e R ' " FORMULARIO ]

.4 | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) l

Del proceso: Recursos Humanos ~ | Cedigo. RHUFOR-34 |  Versidn: 2 T Pagina 1 de 1

Sk ki A

E\lombre completo de la persona contratada: | Francisco Bernabé Cacia Alvarez j
e i o | //; e . ' DEPE“'?;“G‘E{'B/‘_.Uicedespacho de Disefio y
‘ e, | 0291172018 i 31122018 | dueetd 1 Verificacion de la Calidad |
fnoas . . . e | Contrato): | Educativa 5
I . ' ) ' | Dia e [~ ane | | Dia | Was | Ao :
Periodo de pl’IE.EtE!CIGT'I del ‘ {En nimeras} | {En Ietras} | {En ndmeros) \JEn nimeros} | (En letras) | (En nlmeros)
Servicio: Del: |— . I : _ Al: /T - | i o
| (Solo en numeros) | F Pt e | e |I | M | diciembre | 0 ]

il

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

| . ASESORIA CONTIMUA ¥ SISTEMATICA SOBRE LAS CONSULTAS ASIGNADAS, A FIN DE SOLUCIONAR PROBLEMAS RELAGIONADOS GON l
LAS ACTIVIDADES DIARIAS DEL VICEMINISTERIC DE DISENO ¥ VERIFICACION DE LA CALIDAL EDUCATIVA ¥ DEPENDENCIAS QUE ASI LD
REQUIERAN [rganizacion de educacicn o8 calidad B traves del | Encuentra de ta Calidad Eaucativa. Parlicspacicn en la Comisién Nacional de Infermacian

| B Infarrmdtica, asl coma en la Comisian Tacnica de Educacion. y :

. PARTICIPACION EN RELUNIONES DE TRABAID PARA LA PLANIFICAGIGN a5] COMD OTROS ASPECTDS RELACIONADOS CON LA EDUCACION,
‘ CUANDD EL VICEMIMISTRO |A) DE DISEND Y VERIFICACION DE LA CALIDAD EDUCATIVA LO CONSIDERE MECESARID. Trabajo cooperatlvo con la
Comisien de Acompafamients Educative -SIMAE-, asistencia a reunlones presenciales y virtuales relacionadas con el seguimiento de SINAE. Reunones
de soguimients a la atencin en las zonas de riesgo con la Mesa Macional de Recenstruccidn ~PNR- liderada por SOSEP.
. ASESCRIA AL VICE MIMISTERID DE DISENO ¥ VERIFICACION DE LA CALIDAD EQUCATIVA SOBRE ASUN TOS INHERENTES A LA EDUCACION,
£0M EL DRJETO DE ATENDER EM FORMA ADECUADA LOS PROBLEMAS QUE SE BERIVEN DEL SERVICIC. Actvidades de soclalizacicn con el
sindicato de Trabajadores de la Educacitn de Gustemala -STEG
. ELABORAR ¥ REDACTAR PROPUESTAS OE ACUERDOS Y RESOLUCIONES MIMISTERIALES. Trabajo en acuerdns previas relacignadas con el uso del
celular en clase, uso de calculadora en clase, pilclo de malematica del bachillerato inteinacionat en eslablecimientos publicos.
. PARTICIPACIIN EN REUNIONES ¥ EVEMTOS CON INSTITUCIONES MACIONALES E INTERMACIONALES DE COOFERACION CUANDO SEA
DESIGMADD POR EL VICEMIMISTRO DE DISENO Y VERIFICACIGN DE LA CALIDAD EDUCATIVA O POR EL DESPACHO SUPERIOR Visite de trabajo a
zona de fiesgo por la emergencia del Volcan de Fuego, organizacitn de actividades educativas y recrealivas con Save The children.

. ASESORIA ¥ ORIENTACION A PROFESIONALES ¥ PERSONAL OOCENTE, TECNICO-ADMINISTRATIVG ¥ DE MRECCIONES ¥/ UNIDADES, EN
MATERIA DE EDUCACION Reuniones regulares con direclores del Vicedespache Origntacién en reuniones del viceministra con sus Direclores de as
dependencias a su cargo.

. INFORMACION CONSTANTE AL VICE MINISTERIO DE DISERC ¥ VERIFICACIAN DE LA CALIDAD EDUCATIVA DE LAS ACCIONES ENCOMENDADAS.

= ATENCION EN AUDIENCIAS, TRAMITE A SOLICITUDES ¥ SEGUIMIENTO A LA RESOLUCION DE PROALEMAS EDUCATIVOS Evaluamtn de
acciones del Vicedespacho v trabajo del equipo de personas. Reunicnes ordinarias

. ESTARLECER ACCIONES COMW OTRAS DEPENDENCIAS ¥ UNIDADES DEL MINEDUC, PREVIA AUTORIZACION DEL VICEMINESTRG (&) DE

DISERO ¥ VERIFICACION DE LA CALIDAD EDUCATIVA. Decisicnes de apoo al trabajo educativa con Direccion de Compras —MDECO-, Dirgcion
de Monioreo de la Calidod ~DIGEMOCA-, Direceion de Acreditacion —-DIGEACE-.

REALIZACION DE OTRAS TAREAS ASIGMADAS. Seguimienls a proyecto Ruta Joven 2032 en alisnza con Ministero da Gobarnacian,
Desarrolio Social, Cultura y deportes. Representacidn en distintas actividades donde por agenda no le es positle asistir. Apoyo a
L ~ actividades educativas crganizadas por otras instituciones coma Universidades, establecimientos pablicos y privados.

.'

- —

o ~ = }
__:::_qur'ﬁna del Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma v |

Ado (En namerosy

e O [En iameioe) | g Wes (En letras) ]
B - L diciembre

2018

Nombre, firma

Tados los documentos gue se encuentran en el Siko Web del Selema Jooe % Calidad zon ios documentos acualizadss § contrmlatos,



FORMULARIO
UNFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028)

|
)

[ El presenté
| sella el

Entrega de correspondencia a entidades privadas y publicas y al Congreso de la Replblica
de Guatemala.

T

’

4 2 A

{ Firma del Contratadd

informe ha sido r_é_éibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de o anterior, se fira y

Dia (En nimeros) + Mes (En Lgtrsn:l Afio (En nﬂﬁ;mur T
31 Diciembre 2018

e
L
Nombre, firm@ ive BEpe

O« Msé Inocente Morend ambar
yicEWARETRO DI DiSE Y
i ST O B LA £k A MEUC A THEA

Todos fos documentos que se encieiran en & Sdio Web del Sistema de Geston dela Caldad son los decumentos actualizados y conlrokados

Sy - r}9|_prax:qa Recursos Humanos _ | Cédigo.  RHU-FOR-34 F | Version: 2 | Pagina 1 de
B 4 - . A : —
| Mombre comfilete de la persona contratada: I Ervin Antonio Rivas F‘tuiz/F ]
@ e 5 S | oo / DEDE”??”“*”UE’ Vicedespacho de Disefio y l
umero de a = P ecna e que e5a : B :
Contrato: 029-124-2018 -} eirme: 3111212018 £ | 0 S e | Verificacion de la Calidad
' | Contrato): Educativa
i R e £l = . —
[T ; T - ET W] &ho TR o | W "—IT"'!
Periodo de prgstacion del | {En nimercs) {En ketras) {En nameros} {EN numeros) {Enletras) | [ER nigmeros)
Servigio: Del: i : / Al: i — /—L {
(Solo en rfimeros) 01 digiermbre 2018 H | diciembre | mis }
! Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |
a) Prediar sus servicios como seqguridad del cuarto Viceministro de Educacion,
b) Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho,
= Servicio a la bateria
+ Revision de motor de arranque
c) Lleufi-r la bitacora de gasolina del vehiculo asignado al Vicedespacho.
« Realizar los recarridos a los departamentos
« Calculo de kilometraje
+ Solicitud de vales de combustible
d) Redlizar las tareas asignadas por el Viceministro y/o asistentes del Despacho.
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Foé_r;ml ARIO
IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del preces-a Recursos Humanas 4 Cédigo.  RHU- FOR-34 | Versian: 2 i Pagina 1 de 1

— s S e s | e = T . | s
Mamero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-119-2018 informe: 31-12-2018 | indicada en el Interna ¢
e s R | Contrato) | B
...... o i T T — — | | - T
Periodo de DFES‘ECFD!'I del | [En nimenos) | (En letras) | (En ndmeros) | [En ndimeras) [En latras) {En nmn!ms]
Servicio; Del:; ot Al - L il 17
i o4 | diciembre | 018 1] diclembre 21]-18
| (Solo en numeros) _ 1 | " =]

Actividades Ejecutadas conforme al contrato y términos cla referem*.la

Efectué seguimiento a 32 informes de auditorias practicadas por la Direccién de Auditoria Interna.
Efectue seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para las gestion de las
modificaciones  presupuestarias destinadas a  regularizar el grupo 0 “Servicios personales” |
correspondientes al pago de la némina del mes de diciembre 2018 y a la parte correspondiente al
aguinaldo 2018.

3. Efectué seguimiento a requerimientos de apoyo institucional y logistica solicitados por las Comision
de Contraloria General de Cuentas, que realizan las siguientes auditorias: Auditoria de Cumplimiento de
Auditoria a Sistermnas Informaticos y Nominas de Gobierno, en La Direccion de Contabilidad del Estado
MINFIN, Auditoria Financiera y de Cumplin.iento periodo 2018 y dos examenes especiales para el cierre
de cuentadancias.

4. Atendi otras acciones asignadas por el Vice Despacho Administrativo y participe en reuniones de trabajo
para tratar diversos problemas de administracion financiera.

fud =2

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para ‘constancia de lo anterior, se firma y
| sella el:

Dia [En numams] T Mes (En letras) | Afto (En nimeros)

i 31 diciembre | 2018

£ g_.-' \ .I'& -'i .\'. 3 /_.-\:

!i‘i e N / '

Nombre, firma y sello del Dlrector de la Dependenc;a o Autofi mardﬂr; » ;
T ESE

Todos 'os documentos que se encuentran en el Sifio Web de! Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos aclualizadas y controlados.



!-. .~:.l HT FORMULARIO |
! [INFDHME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CGNTHATADDS (029)

Del process: Recursos Humanos |  Cbdigo: RHU-FOR-34 | '-ufursu:un 2 I. _ ?@_‘@l’dm

WOIRTIR CURpING 08 1> pAm0s | Juan Rodolfo Méndez Girén

[}

| contratada: s
(__ ki i ] | ' Dependencia(l | : _____"—
Numero de 029-128-2018 | Fechadel | 31 dediciembre | aqueesta i Direccion de Asesoria
! Contrato: informe: de 2018 asignada en el Juridica
Contrato). s et nt 2l
[ X L I Dia Mes ! ARo | Din Mos i) Ann
| Periodo d,e p(e_slamun del | {En numeros) {En latras) {En numaroes) '. {En nameros) n:En lelras) | (En ndimerag) |
Servicio, Del: | il fisd i 30| R | S k] DS S SR, N AL IR AT
| tEmD an f1|:lmEl'DS] 1 diciembre 2048 ‘ % § diciembre 2018
[ | 1

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

1} He prestado asesoria juridica al director conforme la documentacion gue ingreso a la Direccion.

2) He brindado Asesorias al Ministro, Viceministro (as), Directores Generales y demas autoridades
superiores del Ministerio en asuntos juridicos.

3) He elaborado instrumentos que permitan la orientacion, formulacion y seguimiento de los asuntos
juridicos que deben aplicar las dependencias del MINEDUC.

4) He elaborado propuestas de analisis juridico, de la documentacion que asignada por el Director de
Asesoria Juridica.

5) He coordinado con otras instituciones afines al Sector Educacion o que tengan relacion con actividades
de asesoramiento y supervision en el area legal, que permitan el desarrollo de politicas de educacion.

6) He preparado memoriales, providencias, oficios, circulares o dictamenes sobre los asuntos que me
fueron encomendados. '

7} He participado como asesor legal en reuniones de trabajo asignadas por el Director o Subdirector.

8) He brindado asesorias al personal subalterno de la Direccion de Asesoria Juridica sobre los crlterlos |
politicas o decisiones que tomen en la Direccion,

' sellael:

Dia (En numeros) | Mes (En lelras) : Aha (En numeros)
- b BRI
l Y 'I diciembre 2018 - ‘
i Foaiin. ¥
T
]
5 DE’ E J
}1;'1_\"'} KEES Y J)
& hSESg
(o ® R

Lic. Manue! Femando Gonzler Santos
DIRECTOR
Direccion de Asesorio Juridico
Ministerio de Fclucacion

P s
Nﬂmﬁr‘y“ﬁrma y sello del Birector de la Dependencia o Autorizador




| analisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y medidas organizativas
tendentes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos para la seguridad de las personas y

Wesiee r prl g

A-PL1O1 07

- ' FORMULARIO
iq,\g} IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CDNTRA_.TADOS (029)

Del procesa. Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 | Vemsion 2 | ~ Pagina 1de 2

Nombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN —

e

I ' ' | Dependenciall |
Numero de A1 Facha del 1 aque esta
Contrato: 029:122-2018 informe: 31 2'2018 / indicada en el | DISEREA
et Sk Lt | ; Contrato): | |
F T _ L ‘Dia “'Mes TAha g | Dia : Mas Ao ™
Periodo de D!.'ES'[BCIDH del | | {En nomeros) {En lefras) {En nimeras) (En mlmeraos (En Istraz) (En admeros)
Servicia: Del: |- s i AR P LA 8 i} it
{Sole en nimeros) | [i2] 2 diciembre 2018 ! M diciembre 048

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al patrimonio (bienes e
informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacion.

Elaboracion para analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los guardias de
seqguridad.

Velar por la actualizacion de los parqueos, asi como de los cambios que se realicen.

Analizar los servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad subcontratada
para la implementacion de las mejoras necesarias.

Elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento, conservacioén y i
aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacién por parte de la empresa subcontratada.

| Verificar que la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos |
| competentes en el pais. :

Emitir informe de incidentes e indicadores de seguridad semanalmente.

Verificar periodicamente los arcos detectores y kit de panico instalados por la empresa subcontratada de
seqguridad.

Desarrollo del plan de autoproteccién en él se incluiran: Los planes de emergencia, contraincendios,
patrimonio del Ministerio de Educacion, propuesto por la empresa subcontratada.

Cualquier otra actividad que le sea asignada por las autoridades superiores.

Todos los documentos gue se encuentran en el Silic Wb de Slstems de Gestian de s Calidar s0n los docurmeniss schualizados § controlados.

“3



Plamroing

o FORMULARIO
(g.? IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONT TADOS (029} ;
T J%?'é'smn 2 | a2de?

s e el procesa. Recursos Humanes ~ | Cédigo  RHUFOR-34
P )

ado

sellael. _ e
Dia [En niameroa) k ] i Mes JEn letras® ‘Afin (En nimeros] |

IR ETE A, | ael

I 31 ’ | diciembre 2018 |

== / /i

ep ndena:la o Autorizador
E',‘ I.r‘Wﬂllu

icios Administralive
- DISERSA -

Tedos los decumentos que se ercuentran e & Sitio Wb $e Sisfema de Gestibn de L2 Calidad son los dotumentos actualizades ¥ centioiades.,



LIy 1 L

AL FORMULARIO
i '| - |
+ & IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ol et i Def proceso: Recursos Humanos ] Codigo: 'RHU-FOH::M [ Varsian: 2] ~ Pagina 1de 1
. Mombre completo de la persona contratada: | Carlos Manuel Alvarez Sanchinelli
...... e ah e e =
Mumero de 029-126-2018 Fecha del | 31 de diciembre | (la que est;éh | Direccion de Asesoria
Contrato: : informe: | de 2018 asignada en el Juridica
= TSR Confralo) |
P_f_" BSiiER: Gig i TMes AR il R Wes [ Aho !
eriodo de [JI‘I{:bl.-_i(‘.IEJr‘: del {Em muma ros) (En letras) (En nlmeros] [En numeros) (En letras) | (Ennimeros) ;
Servicio: Del: Bkl |l AL s
{SU!O an I'IL:IFF‘IEFGS} 1 diciembre 2018 # diciembre | 28
} Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
|
v

Comparecer ante oficinas publicas, con el fin de procurar documentos para el seguimiento de casos que
se llevan a cabo en esta Direccidn con el fin de velar por los intereses de este Ministerio

v Analisis con el equipo de Asesoria Juridica, como elemento de apoyo legal y técnico, respecto a
documentos vistos por esta Direccién

v Analisis juridico asignadas a mi persona por el Director de esta Direccion, de proyectos de Providencias,
Memoriales, Acuerdos Ministeriales, Oficios de Autorizacidn por el sefior Ministro y documentos para las
distintas Direcciones de este Ministerio

¥ Tareas asignadas por Autoridad Superior, toda vez sean tareas apegadas al propdsito de mi contratacion .
haciendo efective el cumplimiento del mismo

v

Desde el punto de vista juridico he analizado documentos suscritos por diferentes dependencias, enire
las que se puede mencionar: Ministerio Pablico, Procuraduria General de la Nacion, Direcciones
Depariamentales de Educacion, Direccidén de Recursos Humanos del Ministerio de Educacion

e

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el: '

—_

" Oia [En nimeras) e Maes (En letras) Afo (En nimaros) I
31 diciembre 2018
ok Al 1 P e
- me‘\
G pR MRS
= G;\.‘p@ ik 1
oo F
iy ¥ @0l
o :
\" 8 X!
e ’j

Nombre, firma y sello del Director de la-Bépbnllencia o Auforizador #ath, &
o Wanuel Femando Gonzdler Santos
LE, o DIRECTOR
Direccion de Assona Juridhica

Ministerio de Educacién

Lol 1% dnGumEnts aue ¢ eecueniian en el Sihe Wab de Sslemn de Geslde de la Salidad soo los decumenios ackealizacas ¢ contolzdos



PLA-PUT-0 02

s A | " FORMULARIO
L4 | IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
"'.“.'_'E"."-':‘.‘E"’i 2 "Del proceso: Recurscs Humanos } | - Cadigo: _ RHU-FOR-34 | _‘:,lfg:sir.ﬁn: gl ,' i Pagiﬂ_._s_mj de_"_ =
Nombre competo de la persona confratada: | Eber Abimael Mendoza Gonzalez
| Dependencia i
Nimero de Fecha del | (Ia que esta . R
etk 029-625-2018 Y 322018 | et o ol Vicedespacho Técnico
- | Contrato):
T R | T hia Mes Afo “Bla Mos ifa
Perfodo de p'_-E ptacion del i (En nimeras) {En latras) [En ndmeros] {En ndmeros] {En latras) {En ndmaros)
Servich: | Del: Al: e
(Solo en nimeros) E o1 diciembre 2018 31 diciembre 2018
[ o . R g CLaas
| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
] Prestar servicios como piloto y seguridad del Primer Viceministro de Educacion.
Responsable del vehiculo marca Toyota, Placas 920 CKB, asignado al Vice despacho Técnico.
*} Velar por la limpieza y cuidado del vehiculo asignado, asi como de gue se encuentre en buenas
condiciones mecanicas.
o} Llevar la bitacora de gasolina del vehiculo asignado al Vicedespacho Técnico.
=} Realizar todas las tareas asignadas por el Viceministro y/o asistentes del Vicedespacho Técnico.

El presente
sella el

hforme ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior. se firma y |

a (En nimerns) Mes (En letras)

3 diciembre 201 8

Afe [En nOmeros) [
|
|

1

MA Héctor Mejandro Canto Mejia
VICEMINIETRO TECNICO DE EDUCACION

)
\;’\\!\\?
q‘,,k"‘ i j\'l‘“ :

hidos los documentos que se encuentran en e Silic Web dal Sistema de Gestion de 2 Calidad san los documentos achisizados yeantrolados,



PLA-PLT-0 62

FORMULARIO

i‘.ij HINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
fmmee I-__ Dsr:l"uroce'sn: Recursos Humanos | Cédigo "RHU-FOR-34 } | ' 'i-fersiuﬁn:_ 2 | “Pagina 1 de 1 |

- : £

Nombre corppleto de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses |

| Dependencia | i
Namero df | Fecha del | (laqueestds | Direccion de Auditoria
Contrato:§ | 029-119-2018 /| informe: 31-12-2018 ! indicadaen el | Interna
_____ HE 32 X | _ | Contratoj,
- AR ) i T i Gia Moz Ao Dia “Mes AR 7
{ PEI’IDdD de A e_stamrbn del | { [En nirmeros} {En latras} {En niimaros) (En ndmeras) {En letras) {En nimerca)
l Sendicio; { Del: | Al: :
Sol humeros) | | 01 dicigmbre 2018 ’ 31/ dicienire 2018
{ llinh ﬂs - - ;‘" A ;‘_ %

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia E

Efeftué seguimiento a 32 informes de auditorias practicadas por la Direccion de Auditoria Interna. 1
2. Efeptué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para las gestion de las i
moglificaciones  presupuestarias destinadas a regularizar el grupo O "Servicios personales’
corfespondientes al pago de la nomina del mes de diciembre 2018 ¥ a la parte correspondiente al
agy@naldo 2018,
| 3. Efegtué seguimiento a requerimientos de apoyo institucional y logistica solicitados por las Comision
de LContraloria General de Guentas, que realizan las siguientes auditorias: Auditoria de Cumplimiento de
Audlitoria a Sistemas Informaticos y Nominas de Gobierno, en La Direccién de Contabilidad del Estado
MINFIN, Auditoria Financiera y de Cumplimiento periodo 2018 y dos examenes especiales para el cierre |
? de fuentadancias. '
| 4. Atepdi otras acciones asignadas por el Vice Despacho Administrativo Yy participe en reuniones de trabajo |
parg tratar diversos problemas de administracion financiera. i

—_

S, M
“——Firmaydel -Cﬁ)afraﬁan"—-—-——

| El presentg informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior. se firma y
| sellael.  § .
] Dia {En nimeros) 7 J Mes {En letras) . Afio [En niimaros)
- S | . - 7 T i ! 5 /-" =
3 diciembre ‘ 2018
E E
Ko :’-r rf:.;;’ e
: T I : w}’ Q P
G Casasefa P ove 1 ap B N 1Y
AR ; . //;" 2q f’{-_':l., ,_1',. L
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autofizador, = -

Gy =

Todos los documentos que se encuentras en &l Sitk Wab del Sistera de Gesfion de & Calidad son fos documentos acuslisacos y conirolados



TG 4 Del proceso; Recursos Humanos 1 Coadigo: RHU-FOR-34 | Varsidn, 2 I Pagina 1 de 1
‘ Nombre completo de la persona contratada; ‘ licia Amarilis Acevedo Aceituno
) i i Dependencia (la
MNumera de Fecha del 31 da diciembre il '
029-110-2018 | i que estd indicada Despacho Supericr
ialid ‘ e o218 lenelConlmioh
. | | | | |
Periodo de P betacion del | Dia M A | Dria Mes hiia
Servigio: Del: Al:
(Sola en qumeros) 01 | diclembre | 2018 { 31 diclembre 2018

. FORMULARIO
L INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

cion a personas que visitan el despacho con dificultades en la resolucion de sus solicitudes;
as que se relacionan con las Direcciones Departamentales de Educacién.

yo en la realizacion de monitoreo a las Direcciones Departamentales de Educacion.

der consultas que se requieran del Area Técnica por parte de Directores Departamentales

der a personas visitantes, que solicitan apoyo y orientarles en cuanto a procesos gue deben
izar en el Despacho Superior.

Todos los dotemenos gue s encueniran en el Sfic Web del Sisterna de Cestidn de la Calidad son los docurentos actualizados y controlados.
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: 1 FORMULARIO
{,13 | IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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de felesecundaria para el Rengldon Presupuestario 011.

T) Apgyo en la entrega al Viceministros de Diserio y Calidad, Viceministro Técnico de Educacion y
Vickministra Administrativa del informe en relacién a Encuesta Escolar recibidos de las 26
Dirgcciones Departamentales de Educacion. ,

U) Apgyo en la entrega al Viceministros de Disefio y Calidad, Viceministro Técnico de Educaciéony |
Vicpministra Administrativa del informe en relacién al requerimiento de Utiles Escolares en los
Esthblecimientos Educativos de las 26 Direcciones Departamentales de Educacion.

V) Apgyo en la elaboracion de documentos relacionados al proceso de Oposicion y Regularizacion
parp Docentes de Telesecundaria.

D

Firma del Contratado

| sella el

Bia - SR Wes N S 7.

31 Diciembre 2018

Hl:rfi"ﬂl‘l' Mejandro Canty Myjia
RO TECNICO DE EDuCACKN

=

Tueos los documentos que se encuentran en & Sitio Web del Sistema de Geslic de 1 Calidad son los documentos aclualizades v confretados,
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FORMULARIO

a .*]} IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |

I::."".:.".':':"*" ; Dél proceso. Recurses Humanas _ | Codige: RHU-FOR-34 l _ Versian, 2 | Pagina 1 de 3 |
(m : , ; ’f" _|
l Nombre completd de la persona contratada: || OLGA ANTONIETA ORELLANA GIRON |
| """" ) | ' pﬁ, Dependenciall |
Numero de Fecha del 31 de dicieshbre | a que esta
-198- S D TECNICO
Sl St Rk informe: del 2018 indicada en el VICEDESRACHO TEC |
| . ) | Contrato). ‘ |
|‘ TR Bl ‘ Dia ey Afe | Gia [ Wes | B |
1 Periodo de pTEE acion del {En nﬂms;l- (En lstras) {Em namengs) (En nismeros) | [En |xtras} I (En nimeros) i
Servicig Del: , : . A1 Ak - f/ ] ! _‘
| (Solo en narheros) 1 | diclembre/ 2018 I— 3 diciembre | /2018 |
| ; ) 1
i Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia —|

1. Asesofia permanente al Programa “Comprometidos con Primer Grado”

A. Acompafiamiento y asesoria a la comision central del programa

« Reliniones para planificacion de acciones a implementar en el mes de enero.

» Pafticipacion en los talleres de capacitacion a los equipos departamentales para preparar el
prdceso a nivel nacional (primer taller), de formacion docente y entrega técnica de los
materiales a implementar en primer grado en ei ciclo 2019.

s Prégramacion del proceso de monitoreo: implementacion de la etapa de apresamiento,
utilizacien del libro, aplicacion del diagnostico inicial y desarrollo del primer taller de
cabacitacion a docentes de primer grado.

» Cdpacitacion a nuevos miembros de la comisién central del programa, para apropiacion de
log procesos y acciones del programa y fortalecimiento de capacidades para realizar
prpcesos de monitoreo.

« Tdlleres de capacitacion a la comision nacional del Programa para especializarse en la
prppuesta metodologica para primer grado, que el Ministerio de Educacion ha establecido.

« Adesoria en la elaboracién del Manual No. 1 de capacitacion para la implementacion de
adciones del Programa “Comprometidos con primero”, que orientara la capacitacion en
cdscada, en el mes de enero.

» Skguimiento a la programacion de cada direccion departamental para el desarrolio del
pE’mer taller de formacion y entrega técnica (ruta, fechas, namero de grupos y modalidad en
qlie se realizara).

Toxds los documentss que se encueniran en el Site Web del Sistema de Gesidn de la Calidad son los documenios actuzlizados ¥ controlados.
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aCc
ca

Se‘zuimiento y apoyo en la preparacion de actividades técnicas para la ejecucion de las
ac

ones del nuevo préstamo del BID, programadas para el primer trimestre del ciclo 2019..

Reliniones con DIPLAN para seguimiento al proceso de ejecucion de primer desembolso del
prdstamo del BID.

iones del Programa “Comprometidos con primero”. que orientara la capacitacion en
cada en el mes de enero.

AsEsnria en la elaboracion del Manual No. 1 de capacitacion, para la implementacion de

B. Asesria en la produccion e implementacion de los libros de primer grado (en idioma

espa

ol y siete idiomas mayas)

« Paticipacion en los talleres de capacitacion a los equipos de las direcciones

debartamentales de Educacion Bilingile, para preparar el primer taller del proceso a nivel
national de formacién docente y entrega técnica de los libros para primer grado, en los siete
idipmas mayas.

Cdpacitacién a equipo técnico de la Direccién General de Educacion Bilinglie e Intercultural,
aderca de la propuesta metodoldgica y modelo de aprendizaje de la lectoescritura inicial,

lementado en los libros de aprestamiento en idiomas mayas.

Adesoria en la produccion de la Guia para la implementacion del libro de apresamiento en
lop idiomas mayas, dirigida a docentes que habla el idioma maya pero no tienen un buen
ddminio de su lectura y escritura.

2. Coordinacion de acciones de apoyo al programa con la cooperacion internacional

REuniones con la Organizacion de Estados Iberoamericanos, para seguimiento al proyecto
de apoyo al Programa:

al Presentacion y andlisis de viabilidad del disefio de la estrategia de formacion a nivel

nacional

bl Disefo de los talleres de capacitacion para los equipos departamentales
¢l Disefio de Manual de capacitacién para cada uno de los talleres (cuatro en total)

Reuniones con PRODESSA para seguimiento a los procesos de coordinacion para:

a‘ Implementacién del libro-modelo bilinglie en los departamentos de Totonicapan y Quiché.
Construccién del modelo bilingie para el aprendizaje de la lectoescritura inicial en el
idioma Kagqchikel.

Todos los documentos qua sa encuentran en el Sitin Web del Sislerna de Gestibn de la Calidad son los documentes acualizados y contrelades.
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3. Asesdria a acciones del nivel de preprimaria

Asgsoria al proceso de revision técnica de los libros y disefio de cambios para garantizar la
peffinencia linglistica, considerando que es una Unica ﬁ[ﬂducﬂiﬂﬂ para todos los nifos del
paig. Implicd capacitacion al equipo técnico acerca del tema del tema de pertinencia
lin£|istica y desarrollo de la lectura emergente en el idioma materno.

Reyision y aportes al documento de actualizaciéon del CNB del nivel de preprimaria,
esgecialmente en el area de comunicacién y lenguaje (componentes vinculado a la lectura
emgergente y habilidades predictoras que deben trabajarse en el nivel de preprimaria).

4. Reunipnes varias

* Reunignes con Viceministro Técnico y comision del Programa “Comprometidos con primer

gradopara evaluar avances en la implementacion del programa y analizar acciones prioritarias
del cido 2019,

* Presett‘acién de logros y productos del Programa “Comprometidos con primero” con directores
de las

irecciones sustantivas y asesores del Despacho Superior.

! « Taller gonvocado por el Consejo Nacional de Educacion, para socializacién y analisis de la
' propugsta de Politica de Textos y Materiales Educativos.

El presente ifforme ha sido recibido de conformidad y satisfaccion para constancia de lo anterior. se firma y

sella el:

DIF{En nimeros)

-
31 \

MA Hictor Mejandeo Cantn Megia

WCEMNISTRG TECHICO DE [T, T ]

odos {08 documentas que se encuentran en &l Site Web del Sistema de Gesfidn dg 1a Calidad sort los decumenios actualizados y caniralades,




Fia FLT 0002

P

FORMULARIO
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Todos Ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de fa Calidad son 108 documentos actualizados y conrolad)

+ Dos reuniones con el equipo de reestructuracion de DIGEEX y el CONALFA, con
conocer y discutir los resultados de la consultoria juridica sobre el Comite
Alfabetizacion-CONALFA-, contando en la primera reunién con la participacion fiel Consultor, |
Lic. Francisco Quezada, guién fue financiado por la Cooperacion Espanola-GlZ-
hicieron sugerencias a incorporar en la propuesta para obtener un document
segunda reunion, después del analisis respectivo, se aprobd el documento para
al Sefior Ministro de Educacion, Dr. Oscar Hugo Lépez Rivas.

+ Reunion del equipo de reestructuracion de DIGEEX y del CONALFA, con el se
Educacion, Dr. Oscar Hugo Lépez Rivas, el Viceministro Técnico, MA. Héctor Algjandro Canto
Mejia y el Viceministro de Disefio y Verificacion de la Calidad, Dr. José Inocgnte Moreno |
Gambara, para presentar los resultados de la consultoria juridica sobre el Comifg
Alfabetizacion-CONALFA-, para sus observaciones.

juridica sobre el Comite

| %4 IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQS (029)
|‘:".".'.‘,'1‘:‘.".“ _IjEI proceso: Recuisos Humanas g | Cédigo: RHU-FOR-34 i Version: 2 | aginalded
Nombre completo de la persona contratada; FLOF{IDALM?"KMEZH PALMA /
/ ' st Dependencia(l | Sk iy
Numero de Fecha del 31—12/—201 B a que esta | : . o
Contrato: OgR-114-201 informe: asignada en el Vlcedesga&‘lo Tealice
| Contrato).
T Bia Mos ARG i bia Mos wme )
Periodo de pl_‘e_stacllilr'l del ‘ {En nimaros} (En lotras) (En nimeros) ‘ [En numeros) [En latras) [En nameros] |
il i ok | CIEMBRE '.zuia M 1". DICIEMB&’ | 018
| - b i ]| ; { r
| {Reprnoimeng | | kil A S i B
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

1. Una reunién con el Ministro de Educacion, Sefior Oscar Hugo Lépez Riyas: para la
presentacién del resultado y andlisis de la consultoria

Alfabetizacion por parte del grupo de especialistas a cargo de formular la gropuesta de
reestructuracion de Educacion Extraescolar.

Macional de |

5 finalidad de

Macional de

quien se le
final. En la
r presentado

r Minictro de

Macional de

« Comunicacion con la Directora de DIGEEX, Licda. Wendy Rodriguez, para conocgr los avances |
de la nueva estructura del Subsistema de Educacion Extraescolar.
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3. CONALFA:

« Reunién con el Sefor Ministro de Educacién, Dr. Oscar Hugo Lépez Rivas, elf Viceministro
Técnico, M.A. Héctor Alejandro Canto Mejia y el Viceministro de Gestion y Veriflcacion de la
Calidad, Dr. José Inocente Moreno Gambara, descrita en el numeral 2 anterior,

e Comunicacién con el consultor juridico sobre CONALFA, Lic. Francisco Quezadp, para darle

aseguimiento a la incorporacion de las observaciones hechas al documento presentado como |
resultado de la consultoria.

» Reunién con el Lic. Luis Garcia para conocer €l resultado de la reunion del Consaro Ejecutivo y |
del Comité del CONALFA.

DIGECADE

avances del estudio de formacion de formadores de docentes, que esté realizarjdo OREALC-

¢« Reunién con la Directora de DIGECADE, Licda. Ana Maria Hernandez, para infc:-m"F‘rie sobre los
UNESCO.

4, MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA

« Comunicacion con el Director General del Recursos Humanos, Lic. Walter Cabrefa, para darle
seguimiento al resultado de la reunién de las delegadas de la Secretaria de Asuntds Sociales de |
la Municipalidad de Guatemala con la Directora de Educacion de la Direccion [jepartamental
Guatemala Norte, Licda. Susana Gularte Estrada de Davis y el Director [Jepartamental
Guatemala Occidente, Lic. Jorge Humberto Galicia, con la finalidad de poder daf una solucion
definitiva a lo planteado respecto a la falta de docentes y poder asi dar cumplimiento a lo |
establecido en el Convenio entre el Ministerio de Educacion y la Municipalidad de Quatemala. '

5. Asistir a dos reuniones del Consejo Nacional de Educacion -CNE-. Entre lps principales
puntos tratados estuvieron: 1) Concretar la fecha del taller para la elaboracion del glan de trabajo |
2019 del Consejo v la persona que sera el facilitador. 2) Realizar el taller sobre Ig| propuesta de
politicas de los materiales educativas, el cual estuvo a cargo de la Comision de cal ad educativa
del Consejo. 3) Llevar a cabo el taller para la formulacién del Plan Operativo 2019 gel Consejo.

6. Asistir a una reunién de la Comisién del Plan Nacional de Educacion de Mediano y Largo
Plazo del Consejo Macional de Educacion, siendo los puntos principales:

« Conocer la propuesta final de la estructuracion del Capitulo 11l del Plan Nacional defEducacion de
Mediano y Largo Plazo 2018-2030

+ Preparar la presentacion sobre el Plan, que se hara a la Red Interagencial de Edudacion-RIED-

Todos los decumentos que se ersuentran en ol Silio Web det Sistema de Geslién de |a Calidad son los desumentes sctualizados y mnlmladﬂs.
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Péginaﬂde:ﬁ

| __Cédigo: RHU-FOR-34 | — Versién 2 |

! 10.Asistir al Congreso Centroamericano de Encuentro de Juventudes “Ex

11. Asistir al Conversatorio: “Politica Educativa y Mesa Mixta de Educaci6n par

13. Asistir a la reunién mensual de la Red Interagencial de Educacion-RIED-, sie]

Asistir a dos reuniones de la Gran Campafia Nacional por la Educacior, siendo los |

principales temas tratados los siguiente:

Analisis de Coyuntura: Recorte presupuestario de Fe y Alegria. Hacer comunicddo de apoyo. |

Pacto por la educacion

Presentacién de la Entrega de programas de apoyo y remozamiento del MINE

cargo de la Licda. Janeth de Cacacho, directora de DIGEPSA. Comentarios y aporfes.

Agenda definitiva de la Asamblea General: 1. Informacién del trabajo realizado dwante el 2018, |

2. Presentacién de dos propuestas del documento “Guatemala Camina”™ a) Laim

carrera del Director de las Escuelas de Primaria y b) Los desafios de la Edud]
Intercultural.

Definir a los presentadores de las propuestas.

Asuntos varios.

Asistir a la Asamblea General de la Gran Campaia Nacional por la Educaciﬁ#

suscrita tuvo a su cargo la presentacion de la propuesta "La importancia de crea
director de las escuela primaria”.

DUC 2018, a |

ortancia de la |
hcion Bilingle

, en lacual la |
la carrera del |

Asistir al acto protocolario de la feria de proyectos de la especializacion de posgrado de

politicas educativas del nivel medio. A cargo de la Universidad de San
Cooperacion Alemana-GIZ.

Trabajo con Jévenes para la Prevencion de la Violencia”, a cargo de la f
Alegria.

en la Provincia de Santa Fe, Argentina”. Siendo las expositoras la Dra.
subsecretaria de Educacion y Susana Copertari, coordinadora de innovacisdn
la provincia de Santa Fe-Argentina. El evento estuvo a cargo de la Fund
Empresarios por la Educacion y el Instituto de Progreso Social.

Carlos y la

:Ieriencias de

ndacién Fe y

toda la Vida
rina Gatero,
educativa de
hicion Novella,

12. Asistir a asamblea de la Asociacion de Investigacion y Estudios Sociales-ASIES-

ndo los puntos

mas importantes: a) La presentacion de la propuesta del Plan Nacional de IEducacion de

Mediano y Largo Plazo que esta elaborando para consuita el Consejo Nacional de
Presentacion de las lecciones aprendidas en la implementacién del modelo d
juvenil, a cargo del Lic. Fernando Rubio del Proyecto Leer y Aprender de USAID.

Educacion. b)
e participacion

Todos 125 dorumentos que se enceentran en el Sito Web del Sistema de Gestion ge Ja Calidad san s documentos aclualirados v mr:mlaT
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14. Asistir a la conferencia de la Catedra Benjamin Bloom sobre “El Desarrollo de

cias Basicas y la Evaluacion Internacional de Pisa. A cargo de la Universidadjdel Valle de
Guatemala y USAID. '

15. Asistir a la presentacion de resultados de la evaluacién de Pisa. A cargo de DIGEDUCA del '
Ministerio de Educacion.

IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Versién: 2 | Paginadded

tompeten-

'}‘4'; #4 // £ P
Firma dél Cofitrata

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anter

sella el

br, se firma v

[ "l el fr ruaarvda s R A e i g o o
[ia {En nimeros) i | ‘/MH letras) // Afo (En nimers)

= ‘ ................... / |

MA Hector Mejandrn Crate Mejia
VICEMINISTRO TECNICO DE EOUCACION
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L ~ |INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029}

el Del piocesn Reclrsos Humanos [ Codigo. RHU-FOR-34 | Versibn: 2 |  Paginalde?

Dependencia | : g /
Nomero de | Fecha del {la que esta Vi L
% 2 i A icedespacho Tecnico
Contrato: | 029-112-2018 informe: ‘ 31/12/2018 indicada en el P ‘
el F LI, x| e GeBseio i, S Eaiitte i L opkegboy - o oo
O = - | Dia ! Wies Aifio | Din TTMes [ AR
Feriodo de A estacion del |En nimercs] {En Ietras) [En Airmeros) . |En nimaros] | [En latras) i {En namaros) i
' Senficio: Del: | ce| Al e e
[SD|D en "IDI'HEFDS} o1 diciembre 1B | ki | dicienibre 2018

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Particigacién en reunion convocada por Despacho Superior con representantes de la comunidad de

ac, municipio de Rabinal, departamento de Baja Verapaz, para tratar asuntos relacionados al
p de desarrollo educativo, segun necesidades presentadas por los comunitarios.

idn de trabajo con Asesores del Despacho Superior para revisar procesos técnicos referidos al

ipar en analisis y discusion del disefio de textos para primer grado en idioma Maya-Quiché con
pntantes de PRODESSA, institucion que desarrollara en 2019 un plan piloto en 100 escuelas de los

Acomganamiento Educativo -SINAE-, particularmente a la Direccion sustantiva que lleva esta

10. Atenddr a personas que solicitaron audiencias al Despacho Superior, por indicaciones del Ministro y

11. Participar en reunidén convocada por Viceministro Técnico para tratar tema de avance del programa
comprpmetidos con Primero, en los procesos de implementacion para poblacidn indigena y no indigena, con |
participacion de delegados de la Comision,

112, F’aniciEar en reunion de trabajo con representante del programa de intercambio doce

Unidog para ver procesos de implementacion para el dfio 2019.

te de Arizona, Estados

.

)
Firma del Cﬁﬂrat

Todos ks documantos gue se encueniran er el Sito Web del Sisiema de Gesticn de & Calidad son los documentes sctuslizados y conirolados.
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Del procesa Recursos Humanos

| Cedigo: RHU-FOR-34 |  Wersion. 2|  Pagina? de3

Dia {En numernos)

Afo (En nimeros)

§ informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior. se firma y |

KH| Py

Wes {En Ietlé;] : ‘

diciembre 2018

MA Heéctor Mejandro Ca v Mejia

rCEmISTRO TEGRIGD DE DubACION

Todos ks documentas nue se encuertran en &l Sitig |

Wal del Sislerna de Gesbdn de la Calidad son los documentes aciualizados i oonfrofados,
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L

Nombre completo de la persona contratada: + Ana Dolores Aragon Alvarado Sl

Dependencia
Mamero de < Fecha del - -} {la que esta Vice Despacho.-
Contrato: 029-581-2018 informe: 31-12-2018 indicada en el Administrativo
Contrato):
D& Mas Afo Diim Mes Afo
Periodo de DI’ESlEGiﬁI‘I del {En nimeros) {En letras) {En nirmeros) {En nimeras) {En latras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al

{Sﬂlﬁ en nﬂmerns] Ll " Diciembre - 2018 ki Diciembre Pl ]

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

*Apoye al equipo de asesoria en seguimiento a los diferentes temas asignados, por el Vice despacho
Administrativo

*Realice actividades de traslado de informacion con algunas direcciones Departamentales de Educacion.
= Preste servicios técnicos en revision de documentos, técnicos [ administrativos del vice despacho
administrativo.

* Brinde asesoria técnica en aspectos puramente administrativos,

*Acompanamiento al equipo de asesoria del vice despacho administrativo, en actividades asignadas por
el mismo.

*Realice actividades de traslado de informacion con algunas direcciones dentro del Ministerio.

. Apoye al equipo de Asesoria en convocatorias a reuniones dentro y fuera del Vice despacho
Administrativo,

Ay

~Firm tratado

—

Todos |os documentos que se entuentran en ef Siio Web de! Sistema de Gestion de 1a Cadad son los desumentos acualizades 'y conlrokdos.
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Cédigo:
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

Dia (En numeros)

Mes (En letras)

Afia [En nOmeros)

|_ 31

Diciembre

2018

Nombre, firma y ietb;del Diréctor de la

Ewit

arEmm

i ke e Whosa

VICEMETISTRA LTHRETY a7
pe

Todos los documentos que se enduentran en el Sitio Web del Sistema de Gestibn de |3 Calidad son los documentos actualizados v confrolados
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.........

EI Nombre completo de la persona contratada: | Samuel Porfirio Ochoa de Leon

b | | Dependencia
Numero de .| Fechadel | (la que esta Vice Despacho
Contrato: 029-95-2018 informe: 31-12-2018" indicada en el Administrativo
Contrato):
i T DT W5 RV 1E] S B
Pesiode de tacién del (En niimeres) \ {En letras) (En nimeros] [En nimeros) ‘ {En latras) [Em adirmeras}
prestaci I :
Servicio: Del: Al: : -
(Solo en nfimerns} 01 /,f Delembre 208 ) Diciembre 2018

& Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-Revisiéon de solicitud recibida de la Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF- para aprobar
resolucion que aprueba liquidacién contrato DIGEF-31-2018-L para la ADQUISICION DE CUPONES

CANJEABLES POR COMBUSTIBLE por Q.2,000,000.00, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direccion Departamental de Educacion de Chimaltenango para
aprobar resolucién que aprueba liquidacién contrato CHIM-146-2017-L para la ADQUISICION DE EQUIPO
DE COMPUTO por Q.53,139.02, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revisién de solicitud recibida de la Direccion Departamental de Educacion de Guatemala Oriente para
aprobar resolucién que aprueba liquidacion proceso C-034-2017-MINEDUC para la ADQUISICION DE
EQUIPO DE SOLDADURA por Q.694,400.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

-Revision de solicitud recibida de la Direccién De Informatica para aprobar resolucion que aprueba
liquidacién contrato DINFO-40-2018-C para la ADQUISICION DE UN SERVIDOR TIPO BLADE Y UNA

BANDEJA DE EXPANSION DE DISCOS  por Q.763,782.18, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direccion De Informética para aprobar resolucion que aprueba
documentos de licitacibn numero L-002-2019-MINEDUC para la prestacion del SERVICIO DE
TELEFCOMUNICACIONES PARA LA INTERCONEXION DE INTERNET Y ENLACES DIGITALES,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revisién de solicitud recibida de la Direccién De Auditoria Interna para aprobar resolucion que aprueba
liquidacién contrato numero DIDAI-65-2018-L pzra la ADQUISICION DE TREINTA Y DOS

COMPUTADORAS DE ESCRITORIO Y OCHO COMPUTADORAS PORTATILES, concluyendo en que
procede aprobar dicha solicitud.

Revisién de solicitud recibida de la direcciéon de Planificacion Educativa -DIPLAN-  para aprobar
integracion de comisién receptora y liquidadora de contratos administrativos DIREH-95-2018-L, DIREH-
96-2018-L, DIREH-97-2018-L, DIREH-98-2018L, DIREH-99-2018-L por la ADQUISICION DE
COMPUTADORAS, UNIDADES DE PODER ININTERRUMPIDO, IMPRESORAS, ESCANER, QUEMADOR DE

DVD, UNIDAD DE ALMACENAMIENTO DE DATOS Y LICENCIAMIENTO DE SOFTWARE, concluyendo en
que procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de Diferentes Dependencias del Ministerio de Educacién para aprobar la
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resolucién que aprueba los documentos de la licitacién L-001-2019-MINEDUC para la CONTRATACION DE
SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de Ia Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN- para aprobar la
resolucion que aprueba la adjudicacion del proceso de licitaciéon publica internacional No. LPI-KFW-BNS-
01-2018 para la ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO PARA CENTROS EDUCATIVOS EN LOS
DEPARTAAMENTOS DE JALAPA, QUICHE, HUEHUETENANGO, CHIQUIMULA, ALTA VERAPAZ Y BAJA
VERAPAZ, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de la direccién de Recursos Humanos para aprobar contrato administrativo
numero DIREH-95-2018-L por la ADQUISICION DE 164 COMPUTADORAS DE ESCRITORIO, 1 IMPRESORA
DE MATRIZ DE PUNTOS, 4 IMPRESORAS MONOCROMATICAS, 1 UNIDAD DE ALMACENAMIENTO DE
DATOS EN RED -SAN- O MATRIZ DE ALMACENAMIENTO Y EL LICENCIAMIENTO DE SOFTWARE PARA
VIRTUALIZACION, ADMINISTRACION Y MONITOREO DE SERVIDORES VIRTUALES, por Q.1,217,564.49,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud,

Revision de solicitud recibida de la direccién de Recursos Humanos para aprobar contrato administrativo
namero DIREH-96-2018-L por la ADQUISICION DE 2 COMPUTADORAS PORTATILES, 9 IMPRESORAS
MULTIFUNCIONALES MONOCROMATICAS, 11 IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES DE INYECCION DE
TINTA CON SISTEMA CONTINUO INTEGRADO Y 2 GRABADORES DE DVD, Q.75,527.00, concluyendo en
gque procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de la direccion de Recursos Humanos para aprobar contrato administrativo
numerc DIREH-97-2018-L por la ADQUISICION DE 3 ESCANER CON CAPACIDAD DUPLEX CARGA DE

TRABAJO DIARIO 6,000 IMAGENES, POR Q.23,100.00, concluyendo en gue procede aprobar dicha
solicitud.

Revision de solicitud recibida de la direccion de Recursos Humanos para aprobar contrato administrativo
numero DIREH-98-2018-L por la ADQUISICION DE 164 UNIDADES DE PROTECCION ININTERRUMPIDA Y
VOLTAJE AUXILIAR (UPS), POR Q. 81,180.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de la direccién de Recursos Humanos para aprobar contrato administrativo
nimero DIREH-99-2018-L por la ADQUISICION DE 2 EQUIPOS DE COMPUTACION TIPO SERVIDOR, POR
Q. 136,689.32, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revisién de solicitud recibida de -DIGEPSA- para aprobar la creacion de 270 entes receptores de
organizaciones de padres de familia -OPF- del nivel de educacién Preprimaria, Primaria, y Medio
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

L |

Revision de solicitud recibida de la direccion departamental de educacién de: Quiche para aprobar
modificacion presupuestaria para programas de (tiles escolares, valija didactica, gratuidad de la
educacion del nivel primario por Q.336,400.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Quiche y Jutiapa para
aprobar reprogramacién de modificacion presupuestaria para programas de gratuidad de la educacion,
valija didactica, utiles escolares, y mantenimiento de edificios escolares piblicos por Q. 345,273.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direccién General de Educacion -DIGEEX- y la Direccion General de
Gestion de Calidad Educativa -DIGECADE- para llevar a cabo la Feria Nacional STEAM por Q. 630,000.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.
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‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Quetzaltenango, San
Marcos, Guatemala Norte, Guatemala Occidente y la Direccién de Servicios Administrativos -DISERSA-
para aprobar reprogramacion de modificacion presupuestaria para programas de gratuidad de la
educacién, valija didactica, dtiles escolares, alimentacién escolar, asi como servicios administrativos

generales, becas y bolsas de estudio por Q. 593,511.00, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacion: Sacatepéquez, Solola,
Retalhuleu y Zacapa para aprobar reprogramacion de modificacion presupuestaria para programas de

gratuidad de la educaci6n, utiles escolares, y funcionamiento por Q. 229,083.00, concluyendo en que
procede aprobar dicha solicitud. :

Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Quiche, Jutiapa y la
Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN- para aprobar
reprogramacion de modificacién Presupuestaria correspondiente a becas de estudio en el interior, gastos
de funcionamiento e inversion, supervisién educativa ¥ mantenimiento de edificios escolares puiblicos
por Q. 35,815.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direccion General de Educacién Especial -DIGEESP- y las
Direcciones Departamentales de Educacion: El Progreso, Sacatepéquez, Chimaltenango, Escuintla, Santa
Rosa, Totonicapéan, Quetzaltenango, Suchitepéquez, Retalhuleu, San Marcos, Huehuetenango, Quiché,
Baja Verapaz, Alta Verapaz, Izabal, Zacapa, Chiguimula, Jalapa, Jutiapa, Guatemala Norte, Guatemala Sur,
Guatemala Oriente, y Guatemala Occidente para aprobar reprogramacion de modificacion presupuestaria
para traslado presupuestario a las direcciones de educacién para el pPago de becas a personas con
discapacidad por Q. 204,000.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.,

“Revision de solicitud recibida de la Direccion General de Evaluacion e Investigacién Educativa -
DIGEDUCA- para aprobar reprogramacion de modificacion Presupuestaria correspondiente a gastos de
funcionamiento por Q. 923,046.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud,

‘Revisién de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: San Marcos para
aprobar reprogramacién de modificacion presupuestaria para becas y bolsas de estudio por Q,
1,138,050.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direccién de Servicios Administrativos -DISERSA-, Ia Direccion de
Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO- y las Direcciones Departamentales de Educacién: E| Progreso,
Quetzaltenango, San Marcos, lzabal, Chiguimula, Guatemala Occidente vy Quiche para aprobar
reprogramacion de modificacién Presupuestaria para programas de gratuidad de la educacion, valija

‘Revision de solicitud recibida de las Direccicnes Departamentales de Educacién: Ej Progreso,
Quetzaltenango y Quiche para aprobar reprogramacién ue modificacién presupuestaria para programas

de gratuidad de la educacion, institutos Por cooperativa de ensefianza por Q. 158,635.00, concluyendo en
que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Solola, Retalhuleu ¥
Huehuetenango para aprobar reprogramacion de modificacion presupuestaria para programas de apoyo

y subsidio a institutos por cooperativa por Q. 531,021.00, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud,
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‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacion: Solola, Retalhuleu y
Huehuetenango para aprobar reprogramaciéon de modificacién presupuestaria para valija didactica vy
alimentaciéon escolar, institutos de educacién por cooperativa de ensefianza por Q. 521,754.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

"Revision de solicitud recibida de la Direccién General de Acreditacion y Certificacion -DIGECADE- para
aprobar reprogramacion de modificacion presupuestaria para servicios administrativos generales por Q.
48,000.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

*Revision de solicitud recibida de la Direccién General de Monitorio y Verificacién de la Calidad -
DIGEMOCA- y Ia Direccion General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo -DIGEPSA- para
aprobar reprogramacién de modificacion presupuestaria para servicios administrativos generales,
servicios de apoyo a la educacién y servicios de monitoreo y verificacion de la calidad educativa por Q.
425,619.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida por el Consejo Nacional de Educacién para aprobar reprogramacion de
modificacion presupuestaria destinada a recaudar los recursos para gastos de funcionamiento, y cumplir
con el desarrollo de las actividades programadas en el plan operativo anual durante el ejercicio fiscal
2018 por Q. 85,140.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direccion General de Curriculo -DIGECUR- para aprobar
reprogramacion de modificacion presupuestaria para la recaudacién presupuestaria para gastos de
funcionamiento e inversién y con ello cumplir con los objetivos establecidos en el plan operativo anual
del presente ejercicio fiscal por Q. 5§3,290.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Totonicapan y Jutiapa
para aprobar reprogramacién de modificacién presupuestaria para programas de gratuidad de la

educacion, becas de estudio en el interior por Q. 339,656.00, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud.

“Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Jutiapa para aprobar
reprogramacion de modificacién presupuestaria para becas de estudio en el interior y gastos de
funcionamiento por Q. 31,000.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revisién de solicitud recibida de Direccién General de Educacién Bilinglie Intercultural -DIGEBI- para
aprobar reprogramacion de modificaciéon presupuestaria para servicios de educacion bilingiie e
intercultural por Q. 70,000.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

'Revisién de solicitud recibida de la Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF- para aprobar
reprogramacion de modificacién presupuestaria para funcionamiento de escuelas normales de educacién

fisica, servicios de educacion fisica, recreacion v deportes por Q. 4,208,086.00, concluyendo en que
procede aprobar dicha solicitud,

‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Quetzaltenango, San
Marcos y Chiquimula para aprobar reprogramacion de modificacion presupuestaria para programas de
gratuidad de la educacion, Gtiles escolares, e institutos por cooperativa de ensefianza por Q. 540,019.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direcciéon de Planificacion Educativa -DIPLAN- para aprobar
reprogramacion de modificacion presupuestaria para subvencion estatal de institutos por cooperativa de
ensefanza por Q. 769,905.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién: Quiche, Baja Verapaz,

Todos los dosumentos que se encuentran en el Siic Web del Sitema de Gestion de la Calidad sen los documentos aciualizados y controlados
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| Alta Verapé'i para aprobar reprogramacion de modificacién presupuestaria para remozamiento de
establecimientos educativos publicos del nivel medio, ciclo diversificado por Q. 12,447,923.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

* Revision de solicitud recibida de la direccién de administracién financiera ~DAFI- y las Direcciones

Departamentales de educacion de: Quetzaltenango, Baja Verapaz, Alta Verapaz, lzabal, Chiguimula,
Guatemala '

Norte y Guatemala Occidente para aprobar modificacién presupuestaria para programas de gratuidad de
la educacion, valija didactica y alimentacion escolar, asi como Servicios de supervisi6n v
acompanamiento pedagégico, servicios de administracién financiera, becas y bolsas de estudio,
servicios de educacion especial, servicios de capacitacion y certificacién técnico laboral e institutos por
cooperativa de ensefianza por Q.1,558,338.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revision de solicitud recibida de la Direccion de Planificacién Educativa ~DIPLAN- para aprobar
modificacion presupuestaria correspondiente al préstamo BID 3618/0C-GU y Donaciones externas del

Banco Mundial y KFW Proeduc IV por Q. 344,000.00, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud.

Revision de solicitud recibida de las direcciones departamentales de educacion de: Quiche y Guatemala

Oriente para aprobar modificacién presupuestaria para programa de apoyo por Q.39,498.00, concluyendo
en que procede aprobar dicha solicitud.

* Revision de solicitud recibida de las direcciones departamentales de educacién de: Solola y Retalhuleu

para aprobar modificacion presupuestaria para Orden Nacional Francisco Marroquin por Q.127,200.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

‘Revisién de solicitud recibida de la Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa —
DOGEFOCE- para aprobar modificacién presupuestaria correspondiente a servicios administrativos

generales y servicios de apoyo en escuelas saludables por Q. 26,305.00, concluyendo en que procede
aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de las direcciones departamentales de educacion de: San Marcos, Alta
Verapaz, lzabal para aprobar modificacion presupuestaria para programas de gratuidad de la educacién
y valija didactica, asi como becas de estudio en el interior, subvenciones a centros educativos privados

gratuitos e institutos por cooperativa de ensefanza por Q.1,276,982.00, concluyendo en que procede
aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de la direccion de murﬂinaciﬁn de direcciones departamentales de
educacion -DIGECOR- para aprobar modificacién presupuestaria para programa gratuidad de la
educacion por Q.367,286.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

-

- Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de educacion de: San Marcos, lzabal
y Alta Verapaz para aprobar reprogramacion de modificacion presupuestaria para programa de gratuidad
de la educacién, asi como de institutos por cooperativa de ensefianza y subvenciones a centros
educativos privados gratuitos por Q.1,035,000.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Todos los documentos que se encientran en el Silie Web del Sistema de Gestion de |a Calidad son los documentos aciualizados v controlados
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Revision de solicitud recibida de la direccién departamental de educacion de Escuintla para aprobar
liquidacion total del Contrato administrativo nimero 03-2018-ESCU, por ADQUISICION DE MODULOS

EDUCATIVOS PREFABRICADOS, por Q. 4,325,320.00, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud.

- Revisién de solicitud recibida de la Direccion Departamental de educacion de Escuintla, para aprobar
reprogramaciéon de modificacion presupuestaria destinada al programa de alimentacion escolar por
€1.956, 780.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

* Revision de solicitud recibida de las direcciones departamentales de educacion de: Sacatepéquez,

Santa Rosa, Retalhuleu, Zacapa, Jalapa y Guatemala Sur para aprobar reprogramacion de modificacién

presupuestaria para programa de alimentacién escolar por .40, 929,874.00, concluyendo en que procede
aprobar dicha solicitud.

| * Revisién de solicitud recibida de la Direccién de Informatica —DINFO- para aprobar liquidacion contrato

administrativo nimero DINFO-25-2017-C, por prestacion del SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES
PARA LA INTERCONEXION DE INTERNET Y ENLACES DIGITALES PARA EL MINISTERIO DE
EDUCACION, A SOLICITUD DE LA DIRECCION DE INFORMATICA (DINFO), por Q. 152,032.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

* Revision de solicitud recibida de la Direccion de Informatica ~DINFO- para aprobar junta de cotizacién
del proceso identificado como C-32-2018-MINEDUC, ADQUISICION DE LICENCIAMIENTO DE SOLUCION
PARA VIRTUALIZACION DE REDES, COMPATIBLE CON LA PLATAFORMA DE VIRTUALIZACION DE
REDES, COMPATIBLE CON LA PLATAFORMA DE VIRTUALIZACION ACTUAL DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, SOLICITADO POR LA DIRECCION DE INFORMATICA (DINFO), concluyendo en que
procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de las direcciones departamentales de educacion de: Solola, Retalhuley,
Huehuetenango, Jalapa, y Guatemala Sur para aprobar modificaciéon presupuestaria programas de
gratuidad de la educacion y alimentacién escolar, asi como becas de estudio en el interior, becas de
educacion especial, servicios de educacion bilingiie y servicios de cobertura educativa escolar en
preprimaria y primaria por Q.545,266.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

- Revision de solicitud recibida de la DISERSA para aprobar la actuacion de la junta de cotizacion del
proceso identificado como C-006/2018-MINEDUC, para la prestacion de los servicios de
MANTENIMIENTO, RESTAURACION Y REPARACION DEL EDIFICIO I, SERVICIOS SANITARIOS DEL

EDIFICIO | Y Il, BODEGAS DE LA ZONA 11, DEL MINISTERIO DE EDUCACION A SOLICITUD DE LA
DISERSA, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

" Revision de solicitud recibida de la Direccion de Informatica —DINFO- para nombrar junta de
cotizacion del proceso identificado como C-25-2018-MINEDUC, SERVICIO DE ACOMPANAMIENTO E
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD SGSI, A SOLICITUD DE LA DIRECCION
DE INFORMATICA (DINFO)}, concluyendo en que proced: aprobar dicha solicitud.
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Nombre complelo de la persona contratada: l Juan Francisco Gomez Arevalo -

""""""" i Dependencia
Numero de A Fecha del | {la que esté Vice Despacho
Contrato: 029-129-2018 informe: 31-12-2018 indicada en &l Administrativo
AL Contrato): S
i TR LTiT] RIT-] TTTTTWAEE -5
Perioda de preslacién del [En ndimeros), [En letras) [En ndmeros) {En ndmeros) [En letras) {En ndmeros)
I - S e |
Servicio; Del: Al
{SD|{J en nﬁmerus} m Diciembre 2018 M T Dicigmbre 018
| N

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

*Acompanamiento al Congreso de la Repiablica de Guatemala por Citaciones.
Acompainamiento al Hotel Intercontinental.

«Acompainiamiento al Edificio 7 y 10.

Acompafamiento a comisiones varias.

*Acompanamiento a Palacio Nacional.

*Acompanamiento al Edificio Rabi

Acompafiamiento al Banco Interamericano de Desarrollo (BID)

irma del Contratado

Tedos los documentos quee oo encusntran an el Sit Web del Sistema de Gestion de la Calidad son las documentes actualizados y cantrolaos
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Nombre completo de la persona
contratada:

Freddy René Rodas Soto”

. Dependencia (la .
gl ho
“é‘;':ﬁ:gtg? 029-96-2018" Fﬁ?g‘ﬁﬂi‘ﬂ"' 31-12-2018 | que esta indicada Kﬁ?ﬁgﬁiﬁw
' : en el Contrato):
Periodo de i Mes A . Mes e
ol {En (En (En (En
prestacion del i ) (En letras) , : ) (En letras) :
e Del: | nimeros) numeros) Al nimeros) nimeros)
Servicio:
{5010 en m]meros} 1 diciembre 2018 | <3 ' diciembre 2018

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Reunidon con Directora de DIDECO, para establecer el nivel de ejecucion del presupuesto
asignado a los Institutos Técnicos Vocacionales Dr. Imrich Fischmann y George Kechesteiner.

Acompanamiento a la sefiora Viceministra en citacion de la Diputada Dolores Beltran, en la cual
se trataron temas relacionados al departamento de Retalhuleu.

Reunion con comision integrada por el sefior Ministro para atender solicitudes de institutos

técnicos, para conocer resultados de las mesas de trabajo en las Direcciones Departamentales
de Retalhuleu y San Marcos.

Reunion con Licenciados Azalia Castillo y Oscar Gonzélez Umaniia, para darle seguimiento a
mesa de trabajo de Retalhuleu.

Acompaiamiento a la sefiora Viceministra en reunién con Diputados Ovidio Monzon, Arturo

Martinez Dell, Edwin Lux y asesores, asi comc asesores de la Diputada Dolores Beltran, para
tratar temas de Retalhuleu.

Acompanamiento a la sefiora Viceministra a citacion de la Comision de Educacion del Congreso
de la Republica, en la que se establecio la mesa que conocera la certeza juridica de inmuebles
en los que Ministerio de Educacidn tiene edificios escolares.

Reunion con representantes del Registro General de la Propiedad, Procuraduria General de la
Nacion, Registro de Informacion Catastral, Escribania del Gobierno, Direccion General de
Bienes del Estado, para conformar la mesa técnica que conocera la certeza juridica de
inmuebles en los que Ministerio de Educacion tiene edificios escolares.

Acompafiamiento a la Viceministra al Congreso de la Republica, por citacion realizada por la

Bancada FCN Nacion, para tratar temas relacionados con la Direccion Departamental de
Educacion de Guatemala Norte.

Tours Ins dorumantos oue g2 encusniran en & Sifio Web del Sistema de Gestiin oe la Calidad san los documentos actualizados y controlatos
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+ Analisis de expedientes que contienen acuerdo de destitucion de personal, en cuanto al
procedimiento llevado a cabo para gue cumpla con los requisitos legales, asi como redaccion,
obteniendo como resultado, la devolucion de los que no cumplan con algun requisito o
contengan error, asi como la firma correspondiente de la Viceministra Administrativa, en los
proyectos de acuerdos que cumplen.

« Revision juridica a expedientes remitidos por la Direccion Juridica, que contienen proyectos de

resolucion concernientes a recursos interpuestos en contra de resoluciones dictadas por este
Ministerio y sus Direcciones. :
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_/Firma del Contratado

I {
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfacpit’m, para constanciade lo anterior, se
firma y sella el:

Dia (En nomeros) Mes (En letras)

Afio (En ndmeros)

31 / diciembre _-~ 2018

VICEMINISTRA AITMINISTRATIVA |

Todos ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sisiema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y contralados.
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Nombre complet":;} de fa peréﬁ_ﬁé contratada: | KARLA ALEXANDRA“F’HCH ECO GARCIA

§ i s e PRl g o X . S
[ | Dependencia _ |
Numero de | / | Fechadel =7 | [la que esta :
- = : = - R uperior
‘ bk ‘ 029-722-2018 ik ‘ 311220187 || yindaene | Despacho Sup
) | Contrato): |
R . _—r i [ Dia I Mes I Af I i Dia ) | Mas ! file |
| Pericdo de pre_atauﬂn del | (En nimerns) | [Em letras) | [En nimaros] 1Em nOmaros] (En latras) |En numaros| |
Servicio: Del: , i —{ Al : s b
(Solo en numeros) o1 I diciambre | 2018 3 i | diclembre n1e J
L I B LSS (. | - g e — e I it S

[ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

A. Se prepard la logistica de atencion de la Licda. Herminia Reyes de Muralles,
representante de PCC Guatemala, para su ingreso al Despacho Superior.

B. Se coordind la logistica de atencion a los representantes de la Institucion Enfants du
Monde, quienes tuvieron reunion con el Sr. Ministro de Educacion.

C. Se brindé el apoyo en la preparacion de la logistica para la actividad de la donacion
de salon de clases por el Grupo GMI, en la Escuela Oficial Urbana Mixta Santa Elena

I, ubicada en la zona 18 de la ciudad capital. En esta actividad participd el Sr. Ministro

de Educacion y el Sr. Embajador de México, Luis Manuel Lopez Moreno.

D. Se brindd apoyo para la logistica de la reunion de quienes integran la comision de
revision de las disposiciones que rigen los traductores jurados, en el Despacho
Superior.

E. Se apoyo en la actividad de premiacion del Concurso “Innovando nuestra practica
educativa en la comunidad 2018", realizado en el Jardin Central del Ministerio de

Educacion.

F. Se apoyo en la coordinacién de logistica para la atencion de los directores

departamentales, quienes tuvieron reunion en con el Sefior Ministro de Educacion y

otras auloridades del Ministerio.

Todie s donumentos que se ancpenbas mn el Sing Web del Sisiercs de Geshion de la Dalidiad o ns decurnenios aluabsades y contralzilos
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G. Se apnyo en la atencion de los directores de planta central, que asistieron a reunion |

con el Sefior Ministro.

H.  Se apoyo en la organizacion del acto de clausura del Diplomado en "Formacion Basica

en el Sistema Pedagogico de Alternancia” y el diplomado en “Investigacion vy

Froduccion Didactica en la Formacion por Alternancia” desarrollados por la Asociacion

Nacional de los Nucleos Familiares Educativos para el Desarrollo ~ASONUFED-, |
f realizado en las instalaciones del Ministerio de Educacion.

Continuacion de elaboracion del procedimiento de protocolo, que para el efecto se han

. realizado reuniones con el Director de Servicios Administrativos.

!,_ﬁe_l_l_a el:

Dia [En nimeros) E Mes (En letras) Afo [En nimeros)
s R e 0 ] “ | il : B e )
' \-45 Diciembre” 2018 |
//ﬁ_ \ ; A
f
Fd y
f /‘{
L ;
v\
- L

Nombre, firmaysello del Director de la\Dependencia o Autorizador

’ Dr. Oscar Huga Lopez Rjvas

MINISTRO DE EDUCACION

15 QOSHMBNTns que se encuentan an ¢l S Wek del Sistema e Geston de la Salidad soo les dooumertos actuslizadas ¢ contralados
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| Noembre completo de la persona co

ntratada:i Luis Felipe Leiva Alva &

' |Dependén'cia | SEasthean

T

Numere de Fecha del | {la gue esla . |

| Contrato: | 029-92-2018 / | iforme: $AZRONE 4 | ey Despacho Superior /" |
. ame e e e e . iContrato) I o i) o |
A RERENA T @ | W SRl ey LA A s GRS IR RN T TR
| Periode gﬁ pII'EEIStHCH‘_‘II"I del Del (En niimeros) |_[En Jetras) T{Ennuma'rns]_“ Al | {En nameros) | (En letras] _I_ (En nimerns) |
ervicio el: |— 1. 1 _HE di : 2 e
’ﬁWWﬁLJ;;TT_ﬂLJJLWTLTJ

| ctividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

| . Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior. |
« Diligenciar el Tramite de los recurses de revocataria y reposicion del Ministerio de Educacion. |
| . Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten. |
| « Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus |
| representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
| Ministerio. sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la |
via administrativa o en la via judicial.
| « Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superior. |
| « De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio |
- de Educacion durante el presente mes:
| DE ASESCRIA. |
Asesoria. revision ylo faccion de instrumentos de entendimiento Interinstitucionales.
| 2. Asesoria y revision de Cartas de Apoyo Técnico. |
| Asesoria a comisiones de licitacion o cotizacion para la adquisicién de bienes o servicios ‘
Asesoria a Juntas de Licitacion sobre sus actuacionas a nivel juridico.
| Asesoria en relacion a los contratos de servicios derivados de licitaciones publicas internacionales. |
'| Asesoria en proyectos de Acuerdo Gubernative.

Asesoriay revision de resoluciones proferidas por la Corte de Constitucionalidad en temas relacionados con |
el Ministerio de Educacion .

| REVISION. |
1. Revision de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministenales vy |
| Acuerdos Gubernativos que deba firmar el Sefior Ministro. |

ol ol ol i

I'El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma i._r_l
| sella el. B
s i {ER REWOTOR ! T I .. B =

gt T e _l_ i i

! Diciembre 1 2018 i |
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Nomme firma y seHg"deI erer:t r de la Dependencia o Autorizador

/nﬂmtr?{ Lipez Ryoas

MINISTRO DE RDUCACION
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i | FORMULARIO

w A IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) .
eIk ChE "55.355;55'[, Becusos Hgmah'ng i ~ Codigo RHU-FOR-34 | Version 2 ' Pagina 1de2 il
| Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez 7 ‘
[ hiles [ ' ~ | Dependencia |
Mumero de ¢ Fecha del _ {la que esta . _
Contrate: | £29-91-2018 / B A ‘ 31-12-2048 7 | indicada en el Despacho Superiar ..
SRR RS AR Tl Wies Aha ‘ T Bia Wes FET
Periodo de DFES1EIE'.IDI1 del | | |En niumeros) ‘ {En lstras] (En ndmeros) {En nilmaras) ‘ [En letrag) (En nuimieros)
Sernicio Del: LN IEicCe| ! Al - I pl i i
(Solo en numeros) l 1 | diciembre | 018 | 3 diciembre | 2018

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Asesorar todo lo relacionado con aspectes juridicos al Despacho Superior.

« Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacidn.

« Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

« Prestar su asesoria, direccién y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacién o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

« Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

« De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio

: de Educacion durante el presente mes:

- DE ASESORIA.

Asesoria, revision y/o faccién de instrumentos de entendimiento interinstitucionales.

Asesoria y revision de Cartas de Apoyo Tecnico,

Asesoria sobre todos los Acuerdos Ministeriales.

Asesoria a comisiones de licitacion o cotizacion para la adquisicion de bienes o servicios.

Asesoria a Juntas de Licitacion sobre sus actuaciones a nivel juridico.

. Asesoria y revision de resoluciones emitidas por la Corte de Constitucionalidad en temas relacionados con
el Ministerio de Educacion.

REVISION.

1. Revision de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales vy
Acuerdos Gubernativos que deba firmar el Sefior Ministro.

oA wNS

O TRL

Firma del Contratado -

"El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |

‘ sella el; A SeTab

Dia (En nUmMeros) Wes (En letras)

Adia fEn numeros)

LS et Sl : 1

| " 31 diciembre | | 2018 __ | ‘

ot s s monias que e sreuentian on 2 Sitn Weh dal Sshema de Gestdn de la Calidad son s docimenios acha! ranlcs w etk
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Del proceso: Recursos Humanos

- Cadigo:” RHU-FOR-34 |
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I Nombre completo de la persona contratada: |1 Heymi Marice Morales Ramirez

I : e B
L " oroos ﬁ:iigd:‘s”tg'a Direccién General de
umero , adel | _ A
Contrato 029-125-2018 jesutaigy 31-12-2018 N Fy Educacgrﬁixél::escmar
...... Contrato): Pl _
' i ) 5 Dia TWEE y AnG [LE] Wes LU ]
| Periadoe de pI’ESHDIDH del (En nirmeres| (En letras) ! (En nimeros) {En nameros) [En Ietras) {Ef riimaros) !
Sernvicio: Del: — i Al bk e 4
(Solo en ndmeros) m diciembro 2018 3 diclembra 2018 |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¥ Apoyo para el correcto resguardo y calalogacion de documentos en ia Unidad Financiera,
* Dar seguimiento y acompafar al personal con el ﬁn de reforzar la adopcion de los flujos, procesos y
procedimientos de la Unidad Financiera. )

¥ actividades designadas por la autoridad superior;

a) Apoyo en la formacion de expedientes para consultorias del
PRONEA,
Seguimiento a los Tickets creados por los interesados a los grados de Primaria, Basicos y Bachillerato, en |
la plataforma del Programa Nacional de Educacion Alternativa FROMNEA,

Apoyo en la formacién de expedientes para las consultorias de los Programas Modalidades Flexibles,
Programa de Educacion para Adultos PEAC y CEMUCAF.

Apoyo en la formacion de expedientes para realizar pago de productos recibidos,

Apoyo en la formacion de expedientes para recepcion del tercer producto de las consultorias del Programa
Modalidades Flexibles para la Educacion Media,

fl  Apoyo en la elaboracién de requerimientos para la adquisicién de diversos productos para el Programa de
Educacion Alternativa PRONEA,

Programa Nacional de Educacion Alternativa

b)

c)

: d}
: &)

2 )

S Sty )

1 ;{{fﬁf __

Fj?r?.{_am.eﬁntratado
| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. para constancia de 1o anterior, se firma y |
sella el '
J ) D& {En niimeros) Wes [En Tefras) ARG {En numeros]
31 _digiembre < 2018

\

a-de-BmEfion de iz Caldad son egocumentas acualizados ¥ oerinolados.



|l‘ ML

Del proceso: Recursos Humanas | Codigo: RHU-FOR-33 | Version: 2 | Pagina 1de

FORMULARIO
LE} IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) l

et

MNombre completo de la persona contratada: ‘ Melany Michelle Ajpop Teleguario

2 = { ‘ o R X.-‘ S:Ei‘;d:;ga Direccion General de |
umero de BC i '
§ & £ . 1-12-201 | LT Educacion Extraescolar |
Contrato 029-132-201 informe: 31-12-2018 | asignada en el DIGEEX
_ | Contrato): | . .
i . . T — Y i )
Pericdo de FJT_E_SLHC"TJ” del [En nameroe) {Eit ietras) ‘ {En niimerca) ‘ (EN niimaros) {En latras) (En numeras) ‘
) SE["-‘IUIHEJZ tel; . -_1]1 diciembre 2018 - Al 1] . : diciembre | 2014 |
[Solo en nlmeros) . i [
i . RS S CE] | SNRAEnts) U |

Actwldades e]ecutadas conforme a1 cantrato y termmos de referenma

» Elaborar agendas para talleres de diferentes programas para el area de Subdireccion del Trabajo v la
Cultura

« Coordinar y apoyar evento de Ministeric de Educacion y la Organizacion de los Estados
lberoamericanos.

« Elaboracidn de cuadro de liquidacion de vidticos en apoyo a personal que sale de comision.
« Participar en reuniones con la Mision de Eurosocial

» Participar y coordinar reuniones con el Proyecto Creando Oportunidades Econémicas para Guatemala.

« Coordinar materiales para el taller de formacion preparatoria de la implementacion del Curriculum
globALE

«  Acompafiar el desarrollo de pmyectos de formacién laboral,
« Participar y coordinar reuniones con la comision del Sistema Nacional de Formacion Laboral-SINAFOL-

« Apoyar y participar en el Primer Encuentra Nacional de Migrantes.
g

L —Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad 'jf"satisfact‘:'rén, para constancia de lo anterior, se firma y ‘
| sella el

S e L | g Dicembre ... |

D& TEN niiniercs] ' Mes{Entetras) T T AR ET Reres]

Mombre, fi

Trades Iest deenimentae i seenceenldéan fn el Sizin Web del Bistema de Geation de ta Calidsd snn ins donumenins achelizacos v cnedmlardos
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‘ ‘ ) DRpanaenoi Direccion General de
MNUmero de .| Fecha del ~ | aque esta i
I | 029-133-2018/ | : 31-12-2018 q i I Educacion Extraescolar
Contrato; i informe; asignada en g
‘ -DIGEEX-
Contrato); |
1 —y | iyt b ol o B |
o S : - T T - Dia —— T T —
i Periodo de prestacion del |
Servicio: Del: ' [En ndmeros) [En latras) (En ndrmeros) Al: {En nimeros) (En latras} [En nOmeros)
(Solo en ndmeros) - [ T 31 T dliembre TTTUEE T
| 3

N{nmbrp camplpto de Ia persn}na contratada: Marta Violeta Tifio Maxia

FORMULARIO
HNFURME DE ﬂCTlVIDADE? DE SERVlClDS TEMPDRALES CONTRATADOS (ﬂ29]

Dei pmcesn Recursos Humanos _—| (‘édlgo RHLI FOR-34 '-_____ Ver'_-'.lér_r_m_z O i ___I-':églna ER Je il

v

‘Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Pammpar en reuniones con personal de la Direccion General de Educacion Extraescolar,

DIGEEX para el seguimiento de los procesos de implementacion de los Programas de
esta Direccion.

Elaboracion de Dictamen Técnico a establecimientos privados que cumplen con el protocolo del |
Acuerdo Ministerial 3580-2011 articulo B, inciso a, b, ¢ y d, de fecha 21 de diciembre del afio
2011 que solicitan la autorizacién de servicios educativos en la modalidad Semipresencial, Plan
Fin de Semana, para gue el mismo expediente pueda volver a las Direcciones Departamentales
de Educacion de su competencia, para su respectiva resolucion de los programas que se |
solicitan.
Acompanar el desarrollo de proyectos de formacion dentro de la subdireccion, especificamente |
del Programa Nacional de Educacion Alternativa, PRONEA.

Actividades designadas por la autoridad superior:

a) Resolver los Tickets de informacion en la plataforma del Programa Nacional de Educacion |
Alternativa, PRONEA.

b) Resolver los Tickets de inscripcion en la plataforma del Programa Nacional de Educacion
Alternativa, PRONEA,

¢) Darle seguimiento a los Tickets creados por los interesados a los grados de Primaria, Basicos

y Bachillerato desde la plataforma del Programa Nacional de Educacion Alternativa,
PRONEA.

d) Apoyo en la modificacion y edicion de la plataforma del Programa Nacional de Educacion

Alternativa, PRONEA segun las necesidades que los usuarios reporten a traveés del correo |
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o Del procese: Recursos Humanos ' Codgo. RHU-FOR-34 [ “version 2| Pagna2de2

electrénico y el teléfono.

e) Inscribir a los estudiantes que completaron requisitos a la plataforma Canvas del Programa
Nacional de Educacidn Alternativa, PRONEA.

f) Elaboracion de especificaciones y requerimientos para la ejecucion de los rubros del POA |
2018 asignados al Programa Nacional de Educacion Alternativa, PRONEA. E

g) Revision y seguimiento de expediente de consultores que seran contratados para los |
diferentes productos que asi ha solicitado én el POA 2018 los programas de la Direccion
General de Educacion Extraeasolar, DIGEEX.

h) Formar parte de la mesa Técnica de Reactivacion Econémica de las personas afectadas por
el volcan de fuego a través de nombramiento oficio DIGEEX No. 582-2018 WMRA/shra de
fecha 13 de agosto de 2018, derivado de lo anterior se participa en las reuniones tres veces
por semana.

I} Representacion de la Direccion General de Educacion Extraescolar a la mision guatemalteca
realizada en el pais del Perl en el marco del Proyecto de Cooperacion Triangular Guatemala,
Perd y Alemania con el tema de “Apoyo a la transformacion de la educacion en el area rural

de Guatemala” que se llevé a cabo del 25 de noviembre al 1 de diciembre de 2018,

=

AN

N gy

- -

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

"""" Dia ([En nomeros) | T T Wes [En Tetras| ' Ao [En nemeros) i
i |

- . : 3 | S ) s —
31, ! Diciembre ot | 2018 - |

L
M.A. Wendy Melifia

Directora General de
DI

vy
adrigtiez Alvarado
cacion raescolar
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FORMULARIO ]
Q} ’ ~ INFORME DE ACTWIDADE_S DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQOS (029)
"'7“-‘-'"1"1"*1 Del proceso: Recursos Ihmanns o | Codigo: RHU-FOR-34 |  Versibn: 2 | Paginaided
Nombre completo de la persona | N et
contratada: | Carlos Eligio Nﬂl?eﬁo Caballeros
g 1 | Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Recursos
Contrato: 029-130-2018 | informe: 31/12/2018 asignada en al Humanos
o il Contrato):
. — b o e e 5
Periodo de prestacion del {En nhmm*ai [En letras) {En numerns} | (En nimeros) ‘ [En latras) [ [En nimaras)
Servicio: Del: i — Al:
{SD|D en ﬂl:lmE"I‘DS} m | DICIEMBERE 2018 ki | | DICIEMBRE 1
ﬁctwldades vajaqutadas cunfurme- al contrato y términos da rofarencla
= Momiloreo If‘ 5 PPOCESos ﬁ“hm el ¢ Llrt‘ipr1'||n|ﬂr'qla1 de los lempos estableo |rln1 |1 ;.'n l i r1I ll**‘:r =1 L*r} il
Mominas de prestacionos Iﬁll}!.ﬂ.]l{.u.
»  Venhcar gque los axpedienies de Acciones de personal de las Direcciones Depariamentalon e
Educaoion sean gostionades y que cumplan con o requerido para su amite ante 12
aubdireccion de Adminis 11"‘u~';¢jn the Nomina,

.f"\i avo 8n la revision de It"r‘[“tr‘:‘ de accicnes dea F}ert;n[hﬂ !_,.urqrhr‘-tﬁg:'; de condcluirze f{n |1[1|1 e

accion y enviaras a las I_Jlsl coiones Departamentaies de Educacion para que concluyan con e

tramite correspondionte. |

»  Apoyo ala revision de ex ﬂ{‘ﬁiE‘lnh’*‘ para pagas de prastaciones laborates
se encaenian pagadas

= Apoyvo en el registio  de [!re- staciones aborales,
o s Beneticikrios i

yodEntihcar las gue va

Indemnizacion, Postumas pendientos d

i Tirevvanr

= RO 0

Eoravision de e H’;’h dienles de Prestaciones Postumas pendiente de pago
0 el registre de Septencias Judicialies dentro de

L l‘.'\i’:l: LR

cliadros de contralos imerpos

El presente informe ha sido reclbldb de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma v
ella el |

Dia {En niimeros] Wes [En letr

e : ? DICIEMBRE|

“Afo (En nimeras]

2018

Todos los documentos que se nnnuariran en el Sitio Web del Sislema de Gestion de la Calidad son los decumenios aclualizados y conlralades,



3 i AR  EORMULARIO T __j
| 5 h

| { )}
r‘, N
HNFORM™ "~ E DE A TWJDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
| SRR e Dr'::mffucesn Recursos Humanos | Codigo RHU FOR-34 | Version. 2 [ ___I‘-’ag,ma tdet

Nombre completo de la persona contratada: | Doris Elizabeth Gonzalez Peralta

gt s e ST —

P — TEE A |

. | D‘ependenma i WG
Mumero de 029-118-2018 /" Fecha del 31 de ducuembre/l lagueesta = Direccion de Asesoria
Contrato 1 informe: 2018 asignada en el Juridica ™
S +o i Contrato);
: X =3 B "'_' ik T 7= _ﬂla__' T Wes E Afo T ¥ s T TUMES T LT
Periodo de prestacion del [En nimenos| {En lntras| {En numeras) | {En pimeras) | [En letras] | (Ew nimeros) |
Servicio: Del: |- i S —] Al . . :
iSola en nimeros) | | A Iy diciambre 018 it - | r||ru=mt|ra 2018
Actlwdades e ecmadas confnrme al ::ontrato termlnns |:|e referencla ]
]

1) Opine sobre diferentes solicitudes de acceso a la informacion

2} Analice la informacion remilid:a por diferentes Direcciones del Ministerio de Educacion

3} Analisis sobre la documentacibn que contienen las cedulas de notificacion para diferentes procesos

4) Analisis en la elaboracién de acuerdos ministeriales para equiparacion de estudios y entrega de los |
mismos -

| a) Anabsis en la elaboracidn de proyectos de acuerdos ministeriales de traductor jurado y entrega de los |
MIiSmMos |

B} Opine sobre solicitudes de la Procuraduria de los Derechos Humanos a las Direcciones Departamentales
_dei Ministerio de Educacion.

i' El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de 1o anterior o firma }r

i_sella_g_l_

OTa{En aomeros] ' ‘Mes TEn letraal £ : ARG TER nimeros]

31 [ diciembre

j 2018 =

Lic, Manuel Femanda Gonaalez Santos
DIRECTOR .

Direccitn de Asesoria Jurdica
Ministerio de Fducacion

Nombre, firma ysello del Director dea Depéndetia o Autorizador




FCRMULARID [

X | HNFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ST fI_ Del proceso’ Recursos Hurﬁanns J Codigo RHU-FOR-34 [ Version: 2 | F’aglna 1 de 1 B

P

ey - P

Nombre cumpleto de la persona contratada | Juan Carlos Hernandez Melgar

1 " | Dependercia | :
Nimero de | Fecha del - (la que esta :
e b 029-530-2018 informe: 3112/2018 asignatia an el Despacho Superior
__| | Contrato):
_ P niaé Mos R bia _ Wies Aha
Pericdo de {]r.E.StaCIdI"I del | ‘ {En nOmeros) [En letras) (En nomeros) [En nimares) |Em letras) [En nimerosh
Servicio: Del: i Al
(Solo en nimeras) | 01 diciembre 018 31 dielembre 2014
[ actmdades elecutadas cnnforme al contrato y termmus de referennla

Actividades realizadas durante el mes deédiciembre:

Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento del vehiculo asignados
Llevar control de la bitacora de cpmbushble del vehiculo del Despacho.
- Llevar al sefior Ministro a diferentes actividades oficiales,

Llevar los Asesores a comisiones asignadas por este Despacho a diferentes Departamentos.
y ofras actividades asignada por el Despacho.

el Eo ntratado

_sella el

| El presente informe ha sido recibido de &informldad y satisfaccion, para constancia de lo antetipr, se firma ¥
i

" Dia (En namaros) B Afo (En nameros|

2018

s

! g = 3
Doctorps{r Hugo Lopez" Riyas - Wi
f”h/"llmstro de Educacian

ndag [0S desumanios que s encoenizzn an el S0 Web det Sislama de Gestan de la Cabdad son Ios documentos scualizanos y eontridados.



PLA-PLT-OM 02

5N

e | FORMULARIC
3; & IINFORME DE ACTIU?DADES DE SERVICIOS TEMPORALES CDNTRATADDS (029)
Y Del procese: Recursas Humanes ! “Chdign. RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 ce 1
MNombre cnmpleto de Ia persona mntrabada | Nog Franms':n Sequen RDJaE :“; T
| | Dependencia
| Numero de . 'Fecha del | {la que esta .
Ciorieats 029-139-2018 ‘ informe; ‘ 31M12/2018 asighaca en el Despacho Superior
' . : ! SRS 5. © -, ;. FASS
’7'"_' e ' :I}iu Wes | Ade Dia Mes Ao R
{Solo en numeros) :1 i diciembre 2018 3 diciermbre { 18
ki - ! | i
A ~actividades eje_q:_u_tadas conforme al contrato y terminos de referencia e
{ Actividades realizadas durante el mes qiie diciembre:
Realizar revisiones constanteﬁ del funcionamiento y mantenimiento del vehiculo asignado
Lievar control de |a bitacora de combustible del vehiculo del Despacho,
- Llevar al sefor Ministro a dlfer;—:nies actividades oficiales.
- Llevar a los Asesores a comisiones asignadas por este Despacho a diferentes Departamentos.
- yotras actividades asignada por el Despacho.
i |
I
BN . K y |
. \ Firpé del Contratado

 El presente informe ha sido e o :

rembl{io de c f@rmldhd y satisfaccién, para constancia de Io anterior, se firma y

| sella el: i \

“Dia tEn I'Il.II'nFHJB] \_ Més {En Ietra5||

Afa (E n nl.'lmerns.]

3 Eembre 2018 A

Dnﬁt*d"ft}scar Hugo Lapez nga,e\ “I'?'

P Ministro de Educacién

Tk I dncumenios que se encuenkan an e Sito Web del Sistema de Gestion de la Calidad son Ins dosumentos acuaizades v sontraisios



INFORME DE ACTIVIDADES DE S

FORMULARIO

| P ERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

L Del proceso: Recurses Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | i Paginalde

| Nombre completo de la persona cnntratada: Julic Federico Sagastume Figueroa. _ —l

| i bf/ Dependencia {
Numero de { Fecha del 31 de Diciembfe | (la que esta AD
Contrato 028-123-201 informe: 2018 asignada en el DIGEC

’ e i Contrato).

| ) A " |.hi ] pTi] | = (8T ] e L0

! Pericdo de prestacion del {En nimeros) (En letras) (En namaros) | g | {En nimeras) {En letras] [En nimeros)
. Servicio: Del: - e I: s

(Solo :,? :.“-:mems] | 1 diciembre 2018 | 3 diclembre |/ 2018

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

a)

b)

c)

d)

g

h)

i)

‘tecnica

Actividades Designadas.

1 .- Desarrollar las acciones para la pmbuestas de UNIDAD DE EDUCACIGN PARA EL DESARROLLO SOSTENIBLE-EDS
(en las Dimensiones: Medio Ambiente, Cultura, Economia y Sociedad) en el MINEDUC.

2 - Participacion de trabajo en el Nivel técnico de la Mesa Ministerial (MINEDUC) y la Mesa Bi Ministerial (MIN EDUC —
MARN).

3 - Revision de Documentos sobre Eduipacian para el Desarrollo Sostenible. |
4 - Colaborar con las actividades que e;ean asignada por la Autoridad Superior.

5 - Continuar el trabajo de estar motiuiandn para las proyecciones de Acciones 2018 ~ 2019 del nivel Técnico de la Mesa |
Bi Ministarial de Educacién Ambiental.

' Actividades del Contrato: |

Apoyar en la implementacion deg planes para una formacién que conduzca hacia el desarrollo sostenible, basada an
la equidad, la justicia social y el respeto por la diversidad biologica.

Aportar en técnicas que permitah desarrollar una conciencia ambiental y la comprension del medio ambiente en sus |
multipies aspectos y complejas relaciones, para la preservacién del patrimonio natural. |

Apoyar en la elaboracidn de la !;emética de educacién ambiental en el sistema educativo nacional, asi como en |as
capacitaciones del personal técnico, administrativo y docentes de todos los niveles educalivos.

Brindar apoyo en la creacion y la aplicacién de la especializacion en educacion ambiental en las carreras del
magisterio que se imparten en el pais.

Apoyar en |a revision periddica il:iel curriculo de educacion ambiental.

Brindar apoyo en la ejecuciﬁng de los planes, programas y proyectos de estudio en educacion ambiental, que
corresponden al Ministerio de ;Educacian, en la organizacion con las Dependencias que participen en la mesa |

Participar en reuniones de la Mésa Téchica.

Apoyar en la elaboracién del infbrme anual sobre el avance de la educacion ambiental en todo el territorio nacional.

Cualguier otra actividad que se.a designada por la Autoridad Superior.

6.- Atencion y seguimiento a s»:licitud:es de instituciones que manifiestan interés en trabajar en procesos de EduCacion |
Ambiental y Educacién para el Desarrolio Sostenible.

5 e,



PLAET 1103 RTSCRIGE

FORMULARIO i
PR IINFORME DE ACTWIDADEE DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (023)

| Del proceso: Recursos Humanos | Cobdigo: RHU-FOR-34 | Versitn: 2 | Pagina2de?

7.- Afinar y socializar el Plan de fﬂrta]ecfpimienta de capacidades a docentes y coordinadores que imparten &l curso de
Seminario en |a tematica de los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

8 - Continuar desarrollando el proyecto del Plan anual de Educacion Forestal MINEDUC-INAB 2019, fortaleciendo las

principales lineas de accién en: la aplicacion del CNE a través de los modelos de Educacidn Forestal, sensibilizacion en los

distintos niveles educativos, celebraciones de fechas vinculadas a la tematica forestal y realizar alianzas estratégicas con
instituciones que se involucran con la tematica forestal,

8- Mantener comunicacion con los enlaces de Educacién Ambiental de las Direcciones Departamentales, para el

seguimiento de las diversas actividades, acciones y programas de valores ecolégicos y ambientales.

10.- Continuar la socializacién de |a F'olitié:a MNacional de Educacion Ambienlal de Guatemala, MINEDUC- MARN.
11.-Integrar comisién temporal para anéliéis y emision de opinidn técnica (cuando sea requerido por Autoridad Superior),

12- Iniciar el proceso de la elaboracidn del informe anual sobre el avance de la educacién ambiental en todo el territario

nacional del ciclo escolar 2018. s

| Ly /g __ﬁ _____ )/
] ctLJLM:LucUﬁ[ /

SERER ercnj;{u‘am :
Frof. Julio Fegerico Sagastume F|guema

Vo.Bo.
Técnico del Nivel Educaclén Primaria-DIGECADE,

El presente informe ha sido recibido sde conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma v |
sella el: -

D [En nimeros] Mes (En etras} | T Afio TEn nimeros)

31 diciembre | 2018

|
4
I
I
i




' FORMULARIO
(.1) IINFDRME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

~ Del proceso: Recursos Humanos o | Codigo: RHU-FOR-34 | Versidn, 2 ] Pégina 1 de 2

Nnmbre campletc de la persona contratada: | Ana Karina Padilla Coronado

[ Dependencia

Nimero de : ' Fecha del {la que esta

Conemey | 029-e7-2018 | Fefhade nnzkore | SRe=E DIGECADE .~
ey ] Contrato):

e oo : ‘;Em e — s o s
Periodo CISE pr_estaclan del Del {En @mam] (En letras] :En nimeres) Al [En nimeras) [En letras) [En nimeros}
ervicio: el: Y s A v : g fn T £ -
(Solo en numeros) 'i DICIEMBRE 2018 | iy DICIEMBRE 2018 4

Actividades ejec;utadas conforme al contrato y términos de referencia

g)

Prestacion de servicios técnibcjs administrativos en la Direccion General de Gestion de Calidad
Educativa -DIGECADE-, con las actividades siguientes:

a)

b)

c)

d)

h)

Utilizacion de la plataforma dei Mineduc (Mesa de ayuda, parqueos, solicitudes de servicios para
reuniones en salas especiﬁca}s y utilizacion de la ficha escolar).

Redaccién de cnrrespandencla oficial por medio de oficios, conocimientos y providencias para
responder desde la subdireccion de Innovacion Educativa de la DIGECADE, a las solicitudes de
tipo logistico y admlnlstratwo

Apoyo al proceso de restauracmn de contrasefias en los correos de los profesores del renglén 011,
021y 022. .

Realizacion de gestiones lnte;rnas (vehiculo para traslado, pase de salida y control de inventario de
salida) para entrega de equmu de computo en establecimientos oficiales.

Registro de solicitudes par&a el uso del Centr¢ de Capacitacion Tecnolégica —CTA- de la
Subdireccién de Innovacion Ed ucativa de la DIGECADE.

Documentacion y control de§ préstamo de equipo de la subdireccion de Innovacion Educativa al
personal del Ministerio de Educacion.

Comunicacion y consultas técnicas sobre los diferentes proyectos de Innovacidén Educativa, con

personal docente de los esiabiemmmntns del sector oficial por via telefénica, correos electronicos y
correspondencia oficial.

Asistencia técnica en la Subdireccién de Innovacién Educativa en documentacion oficial de
programas y proyectos de la Subdireccion, revisién del archivo muerto para consultas legales y
administrativas, que sirven de base para realizar nueva documentacion.

Seguimiento a los expedlentes en la base de datos de |a Estretegia 360° -Tecnologia en el aula- del
sector oficial del nivel primarln a nivel nacional.

Todos los documentos que s&ﬁncuanium en &l Sifio Web del Siztema de Gestién de ta Calidad son los documentos actualizedos y controlados.




FORMULARIO

. ﬁ}’ IINFORME DE ACTIViDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

g Del proceso: Recursos Humangs | Codigo. RHU-FOR-34 | Versian: 2 | " Pagina2de2 ]

) Seguimiento al proceso de entrega-recepcion de los equipos de computo y capacitaciones dirigido

a Directores de los 1,014 establecimientos beneficiados con la Estrategia 360° -Tecnologia en el
aula-.

k) Logistica y gestion de el *'Tailer sobre comunidades de aprendizaje TIC e innovacion dirigido a

profesores exbecarios a Corea, que su funcion es servir de corresponsales tecnologicos en las
diferentes direcciones departamentales de educacion.

| ) Elaboracién de Actas y entreﬁga de equipo de computo a los Centros Educativos beneficiados del
sector oficial, por medio de convenios del Ministerio de Educacién y agencias de cooperacion

nacionales e internacionales, tales como Republica de Corea, empresa Endless y fundacion
FUNSEPA. E

m) Seguimiento via telefénica dfe los procesos logisticos, administrativos y de capacitacion de Ia!_
Subdireccion de Innovacién Educativa para los enlaces de las Direcciones Departamentales de

Educacion, Directores y Profesores de Centros Educativos beneficiados con la Estrategia 360° -
Tecnologia en el aula-. 5

adillog

Firma del Contrafado

El presente informe ha sido recibidé:"de conformidad y satisfaccién, para constancia de Io anterior, se firma y

sella el | N
Bia En ] Mes (En igtras) Ao (En HEFFHBTM]/-'
31 DICIEMBRE P 2018 /
ks

o

M.A. ANA MARIA HERNANDEZ A
| Directora de -DIGECADE-

Tados los documantos que se encuentran en el Sitio Wb del Sisterna de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



FLAFLID i ek kR

_i_|' N FORMULARIO ' X ]
LY . INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del procesa: Recursos|Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Versign 2 | Pagina 1de 1

Beniemuin

| Nombre completo de la persona centraiada: ] Angela Noemi Chiquité Martinez

Nimero de | Fecha del | E:Eigd:;tga Direccion General de
2 - 4 rd HE
Codirati: 029-127-2018 | informe: 31-12-2018 Sttt vt o | Educaclgraléxégesmlar

N . Contrato). | ek SR
N ._- """" _ i R N Cha Mas | Ao 617 T | Mes Afin I

Periodo gﬁ prestacmn del Del |. 1En§n|'.|rrmn:-s] [En latras) | [En nimercs) ‘ Al ljn nimarns) 5' [En latras) (Em nimaros)
| IETVICIO! el o} o - I : - i A

[SD|G ern nUmeros}l ‘ r I L] diciemtire 2018 | | khl diclembra | 2018

PR Bl S, W5 i : i : i !

Actividades ejef;:utadas conforme al contrato y términos de referencia

¥ Actividades designadas por la autoridad superior:
a) Apoyo en la recepcitn de expedientes para técnicos del Programa Nacional de Educacién Alternativa
PROMNEA f
b) Seguimiento a los Tickets icreados por los interesados a los grados de Primaria, Basicos y Bachillerato, en
'a plataforma del Programa Nacional de Educacion Alternativa PRONEA,.
c} Apoyo en la coordinacion de visitas a las municipalidades para dar a conocer el Programa Nacional de
Educacion Alternativa PRONEA

d) Apoyo en la creacion de disefios para la Subdireccion de Educacion para el Trabajo y la Cultura

Firmffa delContratado

I'El presente informe h?éidb_recﬁjnéﬁ'cﬁdmﬁdﬁaﬁsfadcién, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el '

Mes (En latras) ¢ ] Afio [En nimeros)

Behi i R




| o - FORMULARIO Rttt
" 1 i Fy
| % " |___IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
E‘:‘T’f_"‘"‘!" f R D?pl:ﬁcasq:ﬂschu_@o& Iiiu_i_ﬂanos : | 'E_;‘.édlgn: RHU-FOR-74 i "-"e.rsi!j-ri.' Z Ll F‘agjﬂ_‘ld&%__
m bre completo de la persona comra}.ada. HUGO NERY BACH ALVAFEA.DG, |
' J | Dependencia i B ks
| Numero de | I Fecha del (lague esta | :
Contrato: | 029-94-2018 | informe. 31-12-2018 indicada sn | i Despacho Superior
Eohiiai ol 0 o |commoy | g
s i | bifa I Wiz T Afio [ Dl i I A
Periodo de p,re_StaCIDn del | i 1En ré\.'lm&rusb [En latras) {En fidmaros) [En nismerms) (En letras) | [En nimeras)
Servicio: { Dol ol B . - Al I I | SR
(50'0 en ﬂL'lmEI'DS] ; T 501 diciembra 2018 M diciembre 2018

N —

Actividades ejec:futadas conforme al contrato y términos de referencia

- Asesoré en materia de manejo de medios de comunicacion para

. Presté asesoria parala publiéaciﬁn de la columna de opinién del sefor Ministro de Educacion en el Diario

. Asesoré la elaboracion del guién correspondiente a Ia

Participe en la comision de intercambio en la Repablica de China {Taiwan), '

! la suscripcion del memorando de
entendimiento entre el Ministerio de Educacién y la International TeachAlliance de Arizona

Asesoré al Despacho Superi;nr en materia de atencién a medios de comunicacion por las diversas
enlrevistas realizadas el sefior Ministro de Educacion al concluir 1as sesiones de Consejo de Ministros.

Brindé asesoria para el man{ejo de fas redes sociales del Ministerio de Educacién
Brindé asesoria en materia de monitoreo de medios de comunicacion,

Preste asesoria en materia de relaciones publicas

para el acto de lanzamiento de los menus de refaccion |
escolar para el ciclo escolar 2018

de Centro América.

emision de los programas de radio de Espacio
Educativo que se transmiten semanalmente en TGW.

Asesoré en materia de imagén, relaciones pulblicas y manejo de medios de comunicacion para acto de |
clausura de los diplomados de ASONUFED,

,_7/;3

- - i
—Fima qel Coiffratade

Todos ks dogumentos que se BncuEtiad #n el Siio Web del Sistema de Gastén oela Calioad son s dacumentas aclualizados v corlrolasos



| sellael:

i
)

Tedus Ios dosumenos pua sa ancuenttan en e Siio Wab del Sistema dn Goslion de la Caidag 80N & documentos aclualizados v corirakdus

@R A s ~FORMULARIO P e
IINFORME E DE ACT FIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029)
"""" ~ Deip pmc:eso Recursbs Fumanos | Codigo RA- FOR34 ] Version: 2 [ Paginaz ded |
s s P S /=-n...— _T"m—:_:“; —— s i CF SN
'El presente informe ha sidd, reci bido de conformidad y satisfaccion, para constancia de o a anterior, se firma 1 y !
o IJI:{F_n numems] LT, “Wes {Entetragy T 'F""“‘“"' “TAfa [En nﬁmm:} (PR *“
3 '1 diciembre 2018



PR FORMULARIO
9, INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
s Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHUFOR-34 |  Versidn: 2 [ Pégina 1 de 2

Nombre completo de la persona mntratajda: Manuel Fernando Pinzon Douma

(R § L | D@Endenﬂiﬂ
Nimero de . g Fecha del {la que esta .
Conto: 029-131-2018 informe: 31.12.18 | indicada en el Vicedespacho Técnico
1 o g Contrato):
" 4 Dia Wes Aho D Mon Aia
J Periodo g;ﬂﬁ?;?mdn del Del: [En ﬂmum: ) {En letras) {En nimeros) Al: (En nGmeros} (En letrasg) {En niimeros)
{Solo en nimeros) i Diclembre 2018 M Diclembre 2018

|

L

v

o

&

Actlvidades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

A) Desarrollar estrategias que permitan a través del financiamiento con Recursos Internacionales y
Nacionales, el desarrollo de Institutos Tecnolégicos, asi como el remozamiento y actualizacion de equipo
para los mismos.

Se desarrollan visitas a Taiwén, para ver la presentacion de posibles apoyos para el equipamiento de los
Institutos Tecnolégicos, asi también de estas gestiones se estd coordinando una visita de personal especializado
en equipamiento de este tipo de centros para continuar para la gestién de donaciones para el equipamiento.

B) Asesorar en la elaboracién de un plan de trabajo conjuntamente con la Unidad de Infraestructura
Educativa, para establecer las calidades de terreno, ubicacién, seguridad e higiene y otros aspectos
relacionados con infraestructura de los centros educativos a crear.

El proceso en GUATECOMPRAS, del Instituto Tecnolégico de Amatitlan, del Instituto de Tecnolégico en
Huehuetenango y el proceso de supervision de ambos procesos cada uno bajo el NOG 8442347, NOG 8006342
y NOG 8636222 no pudieron ser adjudicados, sufrieron una inconformidad, por lo que se han seguido los
pasos en estos procesos, en este momento se esta esperando una resolucién de la Procuraduria General de la

Nacion y la Unidad de Infraestructura Educativa esta preparandose para volver a repetir los procesos v subsanar
los problemas encontrados. :

C) Enlace con los Institutos Tecnolégicos a fin de recabar informacién para la realizacién de los planos
para la construccién de los establecimientos educativos.

Se ha dado seguimiento a la adquisicién de equipo para ensefianza especializado para los tecnoldgicos. En
relacion a esto el Instituto Fischmann tiene listo su proceso de compra en un 90% para ejecutar el presupuesto
que tiene destinado, mientras el Instituto de Mazatenango tiene tinicamente programado en compras un 25%

de su presupuesto. Ya se encuentran algunos procesos de compra en proceso de licitacion o adjudicacién en
Guatecompras. 5

Todos ios documenios que 58 en:uen!rangm et Silie Web del Sistema de Geslion de la Calidad son ks documentos achualizacdos ¥ controlados.
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& E} Elaboracién de estrategias para ubicar financiamiento para el cqui[_r_amil:'ﬁ_t-;}'fhiié'iﬁﬁ'aiiii'ielit'ﬁ'dé los
Centros Educativos Tecnolbgicos.

A través de la Cooperacion Internacional, se realizan acercamientos con otros paises para la dotacion de equipo
tecnolégico para los Institutos de Amatitlan y de Huehuetenango,

% F)Participar en reuniones de trabajo para la planificacién de actividades asi como otros aspectos
relacionados con la educacion, cuando el Vice Despacho Técnico lo considere necesario.

Por instrucciones superiores se ha dado seguimiento para el inicio del programa de Aumento y Mejoramiento
de la Calidad Educativa que se financia con fondos del Banco Interamericano de Desarrollo. Y se contintian
realizando acciones para la creacion de la Direccion de Infraestructura Educativa, para cumplir con el Decreto

10-2018 del Congreso de la Republica, para la aprobacion del Programa para el Mejoramiento de la Cobertura
y Calidad Educativa.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimaros) Mes (En letras) Afio [En ndmeros)

M hDiciembre P 2018.

MA Héctor Mejandro Canta Myjia
WCEMINIETRD TEGMICO DE Euucu:}t-n

Todos los documentos que se encueniran en i Sitio Wab del Sislema de Gestion de la Caldad son kos documentos actualizados v controlados,
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Nombre cnrnpleto de Ia persma conlratada TLI|EC| Anal I'u'lolma F'erez

| , A ‘ Dependenciaf| |
Mumero de 5 ' Fecha del- a que esia , _
iy 029-137- 2518’ Cinforme: | 3111212018  ilarl: doil Vice Despacha’feamm
............. | Caontrato):
i | ;um WEE AT O T WEE —

PE”UUD de prestacion dE| | {En nimeros) (En letras) [En nidmeres} [En nimeros] (En latras) [En nimaros)
; Servicio Del: | , Al L -
| (Solo en nimeros) | | | . b i g o b | e |

Actividades E}euutadas confﬂrme ai unntmtu y términos de raferencla
Las actividades realizadas du rante el mes de Diciembre son las siguientes:

- Tuwvimos una segunda reunion Ecun la Licenciada Dora Lopez Directora de Comunicacion Social de la Municipalidad .
de Guatemala con el propoésito Esde conccer la respuesta de la implementacion del programa "Aprendiendo a Vivir™ y
PRONEA, lo cual aceptaron y IG implemeantaran para el proximo afio.

- Nuevamente nos reunimos «:ongla licenciada Lilian Garcia de PRONEA, con el proposito de coordinar actividades de
o gue es PRONEA, Y “Aprendiéndu a Vivir"

- Le he estado dando seguimie:ﬁto a las municipalidades de Mixco, Santa Catarina Pinula, San Jose Pinula, San
Bartolo Milpas Altas, Santo D'Dr'hingo Aenacoj para organizar los grupos de estudio.

- En PRONEA se les dic una seéunda capacitacion a las Tutaras de de la Municipalidad de San Josa Pinula del uso
de la plataforma del PRONEA. :

- Se llevd a cabo el convivio nauédeﬁo del programa “Aprendiendo a Vivir' en el cual se les entregd un reconocimiento |
por su labor a Radio actores, Tilm:lres. y personajes involucradoes en el programa “Aprendiendo a Vivir®,

- Nuevamente Se le solicitd ai Subdirector Técnico de Radio TGW que se elaboren dos spots publicitarios

exclusivamente de PRONEA, ?de la municipalidad de San Bartole Milpas Alias y Santoe Domingo Xenaco] del

Departamento de Sacatepéquei.‘:.

' - Nos reunimes con el Sindico i[::urimen::- y Directora Municipal de la Mujer de la municipalidad de Santa Apolonia,
Chimaltenango, se les dio a c:}émcer el programa lo cual fu aceptado se iniciara con ellos el proximo afio.

- Serealizo.

- Segun informe de la encargac.’éa de programas educativos de la Municipalidad de San Lucas Sacatepequez ltres :
participantes del programa "Apriendiendn a \Vivir' ya terminaron sus estudios de primaria satisfactoriamente.
E! Sefior Alcalde Municipal daf Santo Domingo Xenacoj Acepto que se implemente el Programa "Aprendiendo a
Vivir" y PRONEA en su municipiin_
Tuwve participacion en el CDDE!DE del departamento de el Progreso, les dia conocer el Programa “Aprendiendo a
Vivir" y PRONEA esperaremos%resultados.
Mos reunimos constantemente ?:cm el encargado de la pagina wwwyosoyguale com para actualizaria.

Hemos tenido reuniones constantes con el Director de TGW para darle a conocer e informarle de los avances del

{ Programa "Aprendiendo a ‘\Iwir!'.
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entre CONALFA v MICIVI para ir'qi1p1ementar el Plan Pilote de Alfabetizacian en los departamentos de San Marcos, !
Quetzaltenango, Totonicapan, GL%atemala, Sacatepequez, y Peten.

- Se continua haciendo publicidadien las radios nacionales y radios privadas cooperantes, tanto para el programa
"Aprendiendo a Vivir" y PRDNEAi

- Se revisan los guiones y los audéoa semanalmente, luego se envian a las 32 radios cooperantes gue transmiten el
programa “Aprendiendo a Vivir"

- 'La publicidad del Programa Aprefhdiendo a Vivir continda transmitiéndose en el Canal de Gobierno y emprasas de
rcable privadas.

- Con respecto al Plan Piloto die Alfabetizacion Radiofénica unicamente estamos pendientes de conocer 0S|
resultados evaluativos de los paréiicipantes de los distintos grupos de alfabetizacion radiofénica para asi evaluar el

impacto gue haya tenido el plan ﬁiloto y dependiendo de eso se implementara para el proximo afo.

c.c. Directora de DIGEEX, !
¢.c. Director de Radiodifusion y Televisidn nacicina} de Guatemala.
c.c. Archivo. :

i e X ol PR T ‘ _ Sebeice
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satigfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el 5 .

Afio (En niimeros]

o
mie ¢

Dia [En nUmeros] i3 N |_

VICEMIMISTRO TECNICO D EDUCACION

Mombre, firms@
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e , Dia Mes Afie T Dia Mies 1 Aflo
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Servicio: Del: i - 4 Al : i : -
en numerg 01 diclembre 2048 M | diciembre | 018
. {Bergn niuaros) sirdh L B M L

Actividades aje-:uﬁadas conforme al contrato y términos de referencia l

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacién Social, se
brinda apoyo diario para mejorar Ia cantidad y calidad de informacién del Ministerio de Educacion en los medios
internos (pagina Web, Facebook y Twitter), y para respaldo de lo solicitado por medios de comunicacion social
externos, con la recopilacion, ordenamiente y traslado de informacion requerida, lo cual se detalla a continuacidén.
- Revision y edicion diaria de toda la comunicacién que se produjo durante el mes de noviembre en la
Direccién de Comunicacion Social que Incluye comunicados de prensa, informacién interna, noticias
departamentales y material para redes sociales,
- Elaboracion de bullets para el sefior Ministro para con ocasién de la primera Feria Nacional de Educacion
- STEAM 2018,
- Acompafamiento al Ministro d:a Educacion al acto para inauguracion de la primera Feria Nacional de
Educacién STEAM 2018, para la publicacién en Tuiter y notas del programa de Gestion Educativa.
- Elaboracion de discurso para el sefior Presidente Jimmy Morales, con ocasién de la primera Feria
Nacional de Educacién STEAM 2018,

- Acompafiamiento al viceminisltro de Disefio y Verificacién de la Calidad Educativa para entrega de
reconocimiento a experto en matematica,

- Bullets para el sefior Ministro \para participacién en actividad conjunta con la Misién Internacional de
Justicia.

- Recopilacion y redaccion de 'materiales para el Diario de Centro América, con informacian para
publicacion sobre los Programas de Apoyo.

' - Actualizacion de estadisticas diversas para soporte del Ministro de Educacion, viceministros y asistentes.

' - Actualizacion de datos a diciembre sobre desembolsos en los programas de apoyo Alimentacion Escolar,
Utiles Escolares, Gratuidad de la educacién y Valija didactica para compartir con el sefior Ministro y
viceministros de Educacion, |

- Recopilacion de informacion sobre datos del Mineduc y traslado para el Ministro de Educacion, a traves
del director de Comunicacion Social, quien le acompafia en actividades publicas y privadas fuera de |a
Institucion,

- Participacion en reuniones de planificacion sobre actividades de planificacién para lanzamiento de plan
de cobertura en el ciclo basico en el 2018. '

- Cobertura en actividad sobre presentacion de programa para Certificacion de Competencias arganizada |
por Digecur.

- Recopilacion de informacion estadistica del Ministerio de Educacion, para actualizar informes que son

| enviados a los sefiores viceministros como soporte para brindar entrevistas a periodistas o en actividades

| publicas en las que participan. |

- Solicitud de informacién a direcciones generales para atender peticion de periodistas de diversos medios
de comunicacion, en relacion a matricula, infraestructura, cantidad de graduandos y actividades por
actividades académicas actualizados durante el 2018, entre otros.

- Redaccién y revisién de material para los cuatro nimeros del Boletin Informativo. que difunde noticias
del Ministerio a través de redes sociales de la institucion durante diciembre.

- Redaccion de notas para el programa Espacio Educativo, para la edicidn gue se transmite cada miércoles
en Radio TGW, y viernes en Canal de Gobiermno de Television. Se recopila la informacian, se redacta y |

Todos los docurnentos que se encuentran en el Sitio Web dal Sistemnz de Gestién de la Calidad son Ins documentns acluslizados y controlados
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se envia a los responsables de cada area para su uso en
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Mineduc.

Actualizacion de estadlstlcasa con maestros victima d

contra estudiantes,
Participacién en reunién de
Educacién, asi como organ
prevencion de la violencia.

La Direccién de Comunicdcion Social brinda apoyo a comunicadores de
Departamentales de Educaci

educativo. Esta se traslada al

radio, television y espacios en la web del |

e violencia durante diciembre, asi como abusos

capamtaclon con comunicadores de las direcciones departamentales de

sefior Ministro y Viceministros.

zacion para curso en linea sobre educacion integral en sexualidad vy

las 25 Direcciones

ion, para que envien informacion inmediata, sobre aspectos de orden

[

=

Fi a/ﬁ‘fm Cnntréf({do
Pl

El presente informe ha sido recnbldo de

sellael:

conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior. se firma y !

Dia (En niimeros)

“Mes [Enletras) 7

Ao (En nimeros] ) 1

3

diciembre

2018 |

i WLE

DIRECTOR DE F.—ﬂML"IIC.ﬂI.{.‘-I.I?.IN 3&5‘[“
- DECCHS -

iinisterio de Educacion

Todos os decumentos que se encuentran I=£:n &l Sitio Wb del Sistema de Gesticn de la Calidad son los documentos actuslizadas y confrolados,
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' Nomhre complem de Ia persona contratada Gerber Gerardo Alinan Garcia”

Py FEEY SR ! | Dependencia(l |
Nimero de / Fecha del | aque esta :
Contrato: 029-99-2018 | informe: | 31-12-2018 | asignada en &l DISERSA
s e e oen | ‘ Contrato); i
o l:i:'Ia T hes Afio K i fiia Wo= Ao i
| PE‘.‘I’!DEﬂL’J de FJFESTHCICIF‘I IjE| {En nuimerm} ‘ < [En lelras) i - (En namo@s{ 1 (En nbmeros) [En letras) [Er nismeros| !
- Servicio: Del: |— N . — Ik Al N e
(Solo en numeros) 81 | DICIEMBRE | 2018 M /| DICIEMBRE 2018 '

Actwldades elecutavdas conf{rrme al contra‘to yr termlnos de referem:la

i ' . . ) i

S T L
| f |
il
-
r
Firma 4el Contratado
El presente informe ha sido recil:udu de conformidad y satisfaccion, para corstancia de lo anterior. se firma v
sella el: ; :
Dfa (En nismeros) i = Mes (En letras] / /l Afia [En nomeros)
- s = = “; /r/ - S4—t—_—_—— L L P
31 DICEMBRE ‘
—_— s . SRR -

Nombre, f1rma 1; sello del Directdr de Ialﬁ%@ldeﬁma o Autorizador

——

i

Toddns los documenios gus se encuentian en el Siio Web del Sistema de Geatian s la Calidad son los docsmentos aciualizades y conlrmiades
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Todos ks documenlos que se en J.IE"1FEI1 '~n alSivo Web del Sistama de Sesticn dalad

alitad son Ios decurnettog aclealizades v contralados
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Nombre completo de la persona mntratada: Carlos Fernando Prera Mejﬁ

Gabs gl 1 Dependencia T iregalt a de

Mimero de i Rec:ha der’/ ; {la que estd s :

Contrato: 029-121-2018" ‘ mfﬂrme 311212018 indicada en el Comunlc{:lmﬁn Social -
L | Contrato): Dicoms-

'—_ - — : I D.I*: MH p‘ﬂg w Dla m’. SC— hnu
Periodo de prestacion del {En nimeros) {En latras) {En nirmeros) (En nimaros) {En lotras] (En nimerns)
Servicio: Del —— STLAEL Al: ~

(Solo en numeros) | n diciembre | " " dicembre. 201§
S // P RIS RN (R T .

Actividades ajacu}adas r.:onforme al cnntratu y términos de referencia

—

10.

11.
12.

13

14.
18.

186.

17.

18.

19.

implementacion de la pre produccion del pmgrama de TV “Espacio Educativo” y *EducAccion”.
Grabacién de entrevistas al Ministro de Educacion para programa de TV "Espacio Educativo” y a los
Directores Departamentales de Educacion para el nuevo programa de T.V “EducAccion”.

Grabacién de entrevistas a los Vice Ministros de Educacion para programa de TV “"Espacio Educativa”.
implementacion del uso adecuado para grabacién de video con el equipo de video propiedad del
Ministeric de Educacion, espﬂcfﬂcamente camaras Sony, Canon y Panasonic asi como el sistema de
audio.

Implementacion del uso adenuadu para grabacion de audio con el equipo propiedad del Ministerio de
Educacion, especificamente los micréfonos inalambricos.

Grabacion de actividades del Mineduc para su promocién en el programa de canal de gobierno El Espacio |
Educativo y “EducAccion”. j

Produccién y edicion de los programas de TV “Espacio Educativo”™ y "EducAccion” publicados en canal
de gobierno los dias viernes de todo el mes y su repeticion los sabados a las 10:00 horas y “EducAccion”
los dias martes a las 20:30 horas, siempre en Canal de Gobierno.

Post produccion de los programas de TV "Espacio Educativo™ y "EducAccién” publicados en canal de
gobierno los dias martes y viemes de todo el mes.

Grabacién de un promedio da 40 notas periodisticas como presentador oficial del programa TV "Espacio
Educativo”.

Grabacitn de rushes y tratarmento de fatograflas de varios actos en los que tuvieron participacion el
Ministro y Vice ministros del Mmeduc para utilizarlos en el Espacio Educativo y “EducAccidn’.

Grabacién televisiva de mensajes de los sefiores Viceministros para sus redes sociales.

Grabacion televisiva al Mlmsuro de Educacion para sus mensajes semanales en el Espacio Educativo y
“Educhccion”.

. Verificacion personal de ln-::lusmn del programa Espacio Educativo y "EducAccion” en Canal de Gobierno

semanalmente.

Promocion de la imagen Instllucmnal del MINEDUC en la produccién del programa Espacio Educativo y
“EducAccion”.

Lograr el apoyo del Canal de 'Gobmrna en la grabacién, edicion y lanzamiento al aire del programa de TV
“Espacio Educativa” los wembs y sabado y "EducAccion” los dias martes.

Promocion televisiva desde |a pre produccion, produccion y post produccion del programa televisivo
Espacio Educativo y “EducAucmn de la imagen del MINEDUC, asi como del Ministro y Viceministros de
Educacién.

Promocion y divulgacion del trabajo del Despacho Superior de sus actividades dentro del programa
televisivo Espacio Educativo y “EducAccion”.

Lograr el apoyo de la Secretaana de Comunicacion Social de la Presidencia en cuanto a que nos brinden
imagenes y entrevistas realizadas al Ministro en sus giras departamentales para los dos programas que |
produzco semanalmente, El Espacio Educativo y "EducAccion”.

Lievar el programa Espacio Educativo y “EducAccion” personaimente todos los martes y viernes al Canal

de Gobierno para su agendla en la programacion, realizando esto personalmente con el switcher del
canal.

Todies g dOSUMEntos que S8 encugnl ian o of Siio Web del Sistera de Gestitn de la Calidad son los documantos actializades y controlados.



PLA ALT-01.02

i : :
| {qy IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

FDRMULARIG

[ Cédigo: RHU-FOR-34

Version: 2 5 Papina 2 de 2

[Ermr Del pm-['.esn Recursos Hmmanus

"20. Conduccién de eventos varios en el Mineduc relacionados a actividades del Ministerio de Educacion.
21. Conduccién de eventos orgahizadns por Dicoms para actividades del Mineduc.

" El presente informe ha sido reclbldcr de conformidad ¥ satrsfaccmn para constancia

anterior, se firma y
SB”E El . i
"~ Dia (En nimeros) g es (En lotras) Afio (En ndmeros) \'. L5
31 a diciefbre J

2018

Nombre, firma|

A% -

Minigterlo de Edunaalsn

Todos los documentos que se encueniran en e Sitio Web del Sisteina de Gestion de la Calidad son los documentes acualizados y conlroladas
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{ Nombre completo de la persona conlrau:ada: CARLOS ENRIQUE VAQUIAX ALUARADD/

31 DE " Dependencia )
Numero de e {Fecha del | {la que esta DIRECCION DE
Contrato 029-101-2018 A | informe: DlClEgﬂDﬁgE OE: A asignadaenel | RECURSOS HUMANOS
| . | Contrato): . *

|
|
—

:' T ) h ; i T L LT T T L) ) 13- B

' Perioda de prE.StaCIﬁn del (ED niimeros) | (Em letras) [En mikmeros] {Ennomeras) | {En letras) (En nmmeros) |

| Servicio: Del: : : i Al: = | SCRCR T, T ]
[SU'D 2n nﬂmerosj o1 i L’,;IJCIEMEREK 2018 , kb A DICIEMBRE y 2IZ|1E/

Actividades ejaq:.utadas conforme al confrato y términos de referencia

a)
{ = De acuerde con las solicitudes presentadas en Ventanilla por concepto de:

« Pago en Namina Adicf:innal por medio de los formularios RHU-FOR-20
* Solvencias i

=  Movimiento de persc{nal gue se encuentra pendiente de pago.

Se procedid a solicitar el apoyo de Jefes y Encargados de Area, en forma presencial asi como a
través de mensajes electrénicos con el objeto de establecer la ruta critica de los expedientes
presentados en Ventanilla, estableciendo gue los mismos una vez recibidos fueron objeto de
asignacion y trasladado a los analistas de Nomina para su revision.

« De acuerdo con la informacion contenida en los reportes emitides diariamente respecto a los
procesos de recepqion, rechazos de expedientes y correspondencia de las diferentes
dependencias, se comprobd que los mismos fueron registrados en los tiempos establecidos.

» De acuerdo con las tonsultas telefonicas por parte del publico usuario, correspondiente a los
expedientes de pago, :se proporcione seguimiento a dichos documentos para establecer la fase en
la cual se encuentranlos mismos, para lo cual se requiro la infarmacion contenida en la base de
datos existente, generando reportes que posteriormente fueron trasladados a cada uno de los
jefes y encargados de area, con e abieto que los mismaos proporcionen la informacion requerida
hasta que se concluya el procesc de analisis y traslado para el pago respectivo.

cyd.

*  Se proporciond aén:yo en la revision de los diferentes tipos de solicitudes presentadas en el
Area de Ventanilla, constatando que algunas de ellas no cumplieron con los requisitos
establecidos por lo gue fueron objeto de rechazo = las Dependencias respectivas.

Con el objeto de mejorar la atencidn en ventanilla, se procedio a verificar que previd a recibir |
las copias de oficios, la persona responsable de recibir los mismos, debe consignar en el |
sello respectivo el nombre, el cargo, la dependencia, la fecha y hora con firma de recibido F.

P, bos documenlng qua 52 encuenifar &n el Sita Wb oel Sistema se Cesfion da o Calides 5o 08 doserantos seluseados v conindsdos ’/
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* De acuerdo conlla atencién ¥ protocolo en Ventanilla, se proporciond apoyo a los usuarios
| que por diferenta?s circunstancias no consignan correctamente la informacian requerida dentro
| de los formularios RHU-FOR-20, los cuales corresponden a las solicitudes para Mémina

Adicional, asi mismo se coloca murales conteniendo importante informacicn para el publico
usuario
f)

*  Se constato que 41 partir del seis de diciembre de| afio &N curso se implementd nuevamente el |
uso del tablero elgctronico, asi como fa utilizacién de boletos contenidos dentro del TURN-0-
MATIC-T80, en virtud que la comelatividad en la numeracion de los boletos anteriores

presentaba inconsistencias, lo que derive Que a partir del diez de octubre del corriente afio, se |
suspendiera dicho servicio.

* Con la finalidad d;e proporcionar un mejor servicio al Usuario, se procedit a la entrega de
bifoliares, conteniendo dentro de los mismos los requisitos que deben cumplir las diferentes = |
solicitudes de Page, para no ser objeto de rechaza. /

= Se procedié a la réwisi-bn y elaboracion de oficios, que posteriormente fueran remitidos a |a
Jefatura de la Unidad Interna del Departamento Administrativo Financiero de la Direccion de

inconsistencias en i:.el marcaje del personal que labora en ef Departamento de Gestidn y Pago L/
de Nomina de Ia Subdireccion de Recursos Humanos del Ministerio de Educacisn,

h)

* De acuerdo con la correspondencia gue diariamente es remitida 3 las Dependencias y
Direcciones Depaﬂ?mentales de este Ministeric, mediante los delegados de las mismas. se
establecio gue dichg correspondencia fue entregada a su entera satisfaccion, para lo cual se
solicitd que los mismos se identificaran previamente por medio del carné respactivo, asi mismo | ¢
que consignaran los datos requeridos en el sello de recibido

S

Gestidn y Pago del Momina. de conformidad con Io estipulado en circular, DIREH-52-2017,

emitida por la Direccion de Recursos Humanos con fecha 30 de noviembre de 2017,

*  De conformidad con el seguimiento al proceso de registro, elaboracién y conclusién, de las,
boletas remitidas por la Direccion de Contabilidad del Estado, se comprobd que si se cumplié

con el plazo establecido por dicha entigad,

* Participacion en |3 f;’lesa Macional de Didlogo en Gestion para la Reduccion.de-Rigsgo a los
Desaslres, Organizada por CONRED.

Elﬁeséﬁre infnrmg_hé'ﬁ'oaibidoéﬁe conformidad ¥ sa
sellael |

DFa (En nGmerog) —I"' 3
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v

it

Redaccion de Documentos Técnicos!

v

Actividades ejemf:tadas conforme al contrato y téerminos de referencia

| Asistencia Técnica al Despacho Supériur'

Elaboracion de presentacion y desarrollo de tematica al personal del Sistema Nacional de Acompafiamiento |
liducativo -SINAE- del departamento de Quiché.

Acompafiamiento a la Asoclacion Nacional de Institutos por Cooperativa en el anlisis del estudio
financiero realizado a nivel nacional.

Seguimiento a las reuniones con el Viceministro de Disefio y Verificacién de la Calidad y autoridades de
la Direccion de Recursos Humanos -DIREH- para el andlisis de acciones a realizar con el personal del
Sistema Nacional de Acompafiamiento Educativo -SINAE- durante el ciclo escolar 2019.

Seguimiento a los anteproyectos de Acuerdos Ministeriales del programa Comprometidos con Primer
Grado y Reglamento de Institutos de Telesecundaria.

Asistencia a reuniones léenicas del Consejo Directivo de la Direccion General de Educacion Fisica |
-DIGEF-, ?

Asistencia a reuniones con Ia Comision Presidencial de Didlogo para el seguimiento a varios casos de
conflicto social que estan en;proceso de atencion a nivel nacional, especialmente el caso de |a Escuela
Macional Rural Mixta CaserfoELa Ascension, Aldea Llana Largo de San Juan Sacatepéquesr.

Seguimiento con personal de/la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN-a la elaboracion del Plan |
que contiene el marco 16gico, conceptual ¥ descriptivo de la Meta Estratégica de Desarrollo -MED- 2030,
requerida por la Secretaria General de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.
Apovo a la Coordinacion Nacional de Telesecundaria en la preparacion de temario para el desarrollo del
Encuentro Académico a desarrollarse en materia del Curriculo Nacional Base.

Seguimiento a la elaboracion de propuesta de indicadores de calidad para orientar ¢l rol de los Asesores
Pedagogicos en funcion del fortalecimiento del Programa Comprometidos con Primer Grado.

Reuniones con los Consultores contratados por el provecto Leer y Aprender de la Agencia de los Estados
Unidos para el Desarrollo Infernacional -USAID- para analizar la propuesta de plataforma de moniloreo
de acciones dentro del Sistema Nacional de Acompafiamiento Educativo —SINAE-.

Atencion a personal directivo del Consejo del Instituto de Educacion Basica por Cooperativa de la Aldea
Los Guineales, Santa Catarina Ixtahuacan, departamental de Solold, sobre el subsidio estatal.

Apoyo a la Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente en la solucion de problemas en
diferentes centros educativos de San Juan y San Pedro Sacatepéques.

Facilitador de temdtica sobre Liderazgo ¥ Trabajo en Equipo con personal de las Ihirecciones
Departamentales de Educacién de Quiché, Petén, Quetzaltenango v Solola. '

T los dorumenios que s ene uenl*" en el Sitin Wen del Sisterms de Gestén de l Calidad son los dotumenies actusheatos y eonirelados
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Sistematizar lo inforfnacidn ekfstente sabre las politicas educativas en pro de la educacion guatemalteca o
efecto de eficientar los procesos establecidos en las Unidades Ejecutoras del Ministerio de Fducacion:
v Atencién y seguimiento a Ia Corporacion Municipal de San Pablo, departamento de San Marcos, y
el ciclo escolar 2019.

Apoyo a la Sefiora 1Iu"icerninifm:rzn Administrativa de Educacion en el seguimiento a la problematica

g originada por un grupo de anentes que prestaron seryvicios ad-honorem en el departamento de
E Retalhuleu. |

Asistencia insitu a la Direccidn de Recursos Humanos -DIREH- para agilizar mecanismos de pago al
personal recién nombrado del Sistema Nacional de Acompafamiento Educativo -SINAE-.

¥ Seguimiento al analisis del Acuerdo Gubernativo No. 225-2008, accion conjunta con la Comision
nombrada por el Despacho Superior y elaboracién de propuesta de reforma al Acuerdo citado.
Asistencia a la XVi ﬁxsamhle':a Departamental de Institutos por Cooperativa del departamento de
Chimaltenango y presmtacic‘:r@: de avances de la mesa técnica instalada.

Establecer estrategias de cumunicai::ic'm que permitan mejorar el acceso de informacion con las Unidades
Misionales del Ministerio de Educacion, relacionadas con la calidad educativa.

v Asistencia a la Direccién de Ini’ormética -DINFO- para la creacion de plataforma tecnologica que permita
recibir los informes fisico-financieros de los Institutos por Cooperativa.

¥ Reuniones con la Direccidn Ge:heral de Curriculum -DIGECUR- para el analisis de documento que contenga
el proceso de seguimiento y control de carreras nuevas del ciclo diversificado.

¥ Reunién con el Inspector General de Trabajo, del Ministerio de Trabajo para analizar el establecimiento
de comisiones por e:specialidai:i para analizar el cumplimiento de las obligaciones laborales de los centros

E educativos. !

: ¥" Seguimiento en la resolucidn Ede casos presentados por la Procuraduria General de la Nacién -PGN- en
coordinacion con la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia -SBS- en cuanto a la regularizacion
de estudios de nifios, nifias y aidnlescentes en conflicto con la ley penal,

v" Seguimiento al equipo de trabajo para el analisis de resultados del Ministerio de Educacién durante el
afio 2018 y propuesta de Estrétegias de cumplimiento para el afio 2019,
v

Acompafiamiento a la Direcci{in General de Calidad Educativa -DIGECADE- en la entrega de equipos de
computo a mil catorce centros educatives de todo el pafs.

Desarrollar cualquier otra actividad ésignada por el Sefior Ministro:

¥ Acompaiamiento al Sefior Ministro y Viceministros a citaciones reiteradas con diferentes diputados del
Congreso de la Republica,

' v" Elaboracion y revision de ahteprnver_tos de Acuerdos Ministeriales, resoluciones, providencias y
dictamenes derivados del ingreso de solicitudes de usuarios del sistema o acciones generadas por las
Direcciones Generales Sustantivas del Ministerio.

¥ _Atencion permanente a personas y grupos que solicitan audiencia al Sefior Ministro, en temas diversos y
elaboracion de informes de lo'tratado para el seguimiento correspondiente.

¥ Atencion a casos especiales presentados por las Direcciones Departamentales de Educacion relacionados
con requerimientos de recurs@s humanaos para los distintos centros vy niveles educativos del pais.

v

Analisis de reglamentacion afxistente para el traslado de personal de los Renglones 021 "Personal

supernumerario” y 022 ”Pers::l:nal por contrato” al Renglon 011 “Personal permanente” del programa de
Telesecundaria. |

i ) e - A bl
Toddiss b0 ddrwmening qus se encuentan ian e Siio Ve dol Siclems de Gestén de l Catbelad 500 los decumenios aclushzadeos v contoladas

Asesores de la Comision de Educacién del Congreso de |a Republica sobre contratacion de docentes para |
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MNombre, firmaé y Sello'del Director de ia"Dependencia o Autarizador
A

" . Oscar Hugo Lopez 2ivas

MINISTRO DE KDU

-
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Mombre completo de la perscna contr:iatada: | Rina Patricia Rouanet Guzman de Nufiez

Dependencia
Numero de /|l Fecha del ila gue esta :
{ 029-103-201 [ -12- )
{ Contrato B-103-2078 | informe: 31-12-2018 indicada en el Despacho Superior
S : . .| Contrato):
' 7 Th Wes ] Y a— A R - i Wen T Efia
} i (3 i 1
| Periodo de pTESlaCI{jn del {EnnOmaros) [En letras) | (En nimaros) : (Eft Admaros] | [En lafras} |Em stimaros)
Servicio; Del: ! L " Al | : : , :
(Solo en numeros) Mmoo L diciembre oie - ' Mo diclembre | 2018
s : ! g I

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

| @. Seguimiento de los procesos En las Direcciones Departamentales de Educacion, asi como en las Unidades
Ejecutoras, orientado hacio la .cahdad educativa y cobertura docente:

v Consolidado de datos dée avance y logros en las distintas iniciativas y programas de las Direcciones y

Unidades Centrales {Aci:ién permanente),
¥ |

Reuniones can autoridaides del Despacho Superior para abordar temas v desafios relacionados con

informes y avance en implementacién de politicas.

¥ Reunion de Asesores pafra analisis de puntos criticos, posibles soluciones y factibilidad de iniciativas
relacionadas con cubert‘;ura y calidad {accidn permanente). '

seguimiento al proceso de reporte de avance de los proyectos de alto impacto ejecutados por las

Direcciones Centrales para reportar al Centro de Gobierno.

Seguimiento al proceso éde planificacion de los modelos logicos para reportar a la Secretaria General

de Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.

b.  Asesorar la planificacién y orgjranizacidn de actividades que deben ejecutar las Direcciones:

" Seguimiento y asesoria a la comision de Direccion de Planificacion Educativa —-DIPLAN-, en cuanto 3
| los referentes y diagnés:tico (reuniones periadicas),
Seguimiento y asesoria a la Subdireccién de Planificacion Educativa para la ruta y cronograma de
trabajo en cuanto a realllzacm-n de reuniones con las Direcciones vinculadas al proceso de planificacion |
con los modelos logicos| para brindar los insumos carrespondientes.

Reuniones de trabajo cqn técnicos de DIPLAN para revisar los indicadores ¥y metas de acuerdo con lo

requerido por la SECTEtEiriE General de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.

Tradis los documenies que se eacuenfran er el Siio Wen de! Sistema de Gestian ée la Calidad son Ios documentos actuslizadas ¢ cnnfralados
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Elaboracion, ejecucién y sequimiento de una propuesta estratégica de sensibilizacién sobre las Politicas
de Educacion para el afio 2018:

¥ Seguimiento a las acciones de las Direcciones Centrales respecto al avance de los cinco ejes del Plan |

de Accion Estratégico 2016-2020 (Accidn permanente).

¥ Andlisis de logros 2016-2018.

Sistematizar la informacién exifsrente sobre calidad educativa y cobertura docente:

Revision de proyectos def alto impacto que se vinculan con la calidad v la cobertura educativa.
Recoleccion de informacic’m relevante para incorporar a la memaoria institucional.

Analisis del impacto cuali‘talmo Y cuantitativo de los programas de apoyo a la calidad y a la cobertura
educativa para la preparamon de infarmes (Accion permanente).

Analisis de indicadores | en estudios comparativos sobre la educacidn nacional en el contexto
internacional (Accidén permanentoj

Sistematizacion de mfcrrrhes de las Direcciones Sustantivas cuya funcién principal es contribuir con |a
calidad y la cobertura Mucmn permanente).

Consolidar la informacion genamda por las unidades misionales para la elaboracién de documentacion

e informes técnicos:

e

Elaboracion de presentaciones requeridas por las autoridades superiores respecto a: alcances e |

impactos 2016-2018,.

Revision de consolidado ::Ie avance de las distintas Direcciones para el informe de gobierno.
Revision de la pmpuesta de planificacion 2018-2030 en el marco de los objetivos de desarrollo
sostenible. |

Revisidn de los distintos mformes ministeriales para determinar impactos de las acciones estratégicas
a la fecha. '

Elaborar propuestas de pmyecﬂas relacionados con el mejoramiento de la calidod educativa, asi como de
cobertura docente: |

v

Revision y seguimiento a la propuesta metodoldgica de la Asociacién Corazones y Manos para
proyecto piloto del degartamentc— de Solola.

Seguimiento a la reu:sn::u_n y mejora de los indicadores y metas identificadas en log objetivos de |

desarrollo sostenible 2015:3 2030,

Revision del Marco Loglcu del Proyecto Umbral, para la expansion del ciclo basico y mejora del nivel |
medio. i

(R0E 1os decumenks fue se ancganls .-m an =l Sibo Web del Sstars de Seslion e s Calidar son ks dopementos acluahzados v sorlicaoes
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|
»" Resolucién de casos y resé:uesta a los 5IAD, remitidos por el Despacho Superior. '
| " Atencion al Sindicato dnie Trabajadores Administrativos del Ministerio de Educacién, anilisis Y |
seguimiento a las demand:as planteadas. |
| ¥" Atencion de audiencias refmitidas por el Despacho Superior y el Viceministro Técnico.
! Reuniones con el Ministr@ de Educacion o Viceministros Para evaluar acontecimientos relacionados |
| con la educacion y las met@as estratégicas (Accidn permanente). ‘
I *" Reunién con Alcalde y dc:cientes municipales del municipio de San Pablo, San Marcos,
' *" Representacion del Uiceministeric Tecnico en reunién del Centro de Gobierne,
| ¥~ Apoyo en la revisién Y rr%ejura del instrumento para entrevista estructurada con las Direcciones
Centrales, vinculadas con ai:l proceso de Planificacion con modelos ldgicos.
v~ Participacion en presentac!dn de informe de evaluacién de DIGEDUCA.
*" Participacion en acto de reconacimiento con |3 orden “Juan José Arévale Bermejo”, otorgada por el
Ministerio de Educacién a la Escuela de Formacion de Profesores de Ensefianza Media -EFPEM- de la
Universidad de San Carlos i:ie Guatemala -USAC-, en ocasion de sus 50 afios de fundacion.

" Participacién en el acto de suscripcion de memorando de entendimiento entre el Ministerio de |
Educacion y el Frograma de ensefianza internacional de Arizona. '

e ML,

o esorallo cualquier actvidod aig

nada por el sefior Ministro de Educacion:

CEl preﬁnfé_irifarnﬁe_ha_sidF}'éEEido
| sellael: —

Dll?t_E n'ﬁmaﬁi -~

Nombre, firma '_.{J_éamlb del Director de la Dependencia o Autarizador

Dr. Ostar Hugo Lopes Gpua
MINISTRO DE EDUCACION

T bos documentos ue se enientsn el 2l Sitin Weh del Satema e Gaslion da 2 Calidad zon s documenios acluaiieados ¥ controacos
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Actividades ejen:uitadas conforme al contrato y términos de referencia

* Asesoria Legal en los casos encomendados por la Sefiora Vice Ministra,

* Por designacién de la sefiora Vice Ministra se atendié a varios directores departamentales para atender
diferentes dudas legales. |

Por designaciéon de la sefiora Vice Ministra participe en reuniones con otros colegas y Directores

Generales, con el fin de revisar las propuestas de modificacién del Acuerdo Ministerial 225-2008

* Se estuvo evaluando la entrega de los programas de apoyo.

Se acompafic a la sefiora Vice Ministra en reuniones para dar seguimiento el proceso de contratacion de

personal de Telesecundaria. |

* Por instrucciones de la sefiora Vice Ministra, se participé en la reunién preparatoria para el “Plan
Emergente para la Cobertura de Diversificado 2019"

Por instrucciones de la sefiora Vice Ministra se acompaié la redaccién de la Propuesta de Acuerdo

Gubernativo para reglamentar la Ley de Alimentacion Escolar.

* Por instrucciones de la sefiora Vice Ministra se dio acompafiamiento a directores departamentales del
departamento de Guatemala, para solucionar diferentes conflictos surgidos en sus distritos.

* Se dio seguimiento a la elaboracion de textos en 7 idiomas indigenas para nifios de primer afo de
primaria.

* Por instrucciones de la sefiora Vice Ministra se participé en reuniones con personal de la Direccién de

; Asuntos Juridicos de la ONSEC, para dar seguimiento a Ia aprobacion del Normativo Disciplinario del

{ MINEDUC.

Se dio seguimiento al cumplimiento de las sentencias judiciales que involucran al MINEDUC,

Se asesoro a la sefiora Vice Ministra en citaciones judiciales que le hicieran por actos que tienen relacion

con su cargo.

Se participd en reuniones con fiscales del Ministerio Publico con relacién a denuncias existentes en

contra de la sefiora Vice Ministra.

* Se brindé asesoria Legal al Sefior Ministro.

* Se realizaron reuniones con la Comisién Negociadora del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo, a
fin de establecer escenarios par efecto de 1a No ampliacién Presupuestaria para dar cumplimiento con los
Compromisos establecidos en el Pacto, al momento de ser Homologado, [

* Se sostuvieron reuniones bilaterales con las comisiones negociadoras del Pacto Colectivo de |
Condiciones de Trabajo a efecto de estudiar escenarios al momento de ser aprobado el Presupuesto de |

Ingresos y Egresos del Estado para el afio 2019, ’

Por designacion del sefior Ministro participé en reuniones de coordinacién de trabajo con el sefior Rector

de la Universidad de San Carlos de Guatemala,

Por instrucciones de la sefiora viceministra y del sefior ministro, se sostuvieren reuniones con el Director

General de Docencia de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

*  Se asesord al sefior Ministro en la revisién de |a estrategia para la implementacion del Pacto Nacional por

la Educacion.

Por instrucciones del sefior Ministro, coordine la reunién del grupo de trabajo "Comprometidos con

Primerc” y los miembros de Prodessa, con quienes se revisaron las lineas de accion para efectos de

fortalecer las actividades alrededor de Textos para Primero Primaria.
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* Se acompafio el desarrollo del 5to programa de Apoyo, relacionado con el traslado de apoyo financiero a

las Organizaciones de F'adre:—; de Familia, con el fin de qua se realicen remozamientos a los centros

educativos publicos,

Se acompano al sefior MIHEStrO' de Educacién en reuniones con diversos funcionarios publicos.

= Acompafiamiento al Sefior Ministro en varias reuniones con diferentes funcionarios del MINEDUC.

» Se parlicipé en reuniones en' Ias que asistio el sefior Ministro de Educacién en el Congreso de la
Republica.

= Asesoria Legal para la atenr:hﬁn de reuniones con organizaciones de trabajadores del Ministerio de
Educacion. .

»  Se atendio reuniones varias.
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, FORMULARIO
. INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

</ Del proceso’ Recursos Humanos I Cédigo: RHU-FOR-34 l Version: 2 { Pagina 1de2 - |

Nombre completo de la persona contratada: | Lilia Blanco Pinto - »

Dependencia
ISR 029-93-2018 / Fecha gl 31/12/2018 / {12 que astd Despacho Superior
Contrato: informe: indicada en el
Contrato): - .
o Dia Wes Ano i Dia Mes Aiho
Periodo de prestaciOn del |- (En numeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En niumeros)
Servicio: Del: . Al: SECE PSR S ——
(Solo en nimeros) 1 diciembre 2018/ 31 diciembre 2018 ¢

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

‘ndiendo a la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica realicé las siguientes acciones:

e Brindé asesoria y acompanamiento al sefor Ministro, a los sefiores Viceministros y a otros funcionarios del Ministerio de
Educacion en las citaciones hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados siguientes:
o Bloque Legislativo UCN
o Bloque Legislativo VIVA
o  Bloque Legislativo CREO
o Bloque Legislativo UNE
o Blogue Legislativo CONVERGENCIA
o Comision de Seguridad Alimentaria !
o  Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia
o Comisiéon de Defensa del Consumidor y el Usuario
o Comision de Relaciones Exteriores
o  Diputado Oscar Armando Escriba Morales
o Diputado José Alejandro De Léon Maldonado
o Diputado Rodolfo Moisés Castanon Fuentes

Py

e Brindé asesoria y acompanamiento para la debida atencion de los requerimientos de informacion hechos por los siguientes
diputados, comisiones y blogues legislativos:

o Bloque Legislativo UCN

o Bloque Legislativo MR

o Bloque Legislativo Convergencia

o Comision de Defensa del Consumidora y del Usuario
o Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia

o Diputado Mario Velasquez Pérez R
o Diputada Sandra Patricia Sandoval

o Diputada Lucrecia Samayoa

o Diputado Joseé Alejandro de Ledn Maldonado

o Diputado Edgar Eduardo Montepeque Gonzalez

i o Diputada Marleni Lineth Matias Santiago

e Brindé asesoria y acompanamiento al sefior Ministro y a los sefores Viceministros de Educacion en las audiencias siguientes

o Diputada Thelma Ramirez

o  Diputado Mike Mérida

o  Diputado Carlos Chavarria

o Diputado Augusto César Sandino Reyes

o Diputado Mike Mérida

o  Diputada Lucrecia Carola Samayoa

o Diputado Napoleon Rojas

o Diputado Leocadio Juracan

o Lic. Estuardo Berreondo, Comision de Asuntos Municipales

I'ndoe ing darnmaoning ane co oncnontran on ol Qitin Walh dol Qieloima do Ciaction dea by U alidard con boe dorsomantoe aebimlisalae ooentoal ol »
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[ . Del proceso: Recursos Humanos l Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 ] Pagma 258 iri 5

Di seguimento a los siguientes temas:

o Comision Interinstitucional de Alimentacion Escolar

o Creacion de la Direccion Departamental de Educacion fetén Oriente

o Creacion de un instituto de Educacién Basica en San Pedro Yepocapa, Chimaltenango
o Caso de la Profesora Deura Esther Ledn Chigua de Yanes

Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias extraordinarias del Congreso de la Republica celebradas en el mes

de diciembre e informé al sefior Ministro de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del
interés del Ministerio de"Educacion.

Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de jefes de bloque celebradas en el mes de
diciembre e informé al sefior Ministro de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del
interés del Ministerio de Educacion.

Faccione oficios para la firma del sefior Ministro en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica.

Realicé la revision de fondo de informes elaborados por las distintas unidades del Ministerio de Educacion previamente a ser

firmados por el Ministro de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados por escrito o
durante las citaciones o audiencias.

Elaboré y presenté el reporte semanal de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Republica para el Ministerio de
Educacion.

N

Servi de enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo una revision diaria
en el sistema para la debida atencion y seguimiento de las mismas.

; ) Firma del Contratado

%

>

"El presente informe ha sido recibido de Coﬁf\Cerida& y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma f

sellael;

Dia (En ntimeros) Mes (En Tetras)

3 \ di ,lembre

Afio (En nimeros)

V‘
5 Nombre, firmay 545/ I*Djrector de la DependenCIa 0 Autorl“z'édor
Oscar Hugo Lopex me

MIISTH D EDUCACION \

Fados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los docimentos actualizados y contiolados
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