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E]mbre completo de ra_ : . ) —|

persoha contratada: ‘ Ana Liseth Juarez Escobar |

Numero de (129-8.2013 Fechadel [, . . | Uridad: o .

Contrato: | Hferme: e Julio i nida - ice espachri Tecnico
“Periodo de prestacion del _ . ) . '
Servicio: ‘ De: |1 dia Julio [ A ‘ 31 de Julio del 2[:!1.3.

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1. Seguimiento en el lanzamiento del Concurso de Cuentos en Familia.
2. Seguimiento a la Estrategia de Llegando al Aula que forma parte del Programa Nacional de Lectura: Leamos
Juntos, asi reunién con W Radio para el programa radial, y programacion de Visita de Autores: David Acevedo,
y las autoras colombianas, seguimiento al proyecto de la OE| en Zacapa. apoyo a Filgua.

3.5eguimiento al tema de PADEP para la preparacién de la cuarta cohorte..

4 Tarticipacion en las reuniones con las direcciones técnicas del vicedespacho técnico para la planificacion del
PwA 2014, considerando los 12 programas prioritarios del Ministerio de Educacion.

5. Seguimiento al programa de ampliacién de cobertura del nivel preprimario.

6. Seguimiento a la transformacién de Telesecundarias en INEBS.

7. Apoyo al montaje del curso: Grupos Cooperativos de Lectura.

8. Seguimiento al Catalogo de Carreras.

Casos especiales:

a) Respuesta al requerimiento de la vicepresidencia de la Republica.

b} Seguimiento al caso presentado de la Soledad Esparia, Quetzaltenango.

c) Preparacion de la respuesta a |la diputada Mirna Lisseth Pineda Chinchilla del LIDER

&) Preparacion de la repuesta de CONADI

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, Para constancia de lo anterior, se firma a los:

Dias en - Dias del ¥ :
it Treinta y uno S Julio | I De; ‘ 2013

P dyi

:irrnj(y Sello Directof de Unidad o Autorizado " __‘

Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada
La Direccion Autorizada certfica que el presente expedients, cumple los
| requisitos legales y normativa establecida que |le corresponden y que el

Cur de compromiso Nao, ‘

Facha: ‘ Monto: | conftrato que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
. [ fecha.
o Fecha 1 Firma y sello Analista [ Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los docomentos que s2 encuentran en &l Sit Weh o215 slema de Geslicn o2 la Czlicad son 03 dozemenes ackiz: zades y conbo'ados.
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Nombre completo de la -
persona contratada: | FLORIDALMA MEZA PALMA -‘
Nimero de Fecha del : .
el 029-10-2013 iftormez: | 31-7-2013 Unidad: Despacho-DICONIME |
|- [ 1
Periodo de prestacion | ' el '
del Servicio: _ ol by - ‘ A ‘ 31_T-2.013 .

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1. Reuniones con la Sefiora Ministra, para seguimiento a computadoras donadas por Corea y
atencion de la mision de la Superintendencia de Educacion de la Provincia Gyeongsangbuk-do
de Corea que hizo la donacion.

2. Reunién con personal de DICONIME, para informarles sobre lo expuesto por la Sefiora
Ministra y Viceministros en la Reunion de Directores. Se dio seguimiento a procesos |
administrativos y a los convenios de cooperacion pendientes.

3. Asistir a una reunién de Directores Generales, para dar seguimiento al proceso de
interpelacion del Congreso.

4. Seguimiento a la cooperacion con la Embajada de Taiwan.

+ Conversacion con el Sefor Pablo Hui, para darle seguimiento al proceso de la venida de
las computadoras a través de Caritas Arguidiocesana, quien confirmé que las mismas
estaran en el mes de agosto 2013,

5. Seguimiento a proceso de computadoras donadas por Corea.

* Se recibio aviso de la Embajada de Corea en Guatemala de la llegada, del 15 al 26 de
julio del presente ano, de la comision de la Superintendencia de educacién de la |
Provincia de Gyeongsangbuh-do de Corea, quienes donaron las 100 computadoras al
MINEDUC, para tener una reunion con la Sefiora Ministra con fines de establecer un
nuevo convenio y visitar las tres Escuelas Normales beneficiadas.

« Se coordind la atencién a la Comision de Corea con la Coordinadora Administrativa del
Despacho Superior y la Directora de DIGECADE.

« Coordinacion con FUNSEPA para el traslado de las computadoras a los centros
educativos beneficiados del Departamento de Chiguimula y su instalacion.

* Coordinacion con la Direccion de Comunicacion Social para la divulgacion
correspondiente de la visita,

i R o

Todos los cocumentas gue se enoeniran an el Sifio Web del Sstema de Sasian de 13 Calidad sen s dosumentss sctualizaces y controlados
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14.

10.
g

12.

13.

Seguimiento al proyecto de Caritas-Suiza. No hay ningtn avance respecto a la posibilidad de
adquirir el terreno.

. Seguimiento al convenio con la Municipalidad de Guatemala.

e Ya se resolvio lo del nombramiento de los dos docentes para la Escuela de Preprimaria
Los Patitos.

« Esta en proceso el expediente de nombramiento de seis docentes y un director para la |
escuela de primaria para el 2014.

Seguimiento a la cooperaciéon con FUNSEPA. Se coording con los delegados el traslado de

las computadoras donadas por Corea a las escuelas beneficiadas del Departamento de
Chiguimula y Huehuetenango.

. Seguimiento a resultados del “ll Encuentro Ministerial Interamericano sobre Educacion

en Derechos Humanos” que se realizé en Guatemala el 3 vy 4 de junio del presente afo,
conjuntamente con el Instituto Interamericano de Derechos Humanos -1IDH-.

+ Se dio seguimiento a la publicacion de la declaracion firmada.

+ Se obtuvo, por parte del Director del IIDH, Dr. Roberto Cuellar, la declaracion referente al
Segundo Encuentro, por parte de la 432, Asamblea General de la OEA.

« Se atendio la solicitud verbal y escrita del Lic. Juan Luis Cérdova, Especialista del
Programa del Desarrollo de la Educacién de USAID y se le hizo entrega de una copia de
los dos documentos anteriormente mencionados.

Asistir a la reunion mensual de la RIED (Red Interagencial de Educacién).

Asistir a la presentacion publica del Mural de Transparencia del Ministerio de Educacion,
presentado por la Senora Ministra de Educacion Cinthya del Aguila, en la cual participaron el
Sefior Presidente de la Republica, la Sefora Vicepresidente de la Republica y el Director de |
USAID en Guatemala, Kevin Kelly.

Asistir a la reunion de Directores de DIGECADE, DIGEMOCA, DIGEBI, DIGECUR y
DIGEEX, de evaluacion externa del Programa Reforma en el aula de USAID.

Reunion con la Senora Murillo para atender una entrevista de evaluacién externa del Programa
Reforma en el Aula de USAID.

Asistir al taller de la cooperacion alemana GIZ, del fondo de triangulacién. Se trataron
cuatro temas:

+ Educacion secundaria.
« Tecnologia de la informacion y comunicacion en la educacion.
+ FEducacion rural, intercultural y bilingue.

¢ Plan Nacional de Educacion de Mediano y largo Plazo 2

Tiocias ks docurmenios que s anceenlan an 2l 5o Web del Sizema de Sestdn de la Salidad sen los documentios acfualizados ¥ controlades:
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15. Seguimiento al proyecto de Totonicapan relacionado con la posible creacion de una o
dos carreras técnicas en la Escuela Normal de Occidente No. 2, con el asesoramiento de
KINAL y del Lic. Armando Secaira. Actualmente se cuenta con un Proyecto-propuesta de
trabajado con los padres de familia, el cual debe ser complementado con el Pensum

correspondiente y el presupuesto para pode ser sometido a aprobacion de las autoridades del
MINEDUC.

16. Seguimiento a los documentos dirigidos a la Sefiora Ministra, firmando de Vo. Bo.
conforme lo acordado.

internacionales, con la finalidad de conocer las propuestas antes de consultar y hacer
sugerencias a la Sefiora Ministra.
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17. Revision de documentos relacionados con la solicitud de convenios nacionales e
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| Fireg dgl Contratadd

Ll

__El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a los-
Dias en | | Dias del !

inta julio De: 2013
letras Treinta y uno mes de ! )
- G
R IH_I,_{JD = & :
%’\i@‘* R
L3 o e & [
Z‘A__ 22 Wty w0
Firma y Sella Opéctor de Unidld o Autorizade 55 {R:-n Fiy,
= ey
; S S

——beda. Cieshya Caroina det-hgsita Mendnabat—.

S —Ministra de Educacién .

Para uso eXclusivo de la Direccion Autorizada

La Direccion Autorizada certifica que el presente expediente, cumple los

ompromiso No. i . ;
Cur de compromiso requisitos legales v normativa establecida que le correspondan v gue el

. n : am este pago. se encuentra vigente a la presenta
Eciha: | Monto: contrato que para pag o [ [#] o .
| fecha. |
Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamenta
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| Nombre com B i
pleto de la : ;
| persona contratada: Luis Felipe Leiva Alva
Numero de ‘Fecha del i o ' . B
‘ Conbate: 028-4-2013 ‘ informe. ‘ 31-07-2013 | Unidad: E?espa.t;ho Superior

| Periodo de prestacion del

Servicio; ‘ Qe

01-07-2013 A ‘ 31-07-2013 :|

‘ Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

* Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

» Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de
Educacian.

* Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

= Prestar su asesoria, direccién y procuracion al propio Ministerio de Educacion ¥y 8@ SuUs
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en
ellas, en relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o
colectivas del Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones,
en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades gue hemos concretado en el

Ministerio de Educacion durante el presente mes:
A. DE DELIBERACION:

A.1. Reuniones para actualizar informacion sobre las preguntas basicas de |a interpelacion a la
Ministra.

A.2. Reuniones con la Serfiora Consultora Principal del Programa BID 2018/0C-GU. del Ministerio de
Educacion, acerca de los proyectos que dicho programa ha concretado.

A.3. Reuniones con la Directora de Contrataciones y Compras del Ministerio de Educacion,
abordando la tematica de Licitaciones y Contrataciones.

A.5. Reuniones de orientacion juridica con los integrantes de Comisiones de Licitacion y Cotizacion,
A 6. Reuniones con Miembros de la Junta Directiva de los Institutos por Cooperativas.

A.7. Reuniones con miembros de la Directiva de los Colegios “Gibbs”,

A.8. Reuniones con grupo de sindicalistas en oposicién al Acuerdo Gubernativo 188-2013.

B. DE ASESORIA.

B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacién vy el
Programa BID2018/0OC-GU.

| B.2. Asesoria, revision y/o faccion de Cartas de entendimiento Interinstitucionales.

B.3. Asesoria y revision de proyectos de subvenciones econdmicas.

B.4. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.

B.5. Asesoria y revision de Cartas de Apoyo Técnico.

B.6. Asesoria relativa a las preguntas basicas del cuestionario de Interpelacion y modificacién continta de

las mismas por la variacion de los acontecimientos nacionales.
C. FACCION.

Asesoria y faccion de:

C.1. Participacion en la redaccion de respuestas al cuestionario basico de interpelacién y sus continuas
modificaciones. Particularmente la interrogante seis (6), veintisiete (27), Veintiocho {28} y treinta (30)
modificadas por los constantes acontecimientos.

C.2. Faccion de procesos constitucionales de amparo en contra de la Corte Suprema de Justicia, remision
de informes circunstanciados y evacuacion de audiencias.

C.3.Faccidon de memorial de evacuacion de audiencia de prueba y segunda audiencia en el Amparo en
| contra de |a Resolucion de Antejuicio proferida por la Corte Suprema de Justicia en contra de la Sefiora

IR I P s O R o dijee tdimby ch S e gy GRaei et A b Tl e e i et T b m A 1 oo L e
VSRR DU S BRCHER T e g Sl el o Serpe dn Lapaton de e Talidad son dos desumeslos sotoalinados slmlnins
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Ministra de Educacion. - ' o ' ' =
C.4. Pronunciamiento sobre las cuctas que puede autorizar el Ministerio de Educacion a los
establecimientos educativos privados.
e § |
..... e i _._[_____:_ ___._.._.._..H-_ pm e {
/7 Fimma del Contratads
.
E! presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, Para constancia de lo anterior, se firma a los:
Treinta y uno 31 07 | julic | De | Afio 2013
- . M| :
| : .al“f-J'DE Eé"c-“

1
'1/0_?

%ﬁi@“

i _"—I th Al

2 Feit 5

| EE W O
T T o7

| Fir llpy Dirgctor de Unsdad o Autorizada o ;

- tibdh, fﬁﬁa%imm%;@li Mendizabal - i

! d Peargan T
—Mmtraﬂ!m:acmn P 2

Cur de compromisa No. |

ara uso exclusivo de la Direccion Autorizada ]

La Direccién Autorizada certifica que el prasante expediente, cumple
los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y

Fecha: | Monto- que el contrato que ampara este pago, s2 encuentra vigente a la
| | presente fecha. |
Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento
O 75 QUuUmnniog que ¢ ST O Y e in =
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Nombre completo de |a ! _ ' |
’T&ersona contratada; | LILIABLANCO PINTO

~ Numero de Fecha del | § , ;
I (S Snteate | G?9~13-ED13 ‘ informe: 3110712013 | Unidad: ?ESF’ACHD SUPE.RIDR
| Periodo de prestacion del ] - e s
. Servicio: De: | _ D1fu?r2013 " A 3 31/07/2012

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1. Servir de enlace entre el Despacho Superior v el Congreso de la Repihlica

* Acompaflamicnio y asesoria a la sefiora Ministra v a los sefiores Viceministros de Fdueacion
cn las audiencias solicitadas por Diputados al Congreso de la Repiblica dando seguimiento a
los temas tratados.

* Acompafiamiento y asesoria a la sefiora Ministra, a los sefiores Viceministros de Fducacion v
a otros funcionarios del Ministerio de Fducacion. en las citaciones v convocalorias efectuadas
por el Congreso de la Repiblica dando sepuimiento a los temas tratados.

* Se ha dado atencion inmediata a las solicitudes telefonicas del Congreso de la Republica,
brindando la informacion solicitada por teléfono en funcion de la celeridad ¥. posteriormente
por escrito.

* Se ha coordinado la tramitacion y distribucion de la correspondencia que ingresa al Despacho
Superior provenicnte del Congreso de la Repablica, dando respucsta en forma inmediata a
cada solicitud cuando ésta compete al Despacho Superior ¥, si la respuesta compele a otra
unidad del ministerio, se ha dado el seguimiento respectivo para que sea resuclta en tiempo por
la unidad correspondiente.

* Se han atendido y/o coordinado las solicitudes de audiencia hechas por los sciiores diputados v
se dio seguimicnto a los temas watados, Tgualmente se han atendido vio coordinado las
audiencias solicitadas para personas referidas por Congreso de la Republica, dando
segunmiento a los casos plantcados,

!,\J

Servir de enlace entre el Despacho Superior v ¢l Sistema de Quejas v Denuncias del Ministerio de
Educacion

* Se hizo una revision diaria en el sistema para establecer si hubieren quejas, denuncias o
sugerencias que fueren competencia del Despacho Superior v. si asi fuere, dar el seguimicnio. i

: ok
respectivo. i

[ 2
|
I
K
|

|
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3. Otras Actividades

Comunicacion Social,

Se asistio a las reuniones convocadas por la Direccion de Protocolo v por la Dircccidn

de |

I-P'J-‘-,_‘k"_,.l’-'. P

| | Firma dai Cnntra'*.'al_:lo )

= 5 = =

| El presente informe ha sido recibida de conformidad y salisfaccion. Para constancia de lo anterior. se firma a los.

Dias del
mes de

Treinta y un | (31)

julio De:

Dos mil trece (2013)

Firma y Sell

- ST A
ector de Ufidad o Autonzado = =l O

3
LLEﬂafmﬁga CarvinardtAgu > =3

e Hrl Sl ﬂf;ﬁmﬁﬁamﬁpso exclusivo de la Direccién Autorizada |

'-J‘_,-'G
Cur de compromisa No. Mo, &

Fecha: l Monto: ‘

| La Direccién Autorizada certifica que el presente expediente. cumple los |

requisitos legales v normativa establecida que le corresponden y gue al

contrate que ampara esle pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.

Fecha

Firma y sellc Analista

Firma y Sello Jefe Departamenio

Todcs los decuinentis cus se ancoantan v al Sl

WD dal Sisinmea e Pesii

tode la Calinnd g os dooirentng aniisheads
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Mambre complem de la
persona contratada:

"Walter Giovanni Lara Sierra

NHn1ero ae 029- 14-2012 [ Fahe d?' 31072013 Unidad: ] Vicedespacho Admiristrativo
__ Gontrato: i informe: | : et o
FEHOHG B8 Brosiastp) De: 01/07/2013 A ‘ 31mw?u1 3
del Servicio: _

Actwqdaﬁes elecutadas mnfc:-rrne al cuntratn ¥ Termlnos de Fteferencna

» Analizar y revisar documentos administrativo/financieros del Vicedespacho con funciones
Administrativas.

= Participar en reuniones y dar sequimiento de temas con el Sindicato STEG

= Participacion en reuniones con DINFO, DIDEFI Y DIGEPSA, relacionada con los reportes
interactivos del sistema SDR

« Participacion en reunion con DINFO  sobre la  actualizacion de informacion, murales de
fransparencia,

« Participacion en reuniones y seguimiento a la convocatoria XXIV

= Participacion en reuniones y seguimiento de traslados de la Convocatoria XXII|

= Participacion en reuniones y seguimiento de Convocatoria XXl de San Andrés y San Luis Peten

« Participacion en reuniones y seguimiento de las Escuelas Normales.

« Atender las consultas que se le requieran como Asesor del Vicedespacho con funciones
Administrativas

« Seguimiento a los hallazgos de Auditoria y Contraloria
« Participar en reuniones con los Directores del Vicedespacho.
= Participar en reuniones con los Directores Departamentales

» Prestar servicios profesionales en materia de asesoria administrativa y financiera  al
Vicedespacho con funciones Administrativas.

« (tras actividades asignadas por el Sefor Viceministro

’r‘i/
/ "'t *%Eﬁ%ﬁh'&; |

J-HI'rf'l'.‘!. dzl Conlratado
El presente it .m me ha sydo recibido de conformidad y satisfaccisn, Para constancia de lo anterior, se firma a los:

= julio " De | Amp 2013

Cur de Eompramiso ;J_ | La Direcaian Autcrizada cerifica que el pre&-enle e;pedmntr—* cumple los
:I R e o i requisitos legales y normativa establacida que le corresponden y que &l
' | contrato gue amzara esto pago, se encusnira vigente 2 la presente

Fechs fcnton: L

I = e T )

_______ Facha - ____Firma y selio Analista . ~ Firma y Sello Jefle Departamanto
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Mombre r:Dr‘:rpI-etn de la | . . s - "
PR el OSCAR AUGUSTO LEMUS GASTILLO ‘
| Nemeroce | Fechadal | 31 DEJULIO | . DIRECCION DE
_ Contato: | 9%9-1-2003 | Gipiome; | " pEspia AR ‘ RECURSOS HUMANOS ‘
" Periodo de prestacic [ : ) T | A s demm e T
pribtagepesaeon sl pay | 1 DE JULIO DE 2013 ‘ A: 31 DE JULIO DE 2013

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia '

L. Analizar y revisar los distintos acuerdos individuales yio coleclivos que se
cmitan para el nombramicnio de personal docente vy administrativo en el
| Ministerio de Educacion,

kI

Analizar y proponer solucion en materia legal y administrativa o los distintos
ciasos que le son asignados.

3. Revisar los distintos proyectos de documentos de todas lus unidades de la
Direccion de Recursos Humanos, previo a la firma de la Dircecion,

. 4. Asesorar en la claboracion de instrumentos de respucsta hacia la Oflicina
Nacional de Servicio Civil o Junta Nacional de Servicio Civil, en los distintos |
casos de impugnaciones que  presentan los interesados, cese de labores, |
destitucion, remocion, suspension de Tabores, elc.

5. Proponer proyectos para la efectiva solucion de casos quc mejoren  la prestacion
de servicios en la Direccion de Recursos Humanos.

0. Participar en comisiones que le sean asignadas,

7. Recibir y analizar expedicntes ingresados en la Direccion,
8. Apoyar en Ja claboracién de proyectos de Acuerdos Ministeriales seglin sea cl

CasO.
9. Apoyar en I evacuacion de audiencias de los diferentes casos.

. LO.Atender al piblico que requicre su informacion.
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LL.Brindar asesoria juridica en los casos que le sean prestados.

2. Realizar coalquier otra actividad que le sca  asignada o que se derive de la
naturaleza de sus lunciones.

‘ |
1
|
| : ~ Firma dal Gertratada T S
El ﬁ::f_é:s_e__n_te informe ha sido T'Egc'lhi_ciu_d_:_a i:gntnrmiﬂ:érl ¥ Egtisﬁcchﬁn._ Fara constancia de lo anlerit_;r_,__?r.} firma ados; _
Dias en . Dias del ; Dhos mil troce | 2013 )
Treinta v uno Julio G [ :
letras il _mesde |
& &
Liz. Wictor Hugo R ri-_y@vr;ln/‘raeﬁ
Directar de fecurses Tlumanos '.,.5
i -
Fimna y Salln Director de Unidad o Aujagizado L:_-,D_,’
: REDYG
) y Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada
Cur de compromiso Mo, | La D_lrf;'-:;tl-;_Jn Autorizada cerifica que el. presenta axpadienle, cumpls |u.5:
I - R - requisios legales y normativa establecida que le correspondan ¥ gque ei
i ampara aste 58 Wi a2 la presenle
Fadkias M comtalu que ampara este pago, 52 encuentra vigenle a2 la presenle
= B e s fecha. o
|

_Fecha Firma y sello Analista I Firra y Sello Jele Departamera
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Pagina 1 de 2 |
i- Mombre completo de | 1
> COr ela ) o :
bersona contratada: | Rossana Patricia Zuleta Figueroa
Nimero de i ' Fechadel | | Unided- | Vice Ministerio Bilingte e —‘
| Contrato: i | informe; 31_0?‘%13 e { Intercultural |

| Periodo de prestacion dal

Servicio: ‘ De: ‘ 01-07-2013 . A | 31-07-2013

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Terminos de Referencia

12.

13,

14

12

16,

T,

18.
19:

Trabajo en conjunto con personal de DIGEBI para realizar Términos de Referencia —TOR- 2013 de los
requerimientos (2013-2083; 2013-21109: 2013-10117) y seguimiento de acciones incluidas en el POA
DIGEBI 2013 relacionadas con la subdrea L3, ingles dentro de |a estrategia de entrega de Formacién a
Docentes de Instituciones del sector oficial con acuerdos para impartir Bachillerato con Qrientacion en
Educacion y Magisterios Infantiles Bilingiies Interculturales.

Asistencia de reuniones convocadas por la Asesora del Despacho Superior, Dra. Asturias ¥ apayo a los |

enlaces del Programa de Insercion laboral que se encuentra desarrcllando DIGEBI,

Acompafiamiento a DIGEBI en punto 3,

Reporte solicitado por el Vicedespacho Técnico conteniendo losel reporte de Objetivos, Metas, Avances
Ejecucion de los programas de la Subarea L3, inglés especificamente el Programa de Becas a los institutos INED.,
Asistencia a Talleres de Innovacion en la Educacién Secundaria y Validacion de Proyectos de Alto
Impacto facilitadas por el Consejo Nacional de la Productividad cuyo proyecto se relaciona con L3
Reuniones y convocatorias de colabaracion para talleres en Petén, Coban vy Jutiapa con la colaboracian
de CIAV.

Desarrollo de Borrador de protocolo de autorizacion de centros educativos con calidad de bilinglies de
acuerdo a solicitud del SIAD 279663,

Reuniones de sequimiento con CIGECUR para tratar temas sobre la implementacion del CNB de |a
subarea L3, inglés como taller 1 en el programa de Talleres Regionales de la Subarea.

Reuniones de coiaboracién con instituto Guatemalteco Americano para el apoyo de la subdrea L3,
CENGAGE para tratar el tema de ias becas en linea y talleres presenciales con contraparte IGA.

.Seguimiento a reunion de Trabijo convocada por el Vicedespacho, Empresarios por la Educacion.,
Embajada de los Estados Unides de America para trabajar el componente de curriculo en propuesta de |

oportunidades educativas para acolescentes Yy jovenes.

- Reuniones de trabajo para coordinar apoyo de la experta (English Fellow) Lisa Doherty en la preparacion

de talleres a docentes de la subirea L3, Inglés,

Asistencia a reuniones convosadas por el Sefior Viceministro Bilinglie Intercultural con temas de
protocolos de implementacion de E2! .3 en el aula.

Seguimiento a los procesos del Programa Nacional de Inglés como parte de la estrategia de
fortalecimiento de las escuelas normaies Componentes a dar seguimiento: Curso en Linea, monitoreo y
talleres presenciales.

Logistica y orjanizacion del evento de antrega docente con personal de Vicedespacho Bilingle e
Intercultural y con el apoyo de Lisa Doherty como facilitadora con sede en Solola,

Comision de entrega del segundo taller del Encuentro Docente Regional para docentes del sector oficial
Subarea L3 con participantes de Huehuetenango, Quetzaltenango, El Quiché, Solola y Totonicapan
siendo sede Soicla.

Asistencia a reuniones de validacion del proyecto presentado por Editorial McGraw Hill para capacitar a
docentes de ing &s del sector publico v privada.

Analisis de documentos sohre escenarios para incluir en el protocolo para implementacion de enfogue
comunicativo en 2l aula de la subarea L3,

Analisis de material de Desarrollo Profesional de University of Oregon Subarea L3, Ingles.

Contacto y recercion de propuestas para el programa de becas inglés a institutos INED por parte de |

Intecap y Caluszc.

Todos los dogurserize que se enceantm e Sike Weh dol Sielorme da Cewhicn de b Catdad =09 los doenensae cefnalizasdas y o frolados,
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20.

‘ 21,

o
28,

20,

30.

23

24

25.

25.

Entrega a los Vicedespachos Ticnico y Bilingle del Segundo Informe de Propuesta para Becas de
Inglés de Estudiantes de Bachillerato en INED de Escuintla, Guatemala, El Quiché, Quetzaltenango,
Totonicapan, Huehuetenango, Solala ySacatepequez SIAD 270514 conteniendo propuestas de Calusac
e Intecap, posterior a las reuniones de analisis de |a oropuesta preliminar.

Asistencia técnica al Sefior Viceministro en materia de analisis de acciones L3 2014, presupuesto L3
2014,

- Asistencia técnica al Sefior Viceministro en materia de analisis de acciones DIGEB| 2014, presupuesto

DIGEBI 2014,

Comunicacion sobre acciones de becas de inglés y estrategias de normales con los enlaces L3 de las
DIDEDUCS.

Recopilacion, analisis y disefio de reporte solicitado por el Despacho Superior con relacién a Estrategia
de las Normales en subarea L3, inglés.

Analisis de informacién para unificar criterios linguisticos, curriculares y legales sobre &l tema del
bilinglismo y el idioma inglés en centros privados,

Analisis de material y desarrollo de minutas de reuniones con personal a cargo del prodrama de
Javenes Protagonistas a cargo del MIDES cuyo enlace es la Licda Joseline Caceres

Seguimiento a reuniones de trabajo de la reuniones con la profesional enlace en el MINDES

Analisis del Marco de Referencia de Lenguas Europeo para alineacion futura de estandares i
competencias en la subarea L3, Inglés.

Desarrollar material y orientaciones metodologicas para desarrollo del Pragraman Nacional de Ingles en
las escuelas normales.

Establecimiento de insumos y acciones preliminares para el establecimiento de acciones de la subarea
L3, Inglés en DIGEBI.

I
| Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados _‘
Pagina 7 de 2
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" Finna del Conliatado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisiaceion Para constancia de lo anterior. se firma a los:

Treinta y uno 31 Dias del julio De: Afio 2013

mes de

Firma y Sella Director de riiad o Autorizado Blngde & interculturgl T Tl

e s

\!

LT 7 M.Sc. Gutberto Nicolas Laiva Alvarez™ = &
e i Vicoeministro de Educacion :

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada

Cur de compromise No.

La Direccion Aulorzada cerlifica que el presente expedients, cumple los

1 : requisitos legales y normativa establecida que le coresponden y que el

[ ( [ te . BB encuentra vigente a la presenis
Eaihay | ki I ;mntratﬂ que ampara este pago L [#] p
' ; | | fecha.
Fecha Firma y sello Analists Firma y Sello Jefe Departamenta

Todds o Corei@ntios que 55 enc ol i o Wea del Sislers de Gestion de 1 Calilad sor los dacy herdns asiualizadas y onleados
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o N Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados
gesilebbfiy Del proceso Recursos Humanas Administrativos | Cédgo RHA-FOR-34 | Version & | Pagina 1ded1 |

JOSE JULIO SOCON SAJBIN

Nombre completo de |a
persona contratada:

MNimero de Fecha del . o :
Contrato: ‘ 92202013 | iorme: 31/07/2013 W Unidad: | DIDECO o
Periodo de prestacién del 5 = R T =
Sarvicin! _‘ De: | GUD?FD']:% A | ) 31;-[}?;2[)13

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

= Monitoreo del Sistema de Adquisiciones y Contrataciones.

= Identificacion de las mejoras necesarias al Sistema de Adquisiciones y Contrataciones.

* Redactar informes periddicos del comportamiento del Sistema de Adquisiciones y Contrataciones
de las Distintas Direcciones del Ministerio de Educacion.

* Redaccion e informes gue se sean requeridos por el Vice Despacho Administrativo a la Direccion
de Adquisiciones y Contrataciones.

» Asistencia a la Direccion y Subdirecciones de Adquisiciones y Contrataciones

» Apoyo eventual a los Departamentos o Unidades de la Direccion de Adquisiciones y
Contrataciones.

el Contratado

| El presente informe h%a sido recibido de conformidad y satisfaccion. Paré_ﬁ:dhstancié de lo agterior, se firma a los;
' Dias del : 7 _
mesde | J_‘_‘“_”_ ) / De: 2013
“feu, F;{ﬁ’u Hert ....muﬂ:,- rf"ﬂil’:
GIRECTORA
Crebner do Adquisiciones y Conrataci s
MNEC -

~ Para uso exclusivo de la Direccion Autnrlzada
La Direccion Autorizada certifica que el presente expediante. cumple los
| requisitos legales y naormativa establecida que le corresponden y que el

e Monto: ‘ ;::En;;ato que ampara este pago, se encuenfra vigente a la presente

Cur de compromiso No.

Fecha Firma y =ello Analista _Firma y Sello Jefe Depatamento

Trdos ks documenios que 22 enelucnian € el 5o Wb del Sistams de Geshor de la CSalidsd 5on 'os docunenios aclalizados v corfroacos
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Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados

by oo | Del proceso Reﬁurﬁ@sﬂiﬁiénns Adminiztrativas [ Cédigo RHA-FOR-34 | WVersion 6 |  Pagnaidet

| Nombre completo de la
persona contratada:

Mirna Rosaric Ramos Cano de Meneses

Numero de ; 2 Fecha del F i o
Contrato: ‘ - 029-21-2013 informe: 3 U?JL!IIC' 2013 ‘ Unidad: Dlreccuﬁn de Auditoria Interna
Periodo de prestacian gel ] - B R =

Actwldades EJecutadas confurme al contrato ¥ TEI‘I’T‘II‘[‘IUS de Referencla

1. Prepare un informe gerencial sobre el contenido de la Auditoria Financiera y de Presupuesto del
MINEDUC, periodo 2012, practicada por la Contraloria General de Cuentas.

2. Apoye en el proceso de recepcion y notificacién a unidades ejecutoras de MINEDUC y auditados, de 3
examenes especiales de auditorias efectuada por la Contraloria General de Cuentas, periodos 2011 ¥
2012,

3. Di seguimiento a 50 informes de Auditorias efectuadas por la Direccion de Auditoria Interna de
MINEDUC.

4. Di seguimiento a diversos documentos de importancia para la gestion financiera en el Ministerio de
Finanzas Publicas. .

5 Di seguimiento a diversos gestiones del MINEDUC ante la Contraloria General de Cuentas en especia! |
se continuo con al proceso "Recoleccion Masiva de Bienes Deteriorados en los Centros Educativos

' Publicos y Dependencias del Ministerio de Educacian”.

| 6. Atendi otras acciones asignadas por el Vicedespacho Administrativo, y participacidn en reuniones de

| trabajo para tratar diversos problemas administrativos y financieros.

By i, / /%}ﬁ}; 4 %"{ﬂ'f“f“ffzr

T Fifma del Cghtratals |

El presente informe ha sido recioido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, sefrmaalos:

Dias del | julio l De: 2013
_mes de - I

Treinta y uno ‘ 31

_Fimmna :.- Selru Duactqﬁ;l'ﬂfl,.wmﬁn' 0 .ﬂ.ulﬂrlzadn |

HrsCtiit ae Auditoria inforna -DIDAS : e
rueacie Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada
[ La Direccion Autorizada certifica que el presente expediente, cumple (os |
! __ | requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y gue el

Cur de compromiso No

il RS e gy p : s L
Eacha: | Monto contratc que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente

1 ] o fecha. o

i Fecha L Firma v sello Analista | Firma y Sello Jefe Departamento o

Todos os docamentos gua se encuenisn g e Sihe Wab del Sislema de Geskor de Iz Calidan son los dooumenios oruaizados ¥ controlados
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L . Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados
T Del proceso: Recursos Humanos Administrativos |  Codigo: RHA-FOR-34 Version: & | Panina 1de 2
MNombre completo de la ]

persona cantratada:

Juan Francisco Flores Juarez

~ Numero de Fecha del ; A I
| Contrato: I 0_29—‘1 6-2013 informe: | 31-07-2013 Unidad: | Despacho Superior

Pe”ﬂd“ge prastaciondel | pa 01-07-2013 ‘ A ‘ 31-07-2013 J
__ETVICID. £ - =

B == =

A-::tividgl:les ejecutadas cbnfurmq al contrato y Términus de Referencia

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior,
Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacién.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.
Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via direcla, en la
via administrativa o en la via judicial.
Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior,
De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:
A. DE DELIBERACION:
A.1. Reuniones para actualizar informacion sobre las preguntas basicas de la interpelacion a la Ministra.
A.2. Reuniones con la Senora Consultora Principal del Programa BID 2018/0OC-GU. del Ministerio de
Educacién, acerca de los proyectos que dicho pregrama ha concretado.
A.3. Reuniones con la Directora de Contrataciones y Compras del Ministerio de Educacion, abordando la
tematica de Licitaciones y Contrataciones.
A.4. Reuniones de orientacion juridica con los integrantes de Comisiones de Licitacion y Cotizacion.
A.5. Reuniones con Miembros de la Junta Directiva de los Institutos por Cooperativas.
A.6. Reuniones con miembros de la Directiva de los Colegios “Gibbs”.
B. DE ASESORIA.
B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacion y el Programa
81D2018/0C-GU.
-.2. Asesoria, revision y/o faccion de Cartas de entendimiento Interinstitucionales.
B.3. Asesoria y revision de proyectos de subvenciones econdmicas.
B.4. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.
B.5. Asesoria y revision de Cartas de Apoyo Técnico.
B.6. Asesoria relativa a las preguntas basicas del cuestionario de Interpelacion y modificacién continta de las
mismas por la variacion de los acontecimientos nacionales.
C. FACCION.
Asesoria y faccion de;
C.1. Participacion en la redaccion de respuestas al cuestionario basico de interpelacion ¥ SUs continuas
modificaciones. Particularmente |a interrogante seis (6), veintisiete (27), veintiocho (28) y treinta (30), modificada
por los constantes acontecimientos.
C.2. Faccion de procesos constitucionales de amparo en contra de la Corte Suprema de Justicia, remision de
informes circunstanciados y evacuacion de audiencias.

&« & @

| C.3.Faccion memoriales de apertura a prueba y segunda audiencia del Amparo en contra de la Resolucion de

Antejuicic proferida por la Corte Suprema de Justicia en contra de la Seficra Ministra de Educacion.

_C.4. Faccion de opinion sobre cuotas que el ministerio autoriza a Instituciones educativas privadas. dsH’l|

Todos s documentos que se enoentran en e 5itio Weh del Sislema de Geslicn de |a Calidad son los documenios achial zados y conbelados.
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[ 3 T - FORMULARIO |
: ._{..} b g Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados ;
|

e

Firma del Contratads j

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccian, Para constancia de lo anterior, se firma a los-
07 [ Julio | De: | Afo 2013

| Treinta y uno | 31

I Fi ello Director de Unjdad o Autorizado -, . -
~oed E,‘"f.ﬁ!ﬂ varvina del Agia Mendizabal e ncio <

'nistra de Educacion Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada B
La Direccion Autorizada cerifica que el presente expediente, cumple los

requisitos legales y normaliva establacida que le corresponden v que el
contrate que ampara esle pago, se encuentra vigente a la presenta

Fecha: Monta; | taohi ) )
[ [

| Cur de compromiso No.

Firma y Sello Jefe Departamento

Fecha ‘ Firma y sello Analista

Todos los documentes que seencuentian e el Silic Wes del Sistera de Sestion de la Calidad son los docomenios soualizadas y comralads
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Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados
“.“!"‘”.‘f*:“: 5 Del proceso: Recursos ‘Humanos Administrativos |~ Cedige: RHA-FOR-34 | Version: & | Pagina 1de

Nombre completo de I3 ! ' - ' ' |

persona contratada: i Pedro Lopez Salazar J
: i [ . Vicedespacho de Disefio y
Numero de 029-18-2013 Fecha del 31/07/2013 Unidad: Verificacion de la Calidad |
Contrato: infarme: Educativa

' Periodo de prestacion del 1 B ' _ .
i = Servicio: ] De: | 010712013 A . - 10712013 )

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1) Prestar sus servicios como sequridad del cuarto Viceministro de Educacion.

2) Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho.

3) Revisar el buen funcionamiento del equipo asignado.

4) Delimitar y asegurar las rutas de traslado de funcionarios asignados.

5) Realizar todas las tareas asignadas por el viceministro y/o asistentes del Despacho.

Bl
?Est:r excluswu de la Dlrecmén Autorizada
Gur de Eﬂmpmmbb MNo. | La Direccion Autorizada certifica que el presente expediente, cumple los
_____ | S ; - requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que el |
confrato que amgara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha. .
|

Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos Ins documentos que s& encuentian en el Sic Wed dol Sisterra de Gestian de 2 Caldsd sen los docurenias acluaizadog y contcacdos
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[ Mombre completo de la
| persona contratada:

Liza Gabriela Alvarado Burgos ‘

Numero de Fecha del - ; , )
Cotitata: 029-9-2013 informe: 31—6?—._?_{}13 _ Unidad: i DICOMS J

Periodo de prestacion del i e B SE— -
: Servicio: ez 01-07-2013 A 31-07-2013

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia _‘

| De acuerdo a las actividades y responsabilidades asignadas, procedo a rendir el presente informe correspondiente al mes
de julio de 2013,

1. Se asistio y asesord a la Direccion de Comunicacion Social para coordinar, organizar y divulgar las politicas,
estrategias, acciones y actividades del Ministerio de Educacion que responden a los objetivos estratégicos
establecidos por el Despacho Superior y los Vicedespachos.

2. Apoyo a las unidades organizacionales del Ministerio de Educacion en las diferentes actividades puablicas que
realizan,

3. Divulgacion de acciones y actividades a través de los diferentes canales de comunicacion interna y externa.

Acciones realizadas:

= Programa Macional de Lectura "Leamos Juntas”
- Apoyo para la publicacion de los cuentos semanales en Nuestro Diario. |
- Coordinacion de actividad y voluntarios para “Leamos Juntos en Familia en Pasos y Pedales”.

- Apoyo en disefio de Memoria 2012-2013 del Programa de Lectura “Leamos Juntos,

- Apoyo en la divulgacion del Programa de Matematica “Conternos Juntos”.

= Coordinacion para la elaboracian y la divulgacion del guinto boletin mensual del Ministerio de Educacion de junio |
2013,

= Organizacion de conferencias de prensa:

- Presentacidn de las bases del Concurso “Cuentos en Familia 20137,

- Evaluaciones 2013

- Reunion de Gabinete de Gobierno,

- Presentacion de los jovenes ganadores de |a XV Olimpiada Matematica de Centro América y El Caribe,

- Entrega de proyecto de UNESCO para |a recuperacion Psicosocial a nifios afectados por el terremoto en
i San Marcos.

- Pago del bono 14.

+ Coordinacion de eventos y actividades con cobertura mediatica y elaboracidn de comunicados de prensa sobre los
siguientes temas.
- Ministerio de Educacion recibe donacion de computadoras por parte de COREA.
- Lanzamiento del Mural Electranico de Transparencia.
- Juramentacion de jovenes que parliciparon en la XV Olimpiada Matematica de Centro América y El Caribe.
- Juramentan a 249 deportistas escolares que participaran en CODICADER.
- Cobertura en citaciones del Congreso de la Republica.

«  Atencion a requerimientos de medios de comunicacidn, con informacion o entrevistas por temas:
- Pruebas diagnodsticas y resultados de evaluacian,
- Casos y atencion a denuncias sobre Bullyng.
- Manifestaciones contra el Pacto Colectivo. ('/"(

Toedos los documentns gue s enceenlras on el Sitin Web del Sstema de Gestidn de la Calidad son tas dacumentos actualizados v contralzsos
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- Procesos administrativos contra docentes.
- Programa Hambre Cero y Alimentacion Escolar.

= Envio de informacion a grupos objetivo externos como periodistas, columnistas e instituciones que apoyan al
Ministerio de Educacion de las diferentes acciones implementadas a través del boletin informativo, comunicados,
redes sociales y sitio web.

» Seguimiento a los temas divulgados por medios internos:
- 2 publicaciones de la realizacion de los Actos Civicos, en "Tu Espacio” del Ministerio de Educacidn.
- 56 anuncios varios de las Direcciones Generales.
- 26 Noticias departamentales y 12 notas institucionales. Entre los temas destacados se encuentran;
~ Lanzamiento del "Mural Electrénico de Transparencia del Ministerio de Educacion”
~ Leamos Juntos en Familia en Pasos y Pedales.
~ Realizan Encuentro Departamental de NUFED,

«  Seguimiento a la actualizacion del Sitio Web vy redes sociales para divulgacion de informacion relacionada con

eventos publicos del Ministerio de Educacién y de los eventos en los que participaron las maximas Autoridades de
la Cartera Educativa;

- Moticias institucionales y departamentales.
- Enlaces con eventos Presidenciales y conferencias de prensa de Gobierno.
- Actualizacion diaria de redes sociales y sitic WEB.

+ Publicidad:

- Apoyo y coordinacion para la publicacion de anuncios en prensa sobre acciones del Ministerio de Educacion,
con la Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia de la Republica v las diferentes Direcciones del |
Ministerio de Educacion en medios escritos y radiales,
~ Graduandos y Tercero Basico ordinaria 2013, '

Adquisicion, embalaje y distribucion de kits escuelas normales,

Llamado a licitacion Publica Internacional Mo. BID para adguisicidn de 46 vehiculos tipo Pickup 4x4.

Llamado a licitacion Publica Adguisicién de Maobiliario para Institutos de Telesecundaria”.

Lineamientos generales de la evaluacién de estudiantes Graduandos y Tercero Basico 2013,

b S T T

s  Coordinacion de Disefo:
- 10 anuncios de prensa.
- Boletin Informativo,
- Artes para evento Mural Electronico de Transparencia.
- Arles para presentacion de bases del Concurso Cuentos en Familia 2013,
- Seguimiento a elaboracion de materiales y piezas de disefo grafico: publicaciones, anuncios, licitaciones y
convocatorias.
- Disefio de mantas, tarjetas de felicitacion y materiales educativas.

» Coordinacion para la realizacion de los lunes civicos en los que se trataron temas relacionados con:
- Presentacion del Programa Conociendonoes los Guatemaltecos por DIGEF
- Apoyo en el aula por la Cooperacian Internacional coordinado por DICONIME.

4. Apoyo alas Dependencias Técnicas y Administrativas del Ministerio, en asuntos de comunicacion solicitadas.

5. Monitoreo diario de noticias y anzlisis de cobertura mediatica del Ministerio de Educacion, eventos y sucesos
particulares.

6. Traslado y seguimiento de denuncias en los medios de comunicacidn sobre infraestructura, falta de pago =
docentes y otros a las Direcciones Generales del Ministerio de Educacion y a las Direcciones Departamentales de
Educacion,

7. Serepresentd al MINEDUC en las reuniones semanales de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia
de la Repudblica, con el objetivo de mantener la coordinacion y atender los lineamientos del Gobierno. Ademas,
coordinacion para la realizacion de la propuesta de la campaina de comunicacion del Ministerio de Educacian.

Todos les decumantcs cue soenauenmian e el Siie Wes de! Sislerz de Gestion oo ta Caldad son los docurentes actualizades v controladas.
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8. Asistencia en las reuniones de Directores del Ministerio de Educacion con las Direcriones Generales,
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g
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_=Firmg del Contratade

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a los:
Treinta y uno | 31 L = 0OF julio | De:] Afo 2013

ima vy Sellc

PL R Ratnp oo N | La Direccion Autorizada certifica que el presente expediente, curmple los |
. : : > requisitos legales y normativa eslablecida que le corresponden v que &
Facha: Monta: | contrato que ampara esle pago, se encuentra vigente a la presents
: I facha. - =
Fecha Firma y sello Analista Firma v Selic Jefe Departameanto

Modes los documenios que se encusniran en el Sitio Web del Sslena de Gestin de |a Calidad sen loe documentos ackualizados y controlados




e | FORMULARIO |
'| (q..L ' B Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados |
osiiginy - Del proceso: Recursas Humanos Adminstiativos [ Cedigo. RHA-FOR-34 | Version: & | Fagna | de _|

=

Nombre completo de la persona

st | Egil lvan Galindo Ovalle |
Mamero de | Fecha del | o : [ i
-41- : : SEC
" onueit 029-41-2013 g | 31 dejulio 42 2013 ‘ Unidad: DIGECOR 1
[ Periodo de prestacion del = 1
. il 8 2 31 juati AN
I Servicio: | De: | 1 de jUHE de 2013 | ) A .. 31 de julio de 2013 ]
- Actividades ejecutadas conforme al coﬁt.re;tu y Términos de Referencia ‘
1. Recopilacion y organizacion del sexto y séptimo informes de situacion de la implementacion de la Estrategia para una educacén |

de calidad para la nifez y la juventud guatemaliecas, claborados par las direcciones deparlamentales de pOUCACIEN
Sequimiento a la recopilacion de informes especificas elaborados par los respansables de las escuelas normales. |

2. Atencion y tratameento a expedientes trasladados a la DIGECOR, relalivos a asuntos vinculados ala implementacian local de la
Estrategia para una educacion de calidad para la nifiez v juvenlud guatemalteca, |

3. Padticipacion en una reunich de trabajo de los equipos del nivel central a cargo de la implementacion de la estrategia para una
educacion de calidad para la nifiez y la juventud guatemalteca y el Despache Supenor. Seguimiento al cumplimienta de las
indicaciones recibidas en dichas reuniones,

| 4. Participacién en la coordinacion y organizacion de las acciones de seguimiento a las talleres da liderazgo transformacional "La
\ransfarmacion esta en mi”, de manera conjurta con las direcciones generales DIGER|, TIGFGADE y DIGER, asi como con las
fundaciones Empresanos por la Educacion y Gualemala Praspera, por indicaciones del Despacho Superior v de la Jireccion de

DIGECOR. i

5 Seguimiento en ka DHPLAN del analisis y conclusiones de los estudios de demanda de las escuelas normales que mplementan
al bachillerato en ciencias y letras con orientacion en educacion,

6. Seguimienio a la recopilacion y consclidacion de fichas de informacion de cada escuela normal, para dar respuesta a
requerimiento del Despacho Superior Presentacion de informe consolidado a las autoridades superiores,

7. Seguimienio a las actividades de los equipos de acompafiantes 1&cnico pedagogicos contratados por la DIGEBI fa DIGECADE
y la DIGEF, en sus visitas a las escuelas normales que les fueron asignadas.

B Seguimiento y verificacion de la utilzacion cel madulo eSIRH para capacitacion poar parte de la DIGEAL, la DIGECADE v 1a
DIGEF.

g,  Presentacion de informes especificos a requerimiento de las autoridades supericres.

10, Apoyo al seguimiento a la transferencia de recursos a las DIDEDUG para remozamiento de los laboratorios de campuiation en
\as escuelas normales, en cumplimiento a indicaciones especificas de |a Directara de DIGECOR.

11 Apoyo al seguimiento a la transferencia de recursas a las DIDEDUC para el remozamiento de la nfraestructura fisica da las
escuelas normales por compra directa, en cumplimiento a indicaciones especificas de |a Directora de DIGECOR.

L. : - o)
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[ £ _ng:.l:'l'-.'a'm Galinde Owaile

[ El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccian. Para constancia de |o anterior, se firma a los. = ‘
| Treinta y un | 3 J_!. Dias del jlia i De, | 2013
-."-'__ - : T, - o]
% ol Lé ; ¥.-"_ ; -_: -\?1! o ‘l
N -...zjf]t’ AT
“Licda, Slawda Fuiz Casdsola de Estrada
| Dirdgtora General de PIGECOR
' ' Para ugt’exclusivo de la Direccion Autorizada }
Cur de compromiso La Direccion Autorizada certifica que el presente expedients,
Mo, ' cumple los requisitos legales y normativa eslablecica que lz |
e o ' I T | corresponden y que el contratc gue ampara este pago, se‘
. Fecha: | | Momar | ‘encuentfa_uigen_t_ea la presente fecha B

Facha R Firma y selic Analista ) _Firma y Selle Jefe Departamento _|

Tados 'oa documentis que 3¢ encuarlian 2n & Silic Web cal Sislema e Gestan do s Calidad son |05 decwnenios aclugizados contialades,



i 5 FORMULARIC
| e s Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados '

| "o I Del proceso: Recursos Humanos Administrativos Codige. RHA-FOR-34 [ Version: & 1dez |

Nombre completo de la

persona contratada: Javier Alejandro Cifuentes Gandara

Numero de
| Caontrato:

02920-2013 | Sacs) ‘ 31.07-2013 Unidad:

Despacho Superior |

| Periodo de prestacion del o =
i De; ‘ 01-07-2013 A _ 31—0?’-201.3 ‘

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

Asesorar en los aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacién.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracidn al propio Ministerio de Educacidn Yy a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren. o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

¢ Realizar cualquier otra actividad que |e designe el Despacho Superior. |

* De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el
Ministerio de Educacién durante el presente mes:
| A_GENERALES:

» Contribuir, junto a otros abogados, en la formulacién de opiniones relacionadas con aspectos
juridicos del Despacho Superior.

= Contribuir en la revision de proyectos de naturaleza juridica.

» Asistir en tareas de asesoria, en la formulacion de proyectos de memoriales y en la redaccion de

convenios en los que intervenga el Ministerio de Educacion, obteniendo en diversas oficinas
publicas, material de insumo para el planteamiento de acciones judiciales.

* Realizar cualquier otra actividad juridica que le designe el Despacho Superior, '

. & @

ESPECIALES: :
A. DE DELIBERACION:

A.1. He brindado apoyo a los abogados asesores del Despacho Superior, aportando elementos para
conformar opiniones y criterios sobre |a preparacion de normativos (Acuerdos y resoluciones Ministeriales),
convenciones o planteamientos ante los tribunales. Para lo anterior redacté fichas contentivas de conceptos
y definiciones de instituciones juridicas de Derecho Administrativo. Particularmente he obtenido material f
. para el planteamiento de procesos constitucionales de amparo en contra de la Corte Suprema de Justicia y
he obtenido informacion de apoyo al amparo presentado por la Sefiora Ministra ante la accion de antejuicio |
promovido por el diputado Amilcar Pop en su contra,
B. DE ASESORIA Y FACCION:
- Prestar asistencia a los abogados del Despacho Superior en las siguientes actividades:
He intervenido asistiendo en las siguientes actividades.
B.1. , En la faccion y revision de proyectos de contratos entre el Ministerio de Educacion y otras entidades,
B.2. En lafaccion y revision de Cartas de entendimiento Interinstitucionales.
B.3. En lafaccién y revision de proyectos de subvenciones econdémicas.
B.4. En la faccion y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.
B.5. En la faccion y revision de proyectos de Carta de Apoyo Técnico. Para cumplir este efecto, redacto
proyectos que son sometidos a |a revision de los abogados del Despacho Superior, asi también acudo a oficinas
y registros publices, captando datos e informacion para cumplir con los objetivos precedentes.

ed Sigtann da Geston de s Oslnad son G Socomonios aslilizaing v conTalios



; FORMULARIO il |

L de | Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados
| | Del proceso: Recursos Humanns Acministrativos | Codiga: RHA-FOR-34 |

Version & | Pagina 7 de 2

— % Sizy
del Confrataco £

_El presente mfc;rme ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancla de lo antermr se firma a los: g
Treintay uno | 31 | o7 Julio [ De | Afio 2013

| Firma v Sello clor de Unfdad o .ﬂ-umrlzad

Licda, Cinthya Cargling dﬂﬂiﬂﬁnﬂzzﬁz{ i 3

Ministra de Educacién  Pafa uso exclusivo de la Direccion Autorizada ]

; | Taig, © La Direccion Autarizada certifica que el presente expedients, cumple los
r k2 . AR x 3
Cur de compromisc. No | ) requisitos legales y normativa establecida que |e coresponden y que el
Butia ‘ Meinto- contrato que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
L : _ B fecha.
Fecha _ Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Toe: fos desurnenios que se ancuentran obel Biko W de Sislema de Sowiee doe la Salidad g0 les dacureantos act alinados yorenladas
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[ FORMULARIO
Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados

Del proceso: Recursas Humanos Administrativos [ Cédiger RHA-FOR-34 |  Versiin 6 | Pagina 1 de 1

lap ersﬂrggggfr;;?fem . Ana Roxanda Rodriguez Cabrera
Né‘;‘j;;‘a 028282013 | 'ﬁﬁ%}; ‘éﬂj 31 de julio de 2013 Unidad: Vicedespacho Técnico
Rafigdo gz;’i;it:a"'d” ael | pe: ‘ 1 de julio Al 31 de julio de 2013
Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1. Seguimiento a las actividades desarrolladas por la DIGEEX, DIGEF, DIGECUR.

2. Seguimiento y requerimiento de informacion a las direcciones gue tengo a mi cargo.

3. Seguimiento a las acciones estratégicas y actividades desarrolladas por DIGEF.

4. Solicitud de informacion para la elaboracién del informe de actividades v plan estrategico del Vicedespacho
Tecnico a la Vicepresidencia de la Republica,

5. Seguimiento a la realizacion del protocolo de Educacién a Distancia, el cual ya fue finalizado, sclo se espera el
Acuerdo del departamento jurldico,

6. Paricipacion en reuniones de trabajo en diferentas direcciones sustantivas.

7. Asistencia y atencion de la comisién de la orden Francisco Marroquin.

8. Participacién en reuniones de coordinacion y atencién a las gestiones realizadas ante el Vicedespacho Técnico.

8. Lectura de documentos referidos a los SIAD a los que se les da seguimienta. _

10. Se atendio |a solicitud realizada por el Ingeniero Nery Chucuy cen el fin de hacer una demostracion de juegos para |
la ensefianza de la matematica. Se envio correo electronico y se informd acerca del procedimiento.

11. Atencion y seguimiento a la carta de la Licenciada Yolanda Maza de Chacén y al Licenciado Jorge Benjamin
Sandoval Alvarado de la Secretaria Privada de la Presidencia, para conocer el folleto Propuesta de acciones para
la Calidad Educativa de Guatemala.

12. Seguimiento a los SI1AD de las diversas direcciones, a las comisiones asignadas, especialmente la comision de
Contemos Juntos.

13. Coordinacion de la comision del Programa Contemaos Juntos para dar seguimiento a 1as actividades técnicas de la
comision.

14. Asistencia a la reunién con la representante de negocios de Mackdonal para dar seguimiento a las actividades de
promocion del proegrama contemoes juntos. Coordinacién de la reunion con Pollo Campero y con las entidades
interesadas en cooperar en la promecion del programa.

15. Coordinacién con el departamento de comunicacian social para dar seguimiento a actividades estratégicas del
programa de matemdtica, en el casoe de spots y paginas de prensa que se estan publicando en Nuestro Diario.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para constancia de lo anterior, se firma a los:
Dias en ; s | Dias del

Treinta y uno on | Julio [ De: ‘2{}13

letras mes de |

a;d% mﬁd._? ' .h.'

r de Unidad o Autorizado

Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada

Cur de compromiso Mo,

La Direccion Autorizada certifica que el presente expediente, cumple los |
requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que el |

Fecha:

S = = | ;

31 de julio de | Wonto: | Q. 20,000.00 contrato que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
2013 | | fecha. =
Fecha Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento !

Todes hes docurmnentas que se sncuaniren en el Sitg Web csl Sslermna gz Gestion de 2 Calicad son o dnourrstios actualizades v contolados
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FORMULAR IO
Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados

Del proceso; Recursos Humanos Administratives | Codgo: RHA-FOR-34 I|_  Wersitn: 6 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de la
persona contratada:

‘ BENJAMIN PELAEZ MAYEN

Mumero de Facha del o W
sl 029-25-2013 ‘ oSt ‘ 31-07-2013 Unidad: DISERSA
" Periodo de prestacion del _ 0 y
Servicio: L 01-07-2013 B A ‘ 31-07-2013

" & @

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al patrimonic
{bienes e informacidn) pertenecientes al Ministerio de Educacion.

Analisis y certificacion de consignas u 6rdenes con los agentes de seguridad.

Verificacion y control de autorizaciones en los ingresos vehicular y peatonal.

Lievar el registro actualizado de parqueos asignados asi como de los cambios que se realicen.
Planificacion, organizacién y control en conjunto con la empresa sub contratada de seguridad de
las actuaciones precisas para la implantacién y realizacion de los servicios de prevencion y
proteccion de seguridad conducentes a prevenir, proteger y reducir la manifestacion de riesgos.

Inspeccion de las servicios, procedimientos y acciones por parte de la empresa de seguridad |

contratada.

Coordinar la elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad asi como su funcionamiento, |

conservacion y aplicacion dentro de las dependencias del Ministerio de educacién por parte de la
empresa sub contratada.

Recibir y evaluar |os sistemas de seguridad propuestos por la empresa sub contratada.

Verificar que la empresa de seguridad sub contratada, esté debidamente homologada por los
Organismos competentes en el pais.

Entrega diaria y semanal de informes por escrito y digital al departamento de Servicios Generales
de la Direccion de Servicios Administrativos —DISERSA- del desempefio y desarrollo de las
actividades concernientes a la seguridad del Ministerio de Educacion.

Evaluar y llevar un control de los registros e informes que la empresa sub contratada entrega
diariamente.

Evaluar periddicamente los arcos detectores y kit de panico instalada por la empresa sub
contratada de seguridad.

Responsable de la supervision y desarrollo del Plan de Autoproteccion en el que se incluiran, los
Flanes de Emergencia contra incendios, andlisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todos
aquellos medios técnicos y medidas organizativas tendentes a la reduccion y eliminacién de todo

tipo de riesgos para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,

propuesto por la empresa sub contratada.

Fungir como enlace entre el Ministerio de Educacion y la empresa sub contratada en aspectos
teécnicos relacionados con los agentes y el servicio.

Elaboracion de controles de desempefio de los oficiales de seguridad contratados por la empresa
sub contratada.

Velar por el cumplimiento de funciones y posiciones de los turnos de los guardias asignados de
24x24 horas y de los turnos de 12 horas.

Tewes e dssrimentng mos G spensntran s al Sitn Weh del Sicdama da Dectan ds la Taldza gon Ine docemieantos artialivadne o sanbeedadne
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| { ? i FORMULARIO
| Wl | Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados )
“E-,-:-*,TL‘T'":*' Del proceso: Recursos Humanos Adminisirativos ) | Codigo: RHA-F_CIR-M - i Varsin: B -I Pégina 2002
—"
I o ---;;T
! Fifra dei Contratada ]

&

’jpresentﬁ_ informe ha siderTecibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de o anterior, s firma a los:
Treinta y uno | /(31 siete | (07) |  De ] Ao 2013
~ ; : :

!
) el

|
— 7 ey 2vGe Anton o Gabriel Ayaia
[ y / 1 DIRECTOR
[ f : Direqeidn do Servicios Adminisirativas

utgrizado THBERSA,

T
i

i ) APara uso exclusivo de la Direccién Autorizada
Curde cnmprcn.‘iiso Mo, /_.f’ La Direccion Autorizada certifica que el presente expediente, cumple los
| el requisitos legales y normativa establecida que le cormesponden v que el
Fecha: | % = | Monto ' confrate que ampara este pago, se encuentra vigen's a la presents
- fecha.
Fecha Firma y sello Analista ___Firma y Sello Jefe Departamento

Pt e doromantas mie o saromadrar an & Siie itlalk dal Cmbeims e Gocllon da la Cslidad enr loe dAerrnrrzatng achiahradeg u pnairaladae



FORMULARID |

' &f Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados
o Dal proceso Recursos Humanaos Administrativos | Cadign. RHA-FOR-34 | & _'l.n’é'r"slt':nn. A | Pagina 1 de |

Nombre completo de la | N - e : —
‘ persona contratada’ | Zully Patricia Molina Visquerra

} | Vicedespacho de Disefioy |
|
Numero de 020-39-2013 Fecha del 31/07i2013 Unidad Verificacion de la Calidad
| Contrato iniorme: Educativa

F’ermdugepr_e_st.aclon del it 10752013 | A | 21/072013
envicio: o

Actividades ejecutadas cnnforme al contrato y Tr.anmnns de Referencla

s Asistencia Tecnica al Cuarto Viceministro con funcicnes de Disefio y Verificacion de la Calidad
Educativa.

» Acompafamiento del equipo de expertos en calidad educativa.

+ Preparacion, coordinacion y realizacion del Taller para periodistas: Calidad Educativa y
Comunicacion.

| *» Reuniones para coordinacién de acciones con diferentes dependencias del Ministerio de
Educacion.

= Reuniones con representantes de instituciones que apoyan la Estrategia ce Calidad Educativa

31 | o7 | julio

# Viceministro e Educacion
g@Ee Unidad o Autorizado

Para uso exclusivo de la Direccion Autnrlzada

5 L]
Cur de compromisa No. ‘ La Direcoion Autorizada cerlifica que el presente expediente, cumple los
=y redquisitos legales y normativa establecida gue le corresponden v que el
| o = i By b
Estha: Monia: contrato gue ampara este pago. se encuentra vigenie a la presents
- [ ‘ fecha.
Fecha Firma y sello Analisia . Firma y Seflo Jele Departamento

Todos los corumentas que s enceentsan en el Sitio Web del Ssbema de Gestidn e la Calidad son los documentes actuahzades y cormlades.,



