INFORME TECNICO ADMINISTRATIVO, ENERO A MARZO 2020

1. PARTE INFORMATIVA
ESTABLECIMIENTO: Instituto Diversificado Maya Padre Guillermo Woods
DIRECCION: Parcelamiento Pueblo Nuevo, Ixcin, el Quiché
DIRECTOR: Sixto Lucas L.épez
NIVELES QUE ATIENDE: Diversificado: Cédigo 14-20-5530-46 y 14-20 0162-
40
Ciclo: Basico: Cédigo: 14-20-4626-45

2. DESCRIPCION: El presente informe es evidente para autoridades educativas,
donde describimos el desarrollo de las distintas actividades que se realizan durante
el ciclo escolar 2020

3. Para el mejor desarrollo de las actividades del centro educativo se han especificado
3 ejes, cada uno con una planificacion de las actividades a desarrollarse durante el
ano; dirigido por un equipo docente apto en su administracion.

En lo administrativo, el cual se encarga de realizar las actividades que le
corresponde, gestiones necesarias para el buen desarrollo.

4. El eje Pedagoégico se encarga de monitorear todas las actividades que realiza el
equipo docente de acuerdo a una planificaciép: Junto a la comisién de evaluacion la
preparacion y revision de evaluaciones para estudiantes.

5. El Eje Organizativo se encarga de apoyar a la Junta Estudiantil en planificar las
asambleas de ingreso y egreso de cada fase presencial

Apoya la asociacion de padres de familia en coordinar las asambleas de sus
asociados
Coordina las actividades socioculturales y deportivas

6. El Eje Productivo se encarga de los proyectos productivos que se ejecutan con
estudiantes en el centro educativo.

7. OBJETIVO: Brindar informaciéon necesaria de las distintas actividades que se
desarrollan con estudiantes y docentes en el Centro Educativo durante el ciclo
escolar.

2. DESARROLLO

A ASPECTO LOGROS DIFICULTA FUENTES DE
ADMINISTRATIVO DES RS AL U
Concentracion de docentes, | Participacion Ninguna Acta de toma de
asociacion de padres de | de equipos posicion

familia para inaugurar el
ciclo escolar

La coordinaciéon de | Alumnos Ninguna Libro de
inscripcion de alumnos para | inscritos inscripcion
el ciclo escolar
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Elaboraciéon de FODA del | Participacion Ninguna Documento en

centro educativo de docentes funcion

Elaboracion de . POA del | Participacion Ninguna Plan anual del

centro educativo de docentes instituto en
funcién

Se distribuyeron los cursos | Planificacion Ninguna Planes de

para docentes previo a su | de cada curso docentes

planificacion

Se coordiné 1 taller para | Participacion Ninguna POA/

contador y director sobre | de 2 personas ACEM

manejo de subvencion

econOmica por el ministerio

de economia en la capital

Guatemala coordinacién

ACEM

Seguimiento de Participacion Ninguna Trabajo en

sistematizacion de trabajos de docentes seguimiento

de investigacion por

docentes sobre aspectos en

educacion Maya

Se coordiné con el equipo | Desarrollo de Ninguna Planificacion de

docente y asociacion de | las  distintas actividades

padres de familia el ingreso y | actividades

egreso de estudiantes en cada

fase presencial (3 fases o

mese)

Se coordind la socializacion | Participacion Ninguna Documento en

de normas del centro | de ambas fisico

educativo con padres de | parte

familia, docentes y

estudiantes

Se registro en el sistema Estudiantes Ninguna Sistema

estudiantes inscritos inscritos en el educativo y

legalmente en el centro sistema documentos en

educativo fisico

Coordin6 con los docentes y | Participacion Ninguna Coordinacion de

la asociacién de padres de
familia la eleccion de la
autoridad Estudiantil 2020

de docentes y
estudiantes en
las votaciones

autoridad
Estudiantil 2019
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Se coordindé con los Participacion Ninguna Junta Directiva

docentes, asociacion de de electas

padres de familia la eleccion | asambleistas

de la nueva Junta Directiva

de la Asociacion

ASDECIGW 2020

Coordinacién de horarios de | Cumplimiento Ninguna POA

clases por fase presencial del horario Institucional

Se realiz6 la planificacion de | Participacion Ninguna Planificacion de

comisiones entre estudiantes | de direccion y
coordinadores cronograma

Coordinacién y elaboracion | Documentos Ninguna Informes

de informes de desempefio | realizados elaborados

laboral de cada docente

(trimestral)

Elaboracion de  informe | Informes Ninguna Plan de

Técnico Administrativo entregados direccién

Gestion de Revalidacion Presentacion Ninguna Documentacion

docente y funcién del centro | de de aparo 2020

educativo 2020 en la documentacio

Coordinacion Técnica n requerida

Administrativa del area

Coordinacion y elaboracion | Participacion Ninguna Informe

de informe fisico financiero de docentes realizado

Se coordiné con docente y la | Participacion Suspension Trabajos  para

asociacion de Padres la | de equipos de clases estudiantes

suspension de clases para

estudiantes por asunto

CORONAVIRUS

Se realizaron reuniones con | Aspectos Atrasos de | Planes y horario

docentes, Asociaciéon de | positivos, trabajos por | de clases

padres de familia para | negativos y | el

evaluar las fases presenciales | sugerencias coronavirus

Se coordiné con el docente | Participaciéon Ninguna Plan de

de seminario los temas a | de docente y direccion

trabajar con estudiantes de | estudiantes

Quinto Bachiller
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Seguimiento de gestion de | Gestion en | No responde | Documentacion
contrato de contrato de | proceso los de la | en tramite
adhesion en la DIACO DIACO de la
capital
Guatemala
Seguimiento gestion de | Documentacié | Perjudica la | Titulos en
documentos de graduandos | n adquirida y | descentraliza | gestion
2019 otra parte en | cién de
gestion departamenta
1 de
Quiché/Ixcan
ASPECTO TECNICO- | LOGROS DIFICULTAD | FUENTES DE
PEDAGOGICO ES VERIFICACIO
N
Desarrollo de cada uno de | Estudiantes Estudiantes Registro de
los contenidos por docente | promovidos a | que no | calificaciones
de acuerdo a su | 99% entregan
planificacion trabajos
Preparacion de  material | Comprension Interrupcién Material y
didactico para estudiantes | de estudiantes | de la | resultados
por suspension de clases y docentes vy | planificacion (tareas por
padres de estudiantes)
familia
Recepcion de informes de | Cumplimiento Ninguna Informes
docentes de docentes
Recepcion y revision de | Cumplimiento Ninguna Planes
planificacion de docentes de docentes
ASPECTO ESPIRITUAL LOGROS DIFICULTA | FUENTES DE
DES VERIFICACION
Reflexion en los salones de | Participacion Ninguna Plan de docente
clases en las mafianas de estudiantes
Concentracion de docentes, y | Participacion Ninguna Plan de la
estudiantes en el altar maya | de docentes y comision de
para pedir a los abuelos y | estudiantes espiritualidad

abuelas brinden energias a la
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Autoridad Estudiantil 2020

Concentracion de docentes, | Participacion Ninguna Plan de la
estudiantes en el altar maya | de docentes y comision de
para una reflexion como | estudiantes espiritualidad
inicio de ciclo escolar y
fechas especiales
Coordinacion de una homilia | Participaciéon Ninguna Plan de direccion
de la
comunidad
educativa
ASPECTO PRODUCTIVO | LOGROS DIFICULTA | FUENTES DE
Y CURRICULAR DES VERIFICACION
Elaboracion de pan dulce | Producto Ninguna Planificacion
para la venta y consumo de | adquirido docente
estudiantes
Cuido de plantacion de | Producto Ninguna Plantas
cacao
Cuido y mantenimiento de | Espacio Ninguna Planificacion
predio e instalaciones del | agradable

centro educativo

Elaboracion de tablones de
hortalizas

Trabajo en la
ruina

Las hortalizas
se echaron a

Planificacion de
docente

perder por el | encargado

calor y sin

agua
ASPECTO SOCIOCULTURAL | LOGROS DIFICULTAD | FUENTES DE
Y ARTISTICO ES VERIFICACION
Celebracion de tardes culturales | Actividades Ninguna Planificacion
(alumnos y maestros) presentadas
Mini campeonato deportivo | Participacion de Ninguna Planificacion de la

estudiantes del centro educativo

estudiantes de

ambas ramas

comision de

deporte

5 > A

Director el Centro Educativo
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Estudiantes de Primero Basico recibiendo clases

Tercero de Primero Basico recibiendo clases
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Hortaliza de Perito en Desarrollo Comunitario

Tarde cultural

SRR
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