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B. Propo6sito y alcance del instructivo

El presente documento proporciona los lineamientos generales para el proceso de reposicion de titulos y/o
diplomas que emite el Ministerio de Educacion a los egresados de carreras monolingiies y bilingties del nivel
de educacién media, ciclo de educacion diversificada del sistema educativo nacional que se ejecuta en las
direcciones departamentales de educacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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C. Glosario

1.- CEEX

Centro de Educacion Extraescolar

2.- Cuadro MED

Reporte que contiene la totalidad de las notas correspondientes al Gltimo afio
cursado por el estudiante graduando y las firmas respectivas.

3.- DIDEDUC

Direccion Departamental de Educacion

4.- DPI

Documento Personal de ldentificacion

Estado temporal
" titulos

Se refiere al estado en el sistema de registros de centros educativos en
donde queda Unicamente habilitado para impresion de titulos.

6.- Establecimiento

Centro educativo, centro de educacion extraescolar o entidad que brinda
servicios de educacion escolar o extraescolar, para fines de este instructivo.

Programa para la educacion media, dirigido a jévenes y adultos de 15 afios

Modalidades . . oy X
.- . en adelante para estudios en el Ciclo Basico y de 17 afios en adelante para
Flexibles . ) ] e
estudios en el ciclo diversificado.
8.- RENAP Registro Nacional de las Personas

9.- Plataforma BPM

Sistema que permite el ingreso de solicitudes de los tramites de centros
educativos privados, los cuales redirecciona a la direccion departamental de
educacion de la jurisdiccion que corresponda, para la revision y resolucion.

10.- PRONEA Programa Nacional de Educacién Alternativa
11.- SIRE Sistema de Registros Educativos
12.- SIREEX Sistema de Informacién y Registro de Educacion Extraescolar

13.- Sistema de

Sistema interno del Ministerio de Educacion, que se utiliza como herramienta
para dar seguimiento al proceso de impresion de titulos y diplomas, que

titulos y permite controlar el proceso desde el ingreso hasta la impresion de los
diplomas dispositivos de seguridad. Este sistema garantiza que los titulos registrados
fueron emitidos por el Ministerio de Educacion.
. Persona que por si misma o en representacion de otra, interactda con el
15.- Usuario .
estado para obtener un resultado final.
D. Base legal

1. Decreto 5-2021 “Ley para la simplificacion de requisitos y tramites administrativos”.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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E.

Constitucién Politica de la Republica, articulo 81.- Titulos y diplomas. “Los titulos y diplomas cuya
expedicion corresponda al Estado, tienen plena validez legal. Los derechos adquiridos por el ejercicio
de las profesiones acreditadas por dichos titulos deben ser respetados y no podrdn emitirse
disposiciones de cualquier clase que los limiten o restrinjan”.

Decreto 12-91 “Ley de Educacién Nacional”. articulo 77.- Diplomas y titulos. “El Ministerio de Educacion
por conducto de las Direcciones Regionales, extendera los diplomas y titulos que acrediten la validez de
los estudios realizados en los niveles y modalidades de su competencia”.

Acuerdo Gubernativo 225-2008 “Reglamento Organico Interno del Ministerio de Educacion”, articulo 9,
Direccion General de Acreditacion y Certificacion, inciso e, “Revisar y actualizar los formatos y proceso,
de titulos, diplomas, certificados de estudiantes y registros de resultados finales de cada evaluacién, en
los distintos niveles y ciclos de los subsistemas escolar y extraescolar del Sistema Educativo Nacional”.

Acuerdo Gubernativo 670-97 “Reglamento para la extension de los titulos y diplomas por los que el
Ministerio de Educacion acredita la validez de los estudios realizados en los centros educativos del
Sistema Educativo Nacional”, (reformado por acuerdos gubernativos 428-98 y 421-2004), articulo 13.-
Archivo de expedientes académicos. Los directores de los centros educativos son los depositarios de
toda la documentacién relacionada con los graduandos la que es propiedad del Ministerio de Educacién
y como tal, estan en la obligacion de velar por el cuidado, custodia y seguridad de estos. Articulo 17.-
Titulos o diplomas de centros educativos clausurados. La autorizacién, impresion, registro y entrega de
titulos o diplomas que correspondan a centros educativos que por cualquier causa no se encuentren
funcionando, sera reconocida y resuelta por la direccion regional de educacién correspondiente.

Acuerdo Gubernativo 479-98 “Firma electrénica del funcionario que corresponda en ley firmar titulos y
diplomas”, articulo 1.- “Autorizar al Ministerio de Educacién para que haga uso de la firma electrénica
del funcionario que corresponda de conformidad con la ley, para fines de la emisién de titulos y diplomas
por medio de los cuales se acredita la validez de los estudios efectuados en los establecimientos
educativos del Sistema Educativo Nacional”.

Acuerdo Ministerial 2323-2013 “Procedimiento para la impresion de titulos y diplomas emitidos por el
Ministerio de Educacion”, articulo 9.- “La Direccién Departamental de Educacién correspondiente, sera
la encargada de realizar el tramite para la impresion de los titulos y diplomas de los centros educativos
clausurados de la jurisdiccion.

Descripcién de actividades y responsables

E.1 Reposicién de titulos y/o diplomas

A continuacion, se describen las acciones que debe realizar el usuario para el tramite de reposiciéon de titulos
y/o diplomas del nivel de educacion de media, ciclo de educacion diversificado ante la direccion departamental
de educacion, aplica también para reposiciones de establecimientos clausurados.

Podra solicitar reposicion de titulo y/o diploma por alguno de los siguientes motivos: reconocimiento de persona,
correccion de nombre, cambio de nombre, robo o extravio, deterioro o pérdida.

Las sol
una de

icitudes de reposicion de titulos y/o diplomas deberan ser atendidas en cualquier mes del afio, en cada
las direcciones departamentales de educacion. Para carreras de doble crédito, el usuario debera de

hacer una solicitud de reposicion por crédito obtenido.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Se describen las actividades y los puestos responsables de ejecutarlas, en el caso que el puesto que refleje la
actividad no se encuentre ocupado, el director departamental de educacion designara al responsable de esta.

Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

1. Solicitar
reposicion de
titulo y/o diploma

Usuario

Solicita la reposicién del titulo y/o diploma llenando el formulario en linea ATD-FOR-
06, “Solicitud de reposicién de titulos y diplomas”, desde la herramienta informatica
gue contiene los trAmites del Ministerio de Educacion, a disposicion de los usuarios
en el siguiente enlace: bpm.mineduc.gob.gt.

Cargar los siguientes documentos en formato Portable Document Format -PDF-

1. Documento Personal de Identificacion -DPI- de la persona a quién se le extendio
el titulo y/o diploma a reponer.

2. Certificado de nacimiento extendido por el Registro Nacional de las Personas
-RENAP- de la persona a quién se le extendi6 el titulo y/o diploma a reponer, para
el caso de reposicién de titulo y/o diploma por correccién de nombre, cambio de
nombre o reconocimiento de persona.

3. Documento a través del cual se autorice la gestion del tramite, en los casos en que
se requiera realizar el tramite por una tercera persona.

» Nota 1: para personas graduadas que no puedan realizar el trAmite de reposicion
de titulo y/o diploma de forma personal, pueden nombrar a un representante, quien
debera registrarse en la herramienta informatica para el seguimiento respectivo,
al correo electrénico registrado llegaran las notificaciones.

» Nota 2: para reposiciones de titulos y/o diplomas no se consigna el apellido de
casada.

2. Revisar y
validar solicitud

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Revisa la informacion registrada en el formulario en linea ATD-FOR-06, “Solicitud de
reposicion de titulos y diplomas”, del nivel medio, ciclo diversificado y valida la
existencia del registro del titulo y/o diploma en el sistema de titulos.

De no existir registro en el sistema, revisa en archivos digitales y en los libros de
registros fisicos de la DIDEDUC.

Si se determina que no se cuenta con registro de titulo y/o diploma, procede a buscar
en los archivos fisicos de la DIDEDUC, alguno de los siguientes documentos para la
validacion, emitidos en el afio de graduacion. (No pueden ser documentos con fechas
recientes), los que se describen a continuacion:

e Cuadro MED del afio de graduacion, con los nombres de los graduandos de toda
la promocion en donde aparezca el graduado.

e Cierre de pensum y/o acta de graduacion.

e Certificacion general de estudios.

Si la DIDEDUC no cuenta con los documentos anteriores y el centro educativo se
encuentra abierto, puede solicitarlos por medio de correo electrénico, con copia al
profesional que ejerce funciones de supervisién educativa, indicando la fecha para la
entrega.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

Lo anterior respaldado en el Acuerdo Gubernativo 670-97, “Reglamento para la
extensién de titulos o diplomas por los que el Ministerio de Educacion acredita
la validez de los estudios realizados en los centros educativos del Sistema
Educativo Nacional”, articulo 13 Archivo de expedientes académicos: “Los
directores de los centros educativos, son depositarios de toda la documentacion
relacionada con los graduados, la que es propiedad del Ministerio de Educacion y
como tal, estan en la obligacion de velar por el cuidado, custodia y seguridad de los
mismos”.

La solicitud sera rechazada en los siguientes casos:

e Falta de algun requisito o incongruencia en algunos de los datos registrados.
e No existir registro de titulo y/o diploma.
¢ No existir alguno de los documentos de validacién.

Se enviara un correo electrénico al solicitante, por medio de la herramienta BPM,
indicandole el(los) motivo(s) del rechazo, si corresponde puede solicitar al usuario
ingresar nueva solicitud con las correcciones respectivas, caso contrario la solicitud
es aceptada.

4. Verificar
informacion de
establecimiento

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Verifica la informacién del establecimiento:

Para casos de establecimientos que no cuentan con cddigo, solicita por medio de
oficio al responsable de la codificacion de establecimientos de la DIDEDUC, la
creacion de este, segun los lineamientos establecidos en el Procedimiento ACI-PRO-
01 “Procesamiento de codigos de establecimientos”, inciso C.10, “Creacion de codigo
de establecimiento clausurado que no cuenta con cddigo en el Sistema...”, omitiendo
el numeral 4, de la actividad 1.

5. Generar y
enviar orden de
impresién de
titulo y/o diploma

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Genera la orden de impresion del formato del titulo y/o diploma en la herramienta
BPM, que debera presentar el solicitante ante una imprenta autorizada por la
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, manteniendo los lineamientos
establecidos en el instructivo ATD-INS-02, “Reposicion de titulos y/o diplomas”, anexo
1, “Lineamientos para los formatos de titulos y diplomas”.

Envia la orden de impresion al correo electrénico del solicitante desde la herramienta
BPM, indicandole el dia y la hora para presentarse en la DIDEDUC.

6. Ingresar en el
sistema la
informacion del
titulo y/o diploma

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Ingresa la informacion correspondiente al titulo y/o diploma en el sistema de titulos
considerando lo siguiente:

e Si solo se cuenta con una fecha, colocar esta en los campos fecha de cierre de
pensum y fecha de impresion.

e Si el registro del titulo y/o diploma se encuentra en el sistema de titulos,
corresponde realizar una reposicion ingresando el registro.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-05.03

Instructivo

Reposicion de titulos y/o diplomas

Ministerio de Educacién
Guatemala

Del proceso: Gestion de Titulos y Diplomas |

Cédigo: ATD-INS-02 | Versién: 1 | Pagina 6 de 12

Actividad Responsable Descripcion de las Actividades
e Si el registro del titulo y/o diploma fue ubicado en archivos fisicos o digitales de la
DIDEDUC, corresponde realizar una reposicion ingresando el registro y
ubicando el codigo del establecimiento, con los siguientes datos:
o Afio de graduacion
o Cddigo/nombre de la carrera
o Crédito académico
o Titulo y/o diploma
o Cadigo Unico de Identificacion personal CUI
o Datos personales del estudiante
e Si el registro del titulo y/o diploma no fue ubicado, pero cuenta con documento de
validacion, corresponde hacer la creacién de un nuevo registro, ubicando el
codigo del establecimiento al que quedara asociado.
¢ Ingresar la misma informacion que en el punto anterior, exceptuando el ingreso
del registro de titulo y/o diploma.
e Si cuenta con el mismo registro para el titulo y/o diploma emitido antes del afio
2005 correspondiente a carreras de doble crédito, corresponde hacer la creacion
de un nuevo registro para cada crédito, segun se establece en el punto anterior.
Revisa el formato del titulo y/o diploma que presenta el usuario en la DIDEDUC,
acompafiado de la fotografia y sello dorado, de acuerdo con los lineamientos
e eordnacor’ | establecidos en el Instructivo ATD-INS-02, “Reposicién de titulos y/o diplomas”, anexo
. Revisar : 2 L. .
formato de titulo | U"9adiSeccion | 2 «Caracteristicas de la fotografia”.
ylo diploma Acreditamiento y
Certificacion . . . i i .
Si todo esté correcto le envia al usuario por medio de la herramienta BPM, correo
electronico indicando el dia y la hora para recoger el titulo y/o diploma impreso.
fi._f_Gen_efard Coordinador/ | ifi v Py . itul iol [ lucié
certificacion de- | xgigtente de la Genera la certificacion de emisidén de registro de titulo y/o diploma, la resolucién de

registro de titulo

ylo diplomay la
resolucién de
autorizacién

Unidad/Seccion
de
Acreditamiento y
Certificacion

autorizacion, en la herramienta BPM, asignando el cddigo QR respectivo para la
validacion.

9. Firmar
electronicamente
laresolucién

Director
Departamental
de Educacién

Firma la resolucion de forma electrénica.

10. Imprimir titulo
ylo diploma

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Imprime el titulo y/o diploma con los distintivos y dispositivos de seguridad vigentes,
en el Sistema de Titulos.

> Nota: para carreras de magisterio que cuenten con registro de titulo duplicado
ante la Junta Calificadora de Personal -JCP-, se debe trabajar como primera
impresion, levantando el acta respectiva de respaldo, en virtud que se generara
un nuevo registro. Luego el usuario podra continuar el trdmite de cedula docente

ante la JCP.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

11. Firmar y sellar
titulo y/o diploma

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Firma y sella el titulo y/o diploma impreso, aplica Unicamente para centros educativos
clausurados, caso contrario corresponde firmar Unicamente al director departamental
de educacion.

12. Pegar
fotografia y sello

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Pega la fotografia y sello dorado en el titulo y/o diploma impreso.

13. Enviar correo
electronico al
usuario
solicitando
recoger titulo y/o
diploma

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Enviar correo electrénico al usuario, por medio de la herramienta BPM, indicando la
fecha y la hora para recoger el titulo y/o diploma impreso, al mismo tiempo se le
informa de las acciones que debe de realizar al finalizar el proceso de reposicion.

14. Validar cédigo
de seguridad

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Valida los cddigos de seguridad consignados en el formato del titulo y/o diploma
impreso en el sistema de titulos y los registra en hojas mdviles de la Contraloria
General de Cuentas.

15. Entrega titulo
ylo diploma

Coordinador/
Asistente de la
Unidad/Seccion

de
Acreditamiento y
Certificacion

Entrega al solicitante el titulo y/o diploma impreso, dejando constancia segun el
reporte generado en el sistema de titulos.

Se envia correo electrénico al usuario por medio de la herramienta BPM, adjuntando
la constancia de emision de registro de titulo y/o diploma y la resoluciéon de
autorizacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Anexo 1

Lineamientos para los formatos de titulos y diplomas

Los formatos de los titulos y diplomas deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

Cartulina (opalina color blanco) de 33 centimetros de alto por 21.5 centimetros de ancho
Fuente de letra Times New Roman, atendiendo al tamafio indicado para cada texto
Impresion vertical del texto, con tinta indeleble color negro

Margen superior e inferior de 2.5 centimetros

Margen izquierdo y derecho de 2.5 centimetros

Todos los textos centrados, excepto la linea decimocuarta cuando corresponda.

ogahkwnE

A\

NOTA 1: los formatos de titulos y diplomas deben ser elaborados por una imprenta inscrita ante la SAT; no
pueden ser impresos en una impresora comun. La parte de atras debe ir en blanco. Aclaracién: El Ministerio
de Educacién no tiene vinculos econémicos con las imprentas u otras instituciones o personas individuales, que
disefien o realicen impresiones de formatos. Las direcciones departamentales de educacion, velaran
Unicamente por el cumplimiento de la presente normativa.

» NOTA 2: cuando se trate de estudiantes egresados de carreras bilinglies en idiomas nacionales, los centros
educativos agregaran entre cada linea del texto, la traduccién que corresponda en los idiomas Mayas, Garifuna
0 Xinca, utilizando letra tipo Times New Roman, tamafio 8, excepto el hombre de la carrera cuya letra serd,
tamafio 24. Debe dejarse una distancia de 3 milimetros entre la linea en espafiol y la que corresponda al texto
del idioma que se trate.

Los lineamientos para la redaccién del titulo y diploma son los siguientes:

Primera linea: escribir a 2.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina (inmediatamente después del
margen) con fuente tamafio 28, en negrita:

Republica de Guatemala, C.A.

Segunda linea: escribir a 4 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 24, en negrita:

El Ministerio de Educacion

Terceralinea: escribir a 5.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 16, en negrita:

Por cuanto:

Cuarta linea: contenido del texto. escribir a 6.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente
tamafio 18, en mayuscula:

NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO, MUNICIPIO Y
DEPARTAMENTO

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Para el caso de CEEX, la cuarta linea cambia por:

NOMBRE DEL CEEX, MUNICIPIO Y DEPARTAMENTO

Para el caso de PRONEA, la cuarta linea cambia por:

PROGRAMA NACIONAL DE EDUCACION ALTERNATIVA
-PRONEA-

Para el caso de Centros Educativos Clausuarados, la cuarta linea cambia por:

LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
(NOMBRE) A TRAVES DE LA UNIDAD/SECCION DE
ACREDITAMIENTO Y CERTIFICACION

Si el texto ocupa mas de una linea, dejar un espacio de 3 milimetros entre cada una de ellas, de igual forma
si el nombre del centro educativo excede de 3 lineas, usar fuente tamafio 17, con letras mayulsculas.

Quinta linea: escribir a 9.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 14, en
minudsculas:

ha informado que:
Sexta linea: la direccién departamental de educacién correspondiente imprime el nombre del estudiante a

11 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 26, en mayusculas (Las imprentas
deben dejar ese espacio en blanco).

NOMBRE DEL GRADUADO

Séptima linea: escribir a 12.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 14, en
minusculas:

hizo los estudios y sustentd las evaluaciones de ley para optar al titulo o diploma.

Segun sea el crédito académico obtenido.

Octava linea: escribir a 14.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 24, en
mayusculas y negrita:

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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NOMBRE DEL CREDITO OBTENIDO

Si el nombre del crédito ocupa més de una linea, debe mediar 0.5 centimetros entre cada linea.

Novena linea: escribir a 17 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 14, en
minudsculas:

habiendo obtenido en ellas la aprobacion correspondiente

Décima linea: la Dideduc imprime a 17.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio
14, en mindsculas, la fecha de cierre de pensum, citando con absoluta precision el dia (nimeros), mes (letras)
y afio (nimeros).

Décimoprimera linea: escribir a 18.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 16,
en mayusculas y con negrita, la expresion:

POR TANTO:

Décimosegunda linea: escribir a 19.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 14,
en mindsculas, segun sea el caso, la expresion:

Le otorga el presente titulo o diploma

Décimotercera linea: escribir a 20.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 14,
con inicial mayuscula, la expresion:

Dado en la Republica de Guatemala,

Inmediatamente después de la expresion, la Dideduc imprime la fecha actual.

Décimocuarta linea: colocar a 23.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafo 14,
al centro colocar una linea continua de 7 centimetros y bajo la misma, escribir la frase:

Director(a) Departamental de Educacion

Unicamente para centros educativos clausurados la décimocuarta linea queda de la siguiente forma: colocar
a 23.5 centimetros de la orilla superior de la cartulina, con fuente tamafio 14, una linea continua de 7
centimetros y bajo esta, escribir la frase:

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-05.03

'3 2? Instructivo
& ; Reposicion de titulos y/o diplomas

IRy Del proceso: Gestién de Titulos y Diplomas | Cédigo: ATD-INS-02 | Versién: 1 | Pagina1lde 12

Coordinador (a) de la Seccion/Unidad de
Acreditamiento y Certificacion

Al lado derecho de dicha linea, colocar una linea continua de 7 centimetros y bajo la misma escribir la frase:

Director(a) Departamental de Educacion

En el momento de expedir el documento, la firma del Coordinador de Acreditamiento y Certificacién debera
trazarla con tinta negra.
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Anexo 2
Caracteristicas de la fotografia

Fondo blanco, sin sombras y sin marco

Medir: ancho 4 centimetros, alto 5.5 centimetros

De la barbilla a la parte superior de la cabeza, medir entre 3.0 centimetros y 3.5 centimetros

De la parte superior de la cabeza al borde de la foto, medir 0.3 centimetros

Fotografia reciente en blanco y negro

Fotografia de tiempo (no al minuto)

Papel mate (minimo 260 gramos)

Vista frontal del rostro y descubierto

Impresion con calidad fotografica

0. No utilizar objetos que cubran la cabeza escondiendo el pelo a menos que se use por propdsitos
religiosos, u otros casos justificables

11. Utilizar uniforme de gala, traje formal o traje regional

12. Una de las fotografias sera pegada en la parte inferior izquierda, a una distancia de 1 centimetro del

borde inferior de la linea décimocuarta y el borde superior de la fotografia, la segunda fotografia se

guardara como remanente por cualquier motivo que se presente

BOoooNoOMwWDE
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Sello dorado

De 6 y 6.5 centimetros de diametro, que llevard impreso con sello de agua, el Escudo Nacional. El sello ser4
pegado en la parte inferior derecha, a una distancia de 1 centimetro del borde inferior de la décimocuarta linea.
El borde superior del sello debe quedar a la altura del borde superior de la fotografia, a una distancia de 3
centimetros del borde lateral derecho de la misma.

La fotografia y sello dorado establecidos en el presente instructivo seran pegados en el momento de la firma
del titulo o diploma.

En la fotografia se colocard, con tinta negra, en la parte superior derecha, el sello de la direccion departamental
de educacién que corresponda.
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