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AUDITORIA INTERNA ' MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

Conforme Nombramiento de Auditoria CUA 108308-1-2021, de fecha 12 de abril
de 2021, fui designado para que, en representacion de la Direccién de Auditoria
Interna, participara en la entrega y recepcion del cargo de Director de [a Direccién
Departamental de Educacion de El Progreso.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situaciéon general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

~ Especificos

® Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

® Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

® Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacion emitido por Ia Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como
cuentadante y en otros en los cuales figure como responsabile.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General
de Cuentas, de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guia para la participacién de las
Unidades de Auditoria Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de
posesion de las autoridades de las entidades de la administracion cenfral,
descentralizadas, auténomas, y organismos del estado”; y el uso del formulario de
control y traslado de informacion de las autoridades salientes a las entrantes, se
procedié a participar en la entrega y recepcion del cargo de Director de la
Direccion Departamentai de Educacion de El Progreso.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Conforme Acuerdo Ministerial No. DIREH-2096-2021, de fecha 08 de abril de
2021, el cual surti6 efectos a partir del 09 de abril de 2021, se rescindid por
remocion, el contrato individual de trabajo a plazo fijo No. 022-2-1-2020 a nombre
de Israel Rojas Ordofiez, en el puesto de Director Ejecutive lll, sin especialidad,
con cargo a la partida presupuestaria No. 2021-11130008302-00-0201-0036-
14-01-00-000-002-000-022-11000, de la Direccién Departamental de Educacion
de EI Progreso.

Con Acuerdo Ministerial No. DIREH-2100-2021, de fecha 08 de abril de 2021, se
designa temporalmente a partir del 09 de abril de 2021, a Reyes Archila Aldana,
para desempefiar las funciones propias del Director Departamental de Educacion
de El Progreso del Ministerio de Educacion.

Se requirio a la Licenciada Reyes Archila Aldana, Directora entrante, la Constancia
Transitoria de Inexistencia de Reclamacion de Cargos, emitida por la Contraloria
General de Cuentas del afno 2021, quien manifesté que no la presentd derivado a
que su nombramiento es de manera temporal.

Se constaté que al 12 de abril de 2021, las cuentas de depdsitos monetarios del
Banco de Desarrollo Rural S.A. -BANRURAL-, con nimeros y nombres siguientes:
a) 3005132724 a nombre de “Operacion Escuela DIDEDUC El Progreso”, el saldo
es de Q30,101.00. Y b) 3005089452 a nombre “FONDO ROTATIVO INTERNO
DIDEDUC EL PROGRESO", el saldo es de Q 109,023.69, con 63 cheques por
utilizar. Las conciliaciones bancarias se realizaron al mes de marzo del 2021. Se
solicito cancelar la firma autorizada del Director saliente y el registro de la firma
autorizada de la Directora entrante.

Se obtuvo integracion respecto a las formas y libros autorizados por la Contraloria
General de Cuentas.

La dltima rendicién de cuentas se realizé al mes de marzo de 2021, con la entrega
de la caja fiscal a la Contraria General de Cuentas, documentos usados y la
disponibilidad de los mismos.

Mediante oficio No. SF-114-2021 de fecha 12 de abril de 2021, la Jefa de la
Seccidn Financiera, consigna que toda la documentacion de ingresos y egresos
que respaldan las operaciones de contabilidad, tesoreria y presupuesto de la
Seccion Financiera, Departamento Administrativo Financiero, de la DIDEDUC El
Progreso, se encuentra debidamente archivada y resguardada en el archivo de la
Seccidn Financiera.

Se establecid en base a informacién proporcionada por Asesoria Juridica de la
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AUDITGRIA INTERNA MINISTERIQ DE EDUCACION

DIDEDUC El Progreso, en relacion a litigios o procesos judiciales presentados y
que cbran en los registros de la unidad a su cargo, los asuntos deben ser
seguidos y tramitados por la persona que en funcién del puesto, desempefie como
Director Departamental de Educacion de El Progreso como corresponde.

Se determind respecto a compromisos contractuales que {a DIDEDUC de El
Progreso, arrenda 6 inmuebles y el valor de ia renta anual de los mismos asciende
a la cantidad de Q 186,000.00.

Se establecio que el Mobiliario y Equipo a cargo del Director saliente con un
importe total de Q 212,666.66, fue entregado a la Directora entrante y registrado
en la tarjeta de responsabilidad nimero 435, autorizada por la Contralorfa General
de Cuentas recibiéndolos a entera satisfaccion.

Se documentd, que la DIDEDUC de El Progreso, al 12 de abril de 2021, cuenta
con un inventario de bienes muebles, segun reportes FINO1 y FINO2 del Sistema
SICOIN WEB, el cual asciende a la cantidad de Q 8,199,027.36 y el inventario en
libros registra la cantidad de Q 8,199,922.36, existiendo una diferencia de Q895.00
entre el libro y los registros del Sistema SICOIN WEB.

Se establecié mediante arqueo de cupones de combustibie, de fecha 12 de abril
de 2021, efectuado por la Jefa Administrativa y el Jefe Administrativo Financiero,
que asciende a la cantidad de Q 22,600.00. Asimismo, se encuentran cupones
vencidos, en proceso de revalidacion por la cantidad de Q 5,500.00.

Se solicito la cancelacion de la cuentadancia del Director saliente y se actualizo el
alta de la Directora entrante.

Se determind que la DIDEDUC de El Progreso, cuenta con dos vehiculos en buen
estado, uno asignado al Director entrante y el otro al piloto de la entidad.
Asimismo, se encuentran ocho en proceso de baja.

Se recibid informacion documental de la DIDEDUC EI Progreso que, al 12 de abril
de 2021, cuenta con 1,805 servidores publicos dentro de su jurisdiccion.

El Director saliente manifesté que, la DIDEDUC EI Progreso no posee
compromisos pendientes al 31 de diciembre de 2020, relacionado a compromisocs
y devengados no pagados en el ejercicio fiscal 2020.

De conformidad con la integracién de materiales y suministros de la Bodega
Departamental de la DIDEDUC E! Progreso, al 12/04/2021, emitido por el
Coordinador de Almacén, el Jefe de Seccion Administrativa y el Jefe del
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Departamento Administrativo Financiero, informan que la existencia asciende a
185 productos, los cuales totaliza la cantidad de Q338,042.37.

Se procedio a destruir el hule del sello personalizado que utilizé el Licenciado
Israel Rojas Ordofiez, Director saliente. Asimismo, se constaté la devolucion del
teléfono movil utilizado.

Se constatd la solicitud efectuada al Director de Informatica para la desactivacién
de usuarios utilizados por el Director saliente.

Mediante la Forma FHU-FOR-11, Salicitud de suspensién de pago, de fecha 09 de
abril de 2021, se solicité el bloqueo de pago de salario del Director saliente, en el
Sisterna Guatendminas.

La Licenciada Reyes Archila Aldana, Directora entrante, inicié las gestiones ante la
Direccion de Informatica, correspondiente a la activacion de los accesos y perfiles
gue corresponden al puesto de Director Departamental de Educacion.

La presencia del auditor intermo en el acto de entrega y recepcién de cargo del
Director Departamental de Educacién de El Progreso, no prejuzga exactitud de
saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los
diferentes departamentos y unidades de la Direccion Departamental de Educacion
de El Progreso quienes trasladaron la informacion documental, por io que queda
sujeta a revisiones posteriores por parte de Auditoria Interna del Ministerio de
Educacidn o Contraloria General de Cuentas.

Los puntos anteriores, quedaron descritos con mayor detalle en el acta de
Auditorfa Interna No. DIDAI-05-2021, de fecha 15 de abril de 2021, folios 11485,
11486, 11487, 11488 y 11489; del Libro de Actas con registro niimero L2 32514,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas, el 26 de julio de 2016.

La copia certificada del acta, conjuntamente con el “formulario de control de
traslado de informacion” de la entrega y recepcion de cargo, fueron presentados el
16 de abril de 2021, por la Directora Departamental de Educacion de El Progreso
en funciones, ante la Contraloria General de cuentas, de conformidad con el plazo
establecido en la normativa legal vigente. (Ver anexos 1,2 y 3).

I
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AUBITORIA INTERNA ' MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXOS

Anexo No. 1

me ..t R 2

Oficina de Reglstro'y Tramite Presupuestali ..~ . -

GRS ‘g ‘:_?) % Ministerto-de- Educacion . N
N 3‘5@%' Diraceién de.Auditoria Intema No. T ) \%
% Libro de Actas £ :;
i a v»EJ

ACTA No. DIDAI-05-2021 del LTbro de Actas Nomero L2 32514, autorizado por la Contralorla General dg Cuentas.
: En la dudad de Guasiatoya, slendo las diez horas en punta, del dia jueves 15 de abril del afio de dos mil veintiuno,
reunidos en ias oficinas dé la Direccién Departamenial de Educacidn da El Pragraso, que en lo sucesivo podrd
ahreviarsa -DIDEDUC El Progreso-, del Ministerio de Educacién que en lo sucesivo podré abrevigrse MINEDUC, ublcada
en Bamio Las Joyas, Cementerio Viejo, del municiplo de Guaslatoya, depastamento de El Progreso, las sipuientas
personas: Licentiado Israsl Rojas Ordofiez, qulen ocupd el puesto de Director Ejecutivo |ll (Dlrector Departam_er!lal de
Educacitn de-El Progseso) de la DIDEDUC ET Progreso ¥ que en la presenta acta podra _Idenuﬁcarse como Director
saliente”, se Kdentifica con Documento de ldenfificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico de ldet}!rﬁcaubn -CUl-,
1067428110202, con lugar para recibir nofificaciones: Bario Concepclén Morazan, El Progreso: la Licenciada Reyes '
Archila Aldana, qulen a partir del 09 de abrl de 2021, fue designada lemporalrente para desempefiar !aa funcienes
' la presente acla podrd Identificarse come

5 pregias de Directora Departamenta! de Educacién de El Progreso, ¥ que én od X <
“Directora entrante”, sa idenlifica con Documento de Identificacién Persenal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion - !
CUI-, 1801262290201, indica coma direceidn para reciblr notificaciones Aldea Santa Lucia Guastaloya, El Progresa;
Licenciado Cardos Roberto Chavez Mejia, Jefe del Deparl to Administralivo Financiero, con Documenio de
Identificacién Personal -DPl-, con Cédigo Unico da [dentificacién -CUI-, 2263387700101, indica coma direccién para
recibir notificaciones Guastatoya, El Progreso y Licenciado Josd Manuel Alvarado Racanco], Auditor Interno de la
Direccitn de Auditoria Interna del MINEDUG, qulen se fdenlifica con Documenlo Personal de Identificacién -DPi-, con
Cédigo Unlco de Identificacién -CUI-, 1761387660101, Contador Pablico y Auditor, colegiado activo nimero CPA-1868,
con direcclén pasa recibir notificaciones en 17 avenida 22-03 zcna 12 Vila Nueva Guatemala; con _el abjeto de dejar
;(‘. constancia de la entrega y recepcidn det puesto de Director de 1a Direccidn Departamental de Educacién de El Progreso

del MINEDUC, procadiendo de la slguiente forma; 7
PRIMERO: EI Auditor Interno fue designado conforme nombramiento de Auditoria Interna No. CUA 108308-1-2021, de
fecha 12 de abril de 2021, emitido por la Licenciada Julla Vicloria Monzén Pérez, Directora de ta Direccién de Auditoria
Interna, Direccibn que en Ia e Acla podra abreviarse como DIDAL =
SEGUNDO: En cumplimlento a io establecido en el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha 09/12/2019, emitido por el
Caontralor General de Cuentas, el auditor Intemo, procede de conformidad con la guia para la participacién de las
Unicades de Auditorfa Intemna en ) control financiere-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades de la administracion central, descentralizadas, auténomas, y organismos del estado.
TERGERD: E! Licenciade Israel Rojas Ordofiez, Director saliente, a quien se o rescindid por remocion, el contrato
individual de lrabajo a-plazo fijo, segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-2096-2021, de fecha 08 de abnl de 2021, con
vigencia a partir del 09 de abril de 2021. entrepa el carge a la Licenciada Reyes Archila Aldana, guien fue designada
temporalments a partis del 09 de abril de 2021, para desempefiar las funciones' propias de irectora Departamental de
Educacién de El Progrese, conforme nombramiento emitido por el Despacho Minlsterfal, segin Acuerdo Ministeriat No.
DIREH-2100-2021, de fecha 08 de abril de 2021; la foma de posesidn fue realizada durante los dias 12. 13, 14 y 15 de
abril de 2021, debido a que e} nombramienta de auditorla fus recibida par e} auditor actuante i lunes 12 de abril de 2021
a las 09:49 horas, y en los dias antes indicados se prepard loda la documentacién comrespondient
CUARTO: El-audiior actuante verifich que los responsables cumplieran con presentar [a documentacidn d
los siguientas aspecl
1. Copia de cerificacién de acta No. §1-2021 de fecha 09/04/2021 susciita en el libro de actas No. L2 50148, folio No.
73, donde queds asentado el procese de rescindir por remocidn el contrato del Licenciado Israel Rojas Ordofisz, asl
mismo; cerlificacién de acta No. 07-2021 de facha 08/04/2021 suscrita en el Libro de Actas Generales, folio 89,
f_(' queds asentada al nombramiento tempora! de la Licenciada Reyes Archila Ajdana, Directora Departamental en
BN funciones.

; E susesito Auditor intemo requinié la Constancia Translloria de Inexistencia de Recdlamacién de Carges, emitida por
la Contralofia Genaral de Cuentas en el afio 2021, a la Licenciada Reyes Archila Aldana, Directora entrante, la cual
no la presentd derivado a que su nombramiento es de manera temporal.

2, SALDO DE COMBUSTIELE: d2 conformidad con el arueo de vales de combustible al 12/04/2021, efectuada por la
Jafa Adminlstrativa y Jefe Administrativo Financiero, la cantidad disponible asclende a la cantidad de Q 22,600.00 y
se conforma da la siguienta manera:
SALDD DE CUPONES DE COMBUSTIBLE

Al 12 de abril de 2021

e respaldo de

[V

CUPONES SIN UTILIZAR. | . e ST

BEE g 7y (AR VENCIMIENTO 5
SERVICIOS 13296640 | 13226691 7L T

ADMINISTRATIVOS
GENERALES 13276901 | 13277300 20,000.00] 25082021
[SUPERVISIGN

EDUCATIVA 0 0.00

TOTALES 22,600.00 -
Se encuenifan en proceso de reimpresién lka cantidad de 110 cupones de combustible por valor Individual de
050.00, del correlativo 12602665 a1 12602674, con vencimienlo e 21/04/2021 haciende un total de Q5,500.00,
segin Oficio No. SA 77-2021, de fecha 06 de ebril da 2021, los cuales serén relntegrados a la DIDEDUC El
= Progreso cuando sea renovada la fecha de vencimionto. O
3. CORTE DE FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS E
[CFICIALES}): De conformidad con el gorte de formas y libros, |a exdstencla de Formas y Libros Oficiales autorizados . )
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Conlinua anexo No. 1

Oficina-de Registro y Tramite Prosupuestal

Ministerio'de Educacién ’

Direccitn de Auditerfa Intema
Libro de Aclas

por 1a Contralorla General de Cuentas, queda en rasguardo de cada uno da los resp bles, el.cual se integ
los dos siguientes cuadms:

b iEaRy

CORTE DE FORMAS e FETIAY T "1
e B SR Zrdeviatenclal] 0 v -
:Nomk H e g
- -R
de Almacén y a Inventario . 2441 2442 2650 _109 }
Tarjeta Kardex para control de Almacén 1120 1121 1400 | 260 3
Formulario de despacho de almacén 1024 1025 1200 178 N
Miatico anticipo 1306 1307 1400 94 2
| viatico canstancia 1306 1307 1400 94
Viatico liquidaclién 1306 1307 1400 94
200-A-3 Calas Fiscales 473961 473962 474000 38 -
200-A-3 Cajas Fiscales ‘ 0 546001 546150 150
! ! 63-A2 Ingresos varios ' 18667 18968 18150 183
S 306C2 Matrlculas Escolares 1] 743528 743600 73
Planilla de pago de transporte 2 2 200 198
Tarjelas de Responsabilidad 434 435 1050 616
Tarjelas de blenes fungibles 20 21 3co 280
Planilla de pago de transporte 2 3 200 198
re D{:" ~ .
P ' ‘f':k:@;_"‘.f et
1 | Cuenta comiente fonde rotetivo aspecifice 1737-2009
2 | Cuenta comiente fondo rotative intermo 2765
3] Cuenta corrienta fondo rotalivo gratuidad 2765
4 | Libro do control de entreqa planila da transperie 1875-2010
5 | tioJas méviles planiila para pago de beca discapacidad 1744-2008
d | Hojas méviles Actas de Inventario ) 1721-2009| 01-2021. 364 385 400 36
Q 7 | Libro da hojas méviles para inventario 3028 218 27 400 184
8 | Libre de Bances 3005099452 2425 1018} 1017 1300 284
9 | Libro dg Bencos 3005132724 2559 223 224 aco 7
10 | Libro de €2ja Chica 725.2002 280 281 400 120
11| Uibro de Actas 1928.20t1 | 32017 38 37| o 384
12 | Libro Control da Cuentas Comientes 2176 57 58 100 43
13.| Libro de conocimiento de Cafo Fista) 2041-2012 54 55 100 44
‘ 14 | Contro? de Comberstibla Servicias Generales 2818 : 132 133 200 =1
. ' |15 | Cantrol de Combustible Supervisian 1657-2008 145 146, 200 &5 ) ’
o 16 | Control de entrega da formularies vistinos 2044-2012 180 161 400 240 -
17 | Gontrod de lamutardos de pedide 1304-2008 g9  100{ 400{  am o
18] Actan 18852010 | oz-20z1. 30 302 400 99 P
|13 | Actas Ceneralas (Despachs) 2191 | 17-2021 382 393 800 408 o
4. SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR, w L
En la cuenta de ¢epésitos monetarios del Banco de Desarrollo Rural S.A. -BANRURAL-, No. 3005132724 a nombre . :
. de *Oparacidn Escuela DIDEDUC E) Progresa”, mediante estaca de cuenta, emitido ol 12/0472021, firmado y sellado :
% g,.D; lerlnfggntal?j g:basgggc;?l. :cl, ::Ldo es. da Q30,101.00.La t'mlmad] conciﬁ::’cibn boncarla fue realizada =l 12/04/2021, la iy
3 porlo quo &6 consldarg comad. d&‘;a‘::r%zrgadﬁ escuela, pen entes e'idenuﬁmr porla cantu?ad de Q 11,247.00, .
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Continua anexo No. 1

P -4 .. P - o L

. Oficina de Reglstro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educaci6n :
Direcclén de Auditorfa Interma
Libro de Actas

" : ilido el 12/04/2021,

"FONDO ROTATIVO INTERNO DIDEDUC EL PROGRESO", conforme eslado da cuenta om
ﬁ':gada y sellado por el Gerente de Agencia, el saldo es de Q 109,023.69. El (ilimo cheque .L!tllazz!do es el No. 10057
y por utitrar del No, 10058 (del cual se recibié fotecopia) al Ne. 10120 (63 cheques par utilizac), quedando a cargo
do la Seccidn Flnanclera. La Glitma conciliacién bancaria de esla cuenta bancaria fue reatizada al 12/04/2021 y s
encuentra concillada y autorfz.adad d : ""msnte.d - SR TE T e
Se hizo ta comparacldn del saldo de caja y arqueo de valores, no exis cia. -
5. Mediante oﬁniop:lo. SF-114-2021 de fecha 12 de abiil de 2021, la Licenciada Marcia Pacla Heméndez Ramos, Jefa
de la Secclén Financiera, consigna que toda la documenlacién de ingresos y egresos que sespaldan [as opersclonel.s
da contabiidad, tesoreria ¥ prosvpuesto de la Secclén Flranciera, Departamento Adrrunislrahvn Fmandgro, de la
DIDEDUC El Prograso, se encuentran debidamente archivada y resguardada en el ?rehsvu dela Secclén Financlera.
6. CHEQUES POR UTILIZAR: La existencia de cheques por utiizar gue en confarmidad recibe la Direclora entrante,

sequn Iinformacién preparada por el Departamento Financlero es la siguente:
CUENTA Ne. Y BANCO DEL No. AL No. Cantidad Ex[stente

3005132724 "OPERACION ESCUELA
DIDEDUC EL PROGRESO", EN BANRURA!
S.A . 0 0 SIN INFORMACION
3005099452 *FONDO ROTATIVO INTERND
N DIDEDUC EL PROGRESO", EN BANRURAL,
. . S.A 10058 10120 63

7. RENDICION DE CUENTAS (CAJA FISCAL): La Oltima rendicion de cuemtas (caja fiscal) presemad_a a la
Contralotla General de Cuentas, comresponde al mes de maszo de 2021, fue entregada conforma cpnac:rruento
Oficio No. SF-103-2021 de fecha 05 de abrl de 2021, asentade en el Libro de Conccimientos autorizado por la
Contralorla General de Cuentas, segin folio No. 54 ¥ Conocimiento No. 04-2021, racibido el 07/04/2021. Segln
manifiesta el Director sallente a {a Direclora entrante, los documentos gue amparan todas las operaciones contables
e informacitn y documentacidon en g 1, 58 ang adecuadamente firmadas y autorizadas y se conserva en
los archivos de la DIDEDUC El Progreso,

8. INVENTARIO INSTITUCIONAL: Mediante Cerificacién de fecha 12 de abiil de 2021, el Cocrdinador de Inventarlos,
la Jefa de la Seccidn Financiera y Jefe del Departammento Administrative Financlero, indican que los repartes del
SICOIN WEB, FIND1 Y FINO2 al 31/12/2020, el inventario asciende a la canlidad de Q8,189,027.36 y el inventario
en bros es de (0B,199,922.36, exisliendo una diferencla de Q895.00 entre el libro y fos registras del Sistema
SICOIN WEB, el cual corresponde a Ja cuenta 1232.05, Equipo Educacional, Cultural y Recreativo,-—————e

9., COMPROMISOS Y DEVENGADOS NO PAGADOS: Mediante Oficio No, SF-004-2021, de fecha 04 de enero de
2021, emitido por el Directer Salienle, manifiesta que la DIDEDUC E! Progreso no poses compromises pendientes al
31 de diciembre de 2020, relacionado a compromisos y davengados no pagados en el ejercicio fiscal 2020,
10. SALDOS DE ALMAGEN: De conformidad con la integracién de maleriples y suministos de la Bodega
Departamental de la DIDEDUC El Progreso, al 12/04/2021, emifido por el Coordinador de Almacén, &l Jefe de
Seccidn Administrativa y el Jefe del Departamento Administrativo Financiero, informan que la existencia asciende a 1
i 185 productos, los cuales tofaliza la cantidad de Q338,042.37, los cuales quedan en resguando da la Unidad de ’
Al b
! . 11. COMPROMISOS CONTRACTUALES: Lo DIDEDUC El Progreso, en Oficlo DAF-72-2021 de fecha 13/04/2021,
emilido por el Jefe del Departamento Administralive Financiers, infooma quo 1a DIDEDUC El Progreso arronda 08
Inmuebles y el valor de su renta anual es conforme el quadro que se presenta a continuacién;

\
} | . En la cuenta de depésitos monetarios en Banco de Desarrollo.Rura) 8.4, :BANRURAL-, No, 3005099452 a nombire
|

(AT he T ..‘,

S lsa Yy Dosting ot b rarrilin | Ubicaeldn sl v | Moo ARvatal

1 | Supervisién Educativa Marazin | Barrio E1 Redueto Mora24n El Progress | 28,800.00

2 | Supervisitn Educativa San Agustin Acasaguastian | Barrio San Sebastiin San Agustin Acasagustian 32,400.00

3 | Supenisién Educativa El Jicaro Bamios Buenos Aires, Ei Hcaro 27,600.00

. 4__| Supanvisién Educativa Sansare Barlo Pueblo Artiba, Sansars 28,800.00
$ | Supénvsitn Educctiva Sanarte 41a. Calle 2.22 Zona 2 Sanarale 40,800.G0

8__{ Supervisidn Edueaiva San Antonlo La Paz San Antonio La Paz - 27.600.00

' Total 186,000,00

- 12. COMPROMISOS, DEUDAS Y!O CONVENIGS, Madiante oficio DAF-71-2021, de fecha 13 de abril da y
e 4 / 3 . 2021, el Jele
, del pepamento Admipéstrative Financlero y.1a Directora Entrante, manifiestan que no tienen présiamo.alguno. s ToLiE
proceso de donacitn, deudas pendientes del afio 2020 y 2021, asl como ningtin compromiso y/o proceso pendiante. : o

o 3 ) Asimismo, indican que no miﬁ&g;ﬁwtwos
. kY X
] SRS ™Y = : ko i b " } = B . -

i
MINISTERIO DE EDUCACION Pag. 8
2 1A |




AUDITORIA INTERNA i

MINISTERIO DE EDUCACION

Continua anexo No. 1

Oficina de Registro y TrAmite Presupuestal
Ministerio de Educaclén
Direccién de Auditorfa Inlerna No.
Libro de Actas

13 EJECUCION PRESUPLESTARIA: Da conformidad con el reporte RC0804768.mt, ganerado del Sistema de
Contabliidad Integradn SICOIN WEB, con fecha 13/04/2021, muestra una ejecucién en saldo. devengado de
Q 65,557,766.72. 5

14, INTEGRACIGN DE CAJA Y BANCOS. La Licenciada Luisa Marfa Calderén, Coordinadora da Operaciones da Caja,
conjuntamente con la Licenciada Marcia Hemandez Ramos, Jefe Seccldn Financlera, can visia bueno del
Licentiado Carlos Roberlo Chéavez Mejia, Jefe del Departamento Financiero, p on Iz integracién de caja y
bancos por la cantldad de Q 135,000.00, quedando en resguardo los documentos de [egitimo abono a cargo de 1a
Secclén Financlera, porla cantidad de Q 25,976.31.

16. NOMINAS DE PERPSONAI.. ACTIVO: La DIDEDUC El Progreso, en Oficio DAF-72-2021 d'e_techa 1310472021,
emitido por el Jefe del Departamento Administrative Finandaro, presentd el resumen dela cantidad da empleados
por renglén presupuesiadio, proporcienado por la Seccitén de Recurses Humanos, Unidad de Reclutamiento y
Seleccién de Personal, el cual se indica a continuacién:

¥.2 CONSOLIDADO NOMINA DE PERSONAL -7 77 CANTIDADE®
PERSONAL RENGLON 021 186
PERSONAL RENGLON 022 11
PERSONAL RENGLON 011 1543
PERSONAL RENGLON 031 [
TOTAL 1,805

Cabe Indicar que no fuercn proporcionadas las ndminas detalladas por ser voluminosas. —
16. ACTIVO FIJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR SALIENTE Y ENTRANTE: El mobiliario y equipo que
eshvo a servicio del Directer saliente, se encuentra regisirado en las tarjetas de responsabilidad de blenes
inventzriables rameros 431 y asciende a la canfidad lote) de Q 212,6668.66 dicho mabiliario y. equlgo fuarcn
recitidos el 09 de abril de 2021 por la Directora entrante, quien manifestd que Ieos racibid a entera satisfaccién, dicho
mabiliatio ¥y equipe quedd regisirado el 12/04/2021 en las larjetas de responsabilidad ndmeros 435. Las tarfelas de
rasponsabilidad indicadas estan aulorizadas por fa Contralorfa General de Cuentas. En este traslado de mobiliario ¥
aquipe no estuvo presente el suscrito auditor, Cabe mencionar que no se declard traslado de bienes fungibles.
17. VEHICULOS: En Oficic DAF-72-2021 de fecha 12/04/2021, emitido por el Jefe del Departamento Administrative
Financiero, detafta la cantidad de 02 vehiculos que se encuentran en uso, Ios cuales cuentan con péliza de seguro,
sin presendar la fecha de vigencla. El detalle se presenta a conlinuacidn:

R RGN T = st T B A, A b 3 Péliza-
'#::“ﬁ; ; ’}"E atea madato -|! “Biaca | Estadol: Asignado:. 1~ éqlira
Nissan Buen Director
1 |Pick Up Frontier 2014 | O-563BBS | estado Departamental VA-31770
Buen
2 |PickUp Toyoa 1658 | 0-0878BK | estade Pitalo VA-8732

Asimismo, adjunta ¢l delalle de 08 vehlculos, ¢de los cuales 05 se encuentran en proceso de haja y 03 con proceso
campleto de baja.
18, ACTUALIZACIOON DE CUENTADANCIA Y FIRMAS AUTORIZADAS: Mediante oficlo $F-115-2021, da fecha 12 de
abril de 2021, sin sello de recibido, se solictd actualizar la Cuentadancia D2-72, ante la Contraloria General de
Cuentas, con las personas a cargo de las diferentes Unidades y Departamentos, asl como de la baja del Director
Saliente y a'za de la Direclora entrante. Asimismo, el Oficio No. SF-112-202%, de fecha 12 de ebnl de 2021, se
solicitd la efminacion de la firma del Direclor Saliente delas cuentas 300513272 y 3005099452, a cargo de la
DIDEDUC El Pregraso, y el registro de Ia irma de la Direclora Entrante.
19, OTROS: La administracidn proporelond lo sigulente: Formularlo SER-FOR-22, Formulario de Develucidn de leléfono
mdévil, comelalivo 01-2021, de fecha 12/04/2021, donde el Director Satlente entregd el equipo da teléfono celular,
Fonna FHU-FOR-11, Solicitud de suspeonsién da pago, de fecha 09 de abril de 2021, Asimisme, se verificd en el
Sistema Guatenominas el registro de bloque de pago, con fecha 08/04/2021. El Oficia No. UI-5-2021 DLPG, de
fecha 12 de abril da 20214, sin selo de recibido, se solicitd a1 Director da Informdtica del MINEDUG, ta desaclivacidn
de usuarios de los sistemas informaticos ulilizades por el Director Saliente. Medlanle caplura de pantalta, se
muestra que el usuarlo del Director Saliente, comespondiente al Sistema Integral de Recursos Humanos, quedd
inactivo, Aslmismo, se procedid a realizar el respaldo (Back-up) de la informacién contenida en el equipo de
compute del Director saliente. e
20. LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES O PROCESOS JUDICIALES PENDIENTES DE RESOLVER. Segin . Oficio
s/n, da feche 13 de abril de 2021, emitido por [a Licenciada Olivia Espana Morales, Asesora Jurldica de la DIDEDUC
El Progreso, manifestd lo siguiente: *Actualmente se tramitan en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de
Trabajo y Previsién Sodal y de Familla del Departamento de El Progreso, Juicios Laborales de Indemnizacién por
Jubliaclén de docenles y personal administrativa, Incidentes de Declaratoria de beneficiario post morlem, en los
cuales se nos ha notlificade temando en cuenta que representamos a la unidad namé , sin bargo la
representacitn del Estado la sjerce 1a Procuradyria General de la Nacidn. Por olra parie, se diligencian expedienles
por cobros de salarfos no devengados por docentes a quienes se les solicitd el reintegro de los mismos y por
difarentes circunstancias ne o reali e
21. No se reclbié informacidn relacionrada a flistado de cbras finalizadas, publicadas. en proceso de recepcién,
“Jiquidacién de arrastre, pendientes por aspectos legales.

22, En Oficio No. 78-2021, de fecha 13 de abwi de 2021, emitido por fa Directora entrante, manifiesta que los archives .

de la Direccién se encuentran a

o do Ana Lisbeth Ruano, qulen estd cubriendo temparelmente el puesto de
Asistents de Despacho, " d P ?
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23. Yodos tos documentas’ que fugren entfegados-al auditor. nombrad
7. |, ‘'responsables de ésta Direcelén Departamental da Educacltn. - iy
QUINTO: Se procedif'a la destrucchin del sello perscnalizado que utilizo el Director salienle, asl mismo, se hace entrega <
.te las Raves do la oficina y de los muebles asignados ded Despacho de 1a RIDEDUC El Progresp, —————— i
SEPTIMO: Eb siscrito Auditor Intema, manlfiesia-que su comparecancia en el prasente acto no prejuzga la exactitud @ AR =
s razcnabilidad de saldos y.cifras consig en la prasente acta, las que quedan sujetas a posterior revisién y auditaje,, . . '
Ss. . tanto por-lca Direccién de Auditerfa Intema —~DIDAl- del Ministetio da' Educacion, como de [a Contralorla General de. B, ™
+ »Cuent GC-. - ; e ; " A
* OCTAVO: El suscrito Audltor Intemo deja constancia que ef formulasio de control y traslado de Informacisn, Incluldoenla . - 7
- leral "b" del articulo 1, del Acuerdo No.A-108-2018, emitido por el Gontralor.General de Cuentas, fue firnado por et - . -
ORI - Director saliente y el Director Entranle. Asimismo, se-deja consignado que es responsabilidad de la DIDEDUC E! DR

- Progrese, cumplii con el tiempo establecido para remitir ol oficio de’ entrega.de documentos, de confofmidad con el Lo
‘Acuerda No. A-108-2019— . : = g

. “NOVENO: 8& da
*inlervinimos,

por finallzada la presente, sierido las ence horas en punto firmando.de conformidad los que én ella, - N

P . José Manel Alvarado Racanco]
' y o " . Auditor Interno

P . Direccitn de Auditorts Interna -DIDAL-
e - Mintsterlo de Educacitn
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CERTIFICA
EL INFRASCRITO JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO DE
LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION EL PROGRESQ DEL MINISTERIO
DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA No. DIDA)-05-2021 EN ORIGINAL, DE
; FECHA 15 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 11485, 11486, 11487, 11488 y 11489, DEL
LIBRO L2 32514, AUTORIZADO CON FECHA 26 DE JULIO DE 2016, POR LA
CONTRALORIA ‘GENERAL DE CUENTAS. DICHO LIBRO DE ACTAS ES
RESGUARDADO POR LA DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI-, DEL
MINISTERIQ DE EDUCACION.

GUASTATCYA, 15 DE ABRIL DE 2021,

< e

LICENCIADO CARLOS ROBERTO CHAVEZ MEJIA
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FIANCIERO
DIDEDUC EL PROGRESO

MINISTERIO DE EDUCACION Pég. 11
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2 BATIAmR AR wiam

d - + | MINISTERIO DE.
. IIE&EA'%EBIJ%_I‘.'& | EpUCACION

FicEMTENARLS

GUATEMALA

ALL EL PROGRESO
DIREGCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
SLADO DE INFORMACION
FORMgléggllgP%?:r? HToL EERRA LF?ESPUESTA COMENTARIO REVISADO
No. SN0 :
" nformidad v
+Foseo [a DIDEDUG reglamento Intemo de Si .(s:oen 2?3\5:3: rdgomlnlsteﬁal
.trabajo? MNo. 2072-2009
1 Reglamento Inteme  de
TrabaJo del Ministerio de
Educaciin. -
tLa DIDEDUG entregd memoria de laboroo del sl Oficio 33”9;”2:)52%'202“ da
2 ejerdicio fiscal 2020, a dénde coresponde? fecha 1
2LExIste{n) sindicato{s) en laDIDEDQUC? Sl 12 E] Exsten 2 sindicatlos v
respuesta es afirmativa, Indicar el nimero da STEG
3 | sindicato y el nembe de los mismos. STAYSEG
= : de v
4 Tlens la DIDEDUC Pacto Colactivo da E]] Pacto colectivo
4 | Condiciones de Trabajo Vigente? condiclones  de u§bajo
vigente.
7s) v
5 | ¢Se encuentra emplazada la DIDEDUC?
£Entregan las auforidadss salientes el Flan sl Oficie No. 30-20271 dal v
Operativo Anual {(POA), el Plan Operativo 09/02/2021. 94/2020 del
g | Multianual (POM) y el Plan Estratégico 247072020
Institucianal (PED.
Le han dado seguimiento los funclonarios NO La Contralcria General de v
responsables a las recontendacionss de Cuentas no ha efectuado
auditorlas anteriores de la Contraloria General de auditotias en ta entidad
7 | Cuentas?
¢Se entrega informe de compromisos No ] Cficio No. SF-004-2021 v
Devengados y Devengados no pagados de afios 5
8 ter dela C lorla General de Cuentas?
] Presentaron Reporte v
B ¢Se hace enirega del estedo de ejecucién SICOIN RO0B04788.pt de
presupuestario? fecha 13/04/2016
¢Se entregan fos informes de auditorfa interna y E] Oficlo No. 18 al 21-2021 v
10 | de las auditorfas practicadas por la Contraloria de 21/01/2021 .
General da Cuentas?
&Se hace entrega det informe de Ia situacion St Presentaron Oficio SN de v
actual de loa procesos legales a las nuevas fecha 13 de abri! de 2021,
11 | suloridades? indicando los procesos a |
cargo de Asesoria
Jurldica.
¢58 hace entrega del istedo de obras finalizadas, NO No presentaron v
publicadas, en proceso de recepaidn, Hiquidacién, informacién. g
ds arrastre y pendlentes por aspectos legales?
12 1 (Siel caso Io amerita).

, &Us3 los sistemas Infommaticos SICOIN, s! Oficio No. U-7-2021 dle v
SICOINDES, SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, fecha 15 de abiil de 2021,
GUATENONIMAS, INVENTARIO WEB Y SAG

13 | UDAI?, ¥ Los déjan funclonanda? §
el s ] ) NO 7
e [ 14 1 2Tiene la DIDEDUC Portal de Internst? 5
¥ e 00eo | -

MEnlsterjo te Educazide

i’églﬂa 1de2
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3

e T £ < e

FicumTEMALIS

o d B cosierno &
S GUATEMALA
. GUATEM/

ZDeja los manuales administrativos yJode ] Actualmente se cuenta con v
procedimientos actualizados? ¢l Manual de Funciones
15 organizacienes y puestos
‘ ' de las DIDEDUC o
* | ¢Presents néminas da 011, 922, 029, 031, 035, =] Presentaron Oficio DAF- v
036 y subgrupo 18 vigenta? 72-2021, de fecha
13/0472021,  dnicamente
16 3 con el resumen de
empleados con cargo a los
renglones 021, 022, 011 y
031.

MINISTERIO DE . _ ) '
EDUCACION

LPresentd listado de vehictlos y pdlizas de sI Presentaron  Oficio  No. v
seguros vigentes? DAF-72-2021, de -fecha
17 13/04/2021 con la
. Informacién de 2 vehlculos
en usg ¥ e ndmero de
pdliza de sequro,
{Presento listado de edificios propios y en 8l Prasentaron Oficlo DAF- v
amendamiento? 72-2021, da  fecha
13/04/2021, Infermando |
que se amenda la cantidad
; 18 de 6 Inmuebles para el
drea de supervision
£ educativa, por una renia
anual tatal de Q
186,000.00.
Certificaciones de v
saldos al 02/03/2021 en
ios reportes del SICOIN
- WEB FIND1 Y FINO2 e!
inventario asciende a
Q.8,199,027.36 y en e!
inventaric en  libros
Q.8,199,922.36.

¢ Presentd saldos de recursos privativos, Sl Presgntaron Estado de 14
préstamos y donaciones? Saldos  Bancarios de

Ingresos Privativos
Operacibn Escuela al
120412021 con  saldo.
20 Q.11,247.00.
Presentaron oficlo DAF-71-
2021 de fecha 13/04/2021
Indicando que no se ticne
ningdn préstamo o
donacicnes actualmente. ]
Presentaron  arqueo da v
cupcnes de combustbla a
5 la fecha 120472021,
daonde Indican que et saldo
en cupones de
cembustible e de

_ . Q.22 600.00
¢Cuenta |a Entidad con Ofcina de Acceso a la NO Se atienden los v

Tequarimientos por medio
de Asistente de Direccidn.

LPresentd el inventario Instilciona)? 81

¢Presentd saldos de vales de combustible? S1

22 | Informacién Piiblica?

Ll 5% il
Licda. Rayes hilaﬂganﬂ 1, U Lic. José Manuel Alvarada

k Recancoj :
Directora Envrante Auditor Interno 1

Auditor Interno
Direcelén de Acditorfi Interns -DIDAI- *
- Ministerio de Educacian -

+ Je. Jooé Mamuel Avarado Racance]

Lo
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MINISTERIO DE %
‘ EDUCACION NICENTENARIS

1 GUATE

SR ALTIANBAE slawmarr)

% ‘GOBIERNG &

OFICIO-No. 087-2021
Guastatoya, 15 de abril de 2021,

Dr. José Albarto Ramirez Crespin

‘Sub contralor de Calldad de Gasto Piiblice
Coniraloria General de Cuentas.

Su despacho

Respetable Sefior Sub conitralor;

Reciba un cordial saliido de la Direccicn Departamental de Educacién de Huehuetenango,
del Ministerio de Educacidn,

De manera atenta me dirijo a ustad, en cumplimiento al Acusrdo No. A-108-2019 de fecha
17 de diciembra de 2019. Por o cual, &e fraslada copia certificada del Acta DIDAI-D5-2021
de fecha 15 de abril de 2021; en folios 1 1485, 11486, 11487, 11488 y 11488, del Libro
de Actas No. L2 32514, autorizado par 12 Contraloria General De Cuentas -CGGC.-, el 26
de julio ds 2016 y el Formularic minimo- de contrel de traslado de informacion de ia
enlrega y recepeitn del cargo de! Director de la Dlreccién Departamental de Educacidn de
El Progreso, debidamente firm ado, el cual consta de 2 paginas.

$in més sobre el partlcular me suscribo de usted, con altas muestras de consideracion y

estima.
Atentamente, DEe
(3]
@1'@58}-06' i
P

Ucenciadé‘:_ éyeé Afchlla Aldana i
Director Departametital.de Educacién'en Funciches
DIREDUC El:Progreso el

Nor
G

TRALDRIL GEN
P
a3 e AT

ARoto;  Acta Siesirita (Mo, DIDALSS.2021
Formutaria minim

ze nga&?fﬁ“
o4 cargu.. TR
CeAmctive . ' & -
eoeo| . 7. ;
Milstorky du £cucscitn il _; . »’, _
s o gubgy -
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