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AUDITORIA INTERNA MINISTERIC DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria 108073-1-2021 de fecha 25 de
marzo de 2021; fui nombrado para intervenir en la entrega y recepcion de cargo
del Director de la Direccion Departamental de Educacion de Retalhuleu.

OBJETIVOS

General

® Establecer mediante la informacion entregada por los responsables, el
estado o situacion general de los aspectos administrativos relevantes y
delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos

® Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

® Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

® Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacion emitido por la Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.

® Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como
cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guia para la participacién en el
control financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades y organismos de la administracién central, descentralizadas auténomas
y otros organismos del Estado”; y el uso del formulario de control y traslado de
informacién de las autoridades salientes a las entrantes, se procedié a participar
en la entrega y recepcién de cargo de la Directora de la Direccion Departamental
de Educacion de Retalhuleu a.i.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacién:

De conformidad con la guia para la participacién de las Unidades de Auditoria
Interna se determinaron aspectos relevantes en la entrega y recepcion de cargo
de la Directora de la Direccion Departamental de Educacion de Retalhuleu, los
cuales se presentan en anexos 1, 2, y 3 en la forma siguiente:

Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1915-2021 de fecha 24 de
marzo de 2021, el cual en el Articulo 1 literalmente indica lo siguiente: “Designar
temporalmente a partir del dia 25 de marzo del presente ario, a la Licenciada Leda
Yanin Gutiérrez Reyes de Mazariegos, para desempenar las funciones propias del
Director de la Direcciéon Departamental de Educacion de Retalhuleu, del Ministerio
de Educacion, que sean necesarias y dentro del marco legal, para no interrumpir
los procesos administrativos, quien seguira devengando el salario asignado
actualmente. Articulo 2. El presente acuerdo tiene vigencia a partir del dia 25 de
marzo del afio 2021".

Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1864-2021 de fecha 24 de
marzo de 2021, en el cual se rescinde por remocién, el contrato individual de
trabajo a plazo fijo del Licenciado Marco Antonio Paz Martinez, en el puesto de
Director Ejecutivo Ill, de la Direccion Departamental de Educacion de Retalhuleu,
el cual surte efectos a partir del 25 de marzo de 2021.

Con fecha 06 de abril de 2021, el Licenciado Marco Antonio Paz Martinez, Director
saliente, hizo entrega de los bienes registrados en tarjetas de responsabilidad
nimeros 896 y 897 por la cantidad total de Q.287,866.94, los cuales fueron
cargados a la Licenciada Leda Yanin Gutiérrez Reyes de Mazariegos, Directora
entrante, seguin consta en tarjetas de responsabilidad de activos fijos No. 898,
emitidas por la Unidad de [nventarios de la Direcciéon Departamental de Educacion
de Retalhuleu.

En oficio N0.058/2021 LYDGR/dma de fecha 05/04/2021 dirigido a la Delegacién
Departamental de Retalhuleu de la Contraloria General de Cuentas, la Directora
entrante solicitd a Contraloria General de Cuentas el cambio de Cuentadantes.

La correspondencia emitida y recibida por el Director saliente a la fecha de su

retiro, quedé en resguardo y custodia de la asistente de Direccién Marsia
Antonieta Hernandez Pérez.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACIGN

Los vehiculos oficiales que se utilizan para realizar comisiones oficiales fueron
entregados por el Encargado de Servicios Generales funcionando y en circulacién
registrados en tarjeta de responsabilidad de la Directora entrante.

Mediante oficio sin nimero el Director saliente entregd a la Directora entrante el
teléfono celular, las llaves de ingreso a la DIDEDUC, a la oficina de la secretaria,
el despacho y de parqueo del vehiculo, asi como sello de direccién, personal y
gafete oficial.

El usuario de correo electrénico del Director saliente fue deshabilitado y los
accesos a los sistemas informaticos a los cuales tenia acceso fueron inactivados
por la Direccién de Informatica —DINFO.

La Coordinadora de Gestion y Desarrollo de Personal de la Seccion de Recursos
Humanos mediante Oficio GDP-No. 142-2021 indica que ellos no realizan la
accion de suspensién de pago del Director saliente, sin embargo, por consulta
realizada a Guatendminas el bloqueo ya fue realizado con fecha 25 de marzo.

El Director saliente y Directora entrante no presentaron Constancia Transitoria de
Inexistencia de Reclamacion de Cargos.

El Encargado de Servicios Generales presenté integracién de cupones de
combustible informando que el saldo a la fecha del corte asciende a la cantidad de
Q.103,800.00, para uso del personal administrativo y de Q.87,350.00 para uso de
la Franja de Supervisién, asimismo, presentd integracién de las cupones y libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

La Jefe del Departamento Administrativo Financiero, presenté estado de cuenta
bancario a la fecha de corte al 25 de marzo de 2021, de la cuenta No. 3027186275
sin movimiento, con saldo cero, a nombre de Ingresos Privativos Operacion
Escuela DIDEDUC Retalhuleu y de la cuenta No. 3027148720 a nombre de Fondo
Rotativo Interno DIDEDUC Retalhuleu, con un saldo contable de Q. 30,394.65, los
cuales fueron generados por banca virtual y no estan firmados y sellados por el
Jefe de la agencia bancaria del Banco de Desarrollo Rural. Y documentos de
abono por Q.73,105.35 y el fondo asignado a cajas chicas por valor
de Q. 6,500.00, haciendo un total del Fondo Rotativo Interno por Q. 110,000.00.

Asi mismo se presentd conciliaciéon bancaria segun libro de hojas méviles folios
523 y 524 al 25 de marzo de 2021 la cual se encuentra debidamente elaborada y
actualizada con un saldo conciliado de Q. 32,176.61 y cheques en circulacién por
valor de Q. 1,7821.96 y en oficios No. 57-2021, 60/2021, 61/2021 y 62/2021 se
solicité a la agencia bancaria la eliminacién, actualizacién y registro de
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

representante legal de firmas en las cuentas monetarias de la Direccion
Departamental de Educacion.

No se determiné faltante o sobrante de efectivo.

La Jefe del Departamento Administrativo Financiero a.i. a través del formulario de
control de traslado de informacion, informo que todos los documentos de ingresos
y egresos contables que respaldan las operaciones de tesoreria, contabilidad y
presupuesto correspondientes a la administracion del Director saliente se
encuentran debidamente archivados en la Direccién Departamental de Educacién
de Retalhuleu.

La Coordinadora de la Seccién Financiera, presenté fotocopia del libro de
conocimiento en el cual segin conocimiento No, 03-2021 folio 133 aparece la
Gltima rendicién de cuentas caja fiscal del mes de febrero de 2021 presentada a
Contraloria General de Cuentas el 05 de marzo de 2021.

El encargado de Inventarios, mediante reporte R0O0807588 del SICOIN WEB,
FIN-01 Formulario Resumen de Inventario Institucional, al corte del 25/03/2021 el
inventario de bienes no fungibles asciende a la cantidad de Q.14,244,242.59 de la
Direccion Departamental de Educacion de Retalhuleu. Inventario de bienes
fungibles no fue presentado por los responsables. Asi mismo, con respecto al
traslado en tarjetas de responsabilidad de activos fijos se verificd las tarjetas
nimeros 896 y 897 por el valor total de Q. 287,866.94 a cargo del Director
saliente, mas no presentaron los formularios de control de descargo y cargo del
resguardo de bienes muebles INV-FOR-03; firmando de conformidad la tarjeta de
responsabilidad nimero 898 la Directora entrante en funciones.

El Encargado de Almacén, presentaron certificacion de inventario de las
existencias de materiales y suministros del almacén al 25 de marzo de 2021 el
cual asciende a la cantidad de Q. 212,151.12.

El Coordinador de la Seccién Administrativa, informé que Ila Direccién
Departamental de Educacion de Retalhuleu, tiene 2 compromisos contractuales de
arrendamiento de inmuebles, donde funcionan las oficinas administrativas, sede
de la Direccién Departamental de Educacién pendiente de Acuerdo Ministerial, con
un valor total del contrato de Q.300,000.00 y el otro donde funcionan oficinas
administrativas de la Franja de Supervision, pendiente de Acuerdo Ministerial, con
un valor total del contrato de Q.96,000.00.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

En correo electronico de fecha 25/03/2021 el Licenciado Héctor de la Cruz Larios
Pérez, Asesor Juridico, informé que en la Direccion Departamental de Educacion
el Unico asunto legal es una citacién en la Inspeccidn de Trabajo con citacion para
el 06 de abril de los corrientes y que no tiene documentos pendientes de tramite y
firma.

La Unidad de Reclutamiento y Selecciéon de Personal de la Seccion de Recursos
Humanos, informa que la némina bajo jurisdiccion de la Direccion Departamental
de Educacion de Retalhuleu, suman 5,187 personas distribuidos en renglones
presupuestarios: 011 (4,360), 021 (709), 022 (10) y 031 (108).

El Encargado de Infraestructura de la Unidad de Planificacion Educativa, a través
de oficio INFRA-REU No. 11-2021 de fecha 06/04/2021 y formulario de control de
traslado de informacion, manifesté que la Direccion Departamental de Educacién
de Retalhuleu, no ejecuta obras, ni tiene obras de arrastre, finalizadas y no
recepcionadas.

La Jefe del Departamento Administrativo Financiero a.i. a través de Certificacion
de fecha 25/03/2021 y del formulario de control de traslado de informacién,
informé que la Direccién Departamental de Educacion de Retalhuleu, no tiene
deudas correspondientes a periodos anteriores al ano 2021.

Mediante Acta No. DIDAI-REU-01-2021 clausula décima, el auditor actuante
informa, que, debido al Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo suscrito entre
el MINEDUC vy los sindicatos de dicho Ministerio, que establece en el articulo 24
Licencias con goce de salario y asuetos, inciso k) que “todos los trabajadores del
MINEDUC gozaran de asueto en la fecha que corresponda a la conmemoracion
de la Semana Santa desde el Lunes Santo...”; asimismo, la DIDEDUC a peticion
del Sindicato Administrativo de dicha institucién concedié asueto por fiesta de la
localidad, amparados en el articulo 69 de la Ley de Servicio Civil y al derecho
consuetudinario, el dia viernes 26 de marzo, por lo que no laboraron dicho dia,
razén por la cual el computo de los 5 dias habiles, para el traslado de la
certificacién del acta de entrega y recepcion.del cargo y del formulario de control
de traslado de informacion en la Contraloria General de Cuentas, conforme lo
establece el Acuerdo A-106-2019, venceria el dia 9 de abril de 2021. También se
indica, que es responsabilidad de la Direccion Departamental de Educacion,
cumplir con el tiempo establecido para remitir el Oficio y/o documentos
correspondientes a la Contraloria General de Cuentas, seguin el Acuerdo antes
citado.

N
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AUDITORIA INTERNA  ° ) . MINISTERIO DE EDUCACION

Los puntos anteriores, quedaron descritos con mayor detalle en el acta de
Auditoria Interna No. DIDAI-01-2021 de fecha 07 de abril de 2021, segun folios del
No.13014 al 13021, del libro de actas con registro No. L2 45564 autorizado por
Contraloria General de Cuentas con fecha 21 de junio de 2017, asl mismo fueron
presentados a la Contraloria General de Cuentas mediante oficio DDER
No0.0335/2021 REF. LYGR/mahp de fecha 07 de abril del presente afio, fotocopia
certificada del acta en referencia asi como el formulario de control de traslado de
informacién de la entrega y recepcién de cargo, en cumplimiento a lo establecido
en la normativa legal vigente, (ver anexos 1, 2y 3).

La presencia de Auditoria Interna en el acto de entrega y recepcion de cargo del
Director de la Direccién Departamental de Educacién de Retalhuleu, no prejuzga
exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son
responsabilidad de la Direccién Departamental de Educacién quien traslad¢ la
informacién por lo que queda sujeta a revisiones posteriores por parte de Auditoria
Interna del Ministerio de Educacion o Contraloria General de Cuentas.

ulia Victoria Monzin Pérez
DIRECTORA

v . -.-.l
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GUATEMALA

Oficto DDER-No. 0335/2021 Ref. LYGR/mahp
[ Rﬁ;‘g@kg de abll de 2021.
RIA GENERAL DE
Dr. Yosé Ramirez Crespln :I%EJNBI'}A}\-SJRIAADE CALIDADDE GASTOPUSLICO
Subcontralor de Calidad del Gasto Piiblica
Contralorfa General de Cuentas D
Su despacho

09 ABR 2021

Respetable Sefior Subcantralon:

Ala3 RETAR A

Con un cordlal saludo me dirijo a usted, desedndole dxitos al frénte de las labores que tengan a blen reallzar, 8
heneficlo de la educacién nacignal de Guatemala.

De manera atenta me dirijo a usted, en cumplimlento al Acuerdo No. A-106-2019 de fecha 17 de diclembre de 2019,
Pat lo tual, se traslade copla certiticada del Acta No. DIDAI-REU- 01-2021 de fecha 06 de abril de 2021; en folles
MNo. 13014, 13015, 13016, 13017, '13018. 13019, 13020 y 13021 de| Libro de Actas L2 45564, auterizado per la
Contrafarfa General De Cuentas -C.G.C.-, ¢l 21 ds [unio de 2017 y el formulario minimo de control de kraslado de
Informacién de [a entrega y racepcitn del cargo del Director Saliente Marco Antonlo Paz Martinez de la Direccién
Departamental de Educaclin de Retalhuleu,

Sin més sabre ¢l particular ma suscribo de usted, con altas muestras da consldaractén y estima. -
Sin otro particular, me suscribo de usted.

Atentamente,

Retalhuleu

Adjunto: Acte Suscrita No. DIDAI-REU-01-2021
Formularic Minlmo de Contre] de Traslado
de Informacién de la Entrega ¥ Recepclén
de cargo,

ce. archiva

@060

Minésteria de Educadén Direccién Departamental, dz Educacin de Retathuleu

wiwwomineducgobugt

. 48 Calle 6-10 zona 6, Cantén Dolores, Retalhuleu

il
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L ALGIRGIAE A LA TR
BISTETANADLD

GOBIERNO o
é GUATEM,

EL INFRASCRITO JEFE DE LA SECCION ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
RETALHULEU DEL MINISTERIO DE EDUCACON, CERTIFICA: GQUE TUVO A LA VISTA EL ACTA No. DIDAI 01-2021 EN
ORIGINAL, DE FECHA 66 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 13014, 13015, 13016, 13017, 13018, 13019, 13020 y 13021, DEL
LIBRO L2 45564, AUTORIZADO CON FECHA 21 DE JUNLO DE 2017, POR LA CONTRALOR(A GENERAL DE CUENTAS.

ACTA No. DIDAI-REU-01-2021. Folio nimero trece mil dos al frece mil sels (13002-13006}, del libro
de actas nimero L2 cuarenta y cinco mil quinientos sesenta y cuatro (L2 45564). En el Munidpio de
Retathuleu del Departamenta de Retalhuleu, stendo las nueve horas horas, minutas, del dia martes sels de abril del afio
das mil veintiuno, reunidos en el Despacho de [a Direcdén Departamental de Educacion, las siguientes personas: Marco
Antonlo Paz Martinez quien entrega ¢l puesto de Director Departamental de Educacidn, segln Acuerdo Minlsterial No.
DIREH 1864-2021 de fecha 24/03/2021, quien se identifica con Documenta Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo
Unico de identificadén-CUI- 2381 76355 1101, con direcclén para recibir notificaciones: en 28, Calle 4-08 zona 1, colonia
América, San Martin 2apotitisn, Retalhuleu; Leda Yanin Gutiérrez Reyes, quien recibe el puesto medlante Acuerdo
Ministerfal Mo, DIREH 19152021, de fecha 24/03/2021, quien se Identifica con Documenta Persanal de [dentificacidn -
DPI-, con Cadigo Unfeo de [dentificacddn -CUI- 2451 30217 1108, con direcclén para reciblr notificadiones: Lote # 172
Manzana A, Residenciales Ciudad Palmeras, Retalhuleu; Dina Monterrasa Alvarado, lefe del Departamento
Adminfstrativo Finarciero a.l., quien se [dentifica con Documento Persanal de tdentificacién -DPi-, con Cédigo Unica de
Wentificaclén -CUI- 1766 46272 1101, con dlreccién para recibir notificaciones: 7a, Calle A 2-51, Zona 3, Retefhuleu,
arvin Josué Alvarez Mazarlegas, lefe de la Sectién Finandea a.i., quien se identifica con Documento Personal de
Identificacidn —DPi- con Cédiga Unlco de Identificacién —CUi- 2260 19667 1108, con direcddn para reciblr notificadiones:
Colonla Las Animas, municipio de Nueva San Carles, Departamenta de Retalhuley, v Qtte Alexander Solares Chivez,
Auditer (nterno de la Direcdén de Auditorfa Interna delegado en la DIDEDUC de Retalhuley, quien se identifica con
Bocumento Personal de ldentificadén -OP}-, con Cédigo Unico de dentificacidn -CUI- 241504333 1003, colegiado activo
ndmero achocientos ochenta y tres (883), con direccién para recibir notificaciones: 18, Avenida 14-42 zona 6 Calzada Las
Palmas Retalhule, con el objeta de defar constancia de lo slguiente: PRIMERO: En cumplimlento a [o establecido en el
Acuerdo No. A-106-2019 de fecha nueve de diclembre de dos mil diecinueve, emitido por <l Contralar General de
Cuentas, ¢l suscrito Auditer Intemo, procede de conformidad con [2 gufa para |z partidpadidn de [es unldades de
Auditorfa Interna, en el control finandero-administrativo, en la toma de pasesién de Iss autoridades de tas entidades de
la administracién central, descentralizadas, auténomasy organlsmos de! Sstado; dela entidad Direccin Departamental
de Educacién de Retalhuleu, para el efecta la sefiora Dina Monterrosa alvarado, Jefe de la Seccidn Finandera, presentd
las valares, lihras y documentos sclicitados para practicar €] corte de cala y arqueo de valores respectivo, habiéndose
obtenldo los resultados sigulentes:
A. ARQUEQ DE VALORES:-

Practicodo al dia diecinueve de febrero de 2020, el cunt ascendis a la cantfdad de Cieato Dlez Mit quetzales exoctos (Q

110,000.00), como se describe a continuacin:

Efectivp [Anexo 1) 6,500.00
Bancos {Anexo 2) 30,394.55
Documentos de abono {Anexo 3) 73,105.35
TOTAL 110,000,060
Las disponibllidades en cuentas banearias, segun el sistema cantable, se concilioron con fos correspondientes estados de
cuenta bancarlos.
oo

Departamento Administrativo Financiero
Direccién Departamental de:Educacién de Retalhuleu
4ta. Catle 6-10 2ona 6, Canton Dolores, Retalhuteu
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B. COMPARACION DEL SALDO DE CAJA:

DESCRIPCION TOTAL TOTAL
SALDO SEGUN CONFIRMACION NUMERICA DE CAIA AL 25 DE MARZO DE
2021 Q.110,600.00
a
ARQUEO DE VALORES PRACTICADO AL 25 DE MARZQ DE 2021 410,000.00

Bt e

€ INTEGRACION DEL SALDO DE CAJA: (Quetzales)

CUENTAS EFECTIVO BANCOS DOCUMENTOS DE TOTAL
ABONO
Fondos Praplas 6,500.00 30,384.65 73,105.35 110,000.00
TOTALES: 6,500,600 30,394.65 73,105,35 110,60.00
Se deja constancia que todos fos documentos de Ingreses, egresasy contables que respaldan las operaclones de tesorerfa,

contabies y presupuestarias, cormespondientes ol perfodo del 01 o) 25 de marze de 2021, se encuentran archivadas en las

oficinas de la seccidn financiera,
0. FORMAS OFICIALES:

La existenclo de formularios oficloles en poder de lo Seccidn Financiero, almacén e inventeria 25 {a slgulenter—

Uttima utilizado Existencias

Farma {DESCRIPCION) Del o . cantldad Existente
Formularios de vidticos 4543 4544 4599 56
Formao 200A Cajo Fiscal 767121 767122 767150 29
Conciffaclones 520 521 600 . 20
Bancorias
Forma 63A-2 Ingresos 485765 485767 486200 434
Varios
IHserle C 667738 667752 667800 42
IHserle C — 845801 845000 200
Kardex 5035 5036 5200 165
Despacho 4407 4408 4559 143
Resguardo de 54 55 500 445

i

Departamento Administrativo Financiero
Direccién Departemental de Educaditn de Retalhulet
41a. Calls B-10 zona 6, Catén Dolores; Retalhuleu
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Tarjetas 892 899 ydan 102
Responsabilidad
E. TALONARIOS DE CHEQUES:
La exlstencia de cheques en poder de Ia Seccidn Financiera, es lo sigufente:
Fondo Rotativo Ultimo Del tia. Af Ne.
CUENTA No. utiltzado Cantidad
Existente
3027148720 Fondo Rotativo 14386 14387 14499 113
A D
Interno  DIDEDUC | Fondo Rolative 14502 14503 14699 197
Retalhuleu, —
3027185275 Operacidén 1 2 40 39
denominada: Escuela
Ingreses Privativos
Operacidn Escuela
F. CORTE DE LIBROS:
Ultimo utlfizado Existenclas
Llbro Tt o, . Cantidad Existenta
Conocimientos 16 17 200 184
Reglstra No. 038-2005
Actas Registra No.035- 314 315 400 85
2005 -
Control  de  formos 123 130 200 71
Registro No, 128-2009
Conocimientos de 133 134 200 67
& entrega de Caju Fiscal
Registro No. 395
Control de formularlas 147 148 200 53
de vidticos Registro No.
039-2005
Cuentas corrfentes de a3 50 200 11|
Fondo Rotativo de
. -
R Oreocitn "Séfé“niﬁ‘éﬁ‘é’ﬁg'Eﬁihéﬁmﬁ&huseu
4ta, Calle 610 zona 8, Cantdn Dolores; Retalhuleu
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Ingreso é
Registro No, 237-2011
Cuentgs corrientes de 132 132 200 68
fondo de gratuldod

ITLEEY Y

para gastos bdsices
Reglstro No. 070-2009
Cuentas carrgntes de 4 5 100 56
fondo de operacidn
escuelo

Control de caja chica de 12 12 59 39

vidticos
Control We coja chicade 22 23 50 28
gastos varios Registro
No. 233-2016

Control de cafa chicade 31 32 50 19

gastas  bdsicos  de
establecimientos
educotivos Registro No.
1582015

fngresas ¥y egresos 257 268 399 133

combustible
ingresos y  egresos 31| 32 399 269
combustible

supervisores
Inventarios méviles 130 151 200 0
Conacimientos 13 14 200 187
Inventario
Actas inventario 159 150 200 41

G. RENDICION DE CUENTAS:
Se hace constar que Iz rendicién de cuentus en Conoclmlento, fue presentada en Ia Contralorfa Generol de Cuentos al
mes de febrero de 2021, el 05 d2 marzo del aflo dos mif veintiuno (05/03/2021). Los documentos que amparon las

operadiones cantables, se encuentran en el erchivo de la Seccddn Financlera,

P20
Winisteric catdueantn
; ; Departamento Administrativo Financlero
Direccién Departamental de Educadién de Retalhuleu

4ta, Calle 610 zona 6, Dolores, Retelhuleu
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H. OBLGACIONES LEGALES Y COMPROMISOS CONTRACTUALES:
Seguin Asesorfa lurfdica de la DIDEDUC a cargo del Licenciada Héctor De ta Cruz Larfos pérez, indica mediante corren
electréntee lo slgulente: a) Quaa fa fecha, el dnico asunto legal, programado y notificade, pendients de diligendiar, en [z
administracion del Lic. Marco Antonio Paz Mariinez, carcesponde a citacidn en [a Inspeccidn de Trabajo, del Ministerio
ds Trabajo de Retalhuleu, para el dia martes 6 de abeil def affo en curso 2 las 11:00 hes., (se adjunta copia de la citacidn)
por lo que manifestard oportunatnents en Ia citada audiencia, [a excusa y el cambio de Director y Representante Legal,
para reprogeamar la citacidn correspondiente. b, A la fecha, esta unidad, no tene documentos pendientes de trimita y de
firmas del Director Saliente. La Seccién Administrativa mediante oficio No. 037/2021 indica que la DIDEDUC en este
affo tiens areendamiento de dos edificios, por la DIDEDUC paga un monto anual de Q. 300,000.00 y par Supervisién
Educativa un monto anval de Q. 96,000.00

I DEUDAS PENDIENTES Y DOCUMENTOS PENDIENES DE FIRMA O DE ENTREGA:—
DESPACHO: Indica a secretzria del despacho que no hay documentos pendientes de firma, Gnlcamente guedo pendlente
la entrega de constancias de vetroalimentacion y evaluaciones de desempefio que corresponde al ejercicio fiscal 2020
de todo el personal adminlstrativo a cargo del Director, correspondencia recibida del Directar, Informes y otros qua &l
proplamente recibfz. Maniflesta también que con conodmiento No. 23-2020 de fecha 17/11/2620 se hizo entrega 3
Heda. Matfa Elizabeth Galindo Jiménez, Jefa Interina de! Departamento Técnico Pedagdgico, en calldad de préstamo un
sello de madera de direccidn, para el proceso de sellada de titulos a cargo de Lic, Willfams Sénchez, lo cual hasta [a fecha
ne lo han devusito, DEPARTAMENTO DF FORTALECIMIENTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA: El Departamento de
Fortaledmiento a fa Comunldad Educativa ~DEFOCE- indica mediante Oficio DEFOCE No, 48-2021 que e! Director
Departamental no tene ningin documento pendlente de fima y sello, DEPARTAMENTYD ADMINISTRATIVO
FINANCIERO: indlca la Seccidn Financiera mediante oficla No. 059/2021 que el Director saliente no ha firmado los CUR
que se han _generado en el SICOIM detlvado de la glecucidn presupuestaria en los meses de enero, febirero y marzo,
asimismo comenta medlante oficio No, 007/2021 que no exsten deudas gendlentes del =flo antetior, Gestién de
Desarrollo de Personal de Recursos Humanas medlante ofico GDP-No. 142-2021 indica gue no tlene docurmentos
pendientes de finma. La Untdad de Almacén Indica medlante oflclo No. 07/2021 que no tiene documentas pendientes
Y. de firma. La Unldad de Adguisicienes Indica mediante oficio COAD-15/2021 que no tiene pendiente firmas y no se tiene
pendiente pago de alguna adquisidén. Servicies Generales medlante oficlo SER No. 19/2021 Indica que | ‘Dlrector tiene
pendiente de entregar Ia calcoman(a de su vehiculo particular, ya que se le asfgnd combustible para cemisidn a
Guatemala, La Unidad de Inventarios medlante oflcio No. 3-2021 Indica que no tiene documentos pendlentes de flrma.
DEPARTAMENTO TECNICO PEDAGOGICO: no indica por esarito si existen documentos pendlentes de firma o entrega.—

@200
Mini3taric e Eceraridn
Departamento-Administrativo Financiero.
izt Direcclén Departamental.de Educacian da Retaihuleu
4ta. Calte B~10 zang B, Cantdn Dolores, Retathuley
¥
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L ACTIVO FUO:
Log #ctivos fijos bajo la responsabilidad del sefior Marco Antonio Paz Mzrtinez quien entrega el cargo de Director

1em1-a21

Departamenta! de Educacion, constan en las respectivas tarjetas de responsabllidad dentificadas con los nédmeros
ochodlentos naventa y seis (896) y ochoclentos noventa y slete {897), al velnticinco de marzo de dos mil velntiung, la
cual queda en poder de Inventaria. Para Los bienes descritos se reglstraron en tarjeta de responsabilldad nimero
ochodlentos noventa y ocha (898), los cuales quedan bajo custadia y responsabitidad de la sefiora Leda Yanin Gutiérrez
Reyes, quien los recibe a entera satisfaccién, firmando dicha tarjeta. El Encargade de inventario no Indlea por escrito sl
todos los bienes fueron entregados completos e [ntegramente, Se defa constancia que en su momento mediante acta
No. 02-2020 de fecha velntituatro da febrero de dos mil veinte {24/02/2020) al director salfente Rudy Alejandra Gramajo
Velisquez se le habfa asignado unz computadora portdtll, y la misma no hablz sido registrada en [a Tarjeta de
Responsahilidad del misme, y al momento de revisar los bienes, la computadora no se encontrs; por [o que 2] Director
sallente se comprometié a realizar los trimites de ley que estos casos amerita ante ¢l encargado de inventario, sin el
cual no se le podria dar su fintquito. A la fecha de la presente acta no se tiene conoeimiento de [o realizado por los
responsables, Los datos de dicha computadora se encuentran en ef acta en mendén. SEGUNDO; Lo descrita en el punto
primero de [a presente acta, queda en poder de 1a lefe de la Secctdn Financiera, quien [os recibe a entera conformidad.
TERCERO: Se pracede a requerir la Constancla Transitarla de Inexistencla de Reclamacién de Cargos, emltidas por la
Contralorfa General de Cuentas del aflo 2021 tanto al funclonarlo sallente como entrante. L3 secretaria del despacho
manifiesta en ofido sln ndmero que no tiene dicho documento de ambas partes, tanta entrante como szllente. La sefiora
Leda Yanin Gutiérrez Reyes Directora Departamental de Educacldn en funclones, indica que no cuenta con dicho
dacumento por tener una multa pendiente. CUARTO: Se defa constancia de algunos documentos e informacién de
importandia: aj La Seccién de Acreditamiento y Certificacién encargados de emitir los titulos a los estzblecimientos
educativos indica mediante oficlo AC, No. 034-2021 los datos del ditima titule emitido, el cual se Indlca a cantinuaclén:
nimero de registro 20200601011011372460003C141HXL, nombre del establecimlento Calegio Sants Maria, del
municiple de Retalhuleu, cddigo del Establecimients 11-01-1372-46, nombre del estudiante Alexa Anamarfa Sandoval
Majfa, Carrera de Bachililer en Cienclas y Letras, nimero de c6digo de barra 2020117280. b) La Seccidn de Redlutamiento
y Selecclén da Persanal del drea de Recursos Humanos mediante oficlo R y 5-No, 090-2021, indica que el ditlmo contrato
del renglén 021 generado es el 11-705-2021 a nombre de Alicia Leenor Mijangos Alvarado de fecha cuatro de enero de
dos mli veintiuno de! nivel preprimaria; asimismo mediante certificacién indlca el personal docente que conforma la
DIDEDUCE, siendo de la sigulente manera: Rengldn 011 Cuatro Ml Tresclentos Sesenta (4,360), Rengldn 021: Seteclentas
nueve {709), Renglén 022: diez (10) Rengldn 031: Clento Ocho (108). ¢) La asistente de Direccidn aslgnada al Director

Departamental de Educadén saliente, trasladan informacidn en ofido sin ndmero respecto a documentos utilizados,

siendo To sigulente:

HOOO
Minksteso de Eduscitn z
" s Deparlamento Administrativo Finanglero
Direccitn Departamentat de Educacién de Retalhuleu
4ta, Calle 8-10 zona 6, Cantén Dolores: Retalhuley
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Infermacidn of 31 de diclembre de 2020;
No. | Documenta Coreelativos Ultima fecha de | Observaciones
carrelativo
1 Oficlos Del o1 al 700 03/12/2020 Los comrelotivos 312 y 456 fueron
anuladas y los correlativos 216, 282,
432, 433, 445, 452, 494, 529, 564,
574 y 599 fueron elaborados por lo
coloborodora  Mdnica  Lisseth
Flgueron Pledrasanta y na fueron
encontrados,
2 Circuiares Del01al21 13/11/2020
3 Providenclia Del01alG3 23/11/2020
¢ Resoluciones Del 01 0! 55 24/11/2020
5 Conocimiento | Del 120127 01/12/2020
& Actos Del 03 a! 33 18/13/2020
Infarmacign del 01 de enero ol 25 de marzo de 2021
No. | Documento Correlativos Ultima fecha de | Observaciones
correlativo
1 Oficios Del 010l 318 24/03/2021 | Los carrelativos 133, 242, 213, 227 y
228 fueran utillzadas y entregados o
Lic, Marco Antonjo Pazr Martinez,
pera no los devolvid.
Cireulares Det01al24 12/03/2021
Providencia Dal 014l 14 17/03/2021 )
Resoluciones Del 18 al 28, 30, | 17/03/2021 Se Ignora el total de correlativos
132, 133, 141, 142 utitizados ~ por el  Director
y 1450l 147 Departamental, debido a que & era
el que flevabe fas registros y
controfes de  resoluciones. Se
informan los que realicé por
Indicaciones del Director.
5 Conaciml n% iDEI 01al04 08/02/2021
: o
Bfinisterio da Echeencitin
T Departamento Administrativo Financliero

Direccitn Departamental de Educacién de Retelhuleu
4a. Calle 8-10 zona 6, Caitén Dolores, Ratathuley
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Del BT allog T 05/03/2021 | T T

o) El Director saltente Marco Antanlo Paz Martinez comenta respecto a los oficids frididados en el cuadro anterlor, fos

cuales se encuentran en su poder, lo sigulente: del aficio 133 comenta que buscard el oficio y lo entregard a la asistente,
del ofido 212, 213, 227 y 228 comenta que dichos documentos eran destinados para entregar a distintos alcaldes del
Departamento de Retalhuley, sin embargo, los mismos ya no feeron retibidos y por lo tanto no se entregaron, per lo
que estén sin valldez, Respecto al cuadro anterior numeral 4 de las resoluciones bace entrega de 152 rescluciones, las
cuales no han sido revisadas por la Directora entrante ni por la Asistente del Despacho. Respecto a lo ndleado por
Serviclos Generales a |3 falta de entrega de copia de (a calcomanfa por uso de vehiculo particular, el Director saliente
Indica que ya fue entregada dicho documento 3 Serviclos Generales. &) Senviclos Generales medlante oficio SER No.
18/2021 indican que el soldo de combustible al 25/03/2021 es de Clento Noventa y Un Mil Clento Clncuento quetzales
exactos {Q. 191,150.00}. f) El Area de Almacén Indlca mediante cartificacdién que ef meonto en dicha drea es de bosdentos
Doce Mil Clento Cincuenta y Un Quetzales con Doce Centavos [Q, 212,151.0.2). g) L2 Unidad de Inventarlo mediante
reporte RO0807588-FIN-01 Formularlo Resumen de Inventario Institudonal indica que e monto de Inventario es de
Catorce Millones Dosdentos Cuarenta y Cuatro MIl Doscientos Cuarenta y Dos Quetzales con Cincuenta y Nueve
Centavas {Q, 14,244,242.59). h) La seccidn Finandera mediante reparte RGUB04768.pt del SICOIN indica que el
presuptesto vigente a la fecha es de Quinlentos Once Millones Custraclentos Cuarenta y Cuatro MIl Novedientas
Ochenta y dos Quetzales exactos (Q. 511,444,982.00) y [a ejecucién def presupuesto es det velntidds punto velntisiete
por dento (22.27%). Adfuntan tamblén corte de caja fiscal con follos 267122 2 y 747123 por un monto de Ciento Dlez
Mil Quetzales exactos {Q. 110,000.00). tamblén estzdos de cuenta generado via Internet dela cuenta No. 3027186275
denominada Ingresas Privativos Operacidn Escuela DIDEDUC Retalhuleu con un saldo de cero quetzales {Q. 0.00} ¥
cuenta No. 3027148720 denominada Fondo Rotative Intemo DIDEDUC Retalhuleu por un saldo contable de Treinta Ml
Tresclentos Noventa y Cuatro Quetzales con Sesenta y Cinco Centavos (Q. 24,394.65). i) El Departamento Administrativo
Finandero traslada modelos de oficlos para realizar la actualizacidn de Cuentadancia ante la Contralorfa General da
Cuentas y eliminacién de firma y registro de representante legal ante el Banco de Desarrollo Rural, los ofidos son Ne,
057/2021, 058/2021, 060/2021, 061/2021, 052/2021; Indican de manera verbal que (o anterior queda pendiente ya que
deben realizar ia actualizacién del Ndmera de Identificacién Tributaria —NIT- ante la Superintendencia de Administracidn
Trikbutaria -SAT-, previo arealizar dichas actualizaciones. QUINTO: Mediante oficlo sin niimero el Drector salienta Marco
Antonlo Paz Martinez hace entrega 2 la Directora entrante Leda Yanfn Gutiérrez Reyes sello de Direccidny sello personal,
asimismo {as Ilaves siguientes: de [ngreso a Iz DIDEDUC, de Ingreso a la ofidna de [a secretaria, de Ingreso al Despachoy
de parqueo del vehiculo, tamblén el teldfono cefular marca Samsung A70 con sy cargadar y chip. SEXTO: El Coordinador
de [nformdatica Ingeniero Omar Alelandro Morales France mediante oficdo UDI/No. 003-2021 que ya se-encuentra
eliminado el usuario del Director saflente y realizd backup adjuntando un CD el cual quedd en poder de la secretaria del
despacho. Se hace la observacién que respecto a los accesos para fa Directora entrante, no e$ necesarlo ya quelz misma
ya tlene cuenta creada par ser trabajadora en funciones. SEFTIMO: Mediante oficio SER No. 18/2021 Servicios Generales
indica que hay tres vehfculos de los cuales dos se encuentran activos y uno Inactivo por estar en ¢ taller. Los activos son

Pick-up N@@@s@ﬁ%ﬁy Toyota placas 0499BBR y el inactivo es el ZX placas 0844BBF. OCTAVO: Se procede a
Ministeno de Ecucacain
Departamento Administrative Financiero
st Direcclén Departamental do Educackén deRetalhuleu
4ta. Calle 6-10 zona.8, Cantdn Dolores, Retalhuleu
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requerir el libro de actas (nstituclonal con ntimero de reglstro 139-2015 de fecha 04/08/2015, determinando que el
dltimo numero de folfo utifizado es 465, asl tamblén, el Gidmo ndmero de acta suserita es 08-2021. NOVENO: Los
responsables sa comprometen a llenar y documentar ¢f formulario de contral de traslada de informaddn emitido porfa
Contraloria General de Cuentas —CGC- para su entrega oportuna. BEQMO: El auditor actuante Informa, qus, segin el
Pacto colectivo de condiclones de trabzjo suscrito entre el MINEDUC y [os sindicatos de dicho Ministerlo, establece en
&l articulo 24 Licencias con goce de salario y asuetos, inciso k) que *todos los trabajadores del MINEDUC gozerdn de
asueto ea la fecha que corresponds a la conmemoracidn de la Semana Santa desde ¢f Lunes Santo..”; aslmismo la
DIDEDUC 3 peticién del Sindicato Adminlstrativo de dicha Institucién concedid asueto por flesta de la localldad,
amparados en el artfculo 69 de la Ley de Serviclo Cvil y al derecho consuetudinario, el dfa viernes 26 de marzo, per lo
que no laboraron dicho dfa, razén por ta cual el computo de los 5 dias hibiles, para el trastada de fa certificacidn del acta
de entrega y recepcidn del cargo y del formulario de control de traslado de informacién en Ia Contraloria General de

Cuentas, conforme lo establece el Acuerda A-106-2019, tomande en conslderacidn lo antes Indicado, ¥ st no hublera
abjecién a to Gltlmo Indicado, vencerd el dfa lunes 12, de lo contrarlo, el viernes 09 de abril de 2021, Asimismo Indlca,
que es responsabllidad de la Direcddn Departamental de Educacidn, cumplir can ef tlempo esteblectdo para remitir el
Oficla y/o dacumentos correspendientes a lz Contralorfa General De Cuentas, segin el Acuerdo A-106-2016. DECIMO:
Se da por finalizada la presente, slendo las quince horas, del dia sels de abril de dos mil velntiuno, firmando de

conformidad los que en ella fntervinleron..

¥ PARA LOS USQS LEGALES QUE AL INTERESADO CONVENGA SE EXTIENDE LA PRESENTE CERTIFICACIGN EN NUEVE
HOJAS DE PAREL EOND MEMBRETADAS TAMARC CARTA EL DIA JUEVES OCHG OE ABRIL DE DOS MIL VEINTIUNO.

Direccldén Départamental de Educacidn
Retalhuleu

2060

Hin'sterio de Fucediin
Departamento Administrative Financlero
it Direccitn Departemental da Educscion de Retahuleu

____ 4t Calle 6-10zona 8, Canisn Dolorgs, Retalwlen
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