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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria O-DIDAI/SUB-08-2024 de fecha 16 de
enero de 2024, en cumplimiento a los articulos 1,3 literal d) y 34, literales c) y d) del Acuerdo
Gubemnativo No. 225-2008, Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de Educacion y
Capitulo I, numeral 2 de la Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental contenida en las
Normas de Auditoria Interna Gubernamental NAIGUB-1 “Requerimientos Generales” y
Acuerdo A-098-2023 “Disposiciones para la entrega y toma de posesion de cargos publicos
para los organismos del Estado, entidades auténomas y descentralizadas, instituciones o
entidades publicas del pais”, fuimos designados para que en representacion de la Direccion
de Auditoria Interna, realizar consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la
Viceministra Técnica de Educacion.

OBJETIVOS

GENERAL

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o situacion
general de los aspectos administrativos y financieros relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente, de conformidad al Acuerdo A-098-2023 y formulario
de control de entrega del cargo.

ESPECIFICOS

o Determinar si como parte de las funciones quedan pendientes asuntos de importancia, a
las cueles es necesario darles seguimiento posteriormente.

e Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

* Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados si fuera el caso.

¢ Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como cuentadante y entre
otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se efecttio consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica
de Educacion con base al Acuerdo Gubernativo No. 002 de fecha 16/01/2024, que en el
articulo nimero 1 indica: “Nombrar al sefior Francisco Ricardo Cabrera Romero, al cargo de
Viceministro de Educacion, quien tendra las Funciones Técnicas del Ministerio, en
sustitucion de la sefiora Annelisse Lainfiesta Soto de Zepeda®.

Consejo o consultoria de entrega y recepcian de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

El trabajo se realizé considerando la guia para la participacion de la Auditoria Interna en el
control interno, en la entrega de cargos o toma de posesion de las autoridades de los
organismos del Estado, entidades auténomas y descentralizadas, instituciones o entidades
publicas del pais, del acuerdo nimero A-98-2023 derivado que el cumplimiento del mismo es
exclusivo a la maxima autoridad de cada dependencia.

En el libro de actas con registro L2, 62785 autorizado por la Contraloria General de Cuentas,
con fecha 28 de octubre de 2022, se suscribié el acta No. DIDAI-4-2024 de fecha 16/01/2024
de entrega y recepcién de cargo y el formulario de control de traslado de informacion por
parte de las autoridades saliente y entrante. (Ver anexos).

Atentamente,

L

Licda. Somia Elizabeth Gari i
. AUDITOR INTERND
Direccién de Auditorfa Intema -DIDAJ-
Ministerio de Educacion

Vel z
A Javier Ttuardo Somero Tspinoza
SUB-DIRECTOR
Direccién de Auditiria iruerna - DIDAI
Ministeric us Educacion

Consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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ANEXOS

Direccion de Auditoria interna
Ministerio de Educacion X
Libro de Actas No. 27

ACTA No. DIDAI-4-2024 del libro de actas L2, 62,785 autorizado por la Contraloria General de Cuentas, con
fecha 28 de octubre de 2022.

En el Municipio de Guatemala del Departamento de Guatemala, siendo las 16 horas con 30 minutas, del dia

16 de enero de dos mil veinticuatro, reunidos en el Vicedespacho Técnico del Ministerio de Educacion, las

siguientes personas: M.Sc. Annelisse Lainfiesta Soto de Zepeda, Viceministra Técnica de Educacion saliente,

quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI- con Codigo Unico de identificacion -CUI-

. 2226 90011 0101, con direccion para recibir notificaciones: 26 avenida “B” 15-91 zona 16 Jardines de San
Isidro, Guatemala, Guatemala, Sedor Francisco Ricardo Cabrera Romero, Viceministro Técnico de Educacion

entronte; quien se identifico con Documento Persanal de Identificacion -DPI-, con Codigo Unico de

identificacion -CUI- 2518 87847 0701, con direccién paro recibir notificaciones; 6 colle 1-87 zong 10,

Vicedespacho Técnico; M.Sc. José Donaldo Corios Valenzuela, Director de lo Direccién de Administracion

Financiera hasta el 16 de enero de 2024, quien se identifica con Documento Personal de Identificocién -DPI-,

con Codigo Unico de tdentificacion -CUl- 2440 75786 0206, con direccién para recibir notificaciones: 6 calle 1-

87 rona 10, Sala No.23 de Planta Central Ministerio de Educacion; Licenciado Julia Victoria Monzon Pérez,

Directora de lo Direccion de Auditoria interna del Ministerio de Educacion, quien se identifica con Documento

Personal de Identificacion -DPI-, con Codigo Unico de Identificacion -CUI- 1844 72199 0101, colegiado activo

ndmero 12,223, con direccin para recibir notificaciones: 6 calle 1-87 zone 10, sala No. 8 de Planta Central

Ministerio de Educocion, y Licenciada Sonia Elizabeth Garcia Chaclén, Auditorg Interng de la Direccidn de

Auditoria Interna, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cddigo Unico de

Identificacion -CUl- 1796 73882 0101, colegiodo octivo nimero 10010, con direccién para recibir

: notificaciones: 6 calle 1-87 zona 10, sala No. 7 de Planta Centrol Ministerio de Educacion con el objeto de dejar
y constancia de lo siguiente: PRIMERO: De acuerdo al nombromiento O-DIDAI-SUB-08-2024, de fecha 15 de

% enero de 2024, se tuvo a Ja vista el Acuerdo Gubernantivo No. 2 de fecha 16/01/2024 donde se nombra ol

. O (\ Sefior Francisco Ricardo Cabrera Romero como Viceministro Técnico de Educacion, con efecto a partir de! dia
\ 17 de enero de 2024, se procede a requerir las Constancias Transitorias de Inexistencia de Reclomacion de

Cargos, emitidas por la Contraloria General de Cuentas del afio 2024, o lo Viceministra Técnica de Educocion
saliente M.Sc. Annelisse Lainfiesta Soto de Zepeda, procede a presentar copia segun No. Gestién 905121 y

correlativo 333512 de fecha 08/01/2024, El Viceministro Técnico de Educacion entrante, Sefor Francisco

/7& Ricardo Cobrera Romero, entrega canstancio No. Gestidn: 893525 y Correlativo 325554 de fecha 19/12/2023.
I SEGUNDO: Se procede o solicitar la cuenta corriente emitido en el Portal Web de la Contralorio General de
Cuentas al dia de la toma de posesion, para establecer que no tengan accion legal pendiente de soiventar,
M.Sc. Annelisse Lainfiesto Soto de Zepeda Viceministra Técnica de Educacion saliente, entrega capia de la
cuenta corriente con fecho 14/01/2024, se le requirio la cuenta corriente al Sefior Francisco Ricardo Cobrero

Romero Viceministro Técnico de Educacion entrante, quien procedio o la entrega de la misma con fecha
16/01/2024. TERCERO: En cumplimiento a lo requerido por la Direccién de Auditoric para lo entrega y

recepcion del cargo, el M.Sc. José Donaldo Carias Volenzuela, Director de la Direccion de Administracién

Consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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Direccion de Auditoria Interna
Ministerio de Educacion

; k{' Libro de Actas No. 28
N

Financiera -DAFI-, presenté los documentos solicitados, para procticar el corte de cafa y arquee de valores
respectivo, habiéndose obtenido los resultados siguientes:

A ARQUEOQ DE VALORES
Practicado ol dia 12 de enero de 2024, el cual ascendio a la cantidad de cero quetzoles (Q. 0.00), como se

describe a continuacion:

rzfectivo Q. 0.00
Fondo Rototive N Q. 0.00
Bancos Q. 0.00
Documentos de legitimo abono Q. 0.00
TOTAL Q. 0.00

s

Segun oficio No.DAFI-052-2024 de fecho 09/01/2024 no se tiene asignado fondo rotativo institucional del
Ministerio de Educacion, asi mismo, en oficio DAFI-088-2024, de fecha 12 de enero de 2024, indica gue lo
presentado en oficic DAFI-052-2024, no presenta variacién alguna.
Los dispenibilidades en cuentas bancarias, segun el sistema contable, se conciliaron con los correspondientes
estados de cuenta bancarios.
Se deja constancia que todos los documentos de ingresos, egresos y contables que respaldan las operaciones
de tesoreria, contobilidad y presupuesto, correspondientes al periodo del 01 al 8 de enero de 2024, se
encuentran archivados en las oficinas de lo -DAFI-,

B. FORMAS OFICIALES

La existencia de formularios oficiales en poder del Director de g -DAFI-, es lg siguiente:

INFORME O-DIDAI/SUB-08-2024

Forma (DESCRIPCION] Del No. ) Al No. Cantidod Existente
Forma 63-A2, serie G, 521783 522100 318
| Recibo de ingresos varios

Forma 200-A-3, serie C, 947690 947700 11

Caja Fiscal

Forma 200-A-3, Sin serie, L 100 100

Caja Fiscal Electronica i
C. TALONARIOS DE CHEQUES

La existencia de cheques en poder de la -DAFI-, es lo siguiente:
CUENTA No. Del No. Al No. Cantidod Existente
3033397291 0 0 0

Segun oficio No.DAFI-052-2024 de fecha 09/01/2024, no se tiene asignado fondo rotativo institucional del
Ministerio de Educacion y en numeral 2 indica que no se utilizan cheques, solo se realizan transferencias
electrénicas.

D. RENDICION DE CUENTAS Y CAJA FISCAL
Se hace constar que lo rendicion de cuentas en formato electrénico del mes de diciembre 2023, fue presentada

en la Contraloria General de Cuentas, el 09 enero de 2024, segun identificador No.4679 de lo cuentadancia No.

Consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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Direccion de Auditoria Interna
Ministerio de Educacion
Libro de Actas

2022-100-101-18-068. Los documentos que amparan las operaciones contables, se encuentren en el archivo
de la -DAFI-.
E. COMPROMISOS CONTRACTUALES Y OBLIGACIONES PENDIENTES DE PAGO

Litigios, contingencias o procesos penales pendientes de resolver ante los odrganos o tribunales
correspondientes se listan a continuacion: Con oficio No. DIAJ-18-2024 de fecha 11 de enero de 2024, entregan
documento con 45 folios donde se listan los litigios a la presente fecha, correspondientes al Ministerio de
Educacion, los cuales estan clasificados asi: a) Procesos constitucionoles de amparo. b) Juicios ordinarios
laborales. c} incidentes de reinstalociones d] Incidentes post morten. e} incidentes de Terminacion de Contrato.

fl Contensiosos Administrativos. g) Denuncias penales, (Ver documentacion de soporte).

F. TARIETA DE RESPONSABILIDAD ENTREGA DE FUNGIBLES DE LAS PERSONAS QUE ENTREGAN EL
CARGO

Los activos fijos bajo lo responsabilidad de M.Sc. Annelisse Lainfiesta Soto de Zepeda, Viceministra Técnica de
i Educacion saliente, constan en las respectivas tarjetas de responsabilidad identificadas con los numeros 524 y
539 de activos fijos y tarjeta No. 60 de Bienes Fungibles, los bienes descritos se registraron en tarjeta de
responsabilidad numero 540 de activos fijos y 45 de Bienes Fungibles, los cuales quedan bajo custodia y
responsabilidad de la sefiora Maria Gabriela Pazos Avila, Asistente de Vicedespocho Técnico, quien los recibe
a entera satisfaccion, firmando dichas tarjetas. CUARTO: Lo descrito en el punto primero, segundo y tercero
= de la presente acta, queda copia en el expediente de los documentos de soporte de la entrego y recepcion del
cargo. QUINTO: La infrascrita Directora de la Direccion de Recursos Humanos, en oficio DIREH-DGPN-424-2024
de fecha 09 de enero de 2024, traslada el reporte de personal que labora en el Ministerio de Educacion. SEXTO:
\ Por medio de conocimiento No. VDT-04-2024 de fecho 16/01/2024 se hizo entrega del sello Redondo del
%_- Vicedespacho Técnico de Educacion al Viceministro entrante, quien firma de recibido, asi mismo, se evidencig
el sello destruido de la Viceministra Técnico de Educacion saliente, en el que consta del nombre y puesto,
SEPTIMO: La Viceministra Técnica de Educacion saliente, entregé oficio No. VDT/039-2024 Ref. EPdeN/gp de
fecha 10 de enero de 2024, donde solicité a la Direccion de Informatica -DINFO-, proceder con la cancelacion
de su Firma Electrénica Avanzada y con oficio DINFO No. 037-2024, de fecha 11 de enero de 2024, la Direccion
de Informatica -DINFO- del Ministerio de Educacion informa que procedié a realizar el proceso de revocacién
del certificado de firma electrénica avanzada a partir del 11/01/2024 asi mismo, presentd FINIQUITO DINFO-
N0.005-2024 de fecha 16 de enero de 2024 por la desactivacion del usuario “ALSOTO” de los sistemas
informaticos y correo electronico utilizado por la Viceministra Técnica de Educacion saliente. OCTAVO: Con
Solvencia de inventarios No 05-2024 el infrascrito Analista del Departamento de Inventarios y Almacén de la
Direccién de Servicios Administrativos, procedié a practicar el inventario fisico de los bienes correspondiente,

habiéndose establecido que no hubo faltantes. NOVENO: o) Se dejo constancic que entregaron el

FORMULARIO FIRMADC DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION POR PARTE DE DE LAS AUTORIDADES
QUE ENTREGAN LOS CARGOS A QUIENES TOMEN POSESION, por parte de la Viceministra Técnica saliente y
Viceministro Técnica Entrante. b} Con oficic No. VDT/049-2024 de fecha 16/01/2024, la M.Sc. Annelisse

Lainfiesto Soto de Zepeda Viceministra Técnica de Educacion saliente indica que no quedan documentos

Consejo o consultoria de entrega y recepcién de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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INFORME O-DIDAI/SUB-08-2024

Direccion de Auditoria Interna
Ministerio de Educacién
Libro de Actas No.

pendientes de firma, ni posee llaves del Vicedespacho Técnico. ¢) Con oficio DISERSA/DIR/LDST/mvsm Nim 35

de fecha 12/01/2024 entregan copia del libro de Control y Entrega de Cupones de combustible, autorizacion

No. 75600 de fecha 03/02/2021 autorizando 100 hojas numeradas del 01 al 200, siendo el ditimo folio utilizado

el No. 99. d) Con Oficio No. VDT/038-2024 Ref.ALSdeZ/gp, de fecha 10 de enero de 2024 se solicitd al Director

de Administracién Financiera realizar las gestiones administrativas para dor de baja la cuentadancia a su

nombre como Viceministra Técnica de Educacidn. DECIMO: Se procede a requerir el libra de actas a cargo del

Vicedespacho Técnico, al respecto la Asistente del Vicedespacho Técnico Sefiorita Gabriela Pazos indico que

no se cuenta con libro de actas. DECIMO PRIMERO: Lo auditora actuante hace constar que su comparecencia

en el presente acto de entrega y recepcion del cargo de Viceministro Técnico de Educacién no prejuzga

exactitud o razonabilidad de saldos, cifras e informacién y quedan sujetas o revision y posterior auditorio.

DECIMO SEGUNDO: Se da por finalizada la presente, siendo las 17 horas con 20 minutos, del dia martes 16 de

enero de dos mil veinticuatro, firmando de conformidad los que en ella intervinieron.

A1
C A/ L M
M.Sc. Anpélisse Lainfiesta Eggo de Zepeda
Viggministra Técnica de Educacion

Director de la Direc Adm, cion Rinancierg

£

Licenciada Sonia ElizabetnGoTes Chacidn
Auditora Interna de la Direccidn de Auditoria Interna
Licda. Sonia Efizabeth Garcia Chaclir
AUDITOR INTERND

Direccién de Auditorfa intema -DIDAI-
Ministerio de Educacion

Consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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A
ELABORADO POR: |SONIA ELIZABETH GARCIA CHACLAN
FECHA: 16/01/2024

Entidad: MINISTERIO DE EDUCACION

CENTRALIZADORA DE CAJA Y BANCOS AL
(Expresado en quetzales)

DESCRIPCION REF. PT. TOTAL
EFECTIVO A-1 0.00
CAJA CHICA - FONDO ROTATIVO A-2 0.00
BANCOS A-3 0.00
DOCUMENTOS DE LEGITIMO ABONO A-4 0.00
TOTAL 0.00

El presente arqueo de valores practicado al 12/01/2024, asciende a la cantidad de CERO QUETZALES
CON CERO CENTAVOS (Q 0.00). El efectivo y documentos que se pusieron a la vista del suscrito Auditor
Interno fueron devueltos en su totalidad al fiscalizado, quien recibe y firma de conformidad.

OBSERVACIONES:

En oficio DAFI-052-2024, de fecha 09 de enero de 2024, en el cual indica que el saldo de caja y bancos
es Q.0.00, asi mismo, en oficio DAFI-088-2024, de fecha 12 de enero de 2024, indica que lo presentado
en oficio DAFI-052-2024, no presenta variacion alguna

Consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica de Educacién.
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._ w | Ministerio de
. ‘| Educacion

»
CYargmr™

A-1
ELABORADO POR:_|SONIA ELIZABETH GARCIA CHACLAN
FECHA: 16/01/2024

ENTIDAD: MINISTERIO DE EDUCACION
DEPARTAMENTO: GUATEMALA

ANEXO No. 1

ARQUEO DE VALORES AL 12/01/2024
Expresado en quetzales

PERSONA RESPONSABLE: JOSE DONALDO CARIAS VALENZUELA
PUESTO QUE OCUPA: DIRECTOR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA
| TIPO | DENOMINACION | CANTIDAD SuUB TOTAL TOTAL
‘ BILLETES 200.00 0.00 0.00
| 100.00 0.00 0.00
50.00 0.00 0.00
. 20.00 0.00 0.00
10.00 0.00 0.00
5.00 0.00 0.00
1.00 0.00 0.00 0.00
MONEDAS 1.00 0.00 0.00
0.50 0.00 0.00
0.25 0.00 0.00
0.10 0.00 0.00
0.05 0.00 0.00
0.01 0.00 0.00 0.00
CHEQUES
FECHA BANCO No. VALOR
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
TOTAL ARQUEADO 0.00

El presente arqueo de valores practicado al 12/01/2024, asciende a la cantidad de CERO QUETZALES CON
CERO CENTAVOS (Q 0.00). El efectivo y documentos que se pusieron a la vista del suscrito Auditor Interno,
fueron devueltos al fiscalizado, quién r e y firma de conformidad.

RESHONSABLE J AUDITOR INTERNO

)

Licda. Sonia Elizabeth Garcla Chacli-
AUUITOR INTERNM
Direccion de Auditora Inter:
Ministero de Educac

Consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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w | Ministerio de
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A-2
ELABORADO POR: |SONIA ELIZABETH GARCIA CHACLAN
FECHA: 16/01/2024

ENTIDAD: MINISTERIO DE EDUCACION
DEPARTAMENTO: GUATEMALA

ANEXO No. 2

ARQUEO DE VALORES AL 12/01/2024
FONDO ROTATIVO
Expresado en quetzales

PERSONA RESPONSABLE: JOSE DONALDO CARIAS VALENZUELA
PUESTO QUE OCUPA: DIRECTOR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA
TIPO ] DENOMINACION | CANTIDAD SUB TOTAL TOTAL
BILLETES 200.00 0.00 0.00
100.00 0.00 000 B
. 50.00 0.00 0.00
2000 | 0.00 0.00
10.00 0.00 0.00
5.00 0.00 0.00 o
1.00 0.00 0.00 B 0.00
MONEDAS 1.00 0.00 0.00
0.50 0.00 0.00
0.25 0.00 0.00
0.10 0.00 0.00
0.05 0.00 0.00
0.01 000 0.00 0.00
CHEQUES
FECHA BANCO No. VALOR
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00 0.00
TOTAL ARQUEADO 0.00

El presente arqueo de valores practicado al 12/01/2024, asciende a la cantidad de CERQO QUETZALES CON
CERO CENTAVOS (Q 0.00). E! efectivo y documentos que se pusieron a la vista del suscrito Auditor Interno,
fueron devueltos al fiscalizado, quién recibe y firma de conformidad.

§ o Pl

RESPONSAB AUDITOR INTERNO
Sonia Elizabetk Gareia (aclin

‘.‘U‘;:TDR INTERNGO
ey Intema -DIDAJ-

Consejo o consultoria de entrega y recepcion de cargo de la Viceministra Técnica de Educacion.
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A-3

ELABORADO POR: |SONIA ELIZABETH GARCIA CHACLAN
FECHA 16/01/2024
Entidad: MINISTERIO DE EDUCACION
ANEXO No. 3
SALDOS CONCILIADOS EN CUENTAS BANCARIAS
AL 12/01/2024
(Cifras expresadas en quetzales)
SALDOS
No. CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO NOMBRE DE LA CUENTA CONCILIADOS REF. PT
Fondo Rotativo Institucional Ministeno
3033397291 ]MONETARIA BANCO DE DESARROLLO RURAL, SA  |de Educacion 0.00 A-341
0.00 A-3-2
A-3-3
TOTAL 0.00
AUDITOR INTERNO
Lica Sova Bhabeth Gorcis O
AUDITOR INTERNO
Direccion de Auditorfa Intema DIDA-

Ministetia de Educaciin

-1vQIQ— YNY3LNI VHOLIaNY 3d NQIDO3HId

#202-80-8NS/IVAIQ-O IWHOANI
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w ' Ministerio de
. X Educacion

Cargme™”
A-3-1
ELABORADOQ POR' [SONIA ELIZABETH GARCIA CHACLAN
FECHA: 16/01/2024
CONCILIACION BANCARIA
12 DE ENERO DE 2024
ENTIDAD: MINISTERIO DE EDUCACION
BANCO: BANCO DE DESARROLLO RURAL, S5.A.
TiPO DE CUENTA: MONETARIA
TIPO DE MONEDA: QUETZALES
No. DE CUENTA: 3033397291
. NOMBRE DE LA CUENTA: FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL MINISTERIO DE EDUCACION
DESCRIPCION SALDOS
LIBRO DE CONCILIACIONES BANCARIAS
TESORERIA BANCO
1. Saldos segun estado de cuenta del banco al 12/01/2024
2. MAS: Depésitos en transito: {por el Banco)
‘ Fecha Concepto
3. MENQS: Cheques en circulacién
Fecha No. Cheque Beneficiario
4. MENOS: Notas de débito no operadas por Contabilidad {*)
Fecha Numero Concepto
5. MAS: Notas de crédito no operadas por Contabilidad (*)
Fecha Numero Concepto
6. MAS (MENOS) Otras operaciones bancarias (*)
. fecha Numero Concegpto
|l S R T SUMASIGUALES . o - I g (S, == R o T
CHEQUES SIN UTILIZAR DEL No. 0 AL No,ud" TOTAL CHEQUES
e /
Observaciones: /
T
i Vil
(f) | f
LE Chaclin
AUDITOR INTERND
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S | Ministerio de

3 & -
o | Educacién
Cargar™
FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION POR PARTE
DE LAS AUTORIDADES QUE ENTREGAN LOS CARGOS A QUIENES TOMEN POSESION
s
No| © Descripcion 5 g 5 .
1 | éPosee la entidad reglamento interno de trabajo? —— - Oficio DIAJ-18-2024
2 éSe entregd memoria de labores del ejercicic fiscal 2023, o donde & )
corresponde? Oficio DIPLAN-P-265-2024
3 dExiste(n) sindicatofs) en la Entidad? Si la respuesta es afirmativa, indicar ef 3t
numero de sindicatos y el nombre de los mismos. Oficio DIAJ-18-2024
4 | ¢Tiene ia Entidad Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo vigente? » Oficio DIAJ-18-2024
5 | ¢se encuentra emplazada la Entidad? o Oficio DIAI-18-2024
JEstdn oficlaimente aprobodos y entregados por las autoridades solientes el
6 | Plan Operativo Anual (POA), el Plan Operativo Multianual (POM)} y el Plan si
Estrotégico Institucianal (PEI}? S Oficio DIPLAN-P-156-2024
B éle han dado seguimiento a las recomendacianes de auditorias efectuadas o
. por la Contraloria General de Cuentas? il
dCudl es el estado de los recomendaciones de auditoria? i R Pendisntes s
8 Proceso Atendidas
{proceso, pendientes y no atendidas)
166 155
9 {Se entrega informe de Compromisos No Devengados y Devengados No pr
Pagados de afios anteriores y las acciones realizadas? DAFI-052-2024
10 {Se hace entrega del estado de efecucion presupuestaria? - DAFI-052-2024
11 J5e hace entrega de jos estados financieros mensuales debidamente firmados -
por la autoridad competente? (donde aplique) DAFI-052-2024
¢Se entregan a las nuevas autoridades las informes de auditoria interna y de
12 | las auditorfas practicadas por la Contraloria General de Cuentas sf
correspondientes ol periodo del Gobierno saliente?
13 ¢Se hace entrega del Informe de la situacion actual de los procesos legales a si
las nuevas autoridades? Oficic DIAJ-18-2024
¢Se hace entrega del listado de obras finalizadas, publicadas, en proceso de
14 | recepcidn, liquidacidn, de arrostre y pendientes por aspectos legales? (si el $
caso lo amerita} Oficlo DIPLAN A-239-2024
15 dCuenta la Entidad con Oficina de Acceso a la informacidn Publica? s/ Oficio DIAI-18-2024
duUtiliza los sistemas informdticos SICOIN, SICOINDES, SIGES, SNiP,
16 | GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARIO WEB y SAG-UDAI-WEB?, y No aplica al Vicedespacho
Jestd debidamente actualizada la informacion? ne Técnico de Educacion
17 JDeja los manuales administrativos y/o de procedimientos debidamente
actualizados y aprobados actualizados? s/ Oficio DIDEF1-10-2024
18 dPresentd nominas de personol a los rengiones 011, 022, 029, 031, 035, 036y
subgrupo 18 vigentes? sf Oficio DIREMH DGPN-424-2024
Oficio
19 | éPresentd integracion detalloda de vehiculas con su estado y pdlizas de DISERSA/DIR/IAGA/MTPH/c
seguros vigentes? L s/ m 30
20 ¢Presentd integracion detollado de los bienes inmuebles propios y “en Oficio
orrendamiento can sus respectivos gravimenes? s/ DISERSA/DIR/LDST/LEM/ypv
. 21 dPresentd la integracion detallado del inventario de mobiliario y equipo de Oficio
oficina y de computo? sl | DISERSA/DIR(IAGA/MTPH/cm 30
dPresentd saldos de recursos privativos, préstamos y donaciones, de cuentas
22 | por pagar, retenciones, cuotas IGSS patronal y laboral, impuestos sobre lo
renta, entre otras? s/ DAFI1-052-2024
23 | dPresento conciliacion de saldos de vales de combust{!’:i??-__ B s zg ‘3"; e e g

I'l @ul rldad sall m

f} Auditor Interno
Licda. Sonia Elizabeth Garcia Chacldn
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