v
MINISTERIO DE %
EDUCACION

BICEMTENARIO

GUATEMALA

1821-20321

EXaNDEG C)iaMMAVIED

GOBIERNO &
IIﬂMWMA

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI-

Informe Ejecutivo: | CUA 108351-1-2021 |
Nombramiento: ' | CUA 108351-1-2021 |
SIAD No.: | 583276 |
Fecha del Nombramiento: | 15 de abril de 2021 |
Fecha de entrega del Informe: | 21 de abril de 2021 |
Fecha de entrega del Informe Final: | 12 de mayo de 2021 |
Nombre del Auditor: [ Lic. Oscar Arnoldo Ruano Gonzalez |
Nombre del Supervisor: | Lic. Jorge Efrain Yoc Coy |
Unidad Ejecutora: Direccién Departamental de Educacién de
Quiché Norte
Tipo de Auditoria: Intervencién en la entrega y recepcion de
cargo del Director Departamental de
Educacion de Quiché Norte

Areas Examinadas: | Administrativa-Financiera |

Periodo Auditado: ] N/A |

TOMO 1/1

— e
P o e e AL e e L T AW by i, T e © P, ] ot b A R it gy B T i St b TR L [ R T T p—

00@0

Ministerio de Educacidn

www.mineduc.gob.gt




o

INFORME EJECUTIVO



MINISTERIO DE EDUCACION
AUDITORIA INTERNA
CUA No.:108351

MINISTERIO DE EDUCACION
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Actividad Administrativa de Entrega y Recepcion de Cargo
de Director de la Direccion Departamental de Educacion de
Quiche Norte

GUATEMALA, MAYO DE 2021



INDIGE

INTRODUCCION

OBJETIVOS

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD
RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
ANEXOS




AUDITORIA INTERNA . MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el Nombramiento de Auditoria No. 108351-1-2021, de fecha
15 de abril de 2021, fui nombrado para intervenir en la entrega y recepcién del
cargo del Director de la Direccién Departamental de Educacion Quiché Norte, del
Ministerio de Educacion.

OBJETIVOS
General

Establecer mediante la informacion entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asunios de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de trasiado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacidn de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en ofros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloria de Calidad del Gasto
Publico de la Confraloria General de Cuentas, la certificacion del acta suscrita y
formulario minimo de control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por la Contraloria
General de Cuentas, de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guia para ia participacion
en el contro| financiero administrativo, en la toma de posesion de las autoridades
de las entidades y organismos de la administracién central”; y el uso del formulario
de control de traslado de informacion de las autoridades salientes a las entrantes,
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

se procedié a intervenir en la enirega y recepcion del cargo del Director de a
Direccidon Departamental de Educaciéon Quiché Norte.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resuitados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

Se tuvo a la vista copia del Acuerdo Ministerial No. DIREH-2153- 2021, de fecha
12 de abril de 2021, donde se rescinde por remocion el contrato individual de
trabajo a plazo fijo del licenciado Ronal Aroldo Macz Marin, como Director
Departamental de Educacion Quiché Norte.

Se tuvo a la vista copia del Acuerdo Ministerial No. DIREH-2155-1- 2021, de fecha
12 de abril de 2021, en su parte conducente designa temporalmente a partir de 15
de abril de 2021 al licenciado Josias Hernandez Aguilar, para desempeiar las
funciones propias del Director Departamental de Educacién Quiché Norte, del
Ministerio de Educacion, que sean necesarias y-dentro del marco legal, para no
interrumpir los procesos administrativos quien seguira devengando el salario
asignado actualmente.

El libro de Actas autorizado por la Contraloria Genéral de Cuentas, con registro
namero DCEQ-1938, consta que el tltimo nimero folio utilizado fue el numero 190
y el nimero de acta suscrita fue el Acta No. 20-2021, de fecha 14 de abril de 2021.

El arqueo de valores al 15 de abril de 2021 presentado por los responsables de la
DIDEDUC, fue de Q. 58,159.57, de los cuales Q. 54,215.57 se encuentran en la
cuenta “Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Quiché Norte” cuenta No. 30-40114675,
el cual esta integrado por Q. 34,215.57, que corresponden al Fondo Rotativo
Interno de Funcionamiento y Q. 20,000.00, al Fondo Rotativo para Servicios
Basicos y en la cuenta No. 30-4011-4657, a nombre de "Ingresos Privativos
Operacién Escuela DIDEDUC Quiché Norte” por valor de Q. 3,944.00.

El corte de cupones de combustible pricticado al 15 de abril de 2021, ascendio a
la cantidad de Q. 4,350.00, el cual coincide con el saldo del libro autorizado para
su registro y control; dicho saldo esté integrado de la siguiente manera: 45
cupones de Q. 50.00 cada uno y 21 cupones de Q. 100.00 cada uno.

Fue preséntado el corte de formas y libros por la Direccion Departamental de
Edueacién Quiché Norte, debidamente firmados por ef profesional Eliceo Aguilar
Jom con visto bueno de!l Lic. Ronal Aroldo Macz Marin, Director Saliente, asi como
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

la existencia de Formas y Libros Oficiales autorizados por la Contraloria General
de Cuentas, los cuales quedan en resguardo de cada uno de los responsables y
dei Lic. Josias Hernandez Aguilar, Director Entrante.

Los documentos de ingresos y egresos contables que respaldan las operaciones
de contabilidad, tesoreria y presupuesto correspondientes a la administracion del
licenciado Ronal Aroldo Macz Marin, Director Saliente se encuentran
adecuadamente archivados y la persona responsable de la custodia de los
archivos de la Direccion, esta a cargo de la profesional Yennifer Oliva Medina Juc,
Asistente de Direccidn.

Se tiene a la vista copia de! conocimiento No. 05-2021, de fecha 9 de abril de
2021, en la cual consta la entrega de la caja fiscal correspondiente al mes de
marzo de 2021, a la Delegacién dé la Contraloria General de Cuentas de Alta
Verapaz.

La encargada de Almacén presentS el reporte de materiales y suministros
correspondientes al almacén, segun corte practicado al 15 de abril de 2021, el que
ascendi6 a la cantidad de Q. 70,284.88.

Respecto a ios reportes FIN 1 y FIN 2, fueron elaborados por el Departamento
Administrativo Financiero de la Direccion Departamental de Educacion Quiché
Norte el 20 de abril de 2021, por un valor de cuarenta mil noventa y tres quetzales
con noventa y tres centavos (Q. 40,093.93), estos bienes ya se encuentran en el
inventario de la Direccion Departamentai de Educacion Quiché Norte.

La Direccién Departamental de Educacion Quiché Norte cuenta con un terreno de
1,600 metros cuadrados a nombre del Ministerio de Educacion, segun registro
finca No. 700, folio No. 200 del libro 76E de Quiché y un terreno de 248.80 metros
cuadrados, a nombre del Ministerio de Educacion, segln expediente No.
2017-66983, de la Direccion de Bienes del Estado del Ministerio de Finanzas
Publicas.

En el frasiado de Activos Fijos entre el Director Saliente y el Director Entrante, no
se realizo traslado de bienes, debido a que el licenciado Ronal Aroldo Macz Marin,
no poseia farjetas de responsabilidad, ya que no tenia bienes a su cargo.

Se deja constancia qué, la Direccion Departamental de Educacion Quiché Norte,
cuenta con dos vehiculos de dos ruedas, marca Suzuki, asignados por medio de
tarjeta de responsabilida No. 001231 con cargo al Director Enirante de la
DIDEDUC.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Se deja constancia que no hay deudas pendientes de pagar en el presente ano
2021, que la DIDEDUC Quiché Norte, tiene un edificio propio para el
funcionamiento de las oficinas administrativas, por lo que no tiene compromisos
contractuales a la fecha, que no tiene ningtn proceso de ejecucion de obra de
arrastre, finalizada, y no recepcionada.

El licenciado Donal Aroldo Macz Marin, no cuenta con teléfono movil de la
Direccion Departamental de Educacién Quiché Norte,

Asi mismo, describié en cuadros la Némina de personal activo en la DIDEDUC de
Quiche Norte, que cuenta con 19 miembros de personal administrativo bajo el
renglén presupuestario 011, de los cuales 3 profesionales se encuentran en
némina de la Direccién de DISERSA, 2 profesionales con puestos administrativos
(Coordinadores Técnicos Administrativos) y el personal docente contratado bajo
los renglones presupuestarios 011, 021, 031 se encuentran en la némina de la
DIDEDUC de Quiché.

Se procedi6 a la entrega al director en funciones el sello de la Direccion que utilizo
el licenciado Ronaild Aroldo Aroldo Macz Marin, llaves de la oficina de la DIDEDUC
Quiché Norte, libro de actas y de conocimientos autorizados por la Contraloria
General de Cuentas.

La DIDEDUC desactivd el usuario del Sistema de Adquisiciones, asimismo la
designacion de perrhisos en el sistema Web POA, Sistema dnico con rol de
dependencia, automaticamente el sistéma lo bloguieo. También manifiestan que
procederan de forma inmediata a realizar los tramites necesarios para el cambio
de firmas ante SAT, Contraloria General de Cuentas y Bancos.

» Los puntos anteriores quedaron consignados en el Acta nimero DIDEDUC Quiché
B Norte-06-2021, del libro de actas para la constitucion de organizaciones de padres
de familia -OPF- y nombramiento del representante legal, con registro nimero
18,810-2021, autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

Las copias certificadas del acta conjuntamente con la copia del formulario de
control de traslado de informacion de la entrega del cargo, fueron presentados el
22 de abril de 2021, por el Director en funciones de la DIDEDUC Quiché Norte
ante la Contraloria General de Cuentas de conformidad con el tiempo establecido
en el Acuerdo A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas. (Ver
anexo 1,2y 3).
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AUDITORIA INTERNA o~ MINISTERIO DE EDUCACION

Lic. Oscar Arnoldo Ruano Gonzdle:

Auditor Interno
Direccién de Anditoria Interna -DIDAI- ' )
Ministerio de Educacién Lic. Jorge Efrain Yoc
Supervisor
W- / Direccién de Auditoria Interna -DIDAI-
' Ministerio de Educacién
OSCAR ARNOLDO RUANO GONZALEZ JORGE EFRAIN YOC COY
Auditor Supervisor
a Fuentes De Ledn . S
Shbdirectora  Licda. Julia Victoria Monzin @éres

MILDRERGRENS il DIRECTORA

Direceién de Auditorfa Interna -DIDAI-
Ministerio de Educacién
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ANEXOS

) Anexo 1 Oficio de entrega a la CGC.

a1ctHTER

GUATEMALA

Y ETY)
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Oficio - DIDEDUC Quiché Norte No. 110-2021
Ixcdn, 20 de gbril de 2021
Ref: JHA/yom)
- GNTRALORI: GENEiAL Db CUENTAS
& : m?ii?‘{:%]}‘ rwﬁv:wnm:caswwsuco

Subcoentralor de Calidad del Gasto Piblico ’ﬁ rl._ pr A‘,.A‘.‘g:ﬂ_ i) f‘%‘
> r’ == ‘,
22 ABR 202 ahﬁ

Confraloria General de Cuentas "E
g s & imp U 3“}(%
virs, C:g Atis. 1

Su despacho.
Aes CTARIA

Reclba un cordial soludo de la Direcclén Departamental de Edl.!cucl n de
Quiché Norfe. .
De manera atenta me dirdjo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-104-
2019 de fecha 17 de diciembre de 2019. Por lo cual, se taslado copio
cerfificada de Acta No. DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO A LA
COMUNIDAD EDUCATIVA- LIBRO PARA ACTAS DE CONSTTUCION DE
ORGANIZACION DE PADRES DE FAMILIA-OPF- Y NOMBRAMIENTO DEL
REPRESENTANIE LEGAL, DIDEDUC QUICHE NORTE-04-2021 de fecha 20 de abril
de 2021; en folios Bel No. 25 al 31 del Libro de Actas No. 18,810, autorizado por
la Confralorio General de Cuentos ~C.G.C.-, &! 05/01/2021 y el formulario
minimo de control de trasladoe de informacian de la entrega de recepcion del
cargo del Director de la Direccidn Departamental de Educacion de Quiché
Norte,

Respetable Sefior Subconkator:

Sin mas sobre el particular me suscribo de usted, con altas muestras de
consideraclon y estima. foe MR,

N Herpaﬁdez Aguiar
D&rector en funciones de lg DrDEDUC DE Quiché Norte.

Adjunfe Acto suseriia [Ne, DEFOTED4-2021)
Formulario Minima ce Control da Trastada
de Infermacidn de la Enhega y Repspeién
oe corge.

C.e Archiva,

QQOOO DFICCON DEPARTAVENTAL DE IDUCACION QUICEE NORTE
Lote No, f Celena = Plaga Grands I Quithe
Sazusnos +rd BIDIDIDUT Ohuskd Nonte

dsineyter 2 BN acon
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MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2 Certificacion de Acta
g Sy MINISTERIO DE EDUCACION
(‘_; 2 DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE NORTE
Mo de thecociia  LIBRO PARA ACTAS DE CONSTITUCION DE ORGANIZACIONES DE PADRES

DE FAMILIA -OPF- Y NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL

Acta numero DEPARTAMENTO DE FORTALECIMIENTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA
LIBRO PARA ACTAS DE CONSTITUCION DE ORGANIZACION DE PADRES DE FAMILIA —
OPF- YNOUBRAIENTODELREPREHTANTELEGALDDEDUCOUCHENORTE%
2021, del libro de actas registro nimero 18,810-2021, autorizado por la Contraloria
mmlum&ummmmmmmmm,mmm
horas, del dia martes veinte de abril de afio dos mil veintiuno 20/04/2021, reunidos en las oficinas
de la Direccién Departamental de Educacién Quiché Norte, que en lo sucesivo podra abreviarse -
DIDEDUC Quiché Norte, del Ministerio de Educacion, que en lo sucesivo podra abreviarse -
MINEDUC- ubicadas en el Lote No. 16 Colonia La Paz del mismo municipio departamento de
Quiché las siguientes personas: Licenciado, Ronal Aroldo Macz Marin, quien ocupé las funciones
de Director Ejecutivo Ill, quién se identifica con Documento de Identificacion Personal -DPI-, con
cwmu“mummoncux-zmmamm ¥ que en la presente acta podra identificarse

Playa Grande Ixcan, Quiché; Licenciado Josias Hemandez Aguilar, quien a partir del 15 de abril de
m1mmmwwummummum

Norte , quien se identifica con Documento de Identificacion Personal -DPI- con codigo Unico de
Identificacién -CUI- 2075816141804, Administradora de Empresas, colegida activa No. 25155, con
direccion para recibir notificaciones la sede de la DIDEDUC de Quiché, Departamento
Administrativo Financiero; con el objeto de dejar constancia de la entrega y recepcion del puesto
mmmhmww«amaowwNm procediendo de la

siguiente
PRIMERO: La suscrita Administradora de Empresas fue designada por el Director
entrante para llevar a cabo la toma de posesién. Segin Decreto Gubemativo Numero 4-2021
Decreta Estado de Prevencion en todo el teritorio de la Republica de Guatemala y Nombramiento
de Auditoria 108351-1-2021 SIAD: 583276, de la Direccion de Auditoria Intema del Ministerio de
Mmﬂ“nmummmmmumD@CM&Mm
ajo por el profesional
m&mameumm A-106-2018, de fecha nueve de
mam:au-amnimwmz‘zmmmwumemamm
suscrita Admini ia en el punto anterior, procede de
mmhnﬂmhmﬂ en la entrega y toma de posesion del director
saliente y entrante.
TERCERO: El Licenciado Ronal Aroldo Macz Marin, Director saliente, a quien se le rescindit por
remocién el contrato individual de trabajo a plazo fijo, segun Acuerdo Ministerial No. DIREH-2153-
2021, de fecha 12 de abril de 2021, con vigencia a partir del 15 de abril de 2021, entrega el cargo
ummmmm quien fue designado temporalmente a partir del 15 de abril
de 2021, mwummummwmma
QulmbNorh conforme nombramiento segun Acuerdo Ministerial No. DIREH-2155-2021, de fecha
12d-m¢-m1yrwmu¢hm1sdamum1
cumouwmmmnm de acuerdo con la guia para la
dmmmummmammum
entidades de la administracibn central emitida por la Contraloria General de Cuentas, se
posess 08 siguientes sepecios:
1. Se mostro a la suscrita profesional Licenciada Norma Johana Esquivel Palencia de Alvarez, el
Libro de Actas autorizado por la Contraloria General de Cuentas, con registro nimero DCEQ-

1938, dmmmmmndm1ﬁyddﬁmnw&md¢mm

es el nimero 20-2021, ddudemildezom

MINISTERIO DE EDUCACION
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MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2 Certificacion de Acta
g y MINISTERIO DE EDUCACION
i DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE NORTE
Mrisiedo de tiecocie | IBRO PARA ACTAS DE CONSTITUCION DE ORGANIZACIONES DE PADRES

DE FAMILIA -OPF- Y NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL

Departamental para velar el cumplimiento de disminucion y ampliacion de secciones de los
Institutes por Cooperativa.

. La Licenciada Esquivel Palencia procede a informar que la Constancia Transitoria de

Inexistencia de Reclamacion de Cargos, la cual es emitida por la Contraloria General de
Cuentas no es aplicable al Director entrante considerando que esta asumiendo funciones de
forma temporal, quien tiene el puesto de Jefe del Departamento Técnico Pedagégico en la
DIDEDUC Quiché Norte.

. ARQUEO DE VALORES E| profesional Eliceo Aguilar Jom, Jefe administrativo financiero en

funciones entrega arqueo de valores y corte de caja de la siguiente
ARQUEO DE VALORES AL 15/04/2021 VALOR

Banrural Cta.3040114657 Ingresos Privativos Operacién Escuelo DIDEDUC - 3,944.00
QUICHE-NORTE

Banrural Cto. 3040114675 Fondo Rototivo Interno DIDEDUC —QUICHE NORTE 54,215.57
Total 58,159.57
F R Interno de F 34,215.57
F R | de Gratuidad 20,000.00
Total de FRI asignado 54,215.57

ARQUEO DE COMBUSTIBLES: Se practic arqueo de cupones de combustible, saldo que
coincide con el fibro autorizado. )

Corte de Arqueo de cupones de combustibles al 15 de Abril de 2021
T — FECHA DE: RANGO DE CUPONES: Valor
OE: m—[wﬂuak wlulrmtm Total
Estacién de Servicios Sol Naciente Sociedad Anénima
Direcaén
?'“""""'"" o 127200 |31/102021| 6 0 | 45 | s0.00 2250.00
1| Norte
Suma parcial 1: s 2,250.00
Estacién de Servicios Sol Naciente Sociedad Anénima
Direccidn
Departamental de
osiulsetspi 41272020 |31/10/2021] @ s | 21 |1000| 210000
3 Norte
Suma parcial 2: 21 2,100.00
Vi
/ALOR TOTAL EN CUPONES 6 -
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Anexo 2 Certificacion de Acta
»
PR MINISTERIO DE EDUCACION S %
{6' DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE NORTE 5 ]
vty LIBRO PARA ACTAS DE CONSTITUCION DE ORGANIZACIONES DE PADRES

DE FAMILIA -OPF- Y NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL

4. CORTE DE FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
mmumyammmymmmuawubmmw
de Educacién Quiché Norte, por el profesi Eliceo Aguilar Jom con visto
bueno del Lic. Ronal Aroldo Macz Marin, D&msm la existencia de Formas y Libros
Oficiales autorizados por la Contraloria General de Cuentas, que quedan en resguardo de cada uno
domrumyaummmumw Director Entrante, se integran en los dos

siguientes cuadros:
Corte de FmAl 1su-wnd-m1
No. No.de e ULTIMO EXISTERCIAS
Vids
1 v.C C N ] 1 200 200
Vidtico
2 V. Sty 0 1 200 200
L | Liquidacion
3 V.A Vidtico Anticipo 0 1 200 200
Viatico
4 v.C G o 1 100 100
Vidtico
5 V.L e 0 100 00
1 4 1 |
6 V.A Vidtico Anticipo 0 1 100 100
7| 200-A-3 |Caja Fiscal 773810 773811 773850 40
Recibo de
Bl 63-A-2 10
Ingreso 186 18611 18700 90
Ingreso a
9 H " 879710 87911 879800 90
10 33 4 300 267
Despacho | Despacho
11| Kardex |Kardex Almacén 9% 97 100 4
Taretas de
12 ilidad 0 1 100 100
. Recibos de
13| Recibos fi . 1349 1350 100000 98651
ol
Corte de Libros: al 15 de abril de 2021
Na. LIBRO X - Ne De Fechade | datort e por.
Libro de Bamco Fondo Rakaiivo Interso iin | Antecasiin ‘Delegacida Contraloria
! | DIDEDUE Gheické Norte DCEQ-1704| 2032020 | Gonepal de Cuentas Quiché
Libro de Conciliacidn Bancaria, Fondo 4
2 | Rosativo 1 2705 Delegacidn Contralaria
- merne  DIDEDUC  Quiché | DCEQ- 2032020 G de Ci o
Libro de actas pars uso en el Despacho| ida C.
3 Dmmr \;?—mi de Edncacién | DCEQ-1938 | 100172019 3"’"""*"“(.
Libro de comocimientos para  wso
4 Despacho Director Departamental de | DCEQ-1939 | 100172019
e Ok o BQ- Guneral de Caamias Ouiché
Libro de comocimientos para wso en
Unidad Areas de Apovo de lo Direccion
Departomental de Edwoacin Quiché
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Anexo 2 Certificacion de Acta
MINISTERIO DE EDUCACION
(" DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE NORTE
striuic de iucockn  (IBRO PARA ACTAS DE CONSTITUCION DE ORGANIZACIONES DE PADRES

DE FAMIUA -OPF- ¥ NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL

Libro de conacimnientos pare el cantrol v Delegacién Contraloria
b | o Tk de P DCEQ-2.987 | 12102020 | de C: Owiché
7 Libro de [mvemiarios de Biewes DCEQ-2985 | 1210220 Camtralorio

General de Cuwemias

Dedegacion Contralora
Generol de Cnenias
} 'm""‘cﬁ

Frmpibles
8 Libro de Iwvemiarias paru of registro de DCEQ-2984 | 12102020
Libro de Acxas de o Seccion

v DCEQ-1057| 1viomm | e T
Libro de Comciliocitn Bancaria Ingresos

10 | Privatives Operacidn Excnela DCEQ-2706 | 2032020 G”*":’;.m
DIDEDUC Quickd Norte
Libro de Bonco Ingresos Provatives .

Delegacidn Contraloria
i1 |Operacidn Escuela DIDEDUC Quiché | DCEQ-2.707 | 20372020
A Generol de Cuenias Quiché

Tiro e et pars wo en la Unidad : Delegacion Contralora
D ¥ esiord DCEQ-2708 | 2037020 | DewSCon 0
Libro Auxilior pora ¢l control de Delegacién Comtraioria
3 e DCEQ-3.054| 12107030 | CeITR 2
Libro de Control de entrega de copias de C
14 | Constmcias de ngresas o Almacéne | DCEQ-3.056| 12102020 | Delegacién Contraioria
: General de Cuentas Quiché
pare actas de constitucion de Del Ce
orpanizmcion de podres de fomilio-OPF- ) agacién Controleria
15 | e A 188102021 | 3012021 Marc“am
Naomma oficial de bemeficianias del o Delegacion Comtrataria
16 | progroma Becasy Boisas de Esodio. | PCEQ-S.038 | TWINDN0 | o) e Couemias Owiché
Libro de actas pare el Departamenio de G
7 ka Cowumeidad DCEQ-1961 | 218172009 |  Delegacion """g -
I Fortalecimiento a CEQ- 21 Ge | de Ci
Libro de comocimientios para wso e la . Delegacién Contraloria
s rys DCEQ-2988 | 12100030 | EEOOCR i

Libro de acsas paro wso en la Unidad de 4 Delegacién Contraloria
9 Registro y Seguiei P DCEQ-3.051 | 12102020 G de Cs Onich

Libro de Conocimientas para wso en el Delegaciin Contraloria
B i s I DCEQ-1966 | 19012019 | o s O
Hojas méviles para libro de actas 3 .
21 | Comisidm Receptora Parcial 1agsr2011 | 1oxaem | Delegaciin MC“"""’":
Egmmw-d : Delegaciion Contraloria
n <o DCEQ-1.965 | 21012019 | - BOCD o
Hojas mowiles para libro de actas en la mﬁ

23 | Entraga de Titwlos y Diplomas v demds | 18838-2021 | 1022021 General de Cuentas de Alla
acciones. Vi
Libro de Comocimsentas para entregn de Delegacicn Comtraloria
M Cata Fiscol DCEQ-1.964 | 210172019 G  de Ci

5. SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR. La informacién de esta
literal fue proporcionada por el profesional Eliceo Aguilar Jom, Jefe del Departamento
Administrativo-Financiero en funciones mediante formatos financieros de servicios generales
que consisten en: arqueo de valores, corte de formas, corte de libros, cheque por utilizar,
reporte cupones de combustible, vehiculos DIDEDUC Quiché Nore y compromisos
En la cuenta de depdsitos monetarios en Banco de Desarrolio Rural -BANRURAL, S.A -, No.
3040114675 a nombre “FONDO ROTATIVO INTERNO DIDEDUC QUICHE NORTE", conforme
consulta de banca virtual, el saldo al 15 de abril de 2021 es de cincuenta y cuatro mil
doscientos quince con cincuenta y siete centavos (Q 54,215.57). A la fecha se ha hecho uso de

MINISTERIO DE EDUCACION Pag. 10




AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2 Certificacion

de Acta

MINISTERIO DE EDUCACION f ’
{‘ DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE NORTE 5@
/ 029

debcasiin  LIBRO PARA ACTAS DE CONSTITUCION DE ORGANIZACIONES DE PADRES

Gualemaisn

10.

1.
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En la cuenta de depdsitos monetarios en Banco de Desamolio Rural -BANRURAL, SA -, No
3040114657 a nombre “INGRESOS PRIVATIVOS OPERACION ESCUELA DIDEDUC
QUICHE NORTE-", conforme consulta de Movimientos de Cuenta Corriente, se presenta
consulta de banca virtual, el saldo al 15 de abril 2021 es de tres mil novecientos cuarenta y
cuatro (Q 3,944.00). En esta cuenta no se hace uso de cheques debido a que al finalizar el
proceso de pago de operacién escuela por medio de oficio se nofifica al banco, para que
realice el débito comespondiente a la cuenta del fondo comin (Cta No.
GT28BAGUO10100000000000111798-5) a nombre de Gobiemo de la Republica Fondo Comun
Ingresos privativos Tesoreria Nacional.

numeral 4.
CHEQUES POR UTILIZAR: La existencia de cheques por utilizar que en conformidad recibe el
Mmmmdemquhm

Cantidad
‘ CUENTA Neo. Y BANCO DEL No. | AL No. Existente
3040114675 EN BANRURAL, S A. (Fondo 45 80 8
Rotativo Intemo DIDEDUC Quiché Norte)
3040114857 EN BANRURAL, S A_ (Ingresos
Privativos Operacién Escuela DIDEDUC 0 0 0
Quiché Norte]

AS La dltima rendicion de cuentas (caja fiscal)
presentada a la Contraloria General de Cuentas, comesponde al mes de marzo de 2021, fue
entregada el dia 08/04/2021 conforme conocimiento No. 05-2021, lo cual esta asentado en el
folio No. 15 del Libro de Conocimientos DCEQ-1964 autorizado por la Contraloria General de
Cuentas.

ALMACEN. La profesional Santa Isabel Mejia Batén, de Almacén, certifica que el

mumamusammmtmmmamni

doscientos ochenta y cuatro con ochenta y ocho centavos Q 70,284 88).

INVENTARIO INSTITUCIONAL: La DIDEDUC de Quiché Norte, en el Oficio No. 32-2021,

Miﬁmmlhmwmmmahmm:

a) mmwmmmumnmmwzaumu
mmm;uwwmuwmhmum,u
ascienden a la cantidad de Dc os mil jentos calorce quetzales con
freinta y siete centavos, (Q 290,714.37).

b) &Mwmmkmmﬂmmymmmm@
1mm.mmmummmmnmawo«mmwma
Acta No. 1-zmsahu|uﬁanommaz.o1tmmmum
comespondientes ante bienes del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas para obtener
umumdmmymmuw
contable en los libros de inventario de la DIDEDUC de Quiché Norte. —————e—ee——wo

c) nmwmmamuﬂmmmmmm
1&.m.mmuumammmmwkmpw
medio de Acta No. DAFI-146-2020 de fecha 08 de octubre de 2020,

d}18bimpwmvﬂxuhuﬁﬂd¢cnini“mﬁydmmwﬁym

m:nnmev)wmhmwmmmu

Comunidad Educativa -DIGEFOCE- entregados por medio de Acta No. 04-2020 de fecha

08/1072020; se realizaron los trémites comespondientes ante bienes del Estado del

mammmwdmm,umm

que Finanzas de alta a los bienes.
nmacm.amsmesum«:\mnmw

-

fnﬁm)pummuﬂmﬁmymmmyum B
40,093.93) estos bienes ya se encuentran en inventario d Du.m‘% y
. A
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Geatemein

Edmmnmmmmmﬂu 1y FIN 2, pendiente de trasladar a tarjetas

de responsabilidad.

f) ScamﬂmZTm.unediﬂdopmpiod-mmmmm.dmdnsanmbmdel
mmmmmwmmuo&)nwmd
Semnhﬂmd-hprmilehAﬂm.FdoNo.mﬂymewQMy
unwuZﬂ,mmmammwmmaMWn
anped-mmzoﬁmmmwumammwwma

Finanzas Publicas.
12.ACTN0FUOQLESETMADAENTRED|RECTORESSAUENTEYENTRANTEN0
mmawﬁumymummmwm Ronal
mmm«zhin,portim-l150¢dxilnl2021eiuaJoslasHmnimlquanr.

Mmmemﬂmwnmum1mmw
Ministerio Mmﬁmﬂﬂﬁﬁymmﬂﬁo&wdﬁc,miummﬂw.
ﬁmm,hmﬂymamnMamdwm.

KILOMETRAJE
MARCA PLACAS ACTUAL OBSERVACIONES
Motocicleta Estacionado desde 2016 por
Marca Suzuki M-O10BZN Lol falta de presupuesto
Motocicleta Estacionado desde 2014 por
Marca Suzuki M-011BZN 16412 faita de presupuesto
Emmmmmﬂumahmuwnmhmneuucmmm.

13.comomsosooummunﬁs:muoenucueommpumdioamm.
32-2021 mbpmdmmuﬂmwm,mmmmm-\
mmmmumucmmmm,mmmma
mammmw.wnmmmmm
14, LITIGIOS, PASNOSOONTNGENTESDPRDCESOSMIALESPB«DEHTESDE
RESOLVER. mmm.1&m1mhmuamﬁmm-)&

permanente”,
031 planilleros. b)nmmmhnmwwmmmmmWWﬁMy
pmemdomdeamEMa.c}Ptmdammthmmm
xpedi para continuidad de los mi ante DIDEDUC Quiché (Alta IGSS, traslado de
pmmspapuﬂqnwnmhommxxvuyxmll.djpmmmﬁa
(msemmmmym.e)mmmmamm
021,7malpupdnurioy1Tbaiokodhrlldslmn|baﬁm.
15.NOH|NASDEPERSONALACTNOLADDB!JCDEWN0RTE:WMN0.

con19niermudapnwldmirﬁmaﬁvohquelm 011, de los cuales
3 prok \ales se enc en noémina de la Direccion de DISERSA, 2 profesionales con
puestos administrativos (Coordinadores Técnicos Administrativos) y el p docente

mwumwmtm.muummhm

de la DIDEDUC de Quiché.
16. Todos los documentos que fueron entregados a la profesional Admini dora de Emp

estén sellados y firmados por las unidades respor
mmo:&wlhmummEMuMdmmmm
nmmumanmnsoucnumm,mamymmmmmw
|a Contraloria General de Cuentas. o e
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SEXTO: La Leda. Esquivel Palencia, indica que los responsables presentaron formularic ADQ-
FOR-82 para desactivar usuario del rol Autorizador en el SISTEMA DE ADQUISICIONES, asi
mismo en el caso de la designacién de permisos en el sistema WEB POA SISTEMA UNICO con
rol DIRECCION DEPENDENCIA de! Licenciado Ronal Aroido Macz Marin, autométicamente el

m;wwammmmmmum de conformidad al Acuerdo

DECIMO: Somporﬁrﬁzarhlaplm siendo las diez horas con cero minutos del dia martes
veinte de abril del afio dos mil veintiuno, firmando de conformidad por los que en ella intervienen.
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CERTIFICA

LA INFRASCRITA COORDINADORA DE LA SECCION DE RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE
NORTE DEL MINISTERIQ DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA No. 05-
2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 20 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 025, 026, 027,
028, 028, 030 Y 031 DEL LIBRO 18,810-2021, AUTORIZADO CON FECHA 05 DE
ENERQ DE 2021, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

PLAYA GRANDE, IXCAN EL QUICHE, 20 DE ABRIL DE 2021

S v,
= LcDA NOR aPasscapEavarz SF {21 b
i COORDIRADORA SECCIGN OF RECURSDSHUMANDS 58 prores o2
“ DIRECCIGN DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE NORTE %5, MUMANDS 5
Uit~
AL
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DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE QUICHE NORTE
FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLACO DE INFORMACIGN
No. DESCRIPCION RESPUESTA | COMENTARIO REVISADO
SI/NO
1 | ¢Posee la entidad Es el que se utiliza a nivel de v
reglamento Interno de sl Ministerio de Educacién
trabajo?
2 | éSe entregé memoria de Se hizo entrega a fa Direccién de v
labores del ejercicio fiscal 3] DIPLAN, segiin Oficio No. 214-2020
2020, a dénde comresponde?
3 | eExiste{n)sindicatais)enla Se forma parte del Sindicato de v
] Entidad? 5l 1a respuesta es ‘| Trabajadores y Trabajadoras de la
afirmativa, indicar el nimero St Educacion de Guatemala, STEG
de sindicato y el nombre de institucional
los mismos.
4 | &Tiene la Entidad Pacto £l Pacto colectivo de condiciones de v
Colectivo de Condiciones de S§ trabajo sustrito entre el Mineducy el
Trabajo Vigente? STEG, Resolucién 1-2019
5 | ¢Se encuentra emplazada la v
entidad? NO
6 | dEntregan las autoridades Se hizo entrega del Plan Operativo v
salientes el Plan Operativo Argal POA y el Plan Operativo
Anual {POA), el Plan 5 Multianual POM, segln Oficid Ro.
Operativo Multiarual {POM} 31-2020 El Plan Estratégico
y el Plan Estratégico Institucional PE! hasta fa fécha no se
Institucional (PEI)? ha elaborado :
7 | dLe han dado seguimiento los - v
funcionarios responsables a
las recomendaciones de NO
auditorfas anteriores de la
Contraloria General de
Cuentas?
8 | é5eentregainforme de v
) compromisos No
T Devengados y Devengados NO
. no pagados de afios
anterlores de la Contraloria
General de Cuentas?
lefe Administrativo Financierc en v
9 | {Se hace entrega del estado sl funciones presentdreporte de
de ejecucion presupuestario? ejecuritin presupuestaria 2020y
2021 a la fecha
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10 | ¢Se entregan los Informes de No ha sido auditade la DIDEDUC v
auditoria interna y de las Quiché Norte por Auditoria Interna y
auditorfas practicadas porla NO Contraloria General de Cuentas
Contraloria General de
Cuentasy?
11 | d5e hace entrega del informe Se ad]unta Oficio No. 162021 de fa v
de la situacién actual de los S| Seccién de Recursos Humanos
pracesos legales a las nuevas . :
autoridades?
12 | éSe hace entrega del listado v
de obras finalizadas,
publicadas, en proceso de
recepeidn, liquidacidn, de NO No aplica
arrastre y pendientes por
aspectos legates? (Si el caso
lo amerita).
13 | ¢Usa los sistemas Se utilizan los sistemas informaticos v
informéticos SICOIN, SICOIN, SIGES GUATECOMPRAS,
SICOINDES, SIGES, SNIP, GUATENOMINAS E INVENTARID
GUATECOMPRAS, o WEB, s guedan funcionando con los
GUATENOKIMAS, profesionales designados.
INVENTARIO WEB Y SAG
UDAI?, Y {Las dejan
funcionando?
14 | ¢Tiene la Entidad Portal de Portal Institucional del Ministerio de v
Internet? Al Educacién
15 | ¢Deja los manuales Se deja bajo el resguardo del Director v
administrativos y/o de entrante, el Manual de Funciones
procedimientos actualizados? s Qrganizacidn y Puestos, que se
encuentra en revisién en la Direccidn
de DIDEF, previo a [a entrega
. oficialmente a esta DIDEDUC
16 | ZPresenté néminas de 011, Se ad]unta Oficio No. 16-2021 de la v
022, 028, 031, 035, 036y Ly Setcidn de Recurses Humanos
subgrupo 18 vigente?
17 | dPresentd listado de Se adjunta tarjeta de responsabilidad v
vehfculos y polizas de | No. 1231 a nombre de Ellceo Aguilar
seguros vigentes? Jom
18 | éPresentd listado de edificios Edificio prapic de la DIDEDUC Quiché v
prapias y en arrendamiento? Norte a nombre del Ministerio de
S Educacidn segin Escritura No. 105,
no se tiene ningln edificio en
arrendamieato
1
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19 | !Presentd el Inventario < So presentd FIN 1y FIN 2 v
Institucional?
20 | éPresentd saldos de recursos Jefe Administrativo Financiero en v
privativos, préstamos y funciones presentd oficio No. 32-
donaciones? 3] 2021 donde se adjunta informacidn
- referente al manejo de satdos de
Operacidn Escuela
21 | éPresentd saldos de vales de lefe Administrativo Financieroen .
combustible? sl funciones presenté oficio No. 32-
2021, segdn reporte de |a Encargada
e 5 de Almacén con los saldos vigentes.
Lo 22 | éCuenta fa Entidad con La Asistente de Directién fue v
ht Oficina de Acceso a la S nombrada como Enlace de Acceso a
Informacidn Piblica? la Informacidn Pablica, segin Oficio
No. 141-2020.

"
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CERTIFICA

LA INFRASCRITA COORDINADORA DE LA SECCION DE RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE
NORTE DEL MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO
DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION, EMITIDO POR' LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, EL CUAL CONSTA DE 3 PAGINAS
POR LA MAXIMA AUTORIDAD SALIENTE Y LA MAXIMA AUTORIDAD
ENTRANTE DE LA DIRECION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE
NORTE, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION
DE LA DIDEDUC QUICHE NORTE.

PLAYA GRANDE, IXCAN EL QUICHE, 20 DE ABRIL DE 2021

< 77'{# \ i ) :_'-‘- =
LCDA. NORMA TOHANA ESQUIVEL PALENCIA DE ALVAREZ. -
COORPINADORA SECCION DE RECURSOS HUMANQS,

DIRECCIGN DEPARTAMENTAL DE EDUCACION QUICHE NORTE, -/
“ORA
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