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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria 107972-01-2021, de fecha 18
de marzo de 2021, fui nombrado para participar en la enfrega y recepcion del
cargo de la Directora Departamental de Educacion de Jalapa.

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante la informacion entregada por los responsables, el estado o
situacién general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante,

ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacion emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacidn de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, segun articulo No. 1. “...Se
establece como obligatoria, la observancia y aplicacion por parte de la Unidad de
Auditoria Interna de las entidades de la administracion central, descentralizadas
auténomas y otros organismos del Estado lo siguiente: a) El uso de la Guia para la
Participacion de la Unidad de Auditoria Interna en el Control Financiero —
Administrativo, en la toma de posesion de las autoridades de las entidades y
organismos que se indican en el parrafo anterior. b) El uso del formulario de
control y traslado de informacion de las autoridades salientes a las entrantes...”,
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

se procedié a participar en la entrega y recepcién del cargo de la Directora
Departamental de Educacion de Jalapa.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion.

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1724-2021, de fecha 16 de
marzo de 2021, con efecto a partir del 18 de marzo de 2021, el cual indica
literalmente lo siguiente: Articulo No. 1 “Rescindir por remocién, el contrato
individual de trabajo a plazo fijo, a nombre de Wendy Carolina Valvert Fuentes de
Gramajo.

Mediante Acuerdo Ministerial No. DIREH-1739-2021, de fecha 16 de marzo de
2021, se designada temporalmente a partir del 18 de marzo de 2021 a Ericka
Noheli Duarte Orellana de Ramos en el cargo de Directora Departamental de
Educacion de Jalapa, para desempefiar las funciones propias de Director
Departamental de Educacién.

Se constaté que en el despacho de [a Direccién Departamental tienen libro de
actas autorizado por la Contraloria General de Cuentas con No.
DCGCJA-L-27-2021 de fecha 18 de febrero de 2021, y que el dltimo folio utilizado
fue el 20 de 400.

Se constatod que, al 18 de marzo de 2021, las cuentas de depésitos monetarios del
Banco de Desarrollo Rural S.A —=BANRURAL- con nimeros y nombres siguientes:
No. 3-003-15862-5 con el nombre de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Jalapa, en
la cual se tiene depositado lo que corresponde al Fondo Rotativo para Gastos de
Funcionamiento y el Fondo Rotativo Interno para atender servicios basicos de los
centros educativos publicos presentaba un saldo de cincuenta y cinco mil
seiscientos sesenta y tres quetzales con 94/00 (Q. 55,663.94) y la cuenta No.
3-003-14835-2, denominada “Ingresos Privativos Operacién Escuela”, presentaba
un saldo de (Q. 0.00).

Se constaté que en los libros de conciliaciones bancarias del Fondo Rotativo
Interno DIDEDUC Jalapa, con autorizacion No. DCGCJA-L-61-2015 de fecha 28
de mayo de 2015, y el de Ingresos Privativos Operacion Escuela con autorizacion
No.DCGCJA-L-14-2020 de fecha 17 de febrero de 2020, las conciliaciones estan
operadas al mes de febrero 2021 presentando un saldo de cincuenta y dos mil
seiscientos cincuenta y nueve quetales con 97/00 (Q 52,659.97) y cero
quetzales {(Q 0.00) respectivamente. Los estados de cuenta bancarios mostraron
un saldo al 18 de marzo 2021 de cincuenta y cinco mil seiscientos sesenta y tres
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

quetzales con 94/00 (Q 55,663.94) y cero quetzales (Q. 0.00) respectivamente. El
arqueo de cheques utilizados y por utilizar de la cuenta No. 3-003-15862-5, refleja
una disponibilidad de 964 cheques voucher del nimero 2117 al 3080.

En cuanto a las formas oficiales autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas, la forma 200-A-3 caja fiscal se constaté que las Gltimas utilizadas fueron
de la 062550 a la 062552, correspondientes al mes de febrero 2021. Formas
63-A-2 recibos de ingresos varios, Ia Ultima utilizada corresponde a la No.142167.

Libros oficiales autorizados por la Contraloria General de Cuentas: Libro de
ingresos privativos operacién escuela cuenta No. 3-003-14835-2 (ltimo folio
utilizado nimero 08 de 100. Libro del Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Jalapa No.
3-003-16862-5, ultimo folio utilizado No.154 de 200.

Se realizé arqueo a los cupones de combustible de 8 programas, teniéndose un
saldo de 1,134 cupones con valor de cincuenta quetzales exactos (Q 50.00) por la
cantidad de sesenta y seis mil setecientos quetzales exactos (Q 66,700.00) y
489 cupones con valor de cien quetzales exactos (Q 100.00) por la cantidad de
cuarenta y ocho mil novecientos quetzales exactos (Q 48,900.00), para un total de
existencia de ciento quince mil seiscientos quetzales exactos (Q. 115,600.00) de
los cuales dos mil quetzales exactos (Q. 2,000.00) se vencieron el 07 de
noviembre de 2020, correspondientes al programa Servicios de Educacion
monolinglle, por lo que estos deben ser renovados al menor tiempo posible.

En relacién a la rendicién de cuentas, la Gltima corresponde al mes de febrero del
2021, registradas en las formas 200 “A” 3 “Caja Fiscal" correlativos del 062550 al
062552 de la cuentadancia No. D2-76, fueron presentadas ante la Contraloria
General de Cuentas el 04 de marzo de 2021, segln conocimiento No. 003-2021
del libro de conocimientos, nimero de registro DCGCJA-L313/09 y fecha de
autorizacion de 16 de noviembre de 2009.

El jefe de la Secciéon Financiera presenté evidencia de la entrega del inventario
fisico del ejercicio fiscal 2020, de la Direccidn Departamental de Educacién de
Jalapa a la Direccién de Administracion Financiera —DAFI-, el cual asciende a la
cantidad de veinte millones doscientos noventa y ocho mil novecientos veinticinco
quetzales con 80/00 (Q 20,298,925.80), segun FIN-01, saldo que coincide con el
registro en folio 106 del libro de inventarios No. DCGCJA-L72/2010, del 09 de
junio de 2010.

La entrega del mobiliario y equipo y un vehiculo, registrados en las tarjetas de

responsabilidad Nos. 003304 a la 003308, que estuvo al servicio de la licenciada
Wendy Carolina Valvert Fuentes de Gramajo por la cantidad de doscientos catorce
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

mil cuatrocientos cuarenta y un quetzales con 47/00 (Q 214,441.47), no se realizé
durante el tiempo de la intervencién de auditoria interna, por lo que se deja
constancia en el acta de entrega, que este procedimiento queda pendiente,
recomendando que se realice a la brevedad posible, por parte de la encargada de
la unidad de inventarios.

El jefe de la Seccion Financiera presenté certificaciéon al 18 de marzo de 2021, en
la que indica que a la presente fecha la Direccion Departamental de Educacién de
Jalapa no cuentan con compromisos no devengados, ni devengados no pagados.

Por medio del oficio UAJ/DIDEDUC-JAL-No, 22-2021, de fecha 18 de marzo de
2021, procede a informar que actualmente no tienen litigios, pasivos contingentes
0 procesos penales pendientes de resolver.

N El jefe del Departamento de Recursos Humanos presenté la némina administrativa
de la Direccién Departamental de Educacion de Jalapa, donde consta que cuentan
con 2,732 docentes bajo el renglén 011 Personal Permanente, 656 docentes bajo
el rengléon 021 “Personal Supernumerario”®, al igual que 25 que son personal
administrativo en centros educativos publicos bajo el renglén 011 “Personal
Permanente”. En la Direccién Departamental de Educacién de Jalapa laboran 81
servidores publicos, bajo el renglén 011 “Personal Permanente y 14 bajo el
renglén 021 “Personal Supernumeraric”.

El coordinador de la Unidad de Informatica procedié a cancelar el usuario

wvalvert@mineduc.gob.gt por medio de la plataforma ADManager que utilizaba la
licenciada Wendy Carolina Valvert Fuentes de Gramajo y de todos aquellos
usuarios en los diferentes sistemas relacionados a la Directora Departamental de
Educacion saliente.

Queda bajo la responsabilidad de la Directora Departamental de Educacién de
Jalapa entrante gestionar los avisos correspondientes de actualizacion del cargo
de Directora Departamental de Educacion de Jalapa, ante Contraloria General de
Cuentas y ofras instituciones donde aparezca como responsable de [a DIDEDUC
de Jalapa y las correspondientes actualizaciones de firmas.

El formulario de control y traslado de informacion, incluido en la literal “b” del
articulo 1, del Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de
Cuentas, fue completado y firmado por: licenciada Wendy Carolina Valvert
Fuentes de Gramajo, Directora Departamental de Educacion saliente, la licenciada
Ericka Noheli Duarte Orellana de Ramos, Directora Departamental de Educacion
en funciones y el licenciado John Hugh Rodriguez, Auditor Interno del Ministerio
de Educacion.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

La licenciada Ericka Noheli Duarte Orellana de Ramos, directora entrante
manifestd en el punto SEPTIMO del acta No. DIDAI-107972-03-2021, los
diferentes procesos que no fueron diligenciados por la Licenciada Wendy
Carolina Valvert Fuentes de Gramajo en su momento.

El jefe de la Seccion Financiera en el punto OCTAVO del acta No.
DIDAI-107972-03-2021, indico traves de la certificacion S/N de fecha 18 de
marzo de 2021, que la directora departamental de educacion saliente dejo
pendientes de firmas 480 expedientes de pago que suman la cantidad de cuatro
millones cuatrocientos treinta y tres mil doscientos cinco quetzales exactos
(Q 4,433,205.00), numerados de los correlativos del 4,471 al 5,459, del mes de
enero de 2021, que corresponden a programas de apoyo.

La licenciada Wendy Carolina Valvert Fuentes de Gramajo, Directora
Departamental de Educacion, saliente en el punto NOVENO del acta No.
DIDAI-107972-03-2021, se manifesté en relaciéon a algunos de los puntos
indicados en el punto séptimo.

La presencia del auditor en el acto de entrega de cargo de la Directora
Departamental de Educacion de Jalapa, no prejuzga exactitud de saldos y cifras
consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los diferentes
departamentos quienes trasladaron la informacién documental, por 10 que quedan
sujetas a revisiones posteriores por parte de la Direcciéon de Auditoria Interna del
Ministerio de Educacién o Contraloria General de Cuentas.

Los puntos anteriores, quedaron consignados en el acta de auditoria interna No.
DIDAI-107972-03-2021 de fecha 18 de marzo de 2021, segun folios Nos. 11953 al
11967 del libro de actas con registro No. L2 39289, autorizado por Contraloria
General de Cuentas con fecha 07 de mayo de 2018.

La copia certificada del acta, conjuntamente con el “Formulario de control de
traslado de informacion” de la entrega y recepcion de cargo, fueron presentados el
24 de marzo 2021 como consta en el OFICIO DIDEDUC-JAL-167-2021 de fecha
24/03/2021,

1
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXOS

Anexo 1
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OFICIC DIDEDUC-JAL-167-2021 )
Jalapa, 24 de marzo de 2021 E
REF.ENDO/ijee

Dr. José Ramirez Crespin

Subcontralor de Calidad del Gasto Pablico
Contraloria General de Cuentas " i
Su despacho

Respetable Sefior Subcontralor:

De manera atenta y respetuosa me dirijo a usted augurandole €xitos al frente
de sus labores cotidianas.

0

i Me dirijo a usted, en cumplimientoe al Acuerdo No., A-106-2019 de fecha 17 de !
diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia certificada del Acta No.
! 107972-03-2021 de fecha 18 de marzo 2021; contenida en felios ntimeros
! 11,953 al 11967 del Libro de Actas numero L2 39289, autorizade por la
Contraloria General De Cuentas -C.G.C.- ¢l 07 de mayo de 2018 y el formulario
. minimo de control de traslado de informacion de la entrega y recepcion del
3 cargo del Director de la Direccion Departamental de Educacion de Jalapa.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

- Oficing de Registro y Tﬁ'mie Presupuesrat
"= #-  Ministério de Educacién
Dirgecion de Auditorfa.tntera:
Libro de Actas .

Acta'No. DIDAT-‘I 07972-03-2021 (Libro de Actas' No. L2 39289) :
] g ' ‘ :En el municipio de Jalspa del departamenlo con el mismo nambre siendo las
_ ‘:? T ~catcrcehoras en punto (14 00).del 13 de ¥ marzo del'afio dos mil vemhuno reunfdos en:las.
‘_ _ 4 instalaciones que ocupala Direccitn. Dapartamental de Educacion de: Ja!apa ubicadd en
s - Tl avenida final frente &l COH'IP[EJO deponnro 10S réunimos®los {as); Licenciada Wendy
i ’Carolrna Val\.rert Fuenles dé Gramajo;. quign se- ldenm“ ica con el Documento Pérsonal dé
U T3 Identificacisn DPI- con: Cédigo Unico de. Ident:f‘ cacidn CUiz4. 36693852101 .con lugar
4" 4__ \ 39 é‘ % para recibir ncmﬁcaunnes enla 2" avenida final frente &l complejo deporuvo del

g g‘deparlamenio del munlt:lpio y deparlamento de Jalapa qu;én en el’ cuerpo de la presente
O .acta seiidentificara como Direclora Departamerital de Educaciéh de Jalapa quien enfrega
¢l cargo; Licenciada Ericka Noheh Duarte Orellana’de Ramos; quién se identifica con el
" Documento Personal - de ldentificacién -DP¥, ton Cédigo Umcu de !dentrl“ncac[dn -CUI
1596659652101 con lugar para recibit notificaciones enla 2* avemda fnal frente al
oomple;o deporlwo ql.lleﬂ énla présenta se- 1dentrﬂcaré como Directara Depanamental de
Educacion de Jarapa en {unciongs; enirante Licenciado Eswin Augusto, Marroquin Jefe
de a Seccién. Fmanc;era qmen se identifica cnnei Doéumento Personal de’ ldemaﬁcactén -
‘DPi-con Cédigo Unrco de ldentificacién -CUI-18448211921U1 y responsabla de fa
mformacxén financiera .que se consxgna en la-presente acta, Andrea Beaiiz ‘Lemus
SicsiAfriaza de Sandoval: encargado de inventarios, gulen se identifica con el Documenio
& {rsonal de identifi cacién -DPl- con el Cédigo Unico de ldent:facac:én cul-
1696933762101 Llcenmada Milvia ‘Maribel Fuenles Carilio; Jefa de la Seccidn 3
'.“ ‘Administrativaquien se identifica conel Docuniento Personal de identificacion -DPJ-, con

«Cédigo. Unico de Identificacion -CUI- 1596660072101, -estos (ftimos pueden ser .
not:ﬁcados enla 2% ‘avenida final frente al complejo deportive, del departgmento del
mumclpm y deparfamentode JaIapa Licanciado Jabn Hugh Redriguez, Auditor Intefno de
Planta Central, ‘quién se idenifica con 8l Cédlgo Unico de Identificacion —CUI-
1822933940101 ¥ ‘colegiado active nimers. 44 810 con diréccidn para recibir
) noinﬁcaczones en la 6la. Calle 1-87 zona 10 sale™8 del Ministerio de _Edgcaac}n.--- los
g - i ‘presentes nos reunimos para dejér.constancia ds 1o siguiente: e e
o P <\ /" PRIMERO: De.conformidad con et Acuerda MinisierialNo. DIREH-1724-2021, de. fecha 16
“ de marzo de- 2021, con-efecto.a partir del-18 da; marzo de 2021 el cualiindica Iﬂeratmente-
lo siguiente: Amcuio No.: 1 “Rescindir por remocién el contrato individual ‘de: lrabaJu ‘a
prazo fijo con cargo ala’ par‘tfda presupuastana No 2021- 11130008321 00:2104-0152-19-
) 01-00000-002-000-022~11000 No: de ccntraio 022~21-1—2020 a nombre de Wendy
ks .K‘:l‘a _,":olma Valven Fuentes .de Gramajo. Medrante Aciierdo Ministerial Ne DIREH~1739-
T R 2021, de fecha 16 & n marzo de 2021, Ertcka Noheli” Duane “Oreliana i de Ramos es.
designada temporalmeme en el cargo de Dfrectora ‘Departamental de’ Eduaacaon de.
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2.1

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministeric de Edueacion,
Direcci6n de Auditoria Interna
Libro de Actas

Jalapa, a parlir del 18 de marzo de 2021 para desempeﬁar las funciones propias. de
Direcior Departamental de Educacin de Jalapa,—
SEGUNDO: De conformidad a lo establacido en el Acuerdo No. A-106-2013,publicado en
gl Diario de” Centro América, de fecha diecisiete de diciembre de dos rrﬁl diecinueve
(17112/2019) en el cual sé establece como obhgaiorla ‘fa observancia y ‘aplicacién par
parte de la Unidad dé Auditorfa Intema, el uso de fa gula para la partlc:pac:én en el
contro! financiero-adminisirativo, en la entrega y foma de posesidn de las

A _
" *‘}‘ ';{\;‘,Jf’ %, nuevasautoridades y el uso del formulario de contro} y traslado, de informacién de las
53 i % sutoridades salientes a-las antrantes.
-‘% %’TERCER(}' Con base a lo indicado en € punto segundora Licenclada Julta Victoria
%, > Monzdén Pérez, Direciora de Auditorialnterna del Ministeic de Educacién, emitid

elnombramieniode auditorfa intena ndmeroc: 107972-1-2021,defechal 8demarzo de
2021 para que el auditor actuante patticipe-en la elaboracién- del acta y €n elformulario
de ‘control yzrastado de informacién de las autoridades safientes a las entrantes, emitido
porla Contraloria Ganeral de Cuentas. :

CUARTO' El auditar actuante indica lo siguiente: a) Con fecha 18 de maizo del afio.dos
mil vemlnmo la entrega-de‘los bienes registrados en las tarjetas de responsabilidad Nos.
003304 a 1a 003308, a nombre de la Licanciada Wendy Carolina Valvert Fuentes de
Gramajo por un valor de Q:214,441.47, no se realizé durante el tiempo dela mtervenc:dm
dé auditoria interna, por lo tanto se deja constancia que esta queda pendlente

recomendando que se realice ala brevedad posible.

\La corfespondencia emifida y° recibida pora Direccion Departamental de Educacion de
Jaelapa |a fecha de la intervencién.dé auditoria interna,. se encuentra ubicada en 14 oficina
donde funciona la direccion de [a Departamental, sin que esta fuera entregada ni.recibida
de conformidad por lo que se les indica a las auloridad saliente y fa persona que reciba
se revise esta y se deje constancia de lo actuado para éstablecer.que documentacidn se
encuentra ‘en’ el despacho; El vehiculs bficial que aparece cargado a la Directora
Depanamenta! de Educacién, dervado de 1a falla de-énirega de los bienes por parte de la
Directora sallente por lo tanlo €l mismo ne ha sido cargado en la tarjeta de
responsabilidad del Licenciala Ericka Nohefli Duarte Orellana de Ramos, €} Los fondos

.de Ia Direéeidn ‘Departamental de Educacién de Jalapa, relativo.al.Fondo Rotativo Intemo

DIDEDUC Jalapa para gastos de- funcionamiento del afi0:2020, fueron liquidados a traves

de la.Direccién de Administracién Financiera —DAFI-, del Ministerio de Edugacién, segdn
consta en oficlo No. DAF-SF:323-2020 derfecha 19 de noviembre de 2020, se liquidd el
Fondo Rotatwo Inlerno de Sérvicios Basicos reintegranda 37,681.67, segun boleta de

s \\&S& raintagro No 21792136 y.oficio No. o, DAF.SF 3752020, se Iqud6 &l Fondo Retativo™para™

8i programa de Graiuldad de la Educsciénpor un valor de Q 31,323.00, de sagun boleta

de depésdo No. 21785784 -
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2.2

| 3.003-15862-5

-~—-de-caja-a~la-presente -fecha;- del-Fondo.-Rotativo-Gastes- de_Euncionamiento,

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal - "

Ministerio de Educacién L

Direccién de Auditoria Intema No.
Libro de Adtas

11955

Comolo establece la normativa legal vigete;al 16 de mazo 2027presenta el siguiente

movimiento:

Fondo ' Rotaﬂvo

Inferno de| 26,513.94
Funicionamignfo

Fondo Rotativo .
55,663.94

| 30,000.00

Interno
Seyvicios -
.| Bésicos
Ingresos ‘ . ; ;
3-003-148352 || vawvos -
Operacitn
Escuela
TOTALES 70,309.74| 73,220.20

Fuenta: Estados de Cuenta, Boro de bancos y conclBaciones bancatias.
d) Se deja indicada que la Licendada Licenciada Wendy Carolina Valvert Fuentés 'de

Grama;oqulen fungid como DlrectoraDepartamenta! de Educacitn de Jalapa;entrego sello
metal en forma redonda conla leyenda Director,
QUINTO: El audiior actuante manifiesta que de conformidad con “la guia para la
patticipacién en -el control financiers-administrativo, en' la toma de posesion de las
autoridades de las entidades de la Administracién Central’ emitida por Contraloria
General de Cuentas, constald los siguientes aspectos: i
1. Respecto al' numeral 1 .dela gula se constatd que cuentan con? Ibro de actas del
.despacho de la Direction Departamental empastado: yautorizado por ta Contraloria
General de Cuentascon autorizacién No. DGGCJA-L-27-2021 de fecha 18 de febrero
da 2021, con el Gitimo folio utilizado No.20 de 400, ademas de {odas las formas y
libms oficiales autorizadas por* Contralorfa Generai de Cuentas; a -cargo de la
Direccidn Departamental de Educacidn de Jalapa, ya que las misntas estdn'a cargo

«de'la-unidad ejecutora No. 321, - .
2. Erirefacién al numeral 3 de [a guia, se twvieron ala wsta lbs arqueos da valores, corte

2,040.00 [ 30,000.00

27,960.60

0.00 0.00° 0.00 0,00

8,690.26 | 60,000.00

. -denominada Fondo Retativo interno DIDEDUCJalapa; sonstituido con Q 30,000.00y el
‘Fondo Rotalivo Intémo para atender servicios basices de’los centros educativos
pub[]ccs por un monto de Q 30,000.00, ambos deposrtados en la cuenta No. 3-003-

TP TR, T
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Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

Ministerio de Educacidn RSP

Direccidn de Auditoria Interna No. 11956
Libro de Actas

. 15862-5del Banco de Desarmollo Rural ~BANRURAL- con -l fiombre de Fondo
i Rotativo Intemo DIDEDUC Jalapala cual preseniaba un saldo de "Q 55,663.94"
i . Ademas la cuenta No. 3- 003—14335-2 denominada ‘lngresos Privativos ‘Operacidn

' Escuela®, que ala presenten fecha no reﬂeja movimiento.
| 3. En relacidn al numeral 4 de 1a gula el"LicenciaHoEs,uﬂn ‘Auguste Marroquin; Jefe de la
Seccién Finandiera, presenté cerificacién &l 18 de i'ﬁarzo de 2021.er la que indica
que a la presénte fecha la Direccidn Depaamental de Educacion de Jalapa no
cuentan con compromisos ho devengados ni devengados no pagados.

4. Respecto al numerzal 5 de la guia se tuvo a la vista los fibros de conciliaciones
bancarias,uno del Fondo' Rotativo Interno DIDEDUCJalapa, con autorizacién No.
DCGCJA-L-61-2015 de fecha 28 de mayo de 2015, donde al mes de febrero 2021,
presentzba un saldo de Q 52,659.97 y el ibro de conciliacionas ‘baricarias
correspondienfe a los Ingresos Privalivos Operacidén Escuela con aularizacion
No.DCGGJA-L-14-2020 de fecha 17 de febrero de 2020, con un saldo ‘al mes de

" febrerode-0.00", ademés log estados de cuenta del comelativo de fa cuenta No. 3-

. 003-15862-5 denominada- Fando Rotativo Interno DIDEDUC Jalapa, al 18/03/2021
con saldo de Q 55,663.94 y de la cuenta No. 3-003-314835-2 deneminada ‘Ingresos
Privativos Operacién Escuela®, con saldo de "0.00".

5. Con'respecto al numeral 7 de [a qula s& constatd que fa Direccién Deparamental de

Educacitn de Jalapa rasguardalos documentos de ingreses y egresos que respaldan

las operaciones de los afios 2020 y 2021 y afios antericres en archivos de 2 y 4

gavetasy las llaves en custodia del Jefe de! Departamento Financiero; —
'6.. Respecto al numeral -9 de:1a gula se constatd-que la cugnta monetaria ‘No.3-003-
15862-5denominada “Fondo Ro'ativo Interno DIDEDUCJalapa®, ef dflimo cheque

&

girado .comaspande al No.. 2116, por un valor deQ 60.00girado a “Cuenta Unica del
Tesoro Empresa Municipal de Agua“contando con la disponibilidad de cheques fipo

Voucher-correlativos del 2117 al 3080.
' 7. Referente al numeral 10 se hace constar que la flima rendicién de cuentas
comesponde al mes de febrero del afio 2021, registradas en las formas 200 "A" 3'Caja
Fiscal” comélativos del 062550 al 062552de la cuentadancia No. D2-76, las cuales
fueron presentadas ante la Conlraloria Genera! de Cuenlas el 04 de marzd de 2021,

segun conocimiento No, 003-2021.
8 Respaclo al numeral 11 de la gufa, efinventario fisicodé la Direccién Departamenta]

_ de Educacitn de Jalapa a Ja fecha asciende a la cantidad deQ 20,298,925.80; segin

:

TR .

|

!

i

s MiEEl = 9. Raspecto al numeral’ 12 sobre la entrega de listado de Gbias fi nalizadas; publicadas y~—=
-y

-en liquidacidn- durante el 2020 La encargada Planifi cacisn informa-que:1d Direccion
Deparlamerital' do Educacién de [alapa, nombra la Comisién Receplora

RSP AN P |
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Oficina de Registro y Trémite Presupuestal
Ministerio de Educacién
3 Direccidn de Auditoria Interna No: 11957
. LLibro de Actas,

! ) 'Depariamental mediante. Oficio DIDEDUC-JAE;SSZ-ZOZO. para la recepcidn de
! 3 g " maodulos prefabricados del nivel de prepn'mar'fa" segin contrato MINEDUC MNo. BNS-
‘ ' BID-01-2014. : :
10. Respecto al numeral 13 sobre la exisiencia de titigios, procé'sos penales: pendientes

de resolver en‘ios. érganos coméspendiontesie! Asésor Juridico da la Direccitn
~ Departamental de. Educ'agién de Jalapa por medio dél-oficio UAJDIDEDUC-JAL-No.
*""m 22-2021. Fecha 18 de marzo de 2021, procede a int‘brmar que attualménte

o
{‘\é’ g{,ﬂ"" ‘%,‘-\'. notienenlitigios, pasivos canfingenles o procesas penalespendientes de resciver.
! w 4 % g' 11.Respecto al numeral 14 sobre el reporte del personal y su ubicacidn, el Jjefe
H @w o delDeparlamento .de Recursos Humanos presentd la némina admiristrativa dé la
2SN+

DIDEDUC de Jalapa cuenta cen 81 servidores plblicos bajo el renglén 011 Persénal
Permanente.y 14 personas bajo el renglén 021 "Personal por contrato” entre les gue
estan técnicos de serviclos de apoyo.. — s
12. Se procedié a realizar aqueo de cupones de combustible de B programas, teniéndose
un saido de?,134 cupones de Q 50.00por un valor de Q 66,700.00 y 489 deQ 100.00
por un valor de &t 48,800.00, para un totalde existencia de Q 115,600,00d6 los cuales
Q 2,000.00 se vencieron ef 07/1112020, corfespondientes al programa Servicios de
- Educacitn monolingie, por"io qua"estos deben ser rgnovados al menor tiempo

‘posible (Anexo 1).— . : ——
$EXTO: La Direccién de Auditoria Intema recomienda que se proceda a*gestionar los
avisos correspondientes de actualizacion del cargo de Direclor Deparamental’ de
Educacién de Jalapa, ante Contralorfa General de Cuentas y otras instituciones donde
' :aparezca ¢omo fesponsable la DIDEDUC de Jalapa, no sin antes indicares que toda

acclén administrativa:financiera serd fiscalizada postedormente por ef ente-fiscalizador de

los recursos del estado.
.SEPTIMO: En el presente punto la Licenciada Ericka Noheli Duarte Orellana de Ramos,

. F .directora entrante manifissta textualmente.que los procesos que quedan pendientes son
E ' los siguientes: "Se hace conslar que para la entrega de! cargo quédaron procesos
pendientes en la Direccién ‘Departamental de Educacién, mismos que no fueron
«diligenciadas por la Licenciada Wendy Carofina Valvert Fuentes de Gramajo, siendo

estos”™—— - — .
-g.-Faitante do una Laptop Hewtett-Packard 450-GS, Intel Core i7 8va. Generacion, 8G
. RAM, DDR4 , 1 Tera HDD, 10/100/1000 Realtek 802:11 ac (ix1) wifi y Bluetooth, 1 USB
X 3.1 type G alimentador Displayport; 2 USB 3.0; 1 USB 2.0, Puerlo de Alimentacién, 1
HDMI,-1 VGA, 1RJ-45, 1 alimentador de CA: 1 conector combinado de audifono y
T 7T idbtoro, pantalia 1557, 1366X766, WIN 10PRO 64°BITS-Espafiot-Mouse:6ptioo. USB o=y
i aletin de transporte golor negro ¥ uqida_d optica DVD/RW Extemno HP LISB, =érie No.
i 5CDE376MSD identificada con Sicoin No. 003FOF2C com un valor de  Seis mi

:
| P N i A " 8 P ot NS SN SO i
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Oficina de Registro y Trémite Presupuestal
. Ministerio de Educacidn
Direccién de Auditaria Interna” - No. 11958
Libro de Actas

ochosienios noventa quetzales exaclos (Q. 6,890.00), que partencia al Profesional Lic.
Erix Rolando Lucero Oniz, que en varias ocasiones-se le informa la siluacion y que en
ningin momento dio respuesta a los oficios remitidos.por 2 Unidad de Inventaric.
-b. Pendiente algunas firnas en expedientes sclficiud de véhioufo de los. meses m.ayo Y
‘noviembre 2020, enero, febrero y marzo'2021.- - e

¢. Pendiente tramite de regisiro de motor ante fa SAT del vehiculo Tipo Pick Up marca
Toyota Hilux placas 0486 BBR: Cambic de registro de motor del vehiculo tipo Pick up,
Tharca; 2901 Toyola, finea; 504 Hilux, colar blanco: Modalo 1998, haciendd constar que
segiln acta No. 64-2020 de fecha 17 de abril del afio 2020 se le entreg) a la Licenciada
Wendy Carolina Valvert Fuentes la documentacién original del trdmite siento esta: tarjeta
‘de circulacion, boj_eta de. déclaraguate SAT-2000 correlative CGC No. 172,574,305,
factura original Serie No. 000149, declaracion para modificaciones 'y reposiciones, hoja
de! propietario resul!ado del expertaje, mismo quie no fue posible realizar en el afip 2020,
Segin consta en el oﬂclo Na DAF-SA-099-2020 de fecha 19 de marzo de 2020, *Iramite
que la Licenciada Valvert no realizo durante el tiempo que estuvo a cargodel Despacho

Departamental.
d. Tres soliciiudes de informacién piblica pendientes de entrega, las que se identifican en
¢l sistema con los niimeros 2021-104 (Solicitante: Enio Eieazar Peralta Roldén), 2021-
106 (Solicitante: Inérid- Jeannette Estrada y Estrada) y 2021-112 (Soficante: Ericka
Noheli Duarte Orellana), fas primeras dos se soficitudes se requirié prorroga el dia 19 de
arzo del afio 2021, haciende del conocimiento que ninguna de las fres solicitudes se le
iaformo al enlace de este DIDEDUE, desconociendo quien le dio trémite & las respectivas.
solicitudes. Se hace de! conocimiento que fas solicitudes se hicieron ‘debido a que los
profesionales antes indicados en ninglin momento fueron notificados que fueron

evaluados y que no se dio cumplimients a la establecido en la circular emitida por la
Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Educacion, en donde se ssiablace que
<

el rabajador debe estar presente al momento de la evaluacion del'desempeiio.
f. 05 computadoras donadas por Plan Internacional, mismas que no fuaron netificadas a
la Unidad de |nventario par io tanto no s hizo eltrdmite correspendiente, desconociendo
la ubicacién y bajo quien se encuenfra la responsabilided del referido equipo, no
asumiendo ninguna responsabilidad alguna la Unidad de Inventario ni la Jefatura del

e
“Departamento Administrativo Financiero, -
9. Expedientes de procesos disciplinarios: Segun consta en documento: presenlado por el

Licenciado Enio Eleazar Peralta Roldan, hace constar que los expedientes que se

describen a continuacién fueron entregados al Despacho Departamental siéndo estos:

" Marvin Alexandér Her’ﬁahaé‘i"c;aﬁipo's' para Sréhivo T Eliot Matinico Vasquez Hefmandez, ™ ~
para archivo, Victor Manual Solis Mo:ales a Ia espera de ia diligencia para mejor fallar,

T LT e 4

MINISTERIO DE EDUCACION P&g. 13



AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2.6

é‘oo

10 D8
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- S\&m

SON- 1y -,
C"&M
& /«! % Cameros por. gbandono de labores articulo 16 ir:ciso d), numeral 6 del Acuerdo

‘ ] 0 U Ll R
Oficina'de Registro y Tramite Prestipuestal
Ministerio de Educacitn
Direccion de Auditoria Intermia

Libro de Actas

:Orliz, con formulacién’ de cargo por la falta cometida, pendiente de resclucién, se remitié
denuncia al Ministerio [Plblico, 'se encuentra reubicado en senvicio., Ericka Azucena
Berganza Cordero, rechazado para su irémite, no’ procedié, Danery ‘Céncepcibn
Chinchilla Rodriguez, Con informe disciplinario’ y préyacto de resolucin, pendiente
acuerdo ministerial de destitucion, Eswin Lecnel Castillo Pérez, formulacién de ¢argos por
Ia falta cometida, -p_eifrdienié res'diudén,;da la EORM Caserfo la Cuchilla, aldea Palo
Verde, Jalapa, YasminZulmira Zifiga Cameros, ausentarse de sus-[labores articulo 16,
mctso ¢} numeral 1 del Acuerdo Minlsterial nimero 1500-2019., YasminZulmiraZifiiga

g

g £} & Ministerial nimero 1500-2018. .
T Asimisme, se hace constar que hubieron expedientes 2 los que se les debio, dar el tréniite

.correspondiénte slendo.estos; Rudy Alfaro Cordero de;la EORM Aldea Anshigua, Jalapa,
se tenfa gue iniciar procese nuevamente, Expediente EODP anexa EQUM del municipio
dé San Manuel, Expediente de la EORM Aldea Palo Verde, del municipio de Jalapa,
Expediente de Carlos Cortez, docente de educacién flisica, de tres distritos del municipio
de Jalapa. Expediente Caso de la Escuela Oficial Urbana Aplicacidn anexa al INGAV,
Jalapa, La licenciada Ericka Nohell Duarte Orellana, hace constar que no asumeninguna
‘responsabilidad, penal, civil ylo .administrativa por fa prescripcién de los® plazos
establecidos en los expedientes disciplinarios, @si como también, .no asume
responsabilidad alguna por el incumplimiento de Jequerimientos relacionados con los

g
o
0\‘*

oedientes antes indicados. - -
h. Personal pendlente de autorizacién de leletraba;o, se establece que hay personal que

no esta. [tegando a labarar y no cuenta con documento que respalde el mismo, por lo que
la Licda. Ericka Noheli. Duarte Orellana, no se hace responsable de cualquier hallazgo
que pueda presenfarse en'el fuluro tanto por auditorias intemas como axtema; “durante
el tiempo que estuvo a cargo la Licenciada Wendy Carcfina Valvert Fuemes_--—-——
i. Se 'hace constar que hay expedientes de Comisionamientos que no cuéntan con fos
K avales ‘de los profesicnales que integran fa Franja de Supervisién Educativa,
desconociendo que expedientes y sobre qué casos son, y que Unidad es la responsatie
dal resguardo de los mismos, asimismo; hay expedientes que no se les dio. el trdmite
ccrrespondienté, por o que manifiesta la Licda. Ericka Noheli Duarte Orellana, que no,
astme responsabilidad-alguna por los problemas que puedan ocasionar la autorizacién
de expedientes de comisionamientes .sin haber cumplido los requisitos legales
establecidos, mismos que pueden ser sujglos a auditarias tanto internas como extemas.
. -En el libro de acias DCGCJA-L-171-2019 de fecha 02 de diciembre de 2019, se
T T gdtabledio qué.enlos 10lios 1387y 139'1a8°hojas'se encuentran sin utilizar; desconociendo
las razones por las cuales los folios o fueran utilizadas, por lo que la Licda. Ericka Nohell
Duarte Orellana, no ce hace responsable, de la omisién realizada de} acta segun
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Diireccisn do Auditoria Infema’ No: 11960
Libro'de Actas CoL .

~ cartelativo nlmero 38-2020,por la Licenciada Wendy Carolina Valveit Fuentes, tomando
en cuenta que es libro awtorizado:por la Contraloria General de Cuentas.
< k'Se establecié que enellibro DCGCIAL-27-2021 d8 fecha 18 de febrerc.de 2021no se
uﬂlzé el folio nimero 2, descanocienda los motwos por los cuales no se utilizd el mismo,
.o asumlendo ninguna responsabd]dad a!guna la anda Duarle Orellana. -

3 N La licenciada Wendy Valvért Fuentes de Gramajo umcamenle hace enirega deJa flave .
orginal del vehiculo ZX ©838BBF, presentado la denuncia segun oficio No. 842-2021 da
fecha 23 de marzo del afio’ 2021 en horario de las 21:09 horas, la que lneralmeme indica:
qué anteriormente laboraba como difeciora depdrtamiestal del ministerio. de; educacién
DIDEDUC, -Jalapa, en donde hace 06 dias dejo de faborar y es el caso qué durante

*  @stuvo laboranido tenfa en su podery a su cargo UNA LLAVE CRIGINAL DEL VEHICULO

. TIPO: PICUK-COLOR BLANCO MARCA TOYOYA, PLACAS O-486BBR Y LA LLAVE

ORIGINAL. TIPO' PICUK;: DEL VEHICULO MARCA NISSAN COLOR BLANCO PLACAS

0-555-BBS ambaos veh[culos propiedad del Ministerio de Educaczén rmsrnos

identificados con el ‘LOGO del Ministerio da Educacién, fas-cuales indica queéiempra
frantivo guardadas en un ca]én de mefal de un &ecnlorm en su-oficina asignada, y es el
caso que el dia de hoy en horas del dfa en su tugar de trabajo le indicaron que debia
entregar las Haves por o que & dirigirse al revisar la. gaveta donde las guardaba se
pescald-que solo estaba ei [Iavero con olras ilaves, faltando del mismo las das liaves en

7 menufm indicanda. que las mlsmas no sa pudieron.extraviar sino que intentionsimente

una persona de:mala fa las suslra;o, por lo.que fo. hace de su'conccimientosindicando .

Ia denunctante que ella esag llaves las recibié para tenerlas a 'su cargo ¥ en si: poder-el

19de abril del 2020, e ignora hace cuarto pudieron’ eslar ya faltando las mismas. Indica
" tafbién'la denunciante que:el dia viemes 19 de marzo: -del afio 2021 sustrajo.los;objetos

‘a su cargo de [a gaveta: -donde guardaba las ilaves, pero fué hasta i dia de-hoy quelas
liaves yano se encontrabarn en los objetes que sustrajo el 18 de marzo. Denuncia tomada
por el agente de Policia Civil Danner Abel Cisneros Ventura oficinista de tumo. Manifi esta
la Licenciada Ericka Nohell Duarte Orellana mamf‘ esla que la denuncia que presenta la
~ Licenciada Wendy Carolina Valvert Fuentss carece de valor probatorio, tomando en
> cuenta que la. denuncia’ fue. presentada el dia martes 23 de-marzo del presente-afto,
cyanda ella mlsrna mamf esta que sus perlenendias las saco de su oficina el viemes 19
dé marzo del presents aﬁo situacién en la cual se {uvo que percatar que le' hactan fata |
dichas llaves, querendo ‘résponsabilidad a: otras parsonas al indicar que de .manefa
intemacional le sustrajeron [as llaves cuando a! tlespacho-inicamente fenia accesc la
; ‘Licentiada Wendy Carolina Vaivan Fuentes, Wendy Beatriz Medins Lemus’ Y Marta
i e e ifiana ~Moscoso"L:Spez; tomando-emcuenta-que—las-llaves el dgspacha Ida-recibi‘al == - -
\nemes 19.de marzo del presante ailo alrededor de'las 10:30 horas en donde se ingresé
a: Ia oficina nimero 21 y: 14 Licaniciada Wendy Carolma Valvert Fuentes-solicito: retirar

——— rat e e S i Pl
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Libro de Aclas

todas sus perienencias personales, y derivado del desorden administrativo establecido y
evidenciado esa oficina hasta €l dia de hoy lqiércolas.'zd de marzo del presente afio ha
permanecido cerrada, hasta.que se eslablezca la total .entrega del cargo, por'lb que no
asumo ninguna respcnsabilldad alguna “pomue las llaves ofiginales que extravié La
licenciada Valvert Fuentes: poniendo en riesgo los bienes perenecientes al Estado bajo la
responsabilidad del Mmlsleno de Educacitn, puaslo que. en cualquier momento los

AN - 5
ai(é Qgﬁm B vehiculos pueden ser ob;eto da rébo.
A3 ; % 1. Se hace constar gue la Licenciada Wendy:Carolina Vaivert Fuentes de Gramajo no dio

/3 &’ seguimiento a lo siguente:
\\3 * Nombrar al enlace de procesos disciplinarios como consta segdn correa de recordatorio
de fecha 22 de marzo del afio 2021, segdn circular DIREH-No. 14-2021 defecha 02 de
febrero del afio 2021, torando en cuenta que a la presente fecha quien ha estado
realizado funciones de enlace de procesos disciplinarios es el Licenciada Luis Alberta
Castilo situacisn que’ se ‘evidencia per el expediente por faltas al servicio de ‘la
trabajadora Maria. Mercedes. Morales Berrera; por lo que se establece que el profesional
en mencin es el encargado de realizar dichos pmce.;o y a quien deberan de entregarle
fos expedierites disciplinarios correspondientes.. ' - e i

* No dio cumplimiento a Jo soficitado en la circufar DISERSA 003 de-fecha 02 de febrero
del aftio 2021, a través de la cual solicitaban et direclorio de empleades y servidores
B pubhcos 2021. : :
32 Oficio de fecha 08/03/2021 RRHH-GP-20-2021 Emitido por: Licda. Elsa Patricia Salazar
Avila” -Coordinadora de la Unidad dé Gestién de Personal. A: Licenciado Luis Alberlo
Casillo Coordinador de Recursas Humanos Licenciado Luis Albéito Caslillo Coordinador
_de Recursos Humanos. Por: Solicitud de formato para Telelrabajo. -
* Oficio sin nimero de fecha 15/03/2021 Visto Bueno por Licenciada Nora Alcida
Velasquez Coordinadora Técnica. A: Lic. Luis Alberto Castillo Coordinador de Recursos
Humanos. Por: Solicitud de autorizacién de un-nuevo docente:- .
* Oficio No. DEFOCE-APA $4-2021 de fecha 160312021 Emitido por: Licendiada Maria
- Mercedes -Morales Barrera jefa DEFOCE. A: Lic. Eswin "Algusto Marroquin® Yanes
Coordinador Seccién Financiera. Por Solicitud la cucta ﬁnanciera del segundo

desembolso.
*Oficlosin ndmero de fecha’ 15/03/2021 Emitido pér Lic. Jorge Adelino Pérez Ucelo. Al

. Dijreceidn Departamental Jalapa. Por: Solicita Resolucidn Administrativa para fegalizar |as
funciones que desempéfia la Oficinista Ili én Areade Contadora.
'OIIGID sln niimero de fecha-15/03/2021 Emitido por Licda. Karen Odili Escobar Garcla de

T T RgginGs Directora INEB. A“Luxfa "Wendy ™ Céroiia~~Vaivert ~“Fugntes™ Directora™

‘Departameniat de Educaclén. Por: Informe Circunstanciado de Sduacxén Grave dcurrido a

una estudiante.
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*Oficio sin nimero de Aldea Poza Verde, San Manuél Chaparrdn, de fecha 160372021
Emitido po: Llc. Eswin Mauricio Afarcén Alaresn Docente de Tefesecundaria, A: Licda.
Wendy Carolina Valvert Fuentes Directora Departamental de Educacidn. Por; Mativo
donde expana que 58 le negd sus derechos segim Leéy de Educacién, see—i——i——
*Of. Circ. Ref. TS-PROMOCION-COM-DAS De fecha 15/03f2021 Emitido por: Licda.
Magda Judith Castaileda Lépez y Visto Bueno Dr. Cares Gerardo -Duarte Morales
X s "’;, Gerente Provisién de Serviclo. A: Licda. Wendy Cérolina Valvert Fuentes Directora
{\\ i @- 1" epartamental de Educacién. Asunto: Coordinacién local con MINEDUGC para aplicacién
' E: ';he medidas preventivas y deteccidn del COVID18.
‘b\i} * OFICIO DAF-5F-100-2021 de fecha 15/03/2021 Emitido por: Licenciado Eswin Augusio
Marroquin Yanes Ceordinador Seccién Financiera y. M.A, Ericka Nohelf Duarte Orellana
Jefa del Depanamemo Administrativo Financiero. Asunte: Devolucidn de lac!ura de
énergia elécinca de primaria por cobro fuera de pardmietros nomales. s
+ Oficio sin fumero de fecha 12/03/2021 Emitido por P.A. Rafaél Alfredo Sandoval
Cabrera Alcalde Municipal De Jalapa. A: Lieda. Wendy Carolina Valvert Fuentes Directora
“Departamental de Educa_éién. Astinto: CONVOCA a-Reunitn Ordinaria-de Efmergencia
del Consejo Municipa! de Desarroio COMUDE.. .
* Oficio UAJ-DIDEDUC-JAL-No. 21-2021 de fecha 16/03/2021 Emilido por: Licenciado
\-*- Enio Eleazar Peralia Raidan, A: Licda. Wendy Carclina Valvedt Fuentes Directora
. Departamental de Educacién. Por: Atencién a soficitud de informacion de acciones sobre
*un hecho suscitado de una supuesta agresién sexual. 2 : :
¥ Oficio sin nimero da fecha 16/03/2021 Emitido por EQRM Casetio Los meZcales. A:
Directora DepanamantajidaE'ducaddn Jalapa. Por: Exigen un docente que cumpla con

su trabajo..
*QFICIO DIR 05-2021 DE- ‘FECHA 1!3103[2021 Emitido: PEM, :Marco Antonio Estrada

Director Instituto Experimental Jalapa. A Licda. Wendy Carolina Vaivert Fuentes
Directora Departamental de Educacion Jalapa. Sclicita-se pueda programar ejecucion de
'Q500,000.00 para este afio para el cual presentan documentacion de respaldo.~—
* Oficio No. SA-B6-2021 de fecha 16i03/2021 Emitido. por Licenciado Rudy Alejandro
Arvizy Vaides Encargado de la Unidad de: -Afencién sl Ciudadano. Seccibn Administrativa
Departamento Adminigtrative Finandiero DIDEDUC -Jalepa. A Licda. Wendy Carclifia
Valvert Fuentes Direclora Departamental de Edudacién Jalapa. Por: Soficitud de

informacién 1. ‘Resultados Obtenidos en la Medicién de Competencias Transversales,
“Técnicas, Directivas y Conductuales correspondlenles a'la evaluacion del'desemperio del
i afio.2020. Constancia de Reltroalimentacién recibida de ta evaluacién det desempeiio del

e

5 T oy i et oo S S I - i -

o o et 4072020

’ . *QOficio No. 84/2021 REF AGMTIang da fecha 15/03/2021 Emitida por Ligda. Ana Gloria
Molina Teo Coordinadora Técnlca Administrativa Distrito No. 21-08-13 A: ‘Licda. Wendy

P
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Anexo 2.10

Gficiha de Registro y Tramiite Presupuestal
Ministerio de Educacidn
Direccidn de Auditoria Intemna
Libro de Actas

.Carolina Valveit Fuentes Directora Departamental de Educacidn Jalapé- Por: Remitir
denuncla presentada a !a Plicla Naaonal ‘Civll del Mumciplo de Monjas por robo a la

¥ EORM Aldea San Antcmo
Of, Ref’ TS-PROMOCION-COM-DAS de fecha 17!03!2021 Emitido por Icha ‘Magda
i 4 ‘Juilith Castafieda Lopez y Visto Bueno Dr Carlos Gerandd Duarte Morales Gerente
, RS Provts;én de Semao A Llcda Wendy Carohna Valvert Fuentes Direclora’ Departamanta]

de Educacidn Jalapa Por ‘Hacer conocimiento de reallzacnén de capacttac:én Guia para

ﬂ GR- YD la formacién de formadares en ef contexto COVID 1.
'« GUIA PARA LA FORMAClON DE FORMADORES EN EL CONTEXTO DE COVID-19

i’s%

..b a
I 'E:;% kS ‘n gr AFLICADOS A LOS CENTROS EDUCATIVOS .~
| '%@ & * Oficio No. DEFOGE:APA 86-2021 de fecha 17/03/2021 Emmdo por Licda. Sabeyla

Lisbeth Corado Coordmadora Secmén Programa de Apoye DEFOCE y Licdd. Marfa
Mercades Moralea Bamera Jefa DEFOCEIDIDEDUCIJALAPA A Lxcenc:ado Eswin
Augusto Matfoquin Yanes Coardinador Seccién Financiera . Motiva: Solicitar cuata
financiara del segundo desembo!so del programa de AEmentacidn escolar grupo 400 y
. 200; :

I * Oficio No.08-2021 de fecha 02/03/2021 Emitido por: MA. Lic, Manuei I.'Jam!o Reyes
Conzdlez Supervisor Educativo Distrito NO.21-01-06 Area Rural de Jalapa. A: Licda.
S, Wendy Carolina 'Valvert Fuentes Directord Dapartamenta! de Educacidn.Jalapa. Por: *
Y5olicitud de reublcacién de uné maeslra para que sea ubicada en la EQDP Anexa a
"EORM del Caserio Los Heméndez Aldea El Paraiso, Jalapa.
* Oficio No.19-2021 de'fecha 04/03/2021 ‘Por-Ligenclado Natividad dedesus Gmgcno
‘Martinez Coordinador Téenico Administrativo Distrito Escolat 21-03-10, A: Licda. Wendy
-Caroiind Valvert Fuentes. Directora Departamental de Educacién Jalapa. Por: Informar
sora Sars’ Maria Colindres F!oque ha realizado un buen trabajo‘administrativo

‘que Ia profe
y necesitan de sus Servicios.
.Hoja de soficitud- de registrd de pago en- némina adicional para Mltagro Anfonia Lemus

. Martinez por completar escalafén. -— -
., * Convocatonia 021- 001-2021, resclucion DiDEDUC No. 184-2021.

+ Oficio DIDEDUD-JAL-147-2021 de fecha 10/03/2021 Emitida por: Uicda. Wendy

¢ Cam!ma Valvert Fuentes ‘Directora Departamental de Educacion Jalapa. A: DOCTOR

~ CARLOS" GERARDO CUARTE MORALES GERENTE PROVIS]ON DE SERVICIOS
‘DIRECCION AREA DE ‘SALUD, JALAPA. Mativo: Adjunta informe scbye las- actiones

/ tedizadas para el ‘cimplimiento del Acuerdo Ministerlal 300-2020 y fa Gula Préctica de

Salud Pablica para el retémo a nueva nomnalidad.-
RS emtmr i v~ Factura- electronica: Serier 2DA70763-No. 3688386524 A-nombre. de: _Diracgién__|

' ' » " Departamental dé Educaclén de Jafapa. Por compra de: MASCARILLAD QUIRURGICAS

l
i - DE TRES CAPAS, Total: Q183.14--
:

T o
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MINISTERIO DE EDUCACION

Anexo 2.11
e ' Oficina de Registro y Tramite Presupuestal .f -
‘Ministerio de Educacion . —_‘_.n
Direccion de Auditoria Intema - : No. " 11964
Libro de Aclas "

’3;

] 'é

e By

- .Convocatorias Intemnas, Foider can Archive de Acuerdes y reglamentos, Folder con

* Factura electrénica. ‘Série: E2419109 N5.1917800508 A nombre de: Direcciéri
Depa;tamental da Educdcion de Jalapa. Por compra de: MASCARILLAD QUIRURGICAS
DE TRES CAPAS, Totak: 140,94 N -

"m. Se hace consiar que ‘la Licericiada Wendy Carotina Valverl Fuentes oontaba con

infanmacidn que se describe a confinuation

~.ANO 2020: Oficios rec:bldo # 1, Documentos dwersos # 2 Documentos Jurldxcos #3,

Oficlos enviados #4, Pro\rsdenuas en\uadas y recib:das #5 Coniro! de oomhusﬁble,
Aposﬁl!ado SIAD, STEGG-NM Jalapa , Informes solicitados, Procesas: de convocataria,
. Organizacién, de comisioes recepioras, Mombramiento para comisiones jurado,
Derechos hummanos, Cenifi cacién de actds, Ccmeos, Cronograma y pmgramauones,
Agendas, Sindicato, Post mortem, Salicitudes diversas, -Rescluciones # 7, Providéncia. #

8; Resoluciones #9, Documantos varios #10.——r
Aﬂo 2021 Leitz prowdanc:as ‘enviadas , Leéitz oficios enviados ; Lerlz da asistenc&a,
‘Circulares erw!adas, Qmu!ares reahidas, Aclas, Agendas, Acuerdos 2021, Leitz con

Aofctos recibidos, Lertz con. reso!udones ‘Leiliz con resoluciones 2021 de centros

educativos, Sobre con el protase de telesecundaria, Folder caso autorizacion. carrera de
bachillerato en ciencias y letras ‘con orientacin en educacién. Bachillerato en ciencias y

* letras:con orientacion en eduwc:én {isica. Informe de auditoria contraloria 2020, Informe

& auditorfa iitema 2021, Leitz Informes entregedas al congreso. Sobre con.el:manual’'de
fuiciones de la DIDEDUC,, Sobre con el caso del profesor’ Edwin Cauﬂo, Folder con
informe de caso Aldea el ingenio' Sah Pedro Pinula,Folder con procedimiento de
proceso de Titulos ¥ Diplomas,Folder con Plan Operativo Anual 2021, Foider con
Atribuciones de.Jas Direccianes Departamentalés, Sobre coninforme de la EORM Aldea

el Chagiite, Sobre con caso de'la Profesora OPF $an Manuel Chaparmoén, SObra con
Actas de JUMO 2018, Folder comisionados en la DIDEDUC, Folder con Infonnacx.‘.n
Piogramas de Apoyo, Folder con Documentos para Licda, Lucrecia Marmoquin Palomo,
Foldar caso. EOU para varones de Aplicacién; [Folder'caso EOU para Varenes Anexa 8l

INCAV, Sobra con Documentos del caso Escuela de Aplicacién.inferme Circunstanciado
Cénirol de comespondencia 2020, Folder

DEFOCE Directora, memoria de labores 2020,
tigne -Acuerdo,

con bases legales, Eormia Despacho: Almacén Noj2215. Sobre que con
5bre con copia de contratos da Técnicos de campa., Scbre con el protocold’ de regreso

a clases, :Sobre-con iformie Instituto e:q:enmental, Folder con Informe de construccién de

" édulos prefabricados 2020, Folder con documentos de la mesa técnica: CUNSURORI

Jalapa. *Contaminacién ambiental™; Fotder que contiene , Folder con ‘documentos de la
~ ENRO-solicitando-sanvicios.. Administratives.. gene[ales Sobre._con, Amueo, DIDEDUG,
Sobre con las actas de ehtrega de équipo de p!an internacional, ‘Folder. ‘con ‘la
grganizacién personal DIOEDUC Fo!der con el listado de personal DIDEDUC- Jalapa,

' o
e Bedtion e —_— Bl e Y —— -— N—
——————— - e
e e
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Anexo 2.12

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacion
Direceién de Auditoria interria
Libro de Actas

Folder con.los nimercs de felélono: de Cenfras Educativos DIDEDUC, Falder con la
. recepcién de Mobiliario el 08-09-2020, Folder can expediente Ana Glorfa, Folder con
enffega de prograrhas de apayo 2020 remozamiento ¥ madulos prg'fabric’adoa."Fclder que
caontiene informe circunstanciado del NUFED San Carlos Alzatate, Sobre con informe del
‘Caso de la OPF de fa GORM 61 Bosque Jalapa, Folder con’reselucion de -Gestores,
, Sobre con papeleria para \ramite de plams de Toyota Sobre con los documentos de la
] mmlssén enviada por la MINISTRA para verificar fos: expedlentes con fiempos vencidos
(L\ :;;"m \ (se apersonaron con el Asesor Juridico), Folder con ififorme de DIPLAN sobre .modulos
3 g § prefabricados 2021, Folder con el Mend para el programa de alimentacién 2019,

&' Expediente No. 12-2020 YasminZulmira Zifiga. st
Se hace constar que ni la Licenciada Exicka Noheli Duarte Oreflana y la Licda Ingrid.
Yaneth Estrada y Estrada no se hacen responsables: de dicha documentacién.por gue en
ningn' momento se presentd la ‘misma para ‘una revisién, por lo que no asumen
responsabilidad alguna de dichos aowmer]tos. Asimismo, Manifiesta la Llcenciada
Estrada y Estrada eldia 18 de marzo de 2021 dentro dé! inicio del proceso para‘la enfrega
del cargo de Directora: Departamental de Educacion .de Jalapa, seficra Wendy Camﬁna
Valvert Fuenles, como Asistente det Despacho en esta fecha inicio a conncer los

documentos de los cuales harian la entrega a su persona, sin embargo, manifiesta lo

e -

N No. DESCRIPGION ~ OBSERVACIONES
g N [ Lo ’ - = No se encuentra ordenada la|
eiiz con documenlos enviacos y documentacién, la cual deberia estar

1 :
) recibidos comespondientes &f aflo 2020 o
: ; gaparada por procesos
d ‘ oo do No se encuenlra ordenada Ia
i cumenios  enviados
2 ER s ek 4 dogumentacion, la cual deberla estar |

recibidos correspondientes al afie 2021 3
separada por procesos

" Sobre con correspondencia pendiente de | La DDE saliente, no dgjé al dia los

diligenciar procesos
[ a, ’ .
Darumen(os Pend!entes d ﬁrmr La DDE saliente, no .dejo al dia los
14 asistencias, de las diferentes unidades ¥ . :

procesos
departamentos de fa DIDEDUC - _
Docufnantadén que se encuentra en leitz | Desconozco totalmente ‘¢l contenido de

.y folders en e archivo del despacho ‘los mismas

Haoe |a aclaracion la Licda Estrada y Estrada que no se hace responsab!e de toda la

documentacién que se encuentra en archivo y resguardo en secretaria’ comespondientes

T et 2GS afios 2008, 2010, 2011 —2012-2013, 20147 20152016, 20172018, 2019, 2020, -
enero, febrerd y marzo, de 2021, derivado que hasta el dia 17 de marzo de 2021, existian
personas @jenas a Seeretarla con acceso a la oficina, -slendo las siguientes: Wendy

k‘l-‘.
§
i
!
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Anexo 2,13

s

dehas laves.a |a. admmtstracidn entrante. no- tuve apeyo, nadie..quiso.
" llaves para obteniar a mi costa un nuevo Juego dellaves y por ende fue Imposible reponer

' fnanfiesta a través dela cerdificacién S/N de fecha 18 de marzo de 2021, que fa directora

ML P

Oficina de Registro-y Trémite Presupuestal
Ministésio de Educacién
‘Direccitn de Auditefla Infema
Libro de Aclas
Beatriz Medina Lemus, Marta Lillana Moscoso Lopez, en vifud que ia Licenciada Wendy
Valvert auterizaba dichas. accionis. Hace del conogimiento la Licenciada Ericka Noheli
Duarte Orellana que no se hace responsable de los procesos ylo documentos que
entrega la Licenciada Wendy Carolina Valvert Fuenles, si los mismos se encuentran
incorpletos y que en su momento pueden ser requeridos por el Ministerio -Pabtico, &l
Ministerio de Educacitn, por otras Instituciones, (o por Auditorias tanto internas como
éxtemas, recibe el cargo, pero manifiesta de manera’ expresa .queno se hace
responsable de {as inconsistencias encontradas en &l procesa de enirega y recepcién de
cargp, debido ala falla de control administrativo que sg establecit.en la documentacion
que manéjo el despacho departamental en el periodo comprendido del 17 de abril del afio
‘2020 al 18 de marzo del afio 2021, per lo que hace saber-que estar solicitands que se
practique audiforia Intéma a.la Direccién Departamental de Educacitn, para beneficio de
fa Institucién, no asumisndo responsabilidad alguna.
OCTAVO: El Licenclado Eswin Augusto Marroguin Yanes, jefe de la Seccidn Financlera

departamental de educacitn saliente dejo pendientes de firmas 480 expedientes de pago
qué suman [a cantidad de Q. 4,433,205.00, numerados de-los correlativos del 4.47"1 al
5,489, del mes de enero de 2021, los que corresponden a programas de apoyo.
JOVENO: La Licenciada Wendy Carolina Valvert . Fuentes en el presanie punio indica
téxtualmente: 1) En el libfo de-actas intemo aparecen dos falios siA tabajar 0 en blancad,
de los cuzles no fecuerdo ndmero de. fibro ni folio, pero que las mismas estaban
destinadas a redactar acta con respecto a un pemiso laboral por dos dias que: salicito la
secrataria Ingsid Jeanneth Estrada y Estrada, ya que glia se enconiraba con guebrantos
de salud por contaglo.de COVID-19, sin-embargo al regresar a sus laberes, se negd a
firmar dicha acta por fo-que ya no se glaboré la misma, quedando des hojas-en blanco en
el libro de actas; II) En fecha disciccho-de marzo del afio en curso, la secretaria Ingnd
Jeanneth Estrada y Estrada, presento un paquete con papeleria pendiente de trabajar
desde el diez de marzo ‘46l afio en curso, mismas que cuentan con las firmas de
recepcién de efia y que.no frasiada en su momento al despacho para darle ¢l seguimiento
respectivo; I} Yo tenla a mi cargo ¥ resguando las Naves de los vehiculos de la
institueion, sin embargo con fecha dieciocho de marzo de! afio en curso me percatd de
e las Jlaves de dos vehiculos ‘habian sido exiraidas de! lugar en donde: las tenia
guardadas en mi oficing, siendo eslos del Toyola con placas 0486BBR y el vehiculo
Nissan con placas 0555888, “porlo que el dia de hoy me apersone & ia comigaria de'la

‘Policia Nacional Civila poner fa denuncia respectiva, ademas gl ofrecer enlmgar copia de
facifitarme. las. .. ..

dichas llaves, sin.embargo ! dfa de hoy-hago ultima sohcstud formal y por escrilo a la
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Anexo 2.14
RN S 1 Oficina de-Registro y Tramite Presupuestal N
] Ministerio de Educacidn
{ Direccién de Auditoria Interna No. 11967
: Libro de Actas

directora entrante que me faclité fas laves de dichos vehiculos para reponer y hacer

entrega de I3s mismas.
DECIMO: La Licenciada Jganneﬁe Estrada y Egrada:aaia_tenge de Direccidn, manifisesta
. lileralments, que ce acuerdo al aumeral uno. (1) expuesto por la Licancaida Wendy
Carolina Valvert Fuentes de Gramajo, me encontraba cubierta por la constancia del IGSS
. .ggancfo me encontraba positiva del COVID-18, ‘po_r lo tanto no era precedente. solictar

[P

%
4

ﬂ permiso alguno dervado qi.le contaba con'las consfanclas, ademas en ningan I-m?mento
se me indico que se suscribiria acta respecto al caso. De acuerdo al numeral dos (2) la

i N correspondencia pendiente fue recibida por mi persona sin embargo desconozco los .
‘motives porque la direciara no se presentd a laborar en esa semana, por lo tanto’nd fenfa

instrucciones a quien diligenciana.

DEGIMO PRIMERA; El auditor g

PR
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7
Ue. Eswin ]
Jele dola Seccitn Financiera vy

I
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Anexc 2.15
R . G -',

CERTIFICA !

EL INFRASCRITO JEFE DE LA SECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA, QUE TUVO A
LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-107972-03-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 18 DE
MARZO DE 2021, EN FOLIOS 11953, 11954, 11955, 11956, 11957, 11958, 11859,
11960, 11861, 11962, 11963, 11864, 11965, 11966, 11967 DEL LIBRO L2 38289,
AUTORIZADO CON FECHA 07 DE MAYO DE 2018, POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS. =

' JALAPA, GUATEMALA, 18 DE MARZO DE 2021

’
hY

: _ Luis Afberto Castilo Estrada
N Jeliégda [a Sepcitn da Recursas Humanos
DIDEDUC, JALAPA

e ————
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"FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE !NFOWAGQN'

No.". 4 l?ﬁafpdéa

T

. Rapues'mst

/Na

Ennm:arfo‘

Ay

2Posée lo entided reglamento Intemo d trabgjo? .

Se  utiizoc
¥ Ministeric! 34.2020, “Mofuat’
Vde Fundenes, Orgasizocidn,y?
_'Pgestas de fzs Direcrioaes|
Depcrtamentafes de Edugott
: -amso.;c-

3 .

Acuerdol

- . 1'

- Pt Lo

2013, @ donde corresponds?
- . T ﬁ i : - .,

. 5 P

25e mtregd meampria de !abores- del ejércitio ﬁs:c! o

12026

¥ plenfleacidn

~iSktema  de

] Oﬁcm P-‘cnﬁaa:en Na: IES-X\L
_ RFWEVE"  fdmil
+18/11/2020 o ki Jfa deﬂ

ediznte el
Admmstraci‘éﬂ
inferma ~SIAD- No SEE5E5 - de

fechc 18/11/2020 dorce, se i

defd ind.e:&r.‘s gue se prese"xéi
E DIPLAN" o a'emorra de '
“{lchores dé lo DIDECUC idé.

& Jalope 2020.

ZExiste(n) sindicatofs) en, Ia Entidad? 51l respuesta es

3 | gfimmativa, hd.-mr einumera de sindicatos.y el nombre

st

vk

i

I Certificarian

de 7 fecha;

18/03/2521 eicbarsdo. por o
Jefe de f& seccisn e Recumses |

* Humros doade nforma Eue S
i§e encuentran Gctivos &

Sindicato de Trobojedores de 2
la Educacidn de Sudtemais .

Trobojatores

F3TEG-, Sindicaro- 'q'e

'

£

i Telosecundaria d2 Jaiape ¥,
I STAYSEG Sindicotn, _des

Trobojadores  Adminktrotives

Ly, de Servicios de io Edusoddn '
} de Guatemalz,

4

¢ Tien# o Entidod Pocto Colective de Condrc!ans de
Trabajo v!gentz?

L

s

] P-a.:to Colective &n condiciones

ds tobojo firmsdo entre el

‘TMugisterio

Ministeria  ¢2

‘Jm:ianﬂl
Trabajo y

':Mim'sfeﬁa‘ ¢r Edutacidn ¥:
{ vigente of 2015-202C

Y

5

5 « © d5e encuentra emplazody to Entidad?

.}»

 MINEDUC

‘ Informecidn qus manefs el
1 Despocha Ministerici cel

3

éEntregun las autoridades sa!.!enta el Flan Operative ~

& 1Anuol [POAY, &l Plan Operative Multianual (POM) y ef

Plon Estratdgico institucional (PEIJ?

For megia dei Blcfnmen 0?:

No, 01202
03/03/2021

la

de fecha,
Direricre”

Departomental- de Educesidnt

| dde. Jaiapa prasenfé el P‘:cr'

“

a0

-
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Anexo 3.1

H

1 Operativo Anucl -POA- poro af

2021, el despacho de fa
Direccidn Deportamentad de
Eduegeldn .y mediante

fue sprobado por un monto de
(434,440,659.70

sesolucidn Departamental No;
052-2021 de fecha 04/02/2621 |,

¢Le han dado seguimiznto los func.'onarfas responsables

Contralorfa Generdl de Cuentas?

a [3s recoméndadiones de audfitorlos onteriores de fal

WA
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&5e haee epgré 0 def estado de Bfecucidn
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£l Cogrdinader de lo Seccién
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donde adjunta el reporte del
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integrada Gubemamentaf
SICOIN-WEB  dopde se ve

“ireflefeds que o ko presents

fecha cuentan con un
presupuests autorizods. de Q
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Lejecution de 0 78,694,53837 1.

procedid o}
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presento  Litigles,  Posivos,
Centingentes o©  proceses
penales.

12

tdse hace entrega def Ustedo de obros fliclzadas,
+ publicadas, en proceso de recepcidn, fquidacidn, de
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Anexo 3.5 o

CERTIFICA
EL INFRASCRITO JEFE DE LA .SECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA

DIRECCION DEPARTAMENTAL BE EDUCACION DE JALAPA, QUE TUVO ALAVISTA
EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION EN ORIGINAL;
EL ‘CUAL CONSTA DE 5 PAGINAS FIRMADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD
SALIENTE DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JALAPA, ‘LA
MAXIMA AUTORIDAD ENTRANTE DE LA MISMA DEPENDENCIA Y EL AUDITOR
INTERNO, LIC. JOHN HUGH RODRIGUEZ, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA NO.
DIDAI-107972-03-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 18 DE MARZO DE 2021, EN
FOLIOS 11953, 11954, 11955, 11956, 11957, 11958, 11959, 11960, 11951,
11962, 11963, 11964, 11965, 11966, 11967, DEL LIBRO L2 39289, CON FECHA
07 DE'MAYO DE 2018, POR LA CONTRALQRIA GENERAL DE CUENTAS.

JALAPA, GUATEMALA, 18 DE MARZO DE 2021

DAF.
Lic. Luls Albarts Castin Estrada N o2
infn g 1] Seccion s Ruaurss Humaos
~IrELG, JALAPA
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