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A. REGISTRO DE REVISION Y APROBACION:

Documentado B Revisado . Aprobacién Jefe de Area
Nombre/Puesto/Direccion MNombre/Puesto/Direccién | Nombre/Puesto/Direccién Fecha
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Calidad / DIDEF! Educacion 2¢00jef] BIGECADE s
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Bilateral / DICONIME Firma:
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» Bruce Kervin Figueroa Stokes/ Director / DIDEFI

Firma:
¥ ). # s /;—)»,g,«- AT ——
/ b R ; ) Wendy MeligdRodriguez

Alvarado Dire tora en'fynciones
DICONIME

o

7
/

PROPOSITO Y ALCANCE DEL INSTRUCTIVO

Mediante Acuerdo Gubernativo niumero 239-2020, se crea el programa Acompafiame a Crecer, con el objetivo
de propiciar y garantizar dentro del contexto de sus componentes: aprendizaje temprano, salud, seguridad
alimentaria y nutricional, seguridad y proteccidn; y comprension y compromiso, el goce de los derechos de los
nifios, priorizados desde su concepcién hasta los cuatro afos, a través de la implementacion de acciones de
prevencion y atencion integral. Se establece como una estrategia de ampliacién de cobertura, cuya coordinacion
interinstitucional esta a cargo del Ministerio de Educacion.

Para dar cumplimiento a los objetivos y componentes del referido programa, a nivel nacional, se requiere de la
intervencion de diferentes instituciones, dentro del marco de sus atribuciones y competencias.

Las acciones institucionales, se hacen efectivas a través de la creaciéon de los Centros Comunitarios de
Desarrollo Infantil Integral -CECODII-, estos centros son organizados por el Coordinador Departamental y el
Gestor Educativo Comunitario Itinerante, en conjunto con la comunidad, bajo la rectoria de la Direccion General
de Gestion de Calidad Educativa -DIGECADE-, en coordinacion con la Direccion General de Acreditacion y
Certificacion -DIGEACE-, Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN-, Direcciones Departamentales de
Educacion y Direccién de Administracion Financiera -DAFI-.

Para la autorizacion de funcionamiento de los CECODII, se requiere haber cumplido con todas las acciones
técnicas del programa, relacionados con formacion, organizacion, desarrollo comunitario y la gestion local para
la organizacién de las diferentes modalidades de atencion: a la nifiez en forma individual (en visitas
domiciliarias) y grupal (en los CECODII), a mujeres gestantes, madres lactantes y encuentros creciendo entre
familias.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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C. GLOSARIO

Acciones encaminadas al desarrollo integral de los nifios, priorizando
desde su concepcién hasta los 4 afios, propiciando la atencion en
educacion inicial, salud, nutricibn y proteccion en diversos contextos

1.- Atencion Integral . o L .
(familia, comunitario e institucional) de manera que se proporcione apoyo
para su supervivencia, crecimiento, desarrollo y aprendizaje de manera
armonica.
Pronunciamiento emitido por profesional que ejerce funciones de
2.- Aval técnico Supervisién Educativa, con base en la verificacion del cumplimiento de
requisitos minimos.
Centro
3 Comunitario de Espacios comunitarios donde las madres aprenden conjuntamente con
' Desarrollo Infantil sus hijos, como realizar actividades que favorezcan su desarrollo integral.
Integral -CECODII-
Tiene como objetivo establecer entre las partes una relaciéon de
cooperacion, la cual se identificara en forma general. Incluso puede
4.- Convenio Marco identificar varias areas de apoyo, pero no especificar actividades ni
acciones puntuales, ni especificar la periodicidad de las entregas de la
donacion.
Coordinador de Profesional que realiza acciones técnico pedagogicas y administrativas de
los Niveles de los niveles inicial y preprimario en la Direccion Departamental de
Educacion Inicial y Educacion, Encargado del Programa de Educacion Inicial “Acompafiame a
Preprimaria Crecer”.
Coordinador
Departamental del . . . L, L
Pr(fgrama de Profesional que se ubica en la Direccion Departamental de Educacion que
6.- Educacién Inicial corresponda, encargado de realizar las acciones técnico-administrativas
. para la implementacién del Programa a nivel departamental.
Acompéafiame a
Crecer
7.- DAFI Direccion de Administracion Financiera.
8.- DICONIME Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional.
9.- DIDEDUC Direccion Departamental de Educacion.
10.- DIGEACE Direccion General de Acreditacion y Certificacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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11.- DIGECADE Direccion General de Gestion de Calidad Educativa.

Gestor Educativo Técnico a cargo de caracterizacibn comunitaria y familiar, sensibilizacion,
12.- Comunitario promocion y divulgacion para la atencion de la primera infancia en las
Itinerante comunidades.

Instrumento que se suscribe con el donante nacional o internacional, puede
ser denominado convenio especifico, cruce de cartas o canje de notas,
carta de entendimiento, memorandum de entendimiento, entre otros,
Instrumento de i . ., , L

13.- Cooperacién contiene las condiciones de recepcion y otorgamiento de recursos técnicos,
financieros o en especie, no reembolsables, para la implementacion de
programas y proyectos del Mineduc, que pueden o no derivar de un
convenio marco.

14.- MINEDUC Ministerio de Educacion.

Se refiere a: Supervisor Educativo, Coordinador Técnico Pedagdgico
(CTP), Coordinador Técnico Administrativo (CTA), Comisionado Temporal
Docente designado para desempefiar funciones de gestion educativa,
técnica y pedagdgica, personal del Sistema Nacional de Acompafiamiento
Escolar (SINAE).

Profesionales que
ejercen funciones
de Supervision
Educativa

15.-

Proarama de Modalidad alternativa y flexible, que permite educar de manera integral a
Edu%:acién Inicial la nifiez de 0 a 4 afios, con participacién y protagonismo de la familia 'y la
16.- L comunidad, para que asuman con compromiso la educacién y el
Acompafiame a . . . . . . .
Crecer mejoramiento de la calidad de vida de la nifiez, respetando la pertinencia
cultural y lingiistica del pais.

Documento que consta la decisién de una autoridad, derivada o no de una

17.- Resolucién .. .
solicitud, dependiendo del caso concreto.

D. NORMATIVA LEGAL

Decreto Legislativo Numero 12-91 “Ley de Educaciéon Nacional”.
Decreto Numero 101-97, de fecha 16 de octubre de 1997 “Ley Orgéanica del Presupuesto y sus reformas”

Decreto Legislativo Namero 12-2021 “Reformas a la Ley de Alimentacion Escolar, Decreto Numero 16-2017
del Congreso de la Republica”.

Acuerdo Gubernativo Numero 225-2008 “Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de Educacion”.
Acuerdo Gubernativo Numero 183-2018 “Reglamento de la Ley de Alimentacién Escolar”.

Acuerdo Gubernativo Numero 239-2020 “Creacién del Programa Acompafiame a Crecer’.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-05.03

INSTRUCTIVO
GESTION PARA EL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS COMUNITARIOS DE DESARROLLO
INFANTIL INTEGRAL -CECODII- NIVEL DE EDUCACION INICIAL, SECTOR PUBLICO E
IMPLEMENTADOS POR LA COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

w

uuuuuuuu

Del proceso: Centros Comunitarios de Desarrollo Infantil | Cédigo: CCD-INS-01 | Version: 2 | Pagina 4 de 10

7. Acuerdo Ministerial Numero 3512-2018 Creacion del Programa de Educacién Inicial “Acompafname a
Crecer”.

E. DOCUMENTOS QUE DEBE INCLUIR EL EXPEDIENTE

No. Descripcion de documentos

Solicitud de autorizacion de funcionamiento de Centros Comunitarios de Desarrollo Infantil Integral
-CECODII-, segun formato CCD-FOR-01 “Solicitud de Autorizaciéon CECODII”.

Copia del acta de aceptacion del programa por parte de la comunidad.

Carta de autorizacion del espacio fisico del COCODE, en caso de ser un espacio comunitario o del
propietario del bien inmueble donde se propone instalar el CECODII.

Copia de contrato de trabajo del Gestor Educativo Comunitario Itinerante.

Constancia de la Municipalidad que indigue el nombre de la comunidad en donde funcionara el
CECODIL.

Con base en la visita ocular realizada por el profesional que ejerce funciones de Supervision
Educativa, emite aval técnico, que el espacio para el funcionamiento de CECODII, cumple con los

g (B W |IN|

requisitos siguientes:

e Cercano a la comunidad.
e Préximo a un centro educativo del Nivel de Educacion Preprimario.
e Espacio seguro, libre de riesgos que implique peligro para la nifiez.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES:

F.1 Autorizacion para ampliacion de cobertura

Actividad Responsable Descripcion de las Actividades
plr-o LL"":;";‘;‘?E coordinador del | Traslada propuesta al Vicedespacho Técnico de Educacion, de los departamentos y
ampliacion de | NI MO %€ | municipios en los que se ampliara la cobertura, asi como la cantidad de Gestores

cobertura Educativos necesarios.

> Recibir Recibe y analiza la propuesta; aprueba los departamentos y municipios propuestos para

analizar y Vi;?gggigaggf’ la ampliacion de cobertura, asi como la cantidad de gestores requeridos.

p?g;ﬁii;a Educacién

Traslada expediente a DIGECADE para continuar con el proceso.

3. Trasladar Traslada expediente de solicitud de creacion de puestos a la Direccion de Recursos
expediente de | Coordinador del | Humanos segun lo establecido en el procedimiento RHU-PRO-02 Creacion de Puestos

creacisnde | DIGECADE |CON cargo al Renglon de Gasto 021, "Personal Supernumerario”, para los tramites

puestos correspondientes.

4. Recibir . . . . .. ., .. ,
expediente de Dgeeii'fs':)ge Recibe el expediente de solicitud de creacién de puestos y da seguimiento segun
solicitudy dar |y hanes | procedimiento establecido.
seguimiento

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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F.2 Autorizacion de funcionamiento

Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

1. Elaborar

Subdirector/Jefe

Elabora proyecto de Resolucion de autorizacion de funcionamiento del CECODII, de

proyecto de Técnico « .y . o .
Resolucion de | Pedagogico |@CUErdo al modelo CCD-FQR-OS Resolucion de A,utorlzamon y traslada al Director
autorizacion Departamental de Educacion para para su aprobacion.
Autoriza, firmay sella la Resolucion de autorizacion de funcionamiento del CECODII y
2. Autorizar Deggcrgmal devuelve al Subdirector/Jefe Técnico Pedagogico, quien a su vez notifica al
Resolucion | 4¢'equcacion | Coordinador Departamental del Programa de Educacion Inicial Acompafiame a Crecer
/ Coordinador de los Niveles de Educacion Inicial y Preprimario.
Por medio de oficio solicita al Coordinador / Asistente de Acreditamiento y Certificacion
coordinador | d€l Departamento / Seccion de Aseguramiento de la Calidad Educativa, la creaciéon de
d'gfgf:amema' los cédigos de los CECODII, segun los lineamientos establecidos en el Procedimiento
grama de N B - L .
3. solicitar | Educacion miciall ACI-PRO-01 “Procesamiento de codigos de establecimientos”.
c'édigo de Acompéafiame a

establecimiento

Crecer/
Coordinador de
los Niveles de
Educacion Inicial
y Preprimario

Al contar con el codigo de establecimiento, informa al Gestor Educativo Comunitario
Itinerante, que solicite al Jefe de Planificacion Educativa, la contrasefia para el ingreso
y registro de estudiantes en el Sistema de Registros Educativos -SIRE- de los CECODI|I
a su cargo.

Gestor

Al contar con el cddigo del establecimiento respectivo, solicita al Jefe de Planificacion
Educativa por medio de oficio, la contrasefia para ingreso al SIRE.

4. Solicitar Educativo
contrasefia | Comunitario > NOTA: Por la forma de entrega y caracteristica del Programa del Nivel
Educacion Inicial Acompéafiame a Crecer, el requerimiento de contrasefia puede
atenderse en cualquier mes del afio.
s.asignar | o Jelede | Entrega al Gestor Educativo Comunitario Itinerante, el documento con la contrasefia de
contrasena educatva | lI0S CECODII a su cargo para acceder al SIRE.
Realiza la inscripcion de los estudiantes, de acuerdo con lo establecido en el instructivo
INF-INS-03 “Registro de estudiantes en el Sistema de Registros Educativos -SIRE-,
Niveles de Educacion Inicial, Preprimaria, Primaria y Media”.
6. Realizar _sestor » NOTA 1: Por J? forma de entrega y ca_raqt,erl’stica delfrograma de Educacion
registros enel | comunitario Inicial Acompanamg a Crecer, la inscripcion de los nifios puede realizarse en
ltinerante cualquier mes del afio.
» NOTA 2: Por la forma de entrega y caracteristica del Programa de Educacién
Inicial Acompéfiame a Crecer, el cierre de ciclo en el Sistema de Registros
Educativos se realizara en el mes indicado por DIGECADE.
7 Entregar Gestor Entregq ) al Coordinador De_partamental (_jel Programa q,e Ed_ucacién _Inicigl
expediente en la Cf)f];fgggo Acompafiame a Crecer / Coordinador de los Niveles de Educacion Inicial y Preprimaria
DIDEDUC tinerante | cOrrespondiente, el expediente fisico que contiene los documentos descritos en el inciso
“E”, de este documento.
D‘;gg;f;’r‘:‘g;; Recibe el expediente y revisa el cumplimiento de los requisitos, con base en el formato
del Programa de | CCD-FOR-02 “Lista de verificacion de cumplimiento de requisitos”.
8. Recibir y Educacif)p Inicial
revisar Acogrpea::r;arrpe a
expediente

Coordinador de
los Niveles de
Educacion Inicial
y Preprimario

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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» NOTA: Los recursos financieros para dotar del Programa de Alimentacién Escolar, deben gestionarse por
medio de la Direccion Departamental de Educacién correspondiente, de acuerdo con el calendario de
operaciones establecido para el efecto, por la Direccién de Administracion Financiera -DAFI-.

G. IMPLEMENTACION A TRAVES DE LA COOPERACION NACIONAL E INTERNACIONAL

G.1. Solicitud de comunidades para la ampliacion de cobertura del nivel de educacion inicial a
través de la cooperacion.

No. Descripcién de documentos
Solicita la suscripcién o ampliacion de convenio que incluya las responsabilidades relativas a la
implementacion del programa de Educacion Inicial Acompafiame a Crecer.

Dicho documento deberd incluir los departamentos y municipios en donde tendran la implementacion
los CECODII gestionados por cooperantes, asi mismo deberd incluir los documentos solicitados en el
inciso G.2.

» NOTA: el proceso de suscripcion sera de conformidad al instructivo DON-INS-01 Gestiones
Administrativas para la suscripcion de Instrumentos de Cooperacion en el Ministerio de
Educacion.

Certificacion emitida por el profesional que ejerce funciones de Supervision Educativa, en la que
2 | conste que no hay otra intervencion (PAIN, SOSEP, SBS u otro) en la atencion para el desarrollo
infantil integral de la nifiez de 0 a 4 afios en las comunidades identificadas.

Autorizacion por escrito, del Vicedespacho Técnico de Educacion, con aprobacién del Despacho
3 | Superior del Ministerio de Educacion, para el inicio de las coordinaciones técnicas con la Direccion
General de Gestion de la Calidad Educativa, para las acciones preparatorias correspondientes.

G.2 Solicitud para la autorizaciéon de funcionamiento de un CECODII

No. Descripcién de documentos

Solicitud de autorizacion de funcionamiento de Centros Comunitarios de Desarrollo Infantil Integral
-CECODII-, segun formato CCD-FOR-01.

Copia del acta de aceptacion del programa por parte de la comunidad.

Carta de autorizacion del espacio fisico del COCODE, en caso de ser un espacio comunitario o del
propietario del bien inmueble donde se propone instalar el CECODII.

Copia de contrato de trabajo del Gestor Educativo Comunitario Itinerante.

Constancia de la Municipalidad que indique el nombre de la comunidad en donde funcionara el
CECODIL.

Con base en la visita ocular realizada por el profesional que ejerce funciones de Supervision
Educativa, emite aval técnico, que el espacio para el funcionamiento de CECODII, cumple con los
requisitos siguientes:

gl (B W N P

e Cercano a la comunidad.
e Proximo a un centro educativo del nivel Preprimario.
e Espacio seguro, libre de riesgos que implique peligro para la nifiez.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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G.3 Autorizaciéon de funcionamiento

Actividad | Responsable Descripcion de las Actividades
Gestor A i ., i
1. Entregar educativo | Entrega al Coordinador enlace de la Institucion Cooperante correspondiente, el
expeciente enla) comuntare | expediente fisico que contiene los documentos descritos en el inciso G.2, de este
institucion | documento.
cooperante
2 recibiry | Coordinador | Recibe el expediente y revisa el cumplimiento de los requisitos, con base en el formato
revisar enlace dela | CCD-FOR-02 “Lista de verificacion de cumplimiento de requisitos” y traslada el
expediente | cooperante | expediente al Coordinador del Nivel Inicial de Digecade.
Recibe el expediente y revisa el cumplimiento de los requisitos con base al formato
CCD-FOR-02 “Lista de verificacion de cumplimiento de requisitos”.
3. Recibir, Coordinador de , L. .
inforlmgry Nf;ré 'E’}';‘jf,;' ge Traslada via correo electronico al Coordinador Departamental del Programa
rastadar Acompéafiame a Crecer o al Coordinador de los Niveles Inicial y Preprimaria los
expedientes de los Centros Comunitarios de Desarrollo Infantil Integral, para iniciar el
proceso de autorizacién de funcionamiento.
Coordinador
Departamental
. del Prggrama ) ) ) ) ) )
i“r{fﬁfni';”y’ Acoggigfg“e a| Recibe expediente y traslada al Subdirector/Jefe Técnico Pedagoégico para continuar
trasladar Coordinador de | CON |a gestién.
los Niveles
Inicial y
Preprimaria
5. Elaborar Recibe expediente y elabora proyecto de Resolucion de autorizacion de funcionamiento

proyecto de

Subdirector/jefe

Resolucion de |, TeCrc0 del CECODII, de acuerdo al modelo CCD-FOR-03 y traslada al Director Departamental
autorizacion | 9%\ de Educacion para su aprobacion.
Autoriza, firma y sella la Resolucién de autorizacién de funcionamiento del CECODII y
6. Autorizar DepDailttZCr:”l?erntal devuelve al Subdirector/Jefe Técnico Pedagogico, quien a su vez notifica al
Resolucion | 4e"equcacion | Coordinador Departamental del Programa de Educacion Inicial Acompafiame a Crecer
/ Coordinador de los Niveles de Educacion Inicial y Preprimario.
Coordinador
Depanamental - - - - - . - . - e -7
del Programa de| Por medio de oficio solicita al Coordinador / Asistente de Acreditamiento y Certificacion
. Educacién Inicial ., . . . .,
1-6%?55';3; acompaiame a | del Departamento / Seccion de Aseguramiento de la Calidad Educativa, la creacion de

establecimiento

Crecer /
Coordinador de
los Niveles de
Educacién Inicial
y Preprimario

los cédigos de los CECODII, segun los lineamientos establecidos en el Procedimiento
ACI-PRO-01 “Procesamiento de codigos de establecimientos”.

Coordinador
Departamental
del Programa de
Educacion Inicial

8-023?3'0353 Acompariame a | Al contar con el cédigo de establecimiento respectivo, traslada al Coordinador del
; Crecer / i i~ Adi ‘) H H
pigecade | . -*ee! . Inivel Inicial de DIGECADE los cddigos segun los expedientes enviados.

los Niveles de

Educacion Inicial

y Preprimario
o Trasiadar Traslada de forma oficial al coordinador enlace de la institucién cooperante, los cadigos
codigosa | Goordinador del gsignados a los CECODII segln los expedientes de solicitud.
Institucion IIDVIZE(IZ(::\?DEe
Cooperante

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

10. Trasladar
codigos a
Gestor
Educativo
Comunitario
Itinerante

Coordinador
Departamental
del Programa de
Educacion Inicial
Acompéafiame a
Crecer /
Coordinador de
los Niveles de
Educacién Inicial
y Preprimario

Traslada al Gestor Educativo Comunitario Itinerante, los codigos de los CECODII
autorizados a su cargo, para que solicite al Jefe de Planificacion Educativa, la
contrasefia para el ingreso y registro de estudiantes en el Sistema de Registros
Educativos -SIRE-.

11. Solicitar
contrasefia

Coordinador
Departamental
del Programa de
Educacion Inicial
Acompéafiame a
Crecer /
Coordinador de
los Niveles de
Educacion Inicial
y Preprimario

Al contar con el codigo del establecimiento respectivo, solicita al Jefe de Planificacion
Educativa de la DIDEDUC que corresponde por medio de oficio, la contrasefia para
ingreso al SIRE.

» NOTA: Por la forma de entrega y caracteristica del Programa del Nivel
Educacion Inicial Acompafiame a Crecer, el requerimiento de contrasefia puede
atenderse en cualquier mes del afio.

12. Asignar
contrasefias

Jefe de
Planificacién
Educativa

Entrega al Gestor Educativo Comunitario Itinerante, el documento con la contrasefia de
los CECODII a su cargo para acceder al SIRE.

13. Realizar
registros en el
SIRE

Gestor
Educativo
Comunitario
Itinerante

Realiza la inscripcién de los nifios, de acuerdo con lo establecido en el instructivo INF-
INS-03 “Registro de estudiantes en el Sistema de Registros Educativos -SIRE-, Niveles
de Educacion Inicial, Preprimaria, Primaria y Media”.

» NOTA 1. Por la forma de entrega y caracteristica del Programa
Acompafiame a Crecer, la inscripcién de los nifios puede realizarse en
cualquier mes del afio.

NOTA 2: Por la forma de entrega y -caracteristica del Programa
Acompafiame a Crecer, el cierre de ciclo en el Sistema de Registros
Educativos se realizara segun lo establezca DIGECADE.

» NOTA: La formulacién de planes operativos y de presupuesto en materia del Programa de Alimentacion
Escolar utilizara como referencia la matricula inicial del ciclo escolar anterior, la Direccién Departamental
de Educacion correspondiente, debera elaborar una proyeccion de presupuesto de ingresos y egresos
anuales del Programa de Alimentacién Escolar en su departamento para el ciclo escolar subsiguiente.
(Art. 46 del Acuerdo Gubernativo Niumero 183-2018 “Reglamento de la Ley de Alimentacién Escolar”).

Los recursos financieros para dotar del Programa de Alimentacién Escolar seran gestionados por medio
de la Direccion Departamental de Educaciéon correspondiente, de acuerdo con la disposiciéon
presupuestaria y financiera y al calendario de operaciones establecido para el efecto, por la Direccion
de Administracion Financiera -DAFI-.

Segun la temporalidad de funcionamiento de los CECODII, el Programa de Alimentacion Escolar, estara
sujeto a la disposicion presupuestaria y financiera del Ministerio de Educacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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H. Actualizacién de informacion

Actividad | Responsable Descripcion de las Actividades
Entrega al Coordinador Departamental del Programa de Educacion Inicial
Acompéafiame a Crecer / Coordinador de los Niveles de Educacion Inicial y Preprimario
correspondiente, el expediente fisico que contiene los documentos siguientes:

a. Por cambio de ubicacién geografica:

1. Carta de solicitud, debidamente firmada y sellada.

2. Carta de autorizacion del espacio fisico nuevo, del COCODE en caso de ser un
espacio comunitario o del propietario del bien inmueble donde se propone
instalar el CECODII.

3. Constancia de la Municipalidad que indique la ubicacién exacta en donde

et et funcionara el nuevo CECODII.
. entregar estor . . . .
expediemegen la|  Educativo 4. Constancia que el espacio para el funcionamiento de CECODII, cumple con los
DIDEDUC Comunitario requisitos, emitida por profesional que ejerce funciones de Supervision
Educativa.

b. Por sustitucién de Gestor Educativo Comunitario Itinerante:

1. Copia de Documento Personal de Identificacion del nuevo Gestor Educativo.

2. Copia de contrato de trabajo del Gestor Educativo Comunitario Itinerante, a
cargo del Centro.

» NOTA: La solicitud para la sustitucion del Gestor Educativo Comunitario
Itinerante, la debe realizar el Coordinador Departamental del Programa de
Educacion Inicial Acompafiame a Crecer/ Coordinador de los Niveles de
Educacion Inicial y Preprimario.

Dcegg:f;gj‘g&; Recibe y revisa el expediente con base en los requisitos establecidos en la actividad
del Programa de anterior.
2. Recibir y Educacion Inicial
'revisar Acompéafiame a . . . . L. .
expediente | o, Crecer Traslada el expediente al Subdirector/Jefe Técnico Pedagodgico, para continuar con la
oordinador de .z
los Niveles de geStlon-
Educacion Inicial
y Preprimario
Recibe expediente y elabora proyecto de Resolucion de actualizacion de informacion
5. Elaborar del CECODII y traslada al Director Departamental de Educacion para su aprobacion.

proyecto de
Resolucion de
actualizacion

Subdirector/Jefe
Técnico
Pedagégico

Una vez aprobada la Resolucion Departamental, notifica al Coordinador Departamental
del Programa de Educacion Inicial Acompéfiame a Crecer / Coordinador de los Niveles
de Educacion Inicial y Preprimario.

4. Autorizar
Resolucién de
actualizacion

Director
Departamental
de Educacién

Autoriza, firma y sella la Resolucion de actualizacion del CECODII y devuelve al
Subdirector/Jefe Técnico Pedagdgico, quien a su vez notifica al Coordinador
Departamental del Programa de Educacion Inicial Acompafiame a Crecer / Coordinador
de los Niveles de Educacion Inicial y Preprimario.

5. Solicitar
actualizacién en
codigo de
establecimiento

Coordinador
Departamental
del Programa de
Educacion Inicial
Acompéfiame a
Crecer /

Solicita al Coordinador / Asistente de Acreditamiento y Certificacion del Departamento
/ Seccion de Aseguramiento de la Calidad Educativa, la actualizacion en el cédigo de

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

Coordinador de
los Niveles de
Educacion Inicial
y Preprimario

establecimiento, segun los lineamientos establecidos en el Procedimiento ACI-PRO-01
“Procesamiento de codigos de establecimientos”.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




