Direccion de Adguisiciones y Contrataciones

Ley de Acceso ala Informacion Publica

ANEXOQ 01

CONTRATACIONES SUB-GRUPO 18

PERIODO DEL 91 DE DICIEMBRE Al 31 DE DICIEMBRE DEL 2012
CANTIDAD DE MONTO DE
Ne. DEPENDENGIA CONTRATOS | CONTRATACION(Q.) PERIODO INICIO PERIODO FINAL
1 |zieeroca 4 | 17 45 00125 de rovis v de 3812 50 de dxanbie do 2042
] | - ]
2 |DIGEACE 1 £0,000.00(8 de neviembre de 2012 10 de diciembre de 2012
3 4 12 |
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Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos

Subgrupo de Gasto 18
Nigmero de Pago:m .de

DATOS DEL (LA) CONTRATISTA ]

PRIMER NCMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDQ APELLIDO | APELLIDO DE CASADA

MANUEL “ RODOQLFO GONZALEZ LIMA

DATOS DE LOS SERVICIOS

1

|{NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA:  DIDECO

2

|No DE CONTRATO: csr’-alRF-usu-GummM%"

3

No. DE ACUERDO MINISTERIAL: nia

4

i

4.

DOCUMENTACION ADJUNTA: )
X Certificado de Gonformidad y Auterizacion de Pago

4.2[) Factura Original

—
4.

44.1X Producto eriginal debidamente sellado de recibido por la Unidad Ejecutora a la que prestd (os servicios

4,

4,

4,

31X Informa de Actividades

517 Original de 'a Solicitud Gasto Requerimiento visada (solo aplica para el primer pago)
8] Finiquita debidamente firmado por la autoridad que suscribié et contrato y et {la) Contratista (solo aplica para ! Ultimo pago)

7)) Copia del Titulo Unlversitario en el grado académico de Licenciatura debidamente confrontado {sola aplica para ol primer page)

4.8|7 Fotocapia de la constancia de Colegiado Activo Vigente (solo aplica para et primer pago)

4.8|7] Fotocopia del Titulo de Educacian Media (solo aplica para el primer pago técnicos, técnico-profasionales y servicios profesionales)

4,

4.1

1|0 Fetocopia ded titute universitario en et nivel técnico {soio aplica para primer pago técnico-profesionales)

- Dos juegos de fotocopias ordenado asi: Acusrdo Ministerial, Contrato Administrativo y Péliza de |a Fianza de Cumplimiento {solo aplica para 1er. Pago)
] Otros;

£l expediente debe venir debidamente foliada en orden ascendenite y en fastener para avitar el extravio de cualquier documento.

OBSERVACIONES

Se adjunta fotocopia de la Canstancia de Disponibilidad Presupuestaria No. (sala para el primer page)

Esta Direcclén cerlifica que el producto entregado ha sido recibido a entera satisfaccién quedando resgyérdad e?ésta Direccién.

. il

Licda, Ericka Fermaniez memez
DIRECTORA

Direccion de Adquisicicnes y Conirataciones

Nombre del Busdtonde Dependencia SELLO y . \{w

Verslon 07 ADQ-FOR-23

* Todc los documentos que se cncuentran en la pagina siectronica del Sistema ¢ Gestién da Calidsd son fos d ¥ cor




PL.A-PLT-01.02

FORMULARIO
{\-ll INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

Busremars Del proceso Adquisicionas | Codige: ADQ-FOR-17 | Version: 6 | Pagina 1 de 2

INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No. 9
Sub-grupo 18

Nembre persona contratada: MANUEL RODOLFO GONZALEZ LIMA

Namero de Nimero de
" CSP-BIRF-7430-GU-017-2012 Acuerdo N/A
contrato: — .
Ministerial:
Unidad: DIDECO

- ACTIVIDADES EJECUTADAS Y PESCRIPCION DEL PRODUCTO ENTREGADO CONFORME AL, CONFRATO Y
Ses o spseianoooooow »o o, TERMINOS DE REFERENCIA - -

e Operé en el Sistema de Administracién de Fondos Externos, los pagos efectuados en el Sistema Sicoin,
de la Cuenta Unica de Préstamos, correspondientes al periodo del 16 al 30 de noviembre de 2012 ydel 1
al § de diciembre de 2012.

* Elaboré la conciliacién bancaria de la cuenta designada y sus anexos, correspondiente al mes de
noviembre de 2012

* Se generd el reporte por categorias de inversion, de los pagos efectuados en el mes de noviembre 2012,
para ser incorporado en el Informe de Avance Fisico y Financiero del Proyecto, presentada a la
Direccién de Crédito Publico, del Ministerio de Finanzas Publicas, por parte de la Unidad de Monitoreo
y Evaluacién del Programa

® Retroalimenté la carpeta compartida, actualizada al mes de noviembre de 2012, con el objeto de brindar
informacién fidedigna de la ejecucion del proyecto BIRF 7430-GU.

* Sostuve reuniones internas con el Licenciado Juan Alberto Socop, Oficial de Gestién Financiera, y el
Licenciado Byron Osorio de la Gerencia del Proyecto, relacionadas con temas de naturaleza
presupuestaria, contable y financiera, en seguimiento a la ejecucion del Préstamo BIRF 7430-GU.

* Elaboré las Notas a los Estados Financieros del proyecto, correspondiente a la ejecucion efectuada en el
mes de noviembre de 2012,

* Realicé seguimiento en la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- sobre la solicitud de
opinién juridica relacionada con los impuestos que deberan retenerse derivado del contrato suscrito entre
¢l Ministerio de Educacién y la Empresa El Céndor Editores Costa Rica S.A.

* Participé en Seminario-Taller, sobre la Metodologia de la Programacion de Presupuesto por Resultados,
llevado a cabo en las instalaciones del Ministerio de Finanzas Publicas.

* Realicé segnimiento en las Direcciones Departamentales de Educacion, a través de e mails, en relacion a
los informes que deben presentar a la Gerencia del Proyecto, relacionados con el desarrollo de las
consultorias de los Facilitadores de Telesecundaria, de acuerdo al Manual Operativo del Programa.

* Realicé seguimiento en la Tesoreria Nacional y en la Direccién de Crédito Publico, relacionada con la
aprobacion de la solicitud de desembolso No. 30, la cual permitird el pago de los equipos de codmputo,
adquiridos a través de Licitacién Piblica Internacional.

X

Todos fos documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



FLA-PLLOYOZ

N FORMULARIO
Y INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
bttt Del proceso Adquisiciones | Cédigo: ADQ-FOR-17 | Versién: 6 | Pégina 2 de 2

e Otras actividades varias de seguimiento en la Unidades Ejecutoras que forman parte
del Proyecto BIRF-7430-GU.

i

p/-l
Firma flel Cfntratado

v

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccién. Esta Direccién certifica que el presente expediente,
cumple los requisitos legales y normativa establecida que Ie comresponden y que €l contrato gue ampara este pago, se encuentra
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entrepados por el (la} contratista quedan resguardados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de la prestacion de sus servicios, no realizo actividades administrativas de carécter
permanente, en esta Direccién. Para consiancia de lo anierior, se /ﬁ_\ma a l?s

CINCO (05) | diesdelfnes | _ocEMBRE) | De | 2012
AL Fiede-Eriefy Hornindez Méndez
DIRECTORA
Direccion de Adquisiciones y Contrataciones
Firma y Selio Dir nidad % Autorizado . DIECO -
\

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromiso No. 103 Fecha: 20/04/2012 Monto:_Q.162,000.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o ténminos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes.



Guatemala, 5 de diciembre de! 2012

Asunto: Entrega del noveno Informe de
actividades de la_ Consultoria Oficial de
Gestion _Financiera _del Proyecto BIRF-
7430-GU. Aho 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora de Adquisiciones y Contrataciones
DIDECO

Presente

Estimado Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y a la vez le adjunto a la presente, el informe de
actividades, correspondiente al noveno pago del contrato CSP-BIRF-7430-GU-017-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Lic. Manuel Roflolfo Gopzalez Lima
Oficial de Gesidn Fipdnciera
Proyecto BIRF-7 GU



ACTIVIDADES EJECUTADAS

CONSULTOR: MANUEL RODOLFO GONZALEZ LIM
OFICIAL DE GESTION FINANCIERA AHNT
CONTRATO CSP-BIRF 7430-GU-017-2012
NOVENO PAGO . ] :

sl |
B

Operé en el Sistema de Administracién de Fdndos Externos, los pagos efectuados en el Sistema Sicoin, de la
Cuenta inica de Préstamos, correspondientes al periodo del 16 al 30 de noviembre de 2012 y del 1 al 5 de diciembre
de 2012.

Elabcré la conciliacion bancaria de la cuenta designada y sus anexos, correspondiente al mes de noviembre de 2012

Se genero el reporte por categorias de inversion, de los pagos efectuados en el mes de noviembre 2012, para ser
incerporado en el Informe de Avance Fisico y Financiero del Proyecto, presentada a la Direccién de Crédito
Publico, del Ministerio de Finanzas Publicas, por parte de la Unidad de Monitoreo y Evaluacién del Programa

Retroalimenté la carpeta compartida, actualizada al mes de noviembre de 2012, con el objeto de brindar
infermacion fidedigna de la gjecucién del proyecto BIRF 7430-GU.

Sostuve reuniones internas con el Licenciado Juan Alberto Socop, Oficial de Gestién Financiera, y €l Licenciado
Byron Osorio de la Gerencia del Proyecto, relacionadas con temas de naturaleza presupuestaria, contable y
finenciera, en seguimiento a la ejecucién del Préstamo BIRF 7430-GU. '

Elaboré las Notas a los Estados Financieros del proyecto, correspondiente a la ejecucion efectuada en el mes de
noviembre de 2012,

Realicé seguimiento en la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- sobre la solicitud de opinidn
juridica relacionada con los impuestos que deberan retenerse derivado del contrato suscrito entre el Ministerio de
Educacioén y la Empresa El Condor Editores Costa Rica S.A.

Participé en Seminario-Taller, sobre la Metodologia de la Programacién de Presupuesto por Resultados, levado a
caboe en las instalaciones del Ministerio de Finanzas Piblicas.

Realicé seguimiento en las Direcciones Departamentales de Educacién, a través de e¢ mails, en relacion a los
infcrmes que deben presentar a la Gerencia del Proyecto, relacionados con el desarrollo de las consultorias de los
Facilitadores de Telesecundaria, de acuerdo al Manual Operativo del Programa.

Realicé seguimiento en la Tesoreria Nacional y en la Direccién de Crédito Publico, relacionada con la aprobacién
de Ia solicitud de desembolso No. 30, la cual permitird el pago de los equipos de cémputo, adquiridos a través de

Licitacién Pablica Internacional.

Otres actividades varias de seguimiento en las Unidades Ejecutoras gue forman parte del Proyecto BIRF-7430-GU




Lic. Manuel Rodolfo Gonzilez Lima

CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
Colegiado No. 3585
2a. Calle 9-48 , Zona 2 Guatemala, C.A.
Telefono: 2288-7805
- NIT: 445447-2

FACTURASERIE "B" N° §0096

Fecha: COMGHMA B D¢ 0iGimal O 2012
Cliente: _MPVSTERID 0 €0y cacwop

Direccion: _ber . CALUE 1-83 VA D | NIT. 32232%-9
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Minhterfo de Educacibn
Guvatamaoia

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Nimero de Pago: de E

DATOS DEL (LA} CONTRATISTA I

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDG | APELLIDO DE CASADA

AURA ELENA . LOPEZ KLEIN

DATOS DE LOS SERVICIOS

NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA  DIDECO
2 |No DE CONTRATO: C3SP-BIRF-7430-GU-018-2012
3 |No. DE ACUERDO MINISTERIAL: NA

4 {DOCUMENTACION ADJUNTA:

41X Certificado de Conformidad y Autorizacién de Pago

4.2|%¢ Factura Original

4.3|X Informe de Actividades

44.1X Producto original debidamente sellado de recibido por la Unidad Ejecutora a la que prestd los sarvicios

4.5|] Original de la Solicitud Gasto Requerimiente visada (solo aplica para el primer pago)

4.6[ Finiquito debidamente firmada por la autoridad que suscribio el contrato v el {la) Contratista (sole aplica para el dltime page)

4.7 Copia del Titulo Universitario en el grado académice de Licenciatura debidaments confrontado (solo aplica para el primer pago)
4.8| Fotocepia de la constancia de Colagiado Active Vigenta (solo aplica para el primer p=30}

48|17 Fotocapia del Titulo de Educacién Media {sola aplica para el primer page técnicos, técnico-profesionales y servicios profasionales)

4.1 Fotocopia dei tituto universitaria en el nival técnico (solo aplica para primer pago técnico-profesionales)

4.1
- Dos juegos de fotocopias ordenado asi: Acuerdo Minlsterial, Contrato Administrativa y Pdliza de la Flanza de Cumplimiento {solo aplica para 1er. Pago)

[ Otros:

El expediente debe venir debidamente foliado en orden ascendente y en fastener para evitar el extravio de cualquier documento.
OBSERVACIONES

Se. adjunta fetacopia de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria No. {solo para el primer page)

Esta Direccidn certifica que el producto entregade ha sido recibido a entera satisfaccién quedando re;g@\d en esta Direccién.

Licda "Erickg Herndndes Mindes
DIRECTORA
Direccion de Adguisiciones y Conlratacionss
Nombre del Dirddiaf e 1d Dependencia SELLO "«'2"}‘0

Version 07 ADQFOR-23
' Tedas ks documenltes que sa epcuentran en |2 pagina electrnica del Sisterma de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlades.




PLA-PLT-01.02

“ FORMULARIO
gq‘li CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
Minisherlg de tdvcacion Del proceso: Adquisiciones | Cdédigo: ADQ-FOR-05 ’ Versién: 6 | Pagina 1 de 1

Cédigo Unidad | 118 Nombre Unidad: | DIDECO

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14306 -

Por medio del presente documento certifico que el proveedor Aura Elena Lopez Klein cumpli6 con las

obligaciones establecidas para la prestacion del servicio de Técnico en Adquisiciones del Proyecto
BIRF7430-GU, segtn factura serie *A” No. 000130 y que recibi dicho servicio a entera satisfacci6n.

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra o

contratacién y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
El 5 De diciembre I de [ 2012

Licda. Erickg Herndndez Mind:z
DIRECTORA
Direccion de ndquisiciones y Cortralacones
-DIDECO -

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

c.C, —I

Todos los documentos que se encuentran en la pagina electrénica del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados. k



PL3-PLT-01.02

., FORMULARIO
iwi i’é ' INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

pCiTarrora Del proceseo Adquisiciones [ Ceodigo: ADQ-FORAT | Version:. 6 | Pagina 1de2

Guz

INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No 9

Sub-grupe 18

Nombre persona contratada: AURA ELENA LOPEZ KLEIN

Nimero de Numero de
um CSP-BIRF-7430-GU-019-2012 Acuerdo NO APLICA
contrato: .. .
Ministerial;
Unidad: DIDECO

A(‘ TlVlDADES EJELU'IADAS Y DESCRIPCIGN’ DEL PRODUCTO EN"I REGA. DO CONFORME AL CONTRATO Y

I' E'RMINOS DE REFERENCIA

¢

© o N O

113.

14.

15.

16.

17.

Actualizar directorio de las Direcciones Departamentales de Educacién

Conformar expedientes de pago de los Consultores de la Gerericia del Proyecto y
archivar la copia de los documentos en cada file personal

Participar en varias reuniones con representantes de Cargo Expreso, Digecade, y
Gerencia del Banco Mundial

Revisar minuta de contrato de obras

Tramitar la Orden de compra y CUR de dos consultores de Digecade, revisar
expedientes de pago y tramitar el pago

Revisar expediente de consultora de Digepsa y tramitar el pago

Visita a la Bodega de Cargo Expreso

Visita a la comisién liquidadora ubicada en la Bodega de Cargo Expreso

Revisar expedientes de pago de 18 Encuestadores y 1 Coordinador de Digebi y tramitar

el pago correspondiente

. Gestionar el pago de 5 Consultores Auxiliares de Contratos de Telesecundaria
11.
12.

Elaborar enmiendas a contratos del Consorcio de Piedra Santa

Seguimiento a despacho de impresiones por parte de Céndor Editores de Costa Rica y
de Imprenta Editora Educativa

Elaborar matriz sobre los eventos realizados en hoteles financiados con fondos del
Banco Mundial

Elaborar matriz de hoteles adjudicados

Elaborar enmienda a contrato de Lectorum Publications Inc.

Revisar Carpeta de adquisiciones del Banco Mundial en el sistema y actualizar
informacién

Elaborar matriz de los pagos efectuados a los Facilitadores de Telesecundaria en cada

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son fos documentos actualizades y controlados,

K



PL°-PLT-01.02

. , FORMULARIO
&2} | INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

ot Del proceso Adquisiciones [ Cadigo: ADQ-FOR-17 | Version: 6 | Pagina 2 de 2

Direccion Departamental
18. Elabcrar resumen de las cajas que recibira cada Direccion Departamental de las

Impresiones de Textos de Telesecundaria del lote NO.2, despachado por Condor
Editores de Costa Rica

19. Elabcrar Enmienda para ampliacion del plazo de contratos con los Hoteles

20. Participar en reunién con personeros de CARGO EXPRESO y del MINEDUC en
bodega para procedimientos de recepcion de libros de texto de telesecundaria

21. Elaborar oficio para las Direcciones Departamentales con instrucciones sobre la

recepcion de libros de telesecundaria y enviarlo a cada diree

pplus Mobiliarips y gestionar las

22. Elaborar enmienda No. 1 al contrato con el Consorcio

firmas

? fJd
AN/ N,

U///’ﬂ LuW w%??»&

El preserte informe ha sido recibide de conformidad y a entera satisfaccién. Esta Digéecion certifica que el presente expediente,

cumple los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden ¥ que el contrato que ampara estc pago, se encuentra
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entregados por ¢l (la) confratista quedan resguardados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de la prestacion de sus servicios, no realizd actividades administrativas de cardcter

permanente, en esta Direccion. Para constancia de lo anterior, se firma a los

cinco (05 ) dlas/d’el megfie diciembre De D°*”22“(’)i112d)°“

[/n 14~

Licda. Ericka Herndndde Mend:z
DIRECTOR
4t de Unidad o Autorizado Cireccion de Adquisiciones y Cpnirataiiong:

A ~TOECO-
PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Firma y Sello

Cur de Compromiso No. 105 ‘ Fecha: 20-4-12 Monto: Q. 144,000.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes,

Todos fos documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizades y controlados.



Guatemala, 5 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora de

Direccidn de Adquisiciones y Contrataciones —-DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Entrega de Informe de Actividades de la Consultoria de Téchico en
Adquisiciones del Proyecto BIRF-7430-GU.

Estimada Licenciada Hernandez:
Tengo el agrado de saludarlo y entregarle por este medio mi informe de

actividades correspondiente al noveno pago del afio en curso.

Técnjed en Adquisiciones



Noveno Informe de Actividades Ao 2012
Consultoria: Técnico en Adquisiciones
Del Proyecto BIRF-7430-GU

Consultora: Aura Elena Lépez Kiein

i

© @ N o

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

Actualizar directorio de las Direcciones Departamentales de Educacion
Conformar expedientes de pago de los Consultores de la Gerencia del
Proyecto y archivar la copia de los documentos en cada file personal
Participar en varias reuniones con representantes de Cargo Expreso,
Digecade, y Gerencia del Banco Mundial

Revisar minuta de contrato de obras

Tramitar {a Orden de compra y CUR de dos consultores de Digecade, revisar
expedientes de pago y tramitar el pago

Revisar expediente de consultora de Digepsa y tramitar el pago

Visita a la Bodega de Cargo Expreso

Visita a la comisién liquidadora ubicada en la Bodega de Cargo Expreso
Revisar expedientes de pago de 18 Encuestadores y 1 Coordinador de
Digebi y tramitar el pago correspondiente

Gestionar el pago de 5 Consultores Auxiliares de Contratos de
Telesecundaria

Elaborar enmiendas a contratos del Consorcio de Piedra Santa

Seguimiento a despacho de impresiones por parte de Condor Editores de
Costa Rica y de Imprenta Editora Educativa

Elaborar matriz sobre los eventos realizados en hoteles financiados con
fondos del Banco Mundial

Efaborar matriz de hoteles adjudicados

Elaborar enmienda a contrato de Lectorum Publications Inc.

Revisar Carpeta de adquisiciones del Banco Mundial en el sistema vy
actualizar informacién

Elaborar matriz de los pagos efectuados a los Facilitadores de

Telesecundaria en cada Direccién Departamental



Noveno Informe de Actividades Ao 2012
Consultoria: Técnico en Adquisiciones
Del Proyecto BIRF-7430-GU

Consultora: Aura Elena Lopez Klein

18.

19.
20.

21.

22.

Elaborar resumen de las cajas que recibira cada Direccion Departamental
de las Impresiones de Textos de Telesecundaria del lote NO.2, despachado
por Condor Editores de Costa Rica

Elaborar Enmienda para ampliacién del plazo de contratos con {os Hoteles
Participar en reunién con personeros de CARGO EXPRESOQ y del MINEDUC
en bodega para procedimientos de recepcién de libros de texto de
telesecundaria

Elaborar oficio para las Direcciones Departamentales con instrucciones
sobre la recepcién de libros de telesecundaria y enviarlo a cada direccion
Elaborar enmienda No. 1 al contrato con el Consorcio Applus Mobiliarios y

gestionar las firmas
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Mkl de tducackin

Guoctamata

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

-
Narnere de Pagozm/de

DATOS DEL (LA) CONTRATISTA [

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO | APELLIDO DE CASADA
JUAN ALBERTOQ socop AJCOT
DATOS DE LOS SERVICIOS

NOMBRE DE UNIDAD EJECUTCRA: DIDECO

2 |No DE CONTRATO: CSP-BIRF-7430-GU-016-2012

3 |No. DE ACUERDO MINISTERIAL: nia
4 |DOCUMENTAGION ADJUNTA:

4.11¥ Certificado de Conformidad y Autorizatidn de Pago

4.2§% Factura Original

4.3|% Informe de Actividades

4.4.1% Producte original debldamerte sellado de recibido por la Unidad Ejacutora a la que prestd los servicios

*4.5) Original de Ja Solicitud Gasto Requerimiente visada {solo aplica para el primer pago)

8] Finiquito debidamente firmade por la auteridad que suscribié et contrato y el (la) Centratista (solo aplica para ef iiltimo pago)

471 Copia ded Titvlo Liniversitario en el grado académico de Licenciatura debidaments confrontade {solo aplica para el primer pago)
48]0 Fotocopia de la constancia de Colegiado Activo Vigente (solo aplica para el primer pago)
4.1 Fotocopia del Titulo de Educacion Media (solo aplica para el primer pago técnicos, técnico-profesionalas y servicios profesionales)

4.1) Fotocopia del tituto universitaria en el nivel técnico {solo aplica para primer pago técnico-prafesionales)

= Dos juegos de fotocopias ordenado asl: Acuerdo Ministerial, Contrato Administrativa y Péliza de la Fianza de Cumplimiento (sole aplica para 1er. Pago)
] Otros: )

El expadiante debs venir debidamente foliado en orden ascendente y en fastaner para evitar el extravio de cualquier dacumento,

OBSERVACIONES

Se adjunta fotocopia de la Constancia de Disponibilidad Prasupuestaria No, (solo para el primer pago)

.|Esta Direccién certifica que el producto entregado ha sido recibido a entera satisfaccién quedando resﬁdfn esta Direccion.
¥t

Licda. Ericka Hernandez Mendes
DIRECTORA
Direccion de Adquisiciones y Conlralaciones

Nombre-d@l [Barbdibr de la Dependencia SELLO \{Fym\

Versién 07 ADQ-FOR-23
* Tades los documentos que se encuentran en la pagina electrénica del Sistema de Gestian de Calidad son los dosumentos actuallzados y gontrolados.



R FORMULARIO _
i? CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
EERaelE Del proceso: Adquisiciones [ Cédigo: ADQ-FOR-05 I Version: 6 [ Pagina 1 de 1

. . ... | DIRECCION DE ADQUISICIONES Y
Cédigo Unidad 118 Nombre Unidad: CONTRATACIONES

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-1430Q1~

SERVICIO RECIBIDO : ok by = .-
Por medio del presente documento certifico que el proveedor JUAN ALBERTO SOCOP AJCOT

cumplié con las obligaciones establecidas para la prestacion del servicio como Oficial de Gestién
Financiera Préstamo BIRF 7430-GU segin factura Serie “A” 00072 y que recibi dicho servicio a entera

satisfaccion.

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccién de la compra o

contratacion y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
El 05 De Diciembre | de | 2012

Ltufa Erickn Herndndez Méndrz
DIRECTORA
Direccion de Adguisiciones ¥ Contratac.angs
-DIDECO -

FIRMA Y SELLO DIRECTOR BE UNIDAD o AUTORIZADO

T
s

Todos los documentos que se encuentran en |a pdgina electrénica del Sistema de Gestién de Caiidad son los documentos actualizados y controladas.




PLA-PLT-01.02

’ FORMULARIC
i,:g |NFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
s Del proceso Adquisiciones [ Cédigo: ADQ-FOR17 [  Version: 6 | Pagina 1 de 3

INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No. 09
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: JUAN ALBERTO SOCOP AJCOT
NG 4 : Niimero de
v CSP-BIRF-7430-GU-016-2012 Acuerdo N/A
contrato: ‘ o
Ministerial:

DIRECCION DE
Unidad: ADQUICICIONES Y

CONTRATACIONES

ACTIVIDADES EJECUTADAS ¥ DESCRIPCION DEL PRODUCTO EWREGADO CONFORME AL (‘ONTRATO Y rﬁmmos DE |
2 Sk Y I  REFERENCIA - = - b RN

e Se prepar6 la informacion financiera correspondiente al mes de noviembre del afio 2012 para incluirla en el documento que se
traslada mensualmente a SEGEPLAN.

¢ Conjuntamente con el Dr. José A. Yac se presentd y dio el seguimiento a la Meta del Proyecto Calidad Educativa y Ampliacion
de la Educacién Secundaria, correspondiente al mes de noviembre, requerida por la DIDECO, para que ésta sea incluida en el
POA general del MINEDUC,

e Se proporciond informacién via telefénica a la Licda. Monica Garcia analista de Crédito Piblico del Ministerio de Finanzas
Publicas, sobre el flujo de fondos que respalda la informacion financiera del mes de diciembre, para que la SOCEP autorice el
desembolso No.30 por vaior de $.3,928,959.31 para que la solicitud de desembolso se pueda enviar al Banco Mundial.

e  Se solicitd a la DAFI informacién de la cuota financiera para el mes de diciembre y ajustarla juntamente con el sr. Francisco
Pérez oficial financiero del BID a los procesos que se tienen definidos pagarlos en el mes de diciembre.

s Se preparo informacién relacionada con el subcomponente 2¢ Becas Educativas, de los aiio 2010 y 2011, analizando los infor
General de Cuentas, Auditoria Interna de Ministeric de Educacién y el informe preliminar de la firma Manuel Cervantes y &
cuadro y completiandolo con informacién general de sanciones segun los hallazgos establecidos, para agregarla al prograr
Interpelacion a la Sra. Ministra de Educacion.

SUB COMPONENTE 2c ESTUDIANTES DE BAJOS INGRESOS
ANO 2010y 2011
{en quetzales)

UNIDAD BASE DE DATOS
SICOIN EJECUTORA ANO (expedientes) VALOR
EJECUCION
PRESUPUESTAIA DIPLAN 2,010 6,087 14,326,500.00 {uno)
BECAS DUPLICADAS DIPLAN 141 211,500.00
EXPEDIENTES NO
LOCALIZADOS DIPLAN 433 £649,500.00
EJECUCION
PRESUPUESTAIA DIGEPSA 2,011 5,272 7,888,000.00
BECAS DUPLICADAS DIGEPSA 3 4,500.00
EXPEDIENTES NO
LOCALIZADOS DIGEPSA 7 - 10,500.00
TOTAL 11,359 22,214,500.00

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizades y controlados. ’A/



PLA-PLT-01.02

) FORMULARI!O
gg:)} INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

e s atee Del procesc Adquisiciones [ Cédigo: ADQ-FOR-17 | Version: 6 | Pagina 2 de 3

| FUENTE: informe preliminar firma de Auditoria Externa Manuel Cervantes & Asociacdos 5.C.
NOTA uno Incluye Q.5,064,000.00 pagadas en el 2011 y que corresponden al 2do. Pago del 2010
NOTA dos Los 11,359 expedientes revisados de becas educativas pagadas durante los afia

2010 y 2011, no cumplen en un buen porcentaje con los requisitos establecidos en el
Manual Operativo del Programa y
Acuerdos Ministeriales.

Se recibié de la DIGEPSA el oficio de descargo sobre los hallazgos que la firma de auditoria Externa Manue!l Cervantes &
Asociados S. C. detecto en la gjecucion presupuestaria de las Becas Educativas del afio 2011, y se traslado a la referida firma
para que procesa como corresponda,

e Se actualizo el cuadro de Ejecucién por componente y Actividad por la ejecucion financiera del mes de noviembre 2012, la cual
semestralmente se envia al Banco Mundial a través de los FMR s,

+ Se tuvo reuniones con la Firma de Auditoria Externa Manuel Cervantes & Asociados 8. C., para discutir el primer informe
preliminar sobre la auditoria realizada a las becas Escolarizadas del aiio 2010 con presupuesto de DIPLAN.

s  Sc proporciond informacion financiera a las Unidades Ejecutoras que las sclicitaron; DICODIME al Lic. Haroldo Moreno,
Banco Mundial a los Licenciados, Byron Osorio, Licda. Marisol Cuevas, Lic. José Augusto Yac Noj, Lic. Byron Lépez, Licda.
Aura Elena Lépez, Licda. Marisol Cuevas, correspondiente a la ejecucion del mes de octubre 2012, contempladas en el POA no

objetado.

. Se revisé la informacién financiera del Proyecto BIRF-7430-GU correspondiente al mes de Noviembre del afio 2012, consistente
en Concentracidn del Gasto, Conciliacion de la Cuenta Designada, preparada por el Lic. Rodolfo Gonzalez para visto bueno de la
DAFL

. Se completo documentalmente y se envid via correo electronico a la Auditoria Externa Manuel Cervantes & Asociados S. C. lo

requerido en comeo electrénico el dia 20/11/2012 sobre aspectos pendientes rclacionados al primer borrador o informe
preliminar, segln literales de la a) a la k).

e A través de la informacién que brinda el SICOIN se dio seguimiento al presupuesto diario que han estado realizando las
DIDEDUC, de acuerdo al nimero de facilitadores de telesecundaria que cada direccion departamental tiene asignado, realizando
las impresiones respectivas y trasladindolas al Lic. Byron Osorio.

. Se dio seguimiento a la solicitud de desembolso No.30 y que se incorporo al Clientconnection, y se envi6 a las oficinas del
Banco Mundial en Washington, come solicitud de Anticipo a cuenta designada y documentacién de la misma.

e  Se dio respuesta al oficio de DIGEBI No.1305-2012 requiriendo informacién sobre presupuesto que a la fecha de este informe no
estaba comprometido, cuyo valor global es de Q.4,173,951.34. distribuido en diferentes programas y grupos presupuestarios.

>

Ei presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccién./Esté Direccion certifica que
el presente expediente, cumple los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que
el contrato que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha. Que el o los productos
entregados por el (la} contratista quedan resguardados en ésta unidad. También se certifica que durante
el periodo de la prestacion de sus servicios, no realizd actividades administrativas de caracter

permanente, en esta Direccién. Para constancia de lo anterior, se firma a los

CINCO 05 dias del mes de DICIEMBRE De 2012

_—
Todos los dosumentos que se encuentran en et Sitio Web del Sistema de Gestien de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. .4*4-&



PLA-PLT-01.02

.‘%‘ FORMULARIO
i,.} - INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
b el Del proceso Adquisiciones |, Codigo: ADQ-FOR-17 | Version: 6 | Pagina 3de 3

N

LTdn. Erickg Hernandez Mindez

DIRECTORA

: Direccion de Adquisiciones y Contratac.pnes

Firma y Sello D r dehUnidad o Autorizado - DIDECO -
e

PARA USQ EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromisc No. 102 Fecha;__ 20-04-2012
Monto; Q.162,000.00

MOTA 51 de acuerdo gl contrato yo términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes.

Todos los documantos que se encuentran &n el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los decumentos actualizados y controlados.



Guatemala, 05 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones ~DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Oficial de Gestidn Financiera del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondientes al noveno pago del contrato CSP-BIRF-7430-GU-016-2012 de! afio en
curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Proyecto BIRF-7430-GU



INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL NOVENO PAGO DEL

CONTRATO CSP-BIRF -7430-GU 016-2012.

Se preparé la informacién financiera correspondiente al mes de noviembre del afo
2012 para incluirla en el documento que se traslada mensualmente a SEGEPLAN.

Conjuntamente con el Dr. José A. Yac se presento y dio el seguimiento a la Meta del
Proyecto Calidad Educativa y Ampliacion de la Educacidn Secundaria, correspondiente
al mes de noviembre, requerida por la DIDECO, para que ésta sea incluida en el POA
general del MINEDUC,

Se proporciond informacion via telefénica a la Licda. Monica Garcia analista de Crédito
Plblico del Ministerio de Finanzas Publicas, sobre el flujo de fondos gue respalda fa
informacion financiera del mes de diciembre, para que la SOCEP autorice el
desembolso No.30 por valor de 5.3,928,959.31 para que |a solicitud de desembolso se
pueda enviar al Banco Mundial.

Se solicitd a la DAFI informacidén de la cuota financiera para el mes de diciembre y
ajustarla juntamente con el sr. Francisco Pérez oficial financiero del BID a los procesos
gue se tienen definidos pagarlos en el mes de diciembre.

Se preparo informacién relacionada con el subcompenente 2c Becas Educativas, .de
los afio 2010 y 2011, anaiizando los informes emitidos por la Contraloria General de
Cuentas, Auditoria Interna de Ministerio de Educacion y el informe preliminar de la
firma Manuel Cervantes y & Ascciados S. C., preparando un cuadro y completdndolo
con informacién general de sanciones segun los hallazgos establecidos, para
agregarla al programa Sherpoint, en ocasién de la Interpelacion a la Sra. Ministra de
Educacion.
SUB COMPONENTE 2c ESTUDIANTES DE BAJOS INGRESOS
ANO 2010y 2011

(en quetzales)

UNIDAD BASE DE DATOS
SICOIN EJECUTORA ARO (expedientes) VALOR
EJECUCION .
PRESUPUESTAIA DIPLAN 2,010 6,087 14,326,500.00 {uno)
BECAS DUPLICADAS DIPLAN 141 211,500.00
EXPEDIENTES NO
LOCALIZADOS DIPLAN 433 649,500.00
EJECUCION
PRESUPUESTAIA DIGEPSA 2,011 5,272 7,888,000.00
BECAS DUPLICADAS DIGEFSA 3 4,500.00
EXPEDIENTES NO
LOCALIZADOS DIGEPSA 7 10,500.00
TOTAL 11,359 22,214,500.00
FUENTE: Informe preliminar firma de Auditoria Externa Manuel Cervantes & Asociados 5.C.

NOTA uno Incluye Q.5,064,000.00 pagadas en el 2011 y que corresponden al 2do. Pago del 2010
NOTA dos Los 11,359 expedientes revisados de becas educativas pagadas durante los afio

2010y 2011, no cumplen en un buen porcentaje con los requisitos establecidos en el
Manual Cperativo del Programa y
Acuerdos Ministeriales.



Se recibid de la DIGEPSA el oficio de descargo sobre los hallazgos que la firma de
auditorfa Externa Manuel Cervantes & Asociados S. C. detecto en la ejecucion
presupuestaria de las Becas Educativas del afio 2011, y se traslado a la referida firma
para que procesa como corresponda.

Se actualizé el cuadro de Ejecucién por componente y Actividad por la ejecucién
financiera del mes de noviembre 2012, la cual semestraimente se envia al Banco
Mundial a través de los FMR’s.

Se tuvo reuniones con la Firma de Auditoria Externa Manuel Cervantes & Asociados S.
C., para discutir el primer informe preliminar sobre la auditoria realizada a las becas
Escolarizadas del afio 2010 con presupuesto de DIPLAN.

Se proporcionéd informacién financiera a las Unidades Ejecutoras gue las solicitaron;
DICODIME al Lic. Haroldo Moreno, Banco Mundial a los Licenciados, Byron Qsorio,
Licda. Marisol Cuevas, Lic. José Augusto Yac Noj, Lic. Byron Lépez, Licda. Aura Elena
Lépez, Licda. Marisol Cuevas, correspondiente a la ejecucién del mes de octubre 2012,
contempladas en el POA no objetado.

Se revisd la informacién financiera del Proyecto BIRF-7430-GU correspondiente al mes
de Noviembre del afio 2012, consistente en Concentracidn del Gasto, Conciliacién de la
Cuenta Designada, preparada por el Lic. Rodolfo Genzélez para visto bueno de la DAFI.

Se completo documentalmente y se envid via correo electrénico a la Auditoria Externa
Manuel Cervantes & Asociados S. C. lo requeride en correo electrdnico el dia
20/11/2012 sobre aspectos pendientes relacionados al primer borrador o informe
preliminar, segln literales de la a) a la k).

A través de la informacién que brinda el SICOIN se dio seguimiento al presupuesto
diario que han estado realizando las DIDEDUC, de acuerdo al nimero de facilitadores
de telesecundaria que cada direccion departamental tiene asignado, realizando las
impresiones respectivas y trasladéndolas al Lic. Byron Osorio.

Se dio seguimiento a la solicitud de desembolso No.30 y que se incorporo al
Clientconnection, y se envio a las oficinas del Banco Mundial en Washington, como
solicitud de Anticipo a cuenta designada y documentacion de la misma.

Se dio respuesta al oficio de DIGEBI No0.1305-2012 requiriendo informacién sobre
presupuesto que a la fecha de este informe no estaba comprometido, cuyo valor
global es de Q.4,173,951.34. distribuido en diferentes programas vy grupos
presupuestarios.

“de Gestidn Finartiera

Préstamo BIRF 7436°GU
-

e
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de Bduesciin
Guatamaia

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
' Subgrupo de Gasto 18

Numero de Pagu:m de| 9§

DATOS DEL (LA) CONTRATISTA I

PRIMER NCMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NOMERE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO | APELLIDO DE CASADA

NANCY CAROLINA CASTANEDA GUERRA GRANADOS

DATOS DE LOS SERVICIOS

1 |NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA: DIDECO

2 |No DE CONTRATO: CST-BIRF-7430-GU-015-2012

3 |No. DE ACUERDO MINISTERIAL: nla

4 |DOCUMENTACION ADJUNTA:

41X Certificado de Conformidad y Autosizacion de Pago

4.21% Factura Original

4.3|X Informe de Actividades

4.4.1% Producto original dabidamente sellado da recibide por la Unidad Ejecutora a la que presté los servicios

4.5) Original de la Selicitud Gasto Requerimiento visada {solo aplica para el primer pago)

4.6]7 Finiquito debidamente firmada por la autoridad que suscribit el contrato y & {la) Contratista (sole aplica para el dltime pago)

4.7|] Copia del Titule Universitario en el grade académico de Licenciatura debidamente confrontado (solo aplica para el primer paga)

4.8/ Fotocopia de la censtancia de Colegiade Activo Vigente (solo aplica para el pimer pago}

49| Fotocopia dal Titulo de Educacion Media (solo aplica para el primer pago técnicos, técnico-profesionales y servicios profesionalas)

4.1]] Fotocopia del tituto universitario en el nivel técnico (sole aplica para primer pago técnica-profesionales)

4.1
"d Dos juegos da fotocopias ordenado asi: Acuerdo Ministerial, Contrato Administrativo y Pdiiza de la Fianza de Cumplimiento (solo aplica para 1er. Pago)
] Otros:
El expedients debe venir debidamente foliado en orden ascendants y en fastiener para evitar el extravio de cualquier documento.
OBSERVACIONES
Se adjunta fotocopia de la Censtancia de Diz ponibilided Presup ia No., {solo para i primer pago)
Esta Direccién certifica que el producto entregado ha sido recibido a entera satisfaccién quedando resguﬁ 74 Direccién.
VN ¥ A
L u,uu Lf u,r\u J[[’! .Uu.i[ﬂt,..; ’H{ THHES
DIRECTORA
Direccion de Adquisicianes y Contrataciones
RNECO £
Nombre dél Liréctor de la Dependencia SELLO ~ R U
Veraltn 07 ADQ-FOR-23

* Tados los d ique se en la pigina alectronica del Sistema d¢ Gestion de Calidad son los doecum:ntos actualizzdos y controladas.




PLA-PLT-0) 02
v FORMULARIO
W U CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
s tono de ,=;=_<,°fJ Del proceso: Adquisiciones I Cédigo: ADQ-FOR-05 | Version: 6 I Pégina 1 de 1
Caédigo Unidad 118 Nombre Unidad: DIDECO
Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14208

SERVICIO RECIBIDO s
Por medio del presente documento certlﬁco que el proveedor Na.ncy Carohna Castaneda Guerra de

Granados, cumplié con las obligaciones establecidas para la prestacion del servicioc de ASISTENTE
TECNICO DE GERENCIA DEL PROYECTO BIRF-7430-GU, segun factura “C” No. 008 y que recibi

dicho servicio a entera satisfaccion.

Comentiarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra o

contratacion y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
Bl 05 | De | (diciembre) | de | (2012)

Licda. Ericka Hormidez Mindss
_ DIRECTORA
Direccion de Adquisiciones y Coniralaciones
- DIDECO -

FIRMA Y SELLO DIRECTOR BE UNIDAD o AUTORIZADO

C.C.

Todos Jos documentos que se anzuentran enlc péaina electronica d<d Sisternn de Gestion de Calidad soo los dotumentos actualizedos v contrelados.




PLA-PLI-01.02

RN FORMULARIO
o & INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
TR Del proceso Adguisiciones | Cédigo: ADQ-FOR17 |  Version: 6 | Pagina 1 de 2
INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No 9/9
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: NANCY CAROLINA CASTANEDA GUERRA DE GRANADOS

NG 4 Nimero de

“':“"‘;" e CST-BIRF-7430-GU-015-2012 Acuerdo N/A
contrato: Ministerial;
Unidad: 118 - DIDECO

ACTIVIDADES EJECUTADAS Y DESCRIP?ION DELPRODUCTO ENTREGADO CONFORME AL CONTRATO Y
TERMINOS DE REFERENCIA - .

Traslado a DIDECO de oficio solicitando firma de factura de PRINTER, para el pago
respectivo.

Elaboracion y traslado a DIDECO solicitud de aprobacion de orden de compra de la
empresa Smart Office, adquisicion de mobiliano para telesecundarias.

Traslado a Unidades Ejecutoras la solicitud de entrega de informe de avance fisico y
financiero para ser enviado a Crédito Publico y Segeplan.

Recepcion y traslado a adquisiciones de 105 notas de envio, equipo de computo NUFED.
Traslado a firma del Viceministro de Educacién, Licenciado Alfredo Garcia, y
posteriormente el Banco Mundial de oficio en relacion a la disponibilidad financiera en la

cuenta designada del Proyecto BIRF-7430-GU.

Recepcion y traslado de oficio de DIDAI en relacion a arqueo de las actas para los pagos de
Becas.

Recepcion y traslado de comunicacion de DAFT en relacion a la programacion de ejecucién
del primer trimestre de 2013.

Elaboracion y traslado a DIDECO de solicitud para aprobacién de CUR de Corporacién de
Noticias y talleres DIGEEX.

Elaboracion y traslado a DIDECO de solicitud de reprogramacion de CDP para Gran
Corporacién Hotelera.

Traslado a DIGECADE el oficio de nombramiento para la comision receptora y evaluadora
det proceso de distribucion de hibros con la empresa CARGQO EXPRESO.




PLA-PLT-O1.02

gy : FORMULARIO
Y INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

e Del proceso Adquisiciones [ Cédigo: ADQ-FORA7 | Version: 6 | Pégina 2 de 2

- Y ,_‘

7%%\

/Firma del Contratado

7

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccion. Esta Direceion certifica que el presente expediente,
cureple los reguisitos legales y normativa establecida que le corvesponden y que el contrato que ampara este pago, se encuentra
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entregados por el (la) contratista quedan resguardados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de Ja prestacion de sus servicios, no realizd actividades administrativas de caricter
permanente, en esta Direccion. Para constancia de lo anterior, se firma a los

CINCO (05 ) | dissdelmesde |~ ) | pe | 2012

r-

Licda. Ericka Hepnindez Mo

. DIRECTTORA
Firma y Sello Director de Unidad/p Afitefiza Direccion de Aduuisiciohes y Contralaciones
] -DIDECO -
PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO
Cur de Compromiso No. 106 Fecha: 20/04/2012 Monto:_Q.63,000.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adyontar los soportes.



Guatemala, 05 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Herndndez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacién

Asunto: Entrega de Informe de actividades de la Consuitoria Asistente Técnico del
Proyecto BIRF-7430-GUJ

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondiente al noveno pago del contrato CST-BIRF-7430-GU-015-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

g
Nancy Carplina Castafieda Guerra

Asistente Técnico
Proyecto BIRF-7430-GU



Informe de actividades correspondiente al nhoveno pago del contrato
CST-BIRF-7430-GU-015-2012.

Consultoria: Asistente Técnico del Proyecto BIRF-7430-GU
Consultora: Nancy Carolina Castafieda Guerra

Traslado a DIDECO de oficio solicitando firma de factura de PRINTER, para el
pago respectivo.

Elaboracién y traslado a DIDECO solicitud de aprobacion de orden de compra
de la empresa Smart Office, adquisicién de mobiliario para telesecundarias.

Traslado a Unidades Ejecutoras Ia solicitud de entrega de informe de avance
fisico y financiero para ser enviado a Crédito Publico y Segeplan.

Recepcion y traslado a adquisiciones de 105 notas de envio, equipo de
computo NUFED.

Traslado a firma del Viceministro de Educacion, Licenciado Alfredo Garcia, y
posteriormente el Banco Mundial de oficio en relacién a la disponibilidad
financiera en la cuenta designada del Proyecto BIRF-7430-GU.

Recepcion y traslado de oficio de DIDAI en relacion a arqueo de las actas para
los pagos de Becas.

Recepcién y traslado de comunicacién de DAFI en relacion a la programacion
de ejecucién del primer trimestre de 2013.

Elaboracion y traslado a DIDECO de solicitud para aprobacion de CUR de
Corporacién de Noticias y talleres DIGEEX.

Elaboracion y traslado a DIDECO de solicitud de reprogramacion de CDP para
Gran Corporacion Hotelera.

Traslado a DIGECADE el oficio de nombramiento para la comisién receptora y
evaluadora del proceso de distribucion de libros con la empresa CARGO
EXPRESO.
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Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Namero de Pago: de

DATOS DEL (LA) CONTRATISTA |
" PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TERCER NQMBRE PRIMER AFPELLIDO SEGUNDO APELLIDO | APELLIDO DE CASADA

JOSE AUGUSTO : ' YAC NOJ

DATOS DE LOS SERVICIOS

1 |NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA: DIDECO
2 |No DE CONTRATO: CSP-BIRF-7430-GU-010-2012

3 |No. DE ACUERDO MINISTERIAL: nia
4 |DOCUMENTACION ADJUNTA:

4.1|) Ceriificado de Conformidad y Autorizacién de Pago

4.2|X Factura Original

431 Informa de Actividades

4.4.|) Producto original debidamente sellado de recibide por la Unidad Ejecutora a la que prestd los servicios

4510 Original_de la Sulicitud Gasto Requerimiento visada (solo aplica para el primer pago)

4.8]7] Finiquito aebidamente firmado por la autoridad que suscribié el contrato y el (la) Contratista {solo aplica para el dltimo pago)

4.7 Copia del Titule Universitario en el grado académice de Licanciatura debidaments confrantado (solo aplica para el primer pago}
4.8/ Fotocopia de la gonstancia de Colegiado Activo Vigente (solo aplica para el primer pago)

4.9| Fotocopia del Titulo de Educacion Medla {solo aplica para el primer pago técnlcos, técnizo-profesionales y servicios profesicnales)

4.1|] Folocapia del tituto universitario én el nivel técnice {solo aplica para primer pago técnico-profesionales)

= Dos juegos da fotocopias ordenada asi: Acuerdo Ministerial, Contrate Administrativa y Péliza da la Flanza de Cumplimiento (solo aplica para 1er. Pago)

" |gotros:

El expediente debe venir debidamente follado en orden ascandente y en fastener para evitar ol exiravia de tuakuisr documento.
OBSERVACIONES

Se adjunta fotocopla de la Constancia de Disponibilidad Presupuastaria No. {solo para el primar pago)

Esta Direccién certifica que el_prodycto :ant'gegado ha sido recibido a enfera satisfaccién quedando rﬁ}do enfsta Direccion.
Licda Fri g!@ Horndnidez Mendez -
DIRECTORA .
Direccion de Adquisiciones y Conlratac.ones
- DIDECO -

Nombre dal Director de |a Dependencia SELLO \/Lﬂm{‘

Varsion 07 ADQ-FOR-23

' Todgs los documentos que s& encuzntren en la pégina electrénica del Sistama de Gestion ds Calldad son fos documenitos aclualizades y controlades.



PLA-PLT-O] 02

FORMULARIO

i}{ CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
Miiture dv tducactio | Del proceso: Adquisiciones | Codigo: ADQ-FOR-05 | Version: 6 I Pagina 1 de 1
Cédigo Unidad - Nombre Unidad: | DIDECO

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-12767

SERVICIO RECIBIDO - - ST

Por medio del presente documento certlfico que el proveedor J o0sé Augusto Yac Noj, cumpllo con
las obligaciones establecidas para Ia prestacion del servicio de ASISTENTE DE SEGUIMIENTO

AL PLAN DE LOS PUEBLOS INDIGENAS DEL PROYECTO BIRF-7430-GU, segiin factura
Serie A No. 0002 y que recibi dicho servicio a entera satisfaccion.

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccién de la compra o contratacién y

se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
El cinco de Diciembre | de I 2012

Licda. Ericky Herndndez Mindez
DIRECTORA
Diraccion de Adauisiciongs y Contralaciones
- DIDECG -

'S

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD 0 AUTORIZADO

[C.C.

Todos los documentos qua se encuentran en la pagina electronica del Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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L3

e e Del proceso Adquisiciones [  Cédigo. ADQFOR-17 [  Version: 6 | Pagina 1 de 2

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No_10/10_
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: JOSE AUGUSTO YAC NOJ

N d Numero de
umero ge CSP-BIRF 7430-GU-010-2012 Acuerdo N/A
contrato: e .
Ministerial:
Unidad: 118-DIDECO

ACTIVIDADES EJECUTADNAS ‘!’ ?}E&CRIPC!GN DFL PRODECTQ ENTREGADD CONFORMEAL CONTRATO ¥

' TERM[NOS DE REFM&EWIA

En el caso de servicios con cargo al subgrupo de gasto |8 se deben describir las actividades realizadas y el o los productos generados y

entregados a la unidad gjecutora.

Apoyo a DIGEEX y a Smart Office, S.A. para el contacto y seguimiento con los Directores Departamentales y
encargados para la recepcién del mobiliario para Telesecundaria y NUFEDs segiin el cronograma para la entrega
de mobiliario para su culminacién y firma de acta de recepcién por encargados de inventario de DIDEDUCs.

Apoyo a DIGEBI en el seguimiento a la caracterizacién con el Coordinador y los 18 Encuestadores-tabuladores de
la caracterizacion de Escuelas de primaria en el departamento de Alta Verapaz.

Apoyo a DIGEBI en el Segundo Taller con Encuestadores para la caracterizacion de Escuelas de primaria en el
Departamento de Alta Verapaz.

Seguimiento al proceso de segundo pago a los 18 encuestadores-tabuladores de la caracterizacién de Escuelas
Primarias con la Técnica en Adquisiciones del Banco Mundial.

Seguimiento al equipo de disefio de DIGEBI con Editora Educativa, para la impresion de libros de texto: Médulos
y Cuadernos y al cumplimiento del cronograma de entrega de Artes Finales a Editora Educativa por parte de
DIGEBI.

Seguimiento al Equipo de Desarrollo Curricular per Pueblos y Politicas de DIGEBI a las diferentes acciones del
Proyecto.

Seguimiento al Equipo de Politicas Culturales y lingiiisticas a Jas diferentes acciones del Proyecto.

Seguimiento a las acciones de la DIGEBI, para asegurar la fluidez de informacién y ejecucién de Io planificado en
el POA.

Envio de circular y formato del informe fisico a las Unidades ejecutoras del Proyecto BIRF 7430-GU.

Seguimiento con llamadas telefénicas y visita a las unidades, para asegurar la recepeion y envio del mismo, para la
conformacién de los informes mensuales a SEGEPLAN y Crédito Pablico.

Conformacién, elaboracién y entrega del informe de avance mensual de la meta de la unidad a DIDECO
conjuntamente con los financieros del Proyecto.

Conformacion, elaboracién y entrega del informe de avance mensual del POA de la unidad a DIDECO |
conjuntamente cen los financieros del Proyecto.

Recepeién, consclidacion y analisis de los cuadros de avance fisico del informe mensual enviado por las unidades,
para la elaboracicn del informe para SEGEPLAN en conjunto con la Gerencia del Proyecto a DAFL

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos aclualizadcs y controiados.




PLA-PLT-01.02

g5y | FORMULARIO
. %‘} ! INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
Enol Del procesc Adquisiciones | Codigo: ADQ-FOR-17 | Versién: 6 f Pagina 2 de 2

¢ Recepeion, consolidacién y anilisis de los informes de las unidades en un consolidado para EL CREDITO
PUBLICO en conjunto con la Gerencia y financieros del Proyecto a DICONIME.

e  Contribucién a actividades adicionales relacionadas con el desarrollo del Proyecto.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccién. Esta Direccion certifica que et presente expediente,
cumple los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que el contrato que ampara este pago, se encuentra
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entregados por el (la) contratista quedan resguardados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de la prestacion de sus servicios, no realizé actividades administrativas de carécter

permanente, en esta Direccidn. Para constancia de lo anterior, se fitma a los

CINCO 05 | -~ dissdelmsdd | DICIEMBRE | De | 2012

endez

Licda. Ericke Herndndez &
DIRECTORA

Firma y Sello Di T Unidﬁ o Autori
=

PARA USO EXCLUSIVO Pf. LA DIDECO

Cur de Compromiso No. 86 Fecha: 30 de marzo de 2012 Monto: Q 150,000.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacién adicional, favor adjuntar los soportes.

Tedos los documentos que se encuentran en el Sifio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizades y controlados.



Guatemala, 05 de Diciembre de 2012

Licenciada
Ericka Hernandez Méndez

Directora .
Direccién de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-

Ministerio de Educacidén

Asunto: Entrega de Informe de actividades de la Consultoria Asistente de seguimiento

al Plan de los Pueblos Indigenas del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondiente al Decimo pago del contrato CSP-BIRF 7430-GU-010-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.




Informe de actividades correspondiente al Decimo pago del contrato CSP-BIRF
7430-GU-010-2012

Consultoria: ASISTENTE DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE LOS PUEBLOS
INDIGENAS DEL PROYECTO BIRF-7430-GU

Consultor: José Augusto Yac Noj

e Apoyo a DIGEEX y a Smart Office, S.A. para el contacto y seguimiento con
los Directores Departamentales y encargados para la recepcién del
mobiliario para Telesecundaria y NUFEDs segun el cronograma para la
entrega de mobiliario para su culminacion y firma de acta de recepcion por
encargados de inventario de DIDEDUCs.

o Apoyo a DIGEBI en el seguimiento a la caracterizacion con el Coordinador
y los 18 Encuestadores-tabuladores de la caracterizacion de Escuelas de
primaria en el departamento de Alta Verapaz.

e Apoyo a DIGEBI en el Segundo Taller con Encuestadores para la
caracterizaciéon de Escuelas de primaria en el Departamento de Alta
Verapaz.

» Seguimiento al proceso de segundo pago a los 18 encuestadores-
tabuladores de la caracterizacion de Escuelas Primarias con la Técnica en
Adquisiciones del Banco Mundial.

e Seguimiento al equipo de disefio de DIGEBI con Editora Educativa, para la
impresién de libros de texto: Médulos y Cuadernos y al cumplimiento del
cronograma de entrega de Artes Finales a Editora Educativa por parte de
DIGEBI.

« Seguimiento al Equipo de Desarrollo Curricular por Pueblos y Politicas de
DIGEBI a las diferentes acciones del Proyecto.

e Seguimiento al Equipo de Politicas Culturales y linguisticas a las diferentes
acciones del Proyecto.

e Seguimiento a las acciones de la DIGEBI, para asegurar la fluidez de
informacidn y ejecucidn de lo planificado en el POA.

e Envio de circular y formato del informe fisico a las Unidades ejecutoras del
Proyecto BIRF 7430-GU.

o Seguimiento con llamadas telefonicas y visita a las unidades, para
asegurar la recepcién y envio del mismo, para la conformacion de los
informes mensuales a SEGEPLAN y Crédito Pablico.



Conformacién, elaboracion y entrega del informe de avance mensual de la
meta de la unidad a DIDECO conjuntamente con los financieros del
Proyecto.

Conformacion, elaboracion y entrega del informe de avance mensual del
POA de la unidad a DIDECO conjuntamente con los financieros del
Proyecto.

Recepcioén, consolidacién y analisis de los cuadros de avance fisico del
informe mensual enviado por las unidades, para la elaboracion del informe
para SEGEPLAN en conjunto con la Gerencia del Proyecto a DAFI.

Recepcion, consolidacion y andlisis de los informes de las unidades en un
consolidado para EL CREDITO PUBLICO en conjunto con la Gerencia y
financieros del Proyecto a DICONIME.

Contribucién a actividades adicionales relacionadas con el desarrolio del
Proyecto.
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Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Numero de Pago: de

DATOS DEL {LA) CONTRATISTA |
PRIMER NOMBRE SEGUNDC NOMBRE TERCER NONBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD | APELLIDO DE CASADA

OFELIA MARISOL ) CUEVAS FIGUEROA

DATOS DE LOS SERVICIOS

1 NOMBRE DE UNIDAD EJECUTORA: DIDECO

2 |No DE CONTRATO: CSP-BIRF-7430-GU-018-2012
3 [Ne. DE ACUERDO MINISTERIAL: nfa

4 |DOCUMENTACION ADJUNTA;

4.1 Certificado da Conformidad y Autorizacién de Pago

4.2 Factura Original

4.3 Informe de Actividades

4.4.|3 Producto orginal debidamente sellada de recibida por ia Unidad Ejecutora a la que presté los servicios

4.5 Original de Ja Solicitud Gasto Requerimiento visada (solo aplica para el primer 'pago)

4.6)M Finiquito desidamente firmado por ia autoridad que suscribié el contrato y el (!a) Contratista {solo apliza para el Gltimo pago)

T [ Cepia def Tiule Univarsitaro en el grado academico de Licenciatura debidamente confrontado {sofo aplica para el primer pago]
1 ] Fotocopia de la constancia de Colagiads Activo Vigenta (solo aplica para el primer page)

4.8(7] Fotoeopia del Titulo de Educacién Madia (solo aplica para el primer pago técnicos, técnico-profesionales y servicios profesionales)

4.| Fotocepia del tituto universitario an el nivel Lécnico (solo aplica para primer pago técnico-profesionales)

Deos juegos de fotocopias ordenado ash: Acuerdo Ministerial, Cantrate Administrativo y Péliza de la Fianza de Cumplimiento (solo aplica para 1er. Pago)
[ Otros: '
El expadiente debe venir debidamente follado en ordan ascandenta y en fastener para evitar el extravio de cualguier dosumento,

OBSERVACIONES

Se adjunta fotocopia de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria No. (solo para el primer pago)

7

Esta Direccién certifica que el producto entregado ha sido recibido a entera satisfaccion quedando resgyfrdgto % asta Direccidn,
A L oaf [ .Y S ) .
LiCa ETICRE FIETIIEL s AP .
DIRECTORA A
Direccidn de Adquisiciones y Conlraaciones
[nTinlorale)
Nombre de! Ditéétorde la Dependencia SELLO Firma V

Version 07 ADG-FOR-23

* Todos ios documenlos que se encuantran en la pAgina electrénica del Sisterna de Gestion de Calidad son los d ach,




PLA-PLT-01.02

i}:ﬁ CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO

FORMULARIO

iaie e B scuriin Del proceso: Adquisiciones

] Cédigo: ADQ-FOR-05 | Versién: 6 IPa’gina1de1

Cédigo Unidad | 11 Nombre Unidad:

L

DIDECO

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento

2012-14}05'

 SERVICIO RECIBIDO.

satisfaceion.

Por medio del presente documento certlﬁco que el proveedor Ofeha Mansol Cuevas F1guer0a cumpho
con las obligaciones establecidas para la prestacién del servicio de Auxiliar en Seguimiento de
Contratos BIRF-7430-GU, segtn factura serie “C” No. 00008 y que recibi dicho servicio a entera

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra o
contratacién y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.

El 05 De Diciembre | de | 2012

(]

Licda. Ericks Herndndez Mendez
DIRECTORA
Direczidn de Adquisiciones y Cenlraaciongs
- DIDECD -

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

C.C.

A

Tados los documentas que se encuentran en la pagina electrdnica del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-O1.

FORMULARIO
{Ql INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

u-uo

Del proceso Adquisicicnes | Codigo: ADQ-FOR-17 | Versién: 6 | Pégina1de?2

INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No_ 9
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: Ofelia Marisol Cuevas Figueroa

Niimero de | Niimero de
CSP-BIRF 7430-GU-018-2012 i Acuerdo No Aplica
contrato: R
| Ministerial:
Unidad: DIDECOQ /Gerencia del Proyecto
) BIRF-7430-GU

TERMINQS BE REFERENC ;

Area Financiera y Administrativa

v

v

Revisar, analizar, controlar y verificar el cumplimiento las clausulas contractuales de los procesos de adquisiciones que se
llevan a cabo en financiamiento externo.

Apoyar al personal encargado de los procesos de adquisiciones de las unidades ejecutoras para que presenten la
documentacion de acuerdo a los compromisos adquiridos segiin cada contrato.

Preparar, gostionar y trasladar documentacion a donde corresponda, misma que servira como soporte a los expedientes
para la gestién de pago.

Sacar fotocopias de los documentos para conformar los expedientes para pago de acuerdo a o estipulado en cada
contrato, y de acuerdo con las normas del Banco y procedimientos establecidos por el Ministerio de Educacion.

Solicitar a proveedores la facturacién de los procesos que se realizaron para uso del Proyecto BIRF /DIDECO,
DIGECADE.

Indicar a representantes de proveedores como deben de emitir la facturacion de las diferentes contrataciones.
Solicitar servicic de mantenimiento preventivo para tres equipos multifuncionales.

Solicitar a Proveedor reporte de mantenimiento y de reproducciones mensuales de tres equipos multifuncionales
arrendados.

Atender a representante de los proveedores para la recepcidn de: facturas, recibos de caja, reportes de servicio,
mantenimiento, Anexos a facturas, entre otros.

Dar seguimiento a los vencimientos de garantias bancarias de los contratos. y resguardo de las mismas.

Preparar correspondencia para gestionar ante Ja DIDECO las aprobaciones de drdenes de compra y CUR de compromise
de procesos de talleres de capacitacion, impresiones, publicaciones, recontratacion de arrendamiento de equipos
multifuncionales, Adquisiciéon de Equipo de Computo, Adquisicién de Mobiliario para el Ministerio de Educacién,
Impresion y Distribucion de Textos, Embalaje y distribucion de Textos.

Preparar y trasladar oficio a Sefiores Directores de DIGECADE y DIGEBI para que designaran a las personas que
conformaran la Comisién Receptora y Liquidadora del proceso de distribucion de textos.

Gestionar nombramientos oficiales para las personas que conformar las Comisiones de Recepcion v Liquidacion de los
procesos de Distribucidn de libros de Texto de Telesecundaria.

Asesorar y apoyar logisticamente a los integrantes de la Comision de Recepcion y Liquidacion de proceso de:
Adquisicién de Equipo de Cdmputo para el Ministerio de Educacidn, Impresién de libros de texto para Telesecundaria .
con el propdsito de que puedan efectuar el informe y Acta de Liquidacion.

Tades los dacumentos que se encuentran en el Siic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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v’ Preparar documentacion de liquidacion (Borradores de Acta, Resolucidn, Finiquito del Contrato, oficios, entre otros) del
proceso de Adquisicién de Equipo de Computo para el Ministerio de Educacion.

v"  Participar en reuniones con las personas involucradas en el ingreso al sistema de inventario DISERSA los mimeros de
series de la adquisicién de Equipo de Cémputo para el Ministerio de Educacion.

¥ Participar en reuniones en donde se requiri¢ la presencia de representantes del Proveedor de la Adquisicion de Equipo de
Computo para que hagan entrega de toda la documentacién que ampara la entrega y recepcion del mismo.

v Participar en reuniones en donde participaron las autoridades de DISERSA y Financiamiento Externo; para tratar lo
referente a la recepcion de libros de texto.

¥v"  Enviar a las DIDEDUC via correo electronico instructivo para recepeion de bienes y servicios,

¥ Preparar correspondencia para trasladar a la DAFI expedientes de adquisicién de bienes y servicios con el fin de que se
gestione ¢l pago.

v Revisar y trasladar a la DAFI expedientes de las contrataciones de consultores.

¥ Apoyar logisticamente en diferentes actividades que se desarrollan en la ynidad de financiamiento externo.

Firma del Contratado

\

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccion. Esta Direccion certifica que ¢l presente expediente,
cumple los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que el contrato que ampara este pago, se encuentra
vigente a la presente fecha. Que el o los productos entregados por el (la) contratista quedan resguardades en ésta unidad. También
se certifica que durante el perfodo de la prestacidén de sﬁs servicios, no realizd actividades administrativas de caricter permanente,

en esta Direccién. Para constancia de lo anterior, s¢ ﬁrm?a los
-

Cinco 05 i ici fi
| /6%2(1.: mes dﬁ? | [I)lmfarzbre , | De | Afio 2012
] Licda, Ericka Herndnder 0finds
o DIRECTORA
Direccion de Adquisicionas y Contralacidnas
. . . -CiDFCO -
me eNo Mrectoyfle)Unidad o Autorizado

ANV,

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromiso Ne.

104

Fecha: 20/04/2012 Monto:_Q.67,500.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacién adicional, favor adjuntar los soportes.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




Guatemala, 05 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Herndndez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Conirataciones [DIDECQO)
Ministerio de Educacion

Asunte: Auxiliar en Seguimiento de Coniratos del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Herndndez:

Tengo el agrado de saludarla, y entregarle por este medic mi informe de
actividades cormespondientes al noveno pago del contrato ndmero CSP-BIRF
7430-GU-018-2012 del afc en curso.

Sin otfro particular, me suscribo atentamente.

TCUevas Figueroa
Auxili ren Seguimiento de Contratos
Proyecto BIRF-7430-GU



Noveno Informe de Actividades
Consultoria: Auxiliar en Seguimiento de Coniratos
Proyecto BIRF-7430-GU
Consuliora: Ofelia Marisol Cuevas Figueroa

Area Financiera y Administrativa

v

Revisar, andlizar, controlar y verificar el cumplimiento las clausulas contractuales
de los procesos de adquisiciones que se llevan a cabo en financiamiento externo.

Apoyar al personal encargado de los procesos de adquisiciones de las unidades
ejecutoras para que presenten la documentacion de acuerdo d los compromisos
adquiridos segun cada contfrato.

Preparar, gestionar y frasladar documentacion a donde corresponda, misma que
servird como soporte a los expedientes para la gestion de pago.

Sacar fotocopias de los documentos para conformar ios expedientes para pago
de acuerdo a lo estipulado en cada contfrato, y de acuerdo con las normas del
Banco y procedimientos establecidos por el Ministerio de Educacion.

Solicitar a proveedores la facturacion de los procesos que se realizaron para uso
del Proyecto BIRF /DIDECO, DIGECADE.

Indicar a representantes de proveedores como deben de emitir la facturacion de
las diferentes contrataciones.

Solicitar servicio de mantenimiento preventivo para fres equipos multifuncionales.

Solicitar a Proveedor reporte de mantenimiento y de reproducciones mensuales
de fres equipos multifuncionales arrendados.

Atender a representante de los proveedores para la recepcion de: facturas,
recibos de caja, reportes de servicio, mantenimiento, Anexos a facturas, entre
otros.

Dar seguimiento d-los vencimientos de garantias bancarias de los contrafos. y
resguardo de las mismas.

Preparar cormrespondencia para gestionar ante la DIDECO las aprobaciones de
6rdenes de compra y CUR de compromiso de procesos de talleres de
capacitacién, impresiones, publicaciones, reconiratacion de arrendamiento de
equipos multifuncionales, Adquisicién de Equipo de Computo, Adguisicion de
Mobiliario para el Ministeric de Educacion, Impresion y Distribucion de Textos,
Embalgje y distribucién de Textos.

Preparar y frastadar oficio a Sefores Directores de DIGECADE y DIGEBI para que
designaran a las personas gue conformardn la Comision Receptora y Liguidadora
del proceso de distribucion de textos.



Gesticnar nombramientos oficiales para las personas que conformar las
Comisiones de Recepcidn y Liquidacién de los procesos de Distribucion de libros
de Texto de Telesecundaria,

Asesorar y apovyor logisticamente a los integrantes de la Comisién de Recepcion y
Liquidacién de proceso de: Adquisicion de Equipo de Computo para el Ministerio
de Educacion, Impresién de libros de texto para Telesecundaria con el propdsito
de que puedan efectuar el informe y Acta de Liguidacion.

Preparar documentacion de liquidacién {Borradores de Acta, Resolucion, Finiquito
del Contrato, oficios, entre ofros) del proceso de Adquisicion de Equipo de
Cémputo para el Ministerio de Educacion.

Participar en reuniones con las personas invoiucradas en el ingreso al sistema de
inventario DISERSA los nUmeros de series de la adquisicion de Equipo de Computo
para el Ministerio de Educacién.

Participar en reuniones en donde se requirid la presencia de representantes del
Proveedor de la Adquisicién de Equipo de Coémputo para que hagan entrega de
toda la documentacion que ampara ia entrega y recepcidn del mismo.

Participar en reuniones en donde participaron las autoridades de DISERSA y
Financiamiento Externo; para tratar lo referente a la recepcion de fibros de texto.

Enviar a las DIDERUC via correo electronico Instructivo para recepcion de bienesy
servicios.

Preparar comrespondencia para trasladar a la DAF| expedientes de adqguisicion de
bienes y servicios con el fin de que se gestione el pago.

Revisar y trasladar a la DAFI expedientes de las contrataciones de consultores.

Apoyar logisticamente en diferentes actividades que se desarrollan en la unidad
de financiamiento externo.
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Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Nimero de Pago: de E

DATOS DEL (LA) CONTRATISTA |
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE TERGCER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO | APELLIDD DE CASADA

BYRON OSWALDO . QSORIQ ALONZO

DATOS DE LOS SERVICIOS

1 |NCMBRE DE UNIDAD EJECUTORA: DIDECO

2 |No DE GONTRATO: CSP-BIRF-7430-GU-014-2012
3 |No. DE ACUERDO MINISTERIAL: nia
4 |DOCUMENTACION ADJUNTA:

411y CortHficado de Conformidad y Autorizaclén de Paga

4.2|1) Factura Original

4.3|) informe de Actividades

4.4.1% Producto original debidamente sellado de recibido por la Unidad Ejecutora a la que prestd los servitios

45| Original de la Solicitud Gasto Requerimiento visada (solo aplica para el primer pago}

4.8/ Finiquito debidaments firmade por ia autoridad que suscribié el contrato y el {1a) Contratista (selo aplica para el Glitimo pago)

4.7|] Copia del Titulo Universitario en el grado académico de Licenciatura debidamente confrontado {solo aplica para el primer page)
4.8| Fotocopia de la constancia de Colegiado Activo Vigente (sclo apiica para el primer pago)

4.3|0] Fotocopia del Titulo de Educacion Media (solo aplica para el primer page técnicos, técnico-profasionales y servicios profasionales)
41| Fotocopia del tituto universitaria en el nivel técnico (solo aplica para primar page técnico-prafesionales)

411
Dos juegos de fotocoplas ordenado asi: Acuerdo Ministerial, Contrato Administrative y Péliza de fa Fianza de Cumplimiento (solo aplica para 1er. Paga
Jueg P ga)

] Oteos:
El expediente debe venir debidamente foliado en orden ascendente y en fastener para evitar el extravio de cualquier documanto,
DOBSERVACIONES
Se adjunta fotocopia de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria No. (solo para el primer pago)

[P . B - _ =
IR DICAD Hernandez Menides
. DIRECTORA

ir2ceion de quuis,'f@”es v Contratagions,
Nombre cel Diretiol 45 lalBrspendencia SELLO

Varsion 07 ADQ-FOR-23

' Todos los dacumentos que se encuentran en la pagina slectrénica del Sistema de Gestidn de Calldad son los documentos actualizados y cortraladas.

Al
o
b



PLA-PLT-O! 02

FORMULARIO
{:g CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
Minksharo de tducacn Del proceso: Adquisiciones | Codigo: ADQ-FOR-05 l Version: § \ Péagina 1 de 1
Cédigo Unidad | 118 Nombre Unidad: | DIDECO

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento 2012-14295’3

B e T e S R

Por medlo del presente documento certlﬁco que el proveedor Byron Oswaldo OSOI'IO Alonzo cumpho

con las obligaciones establecidas para la prestacion del servicio de Especialista de Monitoreo y
Seguimiento del Proyecto BIRF 7430-GU, Noveno Informe, segin factura No. 000108 y que recibi

dicho servicio a entera satisfaccion.

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra o

contratacion y s¢ AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
El 05 De | diciembre | de | 2012

~ /[

Licda. +rzc{r1 ﬂ{emarztﬁz Mendez
DIRECTO
Direccicn de Auqmsm;ones y Con lrafaciones
-CIDECD

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

e

M

Todos los documentos que se encuentran en la pagina electrdnica del Sistema de Gestion de Czlidad son los documentos actualizades y controlados.
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3 | FORMULARIO
{, ,} | INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO
" Del proceso Adquisiciones | Codigo:. ADQ-FOR17 |  Versién: 6 ] Pégina 1 de 2

INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No 09/2012
Sub-grupo 18

Nombre persona contratada: Byron Oswaldo Osorio Alonzo

Nim de Namero de
ero CSP-BIRF 7430-GU-014-2012 Acuerdo No Aplica
contrato: . .
‘Ministerial:
Unidad: DIDECO/Gerencia del Proyecto
mdad: BIRF 7430-GU

.

Andlisis, revisién y edicion final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de noviembre de 2012 para el envio correspondiente a la Direccién de Crédito
Piiblico del Ministerio de Finanzas Publicas.

Analisis, revisién y edicion final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de noviembre de 2012 dirigido a la Secretaria de Planificacién SEGEPLAN para
el envio correspondiente a la Direccién de Administracion Financiera DAFI del Ministerio de
Educacion.

Atencién y seguimiento al proceso de distribucion de mobiliario a Direcciones Departamentales de
Educacion, Institutos de Telesecundaria e Institutos NUFED. El mobiliario que se distribuye actualmente
corresponde a libreras, escritorios para computadoras y sillas.

Apoyo y asistencia técnica a la Gerencia del Proyecto en temas relacionados con el financiamiento
externo y representacion por delegacion en reuniones vinculadas al tema.

Anilisis continlo de la informacion generada por el Proyecto para toma de decisiones actualizadas y
relevantes sobre el rumbo del Proyecto. |

Diferentes reuniones de Trabajo con Directores Generales de Unidades Ejecutoras y Técnicos para |
discutir y analizar avances y problemas de la ejecucion del Proyecto BIRF 7430-GU. |

Seguimiento y acompafiamiento a los procesos de Adquisiciones nacionales e internacionales. |

Seguimiento y acompafiamiento a los procesos financieros y presupuestarios del Proyecto.

Atencién y acomparfiamiento al Consultor Especialista en disefio de un Sistema Nacional de Becas en el
marco del programa de becas del Proyecto BIRF 7430-GU, asi como discusion y andlisis de estrategia.

Atencion a requerimientos y entrevistas con auditores de la firma “Manuel Cervantes & Asociados” para
discutir y analizar contenidos del trabajo que realiza dicha firma en la auditoria al Subcomponente 2C
Prcgrama de Becas Escolarizadas 2010-2011.

Anilisis, discusion y definicién del POA 2013 con las Unidades Ejecutoras del Proyecto, asi como con
autoridades educativas y Directores.

Todos los dozumentos que se encuentran en el Sitic Web det Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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{.2&9 INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

Tkt g Del procese Adquisiciones [ Cédigo: ADQ-FOR-17 | Version: 6 | Pagina2de?2

o Elaboracién de la version final del POA 2013 del Proyecto BIRF 7430-GU y solicitud de No Objecién
ante el Banco Mundial.

¢ Seguimiento al proceso de recepcion, liquidacién y pago del equipo de computo distribuido a las
Dirzcciones Departamental de Educacion, por el Consorcio PBS/CCA.

o Atencién y seguimiento a la recepcién de libros de texto para Telesecundaria y Primaria Acelerada
provenientes de las empresas impresoras: “Céndor Editores Costa Rica” y “Editora Educativa” asi como
a la empresa “Cargo Expreso” responsable de la distribucién en las Direcciones Departamentales de
Educacion.

U Atencién, direccionamiento y resolucién de clientes internos y externos del Proyecto en las diferentes
acciones en marcha del Proyecto.

e Atencion y seguimiento al proceso de distribucién de mobiliario a Institutos de Telesecundaria. El

mobiliario en distribucién consiste en pizarrones y pupitres. /\

/\ \

Firma ¢ef Contratado /
f

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccién. Esta Direcefon certifica que e}gésmte expediente,
cumple los requisitos legales y normativa establecida que le corresponden y que el contrate que ampara gste pago, se encuentra
vigenie a la presente fecha. Que el o los productos entregados por el (lz) contratista quedan resgua;dados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de la prestacién de sus servicios, no realizé actividades administrativas de caracter

permanente, en esta Direcci6n. Para constancia de lo anterior, se firma a los

ey .
Cinco 0s | gfdgmbae | diciembre | De | 2012
Lieda. Ericks Hernindez Mende
DIRECTORA
Direccion de Adguisiciones y Contratactpnes
Firma y Sello'Birt le Unidad o Autorizado -DIDECO -
PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO
Cur de Compromiso No. 108 Fecha 20/04/2012 Monto: Q 216,000.00

NOTA: Si de acuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacion adicional, favor adjuntar los soportes.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados v controlados.



Guatemala, 05 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Hemandez

Directora de Adquisiciones y Contrataciones
DIDECO

Asunto: Entrega de Noveno Informe de actividades de la Consultoria:
Especialista de Monitoreo y Seguimiento del Proyecto BIRF 7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi Noveno Informe de
actividades de la consultoria identificada como: “Especialista de Monitoreo y
Seguimiento del Proyecto BIRF 7430-GU” segun Contrato No. CPS-BIRF-7430-GU-
014-2012.

Sin otro particular, me suscribo atentamente,




INFORME DE ACTIVIDADES No. 09/2012
Consultor: BYRON OSWALDO OSORIO ALONZO
Proyecto: Calidad Educativa y Ampliacién de la Educacion Secundaria BIRF 7430-GU
Contrato No. CSP-BIRF-7430-GU-014-2012

Analisis, revisién y edicion final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de noviembre de 2012 para el envio correspondiente a la Direccion de Crédito
Pablico del Ministerio de Finanzas Publicas.

Analisis, revision y edicién final del Informe de Avance Fisico y Financiero del proyecto BIRF 7430-GU
correspondiente al mes de noviembre de 2012 dirigido a la Secretaria de Planificacién SEGEPLAN para
el envio correspondiente a la Direccién de Administracién Financiera DAFI del Ministerio de
Educacion.

Atencién y seguimiento al proceso de distribucién de mobiliario a Direcciones Departamentales de
Educacion, Institutos de Telesecundaria e Institutos NUFED. El mobiliario que se distribuye actualmente

corresponde a libreras, escritorios para computadoras y sillas.

Apoyo y asistencia técnica a la Gerencia del Proyecto en temas relacionados con el financiamiento
externo y representacion por delegacién en reuniones vinculadas al tema.

Andlisis continio de la informacién generada por el Proyecto para toma de decisiones actualizadas y
rzlevantes sobre el rumbo del Proyecto.

Diferentes reuniones de Trabajo con Directores Generales de Unidades Ejecutoras y Técnicos para
discutir y analizar avances y problemas de la ejecucion del Proyecto BIRF 7430-GU.

Seguimiento y acompafiamiento a los procesos de Adquisiciones nacionales e internacionales.
Seguimiento y acompafiamiento a los procesos financieros y presupuestarios del Proyecto.

Atencién y acompafiamiento al Consultor Especialista en disefio de un Sistema Nacional de Becas en el
marco del programa de becas del Proyecto BIRF 7430-GU, asi como discusion y analisis de estrategia.

Atencion a requerimientos y entrevistas con auditores de la firma “Manuel Cervantes & Asociados™ para
discutir y analizar contenidos del trabajo que realiza dicha firma en la auditoria al Subcomponente 2C
Programa de Becas Escolarizadas 2010-2011.

Analisis, discusién y definicién del POA 2013 con las Unidades Ejecutoras del Proyecto, asi como con
autoridades educativas y Directores.

Elaboracién de la version final del POA 2013 del Proyecto BIRF 7430-GU y solicitud de No Objecion
ante el Banco Mundial.

Seguimiento al proceso de recepcién, liquidacién y pago del equipo de computo distribuido a las
Direcciones Departamental de Educacién, por el Consorcio PBS/CCA.




e Atencion y seguimiento a la recepcion de libros de texto para Telesecundaria y Primaria Acelerada
provenientes de las empresas impresoras: “Céndor Editores Costa Rica” y “Editora Educativa” asi como
a la empresa “Cargo Expreso” responsable de la distribucion en las Direcciones Departamentales de
Educacion.

e Atencion, direccionamiento y resolucién de clientes internos y externos del Proyecto en las diferentes
acciones en marcha del Proyecto.

e Atencién y seguimiento al proceso de distribucién de mobiliario a-Institutes-de Telesecundaria. El
mobiliario en distribucién consiste en pizarrones y pupitres. /"'

?ﬁfmel Contratado —

-

B /




BYRON OSWALDO QSORIO ALONZO
Lote B-2 Valle Dorade 1 Cdad. San Cristobal

zona 8 de Mixco Guatemala.

NIT.: 1233854 - ¢

Guatemala 5 de & Clemb"e. de COLZ

Nombre:

Direccién: (00\ Colle 1-87 ZLong L0

FACTURA
KNS 360108

HGNS“'GV-O de. Eelut‘s-uf\d'f\-Nlt 322532 ‘?

CANT.

Deseripcién

_ome_

cho pav Qerw Gos pmp

Lo rolts Pms"mﬂ\ns =

Ministerte de Edugatobn

ICo ona "Esbec,;mkm\—u d e Ho-

itvres y S’e-i-n mrerde del

ﬁ"’ueek 61&:—‘#420@“ Seqah

2o wbindo Mg, CSE-BRE- AR -

Eu-014-203% cowesgandiady

Ad

‘o) W oveko 'Im‘am\e_

24 000.00

)7
cmcm\f?

N Qr\Qmms F.Sules

o ETRAS
e e ™ ™ Yo @

24 000.09]

Guﬂ-&m—n-. 43771 Aworizdo
AD 95056806 unummmﬁwm

ORJGINAL: CLIENTE  DUPLICADO: CONTARILIDAD




e Educaciin
Guwvismala

Solicitud de Pago de Servicios Profesionales, Técnico Profesionales y/o Técnicos
Subgrupo de Gasto 18

Ndmero de Pago: de

DATOS DEL [LA) CONTRATISTA ]
PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE - TERGER NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD | APELLIDO DE CASADA

CARLOS ENRIQUE . LOPEZ ARCHILA

DATOS DE LOS SERVICIOS

-

NOMBRE DE UNIDAD EJECUTCRA: DIDECO
2 jNo DE CONTRATQ: CSP-BIRF-THU-GU-OZII-ZM_Z '

3 INo. DE ACUERDO MINISTERIAL: nia
4 [DOCUMENTACION ADJUNTA:

4.1|){ Certificado de Conformidad y Autorizagidn de Pago
4.2|% Factura Original

4.3|X Informe de Actividacies
am—

4.3 Producto original debidamente sellado de racibido por la Unidad Ejecutora a la que prestd los servicios

4.5)] Original de la Salicitud Gasta Requerimiento visada {solo aplica para el primer pago)

4.5)7 Finiquite debidamente firmada por la autoridad que suscribid ol contrato y el (la) Contratista (solo aplica para el dltimo pago)

4.7|] Capia del Titule Unlversitario en el grado académico de Licenciatura debldamente confrentado (solo aplica para el primer pago)

4.8|] Fotocopia de la constancia de Colegiado Active Vigente (solo aplica para el pimer pago)

4.5|0] Fotocopia del Titulo de Educaclén Media'(sclo aplica para el primer pago técricos, técnico-profesionales y servicios profesionales)

41311 Fotocopia del tituto universitario en el nivel técnico (sole aplica para primer pago técnico-profesionales)

Rt
“Ho Dos juegos de fotocapias ordenado asi: Acuerdo Ministeriai, Contrato Administrativo y Péliza de la Fianza de Cumplimiento {solo aplica para 1er, Pago)

] Otros:
Eil expadiente debe venir debidamente foliado en orden ascendente y en fastener para evitar el extravio de cualquier documento.
OBSERVACIONES

¥

$e adjunia folocopia de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria No. (sofo para el primer pago)

Esta Direccién certifica que el ﬁroducto entregado ha sido recibido a entera satisfaccién quedando resgyérdadyg e esta Direccién.

Licda Ericy Hermandez Mendez
DIRECTORA
Direccion de Adguisiciones y Contratacianes
Nombre del &igé&UEla Dependencia SELLO

Verslén 07 ADQ-FOR-23

Todos los documentos que sa encuentran en la pagina electronica dal Sistama de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y contrelado .



FORMULARIO
%& CERTIFICADO DE CONFORMIDAD Y AUTORIZACION DE PAGO
Minssed de toucaciin Del proceso: Adquisiciones | Cadigo: ADQ-FOR-05 | Versién: 6 | Pagina 1 de 1
Cédigo Unidad 118 Nombre Unidad: | DIDECO

2012-14308 -

Correlativo Solicitud de Gasto / Requerimiento

' SERVICIO RECIBIDO 7 o : .
Por medio del presente documento certlﬁco quc el provecdor Carlos Enrlque Lopez Archila curnpho con

las obligaciones establecidas para la prestacién del servicio de Especialista de Adquisiciones del
Proyecto BIRF-7430-GU, segtin factura serie “A” No. 0049 y que recibi dicho servicio a entera

satisfaccion,

Comentarios sobre el servicio recibido:

Se extiende el presente como constancia de la conformidad y satisfaccion de la compra o

contratacion y se AUTORIZA EL PAGO CORRESPONDIENTE.
El 05 [ De Diciembre | de | 2012

Licda. Fricky Herndndez Meéndez
DIRECTORA
Direccion de Adguisiciones y Contralaciones
-DIDECO -

FIRMA Y SELLO DIRECTOR DE UNIDAD o AUTORIZADO

Todos los cocumentos que se encuentran en la pagina electrdnica del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controladoes. /



PLA-PLT-01.02

#, FORMULARIO
i}f INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

eyl riral Del proceso Adquisiciones | Cédigo: ADQ-FORA7 | Versién: 6 ] Pagina 1de 2
INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO No 9/9
Sub-grupo 18
Nombre persona contratada: Carlos Enrique Lopez Archila
Nimerode | CSP-BIRF-7430-GU-020- Nimero de
Acuerdo N/A
contrato: 2012 . . .
Ministerial:
Unidad: DIDECO

Ry ACTIV]D Angs EJECUTADAS Y DESCR]PCION DEL PRODUCTO ENTREGADO
CGNFORME AL commm Y TERMINOS DE REFERENQIA‘ figics

o - - - = + = -

o Se elaboraron las modificaciones y enmiendas solicitadas por los proveedores a los contratos
que actualmente se estan financiando con recursos de Banco Mundial. Entre las modificaciones
realizadas se encuentran Impresién de Textos, Mobiliario Escolar y Talleres para
Capacitaciones.

e Se trabajo juntamente con las unidades ejecutoras para la conformaciéon del nuevo plan
operativo 2012: (i) DIGEX, (DIGEBI), (DIGECADE). Entre los procesos relevantes que serdn
licitados en el presente afios se encuentran impresion de textos, equipo de cémputo nuevo para
las 315 aulas de telesecundaria, proyectores y discos duros. En el caso de las bibliotecas de
DIGEX, ya se cuenta con especificaciones técnicas para emitir los documentos de licitacién y
remitir al Banco para su revision,

* Se hizo visita de supervision para la recepcion de textos en las bodegas de cargo expreso.
Asimismo se apoyb a la junta en entregar los documentos que serviran de soporte para la
gestion de los pagos de cada lote que se entregue.

¢ Se actualizo el Plan de adquisiciones con los nuevos procesos adjudicados durante ¢l mes de
diciembre y el mes de enero 2013 incluye consultores individuales y las nuevas contrataciones.

¢ Se brindo apoyo a la unidad ejecutora DIGECADE Y DIGEBI en proporcionar toda la
informacion para responder las preguntas solicitadas por el Congreso de la Republica. Entre los
procesos relevantes e informes proporcionados se pueden mencionar: (i) compra de textos, (ii)
equipo audiovisual, (iii) discos portétiles, (iv) capacitaciones, (v) becas proporcionadas en la
vida del programa. Asimismo se proporciono detalie de cada una de las compras y copia de |
contratos.

* Se coordind con el consultor de seguimiento de contratos la entrega de los documentos y
revisién a los Directores Departamentales para que firmaran las entregas de los bienes en cada
una de sus comunidades.

e Se participé y coordiné la reunién previa del proceso de Licitacién Publica para la compra de
Kits de DIGECADE. Se dio informacién con respecto al proceso de compra y los requisitos
que deben de llenar las empresas participantes para poder calificar al evento !

* Se coordiné el evento de apertura plblica de ofertas para la compra de discos duros y
proyectores de telesecundaria. El acta de apertura ya fue remitida al Banco para los registros @

Todos los documentes que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados,



PL/-FLT-01.02

L FORMULARIO
{@ INFORME DE ACTIVIDADES Y ENTREGA DE PRODUCTO

PP Del proceso Adquisiciones ] Cadigo: ADQ-FOR-17 | . Versién: & | Pégina 2 de 2

correspondientes del proceso.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y a entera satisfaccién., Esta Direccion
certifica que el presente expediente, cumple los requisitos legales y normativa establecida que le
corresponden y que el contrato que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente fecha.
Que el o los productos entregados por ¢l (la) contratista quedan resguardados en ésta unidad.
También se certifica que durante el periodo de la prestacion de sus servicios, no realizé
actividades administrativas de caracter permanente, en esta Direccién. Para constancia de lo

anterior. se firma a los

Cinco 05 | dias de¢l m¢s de [ Diciembre |Dc| 2012

Nl

Licda. Tricly Hernindoz i
DIRECTORA

i . Direccidn i ;
Firma y Sello D ¢ Wnidad o Auts Eang ) Contielaciones

== v v

PARA USO EXCLUSIVO DE LA DIDECO

Cur de Compromiso No. 107 Fecha:  20/4/12 Monto: Q.
216,000.00 ’

NOTA: Si de azuerdo al contrato y/o términos de referencia se requiere documentacién adicional, favor adjuntar los soportes.

Todos los documentos que s& encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actuzlizados y controlados. L/ hl



Guatemala, 05 de Diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez

Directora

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones —-DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Entrega de Informe de actividades de la Consultoria Especialista de
Adqguisiciones del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarie por este medio mi informe de actividades
correspondientes al noveno del afio en curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Carl¢¥En Lépez Archila
Especialista de Adquisiciones
Proyecto BIRF-7430-GU



Informe de actividades correspondiente al noveno pago de nueve del afio
2012

Consultoria: Especialista de Adquisiciones del Proyecto BIRF-7430-GU
Consultor: Carlos Enrigue Lopez Archila

Se elaboraron las modificaciones y enmiendas solicitadas por los
proveedores a los contratos que actualmente se estan financiando con
recursos de Banco Mundial. Entre las modificaciones realizadas se
encuentran Impresién de Textos, Mobiliario Escolar y Talleres para
Capacitaciones.

Se trabajo juntamente con las unidades ejecutoras para la conformacion del
nuevo plan operativo 2012: (i) DIGEX, (DIGEBI), (DIGECADE). Entre los
procesos relevantes que seran licitados en el presente afios se encuentran
impresion de textos, equipo de computo nuevo para las 315 aulas de
telesecundaria, proyectores y discos duros. En el caso de las bibliotecas
de DIGEX, ya se cuenta con especificaciones técnicas para emitir los
documentos de licitacion y remitir al Banco para su revision.

Se hizo visita de supervision para la recepcion de textos en las bodegas de
cargo expreso. Asimismo se apoyo a la junta en entregar los documentos
que serviran de soporte para la gestién de los pagos de cada lote que se
entregue.

Se actualizo el Plan de adquisiciones con los nuevos procesos adjudicados
durante el mes de diciembre y el mes de enero 2013 incluye consultores
individuales y las nuevas contrataciones.

Se brindo apoyo a la unidad ejecutora DIGECADE Y DIGEBI en
proporcionar toda la informacién para responder las preguntas solicitadas
por el Congreso de la Republica. Entre los procesos relevantes e informes
proporcionados se pueden mencionar: (i) compra de textos, (i) equipo
audiovisual, (iii) discos portatiles, (iv) capacitaciones, (v) becas
proporcionadas en la vida del programa. Asimismo se proporciono detalle
de cada una de las compras y copia de contratos.

Se coordind con el consultor de seguimiento de contratos la entrega de los
documentos y revision a los Directores Departamentales para que firmaran
las entregas de los bienes en cada una de sus comunidades.

Se participé y coordind la reunion previa del proceso de Licitacion Publica
para la compra de Kits de DIGECADE. Se dio informacion con respecto al
proceso de compra y los requisitos que deben de llenar las empresas
participantes para poder calificar al evento
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Carios Enrique Lopez Archiila
Carlos Enrique Lipez Archila

14 Calle 29-13 Zona 7, Ciudad de Plata I
Guatemcala, Guatemala
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Guatemala, 5 de Diciembre de 2012.

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacidn

Asunto: Entrega del NOVENO PRODUCTO de
Servicios Técnicos como Auxiliar de Contratos de
Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio mi informe de actividades
correspondiente al NOVENO PAGO del afio en curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

José Javier Garrido Gonzdlez
Auxiliar de Contratos de Telesecundaria
Proyecto BIRF-7430-GU
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INFORME NQVENO PRODUCTO
5 de Diciembre de 2012

Resolver Dudas via correo electrénico, teléfono y personal de las
Direcciones Departamentales de Peten, Suchitepéquez, Juliapa,
Guatemala Oriente y Guatemala Sur.

Mantener comunicacién permanente con  las  Direcciones
Departamentales de Peten, Suchitepéquez, Jutiapa, Guatemala
Oriente y Guatemala Sur para cualquier duda gque oportunamente se
ocasiocnaba.

Oportunamente se realizo la elaboracién del reporte respectivo de los
pagos redlizados en virtud de los contratos de facilitadores de
telesecundaria de las Direcciones departamentales de Peten,
Suchitepéqguez, Jutiapa, Guatemala Oriente y Guatemala Sur.

Para la Direccidén Departamental de Guatemala Oriente se realizo el
cuarto pago de veintitrés contratos de facilitadores de Telesecundaria,
el mismo que consistid en un monto de trece mil seiscientos ochenta y
dos con cincuenta y nueve cenifavos.

Para la Direccién Departamental de Guatemala Sur se realizo el cuarto
pago de trece contfratos de facilitadores de Telesecundaria, el mismo
que consistid en un monto de trece mil seiscientos ochenta y dos con
cincuenta y nueve centavos.

De la Direccién Departamental de Jutiapa se realizo el cuartc pago de
cuarenta v siete contratos de facilitadores de Telesecundaria, el mismo
que consistid en un monto de trece mil seiscientos ochenta y dos con
cincuenta y nueve centavos.

Para la Direccidon Departamental de peten, se realizo el cuarto pago de
ciento treinta contratos de facilitaodores de telesecundaria. Mismo que
consiste en un monto de trece mil seiscientos ochenta y dos con
cincuenta y nueve centavos,

Para la Direccidon Departamental de Suchitepéquez se realizo el cuarto
pago de noventa y fres contratos de facilitadores de telesecundaria, el



mismo que consistid en un monto de trece mil seiscientos ochenta y dos
con cincuenta y nueve centavos.

José Javier Garride Gonzdlez
Auxiliar de contratos de Telesecundaria

Proyecto BIRF-7430-GU



NOMEBERE MONTO PAGADO
MAYEN MARTINEZ JUAN 13,682.59si
FRANCISCO

TORRES ALVAREZ DE BARRERA 13,682.59|si
CLAUDIA LORENA

PEREZ CHIM NANCY GABRIELA 13,682.59|si
ERICASTILLA ARDON DE 13,682.59|si
HERNANDEZ FLOR DE MARIA

MARROQUIN CABRERA LUCY 13,682.59]si
ADRIANA

PINEDA ANTUCHE NANCY PAOLA 13,682.59|si
JUAREZ RODAS EVELYN YUVITZA 13,682.59(si
FRANCO MEJIA CARLOS ANTONIO 13,682.59|si
MENDEZ BANOS BENITO GIOVANNI 13,682.59si
REYES GRAMAJO DE GOMEZ MARIA 13,682.59(si
NORMA LISSETH

LOPEZ CALDERON HILARY BEATRIZ 13,682.59]si
MACAJOLA SOLORZANO FABIOLA 13,682.59|si
SOLEDAD

LOPEZ SERRANO BRENDA CORINA 13,682.59|si
MATHEU MARIN SILVIA ARACELY 13,682.59|si
CH’ Y AIFAN CRISEIDA EUGENIA 13,682 .59|si
ALVAREZ HERNANDEZ DE SOLARES 13,682.59/si
JOSE ALEJANDRA

GARCIA SOLIS HELEN NICTE 13,682.59|si
FLORES LEMUS DE BARRERA 13,682.59|si
JUANA CECILIA

PINEDA MENDEZ MARTA ANTONIA 13,682.59|si
GARCIA CORO ANGEL DE JESUS 13,682.59|si
PINEDA MUNOZ DENIS OLIMPIA 13,682.59|si

Guatemala Oriente



MALTEZ PEREZ WENDY SUSANA

13,682.59si

BARRERA ALVARADO NELSON DE
JESUS

13,682.59

si




Nombre [Monto |Pagado
MONZON GONZALEZ ANA} 13,682.59 Si
PATRICIA

BETETA BALENZUELA 13,682.59] Si
LUZ ADRIANA

BOVADILLA MORALES 13,682.59] Si
MIRNA YOJANA

CHILIN MENDEZ GLORIA | 1368259 &i
ANABELA

ESTRADA GONZALEZ 13,682.59| Si
VICTOR RODOLFO

ARMAS JUAREZ EDGAR 13,682.59| Si
AUGUSTO

ITZEP LUISA MARIA 13,682.59] Si
NAJERA CASTRO 13,682.58| Si
CO - ADO'ENRIQUE

ISHCO DE LEON INGRID 13,682.59| Si
LISSETTE

MONTERROSO 1368259 Si
ORELLANA JACKELINE

WAI ESKA

HERNANDEZ GIL 13,682.59] Si
CLAUDIA YESENIA

QUIROZ SAILAZAR DE 13,682.58( Si
MEDINA NOEMI S.O.N.

HERRERA DIAZ EVIL 13,682.59( Si

LIZBETH

Guatemala sur



MARIETT

NOMBRE MONTO |PAGADO
CASTRO AGUILAR MIRNA 13,682.59) i
CARLOTA

LINARES GRIJALVA DE 1368250] S
CORADO YANETH

MARISOL

OCHOA LOPEZ LUIS 1368250 S
ALBERTO

FIGUEROA REYES JULIA 1368259 S
VERONICA

ALARCON HERNANDEZ 1368259] S
DE LORENZANA KAREN

ESTHER

QUINONEZ MARROQUIN 1366259] S
ROXANA

GIRON RAMIREZ RONALD 1366259] S
FRANCISCO

XONA MEDRANO PABLO 1368259 S
GEOVANY

FLORES PALMA MARIA 1368259 S
ELENA

LUCERO RIVERA 1368259 S
SALVADOR

RAMIREZ CANUZ KELLY 1368258 S
IBRANDHY

ORFT LANA PALMA 1368258] S
RC .EL

TOBAR AREVALO DE 1368259] S
ROJAS ALICIA

AGUIRRE CASTRO 1368259] S
DANIEL

COTTO MORALES NERY 1368259] S
LEONEL

GODINEZ ORTEGA 13,682.59] S
OSCAR ORLANDO

PAZ LUCAS URSULA 13682569] S

JUTIAPA



GOMEZ RUANO MERCY 13,682.59
MARIA YUBELKY

MAZARIEGOS CAMEROS 13,682.59
VICTOR OSIEL

ARANA MARTINEZ 13,682.59
ALEXANDER OMAR

GONZALEZ NOVA 13,682.59
GLENDA YOMARA

HERNANDEZ 13,682.59
VALLADARES JOSE RENE

PEREZ ORTIZ LEDVIA 13,682.59
JULISSA

CARRILLO ALVENO DE 13,682.59
ARZ""A CLAUDIA

ELlz .3ETH

ARANA AGUILAR BYRON 13,682.59
JUVENTINO

GOMEZ PEREZ 13,682.59
FRANCISCA

LINARES BOLANOS 13,682.59
MARDOQUEO ANDRES

PERNILLO ORTEGA 13,682.59
LESLY ROSIBEL

LEMUS LOPEZ SHEILA 13,682.59
MARIBEL

GA” “IA JIMENEZ GERSI 13,682.59
NOReMI

GARCIA ALVAREZ ANA 13,682.59
LETICIA

RODRIGUEZ MEDINA DE 13,682.59
GARCIA VIRGILIA

CONCEPCION

AGUIRRE LOPEZ MIRIAN 13,682.59
ELIZABETH

LOPEZ MAGANA ELVIA 13,682.59
MARITZA

GARCIA GUZMAN 13,682.59

YENYFER ALEXIS




VASQUEZ HERNANDEZ 13,682.59
CRUZ ESTUARDO

GARCIA ESQUIVEL 13,662.59
JESICA FABIOLA

RIZO GARCIA JULIO 13,682.59
CESAR

ALBENO MARTINEZ DE 13,682.59
GONZALEZ FLORIDALMA

JIMENEZ PINEDA JUDY 13,682.59
JANNISSE

CAMPOS CARRILLO ANA 13,682.59
MARIELA

GODOY PEREZ CARLA 13,682.59
YUL'*NA

RODRIGUEZ HURTADO 13,682.59
WALTER ESTUARDO

GONZALEZ VALENZUELA 13,682.59
ORFA JUDITH

COLINDRES AVALOS LUIS 13,682.59
ALBERTO

COTTO DE LEON 13,662.59
VALESCA VERGELINA

SAMAYOA RAMIREZ 13,682.50

JAIME ALEXANDER




NOMBRE MONTO |[PAGADO
XOL CHE PETRONA 13,682.59 Si
IMAYEN ENRIQUEZ CORONA 13,682.59 si
MAYEN ENRIQUEZ CORONA 13,682.59 Si
PORTILLO CORTEZ URIAS DANIEL 13,682.59 Si
ROSADO D'ARCY JULIO ROBERTO 13,682.59 Si

LUNA ALVARADO MARVIN 13,682.59 Si
TRINIDAD

AGUIRRE RODRIGUEZ DINA 13,682.59 Si
VICTORIA

URRUTIA MEJIA EDIN JOEL 13,682.59 Si
GIR  GONZALEZ JENRY CECILIO 13,682.59 Si
TAHAY ALVAREZ RUTH ELENA 13,682.59 Si
COHUOJ CAAL JUAN DE LA CRUZ 13,682.59 Si
GOMEZ ZULETA CLAUDIA 13,682.59 Si
PATRICIA

ARREAZA DE LA ROSA PEDRO DE 13,682.58 Si
JESUS

CHEN CAAL MARIA ANGELA 13,682.59 Si
VARGAS PADILLA MARVIN 13,682.59 Si
ELIBERTO

ALVAREZ IMELDA 13,682.59 Si
[ES _ANTE RODRIGUEZ EDWIN 13,682.59 Si
ESTUARDO _

ALBENO MARROQUIN GERSON 13,682.59 Si
MARIEL

ROSALES LOPEZ DE ESPINOZA 13,882.59 Si
REYNA CORINA

SEGURA PAAU MANUEL DE JESUS 13,682.59 Si
MENDEZ VIRULA MAYNOR 13,682.59 Si
ALEXANDER

PACHECO MIJANGOS MAYNCR 13,682.59 Si
ARNULFO

RCODRIGUEZ ORTEGA DE LOPEZ 13,682.59 Si
GRECIA MARICRUZ

PETEN



NOMBRE MONTO |[PAGADO
SOTO PAZ MARIA DE LOS 13,682.59 Si
ANGELES

DIAZ TOLEDO DE OBREGON 13,682.59 Si
OLGA MARINA

CHILIN SERMENO DELMI 13,682.59 Si
NOELIA

PAPPA MARTINEZ 13,682.59 Si
FLORENCIO ANTONIO

GARCIA TZIAN JUANA ELICIA 13,682.59 Si
RODRIGUEZ MAS ANDRES 13,682.59 Si
MENDEZ PEREZ ERICA 13,682.59 Si
CONCEPCION

TAL TAX JULIANA LUCIA 13,682.59 Si
CASTILLO QUIXTAN DE 13,682.59 Si
AGUILAR LESLY ABIGAIL

ZEP EMILIA NATALY 13,682.59 Sj
ARROYO MORENO ZULMA 13,682.59 Si
YANIRA

GARCIA YOTZ RUTH 13,682.59 Si
BETSABE

CAP MONJARAZ LORENA 13,682.59 Si
MARIZOL

MORALES ALVAREZ ERIKA 13,682.59 Si
NOHEMI

CIP' " 20 RUIZ JULIA 13,682.59 Si
GONZALEZ LOPEZ DIANA 13,682.59 Si
LOURDES MARIA

GUERRA CALDERON FLOR 13,682.59 Si
DE MARIA

GULAJ OBISPO JOSE LUIS 13,682.59 Si
AJCALON MUCH ROSENDO 13,682.59 Si
ANTONIO

COJ TZIAC FLORENTINA 13 682.59 Si
ROMERO AVILA AMELIA 13,682.59 Si

GRACIELA

Suchitepuequez



GUILLERMO FRAMBEL!

SANTOS CSORIO MILDRED 13,682.59 Si
YESSENIA

REYES DE LEON DIEGO 13,682.59 Si
ARMANDOQ

DIEGO POS DOMINGA 13,682.59 Si
ESTELA

GARCIA PILAR GABRIELA 13,682.59 Si
TAX ORDONEZ MIGUEL 13,682.59 Si
GERARDO

PALENCIA MARTINEZ SILVIA 13,682.59 Si
ELIZABETH

SONTAY GOMEZ ROBERTO 13,682.59 Si
ISRAEL

NAVICHOC RUIZ MARIA DEL 13,682.59 Si
ROSARIO

GO! \LEZ VELASQUEZ 13,682.58 Si
MARICELA AMURABI

NAJARRO PALACIOS RUBEN 13,682.59 Si
ADALBERTO

SAMAYOA VAC MARIA 13,682.59 Si
ANGELA

GALDAMEZ ARAUZ MARTA 13,682.59 Si
DELFINA

GARCIA OSORIO OSCAR 13,682.59 Si
ALFONSO

LOPEZ ALVARADO LUSBY 13,682.59 Si
HAYDEE

SANTIZO ARAUZ JUANA RIS 13,682.59 Si
JO JIN HERNANDEZ 13,682.59 Si
ERNESTO

MORAN CARDONA NERY 13,682.59 Si
ROCAEL

PEREZ QUIBAJA NANCY 13,682.59 Si
PAOLA

GARCIA DE LEON ZULMA 13,682.59 Si
AZUCENA

CHANQUIN LOPEZ CARLOS 13,682.59 Si
LIZANDRO

YOC MATEO MELVIN 13,682.59 Si
AMILCAR

DE LEON MORALES 13,682.59 Si




MICAELA

PALACIOS ESCOBAR DE 13,682.59 Si
RODRIGUEZ INGRID IRENE

AJIATAZ ALVAREZ BLANCA 13,682.59 Si
ARACELY '

CHAVEZ QUIBAJA MARVIN 13,682.59 Si
GEOVANY

RUIZ CONTRERAS DE 13,682.59 Si
MONTERROSCO BRENDA

CARNIINA

SOP CHAY CLARA BASILIA 13,682.59 Si
RAYMUNDO CACOJ 13,682.59 Si
ESTEBAN DAVID

LEMUS MORATAYA DE DE 13,682.59 Si
LECN LOIDA EUNICE

OROZCO GARCIA ILSA 13,682.59 Si
JOHANNA

CA( " XUM ADOLFO 13,682.59 Si
VENANCIO

DIAZ GUATZIN ERICK |SAIAS 13,682.59 Si
GARCIA REYNOSO ANAHI 13,682.58 Si
BETZABE

MALDONADO EARRIOS DE 13,682.59 Si
JUAREZ BRENDA LINETH

SOCOP BARRIOS IRIS 13,682.59 Si
FLORIDALMA RAQUEL

LEON GARCIA MIABEL 13,682.59 Si
DANIZA

GARCIA CHAY VERA ILEANA 13,682.59 Si
SC AL MIS LEONEL 13,682.59 Si
ALVARO '

VASQUEZ STRAUBE VICTOR 13,682.59 Si
NOE

ALINADO OSORIO JUAN 13,682.59 Si
CARL.OS

GRIJALVA VARGAS JANERSY 13,682.59 Si
BERENICE '

GUILES SAY MARIA 13,682.59 Si
GUADALUPE

BARRIOS RODRIGUEZ VILMA 13,682.59 Si
VERONICA

HERRERA PINZON EDICTA 13,682.58 Si




RIGOBERTO

ARAUZ AJPOP HEYDI 13.682.50]  Si
ANAYANSIN

TAHUAL AGUILAR VICENTE 1366250  Si
JOEL

CARRILLO GUTIERREZ EVA 1368259 S
EUGENIA

VASQUEZ GUTIERREZ 13.682.50]  Si
EMILIA ARACELY

GUTIERREZ REVES ANTONIA| _ 13.682.60] i
MARINA

FOP MALDONADO ALMA 13682.50]  Si
CORINA

SOCOP BARRIOS ROSA 1368258 S
ANGELICA

GODINEZ DE LEON MIRIAM 1368259  Si
NOEM!

SAL ERO BONILLA SAYDI 1368259 Si
RAQUEL

ROBLES GARCIA OBED ISAI 1368250 i
SERECH GOMEZ CLAUDIA 1368259] i
TERESA

XEC CUA MARTA ELENA 1368250 Si
BATRES DE LEON DE TOHOM|  13.682.59] S
AUDELINA MARISOL

RAMOS LEIVA MAIN 13.682.50]  Si
NAEDA MENDEZ MARIADEL | 13.682.59]  Si
CARMEN

SC_ ARCIA LUIS ANGEL 1368250 S
GUTIERREZ GARCIA DE 1368250]  Si
CHAVEZ YOSSELYN LISSETH

GARCIA FLORES BRENDA 1368250 Si
CRISTINA

GOMEZ LAPOYEU MARVIN 13.68250] S
ALBERTO

PEREZ MENDEZ SAULLO 13.68250| i
ZALATTIEL

MONTERROSO LEAL 1368250 Si
ROSALINDA

NOJ MENA JULIAN 1368250] S




BEATRIZ AURELIA

[QUINONEZ ALFARO NANCY 13,682.59 Si
MELISA

MARTINEZ MORALES ELBA 13,682.59 Si
ARACELI

ARMAS TORRES ADITZA 13,682.59 Si
MARTA EUGENIA

SOLARES AREVALO JOSE 13,682.59 Si
LUIS

BARRIOS VILLAGRAN JENNY 13,682.59 Si
FIDELINA PAOLA

FUENTES CARRANZA 13,682.59 Si




Guatemala, 5 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez
Directora DIDECO
Ministerio de Educacion
Su Despacho

Asunto: Entrega del Décimo Producto de Servicios
Profesionales como Auxiliar de Contratos de

Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Herndndez:

Tengo el agrado de saludarle y entregarle por este medio el informe de actividades
correspondiente al décimo pago del afio en curso.

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Proyecto BIRF-7430-GU

foe de FCgn

i

3y G




10.

1.

12.

INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL DECIMO PRODUCTO

Seguimiento al pago del cuarto producto de los facilitadores de la Direccién Departamental de
Solola, a la fecha se han generado 40 pagos de los facilitadores contratados. segun lista
adjunta.

Seguimiento al pago del cuarto producto de los facilitadores de la Direccion Departamentai de
Totonicapan, a la fecha se han generado 11 pagos de los facilitadores contratados. segin lista
adjunta

Seguimiento al pago del cuarto producte de los facilitadores de la Direccion Departamental de
Quetzaltenango, a la fecha se han generado 63 pagos de los facilitadores contratados. segun
lista adjunta.

Seguimiento al pago del cuarto producto de los facilitadores de la Direccién Departamental de
Retalhuleu, a la fecha se han generado 76 pagos correspondientes al total de facilitadores
contratados, segun lista adjunta.

Seguimiento af pago del cuarto producto de los facilitadores de la Direccion Departamental de
Guatemala Norte, a la fecha se han generado 18 pagos correspondientes al total de
facilitadores contratados. Segun lista adjunta.

Resolver dudas via correo electronico, teléfono y persenal de las Direcciones Departamentales
de Retalhuleu, Quetzaltenango, Solola, Totonicapan y Guatemala Norte, relacionadas al pago
del cuarto producto

Revisar y analizar los expedientes de pago del cuarto producto de las Direcciones
Departamentales de Retalhuleu, Totcnicapan y Guatemala Norte.

Confarmar los expedientes de pago del cuarto producto de los facilitadores de las Direcciones
Departamentales de Retalhuleu, Totonicapan y Guatemala Norte.

Elaboracion del Informe de los expedientes de pago del cuarto producto de las Dirgcciones
Departamentales de Retalhuieu, Totonicapan y Guatemala Norte para informar a la Jefatura de
Contratos.

Atencién personalizada a las Direcciones Departamentales de Retalhuleu, Quetzaltenango,
Solola, Totonicapan y Guatemala Norte.

Apoyar en cualquier otra duda o consulta generadas por las Direccicnes Departamentales de
Retalhuleu, Quetzaltenango, Solola, Totonicapan y Guatemala Norte con el tema de
contrataciones de Telesecundaria.

Dar informacion a la Direccion de DIDECO sobre los pagos de los facilitadores de la
Direcciones Departamentales de Ret altenango, Solola, Totonicapan y
Guatemala Norte.

DEL PROYEGTO BIRF-7430-GU



Guatemala, 05 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones —-DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Entrega del DECIMO PRODUCTQ de
Servicios Profesionales como Auxiliar de Contratos
de Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio el informe de actividades

correspondiente al DECIMO PAGO del afio en curso, segin contrato NO. CSP-BIRF
7430 GU-021-2012

Sin otro particular, me suscribo atentamente.

Lic. Nelsson Relando Mancilla Mérida

Auxiliar de C ntrato&e‘;ﬁﬁlesaandaria
Proyecto BIRF-7430-GU
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Resolver Dudas via correo electronico, teléfono y personal de las Direcciones Departamentales
de Huehuetenango, Izabal, Alta Verapaz y Zacapa.

Elaboracion del Informe de la cantidad de contratos administrativos de servicios Téchicos
generados por las Direcciones Departamentales de Huehuetenango, |zabal, Aita Verapaz y
Zacapa para informar a la Jefatura de Contratos.

Atencién personalizada a las Direcciones Departamentales de Huehuetenango, [zabal, Alta
Verapaz y Zacapa.

Apoyar en cualquier otra duda o consulta generadas por las Direcciones Departamentales de
Huehuetenango, lzabal, Alta Verapaz y Zacapa con el tema de contrataciones de
Teiesecundaria.

Dar seguimiento en el sistema de Guatecompras scbre los documentos de respaldo anexados
a cada contratacion de Facilitadores de Telesecundaria de las Direccicnes Departamentales de
Huehuetenango,lzabal, Alta Verapaz, y Zacapa.

Revision y Seguimiento de los listados del pago del tercer producto de los facilitadores de
Telesecundaria de Ia Direccidn Departamental de Zacapa en donde se les cancelo a cuarenta
y un Facilitadores de Telesecundaria.

Revisién v Seguimiento de los listados del pago del tercer producto de los facilitadores de
Telesecundaria de la Direccion Departamental de Alta Verapaz en donde se les cancelo a
ciento ochenta v seis Facilitadores de Telesecundaria.

Revisién y Seguimiento de los listados del pago del segundo producto de los facilitadores de
Telesecundaria de la Direccion Departamental de 1zabal en donde se les cancelo a sesenta
Facilitadores de Telesecundaria.

Revision y Seguimiento de los listados del pago del segundo producto de los facilitadores de
Telesecundaria de la Direccion Departamental de Huehuetenango en donde se les cancelo a
ciento cincuenta y cinco Facilitadores de Telesecundaria.

Dar informacion a la Direccién de DIDECO sobre las contrataciones de la Direcciones
Departamentales de Huehuetenango, 1zabal, Alta Verapaz y Zacapa.

LiWﬁﬁ?&la/Mérida

Auxiliar de corntratos de _.eEﬁundaria



Guatemala, 5 de diciembre de 2012,

Licenciada

Ericka Hernandez Méndez, Directora

Direccion de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacién

Presente

Asunto: Entrega del Décimo Producto de Servicios
Técnicos como  Auxiliar de Contratos de
Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Por este medio tengo el agrado de saludarle y entregarle mi informe de actividades
correspondiente al décimo pago del afio en curso.

Sin otro particular me suscribo.

Atentamente,

RA AawmA CASTILLO
Auxiliar d ntratos de Telesecundaria

Proyecto BIRF-7430-GU
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MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION DB CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES -DIDECO-

INFORME DE ACTIVIDADES

PRODUCTO 10
AUXILTIAR DE CONTRATOS DE

TELESECUNDARIA DEL PROYECTO

BIRF 7430-GU

ALEJANDRA AZMITIA CASTILLO



INFORME DE ACTIVIDADES
CORRESPONDIENTE AL DECIMO PRODUCTO

4+ Se apoyd en el seguimiento de la informacién relacionada con la contratacién de
Facilitadores de Telesecundaria y de pagos, cottespondiente a los departamentos en
donde dichos Facilitadores prestan sus servicios y 2 los departamentos asignados a
mi persona El Progreso, El Quiché, Escuintla, Sacatepéquez, San Matcos y Santa
Rosa.

4+ Se tuvo constante comunicacién con los comparfieros del Departamento de
Contratos de la Direccién de Contrataciones y Adquisiciones —~DIDECO-, para
tesolver cualquier consulta o incumplimiento, brindando soluciones adecuadas.

4 Se tuvo conmstante comunicacién por via telefénica, por cotreo electronico y
personalmente con el personal de las Direcciones Departamentales de Fducacién de
los departamentos de San Marcos, El Progreso, Escuintla y El Quiché, para dar
seguimiento al proceso de contratacién y resolver consultas varias relacionadas con
los Facilitadores de Telesecundaria del 2012.

4+ Se btindé seguimiento en la elaboracién de formularios y oficios varios para solicitar,
devolver y/o trasladar documentos, de acuerdo a las necesidades requeridas y
establecidas por el MINEDUC y que estin relacionados al puesto.

+ La Direccibn Departamental de Fducacién FEl Progreso tiene asignada
presupuestariamente la elaboracién de 23 contratos de Facilitadores de
Telesecundaria.  Por tal razén, se dio el seguimiento cotrespondiente para
cancelacion del pago nimero cuatro (4) de dichos facilitadores, teniendo pagados 23,
ver listado adjunto.

& La Direccién Depattamental de FEducacion El _Quiché tiene asignada
ptesupuestariamente la elaboracién de 78 contratos de Facilitadores de
Telesecundaria. Por tal razén, se dio el seguimiento correspondiente para cancelacién
del pago nimero cuatro (4) de dichos facilitadotes, teniendo pagados 78, ver listado
adjunto.

4+ La Direccibn Departamental de BEducacién de Escuintla tiene asignada
presupuestariamente la elaboracién de 72 contratos de Facilitadores de
Telesecundatia. Por tal razén, se dio el seguimiento correspondiente para cancelacién
del pago nimero cuatro (4) de dichos facilitadotes, teniendo pagados 72.
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MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES -DIDECO-

INFORME DE ACTIVIDADES

ANEXO
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Guatemala, 05 de diciembre de 2012

Licenciada

Ericka Herndndez Méndez

Directora

Direccién de Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-
Ministerio de Educacion

Asunto: Entrega del DECIMO PRODUCTO de
Servicios Técnicos como Auxiliar de Contratos de
Telesecundaria del Proyecto BIRF-7430-GU

Estimada Licenciada Hernandez:

Tengo el agrado de saludarla y entregarle por este medio el informe de actividades
correspondiente al DECIMO PAGO del afio en curso, segin contratc NO. CST-BIRF
7430 GU-011-2012

Sin ofro particular, me suscribo atentamente.

Gerson Oliverio Aguilar Lemus
Auxiliar de Contratos de Telesecundaria

Proyecto BIRF-7430-GU
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CONTRATO BIRF 7430-GU-011-2012.

Elaboré informe de facilitadores pagados en los departamentos de Chiquimula, Jalapa, Baja Verapaz,
Guatemala Occidente y Chimaltenango.

Seguimiento final a expedientes de facilitadores de telesecundaria del grupo de los 300 que se
manejan en DIDECO.

Elaboré Informes de expedientes pendientes de pago y con problemas por corregir correspondiente a los

facilitadores de los departamentos de Chiquimula, Jalapa, Baja Verapaz, Guatemala Occidente y
Chimaltenango.

Control y proceso final de pagos de facilitadores de Telesecundaria de Chiquimula, Jalapa, Baja Verapaz,
Guatemala Occidente y Chimaltenango.

Gerson Oliverio Aguilar Lemus
Auxiliar de contratos de Telesecundaria



