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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Acuérdase aprobar el Manual de Procedimientos para la Ejecucién
Presupuestaria mediante Convenios con Organizaciones no
Gubemamentales y Organismos Internacionales, asi como €l Manual
de Procedimientos para la Ejecucién Presupuestaria mediante Juntas
Escolares, cuyos documentos, que forman parte integral del presente
Acuerdo.

ACUERDO MINISTERIAL No. 66-2007

Guatemola, 20 de diciembre de 20b7
EL MINISTRO DE FINANZAS POBLICAS

CONSIDERANDO:
QmaiMnManorofmwchdemmmwme
que, of Sistama de Coniabllided

mﬁmvdeﬁmﬁeﬁodﬂm,wmmmamys'la
comemidad sobre la marcha de ia geatién pablics.

CONSIDERANDO:

Gue of proceso de modernizacion del Sistema de Administraciin Financlera dat
Emmlammammmy
opomﬂvm,pam Wyﬂmrkmmmm
dispooet o hmmnciaa completa, ordenada ¥y oportuna gque propicie
mwmwmwmduemwumaamm

Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. N
CONSIDERANDO:
Qmumoummmmmpmmmmum
prosupuestena mediante convenios con no gubsmamentasles

intornacionatas, asi como o manual de para la
sjpcucion  prasupussteria modiente jundas escolares, de conformidad con lo
astablocido en los articulos 12 y 17 de la Loy de Prosupuesto Genaral de
kmmyEwumddEmdodeomemmd&

Congreso de la Repablica. _
POR TANTO:
En sjercicio de las alribuciones ostablecidas on los articulos 23, 27 Gteral m) y 35

Etarad 1) del Decrelo ndmero 114-07, Ley det Orpanismo Ejecutivo y to estipulado
on i lHers o) del articuio 58 y 58 del Decrsto nimero 101-97, Ley Ormgénica

© det Presupuesto, todas del Congreso de la Repdblica,
ACUERDA:
Articulo 1. Obm quusmmmumm
Presupuostaria mediante Corwenios. con no Gubamamentates vy

Juntas Escolares, es de cbeervancia obligatoria para
con ol articulo 17 de Ia uydd
Prosupuesito y Egrescs del Estado pers of Ejercicio Fiscal
mmmm:c«w«um )

Articuio 3. Requislitos de ke convenios. Los convenios a suscibirse pana
estas modalidedes de ejecucidn - presupuostana, debenfn cumpliv con la
informacion

aprusban en este

- Articulo 4. Convenios Anterlorss. Los convenios celebrados con anderioridud &
hmm«mm%%;hmm»s
articudo anterior.

m&mamemmumml
lickact ,

ea facula o la Tesonwia

MANUAL PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA A
TRAVES DE CONVENIOS

NORMAS ESPECIFICAS
1. Paralos efectos de este manual se entenderd:

a) Organismo Ejecutor Delegade por Convenios o Contratos: Es toda
persona juridica, legalmente constituida, que por delegacién de una
Entidad de la Adminigtracién Central y Entidades Descentralizadas,
segin convenio o contrato amtorizado por la mixima autoridad que
corresponds, s encargard de administrar Ia ejecucion de programas yio
‘proyectos financiados con recursos piiblicos, accién por la cual percibe
comisidn o cualquier otra forma de retribucion.

Se incluye a todos los organismos internacionales y regionales,
organizaciones no gabernamentales (ONG's), asociaciones, sociedades,
instituciones sin fines de lucro, comités u otros organismos de la sociedad
civil organizada, que desempefien las funciones aqui descritas;

b} Contahilidad: Para la Presidenciz, Ministerios, Secretarias y otras
dependencias del FEjecutivo, lag fumciones de Contabilidad serin
realizadas por la Direcciin de Contabilidad del Estado. En las Entidades
Auténomas, Descentralizadas, Empresas Piiblicas v el resto de entidades
ue conforman a Administracién Central, las fimeciones de Contabilidad,
seran realizadas por la unidad administrativa de la institucién que registra
Ia ejecucidn presupuestaria yio de contabilidad patrimonial; y,

¢} Tesoreria: Para la Presidencia, Ministerios, Secretarias y otras
dependencias del Ejecutivo, las funciones de Tesoreria,- serin realizadas
por la Tesorerfa Nacional.  En las Entidades Auténomas,
Descentralizadas, Empresas Publicas y el resto de entidades que
conforman la Administracién Central, las fumciones de Tesorerfa serin
realizadas por la unidad administrativa de la institucion que efectie
operac:onesde’fcsomria

2, Requisitos minimos que deben contener los convenios © contratos
suscritos con los Organismos Ejecutores Delegados por Convenlos. Todos
los convenios o contratos suscritos por la maxima autoridad que corresponds
de las Entidades de la Administracion Central, Entidades Autdnomas,
Descentralizadas y Empresas Piblicas con los Organismos Ejecutores
Delegados por Convemos, deberfn incluir como requisitos minnms los
siguientes:

a) Presentar 2 la entidad con quien suscribié convenio o conmrato, por lo
menos una vez al més, informacion del avance fisico y financierc de la
obra o sctividad;

b) Ccms;gmr ¢l valor amual de los recursos a transferir para la ejecm:sfm del
convemo,

¢) Asignar un cddigo dnico interno de identificacidn a mvenio suscrito;

d} Depositar mensualmente los intereses y oiros productos financieros,
' gmmdmpmlosfondmmladadosmlasmmmquesemdmna
continuacién:

Para los Organismos E_]ocutmes Delegados por Convenios contratados

_por 1a Presidencia, Ministerios, Secretariag y otras dependencias del
cjecutive, en la cuents 1100015 "‘Gob:emo de la Repiblica-Fondo
Comin”, salvo los generados por recursos externos, cusndo as lo
estabiezcm los convenios mspw&vos

Log Organismos Ejecutores Debegados por Convenios contratados porel
resto de fas Entidades de la Adminisiracién Centrsl, Entidades
Autnomas, Descentralizadas v Empresas Péblicas en Ia cuyenta que la
Unidad de Administracién Financiers -UDAF. correspondiente le
indique.

Fn ambos casos la UDAF trasladara fa informacién a Contabilidad para
1os registros correspondientes;

e) Insiruir & la entidad bancaria correspondiente, para que envie diariamente a
Tesorerla, pormedmselecuémcoslamfommméndeiasoperamncsy
. saldos de las cuentss de depdsitos monetarios, utilizando el - formato
correspondiente;

£} Trasladar af final del gjercicio fscal los saldos no utilizades de fos fondos
transferidos. Para el caso de la Presidencia, Ministerios, Secretarfas y otras
dependencias del Ejecutive, a la cuenta 1100015 “Gobiemo de la
Repiblica-Fondo Comiin”. El resto de las Entidades de la Administracion
Central, Entidades Auténomas, Descentralizadas y Empresas Piiblicas
debaénmﬂméidwdepémmmhmmpm&mm; AR R
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g) Trasladar al Estado {a propiedad de los activos fijos que. se adquieran con
los recursos recibidos para su administracidn, en et momento de Iz
adgquisicion de los mismos. No obstante, ¢l uso de los actives fijos, quedaa
cargop del administrador en tanto sea necesanio para ja ejecucién de los
programas v proyectos que tienen bajo su administracidn; v,

hy Informar g la UDAF de la entidad contratante sobre su gjecucion detallada
de gastos, de conformidad con los requisitos correspondientes, para el
registro inmediato en ¢} SICOIN-WEB,

En el caso de convenios existentes o ¢n ejecucién, deben ser modificados
para cumplir los requisitos indicados anteriormente.

Ejecucién del presupuesto. La gestién presupuestaria de los Organismos
Ejecutores delegados por Convenios constituye una modalidad de ejecucién,
en la cual las entidades deben programar en sus respectivos presupuestos
institucionales y en la estructura programética que corresponda, de acuerdo a
Ia técnica presupuestaria, los renglones de gasto que reflejen los bienes y
servicios a obiener. Asimismo, debe programarse 1a asignacién presupuestaria
para el pago de la comisién o Ia retribucién que corresponda al Organisme
Ejecutor Delegado por Convenios, :

ngram#ci&n de 12 ejecucion presupuestaria. Serd responsabilidad de Ta
Unidad de Admingstracion Financiers ~UDAF-, o siguiente:

2} Elaborar la programacién de la ejecucion periddica de compromisos y
devengados en ia forrma como lo establece el Manual de Programacién de
la Ejecucion Presupuestaria; )

b) Preparar en un anexo Iz programacién del anticipo 2 los Organismos
Bjecutores Delegados por Convenios, en el formato que la Direccidn
Técnica del Presupuesto establezes;

¢} Incorporar la programacion de compromisos y devengados z s

programacion periédica de la institucion;

d) Adjuntar a Ja primera solicitud de programacién copia del convenio o
conirato suserito, para identificar los datos 2 utilizer como auxiliar en €l
registro contable, tsles como Entidad, Unidad Ejecutors, Organismo
Ejecutor delegado por Convenios, NIT, No. de Convenio vy su
denominacidn; dichas copias serdn distribuidas una para Ia Contabilidad ¥
ofra para la programacion presupuestaria que corresponda; v,

¢) Identificar ias estructuras presupuestarias con jas cuales se respalda el valor
de los recursos a otorgar al administrador,

Programacién de Anticipos. En ¢l caso de las Entidades de la
Administracion Central la Direccién Técnica del Presupuesto incluird en las
cuolas cuatrimestrales los anticipos a favor de los Organismos Ejecutores
delegados por convenios, que s¢ semeie a consideracidn del Comité de
Programacitn y Ejecucidn Presupuestaria -COPEP., Cuerpo Colegiado que
autorizaré dichos anticipos y en Iss Entidades Descentralizadas y Auténomas,
Ia programacion en referencia serd presentada por la unidad administrativa que
cotresponda,

Registro de Informacién. La informacién consignada en la copia del
convenio o contrato serd registrada por la Contebilidad en ef clasificador de
convenios o contratos de Organismos Ejecutores delegados por convenios, que
serviré para asignar un auxiliar contable para el control de anticipos vy
rendiciones de manera individual. Bsta Gltima obligacion aplica tanto para las
entidades de 1a administracion central como de las entidades descentralizadas,

Anticipos de Recorsos Financleros a los Organismos Ejecutores
Delegados por Convenios. El anticipo de recursos se efectuard como una
salida de fondos de Tesoreria, sin imputacién presupuestaris, de acuerdo a la
programacién de  caja. El registro del anticipo se hard contublemente de
conformidad con el procedimiento especifico v Ins normas de contabilidad
gubernamental. Dicho anticipo deberd responder 2 I programacidn de la
ejecucion presupuestaria y en fimcitn de la disponibilidad de los recursos.

Monto del Anticipo. ~ Podri anticiparse a los Organismos Ejecutores
delegados por convenios hasta et 20% del valor anual = transierir del
convenio, que se ejecutard bajo esta mwdalidad. Cuando se trate de la
Administracién Central, Ia entidad contratante, en situaciones debidamente
justificadas podrd requerir un monto superior al 20%; f cual serd aprobado
por ¢f Comité de Programacion y Ejecucidn Presupuestaria -COPEP-,

Registro de Cuentas de Depdsitos Monetarios. 1.os Organismos Ejecutores
delegados por convenios, deberdn solicitar a Tesoreria Nacional ¢l registro en
¢l SICOIN-WEB de una cuenta de depdsitos monetarios por cada convenio
que se suscriba con la entidad contratante, para que el monto de los anticipos
sea acreditado en los Bancos del Sistema. Asimismo, dichas cuentas servirin

para el registro y confrol de los anticipos y regularizaciones correspondigmijes..

10,

Solicitad del Anticipo a la Tesorerfa. Las unidades ejecutoras a fravés de In
UDAF solicitaran por eserito 2 la Tesoreria cada anticipo, de conformidad con
Ia programacion de Ta ejecucion aprobada. Dicha solicitud deberd presentarse
a nivel de convenio especifico, para los controles necesarios. Es

. responssbilidad de la UDAF, garantizar 1a disponibilidad presupuestaria de los

1L

12,

13.

4.

15

16,

17

18

anticipos soficitados para permitir la regulerizacion en el sistema de los gastos
realizados.

Autorizacién del Anticipo. La Tesoreria emitird resolucion intema en donde
consigne el monto del Anticipo, 1a cual trasladard a la Contabilidad para que
emita ¢} Comprobante Unico de Registro -CUR- contable. Dicha resolucién
deberd llevar informacion a nivel de convenio o contrato especifico, s como
el mimero de la Cuents de Depésitos Monetarios correspondiente a ese
converio.

Autorjzacién de Anticipos adiclpnaies. Para que Tesorerfa autorice
anticipos adicionates, la UDAF y/o Unidad Ejecutora deberan cumplir con [a
reguiarizacién del 100% del peniltimo anticipe ¥ como minimo el 75% del
ultimo, - . .
Registro de Ia Ejecucién Presupuestaria, Es responsabilidad de la entidad
contratante ¢l registro de la ejecucién del gasto en ¢l Sistema de Contabilidad
Integrada ~-SICOIN-WEB-, afectando el niinero de convenio o contrato y
Cuenta de Depésitos Monetarios correspondiente. Los Organismos Ejecutores
Dejegados por Convenios deberdn  informar los gastos realizados,
inmediatamente después de su ejecocion, adjuntando la documentacitn de
respaldo de cada transaccién; para que la UDAF registre oportunamente en el
Sisterna 1s informacion de Ja ejecucion presupuestaria,

Registro Contable. Para el registro y control de cuentas contables, la
Contabilidad debe Hevar control en las cuentas y auxiliares necesarias para
identificar a cada Organismw Ejecutor Delegado por Convenios. Fstas cuentas
deberin  debitarse con cada anticipo de fondos realizado y acreditarse en
forma automética con cada regularizacion del gasto, o afectarse por registro
contable manual para otras transacciones, segiin sea ¢l caso.

Contsbilizacién de Actives. Cuando €l gasto corresponda = la adquisicion de
de Activos Fijos inventariables, estos Activos se contabilizarin normalmente
en ia cuenta correspondiente 2 la naturaleza del bien adguirido,
identificindolos en el mbdulo de inventarios del SICOIN-WEB gue estén bajo
¢l control y a disposicidn temporal o en uso de un Organismo Ejecutor
Delegado por Convenios, y cuando finalice el convenio o contrato pasaran a
disposicion dé la entidad contratante.  Asimismio, 4l momento de la
adguisicion y de la rendicién en ef Sistems, se deberd cumplir con todos jos
requisitos establecidos para los activos fijos, registrindolos en ¢l médulo de
inventarios del SICOIN-WEB. -

Liquidaclén de saldos. Al final del ejercicio fiscal, }a Unidad Ejecutora
deberé tener regularizado el 100% de los desembolsos v si existieran saldos
disponibles, para ¢l caso de fa Presidencia, Ministerios, Sectetarfas y otras
dependencias del Ejecutivo deberin requerir al Organismo Ejecutor Delegado
por Convenio, ¢l traslado de los recursos a Ia cuenta 110001-5 “Gobiemo de ln
Repiblica Fondo Conmin® o0 & Ja cuenta origen de que se trate. Las Entidades
Auténomas, Descentraiizadas, Empresas Phiblicas y ef resto de entidades que
conforman la Administracidn Central deberén realizar dicho depdsito en la
cuenta correspondiente,

Saldos por Hquidar. 5i existiesen saldos por rendir o por reintegrar al fondo
commin o a la cuenta origen, ia Contabilidad deberd hacer registro directarnente
aDeudoresdel  Estado e informar al Ente de Conmirol y Fiscalizacién

Gubemamental sobre estn situacion, para queé aplique las sanciones.

corresponidientes. :

Casos Kspeclales. Para la Presidencia, Ministerios, Secretmrizs v otras
dependencias del Ejecutivo, los casos que ameriten un tratamiento especial,
serin resuelios por el Comité de Programacién de 1a Ejecucitn Presupuestaria
~COPEP~. .

MANUAL PARA LA EJECUCION PRESUPUESTARIA
A TRAVES DE JUNTAS ESCOLARES

Objetive. Contar con un procedimiento de ejecucién v registro de Jos
gastos realizados mediante la modalidad de Juntas Escolares, que permita
la captura de la informacién de cada Junta Escolar y la consolidacién por
parte de 1a Direccién Departamental correspondiente.

La consolidacién se registra en ol méduio de Fondos Rotativos del
SICOIN-WEB, para generar autométicamente ol CUR de Regularizacién,
llevando cuenta comiente en el Sistema de cada Fondo Rotativo
Constituido a Nivel de Direccién Departamental, asi como a nivel
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10.

Frogramacién de la- Ejecucién. La Unidad de Administracién
Financiera -UDAF- Central del Ministetio de Educacién elaborard la
programacitn de la jecucion presupuestaria correspondiente a las Juntas
Escolares en forma cuatrimestral y Ia trasladara a a Direcoién Técnica
del Presupuesto,

Autorizacién de la Programacién. La Direccién Técnica del
Presupuesto incluird en las cuotas cuatrimestrales, Ia programacion de
pagos y regularizaciones correspondienies a las juntas escolares, que
someterd a consideracién del Comité de Programacién y Ejecucién
Presupuestaria -COPEP-, Cuerpo Colegiado que autorizard dichas
operaciones. '

Registro de Cuenta de Depdsitos Monetarios. La UDAF Cenfral y
cada Direccién Departamental, solicitardn a Tesoreriz Nacional el
registro en ¢l SICOIN-WEB, de una cuents de depdsitos monetarios para
que ¢l monto del Fondo Rotativo correspondiente, sea acreditado en la
cuenta de la UDAF Central y esta 4 su vez acredite los recursos a la
cuenta de cada Direccidn Departarnental.

Monto del Fondo Rotative. Podri constituirse el Fondo Rotativo para
las untas Escolares hasta por an monto del 12% del presupuesto vigente,
de ios renglones permitidos para este tipo de ejecucion presupuestaria

(Articulo 9 del Acuerdo Ministerial 6-98, modificado por el articulo 1 del

Acuerdo Ministerial, 19-98). En situaciones debidamente justificadas la
UDAF Central del Ministerio de Educacion podrd requetit un monto
superior al 12%, el cual serd aprobado por el Comité de Ejecucién y
Programacién Presupuestaria -COPEP-,

- Constitucién del Fondo Rotative de Juniss Escolares a wivel

Institucional. La Unidad de Administracién Financiera -1/DAF-
Central del Ministerio de Educacién, solicitard por escrito a la Tesoreria
Nacional la Constitucién del Fondo Rotativo para Juntas Escolm y o
registrard a través del SICOIN-WEB (FR 01).

Aprobacién del Fondo Rotativo. Te&oreria Nacional analiza la
solicitud y emite resolucitn intema aprobando la constitucién del Fondo
Rotativo, con lo cual se genera el CUR automdtico de Constitucion del
fondo, para aprobacidén y solicitud de pago por 1a Direccién de
Contabilidad del Estado. :

Pago del CUR. La Tesoreria Nacional paga el CUR y deposita fos

recursos en la cuenta de depdsitos monctarios de la UDAF Central.

Constitueién de Fondos Internos de Juntas Escolares. Fos Fondos
Rotativos internos de Juntas Escolares se constituirdn de la siguiente
manera:

a. La UDAF Central del Ministerio de Educacion, registra, solicita y
‘aprucba en el SICOIN-WEB la constitucién interna de los Fondos
Rotativos de Juntas Escolares, uno por cada Direccién Departaméntal;

b. Lag Unidades Administrativas responsables del Fondo Rotative, serdn
creadas en el sistems, con la caracteristica que no registran facturas,
a efecto que las validaciones existentes en el SICOIN-WER permitan
el registro de la rendicién con la comsolidacién de gastos; se

liquidaran con el formulario FRO3-JE como documento de soporte;

¢. La Tesorerfa de Ia UDAF Central del Ministerio de Educacidn,
realiza el depésitc en cuenta de depdsitos monetirios de cada
Direccién Depa:tamenwl regxslrada previemenie en Tesoreria
Nacional; y,

d. Cada Direccién Departamental, al disponer de los fondos recibidos de
12 UDAF Central los, entrega a cada Junta Escolar de acuerdo a su
programacién y sin realizar registro de esta accidn en el Sistema. El
Ministerio d¢ Educacién deberd es!ablecar el procedimiento
normativo para esta accm

Ejecucién y Rendicion de Gastos. Las Juntas Escolares realizan los
gastos necesarios los registran.y consolidan en los formularios que para

el efecto les proporciona ef Ministerio de Educacaém siguiendo el
procedimiento normativo de dicho Ministerio, ~ _'yoglamini

La UDAF desconcentrada de la Direccién Departamental, con base en Ia
informacién recibida de las Juntas Escolares de su jurisdiccién, realiza la
codificacién de 1a estructura presupuestaria respectiva a cada uno de los
gastos reportados en los formularios que para el efecto fes proporciona el
Ministerio de Educacién y realiza la Consolidacién de las rendiciones en
el formulario FRO2-JE.

11, Registro en el SICOIN-WEB de las Rendiciones. La UDAF
desconcentrada de la Direccién Departamental, con base en la
consolidacién contenida en el Formulario FRO2-JE, deberd registrar 1a
Rendicién FRO3 comrespondiente en el mddulo de Fondo Rotativo del
SICOIN-WEB. En esta rendicién no detallard facturas como documento
de respaido; enestemso,eidocumeﬂtodesupoﬁeesel?onmﬂmo
'FRO2-JE. .

12, Consolidacién de las Rendiciones. Aprobadas las rendiciones FRO3 en
el Sisterna, la UDAF Centrs, pracede a consolidar las rendiciones que
pertenezcan al Fondo Interno Departamental del Fondo Rotativo de
Juntas Escolares, ysegeneraautomanmwnteelCURdegastode
Regularizacién.

13. Reposiciin del Fondo Rotativo de Juntas Escolares. Aprobado el
CUR de gasto de Regularizacién, la UDAF Central, procede a solicitar
su reposicién, marcindolo en ¢l Sistema, con lo cusl se genera
automaticamente el CUR Contable de Reposicién, que debe ser aprobado

¥ solicitado de pago, por 12 Direccién de Contabilidad del Estado.

14. Pago del CUR. TemetiaNmmaimalmelpagoweduando}acmta
deleDAFCmmldeImestmudeEdmwén,qumlosmladaalas_

Direcciones Departamentales.

15. Rendicién Final y Reintegro al Fondo Comiin, Al final del ejercicio
fiscal, los Fondos Rotativos deben ser liquidados de forma total,
rindiendo los gastos correspondientes y reintegrando los fondos
disponibles a la cuenta Gobierno de la Republica Fondo Comuin, Para lo
cual el Ministerio de Educacién establecerd los procedmnentos
necesarios para cumplir con esta dmpomcmn _

16. Registro en la Cuenta “Deudores”. En caso de mmmphnnento de la

- rendicion final y reintegro al Fondo Commin, 1a Direccién de Contabilidad

del Estado, cargard el saldo no liquidado al funcionario comspondlmte
afectmdo la cuenta deudores.

17. Foandos Rotativos para Ejercicins Fiscales Subsiguientes. De
conformidad con ¢l Acuerdo Ministerial 1-2007, la Tesoreria Nacional
‘autorizard los Fondos Rotativos para cads ejercicio fiscal, a las
Instituciones del Estado dependientes del Organismo Ejecutive que
hayan liquidado el Fondo Rotativo correspondiente al ejercicio fiscal
anterior; y a las Instituciones que sin haberlos liquidado, cuenten con la
apm:én favorable dela Contra!oria General de Cuentas.

(E-1065-2007)-28-diciembre

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Acuérdase autorizar las modificaciones a la Clasificacién Institucional
contenida en el Manual de Clasificaciones Presupuas’rorrcs para el
Sector Poblico de Guatemala.

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 67-2007

Guatemala, 26 de diciembre de 2007

'EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS,

CONSIDERANDC:

Que e}AwernoGubemamNo 24098, Reglamento de Ia Ley Orgénica del Presupuesto,
articulo 8, establecequcpanlacmectsyumﬁ:rmefmmn t’m,pmgramwién ejecutitn,
contrel, evuhmxény Hiquidacida de los presupuestos de cada ejercicio fiscal, es bligatoria
Ja aplsq'ucldn det Maruni de- Claslfmoaﬁ Pwmpmtm m el Sectm Pﬁblioa de
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