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B. GLOSARIO

1.- Asamblea General

Es el 6rgano supremo de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-, se integra
con los padres y madres de familia, encargados (as) de nifios inscritos en el
Centro Educativo Publico, inscritas en el libro de registro de miembros de la
Organizacién de Padres de Familia.

2.- Asesor Juridico

Profesional del Derecho, que se especializa en ofrecer asistencia legal en
asuntos relacionados al campo de la educacion, para asegurar la efectividad en
los procesos de toma de decisiones de conformidad con la normativa legal
vigente.

3.- DIDEDUC

Direccion Departamental de Educacion.

4.-Junta Directiva

Es el 6rgano de ejecucion de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-, electa
democraticamente e integrada por: un (1) presidente, un (1) tesorero, un (1)
secretario y dos (2) vocales.

5.-OPF

La Organizacibn de Padres de Familia es una agrupacion comunitaria con
personalidad juridica -otorgada por el Ministerio de Educacién, por medio de las
Direcciones Departamentales de Educacion- integrada por padres de familia de
alumnos inscritos en los Centros Educativos de una comunidad determinada, con
el fin de administrar y ejecutar los programas de apoyo existentes y los que
pudiesen ser creados en el futuro. (Articulo 13 del Decreto Namero 16-2017 del
Congreso de la Republica de Guatemala y articulo 2 del Acuerdo Gubernativo
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Numero 233-2017).

6.- Programas de Son los beneficios financieros que el MINEDUC otorga a Centros Educativos a
Apoyo través de sus Organizaciones de Padres de Familia para la compra de alimentos
y Utiles, materiales y recursos que utilizan los maestros y maestras para apoyar el
aprendizaje de los nifios y nifias; gratuidad de la educacion y otros programas
gue se implementen.

7.- SAT Superintendencia de Administracion Tributaria.

8.- SDR Sistema de Asignacion y Dotacion de Recursos, es una herramienta informatica
disefiada para llevar el control de los datos de los Centros Educativos Publicos
con o sin Organizaciéon de Padres de Familia, y la gestion de traslado de recursos
financieros para los diferentes programas de apoyo.

9. TSA Técnico de Servicios de Apoyo.

C. NORMATIVA LEGAL

e Acuerdo Gubernativo Namero 233-2017 “Reglamento de las Organizaciones de Padres de Familia -
OPF-", de fecha 27 de octubre de 2017.

e Resolucion Ministerial Naomero 1098-2019, de fecha 22 de abril de 2019, en la que se estipula
desconcentrar en las DIDEDUC, los tramites de Actualizacion de las Juntas Directivas de las OPF,
Anexién y Desanexion de Centros Educativos Publicos a las OPF.

D. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES:

D.1.

Actualizacion Junta Directiva de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-

Actividad

Responsable Descripcion de las Actividades

1. Realizar la
convocatoria

Convoca a los miembros de la Organizacion de Padres de Familia -OPF- a la Asamblea
General para elegir la nueva Junta Directiva, segun el cumplimiento de los plazos
establecidos en los articulos numeros 11 y 12 del Acuerdo Gubernativo 233-2017
“Reglamento de las Organizaciones de Padres de Familia”, siguientes:

1. Durante los dos (2) meses previos a la conclusion del periodo de funciones de la

Junta Directiva Junta Directiva, la Asamblea General procedera a elegir una nueva, quienes
Organ‘?ze;gén e tomaran posesion al dia siguiente en que finalizara el periodo de la Junta Directiva
Padres de gue sera sustituida.
Familia

2. Las Direcciones Departamentales de Educacién, durante todo el ciclo escolar,
deberan impulsar el proceso de convocatoria para actualizar las Juntas Directivas
de las Organizaciones de Padres de Familia -OPF- cuyo periodo se encuentre
vencido, asimismo le corresponde llevar el control y registro de tales
circunstancias.
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Actividad | Responsable Descripcion de las Actividades
3. En caso de producirse vacantes en la Junta Directiva, la misma convocara a
Asamblea General a la brevedad posible, para la eleccion del nuevo integrante o
integrantes que concluiran el periodo correspondiente.
Elige mediante votaciéon por mayoria simple a cada uno de los miembros de la Junta
Directiva.
» NOTA 1: Los miembros de la Junta Directiva de la Organizacion de Padres de Familia,
podran ser reelectos por la Asamblea General, Unicamente para otro periodo igual.
(Articulo ndmero 10, Acuerdo Gubernativo nimero 233-2017 “Reglamento de las
Organizaciones de Padres de Familia -OPF-").
2. Real_i;ar Asamblea
eleccion General > NOTA 2: Al momento de elegir a la nueva Junta Directiva debe procurarse también la
participacion de las madres de familia. (Articulo nimero 8, Acuerdo Gubernativo nimero
233-2017 “Reglamento de las Organizaciones de Padres de Familia -OPF-"
» NOTA 3: No pueden ser integrantes de la Junta Directiva de la Organizacién de Padres de
Familia, el Director, cuerpo docente y administrativo del Centro Educativo de la jurisdiccién
que corresponda. (Articulo nimero 8, Acuerdo Gubernativo nimero 233-2017 “Reglamento
de las Organizaciones de Padres de Familia -OPF-".
Con base en los documentos relacionados con la eleccién de la nueva Junta Directiva,
elabora y suscribe el Acta de Eleccion en el Libro de Actas de la Organizacion de Padres
de Familia, la cual debera contener la informacion siguiente:
1. Numero de Acta.
2. Lugary fecha.
Secretario de
3. Elaborary | Junta Directiva

Suscribir Acta
de Eleccién de
Nueva Junta
Directiva

de la
Organizacion
de Padres de
Familia
Saliente

3. Hora de inicio y finalizacion del acto de actualizacién de la Junta Directiva.

4. EIl procedimiento seguido por la Asamblea General para la designacion de la
nueva Junta Directiva, donde se consignaran los nombres de los que fueron
electos, asi como los puestos que ocuparan cada uno de ellos y el periodo para el
cual fueron electos.

5. Firma de los comparecientes o impresion digital de quienes no pudieren hacerlo,
haciendo constar tal hecho.

» NOTA: No se admiten abreviaturas, tachones ni borrones con corrector de papel.

4. Certificar
Acta de
Eleccion de
Nueva Junta
Directiva

Secretario de
Junta Directiva
de la
Organizacion
de Padres de
Familia
Entrante

Certifica Acta, segun modelo indicado en el formulario PRA-FOR-26 “Certificacion del
Acta de Eleccién de nueva Junta Directiva de la Organizacion de Padres de Familia
-OPF- (Actualizacion)”.

5.
Elaborar
Suscribir y
Certificar Acta
de
Nombramiento
de
Representante
Legal

Secretario de
Junta Directiva
de la
Organizacion
de Padres de
Familia
Entrante

Elabora y suscribe el Acta de Nombramiento de Representante Legal de la nueva Junta
Directiva de la Organizacion de Padres de Familia -OPF- y certifica dicha Acta segun
modelo indicado en el formulario PRA-FOR-27 “Certificacion del Acta de Nombramiento
de Representante Legal de la Organizacion de Padres de Familia -OPF- (Actualizacion
cuando hay nueva Junta Directiva)”, traslada para firma y sello del Presidente de la OPF.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Actividad | Responsable Descripcion de las Actividades
Recibe expediente de la OPF, que debe contener los documentos siguientes:
1. Formulario PRA-FOR-26 “Certificacion del Acta de Eleccion de nueva Junta
Directiva de la Organizacion de Padres de Familia -OPF- (Actualizacién)”.
6. Recibir 2. Formulario PRA-FOR-27 “Certificacion del Acta de Nombramiento de
expediente Técnico de Representante Legal de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-
Servicios de
Apoyo (Actualizacion cuando hay nueva Junta Directiva)”.
3. Copia legible del Documento Personal de Identificacién -DPI- de los integrantes de
la Nueva Junta Directiva Electa.
Traslada el expediente al Asistente Departamento/Seccién de Organizacién Escolar y/o
Facilitador de Organizacion Escolar de la DIDEDUC
Recibe expediente y revisa la informacion de acuerdo con los documentos de soporte, Si
la informacion es correcta, elabora Resolucion, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes de recibido el expediente, segin modelo establecido en el formulario PRA-
FOR-120 “Resolucién que reconoce a la nueva Junta Directiva de la OPF electa y
también reconoce la representacion que ejercita como nuevo Presidente y Representante
Legal de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-".
La Resolucion contendra los aspectos basicos siguientes:
1. Lugary fecha de emisién
Asistente 2. Numero de Resolucién
7. Recibir De"a”?‘,me”m’
exbediente Secqon q,e R T] . . . .,
revisary OEfganllzacI/on 3. Nombre y codigo del Centro Educativo en donde funciona la Organizacion de
scolar y/o .y
Rg!saoblzr:?cr'm Facilitador de Padres de Familia
Organizacion
Escol . ., . .
SRt 4. Designacion de los cargos de la nueva Junta Directiva
5. Reconocimiento de la representacion legal que ejercita el nuevo Presidente
Imprime, adjunta al expediente y traslada.
Si el expediente presenta inconsistencias lo devuelve al Técnico de Servicios de Apoyo,
para que se realicen las correcciones necesarias, por parte de los integrantes de la Junta
Directiva de la Organizacion de Padres de Familia, con el acompafiamiento del Técnico
de Servicios de Apoyo y/o Facilitador de Organizacion Escolar, en un plazo maximo de
tres (3) dias hébiles a partir de la presentacion del expediente respectivo.
Recibe y revisa el expediente; si esti correcto emite Dictamen favorable y traslada a la
6. Recibir Direccion de la DIDEDUC para firma y sello de la Resolucion.
e>l<.pediente_, | Asesor Juridico
revisary emitir | DIDEDUC | S el expediente presenta inconsistencias, lo devuelve al Asistente del

Departamento/Seccién de Organizacion Escolar y/o Facilitador de Organizacion Escolar,
para que se realicen las correcciones necesarias.
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Actividad Responsable Descripcion de las Actividades
9. Autorizar Deg:gﬂma Recibe expediente completo, firma y sella la Resolucidn, luego la traslada al Asistente del
Resolucion | e rqucacion | Departamento/Seccion de Organizacion Escolar y/o Facilitador de Organizacion Escolar.
Asistente
Departamento/
10. Recibir Secci_c’)n Qe H H A P s
_ organizacisn | Recibe expediente completo y traslada al Técnico de Servicios de Apoyo para su
expedlente y ESCO|aI’ y/o g -7 - . . -7 oy
trasladar Faciitadorde | NOtificacion a la Junta Directiva de la Organizacion de Padres de Familia.
Organizacion
Escolar
Recibe el expediente y en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles, notifica a la Junta
Directiva de la Organizacién de Padres de Familia, por medio del formulario PRA-FOR-
121 “Cédula de notificacion por actualizacion”, lo siguiente:
11, Notificar 1. Resolucidn, segun formulario PRA-FOR-120 “Resolucién que reconoce a la nueva
Resoluciony | deoricode Junta Directiva de la OPF electa y también reconoce la representacion que ejercita
entregar Apoyo como nuevo Presidente y Representante Legal de la Organizacién de Padres de

Certificaciones

Familia -OPF-".
2. Certificacion, segun modelo establecido en el formulario PRA-FOR-26.

3. Certificacién, segin modelo establecido en el formulario PRA-FOR-27.

12. Recibir

Junta Directiva

Recibe los documentos siguientes:
1. Formulario PRA-FOR-121 “Cédula de notificacién por actualizacion”

2. Resolucion, segun formulario PRA-FOR-120 “Resolucion que reconoce a la nueva
Junta Directiva de la OPF electa y también reconoce la representacion que ejercita

T . del H ”
noificacion y Organizacion de como Presidente y Representante Legal
ocu_mentos Padres de
adjuntos o . ., , i i
Familia 3. Certificacion, segun modelo establecido en el formulario PRA-FOR-26
4. Certificacion, segiin modelo establecido en el formulario PRA-FOR-27
Firma y sella de recibido, entrega el formulario PRA-FOR-121 “Cédula de notificacion por
actualizaciéon” al Técnico de Servicios de Apoyo.
Recibe formulario PRA-FOR-121 “Cédula de notificacion por actualizacién”, firmado por
13. Recibir Tecnicode | UNO de los integrantes de la Junta Directiva de la Organizacion de Padres de Familia y
notificacion Sexicios de | traslada al Asistente del Departamento/Seccién de Organizacién Escolar y/o Facilitador
" oyo . .z s z Z .
firmado poy de Organizacion Escolar, en un plazo maximo de dos (2) dias héabiles a partir de la
notificacion, para el archivo correspondiente.
Asistente
14. Archivar Departamento/
Cedulade Seccion de

notificacion por
actualizacion

Organizacion
Escolar y/o
Facilitador de
Organizacion
Escolar

Archiva formulario PRA-FOR-121 “Cédula de notificacion por actualizacién”, firmado de
recibido, con la copia del expediente de la Organizacién de Padres de Familia, en un
plazo méximo de un (1) dia habil a partir de la recepcion de la misma.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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D.2. Gestiones ante la Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT- y Bancos del Sistema

Actividad |Responsable

Descripcion de las Actividades

15. Solicitar

constancia de Junta Directiva

inscripcion del c_ie Ia_,
Organizacion de
nuevo Padres de
Representante >
Familia

Legal en la SAT

Entrega un (1) expediente en la SAT, con los documentos siguientes:

1.

2.

Formulario de Inscripcion y/o Actualizacion, establecido por la SAT.

Formulario PRA-FOR-26 “Certificacion del Acta de Eleccion de nueva Junta
Directiva de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-(Actualizacion)”.

Formulario PRA-FOR-27 “Certificacion del Acta de Nombramiento de
Representante Legal de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-
(Actualizacion cuando hay nueva Junta Directiva)”.

Fotocopia del formulario PRA-FOR-120 “Resolucién que reconoce a la nueva
Junta Directiva de la OPF electa y también reconoce la representacién que
ejercita como nuevo Presidente y Representante Legal de la Organizacién de
Padres de Familia -OPF-".

Fotocopia de ambos lados y legible del Documento Personal de Identificacion
-DPI- del Representante Legal de la Organizacion de Padres de Familia.

Recibe la constancia de inscripcién al Registro Tributario Unificado -RTU- y NIT
administrativo, emitido por la SAT.

La Raz6n Social de la Organizacion de Padres de Familia debe coincidir con el
nombre de la Organizacion de Padres de Familia registrado en el Acta de
Constitucion de la Organizacion de Padres de Familia, Régimen de Estatutos y
Eleccion de Primera Junta Directiva y con la Resolucion de la Direccion
Departamental de Educacion.

» NOTA: Adicionalmente el Representante Legal de la Organizacién de Padres de

Familia debe actualizar o realizar el tramite de su NUmero de Identificacion
Tributaria -NIT- personal.

Junta Directiva

16. Registro de de la
firmas en el | Organizacion de
banco Padres de
Familia

Entrega la documentacion requerida por los bancos del sistema para la actualizacion
y registro de firmas en la cuenta bancaria. Los documentos a presentar son los
siguientes:

1. Solicitud de registro de firmas de los nuevos miembros de la Junta
Directiva.

2. Documento Personal de Identificacion -DPI- del Representante Legal,
Tesorero y Secretario.

3. Recibo de agua o luz del domicilio del Representante Legal.

4. Formulario PRA-FOR-26 “Certificacion del Acta Eleccién de nueva Junta
Directiva de la Organizacion de Padres de Familia -OPF- (Actualizacion).

5. Formulario PRA-FOR-27 “Certificacion del Acta de Nombramiento del
Representante Legal de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-
(Actualizacion cuando hay nueva junta directiva)”.

6. Fotocopia del formulario PRA-FOR-120 “Resolucion que reconoce a la

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

nueva Junta Directiva de la OPF electa y también reconoce la
representacion que ejercita como nuevo Presidente y Representante
Legal de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-".

Solicita Constancia Bancaria, firmada y sellada. El estado de la cuenta debe ser
Activa.

D.3. Registro de Actualizacion de la Organizacion de Padres de Familia -OPF- en el SDR

Actividad

Responsable

Descripcion de las Actividades

17. Consolidar y

Junta Directiva

Consolida el expediente con la documentacion siguiente:

1. Formulario PRA-FOR-108 “Ficha de Datos Integrantes de la Junta Directiva
de la Organizacion de Padres de Familia”.

2. Formulario PRA-FOR-26 “Certificacion del Acta de Eleccion de Nueva Junta
Directiva del de la Organizacion de Padres de Familia -OPF- (Actualizacion).

3. Formulario PRA-FOR-27 “Certificacion del Acta de nombramiento del
Representante Legal de la Organizacion de Padres de Familia -OPF-
(Actualizacion cuando hay nueva junta directiva)”.

4. Fotocopia de ambos lados del Documento Personal de ldentificacion -DPI-

expediente para
firma

Escolar

de la
traslad A . . . . .,
expediente | 019anizacion de de los miembros de la Junta Directiva de la Organizacién de Padres de
completo Familia Fam|l|a
5. Fotocopia de Resolucion, segun formulario PRA-FOR-120 “Resolucién que
reconoce a la nueva Junta Directiva de la OPF electa y también reconoce la
representacion que ejercita como Presidente y Representante Legal”.
6. Constancia de inscripcién al Registro Tributario Unificado -RTU-, en original.
7. Constancia Bancaria, firmada y sellada por el Banco. El estado de la cuenta
debe ser Activa.
Traslada el expediente al Técnico de Servicios de Apoyo -TSA- y archiva una copia
del mismo.
N Recibe el expediente, verifica que toda la documentacién esté completa y en orden,
opReabIl | i de | S€QUN 0 indicado en el formulario PRA-FOR-30 “Lista de Cotejo Actualizaciéon de
ytrazl_ad?r SerXicios de | expediente de la OPF”, si esta correcto, firma el formulario y lo traslada con el
Sompleto Po¥e | expediente al Departamento/Seccién de Organizacién Escolar de la DIDEDUC, en un
plazo méximo de dos (2) dias habiles a partir de la recepcion del expediente.
Recibe el expediente, verifica que la documentacion esté completa y en orden segun
Asistente lo indicado en el formulario PRA-FOR-30 “Lista de Cotejo Actualizacion de
bgérf}f;;?‘y“ pepartamentor | €Xpediente de la OPF”; si la informacién es correcta, traslada el expediente al
trasladar Oﬁg;ﬁggggn Subdirector/Jefe del Departamento de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa.

Si la informacion presenta inconsistencias, se devuelve el expediente al Técnico de
Servicio de Apoyo Escolar para que se realicen las correcciones pertinentes, en un
plazo méximo de dos (2) dias habiles a partir de la recepcion del expediente.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Actividad | Responsable Descripcion de las Actividades
SubdirectorlJefe Recibe el expediente y revisa, si esta correcto, firma el formulario PRA-FOR-30
20, Recibir Depar;amento “Lista de Cotejo Actualizacién de expediente de la OPF” y traslada al Asistente del
expediente, | Fortaloamiento | DEPArtamento/Seccion de Organizacion Escolar, para continuar con los tramites
revisary firmar a'aEggggcfad correspondientes, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles a partir de la
presentacion del expediente respectivo.

N De’;;:f;j;im/ Recibe el expediente revisado y firmado por el Subdirector/Jefe del Departamento de
Cile-;‘fggg'; seccisnde | Fortalecimiento a la Comunidad Educativa, ingresa al SDR con el “Rol Actualizacion
trasladar organzacion | OPF DIDEDUC”, crea un Lote, imprime, firma y traslada el expediente a la persona
expediente .

P designada para el efecto.
Recibe el expediente, revisa que la documentacion esté completa y en orden, realiza
el analisis conforme a lineamientos, si esté correcta la informacion de la nueva Junta
Directiva de la Organizacion de Padres de Familia, registra los datos de los
22 pnalizer desionada porel| iNtegrantes de la Junta Directiva en el SDR (aprueba expediente), en caso contrario
rechazar Su?dfiregtor/ devuelve el expediente para su correccion por medio del documento de rechazo
expediente oeroce | generado del SDR.

> NOTA: El andlisis, el registro y/o rechazo de los expedientes en el SDR debera
realizarse lo antes posible, sin que para el efecto exceda el plazo de cinco (5) dias

habiles contado a partir de la recepcién de los expedientes.
persona | AProbado el expediente en el SDR, se numeran los folios en orden correlativo a

, designada porel| cOntinuacion de sus antecedentes y se ingresa al archivo de la
23 Foliary | Subdrector/ | gypdireccién/Departamento de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa de la
expediente DEFOCE | Direccion Departamental de Educacion, para su resguardo y custodia (verificar

estatus de archivado).
E. ANEXOS

Resolucion Ministerial Niumero 1098-2019 en la que se estipula desconcentrar en las DIDEDUC, los tramites
de Actualizacion de las Juntas Directivas de las OPF, Anexion y Desanexion de Centros Educativos Publicos
a las OPF.
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MINISTERIO DE EDUCACION. Guatemala,
RESOLUCION No. 10%: = 2014 . CONSIDERANDO: Que
la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala establece como facultad de

los ministros entre otras ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su
ministerio ademas de dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios
relacionados a su cartera. CONSIDERANDO: Que, la rectoria de los programas de
apoyo a la educacion corresponde a la Direccion General de Participacion
Comunitaria y Servicios de Apoyo -DIGEPSA-, sin embargo resulta necesario que
la ejecucion de los mismos se delegue a las Direcciones Departamentales de
Educacion, con el objeto de que las decisiones relativas a la ejecucion se realicen
con prontitud. CONSIDERANDO: Que, con el proposito de que los actos
administrativos que se deriven de |a ejecucion de tales programas por parte de las
Direcciones Departamentales de Educaciéon observen el principio de celeridad y
excluyan la pasividad burocratica, se estima necesario que la actualizacion de las
Juntas Directivas de las Organizaciones de Padres de Familia y las anexiones a
centros educativos publicos, cuando corresponda, se concrete en ia direccion
departamental de educacién en donde se realicen las operaciones administrativas
y financieras de dichas Organizaciones de Padres de familia En razon de lo
anterior, las Direcciones Departamentales de Educacion a través de Ia
Subdireccion/Departamento de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa, son
responsables de coordinar y realizar las gestiones necesarias para la constitucion,
actualizacion y legalizaciéon de los Consejos Educativos y otras Organizaciones de
Padres de Familia de su jurisdiccion. FUNDAMEMTO LEGAL: Articuios 194,
literales a), f), e i) de la Constitucion Politica de !a Republica de Guatemiala, 27.
literales a), c), d), fj y m), 33 a) y f) de la Ley del Organismo Ejecutivo, Decreto
Legislativo nimero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala. 19 inciso

d) del Acuerdo Gubernativo niamero 225-2008 Reglamento Organico Internc del
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Ministerio de Educacioén; 7, 8, 9 y 15 del Acuerdo Gubernativo nimero 233-2017
Reglamento de las Organizaciones de Padres de Familia -OPF-; 1, 7, y 8 del
Acuerdo Ministerial nimero 3667-2012, mediante el cual se desconcentran en las
Direcciones Departamentales de Educacion la asignacion, administracion,
ejecucion y dotacién de recursos financieros a los centros educativos publicos para
implementar los servicios de apoyo. POR TANTO: Con base en lo considerado y
con fundamento en los articulos citados, el Ministerio de Educacion RESUELVE: I.
Que a partir del ejercicio fiscal dos mil diecinueve (2019), se instruye a las
Direcciones Departamentales de Educacion para que, bajo su exclusiva
responsabilidad, cumpliendo con los requisitos legales y de calidad establecidos en
el Acuerdo Gubernativo numero 233-2017 de fecha 27 de octubre de 2017,
Reglamento de las Organizaciones de Padres de Familia -OPF-, y los instructivos y
formatos del Sistema de Gestion de Calidad, realicen las gestiones de Actualizacion
de las Juntas Directivas, la Anexién y Desanexion de los Centros Educativos
Publicos a las Organizaciones de Padres de Familia -OPF- ubicadas dentro de su
jurisdiccién, incluyendo principalmente las operaciones necesarias dentro del
Sistema de Asignacion y Dotacion de Recursos (SDR) que se encuentra bajo la
rectoria de la Direccion General de Participacion Comunitaria y Servicios de apoyo
-DIGEPSA-, por lo que cada Direccién Departamental de Educacion -DIDEDUC-
sera garante de velar por la vigencia y la correspondiente actualizacion de las juntas
directivas de las diferentes Organizaciones de Padres de Familia -OPF- ubicadas
en su jurisdiccién. Il. Autorizar a la Direccion de Informatica -DINFO- del Ministerio
de Educacion, para atender las solicitudes de creacién o ampliacién de usuarios y
perfiles dentro del Sistema de Asignacion y Dotacién de Recursos -SDR-, al
personal de la Subdireccion/Departamento de Fortalecimiento a la Comunidad
Educativa de las Direcciones Departamentales de Educacion -DIDEDUC-. lll. Las
Direcciones Departamentales de Educacion -DIDEDUC- deberan ejercer la custodia
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y resguardo de la documentacion de respaldo para la respectiva consulta y rendicion
de cuentas de conformidad con lo establecido en la norma 1.11 de las Normas

Generales de Centrol Interno Gubernamental, emitidas por la Contraloria General

/

de Cuentas. W. Notifiquese a‘la Direccion de informatica -DINFO-, Direccion de
Administracion Financiera -DAFl-\,\ Direccion de Auditoria Interna -DIDAI-, Direccion
General de Partcipacion Comunata\ ia y Servicios de Apoyo -DIGEPSA-, Direcciones
Departamentales ¥e Educacién, Diteccion General de Coordinacion de Direcciones
-DIGECOR-, y Direccion General de

munidad Fducativa -DIGEFOCE-, todas del Ministerio de

Departamentales
Fortalecimiento de la

Educacion

% UM

e
MARIA EUGENIA BARRIOS ROBLE
/VICEMINISTRA
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