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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el Nombramiento de No. 94990-1-2020, de fecha 24 de enero
de 2020, fui nombrado para participar en la entrega del cargo del Director de la
Direccion de Comunicacion Social -DICOMS-.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos

® Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

® Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

®* Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas,
Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como
cuentadante y en otros en [os cuales figure como responsable.

® Y, otros que a juicio de Auditor considere conveniente realizar durante la
ejecucion de la actividad.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 09 de diciembre de 2019, en el articulo No. 1 literalmente
dice: "se establece como obligatorio, la observancia y aplicacién por parte de Ila
Unidad de Auditoria Interna de las entidades de la administracién central,
descentralizadas, autbnomas y otros organismos del Estado, lo siguiente:

a) El uso de la Guia para participacion de la Unidad de Auditoria Interna en el
Control Financiero-Administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de
las entidades y organismos de la administracion central, descentralizadas
auténomas y otros organismos que se indican en el parrafo anterior.

Iﬂ]ﬁ%ﬁﬁgﬁl’m MINISTERIQ DE EDUCACION Pag 1
u #ﬂ ¥ I




AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

b) El uso del formulario de control y traslado de informacion de las autoridades
salientes a las entrantes”.

Se procedié a participar en la entrega y recepcién de cargo del Director de la
Direccion de Comunicacion Social -DICOMS-,

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con la guia para la participacién de las Unidades de Auditoria
Interna fue efectuada la entrega y recepcién del cargo del Director de la Direccién
de Comunicacién Social -DICOMS-, los puntos principales se describen a
continuacién:

Se tuvo a [a vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-0968- 2020, de fecha 23 de
enero de 2020, donde se rescinde por remocién el contrato individual de trabajo a
plazo fijo del Bachiller Alejandro de Ledn Duque, que surte efectos del 24 de enero
de 2020. Asi mismo, el Acuerdo Ministerial No. DIREH-0973- 2020, de fecha 23 de
enero de 2020, donde se nombré al Licenciado Alex Ricardo Gutiérrez, como
nuevo Director; la toma de posesion fue efectiva a partir del 24 de enero de 2020,

La Direccion de Comunicacién Social -DICOMS-, por ser una unidad ejecutora
concentrada, le corresponde a la Direccién de Administracion Financiera -DAFI-
llevar los aspectos financieros de los fondos asignados a la DICOMS. Es por ello
gue no se practicd cortes de caja, de formas oficiales y conciliaciones bancarias, y
la unidad no cuenta con informacién de otros aspectos financieros vy
administrativos,

Fue requerido al licenciado Alex Ricardo Gutiérrez, Director entrante, la constancia
transitoria de inexistencia de reclamacién de cargos extendida por la Contraloria
General de Cuentas y que tiene el nimero correlativo nimero 71198.

La encargada de llevar los aspectos financieros informé que la Direcciéon de
Comunicacién Social, no tiene préstamos, donaciones, deuda de afios anteriores,
prestamos por pagar, fideicomisos, no tiene seguros y tampoco convenios.

Respecto a temas de asuntos judiciales es llevado por la Direccidon de Asesoria
Juridica -DIAJ-.

Se procedio a efectuar la descarga de bienes del Bachiller Alejandro de Ledn
Duque Director saliente, segun consta en 37 formularios INV-FOR-03, Control de
descargo y cargo del resguardo de bienes realizé la entrega de los bienes
registrados en tarjetas de responsabilidad de activos fijos nimeros 18, 21, 23, 30,
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

33, 37, 40, 59, 65, 68, 70, 73, 56, 6104, 6105, 6106, 6610, 6761, 7017, 7383,
7051, 7426, 7859, 7897, 8155, 3682, 3683, 3962, 5511, 5512, 505 y 575, por la
cantidad de (Q. 532,398.18 ), los cuales fueron revisados por el Licenciado Alex
Ricardo Gutiérrez, Director entrante con el encargado de inventarios de la
Direccidon de Servicios Administrativos -DISERSA-, los cuales posteriormente
seran cargados a tarjetas de responsabilidad del Director entrante.

El auditor actuante consigné en el acta que en la verificacidn fisica de los bienes
de activo fijo efectuadas por el encargado de inventarios de la Direccion de
Servicios Administrativos -DISERSA-, no fueron encontrados algunos de los
bienes que estaban cargados al bachiller Alejandro de Ledn Duque, Director
saliente, descritos en las tarjetas de responsabilidad nimeros 21, 23, 33, 40, 699,
3682, 6104, 6105, 6106, 6610, 6761 7859, y 8155, que suman un total de
Q.172,658.92 y por lo tanto estos no fueron cargados al Director entrante. (Ver
anexo 4).

De conformidad a verificacion fisica realizada, la Direccién de Auditoria Interna,
concedid al Director saliente Bachiller Alejandro de Ledn Duque, un plazo de dos
semanas para que realice las gestiones necesarias ante [a Direccién de Servicios
Administrativos -DISERSA-, por los bienes no localizados y posteriormente si
solventa su situacion se le extendera la solvencia de inventarios.

El usuario del correo electronico que utilizaba el Director saliente fue desactivado
por la Direccién de Informatica -DINFO-. La correspondencia emitida y recibida por
la Direcciébn de Comunicacidn Social a la fecha del retiro del Director saliente,
quedéd en resguardo y custodia de la Asistente de Direccion licenciada Moénica
Roman de Lemus.

Se tuvo a la vista el sello que identifica el nombre y cargo del Bachiller Alejandro
de Ledn Duque, como Director de Comunicacion Social, siendo destruido el mismo
en presencia del auditor actuante.

De acuerdo al cuestionario formulario de control y traslado de informacion,
elaborado por la Contraloria General de Cuentas, las respuestas que fueron
afirmativas y que corresponden a la Direccion de Comunicacién Social, de las
cuales adjuntaron documentos de soporte, fueron entregadas por el Director
Saliente al Director entrante.

Los puntos anteriores quedaron descritos en el acta de Auditoria Interna No.
DIDAI-02-2020 de fecha 24 de enero de 2020, segtn folios Nos. 12408, 12409,
12410, 12411 y 12412 del libro de actas L2 39294 de fecha 7 de mayo de 2018,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas. Cabe mencionar que la misma
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

conjuntamente con el formulario de control de informacién de la entrega y
recepcion del cargo fueron presentados a la Contraloria General de Cuentas, el 03
de febrero del presente afio, de conformidad con el Acuerdo A-106-2019 emitido
por la contraloria General de Cuentas de fecha 09 de diciembre de 2019, seglin lo
tipifica el Articulo No. 2. (Ver anexos 1, 2y 3).

La presencia del auditor interno en el acto de entrega y recepcion del cargo del
Director de la Direccion de Comunicaciéon Social -DICOMS-, no prejuzga la
exactitud de los saldos y cifras consignadas en virtud que las mismas son
responsabilidad de las unidades ejecutoras que trasladaron la informacion
consignada, por lo que quedan sujetas a las revisiones posteriores por parte de la
Direccion de Auditoria Interna -DIDAI- del Ministerio de Educacién o la Contraloria
General de Cuentas.

Lic. Oscar Arnoldo Rpano Gonzdlez

Auditor Interno

Diraget*a o A. <toria Intema -DIDA- Lic. Marvin varf') ffo Cruz Martincz

Minittefio de Educadibn gupeiviser

Direccion de Auditoria Inlerna -

, @[ Kinisterio de Educacion

OSC?R/ARHOLDO RUANC GONZALEZ p}ﬁ RODOLFO CRUZ MARTINEZ
Auditer Sppervisor ,
ré
, s
[
Sc. Qoménica Gabriofa Hathamba Fuentes

DIRECTORA
Direccién de Auditorfa interna -DIDAL-

DOMENICA G THAWBA FUENTES Inisterio de Educacién
Director

|
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MINISTERIO DE EDUCACION
AUDITORIA INTERNA

ANEXOS

ANEXO 1

GUATEMALA EDUCACION

DE. ALETARDEO QiAMMATYET

l SOBIERNO . | MINISTERIO DE

Guatemala, 31 de enero de 2020
Oficio DICOMS 2020-19

CONTRALORIA GENERAL 0E CUENTAS
SUBCONTRALGR!ADE CALIDAD DE 5A3T0 FUBLICO
L0 R B

Dr. José Ramirez Crespin LE iy,
Subcontralor de Calidad del Gasto Pablico
i Contralorla General de Cuentas

i Su despacho

i Hra_iMlu._.___a'
SECRETARIA

Reciba un cordial saludo de ia Direccidn de Comunicaclén Social, del Ministerio de
Educacion,

Respetable Sefior Subcontralor: Alas

De manera atenta me difijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de
fecha 17 de diciembre de 2018. Por lo cual, se traslada copia certificada del acta
No. DIDAI-002-2020 de fecha 24 de enero del 2020 en folios Nos, 12408, 12409,
12410, 12411 y 12442 del Libro de Aclas No. L2-39294 autorizado por la Contraloria
General De Cuentas -C.G.C.-, el 07 de mayo del 2018 y el formulario minime de
control de traslado de informacion de Ia entrega y recepcion del cargo del Director
Alefandro de Leén Duque de la Direccién de Comunicacién Social -DICOMS-.

Sin mas- sobre el parficular me suscribo de usted, con allas muestras de
consideracion y estima,

Afentamente,

Adjunto;  Acta Suserila No. L2-39254
Formulacie Minime de Contral da Trastado
de Informacidn de [a Entraga ¥ Recapeién
da cargo,

C.c. Aretive

PBX: {502) 2411-9595
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ANEXO 2

Oficina da Registro y Trémite Presuptiesta)
Minlsterio da Educaclén
Diracclén de Auditeria Interna
Libro de Actas

Acta No, DIDAL-002-2020. (Libro de Actas No. L2-39294),
En !a ciudad de Guatemala, stendo las trece horas (13:00) del dia viernes veinticuatro
(24) del ano dos mil veinte, constituidos en la Direccidn de Comunicacién Social de!
Ministerio de Educacién, ublcado en la Ba. Calle 1-87 Zana 10, de la ciudad de
Guatemata, las siguientes personas: Bachiller Alejandro de Ledn Duque, quien se
identifica con el Documento Perscnal de Identificacién -DPl-, con Cédigo Unico de
Identificacién -CUI- 2240 65785 0101, con lugar para racibir nofificaclones en 20
Avenida "A” Edificio 3-85 Vista Hermosa 1 Zona 15 Apartamento No. 507, Guatemala,
Guatemala, quien en el cuierpo de la presente acla so identificara como Director salients;
Licenciado Alex Ricarde Guligrrez, quien se identifica can al Decumento Personal de
ldentificacion -DPi-, con Cédigo Unica de Identificacién -CUI- nimero 213 07171 0101,
con tugar para recibir notificaciones en la 22 Avenida *A" 2-70 zona 1, apartamento A,
quién en el cuerpo de la presente acla se Identificara como Director entrante y licenciado
Gscar Amoldo Ruano Gonzélez, coleglado activo ngmero 1,111, Auditor Interno de la
Direccién de Auditorfa Interna, quidn se identifica can el Cadige Unico de Identificacién -
CUI- 1593 94449 0801 con direceidn para reciblr notificaclones en la 6ta. Calle 1-87
zona 10, sala 8, para dejar constancia de lo sigulente:
PRIMERO: De conformidad con et Acuerdo Ministerial No, DIREH-0988-2020, de fecha
23 de enero de enero de 2020, en el articulo 1, indica literalmente *Rescindir, por
remocién, el contrato ndividual de trabajo con cargo a la parfida presupuestarla No.
202&11130005117-00~0101-017-01-01-00-000-02-000-022-11000. a ncmbre de
Alejandro de Ledn Duque.
SEGUNDO: Da conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREK-0973-2020, de fecha
23 de enero de enero de 2020, en el artlculo 2, Indica lteralmente “Nombrar an e
puesto de la Dependencia del Ministerdo de Educacién, detallado a centinuacian, bajo la
partida presupuestaria respectiva, a la persona Indicada en el contrato sigulente: con
cargo a la parlida presupuestaria No. 2020-1 1130008117-00-0101-0197-01-01-00-000-
02-000-022-11000, rombre Ale% Ricardo Gutisrez.
TERCERO: De conformidad a o establacide en el Acuarde No. A-108-2019, publicado
en el Diario de Centro América, de fecha discisiste de diciembre de dos mil diecinueve,
en el cual se esteblece como obligatoria la observancia y aplicacién por pare de la
Unidad de Auditoria Interna, el uso de Ia gula para la participacion en el control
financiero-administrativo, en la entrega y toma de posesion de las nuevas autoridades y
el uso del formutario de control ¥ traslado de informacién de las autoridades salientes a

MINISTERIO DE EDUCACION

Pag. 6



AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

R

Cficina da Registro y Trdmite Presupuesta)
Ministerio de Educacién

Libro de Actas

lag entrantes.
CUARTO: Con base a lo indicado en el punto tercero, la Licenciada Doménica Gabriola
Mathamba Fuentes, Directora de Auditoria Interna del Ministerio de Educacisn, emitis el
nombramiento de auditoria interna némero: 94890-1-2020, de fecha 24 de enero de
2020, para que el audior actuante participe en ia elaboracién del acta y en el formutario
de control y traslado de informacién de la autoridad saliente a la entrante, emitido por la
Contralorla General de Cuentas,

QUINTO: El auditor actuante Indica lo siguiente: a} Que la eniraga da cargo de Directer
de la Direccién de Comunicacidn Social, surte efeclos a partlr del dia viemes
veinticuatro de enero de dos mil veinte, de conformidad a lo Indicado en el Acuerde
Ministerial No, DIREH—0973-2020, de fecha veintitrés (23) de enero del afo dos mil
veinte, en el cual se nombra como Director de Gomunicacidn Social del Ministerio de
Educacién al licenciado Alex Ricardo Gutiérrez; b) Con fecha veinticuatro de enero del
ano dos mil veinte, el Sefor Algjandro de Ledn Dugque, Director saliente, hizo entrega de
37 Formularios INV-FOR-03 de.descargo por un valor total de Q. 532,398.18, y que se
detallan en el anexo No, 1, los cuales confienen los bienes registrados en tarjetas de
responsabilidad de Actives Fijos numeros 18, 21, 23, 30, 33, 37, 40, 59, 65, 68, 70, 73,
56, 8104, 6105, 6108, 6810, 6761, 7017, 7383, 7051, 7428, 7859, 7897, 8155, 1682,
3683, 3062, 5511, 5512, 6099, los cuales fueron revisados por el Licenciado Alex
Ricarda Guli¢rrez con e encargado de inventarios de 1a Direccidn de Servicios
Administrativos -DISERSA-, y posteriormente seran cargados en larjetas de
responsabtlidad por parte de -DISERSA-; ¢} La carespondencia emitida y recibida por la
Direccién de Comunicacion Soclal a la fecha del reliro del Directar salienfe, quedd en
resguarde y custodia de ia Asistente de Direccién licenciada Ménica Roman de Lemus;
d) El sello que lo identificaba como Director de la Direccién de Comunicacién Social
sallente fue destruldo; &) El usuario de corren electronico del Director saliente fue
desactivado por la Direccidn de Informética -DINFO-; f) La Asistente de Diraccién
Mdnica Roman, hizo entrega de una (1) llave de la oficina del Degpacho de Direccién al
Director saliente.

SEXTO: El audilor acluante manifiesta que en la verificacién fisica de los bienes de
activo fijo efectuadas por el encargado de inventarios de Iz Direccién de Servicios
Administrativos ~DISERSA-, no fueron encontrados algunos de los blenes que eslaban
cargados al Direcler salienie Alejandro de Ledn Duque, descritos en las tarjetas de
responsabifidad nimeres 18, 21, 30, 33, 698, 3682, 6104, 6106, 6610, 8761 y 7859, que

Direcclon de Auditoria Interna No. 12409

il
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Oficina de Reglsiro y Trdmita Prasupuestal ' '
Ministetio de Educacién
Direccidn de Auditoria Intema No. 12410
Libro de Actas

suman un totat de Q. 172,859.92 y por lo tanto estos no fusron cargados al Director
ontrante y que se detallan a continuacién.

ol + ; s
¥ | iEncmcion. Bl T A b S .
VIDEOGGRABADORA VS SUNY, 8 HEAD HI Fl STERED
0005F557 | TRILOGIC, GRIS OSCURD, MODELG SLV-T8HFPA, SERIE |  2,200.00 /
1 3005439 §104 - ,
2|0011903E | BOCINAS SERIE NO. 4853694 10000 @108 |
0008072C | ESCRITORIO MODULAR DE METAL, MARCA HON 1,700.00 -
3 MODELD 65160 6108
MESA TiPO ESCRITORID, COLOR ARENA, MODELO
4| #4252 ge1ag 1.300.00) g4061” '
DDOE11ES | TELEFONO MARCA AVAYA, COLOR GRIS SERIE NO, 615.00 L’
5 3704A-6221A0 861D
‘ DOGE25CF | UPS, MARCA CDP COLOR NEGRO SERIE NO, 080512- 23837 P
6 1260554 8610
PANEL PEQUENQ MARCA HON, COLOR VERDE SIN '
,[4e25207 | ANE 52000 o /
PANEL GRANDE MARCA HON, COLOR VERDE SIN SERIE
Sic CONLIBRERA INCORPCRADA, COLOR GRIS DE METAL 1.200.00 -
8 PEQUERA 6610
001B14CF | RADIO PORTABLE MARCA ICOM, MODELO ICF24 SERIE |  2,250.00 /
9 NO. 0761898 8610 "
10 | FMBRAZF | wioROFONG MODELO R10756, SIN NO. DE SERIE 52000 | gg1p
001B14C8 | RADIO PORTABLE MARCA [COM MODELO ICF24 SERIE 2,250.00 Ve
1 NO. 0788123 6761
_/ - 12 [09184A28 { \icRAOFOND MODELO R10758, SIN NO. DE SERIE 950.00| g7g1 [~
§7-240  {SILLA TIPD EJECUTIVO, FORRO DE TELA AMARILLO, 1,000.00 Vs .
13 CON APOYABRAZOS DE POLYURETASI 6761 .
SILLA TIPO SECRETARIAL CON RCDOS, CON
O011EDBE | APOYASRAZOS Y SISTEMA NEUMATICO FCRRO DE 650.00 /
14 TELA COLOR NEGRO. 6761
PICK UP MARCA TOYOTA COLOR BEIGE MODELC 2008
SERTE KUNZELPAMDHG PLAGA NO. O-B36BBD CHASIS /
NO. BAJFRZ2FE0403619 MOTOR 2KDB445670 CON 7
UOOAZICD | | GCESDRIOS, RADIO MARGA PIONER, LLANTA DE 13a000.00/ 7859 '
REPUESTO, TRIKET, LLAVE BE CHUCHO, 3 BARILLAS Y 1
15 DE ACEITE.
UPS MARGA CDP, MODELO b-upr 706, CON REGULADOR i
162607 | DE VOLTAJE, CAPACIDAD DE 700-750, SERIE 090330- 385.00 /
16 0220133 2 :
17 | COIFEDAS | cPU, SERIE IDQVTR1 6.500.00 N
MONITOR PANTALLA PLANA DE LCD DE 19 MEDIDA EN
DOTFEDAS | DIAGONAL. RESOLUCION 1280-1024, SERIE CN- 110000 7
18 O7TTKKET287217EACCTIAGD 21
Q01FEDAT | TECLADO CCN CONEGTOR USB SERIE CN- 118.00 / :
18 OKHCCTT161B17ACUS3AC0 21 )
i
001FBDAS | MOUSE OPTICO MARCA DELL CON CONECTOR USB 160.00 / .
20 SERIE NO, CN-09RRC74872318TOAYW 21
4] L]
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Oficina de Reglstro y Tramite Presupuestal
Ministerio ds Educaclén

Diraccion de Auditorla Intema No. 12401
Libro de Actas
2 - b
LRt s 'FREGIO
DESCRICKO MM 2% 0t B |-
MEMORIA USB DE 16 GIGAS MERCA KINGSTON §05752- -
10 338.25
22100163031 | oNITOR FLAT PANEL DE 17° SERIS 3CQ90758CE 1500.00] 39 ;
23| 00183020 | YEC)ADO SERIE.NO. BC3370GVBXZKSS 150,00 33
24 | C0163D2E | MOUSE SERIE No. FB7330AN3XOTBEY 100.00 a3 /
25 { 00318C08 MOUSE MARCA DELL MODELO MS111.L 85.00
TELEFONO MARCA ALCATEL, MODELG TEMPORIS
26| 1%5%%° | 200PRO Sr258370 25000| 45ay |
27 (57389 | BANDERA DE GUATEMALA, DE SATIN. FLECO DORADO- 33500 apa b
00080DA | ESCRITORIO MCBULAR DE METAL, MARCA HON, 1.700.00 e
28 MODELO 85160 era1f s
79 | 00150607 | PAPELERA OE METAL §0.00] 6761
3000108380 | yPC MARGA COP, COLOR NEGRO 335.37) 7as3
31 {sic MEMOR?A USB DE 18 GN MARCA KINGSTON 33825 4 e
32|57-193 _ |SILLA SECRETARIAL, Cf APOYABRAZOS COLOR NEGRO 700.00] s106
nlse PANE!. COLGR VERDE SIN SERIE 72000 g1s5 "
34 [90104AD8 | YE1 FFONO MARCA PANASONIC, MODELD KX-TS500LXE 161.66| g1pq
35 | 000EF4B5 | DVD MARCA RCA MCDELO DRCYLOU. SERIE G533 1,599.00] s05
38 [ 00118DAA | TECLADO SERIE LC 82330812 100.00] p1gg [
37 | Q0118EBA | MDUSE SERIE HSA101112vQ 100.00| g105 [~
38 [CODE11E4 | TELEFOND MARCA AVAYA MODELO 6221A0 615.00| 8155 -
TOTAL: | 172,659.92

Respacto a los bienes o encontrados, la Direccién de Audiloria Interna, infarma al
Director saliente Alejandro de Ledn Duque, que se la concede un plazo de dos semanas
para que realice las gestiones necesarias ante la Direcclén de Servicios Administratives
-DISERSA- por los bienes que no fueron localizados, y asl posteriarmente se le

extienda la solvencla de Inventarics.

SEPTIMO: El auditor acluante manifiesta que de conformidad con “fa gula para !a
participacién en el control financiero-administrativo, en la toma de posesion de las
autoridades de las entidades de la Administracién Cantral® emitida por Conlraloria

General de Cuentas, se detallan los siguientes aspectos:

1. Respecto al numeral 1 de la-gula, el Direclor ne cuenta con libros autorizados por
Cantraloria General de Cuentas, por ser una Unidad Ejecutora concentrada,—----—---
2. Se solicitd al licenciado Alex Ricardo Gutidrrez, la constancia la Constancia
Transitoria de Inexistencia de Reclamacian de Cargos, vedficando que ta misma

tiene el correlativo No, 71188 de fecha 09 da enero de 2020.

3. Debido a que a la Direccién de Comunicacién Social ~-DICOMS- es una Unidad
Concentrada, los numerales del 3 al 10 de |3 gula, que son aspeclos financisros son
llevades por la Direccién de Administracién Financiara -DAFL-, y relacién al numéral

MINISTERIO DE EDUCACION
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11 de la gula, que se refiera al Inventario fisico de la entidad es levado por la
Direccldn de Servicios Administrativos -DISERSA-.
4. Con respecto al numeral 12 de la gula la Direccién de Gomunicacion Sockal , ho tiens
préstamos, donaciones, deuda de arfos anterores, prestamos por pagar,
fideicomisos, no tlene segures y convenios.

5. Con respecta al numeral 13 de la gufa, el tema de los asuntas judiciales es llevado
por la Direccitin de Asesorla Juridica -DIAJ-.
6. Referents al numeral 14 da la guia, se adjunta némina de los colaboradores de la
Direccién de Comunicacién Soclales, de los renglones 011 y 022,
7. Respeclo al numeral 15 de la gula, se Informa que la Direccidn de Comunicacidn
Social -DICOMS-, no realiza obras.
8. Con relacion al numeral 16 de la gufa, la Direccién de Comunicacldn Soclal no tiene
deuda de afios anteriores.
OCTAVOQ: La Direccién de Auditoria Interna recomianda que se proceda a gestionar los
avisos comespondientes de aclualizacién del cargo del Director de la Direccidn de
Comunicacién Social, ante la Contralorla General de Cuentas y otras institucicnes
donde pueda figurar camo responsable de !a Direccién,

NOVENO: El auditor actuante deja constancia que se adjunta a la presente acta el
“Formulario de control de traslado de informacién® ¥ que contiene [a dogumentacion de
respaldo y que su presencia en el prasente acto no prejuzga exactild de saldos y cifras
que consigna el acta, las que quedan sujetas a revision y posterior auditaje.
DECIMO; Se da por fnalizada la presente slendo las catorce {14) haras con trelnta
minutos del dia viernes velnticuatro de ensro de dos mil velnte, firmando de conformidad

los que en olla in w«nerén_‘f\
™
O%j

ndro de Ledn Duque <" Lie. Al icardo Gutiérrez
Director saliente Director entrante

sterlo de Edud Ministerio de Educacién
a, A, Guatemala, C.A.
AL S
(i Oar vl By Gz

Auditor Interno
“raccldn oe Auditozia hteroa - DIDAL-
Ministerlo de Edugacién

Direcclén de Auditoria Intema No. 12412

R
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-02-2020
EN CRIGINAL, DE FECHA 24 DE ENERO DE 2020, EN FOLIOS 12408, 12409,
12410, 12411 Y 12412, DEL LIBRO L2 39294, AUTORIZADO CON FECHA 07 DE
MAYO DE 2018 POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 31 DE ENERQ DE 2020.
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ANEXO 3

DIRECCION DE UDITORIA INTERNA
INISTERIO DE EDUCACION

CEDULA DE TRASLADO DE INFORMACION ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO.

"FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION™

H f i = ‘H‘e‘ r:_;, P
b ,ﬁ.,? ST g
Acuerdo Mrnfslerluf
1 | ¢Posee la entidad reglamento Intemno de trebajo? Nimera 2072-2009
General pora tada
' . S el Mineduc,
2 |d5e entregd memoria de lobores del eferciclo fiscal 2019, o donde s
corresponde?
3 ¢Existe{n) sindlcatofs) en lo Entidad? St lo respuesta es ofirmotivo, Indicor ef
ndmero de sindicatos y el nombre de los mismos. sl
4 _[2Tiene fo Entidad Pocto Colective de Condlciones de Traboje vigente? sf
. 5 N/A Pertenecea
- ¢Se encuentry emplozado la Entidad? Jurfdico
6 dEntregan lus autorldodes salientes el Plon Operativo Anual (POA), el Plon Py
Operativo Multianuof (POM) y el Plan Estratéglco Institucional (PEN?
e hon dode segulmlenta les  funcionorios responsabies a las
7 |recomendaciones de auditorfas enterlores de fe Contralorfa Generol de NA
Cuentos?
g |¢%e entrega informe de Compromisos No devenyadas y Devengodos No 5i
Pogados de alos anteripres y los acciones realizadus? Se adfunta SO
9 | a5e hace entrega del estodo de ejecucin presupvestaria? 5 Se adjunta SICOIN
10 ¢Se entregan los Informes de auditerfa interna y de fos guditarlas practicedas N/A
por la Contralorfa General de Cuentos?
25e hace entrega def Informe de la situacldn actuol de los proceses legoles o
11 NFA
{us nuevas autorldades?
£Se hoce entrega def listado de ubms finofizadas, publicadas, en proceso de
12 | recepcidn, lquidacidn, de arrastre’ y pendlentes por aspectas legoles? {s! ef N/A
caso o omerita)
dUsa los  sistemos informdricos  SICOIN, SICOINDES, SIGES, SNIF,
) 13 | GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARIO WEB y 5AG UDAI?, y Llos
" dejon funcionando? N/A
) 14 | ¢Tene la Entidad portal en intermet? st
13 IDejo los manuoles administrotivos y/o de procedimlentos actualizados? St
16 | ¢Presentd ndminas de 011, 022, 029, 031, 035, 036 y subgrupo 18 vigentes? Mi
17 | 2Presentd listado de vehiculos y pdlizas de seguros vigentes? NAA
N/A
18 | spresentd listada de edificios proplas y en arrendarnlentg?
WA
19 | dPresentd el Inventorio institucionel? &
NAA
2 IPresentd saldos de recursos privativos, préstamos y donaclones? 7
NAA
21 | ¢Presentd saldos de vales de combustibie?
22/ venfa fa En dad [{ it de acceso g I informacidn publiza? Li

ma Autoridad Entrante

i

iz OsearArnoffo Ruans Genadlez

Auditor Interno

Direccion ¢ Auditarfa Isterna - DIDAI -
Ministarlo de Educacion

MINISTERIO DE EDUCACION
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTEF
DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLAI
DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 1 PAGINA FIRMADO POR
MAXIMA AUTORIDAD SALIENTE DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCL
MAXIMA AUTORIDAD ENTRANTE DE LA DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAl
EL AUDITOR INTERNO, LIC. OSCAR ARNOLDQ RUANO GONZALEZ, QUIEN
COMPARECEN EN EL ACTA NO. DIDAI-02-2020 EN ORIGINAL, DE FECHA 24
ENERO DE 2020, EN FOLIOS 12408, 12409, 12410, 12411 Y 12412, DEL LIBRO
29204, AUTORIZADO CON FECHA 07 DE MAYO DE 2018 FOR LA CONTRALOF
GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 31 DE ENERO DE 2020
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Bienes no locallzados fisicamente en Tarjeta de Responsabllidad Director Saliente

ANEXO 4

Direcclén de Comunicacién Social -DICOMS-

v lNepE s ) P R
T SICQIN -t - s . .. DESCRICION* _ L0l PRE
VIDEOGGRABADORA VHS SONY, 6 HEAD HI Fl STEREC
CODSFSS7 | TRILOGIC, GRIS OSCURO, MODELO SLV-78HFPA, SERIE 2,298.00
1 300649 6104
2 |0011903E | BOCINAS SERIE NO. 4853694 100.00| g105
0008072C | ESCRITORIO MODULAR DE METAL, MARCA HON MODELO | 1,700.00
3 85160 8106
4 |%4252 | MESA TIPO ESCRITORIO, COLOR ARENA, MODELO 65136 | 1:300-00( 5406
OOOE11E8 | TELEFONO MARGA AVAYA, COLOR GRIS SERIE NO. 616.00
5 3794A-6221A0 6610
000E25CF |UPS, MARCA CDP COLOR NEGRO SERIE NO. 060512- 335.37
6 1200554 6610
7 [#925207 | oanEL PEQUERD MARCA HON, COLOR VERDE SIN SERIE 520001 ga4q
PANEL GRANDE MARCA HON, COLOR VERDE SIN SERIE
s/C CON LIBRERA INCORPORADA, COLOR GRIS DE METAL 1,200.00
8 FEQUERA 6610
001B14CF | RADIO PORTABLE MARCA ICOM, MODELO ICF24 SERIE 2.250.00
g NO. 0761898 8610
10_[001B4AZF |aycROFOND MODELD R10756, SIN NO. DE SERIE 980.00| gg10
001B14CE | RADIO PORTABLE MARCA ICOM MODELOQ ICF24 SERIE 2,250.00
11 NO. 0768123 8761
12 |001B4A28 |uycROFONO MODELO R10756, SIN NO, DE SERIE 880.00| &744
57-240 SILLA TIPO EJECUTIVO, FORRO DE TELA AMARILLO, CON |  1,000.00
13 APOYABRAZOS DE POLYURETABI 8761
SILLA TIPO SECRETARIAL CON RODOS, CON
00116DBE | APOYABRAZOS Y SISTEMA NEUMATICO FORRO DE TELA 650.00
14 COLOR NEGRO. 6761
PICK UP MARCA TOYOTA COLOR BEIGE MODELO 2006
SERIE KUN25LPRMDHG PLACA NO. O-836BBD CHASIS NO.
BAJFR22F50403518 MOTOR 2KD8445870 CON _
000A27CD ACCESORIOS, RADIO MARCA PIONER, LLANTA DE 13900000
REPUESTO, TRIKET, LLAVE DE CHUCHO, 3 BARILLAS Y {
15 DE ACEITE. 7859
UPS MARCA CDP, MODELO b-upr 708, CON REGULADOR
162607 DE VCLTAJE, CAPACIDAD DE 700-750, SERIE 090330- 395.00
18 0220133 23
17 _|901F6DAS | cPU, SERIE 1DQVTRI 6500000 21

TIRRLI ] ﬂ]
A IH
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Tath A L F R FEER
: N DE‘_‘; $ * ‘:k,. :h :_‘ B .d‘ _n" ,:- . ‘E e j
- | SIGOIN .. T DESGRICION'. - oY . -7 [PRECIOG.
MONITOR PANTALLA PLANA DE LCD DE 19" MEDIDA EN
GOTFEDAE | DIAGGNAL, RESOLUCION 1280-1024, SERIE CN- 1,100.00
18 07TKKE7287217EACCIAQD 24
001F6DA7 | TECLADO CON CONECTOR USB SERIE CN- 118.00
19 OKHCC77161617A0U93AGD 21
001F6DA8 | MOUSE GPTICO MARCA DELL CON CONECTOR USB 100.00
20 SERIE NO. CN-09RRC74872318TOAYW 21
21 |sic MEMORIA USB DE 16 GIGAS MARCA KINGSTCON 905762-10 328.25 s99
22 |00163D31 | moNITOR FLAT PANEL DE 17* SERIE 3CQ80756C6 1,500.00| 33
23 [00183D2D | TECLADO SERIE NO, BC3370GVBX2KS) 150.00| 33
24 |00163D2E | MOUSE SERIE No. FB7330AN3X01BEY 10000 33
25 |9031BC98 | y0sE MARCA DELL MODELD MS111-L 86.00| 70
1063A9 TELEFONO MARCA ALCATEL, MODELO TEMPORIS 250.00
26 200PRO $/0258379 3682
27 [57-398 BANDERA DE GUATEMALA, DE SATIN, FLECO DORADO- 395.00| s104
00090DA4 | ESCRITORIO MODULAR DE METAL, MARCA HON, 1,700,00
28 MODELC 65160 8761
29 100980607 | PAPELERA DE METAL B0.00| 6761
a0 |001083BD |UPC MARCA CDF, COLOR NEGRO 336.37 | 7283
31 |8iC MEMORIA USB DE 16 GN MARCA KINGSTON 338.25| 40
32 |57-183 SILLA SECRETARIAL, &/ APOYABRAZOS COLOR NEGRO 700,00] 6106
33 _|S/IC PANEL COLOR VERDE SIN SERIE 720.00| 8155
34 |00104ADB | TEL EFONO MARCA PANASONIC, MODELO KX-TS500LXB 161.68|. g104
35 |D0OEF4BS | DVD MARCA RCA MODELO DRCLLOU, SERIE 0533 1,589,001 6105
ag |00118DAA | TECLADO SERIE LC 82330012 100.007 5108
a7 |0011BEBA | MOUSE SERIE H$8101112vQ 100.00| 6106
TOTAL: 172,044.92

FUENTE: Tarjetas

de Responsabllidad del Director saliente.
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