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Instructivo para el llenado de formularios de Liquidacion de Fondos Transferidos a

Organizaciones Escolares

FO1-OE CONSTANCIA DE ENTREGA DE LIQUIDACION DE FONDOS ORGANIZACIONES ESCOLARES:

Este formulario se utilizara para dejar constancia que la Organizacion Escolar ha cumplido con
entregar la liquidacion de fondos a la persona responsable de la Direccién General de
Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo -DIGEPSA-, ha cuyo proyecto
pertenece la Organizacion Escolar. Con la utilizacion de dicho formulario, se podra establecer
la fecha en que la persona responsable recibe la liquidacion de la Organizacion Escolar y la
fecha en la cual se entrega la liquidacién en el Centro de Atencidn al Publico -CAP-.

Este formulario debe llenarse con lapicero, maquina de escribir 6 impresora, evitando
borrones, enmiendas, tachones, etc.

Los pasos a seguir para llenar este formulario son:

A DATOS DE LA ORGANIZACION ESCOLAR QUE ENTREGA:

B

7.

Numero de Proyectol Debe indicarse el nimero de proyecto al que pertenece la
Organizacion Escolar.

Cddigo _del Establecimientol En este espacio debe anotarse el nimero de cdédigo

asignado al establecimiento para efectos de control (escuela pura que suscribio el
convenio).

Nombre de la Organizacién Escolar. Indicar el nombre completo de |a Organizacion

Escolar.
Municipiol: Anotar el nombre del municipio al cual pertenece la Organizacion Escolar.

Departamento; Anotar el nombre del departamento al cual pertenece la Organizacion
Escolar

Desembolso gue liquidal: Indicar el niimero de desembolso que se liquida.

DATOS DEL RESPONSABLE QUE RECIBE:

Fecha de Recepcién| Indicar la fecha en la cual la persona responsable de la DIGEPSA
recibe de la Organizacion Escolar, la liquidacion de fondos.
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8. Nombres y apellidos completos: Indicar los nombres y apellidos completos de la persona

responsable de la DIGEPSA que recibe la liquidacion fondos que hace la Organizacion
Escolar.

9. Anotar el cargo de la persona responsable de la DIGEPSA que recibe la liquidacién
de fondos de la Organizacién Escolar.

10. |Observaciones: Anotar aqui cualquier observacion que quiera hacerse en relacion a la
entrega de la liquidacion fondos por parte de la Organizacion Escolar.

Firma Responsable: Consignar la firma de la persona responsable de la DIGEPSA que
recibe la liquidacion de fondos de la Organizacién Escolar.

Firma Visto Buenol: Consignar la firma de Visto Bueno del Coordinador Local de la
DIGEPSA, para dejar constancia que la liquidacion de fondos de la Organizacion Escolar,
ha sido debidamente revisada previo a ser enviada a las oficinas centrales de la DIGEPSA.

Sello: Estampar el sello de la Coordinacién Local.

C EXCLUSIVO DIRECCION GENERAL DE PARTICIPACION COMUNITARIA Y SERVICIOS DE APOYO:

11. [Centro de Atencidn al Piblico -CAP-|:

Firma del Responsablel: Consignar la firma de la persona responsable del CAP que recibe
la liquidacién de fondos.

Sellg): Estampar el sello de la persona responsable del CAP que recibe la liquidacion de
fondos.

12. Anotar la fecha en que la liquidacidn de fondos es recibida por parte del personal
del -CAP-.

Original de este formulario gueda en poder de la DIGEPSA v la copia es entregada a |

Organizacioén Escolar.

F02-OE LIQUIDACION DE FONDOS DE ORGANIZACIONES ESCOLARES:

Este formulario sera utilizado por la Organizacion Escolar para consolidar toda la informacion
relacionada a los recursos recibidos, gastos efectuados y saldos a reintegrar, por cada programa
de apoyo y nivel educativo.

Este formulario debe llenarse con lapicero, maquina de escribir 6 impresora, evitando borrones,
enmiendas, tachones, etc.

PARTE SUPERIOR DE LA LIQUIDACION:
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Desembolso Numerol: Anotar el numero de desembolso que se esta liquidando por parte de la
Organizacion Escolar.

Convenio Numerol: Anotar el nimero de convenio que suscribio la Organizacion Escolar con la
DIGEPSA.

Nombre de la Organizacion Escolar: Anotar el nombre completo de la Organizacién Escolar.

Municipiol: Anotar en este espacio el nombre completo del municipio al que pertenece la
Organizacion Escolar

Departamento: Anotar en este espacio el nombre completo del departamento al que pertenece
la Organizacioén Escolar.

ICoédigo del Establecimiento de Pre-primaria Bilingiiel: En este espacio debe anotarse el nUmero de
cadigo asignado al establecimiento y agregarle al final el cédigo que le corresponde al nivel de
Pre-primaria Bilingue.

ICédigo del Establecimiento de Parvulos]: En este espacio debe anotarse el nimero de cédigo
asignado al establecimiento y agregarle al final el cédigo que le corresponde al nivel de Parvulos.

Codigo Primarial: En este espacio debe anotarse el nimero de cédigo asignado al

establecimiento de Primaria y agregarle al final el cédigo que le corresponde al nivel de Primaria.

Proyecto No.: En este espacio debe anotarse el nUmero de proyecto al que corresponde la
Organizacion Escolar.

PROGRAMAS DE APOYO Y NIVEL ESCOLAR:

A. PRE-PRIMARIA BILINGUE:

1. lalimentacion Escolat:

En la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de articulos para la elaboraciéon de la
refaccién escolar de los alumnos de pre-primaria Bilingte.

En la Columna Valor Gastado}: Debe anotarse el valor en nimeros de los gastos

efectuados por la Organizacion Escolar para la compra de los articulos para la
elaboracion de la refaccion escolar de los alumnos de pre-primaria Bilingle.
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En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de alimentacion escolar de los
alumnos de pre-primaria Bilingie.

Utiles Escolares;

En la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el valor en numeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de Utiles escolares para los alumnos de pre-
primaria Bilingte.

En la Columna Valor Gastado|: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles escolares de los alumnos de pre-
primaria Bilingte.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de Utiles escolares de los alumnos de
pre-primaria Bilingue.

Valija Didactica (utiles de docentes);:

En la Columna Valor Recibido]: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles que conforman la valija didactica
de los docentes de pre-primaria Bilingue.

En la Columna [Valor Gastado|: Debe anotarse el valor en nimeros de los gastos

efectuados por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles que conforma la valija
didactica de los docentes de pre-primaria Bilingue.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de valija didactica de los docentes
de pre-primaria Bilingue.

TOTAL PRE-PRIMARIA BILINGUE/:

En la Columna |[Valor Recibido: Debe anotarse el valor en nimeros de la totalidad de
fondos recibidos por la Organizacion Escolar para los programas de alimentacién escolar
de alumnos, Utiles escolares y valija didactica de docentes, del nivel de pre-primaria
bilingue.

En la Columna [Valor Gastadol Debe anotarse el valor en nimeros de la totalidad de
fondos gastados por la Organizacion Escolar en los programas de alimentacidn escolar de
alumnos, Utiles escolares y valija didactica de docentes, del nivel de pre-primaria bilingte.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en niumeros de la totalidad de
fondos no gastados por la Organizacion Escolar en los programas de alimentacion escolar
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de alumnos, Utiles escolares y valija didactica de docentes del nivel de pre-primaria
bilingue.

B. PARVULOS:

5. lalimentacion Escolat:

En la Columna [Valor Recibidol: Debe anotarse el valor en niumeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de articulos para la elaboraciéon de la
refaccién escolar de los alumnos de parvulos.

En la Columna Valor Gastado}: Debe anotarse el valor en nimeros de los gastos

efectuados por la Organizacion Escolar para la compra de los articulos para la
elaboracion de la refaccion escolar de los alumnos de parvulos.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de alimentacion escolar de los
alumnos de parvulos.

6. |Utiles Escolares|:

En la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de Utiles escolares para los alumnos de
parvulos.

En la Columna Valor Gastado|: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles escolares para los alumnos de
parvulos.

En la Columna [Saldo a Reintegrarl Debe anotarse el valor en niimeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de Utiles escolares de los alumnos de
parvulos.

7. |valija Didactica (tiles docentes)|:

En la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles que conforman la valija didactica
de los docentes de parvulos.

En la Columna [Valor Gastado| Debe anotarse el valor en nimeros de los gastos

efectuados por la Organizacion Escolar para la compra de los atiles que conforma la valija
didactica de los docentes de parvulos.
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En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de valija didactica de los docentes
de parvulos.

TOTAL PARVULOS]|:

En la Columna |Valor Recibido: Debe anotarse el valor en nimeros de la totalidad de
fondos recibidos por la Organizacion Escolar para los programas de alimentacion escolar
de alumnos, Utiles escolares y valija didactica de docentes, del nivel de parvulos.

En la Columna Valor Gastado: Debe anotarse el valor en nimeros de la totalidad de
fondos gastados por la Organizacion Escolar en los programas de alimentacion escolar de
alumnos, utiles escolares y valija didactica de docentes, del nivel de parvulos.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros de la totalidad de
fondos no gastados por la Organizacion Escolar en los programas de alimentacion escolar
de alumnos, Utiles escolares y valija didactica de docentes del nivel de parvulos.

C. PRIMARIA:

9.

10.

Alimentacién Escolar:

En la Columna Valor Recibido]: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de articulos para la elaboracion de la
refaccion escolar de los alumnos de primaria.

En la Columna [Valor Gastado|: Debe anotarse el valor en nimeros de los gastos

efectuados por la Organizacion Escolar para la compra de los articulos para la
elaboracion de la refaccion escolar de los alumnos de primaria.

En la Columna [Saldo a Reintegrarl Debe anotarse el valor en niimeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de alimentacion escolar de los
alumnos de primaria.

Utiles Escolares|:

En la Columna [Valor Recibidol: Debe anotarse el valor en nimeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de utiles escolares para los alumnos de
primaria.

En la Columna [Valor Gastadol Debe anotarse el valor en numeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles escolares para los alumnos de
primaria.
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En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de Utiles escolares de los alumnos de
primaria.

11. |valija Didactica (ltiles docentes):

En la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el valor en numeros de los fondos recibidos
por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles que conforman la valija didactica
de los docentes de primaria.

En la Columna Valor Gastado: Debe anotarse el valor en nimeros de los gastos

efectuados por la Organizacion Escolar para la compra de los utiles que conforma la valija
didactica de los docentes de primaria.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros del dinero no
gastado por la Organizacion Escolar en el programa de valija didactica de los docentes
de primaria.

12. OTAL PRIMARIA\:
En la Columna |Valor Recibido Debe anotarse el valor en niUmeros de la totalidad de

fondos recibidos por la Organizacion Escolar para los programas de alimentacion escolar
de alumnos, Utiles escolares y valija didactica de docentes, del nivel de primaria.

En la Columna [Valor Gastado|: Debe anotarse el valor en nimeros de la totalidad de
fondos gastados por la Organizacion Escolar en los programas de alimentacion escolar de
alumnos, utiles escolares y valija didactica de docentes, del nivel de primaria.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en nimeros de la totalidad de
fondos no gastados por la Organizacion Escolar en los programas de alimentacion escolar
de alumnos, Utiles escolares y valija didactica de docentes del nivel de primaria.

D. OTRAS TRANSFERENCIAS:

En los numerales 13 y 14, correspondiente a la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el
valor en nimeros de los fondos recibidos por la Organizaciéon Escolar para el pago de
otros gastos especiales que le sean transferidos.

En los numerales 13y 14, correspondiente a la Columna Valor Gastadol: Debe anotarse el
valor en nimeros de otros gastos especiales realizados.

En los numerales 13 y 14, correspondiente la Columna |Sa|do a Reintegrad: Debe anotarse
el valor en niumeros del dinero no gastado por la Organizacién Escolar de otras
asignaciones especiales recibidas.
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TOTAL OTRAS TRANSFERENCIAS:

En la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el valor en nimeros de la totalidad de
fondos recibidos por la Organizacion Escolar para el pago de otros gastos especiales que
le sean transferidos.

En la Columna |Valor Gastado}: Debe anotarse el valor en niumeros de la totalidad de
gastos especiales realizados.

En la Columna |Sa|do a Reintegrar|: Debe anotarse el valor en numeros de la totalidad de
fondos no gastados por la Organizacion Escolar de otras asignaciones especiales
recibidas.

OTAL GENERAL:

En la Columna Valor Recibido: Debe anotarse el valor en nimeros de la sumatoria total de
los subtotales de los fondos recibidos por la Organizacién Escolar para pre-primaria
bilinglie, parvulos, primaria y otras transferencias.

En la Columna Valor Gastado]: Debe anotarse el valor en nimeros de la sumatoria total de
los subtotales de los gastos realizados por la Organizacion Escolar para pre-primaria
bilinglie, parvulos, primaria y otras transferencias.

En la Columna [Saldo a Reintegrar Debe anotarse el valor en niimeros de la sumatoria total
de los subtotales de los saldos a reintegrar por la Organizacion Escolar en pre-primaria
bilingle, parvulos, primaria y otras transferencias.

E. INFORMACION ADICIONAL:

17.

IDATOS DEL REINTEGRO]]

En este apartado debe consignarse el nombre del banco, el nombre de la cuenta
bancaria, el nUmero de la cuenta bancaria, el numero de boleta de depdsito monetario,
fecha de la boleta de depdsito monetario y el valor del depdsito monetario, con el cual la
Organizacion Escolar hace el reintegro al banco:

Las Organizaciones Escolares, depositaran el dinero no utilizado en los diferentes
programas de apoyo, en el Banco de Desarrollo Rural, S.A., Nombre de la cuenta: FONDO
ROTATIVO INTERNO JUNTAS ESCOLARES, cuenta de Dep6sitos Monetarios No. 3-033-69493-
5.
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18. [TOTAL REINTEGRO:

En este espacio deben anotarse el valor total del reintegro efectuado al banco por parte
de la Organizacion Escolar, correspondiente al dinero no utilizado de los diferentes
programas de apoyo.

19.a presente planilla de liguidacion de fondos asciende a la cantidad de (en letras):

En este espacio debe anotarse el valor total en letras al que asciende la liquidacion de
fondos. Este valor debe ser igual al total general gastado por la Organizacién Escolar, en
todos los programas de apoyo (alimentacidon escolar, Gtiles escolares y valija didactica.

20 MATRICULA ESCOLAR:

En este apartado debe consignarse el total de nifios atendidos en pre-primaria bilingue,
parvulos y primaria y el nimero de docentes de pre-primaria bilingie, parvulos y primaria.
En dichos casos debe efectuarse sumatoria y colocarla en el Total de nifios atendidos y
Total docentes.

21. [LUGARY FECHA]

En este espacio la Organizacion Escolar debe anotar el lugar y la fecha cuando se
elabord la liquidacion de fondos.

PARTE INFERIOR DE LA LIQUIDACION:

En este apartado debe consignarse las firmas, nombres y apellidos completos del Presidente,
Tesorero y Secretario y el sello de la Organizacién Escolar.

Original de este formulario gueda en poder de la DIGEPSA vy la copia es entregada a |
Organizacién Escolar.

FO3-OE LIQUIDACION POR PROGRAMA DE APOYO Y NIVEL ESCOLAR:

En este formulario la Organizacion Escolar consignara la informacion relacionada con las compras
realizadas por cada uno de los programas de apoyo (alimentacion escolar, Utiles escolares, valija
didactica y otros) y nivel educativo (Pre-primaria Bilinglie, Parvulos y Primaria), correspondientes a
los fondos que le han sido transferidos por la DIGEPSA. Este formulario debe llenarse con lapicero,
maquina de escribir 6 impresora, evitando borrones, enmiendas, tachones, etc.

Por cada uno de los programas de apoyo y nivel educativo, debe llenarse un formulario. No se
permite que en un mismo formulario se incluyan mas de un programa de apoyo y nivel educativo.

Los pasos a seguir para llenar este formulario son:
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PARTE SUPERIOR DEL FORMULARIO:

En este apartado deben anotarse los datos siguientes:

INombre del Establecimiento] Anotar el nombre completo del Establecimiento Escolar al que
corresponden las compras realizadas por cada uno de los programas de apoyo.

Codigo del Establecimiento| En este espacio debe anotarse el nimero de cédigo que tiene
asignado el establecimiento para efectos de control.

Municipiol: Anotar el nombre del municipio al que pertenece el Establecimiento Escolar.

: Anotar en este espacio el nombre completo del departamento al que pertenece
el Establecimiento Escolar.

Desembolso No: En este espacio debe anotarse el nimero de desembolso al que corresponde la
liguidacion por programa de apoyo, de la Organizacién Escolar.

Nivel Educativol: En este espacio debe de marcarse con una equis (X) el nivel educativo (pre-
primaria bilinglie, parvulos o primaria), al que correspondan las compras realizadas por la
Organizacion Escolar el gasto, ya sea.

PROGRAMA\: En este espacio debe de marcarse con una equis (X) el programa (Alimentacién
Escolar, Utiles Escolares, Valija Didactica y Otros), al que correspondan las compras realizadas por
la Organizacion Escolar.

CONTENIDO DE FORMULARIO “LIQUIDACION POR PROGRAMA DE APOYO Y NIVEL ESCOLAR”:

Para su llenado, debe observarse lo siguiente:

Numero de Factural: En esta columna debe anotarse la serie y el nimero de factura emitida por el
proveedor, donde la Organizacion Escolar realiz6 la compra de los articulos para la elaboracion
de la alimentacion escolar, Utiles escolares 6 articulos para conformar la valija didactica; segin
corresponda.

Fecha de la factural: En esta columna debe anotarse la fecha de la factura emitida por el
proveedor.

INIT del Proveedot]: En esta columna debe anotarse el nimero de NIT del proveedor.
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Nombre del Proveedor: En esta columna debe anotarse el nombre completo del proveedor
(Razdn Social 6 nombre comercial).

Monto|: En esta columna debe anotarse el monto en quetzales de cada una de las facturas
emitidas por el proveedor.

OTAL: En este espacio debe anotarse el valor total de las facturas emitidas por los proveedores,
por cada uno de los programas de apoyo (Alimentacion Escolar, Utiles Escolares, Valija Didactica y
otros).

La presente liguidacion asciende a la cantidad de (en letras);:

En este espacio debe anotarse el valor total en letras al que asciende la liquidaciéon por programa
de apoyo y nivel educativo. Este valor debe ser igual al valor anotado en la Liquidacion de Fondos
Formulario FO2-OE, por programa de apoyo (alimentacion escolar, utiles escolares, valija didactica
y otros) y nivel educativo (Pre-primaria Bilinglie, Parvulos y Primaria), segin corresponda.

PARTE INFERIOR DEL FORMULARIO DE LIQUIDACION POR PROGRAMA APOYO Y NIVEL ESCOLAR:

LUGAR Y FECHA! En este espacio debe anotarse el lugar y fecha de la elaboracion de la
liquidacién por programa de apoyo y nivel escolar.

En este apartado debe consignarse las firmas, nombres y apellidos completos del Presidente,
Tesorero y Secretario y el sello de la Organizacion Escolar.

Original de este formulario gueda en poder de la DIGEPSA v la copia es entregada a |
Organizacién Escolar.
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FO4-OE PLANILLA DE ENTREGA DE UTILES ESCOLARES :

Este formulario servira para que la Organizacion Escolar detalle los nombres y apellidos de los
encargados o padres de familia a quienes se les entregaron los Utiles escolares para los nifios y las
nifias de pre-primaria bilinglie, parvulos o primaria. Este formulario debe llenarse con lapicero,
magquina de escribir 6 impresora, evitando borrones, enmiendas, tachones, etc.

Por cada nivel educativo (Pre-primaria Bilinglie, Parvulos 6 Primaria), debe llenarse un formulario.
No se permite que en un mismo formulario se incluya méas de un nivel educativo.

Los pasos a seguir para llenar este formulario son:

PARTE SUPERIOR DE LA PLANILLA DE ENTREGA DE UTILES ESCOLARES:

En este apartado deben anotarse los datos siguientes:

INombre de la Organizacién Escolar: Anotar el nombre completo de la Organizacién Escolar.

Municipiol: Anotar el nombre del municipio al que pertenece la Organizacion Escolar.

Departamentol: Anotar el nombre del departamento al que pertenece la Organizacion Escolar.

Cdédigo del Establecimiento|: En este espacio debe anotarse el nimero de cédigo que tiene
asignado el establecimiento para efectos de control.

Desembolso No: En este espacio debe anotarse el nimero de desembolso al que corresponde la
planilla de entrega de utiles escolares de la Organizacién Escolar.

Nivel Educativol: En este espacio debe marcarse con una equis (X) el nivel educativo (pre-primaria
bilingle, parvulos o primaria), al que corresponde la planilla de entrega de utiles escolares.

Constancia de recepcién de bolsa escolad: En este espacio la Organizacioén Escolar, debe hacer

constar la recepcion por parte de los encargados 6 padres de familia de los nifios y nifias inscritos
en el establecimiento, de una bolsa de Utiles escolares, la cual esta compuesta de los utiles
siguientes (aqui debe detallarse los Utiles escolares entregados por nivel educativo; ya sea pre-
primaria bilinglie, parvulos o primaria), al que corresponde la planilla de entrega de (tiles
escolares.

CONTENIDO DE LA PLANILLA DE ENTREGA DE UTILES ESCOLARES:
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Datos gue deben consignarse:

INombres v apellidos del encargado o padre de familial: En esta columna debe anotarse los
nombres y apellidos del encargado o padre de familia a quien se le entregan los Utiles de los
alumnos de pre-primaria bilingltie, parvulos o primaria.

Numero de Cédulal: En esta columna deben anotarse el nimero de cédula del encargado o
padre de familia.

Numero de alumnos inscritos: En esta columna debe anotarse el nUmero de los nifios y nifias que
el encargado o padre de familia tiene inscritos en la escuela y que recibieron utiles por cada nivel
educativo (pre-primaria bilingie, parvulos o primaria).

Nombres y apellidos de los nifios y nifias: En esta columna deben anotarse los nombres y apellidos

de los nifios y nifias, que recibieron utiles en la escuela por nivel educativo (pre-primaria bilingte,
parvulos o primaria segin corresponda).

Recibi Conforme firma o huella digital del encargado o padre de familia: En esta columna el

encargado o padre de familia debe firmar 6 estampar su huella digital en caso no pueda firmarr,
en sefal de haber recibido de conformidad los utiles de los nifios y las nifias inscritos en la escuela
por nivel educativo (pre-primaria bilingie, parvulos o primaria segun corresponda).

Lugar y Fecha:| En este espacio debe anotarse por parte de la Organizacion Escolar, el lugar y la
fecha en que se llend la informacion requerida en este formulario.

PARTE INFERIOR DE LA PLANILLA DE ENTREGA DE UTILES ESCOLARES:

En este apartado debe consignarse las firmas, nombres y apellidos completos del Presidente,
Tesorero y Secretario y el sello de la Organizacion Escolar.

FO5-OE PLANILLA DE ENTREGA DE VALIJA DIDACTICA:

Este formulario servira para que la Organizacion Escolar detalle los nombres y apellidos de los
docentes de pre-primaria bilingiie, parvulos o primaria a quienes se les entreg6 valija didactica.
Este formulario debe elaborarse con lapicero, maquina de escribir 6 impresora, evitando borrones,
enmiendas, tachones, etc.

Por cada nivel educativo (Pre-primaria Bilinglie, Parvulos 6 Primaria), debe llenarse un formulario.
No se permite que en un mismo formulario se incluya mas de un nivel educativo.

Para su llenado, debe observarse lo siguiente:
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PARTE SUPERIOR DE LA PLANILLA DE ENTREGA DE VALIJA DIDACTICA:

En este apartado deben anotarse los datos siguientes:

Nombre de la Organizacién Escolar: Anotar el nombre completo de la Organizacién Escolar.

Municipiol Anotar el nombre del municipio al que pertenece la Organizacion Escolar.

Departamentg| Anotar el nombre del departamento al que pertenece la Organizacion Escolar.

Cdédigo del Establecimiento]: En este espacio debe anotarse el nimero de cédigo asignado al
establecimiento para efectos de control.

Desembolso Ng: En este espacio debe anotarse el nimero de desembolso al que corresponde la
planilla de entrega de valija didactica.

Nivel Educativol: En este espacio debe de marcarse con una equis (X) el nivel educativo (pre-
primaria bilinglie, parvulos o primaria), al que corresponde la planilla de entrega de valija
didactica.

[Constancia de recepcion de dtiles educativos; En este espacio la Organizacion Escolar, debe
hacer constar la recepcion por parte de los docentes de la escuela, de una bolsa de Utiles
educativos, la cual esta compuesta de los Utiles siguientes (aqui debe detallarse los Utiles
educativos entregados por nivel educativo; ya sea pre-primaria bilingte, parvulos o primaria), al
que corresponde la planilla de entrega de valija didactica.

CONTENIDO DE LA PLANILLA DE ENTREGA DE VALIJA DIDACTICA:

Para su llenado, debe observarse lo siguiente:

INombres v Apellidos del Docente]: En esta columna debe anotarse los nombres y apellidos del
docente de pre-primaria bilingle, parvulos o primaria segun corresponda, a quien se le entrega la
valija didactica.

[NUmero de Cédula Docented: En esta columna debe anotarse el nimero de cedula del docente.

INumero de Cédula de Vecindad]: En esta columna debe anotarse el nimero de cédula (orden y
registro) del docente.

Recibi conforme, firma del docente]: En esta columna el docente debe firmar en sefial de haber
recibido de conformidad la valija didactica.
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En este espacio debe anotarse por parte de la Organizacion Escolar, el lugary la
fecha en que se llend la informacion requerida en este formulario.

PARTE INFERIOR DE LA PLANILLA ENTREGA DE VALIJA DIDACTICA DOCENTES:

En este apartado debe consignarse las firmas, nombres y apellidos completos del Presidente,
Tesorero y Secretario y el sello de la Organizacién Escolar.

F06-OE RESUMEN LIQUIDACION POR RENGLON DEL GASTO:

Este formulario sera generado por la persona responsable de la liquidacién de fondos de
Organizaciones Escolares, en el sistema; ingresando para el efecto el nUmero de convenio de la
Organizacion Escolar del Establecimiento Educativo. Para su generacion, servird de base la
informacioén contenida en la hoja “Codificacion por renglén del Gasto”, que ha sido elaborada
previamente por el Técnico de Campo. Este formulario debe imprimirse y adjuntarse a la
liguidaciéon de fondos correspondiente.

FO7-OE CONSOLIDADO DE LIQUIDACIONES ORGANIZACION ESCOLAR POR DEPARTAMENTO Y RENGLON
DEL GASTO:

Este formulario sera generado por la persona responsable de la liquidacién de fondos de
Organizaciones Escolares, en el Sistema de Contabilidad Integrada. Con base a este formulario se
procedera a efectuar la rendicion de fondo rotativo, en el SICOIN WEB.
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