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De conformidad con el nombramiento de auditoría O-DIDAI/SUB-06-2024- de fecha 15 de enero de 2024, fui nombrado para que realice consejo o consultoría de entrega y recepción  de cargo de la  Viceministra Administrativa de Educación.

OBJETIVOS

GENERAL

Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos y financieros relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente, de conformidad al Acuerdo A-098-2023 y formulario de control de entrega del cargo.

ESPECÍFICOS

Determinar si como parte de las funciones quedan pendientes asuntos de importancia, a las cueles es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.

Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados si fuera el caso.

Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y entre otros en los cuales figure como responsable.

[bookmark: _TOC_250002]ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se efectúo Consejo o consultoría de entrega y recepción de cargo de la Viceministra Administrativa de Educación del Ministerio de Educación con base al Acuerdo Gubernativo No.3 de fecha 16 de enero de 2024, que en su “Artículo 1. Establece: 

Nombrar al señor José Donaldo Carías Valenzuela, al cargo de Segundo Viceministro de Educación, quien tiene las Funciones Administrativas del Ministerio, en sustitución de la señora María del Rosario Balcarcel Minchez.

[bookmark: _TOC_250001]RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

El trabajo se realizó  considerando la  guía para la participación de la Auditoría Interna en el control interno, en la entrega de cargos o toma de posesión de las autoridades de los organismos del Estado, entidades autónomas y descentralizadas, instituciones o entidades públicas del país, del acuerdo número A-98-2023 derivado que el cumplimiento del mismo es exclusivo a la máxima autoridad de cada dependencia.

En el libro de actas Con registro L2, 62785 autorizado por la Contraloría General de Cuentas, con fecha 28 de octubre de 2022, se suscribió el acta de entrega y recepción de cargo y el formulario de control de traslado de información por parte de las autoridades saliente y entrante. (Ver anexos).   

[bookmark: _Toc97620339]ANEXOS
Anexo No. 1
Vicedespacho Administrativo
Consejo o consultoría de entrega y recepción de cargo de la Viceministra Administrativa de Educación. 
[image: ]Acta No. DIDAI-03-2024
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Anexo No. 2
Vicedespacho Administrativo
Consejo o consultoría de entrega y recepción de cargo de la Viceministra Administrativa de Educación. 
Formulario de control de traslado de información por parte de las autoridades que entregan los cargos a quienes reciben
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Anexo No. 3
Vicedespacho Administrativo
Consejo o consultoría de entrega y recepción de cargo de la Viceministra Administrativa de Educación. 
Formulario de control de traslado de información por parte de las autoridades que entregan los cargos a quienes reciben

Arqueo de valores y corte de formas
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ACTA No. DIDAI-3-2024 del libro de actas L2, 62,785 autorizado por la Contraloria General de Cuentas, con
fecha 28 de octubre de 2022.

En el Municipio de Guatemala del Departamento de Guatemala, siendo las 16 horas con 30 minutos del dia 16
de enero de dos mil vienticuatro, reunidos en el Vicedespacho Administrativo del Ministerio de Educacion, las
siguientes personas: M.Sc. Maria del Rosario Balcdrcel Minchez, Viceministra Administrativa de Educacion
saliente, quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI- con Cddigo Unico de Iden tificacion
-CUI-1670556310101, con direccién para recibir notificaciones: 9a. Calle “A” 9-34 Condominio Jardines de San
Cristobal Zona 8 de Mixco, Guatemala, Guatemala; M.Sc. José Donaldo Carias Valenzuela, Viceministro
Administrativo de Educacion entrante y Director de la Direccion de Administracién Financiera hasta el 16 de
enero de 2024; quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cddigo Unico de
Identificacion -CUI- 2440 75786 0206, con direccion para recibir notificaciones: 6ta. calle 1-87 zona 10,
Vicedespacho Adminitrativo; Licenciada Julia Victoria Monzén Pérez, Directora de la Direccién de Auditoria
Interna del Ministerio de Educacion, quien se identifica con Documento Personal de Identificacién -DPI-, con
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 1844 72199 0101, colegiado activo nimero 12,223, con direccién para
recibir notificaciones: 6ta. calle 1-87 zona 10, sala No. 8 de Planta Central Ministerio de Educacién, y
Licenciado Nehemias Ruiz Ramirez, Auditor Interno de la Direccién de Auditoria Interna, quien se identifica con
Documento Personal de Identificacidn -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 2527232361401,
colegiado activo nimero 2352 con direccién para recibir notificaciones: 6 calle 1-87 zona 10, sala No. 8 de
Planta Central Ministerio de Educacion, con el objeto de dejar constancia de lo siguiente: PRIMERO: De acuerdo
al nombramiento O-DIDAI-SUB-06-2024, de fecha 15 de enero de 2024, se tuvo a la vista el Acuerdo
Gubernantivo No. 3 de fecha 16 de enero de 2024, con efectos a partir del 17 de enero de 2024, donde se
nombra a M.Sc. José Donaldo Carias Valenzuela, en el puesto de Viceministro Administrativo de Educacion,
en sustitucion de la MSc. Maria del Rosario Balcarcel Minchez, por lo que se procede a requerir las Constancias
Transitorias de Inexistencia de Reclamacidn de Cargos, emitidas por la Contraloria General de Cuentas del afio
2024, la M.Sc Maria del Rosario Balcdreel Minchez, Viceministra Administrativa de Educacién saliente, procede
a presentar copia segin No. Gestién 905555 y correlativo 333614 de fecha 09/01/2024, El Viceministro
Administrativo de Educacion entrante, M.Sc. José Donaldo Carias Valenzuela, Viceministro de Educacién
entrante, entrega constancia No. Gestion: 908507 y Correlativo 335814 de fecha 11/01/2024. SEGUNDO: Se
procede a solicitar la cuenta corriente emitida en el Portal Web de la Contraloria General de Cuentas al dia de
la toma de posesion, para establecer que no tengan accion legal pendiente de solventar, la M.Sc. Maria del
Rosario Balcdrcel Minchez, Viceministra Administrativa de Educacion saliente, entrega copia de la cuenta
corriente con fecha 16/01/2024, se le requirid la cuenta corriente al M.Sc. José Donaldo Carias Valenzuela,
Viceministro de Educacién entrante, quien procedid a la entrega de la misma con fecha 15/01/2024. TERCERO:
En cumplimiento a lo requerido por la Direccién de Auditoria Interna Ppara la entrega y recepcion del cargo, el
M.Sc. José Donaldo Carias Valenzuela, Director de la Direccion de Administracion Financiera -DAFI-, presento
los documentos solicitados, para practicar el corte de cajay arqueo de valores respectivo, habiéndose obtenido

los resultados siguientes:
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A ARQUEO DE VALORES
Practicado al dia 12 de enero de 2024, el cual ascendi6 a la cantidad de cero quetzales (Q. 0.00), como se

describe a continuacion:

Efectivo (Anexo 1) Q.0.00
Fondo Rotativo (Anexo 2) Q.0.00
Bancos (Anexo 3) Q.0.00
Documentos de legitimo abono (Anexo 4) Q.0.00
TOTAL Q.0.00

Seguin oficio No.DAFI-052-2024 de fecha 09/01/2024 no se tiene asignado fondo rotativo institucional el
Ministerio de Educacién, asi mismo, en oficio DAFI-088-2024, de fecha 12 de enero de 2024, indica que fo
presentado en oficio DAFI-052-2024, no presenta variacién alguna.
Las disponibilidades en cuentas bancarias, segin el sistema contable, se conciliaron con os correspondientes
estados de cuenta bancarios.
Se deja constancia que todos los documentos de ingresos, egresos y contables que respaldan las operaciones
de tesoreria, contabilidad y presupuesto, correspondientes al periodo del 01 ol & de enero de 2024, se
encuentran archivados en las oficinas de fa -DAFI-.

B. FORMAS OFICIALES

Laexistencia de formularios oficiales en poder del Director de la -DAFL-, es la siguiente:

Forma (DESCRIPCION) Del No. AlNo. Cantidad Existente
Forma 63-A2, serie G, 521783 522100 318
Recibo de ingresos varios
Forma 200-A-3, serie C, 947690 947700 1
Caja Fiscal
Forma 200-A-3, Sin serie, 1 100 100
Caja Fiscal Electronica

€. TALONARIOS DE CHEQUES

La existencia de cheques en poder de la -DAFI-, es la siguiente:

CUENTA No. 1 Del No. | AlNo. Cantidod Existente I
3033397291 ’ 0 [ ) o [

Segun oficio No.DAFI-052-2024 de fecha 09/01/2024 no se tiene asignado fondo rotativo institucional del
Ministerio de Educacién y en numeral 2 indican que no se utilizan cheques, solo se realizan transferencias
electronicas.

D. RENDICION DE CUENTAS Y CAJA FISCAL
Se hace constar que la rendicidn de cuentas en formato electrdnico, fue presentada en la Contraloria General

de Cuentas al mes de diciembre de 2023, el 09 enero de 2024, seguin identificador No.4679 de la cuentadancia
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No. 2022-100-101-18-068. Los documentos que amparan las operaciones contabes, se encuentran en el
archivo de la -DAFI-,

E. COMPROMISOS CONTRACTUALES Y OBLIGACIONES PENDIENTES DE PAGO
Litigios, contingencias o procesos penales pendientes de resolver ante fos Grganos o tribunales
correspondientes se listan a continuacidn: Con oficio No. DIAJ-18-2024 de fecha 11 de enero de 2024, entregan
documenta con 45 folios donde se fistan los litigios  Ia presente fecha, correspondientes al Ministerio de
Educacidn, los cuales estan closificados asi: a) Procesos constitucionales de amparo, b} suicios ordinarios

laborales. c) Incidentes de reinstolaciones ) ncidentes post morten. e) incidentes de Terminacidn de Contrato,

1) Contensiosos Administrativos. g) Denuncias penales, (Ver documentacién de. soporte).

F. TARJETA DE RESPONSABILIDAD ENTREGA DE FUNGIBLES DE LAS PERSONAS QUE ENTREGAN EL
CARGO
Los activos fijos que estuvieron bajo la responsabilidad la M.Sc Maria def Rosario Balcdrcel Minchez,
Viceministra Administrativa de Educacion saliente, constan en la(s) respectiva(s) tarjeta(s) de responsabilidad
identificada(s) con el{los) nimero(s) 351, 402, 464, 549 y 8556, de activos fijos al 12 de enero de 2024, los
cuales quedan en resquardo del Lic. Erick Enrique Garcia Alvarez, Coordinador de inventarios de fa Direccion
de Servicios Administrativos. Los bienes descritos se encuentran registrados en tarjeta(s) de responsabilidad
nimero(s) 558, 559y 8720 de activos fijos los cuales fueron recibidos a entera satisfaccidn, firmando dicha(s)
tarjetafs). CUARTC

0 descrito en el punto primero, segundo y tercero de Ia presente acta, queda copia en el
expediente de los documentos de soporte de la entregay recepcion del cargo. QUINTO: La infrascrita Directora
de la Direccién de Recursos Humanos, en oficio DIREH-DGPN-424-2024, trasiada el reporte de personal que
labora en ef Ministerio de Educacion. SEXTO: Se hizo entrega ol Auditor designado del documento que
evidencia la destruccidn del sello de la Viceministra Administrativa de Educacidn saliente, que consta del
nombre y puesto. SEPTIMO: La Viceministra Administrativa de Educacién saliente en oficio -VDA- No. 212024
fecha 16 de enero de 2024, present6 Finiquito DINFO No. 006-2024 de feha 16 de enero de 2024, en la que
€onsta que se realizd la desactivacién de usuarios y credenciales para uso de los sistemas informaticos. y correo
electrénico. Presenté documento de fecha 16 de enero de 2024, en el que consta la entrega de un juego de 2
laves que corresponden a la Puerta del pasilloy entrada principal del Vicedespacho Administrativo. Present
documento en el que consta que la Viceministra saliente no tuvo firma electrénica autorizada. Presentd Oficio
No. VDA-017-2024 de fecha 12 de enero de 2024, en el que solicité al Director de la Direccién de
Administrtacién Financiera la baja de Ia cuentadancia. OCTAVO: Con Solvencia de Inventarios No. 04-2024, de
fecha 12 de enero de 2024, el infrascrito Analista del Departamento de Inventarios y Almacén de la Direccén
de Servicios Administrativos, procedid a practicar el inventario fisico de los bienes correspondiente,
habiendose establecido que no hubo faltantes. NOVENO: o) Se deja constancia que entregaron el
FORMULARIO FIRMADO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION POR PARTE DE DE LAS AUTORIDADES
QUE ENTREGAN LOS CARGOS A QUIENES TOMEN POSESIGN, por parte de la Viceministra saliente y
Viceministro Entrante. b) Con oficio -VDA- No. 21-2024 fecha 16 de enero de 2024, fa Viceministra

administrativa saliente M.Sc Maria del Rosario Balcarcel Minchez, indicd que no tiene ninguna documentacién
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pendiente de firma. c) Con oficio DISERSA/DIR/LDST/mvsm Nimero 35 de fecha 12/01/2024 entregan copia
del libro de Control y Entrega de Cupones de combustible, autorizacion No. 75600 de fecha 03/02/2021
autorizando 100 hojos numeradas del 01 al 200, siendo el iltimo folio utilizado el No. 99. DECIMO: Se procede
a requerir el libro de actas a cargo del Vicedespacho Administrativo, indicando que dicha Vicedespacho no
cuenta con libro de actas. DECIMO PRIMERO: EL auditor actuante hace constar que su comparecencia en el
presente acto de entrega y recepcion del cargo de Viceministro Administrativo de Educacion, no prejuzga
exactitud o razonabilidad de soldos, cifras e informacidn y quedan sujetas a revision y posterior auditoria.

DECIMO SEGUNDO: Se da por finalizada la presente, siendo los 17 horas con 15 minutos del 16 de emsro de

dos mil veinticuatro, firmando de conformidad los que en ella intervinieron.

las Ruiz Ramirez

itor Interno
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FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION POR PARTE .
DE LAS AUTORIDADES QUE ENTREGAN LOS CARGOS A QUIENES TOMEN POSESION

f Descr’lpda’ni, 3 3 : ! R's’m;f" Sl/ . ‘Comentario
1 | ¢Posee la entidad reglamento interno de trabajo? s Oficio DIAJ-18-2024
5 éSe entregé memoria de labores del ejercicio fiscal 2023, a donde ”
corresponde? Oficio DIPLAN-P-265-2024
3 ¢éExiste(n) sindicato(s) en la Entidad? Si la respuesta es afirmativa, si
indicar el nimero de sindicatos y el nombre de los mismos. Oficio DIAJ-18-2024
4 | ¢Tiene lo Entidad Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo vigente? o Oficio DIAJ-18-2024
S| ése encuentra emplazada la Entidad? ¥ Oficio DIA-18-2024
¢Estan oficialmente aprobados y entregados por las autoridades
6 | salientes el Plan Operativo Anual (POA), el Plan Operativo Multianual si
(POM) y el Plan Estratégico Institucional (PEI)? Oficio DIPLAN-P-156-2024
7 éle han dado seguimiento a las recomendaciones de auditorias i
efectuadas por la Contraloria General de Cuentas?
8 ¢Cudl es el estado de las recomendaciones de auditoria? Totel Enproceso | pendientes Am:‘; das
(proceso, pendientes y no atendidas) 166 155
9 ¢éSe entrega informe de Compromisos No Devengados y Devengados si
No Pagados de afios anteriores y las acciones realizadas? DAFI-052-2024
10 ¢éSe hace entrega del estado de ejecucion presupuestaria? l DAFI-052-2024
11 ¢éSe hace entrega de los estados financieros mensuales debidamente e
firmados por la autoridad competente? (donde aplique) DAFI-052-2024
éSe entregan a las nuevas autoridades los informes de auditoria
12 |interna y de las auditorias practicadas por la Contraloria General de si
Cuentas correspondientes al periodo del Gobierno saliente?
13 ¢éSe hace entrega del Informe de la situacién actual de los procesos o
legales a las nuevas autoridades? Oficio DIAJ-18-2024
éSe hace entrega del listado de obras finalizadas, publicadas, en
14 | proceso de recepcicn, liquidacion, de arrastre y pendientes por si
aspectos legales? (si el caso lo amerita) Oficio DIPLAN A-239-2024
15 | écuenta Ia Entidad con Oficina de Acceso a la Informacién Publica? si Oficio DIAJ-18-2024
¢Utiliza los sistemas informdticos SICOIN, SICOINDES, SIGES, ‘SNIP,
16 | GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARIO WEB y SAG-UDAI- No aplica al Vicedespacho
WEB?, y ¢estd debidamente actualizada la informacion? no Administrativo.
17 ¢Deja los manuales administrativos y/o de procedimientos
debidamente actualizados y aprobados actualizados? si Oficio DIDEFI-10-2024
18 éPresentd ndminas de personal a los renglones 011, 022, 029, 031, Oficio DIREH DGPN-424-
035, 036 y subgrupo 18 vigentes? si 2024
Oficio
19 | ¢Presentd integracién detallada de vehiculos con su estado y pélizas DISERSA/DIR/JIAGA/MTPH/c
de seguros vigentes? si m 30
20 ¢Presentd integracién detallada de los bienes inmuebles propios y en Oficio
arrendamiento con sus respectivos gravdmenes? si DISERSA/DIR/LDST/LEM/ypv
21 ePre;zmo’ Ia. .inregracio'/n detallada del inventario de mobiliario y gZCE‘: 'SA/DIR/JAGA/MTPH/c
equipo de oficina y de cémputo? .
si m 30
¢Presentd saldos de recursos privativos, préstamos y donaciones, de
22 | cuentas por pagar, retenciones, cuotas IGSS patronal y laboral,
impuestos sobre la renta, entre otros? si DAFI-052-2024
Oficio
23 | éPresentd conciliacion de saldos de vales de combustible? DISERSA/DIR/LDST/mvsm
;—Lﬂ— No.35
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