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Mombre completo de Eﬁ persana contratada; | CARLOS MARCIAL LOPEZ HERMNAMNDEZ

I o _ | Dependencia o
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y téminos de referencia

Apoye en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdgicos en las Direcciones
Departamentales de Educacian.

Apoyo en el seguimiento a la realizacién del andlisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Apoyo a las rutas de accidn que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio de Educacion hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.
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' El presente informe ha sido recibido de conformidad y satislaceion, para constancia de 1o anterior, se firma y
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L Nombre completo de la persena contratada: | Olga Ester Monterroso Maorén / |

Mamers de
Cantrato:
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Cependencia DIRECCION GEMERAL DE

COORDINACION DE
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

&)

o)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de raferencia:

Apoyo en el seguimiento a los procesos administratives y técnico-pedagégices de la Direccién Departamental
de Educacion de San Marcos.

Apoyo al seguimiento a la realizacién de analisis de nesgo de la Direccién departamental de Educacian de
San Marcos, para agegurar la eficiencia en la implementacidn de los procesos desconcentrados.

Coordinacion Director Departamental de Educacion, Subdirector administrativo financlero v Subdirector
Fortalecimiento a la Comunidad Educativa en asignacién de Técnicos de Campa en los 30 municipios del
departamenta.

Apoyo en cfeacion de dos Sectores Educativos en los municipios de San Pedro Sacatepéquesz y
Malacatan

Apoyo a Subdireccidn Técnica Pedagdgica en solucién a problemas con la asignacion de persenal de
SINAE.

Acuerdos de trabajo con personal de Institutos por Cooperativa del municipio de San Pedro Sacatepéguez.
Apoyo a auditores de Contraleria General de Cuentas, solicitande informacién sobre contratos 021,
Apoyo en capacitacién a 57 técnicos de campo, inicio de labores por parte de jefe del departamento de
Programas de Apoyo, en forma presencial.

Atencion y apoyo a docentes con problemas de pago por jubilaciones v prestaciones.

Coordinacion con Supervisor Educative del municipio de San Lorenzo, actividad a desarrollarse an
inauguracion ciclo escolar 2023,

Apoyo a Subdirector de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa (FOCE-DIDEDUC) Técnicos de campo
inconformes con asignacién de municipios.

Apoye a personal financiere en trabajo de modificaciones en presupuestos de programas de BPOYD.
Participacidn en recepcion de expedientes de contratos 021,

Apoyo a padres de familia de Institutos por cooperstiva, municipios de Ayutla y Malacatan, problemas
cambio de docentes,

Reunion en Junta Mixta departamental, dando solucion a problemas de docentes inconformes con
asignacion de establecimientos educativos de los municipios de Comitancille y Tajumulco.

Todm ks decurents qua se enmuantan en 6 5o Web del Sistema de Gestiin de Caldad son ks documenios sciuakzadas v contolads,
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€} Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde |las diferentes Eepend&m:ias -
del Ministerio hacia la Direccion Deparfamental de Educacitn de San Marcos,

- Seguimiento a instrucciones dadas y gue no se han cumplido en el tiempo indicado,
CONTRALORIAGEMERAL DE CUENTAS, DIGECOR, DIGEACE, DIGEFQCE, DAFI y DIGEPSA,

d) Apoye en el moniteree de procesos de la Direccidn Departamental de San Marcos.,

- Apoyo a Supervisores Educativos, solicitan cubrir necesidades en los establecimientos educativos,
maobiliario, autorizacion de institutos por cooperativa.

- Coordinacion y apoyo a la orientadora metodoldgica de la Direccidn Departamental, de Educacién en
recepcidn de uniformes para alumnos de 4°, 5° y 6°grados. '
Apovo a sefores Alcaldes, en framites de avales. |

Orientacién a padres de familia, sobre como conformar expediente de creacidon de esfablecimientos
educativos,

e} Realizar ofras acltividades designadas por la autoridad superiar,

- Presencia en inauguracion de EORM. Aldea Sacpichan municipio de Concepcion Tutuapa.

- Atencidn a docentes solicitan contratos en el presente ciclo escolar.

-  Coordinacidn con Supervisor Educativo del municipio de San Lorenzo para realizar acto de
inauguracion del ciclo escolar 2023,

- Trabajo con Técnicos de Campo y con encargada de Comunicacién Social para cubrir cinco
municipios en el acto de entrega del tercer informe de Gobierno

- Alencién a padres de familia, solicitan maestros en diferentes comunidades del departamento.

- Coordinacion con Jefe de Servicios Generales, para recepcion de escritorios.

- Representacién de la Direccion Departamental de Educacion, en actividades de inauguracién de
Institutos de Educacion Basica.

El presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

" Od2 {En nimeros) | Wes |En belras) ~ Afo (Ln nameros|

28 Febrero 2023

06 FEB 1003 Licda. Marilyn Waleska Pensarriento
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| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar en el seguimiento y diligenciamiente oportunc de 108 diversas requenmientos realizados por el Despacha |
¥ Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fisealizadores entre ellos, el Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas y demas dependencias dal Ministario, para que se cumplan con la informacitn y
plazos establecidos;

B)  Brindar asesoria y acompafiamients en los procesos de convocatona del Ministerio que conlleve a una eficienta ¥
oportuna dotacidn del recurso humano;

¢} Asesorar a la DIREH para implementar procesos de cantrol interna y seguimiento a las acciones para la ocupacién
de plazas docentes con cargo a los renglones de gasto 011 persanal permanents y 021 personal supernumarario;

d) Asesorar y analizar los Instructivos, reglamentcs, circulares, procedimientos, Acuerdas efc, que en materia de
recursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejera, orientados a facilitar v optimizar los
procasos intemos;

g} Brindar asesoria para el desarrollo e Implementacian de proceses informaticos que coadyuven al logro,
medernizacien y facilitacion de los diferentes procesos en materia de recursas humanos: '

fi  Asesorar con la recopilacidn y analisis de la documentacian de las unidades administrativas que intervienen en los |
procesos de recurscs humanos:

g) Asesorarcon la propuesta & implementacidn de proyectos de benaficio de |a satisfaccidn e identificacion de parsonal
a la Institucian;

| h) Brindar asesoria para la identificacion de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestion de

| resultados en materia del recurso humano del Ministerio:

i) Asesorary participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadares de la Direccidn de Recursos
Humanos para coadyuvar al logro de los abjetivos institucionales;

J}  Otras actividades que, en materia de los servicios profesionales que se brindan, fueron solicitadas por la autordad ,
superior,
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| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

DCia {En nomeros} / [ Wes En tntras) ] Efiz (En numeras)
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| Mombre completo de la parsona contratada: Mirna Rosaric Ramos Cano de Meneses

| e : “Dependencia i
Mamero de Fecha del (kA que eskd Direccion de Auditoria
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= Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectue seguimiento a los requenimientos de informacién institucional ¥ apoyo logistico a comisiones
de CGC siguientes: 1. Auditoria Financiera y de Cumplimiento, periodo 2022; 2. Auditoria de
Cumplimiento al préstamo 3618/0C-GU, para la ejecucién del Programa para el Mejoramiento da la
Cobertura y Calidad Educativa; 3. Auditoria de Desempefio para realizar la vinculacion de la Palitica
Macional de Desarrollo K'ATUN Muestra Guatemala 2032; 4. Auditoria para Evaluar los Estados
Financieros de propésito especial del préstamo 3618/0C-GU, periodo 2022: 5. Auditoria de dasampefo

- para evaluar tareas relacionadas con la administracidn de Recursos Humanos y Nominas de Personal
docente y operativo; 6. Auditeria de Cumplimiento a Obra Plblica y Gestién Ambiental para evaluar los
proyectos de log Lotes uno y tres.

Z. Efectue seguimiento y atendi los reguenmientos de la comisién de auditores de CGC para que de
acuerdo con sus normas de auditoria se suscribiera acta y para dejar constancia de inicio a la auditoria
de Obra Pablica y Gestion Ambiental para evaluar los proyectos de los Lotes uno y tres.

3. Efectue seguimiento y atendi diversos requerimientos para la firma del Convenio Marco de Cooperacion
Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio de Educacion. El cual tendra
una duracion de 4 afios y contendra la ejecucion de 4 programas, los cuales son:  a) Sembrando
semillas de transparencia; b) Jovenes por la transparencia, ¢) Buenas practicas para el uso eficiente de
los recursos asignados a los centros educativos, y d) Implementacion del Programa Macional de
Educacitn Alternativa -PRONEA-,

4. Efectueé seguimiento al proceso de recepcion y el seguimiento corespondiente a 2 informes de la
Contraloria General de Cuentas gque contiene: 1. Auditoria de Cumplimiento con seguridad Limitada,
practicada en Direccion Departamental de Educacién Occidente para evaluar soporte de movimientos
en el Sistema de Gestidn Financiera y Auditoria de Cumplimiento con Seguridad Limitada con el
objetivo de evaluar la cancelacion de Cuentadancias 12-578 a nombre del Instituto Diversificado por
Cooperativa "Puehlo Nueva”.

3. Efectie seguimiento al proceso de actualizacion de Cuentadancias de las dependencias que conforman
la Flanta Central del MINEDUC con la finalidad de solicitar formas y poder entregar Caja Fiscal.

6. Efectue seguimiento al proceso de emision de las "Nomas Generales para la Ejecucion Presupuestaria
y Financiera y Normas de Austeridad y Contencién del Gaste. Con la finalidad de cumplir con los
principios de Prioridad, Transparencia, Racionalizacion y Calidad de Gasto en la ejecucion
presupuestana y financiera del periodo 2023

7. Efectie seguimiento al Calendario de Operaciones y Actividades con fechas limite para la Ejecucitn
Presupuastaria, correspondiente al ejercicio fiscal 2023,

8. Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestitn de la
modificacion presupuestarias que regulariza el grupe 0 “Servicios personales” correspondiente a la
nomina del mes de febrero del presente afio.

8. Atendi ofras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la administracidn financiera, auditorias internas y extermnas,
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13. Contrato de arrendamiento 21-2023-GUANOR,

13.1. Arrendante: Santos Petronila Pelicd Herrera, en calidad de propietario.

13.2. Dependencia contratante; Direccidn Departamental de Educacion Guatemala Morte -GLUANOE-,
13.3. Destino: Escuela Oficial Urbana Mixta Mo, 480 “Santa Luisa®.

13.4. Manto del contrato: G.87,600.00.

14, Contrato de arrendamiento 05-2023-GUANOR,

14.1, Arrendante: Julio Alejandro Claveria Samayoa, en calidad de propietarios,

14.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacidn Guatemala Norte -GUANOR-.
14.3. Desting: Escuela Oficial de Pérvulos Mo, 13,

14.4. Monto del contrato: ,34,000.00.

15, Contrato de arrendamiento 04-2023-GUANDR,

15.1. Arrendante: Ana Margarita Valdizan Botrdn de Gutiérrez, en calidad de Administrador Unico y Representante Legal de
la entidad "Quisbracajete, Socledad Andnima®.

15.2. Dependencia contratante: Direcclén Departamental de Educacidn Guatemala Morte -GUANCH-.

15.3. Destino: Escuela Oficial de Parvulos Mo, 20 "Antonlo José de Irisarri™.

15.4. Monto del contrato: 0.42,000.00.

16. Contrato de arrendamiento 12-2023-GUANOR,
1&.1. Arrendante: Ligia Xiomara Galinds Furlan, en calidad de propletaria,
15.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacidn Guatemala Norte -GUANOR-.

16.3. Dasting: El inmueble serd sede de |a Escueda Oficial Urbana Mixta Mo. 15, "Simén Baolivar®,
164, Monto del contrate: G, 100,080.00,

17. Contrato de arrendamiento 14-2023-GUANDE,

17.1. Arrendante: Ana Maria Concepcidn Trujillo Ramirez, qulen actia en nombre propic y como Mandataria Especial de Mario
Antonio Valdez, ambos usufructuarias vitalicios.

17.2, Dependencia contratante; Direccidn Departamental de Educacidn Guatemala Morte -GUANOR-.

17.3. Desting: El inmueble serd sede de la Escuela Oficlal de Pdrvulos Mo, 27 “Josefina Orellana”,

17.4. Monto del contrate: G.66,000.00.

18, contrato de arrendarmiento 08-2023-GLIANOR,

18.1. arrendante: Edgar Raiil Pefia Segura, en calidad de propietario.

1.2, Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacidon Guatemala Norte -GUANOR-.
1E.3, Desting: El inmueble serd sede de la Escuela Oficlal Urbana Mixta “Santa Elena 117,

1E.4. Monto del contrate: 0.63,600.00.

19, contrato de arrendamiento 01-2023-5AC,

19.1, Arrendante: Nicolas Enrique Larios Alvarez, en calldad de propietario.

19.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacidn de Sacatepéques.
19.2. Destino: Coordinacion Técnico-Administrativa del municipio de Ciudad Vieja.

19.4, Monte del contrato: CL42,000. 00,

20. Contrato de arrendamiento 03-2023 ELPRO.
20.1. Arrendante: Reinelda Arriaza Belteton de Pantaleon, en calidad de propietaria.
20,2, Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacidn de El Progresg,

20.3. Destino y monto del contrato: El inmueble serd sede de la Supervision Educativa del municipio de Morazdn,
departamento de El Progreso.

204, Moo del contrato: 028 280000,

i
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21.Contrabo 154-35-2023,

21.1. Contratista: Byron Roberto Ramirez Velarde.

21.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Auditoria Interna -DIDAL-,
£1.3. Monto del contrate: O.22,000,00,

22, Contrato de arrendamiento 04-2023-HUET,

22.1. Arrendante: Londy Eluvina Mendoza Mendoza en calidad de Mandataria General con Representacion con Cldusula
Especia de Marvin Fredy Vdsguez Gomez, propietaric del inmueble,

22.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacién de Huehuetenange,

22.3. Desting: Esceela Oficial Rural Mixta de la Aldea Canshac

22.4. Monto de contrato: .38, 400,00,

23. Contrato 184-34-2023,

23.1. Contratista: Walter Arnolde Quan Zelada.

23.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Auditaria Interna -DIGAL-.
| £3.3. Monto del contrato: 0.174,000.00,

24, Contrato de arrendamiento 05-2023-ELPRO.

24.1. Arrendante: Luis Evaristo Judrez Garcia, por medio de su Mandataria General con Representacion de Hilda .ﬂ..nl:nnpeta
Judrez Garcia de Orellana.

24.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacian de E| Pragreso.

24,3, Destino: Supervision Educativa del municipio de El Jdcaro, departamento de E| Progreso.

24.4, Monto del contrato: Q. 27,600.00.

e
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Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior, sa firma y |
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Asesorar todo le relacionade con aspectos juridicos al Despacho Superior.

2, Diligenciar el Tramite de los recursos de revacatoria ¥ reposicion del Ministerio de Educacion,

3 Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos vy Ministeriales que se le soliciten.

4, Prestar su asesoria, direccidn y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos farmulados
par las organizacianes sindicales o colectivas del Ministeria, sean en negociacion o didlogos directos con tales
arganizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

5. Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superiar.

g, De manera breve y puntuzl nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacién
durante el presente mes:

| REVISION:

1.51AD No. 616231,

2, Contrato de arrendamiento 04-2023-ELPRO.

Cifuentes Alvarada,
| 4.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacitn de El Progreso.

2.3, Destino: Sede de la Supervisidn Educativa del municipio de San Agustin Acasaguastian.
2.4. Monto del contrato: Q,32,400.00.

3. Contrato de arrendamiento 02-2023-ELPRO,
3.1. Arrendante: Victo Huge Estrada Carranza, en calidad de propietario,
4.2, Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacidn de El Progreso.

3.3. Destino: Sede de la Supervision Educativa del municipic de Sanarate, departamento de El Progreso.
3.4. Monto el contrato: Q. 40,000.00.

4.Contratode arrendamiento 05-2023-HUET.
| 4.1, Arrendante: Rugby Ely Mérida Rivas, poseedora del inmuehble.
4.2, Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Hueh uetenango.

4.3, Destino: Sede de la Coordinacidn Distrital del municipio “La Libertad™, con sede en al municipio “La Demacracia®,

4.4, Monto del contrato; 0.14,400.00,

5. Contrato de arrendamiento 07-2023-HUET.

1.1, Opinidn Juridica sobre: Resolucidn impugnada: nimero D-98-2022, emitida por el Director Departamental de
Educacion de Quetzaltenango, de fecha 12 de diciembre de 2022. La misma desestima el recurse de revocatorla promovido. |

2.1 Arrendante: Cesar Humberto Balcarcel Cifuentes, Mandatario Especial con Representacion de la propietaria Maria Lity

Tados loe documienios qua 58 encuentran en ol Stia Web del Silema de Gessdn de ks Cabidad son g documenios actualizadcs y sentmlbadas
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>.1. Arrendante: Nelson Giovani Herndndez Castllo, Mandataric Especial con Representacién de Manolo Lerenzd |
Hernandez Gdmez y Blanca Marivel Castille Villatoro de Herndndez, usufructuarios vitalicios del bien.
5.2. Dependencia contratante; Direccién Departamental de Educacion de Huehuete nango.

5.3. Destino; Sede de las Coordinaciones Distritales de Huehuetenango.

5.4. Monto del contrato: Q.90,000.00.

b. Contrato de arrendamiento 20-2023GUANOR,
6.1. Arrendante: Enriqueta de Jesids Abzin Gilver de Martinez, en calidad de propietaria.
6.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion Guatemala Norte,

6.3. Destino: Escuela Oficial Urbana Mixta -EQUM- Jornada Matutina -JM- del asentamiento Alvaro Arzd, Paraiso Il
6.4. Manto del contrato: Q.30,000.00.

| 7.Contrato de arrendamiento 13-2023-GUANOR,
7.1. Arrendante: Andrés Calvo Quezada, Administrador Unica ¥ Representante Legal de la entidad Cultura Comercial,
| Sociedad Andnima.
7.2, Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacion Guatemala Norte.
/7.3, Destino: Sede de la Escuela Oficial para Nifias nimero 45 “Rafael Ayau”,
74, Monto del contrato: 0,108, 000,00,

8. Contrato de arrendamiento 02-2023-HUET.

8.1. Arrendantes: Sergio Obdulio Cano Gomez y Arely Elizabeth Garcia Félix de Cang, en calidad de copropietarios.
8.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacidn de Huehuete nanga.

8.3. Destino: Sede de la Escuela de Nifios Sordomunos.

B.4. Monto del contrato: 0Q.26,400.00.

8. Contrato de arrendamiento 03-202 3-HUET.
9.1. Arrendantes: Bryan David Herrera Alvarado y Amada Espafia Alvarada, Mandataria de Yordi EIf Herrera, quienas son |
copropietarios.

9.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacidn de Huehuetena ngo.
9.3. Destino: Sede de la Escuela Normal Bilinglie Intercultural Jaxnagtzal Mam Kye Ajmagtzal.
9.4. Monto del contrato: (.82 ,800.00.

10. Contrato de arrendamiento 08-2023-HUET,

10.1. Arrendante: David Eliseo Herndndez Lopez, en calidad de propietario.

10.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacion de Huehuetenango.
10.3. Destino: Sede de la Direccidn Departamental de Educacidn de Huehuetenango.

10.4. Monte del contrato; Q,660,000.00.

| 11. Contrato de arrendamiento 06-2023 HUET.
11.1. Arrendante: Francisco Méndez Ramirez, en calidad de propietario.
11.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacidn de Huehuetena ngo.
11.3. Desting: Sede de la Coordinacian Distrital del municipio de San Pedro Necta.
11.4. Monto del contrato:Q.21,600.00.

12. Contrato de arrendamiento 06-2023-JUT.

12.1. Arrendante: Francisco Méndez Ramirez, en calidad de propletario.

12.2. Dependencia contratante: Direceldn Departamental de Educacidn de Jutiapa,
12.3. Destino: Sede de la Coordinacién Técnica Administrativa del municipio de Moyuta.
12.4. Montao del contrato: Q.13,200.00.

Todos ios documesios que S encuentran en el 5o Web del Sklema de Geston de |2 Caldad s bbs documanios acluslizades y conlokidas,
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13.Contrato de arrendamiento 11-2023-GUANOR.
| 13.1. Arrendante: Daniel Augusto Gudiel Monzén y Miriam Florencia Lopez Escobar de Gudiel, ambos en calidad de

usufructuarios.

13.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacidn Guatemala Morte.
13.3. Destino: Sede de la Escuela Oficial de Parvulos “Alvara Arzg”

13.4. Mantao del contrato; Q.36,000.00.

14. Contrato de arrendamiento 03-2023- CHIQUL.

14.1. Arrendante: Blanca Vilita Calderdn Calderdn en calidad de Mandataria Especial con representacidn de Amelia
Calderan Guzmdn, quien es poseedaora del inmueble.

14.2 Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Chiquimula.

14.3. Destino: Sede de la Supervision Educativa del Municipio de San José La Arada departamente de Chiguimula.
14.4. Mono del contrato: Q.18,000.00.

| 15. Contrato de arrendamiento 02-2023-CHIQUI.,

15.1. Arrendante: José Salvador Fuentes Espino, poseedor del inmuehle.
15.2, Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Chiquimula.

15.3. Desting: Sede de la Supervisidn Educativa de Olopa departamento de Chiguimula.
15.4. Monto del contrato: Q.24,000.00.

16. Contrato de arrendamiento 01-2023-CHIQUI,

16.1. Arrendante: Cesar Eduardo Lemus Vdsquez, en calidad de propietario,

16.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacion de Chiguimula,
16.3. Destine: Sede de la Direccion Departamental de Educacian de Chiguimula,

16.4. Monte del contrato 0.600,000.00.

| 17. Coantrato de arrendamienta 01-2023-ZACH,

17.1. Arrendante: Gloria Elena Sasa Fajardo, en calidad de poseedora.

17.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacién de Zacapa.

17.3. Destino: Sede de la Supervisién Educativa del municipio de Estanzuela departamento de Zacapa.
17.4. Monto del contrato: Q.14,400.00,

18. Contrato de arrendamiento 01-2023-CHIM.

18.1. Arrendante: Carlos Abraham Garcia Tohon, en calidad de propietario,

18.2, Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacion de Chimaltena ngo.
12.3. Destino: Sede de la Direccidn Departamental de Educacién de Chimaltena Mgo.

18.4. Manto del contrato: €,.540,000.00.

19. Contrato de arrendamiento 02-2023-5AC,

19.1. Arrendante: Juan Alberto Monroy Gaytan, en calidad de propietario,

19.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacién de Sacate péquesz.

19.3. Destino: Sede de la Coordinacion Técnico-Administrativa del Municipio de Antigua Guatemala.
19.4. Monto del contrate: Q,16,000.00.

20. Cantrato de arrendamiento 05-2023-GOCCID.
20.1. Arrendantes: Javier Estrada de Mata y Herlinda Estrada de Estrada, copropletarios del bien arrendando,
20.2. Dependencia contratante; Direccidn Departamental de Fducacién Guatemala Oceidente,

20.3. Desting: Sede del Instituto Nacional de Educacién Bésica "La Florida”.

20.4. Maonto del contrato: 0.66,000.00.

Todos fos documentos que se ancuentran en el St Wes dal Sistema de Cesion de i3 Caldad scn ks documantos schelzados v conbakidas
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21. Contrato de arrendamiento 08-2023-GOCCID.
21.1, Arrendante: Oralia Audilia Juarez de Ledn, Mandataria Especial de Elsa Yolanda Guerra, propietaria del inmueble.
| 21.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacian Guatemala Occidente.

21.3. Desting: Sede de la Escuela Nacional de Parvulos Na. 28 “lardin Infantil Centroamericana”,
21.4. Monto del contrato: Q.84,000,00.

22, Contrato de arrendamiento 04-2023-GOCCID. I
22.1. Arrendante: Adolfo Quifionez Furlan, en calidad de propietario.
22.2. Dependencia contratante: Direccidn Departamental de Educacién Guatemala Occidente,

22.3. Destino: Sede de la Escuela Oficlal Urbana Mixta nimero 19, "Vlcente Rivas",
22.4. Mono del contrato: 0.52,800.00.

A
i
E;Effa T

El presente informe ha sido recitﬂ/dlﬁ&'&—rnfnmidad y satwpapﬁ constancia de lo anterior, se firma y |

s=lla el

Dia [En nimeras) N 7 Mes [Er betras) \ [re— Afo [En namares) =

28 [ [ _—eseno A 2023/
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| Nambre completa de la persona contratada | BE NJAMIN PELAEZ MAYEN

Dependenciall | 3
Mimera de Fecha del 3 que esta
|  Contrato: | 028-32-2023 informe: 28-02-20%& indicada en &l DISERSA ./
B i Contrato): g
T AT s, b Mon A B Dia fies [T
| Periodo giﬂi-;i:;-acmn ael - (En nﬁmur\:\rﬂ (En luiras} |'E.I1_nI:|rniH:l._| Al (En ndmaras] | .r!En betras| | (En nm:n_urm)
(Sola en nomeros) o fobirare 2023 2B | fetrer | 2023 J

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al

| patrimonio (bienes e informacién) pertenecientes al Ministerio de Educacian. k)
Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los

| Quardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
| pargueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los
servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad
subcontratada y propener la implementacién de mejoras necesarias, €) proponer la
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacién por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacion de la empresa de
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pals, g) Asistir en la elaboracién del informe de incidentes e

| indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacion pericdica del
\ buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
| empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
, autoproteccion en el que se incluirdn, los planes de emergencia contra incendios,
- analisis de riesgos, evacuacion etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
| medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacién,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por |a autoridad superior .

e

lr_i—:.-_l.- =y
Flrmia-deT Contratalda
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| sella el

El presente informe ha sido recibido de conformidad

Oia (En idiineros|

Wi (En latras)

Ao [En nimares)

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, s& firma y

28

febrera

2023

DIRECTOR ey
“ﬂllmmm
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Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lopez Ortiz

Depandencia
MNimero de /| Fecha del : (la que esta
Contrato; 252023 informe: 28/02/2023 indicada en al DICOMS
= = = ! Conirata): il
I = = ] ez Afc ~ Dim = 'TT3 Afio
Periodo gﬁ:}iﬂm del = (En nimerncs) (En letras) [En niimancs) AL {fr mameros] {En letran) Lo —
| (Solo en ndmeras) L febrarn 2023 | m DTS 2021

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Tecnicos prestados en la Direccion de Comunicacion Social.

Realice coberturas fotograficas v de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacion a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacién en las actividades donde
participd la Ministra de Educacion, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

Viaje al interior del pais a documentar con fotografias v videos las actividades a donde asistieron

| funcionarios del Ministerio de Educacion en distintas escuelas ¥ municipios del pais.

i

Grabe discursos de la sefiora Ministra de Educacidn cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacion asi como en otras entidades.

Archive en un disco duro todas las actividades documentadas par mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

y.

Todas o documeslos que se encueniran &n el Sii Web del Sklema de Geslion d2 | Calided son ks documantos actusiizades v contmiadas.
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l y ==

'E:_n;na gel Contratado

Eé'gm.?ante Informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma ¥
al; z

Dia (En nomeras) Mas (En lntras) ' AP [En numarcs)

28 3 _febrero 2023

Suhdlrectma |:Ie Con unltiur.'m Em:lal
Ministerio de Educacién

y
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Mombre completo de |a persona contratada: | MONICA ALEJANDRA FLORES MEJia

MU d Fecha del |[I:|:I Epender:;ia VICEDESFPACHO
damere de echa de : aguees
Contrato: 029-80-2023 . Informe: 28/02/2023 asignada en el TECNICO
Contrato):
" Din [T A [=1F3 [T [
Periodo girﬂ;s;auﬁn del Del: | (Enrimrs) {En betras) {En nibmnras) Al {En niamaros] {En lntrss) [En nismros)
(Sala en ndmeros) 5 1 Fabrero 2023 ' 28 Fobrars 2023

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes da Febrero:

Elaboracién de hoja de ruta con flujogramas de cada unidad;

Se estan realizando las hojas de rutas y flujogramas de la Direccidn General de la Calldad Educativa,
especificamente para el proceso de confratacién de docentes “De Regreso al Aula® y “Aula Musical®, asi como de
los Centros Comunitarios de Desarrolla Infantil, Cecodii.

Coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades:

Reuniones de trabajo con Direccidn General de Educacion Especial, -Digeesp-, en seguimiento a la ampliacién de
becas, posicionamiento de lenguaje de sefias y lanzamiento de la Campana con Pro-Ciegos ¥ Sordos,

Reuniones de trabajo con Direccién General de la Calidad Educativa, -Digecads-, para verificacion de datos de
gocentes graduados del Programa Académico de Desarrollo Profesional Docente, PADEP: sequimiento para el
cumpiimienta de metas del primer cuatrimestre 2023; listado de eventos de compra de |a Digecade; seguimianto al
diplomado de emprendeurismo, seguimiento a fa estrategia, acciones ¥ acuerdo del Programa Nacional de Lectura
y Escritura y dictamen colegiado de la revisidn del mapa escolar solicitado por el Instituto Geografico Naclonal,
seguimianto para la promocion de acciones que mejoren la seguridad vial de los pasos cercanos a centros
educativos con el fin de reducir los accidentes de transito, solicitado por el Parlamento Centroamericana
Reuniones de trabajo con Direccién General de Evaluacion e Investigacidn Educativa, -Digeduca-, para el
seguimientc de mejoramiento de los aprendizajes, formacion de mesa técnice ¥ presentacion de informe de
evaluacion de graduandos 2022,

Seguimiento con la Direccién de Comunicacién Social, -Dicoms-, para la autorizacién de lo concernients al Inicio de
Ciclo Escolar 2023.

Seguimiento con Vicedespacho Técnico para la creacitn y financiamients del Programa de Becas para los hijos de
mujeres que han sufrido violencia.

+ _Seguimiento al programa Regreso al Aula, temporada 2023, 1 [ A
| P | E —
W 'ﬁ.;;u_&ijﬂ_—%m
Méni lejandra F Meijia

Firma del Contratadao

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella al:

=

Bia {En nomaros) Mk (En lntraz) i {En nomeros)

28 2023
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Nombre completo de la persona contratada: | Leonel Galdn Paniagua

| e Direccion General de
Coordinacion de
MNimeara de Fecha del e que esta - ; F
Contrato: 028-21-2023 : infarme: 28/02/2023 asignada en el Direcciones !
/ Contrato) Departamentales de
| Educacién ~DIGECOR-
| = ; Dia M Al 5] T Was “Afe
Perlodo g'gr_a:zi:;mmn del Del: {En ndmarcs) (En lwtram| [En nlilml-'nub“ | Al (En pdmaros) | [En latrag] [En flmanca)
{Enln Bt nl.'IITI-vE.-m@:I i Fahirarg frivkal I8 Fobirera | DOEY

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

de

Actividades realizadas duranta el mes de Febrero:

1. Asistir a reuniones internas y externas programadas por el Ministerio de Educacidn, en temas de Gestion
Integral de Reduccion de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educative,

Apoyar en brindar insumos tematicos y técnicos operativos en las reuniones de actualizacion de Iz Politica Macional
de Gestién Integral de Reduccitn del Riesgo a Desastres.

2. Brindar, dar acompafiamiento y asistencia técnica en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de
gestidn Integral del riesgo.
L]

Colaborar en la socializacion a Directores Departamentales de Educacion y Comités Departamentales de Gestian
de Riesgo v Desastres para la Sequridad Escolar sobre da |a Guia para la Gestion de Riesga en Centros Educativos
¥ Espacios de Aprendizajes.

Colaborar en la socializacion a la Comunidad Educativa sobre de la Guia para la Gestidn da Riesgo en Centros
Educativos y Espacios de Aprendizajes.

4. Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestion Integral de Reduccién del Riesgo de Desastres.

Coordinar la revision, inspaccion y evaluacion de las rutas de evacuacian coma parte del trabajo de verficacidn del
Plan de Evacuacion de la Sede Central del Mineduc, que se realiza con |a Direccién de Sarvicios Administrativos -
DISERSA-.

Redactar el Plan para la activacion de las brigadas del MINEDUC
Gestianar con Bomberos Municipales las capacitaciones para las brigadas del MINEDUC.,
Elaborar el Plan para bos ejercicios de Simulacros en la sade central del MINEDUC,

4. Brindar acompafamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestidn Integral de Riesgo.

Apayar con la elaboracion diaria de los reportes de albergues, presentade de forma d igital, enviados a la Direccidn
General de Coordinacidn de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGECOR- y &l Vicedespacho Técnico.
Elaboracion de 5 presentaciones de monitoreo preventivo sobre amenazas na turales, dirigido a los Directores
Dapartamentales de Educacion y asistentes.

5. Dar acompafiamiento a la Direccién de Servicios Administrativos —DISERSA- en la Linea de Accidn del Plan
Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Namero 247-2014, El Sistema de Gobernanza en la Gestion

Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacion y apoyo en la ejecucion del Plan de

Evacuacion de la Sede Central del Ministerio de Educacian.

Apoyar en |a logistica y planificacion de los ejercicios de simulacro del afo 2023 para la comecta ejecucion y
seguimienta del Plan de Evacuacidn de la sede central del MINEDUC ¥ sus constantes majoras,

=

Todos k8 documentos que se encosniran en e Silio Web def Sstama die Gastién de la ¢ 1Al son s documenins aghualizgdos 5 canbubidas




FORMULARID
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

= Dzl procaso: Recurses Humnmanos | Cidige: RHUFOR-34 |  Veran 2 | Péging 2 da 2

6. Brindar acompafiamiento técnico al Sistema de Gobernanza en la gestion de riesgo y desastres para la

seguridad escolar,

Participar en dos reuniones del Sistema de Gobernanza seguimiento al empoderamiants del mismo v die |a
planificacidn de acciones para ef afio 2023.

Elaborar la presentacsdn del Plan Institucional de Respuesta —PIR- 2023,

Exponer la presentacién del Plan Institucional de Respusesta —PIR- 2023 a los miembros del Sistema de
Gobarnansa

Otras actividades asignadas por la autoridad superior.

Vil Plataforma Regional de las Américas y el caribe de Gestion Integral para la reduccion del riesgo de
Desastres, Uruguay (PR23).

Participar en la Reunién de la Plataforma Nacienal para construir la posician de Pals Guatemala para la paricipacion
en la VIll Plataforma Regional de las Américas y el caribe de Gestidn Integral para la reduccion del riesgo de
Desastres, Uruguay (PR23).

Freparar informacion final para el viaje de la Viceministra de Educacion Administrativa de la VIl Plataforma Regional
de las Américas y el caribe de Gestidn Integral para la reduccidn del riesgo de Dasastres, Uruguay (PR23).

Elaboracién Guia de grupos vulnerables y la Gestién Integral para la Reduccién del Riesgo de Desastres.

Recabar informacidn actualizada del &mbito de la Reduccién dal Riesgo de Desastres para poder elaborar el primer
barrador,

Concertar reunion de trabajo con la Licda Xicara Directora de DIGEESP, para explicacion del material anteriar de
discapacidad v la reduccion del riesgo de desastres.

Elaboracidén del Plan Macional de Simulacros Escolares del MINEDUC.

Reunir la informacian gue se tiene sobre los simulacros escolares a nivel institucionat.
Entregar al Vicedespacho Técnico de Educacion, la propuesta de plan de trabajo
Preparar el primer borradaor del Plan Nacional de Simulacros Escolares del MINEDUC, suscaptible de modificaciones

¥ MEjoras. | ,---/'.f"__ —__III_HK
ﬁhﬁ@ﬂ. L«%ﬂ’{]

\ | F'rrrj?& del Contratado

e

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y saftisfaccidn, para constancia da E:'antéricrr. s firma y
| sella el £

|

bfa [En nameros) WS (EN [SErag] Afa [En nomeros)

28 { Febrero ; 2023
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# N
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M.sc. Maﬁlyn\'ﬁ!%ha Ensamiaﬁltgﬂa |

Dirediora DIGECOR
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. i INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Dl proceso: Recursas Humancs | Codigo: RHUFOR-34 |  WVeribn 2 | Paginaice?

Nombre completo de la persena contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales

| Dapendencia
Mimara de Fecha del {la que asts Direccitn de Planificacion
g YRR infarme: 2810212023 | asignacaenel |  Educativa -DIPLAN-
- . | Contrato) _
- = Daa 1'TTE Afin T [ B
Periodo gzgl;;i!?mﬂn del Del: {En nilmaras) {Em lmiras) {Em Pelifniieig) Al . |En nimarnss) : {En istras) 4 [En nilimaia]
(Solo an ndmeros) a1 FEERERD 2023 | I8 FEBRERD [ 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

INFORME DE ACTIVIDADES

. En el marco del Préstamo BID-GU-L1184 denominado “Programa de Apoyo a la Expansion de la

Educacion Media”, se participd en la revision de los siguientes documentos: a) Manual Operativo y
b) Diagramas de Procesos de Infraestructura Educativa,

- Apoyo en la revision de la propuesta del Plan para la Implementacion del Censo de Infraestructura

Educativa, contemplado en el Préstamo BID-3618/0C-GU "Mejoramiento de la Cobertura y Calidad
Educativa”.

Participacion en la reunidn de seguimiento del Contrato MINEDUC No. BNS-BID-01-2021
“Adquisicion de Modulos Prefabricados para Centros Educativos, Fase |l del Ministerin de
Educacion”, tendiente a lograr la instalacion de 56 mddulos pendientes, segun el cronograma
establecido en la Enmienda No 2 suscrita el 27 de enero de 2023,

Seguimiento al cumplimiento del cronograma y ruta de acciones, para el lanzamiento de la Licitacién
Publica para la construccion de los Institutos Tecnologicos, ubicados en Rabinal, Baja Verapaz y
Chisec Alta Verapaz, los cuales estan contemplados en el marco del Proyecto de Educacion Rural
V (PROEDUC V), con el prop6sito de que se logre avanzar sustantivamente en |a ejecucion de la
obra durante el presente afio 2023,

Atender convocatoria para reuniones de seguimiento de los proyectos en fase de construceisn, que
conforman la cartera de la operacion de Educacion Rural V (PROEDUC V), con la participacion de
personeros de KFW, Direccion de Crédito Pablico /Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio
de Educacion.

Farticipacian en reunion de planificacion con personeras del Banco Interamericano de Desarrollo
(BID), Credito Publico / MINFIN y MINEDUC, en la cual se revisaron las metas afio 2023 y probables
acciones a realizar durante el afic 2024, de los componentes del Préstamo BID-3618/0C-GU
"Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa”,

o

Todia ks conamantos que B8 ancueniren on o Shg Web o6 Scema de Cesian o abdad w0 b dosumenks adualizadas v oo fag !
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. FORMULARIO -|
{-.'. Aﬁ.} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del procesa: Recursos Humanos | Codgo: RHU-FOR-3 | Versan 3 | Paginaz de2” |

conocer el avance de la obra,

| 8. Atender reuniones indicadas por mandato de las Autori
con el manejo de la infraestructura educativa.

7. Visita al proyecto "Construceién del Instituto Nacional de Educacion Diversificada Nebaj Quiche”
codigo SNIP 0225121, el cual tiene un monto contractual de Q25,300,00.00 con el propasito de

dades Superiares, sobre temas relacionados

+ A
TS [V

i
i

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma v |

sella el;
- Dia (En momenos] les (En bras) AR [En namercs)
28 FEBRERO | 2023
pLAN- T
— oy
Mombre, firma y sello del Direg W
: M. 5 Ingrig Sucely de e Siedrs v
PIRECTORA
racckn g Flenllcasidn Educalive DIPLAN
LT e = e
Todon oz documentns que 88 encuentsn en &l 3o Wb el bstEsed e Gastion e Califad son dos dosumenios acluslizades v sontribagios



L ~INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |

b o ] I:IElI-Eli'ﬁtﬁsu'F!BEPME-Humar‘:{ﬁ" | Codige. RHUFOR-34 | Version: 2 | Pagnaide2 |

ﬁ i § FORMULARIO
mim |_

mh’nm bre completo de fa persana -::nn'.rat.;da: I JCI-HGE EDUARDO RODAS N.UPZIEE

Dependencia | |
. Vicedespacho de
Numero de | g Fecha dal | 3 {la que esta o
Contrato: |  928-2-2023, Informe 28/02/2023 asignada en EdunacErEEnx;;;ascmar ¥ |
i ! L : T= | el Contrata): | _ : _a . |
[ ; x e Dia fas Bl bifa T T Y, f—
=) |
| E"D;:: giﬁl;‘:i‘s;:ﬂﬂlﬂn Del: -:En n-l:lrl'l-l-fmr. {En Ialn:.] : IEn n?mnmnp Al LE-H nimareg| | {En Iam;J_ {ER rimenos| :
(Solo en ndmeros) | 1 fabrera | 2023 | 2n ek I 033 i

| Actividades ejecutadas conforme al contrate y terminos de referencia |

a) Apoyar con [a realizacién de Ia planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el
cumplimento de los objetivos y productos:

Elabaracion de cronograma para la gestion de terrenos. elaboracian de acuerdos municipales v |a firma de |
' convenios entre DIGEEXMINEDUC y treinta y tras (33) Municipalidades para la implementacion de Escuelas |
, lecnicas de campo para la educacion escolar ~ETCAE- y locales para entomos vituales de aprendizaje -EVA-,

Acompahamiento y coordinacion para la in duguracian de escuelas de campo en los departamentos de Alia |
Verapaz y Quiche. .

Socializacién del pragrama de ETCAE para loda de I Republica

_ b) Brindar apoyo con la elaboracién de base de datos de |os productores locales que actualmente son !
: proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacion Escolar; |

| Seguimienta a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAES que se registren en el Programa
de Alimentacién escolar,

. Revision de instrumentos técnicos para fa implementacian dal prayecto de Escuelas Técnicas de Campa para
|a limentaciin escolar —-ETCAEs- y Ias escuelas especializadas en Piscicullura |

Apoyo en la implementacion de actividades para la implementaciin de ETCAEs

¢} Recopilacién de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escualas técnicas de campo, sistematizacién de |
las experiencias durante el periodo de pandemia. |

. d) Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos
de produccion sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos: |

e) Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social y Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacién, otros ministerios y entidades;
Seguimiento a la implementacian de procesos para acuerdos con agencias de cooperacidn y municipalidades
para la implementacion de Escuelas técnicas de campo,

Towmns los documenks que 52 entienta on o Sl Wet de Eastema de Ceslon do Cakdad son ks documanios Bz ¥ coMnolades



FORMULARIO
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3

Paging 2 de 2
[

~Reuniones con alcaides y sus corparacionss municipales para la implementacion d ja ETCAE

A

y EVids.

Visitas léenicas en conjunta con personal téenica de MINEDUC (DIGEEX), Saved the Children | para la

implementacion de escuelas de campo para la alimentacian escolar -ETCAE-,

Seguimiento al Convenio interinstitucianal cen MINEDUCMINECO

Realizacion de otras actividades inherentes a su funcian que le sean asignadas por la autoridad

superior,

Seguimiento a acuerdos y actividades en el Caongreso de la Republica por designacion del despacho Superiar,

Sequimiento a la implementacion de campanias de comunicacian ¥ gestion de informacién
Acompaiamiento a la Sefora Ministra a visitas ce campa y otras actividades de caracler oficial.

Apoyo a las gestiones de las ETCAES y EVAs en distintos municipios de la Republica

—

£ : ~
femencs y locales FWDS virluales de aprendizaje E?JA-.

= u

= f

T—'i:qlq del I:-n:qr_jl_;rafiﬁﬁ“‘--—-_____ )
i

I El presente informe ha sido recibide de conformidad ¥ satisfaccion, para constancia de lo antericr. se firma ¥ sella el

Dia [En ndmnros} |_

Wap |En lalras) ARn |[En ndmerca)

25 | febrero ) 2023

o

)

Licda. Yilma Lovena Ledn de Herndndaz
Viceministra de Educacidn
Extraescolar y Alternativa

Todm ks donumenins que 36 S*cueniran on & 550 With del Sislema de Seslion da Calidad san 0F dpoumertes actabzados ¥ conbaigos
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FORMULARIO
{.1) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS 029)

Dl procaso: Recursos Humanos | Cédigo- RAU-FOR-34 | Versldn: 2 [ Faginaides
Mombre completo de la persona : . .
P Luis Rodolfo Mazariegos Guzman
Dependenciafl
Mimere de 029-14-2023 Fecha del | 28 de febrero de | a que esta Direccion de Asesorig
Cantrala; . & inf e 2023 asignada en el Juridica
Confrata )
Din LH W
Ferlado de prestacion del : - 1 o = 15
Sarvicio: Dei: (En nimeros} (En letras) [En nimeras) Al- [En niomeras] (En loiras) {En ndmeran)
:Euln & nﬂmen}s} [i}] s fabrarg 203 Fl ] febrero 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia

Se procedid a elaborar los provectos siguientes para consideracion de la Direccidn de Asesoria Jurid iwea, Ministerio de

Educacion:

Asesore dentro del expediente relacionade al juicio ordinario laboral nimero 01 173-2017-12039 promovido por las sefloras
Amanda Rabanales Pérez de Padilla ¥ Esperanza Elizabeth Samayon Solares, en contra del Estedo, tramitado por el Juzgado
Déxime Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social del Departamento de Guatemala, por pago de indemnizacisn por
Jubilacitn

*  Asesor¢ dentro del expediente relacionado al juicio de reinstalacion nomere 011 13-2018-01037 dentro del conflicto colectivo

niimero 01173-2017-13240 promevide por Maria Magdalena Aji Updn, a cargo del Juzgade Octave Pluripersonal de Trabajo
¥ Previsidn Social del Municipio y Departamento de Guatemala.

* Asesorc dentro del expediente relacionado a los lineamientos de programa de becas especificamente la bolsa de estudio, por
revision de circular nimera 3 2023

*  Asesoré dentro del  expediente relacionado al Juicie ordinario laboral nimero 14006-2016-00612 promovido por Manuels
Grave Tamup de Aguare, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacidn, . tramitado por el
luzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social ¥ de Familia de Quiche, por pago denominado Bomo de
bilingihismo.

*  Asesord dentro del expediente relacionado al juicie ordinario laboral mimero O1173-2019-10191, promovido por Edgar
Amoldo Aguirre Rodriguez en representacion de sus menores hijos, teniendo come causante a la fallecida sefiora Trigrid

Rosibel Salguero Alvarez de Aguirre, en contra del Estado de Guatemala, como entidad nominadora Mi Lty -:l:_gg_Educnci-jn.
tramitado por €l Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de Guatemala, ~ S *‘-':"i;.'i"-:-
o T
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i Dl proceso: Reclrsos Humanos | Coidign: RHU-FOR-34 | Versién 2 | Paginadded

| &

Ascsoré deniro del expediente relacionado al juicio ordinerio laboral nimero 01173-2017-03794 a cargo del oficial tercera,
Juez A, promovido por Sergio Sabine Rodriguez Montenegro, tramitado ante el Juzgado quinto pluripersonal de Trabajo v
Previsidn Social.

Asesore dentro del expediente relacionado al incidente de Autorizacion de Terminacién de contrato nimero 35 dentro del
Conflicto Colectivo nimero 01173-2013-02832 promovide por ¢l seftor Moisés Chojolan Rodas sramitado por el Juzgedo
Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social del departamento de Guatemala,

Asesoré dentro del expediente relacionado a revisidn de acuerds ministerial de terminacion de contrato administrativo de
servicios profesionales del sefior Mario Vicente Solis

Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de mutorizacion judicial de terminacién de contrato nimera 01173«
2019-093189 dentro del conflict colectivo 01173-2017-13240 promovido por el Estado de Guatemala tramitado en el Juzgado

Octavo Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social de Guatemala, en contra del servidor piblice Carlos Antonio Cortez
Hernandez

Asesore dentre del expediente relacionado al proyecto de convenio Marco de Cooperacidn Técnica entre el Ministerio de

Educacion, tramitado y a cargo de la Direccién Bilingiie ¢ Intercultural DIGEBI, v el Instituto Guatemaltecn Americano
1GA.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Proyecto de Convenio Marce de Cooperacién Técnica entre el Ministerio de
Educacidn ¢ Incidencia Educativa, Sociedad Andnima, para efectos de revision previo a someter a consideracion y firma al
despacho superior,

Ascsoré dentro del expediente relacionado al proyecto de acuerde ministerial para realizar el wraslade de renzlén a los
trabajadores 031 jornales, al renglén 011 personal permanente.

Asesore dentro del expediente relacionado al incidente de declaratoria de beneficios post mortem niimero 01173-2021-06301
promavido por Miriam Anabella de Leon Mejia de Rodas, quien actia en calidad de esposa del causante Sergio Armando
Rodas Valenzueln, tramitado ante el Juzgado Décimo Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsidn Social del departamento de
Cuatemala,

Asesore dentro del expediente relacionade a la denuncia penal MPO01-2021-53633 a cargo de la Fiscalia contra la Corrupcidn

del Ministerio Plblico gestién integral de casos nuevos en contra del sefior Juan Diniel Ramirez Ramirez, tramitado en el

Juzgado Segundo Pluripersonal de Primera Instancia Penal, Narcoactividad v delitos contra el ambiente de Guatamala,, bajo el
A L BEg L

namero 01 178-2022-00111. o '\}_.npﬁf"
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*  Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01 173-2021-08236 promovido por Jaime Antulio
Estrada Soto v compaiieros, tramitado en ef Tuzgado tercero pluripersonal de trabajo ¥ previsidn social del departamento de
Guatermnala, relacionado a atender la sudiencia programada para el | de marza de 2021

®  Asesord dentro del expediente relacionado a solicitud de atencién de remozamienio de la escuela oficial rural mixta nlimero
829 “Profesor Victor Nicolas Aguilar Visquez",

*  Asesoré dentro del expediente relacionade al oficio emitide por miembros del sindicato de trabajadores de la Educacisn de
Guatemnala STEG, subseccional Nahuald Departamente de Solali .

* Asesoré dentro del expediente relacionado al Acuerds  de aprobacion del Convenio de Cooperacion Técnica entre el
Ministerio de Educacidn e incidencia Educativa, sociedad andmima para capacitar estudiantes o traviés de programa de
becas de ingles.

*  Asesore dentro del expediente relacionade a incidente de Autorizacidn de terminacion de contrato ndmero 01173-20]16-3723
dentro del confliclo colective 1173-2013-2852 promevide por el Estsdo de Guatemala en contra de Helen Paola Elizabseth
Diaz Leal, tramitade por el Juzgade Undécimo pluripersonal de trabajo v prevision social del municipie ¥ departamento de
Cruptemala,

* Asesorc dentro del expediente relacionade al juicio ordinario laboral nimero  01173-2019-02692 dentro del conflicto
colective  nimere 01173-2017-13240 promovido por el Estado de Guatemala en contra del sefior Ramon Yax Laines,

tramitacke ante el juzgado octave pluripersonal de trabajo ¥ prevision social del municipio v departamento de
Cuatemala.

* Asesorc dentro del expediente relacionado sl acuerde ministerial mediante ¢l cual se aprucha contralo  de consultoria
individual suserito en el mareo del Programa para el mejoramiento de la cobertura v calidad educativa, Préstamo 361 8/0C-GU
del BID.

*  Asesord dentro del expediente relacionado al procese de cotizacion para la contratacion del servicio de manienimiento
preventive menor ¥ mayor para los vehiculos al servicio de la Direccidn de Servicios Administrativos v la Direccitn General
de Monitoreo v Verificacion de la Calidad,

* Ascgoré dentro del expediente relacionado a la resolucidn que declara sin lugar el recurso de revocatoria interpuesto por
los sefiores Humberto Wotzheli Palacios Juc, Pedro José Chan Ralac, Mario Fleipe Yac Huix v Marta Maria Batz Socop de
Taul.

*  Asesore dentro del expediente relacionado al Derecho de uso de licenciamiento para evaluaciones udur:.nl::':.r;g_ e Qﬁ ara la
Direccidn General de Evaluacion e Investigacién Educativa Digeduca, o :'».-:EPF

.
-

Todce los doeumientos que se encumnuen en el Sitio Web del Sistema de Gastidn de [ Calidad son los documentos aciuaizados y tonirclades,
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*  Asesoré dentro del expediente relacionado al proceso del juicio Ordinario Laboral nimers 01 L73-2022-08446, Tuer A,
promovide por Cristopher Obdulio Lopez Gomez en coitra del Estado de Giuatemala, entidad nominadora Ministerio de

Educacion tramitado  por el Juzgado Octavo pluripersonal de Trabajo y Prevision social del municipio v departamento de
Guatemala,

* Asesoré dentro del expediente relucionado juicio ordinario laboral ntmero 10005-2018-00153 promovido por el seiior Fidel
Rodas Ayala, en contra del Estado, entidad nominadora Ministerio de Educacion, tramitado por el Juzgado pluripersonal de
primera Instancia de Trabajo v Previsidn Social del departamento de Suchitepéquesz.

/ Firmatiel Contratada
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para c?&lanrt:ia de lo anterior, se firma y

safla el: N
Dia |En mimaros) W3 (Er lotrag) Afg [En mdmares)
28 febrerg 2023

e

P

—

Nombre, firma y sello del Director de |3 Dependencia o Autorizador

&
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. FORMULARIO
Uj : INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
S  Del procese Recursas Humanae | Codige. RHUFOR-34 |  Version 3 | Pagnaioel

| Nambre completo de la persona contratada | Felipe Ramirez Bernal . |

| ‘ ‘ Dependencia Lo
Midmera de Fecha dal {la gue esta Direccion de Servicios
Contrato: | 028-16-2023 | Informe: | <E/R2/2023 asignada en el Administrativos
[ [ | | | Conlrata); 8
= Dia LT Aa Ola T Afa
Periodo gﬁrﬂﬁmm del Del: I (En Rid=aroz] (Ert [mtres) (En nimaros) Al: (En nimaroz] ! (En leiras) {En ndimeros) !
(Solo en nimeros) i "o Febrars 2023 f 28 | Fetirara /203 i'

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de |
Transite ¥ normas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilemetraje recorride, mantenimienta praventivo y
abastecimiento del vehiculo asignade,

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacidn, segin programacian de agenda.

= Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos,

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a ransporte en las diferentes |
comisiones, '

* Realizar ofras tareas asignadas por la autoridad superior.

el Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidag ¥ satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma V|
sella al:

Dia [En namaros| = M43 {En |etras) Afic [En nimeras)
28 P, Febrero { 2023 -

NQITWIMD3 30 OIS

H3SHG- SOMLYHESTMNY SOCIAAEE: 30 WDt
/ HOLI34I0

flsenfiaay [eauis opueq Jaupn

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario
Mombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizadar

Todos ks docurankos que 52 encusnian on ol Sitio Web del Sstema de Gasian o Cadad son ks documentos scluslieades v conimlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Edvin de Jesis Lémus Mar‘mqu;n

=

Dependencla ? . :
Nimero de Fecha del : | ' Direccién de Servicios
Contrato: 029-31-2023 it (28i0212023 | (@ queesta Administrativos
e ; i e - 5 Dl e *ho
odo dsgrﬂ':zﬂm del Det: ﬂnw [En lstmg _I:EH nimures) Al: {En mrf fEn iotras} | (En ndsserns)
(Solo en nameros) LU 2023 e e e

Actividades ejecutadas conforme al nnn_intu ¥ tém:llnm: de ruf;zram:ia

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion. se
realizaron las actividades siguientes.

Dar seguimiento al Plan de Trabajo de los Conductores y Agentes de Seguridad, asignados al
Despacho Superior y supervisar la entrega del servicio segln plan 8X8 los dias maries Y jueves
respectivamenta.

Dar seguimiento al Plan de Control de Mantenimiento de Vehiculos Mensual, a efecto realizar los
servicios correspondientes a dichos vehiculos en el momento que lo necesitaron.

Se continué elaborando el Plan Integral de Medidas y Protocolos de Sequridad, para ser puestos en
ejecucion segun las circunstancias que se presenten en las instalaciones del Ministerio de Educacién.

Dar seguimiento a la compra de uniformes para el personal de conductores y agentes de seqguridad
asignados al Despacho Superior y vicedespachos ministeriales.

Recomendar ante -DISERSA-, para que la Empresa de Seguridad V.I.P. Security, S.A., encargada de
la seguridad del ministerio, cambien los detectores de metal (Arcos de Metal) que se encuentran

interior del ministerio, por enconirarse en mal estado.

Dar continuidad a las capacitaciones al personal de conductores asignados al Despacho Superior y
vicedespachos, sobre las medidas de prevencion y precaucién que deben considerar, al momento
de conducir el vehiculo asignado, dentro y fuera de la ciudad capital, principalmente en comisiones
oficiales del servicio.

Impartir platicas sobre normas de comportamiento en el trabajo, obligaciones y responsabilidades a
cumplir como conductores y agentes de seguridad al servicio de funcionarios.

Impartir platicas al personal de guardias de la empresa de seguridad, sobre normas de conducta
laboral, presentacion personal y desempefio de sus funciones al servicio del Ministerio de Educacion.

instalados al ingreso a las instalaciones por la 6ta. calle 1-87 de Ia zona 10 e ingreso al Jardin Central l

Todos o documenios que sa enczeniran en al Sibo Wab del Sklera da Gestion da la Calidad son los documenins acuakzados v confmlados.
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. ) FORMULARIC
(t. J INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
S Ded proceso: Riecurses Humangs | Codige RHU-FOR-3 | vemsan 2 g Pagina 1 de 1

| Mombre completo de la persona contratada: | William Maring Alay Garcia

Dependancia |
Mimero da Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contreto: U29-17-2023 ; infarme; E&-’DE:’EGE, gsignada en &l | Administrativos
) : Contrato): | |
155 = ) Cia Mo Al b [ [T A& 1
Periodo gi;:';g;t_“mn del Dsl: [En nimincs) (En ledras| [En nimancs) ‘ Al | IEn namercs) [En letras| (En nimanos) I
{Solo en nnrﬁe-;ns] ,' . i3l Febrera 01 : ' | 26 Fabrers 2023
= % I =

-

Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de confarmidad al Reglamento Nacional de Trénsito
¥ Normas conexas.

= Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recomido, mantenimiento preventivo ¥
abastecimiento del vehiculo asignade,

Acompafiamiente a la Autoridades del Ministerio de Educacian, segin programacion de agenda.
+ Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
L

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporle en las diferantes
COMISIONes.

* Realizar otras lareas asignadas por la autoridad superior,

"El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior. se firma ¥
zella el r.
I‘ = Die {En ndmarcs) Wes [Bn letrasy 7 = Bite (En nomeras] 7
| 28 Febrero 2023 !
) . ) T
dner Danilo Sincal Teleguarle 7%
it %ﬁﬁé{.ﬁ J /% DISERSA &
RO DE SETCHS OMSHRATIS OSERSY

: : MIGSTERIDEEDUCACION ~  Sape, | o,
Licenciado Lidner Dam%k:nggl Telaguario i
Mombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autonizador

Tohors ks documenos gue se Bncuenrsn en o Sito Web daf Bisterna di Grstion da Lidad son lns documanios ackializados ¥ canbaagdo,
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;w3 FORMULARID
{xv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ki aos Del praceso: Recurses Humanos |  Codige: RHU-FOR-34 |  Verskn 2 | Fagina 1 de |

Nombre complete de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefio

ral

j ] / | Dependencia~ | / 2
Numero de . Fecha del i {la que esta Direccion de Servicios
Contrate; 029 24'EUE_3 infarme: EB'EﬂMDEE | asignada an el Administrativos
o = | Contrata):
= = Ol T Ao T Dia Mcs Ao
| Periodo girﬂ.g::?:ﬂn del Del: _I:In nimaros) {En Ietras) {En nGmaros) Al: En nﬁmtm? (En letras| _1Er| nﬁlm«nlj -|
(Solo en nimeros) oy Fabrarg 2033 | |. Fedirero 2023 |
Lt 4 |

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia

» Brindar apoye técnico en cenduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

=  Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo ¥ |
abastecimiento del vehiculo asignado. '

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministario de Educacién, segin programacion de agenda.

* Brndar apoyo técnico en |a limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas ¥ técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas per la autoridad superior.

Eima del Contratado

El presente informe ha side recibide de conformidad y satisfaceion, para constancia de lo anterior, se firma vy |
sella al:

==

B (En latras] Aflo [En nimaros)
Febrero 2023

Ofa (En namercs|
28 ‘

——
I t
s ADNMSTRTI et %, <

3 mﬂm
Licenciado Lidner Danilo Sincal |;EE uario
Mombre, firma y selle del Director de la Dependencia o Autorizader

Tedos los documeniod que se enouentran en 8l Sitio Wab del Sekma de Gesion do Caldad son ks documaniog adfusizadss ¥ moninladoss”
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SE RVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028)

|-h-hhhb'

Del pracesa: Recursos Humangs |  Codige: RHU-FOR-34 Versén: 2 | Pagina e
! Mombre completo de |la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino &
il Dependencia opediann de Sanid
Mimera de Fecha del (laqueesta | clon BIVICIOS
Contrato: 029-11-2023 ! infarme: 28/02/2023 asignada en el < Administrativos
44 . | Contrato]: |
| ] | [+ T] | Wiex A ] Gia | LT Al
Perigda gﬁ F”IE-‘E[E'E“'J" del i [En nimoros) [ Ietras] En niminss) Al [En nimeras) [En latran| (En numaras)
ervicio el: LA : .
| tsﬂlﬂ- en n{!lmems':l o1 Fabkmre 2023 28 Fahirarg ] 2023 |I

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de

Transito y normas conexas.

Brindar apoye técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y

abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en |o correspondiente a transporte en las

difarentes comisionas,

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

']

7]
pfa del Contratado

El presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

zella &l
| DOia (En ndmeras| fbes |fn letras) | Afa [En nimeros)
28 | Febrero | 2023

/"-E/-'-"E' [iT3 .1.&

dc. Lidner Danﬁu Eml Telegmnr;e s
= DISERSA S

RECOGH B S!EHHH JMHHP.I]‘H}E HEBH- T

MIKESTERID DE EOUCAZION

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario

_.- Ll
T

Nombre, firma v sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos ks dopumanios g 56 Bncusnian on o Siio Web del Sstema de Geston do Calidad son los dotumenics ackalzades y conrolados



| ' FORMULARIO

{{.m INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029) |

ks Dl procesc: Recursos Humanas | Codign: RHUFOR34 | Versien 2 |  Poginaide7 |

| Nombre completo de la persona contratada: :' Rocio Analy Ruano Divas

| ] ’ ] I F= | Dependencia | “ |
Umero dis . [ Fechadel | {la que esta icedespacho |
Contrato: 029-36-2023 | informe: | 28/02/2023 asignada en el | Administrative

| | Cantrata): | L L =

%= Oin [T Ane T Dia Wes Ao

Frlndﬂ g:ﬁmtam del Dal: Ennfu-rm (En letraz) 1En nilmesos) 'I {En nidmerce) ! [Em lertras) |l mnmh—l

(Solo en nimeros) ' ot foorars | 2023 B | Fews | am |

Actividades ejecutadas conforme al contrate y términos d-a referencia r'

Revisién ¥ :,u.mpllr'nu:nm de procesos administrativos del Vicedespacho Admxmatranm
Realizar sugerencias v recomendaciones que estime conducentes para para el eficiente manejo y
administracion de recursos.

Apoyar con el andlisis de procesos administrativos ¥ legales de las Dependencias del
Administrativo.

Asignar requerimientos a la Direcciones del Ministerio de educacion
informacidn,

Brindar asesoria profesional al Vicedespacho para la gestidn de procesos administrativos.
Apovar con la verificacion v el adecuado oy mplimiento de las normas, del Ministerio.
Verificar la aplicabilidad de los procesos amparados en los acuerdos Ministeriales,
Verificar informacién suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacién segin lo requerido por el |
Congreso de la Repiblica.

Verificar la informacion suscrita por la Direcciones del Ministerio de Educacion. Requerida en las
citaciones de los legisladores del Congreso de la Republica.

Verificar informacidén suscrita por las Direcciones del Ministerio de educaciin segiin lo requerido por la |
Contraloria General de Cuentas.

Vicedespacho |

sobre requerimiento de

ZPN)

: _Eﬂma&l Enrﬁ?ﬁﬁm—‘——-—

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior. se firma ¥ |

Lsellagl. Dia {En rdimaroa) ] i [ = Me {ln |otras) = T AM I'Erlr-tlrnlrnﬂ _|'
| 28 -' Febrero ! _ &0 _ |
,.;r'-?é.t Au#,t}
ﬁ,_.::"”m L ][ ){ ?ﬁ? i o .
wﬁﬂg:&lr\ t'-:':‘ o

Nombre, firma v selio d
Todos ks documenlos gue se encueniran an & Siso

qie iz?mﬁandﬁ’@ o Au%azadcrr
dei SE;RGEE da Calidag Hmkﬂd:mmmm ¥ conimindos.
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'y FORMLILARIO —|
L INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

(e Dol procase: Recursos Humanos | Codign: RHUFOR-34 | versen 2 | Piginaige1 |

' Nombre completo de la persona confratada: : Rocio Analy Ruano Divas

| Dependancia
Nimero de | Fecha del {ra que esta Vicedespacho
Contrato:; | 029-36-2023 .' imforrme: .' 31/01/2023 aangnada an el Administrativo
[ [ Contrato):
| ZXr T [ How A ] T [T Aha
Perlodo de prestacion del | , ; [ .
PR | pel: | {EN nimeros] | |Es Ietras) [En resmarnos) Al p mdmarng | {En letran) {En nimeros]
{Salo en nimeros) | | 18 I Enero 2023 | E 1] Eren 2003

Acﬂwdnu‘us ejenutadn -:anﬁ:-nm al contrato y ténmnns de referencia

* Asesorar en la revision y -:ump]muenm de procesos admml:.tratwus y comunicar a la Viceministra de las
irregularidades detectadas,

* Realizar sugerencias v recomendaciones que estime conducentes para para el eficiente mangjo y |
administracion de recursos.

* Apoyar con la verificacion v el adecuado cumplimiento de las normas, leyes, reglamentos y otros aspectos
legales aplicables.

* Recepeion de documentacion de las direcciones del Ministerio de educacion, para revision y cumplimiento
de requerimiento de los Diputados del Congreso de Ja Republica,

* Apoyar con la verificacién de documentacion requerida por la Contraloria General de Cuentas y Congreso |
de la Republica.

* Brindar seguimiento a las solicitudes recibidas por parte del Congreso de la Republica v contraloria
General de Cuentas.

* Redaccion de documentos oficiales del Vicedespacho Administeativo,
* Seguimiento a los procesos de convocatoria del renglén presupucstario (21, '
* Seguimiento al cambio del renglon presupuestario 03 ] Jjomales al 011,

* Seguimiento a las solicitudes piradas a la sefiora Viceministra por los legisladores del Congreso de la

Republica.
/I;- :T iy
HOY/4N

Firma del Contratado —

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma ¥
sella el

D [Em mimerces) Mas [En istran) ] Afig (En numeros]

2023
!

31

M.5¢. Mania dal Rosarlo

T NonWRETFREFERsTERI D F‘ﬂ“; a:ﬁ

Tisios kot Socumenios qua 56 BNCUSBA &n of Siio Web




I‘_'.q-ﬂﬂ Ql_u'_'

| FORMULARIC [
Lv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

......... _ _ Del proceso: Recursos Hurmancs | _ Codge: RHUFOR-34 | Worsibn: 2 |  Pdginaide1

| Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman

| 3 ' ' ' ' " Dependencia |
| Mimero de s Fecha cel (la que ests Vicadespacho
| Contrato: 028-9-2023 infarme; 28/02/2023 asignacda en al | Administrative
I ) Cantrato):
- ] Dia ] Mk Ao | Dia [T RAa
Periodo g;a:::}m del Dal: '. [En simmaros) I {En learas) |En nimeroa) i !' |Em nimancsh [En lairas) [En niletisarean
(Sole en nimeros) L febrero | 2023 ) | E= | fobrero w23 |
| — - — - 1 — — |
[ Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ terminos de referencia

|

| * Apoyo al Vicedespacho Administrativo en |a revision, andlisis ¥ seguimiento de documentacién parafima dela |

| Safiora viceministra (acuerdos ministeriales, confratos, recisiones, licencias, oficios. Resoluciones de
Medificaciones de Metas fisicas y Presupuestarias, e},

= Apoyo en el seguimiento & cada una de las Unidades Ejecutoras en la Revision mensual de su Plan Operativg
Anual, para verifican s ejecucion de Metas Fisica ¥ Financierag,

= Seguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviadas hacia otras Unidades {

*  Apoyaren la conformacitn de documentacian para la firma de la Viceministra |

* Preparacién de informes de ejecucidn de las diferentes dirscciones que conforman el Ministerio de Educacidn.

e,

Fil
Fir el Contratado

PEI presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfacclan, para constancia de Io anterior. 28 firma v |
sella al: .
Dia |En namnros) [ Mes (En luiras) ) Afa [En ndmarca) [

28 | Febrero 2023 L

Mombre, firma vy sello del Direc AORZEerY
Marty del W %,-EML#G_%
MINistra Administrative

Minlsterio de Educacidn

Todna Ios documpnios que 52 encuentan en ol Siko Web del Sislema de Gestion da Calidad son ins documanios aclusizados y contmiado.




Iy FORMULARID
f". él ! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
| | Dl procesa’ Recursos Humanas | E-é-l;llgﬁ._ﬁ_ﬁ'u-l*ﬂﬁdi |  Versitn:2 T Peginaide4
Mambre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO
Dependencia
Mimers de Fecha del {la que asta DIRECCI@N DE
Contrato: 029-12-2023 informme; 28-02-2023 asignada en &l ASESORIA JURIDICA,
Contratol
O [T Ahe ~ Dla — Wes 1T
Periodo g’:{ﬂﬁiﬂ:&:mn del Del: {Em mOmaros) (En Intrag] | (En nimuoroa} Al (En némaras) (En lairas) |Em namaras)
[Sﬂm an nﬂman:-sjl 1] FEBRERQ 20Fy e FEBRERD/ 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia

. 3@ procedio a elaborar los proyectos siguientes & considaracion de Asesoria Juridica,

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 801463, para su fraslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.
Analisis del expediente identificade con &l ndmero de SIAD 3835451, para su fraslade a la Direccidn de
Recursos Humanos,
Analisis del expediente identificade con el nimero de SIAD 536323 para su traslado a la Direccién da
Recursos Humanos.
Anglisis del expediente identificado con el nimera de SIAD 418211, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.
Andlisis del expadiente identificado con el nimero de SIAD 430358, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos,
Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 384622, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 3BEBTE3, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 582624, para su traskado a la Procuraduria
General de la Nacian,

Analisis del expediente identificade con el nimero de SIAD 418204, para su traslada a la Direccitn de
Recursos Hurmanos.

Analisis del expediente identificado con el nimera de SIAD 605069,
Direccion de Recursos Humanos,

Andlisis del expadiente identificade con el nimero de SIAD 385612,
Direccitn General de Educacion Fisica,

Analisis del expediente dentificado con el nimero de SIAD 513858, para su trazlado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 605069, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacidn de Guatemala Norte.

Analisis del expedienta identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Pracuraduria
General de la Nacidn,

Anglisis del expedients identificado con el nomero de SI1AD 334026, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacian.

para su asignacion y traslado a la

para su asignacion y traslado a la

AU
y

Todos ks docurienios que se encusninan en ol Silic Winh de Sstama de Gessian da Cabisd 300 ks documentos aclusizados v ponirolades. !,.*




FORMULARIC
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Del proceso: Recursos Humanos | _Cédigo: RHU.FOR34 | Version. 2 | Phginadded

b

&

o

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 589211, para su fraslado a la Procuraduria
General de la Nacidn,

Analisis del expediente identificade con el ndmero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimers de SIAD 805062, para su trasladeo a la Procuraduria
General de la Nacidn,

Analisis del expediente identificade con el nimero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccldn de
Recursos Humanos,

Anglisis del expediente identificade con el ndmere de SIAD 390385, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccion de
Recurscs Humanos.

Andlisis del expedients identificado con el nimero de SIAD 601772 para su fraslado g la Direccidn de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con ef nimero de SIAD 602463, para su traslado a la Direcclén de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmers de SIAD 604951, para su traslade a la Procuraduria
Genaral de la Nacidon.

Andlisis del expediente identificado con el numers de SIAD 2994243, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 604072, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacldn.

Anglisis del expediente identificado con el nimera da SIAD 415815, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con & nimero de SIAD 294937, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 584121, para su traslado a la Direccitn de
Recursos Humanos.

Analisis del expedienta identificado con el nimere de SIAD 604667, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 2195682, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas,

Analisis del expediente identificado con &l ndmera de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con el nimers de SIAD 561742, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificade con el ndmero de SIAD 603084, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con el niimero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.,

Todos ks docamenios gue 59 ancusniran en ol S8o Wab gl SElama de Geatiin de Caldad son ke decumentos acluaizatis coninoladoes
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f N FORMULARIO
% 3} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Srein =ah _Elﬂl_prDGBnE-D. Recurios Humanos [ Coadiga: RHU-FOR-14 | Varsian: 2 J Papgina 3de 4
“ Analisis del expediente identificado con el pimero de SIAD 604557, para su traslado a la Procuraduria

General de la Macion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 432684, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificade con el numera de SIAD 577871, para su fraslado a la Direccidn
Deparlamental de Educacion de Baja Verapaz.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 588794, para su fraslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Huehuetenango.

Andlisis del expediente identificado con &l nimero de SIAD 587408, para su fraslado a la Direccldn
Departamental de Educacion de Quichs,

Anabsiz del expediente identificado con el nimero de SIAD 60421 B, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Totonicapsn.

Andlisis del expediente identificado con &l numero de SIAD 552817, pera su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de San Marcos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 546987, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Suchitepéquez.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604338, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Jutiapa.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 599821, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 600522, para su traslado al Instituto Técnico
de Capacitacidn v Productividad,

Andlisis del expediente identificado con el nimera de SIAD 801710, para su traslado a la Direccidn de
Recursos humanos,

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 337363, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificade con el ndimero de SIAD SB3508, para su traslado a la Direccldn de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 603629, para su fraslado a la Junta
Calificadora de Personal.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 415814, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Hushustenango,

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 429197, para su traslado a la Direccion
General de Educacidn Fisica,

Andlisis del expediente identificade con & numero de SIAD 604300, para su fraslado a la Direccitn
Departamental de Educacidn de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el nimers de SIAD 604070, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Guatemala Oriente.,

Anglisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604438, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Guatemala Sur.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 395800 para su fraslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificads con el ndmero de SIAD 418204, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos,

Andlisis del expediente identificado con &l nomero de SIAD 604070, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Guatemala Oriente.

/M

Todos ke dotumenios gue 50 ancusniran an ol i Wab de Sstema de Geslidn de Caldad son Fa decumntos seluaizados ¥ conlroleos,

£
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Del pracesa: Recursos Humanas [ Codigo: RHUFOR-34 | Version 2| Pagina 4 de 4

+ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602926, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos,

“ Analisis del expediente identificado con el nimera de SIAD 417514, para su fraslado a la Direccion
Departamental de Educacidn de Chimaltenango.

“ Andlisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 446774, para su fraslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Huehustenango.

@ Anaksis del expediente identificade con el nimero de SIAD 556427, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Totonicapan,

% Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601384, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion Guatemala de Jalapa.

% Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 449758, para su fraslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de San Marcos.

“ Anadlisis del expediente identificado con al nimera de SIAD 415483, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacidn de Petén,

% Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 595458, para su traslado a la Direccicn da
Recursos Humanos.,

# Andlisis del expediente identificade con & nimero de SIAD 589827, para su traslade a la Direccidn de
Recursos Humanos.

% Andlisis del expediente identificade con el ndmero de SIAD 600083, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

* Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 382820, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

[ El presente informe ha sido recioido da conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, s& firma y
sella al:

Dila [En nibimaras| Mea (En leiras) Ao (Em ndmeros)

28 FEBRERO 2023

' S Z 4]

1 1
I J"'r y 4

- f I!I' -{/ﬂ‘ .-. ,i:g [ [
rma y sello del Director %e la Depéndencia o Autorizador

#

Todos Jas el'.l'.ll""l-:'l"ll:'ﬁ i se encupsiran &0 el E'ilh:i'i'il:ltl da! SHlema dio EH'I'. o de Caldad son e documesfas actualzados v sonirolados
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

[ Del proceso: Racurses Hemanos | Cédiga:  RHU-FOR-34 | ‘Wargién: 2 | Pagina 1 dm 1
Nombre completo de la persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos
Dependencia B e 3Bk, :I
Mimero de Facha del ey (la que esta ireccion de Planificacion
Contrato: 028-30-2023 informe: 28-02-2023 | hgnadaenel | Educativa -DIPLAN- |
Caontrato): /
: Diw | Afia | Cia Wap Ao
FEI"UdU g:iﬂ:sl-:'am dEI Dﬂl‘. {Er naamarog| | En Batrag) |EA Ailifmirca) ﬁ.h {Ef miliminoda) |En babras] En nlflmun:up
{E‘an &n nﬂmm] [ fatirera b | | 28 felarena 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

'

1. Generacion de reportes de cuenta secundaria v de retenciones de VA e ISR de PROEDUC % para
actualizacién de cuadro de ejecucion acumulada del 01 de enero al 31 de enero del 2023 del PROEDUC

2. Realizacidn de integracion de retenciones de IVA & ISR del 01 de diciembre al 31 de diciembre 2022 de
PROEDUC IV,

3. Ingreso de 1020 establecimientos en Sistema de Asignacién y Dotacién de Recursos -SDR- para

generacion de nominas y posterior generacion de convenios para remozamiento de establecimientos
educativos via OPF.

4, Apoyo en la compilacidbn y archivo de expedientes (convenios, recibos y evaluaciones) para
remozamiento de establecimientos educativos via OPF.

5. Escaneo de convenios de remozamiento firmadaos y registro en sistema SDR para generacidn de recibos
de remozamiento.

6, Recepcidn vy escaneo de recibos de remozamiento de establecimientos educativos y registro en sistama
SDR para posterior realizacion de las transferencias correspondientas,

7. Apoyo en la reprogramacion de entes receptores para remozamientos de establecimientes educativos
via OPF, en sistema SICOIN.

Fifrma del Contratado

sella &l

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En mameros)

Mnﬁ nAlmerces |

28

-

2023

Todos o docuimenins que 3& encusiran &n of 3iio Wieb 9l SElems de Geslitn de Calidad son ios documenind achalizados v commlados,

& al
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7 FORMULARIO
gl’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
i Del process; Recursos Humanos [ Cédign. RHU-FOR-34 | Version: 2 8 Paging 1 da 1

Nombre completo de |a persona contratada: | Juan Garcla Aviles

~oF Dependencia
Nimero de Fecha del ' ila que esta Direccidn de Servicios
Contrate: 029-28-2023 informa: za.'ﬁi.rznza asignada en &l Administrativos
== Cantrato)- =
= _ —
PEFthD de prestal:iﬂn del {En ns:h‘m.'l 1lr::|:-n:| {ENn :.’:nm.] {En nf-:ﬂul :!nhll:::l} 1&};‘?#:11-]
Servicio: Del: Al:
I:S{I['E-" an I'I-I:IF'I'IEFCIE:I [T = Fobraro 2023 20 Fehrarg 023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccitn de vehiculos de canformidad al Reglamento Macional de Transito
¥ NOMMas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacian, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
COMISIONas,

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

4|

irma del Contratado

El presente informe ha sido recibide de conformidad

¥ satisfaccién, para constancia de lo antenigr, =& firma y |

sella el: |
s [En nomoros) Mes [En leiras) Afo (En namesas| |
28 7 brero 2023 |

o )
%/ i Lidner Danila Sinesl
iy DIHEE%E: Tﬂﬁgﬂul‘!ﬂ
:“‘mﬂ.“m. AEMINSTRATIVS DISERS).

Bt L ke S e e

Licenciado Lidner Danilo Singal Teleguario
Nembre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Tedos ks docurnedntas que s& enopanian en el Stk Web del Sstema de Geston de Calidsd son ke doourenios actualizados ¥ conlmbadas.
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FORMULARID
(. Aj INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
s N Del procesa: Recursos Humanos | Cadgo. RHU-FOR34 | Version 2 | Paginaide

|_Nc|n1bre completo de la persona contratada: | Deymer Oswaldo Guerra Lémus

T | ¥ Dependencia o e /’
Numero de ) Fecha del {la que esta Direccion de Servicios
Contratn: | ©029-22-2023 informe: | EBJQEF_;UEE asignada en el Administrativos
l i Contrata);
| . i ~ Wm Ao | O Wia [
Pericdo de F'I.'E.S[B'EII:'.‘IH del [En ndmarses) (En letraa) [En nimercs) [En nimaras) [En iedran)| {En nifmaros) |
Senvicia: Del: Al: { o !
(Solo en ndmeros) o Febrase 2023 2 Fairarg a3 )

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo tecnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Macional de
Transito ¥ normas conexas,

» Brindar apoyo tecnico en la verificacion del kilometraje recorride, mantznimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompafiamiento a la Auteridades del Ministerio de Educacién, segin programacion de agenda.
= Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
-

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisicnes,

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior,

irma del Contratado

zella al:

LEI presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccian, para canstancia da lo anlenor, se firmay—|

Dia [En nienored) Mas (€N Iotras) BRo En nomeros] |
| 28 Febrero Goes, 2023 |
. = — __q}" - |

"‘:l

I "nerDanH’ﬁSincaI Teleguaric = lemsf.,

R m—

.':-'.r ;:‘h
MINISTERID e EDLICACION UL

Licenciado Lidner D ingal Teleguario
Mombre, firma y selio del Dirﬂl:'tur de la Dependencia o .ﬁ.u};:rfzadﬂr

o

Todas ks documanios L B2 BRCuatran fn & 5o Web ted Sehema de Gestias e Calidad son e docurmemes achelzados y coniraladas.
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rsy | FORMULARID ;
L}L INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028)
it | Del proceso. Recursas Humanas [ Codige RHUFOR-3& | Vemion 2 |  Piginaided

[Nnmbre completo de |2 persona contratada: lﬂuth Carolina Can Barrera de Casfro

| ' ] T Direccién General da |
- Coordinacién de
Mrmiers de Fecha del (la gue esia 3 .
Conirato: 029-18-2023 it 2B/02/2023 Sklgadi-un 9) Direcciones
Contrato): Departamentales de
L I - ) | Educacién
. = [ s [T T ©ma | = — Aag |
Perioda de DI:'E.ﬂ-t-EISII:M'I del | {En nimaeros) {En lniras) {En ndsmaros| | {En namancs) {En istran] {En nismeros|
Senvicio; Del: e Al .
| (660 Br-ndmeeds) 01 Febrero 2023 | 8| fobrero 2023
Ll | | | =

Ac?lﬁdadaa ejecutadas conforme al -:nntratu.y términos de refareﬁcla

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes reportados por la Direcciones
Departamentales de Educacion para reportar a guien corresponda, segun |as directrices ema nadas por
la Direccion de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacion respecto
a la ejecucién de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

| Brindar apoyo profesional a la Direccion en el seguimiento de todas las acciones para asegurar la
eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el acompanamiento y monitoreo en los procesos de
Desconcentracién y descentralizacion de las Direcciones Departamentales de Educacion en
coordinacién con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes para el Despacho superior y las direcciones
centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en la Planificacion de las rutas de accion que permitan el
desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacion. -

Brindar apoyc profesional en el seguimiento a la gestion administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacion

Brindar apoyo profesional en otras actividades designadas por la autoridad superior.

Todns ko dacimenios gue 5o encuenian Bn o Sifo Web det Sistema de Gastian de Califad 500 iop domimenics Actuakzadns v condnolndos
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FORMULARIO :
Lv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

N Dl | proceso; Recursos Humanos | Cadgo: RHUFOR-34 ™ Wmh:i 2 [ Paginaidet

Nn::mbre completo de |a pE!‘EDr'IB u:rnlralada Mamus Rogelic Ramos Turcios

i B _ | Dependencia 3
Numero de ? Facha del (la que esta Direccién de Servicios
Caontrato:; 028-37-2023 informe; 31/01/2023 asignada en al Administrathvos
i | i T N Contrato): i
Periodo de prestacion del s e o | s | - i
o it Det: | (Ennimetos) | [En helrasy Emnunuuri Al I mm:-mq |En -f“] I iEn mn_mn
(Solo en nimercs) 0 | - 2 Ewre | ma

Actividades ejecutadas conforme al cnnlmtuy términos I:iu referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
¥ NOrmMas conexas,

«  Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recomide, mantenimiento preventivo ¥
abastecimiento del vehiculo asignado.

» Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

*» Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar alas unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar ofras lareas asignadas por la autoridad superior,

Firma del Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. para constancia de lo anterior, se firma y |

salla el
Dia {En mumeras) o s [En lnkraa) = 1 Afia [Em nemeros)
31 | 2023
£ : E%{‘
[!IE‘EHEA =
[
%HAL_FP;‘)/

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario =
MNombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Tndon Ine documentes que se shousntan sn of 5o Web del Silnen do Sealin d& Cakdad son ks documentss sclusiendos ¥ moninsEdos
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Xk T == © FORMULARIO
t}:’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ool “Delproces: Recursos Humanos | Cddgo: RHUFOR-3F | WVemlbn: 2 | Pégina i de 1

| Mombre compieto de la persona contratada: | Marcos Rogelio Ramos Turcios
| C et | et e

' B | I I| Dependencia "
Ndmero de Fecha del {la gque esta Direccion de Servicios
Contrato: 028-37-2023 irfcrme: | <28i02r2023 asignada en &l Administrativos |
__I Contrato): |
' - T . " s WG T
| Perlado de prestacion del | (Enmimeses) | {Endetras) | {En mimens) | {Enminesos} | (Enletras) | {Em ndmeros)
{ Servicio: Del: = 1 Al i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

= Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
¥ NOMmas Conexsas.

= Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignadao,
Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacidn, segin programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

+ Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo comespondiente a transporte en las diferentas
COMISIoNas.

« Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

.\l

‘Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sallg &l
e T ) EnE—— e {En o) T
28 | Febrero ]
e
Bl
- B SERVACS ADMIRSTRATIALS -DUSERS)-

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario
Mombre, firma y sello del Director de la Depandencia o Autorizador

Todos fos documendns gua se encuenbmn en el 58a Web del Selesa de Gasbion d& Cabded son o8 docuseenios schustizads ¥ onlmadoe



