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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria 108589-1-2021, de fecha 30 de
abril de 2021, fui nombrado para participar en la entrega y recepcién del cargo del
Viceministro Administrativo de Educacion.

OBJETIVOS
GENERAL

Establecer mediante [a informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de Ia entrega a la Subcontraloria de Calidad del Gasto
Publico de la Contraloria General de Cuentas, [a certificacion del acta suscrita y
formulario minimo de control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, segun articulo No.1 “Se establece
como obligatoria, la observancia y aplicacion por parte de la Unidad de Auditorfa
Interna de las entidades de la administracién central, descentralizadas, auténomas
y otros organismos del Estado, lo siguiente: a) El uso de la guia para la
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

participacion de la Unidad de Auditoria Interna en el control
financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades y organismos que se indican en el parrafo anterior. b) El uso del
formulario de control y traslado de informacién de las autoridades salientes a las
entrantes...”, se procedi6 a participar en la entrega y recepcion de cargo del cargo
del Viceministro Administrativo de Educacion.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con la guia para la participacion de las Unidades de Auditoria
Interna, se realizé la entrega y recepcién de cargo del Viceministro Administrativo
de Educacidn, en la forma siguiente:

Licenciado Erick Fernando Mazariegos Salas, Viceministro Administrativo
saliente, fue removido del cargo de segundo Viceministro de Educacion, segun
Acuerdo Gubernativo No. 3-2021, de fecha 29 de abril de 2021, con vigencia a
partir de la fecha de su notificacion la cual fue el 30 de abril de 2021 a las 8:50
horas, entregé el cargo a la licenciada Maria del Rosario Balcarcel Minchez, quien
fue designada temporalmente a partir del 01 de mayo de 2021, conforme Acuerdo
Ministerial No. 1161-2021, que indica: “...se deiega en forma temporal a la
Viceministra de Educacién Extraescolar y Alternativa, para que desarrolle
adicionalmente, las atribuciones asignadas al Viceministerio Administrativo...”, de
fecha 29 de abril de 2021 y con vigencia a partir del 01 de mayo de 2021 y
notificada el jueves 29 de abril del presente afio a las 14:00 horas.

Se solicité informacién a las distintas dependencias a cargo del Vicedespacho
administrativo, segtin su esfructura funcional, en relacién a los siguientes
aspectos:

La Direccion de Administracion Financiera -DAFI-, en OFICIO-DAFI-0851-2021,
presentd informacién con respecto al fondo rotativo institucional al 30 de abril de
2021, con el saldo de la cuenta a la fecha y el movimiento del libro de bancos, el
cual ascendi6 a la cantidad de quinientos cincuenta y cinco mil ciento diecinueve
quetzales con 84/100 (Q 555,119.84).

La Direccién de Servicios Administrativos -DISERSA-, con oficio
DISERSA/DIR/JAGA/mfrl 003-2021, informé que el saldo de cupones de
combustibles, al 30 de abril de 2021, asciende a la cantidad de cincuenta y ocho
mil cien quetzales con 00/100 (Q 58,100.00) integrado por: 81 cupones con
numeracién 13229191 al 13229271 por valor de Q 100,00 y fecha de vencimiento
14 de agosto de 2021, 500 cupones con correlativo del 15104878 al 15105377 por
valor unitario de Q 100.00 y fecha de vencimiento 16 de marzo de 2023.
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AUDITORIA INTERNA MIMISTERIO DE EDUCACION

La conciliacién bancaria de la cuenta fue realizada al 31 de marzo de 2021 y se
encuentra adecuadamente firmada por los responsables. El libro de bancos de la
cuenta de depdsitos monetarios en Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL, S.A.-,
No. 3-033-39729-1 a nombre “FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL MINISTERIO
DE EDUCACION" y el estado de cuenta bancaria, se encuentran conciliados al 30
de abril de 2021, por lo que no se establecié ninguna diferencia.

En oficio No. DAFI-DC-950-2021, emitido por !a Direcciéon de Administracién
Financiera -DAFI-, indicé que la documentacion de soporte de las operaciones
contables, financieras y presupuestarias que se realizan en la Direccién a través
de los Departamentos de Presupuesto, Tesorerfa, Contabilidad y Normatividad,
correspondientes a [a administracion del Viceministro Administrativo saliente, se
encuentra debidamente resguardada en los archivos propios de esa Dependencia.

Las existencias de formas y libros oficiales autorizados por la Contralorfa General
de Cuentas, al 30 de abril de 2021, quedaron bajo resguardo de la Direccién de
Administracion Financiera seglin OFICIO-DAFI-0951-2021 y la Direccidén de
Servicios Administrativos -DISERSA-, segun oficio DISERSA/DIR/JAGA/m(T
003-2021.

En OFICIO-DAFI-0951-2021, la Direccién de Administracién Financiera -DAFI-,
indic6 que la cuenta bancaria nimero 3033397291 institucional, no utiliza
cheques, se realizan tUnicamente transferencias bancarias de recursos.

La rendicién de cuentas correspondiente al mes de marzo de 2021, se presenté a
la Contraloria General de Cuentas, el 8 de abril de 2021, conforme conocimiento
No. 03-2021, segtn falio 85, del libro de conocimiento de entrega de caja fiscal,
autorizado por la Contraloria General de Cuentas, segtn registro No, 26,249.

Por medio de Oficio DAFI[-119-2021, de fecha 26 de enero de 2021, se presentd el
reporte de “Informe de Inventarios Pormenorizado por Cuenta Contable” y reporte
FIN-01, generados al 31 de diciembre de 2020, en el Mddulo de inventarios del
Sistema de Contabilidad integrada -SICOIN WEB-, que asciende a un monto total
de Q 966,694,760.94.

El mobiliario y equipo que estuvo a servicio del licenciado Erick Fernando
Mazariegos Salas, Viceministro Administrativo saliente, estaba registrado en
tarjetas individuales de responsabilidad de la Direccién de Servicios
Administrativos -DISERSA-, por un importe total de diez mil ochocientos noventa y
ocho quetzales con 00/100 (Q 10,898.00), dicho mobiliario y equipo fue
descargado al Viceministro Administrativo Saliente a través de los formularios
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INV-FOR-03 y en tarjetas de responsabilidad No. 018 y 210, los bienes fueron
cargados en tarjetas de responsabilidad No. 239 y 721 a la licenciada Yany Maria
Berreondo Roulet, Asistente del Vicedespacho Administrativo.

La Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-, con oficio
DISERSA/DIR/JAGA/mfrl 003-2021, trasladdé el reporte de inventario de
suministros de almacén al 30 de abril de 2021, que asciende a la cantidad de
seiscientos cincuenta y un mil, trescientos noventa y ocho quetzales con 93/100
(Q 651,398.93).

La Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-, a través de certificacion
indico sobre el vehiculo disponible para el Vicedespacho Administrativo, el que se
encuentra bajo la responsabilidad del Piloto Limber Corado Quintanilla, en buen
estado por valor de Q 393,000.00.

La Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-, con oficio
DISERSA/DIR/JAGA/mfrl 003-2021, indicé que posee compromisos de contratos
inherentes al Ministerio de Educacién por Q 4,139,869.69. La Direccién de
Administracién Financiera -DAFI|-, certificé que de conformidad con el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN WEB-, al 31 de diciembre de 2020, la Direccion
Departamental de Educacion Guatemala Oriente tiene un registro de devengado
no pagado por un monto de trescientos sesenta y dos mil novecientos cuarenta y
cinco (Q 362,945.00).

Con Providencia No. 1754-2021, el licenciado Manuel Fernando Gonzalez Santos,
Director de Asesoria Juridica, informa sobre los litigios judiciales pendientes de
resolver.

La Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, presenté detalle de fa némina del
personal que labora en las Direcciones a cargo del Vicedespacho Administrativo,
de los renglones presupuestarios 011, 021 y 022.

La Direccién de Administracién Financiera -DAFI-, present6 reportes del Sistema
de Contabilidad Integrada Gubernamental No.R00804768.rpt “Ejecucion del
presupuesto Grupos Dindmicos” con la ejecucion del periodo correspondiente del
01 de enero al 30 de abril de 2021.

Con Oficio DIGEF No. DG-568-2021, el licenciado Otto Mynor Alarcén y Alarcon,
Director General de Educacion Fisica, trasladé la informacién sobre obras
ejecutadas, obras de arrastre, finalizadas, finalizadas no recepcionadas, que
asciende a la cantidad de Q 11,968,634.68.
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Se procedi6 a la destruccién de los sellos personalizados que utilizo el licenciado
Erick Fernando Mazariegos Salas, Viceministro Administrativo Saliente. Ademas
se realizé la devolucion del teléfone mévil: Marca Samsung modelo S20 Fan
Edition FE serie RFBNC1EH76N, segun formulario SER-FOR-22, recibido por
Sandra Eugenia Santizo Montes, Analista de Telefonia y Combustible de
DISERSA.

La Direccion de Informatica -DINFO-, emitio el FINIQUITO DINFO-No. 08-2021, en
el cual indicaron que se procedié a la desactivacién del usuario y credenciales
para uso de los sistemas informaticos y correo electronico bajo la custodia de esa
Direccion, correspondientes al licenciado Erick Fernande Mazariegos Salas,
(usuario EMAZARIEGOS), con formulario DES-FOR-08 se realizo copia de
seguridad (backup) de los archivos contenidos en el equipo que tenfa asignado el
Viceministro Administrativo saliente.

Con OFICIO-DAFI-0951-2021, la Direccién de Administracidn Financiera, informo
que para realizar la actualizacién de cuentadantes, es requisito trasladar la
certificacion del acta de entrega del puesto del funcionario saliente, por lo que se
debera concluir la entrega, posteriormente se efectuard la solicitud
correspondiente ante la Contraloria General de Cuentas.

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta No. DIDAI-20-2021, de fecha
30 de abril de 2021, segun folios Nos. 13651, 13652, 13653, 13654 y 13655 del
libro de actas con registro No. L. dos cuarenta y ocho mil seiscientos treinta y seis
(L2 48,636), autorizado por la Contraloria General de Cuentas, el formulario
minimo de control de traslado de informacién de la entrega y recepcion del cargo,
con certificacion original se presentd a la Contraloria General de Cuentas, con
fecha 7 de mayo de 2021, bajo responsabilidad de la autoridad del Vicedespacho
Administrativo en funciones.

La presencia del Asesor de Auditoria Interna en la enfrega y toma de posesién del
cargo del Viceministro Administrativo, no prejuzga exactitud de saldos y cifras
consignadas, en virtud que la informacién trasladada es responsabilidad del
personal de las distintas dependencias a cargo del Vicedespacho administrativo,
segln su estructura funcional, por lo que queda sujeta a revision posterior por
parte de la Direccién de Auditorfa Interna o Contraloria General de Cuentas.
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ANEXOS

Oficio de presentacién Contraloria General de Cuentas
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Guatémala, 07 de'mayo de 2021
Oficic VDA-T74-2021.
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Dr. José'Ramirez Crespin

Subcontralor de Calidad del Gasto Publico ;
Contraloria General de Cuentas B T e B e g wp o
Su Despacho :0"

Respetable Sefior Subcontralor: '

‘Reciba un cordial saludo de! equipo.de trabajo. del Viceministerio de Educacion
Exiraescolar y Alternativa.

De manera atenta me ditljo a usted, en cumpllmlento al Acusrdo No. A-106-2019 de
fecha 17 de diclembre de 2019, se traslada copia certiffcada det Acta No. DIDAI-20-
2021 de fecha 30.de abrll de 2021 en follos 13651, 13652; 13653, 13854 y 13655
dsl Libro de Actas L2 48636, autorlzado por la Conlralorla General de Cuentas, al
17 de febrero.de 2020 y el formulario minimo de control-de traslddo de Informacién
dé entrega y recepcién.del cargo del Viceministro Administrativo de Educacion.

Sin mas sobre el parficular nie suscribo de usted, .con altas muestras de
consideracién y estima.

Atentaments,

Licenciada Maria fle! Rog
Viceministra de Edufacién
Minisferlo de

C.C. Despacho Superiar y Direceidr de Audilarla Inlama

000
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Acta DIDAI-20-2021
.
e M 1 ‘ =
L Oficina de Reglétro y Tramite Presupuestal
W o= Ministerio'de Educacién
¥ “—‘;" I Direccibn-de Auditeria Intarna
Lo N Libro.de Actas . .

ACTA No. DIDAI-20-2021 del Libro de Actas Mamero L2 48636, autorlzado por Ia Contraloria
General de Cugfitas, &l 17 de febraro de 2020, En la cludad de Guatémals, siendo las diez haras del
dfa viemnes 30 de abril de dog mil veintiundg; reunfdos en las oficinas del Vicedespacha Administrativo
del Ministerio da°Educacién, ubicado en la sexia calle uno guion ochenta y siete zona diez, cluded da
Guatemala, 1as ‘sigulentes persanas: Licenciada Erick Fernando Mazariegos. Salas, quier ocups el
cargo de Viceministro Adminlstrativo dal MINEDUC y que en la presenie acta podra [dentificarse coma’
“iceminislro saliente”, quien se Identifica con Dacumeénto de Identificacidn Personal -DPF-, con Codigo
Urico de |dentificacién -CUI- dos mil trescientas trelnta y slete espaclio ochenta y slete mil quinientos
treinta y cuatro espacio cero novecientos uno (2337 87534 0801), quien Indica como lugar para recibir
notificaclones: ki'dmetrd nueve punto cinco, carrelera a El Salvador, Montebslio |, Aparlamentos
Jardines de Montebello, Tome A, Apartamento 3A; licenciada Marla del Rosaric. Balcarcel Minchez,
quien a partir de! 01 de maya de 2021, “...8e delega en forma temporal @ la Vicemlnlstra de Educaclén
Extraescolar y Altemnativa, para .qué désarrolle adicionalments; las afribuclones asignadas al
Viceministerio: Adminlstrativo...”, ¥ que en la presents acta podrd ldentificarse como “Viceminlstry de’
Educacién Extraescolar y Alternaliva™, y qulen ge [denlifica con Documento de Identificaclén Personal--
DPl-, con Cédigo Unico de Identificacldn:-CUl- un mil selsclentos sétenta éspacio cincuenta y-cinco mil
seisclentos trainta y uno espaclo cero clento uno (1870 §5631 0101}, qulen indica coma direccidn para
reclblr nofificaclones la sexta calle uno guich ochenta y slete-zona dlez, cludad de Guatemala y el
licenciada Héctar Augusto Lopez Orliz, Asesor de-Audlloria Interna’ de la Difeccidn de Audilorta Interna
del MINEDLUG, quien se identifica con Documenlo Perscnal de. ldentificacidn -DPL-, con Cédige Unico
de Identificaclén -CUI-, dos mil cuatroclentos ochenta y cuatro espacio sesenta y un mll clento noventa
v dos eepacio cero clento uno (2484 61182 0101), Contador Pablico y Audilor, colegtado activo nimero
6,009, con direccién para reciblr notificaclones [a sede del MINEDUC, ubtcada en la sexta calle une
gulan ochenta y siete Zona dlez, cludad de Guatemala, con el objeto de dejar constancia de la entrega y-
recepcién del puesto de Viceminlistro Administrative del MINEDUC, procediendo de la siguiente forma:
PRIMERO: El suscrito Asesor de Auditotfa Interna fue designedo conforme nombramianto de Auditorta
Intemna ndmera 108589-1-2021, de fecha 30 de abril de 2021, emilido por’la licenciada Julia Victoria
Manzin Pérez, Directora de la Direccitn de Audltorla Interna, Clreccién qua en la prasente Acta podréa
abreviarse como DIDAI, SEGUNDO: En sumplimiento a,lo establecido en af Acuerde No. A-108-2013,
de fecha nueve de diclembre de dos mil diecinueve. (09-12-2019), émitido por el Contralor General de
Cuentas, el suscrito Asesor de Auditofia Intetna, procede de conformidad con la gula para la
pariicipadén de las Unidades de Auditorla Intemma.en el control finenclero-administrativo, en la.toma da
posesién de las sutoridades de las entidades de la admipistracldn central, descentralizadas,
autdnomas, y arganisnics del Estado. TERCERO: El licenclado Erick Fernando Mazarlegos Salas,
Viceministro Administrativo sallente, quien fue removido del cargo de sepundo Vicaministro de
{ Educacldn, segin Acuerdo Gubermnativo.No, 3-2021, de fecha 28 de abri de 2021, ¢on vigencia a partir
' de la fecha dé su notificaclén la cual fue.el 30 de abril de 2021 a las 8:50 horas, entrega el cargo:g la
licenclada Marfa dei Rosarle Balcarce! Minchez, quien fue designada temporalmente a parir del 01 de
mayo de 2021, para desarrcllar adlclonalmente, las atibuclones asignadas al Viceminlsterlo
Administrativo, conforme Acuerdo Ministerlal No, 1161-2021, de fecha 29 de abril de 2021 y con
vigencta-a parfir del 01 de mayo de 2021 y notificada el jueves 29 de abril del presente afio a las 14:00
horas. CUARTQ: El Agesar do auditorla actuante manifiesta que, de acusrdo con la gulia para la
participacién de las Unidades de Auditorla Interna en el control financlera-adminlstrativo, en la tama da
posasién de lag ‘autbridades da las entidades de la edminisiracién central, amlida por 1a Contralorla
General de Cuentas, se sollcitd infarmackn a las distintas depsndencias a cargo de! Vicedespacho
administrativo; sagin su estructura funcional, en relacién a los algulentes aspectos:
1. ;R};QUEC_L DE VALORES, Y DE COMBUSTIBLE los responsgbles presentaron Ja sigulente
nfermacion;
ARQUEO DE'VALORES: La Direccidén dé Administraclén Financiera -DAFI-, en OFICIQ-DAFI-
08951-2021, presentd informacién-can.respecto al fondo rotative institucional al 30 de abril de 2021,
con el saldo de la cuenta a la facha ¥ el movimlento del libjo dé bancos, ol cual ascendit a la
canlidad de quinlenlos cincuenta y ¢inco mil ciento diecinisve quetzales con B4/100 (Q
555,119.84), sequin ¢l siguiente ctiadro: E

-

[ Banraral Guenta.No, 3-033-39725-1 ' Q_655.115,84
Documentos - de abono Q 0.00
Total Q 885,4:19.84
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COMBUSTIBLES: La Dilreccldn de Servicles Adminlstrativos -DISER_SA-‘. con oflclo
DISERSAMIRMNAGA/mAL 003-2021, Informa que el saldo de cupcnes de combustbles, al 30 de
abrll de 2021, asciende a [a cantidad de cincuerta y ocho mll. clen quatzales con Q07100
(Cr 58,100.00} y sa disiibuyen de la elguiente forma:

CUPONES SN UTILZAR VALOR VALOR FECHA DE

DEL No, Al No. EXISTENCIA | \npivibuAL TOTAL | VENCIMIENTO -

13229191 13229271 & G 100.00| G 5,100.08 14/08/2021

1E104878 | 15106077 300 Q. 100.00 |_Q;20,000.00 1610372023

16105078 15106377 300 Q 100,00 | _Q _30,000.00 16/03/2023
TOTAL Q_68,100.60

2. FORMAS ‘Y- LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
{OFICIALES); La-existeticdla de Libjos y Farmas Oficiales asulorizados por la.Contralorla General de
Cuentas, quedan bajo resguardo de [a Direccion ds Administragién Flnanclera segin QFICIO-DAFI-
0961-2021 y la Dlreccidn de Serviclos. Administratives -DISERSA-, segin aficlo
DISERSA/DIR/JAGAIMII 003-2021, y que se integran en los dos sigulentes cuadros:

. Descripelén Dsls Lot Al Existencia
FORMA 63-A2 DAFI . . ) 953694 | 954000 307
FORMA 1-H DISERSA 40414] 40450 37
FORMA 1-H DISERSA 794532 | 794550 19
DESPACHOS DE ALMACEN DISERSA ‘1329 1400 72
DESPACHOS DE ALMACEN DISERSA 11825 31850 26
TARJIETAS KARDEX DISERSA 760 - 800 41
TARIETAS KARDEX DISERSA ) 198 200 3
TARJETAS DE RESPONSABILIDAD REGISTRO. ¥ TRAMITE DISERSA 8464 8600 137
TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DISERSA ) 305 400 96
TARJETAS [IE RESPONSABILIDAD DISERSA DAl . 42 100 59
TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DISERSA CNE gl 50 45
TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DISERSA DICONIME 31 50 20
TARJETAS DE RESPONSABILDAD DISERSA DICOMS 111 150 40
‘TARIETAS DE RESPONSABILIDAD DISERSA DIDAL 175 350 175

{ TARJETAS DE RESPONSARBILIDAD DISERSA DIDECO 195 250 55

N TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DISERSA DIDEFI 63 100 38
TARIETAS DE RESPONSABILDAD DISERSA DIDEMAG 28 .50 23

Registro | Ulttme follo | FoHos sin uso

Descrlpeldn d:la:lh}o utllizada’ Dol Al Existencla

| LIBRO DE BANCOS CUENTA 3-033-39729-1 DAFI L2 49509 207 ] 208 3¢0 93
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA L2 25901 31 32 200 169
LIRRO DE INVENTARIOS REGISTRO ¥ TRAMITE DISERSA 12 5075 297| 298] 1000 703
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA Dla} L2 11655 9 10 50 41
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA CNE. 12 20410 B 9 50 42
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA DICONIME L2 11653 12 13 50 38
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA CICOMS L2 11656 19 20 50 31
LIBRO DE IMVENTARIOS DISERSA DIDAY 1211654 .19’ 20 50 31
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA DIDECQ L2 11657 21 a2 50 29
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA QIDEF] 12 11659 14 15 50 a6
LIBRO DE INVENTARIOS DISERSA DIDEMAG L2 11515 7 3 30 43

3. SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS: La Informacion de este numeral fue proporcionada por la
Direcclén de Administracién Flnanclera -DAFI-, en OFICIO-DAFI-0851-2021 : Estado de cuenta de
depdsitas monelarios en Banco de Desamollo Rural ~-BANRURAL, ‘8.A.~, MNo. 3-033-30729-1 a
nombre "FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL MINISTERIO DE EDUCACION®, al 30 da abril de
2021, con saldo de quinientos cincuenta y cinco mil clento diacinueve quetzales con 84100 (Q
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£55,119:84), La conciliacian bancaria: de 1a cuenta fue realizaga al 31 de marza da 2021:y se
encuentra adecuadamente firmada por los responeakbles,

RESGUARDD DE DOCUMENTOS En oficlo YDA-751-2021, Ia feenciada Yany Marla Bermeondo
Roulet; del Vicedespacha Administrativo, Indlea que todos los documenlos oficins, resoluciones,
providencias, vy demas comespondencia de la administraciéh dal Viceministro Admlnlstrath{o
sallenle, s encuentran bajo el cargo de:la licenclada Laura Alejandra Aldana Menterreso. En oficio
Mo. DAFI.D0-950-2021, emilido por |z Direccién de Administraclon Financlera -DAFI-, tndica.que ta
documentaclén de soporte de las oparaciones contables, financiéras y presupuestarias gque se
realizan en la Direccién a través de log Deparlamentos de Presupusesto, Tesarerla, Contabilidad v

Normatividad, ¢omespondientss a la administracién del' Viceministro Administrativo saliente, se

encuentra.dabidamenta resguardada en los archivos proplos de esa Dependancia. .
El ultima recibo oficial emiido (forma 83-A:2) es el No, 953693, Las.eXislencias de esta forma, se
detalld.en numerai 2.

6. CHEQUES POR™ UTILIZAR: En OFICIO-DAFI-DB51-2021, |a Direccién de Administracién

Financlera -DAFI-, Indica que la cuenta bancaria nimero 3033357291 institucional, no utllza
cheques, se-realizan inicamente transferencias bancarias de recursos.

. RENDICION DE CUENTAS [CAJA FISCAL INSTITUCIONAL): La tltima rendiclén de cuentas

[{caja fiscal) presentada a la Coniralorja: General de Cuantas, cofresponde al mes de mazo de
2021, fue entregada conforme conocimienio No. 03-2021, el 8 de abrl de 2021, lo cual estd
asenfado en e! Libro de Conocimientos-auterizado por la Contraloria' General de Cuantas. ‘
ALMACEN.. La Direccidn de Serviclos Administrativos -DISERSA., con  odficlo
DISERSADIR/JAGA/mMSI 003-2021, traslada el reporie.de Inventario de suministros de almacén al
30 de abril de 2021, que asclends a la cantidad de eeiscientos cincuenta y un mil, tresclenios
noventa y ocho quetzales con 937100 (Q 651,398.93).

INVENTARID INSTITUCIONAL: Por medio de Oficlo DAFI-119-2021, de fecha 28 de enero de
2021, se presentd el reporte de “Informe de Inventarios Porménarizado por Cusnta Contable® y
reporte FIN-01, penerados al-31 de diciembre de 2020, en el Madulo de Inventarios del Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN WEB-, que asclanda a un marito fotal de Q 966,634,750.94.
ACTIVO FIJO QUE SE TRASLADA, ENTRE VICEMINISTRO ADMINISTRATIVO SALIENTE Y LA
VICEMINISTRA DE EDUCACION EXTRAESCOLAR Y ALTERNATIVA: El moblliario y equipn-que
estuvo a getviclo del licanclado Eritk Femando Mazariegos Salds, Viceminlstro Administrativo
sallente, eslaba registrado en tarjetas Individuales de résponsahilldad de la Direccidn de Servicios
Adnilnistrativos -DISERSA-, por un impore total de dlez mil ochocientas noventa y ocho' quetzales
¢on 00/100 (Q 10,898.00), dicho.mobliiarlo y equipo fue descargado al Viceministro Administrativo
Sallente a través de los formularios INV-FOR-03 y en larjetas de respensabltidad No. 018 y 210, los
bienes fueron cargadas en tarjetas de responsabilidad No. 239 y 721 4 la licenclada Yany Marla
Berreondo Roulet, Asistents del Vicédespachio Admintstrativo, 4

10. ESTADO ‘ACTUAL DE VEHICULOS: La Direccién da Sarvicies Administrativos -DISERSA-, a

través de carliflcacisn Indica sobre el vehiculo disponible para el Vicedespacho Adminfatrativo, el
que se encusnira bajo la responsablliidad del Piloto Limber Corado Quintanila, slendo los datoa;

Tipo Placa Madelo | Color Marca Linaa ValorQ Estado Actual
Camloneta | 0.04718BV| 2013 Gris Fard. Explorer XLT 393,000.00 Bueno
TATAL 393,000.00

11. COMPROMISOS CONTRACTUALES Y QBLIGACIONES DE PAGO: La Diteccidn de Servitlos

&
i

Administrativos -DISERSA-, con oficio DISERSADIRIAGA/MIA Q03-2021, Indica que posee
c;:rrnproml'sus.da contrates Inherantes al Ministerio de Educasidn por Q 4,139,869.89 con &} detalie
algulente:

;i ‘Manto
No. Contrato Administrativo . Rengldn Adjirdicado

1 |.DISEREA-08-2021-C Servicle da lelefonla mévil 313 Q__ 70,886.00

2 | DISERSA-13-2021.1 Mantenimlants, [imipleza v jardinkzacton. £ Q 2,231;253,09

3_| DISERSA-07-2021-C Pintura externa edificio 1| ) A7 Q _ 144,000.00 |

4 | DISERSA-08-2021-C Pintura exterior edificio | E Q. _B§,578.00

6 | Prérrogs DISERSA-12.2030.1 Mantenimiente, limpleza y [ardnizacion. L € 718,600,00 |

G [-01-2021-DISERSA Ammendamienta de oficinas, 51 Q . 623,772.00

Cuanvenla Administrativa inlerinatilucional, ean. CHN, poliza da gagurgs para e

7 yghlcules a eargo da DISERSA ’ 2 o 18 Q@ 2650825

TOTAL Q4,139,865.66

Rl
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La.Direccidn de Adminlstracién Financlera -DAFI-, cartifica que de conformidad con el Sistena de
Conlabliidad Integrada -SICOIN WEB-, al 31 de diciembre de 2020, ia Direccién’ Departamental de
Educaclén Guatemala Oriente tlané un registro de dévengado no pagade por un monto de
trescientos sesenta y dos mil novaclentos cuarenta y cinco (Q 362,946.00).

12, LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES O PROCESOS Con Providencia No. 1754.2021, el

licenclado Manue! Fernando Gonzdlez Bantos, Diracter de Asesoria Jurldica; informa. sobre los
Titigios judiclales pendlentes de resolvar, siendo astos:

F Daoscripceldn Cantidad de Casos

Amparos 51
Declaraclén de beneficiario por muarte del trabajador 11
Contenciosc administrativa 14
Autorzacidn de terminacién labaral 40
Reinstalacion 11

Jufcios ordinarios 1,542

Total : 1,669

( 13. NOMINAS DE PERSONAL ACTIVO: La Direcclon de Recursos Humanos -DIREH-, presento

detalle de Ip némina del personal que labora en las Direcclones a cargo del Vicedespacho
Administrativo, de los renglones presuplestarios 011, 021 y 022, que se resume de |a siguiante:
manera;

; Renglén 011 Rengldn 021 Rengidn 022 Total
Mnldaseiecutan Administrativo | Docente | Administrativo | Adminlstrativo | general
Direecldn de Serviclos Administrativos 121 23 -144
Direceidn de (nformétiea 23 20 43
Diteccldn de Recursos Humanos 4 150 26 3] 182
Direccidn de Adquisicicnas v 17 1
Contrataciones 18
Plreccidn de Resasralls y Fortalecimiento 6 2 ]
Institucional 8
Direccidn General de Pariticipaclén . s
Comunlitaria y Servicigs de Apoye ~E3
Dirgceién dé Desarrallo Magisterial 3 2 2
Junta Calificadcra de Parsonal 3g 5 1 45
Jurado Naclonal de Opositidn 17 . 2 19
( Direccin de Administracion Finanders 2 3 239
Total E' enara] 458 5 26 63 B83

15, OBRAS EJECUTADAS,

14. EJECU_CIGN PRESUPLESTARIA INSTITUGIONAL,: La Direccién de Administracién Financisra -

DAFI~, presents repories del Slstema de Contatlildad integrada Gubermamental No.RO0B04788,rpt
'E(E)];::uclén'de! presupuesto Grupos Dindmlcos® con (3 eJecucién del perfodo carrespondiente al afio
2021,

_ i OBRAS DE ARRASTRE, FINALIZADAS, FINALIZADAS NO
RECEPCIONADAS: Con Oficlo DIGEF No, DG-598-2021, ¢ liceniciado Otto Mynor Alargdn y
Alareén, Directar General de Educacidn Fisica, traslada el detalle sigulente.

Cantrato No. Nombre del Prayecto Valor Flnal Estado Actual

i . 5 Pendlanie de firma de resalucion

DIDECO:14-100-2014-1. | So7atuceln da Becusla Narmal | o 3408 986,71 | de autorizacisn ds
roprogramacion.
Contrataclén de obra para ; 2
DIDECO-25-109-2013-L. | construccién  de.  piscina | @ 2,802,331.68 | ondients de liquidar saldos
-] semiclimpica . 8
. Perdienie de firma de resolucldn

DIDECO-18:109-2014.L | Senstrucclén do cancha:de futkol | o 5 4g6,049,34 | de aulorizacn da -

' ¥.pista de alletlame -|_reprogramacién.
DIDECO-17-108-2014-1_ | Techadg de cancha en EORM O__ 18284631 | Enfase de lquidadon,
CIDECQO-18-109-2014:L. | Techado de cancha.en INER 0 ___336.531.84 | Contrato rascindide. por liguidar,

that Q 11,968,634,68 i .
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QUINTO: Se pracedit a la destrucelén de los sellos parsonallzados que ulilizd el licenciado Erlck
‘Femando Mazarlegos Salas, Viceministro Administrativo Sallente. Ademdas se realizd la devolucidn del
teléfone mévil, Marca Samsung modelo S20 Fan Editon FE sefle RFBNC1EH?6N, segidn formulario
SER-FOR-22, recibide por Sandra Rugenla Santizo Montes, Analista de Telefonla y Combustible da
DISERSA, SEXTO: La Direccldn de Informitica -DINFO-, emltid el FINIQUITO DINFO-No. 08-2021, en
el cual indican que se procedid a la desaclivacién dal usuarlo y credenciales para uso de los sistemnas
informaticos y correo electranico bajo 1a custodla de esa Direccldn, correspondlentes al licenclado Erck
Femando Mazeriegos Salas, (usuario EMAZARIEGOS), eon formulare DES-FOR-0B se realizé copla
de- seguridad (backup} de los archivas .contanldos en al equipo que lenfa asignade el Viceminisiro
Administrativo sallente, As{ mismo, con OFICIO-DAFI-0851-2021, la Direcclén da Administracion
Financlera, informa que para tealizar la actuallzacién de cuenladantes, es requisita trasladar la
cartificacién del ecta de entrega del puesto del funcionario saliente, por 16 que se debard conclulr la
entrega, posteriorments se efecluard la sollcitud comréspondiente ants la Contralorla General de
Cuentas.. SEPTIMO: El suscrito Asesor de Auditarfa Intema, manifiesta que su comparscencia en el
presente acto no prejuzga la exactifud o razonabilldad de saldos y ciffas consignadas en la preserite
acta, las que quedan suletas a poslericr revision y audiforla. OCTAVO: Ef suscrito Asesor defa
constancla que ol formularfo de control y trastado de informacisn, incluldo en (a [itarat *b* del articulo 1,
del Acuerdo No. A-108-2015, emilide por el Conlralor General da Guentas, fue completado y firmado
por el Viceminisiro Administrativo sallente flcenclado Erick Fernando Mazardeges Salas y Viceministra
de Educacion Extraescolar y Altemaliva, licenclada Marla del Rosario Balcarce! Minchez, queda bajo
responsabliidad de-la autoridad del Vicedéspachio Adminisirativo en funclonas remitir dentro del plazo
de cinco .dlas hédblles posterior a la loma de posesion, la cerlificacin de la presente Acta y el
Formulario, a la Subconraloria de Calidad del Gasto Publico. NOVENO: Se da por finalizada fa
Prle?\?im}e' en el mismo lugar ¥ fecha, .slendo las quince heras fimanda de conformidad los que en ella
ntervinleron.

ando.
Vicerm? Inistrative Sallente
Ministerio de Educacion

e Bog,
‘, / @ \TO "R
Lic 0 Héctor Augustofbpez Or_I[zi-‘. @ z

Asesor de Audiforfa i T
Direccldn de Audilerla Interna (DID o X
={RIBAD EAS by
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Certificacion Acta DIDAI-20-2021

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCAGION, TUVO A LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-20-2021
EN ORIGINAL, DE FECHA 30 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 13651 AL 13655
DEL LIBRO L2 48636, AUTORIZADO CON FECHA 17 DE FEBRERO DE 2020,
POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 07 DE MAYO DE 2021

JERRERI]
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FORMUILARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACIAN
VICERESPACHO ADMINISTRATIVO-
MINISTERIO DE EDUCACION -MINEDUC-
Guoatemala, 30 de abrll de 2,021
No. Descripclén 3 = Respuesta 51/ No § Comentario
Reglamento interno de Trabajo det MINEDUC
i )_P(Lsea?la entidad reglamento Interno de sf Acuerdo  Minkstedal No. 2072-2009, se
frabala adjunta el mismo,
458 antregd memoria de laboras del elercitlo ’
2 flscal 2020, a donde corresponde? S Se adjunta copla
[Existe(n) sindicato(s) en la Entidad? 51 la o 5
N 3 | respuesta es afirmativa, Indicar el ndmero de ul :L:nl;g:;t;:;g:;ducauén MINEDUC- cuenty
sindlcatos y el nombre de los milstmos. !
dTlene  la. Entklad Pacto Colective de .
4 Condiclones de Trabajo vigente? St Se adjuntz el m'smo'— 5
e £l proceso se encuentra a cargo de la
5| 4segntuentrz:emplazada la Entidady S Direcclén de Asesoria Juridica -DIAJ
EEntregan las ‘autoridodes salientes el Flan s
Operative Anual [POA), el Flan Operativo
.
&|Multisnusl {POM) y e Plan Estratdpico o Seadjuntacopia
Instituclonat {PER?
éle han dado segulmiento los funcionarles
5 | responsables B las recomendadones de
7 auditodfas antetlores de fa Codtralorfa General st A través de la Direccidn de Auditoria Interna.
2e Cuentas?
{52 entrsga Informe de Compsomisos No Ls- Dlrecctdn de Administracidn Financlera
8 | Devengados y Deverigados No Pagados de st -DAFl-, consolida la Informacién de las
afios anterfores y fas acciones reallzadas? - Unidades Ejecutoras de MINEDUC
La Dlrecetdn de Administraclén Financiera
i5a hace entrega del estado de e]ecucldn
) 9 resupugstaria? H} ﬁs;t;_gns'cmd seglin reporta de SICOIN
i5a antregan 1os Informes de auditorfa Intemna E8
10|y de las auditorfas practlcadas por laf - sf seleéma?w;? r:g:;‘; VDASERR0L  come
Contraloria Genersl de Cuentas? P P .
258-haca entrege del Informe de la'situacldn|.
7 Lles procesas se encuentran a cargo de la
11 | actual 'de los procesos legales 3 las nuevas Sl R e o DAL
auteridzdes? Dlréccidn de Asesoria Juridica -DIAL
¢8a hace entrega del listade ce obras
it .. WislEanes,: o EseR 8 L Direcclén General de Educackn Fisica
12 | recepcldn, lquldacidn, de arrastre vy sI _DIGEF-, presenta g Informaddn
pendlentes por 2spectos legales? {si ef caso lo L )
smerdtal.
dUsa [as sistemas Informétices SICOIN, Le compete:a cada unidad ejecutora del
13 SICOINDES, -SIGES, SNIP, GUATECOMFRAS, No MINEDUC, segln sus funciones
GUATENOMINAS, INVENTARIO WEB y SAG establecidas, tramos de control y nivel de
UDAIY, y dlos dejan funclonande? cuentadancia.
Ls Dlrecclén del mismas es
14 | LTfena la Entldad portal en internet? St www.mineduc.gob.gt, se adJunta
antallazo def misma.
Cabe mienclonar que el procedimiento se
15 4De[a las manuales. adminlstrativos yfo de -sf realizo a través de la Dlreccldn de Desamalloy
procedimientos actualizades? Fortalzcimiento a [a Camunidad -DIDEFI-, los
mismos _pueden consultarse en: Pdgina

Piginalde2
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Originy}: Aygditorla 1nterna
Cepta; Vicedespache Administratvo

212
4 ) an
.
No, Dascrlpcidn i : S/ No Comentarlo
" electrénica de consulta,
. http://172.16.0.13/1s09000
16 2Presentd ndminas de 011, 022,029,031, D35, u le compete a la Direcién de Recursos
036 y subgrupo 18 vigentes? Humanos -tHREH-
17 ZPresentd listado de vehiculos y pdllzas de s Le compete a la Direccdn de Servicos
sepuros vigentes? Admindstrativos -DISERSA-,
18 ZPresenté Ikudo de edlifidos proplos y en st Le compete a la Direccidn de Servicios
arrendaml Adminlstrativos -DISERSA-. ;
19 | Presantd el inventsrio institucional? sl :_Zf compete 4 [a Dlreccldn de Adminlstracién
nanciera -DAF1-.
Le compete 3 Ja Dlreccién d2 Admlnima:ldﬂ
20 ‘:":::r:fs 5::‘;;;;;*“”“’ privativas, s financlera -DAFl y Direccidn de Planiflcaclén
P ! Educativa -DIPLAN-.
. Le campete a la Directddn de Servicios
21 | LPresentd saldos de vales de combustible? st Adminlstrativos -DISERSA-.
La misma se encuentra a carge de |a Direccidn
: 5 3 de Asesorfa lurldica -DIAJ- ¥y en cada
22 '{:r':iﬂm:cgg::ggﬁ;;on eficlnaideiacceso:a s dependencla del MINEDUC hay una persona
: en’ace designada para darle seguimientg a las
respectivas salicitudes.
njsterio de duca::ién
Licenciada M
Viceminlstra de g
i

0L EDg,
@%é’ﬁ LN
Licen r Augusio Ld Tz 5 °
Asesor de Audltarda Interna x
Ministerio de Educacién ,~ %
°f-€i? [ F-l A
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Certificacién Formulario

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTQ DE ATENCION Al
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO
DE EDUCAGION, TUVO A LAVISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO
DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 2 PAGINAS FIRMADO POR
EL VICEMINISTRO ADMINISTRATIVO SALIENTE, LIC. ERICK FERNANDC
MAZARIEGOS SALAS, VICEMINISTRA DE EDUCACION EXTRAESCOLAR Y
ALTERNATIVA, LICDA, MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ ¥ EL ASESCR
DE AUDITOR[A INTERNA, LIC. HECTOR AUGUSTC LOPEZ CRTIZ, QUIENES
COMPARECEN EN EL ACTA NO. DIDAI-20-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 30 DE
ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 13651 AL 13655 DEL LIBRO L2 48635, AUTORIZADO CON
FECHA 17 DE FEBRERO DE 2020, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 07 DE MAYO DE 2021
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