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INTRODUCCION
De conformidad con el nombramiento de auditoría No. O-DIDAI/SUB-01-2024, de fecha 04 de enero de 2024, emitido por el Lic. Javier Estuardo Romero Espinoza, Director en funciones de la Dirección de Auditoría Interna del Ministerio de Educación, fui nombrado para el complimiento a los artículos 1,3 literal d) y 34, literales c) y d) del Acuerdo Gubernativo No. 225-2008, Reglamento Orgánico Interno del Ministerio de Educación y Capitulo I, numeral 2 de la Ordenanza de Auditoría Interna Gubernamental contenida en las Normas de Auditoría Interna Gubernamental NAIGUB-1 “Requerimientos Generales” y Acuerdo A-098-2023 “Disposiciones para la entrega y toma de posesión de cargos públicos para los organismos del Estado, entidades autónomas y descentralizadas, instituciones o entidades públicas del país”, fui designado para que en representación de la Dirección de Auditoría Interna, realice consejo o consultoría de entrega y recepción de cargo de la subdirectora de Educación Básica, de la Dirección  General de Educación Extraescolar del Ministerio de Educación. 
 
General
Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos y financieros relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante. 

Específicos
Determinar si como parte de sus funciones queda pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.

Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados si fuera el caso.

Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD	
Se efectúo Consejo o consultoría de entrega y recepción de cargo de la subdirectora de Educación Básica de la Dirección General de Educación Extraescolar, con base a la certificación del acta No. 112-2023, indicando en el punto primero: se informa que el contrato individual de trabajo a Plazo Fijo 022-DIGEEX-3-2023 a favor de Emma Elizabeth Ortiz de Calderón quien ocupa el puesto de subdirectora de Educación Básica, no será prorrogado para el año fiscal 2024. Y Acuerdo Ministerial No. DIREH-213-2024 de fecha 04 de enero de 2024, en el artículo 2.  Nombrar en el puesto de Subdirectora de Educación Básica de la Dirección General de Educación Extraescolar del Ministerio de Educación a la licenciada María Eustaquia Hernández España.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados de la intervención quedaron asentados en el acta número DIDAI-01-2024, de fecha 10 de enero de 2024, realizada en el libro de actas número L2 62789, autorizado por la Contraloría General de Cuentas el 28 de octubre de 2022, se procedió  con la elaboración del acta de entrega y recepción de cargo y el formulario de control de traslado de información, por parte de las autoridades que entregan los cargos a quienes tomen posesión, cabe indicar que la participación se realizó a nivel de Subdirección,  al  no ser autoridad superior no se  subieron al sistema SAG UDAI WEB,  la documentación correspondiente.
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Direccion de Auditoria Interna
Ministerio de Educacion
Libro de Actas No. 39

ACTA No. DIDAI-01-2024 del libro de actas L2, 62789 autorizado por la Contraloria General de
Cuentas, con fecha 28 de octubre de 2022

En la ciudad de Guatemala, siendo las dieciséis horas con treinta, minutos, del dia diez de enero
de dos mil veinticuatro, reunidos en 6ta. calle 0-36 zona 10, las siguientes personas: Licenciada
Carmen Consuelo Maldonado Guzméan, Directora General de la Direccion General de Educacion
Extraescolar -DIGEEX-, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con
Cadigo Unico de Identificacion -CUI- 2514 71926 0101, Licenciada Emma Elizabeth Ortiz Alfaro,
quien entrega el puesto de la Subdireccién de Educacion Basica, quien se identifica con
Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Codigo Unico de Identificacién -CuUl-
2403153910608, con direccién para recibir notificaciones: en 6ta. calle 0-36 zona 10; Licenciada
Maria Eustaquia Hernandez Espafia, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion
-DPI-, con Cadigo Unico de Identificacion -CUI- 2632640090305, con direccién para recibir
notificaciones: en 6ta. calle 0-36 zona 10, Licenciado Herbert Adonias Juarez Cate, jefe
Administrativo y Financiero, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-,
con Cadigo Unico de Identificacién -CUI-1941321880410, con direccion para recibir notificaciones:
6ta. calle 0-36 zona 10, y licenciado Jorge Mauricio Yoc Subuyuj, Auditor Interno de la Direccion
de Auditoria Interna, quien se identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con
Cadigo Unico de Identificacion -CUI-2376798250110, colegiado activo nimero 3120, con direccion
para recibir notificaciones: 62. Calle 1-87 zona 10, sala 8, con el objeto de dejar constancia de lo
siguiente: PRIMERO: E| auditor actuante manifiesta que fue designado de conformidad con el
Nombramiento de auditoria numero O-DIDAI/SUB-01-2024, de fecha 04 de enero de 2024,
emitido por el Licenciado Javier Estuardo Romero Espinoza, Director en funciones de la Direccién
de Auditoria Interna, del Ministerio de Educacion, para intervenir en la entrega y recepcion del

cargo de la Subdirectora de Educacion Basica de la Direccion General de Educacion

SEGUNDO: Fue presentada la Constancias Transitorias de Inexistencia de Reclamacién de
Cargos, a nombre de Maria Eustaquia Hernandez Espafia, con No. de gestion 884948 y correlativo
319815, emitida por la Contraloria General de Cuentas de fecha 23 de noviembre del afio 2023, -
TERCERO: En cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No. A-098-203 de fecha 14 noviembre
2023, emitido por el Contralor General de Cuentas, el suscrito Auditor Interno, procede de
conformidad con la guia para la participacion de las unidades de Auditoria Interna, en el control
interno, en la toma de posesion de las autoridades de las Entidades de la Administracion Central,
Descentralizadas, Auténomas y Organismos del Estado; de la Direccién General de Educacién
Extraescolar, Subdireccién de Educacion Basica, para el efecto La Licenciada Carmen Consuelo
Maldonado Guzman, Directora General de la Direccion General de Educacién Extraescolar -
DIGEEX-, presento el oficio No. DIGEEX No. 11-2024/CCMG/lcm de fecha 05 de enero de 2024,
adjunto la documentacién de soporte de los arqueos de efectivo y equivalentes de efectivo de los
cuales se establecen que la subdirectora saliente no tiene responsabilidad directa con los mismos,
derivado de ello no se deja referencias de los arqueos de efectivo y equivalentes de efectivo y
bancos, asi como de las formas oficiales, se hace referencia a lo siguiente:

A. RENDICION DE CUENTAS Y CAJA FISCAL: Se hace constar que la rendicion de cuentas en
formato electronico, fue presentada en la Contraloria General de Cuentas al mes de diciembre de
2023, FORMA 200-A-3 correlativo CGC NO. 043 y 044 a nombre de la Direccion General de
Educacion Extraescolar DIGEEX, cuentadancia No. 2022-1 000-101-18-222. Los documentos que
amparan las operaciones contables, se encuentran en el archivo de fa UDAF.

B. TARJETA DE RESPONSABILIDAD ENTREGA DE FUNGIBLES DE LAS PERSONAS QUE
ENTREGAN EL CARGO: Los activos fijos bajo la responsabilidad de Ia Licenciada Ortiz Alfaro
quien entrega el cargo de Subdirectora de Educacion Basica, constan en las respectivas tarjetas
de responsabilidad identificadas con los nimeros 302, al 303, de fecha 08 de enero de 2024, Ia

satisfaccion, y en buen estado, firmando dichas tarjetas. ——e-—memeeee
CUARTO: Lo descrito en el punto primero, segundo y tercero de la presente acta, queda en poder
del jefe Administrativo y Financiero, quien los recibe a entera conformidad. -—-——-eeeeeeeeeeeo
QUINTO: De conformidad al formulario de control de traslado de informacién por parte de las
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autoridades que entregan los cargos a quienes tomen posesion se describen a continuacién: 1)
Reglamento interno de trabajo que rige a todo el Ministerio de Educacion. Acuerdo Ministerial No.
2072-2009; 2) Entrega de memoria de labores del ejercicio fiscal 2023, segun oficio DIGEEX No.
172812023/CCMG/speg, de fecha 11 de diciembre 2023; 3) Del Plan Operativo Anual POA, Plan
Operativo Multianual (POM) 2024, Se entrega copia de Oficio DIGEEX NO. 560-2023/HAJ. Asi
mismo se informa que se encuentra en proceso de Aprobacion el Plan Operativo Anual POA y

adjunta Oficio DIGEEX No. 2962023/PYMG/HAJC/eyc, de fecha 13 de febrero 2023, oficio
DEGEEX No. 253-2023/PYMG/HAJC/eyc, SIAD No. 579613, se adjunta copia de CIRCULAR
DIDEFI-04-2023. Nuevas disposiciones ONSEC manual de organizacion puestos. De los cuales

quedan en proceso de resolver. 9) Del estado de sjecucién presupuestaria, se entreg6 a la
Direccion de Planificacién Educativa -DIPLAN-, seguin oficio DIGEEX No. 08-2024 de fecha 5 de

Contraloria General de Cuentas correspondientes al periodo actual, No es competencia de la
subdirectora saliente. Sin embargo, ha dado seguimiento a las auditorias internas, se adjunta
Oficio: DIGEEX-1690-2023/HAJ de fecha 30 de noviembre de 2023/HAJ. Seguimiento a las
recomendaciones de la Contraloria General Cuentas. Oficio DIGEEX No. 296
2023/PYMG/HAJCleyc, de fecha 13 de febrero 2023, oficio DIGEEX No.
2532023/PYMG/HAJC/eyc, SIAD No. 579613. se adjunta copia de CIRCULAR DIDEFI-042023.
Nuevas disposiciones ONSEC manual de organizacién Yy puestos. 7) Detalle de los bienes
inmuebles propios y equipo de oficina y de computo; 8) De la préctica del inventario fisico se envia
a la Direccion de Auditoria Interna el oficio No. DIGEEX No. 1793-2023/CCMG/hajc. con fecha 28
de diciembre donde se identifica la diferencia de Q. 4,062,665.85 entre los saldos libro de
inventario contra los reportes de los formularios FIN 01 y FIN-02 al 31 de diciembre del 2023. -----

SEPTIMO: Para la cancelacién de los accesos a los sistemas informéticos que tenia la funcionaria
que entrega el cargo se emite el oficio DIGEEX No. 11-2024/CCMG/Icm., ==

Licda. Emma Elizabeth Ortiz Alfaro Licda. . ern n ez Espaiia
Subdirectora de Educacién Basica saliente S i ctora d Educacion Basica entrante

Lic. ~ ’ Lic. ricio Yoc Subuyuj

J  Admini ra’ Auditor Interno
ireccién de Auditoria Interna
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GOBIERNO &2 |
GUATEMALA

MINISTERIO DE
EDUCACION

FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION POR PARTE DE LAS
AUTORIDADES QUE ENTREGAN LOS CARGOS A QUIENES TOMEN POSESION

Descripcion

¢Posee la entidad reglamento interno de trabajo?

(Se entregd memoria de labores del ejercicio fiscal 2023, a donde
corresponde?

¢Existe(n) sindicato(s) en la Entidad? Si la respuesta es afirmativa,
indicar el niimero de sindicatos el nombre de los mismos.
¢Tiene la Entidad Pacto Colectivo de Condiciones de T rabajo vigente?

‘Se encuentra em lazado la Entidad?

¢Estdn oficialmente aprobados y entregado por las autoridades salientes

el Plan Operativo Anual (POA), el Plan Operativo Multianual (POM) y
el Plan Estratégico Institucional (PEL)?

¢Le han dado seguimiento a las recomendaciones de auditorias
efectuados por la Contraloria General de Cuentas?

(Cudl es el estado de las recomendaciones de auditoria?

(proceso, pendiente y no atendidas)

¢(Se entreg6 informe de Compromisos No devengado y Devengados No
Pagados de afios anteriores y las acciones realizadas?

¢Se hace entrega del estado de ejecucion presupuestaria?

Respuesta
Si/No

Sl

Sl

NO

S

NO
Sl

Sl

Total

Sl

Sl

Proceso

Comentario

El que rige a todo el Ministerio de
Educacidon. Acuerdo Ministerial
No. 2072-2009.

Segin oficio DIGEEX No. 1728-
12023/CCMG/speg, de fecha 11
de diciembre 2023, SIAD No.
632359.

Esta Unidad Ejecutora no cuenta
sindicato

El que rige a todo el Ministerio de
Educacién.

En el afio 2023 se realizé
anteproyecto del Pian Operativo
Anual POA, Plan Operativo
Multianual (POM) 2024, Se
entrega copia de Oficio DIGEEX
NO. 560-2023/HAJ. Asi mismo se
informa que se encuentra en
proceso de Aprobacién el Plan
Operativo Anual POA y Plan
Operativo Multianual POM 2024,
por las Autoridades del MINEDUC.
La DIGEEX se rige por el Plan
Estratégico Institucional 2020-
2023, establecido por el
Ministerio de Educacién

Oficio DIGEEX No. 296-
2023/PYMG/HAIC/eyc, de fecha
13 de febrero 2023, oficio DIGEEX
No.  253-2023/PYMG/HAIC/eyc,
SIAD No. 579613, se adjunta copia
de CIRCULAR DIDEFI-04-2023.
Nuevas  disposiciones ONSEC
manual de organizacién vy
puestos.

En Pendientes No
atendidas

X

Se entregd a la Direccién de
Administracién Financiera DAFI, el
08 de enero de 2024, segun oficio
DIGEEX No. 10-2024/2024/HA)

Se entregd a la Direcciéon de
Planificacién Educativa —DIPLAN-,




image46.png
PBX: (502) 2411-9595




image47.png




image48.png




image49.png
v





image50.png
www.minaduc.gob.gt  Siguenocan: MingducGaste





image51.png
No.

SNV

10

GOBIERNO &2 |
GUATEMALA

MINISTERIO DE
EDUCACION

FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION POR PARTE DE LAS
AUTORIDADES QUE ENTREGAN LOS CARGOS A QUIENES TOMEN POSESION

Descripcion

¢Posee la entidad reglamento interno de trabajo?

(Se entregd memoria de labores del ejercicio fiscal 2023, a donde
corresponde?

¢Existe(n) sindicato(s) en la Entidad? Si la respuesta es afirmativa,
indicar el niimero de sindicatos el nombre de los mismos.
¢Tiene la Entidad Pacto Colectivo de Condiciones de T rabajo vigente?

‘Se encuentra em lazado la Entidad?

¢Estdn oficialmente aprobados y entregado por las autoridades salientes

el Plan Operativo Anual (POA), el Plan Operativo Multianual (POM) y
el Plan Estratégico Institucional (PEL)?

¢Le han dado seguimiento a las recomendaciones de auditorias
efectuados por la Contraloria General de Cuentas?

(Cudl es el estado de las recomendaciones de auditoria?

(proceso, pendiente y no atendidas)

¢(Se entreg6 informe de Compromisos No devengado y Devengados No
Pagados de afios anteriores y las acciones realizadas?

¢Se hace entrega del estado de ejecucion presupuestaria?

Respuesta
Si/No

Sl

Sl

NO

S

NO
Sl

Sl

Total

Sl

Sl

Proceso

Comentario

El que rige a todo el Ministerio de
Educacidon. Acuerdo Ministerial
No. 2072-2009.

Segin oficio DIGEEX No. 1728-
12023/CCMG/speg, de fecha 11
de diciembre 2023, SIAD No.
632359.

Esta Unidad Ejecutora no cuenta
sindicato

El que rige a todo el Ministerio de
Educacién.

En el afio 2023 se realizé
anteproyecto del Pian Operativo
Anual POA, Plan Operativo
Multianual (POM) 2024, Se
entrega copia de Oficio DIGEEX
NO. 560-2023/HAJ. Asi mismo se
informa que se encuentra en
proceso de Aprobacién el Plan
Operativo Anual POA y Plan
Operativo Multianual POM 2024,
por las Autoridades del MINEDUC.
La DIGEEX se rige por el Plan
Estratégico Institucional 2020-
2023, establecido por el
Ministerio de Educacién

Oficio DIGEEX No. 296-
2023/PYMG/HAIC/eyc, de fecha
13 de febrero 2023, oficio DIGEEX
No.  253-2023/PYMG/HAIC/eyc,
SIAD No. 579613, se adjunta copia
de CIRCULAR DIDEFI-04-2023.
Nuevas  disposiciones ONSEC
manual de organizacién vy
puestos.

En Pendientes No
atendidas

X

Se entregd a la Direccién de
Administracién Financiera DAFI, el
08 de enero de 2024, segun oficio
DIGEEX No. 10-2024/2024/HA)

Se entregd a la Direcciéon de
Planificacién Educativa —DIPLAN-,
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(Se hace entrega de los estados Jinancieros mensuales debidamente
irmados  or la autoridad com etente? donde a li ue

éSe entregan a las nuevas autoridades los informes de auditoria interna
Y de las auditorias practicadas por la Contraloria General de Cuentas
correspondientes al periodo del Gobierno saliente?

¢Se hace entrega del informe de la situacion actual de los procesos legales
a las nuevas autoridades?

¢éSe hace entrega del listado de obras Jfinalizadas, publicadas, en proceso
de recepcion, liquidacion, de arrastre Y pendlientes por aspectos legales?
(si el caso lo amerita)

¢Cuenta la Entidad con Oficina de Acceso a la Informacién Publica?

JUtiliza los sistemas informdticps SICOIN, SICOINDES, SIGES, SNIP,
GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, INVENTARIO WEB y SAG-
UDAI-WEB?, y ;esti debidamente actualizada la informacion?

¢Deja los manuales administrativos Y/o de procedimiento debidamente
actualizados v aprobados actualizados?

¢Present6 nomina de personal a los renglones 011, 022, 029, 031, 035,
036 sub ru o 18 vi entes?

¢(Presents integracion detallada de vehiculos con su estado y pélizas de
se  rosvi entes?

(Presenté integracion detallada de los bienes inmuebles propios y equipo
de oficina y de computo?

N/A

N/A

N/A

N/A

NO

Sl

N/A
N/A
N/A

Sl

segun Oficio DIGEEX No. 08-2024,
de fecha 5 de enero de 2024.

No es competencia de |a
Subdirectora saliente

No es competencia de Ia
subdirectora saliente. Sin
embargo, se le ha dado
seguimiento a las auditorias
internas, se adjunta Oficio:

- DIGEEX-1690-2023/HA)  de
fecha 30 de noviembre de
2023/HAl.

- seguimiento a

recomendaciones de |la
Contraloria  General de
Cuentas.
Oficio DIGEEX No. 296-
2023/PYMG/HAIC/eyc, de
fecha 13 de febrero 2023,
oficio DIGEEX No. 253-
2023/PYMG/HAJC/eyc, SIAD
No.579613. seadjunta copia
de CIRCULAR DIDEFI-04-
2023. Nuevas disposiciones
ONSEC manual de
organizacién y puestos.

No es competencia de |Ia

Subdirectora saliente.

Esta Direccion no cuenta con

listado de obras finalizas,

publicadas, en proceso de
recepcién ni procesos pendientes
por aspectos legales.

Esta Unidad Ejecutora cuenta

Unicamente con un enlace que

atiende las solicitudes

relacionadas con la informacion
piblica que soliciten.

Esta Unidad Ejecutora utiliza

tinicamente los sistemas: SICOIN,

SIGES, GUATECOMPRAS,

INVENTARIO WEB y los mismos se

encuentran actualizados.

No es funcion que le compete a la

subdirectora saliente.

No es funcion que le compete a la

subdirectora saliente.

No es funcién que le compete a la

subdirectora saliente.

Actualmente esta Unidad

Ejecutora cuenta con los
: de
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¢Presenté saldos de recursos privativos, préstamos v donaciones, de
cuentas por pagar, retenciones, cuotas IGSS patronal ylaboral, impuestos
sobre la renta, entre otros

(Presentd conciliacién de saldos de valores de combustible?

Sl

N/A

N/A

arrendamiento  del inmueble
donde funcionan las oficinas
administrativas de la Direccidn
General de Educacion
Extraescolar ~DIGEEX- ubicada en
la 6ta. Calle 0-36 zona 10 y
oficinas 302 y 403, edificio Valsari,
ubicada en la 62. Calle 1-36, Zona
10, donde funcionan las oficinas
administrativas de la Subdireccién
de Educacién Bésica.

Se Presentd a Auditoria Interna
seglin Oficio DIGEEX No. 1793-
2023 de fecha 28 de diciembre de
2023,

En proceso de entrega a la
Direccién de  Administracion
Financiera -DAFI-, informe
detallada de mobiliario y equipo
Formulario Fin_01 y FIN_02, al 31
de diciembre 2023.

No es funcidn que le compete a
la subdirectora saliente.

No es funcién que le compete a
la subdirectora saliente.
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f) Auditor Interno
Licda. Emma Elizabeth Ortiz Alfaro MariaE t ° H rnandez Espaiia
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