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hombre tompieto Ue lapersona CARLOS MARCIAL LOPEZ HERNANDEZ
contratada:
- |
B Dependencia j
Numero de Fecha del (la que esta
i ihoatios 029-822-2023 I 30/06/2023 asignada &n DIGECOR
B el Contrato): -
Periodo de oA Mes ang | o Mes _ Ano
prestacion del {En (En letras) (Eh {En (En letras) i
g . Del: numeros) nimeros) Al: nimeros) numeros)
ervicio: L

.

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

1. Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdgicos en las
Direcciones Departamentales de Educacion.

Seguimiento a los procesos técnicos-administrativos que se realizan en las Direcciones
Departamentales de Educacién para la suscripcion de Convenios de Cooperacién Interinstitucional
Educativa entre el Ministerio de Educacion a través de las Direcciones Departamentales de Educacion
con las municipalidades que han contratado docentes para el ciclo escolar 2023 en los niveles de
| preprimaria, primaria, ciclo basico y diversificado de su jurisdiccion, asignados a los establecimientos
educativos-oficiales, de acuerdo con lo regulado en el Acuerdo Ministerial 179-2019, Acuerdo Ministerial
numero 384-2021 y Circular No. DIREH-53-2022.

Verificacion de los convenios de cooperacion interinstitucional educativa suscritos entre el Ministerio
de Educacion a través de las Direcciones Departamentales de Educacion con las municipalidades por
la contratacion de docentes asignados a los establecimientos educativos oficiales de los niveles de

educacion preprimaria, primaria y ciclo basico para la atencion a los estudiantes. '

Seguimiento a los Convenios de Cooperacion Interinstitucional Educativa suscritos entre el Ministerio
de Educaciéon a través de las Direcciones Departamentales de Educacion con universidades,
municipalidades, instituciones u organizaciones no gubernamentales, por el uso del edificio escolar de
los centros educativos oficiales para el ciclo escolar 2023 de los niveles de preprimaria, primaria, ciclo
basico y diversificado de su jurisdiccién, para el desarrollo de actividades educativas en los
departamentos respectivos, verificando los procesos administrativos regulados en el Acuerdo
Gubernativo 58-98 Ley de Administracién de Edificios Escolares y el Acuerdo Ministerial No. 318-2006
que faculta a los Directores Departamentales de Educacion la suscripcion de convenios y las
estipulaciones de uso del edificio escolar.

2. Apoyo en el seguimiento a la realizacion del analisis de riesgo en las Direcciones
Departamentales de Educacion para asegurar la eficiencia en la implementacion de los
procesos desconcentrados.

Acompanamiento en la orientacion de los procesos administrativos y juridicos a implementar en los
centros educativos oficiales de los distintos niveles educativos, desarrollada por la Seccion de Entrega
Educativa de las Direcciones Departamentales de Educacion con los Coordinadores Técnico-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio 'Web del Sistema de Gesticn de Calidad sor los documantas actualizados y controlados
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Administrativos en los departamentos, de acuerdo con las necesidades manifestadas en los
establecimientos educativos de los municipios del departamento respectivo.

niveles de los municipios del departamento respectivo, que carecen de docentes por distintos motivos,
para agilizar procesos administrativos y gestion de nombramiento en los distintos renglones
presupuestarios desde Recursos Humanos de la Direcciones Departamentales de Educacion,
procurando la atencion a los estudiantes en la continuidad de su formacion.

3. Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las
diferentes dependencias del Ministerio de Educacion hacia las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Coordinar con el departamento de Recursos Humanos de las Direcciones Departamentales de
Educacion, los procesos de agilizacion de las diversas gestiones administrativas que realizan los
| directores y docentes de establecimientos educativos, de acuerdo con los requisitos y procedimientos
| establecidos para la conformacion de expedientes que genera el movimiento de personal y la
elaboracion del Formulario Electrénico de Movimiento de Personal.

Seguimiento a la distribucion de mobiliario tales como escritorios de paleta (pupitres), mesas
triangulares con sillas, pizarrones, mesitas unipersonales y catedras para docentes, solicitado por los
directores de los establecimientos educativos de los niveles de preprimaria, primaria y ciclo basico en
los municipios del departamento respectivo.

4. Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Seguimiento a los procesos de ejecucion de la evaluacion del nivel de aprendizaje de la lectoescritura
en el idioma espafiol con estudiantes de primer grado, que realizan los docentes de primer grado en
los distintos establecimientos educativos de los departamentos.

' Coordinar con el departamento de Comunicacion Social de las Direcciones Departamentales de
Educacion, el seguimiento a la publicacion de los codigos cerrados de los establecimientos educativos
caducados para el ciclo escolar 2023 y la notificacion a los CTA para la comunicacion a los
padres/madres de familia para que tengan conocimiento informado sobre los establecimientos
educativos privados no autorizados donde no podran inscribir a sus hijos.

5. Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.

Acompafamiento a las Direcciones Departamentales de Educacion en actividades relacionadas con
procesos y gestiones educativas con diversas instituciones, asi como en actos oficiales que se
desarrollan en el departamento y ante las Direcciones Generales del Ministerio de Educacion.

Elaboracion y socializacién con las Direcciones Departamentales de Educacion, del proceso de
formacion administrativa, juridica, pedagdgica y de gobernanza de centros educativos, dirigido a
directores de establecimientos educativos oficiales de distintos niveles educativos y coordinadores
tecnicos administrativos, que contribuyan con el mejoramiento de los procesos administrativos,
pedagogicos y de gobernanza de los centros educativos con legalidad, calidad, responsabilidad y
autoridad.

Seguimiento a los procesos de identificacion y atencion de establecimientos educativos de distintos |

Todgs los documentos gue se encuentran en el Sito Web del Sistema da Gestion de Calidad sen les documentos actualizados y confrolados,
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/Ffm}a del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afio (En nlmeros)

30

junio

2023

(2 e
M. Sc. MARIL ALES B

Directora de la Direccion Genera\de Cobrdinacion de Drr,eccsqnés Departamentales

DIGECOR

. 3
W “vl'LIIh.'l L 4

Todas los documentos que se encuentran en ef Stio Web del Sistema de Gestion de Calidad sen los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de |a persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO
i / Dependencia DIRéCCION e
Conrate: | 020-812:2023 | Teenecel | so0ei023 |2 duessE SERVICIOS
‘ ' Comitath) ADMINISTRATIVOS
i . Dia Mes [T [ Dia Mes Afo
Periodo ge prestacién del ! i {En nimeros) {En latras) (En nimeros) Al | (En nameros) {En letras) (En nismeros)
ervicio: x S -
(Solo en numeros) | o1 ! JUNIO 2023 ' 30 JUNIO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

&

Efectué atencion medica en consulta externa a 299 empleados de planta central del Ministerio de
Educacién y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Junio de 2023.

Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 356 enfermedades

Efectue estadistica de pacientes atendidos durante el mes Junio de 2023 con registro del tipo de
enfermedad.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En nameras)

30 Junio 2023

Lic. bidner Danilo Sincal Teleguario
DIRECTOR /
RECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -DISERSA-
MINIBTERIO DE EDUGAGION

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados




FPLA-PLI-01 02

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T Del proceso: Recursas Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Carlos Humberto Interiano

Numero de Fecha del l (E:aezir;d:;tgla Direccién de

Contrato: 029-0000-2023 AR 31/05/2023 asignada en el Comur‘gﬁ:g{gﬁs&}cral -
L | Contrato): }

p s Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pFEIStaCIDn del [En ndmaros) {En letras) {En numeros) (En nimeros) [En letras} (En nimeros)

Servicio; Del: Al:
17 2023

(Solo en nimeros)

mayo

k3|

mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

de v

ideos.

Educacion

Se asesoro al equipo de comunicacion estratégica en temas relacionados con la naturaleza del equipa.
Se asesoro al equipo de Comunicacién Social en temas concernientes con la planificacion y produccion

Se analizé la tendencia informativa mensual sobre las noticias relacionadas con el Ministerio de

Se realizaron otras actividades que fueron asignadas por la autoridad superior.

Firma/del Contratado

sella el;

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y l
|

L

L

Dia (En nameros)

Mes (En letras)

Afio (En numeros)

31

mayo

]

2023

Liq./F?gB}o Martinez Martinez
Dirt;c’tor de Comunicacién Social
Ministerio de Educaciéon

Todos los documentos que se encuentran en al Sitio Wab dal Sistema de Cectitn da Calidad san Ine Anen mantae s alisadne o mmmtenlartoe
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Nombre completo de la persona contratada: | Carlos Humberto Interiano

s Dependencia Direccién de
| Nimero de echa del | (la que esta LA ;
| Contrato: | 029-880-2023 TR 30/06/2023 asignada en 6l Comunlffg%i:l\SSOGlal -
[ | | Contrato): D g

2 o i Dia Mes Aho i Dia Mes Afo
Periodo ge prelstacron del Del {En nidmeros) {En letras) (En némerosg) Al {En nimeros) (En laetras) [En nimeros)

ervicio; el: :
{SU[O en nUmeros) "M Junio 2023 <] Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Se asesor6 al equipo de comunicacién estratégica en temas relacionados con la naturaleza del equipo.

b) Se asesoré al equipo de Comunicacién Social en temas concernientes con la planificacién y produccién
de videos.

c) Se analizd la tendencia informativa mensual sobre las noticias relacionadas con el Ministerio de
Educacion.

d) Se realizaron otras actividades que fueron asignadas por la autoridad superior.

! 4 e i -"lll.
L / s 2
Finneydel__gdrmétado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ndmeros) Mes (En lotras) Ao (En nimeros)

30 Junio 2023

Lig__--lééﬂalo Martinez Martinez
Director de Comunicacién Social
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Weh del Sistema de Cectian de Calidad ean lae desirmantag ar als adne o ~mntrmiafee
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| Nombre completo de la persona contratada: | Fidel Dominguez Jiménez

| Dependencia ‘ N
Numero de ] Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-813-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
. ) Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pr_egtamén del {En nameros) {En letras) (En nimeros) [En nameros) (En letras) {En niimeras)
Servicio: Del: Al: | -
| (80|o en nameros) 01 Junio 2023 | 30 Junio 2023
= | = =]

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

Ministerio de Educacién.

« Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

« Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al

« Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
« Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |

Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguam
DIRECTOR

4 MIISTERIO DE EDUCACION NG
Licenciadd Lidner Danilo Sincal Teleguario

MIRECCION DE SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS -DISERSA- -5_":-, ; AP /

Nombre, firma y sello del Director de |la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en &l Sitio Wehb del Sistema de Gestion de Calidad son fos documentos actualizados y confrolados.

sella el —
Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En nameros) '
30 Junio 2023 .
,.a\EJ Ll #7)
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l Nombre completo de |a persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO

\ i Dependencia P
Numero de Fecha del (la que esta .

' - = |
| eaiksta 029-833-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Despacho Superior
| - Contrato):

; o Dia Mes Ao I Dia Mes Afio
Periodo de p{e_staclon del (En numeros) {En latras) {En numeros) (En nimeros) (En letras) | [En nameros)

Servicio: Del: v 4 Al - ' .
(SD|0 en nUmeros) L junio 2023 30 junio 2023
| F

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica realicé
las siguientes acciones:

Brinde asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores
Viceministros y a otros funcionarios del Ministerio de Educacién en las citaciones e invitaciones
hechas por los blogues legislativos, comisiones de trabajo y diputados siguientes:

Adan Pérez y Pérez, presidente de la Comision de Descentralizacion y Desarrollo

Allan Estuardo Rodriguez Reyes, representante por el distrito de Solola

Darwin Alberto Lucas Paz, presidente de la Comisién de Ambiente, Ecologia y Recursos
Naturales

o Edgar Rubén Dubon Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz

o Erick Geovany Martinez Hernandez, presidente de la Comision de Gobernacién

o Hellen Magaly Alexandra Ajcip Canel, jefe del bloque legislativo VIVA

o José Alejandro de Ledn Maldonado, jefe del bloque legislativo PODEMOS

o Karla Betzaida Cardona Arreaga de Pojoy, presidente de la Comision de Pueblos
Indigenas

Madeleine Samantha Figueroa Rodas, representante por el distrito de Chimaltenango
Manuel de Jesus Rivera Estévez, subjefe del blogue legislativo VICTORIA

Napoledn Rojas Alarcon, jefe del bloque legislativo UCN

Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del bloque legislativo CREO

Roman Wilfredo Castellanos Caal, subjefe del bloque legislativo Movimiento Semilla
Vasny Adiel Maldonado Alonso, presidente de la Comisién de la Juventud

Vicenta Jeronimo Jiménez, jefe de bloque legislativo MLP

Victor Israel Guerra Velasquez, jefe del blogue legislativo UNE

0]

o 0

o o 0

o o

o O 0

Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacién para las sesiones de las
interpelaciones solicitadas 1) por el diputado Aldo Ivan Davila Morales y 2) por los diputados
Lesly Valenzuela de Paz, Mariano Eulises Soch, Edwin Lux y Aldo Ivan Davila Morales.

Brindé asesoria y acompafamiento para la debida atencion de los requerimientos de informs:a\i >
hechos por los siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controiados.
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o Adan Pérez y Pérez, subjefe del bloque legislativo WINAQ

Aldo lvan Davila Morales, representante por el distrito central

Ana Lucrecia Marrogquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR
Cristian Rodolfo Avarez y Alvarez, representante por el distrito Central

Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Guatemala

Edwin Lux, representante por el distrito de Retalhuleu

Evelyn Oddeth Morataya Marroquin, representante por el listado nacional
Hellen Magaly Alexandra Ajcip Canel, jefe del bloque legislativo VIVA

Hérber Armando Melgar Padilla, representante por el listado nacional

José Alberto Rivera Najera, representante por el listado nacional

Jose Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala

Joseé Luis Galindo de Ledn, representante por el distrito de Retalhuleu

Juan Carlos Rodas Lucero, representante por el distrito de Jutiapa

Karla Andrea Martinez Hernandez, subjefe del blogue legislativo UCN

Karla Betzaida Cardona Arreaga de Pojoy, presidente de la Comision de Pueblos
Indigenas

Lesly Valenzuela de Paz, representante por el distrito de San Marcos

Ligia lveth Hernandez Gomez, representante por el distrito Guatemala

Luis Fernando Cordén Orellana, representante por el distrito de Zacapa
Mariano Eulises Soch Vasquez, representante por el distrito de Totonicapan
Orlando Joaquin Blanco Lapola, representante por el listado nacional

Roman Wilfredo Castellanos Caal, subjefe del bloque legislativo Movimiento Semilla
Sonia Marina Gutierrez Raguay, jefe del bloque legislativo WINAQ

Vasny Adiel Maldonado Alonso, presidente de la Comision de la Juventud
Victor Israel Guerra Velasquez, jefe del blogue legislative UNE

Walter Rolando Félix Lopez, jefe del blogue legislativo URNG-MAIZ

]

00 00000 e 0

o Qo 0

C QD Qe 0

0 o 0

@]

e« Brindé asesoria y acompanamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de
Educacion en las audiencias y reuniones siguientes:

o Justo Rufino Similox, alcalde de San Juan Comalapa, Chimaltenango
o José Arnulfo Garcia y Oswaldo Rosales, representantes por el distrito de Suchitepéquez
o Orlando Joaquin Blanco Lapola, representante por el listado nacional

e Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica
celebradas en el mes de junio e informe a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas
tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

» Diseguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Bloque
celebradas en el mes de junio e informé a |la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas
tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

« Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientgs
_del Congreso de la Republica. ‘;‘g\

s

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados v controlados.
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L

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revisién
de fondo de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora
Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados
por escrito o durante las citaciones o audiencias.

Elaborée y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la

Republica para el Ministerio de Educacion.

Iﬁ'irma del Contratado

El presente informe ha sido ido de conformidad y Satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:
Dia (En nil'rgprﬁs} _—\ Mes (En letras) \ Afo (En nameros)
ey ) junio \ 2023

Iy
OE /
(I s

& o '?-?O
—— 11‘...1 j‘ I'J’- j A / .--.-:-".%‘. - D‘O
Nombre, fifmay 3e a-Dependancia o Autbiz :'a'f'_y;u ==
<5 i
& W & G
H:mstm de Educactén Oremal®

Todos los documentas que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Hugo Ronalde Reyes Hernandez

Numero de Fecha del (EI); ﬂir;dgga Hiaeioh Geiefglon
Corered® | 020-705-2023 | Fechade 0062023 | pignadasnel | Gestion de Caldad
Contrato): ucativa
iodo d Bl Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de prle::,taCIon el (En ndmeros) .{  (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: - Al:
(Solo en nimeros) 01 junio 2023 30 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Evaluacion de mobiliario (sillas, escritorios, mesas y estanterias) de la Contraloria Generala de Cuentas
a favor del Ministerio de Educacioén para Centros Educativos oficiales.

Administracion de usuarios para el Diplomado de Prevencién de la Violencia y los Graduando para la
plataforma formacionenlinea.mineduc.gob.gt

Coordinacion interinstitucional con Fondo Unido para equipamiento de 4 centros educativos oficiales.
Orientaciones generales con la Cooperacion Alemana para la implementacién de 4 centros educativos
oficiales.

Acompanamiento para la logistica del lanzamiento del Diplomado de Prevencién de la Violencia.
Gestiones para la recepcion de equipos usados de las Escuelas e Institutos Normales que se seran
restaurados y entregados a centros educativos del Nivel Primario.

Revisacion y configuracion de equipo de computo de la Contraloria Generala de Cuentas a favor del
Ministerio de Educacion para Centros Educativos oficiales.

Administracion general de la plataforma formacionenlinea.mineduc.gob.gt

Entrega de computadoras al Instituto de Educacion Basica Adrian Zapata ubicado en la zona 2 de la
ciudad.

Coordinacién del evento para el lanzamiento del Diplomado Prevencion de la Violencia.

Configuracién de 40 computadoras tipo escritorio de la Donacion de la Republica de Corea del Sur,
para un centro educativo del Nivel Medio Ciclo Basico ubicado en el Departamento de Alta Verapaz.

i1
','.'t..l\_.L i

Firma dél Contratado

J

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)

30 Junio 2023

Nombre, firma y sello del Diregtor de |

?Dependenc}ﬁm{-\
i.Sc. Waltre Rarmrub squez Catavi

OIRECTOR EN FUNCIONES
Direccidn Ganeral de Gestion

de Calidad Educative -DIGECADE-

Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados




# 23 FORMULARIO |
k INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Pl i Del proceso: Recursos Humanos | Coédigo. RHU-FOR-34 | Version: 2 |  Paginatdel |
&
Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Giron Guzman J
| / Dependencia %
Numero de Fecha del : (la que esta Direccion de Recursos
Contrato: 029-823-2023 informe: 30-06-2023 asignada en el Humanos
Contrato):
: u Dia Mes Afio Dia Mes Afic
Periodo de prlelstacmn del [En numeros) (En letras) {En numeros) [En nimeros) {En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: — - Al: - -
ESD|O en m]meros] 01 junio 2023 30 junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar en el seguimiento y diligenciamiento oportunc de los diverses requerimientos realizados por el Despacho
y Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fiscalizadores entre ellos, el Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas y demas dependencias del Ministerio, para que se cumplan con la informacion ¥
plazos establecidos;

b) Brindar asesoria y acompafamiento en los procesos de convocatoria del Ministerio gue conlleve a una eficiente y
oportuna dotacién del recurso humano;

c) Asesorar ala DIREH para implementar procesos de control interne y seguimiento a las acciones para la ccupacién
de plazas docentes con cargo a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supernumerario:

d) Asesorar y analizar los instructives, reglamentos, circulares, procedimientos, Acuerdos etc gue en materia de
recursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejora, orientados a facilitar y optimizar los
procesos internos;

e) Brindar asesoria para el desarrollo e implementacion de procesos informaticos que coadyuven al logro,
modernizacion y facilitacion de los diferentes procesos en materia de recursos humanos:

f)  Asesorar con la recopilacion y anélisis de la documentacion de las unidades administrativas gue intervienen en los
procesos de recursos humanos;

g) Asesorarcon la propuesta e implementacion de proyectos de beneficio de la satisfaccién e identificacion de personal
a la institucion;

h) Brindar asesoria para la identificacion de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestion de
resultados en materia del recurso humano del Ministerio:

i) Asesorary participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccién de Recursos
Humanos para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales;

j) Ofras actividades que, en materia de los servicios profesionales gue se brindan, fueron solicitadas por |2 autoridad
superior,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo antérior, se firma y |
sella el '

Dia (En numeros) ) Mes (En letras) [ Afla (En nimeros)

30 junio 2023 7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documenios aclualizados ¥ controlados



& 1 FORMULARI_O

{g, &’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ereiemiie Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 |  Paginalde2 |
Examen

Nombre completo de 1a persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-838-2023 informe: 30-6-2023 indicada en el Interna

Contrato):

g e | Dia Mes. | Afio | Dia Mes Afio

Pen0d0 de pre;tacron d9| ! (En numeros) (En letras) | {En nomeros) I (En nimeros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: , Al:
(50]0 en nu I"I"leOS) | 01 jumio 2023 l 30 junia 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué seguimiento al proceso de recepcion y cumplimiento de recomendaciones planteadas en los
informes de Contraloria General de Cuentas siguientes: 1. Auditoria especial para evaluar aspectos
relacionados con los programas académico de Desarrollo Profesional y de Formacion Docente; 2.
Examen Especial de Auditoria en el que evaluaron los aspectos relacionados al proceso de
reclutamiento, seleccion y contratacion de personal para ocupar puestos docentes, bajo el renglon 021;
3. Auditoria de cumplimiento con seguridad limitada, la cual evalué el Préstamo 3618/0C-GU,
Celebrado entre el Gobierno de la Republica de Guatemala y el Banco Interamericano de Desarrollo
BID; 4. Auditoria de Desempefo la cual evalud los aspectos relacionados con la administracion de
recursos humanos y nominas; Auditoria de Desempeno la cual evalud la eficacia alcanzada en el
procedimiento establecido para realizar la vinculacion de las Politicas Educativas a la Politica Nacional
de Desarrollo K'ATUN Nuestra Guatemala 2023 y Auditoria Financiera y de Cumplimiento la cual tuvo
como objetivo emitir opinion sobre la razonabilidad de la ejecuciéon del presupuesto de ingresos y
egreso, periodo 2022.

2. Efectué seguimiento a los requerimientos de informacion institucional y apoyo logistico a comisiones de
CGC siguientes: 1. Auditoria de cumplimiento con seguridad limitada la cual comprendera la evaluacion
de las acciones efectuadas en el Sistema de Guatenominas, relacionadas al Personal Permanente
renglén presupuestario 011; 2. Auditoria de Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a
requerimiento del Congreso de la Republica, segun gestion No.67776; 3. Auditoria de obra publica,
especificamente al proyecto “construccion Instituto Tecnolégico de Amatitlan, Guatemala®, con numero
de NOG: 9596836 y Realizacién Presencial de Verificacion de Verificacion, seglin gestién 815767,

3. Efectué seguimiento y atendi los requerimientos de la comision de auditores de CGC para que de
acuerdo con las normas de auditoria se cumpliera con la etapa 1. Familiarizacion y 2. Se suscribié acta
y para dejar constancia de inicio a la auditoria de cumplimiento, con nivel de seguridad limitada la que
comprende la evaluacion de acciones efectuadas en el Sistema Guatenominas, relacionadas al
Personal permanente renglon 011.

4. Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificaciéon presupuestarias que regulariza el grupo 0 "Servicios personales” correspondiente a la
nomina del mes de junio del presente ano.

5. Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la administracién financiera, auditorias internas y externas.

Todos los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados ¥ controlados




PL&-PLTD) 62

¢ia ~ FORMULARIO
‘ iq, ! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
[ttt Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3¢ | Version: 2| Pagina 2 de 2

-
f«//"‘ /%”vfi’f-r—/'

o -/ Firma de}Contratado
— ; e

 El presente informe ha sido recibido de c&formiciad_y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) —= N - Mes (En letras) Afio (En nimeros)

30 Junio 2023

Vict

Licaa. Julia

Direccion de Auditoria Interns -DIDA

bre, fikma y sello del Di r de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos aclualizados y controlados.



PLA-PLT-01 03

; FORMULARIO
{q', i} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOQOS (029)

......... Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-3¢ [  Version: 2 | Paginaide1

Nombre completo de la persona contratada: | José Antonio Martinez y Martinez

DIRECCION GENERAL DE

Dependencia COORDINACION DE

imerode | oassaaa0es | Tetetel | sooemozs | (3essE | precciones
' ' Coﬁtrato)- DEPARTAMENTALES DE
| et EDUCACION -DIGECOR-.
T Dia Mes | Afo | Dia Mes Afo
Periodo de prestacion del (En numeros) (Enletras) | (En nameros) | (En numeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: - Al: |
(Solo en numeros) L junio I 2023 30 junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y Direcciones
Centrales.

« Seguimiento al monitorec y realizacion de analisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados.

« Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

« Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

o Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.
Realizacion de informes de activacion de albergues en establecimientos educativos a nivel nacional.
Apoyo en la realizacion de verificacion de inventario del ario 2023,

Compilacion de planes de riesgo, comités de riesgo y listado de albergues de las Direcciones Departamentales de
Educacion de Guatemala.

: L

o

Lic.José Antenio Martinéz y Martinez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En numeros) Mes (En letras) | Ano (En numeros) ——

30 Junio | 2023

\ A3 fay

o A & 24

M.Sc. Marilyn Waleﬁa Pensamiento Pajome
Directora de DIGECOR P

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

e

FORMULARIO

|
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |

SO Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 1
o . |
Nombre completo de la persona contratada: l Norma Patricia Garnica Guerrero
Numero de Fecha del ﬁ: F;i';d:;tga ¥iée Despacho de
Chaktrats: 029-862-2023 e 31/05/2023 asignada en el Educacion Extrgescolar y
Contrato): Alternativa
X = Dia Mes Afio Dia Mes Afo
PEHOdD de pre?tamon del {En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al
(SD|0 en numeros) 18 Maya 2023 n Maya 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Aprendizaje.

Superior.

Flujograma de hoja de ruta: Estructura del convenio de cooperacion Interinstitucional para Entornos Virtuales de

Acompafiamiento de trabajo: Reuniones para Los Entornos Virtuales de Aprendizaje espacios educativos que
utilizan herramientas tecnolégicas y metodoldgicas innovadoras para facilitar a la poblacion educativa el
desarrollo y fortalecimientos de procesos formativos pertinentes a su contexto y necesidades en los siguientes
lugares: Chimaltenango, Huehuetenange, Petén, Quetzaltenango, 1zabal, Santa Rosa, Zacapa.

Se presentaron los. resultados y se conformaron los documentos respectivos presentandolos al Despacho

rnica Guerrero

sella el:

Dia (En nimearos)

" Mes (En letras)

i
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Afo (En numeros)

31

Mayo

2023

.»%
Dra.|

Carmelina Espantzay Serech de RodN
Viceministra de Educacion.

L FP QP‘D
N/ V-
N /

™
LY

upe’

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de Calidad son les documentos actualizados y controlados,



- FORMULARIO
31‘ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Sehemer Del proceso: Recursos Humanos | Coédigo: RHUFOR-34 |  Versien: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Norma Patricia Garnica Guerrero

Numero de Fecha del (Eli-aegir;d::tgia ~ Vice Despacho de
Contrato’ 029-862-2023 sty 30/06/2023 asignada en el Educacion Extraescolar y
Contrato): Alternativa.
; Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Freviodo de DI:ETErtEICIGn del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En nOmeros) (En letras) (En nomaras)
Servicio; Del: Al:
(Solo en nimeros) n g e 2023 3 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

' Ruta con seguimiento de flujogramas en cada direccion.
Reuniones de trabajo con la Direccion de DIGEACE.

Reuniones de trabajo con la direccién General de Educacion para el
programa de Adultos.

Reuniones de Acompaifiamiento a los temas de certificacion de

Competencias.
s

Firgha del Contratado
Doctora rma Patrici i 0

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En ndmeros)

30 < Junio ] 2023

i | - T_'/-
Nombre, firma y sello dél Directdr de la Dependencia o AtoRgagct”
Doctora Carmelin pantzay

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de Calidad sen los gocumentos actualizados y controlados




FLA-PLI-01.02

P FORMULARIO
i-, ﬁi INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ki i i Del proceso: Recursos Humanos ] Cddigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Félix Daniel Colindres Cordén

Dependencia
Numero de Fecha del 30 de junio de (la que esta
Contrato: 029-578-2023 informe: 2023 asignada en el DiCOMS
Contrato):
Penodo de prestacu)n del Dia / Mes ARo Dia Mes Ano
Servicio: Del: 1 junio 2023 Al: 30 junio 2023
{Solo en numeros) = /

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion
Social:

1. Asesoré en la administracion y continuidad de temas coyunturales de comunicacién del
Ministerio de Educacion.

2. Asesore en la definicion y estructuracion de la logistica adecuada para la difusion de
informacion relacionada con temas de la Alimentacion Escolar.

3. Asesore acerca de como atender de mejor forma las solicitudes de prensa, especialmente los
relacionados con temas del Seguro Escolar, Alimentacion Escolar y remozamiento de
establecimientos educativos.

4. Asesore en la busqueda de contenidos informativos acerca de logros sustantivos del Ministerio
de Educacion.

5. Asesoré para el analisis de comunicados y declaraciones de prensa relacionados con los
programas del Ministerio de Educacion.

6. Asesoré para el analisis de contenidos divulgados en los medios de comunicacion social
respecto a los distintos programas del Ministerio de Educacion.

|

b

T >

B
Firma-del-Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En numeros) Mes (En letras) T [ Afio (En nameros)

30 ; Junio I 2023

X 2T
4 i
Licﬁﬁgjﬁ‘o Pablo arﬁgggumgninez
rector de Comunicacion Social

Todos les documenlos Gue se encoentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v contrelados



FLA-FLT1 .02 -—
FORMULARIO
&? INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
‘":*':"."."2":"‘“ Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 [ Varsion: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Pedro Lopez Salazar J
Depehdencia 5
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-811-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
| \ Dia I Wes Afio Dia Mes Afio
Periodo de prestacmn del {En numeros) |En letras) (En nameros) (En nidmeros) [En letras) (En nidmeros)
Servicio: Del: | . - Al: — - -
(Sglo en nu meros} J o1 4 Junio 2023 i| a0 Junio 2023
1

Actividades ejecufa_das conforme al contrato }}-término's de referencia

e Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.
o Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al

Ministerio de Educacion.
« Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.
+ Realizar otras tareas asignadas por |la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) ; [ Mes (En letras) ‘ Afio (En nameros)

30 Junio ki 2023
AR DE SR

ef Danilo Sincal Teleguario %

GESEII?‘F'{],EG EHTOR 3 L_E_‘“—‘\ Z

CUR0R ACMINISTRATOS DisEpgp. = 2105700 =

MINISTERIE DE EDUCACION s «/

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario “reymn©

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos fos documentes gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v controlados.



' FORMULARIO
{gv - INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

L Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version 2 | Pagina1ded /

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez -

I BV Dependencia ‘
Numero de ? Fecha del (la que esta i

Cortrato: 029-832-2023 informie: 30-06-2023 aadE ah Despacho Superior
Contrato): _ B |

. = Dia T Mes Afo Dia Mes Afo

Periodo de pr_e.‘?’tacmn del {En nameraos) {En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: - Al:
(Solo en numeros) 01 junio 2023 30 junio /2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

2 Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicién del Ministerio de Educacion.

3. Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

4. Prestar su asesoria, direccién y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o diadlogos directos con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

5. Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion
durante el presente mes:

REVISION:

1. Contratos 189-335-2023, 189-336-2023, 189-384-2023, 188-397-2023.
1.1. Contratistas: Melvin Alonso Quijivix Garcia, Felix Pascual Solis Méndez, Jessica Massiel Orozco Aguilar y
Yanira Isabel Lopez Vasquez.
1.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Fisica (DIGEF).
1.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

' 2. Confratos 189-308-2023, 189-339-2023 y 189-340-2023.
2.1. Contratistas: Mary Carmen Conley Rivera de Bachez, Steven Leonel Garcia Chinchilla y Mario Enrique
Ordonez Péerez.
2.2 Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).
2.3. Monto del primer y el tercer contratos: Q.60,000.00. Monto del sequndo contrato Q.40,000.00.

3. Contratos 189-236-2023, 189-240-2023, 189-258-2023, 189-278-2023, 189-299-2023, 189-306-2023 y 189-334-
2023,
3.1. Contratistas: Carlos Rogelio Paiz Agustin, Helen Elizabeth Ixpata Diaz de Sic, Nelson Baldemar Vasquez
Lopez, Silas Ribaldo De Paz Acevedo, Edgar Eduardo Pirir Chicojay, Mainor Estuardo Mérida Solis y Victor
Manuel Argueta Marin.
3.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
3.3. Monto de cada unc de los contratos: Q.60,000.00.

4. Contratos 189-302-2023, 189-343-2023, 189-348-2023, 189-349-2023 y 189-378-2023.
4.1. Contratistas: Brenda Johanna Carrillo Pérez, Victor Alexander Morales Chacon. Carlos Fernando Ruch Ortiz
Seleste Karolina Laines Samora y Marlon Ivan Tepaz Ordofiez.
4.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
4.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

5. Contratos 189-345-2023 y 189-346-2023.
5.1. Contratistas: Mabelyn Adriana Enriquez Carias y Andris Irma Isabel Cruz Juarez.
5.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistemna de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLAPLT-G1.02

.........

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso:; Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina2ded4 -

10.

11.

12.

13.

| 14.

15.

5.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-328-2023, 189-304-2023, 189-331-2023, 189-368-2023 y 189-371-2023.

6.1. Contratistas: Irvin Bladimir Leén Castillo, Isaac Sacul Méndez, Brayan Josué Vasquez Vasquez, Donal
Alfonso Orozeco Orozeo y Selvin Augusto Rodriguez Solarzano.

6.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

6.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-404-2023, 189-406-2023, 189-417-2023, 189-428-2023 y 189-430-2023.

7.1. Contratistas: Lilian Hortensia Hernandez Giron, Mercedes Sarai Gomez Bautista, Otoniel Lucas Poncio, Didi
Doliana Jutzuy Santelel y Soledad Par Acuta.

7.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).

7.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-402-2023 y 189-449-2023.

8.1. Contratistas: Wendy Maria Elizabeth Cordon Garcia de Méndez y Cristian Josué Maldonade Maldonado.
8.2. Dependencia contratante: Direcciéon General de Educacién Fisica (DIGEF).

8.3. Monto del primer contrato: ©.135,000.00. Monto del segundo contrato Q.72,000.00.

Contratos 188-245-2023,189-256-2023 v 189-279-2023.

9.1. Contratistas: Maria del Carmen Sales Cao, Diana Mishel Esteves Fajardo y José Nicolas Contreras Osorio.
9.2. Dependencia contratante: Direccidén General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
9.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.75,000.00.

Contratos 189-412-2023, 189-413-2023, 189-444-2023 y 189-458-2023.

10.1.  Contratistas: Cindy Paola Fernandez Vasquez, Gerardo Emanuel Osorio Ronquillo, Claudia Maria
Amezquita Galindo de Lopez y Manuel Isay Cheglen Galvez.

10.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).

10.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q.72,000.00.

Contratos 189-277-2023, 189-297-2023, 189-317-2023, 189-325-2023 y 189-401-2023.

11.1.  Contratistas: Maria Celeste Hernandez Ramirez, Rosmery Nohemi Chajon Chet. Richard Obed Portillo
Barrera, Gerardo Gamaliel Juarez Sapén y Enmanuel Isal Melgar Garcia.

11.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF),

11.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q. 60,000.00.

Contrato 189-352-2023.

12.1. Contratista: Ronal Gadiel Osorio Jocol.

12.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
12.3.  Manto del contrato: Q.135,000.00.

Contrato 189-357-2023.

13.1. Contratista: Fredy Jacob Madrid Figueroa.

13.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
13.3.  Monto del contrato: Q.40,000.00.

Contratos 189-169-2023, 189-255-2023, 189-257-2023, 189-269-2023 y 189-271-2023.

14.1.  Contratistas: Andrea Alejandra Gamez Griffins, Karola Maribel Castellon, Carlos Rolando Ramos Armas,
Damaris Arely Barahona Chinchilla y Alice lvone Sanchez Secaida.

142,  Dependencia contratante: Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).

14.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.80,000.00.

Contratos 189-301-2023, 189-431-2023, 189-454-2023 y 189-456-2023.

15.1.  Contratistas: David Dabimael Son Notz, Edna Judith Pérez Zecefia, Edwin David Recinos Santos y
German Fernando Saquil Tubac.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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15.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
15.3. Monto de cada une de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-415-2023, 189-423-2023, 189-450-2023, 189-457-2023 y 189-468-2023.

16.1. Contratistas: Hilario Manuel Morales Morales, Elida Yesenia Castellanos Almirez,
Randal Rigoberto Chén Fuentes, Roller Henri Giovani Jom Cuz y Marina Pacay Hun.

16.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).

16.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-432-2023, 189-433-2023, 189-435-2023, 189-471-2023, 189-475-2023 y 189-479-2023.

17.1. Contratistas: Erick Ulicer Quizar Lemus, Rosa Evelyn Vasquez Hernandez, Abner Misael Garcia Javier,
Marlon Roderico Velasquez Calmo, Evelynn Julietta Estrada Toraya de Arias y Miguel Giovani Velasquez
Tzaquitzal.

17.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).

17.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contrato 189-426-2023.

18.1. Contratista: David Bajan Yos.

18.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
18.3. Monto del contrato: Q.70,000.00.

Contrato 189-477-2023,

19.1. Contratista: Walter Rufino Silva Aguilar.

19.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
19.3.  Monto del contrato: Q.50,000.00.

Contrato 189-507-2023.

20.1.  Contratista: Oscar Mauricic Lopez Ixcolin.

20.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
20.3.  Monto del contrato: Q.100,000.

Contratos 189-308-2023, 190-438-2023, 189-442-2023 y 189-441-2023.

21.1.  Contratistas: Luis Roberto Zetina Acosta, Edder Armando Barillas Kilkan, Brenda Yaneth Juarez Garcia
de Tello y Zulia Holanda Cucul Col.

21.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).

21.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.65,000.00.

Contratos 189-530-2023, 189-531-2023 y 189-532-2023,

22.1.  Contratistas: Erick Orlando Capriel Morales, Walfre Aroldo Xitumul Lopez y Jaime Esteban Buch Méndez.
22.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

22.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q.70,000.00.

Contrato 189-516-2023.

23.1. Contratista: José Ferngndo Estrada Reyes.

23.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
23.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

Cantrato 189-446-2023.

241, Contratista: Israel Augusto Morales Palma.

24.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
24.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contratos 189-453-2023, 188-460-2023, 189-461-2023, 189-463-2023 y 189-465-2023.
25.1. Contratistas: Enma Isabel Chuta Perén, Cristina Elizabeth Pérez Galicia, Anabella Maribel Hernandez
Ledn, Duverly Yaneth Velasquez Domingo de Morales y Dina Saral Castarfiaza Lima.

Todos los documentos que e encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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25.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
25.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.65,000.00.

A

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: —_—
Dia (En numeros) f_ﬁ_,.--""'_ Mes (En letras) \\ Afio (En nameros)
0~ | —— junio g 2023 )

Nombre, firmea-sello del Director @

elaly
NS¢ Cloudia Ruiz/ﬂasasnla/ de Estrada

inistro de Educacion

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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; Nombre completo de la persona contratada:

Luis Felipe Leiva Alva

|
' Numero de
‘ Contrato:

oo

Dependencia

' Fecha del i (la que esta
029'834-_2023 | informe: 90002028 indicada en el

£ | Contrato):

Despacho Superior

Periodo de prestacion del |
Servicio:
(Solo en numeros) 1

Dia " Mes
(En nimeros) {En letras) {En nimeros)

Del: Al:
junio 2023 30

Ao Dia Mes Afio

(En numeros) (En letras) (En nameros)

2023

junio

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

i L R

1.

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacha Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten,

Prestar su asesoria, direccidn y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial,

Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion
durante el presente mes:

REVISION:

Contrato 189-453-2023, 189-460-2023, 189-461-2023, 189-463-2023 y 189-465-2023.

1.1. Contratistas: Enma Isabel Chuta Perén, Cristina Elizabeth Pérez Galicia, Anabella Maribel Hernandez Ledn,
Duverly Yaneth Velasquez Domingo de Morales y Dina Saral Castafiaza Lima.

1.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).

1.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.65,000.00.

Contratos 189-437-2023, 189-439-2023, 189-440-2023, 189-443-2023, 189-447-2023 y 189-451-2023.

2.1. Contratistas: Evelynn Liseth Mata Barrientos, Sindy Yosmeri Sagastume Raymundo, Maria Fernanda
Sandoval Aucar, Xeidy Karolay Paau Luc, Joel Cutzal Sisimita y Gladis Francisca Cifuentes Morales.

2.2 Dependencia contratante: Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFQCE).

2.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.65,000.00.

Contrato 189-466-2023.

3.1. Contratista: Karen Fabicla Orellana Santos de Rosales.

3.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
3.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-457-2023.

4.1, Contratista: Vidias Joel Lopez |xcot.

4.2 Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
4.3. Monto del contrato: Q.70,000.00.

Contrato 189-513-2023.

5.1 Contratista: Rubén Alexander Mejia Chiroy.

5.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).
5.3. Monte del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-492-2023.

Todes los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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—
|

10.

11,

12.

13.

14.

< 16

16.

6.1. Contratista: Andrés Cholotio Garcia.

6.2. Dependencia contratante: Direccidon General de Educacion Fisica (DIGEF).
6.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

Contrato 182-521-2023.

7.1. Contratista: Boris Fernando Delgado Lemus. ; |

7.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF). |

7.3. Monto del contrato: Q.100,000.00. |
|

Contrato 182-523-2023.

8.1. Contratista: José Alfonso Cabrera Escobar.

8.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
8.3. Monto el contrato; Q.100,00.00.

Contrato 183-527-2023.

9.1. Contratista: Claudia Elizabeth Gonzalez Duarte.

9.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
9.3. Monto del contrate: Q.100.00.

Contratos 189-509-2023 y 189-514-2023.

10.1. Contratistas: Yansi Yamileth Almirez Lemus y Jennifer Denisse Reyes Villagran,
10.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
10.3. Monte de los contratos: Q.75,000.00 y Q.100,000.00 respectivamente.

Contratos 189-427-2023, 189-508-2023, 189-511-2023 y 189-512-2023.

11.1. Contratistas: Luis Adan Vielman Barrios, Anderson René Canté Alvarado, Jessica Abigail Cabrera Sulae |
Indira Estefania Sandoval Gallegos.

11.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

11.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-434-2023, 189-448-2023, 189-455-2023 y 189-476-2023.

12.1. Contratistas: Evelyn Andrea Guzman Porras, Nelson Ernesto Alvarez Hernandez, Brenan Antonio Paz
Garcia y Kimberly Roxana Juarez Mejia.

12.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).

12.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos: 189-469-2023, 189-470-2023, 189-471-2023, 189-472-2023 y 189-491-2023.

13.1.  Contratistas: Esvin Lorenzo Camey Estrada, Juan Carlos Ibafiez Cheley, Joe Emiliano Alvarez Popol,
Migdalia Liduvina De Leon Valiente y Patricia Alexandra Arrivillaga Miranda.

13.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

13.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-411-2023, 189-486-2023 y 189-498-2023.

14.1.  Contratistas: Francisco Alfonso Kerdel Espinoza Vargas, Victor Hugo Choc Pop y Eduardo Arturo Armas
Garcia.

14.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

14.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-517-2023, 189-518-2023 y 189-522-2023.

15.1.  Contratistas: Isela Cristina Cuc Tejeda, Erik Otoniel Tiul Tox y Glinys Noemi Chavarria Ortiz.
15.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

15.3. Monte de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-436-2023, 189-481-2023 y 189-493-2023.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controladas.
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17,

18

18,

20.

21,

/23

/22,

24.

© 25,

16.1.  Contratistas: Jorge Adolfo Fuentes Alvarez, Evelin Siomara Villalta Reyes de Lopez y Jorge Mario Mérida
Velasquez.

16.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

16.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contrato de arrendamiento 01-2023-QUET.

17.1.  Arrendante: Pedro Verona Gomez Rosales, Mandatario Especial con Representacion de Dominga
Mercedes Saquic Quiche, propietaria del inmueble que esta ubicado en la 15 avenida, 1-23 de la zona 1 de
Quetzaltenango.

17.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

17.3. Destino: Sede de oficinas de la Direccion Departamental de Educacién de Quetzaltenango.

17.4.  Monto del contrato: Q.350,000.00.

Contrato 188-529-2023.

18.1. Contratista: Erick Rolando Herrera Pineda.

18.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
18.3. Manto del contrato: Q.18,000.00.

Contrato 183-425-2023.

19.1. Contratista: Rina Yolanda Pelaez Ponce.

19.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF),
19.3.  Mento del contrato: Q.72,000.00.

Contratos 189-534-2023 y 189-535-2023.

20.1.  Contratistas: Erick Estuardo Coroy Gémez y Alexis Morales Duarte.

20.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
20.3. Monto de los contratos: Q.76,000.00 y 84, 000.00 respectivamente.

Contrato 189-549-2023.

21.1.  Contratista: Edgar Alexandro Sacha Cu.

21.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
21.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-537-2023.

22.1. Contratista: Floriselda Etelvina Dominge Ajpop.

22.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
22.3. Monto del contrato; Q.60,000.00.

Contrato de arrendamiento 07-2023-GUANOR.

23.1. Arrendante: Brenda Anabella Quificnez Deonis, en calidad de propietaria.

23.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion Guatemala Norte.

23.3. Destino: El inmueble sera sede de la Escuela Oficial de Parvulos No. 30, “Otilia Nufez Ariza"
23.4.  Monto del contrato: Q.268,000.00.

Contrato de arrendamiento 03-2023-GUANOR.

24.1.  Arrendante: Mario Roberto Calderon Lemus, Administrador Unico y Representante Legal de CARELY,
SOCIEDAD ANONIMA.

24.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Norte.,

243 Destino: El inmueble sera sede de Bodega para Almacenaje y resguardo de documentacion.

24.4.  Monto del contrato; Q.120,000.00.

Contrato de arrendamiento 02-2023-GUANOR,

25.1.  Arrendante: Mario Roberto Calderon Lemus, Administrador Unico y Representante Legal de CARELY
SOCIEDAD ANONIMA.

25.2.  Destino: El inmueble sera sede de la Supervision Educativa.

]

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y confrolados.




PLA-PLI-01.02

FORMULARIO
('li INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

--------- Del proceso: Recursos Humanos Cadigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 i Pagina 4 de 4

25.3. Monto del contrato: Q.78,000.00.

26. Contratos 189-743-2023 y 189-745-2023.
26.1. Contratistas: Glendy Lorena Chay Lopez e Ivan Ariel Méndez Jerénimo.
26.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion de Retalhuleu.
26.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.49,500.00.

e e
\ / Firmyﬁew

El presente informe ha sido m de conformidad vy satisfaccion, para constanchs de I(}j‘y(termr, se fitma y sella el:
L

Dia (En nilme:péf ] ﬂrﬁs (En letras) v _ Afo (En numeros)

39/ / & /juni‘?/,‘,--\‘ \

{

(| £
l’ L N ( Ay "’}
AW J 7 | LJ . _..-"
m —
Nombre, firma ysaiidde etaDependencia oAutonzador

H.Sc. Claudia Ruiz Casasola de Bstrad

Ministra de Educacign

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y contralados.
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Nombre comnleto dela persona contratada | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

o] Dependencia(l ,
Numero de Fecha del a que esta -

| Contrato: 029-809-2023 | informe: S0-08-2023 indicada en el | DISERSA
— : Contrato): | B——

I . Dia Mes Afo | b Mes Afa
Periodo de DITES‘EICID” del [En nameros) (En letras) (En ndmeros) {En numerm;J (En letras) (En nameros)

Servicio: Del: Alz =——- b =i
(Solo en numeros) 01 junio 2023 30 junio [ 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y termmos de referenma

a) Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al
patrimonio (bienes e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacion. b)

Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los

guardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de

parqueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los

servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad

subcontratada y proponer la implementacion de mejoras necesarias, €) proponer la

elaboracion y disefo de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,

elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,

conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por |

parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacién de la empresa de |
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en |la elaboraciéon del informe de incidentes e
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacién periddica del
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccién en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
analisis de riesgos, evacuacion etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos vy
medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por la autoridad superior

Fir;r?a del Contratado (

= o N = il al !
odos ins documentns que se encuentran en & Sito Web del Sistema de Gestion de la Cafigad son los de 05 acluahizados y controtados.
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma vy
sella el: -

Dia (En ntimeros) Mes (En Ietra's_}m' o o —'-I_ o Afio (En nameros) p.
30 junio / l 2023
_-. .l ._ _:-,— F OPEED,
Lic. Lidner Danilo Sincal !eleguancgﬁ( %

DIRECTOR =]

2 J—
/ =
/ORECCON D SERVIOS AOMIGTRATNOS sergs. DISERSA
MIRISTERS BE EDHEACION £ v
"4?£an¥~° .

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador ./

Todes los documentos que s encuentran en el Sitio Web del Sislema de Gastion de la Caiided son los documentos aclualizados v controladas
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Nombre completo de |a persona contratada: | Luis Alberto Ceballos Calderdn

_ Dependencia
Mimerads: | poosgppnzy | e 3062023 | Ladue et | Vicedespacho Técnico
= Contrato):
| Periodo de prestacion del (En ”Eif:ms} tEanl:::asl (En :'::eros} (En nz:ews; {E::ras; (En nAilr::eros]
Servicio: Del: |- Al: . .
(Solo en nimeros) | 1 junio 2023 30 junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Elaboracién de texto informativo sobre los garifunas para libro de lectura de primero basico

Elaboracion de texto informativo sobre autores de literatura guatemalteca contemporanea para libro de
lectura de primero basico

Elaboracion de texto informativo sobre Frida Kahlo para libro de lectura de primero basico
Elaboracion de texto informativo sobre emprendimiento para libro de lectura de primero basico
Elaboracién de texto informativo sobre espanglish para libro de lectura de primero béasico

Creacion de actividades que se adapten a criterios de autoevaluacion y coevaluacion para el libro Leo y
escribo, paso 2

Validacion, correccion de estilo y ortotipografica del cuadernillo de lectura para primero basico La |
aventura de la lectura

Creacion de modelo para tablas de autoevaluacion y coevaluacion para el libro de lectura de primero
béasico y el cuadernillo de lectura para primero basico La aventura de |a lectura

Reunién para definir la reestructuracion del cuadernillo de lectura para primero basico La aventura de la
lectura

Creacidn de lectura madelo para el cuadernillo de lectura para primero basico La aventura de la lectura

Reestructuracion, con base en la lectura modelo, del texto informativo sobre los beneficios de la musica
del cuadernillo de lectura para primero basico La aventura de la lectura

Reestructuracién, con base en la lectura modelo, del texto narrativo sobre el Mapa en Relieve del
cuadernillo de lectura para primero basico de La aventura de la lectura

Reestructuracion, con base en la lectura modelo, del texto informativo sobre el comic del cuadernillo de
lectura para primero béasico La aventura de la lectura

Reestructuracion, con base en la lectura modelo, del texto narrativo sobre el comic del cuadernillo de
lectura para primero basico La aventura de la lectura

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documertos actualizados v corralados
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* Reestructuracion, con base en la lectura modelo, del texto informativo sobre los nimeros enteros del |
cuadernillo de lectura para primero basico La aventura de la lectura

7 == A
E?Fﬁfa/ﬂei Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma vy
sella el:

Dia (En nimeros) ] Mes (En letras) hﬁo_t'é'n‘hﬁmé?gs'.]_ =

30 junio } 20237

7 I -.-""r 57 o
M. A. Il\f ian Dinora Peérez Lopez \‘;%\;.-._ :
N poi:

e ~PacHO.

P

Todos los dacumentas que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los docummentos aclualizados y conlrolades
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4 :
Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lépez Ortiz T
| Dependencia
Numero de - A Fecha del (la que esta
Contrato: 029-844-2023 informe: 30/06/2023 indicada en el DICOMS
_ Contrato):
{' i ) Dia “Mes Afio Dia Mes | Afio
| Periodo de pre,StaClén del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En lotras) ' (En numeros)
Servicio: Del: Al:
{:Solo en numerOS) 01 - junio 2023 30 junio [ 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direccion de Comunicacién Social.

Realicé coberturas fotograficas y de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacion a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacién en las actividades donde
participé la Ministra de Educacion, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

Viajé al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacién en distintas escuelas y municipios del pais.

Grabe discursos de la sefiora Ministra de Educacion cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacion asi como en otras entidades.

Archiveé en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacién tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

Todos los documentos que se encuentran en & Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizadas ¥ controlados.
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“_Firma-dél Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) i Ao (En nimeros)

2023

30 junio

Lic. Roc& o Martinez Marﬂnez ‘nguc

Nombre, firma y sello del/wéhor de la Dependencia o Autorizador 7

Todas los documentos que se encuentran en af Sitio Web del Sistema de Geastion de la Calidad son los documentos actualizadas y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | MONICA ALEJANDRA FLORES MEJIA

Numero de Fecha del {[l): zigd:;ga VICEDESPACHO
Contrato: 029-821-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el TECNICO DE
Contrato): EDUCACION
) . Dia Mas Ano [ I Dia Mes ARD
Periodo gzrrj:gf;‘.a(:lon del Del: (En nimeros) (En letras) {En nimeros) Al _{En nimeros) (En letras) (En m?memsp
(Solo en numeros) 1 junio 2023 30 junio 2023

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de mayo:

Coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades:

Reuniones de trabajo con Direccion General de Educacion Especial, -Digeesp-, en seguimiento a la revision de
respuesta a Unidad de Acceso a la Informacién Publica; Programa de Inclusién Escolar; revision y correccion de
términos de referencia, justificaciones para contratacion de consultores en renglon 189; Taller sobre |a propuesta |
de indicadores del Sistema Regional de Informacion Educativa de Estudiantes con discapacidad. ;
Reuniones de trabajo con la Direccion General de Educacion Fisica, -Digef-, revision y correccion a respuesta
requeridas por la Contraloria General de Cuentas y Congreso de la Republica de Guatemala.

Reuniones de trabajo con Direccién General de la Calidad Educativa, -Digecade-, seguimiento para las
contrataciones de acompafiantes pedagogicos; seguimiento a las estrategias para los relanzamienios de los
Programas Nacionales de Lectura, Matematicas y Educacion en Valores y Proteccidn y Prevencion en Violencia;
revision y correccion de respuestas a diputados del Congreso de la Republica de Guatemala; revision plan
acompafame a crecer; pronunciamiento de atencion y solucion para entrega de 15 computadoras a Escuela
Nacional de Ciencias Comerciales “América’.

Reuniones de trabajo en el Vicedespacho Tecnico de Educacion, para seguimiento y respuesta a: Contraloria
General de Cuentas (1 informe); Congreso de la Republica de Guatemala (6 informes a diferentes sefiores y sefioras
diputados); Procuraduria General de la Nacion (1 informe); elaboracidn, revisién y correcciones de circular
prevencion por epoca de lluvias; elaboracion, revision y correcciones de circular de prevencion de violencia en
centros educativos; respuesta a periodistas, continuidad de la entrega educativa para centros educativos que seran
centros de votacion en las elecciones 2023; informe caso Escuela Oficial Rural Mixta Canton Perd, Colonia Manuel
de Jesus, zona 4 de Retalhuleu, jornada matutina.

Reuniones de trabajo con Direccion General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad, -Digemoca-, para el
seguimiento del informe del primer simulacro nacional de evacuacion por terremoto segun calendario 2023,
Reunion de trabajo con la Direccion General de Curriculo, -Digecur-, para la revision final del plan para la entrega
educativa, en el marco del sistema de gobernanza para la gestion del riesgo; sintesis de socializacion de los

lineamientos para la gestion en |a época lluviosa, en el marco del sistema de gobernanza para la gestion de riesgo.

jandra Flores Mejia
Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeras) ~ Mes (En letras) Afo (En nimeros)

30 junio 2023

M.A\ Lilian Di
Viceminisira

Tedos Ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de |a Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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Nombre completo de la persona contratada: | Leonel Galan Paniagua

T Direccién General de |
, Coordinacion de
Numero de Fecha del (la que esta . :
Contrato: 029-837-2023 G T— 30/06/2023 asignada en ef Direcciones
Contrato): Depaﬂsamentalea de
Educacion -DIGECOR-
. ; Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo gzg::st:amén del Del: (En nimeros) {En letras) (En nameros) Al: {En nimeros) (En letras) {En nimeros)
(Solo en nL]rr:leros) ' 1 ! Junio 2023 ' 30 Junio 2023

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Junio:

1. Asistir a reuniones internas y externas programadas por el Ministerio de Educacion, en temas de Gestién
Integral de Reduccidén de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educativo.
* Apoyar en brindar insumos tematicos y técnicos en las reuniones del Cluster de Educacion.

2. Brindar, dar acompafamiento y asistencia técnica en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de

gestion Integral del riesgo.

» Colaborar en la socializacion a Directores Departamentales de Educacion y Comités Departamentales de Gestion
de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar sobre de la Guia para la Gestién de Riesgo en Centros Educativos
y Espacios de Aprendizajes.

» Socializar a la Comunidad Educativa sobre de la Guia para la Gestion de Riesgo en Centros Educativos y Espacios
de Aprendizajes.

¢ Divulgar el Plan Nacional de Simulacros Escolares a toda la comunidad educativa.

3. Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestién Integral de Reduccién del Riesgo de Desastres.

» Coordinar la revision, inspeccion y evaluacion de las rutas de evacuacion como parte del trabajo de verificacion del
Plan de Evacuacion de la Sede Central del Mineduc, que se realiza con la Direccion de Servicios Administrativos -
DISERSA-.

» Gestionar el segundo grupo de cursos para la Brigada del Mineduc con la Escuela Técnica de Bomberos Municipales

4. Brindar acompafamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestion Integral de Riesgo.

e Apoyar con la elaboracion diaria de los reportes de albergues, presentado de forma digital, enviados a la Direccion
General de Coordinacion de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGECOR- y el Vicedespacho Técnico.

« Elaboracion de 5 presentaciones de monitoreo preventivo sobre amenazas naturales, dirigido a los Directores
Departamentales de Educacion y asistentes.

= Socializar con las Direcciones Departamentales de Educacion por medio de sus Comités Escolares de Gestion de
Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, la informacion de pronésticos del clima semanal y mensual elaborado
por el INSIVUMEH.

5. Dar acompafiamiento a la Direccidén de Servicios Administrativos ~DISERSA- en la Linea de Accién del Plan
Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Nimero 247-2014, El Sistema de Gobernanza en la Gestién
de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacion y apoyo en la ejecucién del Plan de
Evacuacion de la Sede Central del Ministerio de Educacion.

* Apoyar en la elaboracion del Plan de simulacro del afio 2023 para la correcta ejecucion y seguimiento del Plan de
Evacuacion de la sede central del MINEDUC y sus caonstantes mejoras.

« Socializar con los miembros del Comando del Mineduc el Plan Institucional de Respuesta -PIR-, se recibi6
retroalimentacion.

» Presentar nueva propuesta de Comando de Incidente al Despacho Superior.

Todos los documentos gue se encuentran en &l Sitio Web det Sistema de (Gestian de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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6. Brindar acompaiiamiento técnico al Sistema de Gobernanza en la gestién de riesgo y desastres para la |

seguridad escolar.

« Participar en reunién del Sistema de Gobernanza en el presente mes.

» Enviar observaciones a la actualizacion de la propuesta de la 3era Edicién de la Guia Escolar de Gestion de Riesgo
y Desastres para la Seguridad Escolar.

» Coadyuvar en la elaboracion de la presentacién de la 3era Ediciéon de la Guia Escolar de Gestién de Riesgo v
Desastres para la Seguridad Escolar.

* Aportar en la actualizacion de los lineamientos de época lluviosa y de entrega educativa asi como en la presentacion
de ambos instrumentos

7. Otras actividades asignadas por la autoridad superior.
Elaboracion Guia de grupos vulnerables y la Gestién Integral para la Reduccion del Riesgo de Desastres.
= Estudiar la informacién del material de discapacidad recibida de la Licda Xicara Directora de DIGEESP.
Recabar nueve documentos relacionados con discapacidad, gestion de riesgo y comunidad educativa.
Elaborar glosario de términos relacionados con la Guia.
Trabajar el primer borrador del documento.
Planificar reunién de trabajo interinstitucional con CONADI.

Casos de Riesgo Social
1. Comisién Chiguimula
e Revisar del Plan de Sequridad Escolar del centro educativo.
« Verificar la activacion del Comité Departamental de Gestion de Riesgo de Chiguimula.
» Fortalecer capacidades de Comité Departamental de Gestion de Riesgo de Chiguimula.
s Implementar formato de bitacora.
= Entregar informes técnicos.

2. Comision Retalhuleu:

Revisar del Plan de Seguridad Escolar del centro educativo.

Verificar la activacion del Comite Departamental de Gestién de Riesgo de Retalhuleu.

Evaluacion ocular del riesgo social del centro educativo.

Fortalecer capacidades del Comité Escolar de Gestién de Riesgo.

Coordinar seguimiento con el Encargado de Infraestructura Escolar en la evaluacién correspondiente.

Coordinacién Municipalidad de Guatemala, Alcaldia Auxiliar Zona10.
= Gestionar reunién para poda de arboles y sefalizacion peatonal con Alcalde Auxiliar Zona 10.

Reunion de Actualizacion de la Politica Nacional de Gestién de Riesgo.
« Participar en la reunion de trabajo de la Politica Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres con el equipo colegiado
del Mineduc.

« Brindar aportes evidenciando el que hacer del Mineduc y del Sistema de Gobernanza en la Gestion de Riesgo vy
Desastres para la Seguridad Escolar

Firma del Contratado

7Y
\Qh A

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) e Afio (En numeros)

30 T N 2023

M.sc. Marilyn Waleska nsafﬁ'iéntb“F’félomo
Directora\ DIGECOR

Todos los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de la Calidad son los documentos astualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Isabel Marisol Gutiérrez Castillo

‘ _ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho Técnico
Contrato: 029-274-2023 informe: 15/06/2023 asignada en el de Educacion
Contrato):
B Dia Mes Ao ' Dia Wes [ Aflo |
Periodo de pre;tacmn ‘ {En mumeras) {En letras) (En nameros) {En numeros) [En letras) (En ndmeros) |
del Servicio: Del: | - 1 Al
{SD!O en numems) | o1 junio ( 2023 15 ‘ junio 2023 J
1

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Actividades realizadas conforme al contrato y términos de referencia:

1. Apoyar en la calendarizacion, acompafnamiento legal y de cumplimiento a las unidades
establecidas, de conformidad a los planes y programas priorizados que lo requieran.
o Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno de expedientes.
o Revisar y asesorar legalmente con los documentos:
a. Seguimiento a calendario de actos civicos.
b. Seguimiento al plan de actualizacién docente para el regreso a la presencialidad.
c. Seguimiento al plan general, seminario sobre educacién inclusiva e igualdad de género en el
marco de la agenda 2023 y ODS dirigido a docentes que atienden estudiantes con
discapacidad.

2. Colaborar en la coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades establecidas.

o Colaborar en la recepcion de llamadas telefénicas y trasladar las mismas a donde correspondan.

3. Participar en la coordinacién de resultados en el tiempo con las autoridades y Despacho Superior.
o Llevar un control de expedientes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion.
o Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos del Vicedespacho Técnico de Educacion,
o Realizar revisiones de fondo de informes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion.
o Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

4. Asesorar en la presentacion de informes al Despacho Superior del Ministerio de Educacion.
o Asesorar legalmente para dar respuesta a informes que ingresan al Despacho Superior.
o Asesorar sobre instrumentos de entendimiento interinstitucionales y Acuerdos Ministeriales.

o Revisar oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales.

Todos los documentos que se encusntran en ef Sitio Web dal Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y confrolados
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o Seguimiento a los informes sobre los temas: a) centros educativos y cobertura, b) evaluaciones
de lectura y matematicas, c) cobertura de ensefianza idioma inglés, d) programas de educacion
extraescolar que se desarrollan en la Antigua Guatemala, e) existencia de estudios o
proyecciones de centros educativos por crear o establecer en el municipio de la Antigua
Guatemala para cubrir la demanda educativa.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Despacho Superior.

~ AN
FitmadetCdiftratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia'de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros} Mes (En letras) Afio (En nameros)

15 . junio 2023

@ﬁ%

M.A. |I|an Dinora Perez Lopez
Vlcem:m Tecmca de Educacién

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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[ ) ] .. ,
| Nombre completo de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales

Dependencia
Ndmero de Fecha del (la que esta Direccién de Planificacién
Contrato: 029-831-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-
Contrato):

; = Dia Mes Afo i Dia Mes ‘Afia
Periodo de pr_e_Stamon del (En nimeros) [Em letras) (En nimeros) {En nimeros) |En letras) (En nimeros) ‘I
Servicio: Del: 4 Al -

{So|0 an nUmeros} 01 JUNIO 2023 30 JUNIO 2{)23 l

/

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

INFORME DE ACTIVIDADES

. Seguimiento al desarrollo de la propuesta de atencidn a la infraestructura en mal estado de la

Escuela Oficial de Parvulos anexa a Escuela Oficial Urbana de Nifas No 1 “Juan Miguel Aguirre”,
ubicada en Chiquimula, Chiquimula, debido a los dafios ocasionados por el desprendimiento de
la estructura metalica proveniente de edificacion privada.

Participar en la elaboracion del informe dirigido al Despacho Superior, sobre la reunion realizada |
el 16 de mayo 2023, en la Direccion Departamental de Educacion de Chiquimula, abordando el |

evento ocurrido en la Escuela Oficial de Parvulos anexa a Escuela Oficial Urbana de Nifas No
1 “Juan Miguel Aguirre”, en la cual participaron la Directora Departamental de Educacion,
Supervisora Técnico Administrativo, representantes de las Organizaciones de Padres de Familia
y comision nombrada por el Despacho Superior.

Brindar acompanamiento técnico para la elaboracion de la propuesta del Instructivo de

Mantenimiento de la Infraestructura de las Escuelas Tipo Bicentenarias y La Reforma, el cual se
desarrollo por renglones de trabajo y cantidades, para el calculo del presupuesto estimado para
el mantenimiento periédico.

Participacion en la elaboracion de la Guia para la asignacion de remozamientos y lineamientos
para el cuidado de la infraestructura de los establecimientos educativos oficiales, orientado a la
comunidad educativa.

Asistencia técnica para el seguimiento a la ejecucion de los remozamientos de establecimientos
educativos, realizados en el marco del Préstamo BID-3618/0OC-GU “Mejoramiento de la
Cobertura y Calidad Educativa”, participando en el analisis de los rezagos existentes y definicion
de acciones para finalizar los mismos, atendiendo a los plazos establecidos.

Brindar acompanamiento para la visita técnica efectuada al Instituto de Bachillerato en

Electricidad de Escuintla, para atender la demanda de atencion, planteada por comunitarios.

-?,

lodos los Gocumentos que se encuentran en el Sitio Web def Sistema de Gestion de Calidad son los documenios aclualizados y controlados
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7. Participar en reuniones de seguimiento de los proyectos en fase de construccion, que conforman
la cartera de la operacion de Educacion Rural V (PROEDUC V), con la participacion de
personeros de KFW, Direccion de Credito Publico /Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio
de Educacion.

8. Asistencia en reuniones de seguimiento del avance de hitos contemplados en el Préstamo BID-
3618/0C-GU “Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa” con personeros del Banco
Interamericano de Desarrollo (BID), Ministerio de Finanzas Publicas y Ministerio de Educacion.

9. Atender reuniones diversas por mandato de las Autoridades Superiores, vinculadas con la
infraestructura educativa.

'mewmﬁ \

|

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

Dia (En numeros) s - Mes (En letras) Afio (En nimeros) |

30 - 2023 \

.cig 4 f /Z’l
M ."f‘fs"f'mt'l

Todos los documentos que se encuenirar en ef Stio Wetb del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actuafizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | JORGE EDUARDO RODAS NUNEZ

/ Dependencia Vi
icedespacho de
Numero de Fecha del ( (la que esta -
0% 029-863-2023 forme: 30/06/2023 sisicrada eh e Educaiclntn exttr_aescmar y
| Contrato): Qrhgave, B
] = Dia | Mes Afio i Dia Mes Afio
Periodo ge prestacion del Dol R —— (En letras) (En nameros) Al (En niimeros) (En letras) [En nameros)
ervicio: el: ; : / i
(Solo en nameros) 5 mayn 2023 3 mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

c)

d)

Apoyar con la realizacion de la planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el
cumplimento de los objetivos y productos;

Segquimiento a la gestion de DIGEEX en la coordinacion para la implementacion en treinta y tres (33)
Municipalidades de Escuelas técnicas de campo para la educacion escolar -ETCAE-y 36 entornos virtuales de
aprendizaje —-EVA-, con financiamiento nacional y de la cooperacion.

Acompariamiento a las gestiones de UNICEF para la implementacion de 26 EVA en diferentes municipios
de la Republica.

Socializacion del programa de ETCAE y EVA en toda de la Republica

Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos de los productores locales que actualmente son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacién Escolar;

Seguimiento a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAES que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar.

Seguimiento a la propuesta para el desarrollo de el *Plan para la implementacion de acciones para la
Infraestructura del Programa de Alimentacion Escolar”.

Recopilacién de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacion de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

Seguimiento a la implementacién de procesos para acuerdos con agencias de cooperacion y municipalidades
para la implementacién de Escuelas técnicas de campo. En el caso de las ETCAE se siguen procesos que
desarrollan cooperantes del Sistema de Naciones Unidas, UNICEF y PMA, del Departamento de Agricultura
de los Estados Unidos de América-USDA-," Save the Children”, de la iniciativa privada y Escuelas técnicas
con fondos nacionales (fuente 11).

Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos
de produccion sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos;

Todos los documentos que se encuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizados y controlados
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Del procesa: Recursas Humanos Codigo: RHU-FOR- 34 Versién: 2 Pagina2de2 |
gnazdez |

e) Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de

Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, otros ministerios y entidades;

Visitas técnicas en conjunto con personal técnica de MINEDUC (DIGEEX), tecnicos de organizaciones
cooperantes, para la implementacién de escuelas de campo para la alimentacion escolar -ETCAE- y Entornos
Virtuales de Aprendizaje.

Realizacion de otras actividades inherentes a su funcion que le sean asignadas por la autoridad
superior.

Seguimiento a la revision del instructivo ATE-PRO-03 del sistema de quejas del Ministerio de Educacion
Seguimiento a la implementacion de camparias de comunicacion y gestion de informacion.

Seguimiento al analisis Curricula de consultores de DIGEBI.

Seguimiento a proceso DIPLAN y empresa inversiones PAVALCO sobre los requisitos para cumplir con el
reglamento para la adquisicion y administracion de bienes inmuebles adscritos a MINEDUC.

Asistencia a las reuniones de |a Mesa Técnica de Gestion de Riesgos.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nomeros)

3 ' mayo 2023

Dra. Carmelina Espantzay de Rodriguez
Yiceministra de Educacion Bifinghe e Intercolturel

Todes los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | JORGE EDUARDO RODAS NUNEZ

b)

d)

cumplimento de los objetivos y productos;

Seguimiento a la gestion de DIGEEX en la coordinacion para la implementacion en treinta y tres (33)
Municipalidades de Escuelas técnicas de campo para la educacion escolar -ETCAE- y 36 entornos virtuales de
aprendizaje —EVA-, con financiamiento nacional y de la cooperacion.

Acompanamiento a las gestiones de UNICEF para la implementacion de 26 EVA en diferentes municipios
de la Replblica.

Socializacion del programa de ETCAE y EVA en toda de |a Republica

Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos de los productores locales que actualmente son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacion Escolar;

Seguimiento a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAEs que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar.

Seguimiento a la propuesta para el desarrollo de el “Plan para la implementacion de acciones para la
Infraestructura del Programa de Alimentacion Escolar”.

Recopilacion de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacion de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

Seguimiento a la implementacion de procesos para acuerdos con agencias de cooperacion y municipalidades
para la implementacion de Escuelas técnicas de campo. En el caso de las ETCAE se siguen procesos que
desarrollan cooperantes del Sistema de Naciones Unidas, UNICEF y PMA, del Departamento de Agricultura
de los Estados Unidos de América-USDA-," Save the Children”, de la iniciativa privada y Escuelas técnicas
con fondos nacionales (fuente 11),

Numero de ‘ Fecha del 5:23?:;23 ‘ Vicedespacho de

Contrato: 029_863'20/2’8 informe: 30/06/2023 asignada en el Educacion extraescolar y
Contrato): Alternativa.
e = 5 = o Dia i Mes Afio 1 Dia Mes Afc
Periodo de pre.stacmn del (En nimeras) (En letras) {En nimeros) (En nimeros) (En letras) {En numeros)

Servicio: Del: -— -1 - ; Al: I i 1 M il

(Solo en numeros) ‘ 1 junio i 2023 30 junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
a) Apoyar con la realizacion de la planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el

Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos
de produccién sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos;

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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§ S\ FORMULARIO
(q.lx INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028) |

e) Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, otros ministerios y entidades;

Visitas técnicas en conjunto con personal técnica de MINEDUC (DIGEEX), tecnicos de organizaciones
cooperantes, para la implementacion de escuelas de campo para la alimentacion escolar -ETCAE- y Entornos
Virtuales de Aprendizaje con Cooperantes.

f) Realizacion de otras actividades inherentes a su funcion que le sean asignadas por la autoridad
superior.
Seguimiento a la revision del instructivo ATE-PRO-03 del sistema de quejas del Ministerio de Educacion
Seguimiento a la implementacion de camparias de comunicacion y gestion de informacion.
Seguimiento al anélisis Curricula de consultores de DIGEBI y DIDECO.

Seguimiento a elevacion de actuaciones DIGECOR sobre caso docente.

Asistencia a las reuniones de la Mesa Técnica de Gestion de Riesgos.

s

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

30 junio 2023

W, /)
R S

oy

} Lo
- — Wil e, o ]

Dra. Carmelina Espantzay de Rodrigoez

Yiceminictra de Fducacio Ritingiia = tntarroitural

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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{;&2 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
et Del proceso: Recursos Humanas | Cédige: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Paginalded
F contratagg'mbre compisio vela persana Luis Rodolfo Mazariegos Guzman s

N Dependencia
Numero de Fechadel | 30 de junio de (la que esta Direccién de Asesoria
Contrato: 029-835-2023 informe: 2023 asignada en el Juridica
Contrato):
. " Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de pr,e,StaCIGn del {En numeros) [En letras) (En nameros) (En ndmeros) (En letras) /" (En numeros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedid a elaborar los provectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica. Ministerio de
Educacion:

e« Asesor¢ deniro del expediente relacionado a las diligencias de reinstalacion nimero 1173-2020-06499 dentro del conflicto
colectivo nimero 1173-2017-13240 promovido por Jose Andrés Sal, en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora
Ministerio de Educacion tramitado en el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del municipio v
departamento de Guatemala.

*  Asesor¢ dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 1173-2017-7798 promovido por Digna
Concepeion Gareia Fuentes de Gaytan en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, por
concepto de indemnizacidn por Jubilacion, tramitado en el Juzgado Decimo Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social del
municipio y departamento de Guatemala,

* Asesor¢ dentro del expediente relacionado al juicio de Incidente de Autorizacion de Terminacion de Contrato de Trabajo
numero 01173-2013-02852 promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, conocido
por el Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social del Municipio y Departamento de Guatemala, en contra
de la servidora piblica Silvia Marleny Oajaca Ramos.

s Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-1492 a cargo del oficial segundo y
notificador primero, dentro de los expedientes del Juez B, del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia Trabajo v Prevision
Social del municipio de Santa Eulalia departamento de Huhuetenango, promovido por Maria Elizabeth Sanchez Domingo
Viuda de Mendez en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora ministerio de Educacion, por concepto de pago de
prestaciones.

» Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01173-2017-5178 oficial primero promovido por
Carmen Leticia Lopez Matias de Herndndez, por concepto de pension por jubilacion, tramitado ante el juzgado primero
pluripersonal de trabajo y prevision social del municipio y departamento de Guatemala.

& TV
v
Todos los documentos que se encuentran én el Sitic Web del Sistema de Gestién da la Calidad son los documentos actualizades y controladas.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Asesoré dentro del expediente relacionado a la providencia emitida por la Junta Nacional del Servicio Civil en la cual solicitan
se remita informe circunstanciado que verse sobre la accidn personal realizada por la servidora piblica Melina Anali Salazar
Samayoa.

Asesoré dentro del expediente relacionado a la accién de amparo nimero 83-2023 promovida por Marcia Elena Lemus Castillo
de Castafieda, para verificar el estado actual de dicha accion.

Asesoré dentro del expediente relacionado a la accion de amparo numero §3-2023 que fue planteada por Marcia Elena Lemus
Castillo de Castafeda en contra de la liquidacion de fecha 10 de enero de 2023 emitida por el Juzgado Cuarto Pluripersonal de
Trabajo v Prevision Social del Municipio ¥ Departamento de Guatemala.

Asesor¢ dentro del expediente relacionado al proyecto de acuerdo ministerial de destitucién de la servidora publica Sandra
Noemi Ramirez Pleytes de Nicolas, quien ocupa el puesto de Director profesor titulado sin especialidad en la escuela Oficial
Rural Mixta JM caserio Nueva Armenia, municipio de Melchor de Mencos departamento de Petén,

Asesoré dentro del expediente relacionado al proceso adminisirativo de destitucién del servidor publico Angel Alfonso
Villatoro Lopez, quien labora para este ministerio en el puesto de Trabajador Operativo Il especialidad 0076 conserjeria, en el
Institute Normal Mixto Jornada Nocturna de la Direccién Departamental de Educacién Guatemala Norte, debido a abandono |
de labores,

Asesore dentro del expediente relacionado al incidente de declaratoria post mortem nimero 01212-2023-00144 promovido
por Silvia Yaneth Barrera Alvarez Morales en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacion
por indemnizacién post mortem, a cargo del Juzgade de Primera Instancia de Trabajo v Prevision Social v Econdmico
Coactivo del departamento de Alta Verapaz.

Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01173-2022-03530 Juez B Oficial 1V, promovido
por Juan Fernando Lopez Alva, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, reclamando
prestaciones laborales, tramitado ante el Juzgado Primero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Municipio y
Departamento de Guatemala.

Asesore dentro del expediente relacionado al oficio sinnimero de fecha 29 de mayo de dos mil veintitrés, emitido por el
Abogado Carlos Humberto Pacay Poou Juez de Sentencia Penal Tribunal Segundo Pluripersonal de Sentencia Penal de Delitos
de Feminicidio y Otras formas de Violencia contra la Mujer, por requerimiento de beca.

Asesore dentro del expediente relacionado al oficio sinniimero de fecha 29 de mayo de dos mil veintitrés, emitido por el
Abogado Carles Humberto Pacay Poou Juez de Sentencia Penal Tribunal Segunde Pluripersonal de Sentencia Penal de Delitos
de Feminicidio y Otras formas de Violencia contra la Mujer, para realizar charlas relacionadas a la educacion sexual.

Todos los documentos que se encuentran en g Silio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Asesoré dentro del expediente relacionado al requerimiento del Sindicato de supervisores de educacion de Guatemala,
respecto a peticiones realizadas por el mismo.

Asesoré dentro del expediente relacionade a la propuesta de acuerdo ministerial para el traslado de programa nicleos
familiares educativos al subsistema de educacion extraescolar.

Asesore dentro del expediente relacionado a la intervencion del Estado a través del Ministerio de Educacion para la Escuela
Canton Ojo de Agua Municipio de San Antonio Palopo, departamento de Solola, para inversién en infraestructura en el
referido establecimiento.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 07004-2022-00222 Oficial 3 Not 1, promovido
por el sefior Byron Fernando Socop Garcia en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion,
por nulidad sobre una resolucion, a cargo del juzgado de primera instancia de trabajo y Prevision Social v de Familia del
Departamento de Solola.

Asesore dentro del expediente relacionado a Oficio sin nlimero de fecha 16 de mayo de 2023 suscrito por la Doctora Maria de
los Angeles Soberanis de Rueda, Presidenta de laJunta Directiva del Benemérito Comité Prociegos v Sordos de Guatemala, por
medio de la cual solicita una evaluacion y asi poder obtener una certificacion para el interprete Emmanuel Palacios, por lo que
indica lo manifestado por la Digeex.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 17020-2017-00078 Promovido por Clara Lily
Duarte Palma de Ayala, en concepto de indemnizacion por Jubilacién, en el cual se tramita el Amparo nimero 3080-2019 a
cargo del oficial 15 conocido por la Corte de Constitucionalidad.

Asesore dentro del expediente relacionado al expediente nimero 174-2023/cdmtm de fecha 10 de mayo , recibida por esta |
direccion el 1+6 de mayo, suscrito por el Lic Luis Eduardo Sanchez Has, Presidente de la Junta Nacional de Servicio Civil, por
medio de la cual solicita se remita informe circunstanciado que verse sobre la accion personal realizada por la servidora ptblica
Mayra Janette Valdez Juarez.

Asesor¢ dentro del expediente relacionado a memorandum a través del cual se traslada para su revision proyecto de Convenio
de Cooperacion interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y la Asociacion Fundacién para la Vivienda
Cooperativa/Global Comunities para la implementacién del programa Unidos.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 10005-2016-00408 promovido por Paula Tolcha
Hernandez de Ordonez y Compaieros en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién a
cargo del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del Departamento de Suchitepéquez, amparo 2444-2019,
apelacion de amparo 3965-2021.

Tedos los decumentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad sen los documentos actualizados y controlados. d
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*  Asesor¢ dentro del expediente relacionado a recomendaciones de la auditoria de cumplimiento con seguridad limitada periodo
2019-2022 evaluacion del préstamo 3618/0C-GU.

*  Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio Sumario nimero 01094-2023-00401 a cargo del oficial cuarto, promovido
por el Estado de Guatemala a través

_.__'—.
=% / Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constahcia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nGmeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

30 junio 2023

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Lic. Manue! femang 3
; 1do Gonzdle
i oAl Gorzie Santos
reccién de Asesorig Juridica
Ministerio de Educacién

Todes los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sislema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Felipe Ramirez Bernal

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-820-2023 infarme: 30/06/2023 asignada en e Administrativos |
Contrato). |
) . Dia " Mes Afo ' Dia [ Mes Ao
Periodo de DFEIS'[ECIGH del {En nameros) (En letras) {En nimeros) {En nGmeros) {En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: Al:
{So|0 en numeros) 01 Junio 2023 a0 Junio 2023

Ai*._:t]vidéd_es ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo vy
abastecimiento del vehiculo asignado.

« Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.

» Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

« Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

30 Junio 2023

Lidner Danilo StncaITeIeguano ;

DIRECT{:I;!:MWGS DISERSH: A €

N DB SERVICIOS ADKIR SA =
W HINISTERIO DE EDUCACION o ——f_ i

e, i
TEAAL D

B CF

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Tadas los documentos que se encuentran en el Sitio Wab del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Edvin de Jesus Lémus Marroquin

Dependencia | pireccion de Servicios
Numero de Fecha del (la que esta 2 :
Contrato: 029-816-2023 e 30/06/2023 s anel Administrativos
Contrato): -DISERSA-
. Dia Mes Ano Dia Mes ;
Periodo de pl,'e.Staclén del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) {En’r’z::m]
Servicio: Del: Al:

(Solo en nameros) o junio 2023 30 junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion, se
realizaron las actividades siguientes.

Dar seguimiento al Plan de Relevos para Conductores y Agentes de Seguridad asignados al
Despacho Superior, correspondiente al trimestre de mayo, junio y julio respectivamente.

Mantener el control del servicio de mantenimiento a los vehiculos asignados al Despacho Superior y
vicedespachos ministeriales, con el proposito que el mismo se realice, al alcanzar el kilometraje
recorrido programado por el taller o la agencia designada.

Continuar con la capacitacion al personal de conductores asignados al Despacho Superior y
vicedespachos sobre; medidas de precaucion y prevencion al conducir vehiculos propiedad del
Estado.

Continuar con la capacitacion al personal de agentes de seguridad asignados al Despacho Superior
en técnicas de seguridad a funcionarios en vehiculo terrestre o a pie segun corresponda.

Supervisar la entrega de consignas en el relevo de turnos de servicio a los agentes de seguridad y
conductores asignados al Despacho Superior cada ocho (08) dias entre ambos equipos de trabajo.

Asesorar a la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA- del ministerio, en cuanto a las
medidas de seguridad en el ingreso y egreso del personal que labora y que visita las instalaciones de
planta central por cualquier motivo o circunstancia.

Solicitar la instalacién de una tarima que cubra la superficie del area de la carpa (comedor) para no
pisotear el agua acumulada a causa de las lluvias en época de invierno. Asimismo, instalar canales
recogedores de agua llovediza en la carpa que cubre el area de parqueo de los vehiculos asignados
a los viceministerios.

Gestionar ante la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA los viaticos y combustible
necesario para cubrir comisiones que sean ordenadas al interior de la Republica.

Todes los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de la Calidad son los documentos actualizades y controlados
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Realizar avanzadas en los lugares donde participen autoridades educativas del Ministerio de
Educacién, con entidades gubernamentales y no gubernamentales, segtin cronograma de actividades
del Despacho Superior.

Elaborar formato de bitacora para el registro del kilometraje recorrido por vehiculo y control del
consumo de combustibles por vehiculo, de acuerdo a las comisiones realizadas por los vicedespachos
por dia, semana y mes.

‘I‘ S by
—

[

b5

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se
firma y sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nameros)

30 junio 2023

er Danilo Sincal Teleguaric
DIRECTOR

RECEION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -DISERSA
HINISTERYS BE EDUCACION

Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguario
Director de Servicios Administrativos -DISERSA-.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados v controlados
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Nombre completo de |a persona contratada: ‘ Norma Lucrecia Coérdova Heredia de Alvarez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta , A
Contiats: 029-886-2023 Moo ‘ 31/05/2023 asinada ar & Vicedespacho Técnico
Contrato):
T ) Dia Mes | Afa Dia T Mes Afo
Periodo gzgrg,sotacmn del Del {En nimeros) | (En letras) (En nimeras) Al [En nimeros) (En letras) (En nimeros)
iclo; el: |- - 2 : -
{SO|O en nu mercrs} 225 " Mayo 2023 M Mayo /, 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Q a del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io\altgvi'or, se firma y
sella el: ~

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

" Aifio {(En nimeros)

31 / |

Mayo z

2023

(

Nombre, firma vy sello -del Direct T
W A-Lilian Dinora Perez

\.r'gcem'mi_s
Mini

.

istra Técnica de Ed
sterio de Educacion

Eleia 0 Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,




s\ FORMULARIO
iq,li INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
pns e phta Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHUFOR-34 |  Versién: 2 /] Pagina 1 de 1

- ’d

‘ Nombre completo de la persona contratada: | Norma Lucrecia Cérdova Heredia de Alvarez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta . I
Contrato: 029-886-2023 informie: 30/06/2023 | asignada en el Vicedespacho Técnico |
= < | Contrato):
) . o Dia Mes Afa Dia Mes Ao
Periodo ge pre_stacmn del e (En nimercs) {En letras) (En nameros) Al (En nameros) (En letras) (En nameros)
ervicio: el: : A s
(Solo en numeros) ot " Junio 2023 30 Junio 2023

i

V4

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

irma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constanciade lo anterior, se firma y |
sella el

" Dia (En nimeros) ~ Mes (En letras) ] Afio (En numeros) /

30 2023

Nombre, firma y sg]]%imﬁm\a'wmdencia o Autorizador

Viceministrﬂétmﬁ'de Educacién

~ Ministerio de Educacion
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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()

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 [ Paginaidel

Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia
' ‘ - Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-807-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativos
i Contrato).
[ ] ) Dia Mes Ano T Dia T Mes Afa
Periodo de pT‘EIStaCIGH del (En nameros) {En letras) {En nomeros) | (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
{So|o en numeros) o1 Junio 2023 30 Junic 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
Yy normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acomparamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

TETpresente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

&

sella el
Dia (En nimeras) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
30 Junio 2023
gner Danilo Sincal Telequaric & — %
DIRECTCOR = DISERSA £
RECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -DiSERS X~ /

MINISTERIO DE EDUCACION

%
a2

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que s encuantran en el Sitio Web dal Sistema de Gestian de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Sesiena Del proceso: Recursos Humanos [ Cadigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | F'égingj de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefio
'_ Dependencia N
| Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-810-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
| ) 2 Dia | Mes Afo | Dia Mes Afio
Periodo de DT_E_StaC!GI'I del (En nameros) (En letras) | (En ndmeros) ' (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
| Servicio: Del: : . Al :
(8010 en numerOS) 01 Junio | 2023 | 30 Junio 2023

Activiﬂédés ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Transito y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

diferentes comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de

Acompariamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las

Firma dsl'Contratado
'

' El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

_sellael:

Dia (En numeras)

Mes (En letras)

Afio (En nlimeros)

30

MINISTERIO DE EDUCACION

Llcenuado Lidner Danilo Sincal Teleguario

Junio 2023
R . 20 DE £75

4 Danilo Sincal Telequario,/ 2" "<,

DIRECTOR ' U

O OF SERVCIOS ADMINISTRATIVOS -DISERSA- = DISERSA =

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en 2l Sitic Web del Sistema de Gesticn de Calidad son los documentos actualizados y confrotados,
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_ FORMULARIO
@ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ECGEEDES Del proceso: Recursos Humarnos | Cédigo. RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-817-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativos
Contrato).
.. Dia Mas Afo Dia Mes Afio
Periodo de pf&j&t&lﬁon del (En ndmeros) (En letras) {En nimeros) (En ndmaros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nﬂmeros) 01 Junio 2023 30 Junio 2023

 Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

+ Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

+ Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda. [

« Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

= Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

¢ Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

-

;mae. Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Aiio (En ndmeros)

30 Junio 2023

Wt

ot #

Lic.Lidner Denl Sincal Teleguaric-

DIRECTOR = DISERSA 2
DIRECCHCH DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -DISERSA, e
MINISTERIO DE EDUCACION ey

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encueniran en &l Sitio Web ca! Sistema de Gestion de Calidad son los dosumentos actualizados y cantrolados,
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-3¢ [  Version: 2 [ Pégina 1 de 2

[ )
| Nombre completo de la persona contratada: | Rocio Analy Ruano Divas

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-836-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativo
Contrato):
. o Dia T Mes Afio Dia “Wes Afio
Periodo de p(e;taCJon del {En numercs) {En letras) {En nameros) {En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: - Al:
(Solo en numeros) 01 Junie 2023 30 Junio ’?023
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Seguimiento de solicitudes de informacion a las Direcciones del Ministerio y corroborar la pertinencia de
la informacion.

e Asignar requerimientos a la Direcciones del Ministerio de educacion conforme lo solicitado por las
distintas dependencias externas e internas.

e Brindar asesoria profesional al Vicedespacho para la gestion de procesos administrativos v de recursos
humanos.

e Envio y recepcion de correspondencia del Vicedespacho Administrativo a las distintas dependencias
internas v externas.

e Verificar la aplicabilidad de los procesos amparados en los acuerdos Ministeriales.

e Solicitud de informes de las Direcciones departamentales conforme lo requieren las autoridades
superiores.

e Analisis de la informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de Educacion.

¢ Verificar y preparar la informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacién segiin lo
requerido por el Congreso de la Republica.

e Preparar informacion solicitada para citaciones con legisladores.

¢ Verificar la informacion suscrita por la Direcciones del Ministerio de Educacion. requerida en las
citaciones de los legisladores del Congreso de la Republica.

Tedos los documentas gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados




FLA-FLI-01.02 B o

" FORMULARIO
iyl’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHUFOR-3¢ | Version: 2 |  Pagina2de?2

e Verificar informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacidn segin lo requerido por la
Contraloria General de Cuentas.

e Agendar reuniones segtn lo solicitan las autoridades superiores.

e Convocar a reuniones para tratar temas relacionados con las acciones del Ministerio de Educacion.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afia (En nameros)

30 ‘ 2023

i Junio

2% Syl &0 /
. . ._r'f ?”:‘-‘ Oh‘:i = i
M.5¢.(Maria deXKosario Balcarcel M. ragp o h

Viceministra Administrative
Ministerio de Educacidn

Todos los documentos que sa encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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; FORMULARIO
}2 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

eaiseare | Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 i Pagina 1 de 1

e

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-830-2023 | informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativo
. . - Contrato):
. . Dia Mes Afio I " Dia Mes Afio
Periodo de pITE_StECIOH del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) | (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: . Al = = £
(Solo en nﬂmeros} 01 JUI'IiD 2023 30 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

= Apoyo al Vicedespacho Administrativo en la revisian, anélisis y seguimiento de documentacién para firma de la
Sefiora viceministra (acuerdos ministeriales, contratos, recisiones, licencias, oficios. Resoluciones de
Madificaciones de Metas fisicas y Presupuestarias, etc.).

+ Apoyo en el seguimiento a cada una de las Unidades Ejecutoras en la Revision mensual de su Plan Operativo
Anual, para verifican la ejecucion de Metas Fisica y Financieras.

e Seguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras Unidades.

= Apoyar en la conformacion de documentacion para la firma de la Viceministra.

= Preparacion de informes de ejecucidn de las diferentes direcciones que conforman el Ministerio de Educacién.

—1 = J

a4 J SR
“~Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) ; I Mes (En letras) T Afo IEHI-'IWI.fIH'l'tems}
=0 i Junio 2023
__ = ’ 7 : 3 h';l
i i _-'f/ - _ :D bg‘l’e?
1 ] i FA "::h ,\\ N (‘t‘
V' 17 /) QoY s £D
| (7 / S5 R G
10X ST AT
i i e el G
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Kﬁgﬂ‘nzaq%ﬁ S
T30 o
M.5¢. Maria del Rosatt0 Balcarcel M. 0

Viceministra Administrativa
Ministerio de Educacion

.

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Geetion de Calidad son ine doctimentes setialirasdne v fantmladng
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanas . | Cédigo. RHUFOR-3¢ |  Version: 2| Pagina 1 ce 5

Nombre completo de |a persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUIND

Dependencia

| Numero de i Fecha del Fs (la que esta DIRECCION DE

Contrato: 029-839-2023 informe: 30-6-2023 | ygignadaenel | ASESORIA JURIDICA

| Contrato):

, . | Dia Mes Ano I Dia Mes Afio

Periodo de pr,e,StaG'én del [En nidmeros) (En letras) (En numearas) | (En nimeros) {En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: |- | Al
(So|o en numeros] i 01 JUNIO 2023 . a0 | JUMNIO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

*
..0

Se procedi¢ a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. .

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 385451, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 539323, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418211, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 430358, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 394622 para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 388783, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 592624, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 418204, para su traslada a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605069, para su asignacién y traslado a la
Direccién de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 385612, para su asignacién y traslado a Ia
Direccién General de Educacion Fisica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 513858, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605069, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 334026, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

/114

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestitn de Calidad son Ios documentos actualizadas y controlados
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos ' Cod|g€_ RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina2de b

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacioén.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601772, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604951, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 594243, para su traslado a la Direccion de |

Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 555373, para su traslado a Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 443086, para su traslada a la Direccion de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601887, para su asignacion y traslado a la
Procuraduria General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602011, para su asignacion y traslado a la
Direccion de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601171, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 431967, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601085, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601570, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 597934, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

/ rj
i |
/
/
I

[
\/

Todos los documentos que se encuentran en gl Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 395800, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

“ Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602113, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 432036, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

* Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 445650, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

<+ Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 581770, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 361416, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

<+ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 388182, para su traslado a Direccion de
Recursos Humanos.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 60213, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Jutiapa.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 443205, para su traslado Direccion
Departamental de Educacion de Escuintla.

< Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 601605, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Jalapa.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601889, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Sacatepéquez.

*+ Anadlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 400662, para su traslado a Direccion
Departamental de Educacién de Quetzaltenango.

- <+ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601131, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Quiché.

%+ Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601611, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

< Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609536, para su asignacion y traslado a la
Direccidon Departamental de Educacién de Guatemala Sur.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 610343, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

< Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 609230, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 610339, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 610342, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

< Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 317370, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

% Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 609926, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

<+ Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 609927, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

<+ Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609925, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v controlados
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Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 553581, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educaciéon de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 544121, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 283895, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602597, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 610202, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 609719, para su traslado al Ministerio Publico.
Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 388109, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 610150, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609386, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 538676, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numerc de SIAD 600397, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 414943, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 610042, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 610156, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Anadlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602074, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 331845, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609995, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 609722, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 550661, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609758, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 5787086, para su traslado al Jurado Nacional
de Oposicién.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 539834, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 582697, para su traslado a |la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 593926, para su traslado a |la Direccion de
Recursos Humanos.

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web de! Sistemna de Gestion de Calidad son ios documentos actualizados y controlados
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Del proceso: Recursos Humanos | Cdédigo: RHU-FOR-34 ] Versidn: 2 | Pagina 5de 5

Anélisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 593299, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Anadlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 582798, para su traslado a la Direccién
General de Investigacion y Evaluacion Educativa.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418350, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 586089, para su asignacion a la Direccion
Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 580667, para su asignacion y traslado a la
Direccion Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

' El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: /

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afic (En numeros)

30 Jwno /) 2023

sar

r b
Cigyp

P “WMINIgs
\RECE

Nombre, firma y sello del Directer deéa-Depéndencia o Autorizador

lic. Manuel Femando Gonzdlez Santos _
DIRECTOR
Direccion de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacion

Todas los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.

\.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de |a persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Planificacidon
Contrato: 029-829-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-
Contrato):
. Dia Mes Afig | Dia Mes Afio
Periodo de pl,.e?tamén del (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) {En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en numeros) 01 Junio 2023 30 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

i

10.

. Apoyo en la actualizaciéon de control de pagos de contratos de adquisicion de bienes en ejecucién al 31

de mayo de 2023.

Generacion de reportes de cuenta secundaria y de retenciones de IVA e ISR de PROEDUC IV para
actualizacion de cuadro de ejecucion acumulada del 01 de enero al 31 de mayo del 2023 del PROEDUC
IV, par componente y subcomponente.

Realizacion de integracion de retenciones de IVA e ISR del 01 de enero al 30 de abril 2023 de PROEDUC
V.

Conciliacion de gastos de PROEDUC IV por componente y subcomponente del 01 de enero al 31 de
mayo 2023.

Ingreso de 847 establecimientos en Sistema de Asignacion y Dotacién de Recursos -SDR- para creacion
de néminas anuales.

6. Apoyo en la creacion de néminas anuales para posterior generacion de Convenios de Remozamiento.

Escaneo de convenios firmados y registro en sistema SDR para generacién de recibos de remozamiento.

8. Apoyo en la generacion de Convenios de Remozamiento y Recibos de Transferencias para

remozamientos via OPF.

Recepcidén, control y registro en SDR de los Recibos de remozamiento para posterior transferencia de
fondos a las OPF.

Apoyo en la compilaciéon y archivo de 816 expedientes (convenios de remozamiento, recibos de
transferencia y fichas de evaluacion) para remozamiento de establecimientos educativos via OPF,
correspondientes al mes de abril 2023.

Generacion de 3 Acuerdos Ministeriales para aprobacion de 816 Convenios de Subvencién suscritos con
Organizaciones de Padres de Familia -OPF- y realizacion de oficios para gestion de firmas
correspondientes.

Firma del Contratado

G

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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3 FORMULARIO
w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
etaveane Del proceso: Recurses Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 2 de 2

/

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)

30 Junio 2023

Nombre, fifma y 37#10 del’ a bé’péhdencia o Autorizador

BGCION de F
/
s

o

Todos Ios documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizades y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ks EfucaTion:
YL

Del proceso: Recursos Humanaos

Cédigo: RHU-FOR-34

| __Uersiq_n: 2

Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Juan Garcia Aviles

f Dependencia S
Nimero de | Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato; | 029-818-2023 informe: 30/06/2023 asignada en e Administrativos
| Contrato);
! ] 3 Dia Mes Ana | Dia Mes Ao
| Periodo de pi:e?tamon del (En nameros) (En letras) [En nimeros) {En nimeros) |En letras) (En nimeros}
Servicio: Del: — AL | -
o1 Junio 2023 | 30 Junio 2023

‘ (Solo en numeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y NOrmas conexas.
» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
« Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
= Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.
« Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

p s

L

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

Dia (En numeros)

Mes (En letras)

Afio (En numeros)

30

|

TRECOON DE SERVCIOS

2023

P

¢ Lidner Daniiggnr%cgﬁeleguam F e
IR erlieciesihunide

, ADMINISTRATIVOS -DISERSA-
MiNISTERID BB ERLEARION

ncal Teleguario

|
\ o,
Aa

e

"
Lo
Ara) B

L=
=

Todos los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestien de Calidad son los documentos actualizados y controlados,

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

= = AT R ¥ P =




W

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

mhm

Del proceso: Recursos Humanaos

| Codigo!

RHU-FOR-34 |

Version: 2 [

Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Deymer Oswaldo Guerra Lémus

r Dependencia
[ Numero de Fecha del (la que esta Direccidn de Servicios
Contrato: 029-808-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativos
‘ Contrato):
Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Perlodc- de prestamt_‘m del (En numeros) (En lotras) (En nimeros) (En niimeros) [En latras) (En nimeros)
Servicio: Del: - Al
(SD|D en ﬂUTT'lEI’OS} m Junio 2023 ki Junio 2023

#

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.
Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las

diferentes comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

a del Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el
[ Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
30 S Junio 2023
/e \U e Uu.
42 Lidnér Danilo SmcalTe!eguam\' %
/I- PYRECCIN DE SERVICIOS mummmsh EASt DOEREA &
Licenciado Lidner Danilo Sm&ﬂ‘i‘%&?“m eaana &

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sislema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y confrolados




i. | Del preceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 2

(L oy L —_——

Nombre completo de la persona contratada: | Ruth Carolina Can Barrera de Castro

g Ny | FORMULARIO

%4 _ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

D e Direccion General de
Numero de Fecha dai U:Eir; :;tg'a Coordinacion de
Contrato: 029-828-2023 T ——— 30/06/2023 asignada en el Direcciones
Contrato): Departamentales de
~_Educacién
: oz | Dia Mes Afg ' Dia I Mes Afio
Periodo de p(e_stacmn del | (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: | — s
(Solo en numeros) | 01/ Junio 2023 30 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacién de informes reportados por la Direcciones
Departamentales de Educacion para reportar a quien corresponda, segun las directrices emanadas por
la Direccién de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacion respecto
a la ejecucion de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

Brindar apoyo profesional a la Direcciéon en el seguimiento de todas las acciones para asegurar la
eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el acompanamiento y monitoreo en los procesos de

| Desconcentracion y descentralizacion de las Direcciones Departamentales de Educacion en

coordinacion con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y las direcciones
centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en la Planificacion de las rutas de accion que permitan el
desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestion administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacion

Brindar apoyo profesional en otras actividades designadas por la autoridad superior. ‘

Todos los documentos que se @ncuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




] \ FORMULARIO
L J} ‘ . INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
i ¥ v Del proceso: Recursos Humanos ) i Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina2de2 |

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) /:' Mes (En letras) j — Afio (En nameros)

30 / Junio 2023

™

\ g | g o5
M.Sc. Marilyn Waleska Pe\gsa_mlehtd‘?ai‘orho__f

i%ﬁﬁﬁ@%ﬁﬁ%

Jrectore Genorel de Coordmacién de Direcclencs

Beparfamenialas de Educacion
DIGECOE.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

*ﬁm

Del proceso: Recursos Humanos

|  Codigo:

RHU-FOR-34 |

Versian: 2 |

Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Marcos Rogelio Ramos Turcios

Dependencia . . o
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-814-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Administrativos
| Contrato):
i s Dia Mes Afo Dia Mes I Afo
Periodo de pl_'e.ﬁtaClDﬂ del (En numeros) (En letras) (En nuemeros) {En ndmeros) {En letras) | (En nimeros)
Servicio: Del: Al; -
{Sol-o en numeros} 01 Junio 2023 30 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

« Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda,

* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

« Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Licenciado Lidner Danile Sincal Teleguario

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)
30 Junio 2023
/\;\u o ‘;t’a.
idner Danilo Slncal Teleguario = s
DIRECTOR : DISERSA S
RECCHON DE SERVICNS ADMNISTRATIVOS -DISERSA. |
MINISTERIB BE EBUBACION U .67
fEMAL B

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizades v controlados
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

FORMULARIO

.........

Del proceso: Recursos Humanos

|  Cédigo: RHU-FOR-34 |

Version: 2 |

Pégina 1 de 1

|
Nombre completo de la persona contratada: l Karla Ana Rocely Garcia Zuleta

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta . i ;

Borkrato: 029-756-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Direccidn de Informatica
Contrato):

2 o Dia Mes Afo Dia Mes Afo

Periodo de pfels.tacmn del {En néneros) (En letras) {En nimeros) Enntmeesy |7 Eu ety En :
Servicio: Del: : Al:
(Sole en numeros) o1 Junio 2023 30 Junle | 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion,

para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afho [E-l-"l-l'll.'"‘l'bems',l

30

2023

Direcgion de Informatica -DINFO-

Todos los documentos que se encuentren en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actdalizades y controados.
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FORMULARIO
ig)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

":"‘.'.""--""‘1'!'“ Del proceso: Recursos Humanos | Coédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | P4gina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Miguel Antonio Ramirez Cache

\ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta : : :
Contrato: 029-884-2023 nforme: 31/05/2023 deianada ofial Direccion de Informatica
Contrato):

o . Dia Mes Anfo Dia Mes Afo

St prle_staclc-n del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En Ietras) (En nimeraos)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) " Mayo 2023 3 Mayo e,

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de soporte técnico en el Sisiema Integral de Recursos Humanaos por problema al imprimir
cedula Docente.

Modificacion de formato de impresion Certificacion en los modulos de Reclutamiento y Seleccion
Administrativo, Nivel Medio, Preprimaria y primaria y Permutas.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el médulo de Acuerdos
de nombramiento por problema con docente duplicado.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos por problema al generar
Cese de Funciones.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos para verificar firmantes
de Acuerdos de Nombramientos.

7irma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccron para constancia de lo anterior, se fnrma y
sella el:

Dia (En nameros) MsgAEn letras) Afio (En nomeros)
7 i -
a1 _ ./ Mgyo /] 2023
7 'JI,-J // 7 %?\\U 153 -D¢,

Cic. Wawyésquez Calderén
f Director

Direc_c%én de Informatica =DINFO-

/
|

|

I

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestian de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

3

PRI

I
1
m*m'

Del praceso: Recursos Humanos Codigo: RHU-FOR-34 Version: 2 Pagina 1 de 1
g

Nombre completo de la persona contratada: | Miguel Antonio Ramirez Cache

Dependencia

Numero do Fecha del 30/06/2023 | (laqueesta Direccién de Informatica

029-884-2023

Contrato: informe: asignada en el
Contrato):
. . Dia Mes Afio Dia Mos Afo
Periodo de prestacién del (En numeros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
{Solo en nimeras) o1 Junia 2023 30 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de soporie técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos para reestablecer
contrasefia de correo electronico de docentes 021.

Realizacion de soporte leécnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos por problema al generar
conocimiento para traslado de expediente.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Modulo de
Reclutamiento y Seleccion Administrativo por problema de blsqueda de requisicion.

Realizacion de modificacion a Modulo de Junta Calificadora de Personal para Agregar pagina de
registro de Universidades.

_Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: :

Dia (En nimeros) Mes (En letras) "\ S Ao (En nimeros)

30 Jugie; / /] 2023

L%/w;n_u_g?;%mg&%é&lﬁi Calderon
3

Di rector
g

Direccion Informatica —DINFO-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documenios actualizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version. 2 | Pagina 1de 2
¢
Nombre completo de |a persona contratada: | Federico Roncal Martinez

Numero de Fecha del H: ;;ir;d:;gla Vicedespacho de

Coritrato: 029-922-2023 S 30/06/2023 asignada en el Educacion Bilingle e
Contrato) Intercultural

) Eee— Dia Mes Ano Dia Mes Afio

Periodo ge prestacion del Dol (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al {En nimeros) (En letras) {En numeros)
ervicio. el: : T
{8010 en numeros} 01 - Junio 2023 30 Junio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Reunién de introduccion laboral con la Viceministra, Dra. Carmelina Espantzay y el asesor del vicedespacho
Lic. Fredy Quib, para orientar al Dr. Federico Roncal respecto al enfoque que se espera tengan los productos
consignados en los TDR y la asesoria que se requiere.

Reunién de presentacion formal del asesor con el director de la DIGEBI y los cuatro subdirectores de la
DIGEBI, para conocer las lineas de trabajo que esta desarrollando la Direccion y las necesidades especificas
que tienen relacionadas con los objetivos de los TDR del asesor.

Solicitud por escrito de los documentos relacionados con los productos que el asesor debe elaborar, segun
los TDR, a fin de proceder a su estudio. En especial, los documentos de la consultoria que se esta
desarrollando con fondos del BID, por parte de la UVG, relacionada con la metodologia de ensefianza de la
L1ylalL2

Elaboracion y presentacion del plan de trabajo de la consultoria, atendiendo a los objetivos y actividades
descritas en los Téerminos de Referencia RHU-FOR-35.

Analisis de los documentos relacionados con los lineamientos para la utilizacion de materiales educativos en
idiomas Maya, Garifuna y Xinka: politicas, modelo EBI, leyes, reglamentos, documentos técnicos de la
DIGEBI, materiales relacionados con el Kemom Ch'ab’al, etc. Estos documentos se analizaron de forma
tecnica para establecer los principales lineamientos que deben conocer y utilizar, tanto los técnicos de la
DIGEBI como los responsables de las Direcciones Departamentales encargados de los procesos de entrega
técnica de los materiales educativos bilinglies a los docentes.

Estudio de documentos, estudios, investigaciones y experiencias relacionadas con la definicion de la ruta
para la ensefianza de los idiomas Maya, Garifuna y Xinka como L2; incluyendo el idioma espariol. Se
procedié a recabar documentos y experiencias de alcance nacional, como internacional, especialmente de
paises con situaciones sociolingliisticas parecidas a las de Guatemala. Los documentos analizados se
incluiran dentro de las referencias de la ruta que se debe presentar como producto de la presente asesoria
al Vicedespacho de Educacion Bilingle e Intercultural.

Reuniones con el personal de la Subdireccién de Politicas linglisticas y culturales educativas, para conocer
los documentos, criterios y experiencias relacionadas con la definicion de metodologias apropiadas para la
ensefanza de los idiomas nacionales como L2 en contextos monolingiies en idioma maya o en idioma
espafiol.

Reuniones con el personal de la Subdireccion de Educacién Bilingiie, para conocer los materiales educativos |
que se tiene planificado entregar a los docentes, a fin de establecer los lineamientos para la efectiva
utilizacion de dichos materiales de forma practica y contextualizada.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlades. (_?/
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9. Reuniones de coordinacion con el asesor del Vicedespacho Fredy Quib, para coordinar la identificacion y
presentacion de informacion que requiere el Consejo Nacional de Educacion, para la elaboracion del
Dictamen de la Comision de Educacién Bilingie Intercultural de dicho consejo. Los datos e informes
requeridos seran solicitados a las subdirecciones especificas de la DIGEBI y a las dependencias que los
puedan aportar.

}m’a 4e| CWatado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el;

Dia (En numeros) Mes (En letras) Aifio (En ndmeros) -
.

30 Junio 2023

PP 7o e
Nombre, firma y sello del'Bifector de la Dependencia 0 Autorizador

Dra. Carmelin Espantzay de Rod
Wesasisisi's de Fdscecida Biighe ¢ ot
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Nombre completo de la persona contratada:

Hubert Wenseslao Gonzalez De Ledn

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Asesoria
Contrato: 029-911-2023 informe: 30/06/2023 asignada en el Juridica
Contrato):
] ; Dia Mes Afo Dia Mes Aho
Periodo de p':e_Stac'cm del (En nimeros) (En letras) (En niimeros) (En nlimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: - Al:
(SOlD en m_'lmems] 01 Junio 2023 30 Junia 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los proyectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica

del Ministerio de Educacion:

Providencia 2842-2023 a Despacho de la viceministra de Educacion MARIA DEL ROSARIO
BALCARCEL MINCHEZ y posteriormente al Despacho de la Ministra de Educacion CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta Direccion procedio para revision al proyecto
de Acuerdo Ministerial para destitucion con causa justa y sin responsabilidad para el Estado, al
Servidor Publico DAVID ISRAEL ESQUIT SAQUIL

Providencia 2843-2023 a Direccion de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio,
trasladando notificacion del Juicio Ordinario Laboral nimero 13004-2023-0044 por pago de
Indemnizacion por Jubilacion promovido por OSWALDO ESLY NAJERA RUIZ, en contra del
Estado de Guatemala, autoridad nominadora Ministerio de Educacion.

Providencia 2844-2023 a Vicedespacho Administrativo de Educacién, para analisis y rubrica el
proyecto de Oficio Niimero 240-2023 de fecha 12 de junio de 2023, el cual contiene autorizacion
expresa para que la Procuraduria General de la Nacion Regional de Huehuetenango plantee
acciones legales, promovido por OSWALDO ESLY NAJERA RUIZ, y Acuerdo Ministerial 1995-
23 por medio del cual se delega a la Asesora Juridica dentro del Juicio Ordinario Laboral
mencionado.

Providencia 2845-2023 a Direccion Departamental de Educacion de Huehuetenango mediante
la cual se Instruye a la Licenciada ELIDA YOHANA VILLATORO para que coordine y remita los
elementos necesarios para aportar prueba para evacuar la audiencia sefialada dentro de Juicio
Ordinario Laboral, promovido por el OSWALDO ESLY NAJERA RUIZ.

Providencia 2870-2023 a la Direccién Departamental de Educacion de Huehuetenango al
Licenciado WILLIAM FLORENCIO RAMIREZ RECINOS mediante el cual se le autoriza que gire
instrucciones para que la Asesora Juridico en la que se traslado el Oficio nlimero 240-2023 y
Acuerdo Ministerial 1795-2023.

Providencia 2871-2023 a Direccion de Recursos HUMANOS -DIREH-de este Ministerio, M.A.
ELENA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO, trasladando informe de la notificacion del
14 de junio 2023 de la resolucion de fecha 6 de junio 2023 que sefiala audiencia para el 12 de
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diciembre de 2023, con relacion a la Demanda planteada por la sefiora MARIA LUISA LEAL
JORDAN.

Providencia 2872-2023 a Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN- de este Ministerio,
trasladando solicitud para que de respuesta al Oficio sin numero de fecha 09 de julio de 2023
emitido por la Licenciada CLAUDIA MARLENI MEZA GIRON Auxiliar Fiscal del Ministerio.
Solicitando informacion relacionada con AMARILLIS SELENA GARCIA DAVILA.

Providencia 2929-2023 a Vicedespacho Administrativo de Educacion, para someter a
consideracion y firma el proyecto de Oficio Numero 248-2003 de fecha 14 de junio de 2023, el
cual contiene la autorizacion expresa para que la Procuraduria General de la Nacion plantee las
acciones convenientes por medio de la delegada Asesora Juridica Licenciada FLOR DE MARIA
HERNANDEZ MOLINA dentro del Juicio Ordinario Laboral promovido por MARIA LUISA LEAL
JORDAN, por Indemnizacion por Jubilacion en contra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacion.

Providencia 2930-2023 a Direccién Departamental de Educacién de Guatemala Sur del
Ministerio de Educacién, en la cual se traslada informacién para que sirva instruir a la Asesora
Juridica para que coordine y reemita a la Procuraduria General de la Nacion todos los elementos
necesarios para portarlos como medio de prueba.

Providencia 2931-2023 a Direccion Departamental de Educacién al Licenciado BAYRON DE
JESUS MORALES GONZALEZ en la cual se solicita informacion relacionada con el expediente
M0019-2022-2902 solicitado por la FISCALIA CONTRA EL DELITO DE EXTORCION,
AGENCIA CHIMALTENANGO.

Providencia 2932-2023 a Direccion de Recursos HUMANOS -DIREH-de este Ministerio,
solicitando informacion sobre la ESCUELA OFICIAL RURAL MIXTA LA CAMPESINA, RIO
BRAVO SUCHITEPEQUEZ, para que sirva dar respuesta en referencia al expediente M0019-
2022-2902 a la FISCALIA CONTRA EL DELITO DE EXTORCION, AGENCIA
CHIMALTENANGO.

Providencia 2933-2023 a Despacho de la viceministra de Educacién MARIA DEL ROSARIO
BALCARCEL MINCHEZ y posteriormente al Despacho de la Ministra de Educacion CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta Direccion procedio para revision al proyecto
de Acuerdo Ministerial para rescindir con causa justa y sin responsabilidad para el Estado, al
Servidor Publico EDGAR ROLANDO MENDEZ GARCIA.

Oficio 240-2023 al Delegado Regional de Huehuetenango de la Procuraduria General de la
Nacion, Juicio Ordinario Laboral No. 13004-2023-00044 promovido por OSWALDO ESLY

NAJERA RUIZ, en el cual se otorga AUTORIZACION EXPRESA para que plantee las acciones
legales que considere pertinentes.

Oficio 248-2023 al Licenciado WUELMER UBENER GOMEZ GONZALEZ, Juicio Ordinario
Laboral No. 1173-2023-04011 promovido por MARIA LUISA LEAL JORDAN, en el cual se otorga
AUTORIZACION EXPRESA para que plantee las acciones legales que considere pertinentes.
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Acuerdo Ministerial 1795-2023, Juicio Ordinario Laboral No. 13004-2023-00044 promovido por
OSWAOLDO ESLY NAJERA RUZ, en el que se delega en la Abogada ELIDA YOHANA
CASTILLO VILLATORO, Asesora Juridica de la Direccion Departamental de Educacion del
Departamento de Huehuetenango del Ministerio de Educacién, para que participe en la
Audiencia, coordinando y asesorando a la Procuraduria General de la Nacién Regional del
Departamento de Huehuetenango, las acciones correspondientes para defender los intereses
del Estado

Acuerdo Ministerial 1836-2023 Juicio Ordinario Laboral No. 1173-2023-04011 promovido por
MARIA LUISA LEAL JORDAN, en el que se delega en la Abogada FLOR DE MARIA
HERNANDEZ MOLINA Asesora Juridica de la Direccion Departamental de Educacion del
Departamento de Guatemala Sur del Ministerio de Educacion, para que participe en la
Audiencia, coordinando y asesorando a la Procuraduria General de la Nacion Regional del
Departamento de Guatemala Sur, las acciones correspondientes para defender los intereses del
Estado.

Memorial interpuesto por CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA Ministra de
Educacion, en el Juicio Ordinario Laboral No. 1173-2022-8735 promovido por FLOR DE MARIA

MORAN, sefalando Casillero Electrénico para recibir citaciones y notificaciones de conformidad con el
Decreto 13-2022.

Memorial interpuesto por CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA Ministra de
Educacion, en el Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2020-1856 promovido por ELENA JIATZ GUITZ,

sefalando Casillero Electronico para recibir citaciones y notificaciones de conformidad con el Decreto
13-2022,

Memorial interpuesto por CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA Ministra de
Educacion, en el Juicio Ordinario Laboral No. 1173-2019-540 promovido por RUDY GIRON,

sefalando Casillero Electronico para recibir citaciones y notificaciones de conformidad con el Decreto
13-2022.

Memorial interpuesto por CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA Ministra de
Educacion, en el Juicio Ordinario Laboral No. 1173-2023-00544 promovido por CLAUDIA KARINA

PEREZ M., sefalando Casillero Electrénico para recibir citaciones y notificaciones de conformidad con
el Decreto 13-2022.

Memorial interpuesto por CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA Ministra de

Educacion, en el Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-10976 promovido por GLORIA AGUSTIN
H., sefalando Casillero Electronico para recibir citaciones y notificaciones de conformidad con el Decreto
13-2022.

Memorial interpuesto por CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA Ministra de

Educacién, en el Juicio Ordinario Laboral No. 1173-2019-7551 promovido por GLADIS AVILA M.,
sefnalando Casillero Electronico para recibir citaciones y notificaciones de conformidad con el Decreto
13-2022.
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En |etras) Afio (En nimeros)

30 Junio //"‘\\ 2023

Nombre, firma y sello del Bifector de Ta Defendéficia o AutoriZéidgy, o>
Lic. Manuel Fernando Gonzdl
Gl rem AN
DIRECTOR o

Dfreclc[én de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacidn
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