MINISTERIO DE EDUCACION
G UATEMALA

Guatemala, 13 de Mayo 2009

Licenciada:

Ana Francisca Orddnez de Molina
Ministra de Educacion

Su Despacho.

Sefiora Ministra:

Hemos efectuado la auditoria financiera de la Ejecucion del presupuesto de
Ingresos y Egresos, Fondo Rotativo Interno de Gratuidad, en la Direccion
Departamental de Educacién de Totonicapan. Con el objeto de emitir opiniéon
sobre la razonabilidad del estado de ingresos y egresos examinados

Nuestro examen se basd en la revision de las operaciones y registros de ingresos
y egresos ocurridos durante el periodo fiscal comprendido del 01 de enero al 31
de marzo de 2009, y como resultado de nuestro trabajo hemos detectado los
siguientes aspectos importantes:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS LEGALES
Hallazgo No. 1.

Limitacién para la Ejecucion del Trabajo de Auditoria.

Al practicar auditoria financiera de ejecucién del presupuesto de ingresos y
egresos del fondo rotativo interno de gratuidad, en la Direccion Departamental de
Educacién de Totonicapan, por el periode del 1 de enero al 31 de marzo 2009, no
se pudo abarcar el 100% de las operaciones, debido a que se tuvieron las
siguientes limitaciones: La Unidad de Planificacién y Administracion Financiera no
proporciono la integracion de la caja fiscal al 31 de marzo del 2009 y a la fecha de
la auditoria. Asi mismo, los libros de bancos no se encuentran operados al 31 de
marzo y a la fecha de la auditoria.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:
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Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan, cumpla con su
responsabilidad de implementar el control interno referente a la actualizacién y
registro oportuno de las operaciones, con el objetivo de que al momento que los
entes fiscalizadores internos y externos soliciten informacion, la misma, sea
proporcionada de forma inmediata y en el tiempo establecido.

Que la Directora Departamental de Educacidon de Totonicapan, gire sus
instrucciones a donde corresponda, a efecto de que se realice un estudio de carga
de trabajo en la Unidad de Planificacion y Administracién Financiera, y se
determine la necesidad de contratacion de personal de apoyo para fa misma, de
tal forma que se evite el atraso de los procesos.

Hallazgo No. 2.

Atraso en la Rendicién de Cuentas.

Al Practicar auditoria de la ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos del
Fondo Rotativo Interno de Gratuidad, de la Direccién Departamental de Educacion
de Totonicapan, por el periodo del 01 de enero al 31 de marzo de 2009, se
determino que la caja fiscal correspondiente al mes de marzo del afio 2009, no se
ha presentado a la Delegacién de la Contraloria General de Cuentas, teniendo al
22 de abril 2009 un atraso de once dias habiles.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan, gire sus
instrucciones por escrito al Coordinador de la Unidad de Planificacion vy
Administracion Financiera -UPAF-, para que de manera inmediata se presente la
Caja Fiscal del mes de marzo 2009, ante la Delegacion de la Contraloria General
de Cuentas, y asi evitar sanciones pecuniarias que se puedan derivar de estos
incumplimientos.

Hallazgo No. 3

Libro de bancos y conciliaciones bancarias sin actualizar
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Al Practicar auditoria de la Ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos del
Fondo Rotativo Interno de Gratuidad, de la Direccion Departamental de Educacion
de Totonicapan, por el periodo del 01 de enero al 31 de marzo de 2009, se verificd
que el libro de Bancos y Conciliaciones Bancarias, de la cuenta numero
3021078378 del Banco de Desarrollo Rural, S.A., no se encuentra operado al 31
de marzo vy a la fecha de la auditoria.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando |o siguiente:

Que la Directora Departamental de Educaciéon de Totonicapan, gire sus
instrucciones por escrito, al Coordinador de la Unidad de Planificacion vy
Administracion Financiera -UPAF-, para que de manera inmediata se actualicen
las operaciones en el libro de bancos y conciliaciones bancarias, y a su vez se
registren todas las operaciones diariamente.

Hallazgo No. 4
Formulario de anticipo del fondo de gratuidad no autorizado.

Al Practicar auditoria de la Ejecucién del presupuesto de ingresos y egresos del
Fondo Rotativo Interno de Gratuidad de la Direccion Departamental de Educacion
de Totonicapan, por el periodo del 01 de enero al 31 de marzo de 2009, se
determiné que no se han autorizado los formularios o recibos de anticipo del fondo
de gratuidad ante la Contraloria General de Cuentas.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacién de Totonicapan, solicite de forma
inmediata al Coordinador de la Unidad de Planificacion y Administracion
Financiera, que realice las gestiones correspondientes ante la Delegacion de la
Contraloria General de Cuentas, para que se solicite la autorizacién respectiva
para la impresion de los formularios o recibos que amparan la entrega de los
fondos.
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Hallazgo No. 5
Directores de Establecimientos Educativos no pagan fianza.

Durante la visita realizada a los siguientes establecimientos educativos: Escuela
Oficial Urbana de Parvulos “Angela Lorena De Ledn”; Escuela Oficial de Parvulos,
San Francisco el Alto; Escuela Oficial Urbana Mixta, “Tenerias"; Escuela Oficial
Rural Mixta, J. M. Cantén Juchanep; Instituto Nacional de Educacion Basica,
Municipio de San Francisco el Alto; e Instituto Nacional Mixto Nocturno de
Educaciéon Basica, Municipio de Totonicapan, se determind que los Directores
durante el periodo del 01 de enero al 31 de marzo de 2009, han administrado la
asignacion del Fondo Rotativo Interno de Gratuidad, sin caucionar el pago de
fianza.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan, cumpla con su
obligacidon de disefiar e implantar una estructura efectiva de control interno, que
promueva el tramite automatico de retencion de fianza a todo servidor publico que
recaude, administre y custodie fondos o bienes del estado.

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan, sancione
administrativamente, al Coordinador de de la Unidad de Planificacién y
Administracion Financiera UPAF, conforme al articulo 74 del Acuerdo 1748 Ley de
Servicio Civil Amonestacion Verbal, por incumplir con las normativa vigente
respecto a la retencién y pago de fianza de los Directores Educativos.

Que la Directora Departamental de Educacién de Totonicapan, gire sus
instrucciones por escrito, al encargado de Recursos Humanos de esta DIDEDUC,
para que realice las gestiones para el tramite de retenciéon de fianza a los
Directores Educativos, ante la Direccion de Recursos Humanos.

Hallazgo No. 6

Omisién de libro de caja.
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Durante la visita realizada a los siguientes establecimientos educativos: Escuela
Oficial de Parvulos “Angela Lorena Garcia de de Leén” de San Cristobal,
Escuela Oficial de Parvulos San Francisco el Alto, Escuela Oficial Rural
Mixta, J. M. cantdn Juchanep, Municipio de Totonicapan, Escuela Oficial
Urbana Mixta “Tenerias” del Municipio de Totonicapén, Instituto Nacional de
Educaciéon Basica San Francisco el Alto: se constato que durante el periodo
del 01 de enero al 31 de marzo del 2009, los Directores de cada uno de los
Establecimientos no ha autorizado el libro de caja correspondiente, para realizar
el registro de operaciones del Fondo de Gratuidad.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando [o siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapén solicite de forma
inmediata a cada uno de los Directores de los Establecimientos Educativos
enumerados, que autoricen el libro de caja, para que registren las operaciones
contables del fondo de gratuidad.

Hallazgo No. 7

Omisién de libro de bancos y conciliaciones bancarias.

Durante la visita realizada a la Escuela Oficial Rural Mixta J. M. Cantén Juchanep,
Municipio de Totonicapan y al Instituto Nacional Mixto Nocturno de Educacién
Basica de Totonicapan, se constatd que durante el pericdo del 01 de enero al 31
de marzo del 2009, el Director de cada establecimiento no ha autorizado los libros
de bancos y conciliaciones bancarias, para realizar el registro de operaciones del
Fondo de Gratuidad.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan solicite de forma
inmediata a cada uno de los Directores de los Establecimientos Educativos
enumerados, que autoricen el libro de bancos y conciliaciones bancarias, para que
registren las operaciones contables del fondo de gratuidad.

Hallazgo No.8
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No ha liquidado el fondo de Gratuidad

Al realizar la Auditoria del fondo de gratuidad de la Escuela Oficial de
Parvulos. “Angela Lorena Garcia de de Leén” Jornada Matutina, del
Municipio de San Cristobal, se determindé que a la fecha de la auditoria no
ha liquidado los fondos de gratuidad a la Unidad de Planificacion y
Administracion Financiera de la Direccion Departamental de Educacién de
Totonicapan, durante el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de
marzo del afio dos mil nueve.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan, a través del
Supervisor Educativo imponga sanciéon administrativa conforme al articulo 74 del
Acuerdo 1748 Ley de Servicio Civil Amonestacion Verbal, a la Directora del
Establecimiento Educativo por no liquidar en el tiempo establecido.

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan, gire sus
instrucciones por escrito a la Directora del establecimiento para que de manera
inmediata liquide el fondo asignado, de no cumplir debera reintegrar la totalidad
del monto asignado.

Hallazgo No. 9

Numeraciéon de cheques operada incorrectamente.

Al Practicar auditoria de la Ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos del
Fondo Rotativo Interno de Gratuidad, de la Direccién Departamental de Educacion
de Totonicapan, por el periodo del 01 de enero al 31 de marzo de 2009, se verificd
que la numeracién de los cheques emitidos no coincide con la registrada en el
libro de bancos.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando |o siguiente:

El Coordinador de la Unidad de Planificacién y Administracion Financiera —UPAF-,
debe velar por que en el futuro no se cometan este tipo de errores, y que
inmediatamente se corrija la correlatividad de los formularios en el libro de bancos.
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Hallazgo No. 10

Fondos manejados en una sola cuenta bancaria.

Al Practicar auditoria de la Ejecucién del presupuesto de ingresos y egresos del
Fondo Rotativo Interno de Gratuidad, de la Direccién Departamental de Educacién
de Totonicapan, por el periodo del 01 de enero al 31 de marzo de 2009, se
determiné que se tiene habilitada solamente la cuenta bancaria No.3021078378
del Banco de Desarrollo Rural, S.A. para el manejo de los Fondos Rotativos
Interno, Especifico, de Gratuidad y de Juntas Escolares.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacién de Totonicapan y el Coordinador de
la Unidad de Planificacidn y Administracion Financiera —UPAF-, soliciten a la
Direccién de Administraciéon Financiera —DAFI- del Ministerio de Educacién, la
autorizacién para poder aperturar cuenta bancaria para cada uno de los fondos
rotativos asignados, para la mejor administracion de los mismos.

Hallazgo No. 11

Falta de arqueo mensual de fondos.

En la Direccion Departamental de Educacién de Totonicapan, por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de marzo 2009, se determiné que no se realiz

arqueo mensual de fondos, mismo que debi¢ trasladarse a la Direccidn de
Administracion Financiera -DAFI-.

Con el objeto de subsanar el aspecto descrito anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

Que la Directora Departamental de Educacion de Totonicapan, gire sus
instrucciones al Coordinador de la Unidad de Planificacion y Administracion
Financiera —UPAF-, para que realice mensualmente arqueos de caja, para
determinar la razonabilidad de los registros contables.
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Asimismo, se deja constancia de lo siguiente:

Se comunicd y discutid con los responsables de la Direccion Departamental de
Educacién de Totonicapan los Directores de Establecimientos Educativos
Auditados, los hallazgos contenidos en este resumen gerencial. Segun acta No.
006-2009 y No.007-2009

A la fecha del presente informe se desvanece el hallazgo No. 6 Omisién del libro
de caja y hallazgo No. 8 no ha liquidado el fondo de gratuidad, los demas
hallazgos se confirman, en virtud que no fueron presentadas pruebas de
desvanecimiento por parte de la administracion.

Todos los comentarios y recomendaciones que hemos detectado, se encuentran

en detalle en el correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitara un mejor
entendimiento de este resumen gerencial

Atentamente,

C.c: Licenciado Arnolde Escobedo Salazar, Viceministro Administrative
Archivo




