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AUDITORIA INTERNA O-DIDAI/SUB-120-2022

Consejo o consultoria de arqueo de fondos rotativos internos, caja chica y cupones de
combustible en la Direccién Departamental de Educacién de Jutiapa

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento O-DIDAI/SUB-120-2022 de fecha 22 de julio de 2022, emitido
por la Directora de la Direccion de Auditorfa Interna del Ministerio de Educacion, fui designado para
realizar consejo o consultorla de arqueo de fondos rotativos, caja chica y cupones de combustible en
la Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa.

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Practicar arqueos de fondos rotativos internos, caja chica y cupenes de combustible para verificar el
cumplimiento de la normativa y procedimientos de control interno.

OBJETIVO ESPECIFICO

s Verificar el cumplimiento de la Normativa Legal aplicable y procedimientos internos
establecidos en la pagina de Sistema de Gestién de Calidad.

 Verificar si se utiliza el Sistema de Gestién Financiera para registro de las operaciones de caja
¥ bancos.

» Verificar si el personal que tiene a cargo los fondos esta debidamente nombrado.
* Practique arqueo en la fecha de presentacion a la unidad ejecutora.

« Verificar su el personal responsable cauciona fianza.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se efectud arqueo de fondo rotativo interno de funcionamiento y fondo rotativo interno para servicios
basicos de gratuidad, asi como arqueo de cupones de combustibles adquiridos por la Direccion
Departamental de Educacién de Jutiapa, se constaté la utilizacién del sistema de gestién financiera,
que el personal responsable este nombrado y caucionen flanza.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
De conformidad con la informacién y documentacion presentada por el personal responsable se
establecié lo siguiente:

Caja chica
En cuanto a caja chica segin cedula narrativa, la Licenciada Erika lvanta Gudiel coordinadora de
Operaciones de Caja de la Seccién Financiera, manifesté que no se tiene constituido ningtin fondo
derivado que los pagos son efectuados a través de fondo rotativo interno de funcionamiento por medio
de cheque.
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AUDITORIA INTERNA O-DIDAI/SUB-120-2022

Fondos rotativos

La Direccién Departamental de Educacién de Jutiapa, tiene constituido el fondo rotativo interno para
gastos de funcionamiento por la cantidad de Q. 60,000.00 y fondo rotativo interno de servicios basicos
de gratuidad por Q. 10,000.00, siendo administrado por Erika lvania Gudiel encargada de Operaciones
de caja de [a Seccion Financiera y de conformidad con la informacién y documentacion recibida se
realizd arqueo de valores estando integrado segun el detalle siguiente:

Direccidn Departamental de Educacion de Jutiapa
Arqueo de fondo rotativo
Cifras expresadas en quetzales
Al 26 de julio de 2022

e e T Total del:
iNo. I % “' : fSﬁ'aa&s;%

1 Fondo rotativo internc  gastos de

funcionamiento 2454274 | 20,084.96 15,372.30 60,000.00

TOTAL 60,000.00

Fuente: Informacién y documentos presentados por los responsables, arqueo practicado,

El saldo en bancos esta resguardo en el banco crédito hipotecario nacional en la cuenta bancaria No.
020390248309 y al 26 de julio de 2022 el sistema de gestion financiera en [a cuenta corriente reporté
un saldo de Q. 24,542.74, en cuanto al comprobante Gnico de registro -CUR- 24,571 de fecha
15/07/2022 por valor de Q. 20,084.96 esta pendiente de restitucién y los documentos de abono se
tuvieron a la vista y corresponden a pagos efectuados por liquidacion de viaticos, servicios de energia
eléctrica, telefonia y compra de suministros valor que ascendié a Q. 15,372.30

Direccién Departamental de Educacion de Jutiapa
Arqueo de fondo rotativo
Cifras expresadas en quetzales
Al 26 de julio de 2022

P

-8

S o A i fondo %
1 | Fondo rotativo interno para servicios basicos de gratuidad 10,000.00 | 10,000.00
TOTAL 10,000.00

Fuente: Informacién y documentos presentados por los responsables, arqueo practicado.

El saldo en bancos esta resguardo en el banco crédito hipotecario nacional en la cuenta bancaria No.
020390248309 y al 26 de julio de 2022 el sistema de gestién financiera en la cuenta corriente reportd
un saldo de Q. 10,000.00,

Cupones canjeables por combustible

Los cupones canjeables por combustible se administran para: Direccion Departamental de Educacion
de Jutiapa, Supervision Educativa, Educacion Extra Escelar y Educacion Especial; asi mismo para el
registro y control se utilizan libros autorizados por la Contraloria General de Cuentas, siendo el
responsable de la custodia y control Ronal Augusto Osorio Girdn coordinador de la Seccidn
Administrativa y a la fecha del arqueo practicado por Q. 92,250.00 quedo integrado de |z siguiente
manera:
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Direccidn Departamental de Educacion de Jutiapa
Arqueo de cupones canjeables por combustible
DIDEDUC
Al 26 de julio de 2022

upones en

26/6/2023

1 | Direccién 19478136 | 19478141

2 |Departamental | 19852748 [19853147| 400 50.00 20,000.00 | 26/6/2023

3 |de Educacién 19853148 | 19853447 300 100,00 30,000.00 | 21/6/2023
TOTAL 50,600.00

FUENTE: Llbros da control de combustible reglstro 8125 fecha autorizacién 20/8/2013 y arques da cuponses

Se practicd arqueo de cupones de combustible por valor de Q. 50,600.00, sin embargo, los
identificados en el numeral 2 y 3 por el valor de Q. 50,000.00 adquiridos mediante comprobante tinico
de registro CUR 23217 de fecha 22 de junio de 2022, no estaban registrados en el libro de control, por
lo que auditoria interna recomendd el ingreso y lo efectuaron el mismo dia.

Direccién Departamental de Educacion de Jutiapa
Arqueo de cupones canjeables por combustible
Programa supervision educativa
Al 26 de julio de 2022

Z[iClpanésenexistenc T Denommacien &
RS D DRl A [ w@ii njort
Supervision T ' ' .
I [ 16797041 | 16797361 321 50.00 16,050.00 | 1/10/2022
TOTAL 16,050.00

FUENTE: Libros de control da combustible con rogistro 8128 y fecha de autorizacidn 2019/2013 y arqueo do cupones

Se tuvieron a la vista cupones de combustible por fa cantidad de Q. 16,050.00, por lo que se practicd
arqueo segun [os registros y documentos que se tuvieron a la vista,

Direccion Departamental de Educacion de Jutiapa
Arqueo de cupones canjeables por combustible
Programa educacion extraescolar
Al 26 de julio de 2022

¥Cupdnes én‘existenclay |t ]
e el '&}53"”"‘,‘;%““
16797544 1679?566 100.00 2,300.00 | 1/10/2022
Educacion 16797462 116797501 50.00 2,000.00 | 1/10/2022
Extraescolar 19380345 |19380444| 100 100.00 10,000.00 | 20/5/2023
19380245 |19380344| 100 50.00 5,000.00 | 20/5/2023
TOTAL 19,300.00

FUENTE: Libros de control de combustible con reglstro 11314 y fecha de autorizacién 3/10/2019 y arqueo de cupones
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Se realizé arqueo de cupones de combustible mismo que finalizé el 26 de julio de 2022 a las 10:30
hora por |a cantidad de Q. 4,300.00, sin embargo, la compra realizada con fecha 18 de mayo de 2022,
segun comprobante tnico de registro —-CUR- 17627 por valor de Q. 15,000.00, identificados en los
numerales 3 y 4 fueron presentados posteriormente a requerimiento de auditorfa interna y se practicé
un nuevo arqueo a las 16:09 horas del 26 de julio de 2022,

Direccién Departamental de Educacién de Jutiapa
Arqueo de cupones canjeables por combustible
Programa educacion especial
Al 26 de julio de 2022

| Sl Cliponesion exlstencia
| O T SAOREOL S e O RO cEzalesd e GRS
[ N 16797386 | 16797451 66 50.00 3,300.00 | 1/10/2022
2_| Especial 16797532 | 16797541 10 100.00 1,000.00 | 1/10/2022
3 19380445 | 19380494 50 100.00 5,000.00 | 20/5/2023
TOTAL 9,300.00

FUENTE; Libros de control do combustible con registro 6426 y focha de autorizacidn 30/7/2012 y arquao do cupones

Se practico arqueo de cupones de combustible el dia 26 de julio de 2022 a las 10:30 horas por la
cantidad de Q. 4,300.00, sin embargo, la compra realizada el 18 de mayo de 2022, seglin comprobante
Unico de registro ~CUR- 17627 por valor de Q. 5,000.00, identificado en el numeral 3 fueron
presentados a requerimiento de auditorfa interna, practicado un nueve arqueo a las 16:09 horas del 26
de julio de 2022, posterior al primer arqueo realizado.

Uso del sistema de gestion financiera

La encargada de Operaciones de Caja de la Seccidn Financiera, presentd cuenta corriente del sistema
de gestion financiera correspondiente al fondo rotativo interno de funcionamiento y fondo rotativo
interno para servicios basicos de gratuidad al 26 de julio de 2022, confirmando la utilizacion del sistema.

Verificacién de la caucion de finanza

Se verifico el voucher correspondiente al mes de junio de 2022, de Erika Ivania Gudiel encargada de
Operaciones de Caja de la Seccién Financiera confirmando el pago de fianza, respecto a Ronal
Augusto Osorio Girén Coordinador de 1a Seccién Administrativa encargado de la custodia y control de
cupones canjeables por combustible manifestd mediante cédula narrativa que no paga fianza.

Personal nombrado

Las funciones de administracién de los fondos rotativos es realizada por Erika Ilvania Gudiel
Coordinadora de Operaciones de Caja de la Seccién Financiera, en cuanto al manejo y control de
cupones canjeables por combustible por Ronal Augusto Osorio Girén coordinador de la seccién
administrativa, quienes laboran en e! rengldn presupuestario 011 y realizan las funciones conforme la
descripcion de funciones principales del puesto indicadas en el Manual de funciones, organizacion y
puestos de las Direcciones Departamentales de Educacion DES-MAN-008 versién 3.
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DEFICIENCIA

Se determiné que el coordinador de la seccién administrativa encargado de la custodia y control de
cupones canjeables por combustible no cauciona fianza, asi mismo al realizar el registro de ingreso de
cupones canjeables por combustible por valor de Q. 70,000.00, no se realizd una descripcién del
ingreso en los libros de control.

RECOMENDACION

Que el Director Departamental de Educacion de Jutiapa, gire instrucciones por escrito y de seguimiento
a efecto la Jefa del Departamento Administrativo Financiero instruya al Coordinador de la Seccion
Administrativa para que gestione a la brevedad el descuento de fianza y en los libros de control de
cupones canjeables por combustible consigne el concepto y descripcién por la compra realizada.

COMENTARIO DE AUDITORIA

Derivado de la revision de los documentos e informacion presentada por los responsables se concluyd
que existe cumplimiento de los aspectos objeto de evaluacion, excepto por lo indicado en el apartado
de deficiencia y otros registros realizados posterior a la intervencién de auditoria interna.
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