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j Nombre completo de la persona contratada: | Zandra Ninette Dardon Leon

| . Dependencia
Numero de i ) Fecha del / (la que esta : gy
CORtSts: 029-985-2023 T s 30/11/2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
z Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de prestac:lén del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)

Servicio: Del: - Al:
(Solo en numeros)

01 g noviembre 2023 30 noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

Apoyar diariamente en la revision y organizacion de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan al Despacho Superior para marginar.

Brindar asistencia registrando informacién de documentos y solicitudes dirigidos al
Vicedespacho Técnico.

Revision de expedientes y documentos oficiales.

Se recibe la correspondencia dirigida a la Viceministra Técnica para ser evaluada y marginada
segun corresponda por su naturaleza y contenido.

Se apoya en el registro e identificacion del area a la que corresponde la informacion del
Vicedespacho Técnico para pasar a Despacho Superior

Identificacién y organizacién de la informacion necesaria para ser incluida en los informes
oficiales del Vicedespacho Técnico.

Apoyar diariamente a la revision y la organizacion de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan del Despacho Superior para firma.

e Reproducir documentos y entregarlos en las reunion a las personas que apoyan al
vicedespacho Técnico

e Clasificar documentos para pasar a firma al Despacho Superior.

e Elaborar resumen de cada solicitud o documento para facilitar a la autorizacion o firma
correspondiente.

e Escanear documentos fisicos para ser leidos y analizados por el Vicedespacho.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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c) Apoyar en la conformacion de carpetas para los eventos, con los comunicados e informacion
de soporte.

¢ Realizar presentaciones de Power Point para diferentes actividades en donde participa
la Viceministra Técnica

e apoyar a elaborar presentaciones e informacion que sea necesaria para entrevistas,
reuniones u otras actividades, en las que participa la Viceministra Técnica; asi como,
apoyar en el seguimiento de acuerdos alcanzados.

e Gestionar agenda, programando citas, y recaudar la informacién pertinente para la
preparacion de reuniones

e Recibir a las personas que asisten a las distintas reuniones que preside la Sefiora
Viceministra Técnica.

e Coordinar con DISERSA la logistica para la reservacion de salones, materiales y equipo

.’ necesario para cada una de las reuniones en donde participa la Viceministra Técnica.

e Organizacion de espacios, equipo y materiales para reuniones de la Viceministra para
atencion a las diferentes actividades.

* Preparacion de toda la logistica para los diferentes eventos a realizarse.

e Actualizar y mantener al dia fechas y eventos programados

d) Apoyar en la recopilacion de todas las publicaciones de los Acuerdos Ministeriales y otras
actividades relevantes, publicados en el Diario Oficial de Centro América.

e Realizar otras tareas, relacionadas con sus tareas o a requerimiento de la Viceministra
Técnica

e Verificar todo lo escrito por el Diario de Centro América, con el fin de recopilar todos los
articulos y suplementos publicados que tienen relacion con las acciones realizadas por
el Ministerio de Educacion.

e Revision y verificacion de lo articulos relacionados con educacién en los diferentes
medios escritos: Diario de Centro América asi como los medios de comunicacién por
noticieros y medios digitales como Facebook y Twitter; para luego recopilar y
resguardar la informacién publicada en forma sistematica.

e Elaborar un archivo de las publicaciones relacionadas con las acciones del Ministerio de
Educacion que salen en El Diario Oficial de Centro América.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlar}os/
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Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En numeros)

30 4 noviembre 2023 o

\

M' o : 2 xS R K
Nombre, firma y seMeI Director de-fer Depeanador

M Sclise Lainfesa Soode Zpela ./
VICEMINISTRA TECNICA DE EDUCACION

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: CARLOS MARCIAL LOPEZ HERNANDEZ

# 7 Dependencia

Numero de 4 Fecha del (la que esta

Contrato: 029-1164-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el DIGECOR

| Contrato):
s - T Dia Ves Afo Dia Mes ARo
Periodo de prestacion del (En nimeros) (En letras) (En ntimeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al: .
(Solo en numeros) 01 4| noviembre 2023 30 ?\riembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdgicos en las

Direcciones Departamentales de Educacion.

Monitoreo del proceso de implementacion de los Huertos Escolares Pedagogicos —HEP- en las 26

Direcciones Departamentales de Educacion.

Seguimiento a las solicitudes de informes por parte de las Direcciones Centrales a las Direcciones

Departamentales de Educacion.

2. Apoyo en el seguimiento a la realizacion del analisis de riesgo en las Direcciones

Departamentales de Educacion para asegurar la eficiencia en la implementaciéon de los |

procesos desconcentrados.

Seguimiento a casos de Alerta Administrativa y Alerta de Corrupcion a solicitud de la Comision
Presidencial contra la Corrupcién de la Direccién de Investigacion Administrativa y los
Departamentos de Investigacion Legal y de Investigacién Técnica, en las dependencias
correspondientes al Ministerio de Educacién, con fundamento en el acuerdo gubernativo 28-2020
del sefior Presidente de la Republica y el Convenio Interinstitucional Anticorrupcion de fecha 14 de

enero de 2020.

Seguimiento a los requerimientos solicitados a las Direcciones Departamentales de Educacion en
el marco del Sistema de Gobernanza en la Gestion de Riesgo y Desastres para la Seguridad

Escolar.

3. Apoyo a las rutas de accién que permitan que se desarrollen los procesos desde las
diferentes dependencias del Ministerio de Educacién hacia las Direcciones Departamentales

de Educacion.

Monitoreo de la prestacion de servicio educativo presencial y a distancia en época lluviosa en

establecimientos educativos oficiales que funcionan en los 22 departamentos.

Apoyo en el disefio de rutas de accidon que permitan el desarrollo adecuado de los diferentes

procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos actualizados y controlados, .7
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4. Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Monitoreo en las Direcciones Departamentales de Educacion a los establecimientos educativos
reportados con dafios por las lluvias.

Monitoreo de centros educativos que puedan ser habilitados como albergues por cualquier evento
adverso.

5. Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.

Apoyo en el seguimiento de los casos asignados a través del Sistema Interno de Administracion de
Documentos a la Subdireccion de Analisis de Competencias.

Firma ontratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
| sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros) /

Ll 30 Noviembre 2023

4
M. Sc. MARILY MIEN PALO
Directora de la Direccién General dé, Coordinacion Diret of escDepartamentales
IGECOR i ) DF \-n‘f"': ) I,"’I /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

r/ -
Namero de Fecha del / fl)ependesqgla DIRECCION DE/
Contrato: | 029-1218-2023 | "°¢ME €8 30/11/2023 | G s SERVICIOS
Contkato: ADMINISTRATIVOS
) . [ Dia Mes Afo Dia Mes Ano
PBFFOdO csizr?;:ggamon del Del: (En numeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En niumeros) (En letras) (En numeros)
(Solo en nameros) ) 01 NOVIEMBRE 2023 ' 30 NOVIEMBRE 2023

Actividades ejecutadas cor.forme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencion médica en consulta externa a 218 empleados de planta central del Ministerio de
Educacioén y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de noviembre de 2023.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 278 enfermedades

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes noviembre de 2023 con registro del tipo de
enfermedad.

i S

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En ndmeros)

7

30 Noviembre

dr Danilo Sincal Teleguario
DJRECTOR

o£CCION DE SERVICTS A4 STRATIVOS -DISERSA
W ANBTERIO % BAUCACION

Nombre, firftaySello del Director de la Dependencia o Autorizador /"'

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.,
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Nombre completo de la persona contratada: | Fidel Dominguez Jiménez
/
/ / Dependencia
Numero de - Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1216-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
; . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de p(e_stac:[én del (En m:rmeros}/' (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: 7 Al:
(Solo en numeros) 01 Noviembre 2023 30 Noviembre yn.’i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

e Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

« Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En nameros) Mes (En letras) Afo (En nimeros) /’
30 . Noviembre / 2023
7 G 0 VE £
' iner Danilo Sincal Teleguane &%

] TOR = %

ESEE.‘ﬁ?&;;::mr;os.msms* = DISERSA $

e ity \( ==~

' / 4”Fﬂngrg,c/

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO

/" ‘ Dependencia
Numero de Fecha del /| (la que esta .
Cotitiato: 029-1095-2023 e 30/11/2023 asignada en el Despacho éuperlor
| Contrato):
= o Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo gzrﬁfg_sotacmn del De (En nameros) (En letras) (En nameros) Al (En ndmeros) (En letras) (En nume/bs}
ICIO: i - 2 .
(Solo en numeros) 1 ;’f noviembre 2023 30 / noviembre Zozé

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcién de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica realicé
las siguientes acciones:

e Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefores
Viceministros y a otros funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones e invitaciones
hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados siguientes:

Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR
Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Guatemala

José Alejandro de Ledn Maldonado, jefe del bloque legislativo PODEMOS
Ligia Iveth Hernandez Gomez, representante por el distrito Guatemala
Marleni Lineth Matias Santiago, representante por el distrito de Baja Verapaz
Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del bloque legislativo CREO

Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango

0000 Q0o0

e Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion para las sesiones de las
interpelaciones solicitadas por los diputados 1) Aldo Ivan Davila Morales 2) Lesly Valenzuela de

Paz, Mariano Eulises Soch, Edwin Lux y Aldo Ivan Davila Morales y 3) Armando Damian Castillo
Alvarado

» Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida atencion de los requerimientos de informacion
hechos por los siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR
Boris Roberto Espara Caceres, primer vicepresidente de la Junta Directiva
Carlos Alberto Barreda Taracena, representante por el listado nacional

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central

Juan Carlos Rivera Estévez, jefe del bloque legislativo VICTORIA

Ligia Iveth Hernandez Gomez, representante por el distrito Guatemala /
Oscar Arturo Argueta Mayé, representante por el listado nacional /
Vasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepéquez

0O 0 0 O 0 0 o0

[

. :

/7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Iz Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica
celebradas en el mes de noviembre e informé a la sefora Ministra de Educacion acerca de los
temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de la Comisién
Permanente celebradas en el mes de noviembre e informé a la sefora Ministra de Educaciéon

acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de |

Educacion.

Faccioneé oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos
del Congreso de la Republica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revision
de fondo de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora
Ministra de Educacién en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados
por escrito o durante las citaciones o audiencias.

Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la

Republica para el Ministerio de Educacion.
Lﬁamu/{_.,

Firma del Contratado
e

N

El presentejjn/forﬁe ha sido recibido de conformigad y satisfaccion, para constancia de lo
anterior, se firma vy sella el:

/‘{En nameros) B i i Mes (En Ietras) Afio (En nimeros)
/ 30 : ) /neviqmbrﬁ i 2023 7
o DE &p
e Cy
__c_ow : ) -%O
. < ) 2o fFay1ee
u., _— // / / . EER Y. 44 o9
Nombre, firma y £ello dél DtSctofde la Dependencia o Autor:zgdor .
C
Cloudjd Ruiz Casasola de Estrada “remato.
Minjstra de Educacion /
/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizades y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Girén Guzmén

FORMULARIO
~ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 [ Version 2 ~ Paginaidet

Contrato:

T " ALY et s
| g - ependencia
Numero d_e 029-1121-2023 F_echa dgl . 30-11-2023 / (la que esta Direccion de Recursos

informe: asugnada en el Humanos
- i N | | Contrato):
| - Dia Mes Afo i Dia Mes I Afo
Perlcdo de pr_e_stamon de' {En numeros) _/ (En letras) {En numeros) | (En numeros) {En letras) | [En numeros)
Servicio: Del: — AL L | -
(Solo en nUmeros) 01 I noviembre 2023 | 30/ noviembre 2023
SR g . ] . | 1 =/ I I —

Actividades ejecutadas conforme al contrato % térmmos de referen cia

Asesorar en el segu1m|ento y diligenciamiento oportuno de los diversos requerimientos realizados por el Despacho '

y Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fiscalizadores entre ellos, el Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas y demas dependencias del Ministerio, para que se cumplan con la informacion y
plazos establecidos;

Brindar asesoria y acompafiamiento en los procesos de convocatoria del Ministerio que conlleve a una eficiente y
oportuna dotacién del recurso humano;

Asesorar a la DIREH para implementar procesos de control interno y seguimiento a las acciones para la ocupacion
de plazas docentes con cargo a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supernumerario.
Asesorar y analizar los instructivos, reglamentos, circulares, procedimientos, Acuerdos etc. que en materia de
recursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejora, orientados a facilitar y optimizar los
procesos internos;

Brindar asesoria para el desarrollo e implementacion de procesos informaticos que coadyuven al logro,
modernizacién y facilitacién de los diferentes procesos en materia de recursos humanos:

Asesorar con la recopilacion y analisis de la documentacion de las unidades administrativas que intervienen en los
procesos de recursos humanos;

Asesorar con la propuesta e implementacion de proyectos de beneficio de la satisfaccion e identificacion de personal
a la institucion;

Brindar asesoria para la identificacion de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestion de
resultados en materia del recurso humano del Ministerio:

Asesorar y participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccion de Recursos
Humanos para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales:

Otras actividades que, en materia de los servicios profesionales que se brindan, fueron solicitadas por la autoridad
superior. o B /

2 = — e

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterlor se firmay

| sellael

AN /

Dia (En nimeros) / Mes (En letras) o N Afo (En nimeros)

i ] w0
30 4 noviembre /| 2023

IWiarroquin de Manzo
& Recursos Humanos
iradtor de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos 2ctualizados v controlados
¥y
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Nombre completo de la persona contratada: | Manuel de Jesus Ixmay Garcia

Dependencia
Numero de Fechadel | 30 de noviembre | (laque esta .
Contrato: 029-1198-2023 informe: 2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
, Dia Wies Afo Dia Wes Ano
Per{o:; g(: r[:{f:;t:’-mién Del: (En nGmeros) (En letras) (En ntmeros) Ak (En nmeros) (En letras) (En ntmeros)
(Solo en nimeros) 1 noviembre 2023 30 noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar en la revision y organizacion de documentos que ingresan al Vicedespacho Técnico.
b) Apoyar en la revision y organizaciéon de documentos e informes para firma.
c) Apoyar en la revision de todas las publicaciones previo a su difusién en medios masivos.

d) Apoyo a otras tareas asignadas por la autoridad superior.

», N
Ficra del Corﬁhsdo
\

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nGimeros) Mes (En letras) Afio (En ndmeros)

30 noviembre 2023

&
2 N e O&spac®
Nombre, firma y swﬂél Director de-la Dependencia o Autorizador

£ da o de

Lainfiesa
mm{lmsm TECNICA DE EDUCA 10N



) FORMULARIO
{'o g} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 2
Examen
| Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses
‘ a Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
| Contrato 029-1 125_20{3 informe: 30-11 '2023} indicada en el Interna
. Contrato): ,
7
7 55 Dia Mes Ano Dia Mes Ano
Periodo de pregtacmn del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en ﬂUmGFOS} 01/ Noviembre 2023 30 noviembre 2023
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Efectué seguimiento a los requerimientos de informacion institucional y apoyo logistico de las diversas

4.

comisiones de la Contraloria General de Cuentas siguientes: 1. Auditoria de cumplimiento con
seguridad limitada la cual comprendera la evaluacién de las acciones efectuadas en el Sistema de
Guatenominas, relacionadas al Personal Permanente renglon presupuestario 011; 2. Auditoria de
Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a requerimiento del Congreso de la Republica, segin
gestion No.67776; 3. Auditoria de Obra Publica, especificamente al proyecto “Construccion Instituto
Tecnolégico de Amatitlan, Guatemala”, con nimero de NOG: 9596836, 4. Auditoria Financiera y de
Cumplimiento periodo 2023, 5. Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluacion del proceso de
contratacion Basado en Riesgos, 6. Auditoria de Cumplimiento a Obra Publica y Gestion Ambiental
para evaluar proyectos, 7. Auditoria de Cumplimiento comprendera la evaluacién y andlisis de Becas en
Ingles, renglon presupuestario 416 “Becas de estudio en el interior”, segun gestion: 798205 y 8.
Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluacion y analisis de la cancelacion de la Cuentadancia
No. 2023-700-706-28-003 segun gestion 844054; 9. Auditoria de Obra Publica a los proyectos
“Construccion de Cancha de Futbol y Pista de Atletismo, en las instalaciones deportivas y recreativas
del Instituto de la Juventud y el Deporte y Construccion de Escuela Normal de Educacion Fisica en el
Departamento de Escuintla”; 10. Auditoria Financiera y de Cumplimiento NOG 19872100 manifestacion
de interés modalidad especifica de adquisicion con proveedor unico MI-01/2023 Mineduc-Digecade
Tecnologia en el Aula Fase Il Adquisicion de solucion Tecnoldgica Integral Educativa para Centros
Educativos del Nivel Primario a Nivel Nacional; 11. Auditoria de Desempeno, la cual comprendera la
evaluacion de la calidad educativa en el nivel primario; 12. Auditoria financiera para la evaluacion de los
estados financieros de propésito especial del préstamo 3618/0C-GU y 13. Auditoria financiera y de
cumplimiento por el periodo 2023, la cual comprendera la evaluacion de estados financieros, al
Fideicomiso Fondo de Proteccion Social.

Efectué seguimiento y atendi los requerimientos de las comisiones de auditores de la Contraloria
General de Cuentas para que de acuerdo con las normas de auditoria se cumpliera con la etapa de
levantar acta de apertura de las siguientes auditorias: 1. Auditoria de Cumplimiento a Obra Publica y
Gestion Ambiental, periodo 2023, “Construccion del Instituto Nacional de Educacion Diversificada,
ubicada en el departamento de Quiche" y 2. Auditoria financiera, periodo 2023, la cual comprendera la
evaluacion de los estados financieros de proposito especial del préstamo 3618/0OC-GU.

Efectie seguimiento a los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas para el
analisis de una segunda propuesta tecnolégica que permita eficientar el proceso de administracion de
recursos financieros provenientes del Estado en las Organizaciones de Padres de Familia O.P.F.

Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestaria que regulariza el grupo 0 “Servicios personales’, correspondiente a la
nomina del mes de noviembre del presente ano.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controladas./
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5. Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados

con la administracién financiera, auditorias internas y externas.

L

] A

Fiyﬁa del Fontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
Afio (En nimeros) |

sella él:
Dia (En numeros) Mes (En letras)
' 30 Noviembre 2023
DE Ep
QQ-\% \TO .900
) 3
-‘:’¢ 3 4
z° §
2 da. Tulta Victoria Monzon Pérez
‘A DIRECTORA y
6‘04 é ’;J{P'l‘l’tccién de Auditorfa Interna -DIDAL /-"'"
or de la DEpestentsiddAutorizador

/

Todos los documenios que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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Nombre completo de la persona contratada: | José Antonio Martinez y Martinez

; Dependencia DIRECCION GENERAL DE
) / COORDINACION DE
Wamersde | 0012282023 | Feehadel | aontpops | (Bess | DReccioNes
' ' ok o) DEPARTAMENTALES DE
i EDUCACION -DIGECOR-.
= L Dia Mes Ao Dia Mes Ano
Periodo de p!?e'StaClOFI del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En numeros) (En letras) (En numeros) !
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 01 naviembre 2023 30 noviembre 2023 /

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en la elaboracidon de informes para el Despacho superior y Direcciones
Centrales.

Seguimiento al monitoreo y realizacion de andlisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

Seguimiento a la entrega y reparacion de kits entregados a las Direcciones Departamentales de Educacion.

’ C
— /

7

/

LicnﬁwMWfMamnez

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

/!
Dia (En nimeros) / Mes (En letras) Ano (En nimeros)

30 noviembre / 2023 /7

' Q
Directora de EC‘@R; )b g

e W

\ ] i wWas)
M.Sc. Marifyn Wh\leska ens _a.@ﬁnt'

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aclualizﬁdcs y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Félix Daniel Colindres Cordon
/' Dependencia I
Numero de _ Fecha del (la que esta /
Contrato: 029-101 6_202% informe: 30/11/2023 asignada en el PlCOMS
Contrato):
) i Dia Mes ARo Dia Mes Afio
Periodo de p(e_StaCI{jn del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: ¢ . Al:
(SO|0 en nUmeros) 01 / Noviembre 2023 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion Social:

1. Asesoré en la gestion de aspectos circunstanciales de comunicacion acerca del Ministerio de
Educacion y sus dependencias.

2. Asesoré en la gerencia de diferentes logisticas para informar sobre las acciones vinculadas con la
alimentacion escolar.

3. Asesoré sobre como tener en cuenta las solicitudes de Prensa, especialmente las concernientes con

| temas del Seguro Escolar, Alimentacion Escolar y remozamiento de establecimientos educativos.

| 4. Asesoré en la definicion de contenidos informativos conectados con logros oportunos, demostrables
y relevantes del Ministerio de Educacion.

5. Asesoré en el razonamiento de entrevistas, comunicados de prensa y declaraciones publicas
interconectadas con los diferentes programas del Ministerio de Educacion.

6. Asesoré en la interpretacion y respuesta de publicaciones de los medios de comunicacion social
relacionados con los distintos programas del Ministerio de Educacion.

Kizma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)

Iy

30 / Noviembre / 2023

Lic. Rodolfo Pablo Martinez Mart!nez{! (,ON‘UN’C?(‘
Director de Comunicacién Social :

(a2 < Ministerlo de Educaclén

ud
Nombre, firma ysSello del Director de la Dependencia o Autorizad‘@

Todos los documentos que’se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los decumentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Pedro Lépez Salazar /

/' Dependencia
Numero de “| Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-121 9_202(3/ informe: 3071172023 asignada en el Administrativos
Contrato):

. Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de p(e_s.tamén del (En numeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: - - AL - 5
(Solo en numeros) 01 ' Noviembre 2023/ 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacién.

* Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

e Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

—

Firma del Contratado_

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
30 Noviembre 2023
. d é?% P 05.}"~.
ner Danilo Sincal Teleguaris2 pramses
DIRECTOR |2 DISERSA
TRECCION DE SERC.3 2% SATIVOS -DISERS? \@, -
VNRTRRIO O GouRARIAN ALR.C

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Juan Francisco Flores Juarez
7 / Dependencia /"
Numero de Fecha del (la que esta :
Contrato: 029-1098-2023 oS 30-11-2023 indicada ar sl Despacho Superior
Contrato):
. Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo de pre_StaCIOn del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al: -
(Solo en nimeros) o1 noviembre 2023 0 / noviembre 2023 7
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.
2. Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
3. Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.
4, Prestar su asesoria, direccién y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como a comisiones
y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos formulados por las organizaciones
sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.
5. Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.
6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion durante el
presente mes:
REVISION:
1. Contrato 189-997-2023.
1.1. Contratista: Victor Manuel Barahona Diaz.
1.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
1.3. Monto del contrato: Q.55,000.00.
2. Contrato 189-1015-2023.
2.1. Contratista: Jorge Mario de Ledn Barrios.
2.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).
2.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.
3. Contratos 189-998-2023 y 189-1001-2023.
3.1. Contratistas: Samuel Adonias Solis Acevedo y Glinys Noemy Chavarria Ortiz.
3.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
3.3. Monto de los contratos: 0.60,000.00 y Q.40,000.00 respectivamente.
4. Contrato 187-975-2023.
4.1. Contratista: Esdras Guillermo Paz Arévalo.
4.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).
4.3. Monto del contrato: Q.48,000.00.
5. Contrato 1895-1010-2023.
5.1. Contratista: Wendy Teresa Garcia Corado de Vanegas.
5.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
5.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.
6. Contratos 189-1014-2023 y 189-1019-2023. /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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6.1. Contratistas: Alison Marleny Gonzalez Jiménez y Débora Elizabeth Morales Vargas.
6.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
6.3. Monto de los contratos: Q.30,000.00 y Q.50,000.00 respectivamente.

7. Contrato 187-990-2023.
7.1. Contratista: Carlos Manuel Soto Hernandez.
7.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
7.3. Monto del contrato: Q.48,000.00.

8. Contrato 189-1069-2023.
8.1. Contratista: Isabella Estefania Alvarado Salazar.
8.2. Dependencia contratante: Direcciéon de Comunicacién Social (DICOMS).
8.3. Monto del contrato: Q.72,000.00.

9. Contratista 189-1070-2023.
9.1. Contratista: Jaime Randolfo Flores Gomez.
9.2. Dependencia contratante: Direccion de Comunicacién Social (DICOMS).
9.3. Monto del contrato: Q.72,000.00.

10. Contratos 189-1007-2023 y 189-1021-2023.
10.1.  Contratistas: Josué Isaias Noj Garcia y Juan Manuel Moral Matheu.
10.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
10.3. Monto de los contratos: Q.56,000.00 y Q.39,000.00. respectivamente.

11. Contratos 189-1003-2023, 189-1004-2023 y 189-1005-2023.
11.1.  Contratistas: Luisa Maria Gomez Rodas, Yazmin Dayana Figueroa de Ledn y Edwin Manuel Santizo Matheu.
11.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
11.3.  Monto de los contratos: Q.39,000.00, Q.39,000.00 y Q.49,000.00 respectivamente,

12. Contratos 189-1017-2023 y 189-1018-2023.
12.1.  Contratistas: Fabiola Lopez Godoy y Edwing Roberto Cardona Ordofiez.
12.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).
12.3.  Monto de los contratos: Q.100,000.00 cada uno.

13. Contrato 183-978-2023.
e Contratista: Norma Rosario Chacon Rodriguez de Ixcamey:.
13.2.  Dependencia contratante: Direccion de Planificacion Educativa (DIPLAN).
13.3.  Monto del contrato: Q.90,000.00.

14. Contrato 189-1022-2023.
14.1.  Contratista: Juan José Azurdia Turcios.
14.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Especial (DIGEESP).
14.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00.

15. Contrato 187-1012-2023.
15.1.  Contratista: Fredy René Campos Salguero.
15.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
15.3.  Monto del contrato: Q.62,000.00.

16. Contrato 189-99-2023.
16.1.  Contratista: Maria José Chacon Morales.
16.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).

y
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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17.

18.

18.

20.

21

22.

23.

24,

25,

16.3.  Monto del contrato: Q.62,000.00.

Contrato 189-1079-2023.

17.1.  Contratista: Rodolfo Rafael Castillo Cordon.

17.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
17:3: Monto del contrato: Q.30,000,00.

Contrato 189-1060-2023.

18.1.  Contratista: Evelyn Andrea Guzman Porras.

18.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
18.3. Monto del contrato: Q.65,000.00.

Contrato 189-1052-2023.

19.1.  Contratista: Estiff Aldi Avila.

19.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
19.3.  Monto del contrato: Q.48,000.00.

Contrato 185-1062-2023.

20.1.  Contratista: Briseida Maricela Rodriguez Gonzalez.

20.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
20.3. Monto del contrato: Q.55,000.00.

Contratos 185-1072-2023 y 189-1073-2023.

21.1.  Contratistas: Diego Enrique Rodriguez Garcia y Fredy Jacob Madrid Figueroa.
21.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
21.3. Monto de los contrates: Q.60,000.00 y Q.55,000.00 respectivamente.

Contratos: 189-1038-2023, 189-1048-2023, 189-1049-2023 y 189-1050-2023.

22.1.  Ester Abigail Navas Morales, Ligia Maria Palacios Golom, losé Eduardo Villela Garcia y Julio Federico Sagastume
Figueroa.

22.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).

22.3. Monto de los contratos: En su orden: .55,000.00, Q.40,000,00, Q.55,000.00 y Q.40,000.00.

Contrato 189-1124-2023.

23.1.  Contratista: Lourdes Maritza Gélvez Castillo.

23.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
23.3.  Monto del contrato: Q.75,000.00.

Contrato 189-1133-2023.

24.1.  Contratista: Erick Estuardo Coroy Gomez.

24.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
24.3.  Monto del contrato: Q.73,500.00.

Contrato 189-1196-2023.

25.1.  Contratista: Erik Arnulfo Santizo Bardales.

25.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Curriculo (DIGECUR).
25.3. Monto del contrato: Q.50,000.00.

—_—

Firma del Contratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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El presente informe ha sido recibido d
sella el:

e conformidad

satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En numeros) /f Mes (En letras) 7 \\\ Afo (En nameros) J’
< noviembre ¢ 2023 /
; OEEQ
; / ok EDU(C‘IO'V
| iu‘t"‘ [ -rr‘(*
A ~ i i L) -
on §F G 50
/L)u' 1. i) AL s R
Nombre, glic/del Directof-detaDepe encrao utorizader <

Claudin PuizCasasola e_z‘jlstmdu /

: : :
e de Eduecaett

J(“Iru O\G'

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: Luis Felipe Leiva Alva
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta ;
Contisto: 029-1099-2023 s 30-11-2023 tlionda arrel Despacho Superior
| Contrato):
2 Dia Mes Ano Dia Mes Ano
F’eriodo de pre_Stacjén del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en numerOS} 1 noviembre 2023 30 noviembre 2023
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

2. Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicién del Ministerio de Educacion.

3. Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

4. Prestar su asesoria, direccién y procuracion al propio Ministerio de Educacién y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacién o dialogos directos con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

5. Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion
durante el presente mes:

REVISION:

1. Contrato 189-912-2023.
1.1. Contratista: Dania Patricia Campos Solorzano.
1.2. Dependencia contratante: Direccion General de Evaluacion e Investigacion Educativa (DIGEDUCA).
1.3. Monto del contrato: Q.77,000.00.

2. Contratos 187-924-2023 y 187-925-2023.
2.1. Contratistas: Walter Orlando Arrecis Letona y Otto Heber Arévalo.
2.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
2.3. Monto de los contratos: Q.45,00.00 y Q.48,000.00 respectivamente.

3. Contrato 183-923-2023.
3.1. Contrato:
3.2. Contratista: Ramén Tirso Morales Maza.
3.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

4. Contrato 189-921-2023.
4.1.Contratista: Eddy Moisés Girén Mateo.
4.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
4.3.Monto del contrato: Q.60,000.00.

5. Contrato 189-898-2023.
5.1. Contratista: Aura Leticia Monterroso Barco.
5.2. Dependencia contratante: Direccién General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
5.3. Monto del contrato: Q.75,000.00.

6. Contrato 02-2022-ZACA.
6.1. Propietarios del inmueble arrendado: Ennio Fernando Lépez Acevedo y Rall Manuel Lépez.
6.2. Destino y monto del contrato: El inmueble sera sede de la Supervision Educativa del Municipio de Huité, del

departamento de Zacapa.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

6.3. Monto del contrato: Q.14,400.00.

Contrato 189-515-2023-

7.1. Contratista: Ana Maria Blanco Roldan de Lopez.

7.2. Dependencia contratante Direccion General de Monitoreo y Verificacién de la Calidad (DIGEMOCA)
7.3. Monto del contrato: Q.75,000.00.

Contrato 189-524-2023.
8.1. Contratista: Astrid Helena Sanabria Oliva.

8.2. Dependencia contratante: Direccion General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad Educativa
(DIGEMOCA).

8.3. Monto del contrato: Q.75,000.00.

Contrato 189-986-2023.

9.1. Contratista; William Cesar Vail Pérez.

9.2 Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
9.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato: 189-983-2023.

10.1. Contratista: Sandra Patricia Estrada Estrada.

10.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
10.3. Monto del contrato: Q.45,000.00.

Contrato 189-911-2023.

11.1.  Contratista: Geidi Aleli Fuentes Gonzalez.

11.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
11.3.  Monto del contrato: Q.40,000.00.

Contrato 189-982-2023.

12.1.  Contratista: Ovidio Balalan Pérez.

12.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
12.3.  Monto del contrato: Q.100,000.00.

Contrato 186-089-2023.

13.1.  Contratista: Brayan Stivent Ayala Franco.

13.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
13.3.  Monto del contrato: Q.72,000.00.

Contrato 189-931-2023.

14.1. Contratista: Xavier Antonio Lopez Valladares.

14.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
14.3.  Monto del contrato: Q.40,000.00.

Contrato 189-984-2023.

15.1. Contratista: Otto René Guzman Rafael.

15.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
156.3.  Monto del contrato: Q.100,000.00.

Contrato 189-980-2023.

16.1.  Contratista: Sonia Karina Maldonado de Briones.

16.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Fisica (DIGEF).
16.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

Contrato 183-977-2023.
17.1. Contratista: Rina Yolanda Pelaez Ponce.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y conltrolados.
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18.

19.

20.

21

22.

23.

24

25.

17.2.  Dependencia contratante: Direccion de Planificacién Educativa (DIPLAN).
17.3.  Monto del contrato: Q.54,000.00.

Contrato 188-979-2023.

18.1. Contratista: Arelis Sarai fuentes Pérez.

18.2.  Dependencia contratante: Direccion de Planificacién Educativa (DIPLAN).
18.3.  Monto del contrato: Q.54,000.00.

Contrato 183-977-2023.

19.1. Contratista: Rina Yolanda Pelaez Ponce.

18.2.  Dependencia contratante: Direccién de Planificacion Educativa (DIPLAN).
19.3. Monto del contrato: Q.54,000.00.

Contrato: 188-979-2023.

20.1. Contratista: Arelis Sarai Fuentes Pérez.

20.2. Dependencia contratante: Direccion de Planificacion Educativa (DIPLAN).
20.3. Monto del contrato (Q.54,000.00).

Contrato 189-819-2023.

21.1.  Contratista: Andrea Lucia Orellana Zamora.

21.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Acreditacion y Certificacion (DIGEACE).
21.3.  Monto del contrato; Q.55.000.00.

Contrato 189-995-2023

22.1.  Contratista: Henry José Silva Esquivel.

22.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
22.3.  Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-996-2023.

23.1. Contratista: Yesica Elizabet Morales Reyes.

23.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
23.3.  Monto del contrato: Q.45,000.00.

Contrato 189-1000-2023.

24.1.  Contratista: Andrés Cholotio Garcia. _

24.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
24.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

Contrato: 183-1002-2023.

25.1. Contratista: Ligia Eunice Vasquez Dardén.

25.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
25.3.  Monto del contrato: Q.100,000.00.

Firfdel Contratado ——\

7

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io/aéterior, se firma y sella el:

Dia (En nimeros) I Mes (En letras) I Afio (En nimeros)

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



; \» FORMULARIO
| L INFORME DE ACTIVIDADES DE-SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

okt Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: "RHU-FOR-34 |  Versiéon: 2| Pagina 4 de 4

- N
~ O\ noviembre O\ 2023

30 7
— {1 ",

< :

A1 A - /]

i Y 4>
.LMA‘ /A 14"_ : @_L!‘.’&'
Nombrefirma-y-selle/del l""'””epencie ia o Autoriza

i Se. Claudia Rutz Casasola de Estrada

a_de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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! Nombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

: Dependencia(l
Numero de Fecha del aque esta
CATSHS 029-1215-202‘3 iforne: 30—11-2023)_ iitada eriel DISERSA

{ . < Contrato):

y i Dia Mes Afio Dia Mes Afio
PGFIOdO de pfe_stamon del {En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: _ - Al

(SO|O en nUmeros) 01 /‘ noviembre 2023 30 Ve noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al

patrimonio (bienes e informacién) pertenecientes al Ministerio de Educacién. b)
Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los
guardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
parqueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los
servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad
subcontratada y proponer la implementacion de mejoras necesarias, e) proponer la |
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento.
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacion de la empresa de
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en la elaboracion del informe de incidentes e
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacion periddica del |
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccion en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
analisis de riesgos, evacuacién etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacién de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacién,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por la autoridad superior

/

T

Wdo
: /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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! El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

[ 30 Va noviembre 2023

DIRECTOR :
WRECCION DE SERVICIOS AUMii S TRATIVOS -DISERSA
NiMISTERIO BF ERHEACION

Nombre, firma y sello del director de la Dependencia o Autorizador

Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguans oisersa gj

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Luis Alberto Ceballos Calderon

. | Dependencia
umero de 4 Fecha del (la que esta ; F/ &
Coiitiats: 029-1232-2023 iFfera: 30-1 1-20;3 asignada eri'sl Vicedespacho Técnico
| Contrato): .

F = Dia Mes Ao Dia Mes Arfo

Periodo gzrﬂrie's(j}acmn del Del (En nGmeros) (En letras) | (En nimeros) Al (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Clo: el: - . | Ui
(8010 en nﬂmeros) 1/ noviembre | 2023 30 y noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Creacion de actividades con el proceso lector para un relato relacionado con el area de Comunicacion y
Lenguaje para el libro de lecturas de segundo basico

e Creacitn de actividades con el proceso lector para un relato relacionado con el area de Educacion
Artistica para el libro de lecturas de segundo basico

* Creacion de actividades con el proceso lector para un relato relacionado con el area de Idioma Inglés
para el libro de lecturas de segundo basico

e« Creacion de actividades con el proceso lector para un relato relacionado con el area de Cultura e Idiomas
para el libro de lecturas de segundo basico

« Edicién de un texto sobre la leyenda de El Dorado para el libro de lecturas de sexto primaria

» Edicién-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre la leyenda de El Dorado para el
libro de lecturas de sexto primaria

« Edicién de un texto sobre Capadocia para el libro de lecturas de sexto primaria

e Edicién-creacién de actividades con el proceso lector para el texto sobre Capadocia para el libro de
lecturas de sexto primaria

e Edicion de un texto sobre el lugar mas frio del mundo para el libro de lecturas de sexto primaria

e Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre el lugar mas frio del mundo para
el libro de lecturas de sexto primaria

e Edicion de un texto sobre los masais para el libro de lecturas de sexto primaria

¢ Edicién-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre los masais para el libro de
lecturas de sexto primaria

« Edicién de un texto sobre una leyenda acerca del canguro para el libro de lecturas de sexto primaria

e Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para una leyenda acerca del canguro para el libro
de lecturas de sexto primaria

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Edicion de un texto sobre Confucio para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre Confucio para el libro de lecturas
de sexto primaria

Edicion de un texto sobre un romance medieval para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el romance medieval para el libro de lecturas
de sexto primaria

Edicion de un texto sobre un lago de Senegal para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre el lago de Senegal para el libro
de lecturas de sexto primaria

Edicién de un texto sobre animales que viven en lugares frios para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion-creacion de actividades con el proceso lector para el texto sobre animales que viven en lugares
frios para el libro de lecturas de sexto primaria

Edicion de un taller de escritura para el libro de lecturas de sexto primaria

Correccion de estilo de un texto sobre la lectura de nimeros hasta 999,999 para el libro de Matematicas |

de cuarto primaria

Correccion de estilo de un texto sobre la lectura de nimeros hasta millones para el libro de Matematicas
de cuarto primaria

Correccion de estilo de un texto sobre la lectura de numeros de forma desarrollada para el libro de
Matematicas de cuarto primaria

Correccion de estilo de un texto sobre el sistema de numeracion decimal para el libro de Matematicas de
cuarto primaria

Correccion de estilo de un texto sobre los niumeros en la recta numérica para el libro de Matematicas de
cuarto primaria

Correccion de estilo de un texto sobre comparacion de numeros hasta millones para el libro de
Matematicas de cuarto primaria

Correccién de estilo de un texto sobre suma de dos y tres nimeros para el libro de Matematicas de cuarto
primaria

Correccién de estilo de un texto sobre resta de nimeros de hasta seis cifras para el libro de Matematicas
de cuarto primaria

Correccién de estilo de un texto sobre la practica de la resta para el libro de Matematicas de cuarto
primaria

Correccion de estilo de un texto sobre fortalecimiento de temas matematicos para el libro de Matematicas
de cuarto primaria

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlades /
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See e re Del proceso: Recursos Humanos

e Correccion de estilo de un oficio sobre el calendario escolar 2024 dirigido a la viceministra del
Vicedespacho Técnico

At

~ Eifma dél Cofitratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) / Mes (En letras) ﬁ?\ Afio (En nimeros)

30 [ noviembre

—s

.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad sen los decumentos actualizados y controlados
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1 /
[
\_Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lépez Ortiz

£ Dependencia
Numero de ; ; Fecha del (la que esta ;
- - 2 4 b
Contrato: 029-1177-2023 informe: 3071 1!2023/ indicada en el DICOMS /
Contrato): -
5 G Dia Mes Aflo Dia Mes Afio
Periodo de p[:estaClOﬂ del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) [ (En nimeros)
Servicio: Del: - Al: i
(So[g en I'IL'JITISI'OS) 01 /:" noviembre 2023 30 noviembre 2023/

7

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direccion de Comunicacion Social.

Realice coberturas fotograficas y de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacion a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacion en las actividades donde
participd la Ministra de Educacion, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

Viaje al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacion en distintas escuelas y municipios del pais.

Grabe discursos de la sefiora Ministra de Educacion cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacién asi como en otras entidades.

Archivé en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentas actualizados y controlados.
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i

FWﬁtratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: /
Dia (En nimeros) / Mes (En letras) Ao (En nimeros) /
30 L noviembre 2023 /
/ Ic. Rodolfo Pablo Martinez Martinez
Director de Comunicacién Sopfﬁl
Ministerio de Educaciéa
Lic. Ro 0 Martinez Martinez

Nombre, firma y sello del\Qifector de la Dependencia o Autorizador

y

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de |z Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada:

Leonel Galan Paniagua

. Direccion General de
Dependencia

Numero de
Contrato:

029-1123-2023

v

Fecha del
informe:

31)}0?2023

(la que esta
asignada en el
Contrato):

Coordinacién de
Direcciones
Departamentales de

Educacién ~DIGECOR-

Periodo de prestacién del

(Solo en numeros) 3

Dia Mes
(En nameros) (En letras) (En nimeros)

Del: Al:
Noviembre 2023 30

Afio Dia Mes

(En letras)

Afo
(En numeros)

st (En nameros)
Servicio:

2023

‘ Noviembre

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Noviembre:

1.

Asistir a reuniones internas y externas programadas por el Ministerio de Educacion, en temas de Gestion
Integral de Reduccion de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educativo.
e Apoyar en brindar insumos tematicos y técnicos en las reuniones del Cluster de Educacion.

Brindar, dar acompafnamiento y asistencia técnica en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de

gestion Integral del riesgo.

e Elaborar los lineamientos de centros educativos libres de dengue y variabilidad climatica.

e Revisar los lineamientos de centros educativos libres de dengue y variabilidad climatica.

e Preparar presentacion para su socializacion a miembros del Sistema de Gobernanza en la Gestion de Riesgo y
Desastres para la Seguridad Escolar.

Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestion Integral de Reduccién del Riesgo de Desastres.
¢ Coordinar via correo electronico y llamada telefonica el seguimiento de la segunda parte de la capacitacion para la
Brigada del MINEDUC que se encuentra pendiente por parte de la Escuela Técnica de Bomberos Municipales.

Brindar acompainamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestion Integral de Riesgo.

e Apoyar con la elaboracion diaria de los reportes de albergues, presentado de forma digital, enviados a la Direccién
General de Coordinacion de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGECOR- y el Vicedespacho Técnico.

¢ Elaboracion de 10 presentaciones de monitoreo preventivo sobre amenazas naturales, dirigido a los Directores
Departamentales de Educacién y asistentes.

e Socializar con las Direcciones Departamentales de Educacion por medio de sus Comités Escolares de Gestién de
Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, la informacién de prondsticos del clima semanal y mensual elaborado
por el INSIVUMEH. [

|
Dar acompafamiento a la Direcciéon de Servicios Administrativos -DISERSA- en la Linea de Accion del Plan |
Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Numero 247-2014, El Sistema de Gobernanza en la Gestion '.
de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacion y apoyo en la ejecucion del Plan de |
Evacuacion de la Sede Central del Ministerio de Educacion.
+« Entregar a cada Vicedespacho su chaleco que las hace parte del comando de incidentes segtn el PIR institucional.

« Verificar el estado de los botiquines del MINEDUC.

Brindar acompaiamiento técnico al Sistema de Gobernanza en la gestion de riesgo y desastres para la !
seguridad escolar.

s Participar en reuniones del Sistema de Gobernanza en el presente mes.

¢ Asistir a la reunién con representantes del MINSPAS, con el tema de DENGUE y Tercer Simulacro Nacional.

%

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados



PLA-PLT

FORMULARIO
{.v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

........ Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-3¢ [  Version: 2 | Pagina 2 de 2

7. Otras actividades asignadas por la autoridad superior.

Cluster de Educaciéon en Emergencia:
¢ Elaborar informe de opinién sobre el taller del Cluster de Educacion.

Impresion de la Tercera Edicion de las Guias de Gestion de Riesgo.
* Coordinar con Chief of Party para la entrega en el mes de noviembre de las Guias Escolares de Gestién de Riesgo
y los Lineamientos de Entrega Educativa por Emergencia.

Elaboracion del Glosario de Gestion de Riesgo en el Sector Educativo
s Trabajar en las modificaciones de mediacion del documento con los insumos que incluyen definiciones y términos
del sistema educativo nacional.

Infografias de Golpe de Calor, Juegos Pirotécnicos, Deslizamientos.

» Elaborar modificaciones a las infografias por Golpe de Calor, Juegos Pirotécnicos, Deslizamientos y sus acciones
en el antes, durante y después.

* Gestionar que la mascota del Ministerio de Educacién Guau tenga animacién por medio de la Dicoms.

e Entregar la respuesta de la DICOMS en cuanto a la animacién del Guau del Mineduc.

SE-CONRED
Actualizacién de la Politica Nacional de Gestion Integral para la Reduccién del Riesgo a los Desastres.

e Participar en la reunion interna de elaboracién del dictamen técnico de aprobacién de la Politica Nacional de Gestién
de Reduccion del Riesgo de Desastres de la CONRED.

Marco Nacional de Preparacion.

Apoyo en DIPLAN
» Crear las rutas de abordaje y atencion para las evaluaciones que la SE-CONRED envia sobre infraestructura escolar
del MINEDUC.

¢ Coordinar la elaboracion de un documento de abordaje y atencién para los casos de evaluaciones de la SE-
CONRED, asi mismo una presentacion para poderla presentar en cualquier momento.

Tercer Simulacro Escolar
e Colaborar en la elaboracion del Plan de Trabajo y seguimiento del Tercer simulacro nacional.
e Preparar material de sefializacion de la ruta de evacuacion.

Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad
¢ Elaboracién de la presentacion solicitada en conjunto con DIGEFOCE.

m)
g

( / i F{iwl Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia-¢e 10 anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros) rd

30 /Il Noviembre — 2023

ub~fP A e
M.Sc. Marilyr’ Waléska Pensamiento Paiomtil f _
Directora DIGECOR / - h

ity "]Ill: r‘. r

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y contrnlados/
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LY INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
S e o Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Isabel Marisol Gutiérrez Castillo

Dependencia

Namero de ' Fecha del (la que esta Vicedespacho Téfnico
Contrato: 029'936'202@ informe: 12/11/2023 asignada en el de Educacién
| Contrato):
Dia Mes An Di Me Afo
Periodo de prestacion (En nimeros) (En letras) (En namoarosj (En na:eros} (En Ietsrasl (En nul:n s)
del Servicio: Del: Al: v, b
(3010 en nl.':meros) 1 / noviembre 2023 12 noviembre /{023

' Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas conforme al contrato y términos de referencia:

e Apoyar en la calendarizaciéon, acompafiamiento legal y de cumplimiento a las unidades
establecidas, de conformidad a los planes y programas priorizados que lo requieran.

o Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno de expedientes y calendarizacién
de reuniones.

e Colaborar en la coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades establecidas.

e Participar en la coordinacién de resultados en el tiempo con las unidades y Despacho Superior.

o Llevar control de los expedientes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion y se
trasladen al Despacho Superior.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

e Asesorar en la presentacion de informes al Despacho Superior del Ministerio de Educacion.

o Asesorar legalmente para dar respuesta a informes que ingresan al Despacho Superior.
o Asesorar sobre instrumentos de entendimiento interinstitucionales y Acuerdos Ministeriales.
o Revisar oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales.

o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 22005-2020-00946 promovido por

Misael Matehu Lopez y/o Matehu Lépez.

- " I3 - . l
o Colaborar con la recepcion de llamadas telefonicas y trasladar las mismas a donde corresponde.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados /
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o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 13044-2023-00636 promovido por
Nilsan Liseth Mendoza Felipe.

o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 01173-2023-04349 promovido por
Gloria Consuelo Montecinos Rodriguez de Pineda.

o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 19005-2023-00126 promovido por
la sefiora Marta Rubia Lucas Garcia.

o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-07300 promovido por
Amanda Noemy Solares Florian.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Despacho Superior.

.

J ;

FiTa ﬁfnt ado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Aifio (En numeros)

H
J
|

12 noviembre 2023

M. S€. Annelisse Lainfigsta Soto de Zepeda /
Viceministra Técnica de Educacion

Vs

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME FINAL (ANUAL)
DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-41 ] Version: 1 | Pagina1deb

Nombre completo de la persona contratada: | Isabel Marisol Gutiérrez Castillo

Dependencia
Numero de Fecha del /| (la que esta Vicedespacho Técnico
Contrato: RSO0 informe: 12111/2023 asignada en el de Educacion
/ Contrato):
Mes Afio Mes Afo
Ejercicio fiscal reportado: Del: | Eritmsl | Enndmees | Al st mchivoniata)
(Peric’d 0) 16 junio - 2023 12 noviembre 2023

T

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

(o]

o]

Actividades realizadas conforme al contrato y términos de referencia:

o Apoyar en la calendarizacion, acompanamiento legal y de cumplimiento a las unidades

establecidas, de conformidad a los planes y programas priorizados que lo requieran.

Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno de expedientes.

Seguimiento a Convenio de Cooperacion Interinstitucional suscrito entre el Ministerio de
Educacién, el Fondo de Naciones Unidas para la Infancia -UNICEF- y la Municipalidad de San
Pedro Carcha.

Seguimiento al Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y la

Alcaldia Municipal de Camotan, del Departamento de Chiquimula, para la creacion de la Escuela
Técnica de Campo para la Alimentacién Escolar.

Apoyar en la calendarizacion de la reunién para la articulacién y seguimiento de la ruta de
abordaje para la atencion de embarazos en nifias y adolescentes menores de 14 afios de edad.
Colaborar con la agenda de la reunion virtual con lideres migrantes, para tratar asuntos
relacionados con el Programa Nacional de Educacion Alternativa -PRONEA-.

Revisar y asesorar legalmente con los documentos: a) Guia de John Catt, para la Escuela
Internacional; y, b) Convocatoria de Nominaciones 2023, UNESCO Bangladesh Bangabandhu
Sheikh Mujibur Rahman, Premio Internacional a la Economia Creativa.

Seguimiento a la Edicion de Anuario 2023 de colegios que ofrecen afnos primarios y medio del
bachillerato.

Calendarizar invitacion al || Encuentro Académico y del Conocimiento Unién Europea -América
Latina y del Caribe-.

Calendarizar invitacion para participar en taller “Uso y manejo seguro de plaguicidas con énfasis
en registro y restricciones de fosfuro de aluminio”.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Programar reunién para tratar temas de trabajadores administrativos y docentes a nivel nacional
con la Federacion Indigena y Campesino a nivel Internacional y Nacional.

Agendar reunion de seguimiento sobre avances del Ministerio de Educacion, relacionados con
escuelas del departamento de |zabal: Escuela Macho Creek, Livingston; Escuela 12 de Octubre,
Entre Rios, Puerto Barrios; Escuela Creek Ventura, Puerto Barrios.

Calendarizar reunién de trabajo de la Comisién de Finanzas Publicas y Moneda del Congreso de
la Republica en el Salon Mayor de Protocolo del Congreso de la Republica de Guatemala.
Programar reunion para seguimiento al tema de la Construccién de la Politica Migratoria.
Agendar reunién de trabajo para tratar el Tema “Sistema de Lectoescritura Braille dentro de la

Malla Curricular”.

o Colaborar en la coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades establecidas.

Colaborar en la recepcion de llamadas telefénicas y trasladar las mismas a donde correspondan.
Coordinar que los profesionales designados por el Ministerio de Educacién como enlaces técnicos
para el seguimiento del POASAN 2023 asistan.

Colaborar con organizar la reunién virtual para hacer constar la apertura de la etapa de ejecucion
de la auditoria de desempefio, evaluacion del procedimiento para realizar la vinculacion de
politicas educativas a la politica nacional de desarrollo k'atun nuestra Guatemala 2023.
Colaborar con la agenda de la invitaciéon de la Asociacién Nacional de Institutos de Educacién por
Cooperativa de Ensefnanza de Guatemala.

Coordinar reunion para participar en el evento de lanzamiento de la plataforma de orientacion
laboral en el Palacio Nacional de la Cultura.

Programar el seminario regional: Avances y desafios en la Matematica Educativa en El Salvador
y que tiene como objetivo compartir los avances y desafios de ésta en Guatemala.

Colaborar con la agenda de trabajo para el desarrollo de las convocatorias XXVIII y XXVIII de los
puestos bilingles.

Coordinar reunién para la presentacion de los resultados del estudio Cuentas Nacionales de
Transferencias de Guatemala (CNT).

Coordinar reunion de trabajo para retomar y revisar diversos temas relacionados al Departamento
de Izabal.

Agendar invitacién de la Presentacion de la Iniciativa de la Asistencia Técnica Canadiense y
Plataforma Sinavet.

Programar reunion para que el sefior Félix Danilo Palencia Escobar pueda dar informe sobre

Programa de Alimentacion Escolar.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. /
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o Coordinar reunion para Taller de Socializacion de Mapas de Cooperacion y Financiamiento del
Catalogo de Cooperacion.
o Agendar reunién de trabajo para tratar tema de la Escuela Oficial Urbana Mixta Tipo de

Federacion de El Progreso.

o Participar en la coordinacién de resultados en el tiempo con las unidades y Despacho Superior.

o Llevar un control de expedientes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion.

o Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos del Vicedespacho Técnico de Educacion.

o Realizar revisiones de fondo de informes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion.

o Asesorar legalmente para dar respuesta al proceso de auditoria interna a la Escuela Normal de
Educacion Fisica.

o Realizar revisiones de fondo del caso de docentes del Instituto Normal para Sefioritas de Oriente
INSO.

o Seguimiento al expediente OFICIO NO. 605/VDT-2023: caso de docentes del Instituto Normal
para Seforitas de Oriente INSO.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

o Seguimiento a la solicitud de aval del Ministerio de Educacion, para tener mayor validez en el
soporte educativo en el Centro de Atencion Integral a la Infancia y la Familia CAFI.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

o Asesorar en la presentacion de informes al Despacho Superior del Ministerio de Educacion.

o Asesorar legalmente para dar respuesta a informes que ingresan al Despacho Superior.

o Asesorar sobre instrumentos de entendimiento interinstitucionales y Acuerdos Ministeriales.

o Revisar oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales.

o Seguimiento a los oficios DS-114-2023CRCdeE y DIDEFI-90-2023 con respecto a revision y
actualizacion de fichas técnicas gue solicita la Direccién Social del Ministerio de Educacion.

o Seguimiento al Cuadro de Avances y Acciones de la ETCAE.

o Revisar del incidente de terminacion de contrato No. 01173-2016-03915 dentro del conflicto
colectivo 01173-2013-02852 promovido por Jesus Armando Morales Vasquez.

o Revisar del expediente juicio ordinario laboral No. 01173-2016-13335 promovido por Sandra
Amarilis Rivera Mora de Callejas.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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Revisar el expediente del juicio ordinario laboral No. 15004-2017-01307 promovido por Carmen
Alicia Acoj Hércules.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral No. 20006-2021-00625 promovido por Corona
del Transito Avila Aragén.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral No. 01173-2023-0492 promovido por Maria
Elizabeth Sanchez Domingo Viuda de Méndez.

Revisar términos de referencia de: Oficio o-cid/cgu-367/2023, para proceso de seleccion de 14
consultores para realizar la consultoria "Formador comunitario en Gestion Escolar en el Nivel
Preprimario”.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral No. 15004-2017-01307 promovido por
Carmen Alicia Acoj Hércules.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral No. 20006-2021-00625 promovido por
Corona del Transito Avila Aragén.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral No. 01173-2023-0492 promovido por Maria
Elizabeth Sanchez Domingo Viuda de Méndez.

Verificar el informe circunstanciado sobre el nimero de establecimientos educativos que fueron
creados en el afio 2020.

Asesorar legalmente con respecto a solicitud del profesor Elwin Hernandez Zamora, para
contratar maestros en el renglon 021 en el Instituto de Educacién Diversificado, para el ciclo
escolar 2024.

Apoyar para que al joven Heliu Rodrigo Vidal Lépez Nunfio se le entregué el titulo de graduacion
(2016), en el Colegio Liceo Mixto Evangélico Fuente de Ensefianza, ubicado en la colonia las
ilusiones, zona 18.

Revisar el informe relacionado con la Escuela Oficial Rural Mixta No. 1495, San José Los Pinos.
Verificar el expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-06564 promovido por
Lesbia Nohemi Ceren Tello de Santos.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral numero 01173-2023-03219 promovido por Félix
Raul Moreno Esparia y Comparieros.

Verificar el expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-06229 promovido por
Carlos Alberto Altan Orellana.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral numero 22005-2022-01242 promovido por
Jennifer Violeta Argentina Méndez Romero Alvarez.

Verificar el expediente del juicio ordinario laboral niumero 08004-2023-01029 promovido por Ana
Tumax Pacheco.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Revisar el expediente del juicio ordinario laboral nimero 02004-2023-00532 promovido por
Julissa Elizabeth Orellana Reyes.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-06564 promovido por
Lesbia Nohemi Cerén Tello de Santos.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 01173-2023-03219 promovido por
Felix Raul Moreno Espaia y Companeros.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 01173-2023-06229 promovido por
Carlos Alberto Altan Orellana.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 22005-2022-01242 promovido por
Jennifer Violeta Argentina Méndez Romero Alvarez.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 08004-2023-01029 promovido por -

Ana Tumax Pacheco.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 02004-2023-00532 promovido por
Julissa Elizabeth Orellana Reyes.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral numero 22005-2020-00946 promovido por Misael
Matehu Lopez y/o Matehu Lépez.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral nimero 13044-2023-00636 promovido por Nilsan
Liseth Mendoza Felipe.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-04349 promovido por Gloria
Consuelo Montecinos Rodriguez de Pineda.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral niumero 19005-2023-00126 promovido por la
sefiora Marta Rubia Lucas Garcia.

Revisar el expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-07300 promovido por
Amanda Noemy Solares Florian.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 22005-2020-00946 promovido por
Misael Matehu Lopez y/o Matehu Lépez.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral niumero 13044-2023-00636 promovido por
Nilsan Liseth Mendoza Felipe.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral nimero 01173-2023-04349 promovido por
Gloria Consuelo Montecinos Rodriguez de Pineda.

Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 19005-2023-00126 promovido por
la sefiora Marta Rubia Lucas Garcia.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral numero 01173-2023-07300 promovido por
Amanda Noemy Solares Florian.
o Realizar cualquier otra actividad que designe el Despacho Superior.

N
Firr\a detContrdtado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Aifio (En nimeros)

12 noviembre 2023

ny

M. Sc. Arnelisse Lainfiesta Soto de
Vigeministra Técnica de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales

Dependencia i
Numero de A4 Fecha del (la que esta Direccién de Planificacion |
Contrato: 029-1231-2023, informe: 30/71/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-
Contrato):
, L, Dia | Mes Ano | Dia Mes Ano
Periodo de pre_StaCIUH del (En nameros) | (En letras) (En nimeros) | (En nimeros) (En letras) (En numeros)
| Servicio: Del: + —— 1 SN [ S Al — 1 - —
]' (Solo en nimeros) 01 (" NOVIEMBRE 2023 30 NOVL{MBRE 2023
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
INFORME DE ACTIVIDADES

1. Participar en reunion virtual inicial efectuada con el Alcalde del municipio de San Rafael Pie de
la Cuesta, departamento de San Marcos, para dar a conocer el proyecto “Centro Departamental
de Referencia y Capacitacion para la Educacion Inicial”’, focalizando los componentes de
infraestructura y los requerimientos técnicos del terreno que se necesita para su implantacion.

2. Dar acompanamiento técnico en la visita al terreno propuesto por la municipalidad de San Rafael
Pie de la Cuesta, para la construccion del “Centro Departamental de Referencia y Capacitacion
para la Educacion Inicial”, asi como participar en la elaboracion del informe correspondiente.

3. Brindar acompanamiento técnico para la elaboracion del instructivo denominado Ejecucion vy
pago de Obras.

4. Asistencia técnica para la actualizacion de los procesos vinculados con la atencion de
establecimientos educativos, que debido a amenazas naturales es afectada su infraestructura.

5. Participacion en la actualizacion de las rutas de acciones a nivel macro, para la atencion de
establecimientos educativos que se encuentran en situacion de riesgo, con la asistencia de
personeros de la Direccion General de Coordinacion de Direcciones Departamentales de
Educacion y la de Planificacion Educativa.

6. Participar en reuniones de seguimiento de los proyectos, que conforman la cartera de la
operacion de Educacion Rural V (PROEDUC V), con la participacion de personeros de KFW,
Direccion de Crédito Publico /Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio de Educacion.

7. Revision de los términos de referencia de la Consultoria Supervision de Obras de la construccion

del Instituto Diversificado de Chisec, Alta Verapaz y Rabinal, Baja Verapaz, contempladas en el
marco de la oper_acic’m de_Et;i_ucagic’m Rural V (PROEDUC V).

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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8. Asistencia en reuniones de seguimiento del avance de hitos contemplados en el Préstamo BID-
3618/0C-GU “Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa” con personeros del Banco
Interamericano de Desarrollo (BID), Ministerio de Finanzas Publicas y Ministerio de Educacion.

9. Brindar asistencia técnica en los procesos de infraestructura educativa.

10.Atender reuniones diversas por mandato de las Autoridades Superiores, vinculadas con la
infraestructura educativa.

W\mw\ /

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)
30 NOVIEMBRE 2023
/X0 PEEQ
P <&

LAY
Ly

DIPLAN- %)\
IREGTORA 2’

CIRECCION OF

UCATIV / /

M.

Nombre, firma y s%ﬂel Di
_~~  DOweceidn de

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
¥
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Nombre completo de la persona contratada: | JORGE EDUARDO RODAS NUNEZ

Numero de / Fecha del | d | Eaezigd:;ga Vicedespacho de
Contiats: 029-1182-2023 ST 30/10/2023 asignada en el Educacion extr'aescolar y
Contrato): Alternativa.
= Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pi'?e.StaCIOT'I del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al: »
(Solo en numeros) | 1/ noviembre 2023 30 noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar con la realizacion de la planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el
cumplimento de los objetivos y productos;

Seguimiento a la gestion de DIGEEX en la coordinacion para la implementacion en treinta y tres (33)
Municipalidades de Escuelas técnicas de campo para la educacion escolar -ETCAE-

Socializacion del programa de ETCAE .

b) Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos de los productores locales que actualmente son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacion Escolar;

Seguimiento a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAESs que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar.

c) Recopilacion de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacion de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

Seguimiento a la construccion de las Escuelas técnicas de campo. En el caso de las ETCAE se siguen
procesos que desarrollan cooperantes del Sistema de Naciones Unidas, UNICEF y PMA, del Departamento de
Agricultura de los Estados Unidos de América-USDA-,” Save the Children”, de la iniciativa privada y Escuelas
técnicas con fondos nacionales (fuente 11).

d) Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos
de produccion sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos;

e) Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, otros ministerios y entidades;

Seguimiento al Convenio Marco Interinstitucional MINEDUC- MAGA.

Visitas técnicas en conjunto con personal técnico de MINEDUC (DIGEEX), del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, técnicos de organizaciones cooperantes, para la implementacion de escuelas de
campo para la alimentacion escolar -ETCAE- y Entornos Virtuales de Aprendizaje con Cooperantes

/
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f) Realizacion de otras actividades inherentes a su funcion que le sean asignadas por la autoridad
superior.

Otras que instruya el Despacho superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma vy
sella el:

Dia (En nimeros) p Mes (En letras) Afio (En nameros) 3
30 - \ nowlemb%é_: 2023

MA. Edna Leticia Portales de Nunez
Viceministra de Educacién
Extraescolar y Alternativa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | NERY JOSUE JORDAN RAMIREZ

Dependencia VICEDESPACSO DE
Namero de Fecha del (la que esta EDUCACION
Contrato: 029-1462-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el EXTRAESCOLAR Y
Contrato): ALTERNATIVA
i Dia Mes . Afo Dia Mes Afo
Periodo gz[z:gls;acmn del Del: (En nGimeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En nimeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

30 __NOVIEMBRE 2023

WA Vicemimnistra de Educac‘lon
iva

Extraescolary Alternat

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | NERY JOSUE JORDAN RAMIREZ

Dependencia V|CEDESPACSO DE
Numero de . Fecha del (la que esta EDUCACION
Contrato: 029-1462-2023 informe: 31/10/2023 asignada en el EXTRAESCOLAR Y
Contrato): ALTERNATIVA
5 Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de prestacion del (En ntimeros) (En letras) (En némeros) (En ntimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio; Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

_ ,L—Firm—éi\Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nGmeros)

31 /‘QQ’F{{BRE 2023

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | OTILIO BENJAMIN LOPEZ MALDONADO

Dependencia '
Numero de Fecha del (la que esta | —
Coritrats: 029-1199-2023 inforna: 30-11-2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
5 i Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pte‘St_ac‘on del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 04 NOVIEMBRE 2023 30 NOVIEMBRE 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar en la revision y organizacion de documentos que ingresan al Vicedespacho Técnico.
b) Apoyar en la revision y organizacion documentos e informes para firma.

c) Apoyar en la revision de todas las publicaciones previo a su difusién en medios masivos.

d) Apoyar en otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)

30 NOVIEMBRE 2023

/#J

Nombre, firma y -seyél Dlrector \d‘éla Dependenmulorlzador

mcmmsma n‘: DE ED

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Honps compislasie |5, perang Luis Rodolfo Mazariegos Guzman

contratada:
i
Dependencia P
Numero de 029-1174-2023 Fechadel | 30 de noviembre | (la que esta /Direccién de Asesoria
Contrato: informe: de 2023 asignada en el Juridica
Contrato):
. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de p'?e_Stac‘én del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al: £
(Solo en nimeros) 01 / noviembre 2023 30 noviembre /| 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedid a elaborar los proyectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio de

Educacion:

Asesore dentro del expediente relacionado a la revision del proyecto de Acuerdo Ministerial por medio del cual se aprueba el
Acuerdo de Participacion del Programa para la Evaluacion Internacional de Alumnos PISA 2025.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 10005-2023-00151 Oficial primero Notificador
segundo promovido por el sefior Erwin Tomas Garcia Carranza en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora
Ministerio de Educacion, por Despido Directo e Injustificado a cargo del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de trabajo
y prevision social del departamento de Suchitepéquez.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01173-2017-06746 a cargo del oficial segundo,
tramitado por el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Municipio y Departamento de Guatemala,
promovido por Horjana Encarnacion Lemus Figueroa, en contra del Estado de Guatemala ,entidad nominadora Ministerio de
Educacion por reclamo de Indemnizacion por Jubilacion.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de modificacién del Acuerdo Ministerial nimero 1258 -2015 de fecha
15 de mayo de 2015 verificado justificaciones indicadas por la a Direccion de Planificacion Educativa y la Direccion de
informatica.

Asesoré dentro del expediente relacionado a la peticion realizada por la Plataforma Asociativa Sindical Integral, de una hoja de
ruta para una mesa técnica para acciones en referencia al Decreto 1485 y su modificacion acuerdo ministerial 15-2019.

Asesoré dentro del expediente relacionado a proyecto de acuerdo ministerial de destitucion del servidor publico Celso Soloman
Cajbon presupuestado en la escuela oficial rural mixta aldea San Marcos Sacsamani, Jornada Matutina ubicada en el municipio
de Purulha departamento de Baja Verapaz.

"

AN
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e Asesoré dentro del expediente relacionado a proyecto de solicitud de no objecion a la extension de vigencia de contratos de
servicios de consultoria individual en el marco del Programa para el Mejoramiento de la Cobertura y calidad Educativa
préstamo 3618-OC-GU.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de resolucion de recursos humanos, respecto de solicitud de cambio de
veinticinco plazas docentes vacantes con cargo al gasto renglén 011 solicitado por la Direccion Departamental de Educacion de
Huehuetenango.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al procedimiento de Recursos Humanos departamento disciplinario, respecto de
proyecto de acuerdo ministerial para rescindir el contrato del servidor publico Héctor Ramiro Coy Choc, del puesto de
técnico Auxiliar sin especialidad codigo de puesto 1497812 contratos primaria 021 municipio de la Libertad departamento de
Petén.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral niimero 22005-2022-01146 tramitado en el Jugado
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de familia del municipio y departamento de Jutiapa,
promovido por la sefiora Mayra Aracely Salguero Castillo de Ishcé en contra del Estado de Guatemala como entidad
nominadora el Ministerio de Educacion, por pago de indemnizacion por jubilacion, respecto de requerimiento de pago de fecha
diez de octubre de dos mil veintitrés.

| o Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de acuerdo ministerial que aprueba un contrato administrativo de
servicios profesionales de la Direccion General de Educacion Bilingtie Intercultural con la sefiora Nelda Graciela Arzi
Ramirez.

e Asesore dentro del expediente relacionado al proyecto de Acuerdo Ministerial que pretende crear el programa de becas bolsas
de estudio para estudiantes de los niveles de educacion preprimaria y primaria, realizando observaciones correspondientes y
brindando las justificaciones por parte de la Direccion de Planificacion Educativa a cada una de las observaciones como se
indica en providencia.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al programa de mejoramiento de la cobertura y calidad educativa préstamo BID
3618 para contratacién directa, para Adquisicion de equipo tecnol6gico para centros educativos oficiales del nivel primario,
Solicitud de Autorizacion de nombramientos para comision receptora y liquidadora.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral niimero 01173-2017-10781 a cargo del oficial cuarto,
tramitado por el Juzgado primero pluripersonal de trabajo y prevision social del municipio y departamento de Guatemala,
promovido por la sefiora Alma Ileana Barrios Barrios, por concepto de indemnizacion por jubilacion, respecto de notificacion
de resolucion de fecha veintinueve de septiembre de dos mil veintitrés, indicando que el expediente se encuentra en la Corte
Suprema de Justicia.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al proceso de amparo nimero 2896-2021 solicitado por la Compaifiia Constructora
de Obras Civiles, Sociedad Andnima, respecto de certificacion enviada.

AN P
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e Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 03024-2023-00113 a cargo del oficial tercero y
jueza B, tramitado en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social del Departamento de
Sacatepéquez, promovido por Mario Ruben Garcia Morales en contra del Estado de Guatemala, como entidad nominadora
Ministerio de Educacion, por requerimiento de pago por el reclamo del pago de prestaciones laborales dafios y perjuicios y
costas judiciales.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de Plan de Ejecucion de Prestamos Externos correspondientes al
Informe Mensual correspondiente a septiembre del afio dos mil veintitrés.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral niimero 13044-2023-743 a cargo del oficial tercero juez A
tramitado por el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del Municipio de la Democracia,
departamento de Huehuetenango, promovido por la sefiora Sandra Victoria Saenz Montejo de Camposeco, en contra del Estado
de Guatemala, como entidad nominadora Ministerio de Educacion, por pago de Indemnizacion.

e Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01215-2018-00366 promovido por Byron Leonel
Cano Ponce en contra del Estado de Guatemala ,entidad nominadora Ministerio de Educacién, solicitando reinstalacion y
prestaciones laborales, tramitado por el Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del municipio y
Departamento de Guatemala.

e Asesoré dentro del expediente relacionado a la solicitud de DIGEACE sobre el proyecto de circular para los Directores
departamentales de educacion, respecto de cobros autorizados para centros educativos privados.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral niimero 01173-2017-10001, promovido por el sefior
Emilio Rodriguez Gonzélez en contra del Estado de Guatemala, como entidad nominadora Ministerio de Educacién, a cargo
del Juzgado Noveno Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, del municipio y departamento de Guatemala, por

indemnizacion por Jubilacién, respecto de la cuarta notificacion de requerimiento de papeleria para realizar el pago
correspondiente.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al Incidente de Autorizacion de Terminacion de Contrato nimero 01173-2017-
00923 dentro del Conflicto Colectivo Nimero 01173-2016-00426 promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora
Ministerio de Educacién en contra de la sefiora Sandra Lucrecia Recarte Morataya, tramitado por el Juzgado Undécimo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de Guatemala.

e Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 03024-2020-00207, promovido por Fredy
Estuardo Samuel Santos Morales en contra del Estado de Guatemala, como entidad nominadora el Ministerio de Educacion,
esto por reinstalacién, tramitado por el Juzgado de primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del Departamento de
Sacatepéquez, respecto de cedula de notificacion y resolucion por medio del cual se declara sin lugar la demanda ordinaria
laboral de reinstalacion.

(i :
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e Asesoré dentro del Juicio Ordinario Laboral namero 01173-2017-12039 Oficial segundo, Jueza B, tramitado en el Juzgado
Décimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Municipio y Departamento de Guatemala por pago por indemnizacion
por jubilacién, promovido por las sefioras Amanda Rabanales Pérez de Padilla y Esperanza Elizabeth Samayoa Solares, en
contra del Estado de Guatemala, como entidad nominadora el Ministerio de Educacion, respecto de solicitud sobre informe
respecto el estado actual del pago requerido.

e Asesoré dentro del proceso de Incidente de Declaracion de Beneficiaros Post Mortem niimero 01173-2023-08290 Juzgado
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Departamento de Guatemala Promovido por Brenda Alejandrina Valdez Yohol,
Marco Vinicio Valdez Yohol y Sammy Ronaldo Valdez Yohol en calidad de hijos del causante Jose Luis Valdez Bautista.

/ Firma dél Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) / Mes (En letras) Ano (En nameros)

30 Z noviembre 2023

Nombre, firma y sello &l Director de la Dependencia o Autorizador

lic. Manuel Femando Gonzdlez Sanfos
DIRECTOR

Sireccion de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestian de |a Calidad son los documentoes actualizados y controfados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Edvin de Jesus Lémus Marroquin

J/.

4 Dependencia —— e
' Direccion de Servicios
Numero de Fecha del (la que esta i
Controto: 029-1 22/1—2023 informe: 30/11/2023 indieada én 6l AdgllglégSA os
Contrato): - il
5 Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pre'stambn del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: : Al:
(Solo en numeros) 0}/ noviembre 2023 /% noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion, se
realizaron las actividades siguientes.

Dar cumplimiento al Plan de Relevos para Conductores y Agentes de Seguridad, asignados al
Despacho Superior, correspondiente al mes de noviembre del presente afio.

Dar cumplimiento al Plan de Control de Servicios de Mantenimiento del parque vehicular asignados
al Despacho Superior y vicedespachos ministeriales, correspondiente al mes de noviembre, para que,
de acuerdo al kilometraje recorrido, se les programara el mantenimiento respectivo.

Continuar con la socializacion de la Ley de Transito, Decreto nimero 132-96 del Congreso de la
Republica de Guatemala, por el incremento de accidentes de transito, en los ultimos afios, segin el
Instituto Nacional de Ciencias Forenses -Inacif- y Observatorio Nacional de Seguridad en el Transito
-Onset-.

Asesorar a los responsables de la seguridad de Planta Central del ministerio, sobre las medidas de
control y seguridad en el ingreso y egreso del personal que labora y que visita las instalaciones por
cualquier motivo o circunstancia.

Impartir platicas motivacionales sobre los principios éticos y morales al personal de conductores y
agentes de seguridad, con el proposito de inculcar: el respeto, la responsabilidad, la honestidad,
integridad y solidaridad entre otros principios y valores, esenciales para mantener la armonia y la
convivencia pacifica entre los miembros del equipo de trabajo.

Impartir platicas, sobre la situacion actual de la delincuencia comun y organizada en Guatemala, y
como ésta, afecta el desemperio laboral que realizan los conductores y agentes de seguridad del
Despacho y vicedespachos ministeriales.

Requerir los bienes econémicos y servicios necesarios para el cumplimiento del Plan de Trabajo de
Logistica y Seguridad, a la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-.

Efectuar reconocimientos previos, en los lugares donde se llevaron a cabo actividades donde
participaron autoridades educativas del ministerio, segiin agenda previamente autorizada.

s
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se
firma y sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) / Afio (En ndmeros) _~ e
30 7 noviembre 2023

/

RECCION 0E SEEILRE?TDRRAW-‘OS g 76,
VIISTRRIA B2 SHHEARIAN - M.
. = DISERsA 2
Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguario k% -/
Director de Servicios Administrativos -DISERSA-. “Feyano®

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controfados.
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Norma Lucrecia Cordova Heredia de Alvarez

Nombre completo de la persona contratada: /-"
7
Dependencia
Numero de _ Fecha del / (la que esta Vice despacho Técnico de

Contrato: 029-1178-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Educacion
Contrato).

., ) Dia Mes Afio Dia Mes Afo

Periodo de prestacion del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En niiieras) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: _ Al:
(SO| oennu meros) 01 " noviembre 2023 30 noviembre 2023

o

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1N 2

@ ~N

Reuniones de trabajo con las comisiones de lectura, matematicas y valores.

Revision de lecturas y envio a DICOMS para publicaciones en el Diario de Centro América.
Seguimiento a las actividades en el marco del Programa Nacional de Lectura «Contemos juntos » de la
Gira Nacional de Cuenta Cuentos y Talleres sobre ensefianza de comprension lectora.

Seguimiento a las actividades desarrolladas en el marco del Programa Nacional de Matematicas
«Contemos Juntos» en la Gira de Actualizacion sobre utilizacion de textos y técnicas ludicas para la
ensefanza de las matematicas en los departamentos priorizados.

Reuniones de coordinacién con varias direcciones con integrantes en las diversas comisiones.
Integracion de versiones finales de calendarios escolares 2024 para centros educativos publicos y
privados.

Apoyo para el fortalecimiento de la Estrategia de Mejoramiento de los Aprendizajes -EMA-.
Coordinacion de la promocién para el concurso Cuentos cortos de mi tierra basados en nuestras
leyendas: Centroamérica y Republica Dominicana. CECC — SICA.

Apoyo en revision de mallas curriculares para Institutos Nacionales de Educacion Basica con Orientacion
Vocacional -INEBOC-.

10. Apoyo en diversas actividades a solicitud de las autoridades.

irma.del Contfatado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia~de-lo ‘anterior, se firma y

sella el:

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Ano (En nimeros)

30

/

noviembre

/

2023 /

Q_\
N
© W
=

—

zZ ¥

_x‘{,q’ -

Nombre,‘w del Diré&o@e)&’ Depend%: )T
S
Gdlice Lainicda S &e Zepes

\ICEMINISTRA TECNICA DE EDUCACION

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

e,
/' <
4 E Z Dependencia ]
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios |
Contrato: 029-1229-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Administrativos
| Contrato):
Di M Afi Di M Af
Periodo de prestacién del ) ! . °s . ° ,'a ° 2 y :
Saricia: Del: (En numerr?}v (En letras) (En nimeros) Al {En nimeros) (En letras) (En numi‘}sj
(Solo en numeros) 01 Noviembre 2023 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acomparnamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes |
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firra cyontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el: _
Dia (En nimeros) / Mes (En letras) Ao (En nimeros) /
30 / Noviembre 2023
: 40 OE&y,

. Lidner Danilo Smcal Teleguaric

‘f‘? -
DIRECTO S DISERa: 5

RECCION DF SERY;C.; Ak ..T.dﬂ'.‘ﬂs DISERSA \+ ————

NISTERIO A7 CRneARIAN @, y
. e

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona coptratada: Vanessa Judith Funes Castro

i 7

Numero de
Contrato:

Ropelidoncia d Direccién de

Fecha del f (la que esta s .
informe: / 30/11/2023 asignada en el Comligllcggfﬂns-SOCIai

Contrato):

029-1122-2023

Periodo de prestacion del ‘
Servicio: Del: 5 F Al:
(Solo en nimeros) o1/ I

Dia Mes Afio Dia Mes Afo

(En niameros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)

Noviembre 2023 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

c)

s Asesoria profesional para manejo y seguimiento de temas de interés de la sefiora Ministra de Educacion,
en las actividades descritas a continuacion:

Asesoria en la implementacion e incorporacion de productos comunicacionales como entrevistas, discursos,
comunicados de prensa y eventos interministeriales, entre ellos MAGA, MINTRAB y MINECO.

Asesoria profesional en comunicacion en la actividad Entrega a Reconocimientos a Alcaldes y Organizaciones
Municipales, entre otros que intervienen en las Escuelas Técnicas de Campo para la Alimentacion Escolar’,
declaraciones, comunicados de prensa, post en redes sociales y materiales comunicacionales.

Asesoria profesional y analisis mediatico de informacién relacionado con temas de interés del Ministerio de
Educacion, en redes sociales y medios de comunicacion tradicionales.

e Asesoria profesional para el analisis de comunicados, declaraciones y aclaraciones de prensa, discursos y
productos comunicacionales con relacion a temas de coyuntura entre ellos, Cierre de Capacitaciones
Virtuales con Tomi Digital, Aulas Amigas y Sistema de Certificacion de Competencias.

e Asesoria profesional para analizar y proponer temas y contenidos informativos para la labor de la sefiora
Ministra de Educacion en la Entrega de Textos y Diagnasticos al Ministerio de Educacion por el Programa
de Empleo Digno.

e Realizar cualquier otra actividad que sea designada por Despacho Superior:

Asesoria profesional y apoyo en la participacion de Foros, Disertaciones y ponencias de forma virtual y presencial
de la sefiora Ministra de Educacién, reunion MINEDUC-COPADEH.

Asesoria profesional con relacién a productos comunicacionales para presentacion de resultados de programas del
Ministerio de Educacién a autoridades municipales e instituciones del estado.

Asesoria profesional en relaciones publicas y protocolo de comunicacién en eventos publicos con la Cooperacion
Internacional y Nacional, Save The Children, Unicef y Plan Internacional, ademas del Cluster de educacién.
Asesoria profesional para la produccion de informes semanales, boletin semanal audiovisual, comunicados de

prensa, discursos, material grafico y redes sociales del Ministerio de Educacion.

Firma c?él Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En niumeros) /

30 / Noviembre { 2023

Lic. Rodolfo Pablo Martinez Martinez
Director de Comunicacién Social
Ministerio de Educacién

Nombre, firma y ‘ o del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.







PLA-PLT-01.02

: FORMULARIO
{ﬁy INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

et Del proceso: Recursos Humanos ~ | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino

/ Dependencia /
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1226-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
] ., Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo de pre_stamon del (En nimeros) (En letras) (En niameros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio Del Al:
(Solo en ndmeros) 01 / Noviembre 2023 30 Noviembre 20}/

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

e Acompafnamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.

e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma-del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros) /
30 / Noviembre / » 2&23
e“ ]‘. Q)e !‘:Vo
+dner Danilo SIN<& Teiegue R e,

DIRECTOR s aiefE o
R nv’rﬂrg‘“‘ S DISERSA £ 2

(I o
Py TF

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequarie/
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

"_{Fum

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. /



PLA-PLT-D1.02

FORMULARIO
{\.\y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e S Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Rocio Analy Ruano Divas
/ Dependencia /
Nimerode | )5 15572023 Fecha.del 30/11/2023 e i T  rmer——
Contrato: informe: asignada en el
Contrato):
-Periodo de prestacion i ?ia ; /E TT } i fﬁ" | . ?h i i TT ’ " A_ﬁo ;
n NUMeros n letras n numeros N NUMEros n letras N NUMEros
del Servicio: Del: £ Al:
(Solo en ndmeros) 01 Noviembre 2023 30 Noviembre 20271/

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

legisladores del Congreso de la Republica.

e Verificacion de la pertinencia de la informacian solicitada.

e Agendar reuniones segtn lo solicitan las autoridades superiores.

e  Asignar requerimientos a la Direcciones del Ministerio de Educacion seguin su competencia.
e Envidy recepcion de correspondencia del Vicedespacho Administrativo a las distintas dependencias internas y externas.
e Solicitud de informes de las Direcciones departamentales conforme lo requieren las autoridades superiores.

e Verificar la informacion suscrita por la Direcciones del Ministerio de Educacion. requerida en las citaciones de los

e Convocar a reuniones para tratar temas relacionados con las acciones del Ministerio de Educacion.
e Elaborar oficios para responder a las solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y Diputados del Congreso de la
Republica.

e Seguimiento de solicitudes de informacion a las Direcciones del Ministerio, Direccion Departamental de Escuintla y
Huehuetenango.

e Verificary preparar la informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacidn segun lo requerido por el
Congreso de la Republica.
e  Preparar informacion solicitada para citaciones con legisladores.

e Verificar informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacion segun lo requerido por la Contraloria General
de Cuentas.

COLA

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afio (En nimeros)

30

/

Noviembre

7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio W

Nombre, firma y sellg

S
oA

[y
HRRALT
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W

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo. RHU-FOR-34 | Version: 2 |  Pagina 1de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman”
Dependencia 3
Numero de | Fecha del (la que esta Vicedespacho
| Contrato: 029'1230'2023/ informe: 30/11/2023 asignada en el Administrativ(
| Contrato):
| . . Dia Mes Ano Dia Mes Afio
Periodo de pfestaCEon del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en numeros) 01 Noviembre 2023 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

verificar la ejecucion de metas fisicas y financieras
de cada una de las unidades Ejecutoras.

internas Yy externas.

educacion, ttiles escolares

e Apoyar en la atencién de los marginados que realice la viceministra
e Realizar otras actividades asignadas por la autoridad superior

* Apoyar en el seguimiento a cada una de las Unidades Ejecutaras en la revision mensual de su Plan Operativo Anual, para
e  Apoyar a la Direccion de fortalecimiento institucional en la revisién vy actualizacién de los manuales de puestos v funciones
*  Apoyar a la Direccion de Recursos Humanos en la revision y seguimiento de los procesos administrativos de convocatorias

e Apoyar en larevision de los procesos de conformacion de expedientes para la constitucion de organizaciones de Padres de
familia, figura responsable de la ejecucion de los programas de apoyo, alimentacion escolar, valija didactica, gratuidad de la

e  Dar seguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras unidades

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para
sella el:

constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nameros) Mes (En letras) s

pd

Ao (En nimeros)

30 / J.

( Noviembre /

Nombre, firma y sell0@e| tHiaetor /8.
hinistrp Ad

Todos los documentos que se encusntran en el Sitio Web de

Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v controlados




| 2% FORMULARIO
: i’v W ' INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
kst rore Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 1| Pagina 1 de 4
Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO
7 / ( /
’ 4 Dependencia ¢
Numero de Fecha del (la que esta DIRECCION DE
Contrato: | 029-1172-2023 | “ioer e 30-11-2023 | zgignadaenel | ASESORIA JURIDICA
Contrato): |
z 2 Dia Mes Ao [ Dia Mes Aflo
Periodo g(;r[\)’rg:sc:amén del Del: | (En nimeros) . (En letras) (En nimeros) Al (En numeros) ¥ |En letras) (En nimeros)
{80|0 en nu meros) ' ‘ 01 / NOVIEMBRE 2023 ' 30 / NOVIEMBRE 2023

—

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e procedio a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 294937, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594121, para su traslado a la Direccidon de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604667, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 219562, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas. *
Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 561742, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 603084, para su traslado a la Direccion de |
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604557, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificzdo con el nimero de SIAD 432684, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 577871, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Baja Verapaz.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 588799, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 587409, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Quiché.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604216, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Totonicapan.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 552917, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de San Marcos.

7

Todos los documentos que se encueniran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,







FORMULARIO
" INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: FHU-FOR-3¢ |  Version. 2 [  Pagina2de4

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 546987, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Suchitepéquez.

Analisis del expediente identificado con el nimero de GIAD 604338, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Jutiapa.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de S!AD 414787, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria '

General de la Nacion.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 416191, para su traslado a la Direcciéon de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. -

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601772, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604951, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SiAD 594243, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direcciéon de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 555373, para su traslado a Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 443086, para su traslada a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601887, para su asignacion y traslado a la
Procuraduria General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602011, para su asignacién y traslado a la
Direccion de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601171, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 431967, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 594121, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SiAD 604667, para su traslado a la Direccion de

Recursos Humanos.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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' INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

1

huaieri de E0vC ke |

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 [ Pagina 3 de 4

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 219562, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 561742, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 603084, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604557, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 432684, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 594874, para su traslado a la Direccién
General de Educacion Fisica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594662, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 449413, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 551451, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 448653, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 370164, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 562502, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 596592, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418350, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de S!AD 554051, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Anadlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 267547, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 595986, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 633134, para su traslado a la Direccion
Departamental de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 449315, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 632386, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

o

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 64349, para su traslado al Ministerio de
Finanzas.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 323331, para su traslado a la Direccion
Departamental de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 607801, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 614825, para su traslado a la Direccién
General de Educacion fisica.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 633373, para su traslado a la Direcciéon de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 627574, para su traslado a la Direccion
Departamental de Guatemala Sur.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 431172, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de El Progreso.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 633263, para su traslado de la Direccion
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros) / Mes (En letras) # Afio (En nimeros) =~

7

30 NOVIEMBREZ / 2023

/

/ ¥

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador o 7
GlATEMN

ic. Manuel Femando Gonzalez Sanfos
I DIRECTOR

Yireccion de Asasoria qujdlco
Ministerio de Educacion

y

Todos los documentos que se encuentran en &l Sitio Web dal Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizadoes y controlados
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos

Dependencia ‘ 5 A _
Ngg?rr:tgg 029-1161 _2623 Fecha del 304’,2023 (la que esta Direccion de-Planificacion

informe: asignada en el Educativa -DIPLAN-

Contrato):

Periodo de prestacion del
Servicio: Del:
(Solo en nimeros) 1 noviembre 2023 30 noviembre 2023

Dia Mes Ano Dia Mes Ano

(En nun}vf'os) (En letras) (En nameros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)

Al: -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Generacion de reportes de cuenta secundaria y de retenciones de ISR de PROEDUC IV para
actualizacion de cuadro de ejecucion acumulada al 31 de octubre del 2023 del PROEDUC IV, por
componente y subcomponente, en dolares y en euros.

Actualizacion de integracion de retenciones de IVA e ISR al 30 de septiembre 2023 de PROEDUC |V.

Generacion de reporte de cuenta secundaria para actualizacion de cuadro de gastos del Programa BID
3618/0C-GU del 01 de octubre al 31 de octubre 2023.

Recepcion, control y firma en SDR de los Recibos de remozamiento para posterior transferencia de
fondos a las OPF correspondientes al mes de octubre.

Apoyo en la compilacion y archivo de expedientes (convenios de remozamiento, recibos de transferencia
y fichas de evaluacion) para remozamiento de establecimientos educativos via OPF del mes de enero a
septiembre 2023.

Generacion de Acuerdo Ministerial para aprobacion de 6 Convenios de Subvencidon suscritos con
Organizaciones de Padres de Familia -OPF- y realizacion de oficios para gestion de firmas
correspondientes.

Apoyo en la revision de rendiciones de cuentas de transferencias a OPF del ano 2023.

—

rrﬁa del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterioys'e firma y
sella el:

Dia (En nimeros) ) Mes (En letras) / Ao (En niimeros)

T

30 / __noviembre 2023

Nombre, firma y seto«

4

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
(‘ﬁ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

anE Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 |  Pégina1de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Garcia Aviles

/
ra

/ Dependencia o5
Numero de Fecha del 4 (la que esta Direccion deServicios
Contrato: 029-1217-2023 informe: ] 307112023 asignada en el Administrativos
Contrato):
) N Dia WMes Afo Dia Mes Ano
Perlodo de pre_StaCjén del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) ) {En nimeros)
Servicio: Del: : Al: -
(SOEO en nameros) 01 / Noviembre 2023 30 / Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y hormas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

e Acompafnamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacién de agenda.

¢ Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

7

|rma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros) /

30 / Noviembre il

idner Daniio Sincat Telequari
RECTO) g

GON DE SER. 2 a7+
NMISTERIA D= :nupﬁ:gi’ e

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

]‘ --------- Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 [ Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Deymer Oswaldo Guerra Lémus
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-1225-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
i . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de pre§t30|6n del (En niimeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

e Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de

Transito y normas conexas.
« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y

abastecimiento del vehiculo asignado.
* Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
¢ Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes

~———Firma del Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nameros)

Mes (En letras)

Aiio (En niimeros)

7
f

30

Noviembre

'

2023

ic. Lidner Danilo Sincal iefeguari

DIRECTOR

- RiiCns ok o TAATINOS -DISERS?
mﬁmmiﬂ.gusémmr; nl: ENHCACIAN

'

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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g N g FORMULARIO
{q,', &E INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
iy it Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 |  Versién: 2 [ Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Ruth Carolina Can Barrera de Castro

/ / Deperidéncia Direccién General de
| . .
. _ : ~Coordinacion de
Nimerode | g5g 19930073 | Fechadel 30/11/2023 | (3 dueesta Dacaiones
Contrato: informe: asignada en el
Contrato): Departamentales de
Educacion
= Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo dSe pre_stac:lon del Del (En nameros) (En letras) (En nameros) Al (En numeros) (En letras) (En nameros)
ervicio: el: . .
(Solo en niimeros) 01 / Noviembre 2023 30 | Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior. '

Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes reportados por la Direcciones
Departamentales de Educacion para reportar a quien corresponda, segun las directrices emanadas por
la Direccion de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacion respecto
a la ejecucién de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el seguimiento de todas las acciones para asegurar la
eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el acompafiamiento y monitoreo en los procesos de
Desconcentracion y descentralizacion de las Direcciones Departamentales de Educacion en
coordinacion con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes para el Despacho superior y las direcciones
centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en la Planificacion de las rutas de accion que permitan el
desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacién.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestion administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacion

Brindar apoyo profesional en otras actividades designadas por la autoridad superior.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO

\a
(‘, # INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Cueirmeie Del proceso: Recursos Humanos

|  Codigo: RHU-FOR-34

| Version: 2 | Pagina 2 de 2

Qs

Q&yu
AN
Firm

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros) // Mes (En letras) Ao (En m]meros}/
Noviembre 7/
30 2023
~
M.Sc. Marilyn Walgska F' sa NiBE N
DIRECTORA GENERKL &%
/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ot Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2| Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: | Silvia Gabriela Alonso Corzantes
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-1195-2023 oS — 30/11/2023 - DIGECADE
Contrato):
Peri d v | Dia Mes Ano Dia Mes Ano
eriodo de pfe.sta(:lon de (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SOIO en nUI’HEI‘OS) 01 Noviembre 2023 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a. Creacion de usuarios de tutores voluntarios de PADEP en plataforma formacion en linea de la Estrategia
de Mejoramiento de los Aprendizajes.

b. Colaboracion en logistica de actividad de clausura de talleres virtuales TOMi Digital con docentes a nivel
nacional.

c. Apoyo protocolar en actividad de clausura de talleres virtuales TOMi Digital realizada el 9 de Noviembre

en el Teatro Nacional.

Integracion de informes de subdirecciones de DIGECADE.

e. Elaboracion de fichas técnicas de programas de DIGECADE.

Informe de avances en plataforma formacion en linea de la Estrategia de Mejoramiento de los

Aprendizajes de estudiantes PADEP.

e

-

(Feetdhy
o s

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

30 Noviembre 2023

—=

L L

Nombre, firma y-séllo del Birector Efcia
Julia Aracely OlivaPineda de Pg ega
Directora de Digecade '\ &%

Todos los documentos que se encuentran en el Silio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controfados.



PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Rogelio Ramos Turcios

] _
/ Dependencia ¢
Numero de Fecha del 2/ (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-1222-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
; . Dia Mes Afo Dia Wes Afio
Periodo girargf;;a(:lén del Del (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) Al (En numeros) (En letras) {El:‘l nameros)
(Solo en numeros) 01 /| Noviembre 2023 ' 30 Noviembre | / 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acomparfiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segin programacién de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: . 4

Dia (En nimeros) /' Mes (En letras) ; Afio (En nimeros) /_

i

30 4 Noviembre / Q0 utZﬁg/_S {
= ¥ 5

doer Danilo Sincal Telegu
DIRECTOR

NATE SERVICRS MM 55T RATIVOS -DiS!
N.MISTERIA NZ ENLCACION

]

0 4
%, b
U3 IALL-GJ/

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
(Gv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

YT Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Péagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Karla Ana Rocely Garcia Zuleta

L

[ 4

/ / Dependencia
Numero de BB Fecha del (la que esta ; : "
Conbaio: 029-992-2023 formie: 30/11/2023 asignada en el Direccion de Informatica
Contrato):
Dia Mes Afo Dia Mes Afio

Periodo de prestacién del (En naimeros) 7 ./ (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)

Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 01 /| Noviembre 2023 30 Noviembre 202:'/

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En niumeros)

30 / Noviembre / ‘ 2023

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actuafizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

-------- Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 [ Péagina 1 de 2
Nombre completo de la persona ; : .
Coitistada: Miguel Antonio Ramirez Caché
Z / - ~
/ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta ; 2 =
Contrato: 029-1091-2023 AT 30/11/2023 asignada en el Direccion de Informéatica
Contrato):
PEictod T Dia Mes Afio Dia Mes Ao
eriodo de prestacion de (En nd ' En letras) ameros) En letras) En niimer.
Servicio: Del: Mm!:?/' s = Al: (En niimeros) o a—
(Solo en nimeros) 01 Noviembre 2023 L 30 Noviembre /| 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

'

_Firma del Contratado

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados



PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
{v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

v Del proceso: Recursos Humanos | Cébdigo: RHU-FOR34 | Version: 2 | Pagina2de2

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

B s nommsrod) - ~ Mes (Enletras) Ao (En nimeros) Pl A

30 / Noviembre 2023

{

Jlter } milo Vasquez Calderon €C'Clou BE\\\‘D

Director
Direcgi;‘%u e Informatica —DINFO- /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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o FORMULARIO '
iﬁ,v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ‘
......... Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 [ Pagina 1 de 1 |

Nombre completo de la persona contratada: | Federico Roncal Martinez/

Dependend’é

amerce: | gag.d 183-20;:{" Tecnacel soMdgozs | (Bguessa E\é'ﬁiﬁﬁéﬁaéﬁﬁgﬁe
Contrato: informe: asignada en el
Contrato): Intercultural
B . Dia Mes Ano Dia Mes Afio
Periodo céeera!;gsotamon del Bai: (En nameros) p (En letras) (En numeros) Al: {(En nimeros) (En letras) (En niimeros)
(Solo en m]rﬁeros) ’ 1 / Noviembre 2023 ’ 30 7o'iriembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Una reuniéon de acompafiamiento técnico para la mejora de la serie Kemon Ch’ab’al y una reunion para la
elaboracion del Plan estratégico de materiales educativos EBI; con el departamento de materiales
educativos de DIGEBI.

e Elaboracion y revision del Resumen explicativo del Plan estratégico de Materiales EBI 2024 - 2036,
(ANEXO 1).

e Elaboracion de un borrador de Acuerdo Ministerial sobre Materiales educativos EBI (ANEXO 2).

o Elaboracion de propuesta de Postvencion en casos de muerte por suicidio, en el marco de la Estrategia de
Prevencion de la violencia. (ANEXO 3)

e Intervencion en caso de muerte por suicidio en el departamento de Alta Verapaz, con apoyo de la Unidad
de Género.

e Gestion de los diplomas para la acreditacion de las participaciones en las formaciones de la fase 1 y fase 2
del Plan de capacitacion en Prevencion del Suicidio (ANEXO 4).

e Preparacion de materiales de capacitacion y dos sesiones de formacion para el personal de DIGEFOCE
para la implementacion del Plan de capacitacion en Prevencion del suicidio, especificamente para la
intervencion con Padres de familia (ANEXO 5).

i LWL
"/Firdeel-évﬁ'\Tal’tado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se fifrmay

sella el: p
Dia (En numeros) / Mes (En letras) Aiio (En numeros)

30 ’ Noviembre 2023

T

Nombre, fi;ﬁia y sello del Director de Deperlggsﬁia o Autorizador
/ M LA - e
Dra: Carmelina Espantzay de Rodriguez U

Viceministra do Fduracidp Qifinnite - 1o -

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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g Nt FORMULARIO

i ﬁ-" INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
eremae Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 11
Nombre co_mpleto dela persona Hubert Wenseslao Gonzalez De Ledn
contratada:
/’ Dependenci .
Numero de Fecha del ' 2 (la que Direccig‘lﬁ de Asesoria
Contrato: 029-1192-2023 informe: 30111/2023 esta Juridica
asignada en
el Contrato):
Periodo de Dia Mes Ao Dia Mes Ao
prestacic’:n del (En nimeros) | (En letras) (En numeros) (Ennumeros) | (En letras) (En nimeros)
Stk Del: . Al:
Servicio: 0/1/ Noviembre 2023 ] 30 Noviembre 2023
(Solo en numeros) /

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

PROVIDENCIA No. 5346-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE
EDUCACION M.Sc. MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE
TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta Direccién procedié a revisar el Proyecto de Acuerdo
Ministerial para Destituir con causa justa y sin responsabilidad para el Estado a la servidora publica Jenny Sharai
Pérez Lopez, en razon que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la Direccién de Recursos Humanos,
Subdireccion Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente rector en la materia, puede ser suscrito por
las Autoridades Ministeriales.

PROVIDENCIA No. 5347-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE
EDUCACION M.Sc. MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE
TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta Direccién procedio a revisar el Proyecto de Acuerdo
Ministerial para Destituir con causa justa y sin responsabilidad para el Estado al servidor ptiblico Maron
Rocael Mo Caal, en razén que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la Direccién de Recursos
Humanos, Subdireccién Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente rector en la materia,
puede ser suscrito por las Autoridades Ministeriales.

PROVIDENCIA No. 5348-2023. dirigida a la Subdireccion Juridico Laboral de la Direccion de
Recursos Humanos -DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada Notificacion de fecha 04 de
octubre, con resolucion de fecha 16 de agosto ambas de 2023, conteniendo RAZON que asienta el
Notificador,indicandoquenodiligencid DESPACHO, en virtud que nofue posible localizaral sefior Osvin
Estuardo Paz Madrid, ya que nadie lo conoce, debiendo consignar direccion exacta para realizar la
diligencia solicitada.

Providencia No. 5349-2023. Dirigidaala M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORADE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, conforme las
Providencias Nos. DIREH-DD-SJL-1,064-2023 y DIREH-DD-SJL-1,500-2023, de fechas 09 de agosto y
29 de septiembre ambas de 2023 respectivamente, y habiendo externado un criterio la Direccion de
Recursos Humanos, se considera que han dejado en indefension y sin materia el presente asunto, que

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y conim!ados./'
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FORMULARIO

PN
¥ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T Sspu Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 2de 11

ponen en riesgo las posteriores acciones de Destitucion, porlo que bajo su responsabilidad se devuelve
el expediente adjunto.

Providencia No. 5350-2023. Dirigida al VICEDESPACHO ADMINISTRATIVO, DE ESTE MINISTERIO,
previo rubrica y posterior traslado para firma de las Autoridades Superiores, es necesario realizar las
correcciones marcados a lapiz en el propio documento.

Providencia No. 5415-2023. dirigida a la UNIDAD DE INFORMACON, ASESORIA Y ASISTENCIA
LEGAL DE LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA -DIAJ-, DE ESTE MINISTERIO, previo a
trasladar informe, es necesario adjuntar copia del Proyecto de Resolucion No. 3968-2023, referente al
Recurso de revision presentado por Julio Rodolfo Divas Navarro.

PROVIDENCIA No. 5416-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, previo ribrica y
posterior traslado a firma de la Sefiora Ministra, es necesario que el Oficio DIPLAN-1-7928-2023
contenga las firmas de Directora y Subdirectora respectivamente, tal como se ha realizado en otros
casos anteriores, y corregir los errores sefalados a lapiz en el propio documento.

PROVIDENCIA No. 5417-2023. Dirigia al Lic. LIC. RONY STANLY PELAEZ LAM, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE ESCUINTLA, DE ESTE MINISTERIO, se traslada
Notificacion de fecha 27 de septiembre, con resoluciones de fechas 04 de septiembre todas de 2023
respectivamente, emitidas por la Sala Cuarta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social,
del municipio de Mazatenango, departamento de Suchitepéquez, que contienes RAZON mediante la
cual el Magistrado Edgar René Martinez Gonzalez, se excusa para ya no seguir conociendo, en virtud
que el Abogado Mario Arturo Girdn Guevara, es Asesor dentro del Juicio en mencion y también es
Depositario de su protocolo.

PROVIDENCIA No. 5418-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE
MANZO DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION,, en
virtud que este Ministerio fue notificado el 10 de octubre de las resoluciones de fechas 30 de septiembre
de 2021, 11 de mayo, 12 de junioy 20 de septiembre, ambas de 2023 respectivamente, a través de la
cual se sefala audiencia para el 14 de diciembre de 2023 a las 11 horas, para la comparecencia de
las partes a Juicio Oral, con sus respectivos medios de prueba, emitida por el Juzgado Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social para la Admision de Demandas, del departamento de Guatemala.

Providencia No. 5419-2023. dirigida al VICEDESPACHO ADMINISTRATIVO DE EDUCACION Y
POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION,
M.Sc. CLAUDIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, para someter a su consideracion y firma el proyecto
de Oficio numero 433-2023, el cual contiene “Autorizacion Expresa” para que la Procuraduria General
de la Nacion plantee las Acciones Legales convenientes, asi como el Acuerdo Ministerial No. 3236-2023,
ambos de fecha 19 de octubre de 2023, por medio del cual se delega al Asesor Juridico Lic. Carlos
Manuel Garcia Marroquin, dentro del Juicio Ordinario Laboral Nuevo No. 22005-2021-01214, promavido
por la sefiora Roxana Beatriz Martinez Monteros en contfra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacién, por Pago de Indemnizacién por Jubilacion, a cargo del Juzgado
Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social y de Familia del departamento de
Jutiapa, en dicho proceso se fija la audiencia respectiva para el dia 14 de diciembre de 2023 a las 11
horas, para la comparecencia de las partes a Juicio Oral, con sus respectivos medios de prueba.
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Providencia No. 5420-2023. Dirigida al LIC. HECTOR AUGUSTO SANCHEZ MORALES, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JUTIAPA, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se traslada

para que sirvase instruir al Lic. Carlos Manuel Garcia Marroquin, Asesor Juridico de la Direccion
Departamental de Educacion a su cargo, para que con caracter URGENTE, coordine y remita a la

Procuraduria General de la Nacion del departamento de Jutiapa, todos los elementos necesarios que
puedan aportarse como medios de prueba, para evacuar la audiencia sefialada dentro del Juicio, arriba
relacionado, quedando bajo su estricta responsabilidad que lo diligenciado se remita a la mayor
brevedad posible.

Providencia No. 5430-2023. Dirigida al LIC., DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
QUETZALTENANGO, DE ESTE MINISTERIO, se remite Resoluciones de fechas 21 de julio, 05 de
septiembre, y Acta de Requerimiento de Pago, de fecha 17 de octubre todas de 2023 respectivamente,
dondese establece y se ordenaa la entidad nominadoraMinisteriode Educacion,hacerefectivo el pago
por la cantidad de, (Q 4000.). en deberle a Daniel.

Providencia No. 5431-2023. Dirigida a |la Licda. THELMA ARACELI PALACIOS REVOLORIO DE LA
ROSA, DIRECTORADEPARTAMENTALDEEDUCACION DE SANTAROSA, DE ESTEMINISTERIO
se traslada Resolucion No. 3968-2023, referente al Recurso de revisién presentado por Julio Rodolfo
Divas Navarro, a efecto se realice lo procedente.

Providencia No. 5433-2023. dirigida a la UNIDAD DE INFORMACON, ASESORIA Y ASISTENCIA
LEGAL DE LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA -DIAJ-, DE ESTE MINISTERIO, previa firma de
la Autoridades Superiores, es necesario se amplie el margen para las firmas respectivas, y se corrijan
los errores senalados a lapiz en el propio documento.

Providencia No. 5035-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORADE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite la
notificacion No.469-2023p.a., porlaimportancia quetienelainformacién requerida parala investigacion
que lleva a cabo el Presidente de la Junta Nacional de Servicio Civil, queda bajo la estricta
responsabilidad de la Direccidn de sucompetencia, remitir de forma fisica el informe circunstanciado y
cualquierotrainformacion que estime conveniente con ladocumentacion derespaldoa la JuntaNacional
de Servicio Civil, en el plazo establecido, refiriéndose al Expediente No. 330-2022/oemf.

PROVIDENCIA No. 5432-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE
MANZO, DIRECTORADE RECURSOS HUMANOS -DIREH-DE ESTE MINISTERIO, se traslada Copia
de Memorial de fecha 04 de octubre, con sello de recibido en fecha 11 de octubre ambas de 2023,
informando al Juzgado de las gestiones que el Ministerio de Educacion ha realizado para dar
cumplimientoen la esfera de sus competencias, a efecto se adjunte al expediente originario, el cual obra
en esa Direccién, para su guarda y custodia.

PROVIDENCIA No. 5434-2023. dirigida al ARCHIVO JUDICIAL DE LA DIRECCION DE ASESORIA
JURIDICA -DIAJ-, DE ESTE MINISTERIO-,se toma notade lo informado en el Oficio DIREH-PL-17,098-
2023, por parte de la Direccion de Recursos Humanos -DIREH-, y se remite para su archivo, en razén
que el Incidente Post-Mortem indicado se encuentra en tramite.

PROVIDENCIA No. 5435-2023. dirigida a la LICENCIADA JULIA VICTORIA MONZON PEREZ,
DIRECTORA DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI- DE ESTE MINISTERIO, previo rubrica y posterior
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traslado para firma de la Sefiora Ministra, sirvase adjuntar el Oficio de Auditoria No. 9 de fecha 03 de
octubre de 2023, para verificar lo solicitado por parte de la Contralaria General de Cuentas.

PROVIDENCIA No. 5512-2023. dirigida al VICEDESPACHO ADMINISTRATIVO, en atencion a lo
solicitado se traslada a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH-, por ser un tema de su competencia,
a efecto prepare proyecto de respuesta para su revision.

Providencia No. 5513-2023. Dirigida al VICEDESPACHO TECNICO, DE ESTE MINISTERIO, previo
rubrica y posterior traslado para firma de la Sefiora Ministra, es necesario se corrijan los errores
sefalados a lapiz en el propio documento.

PROVIDENCIA No. 5514-2023. dirigida a la Subdireccion Juridico Laboral de la Direccion de
Recursos Humanos -DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada OFICIO-PGN-DAEAL-4848-
2023 EBPJios de facha 12 de octubre, y resolucion de fecha 16 de agosto, ambos de 2023
respectivamente, conteniendo RAZON que asienta el Notificador, indicando que no diligencié
DESPACHO, en virtud que no fue posible localizar al sefior Osvin Estuardo Paz Madrid, por no haber
un punto de referencia, debiendo consignar direccion exacta para realizar la diligencia solicitada.

Providencia No. 5515-2023. dirigida al DESPACHO DE LA VICEMINISTRADE EDUCACION, MARIA
EL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE ALDESPACHODE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA,
para su consideracion y firma de Resolucion Ministerial que aprueba el Ajuste Contable del Contrato
MINEDUC No. OBRAS-KFW-01-2017 y sus modificaciones.

Providencia No. 5516-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DE ESTE MINISTERIO se toma nota de lo
informado en Providencia No. DIREH-SJL-DD-1539-2023 de fecha 09 de octubre de 2023, por lo que
se traslada para su guarda y custodia.

PROVIDENCIA No. 5517-2023. dirigidaal LICENCIADO ERICK BENJAMIN PATZAN JIMENEZ, JEFE
DEL DEPARTAMENTO LABORAL, PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION -PGN-, se traslada
al Asesor encargado la PROVIDENCIA-DIREH-SJL-DD-1539-2023, de fecha 09 de octubre de 2023,
suscrita por los Licenciados Rafael Tol Macario, Coordinador Departamento Disciplinario., Otto René
Castillo Sandoval, Subdirector Juridico Laboral, Direccion de Recursos Humanos con el Visto Bueno de
la M.A. Judy Marroquin Ovando de Manzo, Directora, todos de la Direccion de Recursos Humanos de
este Ministerio, y se requiera al Organo Jurisdiccional correspondiente, el archivo de los Incidentes
Judiciales.

PROVIDENCIA No. 5518-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, previo nibrica y
posterior traslado a firma de las Autoridades Superiores, en los oficios DIPLAN D-7995-2023 y DIPLAN
No. D-7994-2023, es necesario realizar los los cambios sefialados a lapiz

PROVIDENCIA No. 5519-2023. dirigida al LIC. RONY STANLY PELAEZ LAM, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE ESCUINTLA, DE ESTE MINISTERIO, se traslada
Notificacion de fecha 29 de septiembre, con resoluciones de fechas 07 y 14 de septiembre todas de
2023 respectivamente, emitidas por la Sala Cuarta de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision
Social, del municipio de Mazatenango, departamento de Suchitepéquez.

PROVIDENCIA No. 5520-2023. dirigida a la LICENCIADA JULIA VICTORIA MONZON PEREZ,
DIRECTORA DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI- DE ESTE MINISTERIOprevio rubrica y posterior
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traslado para firma de la Sefiora Ministra, es necesario corregir errores sefialados a lapiz en el propio
documento.

Providencia No. 5563-2023. dirigida a la LICDA. DINA LISETH RAMIREZ CHINTUN DE QUIJADA,
DIRECTORA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE CHIQUIMULA, DE ESTE MINISTERIO, se
remite Notificacion Resoluciones de fechas 21 de julio, 05 de septiembre, y Acta de Requerimiento de
Pago en deberle a Edgar Anibal Menéndez Velasquez de fecha 17 de octubre; todas de 2023, por lo
anterior sirvase instruiry coordinar con la delegacion de la Procuraduria General de la Nacion de
Chiquimula, y verificar el estado actual del proceso, e indicar si existe Recurso pendiente de resolver o
si se presentd Accion Constitucional de Amparo.

PROVIDENCIA No. 5564-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se procedi6 a
verificar si los mismos ya fueron autorizados por parte del Despacho Superior en atencién a lo indicado
por parte de la Unidad de Construccion de Edificios del Estado -UCEE- en su Oficio 2.1-230-2023/ARB.

PROVIDENCIA No. 5565-2023. dirigida al ARCHIVO JUDICIAL DE LA DIRECCION DE ASESORIA
JURIDICA DE ESTE MINISTERIO, se traslada Expediente No. 01173-2019-07789 con Notificacién de
fecha 17 de octubre de2023, conteniendoresoluciones de fechas 04, y 28 de septiembre de 2023 |a cual
declara Sin Lugar la demanda ordinaria laboral de reinstalacion de Kenia Lisbeth Cano Morales, en
espera si presenta Accion Constitucional de Amparo.

Providencia No. 5621-2023. dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS se traslad6 previo a firma, para corregir error sefialados en el propio
documento.

Providencia No. 5622-2023. dirigida ala M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se trasladé
solicitando aclarar la direccion donde se ubica el establecimiento escolar, ya que se contradice en la
documentacion.

PROVIDENCIA No. 5623-2023. dirigida al DESPACHO DE LA VICEMINISTRA DE EDUCACION,
M.Sc. MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL
DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIz
CASASOLA DE ESTRADA, para su consideracion y firma de Acuerdo Ministerial que aprueba cinco (5)
Convenios para la transferencia de fondos para el Programa de Apoyo -Mantenimiento de Edificios
Escolares Publicos- suscrito por la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa, con
Organizaciones de Padres de Familia -OPF-.

Providencia No. 5624-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE
EDUCACION M.Sc. MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE
TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA esta Direccién procedio a revisar el Proyecto de Acuerdo
Ministerial para Destituir con causa justa y sin responsabilidad para el Estado a la servidora ptiblica
DANIA DEL ROSARIO LOPEZCORDOVA DE VILLATORO.

PROVIDENCIA No. 5625-2023. dirigidaal LICENCIADO ERICK BENJAMIN PATZAN JIMENEZ, JEFE
DEL DEPARTAMENTO LABORAL, PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION -PGN se remite
notificacién con resoluciones de fechas 23 de mayo y 30 de junio ambas de 2023 respectivamente, a
‘ efecto se imponga de su contenido para las acciones procedentes.

e

OAD Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y cantrtuladas_/




PLAPLIOI .02
T

7 FORMULARIO
iq, (‘} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

3y Ly Del proceso: Recursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 6 de 11

PROVIDENCIA No. 5626-2023. dirigida a la LICENCIADA JULIA VICTORIA MONZON PEREZ,
DIRECTORADEAUDITORIA INTERNA -DIDAI- DE ESTE MINISTERIO se remite con previo para firma

de la Sefiora Ministra, es necesario que se traslade de forma completa la informacién solicitada en los
numerales 3 y 4 contenidos en el Oficio CPCC-DIAF-58-2023/lamm.

Providencia No. 5627-2023. dirigida al LIC. HECTOR AUGUSTO SANCHEZ MORALES, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JUTIAPA, para que entregue al LIC. CARLOS MANUEL
GARCIA MARROQUIN, ASESOR JURIDICO, certificacion del Acuerdo Ministerial de Delegacién No.
3236-2023 de fecha 19 de octubre de 2023, para la comparecencia a la audiencia sefialada para el dia
14 de diciembre de 2023 a las once horas, dentro del Juicio Ordinario.

Providencia No. 5628-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se traslada en
atencion a la Providencia DIPLAN-FE-2800-2023 y de los antecedentes del expediente se puede
observar que los Términos de Referencia No. BID-09-2023, para que se verifique el plazo exacto y los
téerminos de referencia en relacion al contrato.

Providencia No.5629-2023. dirigida al Dr. DOMINGO YOJCOM ROCCHE, DIRECTOR GENERAL DE
EDUCACION BILINGUE INTERCULTURAL -DIGEBI- DE ESTE MINISTERIO, previo a firma de las
Autoridades Superiores, es necesario se realicen las correcciones siguientes: consignar la Direccion
Departamental de Educacion de Escuintlaen el Acuerdo Ministerial No. 3224-2023, y corregirlos errores
sefalados a lapiz, consignarla Direccion Departamental de Educacion de San Marcos en el Acuerdo
Ministerial No. 3228-2023, y corregir error sefialado a lapiz en el Acuerdo Ministerial No. 3234-2023.

PROVIDENCIA No. 5630-2023. De manera atenta pasen las presentes diligencias a la M.A. ILEANA
JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO, DIRECTORADE RECURSOS HUMANOS -DIREH-DE
ESTE MINISTERIO, se traslada para que atienda contenido del expediente No. M0030-2021-1225.

PROVIDENCIA No. 5566-2023. dirigida al DESPACHO DE LA VICEMINISTRA DE EDUCACION,
MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL
DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIiZ
CASASOLA DE ESTRADA se traslada para consideracion y firma la Resolucién que contiene
Aprobacion de los ajustes contables en la cuenta 1234 “Construcciones en Proceso” de la Direccidn de
Planificacion Educativa -DIPLAN-

Providencia No. 5736-2023. dirigida a la LICDA. DINA LISETH RAMIREZ CHINTUN DE QUIJADA,
DIRECTORA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE CHIQUIMULA, DE ESTE MINISTERIO, se
remite a efecto se realicen los procedimientos administrativos para dar cumplimiento a lo ordenado por
el Juzgado, por lo anterior sirvase coordinar con la delegacion de la Procuraduria General de la Nacién
de Chiguimula, y verificar el estado actual del proceso, e indicarsi existe Recurso pendiente de resolver
o si se presento Accion Constitucional de Amparo, informando a esta direccion a la brevedad posible y
evitar se certifique lo conducente por el delito de desobediencia, en agravio a la autoridad nominadora
el Ministerio de Educacion.

PROVIDENCIA No. 5737-2023 dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE
MANZO, DIRECTORADE RECURSOS HUMANOS -DIREH-DE ESTE MINISTERIO, sirvase atender
el contenido del oficio indicado, trasladando la informacién solicitada, dentro del plazo establecido, y
bajo su estricta responsabilidad directamente a la sede de la referida fiscalia, ubicada en 6ta. Avenida
2-42 zona 2, del municipio y departamento de Guatemala, refiriéndose al expediente No. MP001-2013-
109874.
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PROVIDENCIA No. 5738-2023. Dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORADE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN-DE ESTE MINISTERIO, sirvase atender el

contenido del oficio indicado, trasladando la informacién solicitada, a la brevedad posible, y bajo su
estricta responsabilidad directamente a la sede de |a referida fiscalia, ubicada en 6ta. Avenida2-42 zona

2, del municipio y departamento de Guatemala, refiriéndose al expediente No. M0008-2010-49645.

PROVIDENCIA No. 5739-2023. Dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATI -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO sirvase atender el
contenido del oficio indicado, trasladando la informacién solicitada, a la brevedad posible, y bajo su
estricta responsabilidad directamente a la sede de la referida fiscalia, ubicadaen 6ta. Avenida2-42 zona
2, del municipio y departamento de Guatemala, refiriéndose al expediente No. M0008-2010-61497.

PROVIDENCIA No. 5740-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se reitera la
Providencia 5518 de fecha 16 de octubre de 2023, en razén que el Oficio DIPLAN D-7995-2023 contintia
teniendo error.

PROVIDENCIA No. 5741-2023. dirigida al Lic. HENRY ESTUAR RUIZ RIVERA, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DEEDUCACION DE CHIMALTENANGO, DE ESTE MINISTERIO, sirvase atender
el contenido del oficio indicado, trasladando la informacion solicitada, dentro del plazo establecido, y
bajo su estricta responsabilidad directamente a la sede de la referida fiscalia, ubicada en 7ma. Avenida
11-20 1er. Nivel, zona 1, del municipio y departamento de Guatemala, refiriéndose al Expediente No.
MP001-2010-49851.

PROVIDENCIA No. 5742-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORADE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO sirvase atender el
contenido del oficio indicado, trasladando la informacién solicitada, a la brevedad posible, y bajo su
estricta responsabilidad directamente a la sede de la referida fiscalia, ubicadaen 6ta. Avenida2-42 zona
2, del municipio y departamento de Guatemala, refiriéndose al expediente No. M0008-2010-66690.

Providencia No. 5743-2023. dirigida al DESPACHO SUPERIOR DE ESTE MINISTERIO, se traslada
para que se hagan los testados de ley en los Formularios: FORMA 1-H Serie “D” No. 927577 y FORMA
1-H Serie “D” No. 927575, y se realicen las correcciones sefialadas a lapiz en el propio documento.

Providencia No. 5744-2023. dirigid al LIC. FRANCISCO TITO HUINAC XILOJ, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE QUETZALTENANGODE ESTE MINISTERIO, se traslada a
efecto entregue al LIC. LUIS ALFREDO GALICIA GUILLEN, Asesor Juridico, el Oficio No. 332-2023
PGNDRO/RHPC/FJGBF de fecha 28 de septiembre de 2023, enviado por la Procuraduria General de
la Nacion, para las acciones que correspondan, debiendo verificar el estado Actual de Proceso Ordinario Laboral.

PROVIDENCIA No. 5745-2023. Dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direccion de
Recursos Humanos -DIREH- del Ministerio de Educacién, se traslada Notificacién con resoluciones
de fechas:02 de octubre de 2023, y 12 de octubre de 2015 para su conocimientoy efectos procedentes.

Providencia No. 5800-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE
EDUCACION BILINGUE E INTERCULTURAL DOCTORA CARMELINA ESPANTZAY SERECH DE
RODRIGUEZY POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHODE LA SENORA MINISTRADE
EDUCACION M. Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta Direccién procedid
a revisar 14 Acuerdos Ministeriales que aprueban desembolsos de los Convenios del Programa de
Becas de Ingles para los Estudiantes del Sector Publicoy por Cooperativa del Nivelde Educacién Basica
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y Diversificada, que corresponden al segundo desembolso del ejercicio fiscal 2023, por lo que se traslada
para consideracion y firma.

PROVIDENCIA No. 5801-2023. dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA,
DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO previo rubrica y
posterior traslado a firma de la Sefiora Ministra de Educacién, es necesarioque en el listado que contiene
los ocho establecimientosindicados en el Oficio DIPLAN-I-8533-2023 se agregue el nombre firma y sello
del responsable de su suscripcién, asimismo se verifique que el mes de octubre esta por vencer.

Providencia No. 5802-2023. Dirigida a la LICDA. DINA LISETH RAMIREZ CHINTUN DE QUIJADA,
DIRECTORA DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE CHIQUIMULA, DE ESTE MINISTERIOesta
Direccion toma nota de lo informado en Oficio DIREH-DGPN-18301-2023, y se remite a efecto que esa
Direccion proceda con los tramites correspondientes para dar cumplimiento a lo ordenado por el
Juzgado, por lo anterior sirvase realizar las acciones que correspondan.

Providencia No. 5803-2023. dirigida al DESPACHO SUPERIOR DE ESTE MINISTERIO de la revision
que esta Direccion hiciera, se reitera la Providencia No. 5743-2023 de fecha 26 de octubre de 2023, en
razén que no se realizaron correctamente los tastados indicados, de conformidad con la ley en los
Formularios: FORMA 1-H Serie “D” No. 927577 y FORMA 1-H Serie “D” No. 927575.

Providencia No. 5804-2023. dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE
EDUCACION M.Sc. MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ, se procedid a realizar
observaciones a través de las Providencias: 5567-2023 y 5628-2023, y segtn lo indicado por DIPLAN
en Providencia DIPLAN-FE-2832-2023, se traslada para su conocimiento y aprobacién.

PROVIDENCIA No. 5805-2023.Vuelva atentamente el presente expedientea la M.Sc. INGRID SUCELY
DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE
MINISTERIO, de la revision que esta Direccidn hiciera, se reitera la providencia 5564-2023 de fecha 17
de octubre de 2023, a efecto que indique si los establecimientos a remozar cuentan con la autorizacién
del Despacho Superior.

Providencia No. 5888-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE
EDUCACION M.Sc. MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE
TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta Direccion procedio a revisar el Proyecto de Acuerdo
Ministerial para Destituir con causa justa y sin responsabilidad para el Estado al servidor publico Martin
Eduardo Girén Lépez, en razén que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la Direccién de
Recursos Humanos, Subdireccion Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente rector en la
materia, puede ser suscrito por las Autoridades Ministeriales.

PROVIDENCIA No. 5889-2023. dirigida al LIC. OSCAR HUMBERTO FUENTES FUENTES,
DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SAN MARCOS, DE ESTE MINISTERIO se
traslada a efecto se sirva instruir al Lic. Luis Emilio Rodriguez Mérida, Asesor Juridico de la Direccion
Departamental a su cargo, para que coordine con la Procuraduria General de la Nacion, las acciones
legales a realizar en relacion a la Notificacion de fecha 24 de octubre realizada por los estrados del
Juzgado, y recibida en esta direccidn el 31 de octubre ambas de 2023.

Providencia No. 5890-2023. dirigida al LIC. WILLIAM FLORENCIO RAMIREZ RECINOS, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE HUEHUETENANGO, DE ESTE MINISTERIO, se remite
Oficio No. 2024-2023/PGN-HUEHUE/OACP/impr de fecha 16 de octubre de 2023, y se retira_la

MA Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos actualizados v controlados.
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Providencia No. -2023 de fecha 10 de octubre de 2023, para que se sirva instruir a la Abogada Elida
Yohana Castillo Villatoro, Asesora Juridica, para que con caracter urgente, coordine y remita a la
Procuraduria General de la Nacidn, del departamento de Huehuetenango, Oficio No. 432-2023, el cual
contiene y todos los elementos necesarios que puedan aportarse como medio de prueba, para evacuar
la audiencia sefalada para el dia 14 de noviembre de 2023 a las 10:00 horas, quedando bajo su
estricta responsabilidad que lo diligenciado se remita a la mayor brevedad posible.

Providencia No. 5891-2023. Dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE
EDUCACION M.Sc. MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE
TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta Direccién procedio a revisar el Proyecto de Acuerdo
Ministerial para Destituircon causajusta y sin responsabilidad para el Estado a la servidora publica Ruth
Dinorah Morales Comparini de Polanco, en razén que el mismo fue revisado y elaborado por parte de la
Direccion de Recursos Humanos, Subdireccion Juridico Laboral, Departamento Disciplinario, como ente
rector en la materia, se traslada para consideracion y firma de las Autoridades Ministeriales.

PROVIDENCIA No. 5892-2023. Dirigida al Licenciado MIGDAEL GIRON CORADO, DIRECTOR DE
BIENES DEL ESTADO, MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS, se remite Oficio A.J. -DDECH No.
240-2023 Ref. AKOCG/decy de fecha 30 de octubre de 2023, por medio del cual se traslada la
informacion requerida, en Providencia No. 369-2013-GyL suscrita por el Lic. Manfred E. Perez B,
Analista Juridico, Gestion y Legalizacion, a efecto se continien con las gestiones correspondientes.

Providencia No. 5893-2023. Dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION, esta
Direccion reitera el contenido de la Provincia No. 5387-2023 de fecha 10 de octubre de 2023 y adjunto
se remite Oficio No. 2024-2023/PGN-HUEHUE/OACP/jmpr para que se imponga de su contenido, a
efecto se traslade lo solicitado para evacuar la audiencia sefialada para el dia 14 de noviembre de
2023 a las 10 horas.

Providencia No. 5894-2023. Dirigida ala M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORADE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite la
notificacion No. 536-2023 p.a., que por la importancia que tiene la informacién requerida para la
investigacion que lleva a cabo el Presidente de la Junta Nacional de Servicio Civil, queda bajo la estricta
responsabilidad de la Direccion de su competencia, remitir de forma fisica el informe circunstanciado y
cualquierotrainformacion que estime conveniente con ladocumentacion derespaldoa la JuntaNacional
de Servicio Civil, en el plazo establecido, refiriéndose al Expediente No. 384-2023/hlad.

Providencia No. 5895-2023. Pase atentamente el presente expediente al DESPACHO DE LA
VICEMINISTRA DE EDUCACION, MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y
POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION
M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIiZ CASASOLA DE ESTRADA, se traslada para consideracion y firma
de Acuerdo Ministerial No. 3370-2023, que contiene Aprobacion de Contrato de Servicios Técnicos No.
GST-BID 3618-188-395-2023, en el marco del Programa para el Mejoramiento de la Cobertura y Calidad
Educativa, Préstamo 3618/0C-GU del BID.

MEMORIAL FIRMADO Y SELLADO DIRIGIDO AL JUZGADO SEPTIMO PLURIPERSONAL DE
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA. JUICIO ORDINARIO
LABORAL No. 01173-2017-03601. PROMOVIDO POR ROSA AMALIA SANTOS LOPEZ DE
TRUJILLO, EN CONTRA DEL ESTADO DE GUATEMALA, ENTIDAD NOMINADORA MINISTERIO
DE EDUCACION. Informando que se a tratado de localizar a la demandante indicandole también de los
requisitos que debe presentar a efecto de poder dar cumplimento a lo ordenado.

i ? , !t Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados, ’
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MEMORIAL FIRMADO Y SELLADO DIRIGIDO AL JUEZ B, DEL JUZGADO SEGUNDO
PLURIPERSONAL DE TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DEL MUNICIPIO Y DEPARTAMENTODE
GUATEMALA. INCIDENTE POST-MORTEN No. 01173-2023-08290; OFICIAL 8. Promovido por
BRENDA ALEJANDRINA VALDEZ YOHOL, MARCO VINICIO VALDEZ YOHOL, y SAMMY RONALDO
VALDEZ YOHOL como hijos del causante JOSE LUIS VALDEZ BAUTISTA. Acreditando la calidad de
la sefiora Ministra.

MEMORIAL FIRMADO Y SELLADO DIRIGIDO AL JUZGADO UNDECIMO DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL DE GUATEMALA. INCIDENTE DE AUTORIZACION DE TERMINACION DE
CONTRATO No. 01173-2016-12110, DENTRO DEL CONFLICTO COLECTIVO 01173-2016-00426
sefalando direccion para notificarle a la sefiora ANA MARIELA SANDOVAL HERNANDEZ.

MEMORIAL FIRMADO Y SELLADO DIRIGIDO AL JUZGADO UNDECIMO DE TRABAJO Y
PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTODE GUATEMALA. INCIDENTE DE AUTORIZACION DE
TERMINACION DE CONTRATONo. 01173-2016-12378, dentro del CONFLICTOCOLECTIVO01173-
2016-0426. Informando que el sefior José Luis Carcuz Morales fue destituido mediante Acuerdo
Ministerial No. DIREH-2232-2018 de fecha 11 de junio de 2018.

MEMORIAL FIRMADO Y SELLADO DIRIGIDO AL JUZGADO UNDECIMO PLURIPERSONAL DE
TRABAJO Y PREVISION SOCIAL DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA. INCIDENTE DE
AUTORIZACION DE TERMINACION DE CONTRATO No. 01173-2016-10786, dentro del
CONFLICTOCOLECTIVO01173-2016-00426. Informandoque el sefiorJosé Luis Carcuz Morales fue

destituido mediante Acuerdo Ministerial No. DIREH-2232-2018 de fecha 11 de juniode 2018, el cual le
fue notificado con fecha 18 de junio de 2018.

ACUERDO MINISTERIAL DE DELEGACION No. 3236-2023. El el Abogado Carlos Manuel Garcia
Marroquin, Asesor Juridico de la Direccion Departamental de Educacién de Jutiapa, del Ministerio de
Educacion, para que participe en la audiencia, coordinando y asesorando a la Procuraduria General de
la Nacion del departamento de Jutiapa, para que participe en el Juicio Ordinario Laboral ntimero No.

22005-2021-01214.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se
firma y sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En lefras) Ano (En nimeros) Z

30 £ NOVIEMBRE / 2023

170

Lic. Manuel Fernando Gonzalez Santos
DIRECTOR
direccion de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacidn

Nombre, firma y sello del Difector de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y cnﬂélados.
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Nombre completo de la persona contratada: | MIRIAM NICTE DEL CID GALLARDO DE PONCE

Dependencia
Numero de ) Fecha del (la que esta VICEDESPACHO
Contrato: 029-1194-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el TECNICO
Contrato):
. ' Dia Mes Afio Dia Mes Afo
PGFIOdO gil';\)frglitac'on del Del: (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
(SO|0 en numeros) 01 Noviembre 2023 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Servicios profesionales por:

a) Acompafiamiento de procesos que realiza el comité de la Politica Publica con profesionales de Informatica,
planificacion y entrega educativa:

» Planificacion de la capacitacién masiva a las Direcciones Departamentales de Educacion,
profesionales que ejercen funciones de Supervision Educativa y Docentes de establecimientos
publicos del pais, sobre la implementacion efectiva de la «Guia para la Escuela para Padres y
Matrogimnasia»

» Correcciones a la ruta elaborada para la implementacion de la «Guia para la Escuela para Padres y
Matrogimnasia»

e Seguimiento a las correcciones solicitadas a la «Guia para Docentes para la Prevencion y Atencion
de Violencia».

b) Elaboracién de instrumentos que permitan recopilar informacién de los ejes de Proteccion a la vida e
institucionalidad de la familia en la etapa prenatal y primera infancia, en la nifiez y adolescencia, en la
juventud y adultez y en la edad de la adultez mayor:

» Continuacion de la “Sistematizacion de la Politica Publica de Proteccién a la Vida y la Institucionalidad
de la Familia, 2021-2032".

¢) Acompafamiento a nivel intra e interinstitucional relacionadas con el cumplimiento de las metas e
indicadores:

e Continuar con el monitoreo a los enlaces de las instituciones pulblicas que participan en la «Politica
Publica de Proteccion a la Vida y la Institucionalidad de la Familia 2021-2032» en relacion al uso del
«Sistema de Seguimiento y Monitoreo de metas e indicadores de la Politica Publica de Proteccién a la
Vida y la Institucionalidad de la Familia 2021-2032 -Simpovif-»

» Participacion el 13 de noviembre del 2023, en el Seminario para directores de escuelas de educacién
especial «Educacioén Inclusiva en el marco del Objetivo de Desarrollo ODS4, Educacién de Calidad»
patrocinado por la UNESCO, pospuesto por situacion de bloqueos en el pais.

C @?{.@cﬁ&wfa(f Qecey

Firma del Contratado

Jocumentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nameros) Mes (En letras) Ano (En nimeros) / :
30 Noviembre 2023
/

Sdode

mtsmmsm thm DE EDUCACION /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | BYRON IVAN AVILA CASTILLO

. Direccion General de
NUTiSE6 6 Ecohia di p ﬁ:%igd:;ga Coordinacion de
Contrate: 029-1184-2023 AL 30-11-2023/ asignada en el Direcciones
Vil Contrato): Departamentales de-
Educacion -DIGEGOR
i S Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo Csie pIrqSt&CiOﬂ del Del (En numeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) /En letras) (En nimeros)
ervicio: el: 4 /
(80{0 en nume;os) 1 NOVIEMBRE 2023 30 NOVIEMBRE 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

-Elaboracion de documentos dirigidos a directores Departamentales de Educacion, para el
seguimiento de  situaciones especificas.

-Monitoreo a procesos relacionados con las Direcciones Departamentales de Educacion para el logro
de resultados esperados.

-Recopilacion de informacion relacionada con procesos y seguimiento de actividades especificas.
-Elaboracion de documentos para el cierre y archivo de procesos debidamente atendidos por
DIGECOR.

-Analisis de requerimientos presentados en DIGECOR para la atencion correspondiente.
-Requerimiento, recopilacion y consolidacion de informacion reportada por las Direcciones
Departamentales de Educacion.

-Recepcion de documentos de correspondencia oficial.
-Atencién a usuarios.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de & anterior, se firmay
sella el: 7

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nl.'umero.y"

2023

30 £ NOVIEMBRE

M.Sc. Maﬁtyn Ieska J /
Dirgctora neral

Digecor

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestian de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 J_ Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Kevin Fernando Vail Centes
4 /4 Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1197-2023 informe: 80/11/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):

" . Dia Mes Ao Dia Mes Afio

Per10d0 de pfe_stamén del (En r!l;TfI'IEI?E:I (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: e Al: :
(SDIO en numeros) 01 Noviembre 2023 30 Noviembt/e 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acomparfiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacién de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

/
P

/

Wantratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el :
Dia (En nimeros) Mes (En letras) ! Ao (En nameros) /
30 . Noviembre [ 202% o,
. é??x G
181 Uanii0 incai ieieguan’ (2 SiSERSA ©
MDIRECTOR SUall |3 DISERSA 2
EIUN DE SERVICNG AT " ThATIVOS -DISERS ;
e S ?"4\@ m-“‘/

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Estuardo Adolfo Escobaj Sibaja

1 7

~ | Dependencia S’é
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-1208-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
, ) Dia . Mes Afio Dia Mes Afo
perlOdO de pfegtaCIOH dEI (En numeros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: o Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ Brindar apoyo técnico en conduccidn de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

e Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.

e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

T E.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ndmeros) Mes (En letras) ARG En o .
30 / Noviembre 4 2023 /
dnerDanflo Since Teloglaric %%,
DIRECTOR /
AECCION DE SERV,C.5 Ak i S AATIVOS -DISERS? ISERSK ¢
NHISTERIO NT ENHRACION ——

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario .
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador /’

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | MIGUEL ANGEL OROZCO ESCALANTE

Dependencia Vi
. icedespacho de
Numero de Fecha del (la que esta .z
Contrato: 029-1446-2023 informe: 30/11/2023 asignada en el Educacion Extrf'iescolar y
Contrato): Alternativa
. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pl"E‘StaGIOH del (En nameros) (En letras) {En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(Soio en nﬂmeros) 01 Noviembre 2023 30 Noviembre 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

*  Elaborar un diagnostico de instalacion de infraestructura de 22 ETCAE, en los 13 departamentos focalizados.

» Elaborar el plan de implementacion, funcionamiento y organizacion de 22 ETCAE en 13 departamentos focalizados.

e Elaborar el plan de adquisicién de insumos para la implementacion de 22 ETCAE en 13 departamentos focalizados.

e Coordinar el funcionamiento de 22 ETCAE en coordinacion con equipo técnico de la Direccion General de Educacion Extraescolar
y Coordinadores de Educacion Extraescolar de los departamentos focalizados.

¢ Planificar, consensuar y socializar los servicios de la ETCAE con los equipos técnicos involucrados en el proceso formativo y
técnicos de fomento econémico de la municipalidad en el departamento focalizado.

e Monitorear el proceso de desarrollo de cohortes ETCAE.

* Realizar el proceso de transferencia metodoldgica a técnicos docentes que atenderan las 22 ETCAE, en 13 departamentos del pais,
orientando y acompafiando los procesos de formacion, capacitacion y tecnificacion a los participantes de la ETCAE en los
departamentos de intervencion.

*  Monitorear el funcionamiento de las ETCAE en los departamentos de intervencion.

¢  Elaborar informe mensual de avances de la implementaci6n de las ETCAE en los departamentos de intervencion.

e Coordinar procesos de comunicacion con personal extensionista del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion —-MAGA-
, para la gestion de procesos de capacitacion en las ETCAE y la coordinaciéon de evaluaciones de certificacion de competencias,
cuando se requiera.

¢ Planificar reuniones informativas, de induccién y capacitacion con actores locales de instituciones gubernamentales y no
gubernamentales.

@L

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) M s) Afio (En nimeros)

30 / Noviembr;\ OE EDpn 2023

SO
!,t Q%Qy ' (0%?0
o e Y 20
) TR E
‘-’E%'v.-. Yl § :
. . - . n P o -
Wenma Portales de Nufiez ~ * 2y~ L
Vicemini ducacién Extraescolar y Alternativa="\"

Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



