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| Actividades ejecutadas conforme al contrato v términos de referencia _ —|

| 1.

Comunicacién con el Sefor Ministro, Dr. Oscar Hugo Lépez Rivas, con la finaligad da
informar las funciones ejercidas hasta la facha v determinar por parte del Sefor Ministro 1a
continuidad o cambio de las mismas '

Reunién con personal de DICONIME, Para conccer Ia ‘nformacién pragorcionada por la
Directora de CICONIME, Licda. Eugenia de Redriguez sobra ef contenide de las rzuniones de
o5 Directores Generales de |a Fianta Central del Min'steria de Educacién y el Sefior Ministra
de Educacién, Dr, Oscar Hugo Lépez Rivas y seguir los ineamientos incicados

Embajada de Corea, =& chiuyvg Ia infermacion del Ing, Hugo Reyes, Subdirecior de Innovacian
Educativa de DIGECADE, que ya se hizo BNtrega de los resultados de la encyasts solicitada
por el Ministro de Educacian-Divisian E-Learnning- del Gobierneo ce |8 Replbiica de Corea, de
"Proyecto de Cooperacién Giobal para TICs en Educacisn” que dicho Ministerio estd llevando a
cabo con 19 palses sosios, en Gooperacen con la Superintendencia de Educacion de 17
previncias de Corea. Siendo uno de los palses Guatemals due es atendido por la provinga de
Gyeongsangbukdo. Dichos esultadas seran Ze mucha utilidaa para continuar csn |a

cooperacién anua' de doracién de Cermputadoras v 'a capacitac'an de aproximadamente 20 |
docentes en Corea

Convenio con Alcaldia de Guatemala.

* La Adenda soiicitada por la Alcaldia de Guaternala del Convenio que el Miristerio tiene con
la Municipaiidad de Guatemala fue firmada por el Sr. Ministro de Educacién v
costeriormente por el Sr. Alcalde de |a Ciudad de Guatemala.

* Continua pendients |g contratacidn de siete docentes que hacen falta en tres de |os
Centros Educativos de la Municipalicad. por renuncia. Se programé una reunian con la
Directora a.i, de |a Direccidn Departamental da Educacion Guatemala Morte, Licda. Resa
Caloerén, a fin de establecer la situacion de la contratacion de los siete docentes, tomande

&n cuenta que es una de |as respansabiidades dal Ministerio ge Edusacion, sstablecidas |
en e Convenio corresnondients.

Asistir a dos reuniones de la comisidn de elaboracidn del Plan Nacional de Educacion ‘
de Mediano v lLargo plazo {2033), para:

* Informar al Sr, Viceministro Tecnico, AM. Héctor Canto, el Rrocesc gue se ha llevado para
|a formulacitn del Plan, en que se estd y qué hace falta,
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* Solicitar al Secretario Ejecutivo el hacer un solo documents da los cuatro capitulos gue ya
se han formulade del Plan, tomando en cuenia que se debe llevar a cabo la revision del |
capitule 1l v e capi-ulo IV, '

* Asistir al taller para la elaboracién de| Plan Operativo de la Comisian, para o cual s2 conts
con la facilitacion del Dr, Diego Martinez, con Ia caoperacion de GIZ.

= Completar el frabajs iniciaco en el taller para concretar el Plan Operativo de la Comisicn.

» Determinar las actividades inmeadiatas a seguir

* Segunda revision corjunta del Capitu's 11l del Plan para llegar acuerdos.

Asistir a dos reunionas del Consejo Nacional de Educacién, en una de las cuales se contd
can la presencia del Sefier Ministro de Educacion, Dr. Oscar Huga Lépez Rivas; el Viceministro
Tecnice, M.A. Hécter Cante: el Viceministro da Calidad, Dr. José Marano v el Viceministro de
Educacidn Bilingiie, Lic. Daniel Domingo, a quienes se les informd soore al que hacer del
Censejo v se acordd a sclicitud del Sefior Ministro el reder real'zar un ‘rabajo conjunta,

Reunién con el Director de GIZ, Lic. Luis Enrique Lépez, para dar seguiriento a la |
cooperacion de GIZ y poder contar con la facilitaciar del Dr Diego Martinez para trabajar la
farmutacicn del Plan Operativo 2016 del Consejo Nacional de Educacién y el Plan Operativo de

la Comision del Consejo responsable de la slaboracidn del Plar de Educacién de Mediano y
Large Plazo 2016-2033.

Asistir a |a reunion mensual de la Red Interagencial de Educacion -RIED-, en |
representacion del Ministerio de Educacion. Se trataren los puntes siguientes:

* Reunion con el Seficr Ministro de Educacion, Dr. Oscar Huge Lépez Rivas ¥y con el
Wiceministre Técnica, M.A. Héctar Canto, para informarles e! trabajo de [a Red Interagencial
¥ guienes la integran. Asi mismo por parte del Sefcr Ministro de Educacidn se dio a
conocer los principales componsnies, chjetivas v estrategias del Plan de Educacién del
Ministerio de Educacién 20168-2018,

+ Confirmacién del Sefor Ministro de Educacion para que la suscrita continde an la Red
‘nteragencial, como representante del Ministerio de Educasian, _

» Analisis y evaluacisn de la posible cooperacién v acompafamienta que la Red |
Interagencial puede preporcionar ai Ministerio de Educacian.

* Fecha prebahble de la proxima raunién.

Asistir a dos reuniones del Grupo Técnico de la Gran Campafia Nacional por la
Educacién, para;

* Cenocer y aprobar los Spots de radio y comunicado de prensa.

* Presentacidn de la Licda. Miriam Cartafieds de| tama "y después de la Primaria, ; Qua?
*  Determinar facha del taller de Evaluacion dal plan estratégico. ONCE,

* Dar seguimiento a la Carta de Entendimienta MINEDUC-ANAM-GCNPE/ONCE.

* Iniciar la planificacién de la asamrklea general de la GCNPE.
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* Asistir al talier de evaluacian del Plan Estratégico.

Asistir al acto pablico de entrega de dictamenes técnicos sobre sais areas del trabajo del |
Ministerio de Educacian, por parte del Cnnsam Nacional de Educacién al Sefior Ministro
de Educacién, Dr. Oscar Hugo Lépez Rivas

Asistir al cierre del programa HPP e inauguracién de nuevo programa HEP PLUS de
USAID.

Revisién de documentos relacionadeos con la solicitud de convenios nacionales e

internacionales, con la finalidad da corocer las propusstas antes de consultar y hacer
sugerencias al Sefor Ministre,
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Actividades elecutad as cnnfn rme al contrato 5,.' terminos d-Er referancia

Asesorar tode |o relacionada con asnel‘.'mjl ridicos a Dnsmc‘} it S Lperior.

Ciligenciar el Tramie de los recursos de revocalonia v reposician del Ministeria de Educaczion
Elaborar oz proyecins ce Acsucrdes Gubernatves y Ministeriales que se le salicton

Freslar su asssara, difeceion ¢ procuracion a propio Ministeric de Sducacion Yoa SUS
representantes, asl como a comisiones ¥ deegationes que se inlegren, o particpar en ellas =0
relacion con los planteamiertos formuados gar las organizaciones sindicadzs o colecivas del
Ministerio, sesn en negoc acidn o dizlogos drectos con lales organizasiones, en via direcla, en la
vig adminislrativa o 2n | vig judicial,

Realizar cualguier otra activicad que le designe e Despachs Superior,

Lo manera breve y cuntual nos refenmes a3 las actividades que semos concretads en el Ministerio

do Educacian duraﬂt-: el presaenle mes
&

-Asasoria, roevsion yo facoign da documentos de apaye v ertendimiena Interinsti:uconales.
Asasoria y revisiér de Acuerdos Gubematives v Acuerdos Ministeriales.

-Mamoriales de promaocicn de proceses conslitucionales de ampare & incensttucionslidades; reszroien de

Infarmes circunslanciados y evacuacian de las audiencias correspandientss.
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i »  Servirde enlace crme @l Minisierio de Bducacidin v ¢l Congreso de la Repiiblics

* S bronde asesorfy voscompatiamiento al sofior Ministro yoa los sefiores Viceministros de
Fducacidn en lus amudiencias solicitadas por Diputades Congreso de la Repihlica v sc
diligencid lo pertinenle para el respectivo cumplimicrs de o reguerido.

¢ 4e brindd asesoriz ¥ '-1'-:J1".|p1-;1'mnlin2|1m al setor Ministro, a los schores Viceminislros de
Hduczewon ¥ a alros [inclenarios del Minislerio de F ducacion, en las citaciones ¥ convocatorias
efectuadas por el Congrese de la Repiiblica v se diligencié Lo perlinenle para el respectivo
cumplimiento de ki requerida. '

*  Sebrindd asesoria ¥y acompatiamiente para 12 ateneidn inmediala de loa requeriiien o virbales
¥ oescris provemientes del Congreso de la Repablice, diligenciando 1o perlinente para el
respeclivo cumplimiento de le requerica,

* e sirvid de enlace enire el Despacho Superior ¥ el Sistema de Queias v Denuncizs, Facicndo | l
una revision diaria cn 2l sistems ara cstablecer 51 hubleren L [ jas, denuncias o auzeren 175 l}tl.ﬁi
fuersn compatencia del Despache Superior ¥ se dia ol sezuimienio respectiva, 3 h{
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

= Asesorartodo lo relacianado con aspectos juridices al Despacho Superior.
+ Diligenciar el Trémite de los recursos de revocatonia y reposicion del Ministere de Educasion.

= Elabcorar los proyectes de Acuerdos Gubernativos v Ministeriales aue se le saiiciten.

Prslar su ss2saria, direccion v grocuracon al grog o Ministerio de Fducacidn v oa sus
representantes, as! como a comisionas v delegacicres gue se infegren, o parlicpar er elizs, en
relacion ¢an |los planteamicrtos formulados por las erganizacionss sindicadas o coloctivas del
Ministeric, sean en negociacion o didlegos diestos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via juaicial.

+ Realizar cualouizr otra actividad que |e designe el Despacko Superior

D manera breve y puntual nos referinmos a las actividades gue hemos concretado en el Minsteric
de Educacidn durants e preserte mes:

DE ASESORIA,

1. Asesoria, revision y/o faccién de instrumentos de entendimients Interinstitucionales.

2. Asesoria y revisicn de Cartas de Apaye Técnico.

FACCION.

1. Faccion de memeriales de promocion de procosos constitucionzles amparoz o inconstitucional ozdes:
redacaion de srformes circunslanc zcos ¥ evacuacidn de las audiencias corresgandicntes.

2. Faccior de mamaoriales de aperlura i pr\:::&a\y segunda audiencia dertro de diversos expedientes de smparn. |
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| Actividades ejecutadas confarme al contrato y tdrminos de referencia
1. Diseguimianto & diversos requerimientos de apoyo institucional, secretarial v de logistica planteados oor
la  Delegacidn de Contraloria General de Cuentas en Minedu:, quieres estan efectLardo Auditoria
Flnancizra v Presupueslaria ejercicio 2015.
2. 0 seguimiento a varos  In‘ormes  de Resullado de  Aoditorlas Espeaciales, efocluadas por la
Confraloria Geneeal de Cuertas en diferentes unidades sjecutoras del Ministarlc de Educacion,
3. 0 seguimiento a la impiementacidn de las recomendaciones dictadas por la Contraleria General de
. Cuantas a este Ministaris derivadas de exérmenes especiales.
4. DI seguimiento a informes de Augitoriaz Interna efecuadas por ia Direccidn de Aucitoria Intarna de
MIMEDILIC.
5. Di seguimientc a diversos documentos de importancia para la pestién financiera en el Ministerio de
Finarzas Publicas y la Oficina Nacional da Servicio Civil.
€. DI seguimiento a diverses gesliones del MINEDUC ante la Contralora General de Cuentas.
7. Atendl olras acciones asignadas por el Vicedespacho Administrative v partic pacidn en sunicnes de [
traba o para tratar diversos problemas administratives v financiaroes. !
|
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Mambre scompleto de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

Numero ce Fecha ce : e .
Contrate ﬂEB-.‘mT_Euﬂi | o | _ zgmz-zms. Unidae; DISERSA |
[Periona ce arestacien del : ' e
Wiy de! 01-02-2016 al 29-02-2016 J

| Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ terminos de referencia

[-Analizar situaciones de riesge sue puedan afectar Ia inteqridad de las parsonas v al
Patrimzniz (hisnes e informacién) pertenecientes al Ministerin da Educacion.
-Analisis y cetficacidn de consignas u érdenes con los agenies de seguridad.
-Verificacidn vy contral de autorizaciones en los ingrezoz vehicular v peatanal.

-Ligvar & registro actualizado de parguess BsIgnacos asi como de los camkios que se realisen,

SRR RS

-Planificacian, arganizacién y control en canjunte con la BMpresa subcontratada ce seguridad de las actuacionas
precisas para la implantacion v realizacian de las senvic’os de prevencidr v proteccion de s2guridad

conducentes a prevenir, proteger v reducir la manifestacian de rigsgos.
Anspeaccian dz los zervicios, procedimientos ¥ acciones pof parts de la empresa de seguridad contratada,

-Coordinar la elaboracién v disefio de los provectos de segurdad asi como su funcionamisnts, conservacion

zplicacién dentro de las dependencias del M nisterio de gducacion por parte de la empresa subcontratada,
| -mecibir y evaluar los sistemas de sequridad propuestos por la empresa subcontratada.

y

-Verificar que la empresa de sequridad subcontratada eslé debidamente hemologada por los organismos

compatentas =n 2l pals.

-=nirega diaria y semanal de informes por escrto v digital al Cepartamenios de servicios gensrales de |a
Direccion de Servicios Administrativos —DISERSA- del desempefic v desarrolio de las actividades concemientes

a la seguricdad del Ministero de Educacion.
-Evaluar v llevar un contral de las registros ¢ informes que la empresa subcontratada entrega diariaments,

-Evaluar periddicaments los arcos detectares y Kit de panico instaladz por la empress subcontratads de

sagUridad.
-Responsable de la supervisian vy desamalle del plan de a1

utoproteceicn en el gue se incluiran, los planes de |

emergencia contraincendios, ardlisis de MESQos, evacuacion, ete, WMilizanda todos asuellos medios téonicas ¥
medidas organizativas tendentes a fa reduccion y eliminacicn de tode tipo de nesgos para la sequridad de las

| personas v patrimosio del Ministerio de Educacian, propuesto por |3 empresa subcontratada,

-Fungir como enlace entre el Minigtern de Educacion v la empresa suhcortratada en aspasios técnicas

relacionadas con los agentes v el servicio,

-Elaboracion de controles de desempefio de ‘os oficiales de segurdac contratados por ‘a empresa

sJbcontratada.

-Welar par el cumplimiente de funciones ¥ posicicnes de los turnos de los guardias asignados de 24x24 haras v

adz (o2 tunos de 12 koras.
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En el contrato por Servicios Profesicnales prestados on la Direczién de Comunicaion Sozial s2 continga con el
Procesc para mejorar la cantidad y calidad de infonmacion del Ministerio de Educacién en los medios intermos |
[pégina Web, Facebook v Twitter), ¥ en la externa, como los medios g8 camunicacion social.

A diario se revisa y edita toda 'a comunicacion que se praduce en la Direccien de Comunicacidn Social:
Breves-Minaduc, comunicados de prensa. informacion interna, nolicias departamentales v para redes
sociales.

J2 entregd a los asesores legales el proyecto aprobato cor el sefior Minisiro para la creacidn de una |
camision especial que reciba, analice y resuelva las denuncias contra colegios, gue incluya cobras
ilegales para graduacicnes e inscripciares para el 2016,

Elatoracion de informes con base en estadistcas internas y temas de coyuntura, para soporte del
Ministre de Ecucacidn durante entrevistas con perodistas y conferencias de prensa, _
Brindar apoyo al Ministro de Educacidn en relecion a gestiones para conseguir un aumento &l |
oresupuesto de Educacion para el 2018, debido a que existe un déficit de Q581 millanes.

Al curapliv el 20 aniversare de la frma de los Acuesdas de Paz, v debido a gue persisten denuncias de
abusos y wiclencia en estzblecimientos educatives, presentar propuesia al Ministro de Educacian de un
proyecto para declarar el 2018 afio cantra 'a violencia v acoss. La propuesia es haser el lanzamienic en
conjunto con la Procuraduria de los Derechos Humanos y pos:blementis la Secretaria de la Paz.
Elaboracion de proyecto de respuesta, a2 solicitud del sefior Ministro, para los plantesmientos que
formularon dirgantas del Sindicate de Trebajadores de la Educacion de Guaternala.

Se presentd al Ministro de Educacidn un infarme con posibles acciones v diversas situaciones de
funcionamienta en este ministerio y sugerencia de alginos cambios, entre los gue figuran, solicitar
informes a direcciones de cdmo se encueniran actiones legales en la Asesorla Juridica y en Auditoria |
Interna, entre ofros. 4

Revisign y edicion del GV del ministro v sus viceministros para su putlicacion en 2l sitio Web del Mineduc,
Revisar con el sefor Ministro la nueva Estrategia de Comunicacion del Ministeric de Educacion que serd
dlilizada en el 2018, '
Definir estrategias v presentaras en cenjento con el equips de DICOMS al Ministra para su discusion y
aprotacién en relacian a emas sustantives que impulsa 2 Despacho para el presente afo escalar.
Acompafamiento al Ministre de Educacion v & dos de sus veeministros a reunidn con el Contralor
General de Cuentas. '
Acompafamiento al Ministro de Educacon a reunign de cortesia con el procurador ge los Derechos
Humanos,

Recabar infermacion v elaborar minuta que fue enviada al Procurador de los Derechos Humanos con
resumen dei riesgo para casi 700 mil estudiartes de preprimaria y primaria de 9000 escuslas del pais |
puadan guedarse sin alimentzcion v utiles escolares. debido a resticcionss en la reforma a un atiouln de
la Ley de Contrataciznes de! Estads,

Informes personal o via electrdn’ca, de mansa penddiza, a' seficr Ministro v viceministres de Educacian
sobre hechos de frascendencia nacional y de la catera de educacion, gue isrgan relacion pelitica.
Cuando se sclicita, se brinda una opinién de acuarde con las necesidades y en defensa del Ministerio.
Apoyn 3 las viceministros de Educacicn, en temas relacionados con medios de comunicacidn ¥ suministro
de informacian sabre la situacion politica v econgmica del zais.

La Direccion de Comunicacién Social apoya a comunicadores de las 25 Direccicnes Departamentales de |
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[ Edusacion, para que trasiaden infarmacion inmediata, sobre aspectss de orden educativo cara luego |
hacerla del conocimients de| sefior Ministre v Viceministros para 1a toma de decisiones,

= La Diraccion de Informética sigue desde hace cinco meses sin proporcionar e! apovg solicitado, o cual |
impide trabajar un proyecto para madificar |a Portada web del Ministeno de manera due se pueds
publicar mas informacian ¥ una agenda de aventos programazos. El retraso en dicha colaboracidn ha
impactado negativamante en el ndmero de visitas a la Dagding weh
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