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AUDITORIA INTERNA ’ MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 95133-1-2020, de fecha 30
de enero de 2020, fui nombrado para intervenir en la entrega y recepcion del cargo
de Director General de Educacion Fisica del Ministerio de Educacion.

OBJETIVOS

GENERAL.:

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS:

Determinar si come parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darle seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente. :

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacion de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-108-2019, emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guia para la participacion de la
Unidad de Auditoria Interna en el control financiero — Administrativo, en la toma de
posesion de las autoridades de las Administracion Central, descentralizadas,
autébnomas y otros organismos del Estado” y el uso del formulario minimo de
control y traslado de informacidn de las autoridades salientes a las entrantes, se
procedio a participar en la entrega de cargo del Director{a) de la Direccién General
de Educacién Fisica —DIGEF-.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

Se tuvo a la vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1022-2020, de fecha 28 de
enero de 2020, que contiene el nombramiento de Silvana Elizabeth Barrera Ortiz
de Martinez, por cambio de Director de la Direcciéon General de Educacion Fisica
—DIGEF-, efectivo a partir del 29 de enero 2020. Segun Acuerdo Ministerial No.
DIREH-3294-2019, de fecha 24 de octubre de 2019, en el cual se nombré
temporalmente al Licenciado David Freolino Aguilar, para desempefiar las
funciones propias del Director de la Direccidon General de Educacion Fisica del
Ministerio de Educacion.

La Licenciada Silvana Elizabeth Barrera Ortiz de Martinez Directora entrante,
presentd el documento Constancia Transitoria de inexistencia de Reclamacién de
Cargos, el cual tiene el correlativo No, 243578, extendido por Contraloria General
de Cuentas de fecha 8 de enero de 2020.

Con fecha 29 de enero 2020, el Director en funciones saliente efectud la entrega
de los bienes registrados en tarjetas de responsabilidad de activos fijos niimeros
3608 y 3620 las cuales reflejan un saldo de cero guetzales (Q0.00), los cuales
fueron cargados en [a tarjeta de responsabilidad de la Licenciada Silvana
Elizabeth Barrera Ortiz de Martinez Directora entrante, nimeros 3621, la cual
asciende a la cantidad de Noventa y ocho mil seiscientos un quetzales con 55
centavos (Q 98,601.55) segun consta en formularios de control de descargo y
cargo del resguardo de bienes muebles y fungibles.

La correspondencia emitida y recibida por la Direcciéon General de Educacion
Fisica —DIGEF-, al 29 de enero 2020, quedd en resguardo y custodia de la
Asistente de Direccidn Elva Casilda Palacios Palacios.

Formas vy libros autorizados por la Contraloria General de Cuentas (oficiales):
Segun oficios No. FIN-034-2020 y Almacén No. 006-2020, suscritos por el Lic.
Hugo René Salazar C. Jefe de Contabilidad y Shirley Claudine Avila Castellanos
Jefe de Almacén a.i., entregaron la existencia de Formas Oficiales autorizados por
la Contraloria General de Cuentas, las cuales quedaron registradas en el acta de
toma de posesién del cargo de Directora y quedan en resguardo de las personas
responsables de la Direccién General de Educacion Fisica -DIGEF-.

Todos los documentos de ingresos y egresos y contables que respaldan las

operaciones de tesoreria, de contabilidad y de presupuesto del ano 2019, hasta el
29 de enero de 2020, se encuentran archivados en la Codérdinacién Financiera de
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AUDITQRIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

la Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-,

El ditimo cheque utilizado de ta cuenta bancaria No. 3-115-05530-8 del Fondo
Rotativo Interno de -DIGEF- en el Banco de Desarroilo Rural S.A. es el nimero
67486 a nombre de Tesoreria Nacional, Depdsitos Fondo Comin —CHN- de fecha
16 de diciembre de 2019 por valor de Q 482.20, quedando en existencia la
cantidad de 5594 cheques sin utilizar, del nimero 67487 al 73080.

Rendicién de cuentas a Contraloria General de Cuentas: El dltimo mes presentado
de la caja fiscal es el mes de diciembre de 2019, el cual fue presentado el dia 8 de
enero de 2020, segun conocimiento No. 1-2020, el cual esta asentado en el folio
No. 141 del libro de conocimientos autorizado por Contraloria General de Cuentas.

Inventario institucional : La Direcciéon General de Educacion Fisica, segun Oficio
12-2020 inventarios -DIGEF-, indican que tienen un inventario de bienes muebles,
segun consta en Formulario Resumen de Inventario [nstitucional FIN-01 vy
Formulario Detalle de [nventario por cuenta FIN-02, que asciende a la cantidad de
Treinta millones ciento nueve mil trescientos diecinueve quetzales con 04/100
(Q30,109,319.04). También se deja constancia que el libro de inventarios al 31 de
diciembre de 2018, muestra una cantidad del inventario el cual asciende a la
cantidad de Q 50,998,980.81; Existen procesos de baja en tramite [a cual asciende
a la cantidad de Q 2,322,437.82 y Bienes No Contabilizados por Q 18,273,333.88.

Compromisos contractuales : La Direccién General de Educacion Fisica, en Oficio
No. CF 032-2020, suscrito por la Licda. Dorcas Marlene Garcia Chaclan
Coordinadora Financiera a.i., informd que en la -DIGEF-; quedaron pendientes de
pago compromisos en el afio 2019 y los cuales deben pagarse en el afio 2020 que
corresponden a los compromisos No Devengados en el SICOIN WEB al 31 de
diciembre de 2019, los cuales ascienden a la cantidad de Q 1,730,207.34.

Litigios, pasivos contingentes o procesos judiciales pendientes de resolver: Segtn
Oficio AJ No. 08-2020, suscrito por la Licda. Ana Mercedes Erchila Martinez,
Asesora Juridica de la Direccién General de Educacion Fisica —DIGEF-, en el que
indica que, si existen litigios, pasivos contingentes o procesos penales pendientes
de resolver ante los érganos o tribunales correspondientes, para lo cual presento
un listado de casos pendientes de resolver.

Néminas de personal de la Direccion General de Educacién Fisica : En Oficio No.
RRHH-043-2020, suscrito por la MSc Gladys Maité Rojas Alvarez Coordinadora de
Recursos Humanos presenté un cuadro del personal de la -DIGEF-, por 180
personas del renglén 011 y 2 del renglén 022, que hacen un total de 182
personas.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Obras de arrastre : Segun Oficio de Infraestructura No. 011-2020, emitido por el
Ing. Marco Emilic Proafio Gémez, Coordinador de [nfraestructura Deportiva
Escolar a.i., de la Direccion General de Educacién Fisica -DIGEF-, presénta un
listado de obras de arrastre, finalizadas y no recepcionadas al 31 de diciembre
2019 que asciende a la cantidad de diez millones ochenta y tres mil cincuenta y
cinco guetzales con 81 centavos (Q 10,083,055.81).

El corte de caja y arqueo de valores: Al 29 de enero de 2020, seguin estado de
cuenta bancario, el dia 28 de enero de 2020, muestra que se le asigno el Fondo
Rotativo a la Direccion General de Educacion Fisica —-DIGEF- correspondientes al
ejercicio fiscal 2020, por la cantidad de un millon quinientos mil quetzales 00/100
(Q 1,500,000.00) mas tres (3) cheques en circulacion del afio 2018 nimeros
67413, 67430 y 67431, por las cantidades de Q 73.00, Q 50.00 y Q 30.90
respectivamente, que hacen un total del saldo al 29 de enero 2020 de Un millén
quinientos mil ciento cincuenta y tres quetzales con 90/100 (Q 1,500,153.90).

Corte y verificacion de cupones de combustible: El encargado del combustible
manifiesté que no existen cupones de combustibles cuya fecha hayan vencido, el
saldo de cupones de combustibles al 29 de enero de 2020, segun informacion
proporcionada por medio de Oficio CA-39-2020, asciende a la cantidad de Un
Miltén seiscientos catorce mil cincuenta quetzales cero centavos (Q1,614,050.00),
integrado por 11,499 cupones de Q 50.00 y 10,391 cupones de Q 100.00.

Vehiculos: La Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-, cuenta con 66
vehiculos para su funcionamiento, segun listado presentado por la persona
encargada de los mismos, de los cuales fueron asignados dos a la Directora
entrante, Licda. Silvana Elizabeth Barrera Ortiz de Martinez, cuyas caracteristicas
son: 1) Tipo Camioneta Toyota Prado, Color Plateado Metalico, Modelo 2006 valor
Q 266,440.00, placas 0-653BBD con 300,487 kildbmetros recorridos. 2) Tipo
Pickup, Nissan NP300 4x4, Color Gris, Modelo 2019 valor Q 168,500.00,. placas
0-478 BBV con 48,032 kilometros recorridos, ambos en buen estado, segin
reporte de la encargada de vehiculos.

Se procedio a realizar back-up, por parte de personal de la unidad de informatica
al equipo de computo, que estaba a cargo del Licenciado David Freolino Aguilar,
cancelando el ingreso a los archivos que se encontraban en el referido equipo, el
cual queda en resguardo de la nueva Directora Licda. Silvana Elizabeth Barrera
Ortiz de Martinez. :

La Direccidn de Auditoria Interna sugirié que se debe proceder a realizar ante la
Contraloria General de Cuentas, los avisos correspondientes del cambio de
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Directora de la -DIGEF-, en los registros de [a cuentadancia.

El sello que identificaba al Licenciado David Freolino Aguilar, como Encargado del
Despacho a.i. de la -DIGEF-, fue destruido en presencia de los comparecientes.

El Director en funciones, Licenciado David Freolino Aguilar de la -DIGEF-, entregd
a la Directora entrante un juego de 3 [laves de las oficinas de la Direccion General,
que corresponden a los accesos de la misma.

Los puntos anteriores, quedaron consignados en el acta de auditoria interna No.
DIDAI-03-2020 de fecha 29 de enero de 2020, segun folios No. 12716 al 12720 del
libro de actas con registro No. L2 45561, autorizado por Contraloria General de
Cuentas con fecha 25 de junio de 2019. Cabe mencionar gque la misma
conjuntamente con el formulario minimo de control de traslado de informacién de
la entrega del cargo, fueron presentados el dia 5 de febrero de 2020, ante
Contraloria General de Cuentas de conformidad con el Acuerdo A-106-2018,
articulo 2, emitido con fecha 09 de diciembre de 2019, para lo cual se gir6 el oficio
ndmero DG-116-2020 emitido por la Directora entrante, Licda. Silvana Elizabeth
Barrera Ortiz de Martinez.

La comparecencia del auditor en la entrega del cargo de Director(a) de la -DIGEF-,
no prejuzga exactitud de saldos y cifras que consigna el acta, por lo que quedan
sujetas a revisiones posteriores por parte de la Direccién de Auditoria Interna del
Ministerio de Educacion o Contraloria General de Cuentas.

PINEDA

fc. Jorge Afvaro Salazer ineda
Supervisor

Diraccitn de Auditori intemne -DIDAL-

Minlsteco de Educaclén

DOMEN G LA MATHAMBA FUENTES
Directer

Hse. Qoménica Gabriols Watfomba Fusntes
DIRECTORA
Dlrecclén de Avditorfa Interna -DIDAI-
Ministerio de Educacién
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXOS

ANEXO 1

GOBIERNO ¢ | MINISTERIO DE
GUATEMALA | epucacioN

OR. ALETANDRO QlammaTINL

Guctemcla. 05 de febrero de 2020
Oficio DG-116-2020
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Doctar

José Ramirez Craspin

Subgentralor de Calidad del Gasto Pablico
Caonlaloria Genercot de Cuentas

Su despacha

Respetfable $efor Subcontralor:

Recibo un atento saludo de la Direccidn General de Educacion Fisica -DIGEF- dsl Ministerio
de Educocion, esparando que los actlvidades que realiza se lleven a cabo con éxito.

En cumplimiento gl Acverdo No, A-106-2019 ce techo B9 de diciembra de 2019. Porlo cudal,
se traslada copia certificodo del Acta No. DIDAI-03-2020 de fecha 29 da enero de 2020; en
tolios Mos, 12718, 12717, 12718, ¥ 12719 d2l Libro d2 Aclog No. L2 45561, aylorizedo por la
Conlroloria Genercl De Cuentas -C.G.C.-, ef 25 d= junio del 2019 y el Farmulario Minimo d=
Control de Trastado de Intormaocidon de la Entrego y Recepcidn del Cargo de Directara
Generdl e [a Direccldn General de Educacldn Fisica -DIGEF-.

Sin mas sobre el particUlor me suscrilbe de usted. con oltas muestras de consideracién,

Defereniements.
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licda. 5|Ivcnc"l:llzé\5élh Grreta Uiz de Martinaz

Diractard General
Direccion General de Educacian Fisica de [HIGEACE
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Serremass, 57
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ARICT

Adurio:  Acta No. DIDAI-O3-2020
Formiiorio Minime do Control d= Tradads
<o informocidn de o Cnirego ¥ Recepcidin
dei cargo.

£.Q. archiva
Direccion General de Educacién Fisica

32 Calle 9-70 Zono 11 Colanlo Granai | Cikdea de Guaternala
PEX:-(502) 2319 8800

Vs digetasugt  vigusros wn: @ digetat @ Baiautgt @ c.gel Gustemala

FaRa Tahd Ta Vina
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ANEXQ 2

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacién
Direccién de Auditorfa Intema
Libro de Actas

Acta No. DIDAI-Q3-2020 del Libro L2 45561 autorizado por Contralorfa General de Cuantas.

En la ciudad de Guatemata, slendo las once horas del dia migrcoles 29 de enero de dos mil veinte {29-01-

2020), reunidos en _las oficinas de la Direcclon General de Educacién Flgica -DIGEF-, que en’'lo sucesive

podra abreviarse =DIGEF-, del Ministerio de Educaclén que en 19 sucesivo pedra abreviarse MINEDUC,

ublfcadas en la treinta y dos (32) calle nueve guion diez (9-10), de la zona ance (1 1) Celonia Grana |, cludad
de Gualemala, donde se ublea la Dlrecclan General de Educacién Fisica, -DIGEF- las sigulentes perscnas:

Lic. David Freolino Aguilar, quien ocupé el puesto de Director temporalmente desde el 24 de octubre 2019

de la DIGEF y que en [a presente acte podra identificarse como "Director saliente”, qulen se identifica con

Documente de Identificacion Personal -DPI-, con Cédigo Unico de ldentificacian -CUl-, 2375 13013 2203,

quien indica come lugar para recibir notificacienes: en Barrio La Ermita, Santa Catarina Mita, Jutiapa,

departamenic da Jutiapa; Licenclada Silvana Elizabeth Barrera Ortiz de Martinez, quien a partir del 29 de
enero de 2020, fue nombrada para tomar posesidn como Directora General de Educacién Flsica ~DIGEF-
del MINEDUC, y que en ta presente acta podra Identificarse como "Directora entrante”, y quien se identifica

con Documento de Identificacion Personal -DP1-, con Cédigo Unico de Identificacion ~CUI, 2210 40067

0101, quien indlca como direccién para recibir netificaciones la misma de DIGEF: Licda. Dorcas Marlena

Garcla Chacldn coordinadora financiera a.i. da la unidad financiera quien se identifica con  Documanto de

Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Knico de Identificacion -CUI-, 2381 74913 0801 gulen indica como

direccién para recibir notificaciones la misma ds DIGEF y Lic, Oscar Sadl Rodriguez Lemus, Auditor Interno

de la Dirgecion de Auditorla Intema del MINEDUC, quien se [dentlfica cen Documente Perscnal de

Identificacién -DPI-, con Cédigo Unica de Identiflcacion -CUI-, 2497 29377 0101, Contador Piblico y Auditor,

colegiado activo nimero 4174 en CC.EE, con direccidn para recibir notiticaciones la sede del MINEDUC

ublcada en la 6ta. Calle 1-87 zona 10, ciudad de Guatemala, edificio 1, oficina 7; con el objeto de dejar
constancia de la entrega y recepcién dal puests de Director de la Direccién General de Educacién flsica del

MINEDUC, procediendo de la siguiente forma: PRIMERO: El suscrito Auditor Interno fue designado

conforme nombramiento de Auditarfa Interna nimero CUA 95133-1-2020, de fecha 30 de enero de

2020, emitido per la Licda. Domeénica Gabriola Mathamba Fuentes, Directora de la Direccidn de Auditorla

Interna, Direccin gue en la presente Acta podra abreviarse como DIDAI, SEGUNDO: En cumplimiento a Ja

establecido en el Acuerde No. A-108-2019, de fecha nueve de diciembre de dos mil diecinueve (09-12-

2019), emitido por el Contralor General da Cuentas, el suscrito Auditar interno, procede de conformidad con

la gula para la participacion de las Unidades de Auditorfa Interna en el control financiero-administrativo, en |a

toma de posesion de las autoridades de las entidades de la administraciéon central, descentratizadas,
auténomas, y organismos del estads. TERCERO; El Lic, David Freolino Aguilar, Director saliente, entrega al
cargo a la Lleda. Silvana Elizabeth Barrera Ortiz de Marllnez, quien fue designada a partir del 29 de enero de

2020, para desempefar el puesto de Directora General de DIGEF, segan Acuerdo Ministerial No.DIREH-

1022-2020, de fecha 28 de enero de 2020 y con vigencia a partir del 29 de enero de 2020, ia toma de

pesesion fue realizada durante los dlas 30, 31 de enero, 03 y 04 de febrero de 2020.

CUARTO: El auditor actuante manifissta.que, de acuerdo con la gula para la participacién de las unidaces

de auditoria interna, en el control financiero-administrative en la toma de posesién de las autoridades de las

entidades de la administracién central, descentrallzadas, auténemas y otros organismos del estado, emitida
por la Contralorla General de Cuentas, se constataron los siguientes aspactos:

1. El Libro de Actas autorizado por Ja Contraloria General de Cuentas, con registro niimero L2 25981, de la
Direccitn, el dltimo nimero de folio utilizade es el 1804 y el Gltimo numere de acta suscrita es el nimero
09-2020, de facha 23 de enero de 2020, donde guedd asentado los blenes no contabilizades no
actualizados a la fecha en DIGEF. En blanco del nitmero 1805 al 2000, total 196 folios en blanco.

2. EI suscrito Auditor Interno procede a requerir la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacion
de Cargos. emitidas per la Contraloria General de Cuentas en el aflo 2020; a la Licda. Silvia Ellzabeth
Barrera QOrtiz de Martinez, Directora entrante, el cual tisne ol correlative No. 243576 de fecha 08 de
enerc de 2020.

3. EIl Corte de Caja y Arqueo de Valores: Al 22 de enero de 2020, segun estado de cuenta bancario ol dia

67431, por las cantidades de Q 73.00, Q 50.00 y Q 30,90 respectivaments, que hacen un lotat del saldo’
al 25 de enero 2020 de Un milén guinientos mil ciento cincuenta y tres quetzales con 80100
(Q 1,500,153.90). El corte de la caja fiscal es por Un millon quinientos mil quetzales 00/100

28 de enero de 2020, se les asigno el Fondo Rotativo a Ja Direccidon General de Educacidn Fisica —
DIGEF- correspondientes al gjercicio fiscal 2020, por Ia cantidad de un miltén quintentas mil quetzales
©0/100 {Q 1,600,000,00) mas bes (3) cheques en circulaclsn dol afo 2019 numeros 67413, 67430 y

(Q 1,500,000.00,)

4. CORTE Y VERIFICACION DE CUPONES DE COMBUSTIBLE.
COMBUSTIBLES: La Licda. Silvia Elizabeth Barrera Ortiz de Martinez, Directara entrante manifiesta
haber racibido informacidn, que no existen cupones de combustibles cuya fecha hayan vencido, El saldo
de cupones de combustibles, al 29 de epera de 2020, segin informacién propercianada por medio da
Oficio CA-39-2020, de fecha 31 de enero de 2020, asciende a Ja cantidad de Un Millén Seiscientos
Catorce Mil Cinceenta Quetzales {Q1,614,050.00) y se conforma en la siguiente forma:

|
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIC DE EDUCACION

CONTINUACION ANEXC 2

' _ MINISTERIO DE EDUGACION

Qficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacion
Direccion de Auditoria Interna
Libro de Actas

) - ... . _DIRECCION GENERAL DE EDUCACION FISICA -DIGEF-
CUPONES DE COMBUSTIBLES Al 29 DE ENERQ DE 2020

VALOR
INDIVIDDAL| VALOR TOTAL FECHA DE
CUPONES $IN UTILIZAR EXISTENCIA Q. a. VENCIMIENTO
DELNo. AL NO.
8451942 8457440 5,498 50.00 274,950.00 02/10/2021
10355234 10361232 6,000 50.00 300.000.00 10/06/2021
TOTAL 11,499 50.00 574,950.00
8469050 8472440 3,391 100.00 33%,100.00 Q2/10/2021
10361234 10368233 7,000 100.00 700,000.00 10/05/2021
TOTAL 10,391 100.00 1,039,100.00
TOTAL CUPONES 21,890 1,614,050.00
5. FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
{OFICIALES): Segun Oficios No, FIN-034-2020 y Almacén No. 006-2020, ambos de fecha 31 de enero
de 2020, suscrito por el Lic. Hugo René Salazar C. Jefe de Contabllidad y Shidey Claudine Avila
Castellanos fefe de Almacén al., la existencia de Formas Oficlales autorizados por la Contraloria
General de Cuentas, que quedan en resguarde de la DIGEF, so Integran asl; _
« . ———— e . .. MIMISTERIO DE EDUCACIGN A
R DIRECCION GENERAL DE EDUCACION FISICA -DIGEF- -
P FORMAS OFICIALES AUTORIZADAS POR CGC. AL 29 DE ENERO DE 2020 ;
N 1 1
Cantidad Existente
No. DOCUMENTO DESCAIPCION DEL No. AL No. en unidades
1_|Retibo de Ingresos Varlas SERIEAE FORMA 63-02 301800 301800 101
2 |Hojas Mdéviles Libro da Baneos Cuenta No.3115055530-9 1452 1699 208
3 |Formularia de Vifticos al Interior Viitico Constancia 35299 36000 702
4 |Fermulario de Vistices sl Interior Vidtica Liquldadén 35299 35000 702,
5 |Formulario de Vidtlces af interdor Vistica Anticipo 35299 36000 702!
‘6 JFormulario de Vidticos al Exterior Vidtico Uguidacin 8312 8800 14589
7 _|[Formulario de Viaticos al Exterior Vidtico Anticipo 8312 9800, 1489
8 [Chequas Voucher Cuenta No.3115055530-9 67487 F3080, 5594
9 |Fermularios 1H Ingreso Almacén 867027 865000 1574
10 |Formularip Despacho de almacén Para Despacho de Almacén 35884 36500 617
11 |Tarjetade Kardex Control de Almacén 6545 10000 3456
12 |FORM.200-A-3 Cajas Fiscales 231597 231650 54
13 [Tarjetas de Responsabilldad 8lenes No Fungiblas 3622 5000 1379
14 |Tarjetas da Responsabilidad Blenes Fungibles 42 1000 959
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Oficina de Registro y Tramite Presupuestal

Ministerio de Educacion

Libro de Aclas

Dirgccion de Auditorla Interna

.MINISTERIO DE EDUCACION
DHRECCION G ENERAL DE EDUCACICON FISICA -OIGEF-
LIBROS AUTORIZADOS POR CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
AL 29 DE ENERD DE 2020

Cantldad

No. LIBRO HNo. Reglstro |Uitima Acta [ Ultimo Folio el Na. ALNo. Existente
1 |libro de Actas de Flnanciero 48889 01.2019| 29 30 400 371
2 _|Libro de Inventarios (hoJas méviles) L2 34652 s/n 2379 2280 4000 1721
3_ |Ubro de Actas Inv. (hojas mdviles) L2 38463 09-2019 1111 1112 2000 889
4 |Ubro de Actas Direcclén General L2 25961 05-2020 1804 1805 2000 196
5 |libro de Conciliaclones Bancarias L2 20520) s/n 374 375 400/ 26
5 |Ubro de Bancos Cta 3115055309 L2 14750 sfn 1491 1492 1700 209
7 _|Ubro de Actas Direccldn General 32759 03-2019 318 319 400 82
8 |tibro de vidticos al exterior 51972 sin 189 1904 200, 11
9 _JUbro de vidticos al Interior 70847 s/n 56 57 100, 44|

En anexoc No. 1 de la presente acta, se presenta un cuadro, que muestra un listado de libros autarizados por
Coniraloria_General de Cuentas para uso de las diferentes Coordinaciones de Ia Direccidn General de
Educacion Fisica —DIGEF-.
SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS ¥ CHEQUES POR UTILIZAR. La informacién de esta literal fue
proporcionada por medio de Oficic No. FN-31-2020, ds fecha 31 de ensro de 2020, firnado por &l Lic.
Carlos Stuardo Acajabdn Palencia Jefe de Tesorerla a.i. de la Coordinacidn Financlera, con visto busno

6.

10.

M.

12.

de la Licda, Dorcas Marlene Garcla Chaclan Coordinadora Financiera a.i. s la sigulente:

a) En la cuenta de depdsitos monetarios en Banco de Desamolio Rural -BANRURAL, S.A.-, No, 3-115-
05530-8 denominada "FONDQ TOTATIVO INTERNO DIGEF”, canforme consulta de Movimientos de
Cuenta Corriente, emitida el 31 de enero de 2020, firmada y sellada por el Gerente de Agencia, el
saldo es de Un milldn quinientos mil clento clncuenta y tres guetzales con noventa centavos

(Q1,500,153,90),

b} El dltime cheque utilizado es el No. 57486 y en blanco por utilizar dal No. 67487 al No. 73080, que
hacen un total de 5594 cheques por utllizar, del sistema cheques voucher, los cuales quedan en
poder del Lic. Carlos Stuardoe Acajabén Palencia Jefe de Tesoreria ai. La dltima conciliacién
bancaria de esta cuenta fue proporcioneda por el Lic. Hugo René Salazar C, Jefe de Contabilidad
con el visto bueno de la licda. Dorcas Marlene Garcla Chaclin Coordinadora Financiera a.i.
realizada al 31 de enero 2020, por la cantidad de Un milldn quinlentos mil quetzales Q0/100

{Q 1,500,000.00) que cuadra con los fondos asignados por el Ministerio de Educacitn para e)

Ejercicio Flseal 2020,

Se hizo la comparacién del saldo de caja y arqueo de valores, no existlendo diferencia alguna.

Todaos los documentos de ingresos y egresos y contables que respaldan las operaciones de tesoreria, de
contabilided y de presupuesto del afic 2019, hasta el 29 de enero de 2020, se encuentran archivados en

la Direceién General de Educacién Flsica =DIGEF-

El altimo recibo oficial emitido, de conformidad con el inventario de existencias, se encuentra detallado

en el numeral §,

CHEQUES POR UTILIZAR: La existencia de cheques por utilizar que en conformidad recibe Ia Directora

entrante, segdn Infaormacidn preparada por ¢l Departamento Financiero e

CUENTA No. BANCO

DEL No.

AL No. Cantidad Existente

3-116-05530-9 EN BANRURAL, S8.A. 57487

73080

5,554

RENDICION DE CUENTAS (CAJA FISCAL

: La ultima rendicidn de'cuenlas (caja fiscal) presentada a la

Contralorfa General de Cuentas, corresponde al mes de diciembre de 2019, fue entregada conforme
conocimlenta No. 1-2020, de fecha 8 de enero da 2020, la cusl estd asentada en el follo No. 141 del
Litro de Conccimlentos autorizado por la Contraloria General de Cuentas. Segin manifiesta el Lig, Huge
René Safazar . |efe do Contabllidad, los documentos que amparan todas las operaciones contables e
informacion y documentacidn en general, se encuentra adecuadamente firmada y autorizada y se
conserva en los archivos de la Coordinacidn Financiera de la —DIGEF-,
INVENTARIOQ INSTITUCIONAL: La Direccion General de Educacidn Flsica, segun Oficlo 12-20;

inventarios -DIGEF- de fecha 03 de febrero de 2020, indican que tiene un Inventario de bienes muebles,
segin consta en Formulario Resurmen de Inventaro [nstitucional FIN-Q1 y Formularo Detaile de
Inventaric por cuenta FIN-02, que asciande a la cantidad de Treinta millenes clento nueve mil tresclentos-
diecinueve quetzales con 04/100 (Q 30,109,319.04). Tamblén se deja constancia que el libro de
inventarios al 31 da diclembre de 2019, muestra una cantidad del inventario el cual asclende a la
cantidad de Q £50,998,980.81; Exislen procesos de baja en tramite ka cual asciende a la cantidad de Q
2.322,437.82 y Bienes No Contabllizados por Q 18,272,333.88.
ACTIVO FIJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR SALIENTE ¥ DIRECTORA ENTRANTE: El
mobiliario ¥ equipo que estuvo a sarvicio del Llc. David Freolino Aguilar, Director saliente, estaba
registrade en las tarjetas individuales de responsabilidad nameros 3608 y 3620 las cuales raflejan un
saldo de cero quetzales; dicho mobiliario v equipo fue recibido el 29 de enero de 2020 por la Licda.

MINISTERIO DE EDUCACION
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Silvana Elizabath Barrera Ortiz de Martinez
satistaccién, dicho moblliario
responsabllidad nimero 3621,

suscrito auditor,

13. VEHICULOS ASIGNADOS A LA DIREGCION: La Direccién General de Educacién Fisica —DIGEF-
cuenta cen dos vehlculos para uso de la Direccidn Genel

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacién
Direccién de Auditoria Intema

Libro de Actas

, Directora entrante, qulen manifestd que los recibié a entera
Y equipc quedd reglstrado el 29 de enero de 2020, en la tarjeta de
s Novanta y Ocho mil seiseientos un
dad descritas estin autorizadas por la
te manifiesta que no existen blenes fungibles Y por
ado de rmoblliario ¥ equipo no estuve presente el

la cual ascienda a Ia cantidad d
quetzales con 55/100 (Q 98.601.55), las tarjetas de responsabili
Contralorla General de Cuentas. La Directora entran
ende no existe la respectiva tarjeta. En este tras!

Licda. Silvana Elizabeth Barrera Ortlz de Martinez, Dir
en el siguiente cuadro:

14. VEHICULOS ASIGNADOS A LA DIGEF. También se presenta un listado dg 86 vehlculos los cuales
astan cargados a la Diregcién General de educacién Fisica —DIGEF-, los mismes se presentan en un

ral, los cuales son recibidos a satistaccidn por [a
ectora entrante, las caraclerlsticas se encuentra

Caracteristicas dal Vehlzulo PLACAS KL OME TRAJE OBSERVACIONES
Tipo Camlonata Toyola Prado, Color 0-853 BHD 300.487 | En buen eslado.
Fiateado Metalico, Modelo 2008 vator Q
2686.440.00.
Tipo Pickup Nissan NP300 4x4 Color Gris, | 0-478 BBV 48,032 | En buen estado.
Modelg 2018 valor O 168,500.00

cuadro anexo a la presente acta (ver anexo 2)

15. COMPROMISOS CONTRACTUALES: La Direccién General de Educacién Flsica, en Oficio No. CF 032-
2020, de fecha 31 de ener de 2020, suscrito por la Licda. Dorcas Marlene Garcla Chaclan
Coordinadora Financiera a.i. Informa que la DIGEF- indica los compromisos que quedaron pendientes de
pago en el afio 2019y los cuales deban pagarse en el afio 2020 que corresponden a los COMpPromises
No Devengades en el SICQIN WES al 31 de diciernbra de 2019, fos cuales ascienden a la cantidad de
Q 1,730,207.34, segin cuadro que se adjunta a la presente acla. (anexo 3) y también compromisos No

Devengados al 31 de diciembre 2018 {(anexo 4)

16. LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES O PROGESOS JUDICIALES PENDIENTES DE RESOLVER.
Segin Oficio AJ No, 08-2020, de fecha 31 de enero de 2020, suscrito por |a Licda. Ana Mercedes Erchita
Martinez, Asesora Jurldica de la Direccién General de Educacién Flsica —DIGEF-, en el que indica que,
si existen litiglos, paslves contingentes o procesos penales pendientes de resolver ante los Grganos o
tribunales correspondientes, para lo cual presenta un listado de casos pendientes de resolver. (Ver

Anexo. §)

17. NOMINAS DE PERSONAL ACTIVO EN LA -DIGEF-: En Oficio No, DG-1 08-2020, de fecha 31 de enero
de 2020, suscrito por la Llcda. Slivana Elizabeth Barrera Ortiz de Martinez, Directora General de la
DIGEF, presenta la némina de personal bajo jurisdiceidn, segun oficio RRHH-043-2020 de fecha 31 de
enero fimado por la MSc Gladys Maité Rojas Alvarez Coordinadora de Recursos Mumanos en el que
traslada el cuadro de 180 personas del renglon 011 y 2 personas del renglan 022 que hacen un total de

182 persopas. (Ver Anexo 6)

18. OBRAS DE ARRASTRE:

a y recibida por fa Direccidn General de Educa
presente fecha, el Director sallente indica que queda en resguardo y custodia de Ja Asistente de

Direccién sefiora Elva Casilda Palacios Palacios.

20. La Ceordinadora Financiera Licda, Doreas Marlene Garcla Chaclan presantd a través del oficio No. CF
Q7-2020 de fecha 13 de enero 2020, ol comprobante Gnico de reglstro CUR delalle da los gastos
Devengados No Pagados al 31/12/2019, deuda que afecta el presupuesto 2020 por valor de Q 7,000.00
que corresponda a Consultoria y Asesorla para realizar un Dlagnaéstico de las distintas Medidas de

Seguridad, Internas y Externas da la DIGEF.

21, El Director General safiente, hace entrega del contenido del formulario de control de traslade de
informacién a la Directera General que recibe el carge, para su custodia y rasguarde, en archivador ¢

separadores que contlene toda la documentacién de respaldo.

22. Todos los documentos que fueron entregados al auditor, fueron sellados y firmados por las Unidades

responsables,
QUINTO: El Auditer actuante deja canstancia de lo siquiente;

a) Se procedid a realizar back-up por parte de personal de la unidad de Informética al equipo de
cdmpute que estaba a cargo del Licenciade David Freolino Aguilar cancefando el Ingreso a los
archlvos que se encontraban en el referido equipo, ol cual queda en resguardo de la nueva Directora

b)

General Licda. Silvana Elizabeth Barrera Qrtiz de Martinez.,

La Direccidn de Auditoria Interna sefala que se.debe proceder a reallzar ante 1a Contraloria General
de Cuentas, la cancelacion de la Cuentadancia del ex Director General de la Direccién General de
Educacion Fisica -DIGEF-, asi mismo, en dicha oficio se salicitara que la Cuentadancia se regisire a

Segon Oficie Infraestructura No. 011-2020, de fecha 31 de enero 2020,
emitido par el Ing. Marco Emllio Preafio Gémez, Coordinador de Infraestructura Deportiva Escolar a.i. de
la Direccidn General de Educaclon Fisica —DIGEF- presenta un listado de obras de arrastre, finalizadas ¥
no recepcionadas al 31 de diciembre 2019 que esciende a la cantidad de diez millones ochenta ¥ tres-mil
cincuenta ¥ cinco quetzales con 81/100 (Q 10,083,055.81) (ver anexo 7)

19, La comrespondencia emitid: cic:n Fisica ~DIGEF- a Ia

iy I‘I
TVAL AR |
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nombre de la Licenciada Silvana Elizabeth Barrera Ortiz de Martinez, como Directora Ganeral de la
Direccion General de Educacion Fisica DIGEF-,
¢) El selle que [dentificaba Al Licenciado David Freolino Agullar, come Director Genaral de DIGEF, fue
destruido en presendla de los comparecientes.
d) Se deja constancia que el Director General sallenla lo entregd a la Directora General entrants un
juego de 3 llaves de las oficinas de dicha unidad, que incluye los accesos a la misma.
€) El auditor actuante manifiesta que su comparecencia en el presente acto no prejuzga exactitud ‘de
saldos y cifras que consigna la presents acta, las que quedan sujetas a revisién ¥ posterior auditaje.
SEXTO: El suscrito auditor deja constancia que el formularlo de control ¥ traslado de infarrnacidn, incluldo en -
la literal "b” del artfeulo 1, del Acuerdo No, A-106-2019, emitido por e Contralor General de Cuentas, fue
campletado por el Director sallente Lic. David Freoliho Aguilar y el mismo es trasladado a la Directora
General entrante.
SEPTIMO: Se da por finalizada la presente, siendo las diecisiete horas con 30 minutos firmando de
confermidad los que en ella intervenimos.

i
S 1)
, Silvana k. frerd
L2 Directora General it g
Direceian General di Educacién Fis
3 ¥ il
TN (ks vmeoue
JEERCTO L NG, aeias” &
'i'-"'g_}m_k ot
3. Dorcas Martena Garda ChRniL s
Coordinadora Financtera a.i,
Direccién Gengral de Educacién Fisica
Diraccién da Auditoria Interna -DIOAN
Ministerio de Educacién
1 J
N
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADCR ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION
GEMNERAL DE EDUCACION FISICA DEL MINISTERIO DE EQUCACION, TUVO A
LA VISTAEL ACTA No. DIDAL-03-2020 EN ORIGINAL, DE FECHA 29 DE ENERO
DE 2020, EN FOLIOS 12716, 12717, 12718, 12719 ¥ 12720, DEL LIBRO L2 45561,
AUTGORIZADO CON FECHA 25 DE JUNIO DE 2018, FOR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS,

GUATEMALA, 04 DE FEBRERQ DE 2020
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ANEXO 3

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIC DE EDUCACION

CEDULA DE TRASLADO OE INFORMACION ENTREGA Y RECEPCION DE CARGOD.

DIRECCION GENERAL DE EDUCACION FISICA -DIGEF-

“FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADD DE INFORMACION™

No. Descripeldn Hes;?.l;.:ta st Comentario
1 | ZPosee lo entidod regiomento interno de trobaje? . Se entt_’ega
5i electronico
2 ¢Se entregs memaria de lobores del ejercicio fiscol 2019, ¢ donde s Se entrego
corresponde? electrinico
3 EExiste{n] sindicorofs) en ia Entidod? Si lo respuesta es afirmaotivo,
indicar ef nimero de sindicatos y el nombre de los mismos. 5i Se entrega Fisico
E] s Se entrega
£Tiene lg.Entidad Pacto Celectivo de Condiclones de Trabojo vigenter electronico
£Se encuentra emplazeda la Entidod?
5 St s
Se entrega Fisica
ZEntregan los autoridedes salientes el Plan Operotivo Anual (POA), ef
6 | Plort Operative Multionuo! {(POM) v gl Plan Estrorégico institucional 5i Se entregs
{PELI? electrénico
dte hon dade seguimiento los funcionorios responsobles a los
7 | recomendociones de auditorios onteriores de la Contraloria General de 5f
Cuentas? Se entrega Flsico
é8e entrego informe de Compromisos No Devengades y Devengodos 5
No Pagades de oflos anteriores v fos acciones reclizadas? Se entrege Fisico
¢Se hoce entrege del estado de glecucidn presupuesteria? 57 Se entrega Fisico
10 é5e eatregon las informes de ouditeric Interna y de las guditorias <i Se entrego Fisico
practicedas par lo Contraloria General de Cuentas? y digitatl
11 ¢5c hate entrego del Informe de o situaclén aoctual de Jos procesos 5
legoles o las nuevas cutoridades? Se entrega Flsico
éSe hoce enirege del listada de obrus finglizados, publicadas, en
12 | proceso de recepcion, liquidacidn, de orastre y pendlentes por Si
aspectos legales? (sl el coso fo amerita) Se entreqa Fisica
disa los sistemas Informidiicos SICOIN, SICOINDES, SIGES, SNIP,
13 | GUATECOMPRAS, GUATENCMINAS, INVENTARIQ WEB y SAG UDAIZ,.y SI
élos dejon funcivnando? Se entrega Fisico
14 | £Tiene ta Entidad portal &n internec? s Se entrega Flsico
18 dDeje  los maonuales  administrativos  y/o de procedimientos
gctualizados? S Se entrega Fisico
ZPresentd néminos de 011, 022, 029, 031, 035, 036 y subgrupo 18 Se entraga Fisico
1 vigentes? S y digical
éPresents listado de vehlculos y pollzas de seguros vigentes?
1z
i Se emzrege Flsica
dPresantd listodo de edificios propios y et arrendamienta?
18
St Se entrega Fisico

il
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£Presenta elinventario institucional?
I3
. 3 Se entrega Fisica
20 | 2Presentd soldos de recursos privativos, préstames y doneciones? 5P Se entrega Flslco
21 | dPresento saldos de vales de cormbustible? 5i Se entrega Fislco
22
dCuenta la Entidad con offcino de acceso o le informacion pdblico? 5F Se entrego Fisico
/ :
S L
. i
) Lfc. Da ! ila e BRECLION
. ino Aguilar ) Licda_Silvand Sarreride Martines K -
e c.
cEmalA

£ Barrera de Martinez

Llcda. Sl'lvana o Renere

cacldn Fisita

Direecién Genera'l de Fdu

Lie. Osear Sau iguez Lémus
Auditor Inlerno
Direceibn de Auditorla intefna - -DIDAI-
Ministens da Educzaibn

sl
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CERTIFICA

EN ORIGINAL, DE FECHA 29 DE ENERO DE 2020, EN FOLIOS 12715 12717, 12718,

12719 12720, DEL LIBRO L2 45561, AUTORIZADO CON FECHA 25 DE JUNIO DE 2018,
FOR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.,

GUATEMALA, 04 DE FEBRERO DE 2020
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