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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 95348-1-2020, de fecha 10
de febrero de 2020: fui designado para intervenir en la entrega y recepcion del
cargo del Director Departamental de Educacion Guatemala Norte.

OBJETIVOS
GENERAL:

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacién general de los aspectos administrativos relevantes vy delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECIFICOS:

® Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

® Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

® Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como
cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

-~ ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, segln articulo No. 1. “...Se
establece como obligatoria, la observancia y aplicacién por parte de la Unidad de
Auditoria Interna de las entidades de la administracion central, descentralizadas
auténomas y otros organismos del Estado lo siguiente: a) El uso de la Guia para ia
Participacion de la Unidad de Auditoria Interna en el Control
Financiero-Administrativo, en la toma de posesion de las autoridades de las
entidades y organismos que se indican en el parrafo anterior. b) El uso del
formulario de control y traslado de informacién de las autoridades salientes a las
entrantes...”, se procedid a participar en la entrega y recepcion del cargo del
Director Departamental de Educacién Guatemala Norte.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1281-2020, de fecha 07 de
febrero del afio dos mil veinte se procedid a rescindir, por remocién el contrato
individual de trabajo a plazo fijo No. 022-23-1-2017, de Susana Gularte Estrada de
Davis, Director Ejecutivo IV. en el puesto de Director Ejecutivo IV, el cual surtio
efectos a partir del 10 de febrero de afio dos mil veinte.

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1286-2020 de fecha 07 de
febrero de 2020, se designd temporalmente a partir del 10 de febrero de 2020, a
Rosa Eloisa Sandoval Conde Villeda, para desempefiar las funciones propias del
Director Departamental de Educacion de Guatemala Norte, del Ministerio de
Educacion, que sean necesarias y dentro del marco legal, para no interrumpir los
procesos administrativos, quien seguird devengando el salario asignado
actualmente.

En Acta No. DIDAI-03-2020 de fecha 10 de febrero de 2028, del libro de Actas
numero L2 32511, autorizado por la Contraloria General de Cuentas, en el punto
Cuarto se indica lo siguiente: El auditor actuante manifiesta que, de acuerdo con
la guia para la participacidén de las Unidades de Auditoria Interna en el control
financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades de la administracion central, descentralizadas, autdnomas, y
organismos del estado, emitida por la Confraloria General de Cuentas, se
constataron los siguientes aspectos: Se verificd fisicamente el Libro de Actas de
Direccion Departamental de Educacién Guatemala Norte, autorizado por [a
Contraloria General de Cuentas, con registro nimero 65392, lltimo folio utilizado
es el nimero 157 y Libro de actas del Departamento financiero, con registro No.
65395, tltimo folio utilizado es el nimero 07.

Arqueo de valores, presentado por los responsables, asciende a la cantidad de
Q.117,743.06, disponibilidad que se encontraba en la cuenta bancaria No.
3-099-26840-4 fondo rotativo interno DIDEDUC Guatemala Norte, el cual esta
conformado por el fondo rotativo interno de funcionamiento y fondo rotative de
gratuidad, ultimo cheque utilizado es el No. 31671.

El libro de bancos de la cuenta monetaria No. 3-099-26840-4 muestra un saldo de
Q.109,396.06, mas cheques en circulacion los cuales suman Q.8,347.00,
equivalente al saldo bancario de Q.117,743.06.

El saldo de la cuenta monetaria No. 3-445-40749-4, a nombre de Ingresos
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE ECUCACION

Privativos Operacion Escuela, tiene un saldo bancario de Q. 44 520.00.
Caja chica actualmente se encuentra con saldo cero.

Formas oficiales autorizadas por la Contraloria General de Cuentas: La forma
200-A-3 ultima forma utilizada fue el No. 693829. Constancia de ingresos a
almacén y a inventario 1-H, Gltima forma utilizada fue el No. 644828. Forma 63-A2
ultimo recibo emitido es el No. 296309.

Libros oficiales autorizados por la Contraloria General de Cuentas: Libro ingresos
privativos operacién escuela cuenta monetaria No. 3-445-40749-4 (ltimo folio
utilizado ndmero 401. Libro del fondo rotativo interno, cuenta monetaria No.
3-099-26840-4 ultimo folio utilizado nlimero 886.

Segun oficio DA No. 079-2020, el Jefe de Servicios Generales, informd que el
saldo de cupones de combustible administrativos, asciende a la cantidad de
Q.34,600.00 y de Supervision Educativa la cantidad de Q.63,350.00, para un total
de Q.97,950.00.

Rendicion de cuentas, la tltima rendicién de cuentas (caja fiscal) fue presentada a
la Contraloria General de Cuentas, segiin conocimiento No. 02-2020, €l 6 de
febrero de 2020, segtn folio No. 384 del Libro de Conocimientos autorizado por la
Contraloria General de Cuentas con registro No. 16287 de fecha 20 de junio de
1997.

El Coordinador de inventarios determind que el inventario al 10 de febrero de 2020

asciende a Q.7,173,383.44 los cuales son bienes contabilizados en el moédulo de

. inventarios del sistema de contabilidad integrada -SICOIN WEB- (saldo que
. concilia con el formulario FIN 1 y Fin 2 al 31 de diciembre de 2019).

El mobiliario y equipo que estuvo al servicio de [a Licenciada Susana Gularte
Estrada de Davis, Directora Saliente, estaba registrado en las tarjetas de
responsabilidad individual de activos fijos, nimeros 49, 554, 608, 7486, 762, 763,
884, 885, 886 y 887 que ascendian a un total de Q.65,201.22 dicho mobiliario y
equipo fue recibido el 10 de febrero de 2020, por la Licenciada Rosa Eloisa
Sandoval Conde de Villeda, Directora en Funciones, a entera satisfaccién, segun
formulario INV-FOR 03, control de descargo y cargo del resguardo de bienes.

La Direccion Departamental de Educacion Guatemala Norte, cuenta con 4
vehiculos los cuales estan bajo la responsabilidad del personal de la DIDEDUC,
por lo que la Licenciada Susana Gularte Estrada de Davis, Directora Saliente, no
tenia a su cargo vehiculo alguno.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCAGION

En oficio CSAD-No.015-2020, se indico que a partir del uno de enero al treinta y
uno de diciembre del afio dos mil diecinueve, la Direccidn Departamental de
Educacién Guatemala Norte, no le quedaron compromisos pendientes de pago
para el afio dos mil veinte.

Segtin oficio No. 05-2020 A.J. de fecha 10 de febrero de 2020, suscrito por Asesor
Juridico indico que existen cuatro procesos judiciales por ventilar.

La jefe del Departamento de Recursos Humanos de la Direccion Departamental de
Educacién Guatemala Norte, presento detalle de la ndmina la cual se describe por
renglon presupuestario, del personal que labora en ia Direccién Departamental de
Educacién Guatemala Norte, al 10 de febrero de 2020, suman la cantidad de
7,569 personas.

El jefe del Departamento Financiero, en oficio CSAD-No. 016-2020, indicé que
durante el periodo del uno de enero al diez de febrero del afio dos mil veinte, la
Direccién Departamental de Educacién Guatemala Norte, dentro del presupuesto
asignado no figura el subgrupo 18, ni el renglon 029; Otras remuneraciones de
personal temporal, por lo cual no se realizan ejecuciones presupuestarias, en
dichos renglones.

La Licenciada Susana Gularte Estrada de Davis, Directora Saliente, hace entrega
de las llaves de la oficina de la DDEGN. Asimismo, hizo la devolucion del teléfono
movil Marca Huawei, serie 35SRX19130003997, Modelo Y7 2019, seguln
formulario SER-FOR-22, recibido por la Directora en Funciones.

La Coordinadora de la Unidad de Informatica, trasladé copia del formulario
DES-FOR-086, en el cual se cancelan los accesos a la red de la Licenciada Susana
Gularte Estrada de Davis, adjuntando un CD con la copia del backup realizado al
equipo de computo que tuvo a su cargo.

Asi mismo, quedé bajo de responsabilidad de la Directora en Funciones, enviar la
solicitud de anulacién de la firma de [a Directora Saliente, a las diferentes
entidades como la Contraloria General de Cuentas, el Banco de Desarrollo Rural
-BANRURAL- y ofras en las cuales se tenga registrada la firma. Asi como, la
actualizacion de las firmas de la Directora en Funciones.

El formulario de control y traslado de informacion, incluido en la literal “b”" del
articulo 1, del Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Cuentas, fue completado y firmado por la Directora Saliente, Licenciada Susana
Gularte Estrada de Davis, Directora en Funciones Licenciada Rosa Eloisa
Sandoval Conde de Villeda y el auditor actuante.

Los puntos anteriores, quedaron consignados en el acta de auditoria interna No.
DIDAI-03-2020 de fecha 10 de febrero de 2020, segun folios No. 11143 al 11148
del libro de actas con registro No. L2 32511, autorizado por Contraloria General de
Cuentas con fecha 26 de julio de 2018. Cabe mencionar que la copia certificada
del acta conjuntamente con la copia certificada del formulario de control de
traslado de informacion de la entrega del cargo, fueron presentados el 14 de
febrero de 2020, ante Contralorfa General de Cuentas de conformidad con el
Acuerdo A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, con fecha 09
de diciembre de 2019, segun lo tipifica el articulo No. 2. (Ver anexo 1, 2y 3).

La presencia del auditor en el acto de entrega de cargo de [a Directora
Departamental de Educaciéon Guatemala Norte, no prejuzga exactitud de saldos y
cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los diferentes
departamentos quienes trasladaron la informacién consignada, por lo que quedan
sujetas a revisiones posteriores por parte de la Direccién de Auditoria Interna del
Ministerio de Educacion o Contraloria General de Cuentas,

-

Lt Ramon Lutin Ps
AUDITOR INTERNg, erez
.‘.h otcion deD ?udltorla intema

EZ -
Minlstario de Educacion

o~

DOMENtch‘éABNOLAmHAMBA FUENTES

Director MSe. Doiénica Gabriols Hathanba Fuentes
DIRECTORA
Direcclién de Auditorla Interna -DIDAI-
Ministerio d& Educaclén
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCAGION

ANEXOS

ANEXQO No. 1

COPIA

GUATEMALA | Epucacion

Bh, ASKILRZ 10 KEAHLLATIES

N II GOBIERNO de | MINISTERIO DE

Oficlo No: 046/2020DDEGR
Guatemalta, 15 de enero de 2020

Doectorn:

Edwin Humberto Salazar Jerez

Contralor General de Cuentas Contraloria General de Cuentas

Su DCSP&ChO ) 1# FEB Z

Respetable Doctor Salazar;

Siwva el presente para enviarle un cordial salude, deseando toda clase de
&xitos en sus labores diarias.

Por este traslado Acta No. DIDAI-03-2020 del Libro de actas niimero L2
32511, autorizado por la Contraloria General de Cuentas y Formulasio de
Control de traslado de Infofmacion, de la Direccidn Departamental de
Educacion Guatemala Norte.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para suscribirme.

Atentamente,
S
‘l.;:?‘::'.;\"'"-ui@,{;
f (oo 19
/J : ¢ |

o,
é’éﬁ/ N _‘:’h' » t/’
Licencinda RoZd Elorsa Sardeval Gondg:-d€ Villeda
Directora Departamental de Educacién
Guatemala Norte en Funciones
PR e

Direccién Departamencal de Educacidn Quatemala Norte
Avenida Simcén Catas 3-37 zons 2, ciudad
Teléfono 22067400
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MINISTERIO DE EDUCACION
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ANEXO No, 2

Oficina de Registro y Trdmile Presupuestal
Ministerio de Educacion
Direccion de Auditaria Intema No.
Libro de Actas

ACTA No. DIDAI-03-2020 del Libro de Actas Nimero L2 32511, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, En la ciudad de Guatemala, slando las dieciséis horas del dia lunes 10 de
febraro _de dos mil veinte (10-02-2Q20). reunidos en las oficinas de a Direccidn Depadamental de
Educ_aq:én Guatemala Norte, de} Ministerio de Educacitn, ubicada en la Avenlda Simeén Caftas 3-37
zona 2, dg la Cludad de Guatemala, las siguientas personas: Licensiada-Susana Gularle Estrada da
Davis, quien ocupé el puesto da Director Elecutivo 1V (Directora Departamental) de la Dlreceldn
Oepartamental de Educacidn Guatemala Norte y que en 1a presente acta.podra identificarse come
“Directora sallente’, quien se identfica con Decumento de Identificacion Personal -DP-, con Ciédigo
Unico de Identificacién -CUI- 2544294321501, quien indica como lugar para recibir nolificaciones; 50
Av. 27-23 Ciudad San Cristébal Zana 8, Mixco, Gualemala, la Licenciada Rosa Elisa Sandoval
Condo de Villeda, quien a parlir del 10 de febrerc de 2020, fus designada lemperalmente para
desempefiar las funciones propias del. Director Departamentz! de Educacisn Gualemala Nonte, det
Ministerio de Educacidn y que en la presente acla podra identificarse corma *Director en funciones®,
quien se fdentifica con Documento de [dentificacidn Personal -DPI-, con Cédigo Unico de
Identificacion -CUY 2206245180101, quien indica como direccion para recipir nolificaciones en
Avenida Simedn Cafias 3-37 zona 2, Ciudad de Gualemala, Licenciada Ana Patricia Manriquez
Caldera, Subdirectora Administrativa Financiera quien se identifica con Dectmento de Identificacién

Persgnal -DPI., con Cédiga Unico de |dentificacian -CUI- 1605073080201 quien indica como direccién’

para recibir notificaciones en Avepida Simedn Cafas 3-37 zona 2, Cludad de Guatemala y el

Licenciado Ramon Lutin Pérez, Auditor Inlerno de-la Direccién de Auditoria Interna del MINEDUC,

quien se identifica con Decumento Personal de Kenlificacion -DPI-, con Cédigo Unlco de

Identificacién -CUI-, 1674548540101, Centador PibSico y Auditor, colegiado aclivo nimere 10.589,

con direccion para recibir notificaciones en 1a sede del Ministerio de Educacidn ubicada cn [a Bta.

Calle 1-87 zona 10, Ciuded de Guatemala, edificio 1, oficina 7; can el ohjeto de dejar constancia de la

enlreqa y recepcidn del pueste de Direcor Departamental de Educacion Guatemala Norte, del

Ministerid de Educatidn, procediendo de la siguiente forma: PRIMERO: EI suscrith Audilor Intemo iue

designado confesme nombramiento da. Auditoria Interna niimeto CUA 95348-1-2020, de fecha 14 de

febrero de 2020, emilido por la Licda. Doménica Gabriota Mathamba Fuventes, Direclora de la

Direccién de Auditoria Intemna, Direccién que en la presente Acta podrd abreviarse como DSDAI,

SEGUNDO: En cumplimiento a lo establegido en el Acvardo No. A-108-2019, de fecha nusve da

diciembre de dos mi diecinueve (08-12-2019), emitido per el Contralor General de Cuentas, el

sustrite Auditor Interne, procede da conformidad cen Iz gula para la parhcipacion de las Unidades de

Auditorfa Interna.en ef control financiero-administrative, en la toma de posesion de las autoridades da

lag entidades de la administracion cenlral, descentralizadas, auldnomas, y organismos del estado.

TERCERO: La Licenciada Susana Gularte Estrada de Davis, Directora salienle, a quien se le

reseindid per remocién su contrato individusl de trabaje a plazo Rjo. segin Acuerde Minislerial No,

DIREH-1281-2020, de fecha 07 de febrero de 2020, con vigencia a partir del 10 de febrero de 2020,

entrega el cargo a la Licenctada Rosa Eleisa Sandoval Conde de Villeda, quien fue desighada

temporalmente a partir del 10 de febrere da 2020, para desempefiar las funciones propias del Director

Departamental d= Educacidn Guatemals Norte, conforme nombramlento segin Acuerds Ministerial

No. DIREH-1288-2020, de fecha 07 de febrero de 2020; con vigencia a padir del 10 de febrero de

2020, por medio del cual el Despacho Ministerial de Educacion nombra'a Rosa Elaisa Sandoval

Conda de Villeda; como Direclor de forma lemporal. CUARTO: El auditor-actuante manifiesta que, de

acuerdg ¢on la guia para 1a participation de las Unidades de Audiloria Interna en e! contral fingnciero-

adminisirativo, en 13 toma de posesién de fas auleridades de las entidades de la administracitn
central, descentralizadas, auténomas, y arganismos del estado, emitida por la Centralorla Ganeral de

Cuentas, se constalaron los siguientes aspectos:

1. Se mostré al suscrito audilor, el Libro de Actas de Direccién Departamental, autorizado por la
Contraloria General de Cuenlas, con registro nimero 65392, el (liimo folie utilizado es el
nomere 157, se encuentran sin utilizar del folio 158 21 400, el iime rdmero de acta suscrita
es la.nlmero 02-2020 y el libro de aclas del Deparamento financiers, con el registro
N0.65395, el ltimo folio utilizado es el O7 se encuentran sin utilizar de! folio 08 al 100; et
Ultimo nimero de acta suscrita es 1a nlimero 001-2019,

2. ARQUEQ DE VALORES, Y DE COMBUSTIBLE los responsables preseniaron ia siguiente

Infemmacién:
ARQUEO DE VALORES: Practicado el 10 de febrero de 2020, el cual asciende a la cantidad de
Q.117,743.08, dlsponibilidad en estado de cuenta bancaria No. 3-089-26040-4 fondo rotativo
intarno DIDEDUC Guatemala Norte, €l cual estd confarmado por €l fondo rotativo interno da
7
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

CONTINUACION DEL ANEXO No. 2

pr———— e v e b -

LT
G
(&)
Oficina’de Registro y Trdmite Presupuastal \\é}fl/\j]
Ministerio de Educacion. il
Direccién de Audiloria Intema No. 11144
Libro de Actas

runclnnam!qnm._el fondo rotativo de gratuldad ¥ dos cheques del aftla 2019, que se encuentran
pendientes de cobrar, '
COMBUSTIBLES; Seqin Oficio DA No. 079-2020, ¢l Jelo da Servicios Generales, con el Vo, Bo,
Del Jefe del Departamento Administrativo, infarma que el ‘saldo de cupones de combustible,
asciende a Ja canlidad de Weintz y cuatro mil ochocientos quetzalos (Q. 34,800.00) y de
' Supervisién Educaliva la cantidad de sesenta y ltes mil trescientos gincuenta Quetzales
(Q,63.350.00} los cuales se conforman en la siguilente manera; -

ULTIMO CYPON CUPONES SIN UTILIZAR VALOR FECHA DE
" USADD A T/ T S TENCIA nowviouay | VALOR TOTAL) ey Cimiento
. Unopetrol de
H 1193926 Guatemala 1193927 | 1193936 10 Q 100l Q 1,00000| 210812020
Unopetrolde | - . . | -
Guatemala 1210687 1210888 202 Q IDOI 0°20,200.00( 21082020
: Puma Enérgy :
' 1 X .
Guatemala 841589 1841604 46 Q $01 Q 2,300.00| 21/08f2020
Puma Encrgy !
Guatemala 1874340 1874450 m Q 1001 Q@ 11,0000 21408/2020

. Toral| @ 34,600.00
CUPONES DE COMBUSTIBLE DE SUPERVISION EDUCATIVA

ULTIMO CUPON .| CUPONES SIN UTILIZAR: VALOR FECHA DE
;USADO B o o E"smc"lmnwmun VALORTOTAL |\ EnciMIENTO
Unopeteel de
1147573 6035 300,
17T Gustema's 75133 | 1147 03 |e 10| o 3030000] 13112020
Jpurmaaciiy | yochany | 4gsgany 661 |a  50f @ 33050000 2011142020
Guatemala

: TJotall O 63,350.00
FORMAS 'Y LIBROS AUTORIZADOS POR. LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
(OFICIALES}: La existenia de Formas y Libros Oficiales autorizados por la Contraloria Genaral
de Cuentas, que quedan bafo resguardo del Direclor en Funciones, se Integran en los dos
siguientes cuadrgs:

v . Ultime . Sin utilizar on
L Descrlpclt?n utllizado | - D&l || Al existencla

Tarjota para control de ingrescs y ogresos

i da materiales y suministros al almacen 1.975 1,976, 2,000 25
(Kardex).
Constarjcla de ingresos a aimacén y 2 644,628 | 644,820 645,700 872
inventario 1-H
Formulario para despacho de almacén 1,467 1.468 2,000 533
Fofmularios de viaticos anticipo 1,041 1,042 2,000 feite]
Fermularios. de visticos constancla 1.041 1,042 2,000 58
Formularios de vidticos liquidacion 1,041 .1.042 2,000 a59
Fcnjma 200-A-3, Serle "C" 663,629 | 693,830 69!_3.850 21
Tarjetas de responsabilidad de activos fijos as7 888 1,000 113
Forma 53-A2 Recibo de ingresos Varios 296,309 | 286,310 | 296,350 a1
Forma 63-A2 Reclbo de ingresos Varios - | 874,701 680,700 1,000
La foime 200-A-3 fue autorizada por la Conlraloria General de Cuentas, cen facha 25 de junio de

2019, segun registro de la forma '4-A on |a cual se autorizan 50 fornlarios, la Oitima forma
Impresa fue el No.693829 con la caja fiscal del mes de enera de 2020,

{ ‘fjr_—%ﬁ 3
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

CONTINUACION DEL ANEXO No. 2

—  e————— . —

KL
é’é 2N
. 5
o i;- Oficina da Registro y Tramite Presupuestal
= R Ministario de Educacion
ﬂ/ﬁ‘;\f’ Direceién de Auditoria Interna No.
oy Llbro de Actas
i ULTIMO FOLIO &1
DESCRIPCION Auroggg.clon FoLo |ULTMAACTA QSINUSO [eyerencta
UNuzapo | REAUZADA [~ oo™ T o | DEFOUDS

Libto de caja chica L2 43845 112 113 200 88
Libro para  conocimienta ¢ ’
anlrega  de  formulanos  de 68652 &4 85 200 116
vidlicog
Libro de Bancos Operacibn
Fvcunls P L2 20800 401 402 | s00 99
Libre de Bancos Fenda Rolative L2 27858 486 ea? 1600 114
Lib i
ﬁ_l ;o de Inventarios da aclivos L2 25980 216 217 500 264
Libra da aclas da inventarias L2 18548 208 (1-2020 208 500 262
Libro de canoemmienios 18287 384 385 400 16
Libro de Bancos  ela,
3099283404 Fondo  Hotalivo ] a7 100 14
Interna Funcignamienta
Libro da actas de Departameanio
Financrarg B5395 T 01-2019 3 100 93
Libre de cupones de combustibla ‘48889 122 123 200 8
Libro de cupones de combustivte .
de Supervistin Educaliva 48998 o n W0 130
+ Los folios 398 af 401 de 1a cuenta No, 3445407494 de Ingresos privalivas operacién escuela

DIDEDUGC Guate, Norte fueron utfizados para operar el movimiento del banco dal mos de
enero 2020 y conelliacién bancaria, quedando en Blanco la farma 402 al 500,

* Los folios 386 de la cuenla monstaria No. 3099268404 de! fondo rotativo inlerno DIDERUC
Guatemala, fue utifzado para operar el movimients del banco del mes de enero 2020 y
conciliacidn bancaria, quedando en blanco la forma BB7 a la 1000,

* La programacion de arfendamiento de edilicios de erero a diciembre 2020 astiende ala
calidad de un milldn selsclentos veintidds mil ochoclentos ochenta quetzales,
(Q.1,622,880.00)

SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR. La informacién de este

punta fue prapotcionada por 6l M:A, Hermanegildo de Jesis Perelra del Cid, Jofe Departamento

Financiero. Estado de cuenta de depdsitos monetarios del Banco de Desarroll Rural

BANRURAL, 5.4, firmada y sellada por el Gerente de Agencia, e salds es de ciento diecisiste mil

setecientos cuarenla y tres quetzales con seis centaves {Q.1 17,743.08). El ditimo cheque utlfizado

es el No, 31671 se adjunta folocapla, el primer y Olimo cheque .en blance per ufilizar son el

No.31572 al No. 32440, Conciliacién bancaria de la cuenta se encuentra adecuadamente fimada

por los responsables. La informaciéa de esta Iieral fue proporcioriada pof el Departaments

Financiero. E! libro de bancos de la cuenla No. 3-099-268404 muestra un saldo cienio nuave mil

tresclentos noventa y seis guetzales con seis centavos, £Q.109.2596.06), mas los cheque en

circulaclén que suman 'a cantidad de ocho mil tresclentos cuarenta y siele quetzales,

(C.8,347.00}, equivalente al saldo bancarle de {Q.117,743.06), por lo que no existe diferencia

glguna. Agimismo el saldo de la cusnta monetaria No. 3445407494, 8 nombre da Ingresos

Privativos Operacién Escuela Dideduc Guate.Norle, tiene un saldo baneario de Q. 44,520.00, ¥

libro de bancos la cantidad de (,32.485.00, depdsitos sin determinar por Q.12,035.00, CAJA

CHICA actualments se encuentra con saldo cero debldo a que el cheque de aperiura no ha sido

cobrado, la cual eslara a cargo de fa Seflora Yessenia Marisal Equizdbal Chacdn, Asistente del

Departamento Financiero,

REEGUARDO DE DOCUMENTOS En oficio 147/2020DDEGN, di rigide a Yohana Delores Ovalle

de Ledn, Asistente de la Dideduc Guaternala Norte, en el cual se le asigna la fluncion de custodia

d& los archivos de leda-documentacién va se fisica, magnética o alectronica, la cual debs estar’

archivada y dispenible en el mamento cpartuno de una consulta,

El timo reclbo oficial emitido {forma 63-A2) es.el No. 296309 de.fecha 10 de febrero da 2020,

teniande en blanco las formas No. 266,310 af 296350,

.::’,/J aff W S

ARl
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8. CHEQUES POR UTILIZAR: La existencia de cheques por ulilizar que en conformidad recibe e}
Dlrecior en funciones. segin infarmacién del Denaﬂamento Financiero 3 la sigiiente:

GUENTANo. y NOMBRE BANCO Uttimo cheque | Chaques sin utilizar | Cantidad
utilizado DelNo, | AlNo, |existente

Fondo Rotative Intemo, Dideduc
Gualemala Norle Cta. 3095268404 |Banrural 31671 31672 32440 769
RENDICION DE CUENTAS {CAJA FISCAL): La tltima rendicion de cuentas (caja fiscal) presentada
a la Conlraloria General de Cuentas,-corresponde al mes de enero de 2020, fue entregada conforme
conacimlents Ne. 02-2020, ¢l 6 de febrera de 2020, lo cual esta asentado en el falio No, 384 del Libro
de Conocimientos autorizadu por la Conlralorla General de Cuentas con ragistro No. 16287 .de fecha
20r061199?
7. ALMACEN, El encargado de almacen infonfia que los materiales tegisirados en tarjetas de Kardex
en almacén asciende a Q, 130,785.86 consistente en papeleria, llantas y neumélicos, praductos
pldsticos, preductos de fimpieza y otros.

8. INVENTARIO INSTITUCIONAL: El Coordinaderde iventarics certifica que el inventario al 10 de.

febrero de 2020 asciende a Q.7,173,383.44 los cuales son bienes contalilizados en el madulo de
inventarios ds| ‘sistema da. conlabilidad integrada —SICOIN WEB- {sado que concifia con el
formulario FIN-1 y.Fin 2 al 31/12/2019),

9. ACTIVO FIJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR 'SALIENTE Y EL DIRECTOR EN
FUNCIONES: El mobiliario y. equipo gite estuvo a servicio de la Licenciada Susana Gulare
Estrada de Davig, Direclor sallente; esteba registrado en las (arjetas individuales de
responsabilidad de Guate Nerte rdmeros 48, 554, 608, 746, 762, 763, 284, 885. 886 y 887 que
ascendian -a. un lmporte total de sesema y cinca mil doscientos un. quetzales con veintidds
centavos, {Q.65,201,22) dichg, mobiliario v equipo [ue recibide el 10 da febrero de 2020 por la
Licenclada Rosa Elolsa Sandoval Gonde de Villeda, Director en funciones, quien recibid a emer
satisfaccian segun formularios INV-FOR 03, confrol de descargo y cargo del resguardo de bienes,

10.VEHICULOS: La Direccion Deparamental de Educacidn’ Guatemala Nerte, cuenta con 4
vehiculos los cuales estdn bajo 1a responsabilidad del personat de la Dideduc. Por lo que la
Licencizda Rosa Eloisa Sandoval Conde de Villeda, Director en funclones, no liene a su cargo
vehiculo a!guno los cuales se integran en gl siguiente cuadro

: - Estado - | Cobertura | Seguro -
: I [+ U - ValorQ.
'!'lpo Placa Nu, Modelo olor Ch‘lst!‘ Acial Reaponaab[_e_ do Seguro | vigants
Pick up |0-04988G |2008 ::::‘2 ity Boens ek Aol o 145 ave08
B mica 197 condiciones (Hemandez e
metdlico.
Plaleago [JTFJSE2 Buenzs Jorge  Byron)
Microbis 10-05388G (2008 mica POBO01OY ecionas Valencia Veraneeo | 1U06/2020| 146,408 27
metdlico |808 Marinsz
JIAICH . .
“eesane |CONdiciones |Efck Anlonio
JQGD 0O816BBR [1835 Blance ;'95;4100 Requlares |Hn o2 Verartefxo 1WOR2020| 76,061 32
SEPOZ [goomas 2GR Mo
Pick'up 10-554885 |2014 Blance  [3Y12K92 ondiciones Gonzélez Warangao | 135062020 | 187,000.00
7673 |“OE patencia
s
TOTAL 554,900.64

COMPROMISOS CONTRACTUALES Y OBLIGACIONES DE PAGO: El Jefe del Deparamento

Financiero, en oficio CSAD-No.015-2020. Hace constar que a parir-del una-d2 enero al trainta y uno

de diciembre de! afio dos mil diecinueve, la Oireccién Deparlamental Guatemala Norte, no le

quedaron cempromisos pendientes de pago para el aiio dog mil veinta, adjunto reporte emitido por el

sistema de contabilidad Integrada (SICOIN).

11. LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES 0.PROCESOS Segun oficio No, 05-2020 A.J, de fecha 10
de febrero de 2020, suserilo per Asesor Juridico indica:

ll

MINISTERIO DE EDUCACION

Pag. 10




|

AUDITORIA INTERNA

MINISTERIQ DE EDUCACION

CONTINUACION DEL ANEXO No. 2

e
: .
. rE — Ofleina da Reglstro y-Tramile Presupuestal
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! : . !
f ! Nimerode | Entidadenlaque | Tipo de Parsonal o
Expediente se vontila expadlente enltdad ; Estado actval
, . relacionada
' Claudia  Lispsth
; ) Juzgado Decimo de[Accisn Bautista  OlaverniPendiente  de  |a
0142-2019-01646 |Primer2  Instencia|Constitucional propietaria dellsegunda audiencia.por
) ¢ivil. Gualomala da Amparo Liceo Técnico[48 horas
! Comescial
. En proceso de enviar
las difgencias a o
' ! Direccion de|Piacedimiento - direceien de Asesoria
SIAD 555152 Asesorfa  Juridica econdmico g‘ar":  Abrahan juridica, para que par
. ' MIN=DUC coaclivo anfez Lera inlermedio de la PGN
Ini¢ie en la-via judicial
el proceso
v En procesd da enviar
las diligencias a la
Direcciga de[Procedimiento L direcciin de ‘Asesorfa
, Asesoria  Jurldicalecondmico ?::;:28’{:::23 jurldica, para que por,
, MNEDLUC coaclivo |intermedio de la PGN;
inicie en {a vla judicial
. el procesa
En proceso de enviar
las diigencias a Iz
! Direceidn dejProcedimiento direccion de Asesaria
Asesoffa  Juridicaleconémico Eulalio Reyaes juridica, para que por
MINEDUC coactivo inlermedio de la PGN
inicie en la via judicial
el proceso

i
12. NOMINAS DE PERSONAL ACTIVO: Lz Licda. Oiinda Elsita Bonila Lépez, Jefe del

Departamento de Recursos Humanos de la Direccign Deparlamental ¢a Educacion Guatemala
Norte, presentd detalle de la némina fa cual se describe por renglén presupuestario, del personal
que:; labora en la Direccién. Depantamental de Educacién Guatemala Norte, al 10 de febraro de
2020 suman la cantidad de 7,569 personas distribuidos en cuatro renglohes presupuestarios v en

fomma resumida se Intagran en el sigulente cuadro:

" CONSOLIDADO DE NOMINA DE PERSONAL ACTIVOS | HOACTIVOS | TOTAL
Ranglon 011 “Parsonal Permanenta” Docentes 5,861 360 6,221
Renglon 011 "Persenal Permanente” Administrativo 114 9 123
Renglon 022 *Personal por contrala™ Administrativa 8 4 12
Rengldn 021 *Personal Supemumerario” 1053 1053
Renglén 031 “Jomales” 185 5 160

TOTALES 7191 378 7,569

El Jefe de! Departamento Financiers, en oficlo CSAD-No. 016-2020, Hace conslar que durante &l

pericdoidel uno de enero al disz de febrero de! afio dos mil veinte, la direccidn Depantamental de
* Guatemala Norte, dentro dél presupuesto asignado no figura el sub-grupo 18. ni &l reng!én 029; Oiras
! rémuneraciones de personal temporal, por lo cual no se reafizan ejecuciones presupusstasias.

13.El Jefe dé6 Depanamento Financlero presentd la integracian de los fondos rotativos de
funcionamiento y graiuidad segln cuenta No. 3-099-26840-4 ascienden a la cantidad de
2-445-40749-4 que asciende 2 la cantidad

Q.117,743,08 y operacién escuela segin cuenta No,
da Q 32,485.00 los cuales son respal
14.Toda la informacién fue prasentada

selladas y firmados por fas unidades respensables. ‘
QUINTO: La Licenclada Susana Gularte Estrada de Davis. Directar Sotiente, ca llevd su selto para su
destruccion y hace entrega de las llaves de I oficina da fa DDEGN. Se hizo a devalueion de teléfono

L W s

dados con la forma §3-A2, para un tolal de Q.150,228.06.
al auditor a iravés de-varlos oficios, mismos que, fueron
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mévil Marca Huawet, serie 355RX 19130003097, Modelo Y7 2019, segin formulario SER-FOR-22,
recibide por el Director en funciones,

SEXTO: Con aficio-UkNo. 011-2020, de la Coordinadora de la Unidad de Informdtica, trastadando
copia del formutarie DES-FOR-06, en el cual se cancelan los accesos 3 la red de la Licenciada
Susana-Gutarte Estrada de Davis, adjuntando un CD con la copia del backip realizado al equipo da
compuitd gue tuvo a su cargo.

Asl mismo, quedd bajp de responsablliged de la Direclora en funciones, enviar la solicitud de
anulacién de la fima de Ia Directora Saliente, o las diferentes enlidades como la Contralaria General
de Cuentas, el Banco de Desamallo Rural -BANRURAL- ¥ ofras en las cuales se lenga registrada Ia
firma. Asf como, fa actualizacion de las firmas de la Directora en Fuciones,

SEPTIMO: EI suscrito Auditor Intems, manifiesta que su comparecencia en el presente acto no
prejuzga la exaclitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en la presente acta, las que
quedan sujetss a posterior revision y auditsje.

OCTAVO: El Suscrito auditor deja constancla que el farmulario de contral y traslado de informacion,
incluido en Ja literal "b" del articulo 1, del Acuerdo No. A-106-2019, emltido por e Cenlralor General da
Cuentas, fue completado y fimado por el Direclor saliente Licenciada Susana Gularte Estrada de
Davig y Director en Funciones Licenciada Rosa Elolsa Sandoval Conde de Villeda.

NOVENOQ: Sa da por finalizada |a presente, siendo las diecisiete horas con cuarenta ¥ cinco minutes
(17:45), firmanda de conformidad [os Gue en alla intervinieron,

Mﬁmﬁ

Licda. Susana Gularte Eslkrada da Davis Licda. Rosa Elgi .
Ditectora Safiente Direclofa elr Funciones

e
/

/? L.
s Ramod/Lutin Pivor
i .mézrr';z’,?qé"’,n‘

Crzecits ¢of Aydunsip Trmia
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! CERTIFICA

EL INFRASCRITO JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION GUATEMALA NORTE,

TUVO A LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-03-2020 EN ORIGINAL, DE

FECHA 10 DE FEBRERQ DE 2020, EN FOLIOS 11143, 11144, 11145,

11146, 11147, 11148, DEL LIBRO L2 32511, AUTORIZADD POR
+ CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 10 DE FEBRERO DE 2020

L. Erich Artorio Harednge »iquin‘o‘ " -
1 Wi Drpartanesl Aamiatradv %50
Oteour Gaztyma'y Sarly -~

[
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“FORMULARIQ DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION"
' No. ' -WJ : - Descril cfdr; - 5 Rekﬁueﬂt} :i ) atari "
R I L P:. .- $1/No . Comenfano ey

1 dPosee la entidad reglomento interno de Reglamento del MINEDUC Acuerdo

trobafor St Ministeriol 2072-2009
i Se realizé ¥ entrego la memorla de

2 _ ) labores con oficio No. 180- 2019
¢5¢ enlregd memorio de labores del ejercicio Flanificacidn de fecha 12 de novlembre
fiscal 2019, a donde corresponde? de 2019
' Son los que existen o aivel nacional,

3 dExiste(n} sindicotafs] en lo Entldad? $I la /A hay servideres de esta Departamental
respuesto es afirmativa, indicer el nimero de. que pertenecen a olgunos sindicatos
sindicotos y el nombre de fos mismos. como SITRATOPMIE, STG y otras

4 ¢Tiene o . Entidad Pacto  Colective de /A Corresponde of despache Central
Condiclones de Trabajo vigente? {MINEDUC)

5 A Corresponde al despacho Central
4Se encuentra emplozeda Ip Entidad? {MINERUIC)

Se entregd onteproyecto del POA 2020,
segun requerimienta de Diplan con
dEntregen las autoridades solientes el Plan oficio No.150-2019, Se entregd reporte

6 Operativo Anual (POA), el Plan Operative st generado en SIGES del POM metas de
Multionual (POM} y ¢l Plan Estratégico productos y subproductos multianual
Institucional (PEJ7 2020-2022, Se efectud un Plen

Estratégico de lg DIDEDUC Guntemsla
Naorte 2019-2023,

La  Direccidn  Departamenial de
Educacidn Guatémala Narte, ha dado el
seguimiento a cada uno de los informes
de recomendaciones emitidos por fa

7 s Cantraloria General de Cuentas {ver

anexo Oficio 248/2019DDEGN). La
fle -han dado seguimiento los funcionorios Subdireccién del 4rea Administrativa
responsobles @ fas  recomendaciones  de Financiera ha dado el sepuimiento v
‘auditorias anteriores de lo Contraloria General seglin el informe O DIDAI NO. 40-2019
de Cuentas? no hay recomendaciones en proceso
{Se entrega informe de Compromisos No Se entregd Oetalle de compromiso al 31

8 | Devengados'y Devengados No Pagados de dfios st de diciembre 2019, g ia -DAFI- ton
anteriores y Ios acciones realizadas? oficlalSAD-ND.001-2020

9 Se .hoce: entrega del estedo de ejecucion 5 Se efivfa reporte de estedo de ejecucidn
presupuestaria? presupuestaria
¢Se entregan fos informes de auditorfa interna y

10 | de las guditorios practicedos por lo Controloria st Se encuenire en resguordo de Archivo
Genergl de Cuentas? de Direccidn
¢Se hoce entrega del informe de lo situacidn ] St Se cumple con ko establecido dentro

11 | actual de fos procesos fegales a fas nueves deley.
auioridades?

{Se hace entrega del listade de obros

12 finglizodes, publicades, en proceso de N/A
‘recepcidn, liguidocidn, de arrastre y pendientes o
por.aspectos legales? {si el coso lo omerita) Ala fecha ng se tiene Inférmacidn
dUso los sistemas informéticos  SICOIN, ’
SICOINDES, SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, Se gdjunta oficios No. DAFI-DC-

13 |5 : ! .
GUATENOMINAS, JINVENTARID WEB y SAG 118,125,045 de confirmacion sobre los
UDAI?, y dlos dejan funcionondo? 5. usuarlos pera el ejercid fiscal 2020

14 | &Tiene ia Entided portal en Internat? No Se wiiliza el de Plante Central

: En.el afic 2019 se actualizd por parte de
la DIGEF a nivel central y con los
Coordinadores de Desarrollo
Drri oeiamad An rarda Mirarcidn:
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pracedimiento que estd-contenida an la
pagina del Sistema de Gestidn de la
Cafidad se actualiza conforme los entes
rectores- o salicitan y se efectds por
parte de DIDEF! central y es de
aplicacién general en las Dependencias
del * Ministerio  de Educacién
segln Resolucidn Minlisterial 11132010,
da fecha 30/11/2010.

¢Presenid ndminas de 011, 022, 029, 031, 035,

16 036 y subgrupo 18 vigentes? St Se entrega nomina digital

17 |¢Presentd listado .de vehiculos y pdlizas de ] '5{ Oficlo.O-DA- No, 079-2020
seguros vigentes?

Oficlo O-DA- Ne. 079-2020 y en el
mismo expediente el oficic 0-DANo,

8 sl 080-2020. En el cual se detalla el listada
¢Presentd listade de edificlos proplos v en de Inmuebles arrendados.
‘arrendamiento?

[ . Se trasfadd o DAFI el expediente del

19 | ¢Presentt el inventario institucional? st Inventaria Institutional

20 dPresentd  soldos de recursos  privativos, Se remitid o DAFI con oficid DEFI-SOPC-
préstamos y donacianes? i Np.155-201%

21 | ¢Presentd saldos de vales de combustible? st Oficio O-DA- No. 079-202

' Se cuenta con enlace de. acceso a la
informacién pdblica quien se encarga de
dar seguimiento a las. solicitudes

- 2 ingresadas en la oficina de Acceso a la

{Cuenta fg Entidad con oficing. de acceso o lo informacién que se encuentra en el

informacidn piblica? NO Despacho Ministerial

Licda. Bisana Gularte Estrada de Davis

Diréctora Saliente

Lutin Pérvez
INTERNO

Autitoria Intemns
-oioAl -

Ministoro de Educacka
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION GUATEMALA NORTE,
TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE
INFORMACION,

GUATEMALA, 10 DE FEBRERQ DE 2020

Lie, Erick Anioia Kernfrdat Aqvise
Julp Deperizoents Rzmunicirbivg
Gegedor Gratymya Nerls
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