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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoría No. 110778-1-2021, de fecha 01 de septiembre de 2021, emitido por la Licda. Julia Victoria Monzón Pérez, directora de la Dirección de Auditoría Interna del Ministerio de Educación, fui designado para intervenir en la entrega y recepción del cargo de directora de la Dirección de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Específicos

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.
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Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.
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Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.
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Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.
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Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.
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Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.
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Dr.
José Alberto Ramirez Crespin
‘Subcontralor de Calidad del Gasto Publico
Contraloria General de Cuentas

Su Despacho

Respetable Sefior Subcontraor:

Racibaunmﬂwmwmwﬂma!amwb&awbyFMmlsﬂw
Institucional -DIDEFI-, del Ministerio de Educacion.

Por este medio me dirijo a usted, en cumplimiento a lo establacido en el Acuerdo No. A-106-2019,
de fecha 17 de diciembre de 2019, emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Al respecto, se remite copia certificada del Acta suscrita, No. DIDAI-07-2021, en folios 11373y 11374
del Libro de Actas No, L2 32513, autorizado por la Gontraloria General de Cuentas (CGC), el 26 de
Mlod02018ydhmulnriohComddsYudmdelﬁwnadﬂndohmddc.mdeb
Licenciada Cessia Analf Collado Morales de la Direccién de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional
-DIDEFI-, del Ministerio de Educacién y recepcion del cargo por mi persona,

Sin otro particular, me suscribo de usted con muestras de consideracién y estima.

Licenciada Angéii la Palencia Garcla {
Directora er} Funciones. \
Direccién de Desarrolio y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-

‘Adjunto: Copia certificada del Acta Susciita No. DIDAI- 07-2021
Fomuiario de Control de Trasiado de informaci6n de
a entrega y recapcion del cargo.

LONTRALURIA GENeRn, Uz WUENTA
SUBCONTRALORIADE CALI 7y T GASTOPUBLICC

. e





ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha 9 de diciembre de 2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, y la guía para la participación de la Unidad de Auditoría Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de posesión de las autoridades de las entidades y organismos…” “…de la administración central…”, y el uso del formulario mínimo de control y traslado de información de las autoridades salientes a las entrantes, se intervino en la entrega y recepción del cargo de directora de la Dirección de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-.
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Oficifia de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacién
ireccién de Auditorfa Interna
Libro de Actas

del Libro de Actas Nmero L2 32513, autorizado por la Con!
6 de julio de 2016. En la ciudad de Guatemala, siendo las

ACTA NUMERO: DIDAI-07-
General de Cuentas, con
horas del miércoles 01 de sp

siguientes personas: Licda, Cessia Anali Collado Morales, quien se identifica con su Documentd de
ldontificacion Personal —Df»-l:[oon Gédigo Unico de Identificacién -CUI-, 2466 99280 0201 y quien ockif
el cargo de Director Ejecutivi IV, Djrectora de la Direccién de Desarrollo y Fortalecimiento Instituciorc)
DIDEFI-, y que en la presenté actal identificarse como “Directora Saliente”, persona que estable
como lugar para recibir notificaciones Ia 6ta. avenida 4-17, zona 10, edificio Bougambilias, apartamar
404; la Licda. Angélica Maria Palehcia Garcia, quien se identifica con su Documento de Identifica
Personal -DPI-, con Cédigo Unicolde Identificacién -CUI- 2337 31708 0101, quien en la presents a
podra_denominarse “Directofa en [Funciones’, con direccion para recibir notificaciones la sede de (i3
DIDEFI antes descrita; por otra pérte el Lic. Eswin Guillermo Ortiz, auditor intemo de la Direcciory
Auditoria Intema que en adelante! podra abreviarse DIDAI del MINEDUC, quien se identifica corf
Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 2299 00461 010
colegiado activo No. CPA-1§13, qub establece como lugar para recibir notificaciones el edificio 1, ofidifia
7, de I sede del MINEDUC: todaf las personas con el objetivo de dejar constancia de la entreget )\
recepcién del cargo de Directora dd la DIDEF, procediendo de la siguiente forma: PRIMERO: El suscrito
auditor intemo fue designado pard intervenir en la entrega y recepcién del cargo de Directora d |
DIDEFI, por medio de nom! de auditoria CUA 110778-1-2021 de fecha 01 de septiem
lia Victoria Monzén Pérez, directora de la DIDAI. SEGUNDO:|

lemo procede de conformidad con la gula para la participacion de |
Unidades de Auditoria Intema en (el control financiero-administrativo, en la toma de posesién de|
autoridades de las entidades de I4 administracion central, descentralizadas, auténomas, y organis
del estado, de la Direccién de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-. TERCERO: La
Cessia Anali Collado Morales, Directora Saliente, a quien se le rescindié por remocién su conty
individual de trabajo a plazo fijo, sepin Acuerdo Ministerial No. DIREH-4267-2021 de fecha 27 de
de 2021 y vigencia a partir del 01 He septiembre de 2021, entrega el cargo a la Licda. Angélica Mat
Palencia Garcla, quien por de Acuerdo Ministerial No. DIREH-4324-2021 de fecha ¢
septiembre de 2021, fue desig temporaimente para deunmrlmmnehmmplanaemm#
de la Direccién de Desarrollp y Foytalecimiento Institucional -DIDEFI- a partir del 01 de septiembre fie
2021. CUARTO: La Licda. Angélich Maria Palencia Garcia, Directora en Funciones, por medio de Ofidjo
No. DIDEFI-451-2021 de fecha 0 de septiembre de 2021, informé que el libro de actas que utiiizé|
directora de la DIDEFI, se encuentia conforme se indica en el cuadro siguiente:

el - - T P =
General de Cuentas misma utilizado para suuso
Acta No. 1-2001 de
046652 fecha bzo;-?on. 2 100

QUINTO: Las Licdas. Cessia A
fotocopias de las Constancias
extendidas por la Contralorig G

ral de Cuentas con fecha 30 de agosto de 2021. SEXTO: La Li
Angélica Maria Palencia Garcia, por medio de Oficio No. DIDEFI451-2021, antes descrito, info
que la DIDEFI s una unidad concentrada, por lo tanto no utiliza o no le aplica lo que se Indh
2 continuacién: a) no utiliza cuentas bancarias de ningan tipo, por ende no presenta estados
fuenta bancarios, ni realiza cofciliaciones bancarias, ni debe actualizar firmas en entidads
bancarias; b) no tiene docimentos de ingresos y egresos contables que respalden operacion,
e eosoreria, contabilidad) y prpsupuesto y que todos los documentos de la administrad)
galiente se encuentran agecualiamente firmados, sellados y archivados en la oficina da
DIDEFI; ©) no utiliza formps auforizadas por la Contraloria General de Guentas y no elabe
cala fiscal que reportar a la| méxima entidad fiscalizadora gubernamental: d) no i
compromisos contractuales ni obligaciones pendientes de pago: e) la DIDEF| no tiens |
pasivos contingentes o prgcesot penales pendientes de resolver ante los 6rganos o tribures
correspondientes: f) no [ejecufa obras de ningin tipo y no tiene obras finalizadas
recepcionadas; g) la DIDEFI no tuenta con registros de saldos de caja: h) la Directora Salie!
manifesté por medio de npta dq.fecha 01 de septiembre de 2021, que no quedan pendie
Seuntos de importancia, a los uales sea necesario darles seguimiento posteriormente: |
DIDEFI no tiene Inventarig: de bienes activos y no posee inventario de insumos de aimacs
la DIDEFI no posee vehicylos adignados y carece de cupones de combustibles: k) la DIDEF!
utliza el sistema de cqntabifdad Integrada gubernamental -SICOIN- u otros sister
I
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manifiesta que utilizas
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que utilizé, lo cual sera realizad
fecha 30 de agosto de 2021.

septiembre de 2021. SEI
Collado Morales, Di
quetzales exactos (Q53,
Garcla, Directora en Funcioftes,
fijos No. 8512 por diecinueve mil no
y tres mil clento treinta y oché.q

y ocho quetzales exactos (QB3,

ia némina del personal dejla DICJEF], a cual se integra con una persona en el renglon presupuesth
[presupuestario 011, para un total de siete servidores pablicos

022 y seis personas en el
DIDEFI y no cuenta con

Angélica Maria Palenc
oportuna custodia de los archivos d

DECIMO: La Directora enFuncione

en Funciones se com) a
del MINEDUC, que le den alta a
de Cuentas. DECIMO SEGUND

asimismo que la informaciér) que p

en la literal *b" del articulo 1/ del
fue completado por la Licda.
DECIMO CUARTO: Queda estal
Angélica Maria Palencia Gartla, e
de Directora de la DIDEF], ante la
2 del Acuerdo No. A-106-20119, e
septiembre de 2021. DECIMO Q
presente acta, a las diez h del
por las personas comparedientes|
aceptamos, ratificamos y firmam:
Morales y Angélica-Maria Palenci

2 el de la DIDEF|
Ministerio de Educacion

adh Morgles

|
! Oficipa de Registro y Tramite Presupuestal

Ministerio de Educacién
ireccion de Auditorfa Intema
Libro de Actas

Li¢da. Angélica Méria Palencia Garcla
Directora en Fundiones de la DIDEFI

Ministerio de Educacion

L OBER,
AR T2,

da. Angélica Marla Palencia Garcia, Directora en Funcio
eljusuarjo y permisos informéticos que tiene autorizados a la pres
fecha y de ser necesario requetira a la Direccién de Informatica, los permisos propios di
da. Cessia Anali Collado Morales, Directora Saliente, salici
FO-, realizar copia de respaldo (back-up) de la computadpfa
por dicha direccion segan su Oficio DINFO No. 911-2021/de
) la Licda. Cessia Anali Collado Morales, Directora Salie:
entregé a la Direccién de Serviclos Administrativos -DISERSA-, el teléfono celular institucio
segun formulario “Cédigd. SER{FOR-22 Devolucién de Teléfonos Moviles”, de fecha 01
1 mobiliario y equipo que estuvo al servicio de la Licda. Cessia
dnte. con un importe total de cincuenta y tres mil sesenta y
e recibido a entera satisfaccion por Licda. Angélica Maria Pale
istrandose en sus tarjetas de responsabilidad individual de
‘ecientos treinta quetzales exactos (Q19,930.00) y No. 065 por

toda la documentacitn fisica, magnética o electrénica de la DIDI
proporcion pantallazos del sistema GUATENOMINAS

persona en la cuentadancia respectiva ante la Contraloria Genpa
El suscrito auditor intemo, manifiesta que su comparecencia e

d o razonabilidad de la informacion recibida para redactar la pres
a posterior revisién y auditaje; asimismo que toda la documenta
os servidores publicos de la DIDEFI bajo directrices de la Li:
Angélica Maria Palencia Garcia ylen lo pertinente entragada en calidad definitiva al firnante audit
diese haber utilizado como consulta fue devuelta integramente &
Directora en Funciones. DEGIMO TERCERO: El formulario de control y traslado de informacion, incls

sia Anali Collado Morales y Angélica Maria Palencia Gartfa.
ido que bajo total, estricta y exclusiva responsabilidad de la Lidd

4 realizar los tramites pertinentes por la entrega y recepcion del cz
ontraloria General de Cuentas, en el plazo estipulado en el arti
tido por el Contralor General de Cuentas, cuya fecha vence el

No.

idh.
A

[





RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados de la intervención según el nombramiento de auditoría antes descrito, quedaron asentados en el acta número DIDAI-07-2021, de fecha 01 de septiembre de 2021, del libro de actas número L2 32513, autorizado por la Contraloría General de Cuentas con fecha 26 de julio de 2016 y se resumen a continuación:

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-4267-2021, de fecha 27 de agosto de 2021 y vigencia a partir del 01 de septiembre de 2021, se rescindió por remoción el contrato individual de trabajo a plazo fijo de la Licda. Cessia Analí Collado Morales, que en adelante podrá denominarse “Directora Saliente”, en el puesto de Director Ejecutivo IV, directora de la Dirección de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-.

La Licda. Angélica María Palencia García, que en lo sucesivo podrá denominarse “Directora en Funciones”, por medio de Acuerdo Ministerial No. DIREH-4324-2021, de fecha 01 de septiembre de 2021, a partir de esta fecha fue designada temporalmente para desempeñar las funciones propias de director de la Dirección de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-.

La Licda. Angélica María Palencia García, Directora en Funciones, por medio de Oficio No. DIDEFI-451-2021, de fecha 02 de septiembre de 2021, informó que en el libro empastado de actas autorizado por la Contraloría General de Cuentas y utilizado por la Dirección de la DIDEFI, la última acta asentada es la No. 1-2021, de fecha 02 de septiembre de 2021, el último folio utilizado parcialmente es el 28 y disponibles los folios del 28 (en parte) al 100.

Las Licdas. Cessia Analí Collado Morales y Angélica María Palencia García, entregaron fotocopias de las Constancias Transitorias de Inexistencia de Reclamación de Cargos (finiquitos), extendidas por la Contraloría General de Cuentas con fecha 30 de agosto de 2021.

La Licda. Angélica María Palencia García, por medio de Oficio No. DIDEFI-451-2021 antes descrito, informó que la DIDEFI es una unidad concentrada, por lo tanto no utiliza, no tiene o no le aplica lo que se indica a continuación: a) cuentas bancarias de ningún tipo y por ende no presenta estados de cuenta bancarios, no realiza conciliaciones bancarias y no actualiza firmas en entidades bancarias; b) no tiene documentos de ingresos y egresos contables por operaciones de tesorería, contabilidad y presupuesto y que todos los documentos de la administración saliente se encuentran adecuadamente firmados, sellados y archivados en la oficina de la DIDEFI; c) no utiliza formas autorizadas por la

[image: image12.jpg]CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-07-2021
EN ORIGINAL, DE FECHA UNO DE SEPTIEMBRE DOS MIL VEINTIUNO, EN
FOLIOS 11373 Y 11374, DEL LIBRO L2 32513, AUTORIZADO CON FECHA
VEINTISEIS DE JULIO DE DOS MIL DIECISEIS, POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 07 DE SEPTIEMBRE DE 2021
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Contraloría General de Cuentas, no elabora caja fiscal que reportar a la máxima entidad fiscalizadora gubernamental; d) no tiene compromisos contractuales ni obligaciones pendientes de pago; e) no tiene litigios, pasivos contingentes o procesos penales pendientes de resolver ante los órganos o tribunales correspondientes; f) no ejecuta obras de ningún tipo y no tiene obras finalizadas, y no recepcionadas; g) no cuenta con registros de saldos de caja; h) la Directora Saliente manifestó por medio de nota de fecha 01 de septiembre de 2021, que no quedan pendientes asuntos de importancia que sea necesario darles seguimiento posteriormente; i) no tiene inventario de bienes activos y de insumos de almacén;

j) no posee vehículos y carece de cupones de combustibles; k) no utiliza el sistema de contabilidad integrada gubernamental -SICOIN- u otros sistemas informáticos estatales; l) la Licda. Angélica María Palencia García, Directora en Funciones, manifestó que utilizará el usuario y permisos informáticos que tiene autorizados actualmente y de ser necesario requerirá a la Dirección de Informática, los permisos propios de la Dirección de la DIDEFI; m) la Licda. Cessia Analí Collado Morales, Directora Saliente, solicitó a la Dirección de Informática -DINFO-, realizar copia de respaldo (back-up) de la computadora que utilizó, lo cual efectuará dicha dirección según su Oficio DINFO No. 911-2021, de fecha 30 de agosto de 2021; n) la Licda. Cessia Analí Collado Morales, Directora Saliente, entregó a la Dirección de Servicios Administrativos, el teléfono celular institucional, según formulario “Código SER-FOR-22 Devolución de Teléfonos Móviles”, de fecha 01 de septiembre de 2021.
El mobiliario y equipo a cargo de la Licda. Cessia Analí Collado Morales, Directora Saliente, con un importe total de cincuenta y tres mil sesenta y ocho quetzales exactos (Q53,068.00); fue recibido a entera satisfacción por la Licda. Angélica María Palencia García, Directora en Funciones y registrado en sus tarjetas de responsabilidad individual de activos fijos.

La Licda. Angélica María Palencia García, Directora en Funciones, por medio de Oficio No. DIDEFI-451-2021 antes descrito, informó que la nómina de personal de la DIDEFI, se integra con una persona en el renglón presupuestario 022 y seis personas en el renglón presupuestario 011; asimismo, que inició gestiones en el sistema GUATENÓMINAS para bloquear el pago de salario de la Directora Saliente.

La Licda. Angélica María Palencia García, Directora en Funciones, se comprometió a solicitar por escrito a la Dirección de Administración Financiera del MINEDUC, que le den alta en la cuentadancia respectiva ante la Contraloría General de Cuentas.

Toda la documentación e información contenida en el acta número DIDAI-07-2021
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EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO
DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO
DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 02 PAGINAS FIRMADO POR
DIRECTORA SALIENTE DE DIDEFI, DIRECTORA ENTRANTE DE DIDEFI Y EL AUDITOR
INTERNO, LIC. ESWIN GUILLERMO ORTIZ, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA NO.
DIDAI-07-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA UNO DE SEPTIEMBRE DOS MIL VEINTIUNO,
EN FOLIOS 11373 Y 11374, DEL LIBRO L2 32513, AUTORIZADO CON FECHA
VEINTISEIS DE JULIO DE DOS MIL DIECISEIS, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

GUATEMALA, 07 DE SEPTIEMBRE DE 2021





antes descrita, fue preparada por las Licdas. Cessia Analí Collado Morales, Directora Saliente y Angélica María Palencia García, Directora en Funciones, quienes completaron el formulario mínimo de control y traslado de información. La presencia del suscrito auditor interno en la entrega y recepción del cargo de Director de la Dirección de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional -DIDEFI-, no prejuzga exactitud o razonabilidad de la documentación e información proporcionada, en virtud que la misma es responsabilidad de dicha unidad y queda sujeta a posterior revisión por la Dirección de Auditoría Interna del Ministerio de Educación o Contraloría General de Cuentas.

La Licda. Angélica María Palencia García, Directora en Funciones, por medio de Oficio DIDEFI-460-2021, el día 07 de septiembre de 2021, entregó a la Contraloría General de Cuentas, copia certificada de lo siguiente: a) acta número DIDAI-07-2021 antes explicada; b) formulario de control de traslado de información por la entrega y recepción del cargo de directora de la DIDEFI, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019, de fecha nueve de diciembre de dos mil diecinueve, emitido por el Contralor General de Cuentas; ver anexos 1, 2 y 3.


ESWIN GUILLERMO ORTIZ

Auditor





JORGE ALVARO SALAZAR PINEDA

Supervisor


Sub Director



Director
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ANEXOS

Anexo 1: Presentación de copia certificada de acta de entrega y formulario de traslado de información.
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Anexo 2.1: Acta de entrega y recepción del cargo 1/3.
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Anexo 2.2: Acta de entrega y recepción del cargo 2/3.
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Anexo 2.3: Acta de entrega y recepción del cargo 3/3.
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Anexo 3.1: Formulario de control y traslado de información 1/3.
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Anexo 3.2: Formulario de control y traslado de información 2/3.
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Anexo 3.3: Formulario de control y traslado de información 3/3.
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