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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria DIDAI/SUB-211-2022, de fecha 21 de
octubre de 2022, fui designado para realizar consejo o consultoria de arqueo de fondos
rotativos internos, caja chica y cupones de combustible en la Direccion General de
Educacién Bilingte Intercuitural —-DIGEBI-.

OBJETIVOS

GENERAL
Practicar arqueos de fondos rotativos internos, caja chica y cupones de combustible para
verificar el cumplimiento de la normativa y procedimientos de control interno.

ESPECIFICOS

» Verificar el cumplimiento de la normativa legal aplicable y procedimientos internos
establecidos en la pagina del Sistema de Gestién de Calidad.

» Verificar si se utiliza el Sistema de Gestion Financiera para registro de las operaciones de
caja y bancos.

« Verificar si el personal que tiene a cargo los fondos, est4 debidamente nombrado.

» Practicar arqueo en la fecha de presentacion a la unidad ejecutora.

» Verificar si el personal responsable cauciona fianza.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se practico arqueo al tGnico fondo rotativo interno constituido para el gjercicio fiscal 2022
para atender gastos de funcionamiento, por la cantidad de Q. 3,000.00 y a los cupones de
combustible por la cantidad de Q. 12,900.00, en la Direccién General de Educacion Bilingiie
Intercultural, al 24 de octubre de 2022.

Ademas se verificé el uso del Sistema de Gestién Financiera y el nombramiento de los
responsables del manejo de los fondos y la caucién de su responsabilidad mediante el pago
de fianza.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se describen a continuacion:

1. FONDOS ROTATIVOS INTERNOS

Se determind el uso del Sistema de Gestién Financiera para el registro de las operaciones
de caja y bancos del fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento de la Direccion

General de Educacién Bilinglie Intercultural.

De conformidad al arqueo efectuado 2 los fondos rotativos internos al 24 de octubre de 2022,
se encuentran integrados de la siguiente manera:;
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Direccién General de Educacion Bilingiie Intercultural —=DIGEBI-
Arqueo del Fondo Rotativo Interno para Gastos de Funcionamiento
Al 24 de octubre de 2022
(Cifras expresadas en Quetzales)

DESCRIPCION. Parcial Total |Notas

Fondos Rotativo Interno constituido 100,000.00
Fondo Rotativo Interno para gastos de Funcionamiento 100,000.00 1
Bancos, efectivo y documentos de leaitimo abono 100,000.00
Saldo segun banco al 24/10/2022 (conciliado) 72,948.19 2
Fondo de Caja Chica 2,394.00 3
Documentos de legitimo abono
Fondo Rotativo Interno para gastos de Funcionamiento 14,095.31
Gastos por liquidar 6,506.50 4
Cheques en circulacién 4,056.00|

Diferencia 0.00

Fuente: Elaborado con documentos y valores presentados por la Seccidn Financiera de [a DIGEBI.

Nota 1

El fondo rotativo interno para atender gastos de funcionamiento de la Direccion General de
Educacién Bilinglie Intercultural -DIGEBI-, se constituyé segtin Resolucién No. 170 de fecha
18 de enero de 2022 por la cantidad de Q. 100,000.00; en la cuenta del Banco de Desarrollo
Rural -BANRURAL-, nimero 36168007227, denominada FONDO ROTATIVO INTERNO.
Dicho fondo es administrado por Sandra Yaneth Méndez Mijangos, quien cauciona su
responsabilidad mediante el pago de fianza.

Nota 2

Se constatd la conciliacidén bancaria al 24 de octubre de 2022, entre la cuenta del Banco de
Desarrollo Rural, nimero 3616007227 FONDO ROTATIVO INTERNO vy el libro de bancos
con numero de autorizacién L2 44695 del 13 de mayo de 2019, el cual refleja un saldo
conciliado per la cantidad de Q. 72,948.19

Nota 3

El fondo de caja chica por la cantidad de Q. 3,000.00 fue autorizado en la Resolucién
DIGEBI-MINEDUC-002-2022 de fecha 02 de febrero de 2022, emitida por el Director General
de Educacién Bilinglie Intercultural; la responsable designada es Karin Eunice Gonzalez
Valladares, segun la resolucion en mencidn y quien cauciona su responsabilidad mediante el
pago de fianza.

Nota 4

De los documentos de legitimo abono de! fondo rotativo interno para atender gastos de
funcionamiento, en el Documento de Rendicion de Fondo Rotativo FR03 de fecha 12 de
octubre de 2022, entrada No. 11, estado registrado, se encuentran registradas facturas por la
cantidad de Q 14,095.31, integrado por los renglones 133 “"Viaticos en el Interior”; 211
“Alimentos para Personas” y 291 “Utiles de Oficina”, para el proceso de liquidacion-
restitucion, estando pendientes del registro para liquidacion, facturas de gastos varios por la
cantidad de Q.6,506.50 y un cheque en circulacién pendiente de cobrar por la cantidad Q
4,056.00.
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Asimismo, de la verificacion del cumplimiento de aspectos de normativa aplicable y control

interno, se establecié que:

a) Para el el registro de la constitucion y restitucion de los fondos rotativos internos, se
emiten recibos de ingresos 63-A2;

b) La Subdireccién y el Jefe Administrativo Financiero, ha practicado arqueos a los fondos
rotativos internos de forma mensual y al fondo de caja chica.

c) Para el control y registro de las operaciones del Fondo Rotativo, se utiliza el libro
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con L2 44695 del 13 de mayo de 2019;
se publican en el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -
Guatecompras.gt-, las facturas de gastos emitiendo la constancia respectiva; y para la
liquidacion de gastos por medio de caja chica se utiliza el formato FIN-FOR-01: y

d) Se consigna la frase “No Negociable”, a los cheques que se emiten.

2. COMBUSTIBLE
Al 24 de octubre de 2022 se realizd conteo fisico de la existencia de cupones de
combustible, los cuales se encuentran integrados de la siguiente forma:

Direccion General de Educacién Bilingile Intercultural —-DIGEBI-
Arqueo de cupones de combustible
Al 24 de octubre de 2022
(Valores expresados en Quetzales)

‘ © SINUTILIZAR " VALOR | VALOR FECHA DE CUPONES A
BUBRD | A VSTENCGIA | \NpivIDUAL | TOTAL | VENCIMIENTO |  NOMBRE DE:
2
-
22 DIRECCION DE
e R 129 100.00 | 12,90000 | 06/04/2024 SERVICIOS
25 ADMINISTRATIVOS
94
<
TOTAL 12,300.00

Fuente: Elaborado con documentos y cupcnes de combustible fisicos presentados p-ur ei responsable.

El saldo de las existencias fisicas a la fecha del arqueo, coincide con el saldo del libro de
control de combustible autorizado por la Contraloria General de Cuentas con Registro L2
38825 de fecha 14 de marzo 2018, en folioc 054. Se indica que a la fecha la Direccion de
Servicios Administrativos -DISERSA- segun oficio DISERSA/DIR/MTPH/mvsm, 661 de fecha
03/10/2022, solicité un préstamo de cupones de combustble a la Direccién General de
Educacion Bilingle Intercultural por la cantidad Q 25,000.00, quienes por medio del oficio
DIGEBI-DAF-1696-2022 de fecha 04 de octubre de 2022, procedieron a entregarles dicho
valor en cupones, indicandoles que al momento de finalizar el proceso de compra por parte
de la DIDECO los mismos deberan ser devueltos.

El control, registro, guarda y custodia de los cupones de combustible, esté a cargo de Alvaro
René Yax Cahuex, Jefe Administrativo Financiero quien cauciona su responsabilidad
mediante el pago de fianza.

De la verificacion del cumplimiento de aspectos de normativa aplicable y control interno, se
establecio que:
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a) Elresponsable de los cupones de combustible, presenté declaraciéon de probidad ante la
Contraloria General de Cuentas; y

b) Se utilizan los formatos SER-FOR-12 Solicitud de Vehiculos, SER-FOR-14 Solicitud y
Autorizacion de Combustible para dependencias, y SER-FOR-15 Bitacoras de Viaje de
Vehiculos autorizadas por la Direccién de Auditoria Interna.

DE CONFORMIDAD A LA VERIFICACION REALIZADA SE DETERMINO LA SIGUIENTE
DEFICIENCIA:

No. 1 Viatico liquidacion pendiente de presentar, no se encontréo dentro de los
documentos de legitimo abono.

Condicion

En la Direccién General de Educacién Bilingte Intercultural =DIGEBI- al realizar arqueo del
fondo rotativo interno para atender gastos de funcionamiento y fondo de caja chica al 24 de
octubre de 2022, se establecié que al revisar la documentacién de legitimo abono, no se
encontr6 el formulario de liquidacién por la cantidad de Q 1,788.00 que acompafa el
formulario anticipo No. 1369 de fecha 28/09/2022 con un valor de Q 1,890.00 y boleta de
reintegro No. 58772675 por la cantidad de Q 102.00.

Recomendacién

El Director General de Educacion Bilingtie Intercultural ~DIGEBI-, gire instrucciones por
escrito y de seguimiento a las mismas de manera que el Jefe del Departamento
Administrativo Financiero le indique a la encargada de la administracién del Fondo Rotativo
que se proceda a solicitarle al servidor publico comisionado al quien le asignaron el
correlativo del formulario de viaticos No. 1369, presente el formulario de liquidacién que
segun reintegro No. 58772675 de fecha 12 de octubre de 2022, por la cantidad de
Q 1,788.00 a la brevedad posible, caso contrario si existe extravio o perdida debera
realizarse la denuncia correspondiente ante las autoridades competentes.

CONCLUSION

Como resultado del trabajo efectuado, excepto por la deficiencia encontrada, el efectivo, la
disponibilidad bancaria y documentos de legitimo abono, del fondo rotativo interno para
gastos de funcionamiento y de caja chica de la Direccién General de Educacion Bilingue
Intercultural ~BTGEBI-, realizado el 24 de octubre de 2022 y la existencia de cupones de
i 8, se encuentran adecuadamente salvaguardados y los saldos
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