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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA INFORME No. O-DIDAI/SUB-178-2023

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria O-DIDAI/SUB-178-2023, de fecha 18 de
octubre de 2023, fui nombrado para realizar consejo o consultoria de arqueo de fondos
rotativos internos, caja chica y cupones de combustible, en la Direccion General de
Educacidn Bilingle Intercultural -DIGEBI-.

OBJETIVOS

GENERAL

Practicar arqueos de fondos rotativos internos, caja chica y cupones de combustible para
verificar el cumplimiento de la normativa y procedimientos de control interno.

ESPECIFICOS

Verificar el cumplimiento de la normativa legal aplicable y procedimientos internos
establecidos en la pagina del Sistema de Gestién de Calidad.

Verificar si se utiliza el Sistema de Gestién Financiera para el registro de las operaciones
de caja y bancos.

Verificar si el personal que tiene a cargo los fondos esta debidamente nombrado.
Practique arqueo en la fecha de presentacién a |a unidad ejecutora.
Verificar si el personal responsable cauciona fianza.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el nombramiento O-DIDAI/SUB-178-2023 de fecha 18 de octubre de
2023, en la Direccion General de Educacién Bilingue Intercultural -DIGEBI- del Ministerio
de Educacion, se efectué aqueo del fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento
al 19 de octubre de 2023, para el efecto se constat6 el registro del saldo en libro de banco,
estado de cuenta bancario y la conciliacién bancaria correspondiente, determinando que
se utiliza el Sistema de Gestion Financiera para el registro de caja y bancos. Se realizé el
conteo fisico de efectivo de caja chica, se verific6 los documentos que soportan los
documentos de legitimo abono y cur's pendiente de restitucion, estableciéndose la
integracién del Fondo Rotativo Interno para gastos de funcionamiento de la dependencia.
Asimismo, con fecha 23 de octubre de 2023 se procedi6 al conteo fisico de cupones de
combustible, determinado el saldo en existencia valorizado, el cual se cotejé con el libro
control de cupones de combustible. Asimismo, se solicitd de los responsables las
constancias de caucion de fianza por el manejo de fondos y la declaracién jurada
patrimonial presentada ante la Contraloria General de Cuentas.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con la resolucién No. 161 de fecha 18 de enero de 2023 emitida por la
Serora Viceministra Administrativa del Ministerio de Educacién, se constituyé el fondo
rotativo interno para gastos de funcionamiento de la Direccién General de Educacién
Bilinglie Intercultural -DIGEBI- por la cantidad de Q.100,000.00, dichos fondos son
administrados por la Licda. Sandra Yaneth Méndez Mijangos, encargada de fondo rotativo
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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA INFORME No. O-DIDAI/SUB-178-2023

DIGEBI/MINEDUC, responsable segun OFICIO DIGEBI-DIR-No. 854-2023 de fecha 14 de
junio de 2023, emitido por director de la Direccion General de Educacién Bilingle
Intercultural -DIGEBI-.

Al 19 de octubre de 2023 el arqueo del fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento
estaba integrado de la siguiente forma:

Descripcién Cifres exprésadsaion’ | Nota

Fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento 100,000.00| 1
Efectivo y Documentos de legitimo abono

(+) Efectivo S/Estado de Cuenta Bancaria al 19/10/2023 | 62,124.24 L2
(+) Fondo de Caja Chica 3,000.00 3
(+) Documentos de legitimo abono 16,414.50 4
(+) CUR’s pendientes de restitucién 18,461.26 | 100,000.00| 5
Diferencia 0.00

Fuente: Documentacién proparcionada por responsables de la Direccién General de 'Educacién BilingUe Intercultural -DIGEBI-

NOTAS

Nota 1
Es administrado a través de la cuenta monetaria registrada en el Banco de Desarrollo Rural
S.A. No. 3616007227, denominada DIGEBI Fondo Rotativo Interno.

Nota 2

Se constatd el saldo de la cuenta monetaria No. 3616007227 a nombre de DIGEBI Fondo
Rotativo Interno al 19 de octubre de 2023, del Banco de Desarrollo Rural S.A. y libro de
bancos, debidamente conciliado.

Nota 3

La caja chica de la Direccion General de Educacion Bilingiie Intercultural -DIGEBI-, esta a
cargo de la Licda. Karin Eunice Gonzalez Valladares, nombrada segin OFICIO DIGEBI-
DIR-No. 839-2022 de fecha 26 de mayo de 2022 y de conformidad con la Resolucion No.
DIGEBI-MINEDUC-03-2023 de fecha 05 de julio de 2023, suscrita por el Director General
de Educacion Bilingle Intercultural-DIGEBI-, en el punto primero indica que, el monto
autorizado para el manejo de caja chica es por la cantidad de Q. 3,000.00.

Nota 4

Los documentos de legitimo abono por la cantidad total de Q. 16,414.50 se encuentran
conformados por liquidacién de viaticos por la cantidad de Q.13,847.50, viaticos anticipo
por Q.2,100.00 y liquidacién de caja chica por Q.467.00.

Nota 5

Los Cur’s pendientes de restitucion por la cantidad total de Q.18,461.26, estan registrados
en el Sistema de Contabilidad Integrada, en el FRO3 - Documentos de Rendicién de Fondo
Rotativo, con fecha de elaboracién 17/10/2023, No. Entrada 11, Tipo de Documento
Respaldo: Comprobantes Administrativos de Gastos, Clase de Documento: Rendicién de
Fondo Rotativo, Estado: Registrado.
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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA INFORME No. O-DIDAI/SUB-178-2023

CUPONES DE COMBUSTIBLE

Arqueo realizado de existencia de cupones de combustible, se resumen a
continuacion:

a) De conformidad con el arqueo de cupones de combustible practicado el 23 de octubre
de 2023, se determiné la existencia fisica de 63 cupones de combustible numerados
del No. 23546516 al No. 23546578, denominacién de Q.50.00 c/u que hace un monto
total en existencia de Q. 3,150.00, con fecha de vencimiento el 27/04/2025.

b) Segun el Libro para el Control de Cupones de Combustible, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas el 14 de marzo de 2018, con Registro de Autorizacién
de Libros No. L2 38825, de la Direccién General de Educacion Bilinglie Intercultural
-DIGEBI-, en el Folio No. 237 consigna el saldo por el valor de Q.3,150.00, monto igual
a la existencia fisica de cupones de combustible arqueados.

CONCLUSION

Se concluye que el fondo de caja chica y las operaciones realizadas con el fondo rotativo
interno para gastos de funcionamiento, se realizan de conformidad con el procedimiento
para la ejecucién presupuestaria del Ministerio de Educacion FIN-PRO-01 del Sistema de
Gestién de la Calidad, son registradas en el sistema de gestién financiera y cumple la
normativa aplicable. Asimismo, el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas
para el control de combustibles, que utiliza la Direccién General de Educacién Bilinglie
Intercultural -DIGEBI- se encontré debidamente actualizado a la fe
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