rFeY FORMULARIO
I 1‘:;. :‘;E INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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[ Nombre completo de |a persona contratada: | Zandra Ninette Dardén Ledn

Dependencia
| Numero de BRE. Fecha del (la que esta . pa
Contéats: | 029-985-2023 informe. 31/07/2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
= Contrato):
) T - Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de pre_StaC’on del (En niumeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Dels Al:

(SOIO en numeros) 04 Julio 2023 n Julio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar diariamente en la revision y organizacion de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan al Despacho Superior para marginar.

e Se recibe la correspondencia dirigida a la Viceministra Técnica para ser evaluada y marglnada
segun corresponda por su naturaleza y contenido.

e« Se apoya en el registro e identificacion del area a la que corresponde la informacio del
Vicedespacho Técnico para pasar a Despacho Superior

« |dentificacion y organizacion de la informacién necesaria para ser incluida en los informes
oficiales del Vicedespacho Técnico.

b) Apoyar diariamente a la revision y la organizacion de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan del Despacho Superior para firma.

e Clasificar documentos para pasar a firma al Despacho Superior.

| c) Apoyar en |la conformacion de carpetas para los eventos, con los comunicados e informacién de J
i soporte. |

e Elaborar agenda para los diferentes eventos programados durante el mes calendario.

* Organizacién de espacios, equipo y materiales para reuniones de la Viceministra para atencion
a las diferentes actividades.

* Preparacion de toda la logistica para los diferentes eventos a realizarce.

! d) Apoyar en la recopilacion de todas las publicaciones de los Acuerdos Ministeriales y otras
‘ actividades relevantes, publicados en el Diario Oficial de Centro América.

odos los documentos que se encuentran en el Neb del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v controla
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* Responsable de verificar todo lo escrito por el Diario de Centro América, con el fin de recopilar
todos los articulos y suplementos publicados que tienen relacién con las acciones realizadas por
el Ministerio de Educacion, para realizar un archivo con toda la informacioén publicada.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 Julio 2023

Nombre, firma y s&llo del Dik@eda DepeWorizador

—oah) DIA erez Lopez
/iceministra Técnica de Educacién
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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PLA-PLT-D1.02
7 Ny FORMULARIO
% b INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
TR TIO | _ Del proceso: Recursos Humanos ﬁ Cédigo: RHU-FOR-34 ‘ Version: 2 [ Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: | Zandra Ninette Dardén Ledn J
Dependencia '
Numero de ’ Fecha del (la que esta : G
Conteato: 029-985-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
o Contrato):
- ~ i Dia Mes Afio [ Dia Mes Afo
Periodo de DII'E.StaCIO!'I del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
[ Servicio: Del: Al:
|' (SOlO en nGmEI'OS) 01 agosto 2023 3N agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar diariamente en la revisidbn y organizacién de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan al Despacho Superior para marginar.

e Revision de expedientes y documentos oficiales.

» Se recibe la correspondencia dirigida a la Viceministra Técnica para ser evaluada y marginada
segun corresponda por su naturaleza y contenido.

e Se apoya en el registro e identificacién del area a la que corresponde la informacié del |
Vicedespacho Técnico para pasar a Despacho Superior

e |dentificacion y organizacion de la informacién necesaria para ser incluida en los informes
oficiales del Vicedespacho Técnico.

b) Apoyar diariamente a la revision y la organizacion de los documentos procedentes del
Vicedespacho Técnico que ingresan del Despacho Superior para firma.

¢ Clasificar documentos para pasar a firma al Despacho Superior.

c) Apoyar en la conformacion de carpetas para los eventos, con los comunicados e informacién de
soporte. |

» Elaborar agenda para los diferentes eventos programados durante el mes calendario.

» Organizacion de espacios, equipo y materiales para reuniones de la Viceministra para atencion
a las diferentes actividades.

* Preparacion de toda la logistica para los diferentes eventos a realizarce.

d) Apoyar en la recopilacion de todas las publicaciones de los Acuerdos Ministeriales y otras
actividades relevantes, publicados en el Diario Oficial de Centro América.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y cantrolados
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e Responsable de verificar todo lo escrito por el Diario de Centro América, con el fin de recopilar
todos los articulos y suplementos publicados que tienen relacion con las acciones realizadas por
el Ministerio de Educacién, para realizar un archivo con toda la informacién publicada.

~ Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

31 Agosto 2023

Nombre, firma y sello del Director de Ta Deper@gpci
AA. Liamilnora Pérez Lopez
Viceministra Técnica de Educacién

Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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|
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?;nT:;;Z {fgmp'em derla persona CARLOS MARCIAL LOPEZ HERNANDEZ
Numero de | | Fecha del ' | o
Contrato: | 029-1164-2023 e 31!08!_2023 | Dependencia: DIGECOR
Periodo de Dia Mes &, 1l | D Mes e
prestacion del = (En letras) ki | © (En letras) e
ServiciO' Del: numeros) numeros) Al: numeros) numeros)
(SOEO en m]rﬁeros) 01 agosto 2023 | 31 agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

. Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdgicos en las

Direcciones Departamentales de Educacion.

Coordinar con las Direcciones Departamentales de Educacion, el monitoreo de verificacion de los
docentes contratados por las municipalidades, asignados a los establecimientos educativos
oficiales en los niveles y municipios respectivos, especificando nombre del docente, grado, seccion
y cantidad de estudiantes que atiende, nombre y cédigo de la escuela y jornada asignada, asi como
su incorporacion en el SIRE.

Verificar en las Direcciones Departamentales de Educacion, la suscripcion de las Adenda a los
Convenios de Cooperacion Educativa suscritos con las municipalidades, por la contratacion de
docentes de diferentes niveles educativos asignados a establecimientos educativos para la atencién

educativa a los estudiantes, en el marco del Acuerdo Ministerial 179-2019, articulo 4 “Delegar en |
los Directores Generales o figuras equivalentes de maxima autoridad de las Dependencias que se |

encuentran constituidas como Unidades Ejecutoras dentro de la distribucion analitica del
presupuesto de este Ministerio ... la facultad de suscribir los documentos que se detallan a
continuacion.. inciso e): Convenios o Cartas de entendimiento con las Municipalidades, siempre y
cuando no involucren gestiones de personal docente ni representen o incluyan la erogacién de
recursos publicos del Ministerio de Educacion” y Acuerdo Ministerial nimero 384-2021 Reforma la
literal e) del articulo 4 Acuerdo Ministerial No0.179-2019 inciso e): Convenios o Cartas de
Entendimiento con las Municipalidades, siempre y cuando no represente o incluyan la erogacién de
recursos publicos del Ministerio de Educacion’.

Orientar a los equipos técnicos de las Direcciones Departamentales de Educacion en la elaboracion

de informes de la cantidad de docentes contratados por las municipalidades, asignados a los |

establecimientos educativos oficiales del departamento respectivo, especificando los niveles
educativos en los cuales fueron asignados.

. Apoyo en el seguimiento a la realizacién del analisis de riesgo en las Direcciones

Departamentales de Educacion para asegurar la eficiencia en la implementacion de los
procesos desconcentrados.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Coordinar en las Direcciones Departamentales de Educacion, la conformacién de Comisiones
encargadas de viabilizar los proyectos especificados en los convenios suscritos con las
universidades, con fondos provenientes de los aportes econémicos por el uso de los edificios
escolares oficiales para actividades académicas.

Verificar en las Direcciones Departamentales de Educaciéon, los Convenios de Cooperacion
Educativa suscritos con las universidades, por el uso de los edificios escolares oficiales por
universidades, municipalidades u Organizaciones No Gubernamentales para el desarrollo de
actividades educativas, regulado por el Acuerdo Gubernativo 58-98 Ley de Administracion de
Edificios Escolares y el Acuerdo Ministerial No. 318-2006 que faculta a los directores
Departamentales de Educacion la suscripcion de convenios y las estipulaciones de uso del edificio
escolar.

Verificar en las Direcciones Departamentales de Educacion la ejecucion de los proyectos en los
establecimientos educativos oficiales, especificados en los convenios suscritos con las
universidades, con fondos provenientes de los aporte econémicos por el uso de los edificios
escolares para actividades académicas.

Apoyo a las rutas de acciéon que permitan que se desarrollen los procesos desde las
diferentes dependencias del Ministerio de Educacién hacia las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Orientar a las Direcciones Departamentales de Educacién sobre los procedimientos administrativos
para la ejecucion de los proyectos educativos en establecimientos educativos oficiales con fondos
provenientes de las universidades por el uso de los establecimientos educativos para actividades
académicas.

Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Monitorear en las Direcciones Departamentales de Educacion, los procesos administrativos que
desarrollan las Coordinaciones Técnicas Administrativas en los departamentos respectivos, para la
gestion de la atencién educativa con los directores y docentes en los distintos establecimientos y
niveles educativos.

Monitorear en las Direcciones Departamentales de Educacion sobre el proceso de conformacion de
las Comisiones de Evaluacion en los establecimientos educativos, en el marco del Acuerdo
Ministerial 1171 relacionado con sus funciones organizativas, planificacion, registro de procesos
evaluativos en los libros de actas y la verificacién de la matricula estudiantil de acuerdo con los
libros de asistencia de los estudiantes inscritos vinculados en el Sistema de Registro Educativo
SIRE.

Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.
Acompanamiento a las Direcciones Departamentales de Educacion en actividades relacionadas con

procesos y gestiones educativas con diversas instituciones, asi como en actos oficiales que se
desarrollan en el departamento y ante las Direcciones Generales del Ministerio de Educacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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<,/

=

/E' el Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afio (En nimeros)

31

Agosto

2023

M. Sc. MARILYN WMK?:‘PEEB{L&

NTO PALOMO

Directora de la Direccién General de C&ordina&\ién de Direcciones Departamentales

. Marilyn Waleske Pensarmienio Palomo

“Arectora Genarel de Coordinacidn de Dirsccienes

Pepartamentalss de Educacion
-DIGECOR-

DI

ECOR

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

iaered Dependencia DIRECCION DE
gmeode | ozr2182023 | Fehecel | ayosmozs | (3essé | seRvicios
' ' Contrato). ADMINISTRATIVOS
4 . Dia Mes Ao Dia Mes Ano
Fieriodo do pr.e,s tacion del (En ndmeros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En nGmeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) o AGOSTO 2023 31 AGOSTO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencidon médica en consulta externa a 216 empleados de planta central del Ministerio de
Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Agosto de 2023.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 259 enfermedades

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes Agosto de 2023 con registro del tipo de
enfermedad.

X 0. &.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

31 Agosto 2023

\dner Danilo Sincal Teieguano
DI

oy CTOM TIVOS -DISERSA
i DE SERVICIOS ADNINISTRAI
W MWRTFRIO PE EBHCACION

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Fidel Dominguez Jiménez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1216-2023 informe:; 31/08/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
. . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pregtacbn del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en I"II.'IITIEFOS) 01 y Agosto 2023 31 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

» Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

» Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, seguin programacién de agenda.

» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Aiio (En numeros)
31 Agosto 2023
ol . . ) ®0 DE EOC/
idner Danilo Sincal Teleguaric /& %
~ DIREGCTOR . ©
(08 DE SERvicos AOMINSTRATIGS -Disers: (= DISERSA =
MINISTERIO NF ENLIRACIAN ° .,,_
(4 !
Areymn ©

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO

p ‘ » Dependencia
f | la que esté . v
Ngg:ggtge 029-1095-2023 ﬁﬁ?gr?n? | 31/08/2023 g signada ;an " Despacho Superior
J Contrato):
. iy Dia I Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo ge prlelstaCJon del Del {En nameros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: -
(Solo en numeros) 1 | agosto 2023 3 agosto 2023
|

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica
realicé las siguientes acciones:

e Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educaciéon, a los sefiores
Viceministros y a otros funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones e

invitaciones hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados
siguientes:

Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR
Armando Damian Castillo Alvarado, representante por el listado nacional

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central

Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Guatemala

Esteban Rubén Barrios Galindo, presidente de la Comision de Cultura

Juan Carlos Rodas Lucero, presidente de la Comision de Migrantes

Maria Eugenia Castellanos Pinelo de Pineda, presidente de la Comision de
Educacién, Ciencia y Tecnologia

Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del bloque legislativo CREO

Sandra Lorena De Leon Teo, representante por el distrito de 1zabal

Sonia Marina Gutiérrez Raguay, jefe del bloque WINAQ

Thelma Elizabeth Ramirez Retana, presidente de la Comision de la Mujer

Vicenta Jerénimo Jiménez, presidente de la Comision de Asuntos de Seguridad
Nacional '

0 OO0 00 00

O 0 0 0O O

e Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacién para las sesiones
de las interpelaciones solicitadas 1) por el diputado Aldo Ivan Davila Morales y 2) por los
diputados Lesly Valenzuela de Paz, Mariano Eulises Soch, Edwin Lux y Aldo Ivan Davila
Morales.

e Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida atencién de los requerimientos
de informacién hechos por los siguientes diputados, comisiones y bloquies
legislativos: v

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Adan Pérez y Pérez, subjefe del bloque legislativo WINAQ
Andrea Beatriz Villagran Antén, representante por el distrito Guatemala |
Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central _
Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Central '
Jennifer Gabriela Guerra Galvez, representante por el distrito de Chiquimula

José Adolfo Quezada Valdéz, representante por el distrito de Quiché

José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala

Joseé Alejandro de Ledn Maldonado, presidente de la Comisién de Transparencia y
Probidad

Karina Alexandra Paz Rosales, representante por el listado nacional

Lorena de Leodn Teo, representante por el distrito de |zabal

Marleni Lineth Matias Santiago, representante por el distrito de Baja Verapaz
Roman Wilfredo Castellanos Caal, subjefe del bloque Movimiento Semilla

Sergio Estuardo Matta Bailén, representante por el distrito de Alta Verapaz

Sonia Marina Gutiérrez Raguay, jefe del bloque legisltivo WINAQ

Vasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepéquez
Vicenta Jerénimo Jiménez, jefe del bloque legislativo MLP

O O 0O 00 0 0 0

0 0 0O 00 0 0 0

Brindé asesoria y acompafamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores
Viceministros de Educacion en las audiencias y reuniones siguientes:

I o Thelma Elizabeth Ramirez Retana, representante por el distrito de |zabal
e Di atencién y seguimiento a los siguientes temas:

o Caso de la Escuela Oficial Rural Mixta Eterna Primavera, sector 2 Villas del Milagro |
Chinautla.

e Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica [
celebradas en el mes de agosto e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de |
los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de
Educacion.

e Diseguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de la Comision
Permanente celebradas en el mes de agosto e informé a la sefiora Ministra de Educacion
acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del
Ministerio de Educacion.

e Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacién en respuesta a
requerimientos del Congreso de la Republica.

« Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la
revision de fondo de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser
-

AT

o

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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firmados por la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso
de la Republica efectuados por escrito o durante las citaciones o audiencias.
» Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso
de la Republica para el Ministerio de Educacién.

= oy

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido _de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo
anterior, se frmaysellael: —
Dia (En nimeros) -

Mes (En letras)

31 / 1" agosto

LML 4 kD A S

Nombre, firma y seflo-del/Director fie-ta/ Dependencia o AGtorZxds
.-"r ] | / o

o= / 29 <
M.S¢. Cloudia Ruiz CasasurédeEstf i pad
Ministra de Educaciéon |

N\ Ao (En nimeros)

2023

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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‘ Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Girén Guzman

Dependencia ]
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Recursos
ContratO: 029"‘1 ] 21‘2023 Enforme: 31 ‘08‘2023 asignada en el HUmanOS
Contrato): i
i Peri o Dia Mes Afo Dia  Mes ~ Afo
| eriodo giﬁzgfgacmn del Del' (En nimeros) (En letras) (En numeros) Al' (En nimeros) (En letras) (En numeros)
(Solo en ndrﬁeros) ’ 01 | agosto 2023 S ] | agosto 2023
| |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

Asesorar en el seguimiento y diligenciamiento oportuno de los diversos requerimientos realizados por el Despacho |
y Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fiscalizadores entre ellos, el Congreso de la Republica,
Contraloria General de Cuentas y demas dependencias del Ministerio, para que se cumplan con la informacién y
plazos establecidos;

Brindar asesoria y acompafamiento en los procesos de convocatoria del Ministerio que conlleve a una eficiente y
oportuna dotacion del recurso humano:

Asesorar a la DIREH para implementar procesos de control interno y seguimiento a las acciones para la ocupacion
de plazas docentes con cargo a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supernumerario;
Asesorar y analizar los instructivos, reglamentos, circulares, procedimientos. Acuerdos etc. gue en materia de
recursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejora, orientados a facilitar y optimizar los
procesos internos;

Brindar asesoria para el desarrollo e implementacién de procesos informaticos que coadyuven al logro, |
modernizacién y facilitacion de los diferentes procesos en materia de recursos humanos:

Asesorar con la recopilacién y andlisis de la documentacion de las unidades administrativas que intervienen en los
procesos de recursos humanos;

Asesorar con la propuesta e implementacion de proyectos de beneficio de la satisfaccion e identificacion de personal
a la institucion;

Brindar asesoria para la identificacién de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestion de |
resultados en materia del recurso humano del Ministerio:

Asesorar y participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccidon de Recursos
Humanos para coadyuvar al logro de los objetivos institucionales:

Ofras actividades que, en materia de los servicios profesionales que se brindan, fueron solicitadas por la autoridad
superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior,\se firma y"'

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros) |

31 agosto 2023

[J

cia o Autorizador
TINET

Nombre, firmay s

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados




FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos i Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1de 2

Examen

Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-1125-2023 informe: 31-8-2023 indicada en el | Interna

Contrato): ;

; e Dia Mes Afio Dia Mes Ano

PerIOdO dSerrg'SotaClon de] Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) Al (En nimeros) (En letras) (En numeros)
VICIO: el: :
(SO|0 en nﬂmeros) 01 agosto 2023 Kl agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1.

Efectué seguimiento a los requerimientos de informacion institucional y apoyo logistico de las diversas
comisiones de la Contraloria General de Cuentas siguientes: 1. Auditoria de cumplimiento con
seguridad limitada la cual comprendera la evaluacion de las acciones efectuadas en el Sistema de
Guatenominas, relacionadas al Personal Permanente renglon presupuestario 011; 2. Auditoria de
Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada a requerimiento del Congreso de la Republica, segun
gestion No.67776; 3. Auditoria de Obra Publica, especificamente al proyecto “Construccion Instituto
Tecnoldgico de Amatitlan, Guatemala”, con niumero de NOG: 9596836, 4. Auditoria Financiera y de
Cumplimiento periodo 2023, 5. Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluacion del proceso de
contratacion Basado en Riesgos, 6. Auditoria de Cumplimiento a Obra Publica y Gestion Ambiental
para evaluar proyectos, 7. Auditoria de Cumplimiento comprendera la evaluacion y analisis de Becas en
Ingles, renglon presupuestario 416 “Becas de estudio en el interior”, segun gestién: 798205 y 8.
Auditoria de cumplimiento comprendera la evaluaciéon y analisis de la cancelacién de la Cuentadancia
No. 2023-700-706-28-003 segun gestion 844054.

Efectué seguimiento y atendi diversos requerimientos al programa Sembrando Semillas de
Transparencia con la finalidad de realizar la actividad “Nifio o Nifia Contralora” la cual forma parte del
Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el
Ministerio de Educacion.

Efectue seguimiento a los diferentes requerimientos de la Contraloria General de Cuentas para
propuesta de la impresion de los titulos de educacion media, desde que inicia el procedimiento hasta
que finaliza, conteniendo cédigo QR.

Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestién de la
modificacion presupuestaria que regulariza el grupo 0 “Servicios personales”, correspondiente a la
némina del mes de julio del presente afo.

Atendi ofras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la administracion financiera, auditorias internas y externas.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Ia Calidad son los documentos actualizados y controlados.




bt FORMULARIO
{J INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Greiemal . Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 2 de 2

AT e

rma de /Coﬁtratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella él:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

31 Agosto 2023

Juha Victoria Monzon Pérey
._)"?[ CTORA

1 de Auditorfa Interng -DIDAI-

M.f.imer.o de Educacién

, A ." Sy
4 v - e
o Fpati
remaunNombre, firma y\séllo del Dire e l2 Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Paginatde1

Nombre

completo de la persona contratada: | José Antonio Martinez y Martinez

DIRECCION GENERAL DE

Dependencia
_ : COORDINACION DE
Namerode | 020-1228-2023 | "oeraad 31/08/2023 | ladueesd DIRECCIONES
‘ : Coﬁtr atoy DEPARTAMENTALES DE
i EDUCACION -DIGECOR-.
] : Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo gzr%:g::}ac'on del Del: (En nimeros) (En letras) (En nameros) Al: (En numeros) (En letras) (En nimeros)
( Solo en nUrﬁeros) ’ 01 agosto 2023 ’ 3 agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y Direcciones
Centrales.

Seguimiento al monitoreo y realizacién de andlisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

C /N

Lte._José Antonio i Martinez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 agosto 2023

M.Sc. Marllirn Waleska Q,arhuento Palomo
Directora de DIGECOR

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

GemTemuia

Del proceso: Recursos Humanos

| Codigo: RHU-FOR-3¢ [ Version: 2 |  Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Félix Daniel Colindres Cordon

Dependencia
Numero de Fecha del 31 de julio de (la que esta
Contrato: 029-1016-2023 informe: 2023 asignada en el DICOMS
Contrato):
Periodo de prestacion del Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Servicio: Del: 7 julio 2023 Al: 31 julio 2023
(Solo en numeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Social:

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion

1. Asesore en el seguimiento de temas coyunturales de comunicacion relacionados con el
Ministerio de Educacion.

2. Asesore en lo concerniente a la logistica apropiada para difundir informacién sobre la
Alimentacion Escolar.

3. Asesoré sobre como atender de forma oportuna y transparente las solicitudes de prensa,
especialmente las relacionadas con temas del Seguro Escolar, Alimentaciéon Escolar y
remozamiento de establecimientos educativos.

4. Asesore en la investigacion de contenidos relevantes sobre logros sustantivos del Ministerio de
Educacién.

5. Asesore en el analisis de declaraciones de prensa y de comunicados que hicieron referencia a
los programas del Ministerio de Educacion.

6. Asesoré para el analisis de contenidos divulgados en los medios de comunicacion social con
relacion a los distintos programas del Ministerio de Educacion.

<=L

Firma dw

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

Dia (En nimeros)

Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31

Julio

A e
i G G [¥)
Lic. Pablo Martinez Martinez
{ Director de Comunicacion Social

Ministerio de Educacién

“Rodolfo Pablo Martinez Martinez
Director de Comunicacién Social

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados v controlados




PLA-PLT-01.02

s N8

(Y

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Wit O Sovinciia Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Félix Daniel Colindres Cordén
Dependencia
Numero de Fecha del 31 de agosto de | (la que esta
Contrato: 029-1016-2023 informe: 2023 asignada en el DICOMS
Contrato):
Periodo de prestacion del Pia Mes Aflo o Mes Afio
Servicio: Del: 1 agosto 2023 Al 3 agosto 2023
(Solo en numeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacion
Social:

1. Asesoré en la gestion de temas coyunturales de comunicacion sobre el Ministerio de
Educacion y sus dependencias.

2. Asesore en la definicion y estructuracion de la logistica pertinente para la difusion de
informacion relacionada con diferentes temas de la Alimentacion Escolar.

3. Asesoré acerca de como gestionar de mejor forma las solicitudes de prensa, especialmente las
relacionadas con temas del Seguro Escolar, Alimentacién Escolar y remozamiento de
establecimientos educativos.

4. Asesoré en la busqueda de contenidos informativos acerca de logros sustantivos del Ministerio
de Educacion.

5. Asesore en el analisis de contenido de comunicados y declaraciones de prensa relacionados
con los diferentes programas del Ministerio de Educacion.

6. Asesore en el andlisis de contenidos publicados en los medios de comunicacién social
respecto a los distintos programas del Ministerio de Educacion.

—

Firw

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

2023

. Pablo Martinez Martinez GWUNICZ
Darectpr de Comunicacién Soclal
Ministerio de Educacién

N\
Lic. ymabso Martinez Martinez
Diréctor de Comunicacion Social

dos los documentos que se encuentran en el Sitio \

31 N agosto

Q
=
o
o
0

&
%,

Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados



PLA-PLT01.02
7

FORMULARIO
(gl) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ]

e Del proceso: Recursos Humanos l Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 ] Pégina 1 de 1 l

Nombre completo de la persona contratada: | Pedro Lopez Salazar

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: /029'121 9-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativos
) Contrato):

. : Dia Mes Afio Dia Mes Ano

Periodo de prestaCIGH del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Agosto 2023 31 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion. :

» Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

» Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.

« Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacién.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Irma déltontratédo

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

31 2023

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



PLA-PLT-01.G2

FORMULARIO
Lv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

et | Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 |  Versién: 2 | Pagina 1 de 3

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez

Dependencia
Numero de % Fecha del N&. (la que esta .

Contrato: 029-1098-2023 iformng: 31-08-2023 indicada an 6l Despacho Superior
Contrato):

2 i Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de p'_-e_StaCIfm del (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(So’o en numerOS) 01 agosto 2023 N agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

% Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

2. Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicién del Ministerio de Educacion.

3. Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

4. Prestar su asesoria, direccion y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacion con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacién o dialogos directos con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

5. Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacién
durante el presente mes:

REVISION:

1. Contrato 189-624-2023.

1.1. Contratista: Ervin Yosbanni Flores Espina.

1.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
1.3. Monto del contrato: Q.75,000.00.

2. Contrato 189-575-2023.

2.1. Contratista: Edwin Ronaldo Ruiz Barrientos.

2.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
2.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

3. Contrato 189-640-2023.

3.1. Contratista: Lourdes Maritza Galvez Castillo.

3.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
3.3. Monto del contrato: Q.66,000.00.

4. Contratos 189-617-2023 y 189-625-2023.

4.1. Contratistas: Julio Cesar Menchu Puac y Selvin Danilo Rosado Tesucun.
4.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
4.3. Monto de los contratos: Q.60,000.00 cada uno.

5. Contrato 189-612-2023.

5.1. Contratista: Ruth Noemi Guzman Garcia.

5.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Extraescolar (DIGEEX).
5.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

6.Contrato 185-584-2023.

6.1. Contratista: Bogner Diego Almaraz Acevedo.

6.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
6.3. Monto del contrato: Q.21,000.00.

7.Contratos 189-715-2023, 189-717-2023, 189-719-2023 y 189-731-2023.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




FORMULARIO
(gv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e Del proceso: Recursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 2 de 3

7.1. Contratistas: Amanda Quifionez Castillo, Luis Francisco Carrillo Gutiérrez, Ana Karina Alvarado Chiroy de De Ledn y
Ana Cristina Alvarado Valenzuela.

7.2. Dependencia contratante: Direccion General de Evaluacién e Investigacion Educativa (DIGEDUCA).

7.3. Monto de los contratos: En su orden: Q.65,000.00, Q.90.000.00, Q.75,000.00 y Q.81,000.00

8. Contratos 189-645-2023 y 189-651-2023.

8.1. Contratistas: Andrea Carolina Menéndez Barraza y Melissa Abigail Santizo Vasquez.
8.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Extraescolar (DIGEEX).
8.3. Monto de los contratos: En su orden, 91,840.00 y Q.42,080.00.

9.Contrato 185-721-2023.

9.1. Contratista: Francisco Monroy Pocon.

9.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
9.3. Monto del contrato: Q.21,000.00.

10.Contrato 189-577-2023.

10.1. Contratista: Henry Jonatan Gonzalez Guerra.

10.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
Monto del contrato: Q.54,000.00.

11.Contrato 189-691-2023.

11.1. Contratista: Carmelo Pisqui Pérez.

11.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
11.3. Monto del contrato: Q.70,000.00.

12.Contrato 189-679-2023.

12.1. Contratista: Kevin Omar Tzul Rodriguez.

12.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
12.3. Monto del contrato: Q.72,000.00.

13. Contrato 189-614-2023.

13.1. Contratista: Emily Sttephany Meza Ayuso.

13.2. Dependencia contratante: Direcciéon General de Educacion Fisica (DIGEF).
13.3. Monto del contrato: Q.75,000.00.

14.Contrato 189-702-2023.

14.1. Contratista: Juan Abel Mancio Marroquin.

14.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
14.3. Monto del contrato: Q.60,000.00

15. Contrato 189-680-2023.

15.1. Contratista: Erick David Marroquin Montsenegro.

15.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
15.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

16. Contratos 189-593-2023, 189-616-2023, 189-626-2023 y 189-632-2023.

16.1. Contratistas: Amilcar Valey Pop, Ingrid Marisol Rodriguez Velasquez, Douglas Francisco Pop Caal y Yenifer Susana
Arriola Galvez.

16.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).

16.3. Monto de los contratos: Q.60,000.00 cada uno.

17. Contratos 189-589-2023, 189-681-2023, 189-683-2023, 189-685-2023 y 189-686-2023.

17.1. Contratistas: Deysi Yanira Vasquez Miranda, Claudio Santiago Rosales Morales, Yocelin Noemi Rosales Pacal, Ana
Josefina Maldonado de Leén y Ashley Nicole Palma Espana.

17.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

17.3. Monto de los contratos: Q.60,000.00 cada uno, a excepcién del dltimo que es de Q.42,000.00.

18. Contrato 189-675-2023.
18.1. Contratista: Glenda Elizabeth Palencia Jiménez.
18.2. Dependencia contratante: Direccion General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad (DIGEMOCA).

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
&v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Stats W] Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 3 de 3

18.3. Monto del contrato: Q.55,000.00.

19.Contrato 189-690-2023.

19.1. Contratista: Elssy Liseth Santiago y Santiago.

19.2. Dependencia contratante: Direccién General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad (DIGEMOCA).
19.3. Monto del contrato: Q.55,600.00

20. Contrato 189-653-2023.

20.1. Contratista: Karla Judith Hurtado Hernandez.

20.2. Dependencia contratante: Direccion General de Monitoreo y Verificacién de la Calidad (DIGEMQOCA).
20.3. Monto del contrato: Q.55,600.00.

21. Contratos 189-720-2023, 189-727-2023, 189-728-2023, 189-729-2023, 189-730-2023 y 189-732-2023.

21.1. Contratistas: Byron Anacleto Vasquez y Vasquez, Mortiner Adonai Eunices Contreras Campos, Iris Zulema Blanco
Pérez, Heidy Lisbeth Ajtin Reyes, Natali Marissa Garcia Pimentel de Velasquez e Isabel Cristina Valenzuela Caceres.
21.2. Dependencia contratante: Direccion General de Evaluacion e Investigacion Educativa (DIGEDUCA).

21.3. Monto de los contratos: Q.68,775.00 cada uno.

22. Contrato 189-710-2023.

22.1. Contratista: Nelson Abimael Lem Calel.

22.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
22.3. Monto del contrato: Q.52,000.00.

23. Contrato 189-739-2023.

23.1. Contratista: Jorge Mario De Le6n Barrios.

23.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
23.3. Monto del contrato: Q.100,000.00.

24. Contrato: 189-740-2023.

24.1. Contratista: Pamela Del Rosario Maltez Hoffens.

24.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
24.3. Monto del Contrato: Q.60,000.00.

25. Contrato 189-737-2023.

25.1. Contratista: Ana Isabel Vaides Matta.

25.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacioén Fisica (DIGEF).
25.3. Monto del contrato: Q.50,000.00.

__\_‘L,J_,_i-u/

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recubrdo de conformidad y- satlsfaccmn para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) - . Mes (En Ietra } Afo (En nimeros)
31" = ~ agosto \ 2023
.-'/
e /
(/. /
J'( 1 v \
Nombre, fi rm'a? ser lo del Dtreetdi&’&[aDependEﬁﬁ cia o Au‘fénzador ey

" WSe.Cludia Ry Casasta de Bstrada e

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio 1.“%&3@@&%%@%3!0«{1 son los documentos actualizados y confrolados.
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Nombre completo de la persona contratada: Luis Felipe Leiva Alva
Dependencia
Numero de Fecha del / (la que esta : .
9-1099- ; -08- ! VS D erior #
Contrato: 029-1099-2023 informe: 31-08-2023 indicada en el espacho Sup
Contrato):
s . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de pfe_staclén del (En numeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nume ros) 1 agosto 2023 31 agosto 2023 4

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicién del Ministerio de Educacion.

Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacion con los planteamientos formulados
[ por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacién o dialogos directos con tales
' organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacion
durante el presente mes:

LD

o o

REVISION:

1. Contrato 189-750-2023.

1.1. Contratista: Freddy Kevin Steve Cabrera Rodas.

1.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
1.3. Monto del contrato: Q.40,000.00.

2. Contrato 189-746-2023.

2.1. Contratista: Cindi Yanira Chacdn Rivas.

2.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
2.3. Monto del contrato: Q.72,000.00.

3. Contrato 189-734-2023.

3.1. Contratista: Melissa Amayrahi Yoc Santos.

3.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
3.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

4. Contrato 189-748-2023.

4.1. Contratista: Mayra Carolina Cardona Salguero.

4.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Fisica (DIGEF).
4.3. Monto del contrato: Q.90,000.00.

5. Contrato 189-713-2023.

5.1. Contratista: Fernando Luis Jerénimo Méndez.

5.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
5.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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6. Contrato 189-726-2023.

6.1. Contratista: Blanca Lidia Nineth Gamez Velasquez.

6.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
6.3. Monto del contrato: Q. 50,000.00.

7. Contratos 189-732-2023, 189-736-2023 y 189-738-2023.

7.1. Contratistas: Raul Taperia Jeronima, Andrés Abelino Taperia Jer6nimo y Gloria Elizabeth Alvarado Xitumul de Vasquez.
7.2. Dependencia contratante: Direccion General de Evaluacion e Investigacién Educativa (DIG EDUCA).

7.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.20,000.00.

8. Contrato 189-301-2023.

8.1. Contratista: Carlos Federico Ortiz Ortiz.

8.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
8.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

9.Contrato 189-757-2023.

9.1. Contratista: Sonia Lucrecia Ruiz Macario de Cumes.

9.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
9.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

10. Contrato 189-761-2023.

10.1. Contratista: Jennifer Melissa Silva Macario.

10.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Fisica (DIGEF).
10.3. Monto del contrato: Q.33,000.00.

11. Contrato 189-751-2023.

11.1. Contratista: Gelwer Omarto Cardona de Paz.

11.2. Dependencia contratante: Consejo Nacional de Educacion (CNE).
11.3. Monto del contrato: Q.40,000.00.

12.Contratos 189-602-2023 y 189-615-2023.

12.1. Contratistas: Melany Michelle Ajpop Teleguario y Luis Francisco Sal Simaj.

12.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Extraescolar (DIGEEX).
12.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.34,000.00 y Q.35,000.00.

13. Contrato 189-598-2023.

13.1. Contratista: Guillermina del Transito Bay Mayorga.

13.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Extraescolar (DIGEEX).
13.3. Monto del contrato: Q.50,000.00.

14. Contratos 189-355-2023 y 189-723-2023.

14.1. Contratistas: Steffie Nathaly Méndez Gramajo de Garcia y José Eduardo Villela Garcia.
14.2. Dependencia contratante: Direccién General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
14.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.55,000.00.

15. Contratos 189-359-2023 y 189-758-2023.

15.1. Contratistas: José Estuardo Alonzo Pacheco y Maria Celeste Barrera Corzo.

15.2. Dependencia contratante: Direccién General de Gestién de Calidad Educativa (DIGECADE).
15.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.37,000.00 y Q.40,000.00.

16. Contratos 189-769-2023 y 189-770-2023.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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16.1. Contratistas: Yazmin Dayana Figueroa De Ledn y Luisa Maria Gomez Rodas.
16.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
16.3. Monto de cada uno de los contratos Q.26,000.00.

17. Contrato 189-771-2023.

17.1. Contratista: Edwin Manuel Santizo Matheu.

17.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
17.3. Monto del contrato: Q.26,000.00.

18. Contrato 189-759-2023.

18.1. Contratista: Ester Abigail Navas Morales.

18.2. Dependencia contratante: Direccién General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
18.3. Monto del contrato: Q.55,000.00.

19. Contrato 189-360-2023.

19.1. Contratista: Angelica Maria Gabriel Guerra de Arana.

19.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).
19.3. Monto del contrato: Q.55,000.00.

20. Contrato 189-755-2023.

20.1. Contratista: Josué Isaias Noj Garcia.

20.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
20.3. Monto del contrato: Q.34,000.00.

21. Contrato 189-788-2023.

21.1. Contratista: Santiago Roél Donis Gonzalez.

21.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
21.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

22.Contrato 189-773-2023.

22.1. Contratista: Lilian Susana Ramirez Pérez de Anled.

22.2. Dependencia contratante: Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
22.3. Monto del contrato: Q.55,000.00.

23. Contratos 189-775-2023 y 189-778-2023.

23.1. Contratistas: Linda Marisol De Le6n Cifuentes de Lopez y Juana Verdnica Chavajay Petzey.

23.2. Dependencia contratante: Direccién General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).
23.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.65,000.00 y Q.26,000.00.

24. Contratos 185-560-2023, 185-753-2023 y 185-754-2023.

24.1. Contratistas: Willmer Ibanjob Alvarado Ramos, William Rodrigo Chajén Locén y Jansén Emilio Santos Torres.
24.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestién de Calidad Educativa (DIGECADE).

24.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.21,000.00.

25. Contrato de arrendamiento 03-2023- QUET.

25.1. Propietario del inmueble dado en arrendamiento: Leticia Liliam Godinez Santizo.

25.2. Uso del bien dado en arrendamiento: Sede de la Coordinacién Distrital del Municipio de Flores, Petén.
25.3. Monto del contrato: Q.8,000.00.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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\ / /ma del Contratado

El presente informe ha side’recibido de conformidad y satisfaccién, para constanci de//anternor se firma vy sella el:

Dia (En nﬁ?ﬁaros}

g

———_Mes (En letras)

Afio (En nimeros)

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de |la persona contratada:

BENJAMIN PELAEZ MAYEN

- Dependencial(l O
Numero de Fecha del aque esta
Contrato: 029-1215-2023 informe: 31-08-2023 indicada en el DISERSA
B Contrato): B
| ) o | Dia Mes Afo ‘ ) Dia Ves T Afo
Periodo ge p{estacmn del Del ] (En nimeros) (En letras) (En numeros) | Al (En numeros) (En letras) : (En nimeros)
ervicio: el: ——— ! ; :o = : i
(Solo en nimeros) j o1 | agosto 2023 ! 31 agosto | 2023
it = 1 | —

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asistir en situaciones de riesgo que pﬁédé_ﬁ afectar la integridad de las personas y al

patrimonio (bienes e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacion. b)
Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los
guardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
parqueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los

servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad |

subcontratada y proponer la implementacion de mejoras necesarias, €) proponer la
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacion de la empresa de
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en la elaboracién del informe de incidentes e
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacion periddica del
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccion en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
analisis de riesgos, evacuacion etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacidn de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por |la autoridad superior

Tados ios documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sisiema de Gestion de |a Calidad son los documentos actualizados v controlade
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nl.'lmer'é's“)‘
s agosto 2 023
; Jics Gy o DE goo
ic. Lidner Danifo Sincal Teleguark 6,
DIRE H

ReCTOR _
it TF SERVICIGS ADMINISTRATIVOS -DISERS/
‘RE({EGI:‘P& ESSE‘EFEII['\ 1r".F Pl.;!] ICACION

Nombre, firma y sello del director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y contralados
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Nombre completo de la persona contratada:

Luis Alberto Ceballos Calderdn

" Dependencia ]
NiUmero de Fecha del (la que esta ; -
Cohtrato: 029-1232-2023 Hforric: 31-08-2023 asignada en el Vicedespacho Tecnico ‘
| Contrato): .
= o Dia Mes Afo Dia Mes Ano

Periodo de pr;e_sta(:lon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros) }

Servicio: Del: Al: |

(Solo en nl'.lmeros} 1 agosto 2023 31 agosto 2023 |

|

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

basico

‘ basico

» Edicion de un texto sobre el correo electronico para el cuadernillo de escritura de primero basico

» Correccion de estilo de un texto sobre el sindrome de cuello de texto para el cuadernillo de lectura de

.' primero basico

e Creacion de la propuesta de la portada del libro de lecturas de primero basico

» Edicion de un texto acerca de los textos informativos para el cuadernillo de escritura de primero basico

e Edicion de un taller para la escritura de un texto informativo para el cuadernillo de escritura de primero

e Edicion de un texto sobre los elementos que contiene una carta para el cuadernillo de escritura de primero

e Edicién de un taller para la escritura de una carta para el cuadernillo de escritura de primero basico

» Correccion de estilo de un texto sobre los volcanes de Guatemala para el cuadernillo de lectura de
primero basico

» Edicion de un texto acerca de los textos informativos para el cuadernillo de lectura de primero basico
e Edicion de un texto sobre hechos y opiniones para el cuadernillo de lectura de primero basico

e Redaccion de carta del ministerio para el cuadernillo de lectura de primero basico

» Correccion de estilo y ortotipografica del libro completo de lecturas de primero basico

e Creacion de los textos de la contraportada exterior del libro de lecturas de primero basico

e Edicion de un texto acerca de los textos narrativos para el cuadernillo de escritura de primero basico

e Edicion de un taller para la escritura un texto narrativo para el cuadernillo de escritura de primero basico |

» Correccion de estilo del relato La noche sin numeros para el cuadernillo de lectura de primero basico

» Edicion del texto con las instrucciones generales del cuadernillo de lectura de primero basico

Todos los documentos que se encuentran en gl Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Correccién de estilo y ortotipogréfica de pagina de créditos para el cuadernillo de lectura de primero
basico

Unificacién, ordenamiento de paginas y correccion de estilo del cuadernillo completo de lectura para
primero basico

Edicidn del texto de orientaciones docentes para el cuadernillo de lectura de primero basico

Correccidn de estilo y ortotipografica del texto El Ministerio de Educacion promueve acciones de lectura

W/’

' m‘?a'”qéi Contratado

El presente informe ha sido

recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |

sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 2023

z
o
L O
7 =
&

= ; PR o
M.KI:Han Dinora PérezLopez ~SUESPE>
M.Atilian DinoraPétez Lopez
Viceministra Técnica de Educacion
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Jorge Alberto Isaias Lépez Ortiz

I | Dependencia |
Numero de Fecha del (la que esta '
Q- - :
Contrato: 029-1177-2023 informe: 31/08/2023 indicada en el ! DICOMS
, | Contrato): |
F o Dia [ Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pre_stacion del (En ndmeros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nl.'lmeros) 01 agosto | 2023 31 agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direccion de Comunicacion Social.

Realice coberturas fotograficas y de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacién a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacion en las actividades donde
participé la Ministra de Educacion, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

| Viaje al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
| funcionarios del Ministerio de Educacion en distintas escuelas y municipios del pais.

Grabeé discursos de la sefiora Ministra de Educacion cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacion asi como en otras entidades.

Archivé en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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' /_‘\\

tFirmaffel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma 'y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En niimeros)

31 agosto 2023

Lic. ablo Martinez Martinez
Nombre, firma y seII):IKDIrector de la Dependenma

Lic. Pablo Martinez Martinez
Director de Comunicacion Social
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de |a Calidad son los documentos aclualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: ] Leonel Galan Paniagua

) Direccién General de
Numero de Fecha del ﬁaegir;d:snt;la Coordinacién de
ume ; g
Contrato: 029-1123-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Direcciones
Contrato): Depar_tamentales de
Educacion -DIGECOR-
i = Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de prestaC|on del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) | (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: | Al:
(Solo en numeros) 1 Agosto 2023 ‘ &3 Agosto 2023

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Agosto:

1. Asistir a reuniones internas y externas programadas por el Ministerio de Educacion, en temas de Gestion
Integral de Reduccion de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educativo.

Apoyar en brindar insumos tematicos y técnicos en las reuniones del Cluster de Educacion.

2. Brindar, dar acompafamiento y asistencia técnica en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de
gestion Integral del riesgo.

Colaborar en la socializacion a Directores Departamentales de Educacién y Comités Departamentales de Gestién
de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar sobre de la Tercera Edicién de la Guia para la Gestién de Riesgo
en Centros Educativos y Espacios de Aprendizajes.

Dar a conocer los lineamientos de Entrega Educativa por Emergencia.

Socializar a la Comunidad Educativa sobre Tercera Edicién de la Guia para la Gestién de Riesgo en Centros
Educativos y Espacios de Aprendizajes.

Divulgar el Plan Nacional de Simulacros Escolares a toda la comunidad educativa.

Actualizar los lineamientos de Simulacros previo al segundo simulacro nacional.

Elaborar los lineamientos de Gestion Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres y Discapacidad.

Redactar el Diccionario de Gestion Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres en el Sector Educativo.

Crear los Lineamientos Fenémenos Climatolégicos Extremos.

Preparar los lineamientos generales de la Gestion Integral para la Reduccion del Riesgo a Desastres del Sector
Educativo.

3. Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestién Integral de Reduccién del Riesgo de Desastres.

Gestionar el segundo grupo de cursos para la Brigada del Mineduc con la Escuela Técnica de Bomberos
Municipales.

Presentar la planificacion del Simulacro Interno de la Sede Central del MINEDUC, al Despacho Superior.

4. Brindar acompafamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestién Integral de Riesgo.

Apoyar con la elaboracion diaria de los reportes de albergues, presentado de forma digital, enviados a la Direccion
General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGECOR- y el Vicedespacho Técnico.
Elaboracién de 5 presentaciones de monitoreo preventivo sobre amenazas naturales, dirigido a los Directores
Departamentales de Educacion y asistentes.

Socializar con las Direcciones Departamentales de Educacién por medio de sus Comités Escolares de Gestién de

Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, la informacién de pronosticos del clima semanal y mensual elaborado
por el INSIVUMEH.

Todos los documentos que se encuentran en ef Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Dar acompanamiento a la Direccion de Servicios Administrativos —~DISERSA- en la Linea de Accion del Plan

Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Nimero 247-2014, El Sistema de Gobernanza en la Gestién

de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacion y apoyo en la ejecucién del Plan de

Evacuacion de la Sede Central del Ministerio de Educacion.

¢ Apoyar en la instalacion de la nueva sefalizacion de la sede central del MINEDUC.

e Coordinar con DISERSA, la compra de gafetes para la identificacién de actores en el simulacro a desarrollarse en
la sede central del MINEDUC.

Brindar acompafamiento técnico al Sistema de Gobernanza en la gestion de riesgo y desastres para la

seguridad escolar.

* Participar en reunion del Sistema de Gobernanza en el presente mes.

e Colaborar en la socializacién de los Lineamientos y Plan Nacional de Simulacros Escolares.

e Apoyar en elaboracién de los mensajes de redes sociales para el Segundo Simulacro Nacional Escolar a llevarse a
cabo del 7 al 10 de agosto de 2023.

* Acompanar al equipo de DICOMS en la elaboracion de los videos y Reels de Evacuacién como parte de la campafia
de socializacion del Segundo Simulacro Nacional Escolar a llevarse a cabo del 7 al 10 de agosto de 2023.

Otras actividades asignadas por la autoridad superior.

Casos Riesgo Social

Solicitud de Licda. Liliana Ventura:

» Crear una presentacion sobre el Sistema de Gobernanza en la Gestién de Riesgo y Desastres para la Seguridad
Escolar.

* Apoyar en la elaboracién de una presentacion que explique que es el Riesgo Social en el Sector Educativo.

Reunion con INSIVUMEH .

e Asistir en la reunién de trabajo de la Creacién del Marco Nacional de Servicios Meteorolégicos con el equipo del
Mineduc.

* Brindar aportes evidenciando el que hacer del Mineduc y del Sistema de Gobernanza en la Gestién de Riesgo y
Desastres para la Seguridad Escolar.

Elaboracion Guia de grupos vulnerables y la Gestién Integral para la Reduccién del Riesgo de Desastres.
e Planificar la reunién para la entrega del primer borrador del documento.

Reunién en Conred Informe de Proyecto de recoleccién de informacion de dafios con CEPAL
» Establecer con personeros de SECONRED los datos de las escuelas que hacen falta de informacién en el Municipio
de Villa Nueva departamento de Guatemala.

Cluster de Educaciéon en Emergencia:
* Elaborar presentaciones de Riesgo de Desastres y Social.
* Presentar en el cluster los temas de Riesgo de Desastres y Sociales.

Impresion de la Tercera Edicion de las Guias de Gestién de Riesgo.

« Coordinar con DIGECOR el listado de personas designadas como responsables para la Recepcién de las Guias
Escolares de Gestion de Riesgo y los Lineamientos de Entrega Educativa por Emergencia, para que los
representantes de Chief of Party puedan realizar la entrega a cada una de las DIDEDUCS '

Elaboracion del Glosario de Gestion de Riesgo en el Sector Educativo

* Elaborar el documento con los insumos que incluyen definiciones y términos del sistema educativo nacional
relacionados con la gestion de riesgo.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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sector Educativo.

Infografias de Golpe de Calor
¢ Elaborar las infografias por Golpe de Calor y sus acciones en el antes, durante y después.

Documento Lineamientos en la Gestion de Riesgo Escolar por Golpe de Calor
» _Gestionar la aprobacién del documento de Lineamientos en la Gestién de Riesgo Escolar por Golpe de Calor.

Elaboracion de los Lineamientos Generales de la Gestion Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres en el

» Redactar el documento con informacion basica sobre la relacion de la Gestién Integral de Reduccién del Riesgo de
Desastres en el sector Educativo, dirigido a los centros educativos.

am

\F|rma( | Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constanma de lo anterlor se firma y

Dia (En ndmeros)

Mes (En letras)

Ao (En nimeros)

31

Agosto

2023

M.sc. Marilyn Waldska Rensamiento Palomo.
Directota DIGECOR -

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizadas y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Isabel Marisol Gutiérrez Castillo
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho Técnico
Contrato: 029-936-2023 | informe: 31/08/2023 asignada en el de Educacion
| Contrato):
) i Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de prestaC|0n (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
del Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) b [ agosto 2023 31 agosto 2023
]

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

o

O

O

(o]

o

(0]

Actividades realizadas conforme al contrato y términos de referencia:

e Apoyar en la calendarizacion, acompanamiento legal y de cumplimiento a las unidades

establecidas, de conformidad a los planes y programas priorizados que lo requieran.

Asesorar en |la revision sobre el cumplimiento del control interno de expedientes y calendarizacién
de reuniones.

Seguimiento a la Edicion de Anuario 2023 de colegios que ofrecen afios primarios y medio del
bachillerato.

Calendarizar invitacion al Il Encuentro Académico y del Conocimiento Unién Europea -América
Latina y del Caribe-.

e Colaborar en la coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades establecidas.

Colaborar en la recepcion de llamadas telefonicas y trasladar las mismas a donde correspondan.
Colaborar con la agenda de la invitacién de la Asociacion Nacional de Institutos de Educacion por

Cooperativa de Ensefianza de Guatemala

e Participar en la coordinacion de resultados en el tiempo con las unidades y Despacho Superior.

Llevar un control de expedientes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion.
Asesorar legalmente para dar respuesta al proceso de auditoria interna a la Escuela Normal de
Educacion Fisica.

Realizar revisiones de fondo del caso de docentes del Instituto Normal para Sefioritas de Oriente
INSO.

Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

* Asesorar en la presentacion de informes al Despacho Superior del Ministerio de Educacion.

Asesorar legalmente para dar respuesta a informes que ingresan al Despacho Superior.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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o Asesorar sobre instrumentos de entendimiento interinstitucionales y Acuerdos Ministeriales.
o Revisar oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales.
o Revisar términos de referencia de: Oficio o-cid/cgu-367/2023, para proceso de seleccion de 14

consultores para realizar la consultoria "Formador comunitario en Gestién Escolar en el Nivel

Preprimario”.

o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral No. 15004-2017-01307 promovido por

Carmen Alicia Acoj Hércules.

o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral No. 20006-2021-00625 promovido por

Corona del Transito Avila Aragén.

o Seguimiento al expediente del juicio ordinario laboral No. 01173-2023-0492 promovido por Maria

Elizabeth Sanchez Domingo Viuda de Méndez.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Despacho Superior.

. ¥
Fi(maﬁ’él’()ontrﬂfado
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancig de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) \ Afio (En nimeros)
31 agosto 2023

A. Lilian Dlno\apqrez Lépez
Viceministra Técnicade Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentes actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Planificacion |
Contrato: 029-1231-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN- '
Contrato):
; iy Dia Mes Afo Dia Mes AnRo
Periodo csie pr_e_stamon del - (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En numeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el :
(Solo en nimeros) 01 AGOSTO 2023 31 AGOSTO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

INFORME DE ACTIVIDADES

1. Participacion en las reuniones de socializacion del proyecto denominado “Ciudad de la no Violencia contra
La Mujer”, Comunidad Lo de Coy, con la asistencia de representantes de los Ministerios de Educacion y
Gobernacion, Comisién Presidencial por la Paz y los Derechos Humanos (COPADEH), Secretaria
Presidencial de la Mujer (SEPREM), Instituto Nacional de Educacion Basica Experimental {(INEBE),
Direccion Departamental de Educacion, claustro de Maestros del INEBE jornada matutina y vespertina y
representantes de las Organizaciones de Padres de Familia, el propdsito de la misma fue dar a conocer la
importancia y beneficios de este proyecto.

2. Participacion en la mesa técnica para la atencion de la demanda de infraestructura en el Instituto Nacional
de Educacion Basica Experimental (INEBE) “Lo de Coy”, dando acompafnamiento técnico en la evaluacion
de los renglones de trabajo ya ejecutados en el marco del programa “Mantenimiento de Edificios Escolares
Publicos”, asi como en la demanda de nueva infraestructura.

3. Revision técnica de la guia para asignacion de remozamientos y lineamientos para el cuidado de la
infraestructura de los establecimientos educativos oficiales orientada a la comunidad educativa, el resultado
de la misma fue la emision del informe conteniendo observaciones generales y especificas.

4. Revision de las guias de mantenimiento elaboradas en el marco de programas de financiamiento externo:
Programa de Educacién Rural -PROEDUC V-.

a) Gestion del Plan de Mantenimiento de los Centros Educativos

b) Buen uso de las instalaciones educativas

b) Guia técnica para el mantenimiento de la infraestructura educativa con enfoque sostenible
d) Guia para el mantenimiento integral para el mobiliario y equipo

Programa de Educacion Rural en Guatemala -PROEDUC V-, 2020

e) Guia de Mantenimiento para los Centros Educativos Publicos, la cual tiene como propdsito brindar
lineamientos que ayuden a prolongar la vida util de cada elemento que constituye la infraestructura
de las escuelas de Guatemala.

5. Participacion en la mesa técnica multidisciplinaria, con el propdsito de ampliar los términos de referencia del
“Censo de Infraestructura Educativa”, derivado que se agregaron 2 fases, quedando estructurados de la
siguiente manera: Fase |, Plan de implementacion del censo, Fase II: Suministrar el derecho de uso del
sistema de informacion a utilizar o infraestructura tecnolégica. Fase |lI: Ejecucion del censo en 2 municipios

v Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y cantrolados
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6. Elaboracion del Informe de las etapas del Censo de Infraestructura Educativa, que contiene: sintesis de cada
etapa, costo, responsabilidades del Ministerio de Educacion y del ente contratado.

7. Dimensionamiento de los recursos necesarios para el desarrollo del piloto del Censo de Infraestructura
Educativa en dos municipios.

8. Seguimiento y acompanamiento técnico para el desarrollo de acciones a seguir en la Escuela Oficial Urbana
Estado de Israel, tomando en consideracion que se encuentra en proceso la emision del dictamen de
Habitabilidad solicitado a la Coordinadora Nacional para la Reduccion de Desastres -CONRED-, derivado
del resultado de Habitabilidad, se ejecutaran los remozamientos complementarios, al planificado por el
estado de Israel.

9. Por designacion de la Ministra, se da seguimiento a la etapa de implementacion del Proyecto “Juntos
Mejoramos Tu Escuela”, ejecutado por el Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia -UNICEF-

10. Participar en reuniones de seguimiento de los proyectos, que conforman la cartera de la operacién de
Educacion Rural V (PROEDUC V), con la participacién de personeros de KFW, Direccion de Crédito Publico
/Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio de Educacion.

11. Asistencia en reuniones de seguimiento del avance de hitos contemplados en el Préstamo BID-3618/0C-
GU “Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa” con personeros del Banco Interamericano de

Desarrollo (BID), Ministerio de Finanzas Publicas y Ministerio de Educacion.

12. Brindar asistencia técnica en los procesos de infraestructura educativa.

13. Atender reuniones diversas por mandato de las Autoridades Superiores, vinculadas con la infraestructura

wwﬂ‘\

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En ndmeros)

31 | AGOSTO . 2023

= |"" ,.“.A;, 11’»‘1."

lé o) Autorlzaddr

cto Ide g D pendent
e e Logh Pty

L

Jiracciof de Planificacion
{  Ministerio de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | JORGE EDUARDO RODAS NUNEZ
Dependencia

Vicedespacho de

Numero de Fecha del (la que esta 2
Contrals 029-1182-2023 e 31/07/2023 asignada en el Educacion extraescolar y
Contrato): Alternativa.
. . Dia Mes Afo Dia Mes Ano
Periodo ge pre.s tacion del Del (En nameros) (En letras) (En nimeros) Al (En nameros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: :
(Solo en numeros) 27 julio 2023 3 julio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

b)

d)

Socializacion del programa de ETCAE y EVA en toda de la Republica

a) Apoyar con la realizacion de la planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el
cumplimento de los objetivos y productos;

Seguimiento a la gestion de DIGEEX en la coordinacion para la implementacion en treinta y tres (33)
Municipalidades de Escuelas técnicas de campo para la educacion escolar ~-ETCAE- y 35 entornos virtuales de
aprendizaje —-EVA-, con financiamiento nacional y de la cooperacion.

Acompanamiento a las gestiones de DIGEEX para la implementacién de 35 EVA en diferentes municipios
de la Republica.

Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos de los productores locales que actualmente son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacion Escolar;

Seguimiento a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAESs que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar.

Recopilacion de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacion de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

Seguimiento a la construccion de las Escuelas técnicas de campo. En el caso de las ETCAE se siguen

procesos que desarrollan cooperantes del Sistema de Naciones Unidas, UNICEF y PMA, del Departamento de
Agricultura de los Estados Unidos de América-USDA-," Save the Children”, de la iniciativa privada y Escuelas
técnicas con fondos nacionales (fuente 11).
Compilacion de informacion y documentos que permita la elaboracion de una sistematizacion de experiencias
de las ETCAE.

Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos
de produccion sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos;

Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, otros ministerios y entidades;

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Visitas técnicas en conjunto con personal técnico de MINEDUC (DIGEEX), del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion, técnicos de organizaciones cooperantes, para la implementacion de escuelas de
campo para la alimentacion escolar -ETCAE- y Entornos Virtuales de Aprendizaje con Cooperantes

f) Realizacion de otras actividades inherentes a su funcion que le sean asignadas por la autoridad
superior.
Seguimiento al analisis Curricula de consultores de DIGEDUCA, DIGEBI y DIDECO.
Asistencia a las reuniones de la Mesa Técnica de Gestién de Riesgos.
Otras que instruya el Despacho superior.

ontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En niumeros)

31 2023

Nombrd, Fma y,sellgnier Qisectleagad Debendencia
4 Viceministra de Educacion

"a Extraescolary Alternativa
hY

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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......... Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: | JORGE EDUARDO RODAS NUNEZ
Numero de Fecha del ﬁ: 2?;?:&23 vieagespacho 4o
Contrato: 029-1182-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Educacion extr_aesco[ar y
Contrato): Alternativa.
] . Dia [ Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pre§t80|on del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: ! Al:
( Solo en nUmeros) 1 | agosto 2023 31 agosto 2023
|
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
a) Apoyar con la realizacion de la planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el

b)

d)

e)

cumplimento de los objetivos y productos;

Seguimiento a la gestion de DIGEEX en la coordinacion para la implementacion en treinta y tres (33)
Municipalidades de Escuelas técnicas de campo para la educacion escolar -ETCAE- y 35 entornos virtuales de
aprendizaje —EVA-, con financiamiento nacional y de la cooperacion.

Acompafiamiento a las gestiones de DIGEEX para la implementacion de 35 EVA en diferentes municipios
de la Republica.

Socializacion del programa de ETCAE y EVA en toda de la Republica

Brindar apoyo con la elaboracion de base de datos de los productores locales que actualmente son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacion Escolar:

Seguimiento a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAES que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar.

Recopilacion de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar;
Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacién de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

Seguimiento a la construccion de las Escuelas técnicas de campo. En el caso de las ETCAE se siguen
procesos que desarrollan cooperantes del Sistema de Naciones Unidas, UNICEF y PMA, del Departamento de
Agricultura de los Estados Unidos de América-USDA-," Save the Children’, de la iniciativa privada y Escuelas
tecnicas con fondos nacionales (fuente 11).

Compilacion de informacién y documentos que permita la elaboracion de una sistematizacion de experiencias
de las ETCAE.

Propiciar procesos de formacion dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos
de produccion sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos;

Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social y Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, otros ministerios y entidades;

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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f) Realizacion de otras actividades inherentes a su funcion que le sean asignadas por la autoridad

superior.

Seguimiento al analisis Curricula de consultores de DIGEDUCA, DIGEBI y DIDECO.
Seguimiento a elevacion de actuaciones DIGECOR sobre caso docente.
Asistencia a las reuniones de la Mesa Técnica de Gestion de Riesgos.

Otras que instruya el Despacho superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En niumeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)
31 /agg_ﬂp\ 2023

~

Nombré, firma y sello del Director de la D‘?Penden%ﬁ;dor
M A Edna Leticia Portales de Nunez

Viceministra de E
"« Extraescolary Alte

ducacion
rnativa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada:

OTILIO BENJAMIN LOPEZ MALDONADO

b)
c)
d)

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta . o
Cortato: 029-1199-2023 e — 31-07-2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
, . Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pre_s.tamén del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
a) Ordenar la documentacion impresa para la creacion y retroalimentacion de base de datos digital de

ambos programas.

Acompanar a los técnicos encargados del Programa Académico de Desarrollo Profesional.

Docente, para implementar una cultura de analisis de los procesos.

Revisar las acciones contenidas en los planes para el disefio de estrategias de mejor continua.
Actualizacion constante de las estadisticas de los docentes formados, docentes en proceso vy
docentes en servicio.

Elaboracion de presentaciones y documentos varios a solicitu del Vicedespacho Técnico.

S A

Firma del Ckntratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dependencia 0 A4t

Nombre, firma y sello del Director-de
M.A. LitianDi érez Lopez

Viceministra Técnica de Educacién
Ministerio de Educacion

ek

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
3 julio 2023
R C

\ S

. . O
e, 3%
4 AN S

£ /0 L

- =

AC

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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M. . Del proceso: Recursos Humanos | Cadigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 i Péagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | OTILIO BENJAMIN LOPEZ MALDONADO

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta " :
Contrato: 029-1199-2023 informe: 31-08-2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
. Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de prestacion del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) L suosio 2023 31 agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Ordenar la documentacion impresa para la creacion y retroalimentacion de base de datos digital de
ambos programas.

b) Acompanar a los técnicos encargados del Programa Académico de Desarrollo Profesional.

c) Docente, para implementar una cultura de analisis de los procesos.

d) Revisar las acciones contenidas en los planes para el disefio de estrategias de mejor continua.

e) Actualizacion constante de las estadisticas de los docentes formados, docentes en proceso y
docentes en servicio.

f) Elaboracién de presentaciones y documentos varios a solicitu del Vicedespacho Técnico.

~_ [

Firma\-del ContrataLo

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En numeros)

31 agosto 2023

Q@R‘Zia o Autorizador

Viceminis e Educacion
Ministerio de Educacion

Nombre, firma y se\;*l

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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BRI Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 [ Paginaide4
flombre completade fa pefsona Luis Rodolfo Mazariegos Guzman
contratada: 9
Dependencia
Numero de 029-1174-2023 Fechadel | 31de agostode | (laque esta Direccion de Asesoria
Contrato: informe: 2023 asignada en el Juridica
Contrato):
m 5 Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pfe§taCIOn del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los provectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio de

Educacion:

Asesoré dentro del expediente relacionado al nimero M0004-2023-369 de la fiscalia de adolescentes en conflicto con la ley
penal, equipo de persecucion penal, ubicada en la via seis ocho guion dos mil diecinueve de la zona cuatro, del municipio y
departamento de Guatemala, solicitando informacion respecto de el menor José Roberto Barrios Pérez, informacion que se
debera enviar a dicha Fiscalia.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral Numero 01173 2021 03727 promovido por Edin
Boanerges Herndandez en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién, por pago de
prestaciones laborales, a cargo del Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Departamento de
Guatemala.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 0917-2018-00821 promovido por Emilio Macario
Pastor en contra del Estado de Guatemala como entidad nominadora Ministerio de Educacion a cargo del Juzgado
Pluripersonal de Primera instancia de Trabajo y Prevision Social y Econémico Coactivo del Municipio y Departamento de
Quetzaltenango.

Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral numero 01173-2016-13204 Oficial primero promovido
por Walda Lucrecia Figueroa Rodriguez, por indemnizacion por jubilacién en contra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacion tramitado ante el Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y prevision Social de
Guatemala.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de convenio y proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba el
Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion a través de la Direccion de Cooperacion
Nacional e Internacional DICONIME y la Asociacion Fundacién para la Vivienda Cooperativa Global/ Comunities de fecha
treinta y uno de mayo de dos mil veintitrés.

AL A
J

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Asesoré dentro del expediente relacionado a los juicios ordinarios laborales nimeros 5007 2016 00808 y 5007 2016 00814
promovidos por las sefioras Noelia Consuelo Pineda Castellanos y Brenda Azucena Peralta Garcia en contra del Estado de
Guatemala y como entidad nominadora el Ministerio de Educacion, a cargo del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social y de Familia del Departamento de Retalhuleu, reclamando la declaracién de la naturaleza continua e
interrumpida de la relacion de trabajo.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2015-06690 a cargo del juez B dentro
del conflicto colectivo niimero 01173-2015-00729 promovido por la entidad nominadora Ministerio de Educacion en contra de
la sefiora Ana Maria Cordova Lépez, tramitado en el Juzgado duodécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de
Guatemala.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 08004-2017-00713 Juez A a cargo del Oficial
primero, promovido por Florinda Puac Garcia de Pacheco, tramitado en el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de
Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento de Totonicapan.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de reforma de acuerdo ministerial nimero 369-2017 de fecha 02 de
marzo de dos mil diecisiete.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proceso de autorizacion del proyecto del Convenio Marco de Cooperacion
Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion y la Academia de Lenguas Mayas de Guatemala

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral numero 01173-2023-06229 promovido por Carlos
Alberto Altan Orellana en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, solicitando pago de
indemnizacion Post Mortem, a cargo del Juzgado Undécimo Pluripersonal de trabajo v Prevision Social del departamento y
municipio de Guatemala.

Asesore dentro del expediente relacionado al Incidente de Terminacion de Contrato nimero 01173-2019-02791 dentro del
conflicto colectivo nimero 01173-2019-00159, promovido por Astrid Maribel del Pilar Roque Diaz, tramitado en el Juzgado
Noveno de Trabajo y Prevision Social del Municipio y departamento de Guatemala.

Asesore dentro del expediente relacionado al incidente de reinstalacion nimero 01173-2019-04511 dentro del conflicto
colectivo numero 01173-2017-13240, a cargo de la Secretaria, promovido por el sefior Fernando Emilio Roberto Cabrera
Bermudez, tramitado en el Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social del Municipio y Departamento de
Guatemala.

Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de autorizacion de terminacion de contrato niimero 01173-2017-00814
dentro del conflicto colectivo nimero 01173-2016-00426 promovido por el Estado de Guatemala en contra del sefior Henry
Omar Hernandez Pinto a cargo del Juzgado undécimo pluripersonal de trabajo y prevision social de Guatemala.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestidn de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de terminacion de contrato de trabajo ntimero 01173-2016-10604,
promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora el Ministerio de Educacién, conocido ante la Sala Primera de la
Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social.

Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 09017-2017-00701 promovido por Eleonora
Veraly Monzon de Herrera y Compaiieros, en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacion
tramitado por el Juzgado Pluripersonal de Primera instancia de Trabajo y Prevision Social y Econémico Coactivo del
Municipio y Departamento de Huehuetenango.

Asesor¢ dentro del expediente relacionado al incidente de autorizacion de terminacion de contrato de trabajo nimero 01173-
2019-03915 secretario dentro del conflicto colectivo namero 01173-2013-02852 a cargo del secretario, promovido por el
Estado de Guatemala, en contra de Jesis Armando Morales Vasquez, tramitando en el Juzgado Undecimo Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social.

Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de autorizacién de terminacion de Contrato nimero 01173-2015-6818
dentro del conflicto colectivo nimero 01173-2015-00729 promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora
Ministerio de Educacion, en contra del sefior Celso Saloman Cajbon, tramitado en el Juzgado duodécimo Pluripersonal de
Trabajo y Prevision Social de Guatemala.

Asesor¢ dentro del expediente relacionado al proyecto de Acuerdo Ministerial nimero 180-2023 que aprueba un contrato de
docente como formador comunitario en gestion escolar en el nivel preprimario.

Asesoré dentro del expediente relacionado a la respuesta del requerimiento de la comision presidencial contra la corrupcion, a
través de la direccion de investigacion administrativa, segin oficio CPCC-DIAF-24-2023/lamm de fecha 13 de marzo de 2023
respecto a la Directora Idania Magdalena Morales Kiste y la Escuela Oficial Rural Mixa, valle de las Flores, del municipio de
palin departamento de Escuintla,

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01173-2017-10849 promovido por Maria Eugenia
Menchu Sumalé de Palma, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, tramitado por el
juzgado segundo pluripersonal de trabajo y prevision social de Guatemala.

Asesoré dentro del expediente relacionado al Acta emitida por la Direccion de Bienes del Estado, Departamento de Gestion y
Legalizacion del Ministerio de Finanzas Publicas, por medio de la cual formaliza a la entrega por adscripcion al Ministerio de
Educacion y traslada Referencia de Inscripcion Numero 7 de Derechos Reales.

Asesore dentro del expediente relacionado al proceso administrativo de destitucion del servidor pulico Raul Hernan Pop
Cabnal, quien labora para el Ministerio de Educacion en el Puesto de Director Profesor Titulado, sin Especialidad en la Escuela
oficial rural mixta, jornada matutina Caserio el Chotol municipio de Sayaxche departamento de Petén.

Todos los documentos que se encuentran en ef Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Asesoré dentro del expediente relacionado a la solicitud del Ministerio Publico, Fiscalia de Seccion contra la Corrupcion,

equipo 7 de seguimiento y conclusién de casos, traslada oficio de fecha 03 de agosto de 2023 solicitando informacion sobre la
sefiora Manuela Victoria Osorio.

Asesoré dentro del expediente relacionado a la solicitud del Ministerio Publico, Fiscalia de la Mujer, Unidad de Mujeres
Desaparecidas del Ministerio Publico, dentro del expediente identificado con el nimero MPUMD-2023-1205, solicitando
informacién sobre la sefiora Sabina Sican.

¥

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En ntimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

31 agosto 2023

4
D

;amﬂ%
Q10 %

Fj.-
Not

L

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador
| | Femando Gonzdlez Santos
Wi DIRECTOR

: e e
Nireccion de Asesora M.JE"”'O
Ministerio de Educacion

Tedos los documentos gue se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de |a Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Edvin de Jesus Lemus Marroquin

Namero de Fecha del I(?:Ei';d:;gia Direccion de Servicios
Contrato: (21221218 informe: 31/08/2023 indicada en el Adg;glé}:g: >
Contrato): T 2
3 Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de p(e_staCIGn del (En nameros) | (Enletras) | (Enndameros) (En nameros) | (Enletras) | (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nameros) o1 agosto 2023 31 agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion, se
realizaron las actividades siguientes.

Elaborar el Plan de Relevos para Conductores y Agentes de Seguridad asignados al Despacho Superior,
correspondiente al mes de agosto del presente afio.

Elaborar el Plan de Control de Servicios de Mantenimiento del parque vehicular asignados al Despacho
Superior y vicedespachos ministeriales, los que, de acuerdo al kilometraje recorrido, se les programé y realizé
el servicio de mantenimiento respectivo.

Asesorar en las medidas de control y seguridad en el ingreso y egreso del personal que labora y que visita las
instalaciones de planta central por cualquier motivo o circunstancia.

Llevar a cabo un conversatorio con el personal de conductores asignados al Despacho Superior y conductores
de los vicedespachos sobre: medidas de seguridad, precaucion y prevencion al conducir vehiculos propiedad
del Estado, en comisiones en la ciudad y en el interior del pais.

Impartir charlas a los agentes de seguridad sobre la prevencion, reaccion y evacuacion de un funcionario en
una situacién determinada, para ello, considerar rutas alternas de salida en los lugares donde es necesario.

Realizar reuniones de coordinacion cada ocho (08) dias con el personal que recibié y entregé turno de servicio,
con el propésito de mantener la comunicacion y supervisiéon en la entrega y recibo de consignas entre ambos
grupos de trabajo.

Impartir platicas motivacionales sobre Relaciones Humanas (respeto, honestidad y responsabilidad),
Relaciones Interpersonales (lealtad, tolerancia y discrecién) y Clima Laboral, este uitimo, con el propésito de
crear un entorno de trabajo positivo, reducir el estrés, mejora en su bienestar y desempefio laboral.

Gestionar ante la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-, los bienes econémicos y servicios para
el cumplimiento del presente plan.

A orden, se realizaron reconocimientos del lugar donde asistieron autoridades educativas del Ministerio de
Educacién, con entidades gubernamentales y no gubernamentales. o

/@T;

-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados,



PLA-PLT01.02

g FORMULARIO
Q? INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
rneeEt o Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHUFOR-34 |  Version: 2 | Pagina 2 de 2

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se
firma y sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)
31 agosto 2023
. Lidner Danilo Sincal Teleguarn
/" oL mRECT?sIRmms it _—

VICI0S AOMR DISERS! >
wa“u?;?g?gm OF ENUCACION é\‘?'p %%\
S DISERSA
Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguario '00 y

Director de Servicios Administrativos -DISERSA-. T

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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T Del proceso: Recursos Humanos ~ | Cédigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 | Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Norma Lucrecia Cordova Heredia de Alvarez
Dependencia |
Numero de Fecha del (laqueestd | Vice despacho Técnico de
Contrato: 029-1178-2023 informe: 31/07/2023 asignada en el | Educacion
Contrato): }
. Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo de pfe_stacnﬁn del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en niameros) 27 julio 2023 31 julio | 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Td | Ccm’ira do

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancla de I¢ ante or se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) \'\___ Afio [@heros)
31 Julio 2023

Nombre, firma y sello\del Direc Ia @Wa o Autorizador
A. Lilian Dinora Pérez Lopez
Vice nica de Educacion

Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos

|  Coddigo:

RHU-FOR-34 |

Version: 2 ]

Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada:

Norma Lucrecia Cérdova Heredia de Alvarez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vice despacho Técnico de

Contrato: 029-1178-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Educacion
Contrato):

i i Dia Mes Ao Dia Mes Ario

Periodo de pre_Stamon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(80[0 en nl]meros) 01 Agosto 2023 3 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Reuniones de trabaio can |la amisioneas lact | 21

/ %
; },nf irma del Confratado

f |
/
— /
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constanma dd lo anterior, se firma y
sella el: \
Dia (En nimeros) Mes (En letras) J‘\'S‘Q{_E}“ﬁmems}
31 Agosto /n'e_é?%\ : 2023
A Lilian Dinora Pérez Lop &
Vlceministra Técnica de Educagion (2
Minlsterio de Educacion S[L@ _z_
In‘ ."H \"__" : byt N Fl
Nombre, firma y sello &el Dlrechr-dﬁ /af Depéﬁge ' rizador

S ESPAC\'\O

Todos los documentes que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato; 029-1229-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
i Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo ng?,rr'SS(:aCIon del Del (En nameros} (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
icio: el: :
{So'o en nl:]meros) 01 Agosto 2023 3 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

o Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Aiio (En numeros)

31 Agosto 2023

; - < R
.ic. Uianer Danilo Sincal Teleguar{2 DiSERSA €
DIRECTOR . :
'RECCION DE SERIICIOS ADMSTRATIVS -DISERS? \ @ Y
MINISTERIO O EDURACION TEmar
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentas que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Vanessa Judith Funes Castro

Numero de Fecha del ﬁ: ;;ir;d:;ga Direccion de
Contrate: | 028-1122-2023 | U 31/08/2023 | (oo en el Comuglcc.:alg'?ﬂns Social
Contrato): i =
N . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo Csie prestacion del Dej: |(Ennimeres) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: :
(Solo en numeros) 01 Agosto 2023 kY Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

c)

» Asesorfa profesional para manejo y seguimiento de temas de interés de la sefiora Ministra de Educacién,
en las actividades descritas a continuacion:

Asesoria en la implementacién e incorporacion de productos comunicacionales como entrevistas, discursos,
comunicados de prensa y eventos intersectoriales.

Asesoria profesional en comunicacién en el desarrollo del Programa Tecnologia en el Aula, Entrega de equipo de
cémputo y su divulgacion, atenciéon de medios de comunicacién oficiales y periodistas nacionales, comunicados de
prensa y otras herramientas para redes sociales.

Asesoria profesional y analisis mediatico de informacién relacionado con temas de interés del Ministerio de
Educacién, en redes sociales y medios de comunicacion tradicionales.

e Asesoria profesional para el andlisis de comunicados, declaraciones y aclaraciones de prensa, discursos y
productos comunicacionales con relacién a temas de coyuntura entre ellos, Visita de Misién de Coreay sus
actividades publicas, Talleres de TOMi, Aulas Amigas, Talleres de Supervisores Educativos, Apertura de
de nuevos centros de CECODII, en Camotan y Alta Verapaz.

* Asesorfa profesional para analizar y proponer temas y contenidos informativos para la labor de la sefiora
Ministra de Educacién.

¢ Realizar cualquier otra actividad que sea designada por Despacho Superior:

Asesoria profesional y apoyo en la participacién de Foros, Disertaciones y ponencias de forma virtual y presencial
de la sefiora Ministra de Educacion.

Asesoria profesional con relacién a productos comunicacionales para presentacién de resultados de programas del
Ministerio de Educacidn a autoridades municipales e instituciones del estado.

Asesoria profesional en relaciones publicas y protocolo de comunicacién en eventos publicos; Quinta entrega de
alimentacion escolar, Entornos Virtuales de Aprendizaje y Certificaciones Laborales, Programa Me Supero.
Asesoria profesional para la produccion de informes semanales, boletin semanal audiovisual, comunicados de

prensa, discursos, material grafico y redes sociales del Ministerio de Educacion.

Firma d#l Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 & Agosto 2023
MU

; . 0“'00 NIC"@
Lic. Pablo Martinez Martinez S ¥ 2
Director de Comunicacién Social Y ¥ A g v
Ministerio de Educacisn %, '

? ” &

Ay
Nombre, firma § del Director de la Dependencia o Autorizador — #ygpue
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Vanessa Judith Funes Castro

Numero de Fecha del
Contrato:

Dependencia Direcciéon de

la que esta et .
. 31072023 | (@ Comunicacién Social
informe: asignada en el _DICOMS-

Contrato):

029-1122-2023

Periodo de prestacion del
Servicio: Del: Al:

Dia Mes Afo Dia Mes Afo

(En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)

(Solo en nameros) 2 Julio 2023 31 Julio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

e Asesoria profesional para manejo y seguimiento de temas de interés de la sefiora Ministra de Educacion,
en las actividades descritas a continuacion:

Asesoria en la implementacion e incorporacion de productos comunicacionales como entrevistas, discursos,
comunicados de prensa y eventos intersectoriales.

Asesoria profesional en comunicaciéon en el desarrollo del Taller Piloto ERCE 2025, Evaluacion y calidad de la
Educacién organizado por UNESCO y el Ministerio de Educacion, Conferencia de Prensa para medios de
comunicacion nacionales y comunicados de prensa.

Asesoria profesional y analisis mediatico de informacién relacionado con temas de interés del Ministerio de
Educacion, en redes sociales y medios de comunicacion tradicionales.

e Asesoria profesional para el analisis de comunicados, declaraciones y aclaraciones de prensa, discursos y
productos comunicacionales con relacién a temas de coyuntura entre ellos, Taller para Estandarizar a
Nutricionistas y Coordinadores de peso y talla, Taller a Gestores Educativos del programa CECODII.

« Asesoria profesional para analizar y proponer temas y contenidos informativos para la labor de la sefiora
Ministra de Educacion.

e Realizar cualquier otra actividad que sea designada por Despacho Superior:

Asesoria profesional y apoyo en la participacién de Foros, Disertaciones y ponencias de forma virtual y presencial
de la sefiora Ministra de Educacion.

Asesoria profesional con relacién a productos comunicacionales para presentacion de resultados de programas del
Ministerio de Educacién a autoridades municipales e instituciones del estado.

Asesoria profesional en relaciones publicas y protocolo de comunicacion en eventos publicos; quinta entrega de
alimentacion escolar.

Asesoria profesional para la produccién de informes semanales, boletin semanal audiovisual, comunicados de

prensa, discursos, material gréfico y redes sociales del Ministerio de Educacién.

Firma del Pontratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En niumeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 Julio 2023

g
\ Lic. Pablo Martinez Martinez
Director de Comunicacion Social
. Ministerio de Educacion

Nombre, firma y%ﬂﬁ@el Director de la Dependencia o Autorizador

rd

rd
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FORMULARIO
{(.l) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Siaieante | Del proceso: Recursos Humanos l Cédigo: RHU-FOR-34 I Versién: 2 L Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefio

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1220-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
" . Dia Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de p re_stamén del (En numeros) (En letras) (En numeros) (En nGmeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Agosto 2023 31 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompaniamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

« Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

7y

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En ndmeros)

31 Agosto 2023

5. Lidner Danilo Sincal Teleguari¢/

3

DIRECTOR %
7 360N D SERVICOS ADMSTRATIOS DIERSAS  SERSA o
MINIBTERIO DE EDLEACION e, -

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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_ FORMULARIO
(gv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

1"&"""‘“-‘-"“""‘ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino l

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-1226-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
. i Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo ngF:frt(?iSOt'aCIon del Del: (En numeros) {En letras) (En nimeros) Al: {En numeros) (En letras) (En ndmeros)
(Solo en numeros) ' 01 Agosto 2023 ' 3 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompanamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segln programacién de agenda.

* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firmd del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

31 Agosto 2023

. e O OEEp;,
4 ic.lidner Danilo Sincal Teleguari & 3
/ ~ " DIRECTOR

~_~RECCI0 DE SERYICIOS ADMRISTRATIVOS -DISERS(= DISERSA =
x MINISTERIN DF EDICACIAN L N

: ; 3 3 . ‘ %’Fua- s €
Licenciadotidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.



FORMULARIO

{,v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ity Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 ] Version: | Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: | Rocio Analy Ruano Divas
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: ‘ 029-1227-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativo
! | Contrato):

3 T Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de pre_Stacmn del (En numeros) (En letras) (En nimeros) |' (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: [ Al: !
(SOlD en nl.'lrneros) 01 Agosto 2023 i K| Agosto | 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

competencia.

Educacion.

e Verificacion de la pertinencia de la informacion solicitada.

e Preparar informacion solicitada para citaciones con legisladores.

e Agendar reuniones segun lo solicitan las autoridades superiores.

e Seguimiento de solicitudes de informacion a las Direcciones del Ministerio.
e Asignar requerimientos a la Direcciones del Ministerio de Educacion segun su

e Envio y recepcion de correspondencia del Vicedespacho Administrativo a las distintas
dependencias internas y externas.

e Solicitud de informes de las Direcciones departamentales conforme lo requieren las
autoridades superiores.

e Analisis de la informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de Educacion.
e Verificar y preparar la informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de
educacion segiin lo requerido por el Congreso de la Republica.

e Verificar la informacion suscrita por la Direcciones del Ministerio de Educacion.
requerida en las citaciones de los legisladores del Congreso de la Republica.

e Verificar informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacion segun lo
requerido por la Contraloria General de Cuentas.

e Convocar a reuniones para tratar temas relacionados con las acciones del Ministerio de

e Brindar seguimiento a la implementacion de proyectos del Ministerio de Educacion.
e Elaborar oficios para responder a las solicitudes de la Contraloria General de Cuentas y
Diputados del Congreso de la Republica.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizadas y controlados.
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FORMULARIO

{.v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e Del proceso: Recursos Humanos |  Cddigo: RHU-FOR-34 |

Version: 2 | Pagina 2 de 2

Y.~

~=—Frma del Contratado e

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay |

sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 ‘ Agusio 2023

S K.

Nombre, firma y sello del Direc rdéslza n?/ pendencia o Aut?g“’ o Wt
M. .Mariti m"?émi M. [‘z“f
Ad S

A
e

Viceministra inistrativa
inisterio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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. FORMULARIO
{‘1! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ey e Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-1230-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativo
Contrato):
. e Dia Mes Afo Dia Mes Ao
PeHOdO de p(e_stacmn del (En numeros) (En letras) (En niumeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Apoyo al Vicedespacho Administrativo en la revision, analisis y seguimiento de documentacién para firma de la
Sefiora viceministra (acuerdos ministeriales, contratos, recisiones, licencias, oficios. Resoluciones de
Modificaciones de Metas fisicas y Presupuestarias, etc.).

e Apoyo en el seguimiento a cada una de las Unidades Ejecutoras en la Revision mensual de su Plan Operativo
Anual, para verifican la ejecucion de Metas Fisica y Financieras.

e Seguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras Unidades.

e Apoyar en la conformacién de documentacién para la firma de la Viceministra.

e Preparacion de informes de ejecucion de las diferentes direcciones que conforman el Ministerio de Educacion.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

31 r Agosto 2023

A 1 [\
| y /
/ 77 oL S
Nombre, firma y sello del Director de la'D SR ¢ utorizador

M.5¢c. Maria del Rosario Balcarcel M.
Viceministra Administrativa
Ministerio de EducaciAn

Todos los documentos que se encuantran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS "EMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: T.HU-FOR-34 | \arsion: 2 [ Paginz 1 de 4

_ Nombre completo de la persona contratada: ‘ EVELYN PAOLA MAZROQUIN AQUIND

‘ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta DIRECCION DE
Contrato: | 029-1172-2023 informe: 31-8-2023 asignada en el ASESORIA JURIDICA
| Contrato):

) . [ Dia Mes [ Afo Dia Mes Afo

Periodo de pfe_stacion del (En nimeros) (En letras) ‘ (En numeros) (En niameros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SG|O en nUmeros) 01 AGOSTO ‘ 2023 31 AGOSTO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedid a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juricica.

Analisis del expediente identificado con el numero de SI,:D 604951, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion. r

Analisis del expediente identifi cado con el numero de SiAD 594243, para 53U traslado a la Di!‘(‘uClOﬂ de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602463, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604072, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 415815, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 294937, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 594121, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente |dentnf|cado con el numero de SIAD 604667, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificzdo con el nimero de SIAD 219562, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el numero de SI/AD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. -
Analisis del expediente identificado con el nimero de SI\D 561742, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. '

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604300, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604070, para su traslado a la Direccion |
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente. '
Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604438, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Guatemala Sur.

Todos los documentos que se encuentran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y conftrolados




FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 ] Pégina 2 de 4

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 395800, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos. _

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418204, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos. :

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604070, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Guatemala Oriente. _

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602926, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 417514, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Chimaltenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 446774, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 556427, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Totonicapan.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601384, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon Guatemala de Jalapa.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 449758, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de San Marcos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 415483, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Petén.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 585458, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599827, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 600083, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 392820, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601463, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602011, para su asignacién y traslado a la
Direccidén de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601171, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 431967, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601085, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601570, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 597934, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 395800, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados



FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 Version: 2 | Pagina 3 de 4

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 602113, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 432036, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 445650, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 581770, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 361416, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 388182, para su traslado a Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 60213, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Jutiapa.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 443205, para su traslado Direccion
Departamental de Educacion de Escuintla.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601605, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Jalapa.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601889, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educaciéon de Sacatepéquez.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 400662, para su traslado a Direccion
Departamental de Educaciéon de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601131, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Quiche.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601611, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 331845, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609995, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609722, para su traslado a la Direccidon de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 550661, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 609758, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 5787086, para su traslado al Jurado Nacional
de Oposicién.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 539834, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacioén.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 582697, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 593926, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 593299, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version. 2 | Pagina 4 de 4

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 592798, para su traslado a la Direccion
General de Investigacion y Evaluacion Educativa.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418350, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 586089, para su asignacién a la Direccion
Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 590667, para su asignacion y traslado a la
Direccion Departamental de Educaciéon de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605069, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601110, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 334026, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afie (En ndmeros)

31 AGOSTO _, 2023

QJ%

Nombre, firma y sello del Birector de la Dependenc:a o Autorizador
\ic. Manuel Femundo Gonzolez Sontos

DIREC CTOR -
nireccidn de mesor‘r _ iica
J . .r‘l
Ministerio de tducaci

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 1 Version: 2 [ Péagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Planificacion

Contrato: 029-1161-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-
Contrato):

B . Dia Mes Afo Dia Mes Afo

Periodo de prEStaClén del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyo en la actualizacion de control de pagos de contratos de adquisicion de bienes en ejecucion al 31
de julio de 2023.

2. Generacion de reportes de cuenta secundaria y de retenciones de IVA e ISR de PROEDUC |V para
actualizacién de cuadro de ejecucion acumulada al 31 de julio del 2023 del PROEDUC IV, por
componente y subcomponente, en délares y en euros.

3. Realizacién de integracién de retenciones de IVA e ISR del 01 de junio al 30 de junio 2023 de PROEDUC
V.

4. Ingreso de 510 establecimientos en Sistema de Asignacién y Dotacion de Recursos -SDR- para creacion
de néminas anuales para posterior generacion de convenios de remozamiento correspondientes al mes
de agosto.

5. Escaneo de 368 convenios firmados y registro en sistema SDR para generacién de recibos de
remozamiento.

6. Apoyo en la generacion de Convenios de Remozamiento y Recibos de Transferencias para
remozamientos via OPF.

7. Recepcion, control y firma en SDR de los Recibos de remozamiento para posterior transferencia de
fondos a las OPF correspondientes al mes de julio.

8. Apoyo en la compilacién y archivo de 368 expedientes (convenios de remozamiento, recibos de
transferencia y fichas de evaluacion) para remozamiento de establecimientos educativos via OPF.

9. Generacién de Acuerdo Ministerial para aprobaciéon de 368 Convenios de Subvencién suscritos con
Organizaciones de Padres de Familia -OPF- y realizaciéon de oficios para gestion de firmas
correspondientes.

10. Realizacion de oficios para la gestion de firmas respecto al sexto desembolso del programa BID 3618/0OC-
GU.

11. Apoyo en la revisién de rendiciones de cuentas de remozamientos a establecimientos educativos via
OPF del afo 2022.

Firma del Contratado
X

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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‘ FORMULARIO
Q;’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e s Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHUFOR-34 |  Version: 2 | Pagina 2 de 2

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)
31 Agosto 2023
r/: = = : \.\!- b
Y. }f /1. J 4 . .{ { el ) Ci‘_ I;
/% » }ﬁ;‘_"/ ,‘z,{( 4 \- /'l BLANIFICACH W EOUCATIVA /
1 1k G L LAl 21 S

. In ~__._\_1‘—(—'_.-,'f"jr:-.-;1_'; | pONPPIR
Nombre, firma y sello-del Diregtor, de la Depende
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Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




FORMULARIO
{sy INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

et Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Garcia Aviles

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1217-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
i 5 Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de ptfe_staCIOn del (En nimeros) {En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Agosto 2023 31 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

e Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, seguin programacion de agenda.

e Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

e Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

/ rma’del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y_'
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 Agosto 2023

> GOEgp,
¥ ic. Lidner %alm!oSmcaI Teleguar &
2 RE Q
 IRECCIGN DE SERVICIOS ADMINISTRAT D'SERSA
MINIBTERIN DE mumrﬁi DISE@T

: . : - ; Arermn ©
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
Q}’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

orrictrie Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Deymer Oswaldo Guerra Lémus

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1225-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
; Dia Mes Afio Dia Mes Ano
Periodo de pre_stacrén del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio; Del: Al:
(3010 en numeros) 01 Agosto 2023 3 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo vy
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompaiiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

\%del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 Agosto 2023

DanﬂoSchTeleguarn /
DIRECTO -
ool O SERVICOS AOMISTRATIVS -DISERS! = DISERSA E

7 erfiy
[’W MINIETERIO B ENUBARION
—/

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador
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Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controladas.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e e Bt B

Del proceso: Recursos Humanos ] Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 2

|
Nombre completo de la persona contratada: | Ruth Carolina Can Barrera de Castro

, Direccion General de
Numero de Fecha del ﬁ: gir;d::ga Coordinacion de
Bontrato: 029-1223-2023 . 31/08/2023 | asignada en el Direcciones
Contrato): . Departamentales de
| Educacion
l . . Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de pfe_StaCIOH del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 01 Agosto 2023 31 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes reportados por la Direcciones
Departamentales de Educacion para reportar a quien corresponda, segun las directrices emanadas por
la Direccion de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacion respecto
a la ejecucioén de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el seguimiento de todas las acciones para asegurar la
eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el acompafamiento y monitoreo en los procesos de
Desconcentracion y descentralizacion de las Direcciones Departamentales de Educacion en
coordinacion con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y las direcciones
centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en la Planificacion de las rutas de accién que permitan el
desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacién.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestibn administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacion

| Brindar apoyo profesional en otras actividades designadas por la autoridad superior.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
(‘v INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

by v e Del proceso: Recursos Humanos [ Cddigo: RHU-FOR-34 l Version: 2 ] Pagina 2 de 2

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En nameros)

31 Agosto 2023

M.Sc. Man!yn W eska Pensﬁmlento F’alomo'
DIRECTORA GENERAL

iy Vrideskg Pensainiento Falon.

80, ¢ Genml de Coordinacién de Dirscciencs
Nepartamentales de Educacién
SHNGECOR-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-38 |  Version. 2 |  Pagina 1de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Rogelio Ramos Turcios

Dependencia o
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1222-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
i Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pfegtamén del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Agosto 2023 31 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompariamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

W .
Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
s o Mes (En letras) Afio (En nameros)
31 Agosto 2023
e~ i . SDEE
7 7™ ic-Didner Danilo Sincal Teleguarjg® ™%,
1/ / DIRECTOR C—
‘G0N OE SEH‘ulGOSI.DHHISTRMWOS IS :’: [@_ z

NINIETERID DE EDUBACION

.G .
ner Danilo Sincal Teleguario “UArcun >
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

-«

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
L}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Guetamatn Del proceso: Recursos Humanos

T | Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 |  Pégina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Karla Ana Rocely Garcia Zuleta

Dependencia
Namero de Fecha del (la que esta : - s

Contrato: 029-992-2023 informa: 31/08/2023 asignada en el Direccion de Informatica
Contrato):

, . Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de pre_stamén del (En nameros) (En letras) (En nameros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 Agosto 2023 3 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de soporte técnico en el Sistema de Registro y Estadistica para verificar accesos de usuario, cambio
de contrasena de usuario, creacién de usuarios e inactivacion de usuarios en el sistema.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en la opcién de propuestas de
nombramiento, por actualizaciéon de nimero de partida presupuestaria.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos, en el modulo de Reclutamiento y Seleccion
Administrativo en la opcién de Banco de Elegibles, para que el campo Correo Electronico sea obligatorio.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos, en el Médulo de Reclutamiento y
Seleccion, en la opcion de Banco de Elegibles para verificar tipo de aspirante de personas con contrato 031.

Modificacion en el modulo de Reclutamiento y Seleccion Administrativo en la opcién de Banco de Elegibles para
aumentar el tamano del campo de correo electrénico.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el moédulo de Reclutamiento y
Seleccién en la opcion de propuesta Banco de Elegible, para solucionar el error al generar propuesta de primaria.

b e

Firma ael Zbntratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En ietra?/ / Afio (En nameros)

31 Agostd | / 2023

asquez Calderon
irector
Informatica —DINFO-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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__ FORMULARIO
Q» INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

okt Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Miguel Antonio Ramirez Caché

Dependencia
Numero de ’ P Fecha del (la que esta ; ) :
Contrate: 029-1091-2023 s 31/08/2023 asignada en el Direccion de Informatica
Contrato):
.. Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pfe_s;ta0|on del (En nimeros) (En letras) {En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en num BFOS) 01 Agosto 2023 3 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de Digitalizacion en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo de Contratos
031, se generaron archivos a formato PDF.

Realizacion de modificacion en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo de Registro de
personal, para el bloqueo de generacion de formulario de vacaciones de periodos anteriores.

Realizacion de soporte técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo Junta
Calificador, revision por problema al asignar NIP a docente.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo de
Contratos 021, restablecimiento de contrasefa de correo electrénico.

Realizacion de soporte Técnico en el Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo de
Reclutamiento y Seleccion Administrativo, revision de unidad ejecutora asociada al puesto para realizar
requisicion.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo Reclutamiento y Seleccién

administrativo, creacion de botén para imprimir Certificacion de correo electrénico.

Modificacion al Sistema Integral de Recursos Humanos en el Médulo Reclutamiento y Seleccién Nivel
Medio, preprimaria y primaria y permutas, creacién de botén para imprimir Certificacién de correo
electronico.

W)

"~ “Firma del Contratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
&y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Seeinanie Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 2 de 2

-
El presente informe ha sido recibido de conformidad y tisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: [

/
Dia (En niimeros) Ilyé (En letrasy Afio (En nimeros)

T

o/, 2023

31

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-3¢ |  Version: 2| Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Federico Roncal Martinez

Dependencia Vi |
icedespacho de
Numero de ‘ Fecha del (la que esta PR '
Contrato: | 029-1138-2023 informe: 31/07/2023 asignada en el EdulcetlcmnltBlllnlgue
' Contrato): Rreue
) Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo dSE prlelstauén del D | {En nameros) (En letras) {En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nameros)
ervicio: el: :
(Solo en numeros) 27 Julio 2023 31 Julio 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Lectura y analisis de documentos para la preparacion del borrador del producto del contrato: Definicion
de ruta para la ensefianza de los idiomas mayas como segundo idioma nacional para uso de los
docentes de nivel primaria y medio: Modelo EBI (MINEDUC, 2009), Propuesta de ruta de procesos para
la dotacién de materiales escolares bilingtes (DIGEBI 2019), Estrategias de Bilinglismo (DIGEBI
2023), Ley de Idiomas Nacionales (Decreto 19-2003), Acuerdo gubernativo de Generalizacion de la
Educacion Blingue Intercultural (22-2004), Acuerdo ministerial de creacion del Programa Nacional de
Textos Escolares y Materiales Educativos (3027-2019), Guia practica para la elaboracion y evaluacion
de material educativo con pertinencia cultural y linguistica (Pedro Guorén, 2019), .

Reunién con el director de la DIGEBI para establecer los lineamientos para el uso y produccion de los
materiales educativos bilnglies en idiomas Mayas, Xinka y Garifuna.

Reunién con el equipo de materiales educativos de la Subdireccion EBI, de la DIGEBI, para analizar los
criterios técnicos para la elaboracién de un material bilinglie para la ensefianza de la lectoescritura en

idioma K'iche’ y espafiol, segun programa Leo y escribo, paso 2.
(;ﬁﬂ

ﬁFirma del Co?\{ratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay

sella el:
Dia (En ndmeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 Julio 2023
& 7
4 ] J 5 /.’1 C;\Q’Q?’ Oo-y
\J ; ','. obd (b E; ; ® O

Nombre, firmay se_lis_.--del Directdr de la Deg dencia & Autorizador
\ Ura.Carmelina Espantzay de Rodrf pemdenci

= Yiceminictro de Fducacibn $lingde ¢ Intercaltoral

/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Paginaide2 |

FORMULARIO ‘

Nombre completo de la persona contratada: | Federico Roncal Martinez |

Dependencia | Vi
icedespacho de
Numero de Fecha del (la que esta AT
Centrato: 029-1138-2023 oG 31/08/2023 asignada en el Educacién Bilingle e
Contrato): Intercultural
, . Dia Mes Ano Dia Mes Afio
Periodo ge p!:e_Stacmn del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
ErviICIO: el : 1
! (Solo en numeros) 01 Agosto 2023 31 Agosto 2023 |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Tres reuniones con el equipo de Materiales Educativos de la Subdireccion de EBI, de la Direccion General
de Educacion Bilingte Intercultural, para el disefio y preparacion del plan estratégico de materiales
educativos bilingles, que incluye los dos productos principales del presente contrato: Lineamientos
técnicos para la utilizacion de materiales educativos con enfoque de L1 y L2; Definicién de ruta para la
ensefianza de los idiomas mayas como segundo idioma nacional para uso de los docentes del nivel
primario y medio.

Revisién y analisis de los informes de investigacion, materiales educativos, guias didacticas y textos,
elaborados por las instituciones de cooperacién nacional e internacional que apoyan a la DIGEBI en
materia de educacién bilingte intercultural para presentar observaciones y propuestas de mejora.

Dos reuniones con el equipo técnico de la UVG, especificamente con el equipo técnico que apoya a la
DIGEBI y al Vicedespacho Bilingtie e Intercultural en la elaboracién y mejoramiento de materiales
educativos bilingles, para exponer las observaciones y propuestas de mejora a los documentos
analizados.

Analisis de los documentos relacionados con los lineamientos para la utilizacion de materiales educativos en
idiomas Maya, Garifuna y Xinka: politicas, modelo EBI, leyes, reglamentos, documentos técnicos de la
DIGEBI, materiales relacionados con el Kemom Ch’ab’al, etc. Estos documentos se analizaron de forma
técnica para establecer los principales lineamientos que deben conocer y utilizar, tanto los técnicos de la
DIGEBI como los responsables de las Direcciones Departamentales encargados de los procesos de entrega
técnica de los materiales educativos bilinglies a los docentes.

Reunion con personal de la DIPLAN para conocer las especificaciones del SIRE, especificamente de los
campos relacionados con las caracteristicas étnicas, culturales y linglisticas de los centros educativos
reportados para que el equipo de Materiales Educativos de la DIGEBI elabore los proyectos de POA, que
incluyen las especificaciones de numero de libros para cada grado y comunidad lingtiistica.

Estudio de documentos, estudios, investigaciones y experiencias relacionadas con la definicion de la ruta
para la ensefianza de los idiomas Maya, Garifuna y Xinka como L2; incluyendo el idioma espafiol. Se |
procedio a recabar documentos y experiencias de alcance nacional, como internacional, especialmente de
paises con situaciones sociolinglisticas parecidas a las de Guatemala. Los documentos analizados se |
incluiran dentro de las referencias de la ruta que se debe presentar como producto de la presente asesoria
al Vicedespacho de Educacion Bilingte e Intercultural.

r
r
|
Formulacion de lineamientos para la planificacién de evento de presentacion publica de los documentales y ‘
videos elaborados por la DIGEBI para dar a conocer las diferentes comunidades sociolingtiisticas, asi como [
experiencias educativas relacionadas con el fortalecimiento de los idiomas nacionales y las identidades de

cada uno de los pueblos. [

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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‘ 8. Elaboraciéon de propuesta de coordinacion para CRS y PRODESSA (Instituciones que colaboran con el
Ministerio de Educacién) para la mejora del programa de lectoescritura bilinglie Kemon Ch’ab’al, en idiomas
K'iche' - Esparfiol, para dar cumplimiento de las observaciones y recomendaciones presentadas por las
direcciones generales de curriculo y de acreditacion: DIGECUR y DIGEACE. A fin de contar con los
dictamenes favorables para su reimpresion en 2024.

|

|

|

|

|

|

|

9. Dos reuniones de acompafiamiento técnico con el equipo de elaboracién de materiales educativos de la
DIGEBI para el disefio y preparacion de la version bilinglie del Paso 2 de Leo y Escribo, en idiomas K'iche’
y espafiol, incluyendo la definicion del enfoque linglistico — pedagdgico, la revisién del derrotero de paginas
y el cronograma de elaboracion.

OJL

\_ Y

__~Firma del Cntrgtado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firmay \
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nlimeros)

31 Agosto 2023

—f JO . . .
Nombre, f"rma y sello del ﬁlrector de la Dependgﬂg’ A”c_)df\utorlzador

\_

Dra. Carmel;

ina Espanty,

Viceministry 4, Eusiiin 3 :gy* “ietealtyrg)
S iy

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los decumentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada:

Hubert Wenseslao Gonzalez De Leodn

(Solo en numeros)

27

Julio

2023

Dependencia
Numero de Tore Fecha del (la que esta Direccion de Asesoria
Contrato: 029-911-2023 informe: 31/07/2023 asignada en el Juridica
Contrato):
i . Dia Mes Afio Dia Mes Afo |
Periodo de pfe'stacaon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:

N

Julio

2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los proyectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica

del Ministerio de Educacion.

e Providencia 3317-2023 al Licenciado RONY STANLY PELAEZ LAM Director Departamental de
Educacion de Escuintla, para que gire instrucciones correspondientes para la guarda y custodia
del Expediente No. 1173-2017-11436 de INCIDENTE de Reinstalacion dentro del Conflicto
Colectivo No. 01173-2013-02852.

e Providencia 3318-2023 al despacho de la Senora Ministra de Educacion M.Sc. CLAUDIA
PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA para su consideracion y firma del Acuerdo
Ministerial que aprueba el Contrato Administrativo de Servicios Profesionales No.189-959-2023
de MYNOR EDUARDO GABRIEL SUCUQUI MORALES de la DIGEBI.

¢ Providencia 3319-2023 SIAD540408 al Licenciado HECTOR AUGUSTO SANCHEZ MORALES
Director Departamental de Educacion de Jutiapa, para que gire instrucciones correspondientes
para la guarda y custodia del Expediente No. 1173-2019-08220/SECRETARIO dentro del
conflicto colectivo No. 01173-2013-02852/SECRETARIO de INCIDENTE de Reinstalacion de
MARIBEL MENDEZ DUARTE.

¢ S|AD563600. Mediante Oficio DIPLAN-1-5005-2023 se solicita la revision del Oficio DIPLAN-1-
5006-2023 previo a la firma de la Autoridad Superior.

e Memorial. 1173-2019-07789 dentro del conflicto colectivo No.1173-2013-02852 ante la sala
primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Prevision Social del Departamento y Municipio
de Guatemala, en el cual se consigna los datos de identificacion personal y se acredita la calidad
de la Sefiora Ministra asi también se sefiala casillero electrénico MINEDUCO01, como lugar para
recibir notificaciones.

e Memorial. Expediente 11732016-10941 de INCIDENTE de Autorizacion de terminacion de
contrato dentro del conflicto colectivo No. 1173-2016-0426 ante la sala primera de la Corte de
Apelaciones de Trabajo y Prevision Social del Departamento y Municipio de Guatemala, en el
cual se acredita la calidad con que actian la Sefiora Ministra y se sefiala casillero electronico
como lugar para recibir notificaciones.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Memorial. Expediente No. 1173-2016-12009/SECRETARIO de INCIDENTE de autorizacion de
terminacion de contrato dentro del Conflicto Colectivo No. 1173-2016-0426/SECRETARIO ante
el JuzgadoUndécimode Trabajo y previsién Social del Municipioy Departamento de Guatemala,
en el cual se acredita la calidad con la que actua la Sefiora Ministra, Direccién, Auxilio y
Procuracion de la Abogada, y se sefiala casillero electrénico como lugar para recibir
notificaciones.

Memorial. Expediente 1173-2016-12110/SECRETARIO dentro del conflicto colectivo No. 1173-
2016-0426/SECRETARIO INCIDENTE de Autorizacion de Terminacion de Contrato, ante el
Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision Social del Municipio y Departamento de Guatemala,
se consignan los datos personales de identificacion y se acredita la calidad con que actia la
Senora Ministra, del Auxilio, Direccién y Procuracién de la Abogada, y se sefiala casillero
electronico MINEDUCO1 para recibir notificaciones.

Memorial. No. 20006-2017-00435 Juicio Ordinario Laboral SIAD4440 ante el Juzgado de Primera
Instancia de Trabajo y Previsiéon Social y de Familia del Departamento de Chiquimula,
conteniendo Oficio DIREH-PL-11,098-2013 por medio del cual se remite el No. CUR1835 que
prueba el pago ordenado por el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social de
Chiquimula a la Sefiora ANA MARIA RIVAS VILLAFUERTE.

Providencia 2320-2023 SIAD626436 DESPACHO VICEMINITRA Y MINISTRA se remite al

Providencia con asunto Destitucion de JORGE KEVIN ORDONEZ LIGORRIA, del Departamento
de Suchitepéquez por referencia de la Providencia DIREH-DD-851-2023 de 4 de julio, adjunto
Acuerdo Ministerial para la respectiva firma de la Autoridad Superior.

Nombre, firma y sello del Director de’la Dependencia o Autorizador

Lic. Manuel Femnando Gonzdlez Sanfos
DIRECTOR
Direccion de Ase Juridica
er‘ulﬁu":_‘"ﬂ I_"JI'.'-'- I Cacic

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Hubert Wenseslao Gonzalez De Ledn

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Asesoria
Contrato: 029-1192-2023 informe: 31/08/2023 asignada en el Juridica
Contrato):
i - Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de prestacion del (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en nUmeros) 01 Agosto 2023 31 Agosto 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Providencia 3364-2023 se remite a la DIPLAN solicitando que se verifique la ubicacion de finca adscrita,
previo a firma se solicitd hacer las observaciones a lapiz en el propio documento.

SIAD624592 Oficio O-DIDAI-687-2023, para revision y luego a trasladar al Despacho Superior, previo
a su traslado para la respectiva firma se devolvid para hacer correcciones a lapiz en el propio
documento

Providencia 3365-2023 Dirigida al Despacho Ministerial de la viceministra y ministra para firma del
Acuerdo conteniendo convenio de subvencién No. 108-2023-002882 por medio de oficio DIPLAN-FE-
5182-2023 suscrito por la DIRECCION DE PLANIFICACION-DIPLAN.

Providencia 3366-2023 Dirigida al Despacho Ministerial de la viceministra y ministra para firma del
Acuerdo Ministerial No.1908-2023 conteniendo convenio de subvenciéon No. 325-2023-00001 por
medio de Oficio DIGEPSA-955-2003.

Providencia 3367-2023 Dirigido a la DIDAI con Oficio No. O-DS-/DIDAI-688-2023 requiriendo firma del
despacho superior, misma que, previo a la firma se devuelve para realizar cambios a lapiz en el propio
documento.

Providencia 3368-2023 Dirigida a la Direccion Departamental de Educacién de Escuintla con
Expediente 5007-2916-00810 del Juicio Ordinario Laboral, promovido por Julio David Matta y Lesli
Arelis Torres F. en el cual solicitaron declaraciéon de la naturaleza continua e ininterrumpida de la
relacion de trabajo.

PROVIDENCIA No. 3369-2023 Dirigida a la M.A. VELVET SOULDYIN FRINE PEREZ NISTHAL DIRECTORA
DE LA DIRECCION GENERAL DE ACREDITACION Y CERTIFICACION -DIGEACE- DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, se traslada para que sirva remitir las respuestas de las literales c) y d) contenidas en Oficio
MP003-2020-234, solicitadas por la Fiscalia, para que esta Direccién proceda a revisar las mismas

/
J

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

7 FORMULARIO
&12 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

--------- Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 |  Pagina2de 11

Providencia No. 3370-2023 Dirigida al LICENCIADO HECTOR AUGUSTO SANCHEZ.MORALES, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JUTIAPA, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, Acta de Requerimiento
de Pago, donde se establece si la entidad nominadora MINISTERIO DE EDUCACION, hizo efectivo el pago a
FELIX OTZANDO DE PAZ CASTRO

Providencia No. 3438-2023 dirigida al LICENCIADO RONY STANLY PELAEZ LAM, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE ESCUINTLA, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite Oficio
Referencia: ORDINARIO LABORAL 05007-2017-00477, ordenando al Ministerio de Educacion hacer efectiva la
liquidacion a la sefiora ALMA LUCRECIA GOMEZ PINEDA DE FLORES.

PROVIDENCIA No. 3439-2023 dirigida a la LICENCIADA MARTHA GLORIDALMA ACOSTA, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE IZABAL (EN FUNCIONES), DE ESTE MINISTERIO Cédula de
Notificacion No. 18016-386560 conteniendo Resoluciones de fecha 03 de agosto de 2022, 01 de junio de 2023,
y 01 de junio de 2023 en la que se le condena al Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de
Educacion, al pago de indemnizacion por jubilacion y costas procesales.

Providencia No. 3440-2023 dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS —DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se solicita brindar el
ESTATUS LABORAL ACTUAL de la sefiora Ana Mariela Sandoval Hernandez, indicar nueva direccion, para que
se le puedan notificar las resoluciones pendientes emitidas por el Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision
Social, del municipio y departamento de Guatemala.

PROVIDENCIA No. 3441-2023 dirigida a la LICENCIADA MARTHA GLORIDALMA ACOSTA, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE IZABAL (EN FUNCIONES), DE ESTE MINISTERIO, se remite
expediente judicial de la sefiora Karla Patricia Garcia Lawrence, para que gire las instrucciones a la Asesora
Juridica, LICENCIADA LISSETH PATRICK MARGARITA OLIVA MONTUFAR, para coordinar con la delegacion
de la Procuraduria General de la Nacion de |zabal, las acciones correspondientes al proceso.

Providencia No. 3442-2023 dirigida a la LICENCIADA MARTHA GLORIDALMA ACOSTA, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE IZABAL (EN FUNCIONES), DE ESTE MINISTERIO, para que gire
instrucciones a la Asesora Juridica, LICENCIADA LISSETH PATRICK MARGARITA OLIVA MONTUFAR, para
coordinar con la delegacion de la Procuraduria General de la Nacién de Izabal, las acciones correspondientes
' al proceso.

Providencia No. 3443-2023 dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, previo a rubrica y posterior traslado para firma
de la Sefiora Ministra, es necesario se hagan los cambios indicados a lapiz.

Providencia No. 3444-2023 dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH- DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se solicita brindar el
ESTATUS LABORAL ACTUAL del sefior Francisco Iquite Puluc, e indicar nueva direccién, para que se le puedan
notificar las resoluciones pendientes emitidas por el juzgado

4 / \
A
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Providencia No. 3516-2023 dirigida al LICENCIADO EDGAR ANTONIO CHEN BAC, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE ALTA VERAPAZ, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, para que gire
las instrucciones correspondientes al Asesor Juridico Licenciado EDGAR RAYMUNDO REY LUC, a efecto
evacue la audiencia y coordine con delegacion de la Procuraduria General de la Nacion de Alta Verapaz, en
atencion a Cedula de la Notificacion numero 01173-143117099.

Providencia No. 3517-2023 dirigida al LIC. HECTOR AUGUSTO SANCHEZ MORALES, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE JUTIAPA, de Este Ministerio, se remite la notificacion No. 343-2023
p.a. para que remitir de forma fisica el informe circunstanciado y cualquier otra informacién que estime
conveniente con la documentacion de respaldo a la Junta Nacional de Servicio Civil.

PROVIDENCIA No. 3518-2023 dirigida al ARCHIVO JUDICIAL DE LA DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA
DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se toma nota de lo informado en la Providencia No. 52-
2023/Ajuridica/dideduc-toto, de fecha 07 de julio de 2023, emitida por el Lic. Justo Andrés Garcia Hernandez,
Asesor Juridico de esa Direccion, para que la misma sea agregada al expediente judicial correspondiente.

PROVIDENCIA No. 3519-2023 dirigida la LICENCIADA GLORIA ANABELA CHILIN MENDEZ, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE GUATEMALA SUR, DE ESTE MINISTERIO, se traslada para que
sirva remitir la informacién solicitada a la Fiscalia ubicada en 15 avenida 15-16 nivel 2, Barrio Gerona zona 1 de
esta ciudad.

PROVIDENCIA No. 3520-2023 dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se traslada para que
sirva dar respuesta directamente a la fiscalia, haciendo referencia al niumero de expediente M0O008-2019-11729.

PROVIDENCIA No. 3721-2023 dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA
DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se traslada para que se sirva informar de
las acciones realizadas en el presente asunto.

Providencia No. 3562-2023 dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se reitera la Providencia 3443-2023, previo a
rubrica y posterior traslado para firma de la Sefora Ministra, para realizar cambios a lapiz en el propio
documento.

PROVIDENCIA No. 3232-2023 dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA
DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se traslada Oficio Ref.02061-2021-00821,
a efecto se proceda a dar cumplimiento a lo ordenado por dicho tribunal.

Providencia No. 3563-2023 dirigida a la Subdireccion Juridico Laboral de la Direccion de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada expediente de la sefiora ANILZA NINETT GARCIA FRANCO,

para su conocimiento y efectos procedentes, y verificar el estado actual, en relacién a lo resuelto por el Juzgado
ut supra identificado.

U Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Providencia No. 3564-2023 dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direccién de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada expediente del sefior GUSTAVO ADOLFO AGUILAR
ORELLANA, para su conocimiento y efectos procedentes, en relacion a lo resuelto por el Juzgado.

Providencia No. 3565-2023 dirigida a la Subdireccion Juridico Laboral de la Direccién de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada expediente de la sefiora JENNY SHARAI PEREZ LOPEZ, para
su conocimiento y efectos procedentes, en relacion a lo resuelto por el Juzgado identificado.

PROVIDENCIA No. 3631-2023 dirigida a la M.A. VELVET SOULDYIN FRINE PEREZ NISTHAL DIRECTORA
DE LA DIRECCION GENERAL DE ACREDITACION Y CERTIFICACION -DIGEACE- DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, a efecto informe lo solicitado en el expediente mérito, y remitir la informacion directamente a la
fiscalia ubicada en 15 av. 15-16 zona 1, Barrio Gerona Edificio Central del Ministerio Publico, 2°. Nivel, ala sur,
municipio y departamento de Guatemala, exp. No. MP001-2023-30046.

Providencia No. 3632-2023 dirigida a la LICENCIADA JULIA VICTORIA MONZON PEREZ, DIRECTORA DE
AUDITORIA INTERNA -DIDAI- DE ESTE MINISTERIO, previo rubrica y posterior traslado para firma de la
Sefiora Ministra de Educacion, es necesario realizar los cambios sefalados a lapiz en el propio documento.

PROVIDENCIA No. 3633-2023 dirigida a la Licda. KARLA NINET GOMEZ CASTRO, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE GUATEMALA NORTE DE ESTE MINISTERIO, a efecto informe lo
solicitado en el expediente mérito, debiendo remitir la informacion directamente a la fiscalia referida, ubicada en
15 av. 15-16 zona 1, Barrio Gerona Edificio Central del Ministerio Publico, 2°. Nivel, municipio y departamento
de Guatemala, haciendo referencia al expediente No. MP001-2023-30046.

Providencia No. 3634-2023 dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direccién de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada expediente del sefior ANIBAL ALBINO GOMEZ JUAREZ, para
su conocimiento y efectos procedentes, por el Juzgado identificado.

Providencia No. 3635-2023 dirigida a la Subdireccion Juridico Laboral de la Direccion de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada expediente del sefior HUMBERTO HERMENEGILDO YAX
TZUNUN, para su conocimiento y efectos procedentes, debiendo verificar el estado actual, en relacion a lo
resuelto por el Juzgado ut supra identificado.

PROVIDENCIA No. 3666-2023 dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direccién de Recursos Humanos
-DIREH- del Ministerio de Educacién, se traslada expediente de la sefiora DANIA DEL ROSARIO LOPEZ
CORDOVA, para su conocimiento y efectos procedentes, el estado actual, en relacién a lo resuelto por el
Juzgado identificado.

PROVIDENCIA No. 3667-2023 dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se traslada para que
sirva dar respuesta directamente a la fiscalia, a la mayor brevedad posible, haciendo referencia al nimero de
expediente M0030-2023-1517.

_ Fa\
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PROVIDENCIA No. 3668-2023 dirigida a la M.A. ILEANA JUDITH MARROQUIN OVANDO DE MANZO,
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS -DIREH-, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se traslada para que
sirva dar respuesta directamente a la fiscalia referida ubicada en avenida Simeén Canas 10-71 zona 2 de esta
ciudad, haciendo referencia al numero de expediente MP001-2022-5226.

Providencia No. 3669-2023 dirigida a la LICENCIADA GLORIA ANABELA CHILIN MENDEZ, DIRECTORA
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE GUATEMALA SUR, DEL MINISTERIO DE EDUCACION, se remite
Cédula de Notificacion No. 01149-143120937, conteniendo Resolucion en la cual se suspende la audiencia
sefialada para el dia 12 de diciembre de 2023, a la Nacion, la defensa legal de los intereses del Estado de
Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion.

PROVIDENCIA No. 3670-2023 dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE EDUCACION M.Sc.
MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, esta
Direccion procedio a revisar el Proyecto de Acuerdo Ministerial para Destituir con causa justa y sin
responsabilidad para el Estado al Servidor Publico EDGAR ANIBAL RAMIREZ TORRES.

Providencia No. 3719-2023 dirigida al Dr. DOMINGO YOJCOM ROCCHE, DIRECTOR GENERAL DE
EDUCACION BILINGUE INTERCULTURAL -DIGEBI- DE ESTE MINISTERIO, previo rubrica y posterior traslado
para firma de las Autoridades Superiores, en el que se solicita incluir en el propio documento la Direcciéon
Departamental de Educacion de Quiché Norte.

PROVIDENCIA No. 3720-2023 dirigida al Lic. LIDNER DANILO SINCAL TELEGUARIO, DIRECTOR GENERAL
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -DISERSA- DE ESTE MINISTERIO, previo rubrica y posterior traslado
para firma de las Autoridades Superiores, es necesario atender las observaciones hechas a lapiz en el propio
documento.

PROVIDENCIA No. 3721-2023 dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA
DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, se traslada para que se sirva informar de
las acciones realizadas en el presente asunto.

Providencia No. 3722-2023 dirigida a la Subdireccién Juridico Laboral de la Direcciéon de Recursos Humanos -
DIREH- del Ministerio de Educacion, se traslada Cedula de Notificacién No. 01090-143121829 de fecha 27 de
julio de 2023, conteniendo Resolucion de fecha 26 de mayo de 2023, en la que se fijé plazo de 20 dias para que
informe de las gestiones realizadas para el pago de lo adeudado a la demandante.

Providencia No. 3723-2023 dirigida a la M.Sc. INGRID SUCELY DE LEON PIEDRASANTA, DIRECTORA DE
PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN- DE ESTE MINISTERIO, previo a rubrica y posterior traslado para firma
de la Sefiora Ministra, realizar los cambios indicados a lapiz en el propio documento, debiendo consignar el
nombre completo de la Escuela referida

PROVIDENCIA No. 3801-2023 dirigida al DESPACHO DE LA SENORA VICEMINISTRA DE EDUCACION M.Sc.
MARIA DEL ROSARIO BALCARCEL MINCHEZ Y POSTERIORMENTE TRASLADESE AL DESPACHO DE LA
SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc. CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, se
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procedid a revisar el Proyecto de Acuerdo Ministerial para Destituir con causa justa y sin responsabilidad para
el Estado al Servidor Publico JULIO ESTUARDO MONROY PAIZ.

Providencia No. 3802-2023 dirigida al DESPACHO DE LA SENORA MINISTRA DE EDUCACION M.Sc.
CLAUDIA PATRICIA RUIZ CASASOLA DE ESTRADA, para su consideracion y firma del Acuerdo Ministerial
que aprueba contrato Administrativo de Servicios Profesionales de la DIGEBI No. 189-1083-2023 de Adan
Francisco Pascual.

Providencia No. 3803-2023 dirigida al Dr. DOMINGO YOJCOM ROCCHE, DIRECTOR GENERAL DE
EDUCACION BILINGUE INTERCULTURAL -DIGEBI- DE ESTE MINISTERIO, previo ribrica y posterior traslado
para firma de las Autoridades Superiores, es nec