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LINE

EDUC

Todos

ESCRIPCIÓ

l objetivo de
obertura es
nstituciones 
on población
ener acceso 
ago a cada 
e convenio 
jecución de 

C.1. Gestió
presta

n el marco 
cceso, perm
ducativos y 
ducativo par

na de las e
uales se ot
rivados gra
iscriminación

ara la ejecu
e girar las 
epartamento
ducativa, S
irector (a) 
iferentes act

Actividad R

1. Recibir 
expediente de 
solicitud de 
Subvención 

S

D
F
a

2. Analizar 
criterios de 

cumplimiento 
y programar 

visita a 
Institución 
Educativa 

S

D

EAMIENTO
ATIVAS LE

Del proceso: 

s los documentos qu

ÓN DE ACTI

el presente i
scolar a tra
legalmente 

n de escaso
a la educa

institución. E
y Acuerdo M
los recursos

ón para oto
an servicios

de las Pol
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subsistemas
ra asegurar 

estrategias c
torgan a In
tuitos para 
n, que afron

ción del pre
instruccion
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ubdirección/
Departamen
tividades de

Responsable 

Subdirector(a) / 
Jefe del 

Departamento 
Fortalecimiento 
a la Comunidad 

Educativa 
DIDEDUC 

R
d
d
c
R
 

Subdirector(a) / 
Jefe del 

Departamento 
Técnico 

Pedagógico 
DIDEDUC 

R
c
u
e
c
 
A
e
T

OS GENERA
EGALMEN

Procesos de Ap

ue se encuentran en
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nstructivo es
vés de las
constituidas

os recursos e
ción a nivel
El tiempo de
Ministerial d
s otorgados, 

orgar nueva 
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s escolar y e
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nstituciones 

comunidad
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esente instru
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/Departamen
ntal de Edu
l presente in

Recibe expe
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onstituidas 

Requisitos G

 Nota:
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tiliza el form
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ALES PAR
TE CONST

PRIV
poyo 

n el Sitio Web del Sis
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s que presta
económicos
 nacional. E
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Subvenció
os privados 
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des con po
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ciero, Subd
nto Técnico
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: Se debe c
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xpediente, a
de la Subd

mulario PRA
para otor

que prestan 

ar que la In
en el form

agógico proc

INSTRUCT

RA OTORG
TITUIDAS Q
VADOS GR

Código

stema de Gestión de

SABLES:  

ocer las dife
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an servicios 
, marginació

El alcance in
e la Subven

ón de conve
nciones nue

ón a Instituc
gratuitos.
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niñez y la 

r, así como t
sean sujeto

cobertura es
legalmente
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ner acceso a

Director(a) 
para que el
dirección/De
o Pedagógic
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Descrip

documenta
ulario PRA-
orgar Subv
an servicio
ra Solicitar S
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r tres (3) 
n forma digi

analiza los 
dirección/De
A-FOR-84 “C
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servicios ed

nstitución E
mulario ind
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TIVO 

GAR SUBVE
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RATUITOS
o: PRA-INS-18

e la Calidad son los 
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educativos 

ón y discrim
nicia desde 
nción será p
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Ministerio d
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criterios y a
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Criterios de
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Educativa so
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ENCIONES
STEN SERV

Versió

 documentos actuali
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cuales se 
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or ciclo esco
estudio y a

vaciones. 

cativas lega

de Educació
in discrimin
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ducación per

vés de subv
as que pre
recursos ec
ón.  

ntal de Educ
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de Fortale
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Institucione
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Inicial). 
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Técnico Pe
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Instituciones
ivados gratu

olicitante sí 
cita a la S
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S A INSTIT
VICIOS ED

ón: 01 
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se realizan 
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olar lectivo, 
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s Educativa
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LINE

EDUC

Todos

Actividad R

. Programar y 
realizar visita  

y emitir 
Dictamen 
Técnico 

S

D

4. Emitir 
Opinión 
Jurídica 

5. Emitir 
documento 

oficial 

S

D
F
a

6. Firmar 
oficio y 

trasladar 
expediente a 

DIPLAN 

D

7. Recibir 
expediente y 

cotejar 
requisitos 

R

EAMIENTO
ATIVAS LE

Del proceso: 

s los documentos qu

Responsable 

Subdirector(a) / 
Jefe del 

Departamento 
Técnico 

Pedagógico 
DIDEDUC 

P
e
8
le
 
E
a
D
 
S
d
d

Asesor (a) 
Jurídico 
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Dirección de 

Asesoría 
Jurídica DIAJ 
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Departamento 
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Educativa 
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o
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Director(a) 
Departamental 
de Educación 

DIDEDUC 

R
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Recepcionista 
DIPLAN 
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c
R
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EGALMEN

Procesos de Ap
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Programa vis
en la docume

4 “Criterios
egalmente co
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Si no cumple
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onstituidas 
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poyo 
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men Técnico
traslada el e
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 / Departam
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alizada. 
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AJ– y proced
en vigentes, 
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medio de su f
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INSTRUCT

RA OTORG
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Código
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al Departam

ual contiene
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ta con Ases
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TIVO 
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RATUITOS
o: PRA-INS-18

e la Calidad son los 

pción de las Ac
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servicios ed
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Versió

 documentos actuali
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LINE

EDUC

Todos

Actividad R

8. Revisar 
disponibilidad 

del 
presupuesto 

para 
Subvención 

9. Recibir 
expediente 

R

10. Verificar  y 
trasladar 

C

S

C.2. Ges
con

l Ministerio 
nstituciones 
e aportes e
stas presten
romover e 

mplementaci
mejoramiento

ctividades q
egalmente c
ervicios con 

EAMIENTO
ATIVAS LE

Del proceso: 

s los documentos qu

Responsable 

Asistente de 
Dirección 

DAFI 

R
p
s
 

Recepcionista 
DIPLAN 

R
tr
n

Coordinador (a) 
de Becas y 

Subvenciones 
DIPLAN 

V
s
 

stión para
nstituidas q

de Educac
Educativas 
conómicos 

n servicios e
impulsar la

ón de inno
o de la calid
que se debe
onstituidas 
presupuesto

OS GENERA
EGALMEN

Procesos de Ap

ue se encuentran en

Recibe el e
presupuesto 
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 Nota:
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Presu
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solicit

Recibe expe
raslada a l
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Verifica la inf
iguiente: 
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proce

2. Si el 
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legalmente 
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a ampliació
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en realizar p
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expediente t
ca por los 

s trámites r
nvenio de Su
pediente no 
grama para e
cidos a la D

que se inclu
ximo ejercici

tituciones 
ratuitos. 

l en cuanto
educativos 
as institucio
ciones de e
on una me
y lingüística
país. A con

subvención 
atuitos que 
do exista dis
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ón: 01 
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la Direcció
, para que 

el Clasificado
án trasladar 
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LINE

EDUC

Todos

Actividad R

Elaborar y 
trasladar 

Circular de 
lineamientos 

generales 

C

S

. Recibir y 
trasladar 
Circular 

D
d

3. Recibir 
estudios de 

campo y 
emitir 

Dictamen 
Técnico 

S

D

4. Emitir 
Certificación 
de Educación 

gratuita 

S

D
F
a 

5. Emitir 
Finiquito 

Financiero 

S

D
A

EAMIENTO
ATIVAS LE

Del proceso: 

s los documentos qu

Responsable 

oordinador (a) 
de Becas y 

Subvenciones 
DIPLAN 

E
a
fi
E
g
 
Im
c

Director(a) 
Departamental 
de Educación 

R
F
P
p
e

ubdirector(a) / 
Jefe del 

Departamento 
Técnico 

Pedagógico 
DIDEDUC 

R
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y 
 
E
D
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ubdirector(a) / 
Jefe del 

Departamento 
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Educativa 
DIDEDUC 

P
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p
E
A
a
S
e
 
T
c
e
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Jefe del 
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Administrativo 

Financiero 
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A
F
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OS GENERA
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Procesos de Ap
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ratuitos. 

mprime, firm
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 Nota:
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