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Momore completo de |a

|
persona:contratada: | Egil lvan Galindo Ovalle

“Numero de o " Fecha del o T o o _
Contrato: 029-7-2013 | Snfrmez | 31 de enero de 2013 Unidad: Viceministerio Técnico
R giragzzt.ecmn - De: | 08 de enero de 2013 A 31 de enero de 2013

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1. Participacion en un taller de implementacion de la Estrategia para una educacion de calidad para la nifiez y la
juveniud gualemalleca, sobre el tema "Formacian de formadores” '

2 Acompanamiento a DIGEBI, DIGECADE y DIGECUR en la organizacidn de talleres de entrega educativa del CNB
de Bachillerato en Ciencias y Letras con OCrientacién en Educacion dirigidos a los docentes de las escuelas

normales del departamento de Guatemala. Seguimiento a la realizacion de los talleres en la planta central del
Ministerio de Educacion.

3. Participacion en des reuniones de {rabajo de los equipos del nivel central a cargo de la implementacién de la
estrateqia para una educacion de calidad para la nifiez v la juventud guatemalteca

4. Parlicipacion en dos reunicnes de trabaje con DIGECOR y DIPLAN para revisar el estado de avance de la
intervencion en infrasstructura en las escuelas normales y determinar praximos pasos.

3. Seguimiento a las acciones de organizacion de la implemantacion de laboratorios de tecnologia en las escuelas

normales, revision de informes, elaboracion de néminas y participacion en bres reuniones de trabajo con
DIGECADE y DINFO.

. Elaboracion de dos (2) informes sobre los asuntos trasladados para su atencion y seguimiento.

f.Acompafamiento a la revision del Plan Operativo Anual especifico para escuelas normales de DIGERI, DIGECADE
y DIGECUR.,

8 Coordinacion de la elaboracion de informes de inscripcion preliminar en las escuelas normales y envio de los |
mismos a las autoridades supenores,

4w

Werificacion del estado de la situacion en cada escuela normal al respecto de la implementacian de la Estrategia
| para una educacion de calidad para la nifiez y la juventud guatemalteca.

SEail Bt Galindo Sl
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~Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada

Cur de compromisa No La Direccion Autorizada cerlifica que el presenle expediente. cumple los
: requisitos legales y normativa eslablecida que le comresponden y que ¢

Estha: i Manta: . ;:;:JS:LEH{J que ampara esle pago, se encuentra vigente a la presents

e Fecha _ Firra y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento
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- ;‘:{”S‘gr:‘; 23::?;;%:;9 8 i Mirna Rosario Har.nus Cém:: de Meneses ‘

l_NéJg:q?:;r;E 029-21-2013 .l Flﬁﬁc';‘r?n ia' | 31de enero 2013 | Unidad: | Direccion de Auditora Interna
Fatido g;":r'i‘gf;fm” e ‘ De | 2 de enero 2013 ‘ A | 31 de enero 2013 N

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1. Se apoyo a Direccién de Auditoria Interna en el seguimiento a la implementacion de sus
recomendaciones producto de Auditorias Internas efectuadas a diversas unidades ejecutoras del |
Ministerio de Educacion.

2. Se apoyo en el seguimiento a las recomendaciones de examen especial de auditoria y auditoria al grupo
0 efectuada por la Contraloria General de Cuentas, periodos 2011 y 2012

3. Seguimiento a diversos requerimientos de la Contraloria General de Cuentas ya que estan efectuando la
Auditoria Financiera y Presupuestaria, periodo 2012,

4. Se dio seguimiento a diversos documentos de importancia para la gestion financiera en el Ministerio de

Finanzas Publicas.

Se dio seguimiento a diversos documentos de MINEDUC ante la Contraloria General de Cuentas.

Cumplimiento de otras acciones asignadas por el Vicedespacho Administrativo, y participacion en

reuniones de trabajo paia tratar diversos problemas administrativos y financieros.

@M
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(2= Firrma del Confratadc
_El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a los: )
Treinta y uno ]| 31 Dnl,.aessiif Enero | De: ‘ 2013
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Firma ¢ &%l d o Autorizade |
e : torly tripma -DI0RA - )
Msedodabiduediie  Para uso exclusivo de la Direccién Autorizada =1
Cur de comp roﬁlso No La Direccion Autonizada certifica que el presente expadiente, cumple los
; ) . ] requisitos legales y normativa establecida que le comesponden ¥ que &l
Fecha: ‘ Manto: | contrate gue ampara este pago, se encuentra vigente a la presente |
= i fecha.
!
Fecha Firma y sello Analista __Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los decumentes Gue se eoquerian en el Sito Web de! Sistema de Gestien de 3 Calidzd son 128 dozementos acualizades ¥ ooilados,



b FORMULARIO

. N Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados
PRI ,_ Del proceso: Recursos Humanos Admimstraives | Cadigo: ﬁH'.é.i.'_i.':'ﬁﬁ_i.; | Version: B L Pagina 1 de 2 |

Momikbr | . ; .
| GMbIe COMpST d_e = Juan Francisco Flores Juarez
persona caontratada:

Numero de 1a | Fechadel i e -
rﬂontrato: ‘ 029-16-2013 —‘ informe: ‘ 31-01-2013 [ Umdad.._j Despacho Superior

[ Periodo de prestacion del
Servicio:

De:‘ 02-01-2013 | A N 31-01-2013

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥y Términos de Referencia

» Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

» Diligenciar el Tramite de los recurses de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.

» Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se |e soliciten.

« Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propic Ministerio de Educacion y a sus |
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones. en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

» Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

» De manera breve y puntual nos referimos a las actividades gque hemos concretado en el
Ministerio de Educacién durante el presente mes:
A. DE DELIBERACION:

A.1. Paricipacion. junto a los Abogados de la Asesoria Juridica de este Ministerio, en |la preparacion de

normativos (Acuerdos y resoluciones Ministeriales).

A.2. Participacion, en reuniones con el Sefior Viceministro, Licenciado Alfredo Garcia Archila, el Sefor

Director Financiero de este Ministerio, Licenciado Donalde Carias, Directores Departamentales, asi como el
\ Auditar Interno de esta institucion, tratando asuntos relativos a la asistencia alimenticia de los Educandos.

| A.3. Participacion en reuniones con el Ingeniero Osman Orlando Maldonado sobre la adecuacion legal de las |
resoluciones proferidas por DIFLAM.

A.4. Reuniones con |la Sefiora Consultora Principal del Programa BID 2018/0C-Gu. del Ministerio da
Educacion, acerca de los proyectos que dicho programa ha concretado.
A.5. Reuniones con | asesoria juridica de DIGEPSA, abordando el tema de las inscripciones de los Comités
Educativos.
A.6. Reuniones con la Directora de Contrataciones y Compras del Ministerio de Educacion, abordando la
termatica de Licitaciones y Contrataciones.
A.7. Reuniones con la Licenciada Ana Liseth Juarez Escobar, asesora del Vice Despacho Técnico, sobre la
Demanda Educativa y creacion de puestos docentes en centros oficiales.
A.8. Reuniones con la Licenciada Elizabeth Lima en relacion a la Demanda Educativa y creacion de puestos
docentes en centros educativos oficiales
! A.9. Reuniones de crientacion juridica, con los integrantes de Comisiones de Licitacion y Cotizacién.
| B. DE ASESORIA.
B.1. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacién y el Programa
BID2018/0C-Gu.
B.2. Asesoria, revision y/o faccion de Cartas de entendimiento Interinstitucionales.
B.3. Asesoria y revisidn de proyectos de subvenciones econdmicas.
B.4. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacian.
| B.5. Asesoria y formulacién de observaciones sobre el proyecto de Pacto colectivo de Condiciones de trabajo
gque se discute con el Sindicato de trabajadares de la educacion de Guatemala (STEG).
| B.6. Asesoria y revision de Cartas de Apoyo Técnico.
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| C. FACCION. N ' ' ]
Asesoria y faccién de los siguientes documentos:

C.1. Carta de Entendimiento Tercera Cohorte de Profesionalizacion Docente.
C.2. Opinion Juridica sobre el contrato Modificatorio del Préstamo 2018/0C-GU.
C.3. Carta de apoyo interinstitucional con la Universidad de San Carlos de Guatemala.

_

Firma ¢el Confratadn

_El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de Io anterior, se firma a los:

Treinta y uno | 3 . i 01 | anero | De | SRy
s OE &
- f‘_ .DE Ea ':JG
y :3“”? i 4 'D‘??'?I
_Firma y Selig DiggcTor de d o Autorizad 3 %] =0 b E-E'
Licda. Citha Carofing 3 3 8z

Paga uso exglusivo de la Direccion Autorizada -
"‘ﬂ-‘am.;,-.u.fif" | La Direccion Autorizada certifica que el presente expedients, cumple los
- . requisitos legales y normativa establecida que le coresponden Yy que el

Baaha: | Manto: | contrato que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
| _ : | fecha,

Facha ‘ Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento
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= I
| Mombre completo de 1a
persona contratada:

Pedro Lapez Salazar

) i ; - Vicedespacho de Disefio y
MO : s .
SDHT:;S:E 0259-18-2013 ﬁi?;ﬁn{;‘?l | 31-01-2013 Unidad: Verificacién della Calidad
= I | _ Educativa

De: 02-01-2013 A 31-01-2013

Periodo de prestacion del
Sarvicio;

Actividades ejé{:utat_:!gs conforme al contrato y Términos de Referencia

1) Prestar sus servicios como seguridad del cuarto Viceministro de Educacion.

2} Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho,

3) Revisar el buen funcionamiento del equipo asignado.

4) Delimitar y asegurar las rutas de traslado de funcionarios asignados.

5) Realizar todas las tareas asignadas par el viceministro y/o asistentes del Despacho,
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\ | La Direccién Autonzada certifica que el presente expediente, cumple los
Cundecamproniss N, ‘ requisitcs legales ¥y normativa establecida que le cormesponden y gue el

i e :
Fecha: Monto: contrato gue ampara este pago, se encuentra vigente a la presente .
= ; fecha. |

|

[

‘ |

Fecha Firma y sello Analista ; Firma v Selle Jefe Departamento |
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| ;l; ?{?g: ﬁmg?;g& L | Liza Gabriela Alvarado Burgos ‘
. | i
Né*';?jfr’:tge 02992013 | it | 31012013 Unidad: DICOMS N
== T et T r % | — 1 e T | 1
Periodo gzrﬂzgff“"’” el | De: | 02-01-2013 oA 31-01-2013 |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

" De acuerdo a las actividades y responsabilidades asignadas, procedo a rendir el presente informe correspondiente al mes |
de enero 2013,

1.

Se asistit y asesord a la Direccidn de Comunicacion Social para coordinar, organizar y divulgar de las politicas,
estrategias. acciones y actividades de| Ministerio de Educacion que responden a los objetivos estratégicos dirigidos
por el Despacho Superior, los Vicedespachos y que organizan tambien, las unidades organizacionales, a través de
los diferentes canales de comunicacion interna y extemna, entre ellos:

Estrategia para una educacion de calidad para la nifiez y juventud guatemalteca:
Lanzamiento de |as nuevas carreras de Bachillerato con orientacion en educacion y sus especialidades.

Apayo para la divulgacion de los programas para la implementacion de las nuevas carreras de Bachillerato con
orientacion en educacién ¥ sus especialidades.

Boletin informativo de la Estrategia, capitulo 1 y 2.

Programa Nacional de Lectura “Leamas Juntos":

Coordinacién para la divulgacion del Banderazo de salida de 4.5 millones de libros de lectura para las escuelas
oficiales a nivel nacional.

Socializacion del acuerdo No. 0035-2013 de creacion del Programa Macional de Lectura “Leamos Juntos” Con
diferentes publicos objetivo.

Participacion en reuniones de coordinacion para instalar la Comision Nacional del Programa Nacional de Lectura

Coordinacién para la elaboracian y divulgacién del primer boletin mensual del Ministerio de Educacién de enero
2013,

Conferencias de Prensa:
- Programas de inicio de labores del Ministerio de Educacion

- Ministerio de Educacion reitera su disposicion al didlogo con respecto a informar ¥ mejorar la implementacién
del Bachillerato con orientacion en educacion

- Reunion con normalistas sobre la nueva carrera de Bachillerato con orentacidn en educacian ¥ 5US
especialidades

- Ministerio de Educacion insta a aprovechar al maximo el ciclo escolar 2013 y sus 180 dias de clases

Eventos y actividades con cobertura mediatica ¥ Comunicados de Prensa:
- Fimma de Convenio MINEDUC, MIDES ¥ MARN

- Inauguracién de campaia “Yo trabajo por el ambiente"

- Conferencia sobre la importancia de |a Lectoescritura

Alencion a requerimientos de medios de comunicacion, con informacion o entrevistas por temas:

- Nomero de establecimientos que han solicitado Acuerdos para la implementacion del Bachillerato con
orientacion en Educacion.

- Bullyng

- Inscripcion y estadistica escolar

- Programas de apoyo y refaccion escolar

- Situacion por toma algunas escuelas Normales oficiales

Seguimiento a los ternas divulgados por medios internos: L,{ /(/
- Actos Civicos, "Tu Espacio” del Ministerio de Educacion ) J
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- 8 noticias departamentales y 30 notas institucionaies. =

Seguimiento a la actualizacion del Sitio Web y redes sociales para divulgacion de informacion relacionada con

eventos publicos en los que participaron las maximas Autoridades de |a Carlera Educativa:
- 30 notas institucionales.

- 30 notas informativas por Twitter y Facebook.

- Enlaces con eventos Presidenciales y conferencias de prensa de Gobierno,
= Aclualizacion diaria de redes sociales y sitio WEB.

Envio de informacién a grupos objetivo como columnistas e instituciones que apoyan al Ministerio de Educacicn de
las diferentes acciones implementadas a través del baletin informativo, comunicados, redes sociales ¥ Sitio web.

Publicidad:

- Apoyo y coordinacion para la publicacion de anuncios en prensa y radio sobre acciones del Ministerio de
Educacion:

Frograma Leamos Juntos

Calidad educativa: inscrpcion en nuevas carreras de diversificado

Formacian Inicial Docente sobre el apayo y equipamiento a escuelas normales oficiales
Programas de apoyo y alimentacion escolar

Publicacion de anuncios de licitacion de Rirecciones Generales del Ministerio de Educacion,

YV V¥Y

Coordinacion de Disefio:

- Seguimiento a elaboracion de materiales y piezas de disefio grafico: publicaciones, anuncios y tarjetas de
felicitacian,

- Apoyo a la diagramacion y disefio del Boletin MINEDUC Informativo 1, enern 2013,

- Apoyo para la diagramacion de la Memoria de Labores del Ministerio de Educacion.

Coordinacion para la realizacion de los lunes civicos en los que se trataron temas relacionados con:
- Inicio del Ciclo Escolar 2013

- Premiacion del concurso de dibujo “Salvernos el Lago de Amatitlan”

- Presentacién de programas ¥y proyectos 2013 de la Direccidn General de Fortalecimiento a la Comunidad
Educativa -DIGEFOCE

Apoyo para elaboracion de la memoria de labores del Ministerio de Educacion en el drea fotografica.

Apoyo a las Dependencias Técnicas y Administrativas del Ministerio, en asuntos de comunicacien solicitadas.

Monitoreo diario de notjcias,

Traslado y seguimiento de denuncias en los medios de comunicacion sobre infraestructura, falta de docentes, |

abuso escolar y ofros a las Direcciones Generales del Ministerio de Educacion y & las Direcciones
Departamentales.

Seguimiento a la coordinacion con enlaces de comunicacion de las Direcciones Departamentales de Educacidn:

-  Estrategia para una educacion de calidad para la nifiez y juventud guatemalteca

- Compra de 4.5 millones de libros de lectura y eslrategia de comunicacion para divulgar 1a entrega en los |
centros de acopio y a las escuelas

Seguimiento a los procesos de planificacion del presupuesto y planificacion por resultados 2013,

Se representd al MINEDUC en las reuniones semanales de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia
de |a Republica, con el objetivo de mantener la coordinacién y atender los lineamientos del Gohiemo. -

para las respuestas a la interpelacion de la sefiora Ministra de Educacion en el Congreso de la Repﬂbl&‘.](d
Guatemala.

Apoyo para la preparacion de la informacion de Comunicacion Social, como parte de la documentacion de apuyil
e

. Firmadal Conlrabadt A

_ koY
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Fuaemen | La Direcci6n Autorizada certifica que el presente expediente, cumple los

Cur de compromiso No. ‘ Sy g : :
requisitos lenales y normativa establecida que le corresponden y que el

contrate que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente
fecha.

Fecha : ‘ Firma vy selle Analista | Firma y Sello Jefe Departamento

Fecha: Monta: ‘
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Mombre completo de la

bl dlaney | OSCAR AUGUSTO LEMUS CASTILLO
Nomero de | - Fechadel | 31DEENERO | ,, DIRECCIONDE
| Conrate: | 929-1-2013 | Sporme: | 7 pE 2013 ‘ Unidad: | REGURSOS HUMANOS

Perioda de prestacion del | : . L g

b | De: . 2 DE ENEEHD DE 2013 - F-. B 31 DE ENERO DE 2043

cmitan para L“‘| Immhmnm.nl{} du erhmml dm,{,ulu ¥y <1[|I‘r"|![‘.ll.‘31['dll‘u’l'} en L]
Ministenio de Educacion.

-

Analizar y proponer solucion en materia legal y administrativa a los distintos
casos que le son asignados.

3. Revisar los distintos proyectos de documentos de todas las unidades de la |
Direccion de Recursos Humanos, previo a fa firma de la Direccion.

, 4. Asesorar en la elaboracion de instrumentos de respuesta hacia la Oficina |
Nacional de Servicio Civil o Junta Nacional de Servicio Civil, en los distintos
casos de impugnaciones que presentan los interesados, cese de labores,
destitucion, remocion, suspension de labores, ctc.

3. Proponer proycctos para la efectiva solucion de casos que mejoren la presiacion
de servicios en la Direccion de Recursos Humanos.

0. Participar en comisiones que le scan asignadas.
7. Recibir y analizar expedientes ingresados en la Direccion.

8. Apoyar en la claboracion de proyectos de Acuerdos Ministeriales segtn sea cl
Cils0.

9. Apoyar cn la evacuacion de audiencias de los diferentes casos.

o lU Alender al publico que requicre su informacicon.
i _:F e AT -""t\ i! .-.: ax
3 oy el B 1
S T s
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| 1. Brindar asesoria juridica cn los casos que le sean prestados.

2. Realizar cualquicr otra actividad que le sea asignada o que se derive de la
naturalezi de sus lunciones.

i Firma del Contrataz

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccian. Para constancia de lo anterior, se firma a los: =

Dias en TR Dias del Erirs ' De: Dos mil trece | 2013)
letras Y mes de | A . i

o) |

S ) af
s

e .

. . o v BT 'h"\-"'- Al R
Lic. Wictor Flugo- .|:_:|uﬁ;'£‘{'i|,+yjajrhf W "‘;{ e |
Director de Recursos Humanogs ,,‘:\ ;lE_' o ?‘

Sl =)

L el i
Firma y Selio Directar de U_ntpg'q%{@y}ﬁli_ad&‘ -
Minepus.

Para uso exclusivo de la Direccion Autorizada ’ :
I La Direcoion Aulorizada cerbifica que 2l presente expedients, cumple los

Cur de compromiso Mo, |

requisilos legales y normalwva establecida gue le corresponden y que i
contrata que ampara eslo pago, se oencusnlbia vigenle a & presente
facha,

[
Fecha: honto: |

Facha Firma y sallo Analista ‘ Firma y Selo Jefe Departamento
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Erscma contratada: ‘ Ana Liseth Juarez Escobar
Numero de ' Fecha del ' e} . .
t Contrato: ‘ 025-8-2013 | A ‘ 31 de en_ero | Unidad; | Vrcequpachn Tr:‘.-cmcfa
| Partndo ge pr_e_stgcﬁn del | De: | 2 de enero | A | 31 de enero del 2013
ervicio: | |
Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia ]

‘ 1.Seguimiento a la emisién de los acuerdos de las escuelas normales en el marco de |la Estrategia para una
Educacion de Calidad para la Nifez y Juventud Guatemalteca, lo que requirié que se trabajaran los siguientes
| procesos:

Participacion en la reunion con las direcciones departamentales de Educacion,

Reuniones con el equipo que elaborod los acuerdos. !
Seguimiento al proceso de los acuerdos

Reuniones de coordinacion con Disersa para la entrega de los acuerdos.
Seguimiento a la entrega de los acuerdos en las Direcciones

WA W -

2. Seguimiento a las diferentes solicitudes presentadas por los representantes de las academias, participacion
en la Mesa de dialogo del tema de Academias y de tecnologia.

3. Revision al Acuerdo del Programa Nacional de Lectura. Leamos Juntos ¥ su envio a las direcciones
Departamentales de Educacion.

4.Seguimiento al Proeduc V.

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. Para constancia de lo anterior, se firma a los:

Dias en Treinta y un £k Dias del
letras

B '
:}: es 1,_1e| Enero De: | 2013 ]
</

Para Gso exclusivo de la Direccion Autorizada -
Cur de compromiso No. La D_!r:EDCIUr'I Autorizada r:.e!-nﬁn:a gue el_ presente expedients, cumple los
bRt ) ] recuisitos legales y normativa establecida que le corresponden ¥ que el

Facha: ‘ Monta: | ;:;cnr:;atu que ampara esle pago, se encuentra vigente a la presente

Fecha o Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos los docurendis que se ensuenran e el Siic Web dol Sistema e Geshicn oo la Caload san o8 docimentas setualizacas v conboados
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FLORIDALMA MEZA PALMA |
I

Namero de

Contrato; infarme: | '

Periodo de prestacian del

L

029-10-2013 Fecha del 31-1-2013 Unidad: DICONIME ;

De: ‘ 2-1-2013 A 31-1-2013

Servicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia |

Reuniones con la Sra. Ministra, para: 1) Dar seguimiento al proceso de donacion de las
computadoras donadas por Corea. 2) El caso de no autorizacion de pago de algunas
capacitaciones por parte de UNICEF. Y, 3) contenido y seguimiento a la reunion en el Ministerio
de Finanzas sobre PROEDUC-V.

Reunién con personal de DICONIME, para informarles sobre lo expuesto por la Sra. Ministra y
Viceministros en la reunion de Dwectc:res Se dio seguimiento a procesos administrativos y a los
convenios de cooperacion pendientes.

Seguimiento Proyecto ALTAMIRO de Espafia. Se logro la entrega de la donacion de textos y
juguetes educativos, donados por el Proyecto ALTAMIRO de Espaiia, que se encontraban en las
instalaciones del Instituto PENEM de la zona 5, con la cooperacion de DIGECADE, a las
Direcciones Departamentales de Guatemala y a la Direccion General de Educacion Extraescolar.
Dandose por terminado este proceso.

Asistir a la reunion ordinaria de la RIED (Red Interagencial de Educacion). Los temas a tratar
fueron los siguientes: Situacion actual y perspectivas del Consejo Nacional de Educacion.

Asistir a una reunion de Directores.

Asistir a taller de seguimiento de planificacion 2013 del Consejo Nacional de Educacion.

Seguimiento a la cooperacion con la Embajada de Taiwan.

* Se tuvo reunion con el Consejero de la Embajada de Taiwan, quién informo que ya tienen la
autorizacion definitiva del Gobierno de Taiwan para la compra de las 300 computadoras e igual
numero de escritorios. Considerando que el proceso de compra se tardara aproximadamente
dos meses (febrero y marzo 2013). También dio a conocer que el Gobierno de Taiwan prefiere
que unicamente se firme un Acta de Entrega de la donacion, en lugar del MEMORANDUM. |
Tomando en cuenta que el MEMORANDUM ya se envio a SEGEPLAN para su aprobacion, se
hizo la consulta a Asesoria Juridica del MINEDUC, quién indicé que si podia hacerse el cambio.
Se acord6 que la Embajada enviaria la carta solicitando el cambié y la propuesta de Carta de
Entrega. Ya se recibié la propuesta de la Embajada y esta en revision para su elaboracion
definitiva.

+ Se continud con la coordinacion de la visita al centro de elaboracion de articulos de Bambu de
la Embajada de Taiwan. m

Todos ios documentas que se encuentran 2n 2l Sitia Web dol Sislema de Geslide de i Salidad son 105 documentos sctuzlizados ¥ contraacos
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8. Seguimiento al proyecto de donacion de computadoras de la Embajada de Corea. Se han
llevado a cabo las acciones siguientes:

* Al tener la informacion por parte de la Embajada de Corea, que las computadoras llegarian a
Puerto Quetzal el 22 de diciembre/2012, tres dias antes de lo previsto, se habld con el Agente
de Aduanas y a partir del 21 de diciembre/2012 él procedid hacer las gestiones iniciales, siendo
la mas importante la designacion del piloto por parte de SERMASA quien trajo el contenedor,
para el traslado del mismo a Guatemala. El pilots fue asignado hasta el viernes 28 de
diciembre/2012 y se tenian 5 furgones antes. Esto provoco atraso en la revision del contenedor
y que las computadoras pudieran salir de Puerto Quetzal hasta el miércoles 2 de enero 2013,
con el pago correspondiente de almacenaje a SERMASA. Las computadoras se encuentran en
una almacenadora de la SAT.

‘ * Con la finalidad de encontrar una solucién al problema de la franquicia se tuvo una reunion con
el Vicecanciller Lic. lvan Espinoza; la Secretaria de SOSEP Licda. Patricia Ovando; la delegada |
de la Embajada de Corea Sra. Beatriz de Galindo y la suscrita como delegada del MINEDUC. E|

‘ acuerdo fue que SOSEP daria la franquicia a la Embajada y para ello se firmaria un convenio
entre SOSEP y el MINEDUC. Se dio seguimiento a dicho convenio con el Asesor Juridico de
SOSEP, Lic. Antonio Parada, por escrito y en forma verbal, quién al final envid un correo en el

cual se informaba que no era posible por parte de SOSEP, dar la franquicia a la Embajada por
razonas legales.

* Se tuvo reunion con el Asesor Juridico del MINEDUC, Lic. Manuel Gonzalez para establecer el
proceso de solicitud para exoneracion de impuestos como un escenario-b. De igual forma se
hablo con la delegada de la Embajada de Corea, para solicitar copia de la carta de solicitud de
franquicia que por parte de la Embajada se hizo al MINEX. Indicando la Embajada que aun no
han recibido respuesta por escrito de dicha solicitud y la negativa de la franquicia sélo se ha
recibido verbalmente. Se recibi6 la copia de la carta y fue enviada al Lic. Manuel Gonzalez del
MINEDUC y al Vicecanciller Lic. Ivan Espinoza del MINEX.

* También se han tenido reuniones con los licenciados: Donaldo Carias, Walter Cabrera y Ericka

Hernandez del MINEDUC, para darle seguimiento al pago de honorarios del Agente de
Aduanas.

* Se envid una solicitud al Superintendente de Administracin Tributaria, Lic. Miguel Gutiérrez,
. para poder trasladar las computadoras de la almacenadora de la SAT a FEUNSEPA y evitar el
pago de almacenaje hasta que se resuelva lo de la franquicia. Ya se recibié un correo en donde

indican que veran como pueden apoyar. Esta pendiente una respuesta definitiva.

Sigue pendiente determinar en definitivo el proceso que se hara para sacar las computadoras
de la almacenadora de la SAT. '

9. Seguimiento al proyecto de Caritas-Suiza. Esta pendiente el envio del proyecto definitivo por
parte de la delegada de Caritas Suiza en Guatemala. Ya se hizo la visita a los terrenos por parte
de la Subbireccion de Infraestructura del MINEDUC y esta pendiente el dictamen correspondiente.

10. Seguimiento al convenio con la Municipalidad Metropolitana. Indicé el Lic. Donaldo Carias,
que el traslado del financiamiento para el remozamiento de tres escuelas de la zona 18, de las

lodos los documentas que se encueatran en e Sito Web de! Sislerna de Geslicn de i3 Caldzd san los docurrenios actua' zados y conlroados,
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14. Asistir a reunion de la Gran Campaiia Nacional por la educacién, como miembro del equipo

16. Revision de documentos relacionados con la solicitud de convenios nacionales e

del listado enviado por la Municipalidad, se haria hasta el 2013. También se tuvo reunion con la
delegada de la Municipalidad para informarle de lo anterior y se esla dando seguimiento a la
CARTA DE ENTEDIMIENTO que se firmara, tomando en cuenta las recomendaciones del Lic.
Donaldo Carias. Se hablé con el Director Departamental de Guatemala Norte para informarle del
Convenio que hay con la Municipalidad. Esta pendiente la firma de la carta-entendimiento.

11. Seguimiento a la cooperacion con FUNSEPA. Se tuvo reunion con delegados de FUNSEPA.

Sigue pendiente el convenio de conectividad.

12. Asistir a la asamblea ordinaria de asociados de ASIES.

13. Seguimiento a la cooperaciéon de Alemania: Se asistid a una reunion al Ministerio de Finanzas

Publicas convocada por la Direccidon de Crédito Publico, para hacer una primera revision de lo que
podria ser el contrato financiero de PROEDUC-V. A la reunion también estaban convocados
delegados de SEGEPLAN, pero no asistieron. Se acordé que quedaba como fecha final para
entregar las observaciones del contrato al Ministerio de Finanzas, el 18 de enero 2013.

tecnico para dar seguimiento a la programacion de actividades 2013.

15. Seguimiento a los documentos dirigidos a la Sefora Ministra, frmando de Vo. Bo. conforme |

lo acordado.

internacionales, con la finalidad de conocer las propuestas antes de consultar y hacer
sugerencias a la Senora Ministra.

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, Para constancia de lo anterior, se firma a los:

Dias en | : Dias del |
Trei 3 %
letras | e mes de aner Or: ; =ha
BF Epy
L.
pE ED(J [y
e (al

Li

R
=0
. : & 05
Ministra de Ed_u.:aﬂdn_g 4 Eaagg usQ exclusivo de la Direccién Autorizada

o = _ ; ol = ; _
Cur de compramiso No. [T La D_lrgocufnn Autorizada ce_mhr...j qua el_ presents axpedients, cumple los
al i _| requisitos legales y normaliva establecida que le coresponden y que el
ik Monto: ‘ coniratn que ampara este pago, se encuentra vigente a la presents
[ - . | fecha. [
Fecha _Firma y sello Analista Firma y Sello Jefe Departamento

Todos kg documentos gue se cncuesiran en el Sidio Web del Sitoma de Reskon de la Salidad son bs dosemnentos actuslizades ¥ contralados
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| Nombre completo de la
| persona contratada:

‘ Luis Felipe Lejva Alva

Numero de

. | Fechadel ' . :
Contrato: DEQ—4~2D13 | informe: | _ 31-01-2013 : Unidad: Despacho B_gpermr
Perlodo de prestacion del . L= T B
L Servicio: De: [ ) 02-13'1-.2013 _ A 31-01-2013

e - peit

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

* Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

* Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacian
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales gue se le saoliciten.
Prestar su asesoria, direccién y procuracion al propio Ministerio de Educacion ¥ a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicadas o colectivas del
Ministerio, sean en negociacién o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.,

¢« De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el

Ministerio de Educacion durante el presente mes:
A. DE DELIBERACION:

A.1. Reuniones de orientacion juridica, con los integrantes de Comisiones de Licitacion y Cotizacion.
. A.2. Participacion en reuniones con el Ingeniero Osman Orlando Maldonado sobre la adecuacion legal de
' las resoluciones proferidas por DIPLAN.
A.3. Reuniones con la Sefiora Consultora Principal del Programa BID 2018/0C-Gu. del Ministerio de
Educacion, acerca de los proyectos que dicho programa ha concretado.
A.5. Reuniones con personal de la Direccion de Centrataciones y Compras del Ministerio de Educacion,
abordando |a tematica de Licitaciones y Contrataciones.
A.6. Reuniones con la Licenciada Elizabeth Lima en relacian a la Demanda Educativa y creacion de puestos
docentes en centros educativos oficiales.
A9
B. DE ASESORIA.
B.1. Asesoria y revision de Cartas de Apoyo Técnico,
B.2. Asesoria, revision yio faccion de Cartas de entendimiento Interinstitucionales.
B.3. Asesoria y revision de proyectos de subvenciones econémicas
' B.4. Asesoria y revision de proyectos de Bases de Cotizacion.

| B.5. Asesoria y revision de contratos celebrados (o por celebrar) entre el Ministerio de Educacién y otras
entidades.

C. FACCION.
Asesoria y faccion de los siguientes documentos:

'*\0.1. Dictamen favorable del proyecto de bases de cotizacion del expediente C-009/2013-MINEDUC.

C.2. Opinion Juridica sobre el trdmite del expediente C-00472010-MINEDUC/124.

C.3. Opinion Favorable, dentro del proyecto de bases de cotizacién C-010/2013-MINEDUC, por variaciones en |
\el cambio de nombre y cantidades en el evento. |
| €.4. Opinion Favorable, del proyecto de bases de cotizacion del expediente €-011/2013-MINEDUC. _ |
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__Firma del Contratado

—_—

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién. Para cunstanma de IG anterior, se firma a los: |
Treitayuno | 31 01 ] ~ enero De:|  Afo2013 i

S |
DE
o R W Eoy
- _"'ﬁf}ﬂE fo%
in A
< : oy
‘-: "‘ T %{-\I
Firma y SellofOMectar de Unigfad o Autorizad e 3 o
— licda Clnthya Cargl i -—| P FE N o
Mmmtrg ;jg Edu;ag_@_ ‘use BE‘EJLISI‘JO de la Direccién Autorizada |
; Mala, b
Cur de compramiso No a. La Direccion Autorizada certifica gue el presente expedlente cumple los
- requisitos legales y normativa establecida que le corresponden v que el
contralo que ampara este pago, se encuentra vigente a la presente |
| fecha. R )
|
Fecha = _Firmay selo Analista ' Firma y Sello Jefe Departamento
afins los ducume i BE et ing 5 e satzmn do Geenion de la Caldag sor los decumanies actealimdns ¥ conbroladas
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Nembre completo de la

el ‘ LILIA BLANCO PINTO

. Nomerode Fecha del | ; " )
COF‘ItrEI__tCZ_ 029-13-2013 informe: | .31ID1|'EG13 | Unidad: ‘ | DESPACHO SUPERIOR

Periodo de prestacion del | De:
Servicio; ;

02/01/2013 | A { 31012013

= e e

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

1. Servir de enlace entre ¢l Despacho Superior v el Congreso de la Repiblica

* Acompaflamiento y asesoria a la sefiora Ministra y & los seflores Viceministros de Educacion
en las audiencias solicitadas por Diputados al Congreso de la Republica dando seguimiento a
los temas tratados.

* Acompafiamiento y asesoria a la sefiora Ministra, a los sefiores Viceministros de Educacion y
a otros funcionarios del Ministerio de Educacion. en las citaciones efectuadas por ¢l Congreso
de la Republica dando seguimiento a los temas tratados.

. * Sc ha dado atencion inmediata a las solicitudes telefonicas del Congreso de la Repiblica,
brindando la informacion solicitada por teléfono en funcion de la celeridad ¥, posteriormente
por eserito,

* Se ha coordinado la tramitacién v distribucion de la correspondencia que ingresa al Despacho
Superior provenicnte del Congreso de la Republica, dando respuesta en forma inmediata a
cada solicitud cuando ésta compete al Despacho Superior y, si la respuesta compele a otra
unidad del ministerio. se ha dado el seguimicnlo respectivo para que sea resuelta cn tiempo por
la unidad correspondiente,

* Se han atendido y/o coordinado las solicitudes de audiencia hechas por los sefiores diputados
alendicron a los diputados.  lgualmente sc han atendido ¥/0 coordinade las audiencias
solicitadas para personas referidas por Congreso de la Republica, dando seguimiento a los
casos planteados.

1

Servir de enlace entre el Despacho Superior v el Sistema de Quejas v Denuncias del Ministerio de
Educacién '

* Se hizo una revision diaria en el sistema para establecer si hubicren quejas, denuncias o

sugerencias que fueren competencia del Despacho Superior v, si asi fuere, dar el seguimienta|
respectivo. NN

2

s } | | - |

Toms oy Socumentas que s encuRnian an & Sk Wes gel Sislora te Gagtion do lx Calidad soni tos doctimerdes achiabzades v oniralados

do Kl RN
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3. Oiras Actividades .
* Se asistio a las reuniones convocadas por la Direccién de Protocolo v por la Direccion de
; Comunicacion Social,

g
/"!gf-ll I.._"'b_f..if‘
1 Firma def Contratade

Treinta y un (31)

energ De: [ Das mil trece (2013)

_!n rde Unaapﬂ = Autorlzad‘%‘
a Carclina del Aqula Mendi

— Ministra de Educacidn Fﬂ{qﬁﬂl gxclusivo de la Direccion Autorizada ) o
Cur de compromiso No, La Direccion Autorizada certifica que el presente expedients, cumple los

| requisitos legales y normativa establecida que le corresponden v que el
: :
Eaeha: Monto- centralo que ampara esle pago, se encuentra vigente a la presente
gt —— fecha. s |
| |
| |
1
. | : _ I
= Fecha = [ _Firma y selle Analista i Firma y Sello Jefe Departamento
Todos 09 dooumentos pue s enruantar e sl Silie W del Sistema s Gesticn da @ Caisd san bs docemenios aclualizedes v contmscos
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| Nombre completo de la
persona contratada:

‘ Walter Giovanni Lzra Sierra

e tesoensee
3172013 " Unidad: [ Vicedespacho Administrativo

Fecha del
informe

Numero de |

| Contrato. i 14_'7[::'1 :

[e: ‘ 02/01/2013 A 310142013 _

Periodo de prestacion del
Semicio:_

Actmdades EJecutadas c.onf-::-rme al r.:ontratc yr Termmos de Referencla

« Prestar servicios profesionales en materia de asesoria  administrativa y financiera al
Vicedespacho con funciones Administrativas.
. * Analizar y revisar docurmentos administrativo/financieros del Vicedespacho con funciones
| Administrativas.
= Participar en reuniones y dar sequimiento segun corresponda.
» Atender las consullas que se le requieran como Asesor del Vicedespacho con funciones
Administrativas.
« Participar en reuniones con los Directores del Vicedespacho.
= Participar en reuniones con los Directores Departamentales
= Ohtras actividades asignadas por el Sefior Viceministro.

| Flrma del Cantratade

"\

!_EI presente informe ha sido recibido de confarmidad y satisfaccion. Para constancia de E}ﬁ anterior, se firma a los:

De | AR02013 |

~ Treinta - _ dias | enero

_ Para uso exclusivo de la Direccion Autnrlzada
La Nireccién Autcrizada certifica que el presente expediente. curnple los
requisitos legales y normativa establecida que le coresponden y que &l
cantato que ampara esle pago. se encuentra vigente a la presente

lecha.

Cur de compromisa No.

Fecha; Manto:

L SN ...;. I ety Firmay sclic Analista Firma y Selle Jefe Departamenta
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| Nombre completo de la
persona contratada;

‘ Rossana Patricia Zuleta Figueroa

Ndamero de 029-15-2013" Fecha del 31012013 i ‘ Vice Ministerio Bilingie e

Contrato:; | informe;

Intercultural

Periodo de prestacion del |

De; 02-01-2013 A ‘ 31-01-2013

Senvicio:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y Términos de Referencia

11.
12.
13,
14.
15,
16.

T
18.

18.
20.

21,

Comunicaciones semanales y contactos telefénicas con los profesionales enlaces de la Direcciones
Departamentales de Escuintla, E| Quiche, Guatemala (4 Direcciones Departamentales), Huehuetenango,
Quetzaltenango. Sacatepéquez, Solola v Totonicapan.

Reuniones periodicas vy contactos con los profesionales encargados por el Vicedespacho Técnico vy
Bilinglie para coordinar y reportar el funcionamiento del curso de Inglés impartido por CALUSAC del 29
de octubre al 21 de diciembre 2012,

Disefio del calendario de observacion de clases para el monitoreo de planta Central v profesionales
Enlaces de las Direcciones Departamentales beneficiarias del Frograma de Fortalecimiento de
Competencias Linguisticas. subarea L3, Inglés.

Monitoreo a las sedes de CALUSAC de Ciudad Universitaria, CUNSUR en Escuintla, CUNOGC en
(luetzaltenango.

Recopilacion de datos y redaccién del informe de monitorao realizado por el Vicedespacho Bilingie e
Intercultural al Programa de Fortalecimiento de Competencias Linguisticas del Area de Comunicacion y
Lenguaje, Subarea L3, Inglés.

Seguimiento telefénico y por escrito con los profesionales enlaces para la entrega de becas y el
monitoreo del curso de Inglés impartido por CALUSAC.

Seguimiento a fases | y final de los reportes que CALUSAC debe entregar de acuerdo a los productos
indicados en la carta de Entendimiento firmada 29 de octubre de 2012

Reuniones con Director de CALUSAC ¥ DIGECADE para verificar |a finalizacion del curso de Inglés
correspondiente al 29 de octubre al 21 de diciembre de 2012

Redaccion de minuta y seguimiento de la misma con relacién al punto &,

.Monitoreo de la segunda fase del Curso en Linea CENGAGE donado por el Instituto Guatemalteco

Americano para 15 docentes de la subarea L3, Inglés.

Asistencia a reuniones y mesas técnicas para el apoyo del Bachillerato y Magisterio Bilinglie en el area
L3 Inglés.

Analisis del programa de videos That's English.

Analisis del programa de videos English For You en conjunto con DIGECUR.

Analisis de la factibilidad de implementacién de clases en linea subarea L3, Inglés basado en la
propuesta del Instituto Guatemalteco Americano.

Redaccion de cuatro propuestas de entrega de un programa audiovisual pilato para los estudiantes del
Bachillerato en Educacion.

Analisis y creacion de una quinta propuesta final para el aprendizaje de la subarea L3 en el Bachillerato

con Crientacion en Educacion.

Seleccion del formato y videos que se utilizaran para el programa mencionado en el numeral anterior.
Revision del formato propuesto y disefado por DIGECUR especialments en cuanto a ritmo de clase,
actividades complementarias y aspectos metodolégicos.

Reuniones con personal de DIGECUR Licda Rueda y Lopez Alonzo para determinar el procedimiento

para clasificar centros educativos que solicitan ser bilinglies (inglés-espariol)

Analisis del Marco de Referencia de Lenguas Europeo para alineacion futura de estandares ¥ |

competencias en la subdrea L3, Inglés.
Completar presentacion power point que incluye datos de disefio y resultados preliminares del programa

Todos las documentos Gus se encuentan an el Sic Web dal 3 siema de Geaton de s Calidad son 29 cocumentos sobuslizncs v camiraladon



I;I:-IF{F.-1L|I_.-'=.F:ICI
| Informe de Actividades de Servicios Temporales Contratados

Y2l nruceso Resumns Homenos 2o el s Codpn RIA-FOR 9% | version & [ Fagira 7 e

te becas para el Fortaleciniento de Competencias Linguisticas el Area de Comimiacion v Lengnaje, |
Subarea L3, Ingles

=2 Uiseno da productos relacionados con ol L3 alinsados al Mareo Conceptual del Ministeric de Educacion
para sel ncliidos en el presupuasto 2013 dentro del presupuesto de DIGER! para atender a 50 institutos
cue afrezcan of Bachillerato con Orientacian 2n Educacion en el sector oficial.

22, Fresentacion a diversas direcciones DIGEBI, DIGECUR DIGECADE el punto anterior

24.Reuniones con Mesa Técnica del Bachillerato car Crientacion en Educacion y Magisterio Bilingue & |
intercultural :

25 Reuriones con Instiluts Guatemallece Americano v Mesa Tecnica asi como Viceministro Bilingle e
Intercultural para planificar acciones orientadas al fortalecimiento del |3 en el Cicla Diversificada |

20, Recacoion ayudas de memoria numeral 25 '

< trahaje con el Subdirector de Paliticas Linguisticas Lic. Carlos Marcial Léapez para incluir las acriones
£ el presupuestc de DIGEBI relacionadas con e Bachillerato con Onentacion en Educacion y
Magisterio Bilingue que incluye a dos cohortes. '

26 Lontinuidad a reuniones con DIGECUR para cvaluar los criterios de referencia de instituciones Bilinglies

2% Reumon con Direccion de Cursos del Institute  Guatemaltocn Americano, 1GA para idertificar
vosibiidades en cuanto a recurses, En comision con DIGESI y DHGECUR,

30 Reporte de Pravectos 2012 y lineas de accion version final antregadas a DIGER]

Planificacion de Programa de Becas 2013 ¥ lineas de accion 2013 incluyes el Cronograma v las
conclusiones v recomendacionss derivadas de I primera cohorte -
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Actwldades e;acutadas confunﬂe al mntratc- y Terrmnus u:le Referencia

« Menitoreo del Sistema de Adguisiciones y Contrataciones.

+ |dentificacion de las mejoras necesarias al Sistema de Adquisiciones y Contrataciones.

« Redactar informes periodicos del comportamiento del Sistema de Adquisiciones y Contrataciones
de las Distintas Direcciones del Ministerio de Educacion.

« Redaccicn e informes gue se sean requeridos por el Vice Despacho Administrativo a la Direccién
de Adquisiciones y Contrataciones.

= Asistencia a la Direccion y Subdirecciones de Adguisiciones y Contrataciones

* Apoyo eventual a los Departamentos o Unidades de la Direccion de Adqguisicionas y
Contrataciones.
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