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Actividades ejecutadas confarme al contrato y términos de referencia

LA

13.

Farticipar en reunion de trabajo eon asesorss del Despacho Superior y responsables de direcciones |

sustantivas para los prosesos de la litvlacion de la fraduccion jurada v 1as respeasabilitzdes que setenen a
nivel de las cuatra direcciones departamentales de la ciudad capital.

Reunon de frabajo con Asesares del Despacho Suparior para analizar y dictaminar gl ofergamiento de la
erden Juan José Arévale Bermejo 2 instituciones edusativas pablicas y privadas gue han desarrollago
labores cducativas en bienestar y desancllo de la sgciedad guatemalteca

Astslir a reurian de trabajo con integrantes de la Mesa SINAE para anabzar, discutin y proponer mejoras en
el avance de la implementacion del Sistema nacicnal de Acompafiomiento Educatvo en los nueve
depariamenlos establecidos.

integrar y parkicipar en comision del MINEDUC para la elaboracicn del informe de transicon pol designacion !

del Despacho Superiar, segun formata requerido por la SEGEPLAN.

Atender a porscnas aue han requeridn audiencias a Ministre de Educacion y Vice ministro Tacnice,
recibiendc la wnformacian del caso v designando los procesos a desarrcliar para dar respucstas a las
Inquietudes presentacas

Revisar correspondenciz recihida en el Viceminisire Técnico para conocer conienido y posleriormente |

distribucian a las direcciones centrales para resolver los cascs designados segdn corresponda
Reunidn con Gansul de Phoenix, Arizona y personal técnica de DIGEEX para ver el avance del proceso de
zocializacion de cerificacion de cormpetencias realizadas par la Direccion General de Educagién Extraescolar
en este consulado
Participar en reunion de avance de los procesos de disefo y elaboracion de lextos de primer grads con 105
respansables de las direcciones técnicas cenirales, a efecto de rewvisar las acciones desarrolladas y ver
croncgrama de entrega finat.
Asistir a reunicn convocada por el Vicedespacho aaministrative para analizar of avarce de gjecucion
presupuestana v tecnica de las diferentes direcciones sustantivas del MINEDLUC
Atender audiencia solicitada al vice Ministro Tecnico sobre el avance de la Formacion Docente en sede del
Programa Acsademice de Desarrollo Frafesional Docente —PADEP-, par intergs de estudiantes de vanas
sedes dol deparlamenta de Alta \Verapaz, en la carrera de licenciatura

_Parlicipar en reunion de presentacion con técnicos de las direcciones centrales responsaules de la
Formacicn Inicral del swvance del disefio de cna nueva formacidn inicial docente 2n el area lal del
departamanio de CQuiché

Asesorar a responsables de DIGECADE sobre procesas i&cnicos con apoyo de ias tecnoligicas de |

informacion y comunicasén, a implementarse en establecimientos educatives del sectar cficial
Parlicipar en reunion de asesoramiento para la implementaman de plan piloto de l0s nuevos MLIFED a cargo
de la DIGEZADE v zan apoye de la Asociacion de Nuclees Educativos para I?/ ormacion Familiar —
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y tarminos de referencia

1.

Reunicnes cen el Ministro de Educacian, Doctor Oscar Hugo Lopez Rivas: 11 Dar
continuidad al proceso instalacion de! Viceministerio de Educacion Extracscalar y Alternativa, por
parte del grupo de especialistas gue propusieron la reestructuracion del subsistema de
Educacion Extraescolar y congcer a ia Viceministra nombrada, Licda. Emy Karina Leon Solares.
3] Conorer su decision respecilo @ continuar con la propuesta de ¢reacion del Instituto de
Innowvacion Educativa.

EDUGCACION EXTRAESCOLAR:

Reunion can la Cirectora de OIGEEX Licda., Wendy Rodriguez, para darle continuacidon a Io
relacionade con la instalacion del Viceministerio de Educacion Extraescolar y Alternativa v
reunian con la Viceministra nembrada, Licda. Emy Karina Leon Solares.

Reumion con los integrantgs de la mesa técnica gque tuvo @ sU Carge la propuesta de
reestructuracion dsl Subsistema de Eaucacion Exiraescolar, para evaluar la reenion con €l
WMirvatro de Educacion, Dr. Oscar Hugo Lopaz Rivas.

. CONALFA:

Reunian con e Lic. Luis Garcia para conocer &l rezultado de la reunion del Consejo Ejecutivo y
del Comits del CONALFA

MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA

Reumion con la Viceminisira Administrativa, Licda. Maria Eugenia Barrins Robtes de Mejia v It
asesora de la Socretaria de Asuntos sociales de la Municipalidad de Guatemala Sra. Ana Mariz
Cofific de Robles, con la inalidad de: .
Conocer como dquadan los docentes que tieng en este momento 1a Municipalidad y pasaran &
renglon O-11.

Esiablecer cual sera el proceso a seguir para contar con todos los docentes a inicié de an

2020, de acuerdo a o astahlecido en el Convenio can el Ministenio de Educacion.
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5. Asistir 2 dos reuniones del Consejo Nacional de Edueacién -CNE-, Enirc los principales
puntos tratados estuvieron: 1) Informar sobre el resultado de los tslleres de capacitacidn dc los
facilitadores v coordinadores que tendran a su cargo los talleres de consulta municipal sobre el
Plan Nacional de Educacion para el Desarrollo Sosteniple. 2) Informar sobre los resultados del
primer taller de consulta municipal que se llevd a cabo en San Pedro Avampuc. 3) Conocer el |
resultado del taller y reuniones con los sistematizadores de los resultados de la consulta de Plan '
4y Solicitar a los representantes del Consejo que envien a la secretaria Tecnica los datos del
taller de consulta al gue podran asistir. %) Presentacion de avances de la dilerentes comisiones
del Consejn. 6) Conocer sobre los avances gque se han dado en relacidn a la adecuacion
curricular de Primaria y logs posibles impactos del censo. 7} Conocer los principales aspscios
relacionados con el procese de transicion, lo cual estuvo a cargo del Viceministro de Disefio y
Verificacion de la Calidad Educativa, Lic. José Inocente Moreno Cambara, indicando que dicha
transicién se integra de dos fases: a) Estratégica, a traves de SEGEPLAN por medio de fichas
comunes de irformacion para cada ministerio v by de contacto gue se hara con el Despacho y
vicedespachos, direcciones generales y direcciones departamentales y =l personal designado
pur el presidante elecio.

& Asistir a cuatro reuniones de la Comisién del Plan Nacional de Educacién para el

Desarrollo Sostenibie del Consejo Nacional de Educacion, siendo los puntos principales a
tratar en cada reunion los siguientes:

« Conocer el resultado de los talleres de los coordinadores y facilitadores que tendran a su cargo
los talleres de consulta del Plan Nacional de educacion para el Desarralie sostenizle en las
microrregiones. Por parte de los encargados de este proceso Lic. Erick Alejandro Bolafios
Martinez, coordinador de la consulta, Lic. Victor Alfredo Ledn Gemmelly Lic. Wemer Ramirez
Avila, encargados da la capacitacion y seguimiento. Para informar a la asamblea del Consejo. ;

+ Conpcer el resultade del taller v reuniones con los diez sistematizadores por paite del

Coordinador de la consulta, Lic. Erick Alejandro Bolafios Martinez, para infarmar a la asamblea
del Consejo.

+ Dar sequimiento al proceso de contratacion de los facilitadores que tendran a su cargo los
: talleres mtersectonales.

« Ewvaluar el resultade del primer taller de consulta llevado a cabo en San Pedro Ayampuc.

»  Solicitar al coordinador de la consulta, Lic. Enick Alejandro Bolafos Martinez, gque junto con su
equipe elabaren el cronograma de la consulta intersectorial.

» Determinar <émo se iniciara la campana de sepsibilizacion y comunicacidon det proceso de
consulta, conjuntamente con las tres profesionales encargadas del area de comunicacion
igenciadas Zulma Odette Portillo Cajas, Berta Laura Fuentes Juarez e Ingrid Juarez Cajbon.
Solicitandoles gue entreguen el plan y cronograma correspondiente de aclividades

« Estatlecer informacion urgente que hay que trasladare a los facifitadores para mejorar &l
proceso de consulta
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« Conccer el resultado de las prusbas de sistematizacion de los primeros talleres de consulta,

+ Solicitar a DIGECOR la fista de las sedes de los talleres micraregionales que hacen falia

7. Asistir a los cuatro talleres de capacitacion de coordinadores y facilitadores a cargo de
los talleres de consulta microregicnales sobre el Plan Nacional de Educacién para el |
Desarrolic Sostenible, para darles a conocer todo 1o relacionado con el Conseje Nacional de !
Educacien v su responsabilidfad en la consulta sobre el Flan de Educacion. =

B. Asistir a dos talleres de capacitacion y una reunién con los dicz sistematizadores de 1os |

resultados de los talleres de consulta, sobre &l Plan Nacional de Educacion para el Desarrolio
Sostenibie.

9. Asistir al primer taller de consulta municipal sobre el Plan Nacional de Educacion para el
Desarrollo sostenible, realizado en San Pedro Ayampue, para su evaluacion.

10. Asistir a dos reuniones del grupo técnico de la Gran Campaha Nacional por ia Educacion,
siendo les puntos principales los siguientes:

+ Analisis de Coyuntura,
-Proceso de consulta del Plan Nacional de Educacién para el desarrollo Sostenible.
-Nombramiente de Viceministra de Educacion Extrasseolar y Alternativa.

» Seguimientn a la estrategia de comunicacion y el estudio de Pisa-D.
* Acciones de seguimiento al proceso de transicion y propuestas.

+ Presentacion de resultados del censo nacional, especialmente en los temas relacionados con
educacion, a cargo de personal del Institute Nacional de estadislica-INE- Serores: Crislian
Cabrera, Marven Reyes y Luis Enrique Pérez.

= Eslablecer las fechas de los conversatorios por tema de la “Agenda de Educacion con Calidad™.

» GContinuar con los preparativos de la asamblea de fa GCNPE que se llevara a cabo el 14 de
noviembre del presente afo.

11.Reunién mensual de la Red Interagencial de Educacién-RIED-, sicndo & tnico punto la
reunion con la persona deasignada como Ministra de Educacion por el Presidente electo, Licda.
Claudia Ruiz vy su equipo de trabajo, con la finalidad de darle a conocer quiénes integran la
RIED v cuales son sus funciones. A la vez, poder tener informacion sobre cudl es el plan de
trabajo det la Licda. Ruiz al asumir el cargo de Ministra de Educacién y su opinion sobre los
programas educatives existentes que apoya la cooperacién internacional.

12._Asistir a reunion del grupo de especialistas para la formulacién de |a propuesta sobre la
Creacion de un Instituto de Innovacién Educativa con el Ministro de Educacion, Dr. Oscar

Hugo Lopez, para conocer cual sers al trabajo a sequir, ya que esta pendiente el dictamen de
las asesores del despache.,
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13.Asistir a la conferencia  “Innovaciones Educativas en Contextos Indigenas, a cargo del
Ministerio de Educacion y la cooperacion alemana-Giz-

14.Asistir al V Certamen de Gobiernos Escolares: “Exprésate, Participa y Vive en
Democracia”, a carge del Ministerio de Educacion y la cooperacion alemana-GIZ,

15.Asistir a la reunién del Jurado Calificador de seleccion final de los diez docentes de

Primaria, un docente de Nivel Medio y un Director 100 Puntos, como miembro de dicho
juradc.

16. Asistir al conversatorio sobre “Calidad Educativa®, a cargo de la Gran Campaiia Nacional
porla Educacion.

17.Asistir a la asamblea ordinaria de la Asociacion de Investigacion y Estudios Sociales-
ASIES-.
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Al Atencién a personas gue visitan el despache con dificultades en la resolucion de sus solicitudes; .
mismas gue se relacionan con las Direcciores Departamentales de Educacion.

B) Apoyo en la realizacidn de monitoreo a las Direcciones Depatamentales de Educacian,

C) Atender consultas que se requieran del Area Técnica por parte de Directores Departamantales
de Educacion.

0} Elaboracion de Docurmnentos Téenicos con instrucciones recibidas.

E) Participar en reuniones can el persenal del Despacho Superior, cuando se requiera.

£ Atender a personas visitantes, que solicitan apoyo y orientarles en cuanto a procesos que deben
realizar en el Despacho Superior.

) Apoyar persenas del interior del pais a que conformen expedientes y orientarlas al seguimiento
respective, en especial se ha atendido a las direccionaes deparamentales de educacion de
Jutiapa, 1zabal, Petén, Chiguimuta, Zacapa, Alta Verapaz, Baja VYerapaz y Guatemala Nere.

H) Revisar informes sclicitados por parte de algunes diputados al Congreso de la Repdblica al
Despacho Superior, con temas suscitades en las Direcciones Departamentales de Educacion.

I} Apoyoen las reuniones de la Region Nor-oriente de Direcciones Departamentales de Educacion,

J1 Seguimiento a solucion de las gquejas ingresadas al Despachs Superior, en relacion a cobros
ilegales en los centros educatives.

K} Elaboracidn providencias a las Direcciones Deparamentales de Educacian.

Ly Apoyo en la atencidon a Docentes del vanias Direcciones Departamentales de Educacian.

K} Atencion telefonica de perscnas gue reguieran origntacién y seguimiento a diferentes proceseos
o sclicitudes en el Ministeric de Educacian, especificamente al Despacho Superior.

N} Apoye en la respuesta de solicitudes al Despacho Superior por pante padres de alumnas de
varios departamentos de la Repiblica de Guatemala.
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[ 0) Seguimienio a 2 revision de expedientes de candidatos para apiicar a las plazas de

coordinadores y facilitadores para la Elaboracion del Plan Nacianal de Educacion, apoyo en la
etaboracion de contratos y acuerdos para la contratazian de los mismos

P} Elaboracion de oficios para la entrega de expedientes a la Direccion de Contrataciones,
DIDECO.

() Seguimiento a casos varios en las Direcciones Departamentales de Educacion.

R} Apoyo en la elaboracién solicitudes de vehiculos para uso de Ias comisiones a las Direcciones
Departamentales de Educacion.

S) Preparacion de la logistica para la reunian de directores departamentales de educacion con e
proposito de tratar asuntos varios inherentes a la educacién en cada u na de las Direcciones
Cepartamentales de Educacion.
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términes de referencia

» Asesarar todo lo relacionade con aspectos juridicos al Despache Superior.

« Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatona y reposicion del Ministerio de Educacian.

« Elaborar los proyvectas de Acuerdes Gubernativos y Ministeriales que se ia soliciten,

« Frestar su asesoriz, direccion y precuracidn al propio Ministeric de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones gue s integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamisntos formulados por las organizacicnes sindicadas o colectivas del
M nisterio, sean en negeciacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en |a via judicial.

« Realizar cuaiguier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

+ [e manera breve y puntual nos referimaos a las actividades que hemos concretade en el Ministeric
de Educacién durante el presente mes:

DE ASESORIA. ’
1. Asesoria, revsion yo faccién de instrumentos de entendimiente Interinstitucionales.

2. Asesoria y revision de Catas de Apoyo Técnico.

3. Asesoria a comisiones de licitacion o cotizacion para la adguisician de bienes o serviclos.

4. Asesoria a Juntas de Licitaoiin sobre sus actuaciones a nivel juridico.
5
G
7

. Asesoria an relacion a los contratos de servicios derivados de licitaciones piblicas internacionales.
. Asesoria en proyectos de Acuerdoe Gubernativa. !
. Asesoria y revision de resofuciones proferidas por la Corte de Constitucionalidad en temas retacionados con
&l Ministeno de Educacion.
REVISION.
1. Revisién de fondo en el case de misivas, notas, oficios, sirculares, convenios, Acuerdos Ministarialas y
Acusrdos Gubernafivos que deba firmar el Sefior Ministro.

~Fifma del/lontratado
El presente informe ha sido recibide de confarmidad v satisfaccién, para constancia de lo anterior. se firma y
seila el o
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31 octubre 2019
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Actividades ejecutadas conforme al contrate y términes de referencia

+ Asesorar todo o relacionads ¢on aspectés juridicos al Despacho Superior.
» Diligenciar el Tramite de |cs recursos de revocatoria y repasicicn del Ministerio de Edusacion.
« Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales gue se le soliciten. .
« Prestar su asescria, direccidn y procuracion al propio Ministerio de Educacidn v a sus
representantes, asi como a cormisiones y delegacicnes que se integren, o participar gn ellas, en
relacian con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Winisterio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones an via directa, en la
via administrativa o en la via judisial,
s Bealzar cualquier ofra actividad que le designe el Despacho Superior. .
+ De manera breve y puntual nos referimas a las actividades que Femos coneretade en el Ministerio
de Educacion durante & prasents mas: :
CE ASESCRIA.
1. Asesoria, revision yo facoidn de instrumentos de entendimiento Interinstitucionales.
2. Azascria ¥ revisian de Carlas de Apoyo Tecnico.
3. Asesoria sobre todos los Acuerdos Ministeriales
4. Asesoria a comisiones de licitacion o cotizacion para la adquisicion de bignes o sarvicios.
5. Aszesoria a Juntas de Licitaridn sobra sus actuaciones a nivel juridico.
6. Asesoria y revrsion de resoluciones emitidas por la Corte de Constitucionalidad

REVISION. '

1. Rovizian de fondo en el ¢asn de misivas, notas, oficios, orculares. convenios. Acuerdos Ministenales y |
Acuerdas Gubernativos que deba firmar el Sefior Ministro.

d .l.___L___.//

Firrma dé&l Contratado

El oresente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se frma y
sella el '

Gia (En nEimorma) Mez (Endatras| " AADEN NUmeras|

; cotubre | 2019
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_ Nombre complelo de la persona contratada. | Rina Fatricia Rouanet Guzman de Nufez '

i : Dependzncia )
Mimers de Fecka del | {la gue ests -
-4 -2001 . -10- Ve ;
Contrato. 025-4 019 informe: 31-10-201% indicada eq el Despachﬂ SUpErlor
i Contratch: _ !
_T.-" T Tfa Ties B T fia T Thim Fno
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Servicio Del: . — Al .
(Soo en nﬂrT]EFCIS:I 01 Qetuhee 2019 3% Guturbre 2019

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

a. JSeguimiento de los procesos en las Direceiones Deportomentales de Educacion, asi como en las Unidades
Ejecutoras, orientado hacio la colidod educativa v cobertura docente:

" Seguimiento a lac actividades de Direccion General de Gestion de Calidad Educativa {Digecade]

respecto a instalacidn del proyecto piloto para Proyecto Centra Educativo Familiar de Formacion pasy

Alternancia Dual {Ceffad).

Seguimiento a |os indicadores presentados por |a Direccién General de Monitoreo y Verificacion de

la Calidad [Digemaca) sobre nuevos Nicleos Familiares Educatives para el Desarrallo (Nufed).

v" Acompanamiento a la Direccion General de Educacidn Extracseolar {Digeex) para la presentacién de
resumen ejecutivo de la estructura organizativa v funcional del Viceministerio de Educacion
Extraescolar y Alternativa,

¥~ Consolidado de datos de avance v logros en las distintas iniciativas ¥ programas de las Direcciones vy
Unidades Centrales (Accion permanente).

" Reunidn de Asesores para andlisis de puntos criticos, posibles soluciones y factibilidad de iniciativas
relacionadas con cobertura y calidad [Accian permanente).

b.  Asesorar la planificacidn y organizacién de actividades gue deben ejecutar las Direcciones:

" Asesorfa y acompafamiento 2 la Digecade para implementacién del Proyecto Centro Educativa
Familiar de Formacion por Alternancia Dual {Cetfad), asi como la organizacién de induccion a los
instructores encargados de dichos centros que se realizara en dos momentos: octubre y noviembre.

»" Asesoria a Digecade para regularizavidn de los Murleos Familiares Educativos para e Desarrallo.

»" Reuniones con Asesores Juridicos para establecer los criterios legales de la conformacion de la
comision nacional de textos y materiales educativos.

| v Reuniones con comisién encargada de plantear contrapropuestas para fa oficializacion def Instituto
de Innovacion Educativa, para revision del enfoque técnico, administrative y legal.

c. Eloboracion, efecucion y seguimiento de una propuestn estratégica de sensibilizacion sobre las Pofiticas
de Educacion para el aiia 2019:

Todes o enrameniis e s encuman o e e el S slees e 2asliin Ao b Skl sen ks dneursnles ooz zadas ¢ ccameliden,
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v~ Seguimiento alas acciones de las Direcciones Centrales respecta al avance de los cinco ejes del Plan
Estrategico de Educacian 2016-2020 [Accidn permanente).

¥" Reuniones periddicas con representantes de las diferentes unidades centrales, para actuatizacion de
infarmacion relevante a socializar durante el process de transicidn,

v Seguimiento a la gestidn para extensién del convenio marco entre la Asociacion Internacional de
Movimientos Familiares de Formacion Rural {Aimfr] v el Ministerio de Educacian, basade en plan
piloto.

d.  Sistematizar lo informacion existente sobre calidad educativa y coberturg docente:

¥~ Revisién y actualizacién de la infarmacion que caonsolida la Direccicn de Planificacion Educativa
(Diplan] para la elaboracidn de memaria institucional.

v Revision mensual de provectos de alto impacto que se vinculan con la calidad y la cobertura educativa
a presentar a Centra de Gobiermo,

»" Anélisis del impacto cualitativo ¥ cuantitativo de los programas de apova a la calidad y a la cobertura
educativa para la preparacidn de informes (Accién permanento).

»" Analisis de indicadores en estudios comparativos sabre la educacian nacional en el contexto
internacional {Accion perrmanente).

v" Sistematizacion de infarmes de las Direcciones sustantivas cuya funcién principal es contribuir con la
calidad y la cobertura {Accidn permanente).

e.  Consofidar fa informacion generada por las unidades misionales para la elabaracion de documentacion
e informes tcnicos:

" Revisar documentacion relacionada con ta pelitica de educacidn de la actual administracion, reforma
del sector educativo, avances y desafios, descentralizacion de la educacién en Guatemala, para
preparacion de informes [Accién Permanente),

+" Elaboracion de infarmes sobre las audiencias y casos delegados por el Despacho Superiar.

¥ Elabaracion de informe sobre &l plan de capacitacion a instructores del Proyecto Centro Educativa
Farnilizr de Formacion por Alternancia Duat (Ceffad).

v Elaboracion de informe sobre propuestas presentadas para 13 creacion del Programa Macional de
Textos Escolares y Materiales Educativos.

v’ Elaboracién de informe relacionade con salicitudes de convenios y cartas de entendimiento,

I flobotar propuestos de provectos refocionados con ef mejorgmiento de la calidad educativa, osi como de
cobertura docente:

»" Elaboracién de contrapropuesta conjuntamente con la comision encargada para la implementacian
del Instituto de Innovacian Educativa.

v Reuniones de trabajo con comisiones técnicas, Consejo Nacional de Edurcacicn, Frodesa, Asonufed,
entre otras, para tratar diversos temas relacionadns con programas que inciden en el mejoramiento |

cualitativo de la educacion: Innavacion educativa, modelo de alternancia, transformacién de la
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fCIrI'.I’IEl(,iﬁr‘I inicial docente, el Institute de Innovaciones, materiales educativeos, educacion flexible,
educacion bilingie, educacion especial, entre otros.

v" Seguimiento y revision del Plan Estratégico de Educacidn para el desglose de prioridades jAccidn
permanenta).

0. Desarroflor cuolquier octividad osignoda por el sefior Ministro de Educacion:

¥ Resolucion de casos y respucsta a los SIAD, remitidos por el Despacko Superior,

| v Atencion de audiencias, remitidas por el Despacho Superior,

. »" Presentacion de propuesta técnica para la implementacion del Instituto de Innovacion Educativa ante
la mesa técnica de innavacian.

5

Acompafiamiento a Diconime para la ampliacidn del convenio con Aimfr.
»" Elaboracién de dictdmenes para cl otorgamiento de la Orden Pedagogica “Juan José Arévalo Bermejo”

S,

Reuniones varias con mesa técnica para la preparacion del Proyecto Centro Educative Familiar de
Formacion par Alternancia Dual (Ceffad).
¥~ Rouniones con el Ministro de Educacion y/o Viceministros para evaluar acontecimientos relacionados

von fa educacidn y las metas estratégicas (Accion permanente).
v" Participacién en el v Certamen de Gobiernos Esenlares.
! v" Elabaracion y Gestion para emisidn y firma del Acuerdo de creacidn del Programa Macional de Textos
Escolares y Materiales Educativos.

f(,gm{.

- it de G"FEE’ado

 sellz el

El presentz informe ha sido recibidp de %}'{nicﬁad y satisfaccion, para cﬂnstancla de lo anterior, se firma y

Dia (En nGmearos) Y \1 Mea [En latraa} | Afio (En nimeros|
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Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia
Asistencia Técnica al Despacho Superior:
, v Seguimiento a la Comision Interinstitucional para el andlisis de |a ampliacidn de servicios an el Irstituto
; “tusto Rufino Barrios”, zona 21 de Ciudad de Guatemala.
¥ Revisitn af proceso de Gposician y Regularizacion del personal técnico del Programa de Telesecundaria
para su traslado al Benglon 011,
¥ Analisis y elaboracion de respuesta a diferentes SIAD que son ingresados al Despacho superior y darle el
seguimiento respectivo.
v Asistentia v apoyo a la Viceministra de Educacidn Extraescolar y Alternativa para la estructuracion del
nueyd Vicedespacho.
v Reunidn ton la Comision Presidencial de Dialogo para abordar el tema de los municipios de Santa Catarina |
Ixtzhuacan y Nahuala, '
I v

Apoyo a las autoridades de la Direccion General de Educacion Bilingle Intercultural, con el objeto de
I regularizar ¢l pago a consultores contratados para |z elaboracién de libros de texto.

Redaccién de Documentos Téonicos:

¥ Elaboracién de instrumentos técnicos para evaluar el desempefio de los Asesores Administrativas del
Sistema Nacional de Acompafiamiento Educative {Sinae), con base a las funciones establecidas en el
manual respectiva.

v Revisidn conjunta del Acuerdo Ministerial “Normas adicicnales para el estudio de la demanda educativa
y creacion de puestos docentes en los centros cducativas oficialos”.

¥ Seguimiento al proceso de revisién del anteprovecto de Fegfamento de las Direceiones Departamentales
de Educacion,

v Elabaracién de documentos técnicos con la Comisian Nacional de Implementacian del Sistema MNacional
de Acormpafamiento Edurativo {Sinae), para evaluar ios resultadas de la implementacion del mismo,

¥

Atencion y seguimiento con personal de la Direccion de Asesoria Juridica v de la Direccidn de Informatica
sabre la aropuesta vlex Global, misma gue consiste en apoyar la administracion del Ministerio de-
Educacién con una nueva herramienta tecnoldgica.

Sistematizar la informacidn existente sobre las politicas educativas en pro de la educacion guatemalteca a
efecto de eficientar fos procesos establecidos en las Unidudes Ejecutoras del Ministerio de Fducacion:

Tuho3 123 darnmenlas <que se Szl wnoal 2 e Web dal Sizema de Giesl 5 de 13 Na, 430 55 'os Soumenh s sl o b
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¥ Asistencia técnicay administrativa a 1as nuevas auloridadces de 1a Direccion Cepartamental Educacion de
Quiché e induccian en el tema del Sistema Nacional de Acompafamiento Educative (Sinag).

v Seguimicnto al eguipe designado por ol Despacho Superiar para la alaboracion del Reglamento de
reclutariento, seleccion y nombramiente de docentes del nivel de educacion media.

v Seguimiento conjunto con autoridades de ofras instituciones de gobierno en apoyo a la Comunidad Vista
Hermosa, municipio de La Libertad, departamento de Petén.

v Reuniones periddicas con las autoridades de la Direccidn Departamental de £ducacion Guatemala Norte,
Direccion de Planificacion v Direccién de Administracion Financiera para tratar el tema de asignacion de
recursos 2 la Fundacion Fe vy Alegria.

¥ Apoyo a la Comisién de Comprometidos con Primero para la definician de capacitacién a los Asesores
Pedagégices de cinco departamentos donde funciona el Sistema Nacional de Acompanamienta Educativeo
{Sinae).

v Participacion en Taller de presentacidn de informe de Consultores de |a Direccion General de Meonitareo
y Yerficacion de fa Calidad {Digemoca) en cuanto a la investigacion de campo sobre procesos de
acompafiamiento a directores y.docentes.

¥ Atencion a delegacion de autoridades y docentes del Instituto Nacional de Educacicn Basica Experimental

“Gabriel Arricla Parres” de la ciudad de Quetzaltenango, para atender las demandas de recursas

humanos.

f.eunion con el Director de Recursos Mumanos para revisar v actualizar el procese de Regularizacion de

Docentes del Programa de Telesecundaria, especialmente de los departamentos incorporadaos en la
tercera convocatoria.

Establecer estrategias de comunicacién que permitan mejorar el acceso de informacidn con las Unidades
Misionales del Ministerio de Educacién, relacionadas con la calidad educativa;
< acompafiamiento a la Direccion General de Monitoreo v Verificacion de la Calidad (Digomoca) para
definir tematica de los Talleres dirigides a los Coordinadores Distritales, Asesores Administrativos v
Asesores Pedagdpgicos del Sistema Nacional de Acompafamiento Educative (Sinae].
¥ Reuniones con Asesoria Juridica y representantes de la Fundacion JUNO) CON CORAZON para el
seguimiento en la creacion de un Instituto Virtuat,
v Segwimiento al caso planteada por el Secretarin General de la Curia, encargado del drea de educacion
sabre |a problematica que presentan los colegios catolicos.
v Apoyo a las autoridades de la Direccion Departamental de Educacién de Escuintla para atender los
requerimientos en cuanto a la creacién de servicios educativos semipresenciales.
¥' Asistencia a la Direecitn Departamental de Educacidn del Quiche, para revision de procesos para entrega
y distribucién del mebifiario v equipe que le fue enviado por la Direccion General de Monitoreo v
Verificacion de la Calidad (Digemoca).
v Atencion directa en la solucién de conflicto laboral dentro del personal de la Direccidn Departamental de
tducacion de Quetzaltenango v bisgueda de alternativas para no interrumpir ¢ servicio educative.

Desarrollar cualguier otra actividad asignada por el Sefior Ministro:
v Elaboracion v revision de anteproyectos de Acuerdos Ministeriales, resoluciones, providencias vy
dictamenes derivados del ingreso de solicitudes de usuarios del sistema o acciones generadas por las
Cireccienes Generales Sustantivas del Ministerio.
v Acompafiamiento al Sefior Ministra v Viceministros a citaciones reiteradas con diferentes Bancacas v
Diputados del Congreso de ba Repablica,
v\ Atencion permanente a personas y grupos gue solicitan audiencia al Sefior Ministro, en termas diversos y
elaboracién de informes de lo tratade para ol scguimiento carrespondiente.
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¥" Acompafiamicnte a la Sefigra Viceministra de Educacién Extraescolar y Alternativa recientemente
nombrada, para elaborar programa de inmersién del personal que estard a su cargo, ademas de
identificar al personal idéneo para acupar los puestos de direccian.

Apoyo directo a personal delegado de la Escuela Nacional Central de Agricultura (ENCA} da Barcena,

Villanueva, para coordinar a nivel departamental los exdmenes de admision de estudiantes egresados de
tercor grado del ciclo de educacion basica.

v

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se fima ¥ !
sella el :

Dia {En nimsros) Mas [En Irtrag) Ao (E 1 e pros]

i 31

2019
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Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia

Las actividades realizadas duzrante el mes de Dctubre son las siguientes:

- Los spots publicitarios de CONALFA, PRONEA, "APRENDIENDO A WIVIR ¥ VAMOS JUNTOS siguen sanando en
las radios Macionales ¥ radios cooperantes.

Hemos tenido feuniones constantes con ef Directar de TGYWY y el Directer de Radiodifusien y Television Nacisnal i
para dares a conacer & informarles de los avances del Programa "Aprendiendc a Vivirm PRONEA, CONALFA, y
Vamos Juntos.

- 5¢ le esta dando seguimiento a fa Adenda que se le hizo al Convenio cooperacian entre el Ministario de Educacion,
MICIV] y TEW

- Wisile gl grupo de esludis que se encuentra ubicado en |la Asociacidn "WManos Armigas” ubicada en San Andiés hzapa
Chimaltenango.

- Nos hicieron una enfrevista en Racioe UNIVERSIDAD. lo cual fue todo un éxito pues muchas personas que
escucharon =& han comunicado y manifiestan su deseo de segurr estudiando ya sea por Radio asi como a {ravées
de PROMNEA. _

- Sellevd a cabo |a reunidn mensual de Aprendiendo a Wivir dondzs se informe de tos avances de las radios novelas
"Aprendiende a Vivir' y Vamos Juntas " asi como también de “Alfabetizacion Radiofdnica"

- Estuvimos reunrdos en San pedio Secatep@ouez, Con un grupo de personas interesadas en estudiar & aves de
PRONEA, Aprendiendo a Vivir v vamos Juntos.

- S¢ sigue preparando el Deme de fa Telenovela "Aprendiende a Vivir' en su momento cuanda oste terminado se les
fard & conager

- Hemos tenido reuniones con Tacnicos de PRONEA, con el proposito de hacer 13 resolucicn Gue respalde estos !
programas y certificar a les estudiantes del Programa Aprendiendo a Vivir y vamos Junios.

- Los horanos de Transmizién de la radioncvela Aprendierde a Vivic y la Radionevela Wamos Juatos en algunas |

radros privadas cooperantes s el sigu.ente:
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" APRENDIENDO A VIVIR® RADIO ALIANZA,

No | NOMBRE OlAS 17 ETAPA | HORARIO DIAS 20a. EFAPA HORARIO

01 | wwwradioalianza gt Lunesy Jueves | 000 a 030 y  Martesy Viernes | 0:00 a 030
Fadio  Alanza ©10 am. 19: 00 a 19:30 1900 a 1930
Guatemata hrs. | his

WAMOS JUNTOS" RADIO ALIANZA

Mo [ NOMBRE ~ "DIaS i ETAPA [ HORARIO DIAS 2da. ETAPA | HORARID
| 01 | Wwawradicalanza gt Mizrcoles y | 000 a 030 v ' )
Radiw Ablanza 5§10 am. ; sdbado de 19:C0 a
Guatemaia : 19:30

“APREMDIENDD AVIVIR" RADIC STERED GHIANTLA

Mo | NOMBRE DIAS 12 ETAPA | HORARIQ DIAS 2da. ETAPA ° HORARIO
01 | Radio Sterec  Chianta, Lures y Jusves | 630 a 7.00 y | Martes y Jusves  &.30a7 00 y de
Huehustenanga 1730 a 18.00 1730a 1800 |
hrg hrs. |
"WAMOS JUNTOS™ RADID STEREQ CHIANTLA |
No. | NDMBRE DIAS 1% ETARA | HORARID DIAS Zda. ETAPA [ HORARID |
D71 Radic  Stereo  Ghiantla, | Miercoles 530 a 7.00 y '
Hughuetenango 17:30 5 13.00
| Sabato 5:30 @ 7:00 y '
15:00 2 15:30
hrs !
"APRENDIENDO A VIVIR" RADIC UNIVERSIDAD
i TNo | NOMBRE ' DIAS T ETAPA | HORARIO DIAS Zda ETAPA [ HORARIO :
| 01 | Radio Universidad,  Lunes 530 a 800 y | Martes 2900 8 150 y :
Guatemata " viemnes 19:30 a 20:00 | Jueves 530 & §:00 hrs.
: ! hirs.
“YAMOS JUNTOS™ RADIO UNIVERSIDAD
“No. | NOMBRE DIAS 19 ETAPA | HORARIO DHAS 2da. ETAPA | HORARIO
01 : Radio Universidad, | Migrcoles Tl 550 a a0
Guatemala Domingg 16:00 a 15:30
e . A
— //
-

Todies o6 e ealos Sie &5 enoumrren oo clSnio et ol Sislemsz de Gestée de |z Salies] mon los docormesle:s dctualizados y oeretadics,



"1 FORMULARIO
!;,@T]} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) /J' .

. T Dl procesn: Recorzns Homanos [ Caaigo. RHUFOR-34 | Versian, 2 ! Fdgina 5 de 7 J

"APRENDIENDID A4 VIVIR" ﬁ:ﬁ_ﬂlD XN STERED
C Mo | NORMBRE | BIAS 13 ETAPS | HORARID i' DIAS 2da. ETAPA | HORARIO —|
01 T Radio Ixin Stereo | Lunes y Jueves | 203022100 | Mares y Viernes | 20308 21.00 ‘
L Chirnaltenango | X

I 1

"WAMOS JUNTOS” RADIO IXIN STERED

{ No [ NOMERE | DIAS 1= ETAPA | HORARID |' DIAS 2da. ETAPA | HORARID I
|01 | Radio hinStereo | Mércoles y 20307 2910 | W
Chimaltenango Sabada | |
L. ! ]
“APRENDIENDO A WivIR' RADIO TRIUNFADCRA
No| NOMBRE | PAS 1 ETAPA [ HORARIG DIAS 2da ETAPA - HORARIG _‘
01 | Radio Triunfadora | Lunes v Jueves | 20308 21,00 ¢ Maites y Viernes | 2030 a 2100
I Chimaltenango | | |
1
"WANMOS JUNTOS™ RADIO TRIUNFADORA
No. | NOMBRE DIAS 1* ETAPA |! HORARIO I'DIAS 2da. ETAPA II HORARIG |
. ] -
01| Radio Trivnfadcra | Miercoles y | 203022100 | ‘
hi b s
a Chimaltenango Sabado | | /t./__. \“.

Firmael Contratade

CE| presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de o anterior, se firma jr—l

salla el ) _
Dia (En nimercs) Afio {En nuaieros) ‘{
2018

|_ 31 —

Me= {En latrast
%,

y __

= ooz o8 200Ut los GRR SR A uREN 0 & Silio vl el Sistoima de test cn de [ Salidad son s doamens asualinsdos ool g,
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FORMULARIO
: {;‘?} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) .

- Dol procaco Regursos Humanas | Ciédign: RHU-FOR-34 | Warsidn 2 | Fagina 1 de 2

1 i
i Mombre completo da la persona contratada; | Manuel Fernando Pinzon Douma * [

; Depandencia

Nomere de ~7| Fechadel | {la que esta . R

Contrata: 029-12-2019 informe: 31.10.19 - dicada an el Vicedespacho Técnico
Cantrato):

. i Cia Me= LY Dika Mex Afio

Feriodo de prestacion del {En nitheet} (En Itras] {En matiaras) {EN nameros) (En Ietriug} (En nimaree)
Servicio: Del: AR
{Solo en nameros) 1 ; netubre 201 3 ; actubre 2019

Actividades ejecutadas confarme al contrato y términos de referencia

% A} Desarrollar estratepias gue permitan a truvés del financiamiento con Recursos Internacionales ¥
Nacionales, el desarrotlo de Institutos Tecnoldgicos, asi como el remozamiento v actualizacion de equipo
Para los mismos.

Se esta apoyando en el proceso de construccion del Instituto T'ecnolégico de Amatitlan, se colabora on el pago
de la primera estimacion. Fn el case de Huchuetenanga, ¢l proceso en la actualidad esta como no adjudicade,
ya se resolvieron procesos juridicos pendientes de contestar, también se esta desarmoliande la estrategia para
poder reimar la estrategia de construceién del Teenoldgico de Huehuelenango.

B) Asesorar e¢n Ja elaboracién de un plan de trabajo conjuntamcnte con la Unidad de Infraestructura
Educativa, para ¢stablecer las calidades de terrenn, ubieacidn, seguridad € higiene ¥ otros aspectos
relacionados con infraesiruciura de los centros educatives a crear.

3¢ ha dado acompafamiento pam gue la Direceion de DIPLAN y supervisor de obra, presenten los documentos

pertinentes para pago de cstimacidn v eiecucion fisica v financicra dcl Teenoldgico de Amalitlan asf como
documentos de camntno que se han realizado.

4 ) Fnlace con fos [ostitutos Teenologicos a fin de recabar informacién para la realizacion de los planos
para la construccién de los estublecimicntos cducativos.
Aunque [a fase de realizacion de planos se encuentra superada, se signe manieniendo comunicacién con los
nsttutos tecnoldgicos, con el fin de dar seguimiento a la dotacion de equipo v algunas vemodelaciones gue se
han efectuado en elles. Incluso se dio una insugoracion por parte del Presidenie de la Repiblics, por el equipe
comprade ¥ las mejoras realizadas.

** F) Elaboracién de estrategias para abicar financiamiento para el equipamiento y funcionamiento de los
Centros Educativos Tecnologicos.

Se colabora por instruceiones del despacho superior def Ministerio de Fdncacion cn la fase de adjudicacion de
los institutos tecnoldgices que se financiarin con recursos de fa Cooperacion Alenana.

Con respecto a los tecnoldgicos de Amatithin ¥ Huehuetenango se ha recomendado a las auteridades
ministeriales, se logre incluir la solicitud de equipamiento de los institutos teenolGgicos dentro del presupucsto
ordinario del ministerio, asi come seguir insistiende en ke opeidn de presentar a la comunidad internacional cl
proyecto de equipamicnto de estos dos mstiluos,

Tt Ins dncumentos que seenceeniran n 2 S 'Wek del Sislema de Gestics oe ks Cafdad som s decunzerios achsalizadss ¥ tanimbadys.
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izl 1 FORMULARIO _]

......

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

i
]

ar Del procese’ Recursos Humanaos ! Codign: RHU-FOR234 | ersian 2 Pagina 2 de 2

"
04¢

F) Participar en reuniones de trabajoe para la planificacidn de actividades, ast como otros aspectos
relacionados ean la educacign, cuandao el Vice Despacho Téenico lo considere necesario.

Por instruceiones superiotes s¢ continda con el segaimicnto para €l inicio del programa de Aumenio vy
Mejoramienio de la Calidad Lducativa que se financia con fondos del Banco Intetamericano de Desarrollo, Y
3¢ contintan realizando acciones para la ereacién de Ia Dircecién de Infiacstructura LEducativa, para cumpliy
con el Decreto 10-2018 del Congreso de Ja Repiblica, para la aprobacion del Programa para ¢l Mejoramicino
de la Cobertwra y Calidad Educativa, se estz dande seguimiento a Jos proyecios de ejecucion de los
lecnoldgicos de Amatitlan y Huehuetenango. Asimismo, se esta participando en reuniones v acciones en el
marco de fus proyectos financiados por KIPW.

L
“ Fifma det Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma y
sella af;

Dia (En nlimeras} Wes {E)) |4lrag) Afic (En ndimeros)

31 octubra 2015

regrtdRla Depentdericia o Autorizador

Teoados s dnchmentos que s entuentren en e Silio Wty de? Sistama o Gesiin 9t 13 Calids won s dotrnentos sciislizdas ¥ conhgkads,
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o] e l FORMULARID I
{\i\)} . [INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQS (029}

ol Del crecesa Recursos Humanos ¢ Codign. RHU-FOR-34 | wersisn 2 | Pagina 1 te 3

| Nombre completo de Ia persona conratada. | OLGA ANTONIETA ORELLANA GIRON |

Dependenciall |

NOmero de Fecha dal 31i de octubre del | a que esta ‘
Conteata: 029.15-2019 infarme: 5019 ndicada e ol VICEDESPAGHO TECNICG

\ I Gontratoy, |
. T Tia Mas | ) ol Mes Ao |
FPeriodo de pl_'E_ST.aCIGF‘I e {En pimeras] (En letras) [En nimeros) {En nlmeros) {En letras) [En mitmeTas] |

Servicio: Del: Al = _

{50'0 an I'IL:IFT'I.E.'FE'S]I 1 aslubre 2019 21 actubre i 1% |
ral . ) |
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

1. Asesoria permanente al Programa “Gomprometidos con Primer Grado”

a. Reuniones semanales con comision central del programa para seguimianto de acciones
programadas:

» Seguimiento a acciones para la implementacion del perfil del docente de primer grado.

. Monitoreo a través de enlaces departamentales: uso de los libros, implementacion de
prueba intermedia 2.

» Acciones de apoyo a los Asesores Pedagogicos del Sistema de Acompanamiento
Educativo —SINAE.

b. Asesoria y acompafiamienic & proceso de produccion de libros en los idiomas mayas
mayoritarios:

« Reuniones de trabajo con eguipo técnico responsable de la produccién de los libros
‘Leo y escribo. Paso 2" y "Mis primeras lecturas” (DIGEBIy consultores), para
retroalimentacién y orientaciones metadoldgicas y lingllisticas.

« Revision de productas parciales y retroalimentacion carrespondiente: cuatro libras Paso
2. cuatro libres “Mis primeras lecturas’.

+ Taller con equipo técrico de fas direcciones departamentales para la revision de aries
finales de los libros: cuatro libros Paso 2, cuatro libros “Mis primeras lecluras’.

. o Analisis de resultades del Oiimo proceso de revision de los libros, por parte de equipo
tacnico de las direcciones departamentales y asesoria al proceso de cambios
{especialments por tema de varianies dialectales). Implicd hacer sondeos en los
diferentes idiomas y generar insumos.

Trdes 18 documenios que s2 encueriran £n e Site Wb del Sistena an Gestion &3 la Satdad 2on log cocumenios astualizados y sontiados
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N | FORMULARIO .
({, fj INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIQS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Aol v i Del proceso: Recursos Humanos | Cédige: RHU-FOR-34 | Vorsidn, 2 | Pagina 2 de 3

» Seguimiento a cronagrama y accicnes finales para la produccion de los libros, dada la
complejidad dal tratamiento en idiomas mayas: revision y aprobacién de altimos
blogues-lecciones, cotejo y filtra editorial, reurnién con equipn de diseno y diagramacidn,
revision de artes finales.

= Revision de productos de coordinadores pedagdgicos y lingdisticos: formatos de todo el

libro para onentar la produccion del libro Pago 2 y de lecturas en el resto de idiomas
mayas.

« Asesoria y revision de informe general del proceso de validacion del ibro "Leo v escribo.
Paso 2" en los cuatro idiomas mayas mayoritarios.

¢ Asesoria en la produccion del libro de comprensidn lectora en idioma espafiol para
segundo grado

+ Seguimiento a cronograma de acciones finales de la produccion

+ Revision de productos parciales y retrealimentacion correspondiente

«  Taller de revisidn final con téenicos de 1a comisidon del programa de las direcciones:
OIGECADE, DEGECUR, DIGECADE.

2. Asesoria para la coordinacion del programa “Comprometidos con primero™ y el Sistema
de Acompahamiento Educativo —SINAE.

» Reuniones vifuales con profesional contratado para orientar [a consultoria *Elabaracion de
un modelo pedagogico para el acompanamiento en el aula de primer grado, dirigida a los
Asesores Pedagogicos det SINAE®, con apoyo de la Organizacion de Estados
|Ibercamericanos —OFEL

« Revislon de producto parcial primer borrador de documento con contenidos desarrollados y
metodologia para las visitas.

= Asesoria al disefic de talleres con asésores pedagogicos del SINAE para fortalecimiento
del acompanamiento en el aula de primer grado y para crientar el uso de los libros de texto.

« Participacién en los talleres con asesoras pedagodgices.
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N FORMULARIO |
{mz NNFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) .~

szl o e Del procesn’ RECisos Hemanss | Cadig RHUFOR34 | werson: 2 | Pagina 3 de 3

3. Acompanamiento a las acciones en el marco del cumplimiento de la sentencia de Santa
Catarina Ixtahuacan.

« Seguimiento a la implementacion del diagnéstico de peril lingiifstico y prueba de
lectoascritura inicial a las escuelas de las 13 comunidades.

. Reuniones de coordinacion con la direccion departamental de Sclola para monitoreo de la
implementacién del diagnostico.

« Reunion con institueidén consultora {responsable de la aplicacion del diagnostico Hinglistico)
para informe de avances: togros y dificultades.

« Revision de informe preliminar de la aplicacion de! diagnostico.

4, Otros:

» Participacién en reuniones y talleres quincenales de la Mesa de Innovacion Educativa,
coordinada por GIZ y UNESCQO para la construccion de! Instituto de Innovacion Educativa.

«  Reunionas con Viceministra técnico para informe de avances.

/.
T J'\q-'f'-"-‘_f...—l

Firma deal Contratado

| £l presente informe ha side recibido de conformidad y satisfagcién, para constancia de lo anteriot, se firma y |_
sella el

Dia (En nOmeros) Wes [En latras| | AAG |Et numeros)

31 o Octubre . |_\ 2019

Nombre, firma y sello del @"’i et utorizador

M Hévtor Viejam

VIGEMNETRG ThaY

Trrne Ire Ancumendie Ala 22 EAnuRRlas en gl Sitio Web dot Sisteina de Gestidn de 4 Calidad soe s documenos actyahizados v cantroladus.
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i3 FORMULARIO !
. gf." " INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029)
'."."',‘.‘t?!!’:'.*i’" Dol processa Recumos Homanas |  Cddigel RHU-FOR-34 |~ versien, 2 | Phgina 1z 1

Nombre completo de ta persona contratada: | Eber Abimacl Mendoza Gonzalez £

" Dependencia
Numers de Fecha del T i {laque esta . -
20-16-2 . b=
Contrata: D {14 nfarme: 31710420157 | ssignada en el Viredespacho Técnico
Contratol:

) i - T i ez Y.t T " Dia Mes ) &in

Pericdz f\e p(e_slamén dal el | [En nmimeros) l (En fetras] {En ndmerae) Al i {En ndmeras) (Emlrtras] | (Enhdmeros)
Servicio: T : .
(Solo en niimeros) o1 7 | octabre 2018 - M| octubre 2018

Actividades ejecutadas conforme al contrate y términos de referencia

= Prestar servicios como piloto v seguridad del Primer Viceministro de Educacion.

= Responsable del vehiculo marca Toyota, Placas 920 CKB, asignado al Vice despacho Tacnico.

« Velar par la limpieza y cuidado del vehiculo asignado, asi como de gque se encuentre en buenas
condiciones mecanicas.

» Lfevar la bitacora de gasolina del vehiculo asignado al Vicedespacho Téeniso.

» Realizar todas las tareas asignadas por el Viceministro yfo asistentes del Vicedaspacho Técnico.

T o
RPeTi ; £
S T )@% = 4

——

['.|..i.;:’-:||:"¥ P g L A Firma del Contratado

gl A AT

V> 33)ale

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de o anterior, se firma v
sella el : ¥
M Dla [En numeros) Mas [Enietras) AfC [En hiimercs)

31 2018

t
oc uFre

Todos les decurmentos gue segrcuenlran en el Silio Wek: el Sisema de Guesber de 13 Salfdad 209 0% decumentss actoalizgzd 2e y nonteladas
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' FORMULARID
Lo

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029}

it Dl proceso; Recursos Humanas |  Chdign: REUFOR34 |  Vershn 2| Pagina1de
Mombre completo de la persona contratada: | Eledzar Augusto Monroy Mejia b
[ Dependenciall
. Nimero de Fecha det & fque esta Vice Despacho Tecnigo
Contrato: 029-960-2018 irforme: 31-10-2018 asignada en el
! Cantrata):
] . | Dia M=p Ario I Cla Me= Afly
Periado g& pr:e_s.’tauun det Del | [Em mimereg) [ENt [otran) [En numeres) Al [Eh miwrietost {En leiras) {En nirmanos)
oI el .
{Solo en nimeras) I o1 Celutiz 018 E1] Octwbro 2018

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1 Asistir a reuniones programadas por el Vice Despacho Técnico de Educacion.

G2 Participar en fa redaccion de documentos histéricos sobre aportes del Ministerio de Educacién.
G3 Realizar investigaciones de caracter histdrico sobre logros del Ministerio de Educacion,

04 Revisar contenidos de investigaciones histéricas trabajadas en el Ministerio de Educacion,
05 Participar en giras de trabajo convecadas por el Vice Despache Técnico de Educacion.

06 Sistematizar informacion histarica sobre el Ministerio de Educacifn,

07 Dirigir investigaciones con grupos de trabajo en Direcciones Departamentales de Educacién.
08 Contribuir con la efaboraclén y revision de doecumentos técnicos de caracter historico.

09 Asistir a reuniones de trabajo sobre planeamiento y evaluacidn de actividades educativas.
10 Revisar dacumentos histéricos que san prioridad del Vice Despacho Técnico de Educacian,
11 Trakajar en la redaccion de investigaciones histéricas sobre el Ministerio de Educacidn.

Fimra del Contratado

LT

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Da {E1s nimerts) Mes {En {otras) Ao (En namercs)
- 31 2019
M.A Héctor Alejandro Canlo fiSiaik mlnls o Técnico de Educacion
o B T i irep{Br dg 15 epeﬁ‘denma o Autorizador
A BL bR i

" Toddns las documetis e S ecuzniran on el 5o Web del Sistena de Gesritn de b Calidad sor lus deourenios aclunzadon ¥y renfmotados,
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P FORMULARID
%.. i INFORME DE ACTIVIDADES [lE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029}
ot el procesor Hecursos Humanos | Tadige: RHU-FOR-34 | versian: @ I Pagina | e 1 _
Mambre completo de la persong o - ]
comtratada: Cartos Eligio Nolberto Caballeras
B | "Dependencia
Mimero de | Fechardal {fa gue esta Direccion de Mecursos
Contrato:; H23-37-2019 informe: 81/10/2019 asignada en el Humanos
Contrato) ]
| . TFia Mes ] BTG 5 [EY LG “Rhe
: Peripdo de prestacién del (EN normercg) [Er letras| (BN niimeros) [En nimarss} [Eri lairas) . (En numeraa)
Senvicio: Det: A

m OCTUBRE -
{Solo en nomerns) o1 OCTUBRE 2018 018

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términes de referencia

I L NH ST Tl FR DRI R SO DR VRETIRER D L TN, R e et s L e fin
'*J\ tEfT 'ﬂr ol BEEELA T ‘ﬁli!_!':;:. ;

’ R SGOIDNE i peanndnal de s Tars e e

EELLE et B L .

+ "‘“I iL_.'-‘al‘.( | I.i 1
Fh 0 o i
5ol sy o

# .'-"l_{'si_}'-,f:_"-' R R IR e T S N PR PR LRI R P BT oy RN FRIIRY
ﬂ P g B e o b Iniled e s A T BN TR I TRPI
x _:--r_ﬁs (I T T [REERE - i SRy e Bit T -;'_t."'-';';-: ey | Py s ey 1 [NER !
T RV A I L R S N NPT Al
|

R /Kﬁﬁ/@ ratad
// . Irmea ontra [n]

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satlsfaccmn para constancia de lo anterior, se firma y
/ hsella al:

475 [En nimeras) . MEE [En latras] B Afic [ETwimeros]-

31 = OCTUBRE/ % 2019

Todns los fofurmanios 026 s gicuentrzn en ol Sio\eb de G, slemna pe Zestion ¢ la Calignd son les documentcs oclstiszagos -xvntrdn.dm
q
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" FORMULARIC '
iy%—l | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOCS (029) ‘
Wit ot el proceso Rerursos HUmanos | Codige RHU-FOR-34 U Wersign. 2 [ Pagina 1 de |

Nombore completo de |a persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN |

Bependenaiall
Mumeara de i Fechadel : a que eztd
29-32- . =11)- [ ER
Contrata. 0 2-2019 ‘ inrme: 31-10-2013 indicada en el DISERSA
Conirald).
} . _ .. | Dia | [ ’ hiig T Cia [T RO
Feriodo dke gl ETSIEICI.CID el | (En nomeraa) {En fotraz] ‘ {En nGAmrros) | ‘ | Bimarss] |E1 1etras] ‘ (Eh nlmercs}
ServIcio: Del: — Al: .
{Solo en nL]mEFDS} | i} octubte | e | | a1 ootubre | 2018
- ’ | _ |

Actividades ejecutadas conforme al contrata y términos de referencia

Analizar sitfuaciones de é'iesgn gue pucdan afectar la integridad de las personas y al patrimonio (biené's._
e informacion} pertenecienies at Ministerio de Educacidn.

Elabaracion para analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los guardias de
seqguridad.

Velar por Ia actualizacion de los parqueos, asi como de los cambios que se reaiicen,

Analizar los servicios, procedimientos y acciones que rcaliza la empresa de spguridad subcontratada
para |z implementacion de las mejoras necesarias,

Elaboracion y disefo de los proyectos de seguridad, ast como su funcicnamiento, conservacion y
aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion per parte de la empresa subcentratada.

Verificar que la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los arganismos
competentes en el pais.

Emitir informe de incidentes e indicadores de seguridad semanalmente.

Verificar periodicamente los arcos detectores y kit de panico instalados por ia empresa subcontratada
de seguridad.

Desarroilo det plan de autoproteccion en &1 se inclutran: Los planes de emergencia, contraincendios,
analisis de riesgos, evacuacion, ctc. Utilizando todos agueilos medios técnicos y medidas crganizativas
tendentes a la reduccion y eliminacién de todoe tipo de riesgos para la sequridad de las personas y
patrimonio de! Ministerio de Educacidn, propuesto por la ewpresa subcontratada,

Cualguier atra actividad que ie sea asignada por las autoridades squma‘rﬁﬁ]ISTERlG DE EDUCAZION

31B DiECCION DE ACLAON. DE NG

==
D F1 4 OCT 2019 J
L’-’TEE»'UD’:? =)

Ham —

Lo

s

FIPTGE e et et

Todss los documentos que 2e cncuentrs kn 2 Silo \Web cel Stz de Gestor de Calizad snn e 2ocumnenles aftUalinang y CONLGICo
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J FoRMULARIC
{:;) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ryvkoroces IR " e prazesn: Recursos Humaros [ Codio RHU-FOR34 | VersEn 2 |h_m"|5£i_:||:-m Pte

El presente informe ha sido recibidodfjnformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se fima ¥
vanl

sella al:
Gia {En nEmrros] ’ _‘.r‘.? T Mz (En lefras] Afo [ER ndmelos)
31 /| [/ octusre 2019
) BE E&b ]
& <

]
.-

S
i (rabnel Mgk % DISERSA

L LLTOR !
i ' - - Lo
et Surpiting Sdrinistratiue Bt O

NﬂWE&‘FéFDiremm de la DefFendencia ¢ Autorizador

£
L.
S

Tredos los docsmienlos o sd enmucnlan e ol ik e dol Bisters o2 Geslicn te Calidad sn los dooum rrios a2l eocadas ¥ conl cladog
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o FORMULARIO
e f INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
b e Dot (el proceso; Regursos Hemanos B ~ Coadign  RHU.FOR-24 - | Version, 2 | Fagina 1 dad

Nombre completo de 1a persona cantratada: | HUGO NERY BACH ALVARADOQ" !

I. Dependencia
Mumera de | _ | Fechadel fla que et .

Contrato: | 029-6-2019 v intorme: 31-10-2019 indicada en el Despacho Superior
: Caontiato) i

. . .. Dia fes BT T | Tia T : T

Pertgdo de pl‘.'ElStaGIDI'I del (En ndikeros ) (En letras] {En nimeres} (Er niimeros) {En ltras) (En numeros)
Senvicio Del: Al:
(5ola en numergsj : "} aclithre 21e 31 £ ootubre g3}

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

A. Asesoré al Despache Superior en materia de atencion a medios de comuRnicacion por las diversas
entrevistas realizadas el sefior Ministro de Educacian al concluir las sesiones de Consejo de Ministros.

B. Brinde asesoria en materia de manejo de medios de carmunicacién y relacionas pablicas para la entrega
de resultados del Ministerio de Educacion correspondiente de la gestidn 2016-2020

C. Asesore en materia de relacionas pliblicas ia presentacién de resultados de las acciones desarroladas

en el marco def programa de alimentacion escolar en el Departamento de Quiché. en conjunto con Save
the Children

D. Brinde asesoria en materia de imagen y atencidn a madios de comunicacion la campana de lanzamiento

| del Programa Acompafiame a Crecer, actividad que se llevé a cabo en Quiche, Coban, Solola,
: Totorucapan v Chiguimula.

€. Asesore en materia de manejo de medios de comunicacién 2l Inicic de Proyecto de Infraestructura |
Essalar F O R.M. Aldea El Palmar en conjunto con Pencils of Promise.

. Paricipg en el “Dialogo Regional de Politicas-Mesoamérica™. que se llewd a cabo en la Ciudad de
Panama, ios dias 21 at 23 de octubre de 2010,

5. Brindé asesoria en la campafia de divulgacion de la inversion realizada por Save the Children 2l Mmnisteiro
de Educacidn en el periade 2016-2020.

H Brindé asesoria para el manejo de las redes saciales de! Ministerio de Educacion. |

| Brindé asesoria en materia de monitoreo de medios de comunicacian. X

J. Presté asesoria para la publicacion de la columna de opinién del sefior Ministro de Educacion en el Diario *
de Centro América.

K. Asesoré la elaboracion del guion correspondients a la emision de los programas de radio de Espacio
Educativo que se transmiten semanalmente en TG,

»

Todaus 45 durumentos quo 2e encienian en 2 Sibe 'Wab bl Saiams oo Dostion 50 M i son ke doounemos actuions ¢ sniglas
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L FORMULARIO
. %, ‘]a [INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |
[Tt Del proceso. Regutsas Humanas [ _Codigo” RHU-FOR-34 | Verson 2 | Plgnadde?

El presente infarme ha sida recibide de contormidad ¥ satisfaceion, para constancia de la anterior, se firma y
sella el
Gia (Ern nomergs) ‘\ Mes |En etras) Afie EN BUmEros] ‘{
31 \ octubre 2019

5 - 8 |:"' "ad
=3 Ak
Nombre, firma y-seflo del DireCor de la\Dependencia o Autonz{ﬁnr

;
Toles s documensas oo 28 enctenk 2o en of Stz Sk del Sistema du Pk g la Saldad som o wocs nenbos meia aes ¢ contoloos
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADQS (023)

W i
ik
Wity [k

KE

Del piocese’ Recussss Humanos [ Coésigo RHUFOR34 | Wosion 2 | Pagna | ok *

I Mombre completo de la persona contratada

| Felipe Ramirez Bernal

Capendencia

Mumere de Fecha del ‘ ' ila que asta

-933- - Des Superiof ,
Contratz: 025-933-2019 informe: 311072018 asignada en el pacho Sup i
| Contrato): |

I . | D M= . Afig [ Oia Mzg i [E

Pe{'DdD d_‘s pl’E.'.:;‘:tEIEIDh de!l : [En n0meros) [En letras] B T e | (En NOMerns) [En latras) ‘ 1En nantergs|
SenvIcio : - Al .
ot octubre 2819 | | E]| | oenebre | 2ty

{Salo en nuMercs)

‘ Bel:

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el rmes de aclubre:

Fealizar revisiones constantes del funcionamients y mantenimienta del vehiculo asgnados
Llevar contrcl de la bitdzcara de corbustible del vehicua del Despache.

Llevar al sefior Ministro a diferentes actividadses oficiales
Llevar los Asesores a comisionas asignadas por este Despacho a diferentes Depatamentos

y otras actividades asignada por el Despacho.

~,
e

—_—

Gy

~

Firma del Contratado

"El presente informe ha side recibido de con rmmi.#d y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma vy

sella el 3
Dia (En niimerges) | ‘l.ll [ |En letras] B0 (En AlMeros]
I
a1 \ Joctubre | 2015
SN
0 2" 6k
220w e 0
Zin \g ‘):% TS
= o {1
A E-f,»(’ e Sl
P st 4 Fa
\.?.

%lﬂlstre de Educacid

Todug los doimentas que s encuentron en &l Soin e doiislerna g e lin 5213 T Seed 260 i dan i Acl2lizaden v canralndos

|
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' H *-,-g ; FORMULARID 1
i ff{ | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {028}
L Del procaso Resursss Hurranas _ ' | Cogige  RHU-FOR-34 | Worsidn, 2 | Fdgina 1dc 1
'l_Nc:rr-hre completo de la persona cantratada: | Juan Carlas Hernandesz Melgar 4 |
i | Degrrdencia |
MNimero de Fecha def ila gue esty , . '
Contrato: 029-10-2019% infarme. 31A072019 asignata en el | Cespacho Superior
| Contrata) ; i |
[ i ] Cia Mes | Afg | Tia [ | Afig
PEFIOEIG de prf:-_staclnn el [En ndmeros) 1Ef latras) (En noweras] | [En niimeros) JEn lutiaz) {En nirmeros!
Senvicig. Del: w Al ) X
iSala en I'IUITIEF':IS] D1 ochibre i 201s ) kR actubre 2019
_ ) i

actividades efecutadas conforme al contrato ¥ terminos de referencia

Actividades realizagas durante el mes de ectubre:

- Realzar revisiones constantes del funcionamients ¥ mantenimiento del vehiculs asignados
= Llever cortrol de ia hithcera de combustible 2l vehleulo del Despacho.

- Llevar al sefior Ministra a diferentes actividades oficigles.

= Llevar los Asesores a conusiones asignadas por esta Despachao a diferentes Departamentas.
- ¥ otras aclividades asignada por el Despacha.

R .
Ao .
| \E

\\\& / ‘
\ \\-ii a Antratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y’]satisfaccifm. para constancia de lo aMeyior, se firma v
I zella el

Dra (En nimeross . ks {E [clras) Ao (EN nLm S C

31 oathibre 20149

Todas |us documentos: Qe s cruemian & el Sics Wah gl Sisloma da Gastn oo 2 Calidedson . o e levs AaciuaZzedes o cceimldes,
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FORMLULARIG
w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029}
Vg e Trel proceso; Reclrsos Humanos [ Codigo. RHU-FOR-34 [ Versitn: 2 i Pagina 1o 2"

l Mombre completo de la persona conteatada; | Ana Karina Padilta Coronacda -

1 ] Dependencia T
Mormero de e Fecha del {la que esta

| Contrate 028-28-2019 informe: | 311020149 asignada en el DIGECADE
L : Contrato}:

] . Liia Mes Ang Dia Mas Ao
Perlodo de pl_e_staclﬁn del {En nimemos) (En latras)| {En nimsros) IEn niimercst [En Igtrag] IEn ndmeros)

Servicio Del: : ed Al |
{Solo en mimeros) | 1 _,/ OCTUBRE 2019 A OCTUERE ] 23
1 STILS

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Prestacion de servicios técnicos administrativos en la Direccién General de Gestion de Calidad
Educativa -DIGECADE-, con las actividades siguientes:

ay Apoyar las actividades internas que apoyan los procescs de la Subdireccién.

by Utilizacion de la plataferma del Mineduc (Mesa de ayuda, parguecs, sclicitudes de servicios para
reuniones en salas especificas y utilizacion de 1a ficha escolar).

¢} Redaccion de correspondencia oficial: oficios, conccimientos, memos y providencias para
i responder desde fa subdireccion de Innovacion Educativa de la DIGECADE, a solicitudes de
laboratorios de computo en establecimientos del sector oficial.

d) Apoyo al proceso de restauracion de contrasefnas en los correos de los profescres del rengldn 021
y 022, del dominio mineduc. edu gt

e) Realizacion de gestiones internas (vehiculo para traslado, pase de salida y control de inventario de
salida) para entrega de equipoc de computo en establecimigntos oficiales.

f) Registro de solicitudes para el uso del Centro de Capacitacion Tecnolégica —CTA- de la
Subdireceidn de Innovaciéin Educativa de la DIGECADE.

g} Documentacion y contiol de préstamo de equipo de computo, metaplan, proyeciores, etc. y/o
instalaciones a cargo de la subdireccion de innovacién Educativa al personal de! Ministeric de
Educacidn.

h) Comunicacion y consultas tecnicas sobre los proyectos de Innovacidon Educativa: Estrategia 360°,
Komeoenil, Nifias TIC-STEAM y Feria STEAM; a personal docente de |os establecimiantos del sector
oficial por via telefénica, correos electrénicos v correspondencia oficial,

i} Resolucién de dudas y consultas de los enlaces depariamentales del Proyecto 3680° Fase Il, para la
conformacién de expedientes.

Todus los doasmenins gue =& entueniran en el Sitio 'Web del Sistema de Gestida de la Cakdad son kos documentos aclualizados ¥ canbroldos.



T FORMULARIG
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Tkt ""'"*[ Del proceso: Recursas Humanas [~ Codign  RHU-FOR-3¢ | Wersian: 2 i Fagina Zde 2

i Integracion del archivo interno de ia Subdireccion de Innovacion Educativa.

Kk} Apoyo en liquidaciones de comisiones de! proyecte Komanil,

.

2. cilal

Firrna del Contratado

El presente infarme ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella ek
Dia [En ndAmaTos| Mes (ER lebas) Aho (En nimeros)

31 ) OCTUBRE N 2019

N.A. ANA MARIA HERNANDEZ Y
Directora de -DHGECADE-

\‘iﬁ Todcs 168 documentos que Sa encuealran €n & Sifio \Web del Slelema de Geshtn de |3 Calidad s0n tos domancntos actualizades ¥ contioladrs
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e FORMULARIG
L@ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -

Wby Wil
dwm

oy D&l process: Recurses Humanos | Codigo: RHU-EQOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 ua 27

_‘,f'
| Nembre completo de la persona contratada: Carlos Fernando Prera Mejia -

M
! Depsndencia . e
: Direccidn de
Nimero de ) /| Fechadal < | {la que esta o .
Contraio: 028-31-2019 informe; 31/10/2018. indicada en el Co mumc?cmn Social -
Contrato): Dicoms-

. . Difa Mex Afig Dia Mes ARg

Periodo {S!eer'?frgsﬂta cion del Del {En numarag) [En latraxg) [En ndrmeros] Al {En nimarca) AEn leiran} IEr hismarcs)
(xle ¥ : : -
{Solo en nimeros) i oo ostubra J 013 H .7l oclubre 201

Actividades ejecutadas confaiine ‘al'conitfato y términos de referencia . =

Implementacién de la pre produccion del programa de TV "Espacio Educative” y "Educhccion”.

2. Grabagien de entrevistas al Ministro de Educacion para programa de TV ‘Espacio Educative” y a los
Directores Departamentales de Educacian para el programa de T.W “EducAccion”. .

3. Grabacion de entrevistas a los Vice Ministros de Educacion para frograma de TV “Espacio Educativo”.

4. Implementacién de! use adecuado para grabacion de video con el equipo de video propiedad del
Ministerio de Educacién, especificamente camaras Sony, Canon ¥ Panasonic asi como el sistema de
audic.

5. Implementacion del uso adecuado para grabacién de audio con el equipo propiedad del Ministerio de
Educacion, especificamente los microfonos inalambricos.

6. Grabacion de actividades del KMinedus para su promocién en el programa de canal de gobiemo EI Espacio
Educativo y “EducAccion”.

7. Produceion v edicion de ios programas de TV "Espacio Educative" y “EducAccion” publicados en canal
de gobierno los dias viernes de todo ef mes ¥ 8U repeticion los sabados a fas 10:00 horas ¥ "EduzAccion”
los dias martes a las 20:30 horas, siempre en Canal de Gobierno,

8. Post produccion de los programas de TV “Espacio Educativo’ v "EducAccién” publicados en canal de
gobierno ios dias martes v viernes de todo g mes.

9. Grabacion de un promedio de 40 notas peniodisticas como presentador oficial del pregrama TV “Espacio
Educativa”. '

10 Grabacién de rushes y tratamiento de fotografias de varigs acios en los que tuvieron participacién el
Ministro y Vice ministros del Mineduc para utilizarlas en e Espacic Educative y "EducAccién”.

11. Grabacién televisiva de mensajes de los sefiores Viceministros para sus redes sociales,

12. Grabacion televisiva al Ministro de Educacion para sus mensajes semanales en el Espacio Educativo ¥
"EducAccion™

13. Verificacion personal de inclusian de| programa Espacio Educative y “EducAccion” en Canai de Gobierno
semanalmente.

14. Promocién de |a imagen institucional da! MINEDUC en la produccion del programa Espacio Educativo y
"EducAccion”,

15. Lograr el apoyo del Canal de Gobierng en la grabacion, edicién y lanzamiento al aire del programa de TV
'Espacio Educative” |os viernes y sabado y "EducAccion” los dias maries.

16. Promocidn televisiva desde |a pre produccién, produccidn y post preduccion del programa televisivo
Espacio Educativo y “EducAccion” de Ia imagen del MINEQUC, asi como del Ministro ¥ Viceministros de
Educacion.

17. Promocion y divulgacion del trabafo del Despacho Superior de sus actividades dentro del programa
televisivo Espacio Edugativo y "EducAccion”,

18. Lograr el apoyo de ia Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia en cuanto a gue nos brinden
imagenes y entrevistas realizadas al Ministro en sus giras departamentales para los dos programas que
preduzco semanalmente, El Espacio Educativo ¥ "EducAccion”.

19. Ligvar el programa Espacio Educativo ¥y "EducAccién” personalmente todos los martes y viernes al Canal

de Gobierno para su agenda en |a programacion, realizando esto personalmente con el swilcher del

canal.

— )

F
- ! . ) , i &
Tadoe lis oocumentas qua se encusntran 2n of Siic Wab oéd Sistema Ui Geslit e la Salidad son s doeymenzas achuatizades y controbcos,
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Del proteso. Recursts Humanos | Cadige: RHU-FOR-34 |

Irfibredi iy Rl ks,
brpdiemals

VEmGn. 2 | Pagna2de 2, =

.. FORMULARIC
(&"%} L INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

20, Conduccian de eventos varios en el Minedue relacionados a actividades de! Ministerio de Educacion.

21 Conduccion de eventos organizados por Dicoms para actividades del Mineduc.

El presente informe ha side recibido de confarmidad y satisfaccion, para constancia-de 16 anterior, :ie firma vy
sella el
Dla (En nimeros) Mes (En betras) AfD (En numaros!/ ]
' 7
3 n octubre o 2019

i

y &dllo del Director de la Depen

Doy LborDSigae
- ﬂ*-'IUNIC&CLDNSSSAL o

- RICEHAT -
wlnlalodn go Baucion

/

Tugas 65 gocuments que 55 Encaanira en e Bitio Weli ol Sistema de Gestign de b Calidan son o5 docurienios actuzleados ¥ controladns.
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FORMULARIO
im)} & INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADGS (029)
| fel pracese; Mecursos Humanos | GCodign: RHUFDR34 [ womsidn 2 | Magina | de i
Mombre completo de la persana contratada: | Karla Dinora Estrada Herrera 4
Dependancia S . !
. : Sub-Direccion Juridico i
1 . ) L
N(‘I:Jmoro d.o 029.43.2019 ‘ Eeeha dz_el 31 de octubre de !{Ia gue esta Laboral, Direccidn e L
antrato: informe: | 2014 indicada en el Recurens HUManges
I Contrato): :
Periodo de prestacion del Dia Was At Hia Mex Afiea
Senvicio: Dej: Al: o
1 iSalo en numeros) 1 ot tulare - . cclabre 219

Actividades gjecutadas conforme al contrato y termmns de referencia

A) Ases0rar a usuarios anternos o externns del MINTDUC para 1a resolucién de consullas juridicas que realiziran
duranic ci prescnle moes.

B}y Participacitn en ¢l Simposio de Nutncidn para ¢l desarrallo INCAF

C) Reownmdn en la mesa 1denica del Tren de Desarmollo,

1) Participacidn cn ¢l Dialope Nacional “Consiruceidn de la Fstraicpia Regional para la promocion de ambienles
alimentarios saludables en los centros educatives™. !

E} Participacidn cn reunidn de) 1ema Je epulaniologia UNICEF. !

Ey Reamdn Tren de desarrollo.

G Reumdn loplementacion del Plan Nacional de Desinstiluctonaizacian,

11} Reunidn con Directores Deparlamentales para validar la Poliica de Genero.

1} Participacidn como asesor legal de las reuniones de trzhajo qua me {ueron asignodies.

Iy Asesorar al Diecelor de DIGECOR y sibdircatores oo reguenimicnte yuc serealizard scgln reunivnes de trabago,

K Apoyvoe Juridico Legal onreuniones de las THreeciones Deparlameniales de Tiducacidn.

LY Apoyo Juridico Legal en las rewniones de Directores departamentales de Educackdn paed Traar tileremes lemas on
manerin cducaliva,

M) Alcnder @ personus visilanles yuc solicilan apoyo v egientacion en cuant @ los procesos levados por la Direecidn.

N} Elaborar argumentaciones juridicas, necesarias para goe avloridades de DIGRCOR viilicen cn reunicones de
trabajad,

.H*Qﬂ.

N .'-e.'rtl-""k{’\

{0 uE
PJ-'IWE‘:":‘11 ...E'T Ll
oo

] 1:1”'“
Ef prese Eﬂ‘ﬁﬁﬂf tEibta da mnfurn‘ndad ¥ sat:sfa:morfl, para bonstancla de lo anterior, se flrm.q y sallA Pl‘f
=== a - i
2014
AT
O )
- - 60 oo
Lie. Welter Artura Cagrerg Sosn WIREE e 3

x -_,-r' - i tl ol
Director de Recurses Humaros  Nombra fifna wselBdctDirecior de fa Dependancia o Autorizador e e )
Mimsiesio de Boncacidn ’j/-#}j)[{ ! '\1’, ?‘E&ﬂﬁﬁ-”(
o } 2 - ¥
Lo § S

r. S MINE

Todos Vs dogrnentas qus <8 enelentran &n el Sifla Wen del Slziema de Geatibn de la Caldag o ks dnpumenta: aciiaizades v coninalados
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FORMULARIO

4
il | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) , -
iﬂ-:!'ﬁ'h Gl procesn: Recursss Humanos ‘ Cadiga: RHU-FOR-34 !. Wergion: 2 | Paging 1de 2 |

Mombre compiet de la parsona cantratada | Ana Dolores Aragon Alvarado ’

. P * Dependencia o -
Mimers de Fecha del la que eska Vice Despacho
- _ 029-21-2019 /" 2Ll 3q.1p20197 | @A Jespac
ontrato: irforme: indicada en el Adrninistrativo
| _| i Contrato): o |
T Was | BhC - Cia | i [T
Perinde de prestacién del  {en nimeros) |En felras) |En nimesas] | IEn nimesns] i tetras) IEn neimurast
Servicio Dzl Al sl
fSDHD en I'E{,II'T"IE‘I'OS:I i} ’/- Cictubre 2019 M Octubre 20to _
i ; | . i - |

Actividades ejecutadas conferme al contrato y termines de referencia

«Apoye al equipo de asesoria en seguimiento a los diferentes temas asignados, por ef Vice despacho
Administrativo

Realice actividades de trastado de informacién con algunas direcciones Departamentales de Educacian.
« Preste scrvicios técnicos en ravision de documentos, téecnicos / administrativos del vice despacho
administrativo.

» Brinde asesoria técnica en aspectos puramente adminis{rativos.

-Acompafamiento al equipe de asesoria del vice despacho administrativo, en actividades asignadas por
el mismo.

-Realice actividades de traslado de informacisn con algunas direcciones dentro del Ministerio.

. Apoye al equipo de Asesoria en convocatorias a reuniones dentro y fuera del Vice despacho
Administrativo,

.
Aanangom
i I{&sntratado

Toes ks decUmentos 0.e 5o encaesliat ene S Wob del Sisler-s de Geslier do la Salidad w00 Ins cocuresios auluslizanas ¢ 2ooirctades.
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FURMULARIC

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) .- -

Del proceso. Recurscs Humanos

Cadiger RHU-FOR-34

“Yersign: 2 |

zella el

0ia {En Alimeras)

31 ’/"

M5 (£ lefrast

Afo [En ndmeroe)

Oetubre -

2018

N

Mombre, firm Qse o

»

@EE‘ Fiaria Eugenla garrios Rabfes de"ﬁeﬁa
s VICEMINISTRA ADMINISTANTIV

.'I :
i

Todos l2s cocemening gue ke rncnenhian g vl 3 g wen del Sisleona de Gesniin de a Caticaa sonlos dor..nentos acuatizades ¥ contolz s



oLA-PL” G 1

i g‘& FORMULARIO
.{.,é INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Tt i Ol precesn; Recursos Humanos | Cadige: HAU-FOR-34 Vorsian 2 [ Fagina 1 de 2° |

— H
Marnbre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Gamez Arévale * i

A i Dependencta

Nurrero de | Fecha del ¢ | {laque esta Yice Despacho

-20- & o= -10- : ) i
Contrate: 029-20-2019 | informe: 31-10-2018 indicada en el Administrativo
,} ] ) Contrata):
- Oma Mes’ ANE oI T “THES iy
Periode de prestacion del |En nirmeras) |En Intras) [En ndmeros) 1Fa nimerosg) 120 lalras) [En nameros)
ServIGio Bel; ¥ Al: . ]

(Sala en numeros) 01 | Gclubre 2049 kT Celubre 2019

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

*Acompafiamiento ai Congreso de |a Repiiblica de Guatemala por Citaciones.
~Acompafiamiento al Hotel Intercontinental.
*Acompanamiento al Edificio 7y 10,
+Acompafiamiento a comisiones varias.
“Acompaiiamiento a Palacio Nacional,
*Acompafiamiento al Edificio Centro Vivo
*Acompafnamignto ai Camine Real
«Acompanamiente al Fodes

+Acompafiamiento a Casa Larrazabal
«Acompanamiento a Hotel caming real
*Acompaiiamiento a al Ministerio de Finanzas

- «Acompaniamiento a Casa Presidencial
*Acompanamicnto a Edificio Torin
*Acompanamiento a Contraloria General de Cuentas
*Acompafamiento a Ministerio Publico
*Acompanamiento a INACIF

*Acompanamiento a Hotel Radisson

;
,H'/

Texkas lus decumentas que 58 cncirnhz en g Sile Yeh oe fistera cr Sedion 4o 3 Calidad v I fpcumenias actslizAdoy v nonrciaces.
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) .-

l

Dzl praceso” Recuises Humanos | Cidign. RHUFOR-34 [ Wersin @ | Paging 2 de 3

T, B
jvi—r_)_
——FyTATET CoRtratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccién para constancia de lo anterior. se firma y
sella el

Otz [Ef namearos) Mnrs TEn lefras| Ao T numerosy

B

3

WMM

W0 DE &y
r.;\iqhﬂﬂ Aa&é‘fii‘;ﬁ' .
23 W%
Mombre, firmafy s el Direct eﬂmwenma o Autorlzzqgi o

La_ e iy

% o

/ﬁ“‘ 3 %‘" Hana Fugenia Garros abkes g2 HE}H/ Gd"‘f‘sum ho

QD e T v

K
r

Todos las dcurraries Gue se enmuenta 1 o el S Wet del Sisiema oe Gesl a- de la Galnas son .os COsmEnts Aazugizados v conleld:

/ Octubre i 2008~ ]
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g \} FGRMULARIO ]
i,f_a INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029}
TR Del procese: Recursos Humanes | Cédiga. RHU-FOR-34 [ Vemsion I | Fagina 1de 1

Mombre completo de la persona contratada | Mirma Rosario Ramas Cano de Meneses

| Dependencia
Numero de Fecha del " {la que esta Direccion de Auditoria
27, . 0 a !
Contrato: 029-27-2019 informe: 31-10- 2019 indicada en el Interna
Contrato). '
i R ) Dia © e Ano : Tia " hinz A
! Perlﬂdﬂ dE pl-'E-Stam'on dfﬁl {En Alreros] (En Ietrasz] {En nimeros) | {En rlumercs) |En Igtras | [Er nGmeras)
Servicio. Del: Al- | _
{Smo an I"I:I.'JE'I'IEFDSII a1 actukre G | : 3 oettubre 2Rk

Actividades ejecutadas conforme al contrate y términos de referencia

1. Efectué seguimiento a 15 informes de auditorias practicadas por la Direccion de Auditoria Interna, se
adjunto listade con el detalle de {as mismas.

2. Efectug seguimiento a requerimientos de apoyo institucional v logistico solicitado por la Comision de
Contraloria General de Cuentas, que practican la Auditoria Financiera y de Cumplimiento periodo 2019

3. Efectue seguimiento a requerimiento especial del Congreso de la Republica a traves de Cortraloria
General de Cuentas sobre Entidades que reciben fondos publicos a traves de Transferencias Carrientes,
grupo 4 "transferencias Corrientes™

4. Efectue seguimiento en diferentes instancias del Ministerie de Finanzas Publicas para la gestion de las
maodificaciones  presupuestarias  siguientes:  1.regularizar el grupe O “Servicios personales”
carrespondiente al pago de la némina del mes de octubre 2019y 2. Pago del bono de profesionalizacion
para docentes del programa académico de Desamoallo Profesional Docente —-PADEP/D.

3. Atendi otras acciones asignadas por el Vice Despacho Administrativo y participe en reuniones de trabajo
para tratar diversos problemas de administracién financiera.

T S,

i, Ftry)a*dei-%tﬁfﬁétéde—_.______h
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
zella &l . |
Dla (En nimegros) Mes {En l2lras) . A e ereras] "
31 Qctubre 2019
tic, Esmefin Casasola Fajardo -
Diractar / '
Dlrecclan te Auditoria intorna -DiDAK ot .
Ministerin 42 Edueaclin {l ':1{-/

Todos les doclmesles que se encucniran &n el Sille Web del Sistema dz Gestidn do la Salidad so los ducurtenios achalizades ¥ controlads.
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FORMULARIO
gg;! INFGRME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Kt rice Del preceso: Resursos Humanos | Cedigor RHU-FOR-34 | Veramr: 2 | Fagina 1 de2 ~
[ Nombre completo de I persona ' - |
uoniratada: | CARLOS ENRIQUE VAQUIAX ALVARADD .~ | I-

DIRECCION :
Dependencia GEMERAL DE
NUmere de 029-40-2019 / Fecha del | 31 DE OCTUBRE | {la que esta PARTICIPACION
Conteata: ) informe: OE 2019 | @signada enel | COMUNITARIA-Y
“Contrato): - SERVICIOS DE
| | | APOYO  -DIGEPSA |
Periodo de Dia L Mes AAD | DHa ’ Mes [ Afig
prcstac.i()_n del Del: {En nlaneros) 1En leiraz) IEn pimeros) Al I {Ennimeroz) En Iatrus) :! (EN nimarns)
Servicio: ol OCTUBRE 19 | 1 DCTUBRE | 2019
{Sola en nimeros) [ | |

Actividades ejecutadas conforme al contrate ¥ términos de referencia '

a) En cumplimiento con el (DECRETO 16-2017, Ley de Alimentacion Escolar), se procedid
& monitorear los techos presupuestarios los guales fueron asignados por cada uno de los
programas de apoyo escolar, para |0 cual se comprobd gue los fondos fueron distribuidos
en las 25 Direcciones Departamentales de Educacion para ser ejecutadus de aruerdo a
lo establecido en dicha lay.

b} Se monitored la ejecucion de fondos aprobados de conformidad con los programas  ds
apoyc por cada unidad ejecutora de los Centros Educativos con organizaciones de
padras de familia {OPF).

¢} De conformidad con el monitoreo ¥ seguimiento a casos concretos planteados por
algunas Direcciones Departamentales respecto al avance de la ejecucian de fondos, se
procedio a sugerir las acciones pertinentes para la resolucion de ios casos planteados.

d) De acuerdo con los programas de Alimentacion Escolar, se procedio a monitorear y dar
seguimiento & los procesos para la obtencitn del acuerdo y convenio que corresponden
al funcicnamiento de los Centros Educativos Subvencionados que prestan Educacién
Gratuita, asi como la aprobacién y ejecucion de los fondos aprobades para el
funciocnamicnto de los citades Centros Educativos

e) 3e proporciond seguimiento a las unidades sjecutoras para 2l cumplimiento del proceso
de firma de los recibos actives impresos. asi como la aprobacion y ejecucidn de cuota
correspundientes al #to. Desembolso.

e
Todos los docurelos que 52 arcLen'ran en &5, lin Wb de! Sistema ge Ceativn de Calisd son COMMAENDS actualizagos v son'miados.
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\ FORMULARIO
;h,:}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029} .

[ Del proceso. Recursos Humanos | Codigu RHU-FOR-34 | Wargion: 2 Faging 2 dea 2

f} De acuerdo al monitoreo a los Programas de Apoyo atendidos con el cuarto desembelso
se procedié 2 presentar los informes respectivos a 1a -DIGEPSA-.

g) De conformidad con el Sistema de Asignacion y Dotacion de Recursos dentro de los
Frogramas de Alimentacion Escolar, Gratuidad de la Educacion, Utiles Escolares y Valija

Drdaclica, se procedic a dar apoyo y asesoria a las autoridades superiores de fa - |
DIGEPSA-, en relacion a casos concretos. '

El presente informe ha sido recibido de conformidad W Satisfatcifmn, para constancia de lo anterior, se firma
ysalla el

Dla (Em nimeros) ' Wes [En letras) . Anc {Ernimarcs)

31 OCTUBRE 2018 |

il s gt

“S GISEPSA Z |
3, e 3o
! %'3,? . q,}{"!‘é“?f
_ : : .J&%{_ _E'.-Mw] "I!B-u:.‘-h
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador "8y g
Licda Jeannette Bran e Cucacty
Directora Genepa|
DIGEPSA

.

Toddes los dozumentas que se encuentn en &l Sitio Wet: del Sisterra de Gesbion de Catidad 07 lns decumenios acualizados ¥ cnlr dos




PLA-L L1OE

Y FORMULARID
igzr’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADROS {02%)
Mt o sz Ce poceso Retursas Sumanos I odiga: RHU-FOR-34 | Version: 2 ) Haging i de 1
! Mombre cempleio de la persora conratade: | Frarcisco Sernabe Cacia Alvarez

e | . [ Dependenciallz " viicedespacho dé Diseno y

Namero de o | Fechadel adq | gue esté A .
Conirato 029-22-2049 nfame: 311072015 indicada en el YVerficacian de_l.:l Calidad

Cortratgl: Educativa !

i ) ] | | O'a N Afo : Tla |__'_i.ﬁ!'h | Ao

Periodo 'E;E pfe_stamon del ! Dol " |En nimeros) {Em letrag} |BEr Adrmtres] Al ‘Ennumaras] - 1En laliaa) |E Barernsg| i
Servitio ! : :

(Solo en numeros) ; ot |7 Qewmee 2019 37 Oetubre 2019 !l

Actividades ejecutadas confaorme al contrato y términos de referencia

+  PAATICIPACIGN EM AEUNIONES DE TRAEAID 28RA DA FLANIFCACION ASI COMD 0 RDE ARPECTGS RELACICMADOS CRN L ELLCALIGH
Feunanks dz implamanladidn et o Comision SINAE ¥ de evisidr op ap oa@ivos de mar (oo, '

. ELABORAR DOGUMENTOS TECHICOS RELACIONADCSS COM E_ TEMA CAJSATIVO Morsas Corvenio enl-e irasitucionas irerenmnms w MIMEDILG,
Acompatatuento en la eabardadn de Marual de Sesldr ce riesgs g0 23:3bles mignlas 50 anes,

. PARTIGIPAGIGN ENM REUMIZMES v EVWENTCS CON IKHTITUGIZRES KAGICHA_ES E INTERMACIOMALES MF CGOTCRAGION CUANDS SEA
DEEGNADD PO EL WICEMIM STRD Db IHSERD ¥ VERITICACION CE LA CALIDAD EDUSATAA O POR CL DESPACHO SUPERIOA, Aooyoar lraban
conjurio con 3 Mess Bminsterial dg Moo Ambients y Educasdr en elteme prapa J& i mesd Apoye 3 proyedios ¢ pokas educatives came |z cenficaciée g

el usd o |y Sa'uladers, edasacicr: para la paz gaslin e nesgl. Seguierlo lema edusatan empsandimients v dasarm o con BAL, Reurmanes regulases con
&l equipe ce Iraba;a del Vicedes nacng

. NEORMACION SOMITANTE AL WIZEMMISTERID DE DISEYS ¥ WERIT CACIORN DE _& CALIDAD SLUCATIVA NE LAS ACGIGNLS ENSIWMENDADAS
wiganizadn e Informe caminuo schee reuniones rac anzles 6 edusacidn ¢o fin de afo en Cireccionea DEnANAMEnta RS ¢ &1 FRCISNES B510I80ICA% del Pais,

' ATENCION ZH AUTENZIAS “RAMITE & $DLIGTUDES ¥ SEESJIM ENTS A LA RESOLUCION JE PROFLEWAS EDUGATIVOS,

' ESTARLECER ACCIONES CONOTRAS CEPEMCENCIAS ¥ UMIDALTS DEL M MERUE, Sogu mico plaldfotma de ae-cios Solegizs [-vados ar
DISEACE Padicipacian azfiva zn las Comisicees Inleracctas ales g nformacics e Infar—at 22, asi coma 13 de Fduezcics, Trabac do. viceenspasha oa
lemgs Bk seawns non GIGEESP. OrGECCR, D.GECUR, DICEAZE. CIZONMS. D GECARE. [l

. REALIZACIGN DE OTRAY TAREAS ASISNAJAS Seg. mierto y a00yc & 5arie pacIOnes d& (Guo ema = on ever os interracionales
relacicrados cor educac on. Cganizegicn de acllngades de foimas dn ¥ ciacimiento profesicnal Elabe-acién de informes grocess de
Iransigicn gubrinamesial. Apaye @ onlidaces nacionales & internacicns 5 e ancyn ala rInez ¢ 300 CECOACIA. Drganizacisn ae lal eres

de hin de afo o213 dogeries en trmas educatives.

E}_—E%-_[f?rma del Conlratads

L

e

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo antericr, ge firma y
sella el

Dia [En AdmMores) T ' o Mos (En latrash Aflc |En numaros|

21 Octubre 2019

Mombre, fi

2y se 0 del DRecioT tehree a0 AL or
b7 Jash werants Horais
VAT RS ¥
VEIRSEICATION E LA SALIGAR [CA YA

Todns o5 docurrssbos Gie se encuentran € €° S fic Web oe Sisle Tia d2 Gestin of 11 Candad mon ke Jon. mienloy actuahrades ¢ conlod s
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RN FORMULARIO !
W IINFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOQS {029)
e Del proceso: Recursos Humanos |  Codign RHU-FOR-34 | Versianw 2 | Paging 1da 1

Mambre complefo de |a persona contratada: I Carlos Manuel Alvarez Sanchinelli ~~

| Dependencia

Homerno de 020-75.2018 | Fecha del 31 de oclubre - | (la que esta Direccion de Asesoria
Cantrato: informe: 2410 asignada en &l Juridica
5 Contrato): |
- . BT T Mea Aho [ Dia Wes : Bid T |
Ferindo de ﬂfﬁﬁtﬁc|nﬂ dei [EN NMErGs) (En lotras) 1En N meproest 1 (Emnameros] . [En latnes) {Ennsmkarosf
Servicio: Dal; Al -
{5010 an ﬂl:ll'l"le:l'DE:l 1 ' octubre 15 k| octubre 19

Actividades ejecutadas conforme al contrate y términos de referencia

¥ Analisis con el equipo de Asesoria Juridica, como elemento de apoyo legal y tecnico, respecto a
documentos vistos por esta Direccidn

¥ Analisis juridico asignadas a mi persona par el Director de esta Direccidn, de proyectos de Providencias,
Memoriales, Acuerdos Ministeriales, Oficios de Autorizacidn por el sefior Ministro ¥ documentos para las
distintas Direcciones de este Ministerio

v Desde 2l punto de vista juridico he analizado documenlos suscritos por diferentes dependendcias, entre

las que se puede mencionar: Ministerio Pablico, Procuraduria General de la Nacion, Direcciones

Departamentales de Educacion, Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Educacian

Comparecer ante oficinas plblicas, con el fin de procurar documentos para el seguimients de casos que

s& llevan a cabo en esta Direccion con el fin de velar por los intereses de este Ministerio

Tareas asignadas por Autaridad Superior, toda vez sean fareas apegadas al propdsile de md contratacion

haciendo efective el cumplimiento del mismo

H

Firma Hel Contratado

El preserte informe ha sido recibide de confarmidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella =l

OHa (En ndmeros) , Mes [En letras) T Ade [En numeros)

31 o oclubre

A4 A
Nombre, firma y selio 9él Direntore-g/Dpendencia o Autorizadar

tic. Manuel Femando Gonzdlez Santos
DIRECTOR
Direccitn de Asesorln Juidica
Kinisreria de Bducadion

Tudus o dsiirentos que se CrEUGTaN en s Shin Web del Sisena oe destin de la Salidrd son e dacenenkos smualizsdos y o ieackes




FLACFL: LI
FORMULARIO
i(.:’} INFDRME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
i ki D2l procesa’ Recursss Mumanns N..J Cociger  RHLI-FOR-34 ] verson: 2 Pegina1ce 1
Mornbre complete de la persona contratada: Ervin Antonio Rivas Rulz” 4 |
Dependencialla [ Vicedespacho de Diserio y
Numearo de / I Fecha del o gue oatd
Contrats: : 022-23-2079 | informe: ‘ 317102019 indicada en et | Verificacian de la Calida¢”
| Contratoy: | Educativa
) N Dia Wez | T ahe iz Mes ! afie
Feriodo de pr_e_stacmn del (En ntamerzs} [Enletrasy | [En nOmerce) {En nimerast {Enistrasl | [En nameres)]
Servicio Del: : Al e
{Solo en nimeras) o Cetulre | 208 a7 selubre 18

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Prestar sus servicios coma seguridad del cuarto Viceministro de Educacian.
b Responsable del vehiculo asignade al Vicedespacho.

¢) Llevar la bitacora de gasolina del vehiculo asignado al Vicedespacho.
« Realizar los recorridos a los departamentos
+  Caleulo de kilometraje
» Solicitud de vales de combustible

) Realizar las tareas asignadas por el Viceministro yfo asistentes del Despacho.

= Entrega de correspondencia a entidades privadas y publicas y al Congreso de |2 Repablica
de Guatemala, Municipalidad de Guatemala, Ministerio de Finanzas, Ministerio de Agricuitura,
Ganaderia y Alimentacidn, Conred, Ministerio de Salud. Segeplan, Sesan. Presidencia de |a
Repulblica, Vicepresidencia de la Republica.

Firma del Cahtratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad 5..' satisfaccion, para constancia de lo aniterior, se firma vy
sela el

DHa {En nomeros) ' T Mes [En letras) Aho (En nOmercs} __

2018 °

;' 3t e Octubre

.r"'-rn.

Todes kg documanios que se ancuantran en el Sitio Web del Sisterna de Gesiéa de by Calidad son los documentes actualizados y coctroiachs.
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MU [
\ FORMULARIO
5@3} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
TR Del procaso: Recursos Humanas | Codige; RHU-FOR-34 | version: 2| Paginaldel
Mombre complete de la persona confratada: | Julio Federico Sagr;astume Figueroa.
Dependencia 7 ;
Mumers de Fecha del ; (la que esta
Confrata: 028-29-2015 formme: 1 de octubre 2018 asignada en | DIGSECADE
Conltrato): _
] . Cia Mas - & fi Oia e | " ahka
Periodo de pIrEj’StBGiDF‘I del LB A maros] [En lekcast (En nGmearoe; (En nameras) (En latms) [En nOmerod]
SeMIcio. Det: e Al: - E
(Solo en nOmeros) 1., octubing 2019 LT oitubre 1 m1s

Actividades ejecutadas conforme al.coritratl.y térmiinés de teferericia . -
Actividades del Contrato: '

a) Apoyar en la implementacion de planes para una formacion que conduzca hacia el desarrollo sostanible, basada en
la equidad, la justicia social y el respeto por la diversidad biolégica.

k) Aportar en técnicas que permitan desarrollar una conciencia ambiental v la comprensidn del media ambiente en sus
moitiples aspeclos y camnplejas relaciones, para la preservacian del patrimonio natural.

c] Apoyar en la elaboracion de la tematica de educacion ambiental en el sistema educative nacional, asi como en las
capacitaciones del personal tecnico, administrative v docentes de todos los niveles educativos.

d) Brindar apoyo en la creacion y la aplicacion de la especializacién en educacion ambiental en las carreras del
magisterio gue se imparten en el pals,

e} Apoyar en la revisian pesiddica del curriculn de educacidn ambiental.

fy Erindar apoyo en la ejecucién de los planes, programas y proyectos de estudio en educacion ambiental, gue

corresponden al Ministerio de Educacion, en la orgenizacion con tas Dependencias que participen en la mesa
tecnica.

g} Paricipar en reuniones de la Mesa Techica.
h}  Apoyar en la elaboracién del informe anual sobre el avance de |z educacitn ambiental en todo el territorio nacional.
i1 Cualquie otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior.

Actividades Designadas:

1.- Participacitn de trabajo en el Nivel técnico de la Mesa Ministerial (MINEDUC) y la Mesa Bi Ministerial (MINEDLIC -

MARN] para desarrollar las acciones de la Ley de Educacion Ambiental {Decreto Ng. 38-2010) y la implementacion de |a
Polihca Nacional de Educacion Ambiental de Guatemala {Acuerdo Gubernativo No. 189-2017)

2.- Atencidn a Instituciones que proyectan programas de Educacidn Ambiental, asl como conformar comisiones ternporales
para analisis y emisiones de opiniones técnicas de Documentos sobre Educacion Ambiental para el Desarrollo Sostenible.

3.- Colaborar en proyectos y olras actividades que sean asignada por |a Direccion General de Gestion de Calidad Edycativa- :
CIGECADE.

4.- Mantener comunicacion con los enlaces de Educacion Ambiental de las Direcciones Departamentales, para £l
seguimiento de las diversas aclividades, acciones y programas de valores ecolégicos v ambientales.

-
Toees '8 dotumentas 9.2 58 encueniran en ol Silic Wey del Sistena de Seslér de ln Calidad son ks documentas achializades v cosralados.,



Fla-PL 411 £

l FORMULARIO T
fg,}. INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {129}

Hee Del procesd: Recursos Humanos | Cadigo:  RHU-FOR-34 | Varsion: 2 | Pagina2de? *

5.- Gestionar y promaver conmemoracionss ambientales en lag DIDEQUG y Planta Central del MINEDUC conforme a |z
politica de Educacién Ambiental de acuerdo al Calendario Escolar y Calendario Extraessolar 20719

§.- Ejecutar planes, programas, capacitaciones y proyectos de estudio en educacion ambiental.
7 - Promover actividades y acciones que determina el Calendario Escolar Ambiental para el mes de octubre.

8.- Apeyar como miembro asignado a la Comisidén Nacional de Gobiernos Fscolares a las actividades de premiacion de] v
teramen de Gobternos Escolares los dias martes 1, migrcoles 2 v jueves 3 de actubre de 2019,

9. Participar en |a Capacitacion de Gobieros Escelares, organizada per ta Coaperacion Alemana EDUVIDA-GIZ. jueves 24
¥ wizrnes 25 de octubre 2019

10.- Padticipacion en |la Mesa de trabajo sobre |a Estrategia Nacianal para 1a Transicion Exitosa- ENTRE.

11.- Apoyo técnico v atencidén a Instituciones que tienen convenios de Cooperacién con el Ministeric de Educacian (Unidad
e Brenestar Animal-MAGA, Fundacidn Mundo Azul- FNMZ , Semilla del Océang ¥y afras)

12.- Analizar ef Flan de implementacicn de la Politica Macional de Educacisn Ambiental de Guatemala Acuerdo Gubarnativo
Numera 188-2017, y como el Ministerio de Educacidn a vinculade sus acsiones a la P N.E.A. martes 22 de acfubre 2019,

13.- Darle seguimiento e imglementacion de |a Guia de Gestidn de Riesgo y Desastres en Centros Educativos, entregada
por CONRED al MINEDUC, el dia jueves 26 de septiembre del presente afio.

B

s

| Medio Ciclo Educacion Basico-DIGECADE

a Jepto. HQQ

fCee Pt
b e T
ik . . . .
El presente informe ha sido recibido d& conformidad y satisfaccion, para constancia de 1o anterior, se firma y
sella el: o

|‘fI
Afa (En numeras)

31 . ootubre | 2019

Dla {En nimergs) Mes (EH T8t

e
Wl

5 emsaoy 478

R i ™

- 4]
M.A. Ana Maria HernandeZ Ayala; ==3v% 50'9

] Hr
DIRECTORA vio, HeEE
Direccién de Gestion de Calidad Edbegfipa 1.
DIGECADE ki
.l/. .
-
Tocos los dagemen.as qUE 3¢ £ngaenlias en el Sitio 'Weh del Sistera e Gasion de |a Salidad son Ins docurenies actzalizados ¥ contoldng, Q’&
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]

FORMULARIC

INFORME DE ACTIWVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) _ ';

p Ccl procoso: Recurscs Humanos | Cédige: RHU-FOR-34 | Verzidn: 2 Payina 1 do 3 |
Nomure completa de la parsona ) N n
contratada, karla Alexan?tr.? Pachaco Garcia
Dependencis Direccién General de
Mirmerc da Fecha dal fla que ests Educacion -
Contrato: 028-38-2019 informe: 31-10-2019 asignada en el Extraescolar
Contrate): -DIGEEX- :
~ T | THa | WEL AN i Cia - V:EeE Afia |
Ferloda de pmstac'ﬂn [En BiMmasaa) [En Ietras) [En ndrmerns) | IEn rumoresk |En Lletras) {Ennimarnss|
del Sarvicia; Del; : S- Al: -
{Selo en niEnens) 04 | octabre 018 - | a1 L T oL

Actividades ejecutadas conforme al contrato y-términos de referencia

a)

b}

¥ Aclividades designadas por la autoridad supericr:

Reunion en |a Direccién Financiera para planificacién de |as adquisiciones de compra del
mes de oclubre del presente afio del Programa Nacional de Educacion Alternativa
PRONEA.

Reunitn con diferentes proveedores para la adguisicion de equipo para las oficinas del
Programa Nacional de Educacion Alternativa PRONEA.

Farticipacion en las reuniones del personal del Programa Nacional de Educacion
Alternativa PRONEA para ver avances del mes correspondiente.

Seguimiento de avances de disenc de module de integracion de areas curriculargs para
el uso de la plataforma con distintos consultores del Programa Nacional de Educacian
Alternativa PROMNEA

Recepcion dz documertos de consultoria correspondiente al mes en el Programa
Nacional de Educacion Alternativa PRONEA.

seila el

ntratado

El presente informe ha sido recibido da conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Ola [En nlmeras) h'_l_e;_a..{ErrI'el.ra*::j_ ANg (En nl.?lmer;s.:l

3

Alvarado
straescolar

= Educacid
DIGEEX

Directora General
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términes de referencia

De acuerda con el contrate por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion Social, se
brinda apoyo tano para mejorar |a cantidad y calidad de informacicn del Ministeric de Educacion en |os medios
internos {pagina Weh, Facebook y Twitter}, v para respaldo de lo solicitado por rmedies de comunicacién social
externos, con la recopilacion, ordenamisnto y traslada de informacion requerida, 1o cual s detalla a conbinuacion.
- Revisign y edicion diaria de toda la comunicacion gue se produje durante el mes de octubre en la
Dirgccion de Comunicacién Social gue incluye comunicados de prensa, informacion interna, noticias
departamentales y material para redes seciales.
-  Propuesta de discurse para el sefdor Presidente de la Republica por lanzamiento del programa de
Educacion Inigial.
- Redaccion de bullets para el sefior Ministro para entrega de reconocimiento a estudiantes en certamen
de Gobiernos Escolares.

- Acgmpanarniento al Ministro de Educacian a actividad para entrega de reconocimiento a estudiantes de
Gabiernos Escolares.

- Propuesta de discurso para el sefior Presidente de la Republica con ocasion de la Feria Macional de
Saberes, con personas de la tercera edad de todo el pais.

- Redaccion de bullets para el sefior Ministro para la Feria Nacionat de Saberes, con personas ds |a tercera
edad de todo 2l pais.

- FElgbgracion de hullets vy discurse, asi como acompafamiento al senor Ministro de Educacion para la
firma de Carta de Entendimiento antre ei Ministerio de Educacién y la Liga Nacional conira el Céncer.

- Redaccion de bullets al Ministre de Educacién para entrega de la Ruta Conalfa 19/22 v conmemorar el
Dia Internacional de la Alfabetizacion.

- Acompafamienlo a la Viceministra Administrativa de Educacidn a acto por entrega de la Ruta Conalfa
18/23 y conmemarar el Dia Internacional de la Alfabetizacién.

- Acompafamiento al Vieeministro de Disefo y Verificacion de la Calidad Educativa con ocasion del
Mormento civico del mes.

- Redaccion de bullets para ! senor Ministro por inauguracién de INEB en Quichs.

- Recopilacion y redaccion de materiales a solicitud de Agencia Guatemalteca de Noficias y Diario de
Centre América, con informacion para publicaciones sobre los Programas de Apoyo. Alimentacion
E=colar y estadisticas de matricula det 2019 entre otros.

- Prapuesta y elaboracion de comunicados sobre diversos temas.

- Propuesta de material y revision de otros para campafia externa de ciclo basico.

- Actualizacion de estadisticas diversas para soparte del Ministro de Educacion, viceministros y asistentes.

- Actualizacion de dates a septiembre aobre desembalsos en los programas de apoyo: Alimentacion
Escolar, LHiles Escolares, Gratvidad de la educacion y Valija didactica para compartir con el sefior
RMinistro y viceministros de Edunacion.

- Sglicitud de informacién a direcciones generales para atender peticién de periodistas de diversos medios
da comunicacién, en relacion a matricda, infraestructura por actividades académicas gque se llevan a
caba para el 2013, entre otros.

- Redaccion y revision de material para los cinco niimeros del Boletin Informativoe, gue difunde noticias del

: Ministeric a lravés de redes sociales de la institucian durante aoctubre del 2015,
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Redaccién de notas para el programa Espacio Educativo, para |a edician que se transmite cada miércoles
en Radio TGW, y viernes en Canal de Gohierno de Television, Se recopila la informacién, se redacta y
se envia a los resporzables de drea para su uso en radio, television y espacios en |a web del Mineduc,
Actualizacion de estadisticas con maestros victima de viclencia en octubre, vy abusos contra estudiantes.
La Dhreccicn de Comunicacién Social brindaz apoyo a comunicadores de las 26 Direcciones
Departamentales de Educacién, para gue envien informacion inmeadiata, sobre aspectos de orden
educative. Esta s traslada al sefior Ministro y Yiceministres.
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Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

' Atendienda a la funcien de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de |a Replblica realice las
siguientes acciones:

» Brinde asesoria y acompanamiento al sefior Ministro, a los sefiores Viceministros y a otros funcionariaos
del Ministerio de Educacion en tas citaciongs hechas por los blogques legislativos. comisiones de trabajo
¥ diputados siguienies.

o Cuaro Secretanc de la Junta Directiva. Julio Franciscoe Lainfiesta Rimola
o Blogue Legislative URNG-MAIZ

o Somisicn de Turismo

o Comizion de Finanzas Publicas v Maoneda

& Comisian de Educacion, Ciencia y Tecnologia
o Comisian de Transparencia y Probidad

o Comision de Apoyn Técnico

o Cemision de Derechos Humanos

~ Comision de Agncultura, Ganaderia y Pesca
o Comisidn de Trabajo

o Comision de Puebles Indigenas

o Diputado Manuel Eduardo Conde Orellana

o Diputada Laura Alicia Franco Aguirre

o Diputado Erick Reng Lainfiesta Caceres

o Diputado José Alejandro De Ledn Maldenado

» Brinde asesoria y acompafiamiento para la debida atencién de los requerimigntos de informacion hechos
par ks siguientes diputados, comisicnes v blodues legislativos:

o Blogue Legislativo Convergencia

o Blogue Legislativo UNE

o Blogue Legislative URNG-MAIZ

< Blogue Legislativa WINAQ

Comisién de Transparencia y Probidad

o Comision de Descentralizacian y Desarrallo
Comision de Educacidn, Ciencia y Tecnologia
Comision de Pueblos Indigenas

Diputado Eduardo Ramire de Matta

Mhputado Edgar Armando Sandoval Trigueros

Tadns ks cloenmentas Que S8 CRCURITTRN & el il weh ool Satana de Sestior de |z Calidad zen los decunsnins ackaizados y onlcadoy
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« Brinde asescria y acompanamiento al sefior Ministro y a los sefores Viceministros de Educacion en las |
audhancias siguientes

o Diputada Elza Leonora CU Isem
o Diputade Julio Ixcamey Velasquez
» Diputado Mario Fermin De Leon Ramirez

« Diseguimenio a les siguientes temas:

o Caso trabajadores renglon 031 de Jalapa
o Caso Asociasion Abundarcia

« [ seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de 1a Republica celebradas en
gl mes de octubre e informé al sefor Ministro de Educacién acerca de los temas tratades en [as mismas
cuando estos han sido del interes del Ministerio de Educacion.

» D seguimients a lo tratado en el Congrese de la Republica en las sesiones de Jefes de Blogue
celebradas en el mes de octubre e informé al sefior Ministro de Educacion acerca de los temas tratados
en las mismas cuandn stos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

« Faccioné oficios para la firma del sefor Ministro en respuesta a requerimientos del Congreso de la
Repuklica.

» Bealice ia revisin de fondo de informes elzborados por las distintas unidades det Ministerio de
Educacion previamente a ser firmados por el Ministro de Educacion en respuesta a reguerimientos del
Congreso de la Republica efectuados por escrito o durante las citaciones O audiencias.

Elaboré y presentd el reporte semanal de cilaciones e invitaciones recibidas del Congreso de |a
Republica para £ Ministerio de Educacion.

Servi de enlace entre el Despacho Superior ¥ el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo una
_revision diaria en el sistema para la debida atencion y seguimiento de 1as mismas.

T T
-
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l_ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términes de referancia :

* Revision de solicitud recibida de la Direccién Departamental de Educacion de Guatemala Cecidente,
para apraobar Convenio namero 11-2019 de subvencion economica, correspondients a subvencjon |
otorgada a Asociacion Grupo Ceiba para que pueda presiar servicios educativos y sin discriminacion
alguna, concluyendoe en que procede aprobar dicha solicitud. :

* Revision de solicitud recibida de la Direccion de Administracion Financiera =DAFI-, para soficitar la
, creacion de 90 entes receptores de padres de familia —OPF- del nival de educacian preprimaria, primaria
| ¥ medio, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

= Revision de solicitud recibida de la Direccién General de Coordinacion Cepartamental de Educacién —
DIGECOR-, para trasladar recursos presupuestarios a las direcciones departamentales de educacion,
por Q. 2,303,641.00 para el pago de servicio de logistica de talleres micro regicnales ¥y sectoriales, asi |
como para la compra de insumos necesarios para la consulta del plan de educacion nacional para el |
desarrollo sostenible (PEN-DS) coneluyendo en gue procede aprobar dicha solicitud. i ;

“Revision de solicitud recibida de |a Direecion Departamental de Educacion de San Marcos para aprobar

bkajo la estricta responsabilidad de la Direccion departamental de educacion de San Marcos,| la

terminacion por incumplimiento de contrato administrativo numerc SANMA-80-2817-L de fecha 07 'de

agosto de 20117, concluyendo en que pracede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de la Direccién General de Acreditacién y Certificacién -DIGEACE- para
aprobar modificacién presupuestaria por .98,527.00, corrgspondiente a servicios administrativos
generales, concluyendo en gque procede aprobar dicha solicitud.

|
Revisidn de solicitud recibida de la Dirececion Departamental de Educacion Guatemala Occidente, para

- - . - - - - . |
aprobar Convenio de Subvencion Economica nimero {H1-201 8, correspondiente a alimentacién escolar

para la Asociacion Instituto de Cooperacidn Social —188-, concluyendo en que procede aprobar dicha
solicitud. ;

Revision de sclicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién de: Escuinta,
Quetzaltenango, Huehuetenange, Quiche, Aita Verapaz, lzabal, Chiquimula y Guatemala Qccidente, para
aprobar modificacion presupuestaria correspondiente a programas de gratuidad de fa educacién, dtiles
@scalares y becas escolares, por el monto de Q. 3,140,317.00, concluyendo en que procede aprobar di(I:ha;

solicitud. |
1

1
I,
Revisidn de solicitud recibida de las Direcciones Gepartamentales de Educacion de: Santa Rosa, Solola,

Totonicapin, Baja Verapagz, Peten, Zacapa y Guatemala norte, para aprobar modificacion presupuestaria
: que corresponde a programas de gratuidad de fa educacion asi como servicios de educacidn bilinglie

Tedas los dogumenlss Jue e mic.snts e el S, Wes dol Siemma de Geskas do la Tg ned son s SOUMENt: Sl v oo
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intercultural por el monto de Q. 1,909,761.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revisidn de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacion de;  Escuintla,
Quetzaltenango, Huehuetenango, Alta Verapaz y Chiquimula, para aprobar reprogramacion de
i modificacion presupuestaria correspondicnte a programas de gratuidad de la educacion y -.]Itiles
escolares, por el monto de G 1,439,924.00, concluyendo en que procede aprobar dicha salicitud. !

Revision de solicitud recibida de la Direccion General de Evaluacion e investigacion educativa, para
aprobar modificacién presupuestaria correspondiente a gastos de funcicnamiento, servicios de apoyo a
la educacion y evaluaciones a estudiantes de los niveles a educacion primaria y media (ciclo basico y
diversificado) por el monto de Q. 322,200.00, concluysndo en gue procede aprobar dicha selicitud, :
Revision de seclicitud recibida de la Direccion General de Educacion fisica -DIGEF-, para aprobar
maodificacién presupucstaria correspondiente a gastos de adguisicion de colchonetas y uhiformes que
soran utilizados en la realizacion de la clase de educacion fisica por el monto de Q. 24,980,578, Dl}
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud. :

l.
Revisién de solicitud recibida de la Direccion Departamental de Educacion de Jalapa, para aprt';:-bar
modificacion presupuestaria correspondiente a FUNCIONAMIENTO, por el monto de Q. 4868,9%1.00, :
concluyendo en gue procede aprobar dicha solicitud. '

Revisidn de solicitud recibida de la Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN-,  para aprobar
meodificacion presupuestaria correspondiente para la adguisicién de un metor sumergible para la bmrnba
de agua que funciona en la escuela normal regiconal de orente Lic. Clemente Marroquin Rojas, Jatapa
por el mento de Q. 16,531.00, concluyendo en gue proecede aprobar dicha solicitud.

Ravision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacion de: Chimaltenango,
Santa Rosa, Solela, Totonicapan, Quetzaltenango, Retalhuleu, Huehuetenango, Baja Verapaz, Peten,
Zacapa, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa, Guatemala norte, Guaternala sur, para aprobar mudifcacmn
presvpuestatia correspondients a programas de gratuidad de la educacion, valija didactica, atiles
escolares, becas escolares, supervision educativa, educacién bilingie, educacién extraescolar,
educacion especial y sistema de acompaiamiento pedagdgice -SNAE- por el monto de Q. 1,139,606.00, :
concluyendo en que procede aprobar dicha seolicitud.

| Revision de solicitud recibida de la Direccion General de Educacion Bilingiie Intercultural -DIGEBI, para
aprobar modificacién presupuestaria correspendiente a  les servicios de educacion bilingie e
intercultural ¥ servicios de formacion y profesionalizacion a docentes, por el monto de Q. 6,358,000.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacidn de: Santa Rosa, Solola,
San Marcos, Quiche, Baja Verapaz, Jalapa, Guatemala norte, Guatemala sur y Guatemala accidente, para
aprobar modificacion presupuestaria correspondiente a programas de gratuidad de la educacion, atiles

ascolares y alimentacion escolar, por el monto de Q. 2,848,322.00, conciuyendo en que procede apr-::lbar
> dicha solicitud.

Revisidén de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién de: Santa Rosa, Solola,
Quetzaltenango, San Marcos, Quiche, Baja Verapaz, Jalapa, Guatemala norte, Guatemala sur, ¥y
Guatemala occidente, para aprobar modificacion presupuestaria cerrespondiente a programas de
gratuidad de la educacién, valija didactica, utiles escolares, y gratuidad de la educacion por ¢l mnnto de |
Q. 2,629,640.00, concluyendo en que pracede aprobar dicha solimtud

Revision de solicitud recibida de la Direccién de Planificacion Educativa -DIPLAN-, para apnl_ubar
modificacion presupuestaria correspondiente para la adquisicion de mbdulos educativos y mobhiliario
escolar en el marco, del préstamo BID 3618/0C-GU, PROGRAMA PARA EL MEJORAMIENTO DE LA

Tades s ocoreI6s Gue 5 EAMarTan sn €. £ ic van de' Sishs 7a da Cegion d2°7 Ca e5d 500 kb2 dscurremns ach.d codos v zontrlzdas
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COBERTURA Y CALIDAD EDUCATIVA, por el monto de Q. 15,747,215.00, concluyendo en que procede
aprobar dicha solicitud.

Revisidn de solicitud recibida de la Direccion de Planificacién Educativa -DIPLAN-, Direccion de |
servicios administrativos -DISERSA-, Direccion de informatica -DINFO-, Direceidn de recttrsos humanos - ¢
DIREH-, Direccion de auditoria interna -DIDAI-, Direccion de adquisiciones y contrataciones -DIDECO- |
para aprobar modificaciéon presupuestaria correspondiente para readecuar las asignacicnes
presupueslarias correspondientes a gastos de funcionamiento, por el monto de Q. 861,387.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

- Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacion de: El Progresa, y
Chimaltenango, para aprobar modificacion presupuestaria correspondiente a programas de gratuidad
de la educacion, asi como becas y bolsas de estudio del nivel medio, ciclo basico y diversificado por el
monto de (. 75,600.00, concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud,

Revisién de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacidn de: Sacatepéquez,
Chimaltenango, Santa rosa, Totonicapan, Quetzaltenango, Retalhuleu, Baja Verapaz, Guatemala notte, y
Guatemala oriente, para aprobar medificacién presupuestaria correspondiente a programas de
alimentacién escolar, utiles escolares y gratuidad de la educacion, por &l monto de Q. 853,030.00,
concluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.

Revision de solicitud recibida de la Direccién General de Educacion Extraescolar -DIGEEX-, para
aprobar modificacion presupuestaria correspondiente a servicios de direccion ¥y coordinacion de

educacion extraescolar por ef monto de Q. 30,000.00, concluyende en que procede aprobar dicha
solicitud.

Revision de solicitud recibida de las Direcciones Departamentales de Educacién de: El Progreso, ;
: Chimaltenango, Escuintla, Santa Rosa, Solofa, Totanicapan, Quetzaltenango, Retalhuleu, San Marcos,
Huehuetenango, Quiche, Alta Verapaz, Peten, Zacapa, Chiquimula, Jalapa, Guatemala norte, Guatemala
sur, Guatemala ariente, y Guatemala occidente, para aprobar modificacion presupuestaria
correspondiente a pregramas de Institutos de educacion por cooperativa de ensenanza, asi como al

programa de gratuidad de la educacion, por el monto de Q. 10,574,849.00, concluyendo en que procede
aprobar dicha solicitud.

: Revision de solicitud recibida de la Direccion Cepartamental de Educacion Guatemaia Sur, para aprabar
modificacion presupuestaria correspondiente a la contratacién de servicios profesionales de arquitectura
y/o infrasstructura por el monto de Q. 48,000.00, cencluyendo en que procede aprobar dicha solicitud.
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{(Zelo en nomeros) " | olubre g . 3 ootubrg anis
| —

! Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Participar en reunignes con persoenal de la Direscidn General de Educacidn Extraescofar, DIGEEX para e
saguimiento de s procescs de implementacion de los Programas de esta Direcoidn,

¥ Revizar criterios para el procese de aularizacién de servicios educativos para entidades privadas en la modalidad
a distancia.

v Elaberacion de Dictamen Teécnico a establecimienios privados que cemplen con el protocalo del Acuerdo Ministerial

3880-2011 articule 8 v 7 v del Acuerds Ministerial 3749-2018 de fecha 20 de diciembre de 2018 que solicitan |a

autorizacian de servicios educativos en la modalicad Semipresencial y a distancia, para qus el mismo expediente

pueda valver a las Direcciones Drepartamentales de Educacion de su competencia, para su respectiva resolucion

de los serviclos educativos gue s solicitan.

Elaboracion de Dictamen Técnico y Resolucion para el tramite de Regularizacion a establecimientos privades en la

modalidzd a distancia con base al articule 31 del Acuerde Ministerial 3580-2011 de fecha 21 de diciembre de 2011, |

¥ Seguimiento de cursos virtuales det idioma ingles que beneficia a 150 estudiantes de la Escusla Nagional Central ;
de Cencias Comerciales.

v Oiganizecian y seguimiento de la implemeantagién de cursos virtuales de Ofimatica para Servidores Pabhcos de !

este Ministerio. f

Control de decumentos administratives del a Subdireccitn de Educasion Basica. '

Desarrcllar cualquier otra aclividad designada por ks autoridad superior. |

A

{8 HmTY

Firma & Ffratado

El presénte informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccidn, para constancia de in anteriar, se firma y
sellz el.

Oia (v nuimores] _Was(En letras|

-

31 o Qcty ne:;‘"f

MSc. Wendy
Directora General de
Dl

Toaon os docurtan e GUE 28 encuer Iran &1 el SiFo Wek del Hslama oz Cesidt de ta Calidad sor los documesios acwalzades y conbelados.




FiaAT0LmE

i 5, FORMULARFOD _:
i{,&i INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) “
T Dal prataso: Recursos Humznos | Cadign:  RHU-FOR-24 | Versgn 2 |~ Pagraigedl

Nambre completo de la persona contratada: | KMelany Michelle Ajpop Teleguario |

Crependencia Direccid ' |
. ireccion General de
Momero de Facha del (la gue esta .
Cantrate: £029-34-2014 nforme: 31-10-2018 asignada en el Educacgquﬁllfixtrxaescolar
Contrato’; B EX-
i Gia | Mes Al | Cia ] Nes At |
Perlado e DFE_StECIGﬂ del {En nimemsy | JEn Istraa) §EN rdmeros} [En nirneros) {En latraz) {En Nirmeros)
Servicio: Del: Al: .
{Solo en numeros) | o1 ocwbre | 2019 | kb ecliybire 20148
] | -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y témines de referencia

» Disefio y Diagramacion del Documento Base del Sistemna de Certificacion de Competencias SOC.
« Programacion Logistica de ta {If Jomada de implementacion del Sistema de Cerfificacion de Competencias SCC,
*  Elaboracion del Portafolia de los programas de |a Subdireccisn de Educacién para &l Trabajo y la Cultura

+ FElaboracién de cuadros de liquidacion de viaticos de la Subdireccian de Educacién para el Trahaje v la Cuttura.

#
e

'"""Iff}t‘ma Hel Contratado

El presente informe ha sido recibide de canform idad y satisfaccion, para constancia de o anterior, se firma y
sella al:

Dla [En nimeros) | ’ M=k (En fafras) | ANa {ER NOmErns|
3 | Octubre ! : 2019
'_,_.—'— - -

MA:We éﬁgjiguez Alvarado
Directora General/de Educa'ﬁiﬁnmlikf escolar

IGEEX

Todas kg omImenies QU SE E1usniran en & Silio Wal el RRiema de Seerite de bn Palid e e e o oo




LTW ' FORMULARID
{{f INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Dzl proceso. RRecurses Humanog [ Codigel RHU-FOR-34 | Versien, 2 [ Fagina =2 ~

h:ﬁlﬁlﬁii-l-ﬁi

Mombre complete de |a persona contratada: | PERCY RODOLFC MENDEZ 7

k Dependencall o
Mumers da Fechadel | ¢ a que estd Vicedespacho
Contrato: 028-17-2019 infarme: 31110/2018@ indicada en el Administrativo
i Contrate):
. . I Bla Nes | AR Ula M= Aic
Periado de DFGS[HEIGF‘I del [En ndmeroz) |E it ketraz) % [En nOmeros) (En nuameroe) [EnTamwash [En nimeeod)
Sarvcio: pel; Al e v L]
"Solo en nlmeros] o4 octubre P kR actubire 2015

Actividades sjecutadas conforme-al contrato y términes de referencia l-

» Asesoria Legal en los casos encomendados por la Sefiora Vice Ministra,

«  Por designacian de la sefiora Vice Ministra se atendié a varios directores departamentales paradespejar
diferenies dudas legales.

*  Se analizaron las reformas a efectuar del Acusrde Ministerial 1300-2018 y se reviso la propuesta para
hacer 1as mismas.

*  Se estuvo evaluando la inscripeion de alumnos al sistema escolarizado de educacion para el afio 2019,
hariendo un analisis comparativo con el afo 2018.

»  Seie dio seguimiento al reporte gue deben de hacer desde las Direcciones Departarnentales de
Educacion sobre el nimero de dias efectivameante laborados por los docentes en £ sistema educativo
escolarizado v su respectivo registro.

*  Se acompand a la sefiora Vice Ministra en reuniones para dar seguimients el proceso de contratacion de
personal de Telesecundaria.

* S acompand a la sefiora Viceministra en el seguimiente ante & Jurade Nacional de Oposiciin a efecto
da viabilizar las convecatorias 27 v 28,

»  Ze realicaron propuastas para ejecutar las convocatonas 27 v 28,

» 3e entrd a revisar las proplestas para realizar 1as convocatorias 29 v 30, ademas de discutir las
condiciones para realizar ofra convocatoria para los maestros de educacion fisica y de expresion artistica

*  Se dio seguimientos a reuniones para desarrollar todas las actividades administrativas que permitan la
creacidn e impresion de libros para educacion Bilingie e Intercultural.

= Se acompafia a la Comision de "Comprometidos Con Frimero”.

«»  Se revisaron los procesos para la creacion e impresién de textos del programa Comprometides Con
Prirmera

*  Se continuo revisando el funcionamiento de 1a FID y las propuestas para mejorar ta misma, utilizando un
plan piloto que invalucra a las escuslas MNormalzgs Central y de Nebay.

*  Se dio seguimiento a los egresados de la FID a efecto de atender sus demandas sobre su contratacion en
gl sistema educativo nactonal.

= Se dio seyuimiento a la construscion del Tecnaolgico de Amatitlan. Guatemala,

*  Se brindd asesoria Legal al Sefior nistro.

=  Se acompafio el desarrcllo del Sto programa de Apoyo, relacionade con el traslade de apoyo financiero a
las Organizaciones de Padres de Familia, con gl fin de que se realicen remozamientos a los centros
educatives puklicos,

»  Se dio seguimiento a la creacion de una Polltica Nacional y una Unidad Ejecutora de Materiales y Textos
Educatives del MINEDUC.

»  Se acompafo al sefcr Ministre en |a ejecucion de la certificacion de capacidades en los oficios y attes.

=  Se acompafio at sengr Ministro de Educacién en reuniones con diversos funcionaries publicos.

= Acompafamiento al Sefor Ministro en varias reuniones con diferentes funcionaries del MINEDUC.

» Se participd en reuniones en las que asistié el sefior Ministro de Educacion en el Congreso de la
Repuablica.

»  Se acompaiio el procedimiento para que se ejecutaran las fianzas y se procediera a cancelar ¢l contrato
de construccion de la sede de |la Direccion Departamental de Edugacién de Chiquimula, & cual es
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FORMULAR D
%‘(m INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADGS (02%)
KErStTi Cel procese: Recursas Humanos | Cofign: RHU-FOR-34 | “ersign. 2 Pagina 2 de 2

financiado por la cooperacion alemana por medio de KFW, en virtud def incumplimiento del constructor.

v Sedio gsesoria Legal para ta atencion de reuniones con organizaciones de trabajadores del Ministerio de
Educacidn. -

v Se gtendid reunionas varias.

El presente informe ha sido recibide de confarmidad v satisfaccian, para constanciy antericit se firma y :
sella el ;
Dia {En nimaras) Mes ([En |etras) 'hﬁoﬂ".n nammpeers
31 | octubre [ 2010

dl/ ﬁ / ﬁi ...... H)

Nombre, firma y s S deal*‘ff}irectﬂr e la Dé-ﬁ}endencia o Autarizadar

@Ennf.n*aab

ST A
ia%i Hs;fa Fugenta Barrios Ribles da Wi

s ar EMENISTRA ADMINISTR AT
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FORMULARIO
i@ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
i D¢l proce=o; Recurens Hurnanos _ | Cddigo- ISHLI—FDFL—M | Yersidn: 2 | Pagina 1 de 1

r| Mombre complets de |a persona contratada: r Heymi Marice Morales Ramirez

" Numero de Fechadel | - E: e atta Direccion General de
| Contrato: 028-35-2019 informe: | 31-10-2018 | asignada en el EducacngII:'Exér;escolar
| | ' Contrata): - -
! . I b T e Aho - [T Wes Ba
Periodn gﬂ DII'E.ST.EICIGH del Del [En nomsros) [EN Ietras) [En nimeros] Al {EN il meros] [En letras) {En numeras)
ervigio; el: . - : -
{S0lo en numeros} o1 eciubre ok 3 ttubre 2018

Actividacdles ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

v Apoyo para el correcto resguardo y catalogacién de docurnentos en la Unidad Financiera.
v Dar seguimiento y acompafiar al personal con el fin de reforzar Ia adopcion de los flujos, procesos y
precaedimientos de |a Unidad Financiera.
¥ Oudenar, archivar los Comprobantes Unicos de Registro que se generan en gl Sisterma de Contabilidad
Integrado. SICCHN
v actividades designadas por la auteridad superior:
a) Rewision de los expedientss de consultores de los diferentes programas de la Direccion General de
Educacion Extraescalar DIGEEX para realizar nuevas contrataciones en el renglén 189.
b) Revisidn de los expedientes de compras realizadas por Iz Unidad Financiera para clasificar, ordenar y
archivar.
¢ Apoyo en la elaboracién de indice de expediertes de compras
d) Apoyo en |a revision de los expedientes de compras
e) Apoyo en la revision de los expedientes de viaticos con anticipo
) Apoyo en la revision de expedientes de viaticos para liguidar

1 2

FirmadeCernfratado

El presente informe ha sido recibide de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
selia el

Dia {En nomeros) Mes {En letraa) ARD [EN NOards}

31 ; oetlbre

MSe. VWerd
Directora General o

Todes os domemenios que sa entsenl=znen el 5o Web do? Sistema de Geshian de Calidad son 103 dacumening ok izados ¥ eerralndos,
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J_{' N | / FORMULARIO ' |
T & INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) !
STy Del procese: Hecursos HUManos | Cédipo RAU-FOR34 | Vemian 7| Paningite] i
' Nembre complets de 12 persona . » ' '
Euntratada- Jua.n. Flodolfo Méndez Gll‘(.‘.iH
K P i ,/"; Dependencta(l o
Namern de GEQ-QE-IEW g Fechddel | 31 de octubre de | a que esta Dhreccion de Asesoria
Condrato; N informe: 2019 asignada en ef duridica |
L Contrato); ]
i . - i Dia Maz Ang o Dlia Mas ARn
F'EJ‘IDE!D ge DJ.‘E.‘S’[ECIDH del ' De! (Er: nomeraz) {En letras) {Em nlmeras) Al [En niimanoe ) [En latras) {En nimerosk
! SryicI: el : R — —
| {Solo en numeros) | J actabra 2019 EY BCiubre 2013

Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de referencia

1) He prestado asesoria juridica al director conforme |a dacumentacidn que ingreso a la Direccion.

21 He brindado Asesorias al Mimistro, Viceministre {as), Directores Generales y demas aulondades
superiores del Ministerio en asuntos juridicos.

3) He elaborado instrumentos que permitan la orientacién, formulacion y seguimiento de los asuntos
Iuridicos gue deben aplicar las dependencias del MINEQUC.

4} He elaborado propuestas de analisis [uridica, de la documentacion asignada por &l Director de Asesoria
Juridica,

3] He preparado memoriales, providencias, oficios, circulares o dictamenes sobre los asuntos que me
fueron encomendadaos.

§) He participado como asesor legal en reuniones de trabajo asighadas por el Director o Subdirector.

- _ Firma del Coﬁtra’t‘ad@' _
El prasente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
| sella el

Dia (En numeros) e [En fetras) “Afio (En nOmergs)

2019

31 // oclubre

Nombre, firma y sello del Direttor de la Depenidizncia o Autorizador
. ManuelFemondo Gonadlez Sanlos
' DIRECTOR

i i sara wridica
Direccidn de Asesoria Al
Miristerio de Educacian

Tados ks docurmentos que sCencenkan en ol St Weh el Ssieng oe Gestie de la Salidad son ke dohoress aunalizads ¥ cnbalados
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" » FORMULARIC
in,} évﬁ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {029}
e el pioCesa; RecUTsos Hamanos. " Codyo RHU-FOR34 ™ [ Weson 2| Pagina 1 0 1

I Momkbre completo de la persona contratada: | Doris Elizabeth Gonzalez Peralta  ~F

i ; Dependencia |

‘ Nimero de | 029-24-7018 Fecha del 31 octubre de rflagueesta | Direccion de Asésorla
Centrato | informe: 2018 asignada en el | Juridica

| ; o Contrata):

- Oia Mak Afin D& Mes ano
I?erindo de pre.stacir_‘}rl del : [En nirmeros) (En Ietras) [ER R mieros] | [En mimeros) |Em letratl ©(En nimeros)
Servicio: Del: Lt i Ak )

‘ {Solo en numerns) | ' /1 Octubre w | kY Getubra 213

Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

Oping sobre la asignacion de solicitudes de infarmacian publica en el sistema de Informacian
Fubhca.

» Asesore a usuarios para la presentacion de solicitudes de Informacion Publica.

» Apoye en la entrega de informacion solicitada por los usuarios en el plazg fiado en la ley de
Informacicn Pobfica.

» Upine sobre !a procedencia de prorrogas que fueron previamente solicitadas por tas distintas |
dependensias del Ministerio de Educcidn y apoye er la natificacian de las mizsmas.

» Opine sobre la entrega de informacion que fuera accesible y N gensihle.

+ Analice las solicitudes ingreeadas a la Unidad de Informacién Publica para gus luego fugran
asignadas a la dependencia que contaban con la informacion solicitada,

Elaborg propuestas, de resolucionas de recursos de Revision.

Bl presente informe ha sido recibido de conformidad v satisfaccion, para eonsiancia de Io anterior, se firma y
‘sellael

Thia (Ef NG cros) i Mes [En letras) I " TR {Exk nimmegesy
J.El

31 ydl Oetubre PR 2019
g — e :
Ay

{57 AL STE Iy
HELECOT S Y AN

Nornbre, firma y sello del Dirketor-de la-Bepefidentia o s,
F =0 o TR
=g =g

H h:}'i ] EL'C -’I,‘- . !
i siel Fesprndo Gondier Sons, \a b 5T
Le, Many DIRECTOR 4

Mivaeeifm dé Ases0nid JulrjdﬁCG S e
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{ FORMULARIO
‘ 'q',li INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPQRALES CONTRATADQOS (029)

i s Del proceszo Recursas Humanas [ Caeigo: RHU-FORE34 | version 2 | Fagina 1 de 3 j

Nombre completo de la persona contratada: | OLGA ANTONIETA ORELLANA GIRON

! T | - Dependenciadl | |

Mumern de Fesha del | 31 de octubre del | a que esla :
18- i p T
piiesiens ‘ 026-15-2018 ‘ sona o ‘ 1S e o el ‘ VIGEDESPACHO TECNICQ ‘
. | : | _‘ Cantrato): |
— . | I a The= T AN I [ Cla T Thes ARD i
erigda de pre_stac;on del e — [En letras] | {En nuimeres) | | (Er 1 ri s | |Exu Iistras | [ER nOmMerod) ‘
Servicic: Del: | | Alz i -~
P 1 i octulbee 019 M achbre Pl |
| [Solo en NOmeras) | | | i - ‘ | J
| Actividades ejecutadas conforme al contrato y té Tninns de referencia
1. Asesoria permanente al Programa “Comprometidos ¢ E[n Primer Grado”
a2 Reuniones semanales con comision central del programa para seguimiento de acciones
programadas:
« Seguimiento a acciones para |a implementacion del peffil del docente de primer grado.
« Monitoreo a través de enlaces departamentales uso dg los libros, implementacion de
prueba intermedia 2.
« Acciones de apoyo a los Asesores Pedagbgicos del Sigtema de Acompafamiento

Educative =SINAE.

h. Asesoria y acompafamientd a proceso de produccion de libras en los idiomas mayas
mavoritarios:

» Reuniones de trabajo con equipo técnico responsa le de la produccién de los libros
‘Leo y escribo. Paso 2" y "Mis primeras lecturas’ (DIGEBI y consultores), para
retroalimentacion y orientaciones metodologicas y lngtisticas.

» Revision de productos parciales y retroalimentacior correspondiente: cuatio libros Paso
2 cuatro libros "Mis primeras lecturas”

« Taller con equipo técnico de las direcciones departamentales para la revision de artes
finales de los libros: cuatro libros Paso 2, cuatro libfos “Wis primeras lecturas”.

« Analisis de resultados del ultime proceso de revisigh de los libros, por parte de equipo
técnico de 'as direcciones departamentales y asescria al proceso de cambios
{especialmente por tema de varianies dialectales). [mplicé hacer sondeas en los
diferentes idiomas y generar insumos.

L.
T s 7 enmeciran en el Site Web del Sinema de Gestan dela Calidad st los cocumanlas actualizads ¥ coofrelados.
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FORMULARID

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMP¢ RALES CONTRATADOS (D29)

11111111

Del pracesa Racussos Humanes | Codigo

RHU-FORD4 ]

Varsian: 2 [ Fagma:z des

2. Asesoria para la coordinacion del programa “Compron
de Acompafiamiento Educativo —SINAE.

¢+ Seguimientc a cronograma y acciones finales para Iﬁ produccion de los libros, dada la
complejidad del tratamrento en idiomas mayas: revis
bloques-lecciones, cotejo vy filtro editorial, reunién cop equipo de disefo v diagramacion,

revision de arlgs finales.

+ Rewvisidn de productos de coordinadores pedagdgic

libro para arientar la preduccion del libro Paso 2 y de lecturas en &1 resto de idiomas

mayas.

= Asesoria y revision de informe general del proceso ¢
Paso 2" en los cuatro idiomas mayas mayoritarios.

c. Asesoria en la produccion del libro de comprensién lecibra en idioma espaficl para

segundo grado

&n y aprobacion de Oitimos

s v linglisticos: formatos de todo el -

e validacion del libro “Leo v escribo.

» Seguimiento a cronograma de acciones finales de |a produccion

+ Revision de productos parciales y retroalimentacion

= Taller de revision final con técnicos de la comision d
DIGECADE, DEGECUR, DIGECADE.

correspondiente

e| pragrama de las direcciones:

1etidos con primero” y el Sistema

Reuniones virtuales con profesional contratado para o

un modelo pedagdgico para el acompanamiento en el |

Asesores Pedagdgicos del SINAE" con apoyo de la Organizacion de Estados

Iberoamericangs —-OEIL

Revision de producto parcial: primer borrador de documiente con contenidos desarrollados y

. . |
metodologia para las visitas. ;

Asesoria al disefio de talleres con asesores pedagogices del SINAE para fortalecimiento

del acompafamiento en el aula de primer grado y para

Farticipacion en los talleres con asesores pedagdgicos

fentar la consultoria "Elaboraciaon de

ula de primer grade, dirigida a los

orientar el uso de los libros de texto.

Tedos los documasins gue s encuentan en &l 5ila Web dal Sistermy de Gesidn de la Calidad 54'.:‘1 los dogumestios aciualizados y coninalades.
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FORMULARIC
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMP

1? |

JRALES CONTRATADOS (029)

T Ay v -H[

Dal proceso: Recursos Humanss | Chdige

RHU-FOR

;4 [ versién: 2 | Pagina3dcd

3.
Catarina [xtahuacan.

lectoescritura inicial 2 las escuelas de las 13 comunida

mplementacién del diagndstico.

para informe de avances: logros y dificultades.
Revision de informe preliminar de la aplicacion del diag

Qfros:

Participacion en reuniones y talleres quincenales de la Me

Reuniones con Viceministro técnico para informe de avanc

Reunion con institucidn consultora {responsable de la a

Acompafiamiento a las acciones en el marco del cumpl

Seguimiento a la implementacion del diagndstico de pe:'l‘il linguistice y prueba de

Reauniones de coordinacion con la direccién departamet,

nastico.

1
|
'

miento de 1a sentencia de Santa

25,

tal de Solola para monitoreo de 12

Plicac.ic‘m del diagnostico hngiiistico)

Za de Innovacion Educativa,
coordinada por GIZ y UNESCO para la construccion del Inquto de Innovacion Educativa.

==

Firma del Contratado

[El presente informe ha sidc recibido de conformidad y satisfaccion, p
sella el

L

Arg COng

famcia de lo anterior, se firma v |

Ha |En nuirmeros] Mez |[En latras]

Ao {En nuamerod)

31

2019

Arrsrerdes aie ga pncenimn e el Sito Wb dal Sistema de Gesitn ds 3 Calidad 54

f'l 0% documesios actualizagos v conrolados,
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' f,lck /TNFDRME DE ACTIVIDAPES DE SERVICIOS TEMPCQRALES CONTRATADOS {029)

M e Del process: Recurans Humanos | Chdign: RHU-FOR-34 | Vergion: 2 | Parira 1 de™

li Nombre completo de la persona contratada: | Garlos Manuel Alvarez Sanchinell;

! Dependencia

MNoumere de 028.95.2019 Fecha del 31 de-octubre {la que esta Direccion de Asesoria
Contrato infarme: 2018 asignada an el¢ Juridica
Contrata):

. . Dia Mes finao Dia Mes FX
Periodo de preslacion del

i |En miimeros) [En lalras) [En Mk e wsp {En nQmaros) {En letras) ' AQmaros)
Servigio. Del; Al i
{Solo en niimeros) 1 ortubire bl 3" actubre 2019

<
Actividades ejecutadas conforme al contrato ¥ términos de refarencia

Analisis con el equipo de Asesoria Juridica, come elemento de apoyo legal y técnico, respecto a
documentos vistos por esta Direccion _
Analisis juridico asignadas a mi persena por el Director de esta Direccion, de proyeclos de Providencias, ©
Memoriales, Acuerdos Ministeriales, Oficios de Autorizacion por el seriar Ministro y documentos para las
distintas Direccinnes de este Ministeria

Desde el punto de vista juridico he analizada documentos suscritos por diferentes dependencias, entre
las que se pueds mencionar. Ministerio Publico, Procuraduria General de |g MNacidn, Direcciones
Departamentzles de Educacion, Direccion de Recursos Humanos del Ministerio de Educacion
Comparecer anle oficinas publicas, con &l fin de procurar documentos para el seguimiento de casos que
sa llevan a cabo en esta Direccién con el fin de velar por los intereses de este Ministerio

Tareas asignadas por Autoridad Superior, toda vez sean tareas apegadas al propaésilo de mi conkeatacion
haciendo efective el ecumplimienta del mismo

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constandia de 1o anterior, s firma vy |
sella al:

Dia (En marmeros) | Mies [En Irtras) ARo [EN harmeros]

31 | octubre . e 2019

Nombre, firma y sello del DifeCroTde Ia Dependencia o Auldiizagey, ¢*

Lic. Monuel Ferando Ganzdier Samins

. DIRECTOR

Bireceitn da Asesong Joridica
Ministerio de Edufacion

Todog I3 (0 mEr10s GUE S8 & sueiran 2o o il Weo del Sinerme de Ueslion d2 12 Cabde son los cosumpntas ACHANLACDT y LoD



