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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

Conforme Nombramiento de Auditoria CUA 94991-1-2020, de fecha 24 de enero
de 2020, el suscrito auditor fue designado para que, en representacion de Ia
Direccion de Auditoria Interna, interviniera en la Entrega y Recepcion del cargo de
Director de la Direccion General de Educacion Especial -DIGEESP-.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacién general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos
Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente,

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formularic de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.

Que se realice el framite de cancelacién de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Y otros, que a juicio del Auditor considere conveniente realizar durante la
ejecucion de la actividad.

ALCANCE DE L.A ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha ¢ de diciembre de 2019,
emitido por el Contralor General de Cuentas “Guia para la Participacion de la
Unidad de Auditoria Interna, en el Control Financiero — Administrativo, en la toma
de posesion de las autoridades de las entidades de la administracion central,
descentralizadas, autdnomas, y otros organismos del Estado”; y el uso del
“formulario de control y traslado de informacién de las autoridades salientes a las
entrantes”, se procedioé a participar en la entrega y recepcion del cargo de Director
de la Direccidn General de Educacién Especial -DIGEESP-.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacion:

Conforme Acuerdo Ministerial No. DIREH-0969-2020, de fecha 23 de enero de
2020, a partir del 24 de enero de 2020, se rescindid por remocién, el contrato
individual de trabajo a plazo fijo No. 022-DIGEESP-1-2016, a nombre de William
Johel Patzan Gonzalez, en el puesto de Director Ejecutivo IV, sin especialidad,
con cargo a la partida presupuestaria No.
2020-11130008125-00-0101-0000-01-05-00-000-003-000-022-11000, en la
Direccion General de Educacién Especial; en lo sucesivo a la persona mencionada
podra denominarsele “Director saliente”.

Conforme Acuerdo Ministerial No. DIREH-0970-2020, de fecha 23 de enero de
2020 y contrato numero 022-DIGEESP-1-2020, se nombra a partir del dia 24 de
enero de 2020, a Vilma Lorena Leén Oliva de Hernandez, como Director Ejecutivo
IV, sin especialidad, Director de la Direccion General de Educacién Especial, y a la
partida presupuestaria indicada en el numeral 1 inmediato anterior, a la persona
mencionada en lo sucesivo podra denominarsele “Directora entrante”.

En lo sucesivo la Direccidon General de Educacién Especial podra abreviarse
‘DIGEESP”; el Ministerio de Educacién podra abreviarse “MINEDUC" y la
Direccion de Auditoria Interna del MINEDUC podra abreviarse DIDAL,

Se determind en el arqueo de valores que, al 24 de enero de 2020, la cuenta de
depésitos monetarios en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. -BANRURAL, S.A.-,
namero y nombre “3-616-00680-6, FONDO ROTATIVO INTERNO DIGEESP”, 1a
informacion siguiente: a) saldo de la cuenta bancaria, cero quetzales y cero
centavos (Q0.00); b} dltimo cheque utilizado es el No. 000001535 y por utilizar del
No. 000001536 al No. 000001940; c) la ultima conciliacién bancaria se realizo al
mes de diciembre de 2019. La Directora entrante manifesté que la DIGEESP no
tiene fondos en efectivo.

Se obtuvo Inventario de Formas y Libros autorizados por la Contraloria General de
Cuentas, con las generales sobresalientes de dichos documentos, las

integraciones quedan asentadas en el acta.

Se establecio que la dltima rendicién de cuentas se realizé al mes de diciembre de
2019, con la entrega de la caja fiscal a la Contraloria General de Cuentas.

Se establecio que el mobiliario y equipo que estuvo a cargo del Director saliente
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

con un importe total de cuatrocientos cuarenta y nueve mil setecientos setenta y
un quetzales con dieciocho centavos (Q449,771.18); fue recibido en conformidad
por la Licda. Vilma Lorena Leon Oliva de Hernandez, Directora entrante y quedé
registrado en las tarjetas de responsabilidad nimeros 00132, 00133 y 00134
autorizadas por la Contraloria General de Cuentas. La Directora entrante
manifesté que existen bienes fungibles que recibié con conocimiento namero
06-2020, de fecha 24 de enero de 2020 y que estan pendientes de registrarse en
tarjetas de responsabilidad.

Se documentd que la DIGEESP al 24 de enero de 2020, cuenta con un inventario
institucional de bienes que asciende a la cantidad de dos millones doscientos
sesenta y cuatro mil quinientos veintiin quetzales con 16/100 (Q2,264,521.186),
dentro de los cuales se incluyen ciento ochenta y tres mil setecientos cincuenta y
un quetzales con 69/100 (Q183,751.69), que se encuentran en proceso de
regularizacién por donacion. El Inventario de insumos de almacén asciende a la
cantidad de cuatrocientos cincuenta y cuatro mil veinticuatro quetzales con 60/100
(Q454,024.60).

Se determind que la DIGEESP, cuenta con un vehiculo tipo pick-up, que fue
recibido a satisfaccioén por la Directora entrante y quedé registrado en su tarjeta de
responsabilidad.

Se establecio que no existen cupones de combustibles vencidos y que el saldo de
los mismos al 24 de enero de 2020, asciende a la cantidad de ciento cuatro mil
quetzales exactos (Q104,000.00).

Se establecid en base a informacion recibida, que la DIGEESP no tiene litigios,
pasivos contingentes o procesos penales pendientes de resolver.

Se dejé constancia que el 24 de enero de 2020, el Departamento de Soporte
Técnico de la Direccion de Informatica del MINEDUC, realizé back-up de la
informacidn encontrada en la computadora que utilizé el Director saliente.

Se obtuvo informacién documental que la DIGEESP, no tiene ningtin compromiso
no devengado en el sistema de contabilidad integrada SICOIN y ningdn
comprobante tnico de registro CUR devengado no pagado al 31 de diciembre de
2019, que afecte el presupuesto del afio 2020. Se establecio que la DIGEESP no
ejecuta ohras. Se obtuvo declaracién jurada que la DIGEESP no tiene deuda
alguna y el saldo de caja es de Q0.00.

Se recibidé informacién documental que la DIGEESP, cuenta con treinta (30)
servidores publicos dentro de su jurisdicciéon. Asimismo, se evidencidé que el
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Director saliente fue dado de baja en el Sistema Guatendminas a partir del 24 de
enero de 2020.

Se determiné respecto a compromisos contractuales que la DIGEESP, alquila dos
(2) oficinas donde tiene su sede con renta anual de Q237,000.00; seguro de
vehiculos por Q3,399.20 anuales y seguro de mobiliario y equipo Q10,616.66 por
arno,

Se obtuvo reportes de ejecucion presupuestaria del afo 2019 y 2020, generados
en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental -SICOIN- al 24 de enero
de 2020.

Se requirio las Constancias Transitorias de Inexistencia de Reclamacion de
Cargos (finiquito), emitidas por la Contraloria General de Cuentas durante el afio
2020; la Licda. Vilma Lorena Ledn Oliva de Herndndez, Directora entrante, entregd
fotocopia simpie de dicha constancia emitida electronicamente el 08 de enero de
2020.

Se procedio a destruir dos hules de sellos personalizados que utilizé el Lic. William
Johel Patzan Gonzalez, Director saliente, persona que también entregd a la
Directora entrante, las llaves de las dos oficinas que ocupa la DIGEESP.

Se dej6 asentado en el acta que la Licda. Licda. Vilma Lorena Ledn Oliva de
Hernandez, Directora entrante, realizara las gestiones de activacién de sus
accesos a los sistemas informaticos que corresponda, efectuara el cambio de
firmas de la cuenta bancaria y en general altas de la Directora entrante y bajas del
Director saliente en todas las dependencias e instituciones donde proceda.

Se mostrd al suscrito auditor, el Libro de Actas Administrativas, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas el 22 de julio de 2013, con registro niimero L2
20383, el ultimo folio utilizado es el nUmero 48.

El suscrito Auditor Interno, dejoé asentado en el acta que su comparecencia no
prejuzga la exactitud o razonabilidad de saldos, cifras y toda la informacion
consignada en el acta y en el formulario de control de traslado de informacion y su
documentacion de soporte, documentos que quedan sujetas a posterior revision y
auditaje; asimismo que toda la documentacion e informacién fue preparada por los
servidores publicos de la DIGEESP, por instrucciones y supervision de la Licda.
Vilma Lorena Ledén Oliva de Hernandez, Directora entrante, con el apoyo del Lic.
William Johel Patzan Gonzalez, Director Saliente, mientras se efectuaba la
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

entrega y toma de posesion del cargo y que los cuadros que aparecen en el acta
tienen como fuente informacién proporcionada en forma fisica o digital por la
DIGEESP.

El resultado del trabajo quedé asentado con mayores detalles en el Acta Numero
DIDAI-2-2020, de fecha 24 de enero 2020, en las hojas numero 11343, 11344,
11345, 11346 y 11347, del Libro de Actas Nimero L2 32513, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas el 26 de julio de 2016, que facilitara un mejor
entendimiento de este informe ejecutivo.

Con fecha 30 de enero de 2020 fueron entregadas certificaciones del Acta Nimero
DIDAI-02-2020 y del formulario de control de traslado de informacion, en Ia
Subcontraloria de Calidad de Gasto Publico de la Contraloria General de Cuentas.

/
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ANEXOS
A
e ANEXO A
"] GOBIERNO /- | MINISTERIO DE
GUATEMALA ‘ EDUCACION
n0aoaGs
Guatemala, 30 de enero de 2020
O-MINEDUC-DIGEESP-87-2020/VL.deHfjihp
ONTRALOPIA GENERAL DE CHENTAS
Dr. José Ramirez Crespin gunlw-ucfv 4 OF Qa3 28 CH8TU URHICD
Subcontralor de Calidad del Gasto Plblico e (63 § ¥ i ”" ;
Contralotia General de Cuentas 1 T . i
Su despacho. E *
Respstable Sefiar Subcontralor: 3 prE

De manera atenta me dinijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de
fecha 17 de diciembre de 2019, Por lo cual, se traslada copia certificada de! Acta i
No. DIDAI-02-2020 de fecha 24 de enero de 2020; en folios niimerc 11343, 11344, )
11345, 11346 y 11347 del Libro de Actas No. 12 32513, autorizado por la Contraloria

(’ General de Cuentas en fecha 26 de julic de 2018 y el formulario minimo de control
de traslado de informacidn de la enfrega y recepcion del cargo de la Directora
General de Educacion Especial del Ministerio de Educacion,

Sin més sobre el paricular me suscribo de usted con altas muesiras de
consideracidn y estima.

Atentamente,

o 4
Licda. Vilma Lorena ded.eéd andez

Directora General de Educa nEspsmaI
-DIGEESP-

Adiurto: Acts No. DIDAI02-2020.
Fomdario minkmo de control de trastats de informackin de la entrega y recepaldn de carge.
Copla: Archivo DIGEESP
Diedcién de Auditorfa Interna

. _ i e e e

PBX: {502) 24119595
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ANEXO L

s s Oficina de Registro y Tramite Presupuesial
2 =1 Ministeric de Educacién
3, ¥ e 2

g, Pt Direccion de Auditoria Interna Na,
, *"p £ Libro de Actas
4 ACTA NUMERO: DIDAI-02-2020 del Llbro de Actas Namero L2 32513, autorizado por
Cortraloria General de Cuentas e 26 de Julio de 2016, En la cludad da Guatemala, slende lad'3
dietisiete horas del viermes 24 de enerc de doa mil veinle (24-01-2020), reunldos en las ofitinas do 4 L
Direccién General de Educacidn Especlal, que en lo sucesivo podrA abreviarse -DIGEESP-, del
Ministerio de Educaclén que en lo sucesivo podrd ebreviame MINEDUG, ubicadas en |8 sexta caile uno
guion trelnta y sals, Zona 10 (6ta. calle 1-36 zone 10), sludad de Guatemala, segunde nivel, oficina 2035
Edificio, Valsarl, donde se ubica la Direccldn de la DIGEESP, las sigulentes personas: Lic. William Johd[S
FPatzan Genzélez, quien ccupd el puests de Director Ejecutive [V (Director de la Direccldn Genersal dba
Educacién Espedirl) y que en la presente acta podra identificarse como *Director salleats™, gquien sd
identifica con Documento Persenal de Identificacién -DPI-, con Cédign Unfco do Identificacion -Gl
249% 18130 0117, quien indica como lugar para reciblr notificaciones: kildmetro 15 ruta al atfantico,
latificacién Prados del Norte, tate 14, sector “A”, zaona 18, municiple ¥ dapartamento de Guatemala; el
Lic. Lisandro Aroldo Judrez Santizo, Jefe de Investigacitn y Monilareo, con funciones de Jefe
Financlero, identificandose con su Documento Personal de dentificacidon CUI 2260 84457 0407 ¥ la
Licda. Vilma Lorena Leén Oliva de Hernandez, qulen a partir del 24 da enero de 2020, fue nombrada
Director Ejacutivo IV (Diractor de la Direcclén General de Educactén Especial -DIGEESP- v que en 1a
presente acta podra lentificarsa como “Direclora entrante”, y quien se identifica con Documento de
Identificacidn Personal -OF), con Codige Unico da Identificacién -CU-, 2377 41792 0101, las ditimas .
dgs personas Indican como diracelén para reclbir notificaciones sexta calle uno gulon treinta y seis zona '{:':
10 (Bta. calta 1-36 zona 10), ciudad de Guatemals, segundo nivel, oficina 203, Edificio, Valsarl, v Lic. %
<
L

Eswin Guillarmo Ortiz, Auditor Interno de la Direccién de Auditoria Interna det MINEDUC, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cédigo Unice de Identificacion -CUl-, |
2239 00481 0101, Contador Piblico y Auditor, colzglado activo nimero CPA-1513, con direccién par:
recibir nofificacionas la sede del MINEDUG ubicada en la Bta, Calle 1.87 zona 10, ciudad d
Guatemala, edificio 1, oficina 7; con o! objsto de dejar constancia de |a entrega ¥ recepcion dal puesto
de Direclor de la DIGEESP de! MINEDUC, procediendo de Ia sigulanta forma: PRIMERO: El suscrito
Auditor Interno fue designado conforme nombramiente de Auditoria Interna nimers CUA 84691- \
1-2020, de fecha 24 de enero de 2020, emitido por 1a Licda. Doménica Gabriola Mathamba Fuentas,
Diractora da la Direcclén de Auditorfa Interna, Diraccidn que en [a prasente Acta podré abreviarse como
DIDAI. SEGUNDO: En cumplimients a lo establecido en el Acuerdo Mo. A-108-2018, de facha nueve de
diclembre de dos mil dieginueve (09-12-2019), emitido por el Contralor General de Cuentas, ¢l suscrito
Auditor Intemo, pracede de conformlidad con la gula para la particlpacidn de las Unidades de Auditorfa
Intama en el control finznciers-administrativo, en Ia toma de posesion de las autoridades de las
entidades de la administracldn central, descentrallzadas, auténomas, y organismaos del estado.
TERCERG: E] Likc. Willlam Johel Patzan Gonzélez, Director saliente, a quien se le rescindld por
remocidn su contrato individua! de trabajo a plazo fijo, segin Acuerdo Ministerdal Ma. DIREH-006Y
2020, do fecha 23 de enero da 2020, con efectos a partir dej 24 de enero de 2020 entrega el cargo a Ib
Licda,. Vilma Lorena Ledn Oliva de HernAndaz, quien fue nombrada a partir del 24 de enero der2020,
como Directer da la Direcclion General de Educacion Espedial, en Acuerdo Ministarial No. BIR 04

Viimg Lowen

Santizo

N Y MCRITOREO

Wmes

ACKO

|DE EQuCaChy stp

A8 =
2020, de fecha 23 de enero de 2020 y con vigendia a parlir del 24 de enero de 2020. CUARTO: L& A
Licda. Vilma Lorena Ledn Oliva da Hemdndez, Directora entrante, instruy6 a los servidores publicos ds T
la DIGEESP, para que prepararan la documentacidn para practicar e corle de formas, arqueo de ‘-'-l"g’
valores y resto de documentacién e informacién antregada al suscrito auditor en forma definitiva por A5 w
medio de Oficlo O-MINEDUC.DIGEESP-No. 78-2020/VLLdeMNals de fecha 24 de enero de 2020, RE

suscrita por las sigulentes persenas con indicacion de los cargos que ocupan y otras funclongs que
realizan en la DISEESP; g} Lieda. Jeannette Irene Hernandez Pémez da Godoy, Subdirectora de Ia
DIGEESP, b} Liw. Lisandro Aroldo Judrez Santizo, Jefa de Investigacién v Monitoreo, con funciones de
Jefe Financlero; o) Licda. Sivia Eunice Gulajay Hernandez, Jefe del Departements de Formacian
Capacitaclén, con funciones da Encarpada de Almacén: d) Lic. Edvin Javier 2il Roca, Jefe da
DCepartamento de Inclusion Educativa, con funciones de Encargado de Inventario y visto busno He la
Licda. Vilma Lorena Ledn Oliva de Hemandez, Diractora enfrante de la DIGEESP; documentacién

. soporta los resultados siguientes:

4 A. ARQUED DE V, { ORES. En la cuenta de depdsites monatarios en al Banco de Desarrolio Rural
-BANRURAL, S.A.4 "No, 3-616-00080-8 ¥ nombre FONDO ROTATIVO INTERNO DIGEESP", conforme
Estado dg Cuanta Monetarla, emitido el 24 da enero de 2020, fumado y sellade por el Gerente de

. Agencia, el saldo es de cero quetzales y cero sentavos (Q0.00). El ditimo cheque ulifizado es el No.

}000001535, La Nlima conciiacion bancaria de osta cuenta de deptsitos monelarios fue realizada al

wnes de diclembre de 2010 y se encuentra autorizada adecuadaments. La directora entrante manifiesia
que la DIGEESP no tiene fondos en efectivo. La Gltima concilaclén bancaria de esta cupnia bancaria
fue realizada al mes de diclembre de 2019 y s8e encuenira asentada en al folioc ndmero 203 deal Libro de
Banco con registio nimero L2 37505 autorizado por la Contralorfa General de Cusntas el 14 de
noviembre de 2017.

M.A. Willizs 9, Poteen G. MA, William J. Patzan .

ﬂ_ﬂﬁoﬂm
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R ‘-éi Oflcina de Registro y Tramite Presupuestal ooago 069
Sy mm W Direceitn de Auditoria intema No. 11344
¢ 5 Libro de Aclas

B. CHEQUES POR UTILIZAR: La existencia de cheques por utiizar qua en confonnidad racibe J

|
Ninisterlo da Educacién i
|
1
Licda. Vitma Lorena Ladén Oliva de Hernéndez, Directora entrante se resume en el sigulente cuadro: L/ SNE § i

CUENTA No. ¥ BANCO T DELWNo. | . AL No. | Cantldad Existente | H
[ 3616008806 EN BANRURAL, S.A. i ¥ ¢o0u015636 | 000601940 | 405 . 3
bl
Jg. INVENTARIO DE FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL D k= ’
CUENTAS: La existencla de Fommas vy Libros autorizadas por la Contrgioria General de Cuentas, qya =
quedan al resguarde de la Licda. Vitlma Lorena Ledn Ollva de Hernéndez, Directora anlrante, =
integran &n les des siguientes cuadiros: :
1 €.1 inventarto de Libros autorizados por la Contraloria General de Cuentas: = :
MINISTERIO DE EDUCACION :
( Direcclén General da Educacién Especial
- - DIGEESF -
< &
Libros Autorizados por Contralorfa Genera) de =
Cugntas ‘%‘
Informaclén a1 24 de Enaro de 2020 5
Ultims Acta Follos S \ ?,
DESCRIPCION Rt“;s?fo o E":;e“ ~3
& Documento | Del Al ( \ -
No. Na. ,..__%_
=
1] Libro de Actas 222226 © 112019 48 50 2
2 | Libro de Actas de Inventario L2 43423 073 -2019 158 200 42
C 3| Libro de Actas del Departamento de Compras tzz2340|  ° o1-2019 Bl 50 a2  BEE
Libro de Actas Depte. De Investigaclény B g &
¢ 4| Manitoren L241054 - s1| 100 K agfpnh =]
2y
5{ Libro de conocimlentos 65039 - 1| 2006 C%B? :z; -
& | Libro de conotlmlentos 65040 - 1| 2200 : 5
7| Libro de conocimientas £5041 . 1 200 199
el
8| Libro de conogimientos 65042 . 1| 200 199 '}j é 2
QuE
8| Libro de conocimlentes §5043 . 1| zo00 199 @
10 | Libro de conocimientos 65044 ~ 1 200 199 &
= H
11| Libro de conooimientos 55045 | - a| zoo 100 3 i
- i
12| Livro de conocimiantos 65046 - 1 200 189 g !
3 .
13 | Libro de conotimientos para entrega de cafa fiscal 54968 © 01-2020 36| 200 164 A !
14 | Libro de inventario de Activos Fljos L2 43432 - 51 160 49 ol {
15 | Libro de Inventatio de Actives Fljos 1222223 - 36 50 14 ‘
tibro de Registro y control de formularios de = '
16 { vidticos al interior 55261 - 65 200 135 4 i
Libro de Control de formulario de planillas de 3 i
17 | transporte 57958 - 11| 200 189 kS i
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AUDITCRIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Oficina de Registro y Tramite Prasupuesial
Ministario de Educacién

Direccibn da Auditoria Interma Mo, 11345
Py a2 Libra de Actas n[]['][][]ig
\/C.Z Inventario de Formas Oficiates:
7
MINISTERIO DE EDUCACION e 3
Direccidn General de Educacldn Especial - DIGEESP - o % 5
FORMAS OFICIALES
Al 24 de Enero de 2020
Det Al Existen %3
No. DESCRIPCIGN No. No. cia :
1] Formutarics de vidticos (Anticlpo, Constancia ¥ liguidacidn) 1018 1125 108
2 | Caja Fiscal (ingresos y egresos) g2 100 19
( 3{Cheques 1536 1940 405
- 4 | Recibos 63-A 324680 324750 71 s
( 5 | Despachos de almacén 086 1250 265 §
6 | Ingresos a almacén y a Inventario 14 698857 699350 494 =
7 | Tarjetas de Kardex 776 1000 2281 5
8| Tarjetas de responsabllidad de blenes fungibles 51 550 5040 T e
9 | Tarjetas de responsablildad de Activos Fljos 134 180 47 §
10| Planlila de Pago de Transporte 139 150 12} 3
4. D. RENDICION DE CUENTAS (CAJA FISCAL): La dltima rendici6én de cuentas (caja fiscal) presentada §
*"ala Gontratoria General de Cuentas, corespande al mes de diclembra da 2019, fue enbregada el 08 de .:"-"é

anero da 2020, con conocimients Mo, 1-2020, lo cual estda asentado en el follo Mo. 36 del Libro da
Conocimientos con registro ndmero 054868, autorizado por la Contratoria General de Cuantas el 25 de

o, febrere de 2013. Segun manifiesta ¢l Director saliente a la Directora entrante, los documentes que
amparan todas las operaciones contables e informacién y documentacién en general, se encueniran
N .adecuadaments firmada ¥ autorizada y se conserva en [os archivea de 18 DIGEESP, —————warserer—
iE. ACTIVD FIJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR SALIENTE Y DIRECTORA ENTRANTE:
mmobillario ¥ equipo gque estuve a servicio del Lk, William Johel Patzan Gonzdalaz, Direclor salie

N Y MORIORED
F{ DEECUCECION EECiAL

(.. astuvo registrado en las tarfetas individualﬁs de responsabiiidad nimeros 00062, 00063, DCORT, 00213 3
{ y 00115 y ascendian & un impongl total de‘cuatroclentos cudrenta y nueve mi! seteclentos setel A N5
quetzales con diesiocho centaves™(Q440,771.18); dicho mobtliario y equipe fue reciblde en confa .3" o

por la Licda, Vitma Lorena Ledn Oliva de Hemandez, Directora entrante, quien manifestd que los recibl
a ontora safisfaccion, €] moblliario v enuipe en referencia quedo registrado en las”lanelas de
responsabilidad nameros 00132, 00133, 00134; las tarjetas de responsabllidad descritas estan

K =
autarizadas por la Contraloria Genersl de Cuentas. La Directora entrante manifiesta que existen bienes w3 é'g
funglblas que recibié con conccimisnto nimero 08.2020, de facha 24 de enoro da 2020 y que eath oy

* pendiente s& registren en las respectivas de tarjetas de responsabilidad. El suscrito auditor dsja w1
asentads qua no estuvo presente an <l trastado de los activos antes indicadas por habarse realizado
antes de su presencia en la DIGEESP, <

™ F. INVENTARIO INSTITUCIONAL E INSUMOS DE ALMACEN: La DIGEESP al 24 de snero de 2020,
tiene un inventario de hienes muebles que asclende a8 la canfidad Yos millones doscianics sesenta v
cuatro mit quinientas veintiin quetzales cen 16/100°(Q2,264,521.18), dentro de los cuales se incluyen
clento gchenta vy tres mil setecientos cincuenta y un quetzales con 89/1007(Q183,751.69), que &
ancuenfran en proceso de regulanzaclon por donacién; lo antes indicado es conforme certificacién
amitida con fecha 24 de enero de 2020, por @ Lic, Edvin Javier Zil Roea, Jefe del Departamento de
Inclusién Educaliva y Encargado de Inventarios.”El inventario de insumos da almacén asciende 3 la
cantidad de cuatrocientos cincuenta y cuatro mil veinticuatro quatzates ¢on 604100 (Q454,024.60).los
cuzles se encuaniran registrados en tafetes Kardax autarizadas por la Contralorfa General da Cuentas;
lo anterior conforme certificacién emitida por la Licda. Silvia Eunico Culajay Hemandez, Jefe del

\Departmenm da Formaclén vy Gapacitacién y Encargada de Almacén, con fecha 24 de enero de 2020,
6. COMBUSTIBLES: &} saldo da cupones de gombustbles, al 24 de enere de 2020, segun intagracion
fimmada por el Lic. Lisandre Aroldo Judrez Santizo, Jefe de Investigacién y Monltoreo, con funciones de
Jate Finandlerg; a?ciende a la cantidad de'clente cuatro mil quetzales exactos (Q104,000.00) ¥ no tiene }‘-
cupaones vencidos] ka integracién se presenta en el cuadro:

'
|
!
i
i

\
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

Oficina de Registro y Trédmlte Prasupuestal

Ministerio de Educacion N

Direccidn de Auditeria intema 0.
Libro de Actas oonnoilt

Cupones de hustibles disponibles — _‘,:0__\
Bel No. al No. Cantidad Valoren Q | Total Quutzales Vencimlen
10450282 10450581 300 100 Q30,660.00 20/06/2/
10281217 10281516 300 100 030,000.00 30/05/2020 1
10280754 10280916 163 =0 8,150.00] 30/05/2020
10449865 10450281 4317 50 Q20,850.00 20/06/2020
10280917 10281216 300|580 Q15,000.00] __ 30/05/2026]

TOTALES 1480 Q104,068,00;

‘H. LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES O PROCESOS JUDICIALES PENDIENTES DE RESOLVER o3
Segin Oficio C-MINEDUC-DIGEESP-No. 78-2020/VLELdeH/ejzr, de fecha 24 de enero de 2020, suscrite
( por e} Lie. Lisandro Arofdo Judrez Santizo, Jefe da Investigacion y Moniterea, con funciones de Jefe
Financ&erg: la DIGEESP fno posee [itigios, pasivas contingentes o pracesos judiciales pendientes de
resolver”. .
( . VEHICULOS:"’La DIGEESP, cuenta can vahiculo tipo pick-up y s reclbide a satisfaccién por la Licda.
Vilma Lorena Lgén Oliva de Hemandez, Directora entranta, y se encuantra registrado en su tarjeta de
responsabllidad! conforme los datos que se explican en &! siguiente cuadro;

KILOMETRAJE <
MARCA PLACAS OBSERVACIONES

ACTUAL
A
NISSAN PICK-UP 0-883 BER 3na,282 En buen estado, RS

W/ma sr2nt mi%"i

‘). CORIA DE RESPALDO DE LA INFORMACION EN LA CONMPUTADORA IJTI'I,_IZADA POR EL
DIRECTOR SALIENTE: Se doja constancla que ¢l sefior Gerson Salazar, del Departamenta de
Soporte Técnlco de la Direceldn de Informatica del MINEDUC, realizd Back-up el 24 de enero de 2020,

\en ia computadera ¢el Director saliente, lo cunl consta en la boleta respectiva.
K. COMPROMISGS NO DEVENGADOS: Segun Oficio O-MINEDUC-DIGEESR-044-2020/WJPGHajs,
de fecha 16 de anara de 2020, dirigida al Direclor de Administracién Financlara ~DAFI- dal MINEDUC vy

(: suscrita por el Lic, Idsandro Aroldo Juérex Santizo, Jefe de Investigecion y Monligres, con funcignes dg
Jefe Financiero y visto bueno del Director sakiente, la DIGEESP “Y.no tlene ningdn compromile
davengado en o} sistema de contabilidad integrada SIGOIN y ninglin comprobants iinico de regis
CUR devengade no pagade al 31 de diciembre de 2012 que afecten el presupuesto 20207, —=semmu X

L. NOMINA DE PERSONAL ACTIVO EN LA DIGEESP: Segun certificaclon suscrita por ta seflom

=)

L

b

MOWTONED
sy

i

~ Kharia Fabiola Jenner T?rres. Encargada de Recursos Humanos y visto buens de la Direclora entrants, pn T

2 DIGEESE cugnta con'treinta servidones publices Beguan integracién en ef sigulente cuadro: S— "g ]

=3

CONSOLIDADO NOMINA DE PERSONAL CANTIDAD ﬁ %z

RENGLON 011 2% HeE

RENGLON 022 a7 gl
TOTAL o -

[

8s enfregs constancla de gue el Director saliente a partir del 24 de anero da 2020, fuve dado de baja en

el Sistema Guatandminas™y por ende no existe posibifidad de pago improcedente, ——————mmmm———————
~ M, COMPRONMISOS CONTRACTUALES: La DIGEESP en Officic O-MINEDUC-DIGEESP-81-
2020/LAJS!mats, de fecha 24 de enero de 2020, suscrito por e Lio, Lisandro Aroldo Juaraz Santizo,
Jefe de Investigacién y Monitoreo, eon funciones de Jefe Financiero y firma de enterada de la Directora
entrante, la DIGEESP tlene los siguientas compromisos\contmcluales y valares anuales~g)
~ Ammendamients anual de oficinas 203 y 204 en edificic Valsar™Q237,060.00; b} Segurc de vehlculos:
(23,399.20 y ¢) Seguro de mobtilianio y equipo Q10,616.66..
N. OERAS EJECUTADAS, DE ARRASTRE Y FINALIZADAS: Sepin Oficio O-MINEDUC-DIGEESP-
80-2020/VLLdaH/alzr, de fecha 24 de enero de 2020, suscrito por al Lisandro Arcldo Jusrez Santizo,
Jefe de Investigacién y Moniterag, con funcicnes de Jele Financiere v fitma de fa Rireglora entrante,
«, para la DIGEESP, no aplica lo ralacionado a esta tteral por cuanto ne ejpcuta obras.
O. DECLARAGION JURADA DE LA DEUDA ¥ SALDO DE GAJA: Por medio de declaracién jurada
firmada por & Lic. Lisandro Arolda Judrez Santizo, Jefe de Investigacitn vy Monitoreo, con funcionas de
Jafe Financlero y el Lic. Willam Johel Patzan Gonzélez, Director saliente, la DIGEESP "no liena deuda
aslguna y el seldo de caja es de 0.00".

\wittgim Jodke PeEos Qog@pzef]
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Ofjcina de Reglstro y Tramita Presupuestat

[ T /]

i? o= ‘.;; Ministerio de Educacién N

KRty il Direccidn de Auditorfa Interna a.
C Libro de Actas anaonni2

P. REPORTES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA: Fuercn proporcionados reportes de ejecucion
presupuastana del afte 2010 y 2020 en una pagina cada ejercicic fiscal, generados al Sistems de
Contabilided Integrada Gubemamental ~SICOIN- el 24 de epero de 2020, 2

QUINTG: El suscrito Auditor intemo procede a requerir las Constancias Transitorias de nexistencia da
Reclamacidn de Cargos (finlquito), emitidas por la Contralorfa General de Cuenias en el afio 2020;'a
Lleda. Vilma Lorena Leén Oliva de Hermnandez, Directora enfrante, dentro del Oficio de enttega de
documentacion, proparciona felocopia simple de dicha constancia emitida en ol elerciclo fiscal 2020! —
SEXTO: Se procederd a la destruccién de Hos hules de sollos personalizados que ullizd et Lic. Willlam
Johel Palzan Gonzdlez, Director sarienle.? ¥ previo a su destruccion se estampan en [a primera y Gltima
hola de fa prasente Actz; la base de dicho =ello se entrega a Licda. Vima Lorena Ledn Citiva de
Hemdndez, Directora entrante. El Lic. WElam Johe! Patzan Gonzaler, Diractor saliants, hace entrega a
la Lieda. Vilma Lorena Ledn Oliva da Hemandez, Directora entrante de las aves de [as oficinas 203 y - .
204 de la DIGEESP.. SEPTIMO: Segin Oficlo O-MINEDUC-DIGEESP-Ne.86-2020/VLLdeH/e)zr del 24 '
de enero de 2020, 'la Licda, Llcda. Viima Lorena Ledén Oliva de Heméndez, Cirectora entrante,

realizars las gestiones de activaclén de sus accesos a los sistemas Informaticos que comesponda,
C efectuara el cambic de firmas de las cuentas bancarias ¥ en general altas de la Difectora entran

¥ bajas dei Diractor sallente en lodas dependencias e Inatituciones dorde proceda. OCTAVD: S5¢
( mostrd al suscrita auditor, ef Libro de Actas Administrativas, autorizado por la Contraleria General

de Cuentas el 22 de jufic de 2013, con registra narero L2 20383, al ditimo folio utifizado es el
nimers 487 NOVEND: £1 suscrite Auditor Intemp, manifiesta que su comparecencia en ol presanta
acto no prejuzga la axactitud o razonabilidad de galdos y cifras consignadas en la presente acta, fas
que quedan sujetas & posterior revislén y auditale; asimismo qus toda la documentacidn e informaclén
ke preparada por ios servidores pdblicos de la DIGEESP, por instrucclones y supervisidn de Ia Licda,
Vilma Lorena Ledn Olive de Hemdndez, Directora antrante, con ef apoyo del Lie. Willlam Johal Patzan
Gonzdlez, Direclor Sallente, mlentras se afectuaba la presenta enfrega y toma de posesidn y que los
cuadros que aparecen en la presenie acta tienen como fuente fa Informacion praporclonada en farma
fisica o digital por la DIGEESP, DECIMO: El suscrito audilor deja constancia que el formuiario de
control y traslado de Informacién, incluido en la literal “b™ de! articulo 1, de! Acuerdo No. A-106-
2019, emitido por e Contralor General de Cuentan, fue complatado por el Lic. Willlam Johe] Patzan
Gonzalez, Director saliente v la Licde. Vilma Lorena Legn Oliva de Hemandez, Directora entranta, y
servidores publices de la DIGEESP, DECIMO PRIMERO: No hablendo mas que hacer constar, se da

por temtinada la presente acta, asentada corslativamente en Hojas Namero 11343, 11344, 11345, W 3
11348 y 11347 del Libro de Actas dascrito al inicio de fa misma, en el lugar y fecha de su inicio, una Tl
hora, después da su apertura, la que Jvego de ser lefda y ratificada por los que en ella ntervenimos g éw
ojadnos a tera conformidad, entregande fotocopla de la misma al Lic, William Johel Patzan & gg{
ioh tor salienta, a la Licda. Vilma Lorena Ledn Oliva de Hemandez, Directora entrants yal .2
Lig Arokdg drez Santizo, Jefe de Investigacién y Monitoree, conr funclones da Jefa za g;
\G A S ge
¥ 0 L L=
‘E" . . E §
Lig, Lisw il 2z Santizo
Jafe deJREHLACEN ¥ Monitoreo, con funcionas de Jefe Financierp wn

"
R

Licda. Vilma Lorana Ledn Oli¥a de- t S5 ) wl, hifte
Directora de |a Direcclén Gefnaral dE-Exfinazian EoH<DIGEESP-, Directora entrante R el
- Ministerio de Educaclén : e OxE
&= b g
T G
=1
g
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AUDITORIA INTE

CERTIFICA

11345, 11346 Y 11347, DEL LIBRO L2 32513, AUTORIZADO CCON FECHA 26 DE
JULIO DE 2018, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

GUATEMALA, 30 DE ENERO DE 2020
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AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

AN EXD 5

“FORMULARIC DE CONTROL DE TRASLADO GE INFORMACION"
MINISTERIO BE EDUCACION -MINEDUC-

CIRECCION GENERAL DE EDUCACION ESPECIAL -tHGEESP-

n0o0aoi3

Sl

FECHA: 24 DE ENERD DE 2020.
Now Descripcién “::7::“ Comentario

1 | IPosee fa entidad reglamento Interna da sl En la DIGEESP se aplica el Reglamento
trabaje? Intemo de esta Direccién, el cuat fue

aprobado con Acuerdo, Ministerial Na, 952-
2009 de fecha 01/06/2019. También se
aplica el Reglamento [nterno de Trabajo del
MINEDLC, Acuerdo. Ministerial No. 2072-
200%9; de fecha 23/05/2019, Adicionalmente
e tiena el Normative Disciptinanio Aplicable
al Personal  del  MINEDUC, Acuerdo.
Ministartal No. 1500-2012 del 23/05/2019.
Se adjuntan fi pias.

2 | ¢Se entregd memoria de labores del ejercicio St 1a DIGEESP reallzd entrega de la Memoria

fiscal 2019, & donde corresponda? de labores de esta Dieccldn o DIPLAN a
través da) O-MINEDUC-DHGEESP-731~
2019/ WIPG meim| el dia 14/11/2019. Se
adjunta fotocopia.

C 3 | 2Existe[n} sindicatols) en la Entldad? Sl NO Especificamente en la DIGEESP no existe
. respuesta as afirmativa, Indicar el ndmero de sindleato del parsonal adminktrative, o
sindicstos y o nombre de los mismos. anterior se avidencla en 1a base de néminas,

( ¥a que ho aparecen descuentos sindicales.

4 | dMene la Entidad Pacto Colectivo de NO 1a DIGEESP, aplica ef Pacto Colectivo vigenta
Condiclones de Trabajo vigente? del MINEDUC. Aprobado por Acuerde

Guhernativo 31:2018. Se adiunta fotocopla. |

5 | 2Se encuentra ernplazada la Entidad? NO La DIGEESP no se ancyentra emplazada,

6 |¢Entregan las autoridades salientes el Plan 5} la DIGEESP entregd ol POA por medio de O-
Operative Anual {POA), et Flan Opeiative MINEDUC-DIGEESP-11-2020 \WIPG /meiml
Multianual (POM} y el Plan  Estratégico de fecha 010172020 a DIPLAN. Se adjunta
Institucional {PEN? fotocopia del misma,
ila han dado segulmienta los funcionasios NO 1a ODIGEESP, Durante 13 administracidn
rasponsables a las  recomendaclones de sallente no ha tenido auditoria por la
auditerias w5 de la C loria General Contreforfa General de Cuentas.
de Cuentas?
é5e entrega Informe de Compromisos No NO Actualmente 3 DIGEESP no cuenta eon
Devengzdos ¥ Devengados N Papgados de aflos compromises no devepgados en SHCGIN,
anterlores y las acciones realizadas? conforme Oliclo DIGEESP-044~

2020/WIPGHlajs de fecha 16/01/2020,
suscrito por Lic, Lisandro Aroldo Juarez
Santizo, Jefe def Area Financlera de esta
Direceidn, Se adjunta fotocopia del oficia,
£5e hzace entrega del estado de ejecuclon si La DIGEESP entrega reporte de ejecucién
prosupuestania? presupuestarizc generado en SICOIN el dia
24/01/2020, Reporte ROQBOATEB.pL que
consta de 1 pdgina cada ejercicio fiseal
N 2015-2020.5¢ ad|untan fotocopias.
ISe entregan los informes de acditoriz interna y 51 L3 DIGEESP, entrega el ACTA No. DIDA] <}y
de las auditorlas practicadas por la Contraloria 20017, de fecha /112017, sobre bien
General de Cuentas? eantabilizados en el mdédulo de inven
de SICOIN WEB, por perfodo de LG 7
al arfon/1o17. Practicado con|
Nombramients de auditosia, No. 69142(1-
y 1 2017 de fecha 30/10/2017. Se adjuita
\\/f Fatocopta.
£5e hace entrega del Informe de la situacidn NG La DIGEESP no tuentz con depadameptio
actual de los pr lagalesalas Juridico, por lo realizd la consuita la
autoridades? Direccién General de Asesorfa Juridics,
Director General Uc. Manuel Gonzd
manifiestd verbalmente que esta Divacc
no tienen procesas legales acluales,
45e hace entrega del Nsiado da  ohras NO La CIGEESP mo ejecuta cbras ¥y no existan
finalizadas, publicadas, en proceso de recepelon, obras de smastre nl hay aspectos legates.
Hquidacidn, de arrastre y penadigntes por
aspectos legales? (sl el caso lo ametita),
PSginalded

i

Auditor Fatdrn
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0600044

M3 taUsa  los  sistemas Informdticos  SICOIN, sl Ef Lic. Wilkam Jlohel Patzdn Gonzilez, t
SICOIMNDES, SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, Director safente posefa usuario en ol
GUATENGMINAS, INVENTARID WEB y S5AG sistema SICOIN. Se sclicitd a DAFI se dé da }
UDAI?, y Llos dejan funcloranda? baja, mediante aficio G-MINEOUC-CIGEESP-

077-2020/WIPG/lajs, de fecha 24/01/3020.
Se adjunta fotocopia.

*14 | {Tiene 2 Entidad portal en intemnet? NO La DIGEESP no tienta con portal de
internet, ullfizs el portal delMiNEDUC. | i
~15 1{Defa los manuales administratives yio de NG La ODIGEES® no cuenta con Manuales H
procedimientos actualizados? administrativos  yfo de procedimientos. :
Utiliza jos qua se encuentran en el portal d=| 1
MINEBUC. i
M16 | IPresentd néminas da 011, 022, 029, 631, 035, L] El Directar sallenta Llc. Willam  Patzin i
026 y subgrupo 18 vigentes? entrega medianta OFICIO-DIGEESP NO. 74- H
C 2020 NIPG/KAt de fecha 24/01/2020 [a i
- Némina del Personal de la OIGEESP. Se i
( adjuntas fotacoplas.
~17 | &Py & listade de vehicul vy pdlizas de s! La DIGEESP entrega pdlza y tarjeta de
SeRuros vigeates? irculacidn dal vehftud ! o a esta
Direceidn, Se adjunta fotoceplas
correspondientes. :
[M1B | éPresentd fstado de edificlos propios y en 5 Esta Direccldn arrenda [as oficinas 203 v 204 H
arrendamianta? ubleadas en el Edificie Valsarl, el cual oscila 3

un mento tetal anval de QZ37,000.00. El
contrato del arrendamiento del aflo 2,020 se
encuentra en proceso, fue enviado a 3
DIDECO, medianta O-MiINEDUC-DIGEESP-41-
2020/WIPG/mats, DE FECHA 15/01/2020, Se
ad[unta fotocopia.
1 Institucional? S La DIGEESP presentd el inventaria de bienes
muebles 2 través de Providencia No. 01-
2020 de facha 10/01/2020, el cual lleva
ajunio el FiN 01, asclends a un total de: o
2,080,709.47. Sa adjuntan fotocoptas.
{Prasentd  saldos de  recursos  privativos, L] La DIGEESP presentd e! registro de
préstames y donaciones? donaciones generado par SIGES, el cual H
presenta el total de ingresos y egreso, se 1
adjunta el saldo efectiva de materiales .
cansurtibles a fa fecha 24/01/2020. sa

Witry S feltor bowtpn
K 2
5
8

adfunta fotocopia. 20
LPresentd 13ldos de vales de combustible? L) La DIGEES? presenta el amqueo d= cupofies

de combustible, al 2470172020, e
astlende a8 un total de Qlo4,0
realizado por el Lic. Lixandro Aroido Ju
Santkza, encargado de loa  wales
combustible en esta Direccida Se adjurfta
cuadro  del Inventaric de cupones

~ combustible.
22 |i&Cuenta la Entidad con oficlna de acceso a ta RO Esta DIGEESP Ao cuenta con una oflgina
" ! A Informacion pitblica? especifica de aecceso a la  informa
ey piblica, se participen en la del MINED:

se nomkrd para tal efecto como titular aVa |
Licda. Jeannette Irane Hemdndez Pérez d i
Godoy. Se  adjunta fetocapla de sy i
nombramienta
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

ABREVIATURAS UTILIZADAS anaonis i
MINEDUC: Ministerio de Educacidén l
DIGEESP: Diretcidn General de Educacidn Especial.

SICOIN: Slsterna de Contabilldad Integrada Gubemamental.
SGES: Sisterra de Gestitn del Estado

DIPLAN: Direccldn Geners! de Planificacion

DIDEDCD: Direccién General de Compras

DIDEFI: Direccidn Generat de Fortefecimiento Institucional
DAFI: Direcetén General Financlera

Adfunto: copla de toda Iz-documentacidn que se describe en la columna de comentario.

Direcelén General de Educacldn Especial

Orighal Auditarfa Intarna
Cepib: Litdn. Yirna todn de Herndndeg
Cojia: g, WAlllam Johed Patzin GomBer
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIQ DE EDUCACION

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL

CIUDADANGC DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO

DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO

DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 2 PAGINAS FIRMADO POR

EL DIRECTOR SALIENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ESPECIAL,

M.A. WILLIAM JOHEL PATZAN GONZALEZ, DIRECTORA ENTRANTE DE LA

DIRECCION DE EDUCACIGON ESPECIAL, LICDA. VILMA LORENA LEON DE :
HERNANDEZ, JEFE DE INVESTIGACION Y MONITOREO, LIC. LISANDRO JUAREZ
SANTIZO Y EL AUDITOR INTERNO, LC. ESWIN GUILLERMO CORTIZ. QUIENES ;
COMPARECEN EN EL ACTA NO. DIDAI-02-2020 EN ORIGINAL, DE FECHA 24 DE

ENERO DE 2020, EN FOLIOS 11343, 11344, 11345, 11348 Y 11347, DEL LIBRO L2

32513, AUTORIZADO CON FECHA 26 DE JULIO DE 2018, POR LA CONTRALORIA

GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 30 DE ENERO DE 2020
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