DIRECCIÓN DE AUDITORÍA INTERNA –DIDAI-                                                                                                      INFORME O-DIDAI/SUB-110-2022

MINISTERIO DE EDUCACIÓN
 DIRECCIÓN DE AUDITORÍA INTERNA 
INFORME O-DIDAI/SUB-110-2022
SIAD 582217











CONSEJO O CONSULTORIA DE ENTREGAY RECEPCIÓN DE CARGO DEL DIRECTOR DE LA DIRECCIÓN DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE IZABAL














GUATEMALA, JULIO 2022

ÍNDICE




INTRODUCCIÓN										1
OBJETIVOS											1
ALCANCE DE LA ACTIVIDAD								1
RESULTADO DE LA ACTIVIDAD								2
ANEXOS											6




















INTRODUCCION
De conformidad con el nombramiento de auditoría DIDAI/SUB-110-2022 de fecha 01 de julio de 2022, fui nombrado para participar en la entrega y recepción del cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación de Izabal.
OBJETIVOS OBJETIVO GENERAL
· Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.
OBJETIVOS ESPECIFICOS
· Determinar si como parte de sus funciones del director, quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.
· Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.
· Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.
· Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.
· Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.
· Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.
ALCANCE DE LA ACTIVIDAD
De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guía para la Participación de la Unidad de Auditoría Interna en el control financiero – administrativo” y el “formulario de control y traslado de información de las autoridades salientes y las entrantes”, se procedió a requerir información para la elaboración del acta de entrega y recepción del cargo  del Director de la Dirección Departamental de Educación de Izabal.
RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación:
La licenciada Martha Gloridalma Acosta Gonzales, mediante Acuerdo Ministerial No. DIREH-1926-2021 de fecha 25 de marzo 2021, fue designada temporalmente para desempeñar las funciones de Director Departamental de Educación de Izabal a partir del 26 de marzo de 2021.
Por medio del Acuerdo Ministerial No. DIREH-3582-2022, de fecha 27 de junio de 2022, se nombró al licenciado Orvin Rodimir Gálvez Monroy como Director de la Dirección Departamental de Educación de Izabal, a partir del 01 de julio del 2022.

Se elaboraron y cargaron las tarjetas de responsabilidad del Director entrante con rango del número 1088 al 1094 a nombre del Lic.  Orvin Rodimir Gálvez Monroy, por valor Q451,177.49; estos bienes fueron descargados de la tarjeta de responsabilidad del director saliente. 
El licenciado Orvin Rodimir Gálvez, Director entrante presentó copia de la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos, emitida por la Contraloría General de Cuentas, con el número de Gestión 655855 y Correlativo 177311, de fecha 18 de abril de 2022.
Copia de oficio Jefe No. 224/2022 de fecha 07 de julio, donde la Jefatura de la Sección Financiera adjunto copia del arqueo de fondo rotativo al 30 junio por el valor de Q118,859.86.
La Dirección Departamental de Educación de Izabal, reportó existencia de cupones de combustible, con saldos al 30 de junio 2022, por monto total de Q. 38,950.00, integrados por 19 cupones con valor nominal de Q.50.00 y 380 cupones con valor nominal de Q. 100.00 cada uno, ambas denominaciones con diferentes números de correlatividad y fechas de vencimientos que oscilan entre el 29 de abril de 2023 y 26 de abril de 2024, respectivamente.
Fotocopia de los estados de cuentas firmados y sellados por parte del gerente de agencia bancaria del BANRURAL No. De cuenta 3009133064, a nombre de “Fondo Interno DDEI DE I”, con saldos al 01 de julio de 2022 de Q. 118,649.86, y Cuenta No.  3009175799 a nombre de “INGRESOS PRIVATIVOS OPERACIÓN ES”, con la descripción de “no existen movimientos en esta cuenta en fecha requeridas”.
El Jefe de departamento financiero, encargado de inventarios y encargado de almacén presentaron el corte de las formas oficiales que utilizan en cada área.
Copia de oficio Jef No. 225/2022 de fecha 07 de julio, emitido por la Jefatura de la Sección Financiera donde indica que los documentos de ingresos y egresos contables que respaldan las operaciones de contabilidad, tesorería y presupuesto, correspondientes a la administración del Director saliente, se encuentran adecuadamente archivados en la Jefatura de la Sección Financiera. 
Copia de reporte generado del sistema de SICOIN: R00807588 - FIN-01 Formulario Resumen De Inventario Institucional y R00807589 - FIN-02 Formulario Detalle de Inventario por Cuenta, ambos por el monto de Q. 24,907,847.55.
Copia de oficio Jefe No. 226/2022 de fecha 07 de julio de 2022, emitido por la Jefatura de la Sección Financiera donde indicó una deuda por el valor de Q. 900.00 del ejercicio fiscal 2021 y para el presente ejercicio fiscal 2022, informó que no se tiene deuda pendiente.
En Oficio S. A. No. 39-2022 de fecha 06 de julio de 2022, presentado por el Director en Funciones saliente, encargado de Adquisiciones y Contrataciones, así como del Jefe de Sección Administrativa, indicaron que los compromisos contractuales y otras obligaciones pendientes de pago, corresponden a los contratos de arrendamientos Nos. 01-2022-IZAB Y 02-2022-IZAB, de  la sede  de la Dirección Departamental de Educación de Izabal y de la Supervisión  Educativa de la cabecera municipal de Livingston, Izabal por Q. 420,000.00 y Q. 36,000.00 respectivamente.
En Oficio DIDEDUC-UAJ-054-2022 ORGM/mapr de fecha 06 de julio del 2022, emitido por la asistente de la Unidad de Asesoría Jurídica –UAJ- de la DIDEDUC de la Dirección Departamental de Educación de Izabal, presentó un detalle de los juicios civiles y laborales, así como denuncias ante el Ministerio Publico que tiene la DIDEDUC.
Copia de Certificación de la Sección de Recursos Humanos, donde hizo constar que la cantidad de servidores públicos en la Dirección Departamental de Educación de Izabal son 60, correspondientes al renglón 011.
Se tuvo a la vista copia del proceso de solicitud de cambio de cuentadante a Contraloría General de Cuentas del Director saliente y el Director entrante.
Para el cambio de firmas de las cuentas bancarias, se solicitó al Banco por medio del oficio No. SF 0221-2022 SPAS/ILMC/ORG/tlmj de fecha 05 de julio de 2022, adicionar la firma Titular principal del Licenciado Orvin Rodimir Gálvez Monroy, a la vez anular la firma titular principal de la licenciada Martha Gloridalma Acosta Gonzales, quien dejó el cargo como Directora Departamental de Educación de Izabal en funciones. 
En oficio No. 743-2022 DIDEDUC-IZA de fecha 05 de julio de 2022, emitido por el licenciado Orvin Rodimir Gálvez Monroy, Director Entrante, hizo constar que recibió en esta fecha por parte de la licenciada Martha Gloridama Acosta Gonzales el teléfono celular con su respectivo cargador y adaptador para el teléfono móvil institucional.
En Oficio DINFO No. 744-2022 DIDEDUC-IZA de fecha 05 de julio de 2022, emitido por el Director Saliente, hizo constar la entrega de llave de la Dirección al director nombrado, también se indicó que la Licda. Martha Gloridalma Acosta, no posee sello con nombre que la identificara como Directora Departamental de Educación de Izabal.
Los materiales y suministros del almacén, corresponden a 10 de artículos por monto de treinta y cuatro mil treinta y ocho quetzales exactos (Q34,038.00).
El Reporte de ejecución presupuestaria del ejercicio fiscal 2022, al 05 de julio de 2022, reporte R00804768.rpt reflejó lo siguiente: Vigente Q690,645,789.00; Devengado Q278,442,353.47; y, Saldo por ejecutar Q412,203,435.79.
En oficio No. 745-2022 de fecha 05 de julio de 2022, emitido por el Director Departamental saliente, refiere que la custodia de los archivos del Despacho de la Dirección Departamental están a cargo de: Claudia Fabiola Morales Dorantes y Walter Rene Miranda Amaya.
En punto de acta se dejó constancia que con base en lo estipulado en el Artículo 4 del Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Públicos, el Director entrante, debe presentar Declaración Jurada Patrimonial ante la Dirección de Probidad de la Contraloría General de Cuentas, en un plazo que no exceda de 30 días a partir de la toma de posesión. 
Las copias certificadas del acta conjuntamente con la copia del formulario de control y traslado de información de la entrega del cargo, fueron presentados el 11 de julio de 2022, ante la Contraloría General de Cuentas, ( los  días 4 y 8 de julio fueron asuetos correspondientes al día del ejército y aniversario del Sindicato Trabajadores de la Contraloría General de Cuentas respectivamente) de conformidad al Oficio 755-2022 DIDEDUC-IZA de fecha 08 de julio de 2022, cumpliéndose con la entrega establecida en el acuerdo A-106 emitida por la Contraloría General de Cuentas. (Ver anexo 1).

La consultoría de la auditora interna en el acto de entrega y recepción del cargo de Director Departamental de Educación de Izabal, no prejuzgo exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de las diferentes secciones, quienes trasladaron la información documental, por lo que quedan sujetos a posterior revisión.
Los puntos anteriores quedaron consignados en el Acta No. DIDAI-03-2022 de fecha 07 de julio de 2022, folios 006, 007, 008, 009 y 010, del libro de actas con registro No. RHM-Q18-034, autorizado por la Contraloría General de Cuentas, donde se encuentra con más detalle lo actuado.
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10. El reporte de existencia de formas utilizadas en la Seccign de Inventarios, que fue presentado por la
unidad de Inventarios, es el siguiente: o]

Ultimo N
Tipo Descripcion utilizado Folios sin uso Existencia

al Del al

Cargo de bienes al

Tarjetas de Personal de la Direccion

Respansahilidad Departamental de 1094 1095 1300 206
Educacitn de Izabal

11. El reporte de existencia de formas utilizadas en la Seccién de Almacén, que fue presentado por la
unidad de Almacén, es el siguiente: oo

i D .. u::::;r::o Folios sin uso
Tipo escripcion a bEL AL Existencia
Despachode  PARAEL REGISTRO DE
Almacén DESPACHO DE ALMACEN 1857 158 2000 147
Forma 1-H CONSTANCIA DE INGRESO
Serie "B* AALMACEN YA 211801 211802 212100 295
ene INVENTARIO
Tarjeta Kardex
PARA CONTROL DE
para control de ALMACEN 1999 2100 2600 489

Almacén
12. Copia de oficio Jef No. 225/2022 de fecha 07 de julio de la Jefatura de la Seccién Financiera donde
indica de la Jefatura de |a Seccién Financiera indica que los documentos de ingresos y egresos
contables que respaldan las operaciones de contabilidad, tesoreria Y presupuesto, correspondientes a
la administracién del Director saliente, se encuentran adecuadamente archivados en la Jefatura de la
Seccibn Financiera.Fotocopia presentada de la forma 200-A3 Caja Fiscal; folio nlmero 687347,
correspondiente al me de mayo 2022, de fecha 31 de mayo del 2022 y def libro de conocimiento de
entrega ante la delegacion departamental de Contraloria General de Cuentas. ~—ee
13. Copia de oficio Jef No. 227/2022 de fecha 07 de julio de la Jefatura de Ja Seccién Financiera Yy reporte

14. Copia de oficio SF No. 22712022, de fecha 07 de julio de 2022, por medio del cual la Encargada de

y el libro de inventario, asimismo, informa Que existe un proceso de robo, se adjunta denuncia del
Ministerio Piiblico ¥ se notifica que no hay Proceso de baja. - T T
15. Copia de oficio Jef No. 226/2022 de fecha 07 de julio de 2022 de |a Jefatura de la Seccién Financiera
donde describe una deuda por el valor de Q900.00 del gjercicio fiscal 2021 Y para el presente ejercicio
fiscal 2022 no se tiene deuda pendiente. e
16. En el Oficio S. A. No. 39-2022 de fecha 06 de julio de 2022, presentado por el Director en Funciones
saliente, encargado de Adquisiciones y Contrataciones, asi como del Jefe de Seccién Administrativa,
indica que los compromisos contractuales y otras obligaciones pendientes de pago, refiriendo a los
contratos de arrendamientos Nos. 01-2022-1ZAB v 02-2022-1ZAB, cofrespondientes a |jos
arrendamientos de la sede de la Direccién Departamental de Educacién de Izabal ¥ la sede de Ia
Supervisibn Educativa de la cabecera municipal de Livingston, izabal por Q. 420,000.00 y Q.
36,000.00 TP eVAMeNtE. oo 7T TP PO 22000000 v
17. Copia de oficio Coord. SF No. 00272022 de fecha 10 de enero 2022 de la Jefatura de Ia Seccién
Financiera donde traslado oficio para dar a conocer ante DAFI la deuda pendiente de bolsas de estudio
por el valor de Q900.00 del ejercicio fiscal 2021, S e
18. En relacion a litigios, pasivos o procesos judiciales pendientes de resolver, indican que la Direccion
Departamental de Educacion de Izabal, presentan juicios civiles y laborales, asi como denuncias ante
el Ministerio Publico, de conformidad a la informacién enviada en Oficio DIDEDUC-UAJ-054-2022
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ORM/mpr de fecha 06 de julio del 2022 emitido por la asistente Juridico de la Unidad de Asesoria
atdiea VA e 7 TP UCICO de 1A Unidad de Asesori
19. Copia de Certificacion de la Seccion de Recursos Humanos donde hace constar que la cantidad de
servidores publicos en [a Direccién Departamental de Educacién de Izabal son 60, adjuntando copia
con ubicacién del personal en cada &rea, renglén Presupuestario y sueldo devengado, - __
20. Copia del proceso de solicitud de cambio de cuentadante a Contraloria General de Cuentas del Director
saliente y el Director ONMIANS, e YOS Gel Director
21 Respecto al cambio de firmas de las cuentas bancarias, se envia copia del oficio No. SF 0221-2022
SPAS/ORG/Imj de fecha 05 de julio de 2022 enviado por Jefe de |a Seccién Financiera, Jefe del
Departamento Financiero y Director Departamental, donde se solicita adicionar la firma Titular principal
del Licenciado Orvin Rodimir Galvez Monroy, y a Ia vez solicitan anular la firma titular principal de la
licenciada Martha Gloridaima Acosta Gonzales, quien deja el cargo como Directora Departamental de
Educacién de I1zabal en funciones. w0 TePATAMental
22. Copia del Formulario de Creacion y Actualizacién de Usuarios de Sistemas de Informacién; donde se
describe la solicitud de eliminacién de accesos y roles a los sistemas informéticos a los cuales tenia
B ez, Directora salients - 77 77 TS IOMANCOS 4 los cuales ter
23. En relacién a la Boleta de Backup DES-FOR-08 sin nimero, de fecha 01 de julio de 2022, se hace Ja
copia de respaldo (Back Up) a la Licda. Martha Gloridalma Acosta Gonzales por parte de |a Direccion
o haamental. e T 7007 BONZAI6S por parte de la Direcoi
24. En referencia al oficio No. 743-2022 DIDEDUC-IZA de fecha 05 de julio de 2022, emitido por el

25. Se proporciond copia del reporte de vehiculos incluyendo datos generales de 105 MiSMOS, ~—-emcmmmeee_
26. En el Oficio DINFO No. 744-2022 DIDEDUC-IZA de fecha 05 de julio de 2022, donde se hace constar
la entrega de llave de |a Direcci6n al director nombrado, también se hace constar que la Licda. Martha
Gloridalma Acosta, no posee sello con nombre que la identificara como Directora Departamental de

27. En referencia a la existencia en unidades y monto al que ascienden los materiales y suministros de|

28. Se tiene a la vista el Oficio Jef SF No. 228/2022, de fecha 07 de julio de 2022, en el cual consta que
las operaciones contables e informacién y documentacién en general se encuentran adecuadamente
archivadas en las oficinas de la Seccién Finangiera, e

29. El Reporte de ejecucion Presupuestaria del ejercicio fiscal 2022, al 05 de julio de 2022, reporte
R00804768.rpt refleja lo siguiente: Vigente Q. 690,645,789.00: Devengado Q. 278,442,353 47: y, Saldo
8 RSB ATE 19, e T VO340 Q. 276,442,353.47,y, Sale

30. En el Oficio No. 745-2022 de fecha 05 de julio de 2022, amitido por el Director Departamental actual,

31. Se tiene a la vista informe No. 001-2022, emitido por la Directora Saliente en el cual informa al Director
enirante sobre los asuntos importantes que quedaron pendientes los cuales es necesario darles
Seguimiento posteriormente. ----—----~--------—----------—-—---—----—--—------—--—-—~---—--—--—--~—----, --------------

QUINTO: Todos los documentos que fueron proporcionados, sellados. y firmados por Ia Licda, Martha

Gloridalma Acosts Gonzales coma Directora saliente, Lic. Orvin Rodimir Gélvez_Monroy Director Entrante

Interna del Ministerio de Educacién. -------------—--——---------------—----—----—--—---—-----—--—------—---—~-------' -------
SEPTIMO: Se deja constancia que el formulario de control y traslado de informacién, incluido en Ia literal
“p” del articulo 1, del Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, fue firmado
por el Director en Fuy nciones saliente, Director entrante -~ T T
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28. Se tiene a la vista el Oficio Jef SF No. 228/2022, de fecha 07 de julio de 2022, en el cual consta que
las operaciones contables e informacién y documentacién en general se encuentran adecuadamente
archivadas en las oficinas de la Seccién Finangiera, e

29. El Reporte de ejecucion Presupuestaria del ejercicio fiscal 2022, al 05 de julio de 2022, reporte
R00804768.rpt refleja lo siguiente: Vigente Q. 690,645,789.00: Devengado Q. 278,442,353 47: y, Saldo
8 RSB ATE 19, e T VO340 Q. 276,442,353.47,y, Sale

30. En el Oficio No. 745-2022 de fecha 05 de julio de 2022, amitido por el Director Departamental actual,

31. Se tiene a la vista informe No. 001-2022, emitido por la Directora Saliente en el cual informa al Director
enirante sobre los asuntos importantes que quedaron pendientes los cuales es necesario darles
Seguimiento posteriormente. ----—----~--------—----------—-—---—----—--—------—--—-—~---—--—--—--~—----, --------------

QUINTO: Todos los documentos que fueron proporcionados, sellados. y firmados por Ia Licda, Martha

Gloridalma Acosts Gonzales coma Directora saliente, Lic. Orvin Rodimir Gélvez_Monroy Director Entrante

Interna del Ministerio de Educacién. -------------—--——---------------—----—----—--—---—-----—--—------—---—~-------' -------
SEPTIMO: Se deja constancia que el formulario de control y traslado de informacién, incluido en Ia literal
“p” del articulo 1, del Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, fue firmado
por el Director en Fuy nciones saliente, Director entrante -~ T T
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POFIE

OCTAVO: Se hace constar que la informacién y documentacién obtenida Financiera-Administrativa es
responsabilidad de la Jefe de Administracién Financiera de Direccién Departamental de Educacién de
Izabal, asi como responsables de informacion emitida y del Director saliente. oo

la Contralorfa General de CUBNMS, o7 7T TONC6 CONSIE [a entrega

DECIMO PRIMERO: No habiendo mas que hacer constar, se cierra la presente acta en e mismo lugar, el
dia jueves veintisgis (07) de julio del afio dos mil veintidés (2022), siendo las once horas con treinta minutos
(11:30). Leido y ratificado de sy contenido, firmamos los que en ella comparecemos. ——<ooee_____.

PARA REMITIR A D RESPONDA SE CERTIFICA LA PRESENTE EN CINCO HOJAS DE PAPEL
BOND TAMANO FicioC L LOGO DEL MINISTERIO DE EDUCACION, A LOS SIETE DiAS DEL MES
DE J " OS MIL VEINTIDOS. e
BG4,
. a orales Dorantes P o ““%" N
Asistent  rofesio al JI| O 4

300““\1&‘» ,‘_ 0. Bo. Lic ncia o Orvin Ro imir Galvez Monroy
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Oficio 755-2022 DIDEDUC-IZA
Fecha Puerto Barrios, lzabal 08 de 'ulio de 2022

CONTRALORJA GENERAL DE CUENTAS

Sefiores SUBCONTRALORIA DE CALIDAD DE GASTO PUBLICO
Subcontraloria de Calidad de Gasto Publico
Contraloria General de Cuentas D

7% av. 7-32 Zona 13
Ciudad Guatemala

Presente .
ALAS: HRS.: 145/' MTS.

. SECRETARIA
Sefiores:

Reciban un atento y cordial saludo del personal que labora en la Direccion Departamental
de Educacién de lzabal.

De manera atenta me dirijo a ustedes, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de fecha
09 de diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia certificada del Acta No. DIDAI-IZA-
03-2022 de fecha 07 de julio de 2022, contenida en folios nimeros 006, 007, 008, 009y 010
del Libro de Actas nimero RHM-Q18-034, autorizado por la Contraloria General De Cuentas
-C.G.C.- y el formulario minimo de control de traslado de informacion de la entrega vy
recepcion del cargo de Director Departamental de Educacién de |zabal.

Sin otro particular, me suscribo de ustedes.

Atentamente
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(Posee la entidad reglamento mterno de
trabajo?

{Se entregd memorla de labores del ejercicio
fiscal 2020, a donde corresponde?

¢Existe(n) sindicato(s) en la Entidad? St la
respuesta es afirmativa, indicar el niimero de
sindicatos v el nombre de los mismos.

¢Tiene la Entidad Pacte Colectivo de
Condiciones de Trabajo vigente?

dSe encuentra emplazada la Entidad?
dEntregan las autoridades salientes el Plan
Operativo Anual (POA), el Plan Operativo
Multianual (POM) y el Plan Estratégico
Institucional (PE1)?

¢Lle han dado seguimiento los funcionarios
responsables a las recomendaciones de
auditorias anteriores de la Contralorfa General
de Cuentas?

¢Se entrega informe de Compromisos No
Devengados y Devengados No Pagados de
afios anteriores y las acciones realizadas?

éSe hace entrega del estado de ejecucidn
presupuestaria?
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{Tiene la Entidad portal en internet?

¢Deja los manuales administrativos y/o de
procedimientos actualizados?

{Presentd néminas de 011, 022, 029, 031, 035,
036 y subgrupo 18 vigentes?
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Oficio 755-2022 DIDEDUC-IZA
Fecha Puerto Barrios, lzabal 08 de 'ulio de 2022

CONTRALORJA GENERAL DE CUENTAS

Sefiores SUBCONTRALORIA DE CALIDAD DE GASTO PUBLICO
Subcontraloria de Calidad de Gasto Publico
Contraloria General de Cuentas D

7% av. 7-32 Zona 13
Ciudad Guatemala

Presente .
ALAS: HRS.: 145/' MTS.

. SECRETARIA
Sefiores:

Reciban un atento y cordial saludo del personal que labora en la Direccion Departamental
de Educacién de lzabal.

De manera atenta me dirijo a ustedes, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de fecha
09 de diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia certificada del Acta No. DIDAI-IZA-
03-2022 de fecha 07 de julio de 2022, contenida en folios nimeros 006, 007, 008, 009y 010
del Libro de Actas nimero RHM-Q18-034, autorizado por la Contraloria General De Cuentas
-C.G.C.- y el formulario minimo de control de traslado de informacion de la entrega vy
recepcion del cargo de Director Departamental de Educacién de |zabal.

Sin otro particular, me suscribo de ustedes.

Atentamente
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GOBIERNO /i MINISTERIO DE
GUATEMALA | EDUCACION

LA INFRASCRITA ASISTENTE PROFESIONAL ill, DEL DESPACHO DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL
DE EDUCACION DE IZABAL, CERTIFICA QUE TIENE A LA VISTA EL LIBRO DE ACTAS MOVILES DEL
DESPACHO DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE IZABAL AUTORIZADO POR LA
CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, REGISTRO NO RHM- Q18-034 EN EL CUAL EN EL FOLI?S PEL
CERO CERO SEIS AL CERO DIEZ (006-010) FIGURA EL ACTA NUMERO CERO CERO TRES GUION DOS
MIL VEINTIDOS (003-2022) LA QUE COPIADA LITERALMENTE DICE: —-—n—mmmmm e e e

Acta No. DIDAI-003-2022.
En la ciudad de Guatemala, siendo las once horas en punto (11:00) del dia jueves 07 de julio del afio dos

mil veintidés (07-07-2022), reunidos en el despacho de la Direccién Departamental de Educacién de Izabal,
que en lo sucesivo podra abreviarse -DIDEDUC- Izabal, ubicada en la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios,
lzabal las siguientes personas: Licda. Martha Gloridaima Acosta Gonzales, quien en la presente acta podra
identificarse como "Director saliente”, y que se identifica con Documento de Identificacion Personal -DPI-,
Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 2646-41892-1 801, quien indica como lugar para recibir notificaciones:
la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, |a Direccién Departamental de Educacién Izabal; Lic. Orvin Rodimir
Galvez Monroy, quien, a partir del 01 de julio de 2022, fue designado para desempefiar las funciones propias
de la Direccién Departamental de Educacién de Izabal, y que en la presente acta podra identificarse como
“Director entrante”, y quien se identifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico
de Identificacion -CUI- 1887 87275 1804, quien indica como direccién para recibir notificaciones la 20 Ave.
13y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccién Departamental de Educacién Izabal, Licenciada llmy Leny Méndez
Conde Jefe Administrativo Financiero en funciones, quien se identifica con Documento de Identificacion
Personal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 2494 57369 1801, quien indica como direccién
para recibir notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccién Departamental de Educacion
Izabal, Licenciada Sandra Patricia Aldana Sosa, en su calidad de Jefe de la Seccién Financiera quien se
identifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 2351
28651 1801, quien indica como direcci6n para recibir notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios,
la Direccién Departamental de Educacién tzabal, Licenciada Sandra Julisa Cervantes Romero, en su calidad
de Encargada de Inventario de Activos Fijos, quien se identifica con Documento de Identificacién Personal
-DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 1589 64829 1801, quien indica como direccién para recibir
notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccion Departamental de Educacion lzabal,
Licenciada Margarita Chang Sagastume, en su calidad de Jefe de la Seccion Administrativa vy enlace de la
entrega de la informacién requerida del proceso de entrega vy recepcion del cargo, quien se identifica con
Documento de ldentificacion Personal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 1603 65473 1801,
quien indica como direccién para recibir notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccién
Departamental de Educacién izabal, Licenciada isabel Deborajael Reyes Urizar, en su calidad de Jefe de
la Seccién de Recursos Humanos en funciones, quien se identifica con Documento de Ildentificacién
Personal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 2639 23134 1414, quien indica como direccién
para recibir notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccién Departamental de Educacién
Izabal, nos reunimos con el objeto de dejar constancia de la entrega y recepcion del puesto de Director
Departamental de Educaci6n de Izabal, procediendo de la siguiente forma; -

PRIMERO: Gonforme nombramiento de Auditoria Interna nimero O-DIDAINSUB-1 10-2022, de fecha 01 de
julic de 2022, emitido por la Licda. Julia Victoria Monzén Pérez, Directora de la Direccién de Auditoria
Interna, Direccién que en la presente Acta podra abreviarse como -DIDAl-para que intervenga en la
elaboracién del acta de Entrega y Recepcion del Cargo de la Direccién Departamental de Educacién de
IZaba,

SEGUNDO: En cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha nueve de diciembre
de dos mil diecinueve (09-12-2019), emitido por el Contralor General de Cuentas, el suscrito Auditor Interno,
procede de conformidad con la Gufa para la Participacién de las Unidades de Auditoria Interna en el Control
Financiero-Administrativo, en la Toma de Posesién de las Autoridades de las Entidades de la Administracion
Central, Descentralizadas, Autonomas, y Organismos del EStad0, —-----—-—mmom oo oo
TERCERO: Licda. Martha Gloridalma Acosta Gonzales, Director en funciones, entrega el cargo al Lic. Orvin
Rodimir Gélvez Monroy, quien fue designado a partir del dia 01 de julio al 31 de diciembre de 2022, para
desempefiar las funciones propias de la Direccion Departamental de Educacién |zabal, del Ministerio de
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Galvez Monroy, quien, a partir del 01 de julio de 2022, fue designado para desempefiar las funciones propias
de la Direccién Departamental de Educacién de Izabal, y que en la presente acta podra identificarse como
“Director entrante”, y quien se identifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico
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identifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 2351
28651 1801, quien indica como direcci6n para recibir notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios,
la Direccién Departamental de Educacién tzabal, Licenciada Sandra Julisa Cervantes Romero, en su calidad
de Encargada de Inventario de Activos Fijos, quien se identifica con Documento de Identificacién Personal
-DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 1589 64829 1801, quien indica como direccién para recibir
notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccion Departamental de Educacion lzabal,
Licenciada Margarita Chang Sagastume, en su calidad de Jefe de la Seccion Administrativa vy enlace de la
entrega de la informacién requerida del proceso de entrega vy recepcion del cargo, quien se identifica con
Documento de ldentificacion Personal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién -CUI- 1603 65473 1801,
quien indica como direccién para recibir notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccién
Departamental de Educacién izabal, Licenciada isabel Deborajael Reyes Urizar, en su calidad de Jefe de
la Seccién de Recursos Humanos en funciones, quien se identifica con Documento de Ildentificacién
Personal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 2639 23134 1414, quien indica como direccién
para recibir notificaciones; la 20 Ave. 13 y 14 calle, Puerto Barrios, la Direccién Departamental de Educacién
Izabal, nos reunimos con el objeto de dejar constancia de la entrega y recepcion del puesto de Director
Departamental de Educaci6n de Izabal, procediendo de la siguiente forma; -

PRIMERO: Gonforme nombramiento de Auditoria Interna nimero O-DIDAINSUB-1 10-2022, de fecha 01 de
julic de 2022, emitido por la Licda. Julia Victoria Monzén Pérez, Directora de la Direccién de Auditoria
Interna, Direccién que en la presente Acta podra abreviarse como -DIDAl-para que intervenga en la
elaboracién del acta de Entrega y Recepcion del Cargo de la Direccién Departamental de Educacién de
IZaba,

SEGUNDO: En cumplimiento a lo establecido en el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha nueve de diciembre
de dos mil diecinueve (09-12-2019), emitido por el Contralor General de Cuentas, el suscrito Auditor Interno,
procede de conformidad con la Gufa para la Participacién de las Unidades de Auditoria Interna en el Control
Financiero-Administrativo, en la Toma de Posesién de las Autoridades de las Entidades de la Administracion
Central, Descentralizadas, Autonomas, y Organismos del EStad0, —-----—-—mmom oo oo
TERCERO: Licda. Martha Gloridalma Acosta Gonzales, Director en funciones, entrega el cargo al Lic. Orvin
Rodimir Gélvez Monroy, quien fue designado a partir del dia 01 de julio al 31 de diciembre de 2022, para
desempefiar las funciones propias de la Direccion Departamental de Educacién |zabal, del Ministerio de
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GOBIERNO MINISTERIO DE
GUATEMALA | EDUCACION

Educacion, conforme nombramiento segln Acuerdo Ministerial No. DIREH—3582-2022, de fecha 27 de junio
de 2022 y con vigencia a partir del 01 de julio de 2022, ~-sw-m—emerm e

CUARTO: Conforme a la “Guia para la Participacién de la Unidades de Auditoria Interna, el Control

Financiero-Administrativo en la Toma de Posesién de las Autoridades de las Entidades de la-Administracién

Central, Descentralizadas, Auténomas y Otros Organismos del Estado”, emitida por la Contraloria General

de Cuentas, se detallan los siguientes aspectos: —-—--—-m—- '

1. De las tarjetas de responsabilidad del - Director entrante se tienen copias de las tarjetas de
responsabilidad de bienes inventariados con rango del 1088 al 1094 a nombre del Lic. Orvin Rodimir
Galvez Monroy, por valor. Q. 451,177. 49; copia de la tarjeta de responsabilidad de bienes inventariados
con rango del 0965 al 0970 y del rango de 1078 al 1087 a nombre de Leda. Martha Gloridalma Acosta
Gonzales, por valor Q 0.00. -~~~ TR

2. Librode Actas autorizado, con registro del libro nimero RHM-Q18-034, libro de actas de hojas moviles,
Utimo ntmero de folio utilizado corresponde al ndmero 05 y el primero en blanco al nimero 06 y
existencias de 95 folios sin utilizar. Libro de Actas empastado con descripcion de Libro auxiliar de Actas,
con registro de libro Q18-4314, dttimo folio utilizado ndmero 173 y el primero en blanco numero 174 y
existencias de 027 folios sin utilizar. ———--—w-e—eeeeee .~ T T T

3. Copias de la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacion de Cargos, emitida por la
Contraloria General de Cuentas del director entrante con el nimero de Gesti6n 655855 y Correlativo
177311, de fecha 18 de abril de 2022 y Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de
Cargos, emitida por la Contraloria General de Cuentas del director saliente con el nimero de Gestién
848334 y Correlativo 173025, de fecha 16 de marzo de 2022, e

4. Copia de oficio Jef No. 224/2022 de fecha 07 de julio de la Jefatura de la Seccién Financiera donde
indica no contar con caja chica por falta de personal; y copia del argueo de fondo rotativo en el mes de
junio por el valor de Q 118,859.86. —---erwr-oeeeee TR

5. Copia del Libro de Bancos, Ultimo nimero de folio utilizado es el nimero 186, registra la Conciliacién
Bancaria, asi como el movimiento bancario correspondiente al mes de marzo 2022 de la cuenta
monetaria No. 3009175799 “INGRESOS PRIVATIVOS OPERACION ESCUELA. La conciliacién
bancaria de la Direcci6n Departamental de Educacién Izabal al 31 de marzo 2022, refleja el saldo de Q.
28,802.00. o EERER S

6. Fotocopia de los estados de cuentas firmados y sellados por parte del gerente de agencia bancaria del
BANRURAL No. De cuenta 3009133064, a nombre de “Fondo Interno DDEI DE I", con saldos al 01 de
julio de 2022 de Q. 118,649.86 y Cuenta No. 3009175799 a nombre de “INGRESOS PRIVATIVOS
OPERACION ES”, con la descripcién de “ho existen movimientos para esta cuenta en las fechas req.”.

7. LaDireccién Departamental de Educacién de Izabal, segtin formato de reporte de existencia de cupones
de combustible, presenta saldos al 30 de junio 2022 por monto total de Q. 38,950.00, integrados por 19
cupones con valor nominal de Q.50.00 y 380 Cupones con valor nominal de Q. 100.00 cada uno, ambos
con diferentes niimeros de correlatividad y fechas de vencimientos los cuales vencen en fecha 29 de
abril de 2023 y 26 de abril de 2024, seglin lo indicado en cuadro de formato de existencias de cupones
de combustible .~ o e TEoPONe

8. Fotocopia del ultimo Cheque utilizado, correspondiendo al nimero 36109 de fecha 30 dejunio de 2022,
y cheque en bianco por utilizar nimero 3611 0, del banco BANRURAL . ~m~eeemmee S

9. Reporte de formas oficiales utilizadas por el Departamento Financiero Que presento .la Jefatura
Financiera, es el siguiente: s N

Ultimo utilizado  Folios sin uso Existencia

Tipo Descripcién | Del |
a e a

Viaticos af Interior,  Traslado de personal de
Anticipo y los Diferentes municipios
Constancia y Ciudad de Guatemala
Recibo 63A Serie  Reintegro de Fondos
AF emitidos por DAF! 659504 659505 659800 .96
Recibo 63A Serie  Reintegro de Fondos '
AF emitidos por DAFI 0 659601 660000 400
Recibo 63A Serie  Reintegro de Fondos
AG emitidos por DAFI 0 73751 73850 100
Forma 200-A-3 Rendicién de Caja Fiscal 637347 687348 687350 3

Serie C Ingresos y Egresos
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