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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI- INFORME O-DIDAI/SUB-78-2022

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria DIDAI/SUB-78-2022 de fecha 20 de mayo
de 2022, fui nombrada para participar en la entrega y recepcién del cargo de la Directora de
la Direccion de Planificacién Educativa -DIPLAN-.

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o situacidén
general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del
funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones de la directora, quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de informacién
emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asighados.
Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como cuentadante y en otros
en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de Ia entrega a la Subcontraloria de Calidad del Gasto Publico de
la Contralorla General de Cuentas, la certificacién del acta suscrita y formulario minimo de
control de traslado de informacidn.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de
Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, segin articulo No. 1. “...Se establece como
obligatoria, la observancia y aplicacion por parte de la Unidad de Auditoria Interna de las
entidades de la administracién central, descentralizadas auténomas y otros organismos del
Estado lo siguiente: a) El uso de la Guia para la Participacién de la Unidad de Auditoria
Interna en el control financiero - administrativo, en la toma de posesién de [as autoridades de
las entidades y organismos que se indican en el parrafo anterior. b) El uso del formulario de
contro! y traslado de informacién de las autoridades salientes a las entrantes...”, se procedié
a participar en la entrega y recepcion del cargo de la Directora de la Direccién de
Planificacion Educativa -DIPLAN-.

Consejo o Consultoria Entrega y Recepcitn del Carge de Directora de 1a
Direccién de Planificacion Educativa — DIPLAN —
Ministerio de Educacion
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RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacién.

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-3039-2022, de fecha 18 de mayo de
2022, se procedié a rescindir, por renuncia el contrato individual de trabajo a plazo fijo
No. 022-DIPLAN-2-2022, de Pilar Cristina Yela Aguilar de Villatoro, Director Ejecutivo IV.

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-1627-2022 de fecha 18 de mayo de
2022, se delega de forma temporal a la Subdirectora de Planificacion Institucional, Ingrid
Sucely De Leén Piedrasanta, para que desarrolle adicionalmente, las atribuciones asignadas
en calidad de Directora de la Direccidn de Planificacién Educativa -DIPLAN- a partir del 19
de mayo de 2022 hasta la toma de posesién del funcionario que oportunamente sea
nombrado.

Se constatd que, en libro de actas de hojas movibles del Departamento Administrativo
Financiero autorizado por la Contraloria General de Cuentas, con registro nimero L2 47487
de fecha 12 de noviembre de 2019, el (itimo folio utilizado es el nimero 814 de 1,100, donde
se suscribio el acta administrativa No. 003-2022 de fecha 28 de abril de 2022.

La Licenciada Ingrid Sucely De Ledn Piedrasanta, Directora en funciones entrante y Licenciada
Pilar Cristina Yela Aguilar de Villatoro, Direclora saliente, presentaron la Constancia Transitoria
de Inexistencia de Reclamacion de Cargos, emitidas en el mes de enero de 2022, por la
Contraloria General de Cuentas, donde consta que no tienen reclamaciones o juicios pendientes
como consecuencias del cargo o cargos desemperiados anteriormente.

El corte de caja, al 20 de mayo de 2022, ascendié a la cantidad de Q.50,859.75 integrado
por Q.3,068.85 en efectivo, Q.41,746.00 depositado en la cuenta bancaria y Q.8,044.90 en
documentos de abono; los documentos de abono incluyen las facturas Nos.FA718002-
982928992 de fecha 17/05/2022 por Q.411.50 y No.5D687COF-2402372712 de fecha
10/05/2022 por (1.448.25, ambas pendientes de pago debido a que al momento del corte de
fondos el proveedor aln no se presentaba a cobrar.

El arqueo de cupones de combustibles al 20 de mayo de 2022 ascendid a la cantidad de
Q. 2,100.00, integrado por 42 cupones con numeracion correlativa del 2810075 al 2810116 con
un valor unitario de Q.50.00 y fecha de vencimiento al 03 de febrero de 2024.

La conciliacion bancaria del fondo rotativo elaborada por el Coordinador Administrativo
Financiero el 20 de mayoc de 2022, presenta un saldo conciliado por Q. 41,746.00 que
comparado con €l saldo del estado de cuenta de depdsitos monetarios en Banco de
Desarrollo Rural -BANRURAL, S.A.-, cuenta No. 3616007231 a nombre "“FONDO ROTATIVO
INTERNO DIPLAN®, firmado y sellado por la Agencia Bancaria, por Q. 41,746.00, no se
determiné diferencia.

Tedos los documentos de ingresos y egresos contables que respaldan las operaciones de
tesoreria, contabilidad y presupuesto, correspondientes a la administracién de la Directora
saliente, se encuentra adecuadamente archivados y en resguardo de la Direccidn de
Planificaciéon Educativa -DIPLAN-.

Consejo o Consultoria Entrega y Recepcion de! Cargo de Directorade la
Direccion de Planificacién Educativa — DIPLAN —
Ministerio de Educacion
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Las existencias de formas y libros oficiales autorizados por la Contraloria General de Cuentas, al
18 de mayo de 2022, quedaron bajo resguardo de las personas responsables de cada area.

El dltimo cheque girado de la cuenta de depositos monetarios en Banco de Desarrollo Rural -
BANRURAL, S.A.-, No. 3-616-00723-1 a nombre de “FONDO ROTATIVO INTERNO DIPLAN" fue
el No. 679 de fecha 16 de mayo de 2022 y el inventario fisico de cheques en existencia por
utilizar es de 221 cheques del No. 680 al No. 800.

La ultima rendicion de cuentas (caja fiscal) presentada a la Contraloria General de Cuentas, que
corresponde al mes de abril de 2022, fue entregada conforme conocimiento No. 04-2022, el 04
de mayo de 2022, de |a cuentadancia No. 01-4-10, lo cual estd asentado en el folio No. 52 del
Libro de Conocimientos autorizado por la Contraloria General de Cuentas con registro No.057628

El inventario de activos fijos del ejercicio fiscal 2021, trasladado a la Direccién de
Administracién Financiera ~DAFI-, DIPLAN a través de oficio AF-71-2022, al 05 de enero de
2022, asciende a la cantidad de noventa y cinco millones trescientos cuarenta y cinco mil
novecientos ochenta quetzales con 37/00 (Q 95,345,980.37).

El mobiliario y equipo que estuvo al servicio de la Licenciada Pilar Cristina Yela Aguilar de
Villatoro, Directora saliente, se encontraba registrado en tarjetas de responsabilidad de
bienes inventariados en los numeros 0122, 0123 y 0124 que ascienden a la cantidad de
novecientos veinte mil trecientos treinta y siete quetzales con 85/00 (Q. 920,337.85), dicho
mobiliario y equipo fue recibido a entera satisfaccién segun formularios INV-FOR-03 Control de
descargo y cargo del resguardo de bienes muebles de fecha 18 de mayo de 2022, por la
Licenciada Ingrid Sucely De Leén Piedrasanta, y queda pendiente la realizacién de las tarjetas de
responsabilidad a nombre de la Directora en Funciones entrante, cabe mencionar que los bienes
fueron verificados fisicamente por el encargado de inventarios

La Direccién de Planificacién Educativa cuenta con 5 vehiculos por un valer de ochocientos
setenta y seis mil doscientos noventa y cuatro quetzales con 35/00 (Q. 876,294.35), en perfecto
estado y cubiertos con pdliza de seguros vigente al 31/12/2022, quedan bajo la responsabilidad
de la Directora entrante, faltando realizar las tarjetas de responsabilidad de los bienes a su cargo.

Segtn detalle la Direccién de Planificacién Educativa tiene 37 compromisos no devengados
por la cantidad de treinta y tres millones trecientos setenta y seis mil novecientos veinticinco
quetzales con 15/00 (Q. 33,376,925.15), los cuales podrian afectar el presupuesto del afio
2022

Las obras finalizadas, publicadas, en proceso de recepcion, liguidacion de arrastre y
pendientes por aspectos legales, al 18 de mayo de 2022, son 9 y ascienden a la cantidad de
noventa y siete millones doscientos cincuenta y ocho mil trescientos diez quetzales con
34/00 (Q. 97,258,310.34).

En la Direccién de Asesoria Juridica del Ministerio de Educacién, al 24 de mayo de 2022,
figuran 4 expedientes por demandas laborales ordinarias que corresponden a la Direccion de
Planificacion Educativa, con el correlativo No. 01173-2021-01643 a nombre de Evelyn
Patricia Rodriguez Acevedo, No. 01173-2021-01570 a nombre de Ofelia Marisol Cuevas
Figueroa, No. 01173-2021-10373 a nombre de Miguel Antonio Reyes Ventura y No. 01173-
2022-01380 a nombre de Claudia Carolina Tanchez Urbina.

Consejo o Consultoria Entrega y Recepcitn del Cargo de Directora de la
Direccion de Planificacion Educativa — DIPLAN —
Ministeric de Educacion
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El personal que labora en DIPLAN al 18 de mayo de 2022, se compone de 33 servidores
ptiblicos bajo el renglon presupuestario 011, 5 bajo el renglén presupuestario 022, 15 bajo el
renglén presupuestario 081 y 15 personas bajo el renglén presupuestario 188.

Al 24 de mayo 2022, segun reporte del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
No.R00804768.rpt “Ejecucion del presupuesto Grupos Dindmicos” presenta una ejecucion
presupuestaria por la cantidad de catorce millones ochocientos noventa y siete mil cuatrocientos
sesenta y dos quetzales con 93/00 (Q. 14,897 ,462.93).

Los registros de almacén se encuentran desactualizados, la Ultima tarjeta de Kardex utilizada es
la No.22 y presenta el ingreso y despacho de foliadora numeradora registrada con fecha
13/08/2020, dejandose en acta la siguiente aclaracion “quedando bajo la responsabilidad del
Coordinador Administrativo Financiero actualizar los registros de almacén”.

La Directora saliente realizé por medio de formulario SER-FOR-22, devolucién del teléfono mévil
a su cargo, con la siguiente descripcion: Marca HUAWEI modelo Y&P serie
WPQBB20A20200842, recibido por la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-.

Se presencio la destruccion del sello personalizado que utilizé la Directora Saliente y la entrega
de las llaves de la oficina de la DIPLAN y marbete de parqueo a la Directora en Funciones
entrante.

Segn Oficio No. DIPLAN-A-2799-2022 de fecha 20 de mayo de 2022, la Directora en Funciones
entrante, solicité a la Direccidn de Informatica la realizacion de Back-Up al equipo de cémputo
que estaba a cargo de la Directora saliente, asi como |a deshabilitacion de su usuario.

Mediante oficio DIPLAN AF-2873-2022 de fecha 23/05/2022 Dirigido a Ja Contraloria General de
Cuentas se solicité |la actualizacion del registro de datos de la cuentadancia No.01-4-10, para dar
de baja a la cuentadante saliente, sin embargo, la Contraloria General de Cuentas informo que
este procedimiento se hace de forma electrénica, quedando en tramite dicho proceso.

Mediante Oficio DIPLAN AF-2872-2022 de fecha 23 de mayo de 2022, dirigida al Banco de
Desarrollo Rural -BANRURAL- se solicita realizar la eliminacion de firma registrada de la
Directora saliente, en la cuenta de depdsito No.3616007231 a nombre de FONDO ROTATIVO
INTERNO DIPLAN

El formulario de control y fraslado de infermacion, incluido en la literal “b” del articulo 1, del
Acuerdo No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, fue completado y
firmado por la maxima autoridad saliente y maxima autoridad entrante y la auditora Interna
del Ministerio de Educacién.

Se hizo del conocimiento de la Directora saliente que con base en lo estipulado en el Articulo
4 del Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados
Publicos, debe presentarse Declaracién Jurada Patrimonial ante la Direccion de Probidad de
la Contraloria General de Cuentas, en un plazo que no exceda de 30 dias a partir de la toma
de posesion o entrega del cargo.

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta de Auditoria Interna No. DIDAI-01-2022
de fecha 25 de mayo de 2022, segun folios Nos. 12327, 12328, 12329, 12330 y 12331 del
libro de actas con registro No. L2 39293, autorizado por la Contraloria General de Cuentas el

Consejo o Consultoria Entrega y Recepcién del Cargo de Directora de la
Direccién de Planificacién Educativa — DIPLAN -
Ministerio de Educacién
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07 de mayo de 2018 y junto con el formularic minimo de control de traslado de informacion
de la entregay recepcion del cargo, certificados fueron presentados a la Contraloria General
de Cuentas segln Oficio AF-2801-2022, el 25 de mayo de 2022. (Ver anexo 1).

La presencia del auditor en el acto de entrega de cargo de la Directora de Planificacion
Educativa, no prejuzga exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas
son responsabilidad de los diferentes departamentos quienes trasladaron la informacion
documental, por lo que quedan sujetos a revision posteriores por parte de la Direccion de
Auditorfa Interna del Ministerio de Educacién o la Contraloria General de Cuentas.

Atentamente,

ﬂ

Licda. Sonia Eligafysg Gaveld Chactgn
” AUDITOR INTERNG
receidn dp Auditorla Internia -DIDAI
Ministerio da Educacidn ]

OIRECTOR
Niretein de Auditorla Intefna -DIDAI-
Ministerio de Educacion

Consejo o Cansultoria Entrega y Recepcién del Cargo de Directora de 1a
Direccion de Ptanificacién Educativa - DIPLAN -
Ministerio de Educacién
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ANEXOS

Consejo o Consultoria Entrega y Recepcién del Cargo de Directora de la
Direccion de Planificacion Educativa — DIPLAN —
Ministerio de Educacién
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JON I RALURIA GENERAL DE CUENTAL
$UBCONTRALORIADE CALIDAD DE GASTO PUBLICC

Alas i
SECRETARIA
GOBIERNO /¢ | MINISTERIO DE
GUATEMALA | epycaciON

Guatemala, 25 de mayo de 2022
Oficio DIPLAN AF-2901-2022

Dr. José Romirez Crespin

Subcontralor de Calidad del Gasto Publico
Contralotia General de Cuentas

Su despacho

Respetable Sefior Subcontralor:
Reciba un cordial saludo de la Direccién de Planificacion Educaliva -DIPLAN-,

De manera atenta me dirfjo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-201%
de fecha 17 de diciembre de 2019. Por lo cudal, se traslada copia certificada del
Acta No. DIDAI-01-2022 de fecha 25 de mayo 2022; contenida en folios nimeros
12327, 12328, 12329, 12330, 12331 del Libro de Actas numero L2 39293, autorizado
por la Contraloria General De Cuentas -C.G.C.-, el 07 de mayo de 2018 y el
formulario minimo de conirol de traslade de infermacion de la entrega y recepcion
del cargo del Directora de la Direccién De Planificacidn Educaliva,

Sin mds sobre el particular me suscribo de usled, con altos muestras de
consideracion y estima.

Atentamente,

Ingrid Sugety ge

Directdra ap Funciones
Direcdtn de Planlilcacyd Eg%ativu-DlPLAH- g
Ministerlo d&\Educacién L‘s;'"

Adjunta:  Acta Suscrita DIDAK01-2022
Formulatio Mirimo ds Control de Traslado
do Informacidn de la Entrega y Recepelénr
de zarge.

C.¢. Archivo
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Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacién
Direccién de Auditoria interna No.
Libro de Actas

ACTA No. DIDAI-01-2022 del Libro de Actas Namero L2 39293, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas, En la ciudad de Guatemala, siendo las once horas del dfa midreoles 26 de mayo
de dos mil veintidés (25-05-2022), reunidos en las oficinas que ocupa la Direccidn de Planificacion
Educativa, que en lo sucesivo podrd abreviarse DIPLAN, del Ministeric de Educacion que en lo
sucesivo podra abreviarse MINEDUC, ublcada en la sexia caile uno guion ochenta y siete zona 10 de fa
ciudad de Guatemala (ta. Calle 1-87 zona 10), sala veintidds (22), las siguientes personas: Licenciada
Pilar Cristina Yela Aguilar de Villatoro, quien acupd el puesto de Director Ejecutivo IV (Directora de la
DIPLAN) y que en la presente acta podra identificarse como “Directora saliente”, quien se identifica con
Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cddigo Unico de tdentificacién -CUI- 2523702790101,
quien indica como lugar para recibir notificaciones: casa 83 Canajuyl | zona 16 cludad de Guatemala;
la Licenciada Ingrid Sucely De Ledn Piedrasanta, quien a partir del 19 de mayo de 2022, fue nombrada
como Directora en Funciones, y que en la presente acta podra identificarse como “Directora Entrante”, y
quien se identifica con Documento de \dentificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico de |dentificacion
-CUI- 2573091950021 y Licenciado Marco Antonlo Turcios Escobar, Coordinador Administrativo
Financlero responsable de la informacién financiera que se consigna en la presente acta, quien se
‘dentifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Codigo Unico de Identificacion -CUI-
2448000600101 ambos indican como direccién para recibir notificaciones sala 22 del Ministerio de
Educacién ubicado en fa sexta calle uno guion ochenta siete de la cludad de Guatemala y Licda. Sonia
Elizabeth Garcla Chaclan, Auditora Interna de 1a Direccidn de Auditoria Interna del MINEDUC, quien se
identifica con Documento Personal de Identificacidn -DPI-, con Cédigo Unico de ldentificacién -CUl-,
1796738820101; Contador Publico y Auditor, colegiado activo numero 10,010, con direccién para recibir
notificaciones 1a seda del MINEDUC ubicada en [a sexta calle uno guion ochenta y siete (6ta. Calle 1-
87) zona diez (10), ciudad de Guatemala, edificio 1, oficina 7; con &l objeto de dejar constancia de la
entrega y recepcién del puesto de Directora de la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN-,
procediendo de la sigulente forma: PRIMERC: La suscrita Auditora Interna fue designada conforme
nombramiento de Auditorfa Intema nimero O-DIDAI/SUB-78-2022, de fecha 20 de mayo de 2022,
emitido por la Licenciada Julia Victoria Monzén Pérez, Directora de la Direccidn de Auditoria Intermna,
Direccidn que en la presente Acta podré abreviarse como DIDAL SEGUNDO: En cumplimiento a lo
establecido en el Acuerdo No. A-106-2019, de fecha nueve de diciembre de dos mil diecinueve (09-12-
2019), emitido por el Contralor General de Cuentas, la suscrita Auditora Interna, procede de
conformidad con la gula para la participacidn de las Unidades de Auditoria Interna en el controf
financiero-administrativo, en 1a toma de posesion de las autoridades de las entidades de la
administracién central, descentralizadas, auténomas, y organismos del estado. TERCERO: La
Licenciada Pilar Cristing Yela Aguilar de Villatoro, Directora saliente, a quien se le rescindio por
renuncia el contrato Individual de trabajo a plazo fijo, segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-3038-2022,
de fecha 18 de mayo de 2022, entrega el cargo a la Licenciada Ingrid Sucely De Ledn Piedrasanta,
conforme nombramiento seqon Acuerdo Ministerial No. 1627-2022 de fecha 18 de mayo de 2022 que
indica “Se delega de forma temporal a la Subdirectora de Planificacién Institucional, para que desarrolle
adicionalmente, las atibuciones asignadas en caliad de Directora en Funciones a partir del 19 de
mayo 2022 hasta la toma de posesion del funciongtio que oportunamente sea nombrado”. CUARTO:
L a auditora actuante indica lo siguiente: a) Ef moblliario y equipo que estuvo a servicio de la Licenciada
Pilar Cristina Yela Agullar de Villatoro, Directora saliente estaba registrado en las tarjetas individuales
de responsabilidad de DIPLAN nimeros 0122, 0123 y 0124 que ascendian a un importe total de
novecientos veinte mil trecientos treinta y siete quetzales con ochenta y cinco centavos (Q.920,337.85),
dicho mobiliario y equipo fue recibido a entera satisfaccién segun formularios INV-FOR-03 Control de
descargo y cargo del resguardo de bienes muebles de fecha 18 de mayo de 2022, por la Licenciada
Ingrid Sucely De Ledn Piedrasanta, y queda pendiente |a realizacién de la tarjeta de responsabilidad a
nombre de la Directora en Funciones entrante, cabe mencionar que los bienes fueron verificados
fisicamente por el encargado de inveniarios, b} La correspondencia emitida y recibida por la DIPLAN a
la fecha del retiro de la Directora sallente, quedd en resguardo y custodia de la Asistente de Direccion.—
QUINTO: La auditora acluante manifiesta que, de acuerdo con la gufa para la participacion de las
Unidades de Auditorla Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de posesidn de las
autoridades de las entidades de la administracién central, emitida paor la Contraloria General de
Cuentas, se constataron los siguientes aspectos:
1. Respecto al numeral 1, 1a suscrita auditora, constatd que se cuenta con el Libro de Actas del

Departamento Administrativo Financiero, autorizado por la Contraloria General de Cuentas,

can registro nimero L2 47487 de fecha 12 de noviembre de 2019, el dltimo numero de folio
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE
PLANIFICACION EDUCATIVA, TUVO A LA VISTA EL ACTA No. DIDAI-01-2022
EN ORIGINAL, DE FECHA 25 DE MAYO DE 2022, EN FOLIOS DEL 12327 AL
12331, DEL LIBRO L2 39293, AUTORIZADO CON FECHA 7 DE MAYO DE 2018,
POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, '

GUATEMALA, 25 DE MAYO DE 2022




sigue:

Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacidn
Direccién de Auditoria Interna
Libro de Actas

utilizado es el nimero 814 de 1,100 y el Gltimo ndmero de acta -suscrita es el nimero 003-
2022, del 28 de abril de 2022,
Respecto al numeral 2, la suscrila Auditora Interna manifiesta que la Licenciada Ingrid Sucely De
Ledn Piedrasanta present6 la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacidn de Cargos,
emilidas por la Contraloria General de Cuentas en el aflo 2022, donde consta que no tiene
reclamaciones o juicios pendientes como consecuencias del cargo o cargos desempefades
anteriormente, con fecha 04 de enero de 2022, asi mismo, la Licenciada Filar Cristina Yela Aguilar
de Villatoro presenté Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de Cargos, emitidas
por la Contralorfa General de Cuentas en el afto 2022, donde consta que no tiene reclamaciones o
Juicios pendientes como consecuencias del cargo o cargos desempefiados anteriorments, con
fecha 11 de enero de 2022. = -
Respecto al numeral 3, 4, 5 y 6 se realizé ARQUEO DE VALORES Y DE COMBUSTIBLE, como

ARQUEO DE VALORES: Practicado el 18 de mayo de 2022, el cual ascendi a la cantidad de
(1.50,000.00, como se describe a continuacion:

‘Efectivo contade Q1.3;068.85 menos Q.859.75 = efectivo disponible * 2,209.10
Banrural Cuenta No-3616007231 (saldo contiliado) ‘ 41,746.00
‘Documentos de abono 6,044.90
Total 50,000.00

12328

*Cabe mencionar que en caja chica se encontr ochocientos cincuenta y nueve quetzales con
setenta y cinco centavos ,(Q.859.75) correspondientes al pago de las facturas Nos.FA718002-
982928992 de fecha 17/05/2022 por Q.411.50 y No.5DE87COF-2402372712 de fecha 10/056/2022
por Q.448.25 que a la fecha del arqueo el proveedor adn ho se presentaba a cobrar, queda bajo la
responsabilidad de la encargada de caja chica hacer efectivo el pago de dichas facturas. ———-eeeer
COMBUSTIBLES: El Licenciado Marco Antonio Turcios Escobar, Coordinador Administrativo
Financiero informa que el saldo de cupones de combustibles, al 18 de febrero de 2022, asciende a
la cantidad de dos.mil clen quetzales (Q.2,100.00) y se integra de !a siguiente forma:
BIRECCION DE PLANIFICACION EDUCATIVA -DIPLAN-

— CUPONES DE CONMBUSTIBLE AL 18 DE MAYO 2022

CUPONES SIN UTILIZAR VALOR VALOR FECHA DE
DEL No. ATNo. | EXISTENCIA | |npivibuaL TOTAL | VENCIMIENTO
2810075 2810116 42 50.00 3,400.00 | 03/02/2024

FORMAS Y LISBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS

(OFICIALES): La existencia de libros y formas oficiales autorizados por la Contraloria Genaral de
Cuentas, quedan bajo resguardo de las personas responsables de cada area, se integran en los
dos siguientes cuadros:

DESCRIPCION DEL?IN Hse AL EXISTENCIA

“Tarjeta de Kardex 220 300 72
Canstancia de ingresos a almacén y a inventario 162314 | 162450 137
Formulario para despacho de almacén 365 400 235
Formularios de vialicos anticipo, constancia y llquidacién | 000224 | 000500 277
Formularios reconocimiento de gasto anticipo vy 29 100 72
liquidacién

Tarjetas de responsabilidad de activos fijos 129 200 72
Tarjetas de responsabilidad de blenes fungibles _2 - 100 89
Forma 63-A2 Recibo de ingresos Varios 359319 | 359350 32
Forma 63-A2 Recibo de ingresos Varios 153751 | 183800 50
Forma 200-A-3 Caja Fiscal 167 200 34

AUTORIZACION ULTIMA SiN USO EXISTENCIA
DESCRIPCION [olc]+] UTILIZADA DEL AL DE FOLIOS
Libro de inventario de activos fijos 1.2 32038 del 488 501 1000 500
b 08/08/2016 y L2
47485 12/11/2019

Libro de Actas de inventario de L2 24162 del 477 478 500 23
activos fijos 25i03/2022

Libro de Actas de invenlano de L2 32038 del - a01 1000 500
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activos flios 08/08/208

Uibro de Bienes fungibles L2 24188 del 1 2 100 99
2510312014

Libro de control de caja chica L255642 del 116 117 200 94

' 3140872021

Libro de Actas para uso de almacén L224317 del 1 2 100 98
02/04/2014

Libro de actas de Departamenio 1.2 47487 del 814 B18 1100 | 286

Administrativo 1241172019

Lioro de registrc y control de 57624 del 17 18 200 183

entrega de formularios de vidlices 10/13/2013

anticipo

Libro de registro y confrol de E7625 del 17 18 200 183

entrega de formularios de vidlicos 1011372013

constancia

Libro de registro y control de 57626 del 17 18 200 183

entrega de formularios de vidticas 10132013

liquidacién

Libre de Bancos L. L2 58602 del 209 210 300 91
08/0552022

l.ibro da conciliacién bancaria L2 59501 del 10 11 100 a0
06/08/2022

Libro de control de formularios de 67800 del 3 4 200 197

reconocimientio de gasto : 22/08/2017

Libro para registro y control de §7827 del 184 185 200 16

cupones de combustible .~ 1001272013

Libro de conocimientos de entrega L2 57628 del £2 53 400 348

de caja fiscal 10/12/2013

Libro de registro y control de 57623 del 4 8 200 108

despachos de almacén 10/12/2013

Libro de actas de Recursos L2 655641 del 75 76 100 25

Humanos 308021

SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS Y CHEQUES POR UTILIZAR. La informacidn de esta literal

' fue proporcionada por el Licenciado Marco Antonio Turcios Escobar, Coordinador Administrativo

Financiero, como sigue: Estado de cuenta de depdsitos monetarios en Banco de Desarrolio Rural -
BANRURAL, S.A.~, No. 3-816-00723-1 a nombre "FONDO ROTATIVO INTERNO DIPLAN", con
saldo al 18 de mayo de 2022, firmada y sefiada por la agencia Bancaria, el saldo es de cuarenta y
un mil setecientos cuarenta y seis quetzales exactos (Q.41,746.00). E! Uitimo cheque utilizado es el
No. 879 (del cual se recibié folocopla) ¥ se verifict fisicamente en blanco por utilizar del No. 680 al
No.800 (221 cheques), la Conciliacién bancaria de 1a cuenia fue realizada al 18 de mayo de 2022 y
se encuentra adecuadamente firmada por los responsables y comparado con el salde bancario no
existe diferencia o cheques en circulacién,
Respecto al numeral 7, Mediante oficio No. DIPLAN-AF-2900-2022 de fecha 18/05/2022 &l
Coordinador Administrativo Financiero indica que los documéntos de ingresos y egresos que
respaldan lag operaciones financieras. de la Direccion de Planificacién Educativa, se resguarda en
la Coordinacion Administrativa Financlera.
Respeclo al numera! 8, se constats el Gitima recibo oficial-emitide (forma 63-A-2) es el No. 359318
de fecha 10 de mayo de 2022, en concepto de reintegro al fondo rotativo interno para gastos de
funclonamiento por Q.2,281.00. Las existencias de esta forma, se detalls en numeral 3.-——
Respecto al numeral 9, se verificé la existencia de cheques por utilizar que de conformidad recibe la
Directora en funciones entrante, como sigue:

CUENTA No.Y BANCO DEL No. AL No. Cantidad Existente
3616007231 EN BANRURAL, S.A. a
nombre de Fondo Rotativo Intemo DIPLAN 680 800 221

Respacto al numeral 10, se verificd que la dltima rendicién de cuentas (caja fiscal} presentada a la
Contralorla General de Cuenlas, corresponde al mes de abril de 2022, fue entragada conforms
conocimiento No. 04-2022, el 04 de mayo de 2022, de la cuentadancia No. 01-4-10, lo cual esta
asentado en el foliv No. 52 del Libro de Conocimientos autorizado por [a Contraloria General de
Cuentas ton reglstro No.057628.
Respecto al numeral 11, el encargade de inventarios presenta Oficio DIPLAN No. AF-72-2022, de
fecha 05 de enero de 2022, enviado a la Direccidn de Adminigiracidn Financiera —DAFI-, donde
certifica que el inventario de Activos Fijos al 31 de diciembre de 2021, asciende a un monto total
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noventa y cinco millones irecientos cuarenta y cinco mil novecientos ochenta quetzates con freinta y
siete centavos (Q 95,345,980.37) de Dienes contahilizadas en el modulo de inventarios del sistema
de contabilidad integrada —~SICOIN WEB-, saldo que coincide con el formutario FIN 1 y Fin 2 al
3MM2/2021.—
10. Respecto al numeral 12, El Coordinador Administrativo Financiero adjunta ios treinta y siete (37)
compromisos no devengados con los que cuenta DIPLAN por la canlidad de treinta y tres
millones trescientos setenta y seis mil novecientos veinticinco quetzales con quince centavos
{Q 33,376,925.15) los cuales podrian afectar el presupuesto del afio 2022
11, Respecto al numeral 13, sobre la existencia de litigios, procesos penales pendientes de resolver
en los drganos correspondientes se indica que la Direccién de Asesoria Juridica del Ministerio
de Educacién, mediante correo de fecha 24 de mayo de 2022, indica que cuentan con cuatro
(4) expedientes por demandas laborales ordinarios con el correlativo No. 01173-2021-01643 a
nombre de Evelyn Patricla Rodriguez Acevede, No. 01173-2021-01570 a nombre de Ofelia
Marisol Cuevas Figueroa, No. 01173-2021-10373 a nombre de Miguel Antonio Reyes Ventura
y No. 01173-2022-01380 a nombre de Claudia Carolina Tanchez Urbina
12. Respecto al numéral 14, el Coprdinador Administrativo Financiero presentd detalle del personal
compuesto por treinta y tres (33) servidores publicos bajo el renglén presupuestario 011, cinco
{05) bajo el renglén presupuestario 022, quince (1 5) bajo el renglon presupuestario 081 y con
quince (15) personas bajo el renglén presupuastario 188.
13. Respecto -al numeral 15, sobre el listado de obras, el Coordinador Administrativo Financiero
presentd al 18 de mayo de 2022, detaile de obras finalizadas, publicadas, en proceso de recepcion,
liquidacion de arrastre y pendientes de aspectos legales al 18/05/2022 por la cantidad de noventa
y siete millones doscientos cincuenta y ocho mil trescientos diez quetzales con treinta y cuatro
centavos (Q 97,258,310.34)
14, Respecto al numeral 16, Mediante oficio DIPLAN AF-2900-2022, de fecha 23 de mayo de 2022,
e! Coordinador Administrativo Financiero indica que no existen deuda ni asuntos importantes
que requieran darle seguimiento posterior
15. Adicionalmente se solicité lo siguiente: a) EJECUCION PRESUPUESTARIA El Departamento
Financiero presentd reporte del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
No.R0O0804768.rpt “Ejecucion del presupuesto Grupos Dinamicos™ con la ejecucién del periodo
2022, cbservando una ejecucién por la cantidad de catorce millones ochocientos noventa y siete mil
cualrocientos sesenta v dos quetzales con noventa y tres centavos (Q.14,897,462.93), al
24/05/2022. b} ESTADO ACTUAL DE VEHICULOS: El Coordinador Administrative Financiero
presentd detalle de los 5 vehiculos propiedad de DIPLAN, por un valor de ochocientos setenfa y
seis mil doscientos noventa y cuatro quetzales con trelnta y cinco centavos (Q.876,294.35),
indicando el encargado de inventarios que se encuentran en perfeclo estado. ¢} ALMACEN. El
Coordinador” Administrativo Financiero informa que los registros de almacén se encuentran
desactualizadas, las tarjetas de Kardex presentan como ullimo registro con fecha 13/08/2020,
quedando bajo la responsabilidad del mismo para actualizarlas.
SEXTO: Se procedlé a la destruccidn del sello personalizado que utilizd la Directora Saliente y hace
entrega de las llaves de la oficina de la DIPLAN a la Directora en Funciones entrante, y a la devalucién
del teléfono movil Marca HUAWEI modelo Y6P serie WPQBB20A20200842 segun formulario SER-
FOR-22, recibido por DISERSA. SEPTIMO: Segln Oficio No. DIPLAN-A-2799-2022 de fecha 20 de
mayo de 2022, la Directora en Funciones entrante solicito a la Diraccion de Informatica se realice e
Back-Up al equipo de computo que estaba a cargo de la Directora saliente, asl como deshabilitar su
usuario. Asl mismo, con oficio DIPLAN AF-2873-2022 de fecha 23/05/2022 Dirigido a la Contraloria
General de Cuentas se solicita actualizacién de Ia cuentadante saliente, sin embargo, la Contraloria
General de Cuentas Informé que este procedimiento se hace de forma electronica, quedando en trémite
dicho proceso; con Oficio DIPLAN AF-2872-2022 de fecha 23 de mayo de 2022, dirigida al Banco de
Dasarrollo Rural —-BANRURAL- se solicta realizar la eliminacidn de firma registrada de la Directora
sallente en la cuenta de depésito No.3618007231 a nombre de FONDO ROTATIVO INTERNO DIPLAN.
OCTAVO: La suscrita Auditora Interna, manifiesta que su comparscencia en el presente acto no
prejuzga la exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en la presente acta, las que
quedan sujetas a posterior revisién y auditaje. NOVENO: La Suscrita auditora Interna deja constancia
que el formulario de control y trastado de informacién, incluido en la literal *b” del articulo 1, del Acuerdo
No. A-106-2019, emitido por el Contralor General de Cuentas, fue completado y firmado por la Directora
saliente Licenciada Pilar Cristina Yela Aguilar de Villatoro y Directora en Funciones entrante Licenciada

25 <.
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Ingrid Sucely De Ledn Piedrasanta, DECIMO: La Auditora Intema, deja constancia que con base en o
estipulado en el Articulo 4 del Reglamento de la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios
y Empleados Publicos, debe presentarse Declaracidn Jurada Patrimonial ante la Direccién de Probidad
de la Contraloria General de Cuentas, en un plazo que no exceda de 30 dias a partir de la toma de
posesién o entrega del cargo.
DECIMO PRIMERO: No hablendo mas que hacer constar, se da por tefminada la presente acta en el
mismo lugar y fecha de su inicio siendo las once horas con treinta minutos (11:30), firmando de
conformidad los que en ella infervenimos. :

e RetErD

Lcga. Piar Cristina Yela Aguilar de Viltalaro
Direcloda de Planificacion Educativa salienta

Wi )b

» w
Ledg/Ingnd sm!;u Ledn Piadrgsan
m?‘ﬁm 5 de Planifitagién Educativa

Licenciada Sania Elizabath Garcla Chaclin
Augditera [nterna -DIDAL
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"EORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO.DE INFORMACION" '

Respuesta Si
No. Descripcidn SoF, Comentarlo
/ No
. Sin embargo, a nivel Institucional
se cuento con el Reglomento
1 |¢Posee g entidad reglamenta interno de trabajo? NO Interno de Trabajo, Acuerdo
Ministeriol No. 2072-2009, de
fecho 1 de septiembre 2G09.
N ; ; Se adjunta Oficio DIPLAN '5937-
2 £5e entregd memorie de labores del gjercicio fiscol s 2021, de fecha 22 de noviembre
2021, a donde corresponde? 2021,
¢éExistefn) sindicotofs) en fa Entidad? §i la respuesta es Anlvel do Lnkdar £} celiardnaae
3 firmativa, indicor el nimero de sindicatos y el nombre No cuento con orgonizacion sindical,
ojtrmotivo, ! de Ere Aty sofo se reconocen a nivel
e los mismos. Instituclonol,
A . El pacto colectivo de condiciones
4 ¢Tiene lo Entidad :ac;o Cot;ectlvro ;hz Condiciones de NG de trabojo vigente, se suscribld en,
robojo vigente el aflo 2022,
5 {5e encuentra empiozado fa Entidad? NO g;;::\f’ﬂe empaEmianta n g
dEntregan los autoridades solientes el Pldn Operativo Se adjunta Oficio No. DIPLAN-
& |Anual [POA), el Plan Operativo Muitianual {POM] y el St FE-166-2022, de fecha 11
Plan Estratégico Instituclonol {PES)? de enero 2022,
dLe han dado seguimiento los funcionarlos respansables Actusimente estdn en proceso de
7 o las recomendaciones de guditorlos anteriores de la Si implementacion los
Contraloria General de Cuentas? recomendaciones recibidas.
¢5e entrega fnforme de Compromiscs No Devengados y
8 Cevengados:No Pogodos de ofios ontericres y los 5 Se ndjunto cuadro en Excel, con
occiones realizados? 37 compromisos na devengodos.
ZSe hace entrega del estado de ejecucion Se presento r e;forte analitico, del
g Si presuguesto ejecutodo hasta el
presupuestaria? mes de mayo 2022.
* ¢5e entregan los Informes de auditorio interna y de las ;3;;"":; ?fg: Dz’:"’gz fﬁ;f:g:;
10 cuditorios practicadas por o ganrmlona General de S5i 2021, Informe CGC practicado af
Cuentos préstamo BID 3818/0C-GU,
2 Se adjuntg correo electronico,
: l r
11 ;{Se hace ent;ega’del h’:forme dela stitu;clsn B?CIUO de st WAICENG GaE B BACLORYG 4
'0s procesos legales o las nuevas outoridodes procesos loborales,
¢S hace entrega def fistado de obraos finafizadas,
12 pubilcados, en proteso de recepcidn, liquidacidn, de si Se entregan reporte en Excel con
arrostre y pendientes por aspectos legales? (si el coso el detalle de las obras ol mes de
lo amerita) mayo 2022, ‘
Usg los sistemas informdticos SICOIN, SICOINDES,
13 SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, GUA TENOMINAS, st
INVENTARIO WEB y SAG UDAI?, vy (los defon Se presenton imdgenes de los
funcionanda? sistemaos utilizodos
Se utiliza lo pégina del Ministeric
14 | ¢éTiene la Entidod portal en internet? ] de Educacidn
WWwW.Minaduc.gob.gt
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2Deja los manuoles edministrativos y/o de

EETURE

Se monejon a nivel institucional

f
15 procedimientos actuolizados? 3 en lo Pagina IS0 9000
16 dPresentd ndminas de 011, 022, 028, 032, 035, 036y 5 Se adjunta listodo de personal
subgrupo 18 vigentes? ‘ temperal y permonente,
17 dPresentd listado de vehiculos y pdilizes de seguros 5
vigentes? Se adjunta listodo
18 dPresentd listado de edificios propios y en MA
arrendamiento? .
, . Se adjunta Offclo DIPLANGf-72-
19 | ¢Presentd el inventario institucional? St 2022, de fecha § de enero 2022
dPresentd saldos de recursos privativos, préstamos y
20 . s
donociones? Ng presenton evidenclas
. Arqueo de cupones de
21 ¢Presentd saldos de vales de combustible? St Combustible, cton salde de
Q2,100.00
Solo camo enlace de la Unidad de
22 Cuenta lo Entidad con oficing de aceeso a fo st Aecasoaie infermadisn Foolice

informacidn publica?

del Ministerio de Educacidn.

@nvmo

f) Maxima Autoridad Saliente

{ma Atftor/dad E

7/?
Mg

Losstins!

Lk&@&%ﬁmmfg@%ﬂ Chaclén

AUDITOR INTERNC
Direccidn de Audilorda Intema -DIDAI-

Ministeno da Educacidn

meagr amEr
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