. - -
GOBIER™E DF LA REPLGLICA DF

GUATEMALA

Me

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA -DIDAI-

Informe de Auditoria:
Nombramiento:

SIAD No.:

Fecha del Nombramiento:

Fecha de entrega del Informe:

Fecha entrega del Informe Final:

Nombre del Auditor:
Nombre del Supervisor:
Entidad:

Unidad Ejecutora:

Tipo de Auditoria:

Areas Examinadas:

Periodo Auditado:

CUA 85910-1-2019

85910-1-2019

394717

22/01/2019

15/02/2019

15/02/2019

Elba Marina Dominguez Castellanos

Mario Augusto Orellana Sandoval

Ministerio de Educacion

Direccion Departamental de Educacion
de Suchitepéquez

GESTION

INGRESOS Y EGRESOS AL COMITE DE
FINANZAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE
EDUCACION BASICA CON ORIENTACION

OCUPACIONAL, JORNADA MATUTINA, SAN

PABLO JOCOPILAS, SUCHITEPEQUEZ

DEL O1 DE ENERO DE 2016 AL 31 DE
DICIEMBRE DE 2018

TOMO1DE1

Comprormanaos con la

E3 ¢ouMincducGr ~




RESUMEN
GERENCIAL



Guatemala, 27 de marzo de 2019

Senor Ministro de Educacion
Dr. Oscar Hugo Lopez Rivas
Su Despacho.

Respetable Senor Ministro:

Hemos efectuado auditoria de gestion de ingresos y egresos al comité de finanzas
del Instituto Nacional de Educacion Bésica con Orientacién Ocupacional, jomada
matutina, San Pablo Jocopilas, Suchitepéquez; con el objeto de emitir opinién
sobre la razonabilidad de los ingresos y egresos examinados.

Nuestro examen se baso en la verificacién de las operaciones administrativas y
financieras respecto a los ingresos y egresos de los fondos administrados por el
comité de finanzas, durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2016 al 31
de diciembre de 2018, asimisno, se le dio seguimiento a la denuncia presentada.

Como resultado del trabajo efectuado, hemos detectado los siguientes aspectos
importantes:

CONDICIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1
Faltante pendiente de reintegrar por el Comité de Finanzas del afio 2016.

En Ja auditoria realizada al Comité de Finanzas del Instifuto Nacional de
Educacion Basica con Orientacion Ocupacional, jornada matutina, San Pablo
Jocopilas, Suchitepéquez, por el periodo del 01 de enerc de 2016 al 31 de
diciembre de 2018, se determind que el saldo a reintegrar por el Comité de
Finanzas del afio 2016 por tienda escolar es de Q. 1,224.00 y laboratorio de
computacion de Q. 13,848.00 para un total de Q. 15,072.00 por gastos
fnnecesarios y falta de documentos.
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Hallazgo No.2
Libros de inventario y tarjetas de responsabilidad sin actualizar.

En la auditoria realizada al Comité de Finanzas del Instituto Nacional de
Educacién Basica con Orientacion Ocupacional, jornada matutina, San Pablo
Jocopilas, Suchitepéquez, por el periodo del 01 de enero de 2016 al 31 de
diciembre de 2018, se determiné que el libro de inventario de bienes no fungibles y
fungibles vy tarjetas de responsabilidad, no estan actualizados. (ver detalle anexo

1)

CONDICIONES:

HALLAZGOS SOBRE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.1

Falta de supervision del trabajo que realiza el Comité de Finanzas.

En la auditoria realizada al Comité de Finanzas del Instituto Nacional de
Educaciéon Basica con Orientacion Qcupacional, jornada matutina, San Pablo
Jocopilas, Suchitepéquez, por el periodo del 01 de enero de 2016 al 31 de
diciembre de 2018, se determiné que no se realizé supervisién, por parte de la
Coordinadora Técnica Administrativa, Directores del establecimiento educativo y
Presidente del Comité de Finanzas, respecto al trabajo que realiza e! comité de
finanzas.

Hallazgo No.2
Deficiencias en la administracion de los fondos del Comité de Finanzas.

En la auditoria realizada al Comité de Finanzas del Instituto Nacional de
Educacién Bésica con Orientacion Ocupacional, jornada matutina, San Pablo
Jocopilas, Suchitepéquez, por el periodo del 01 de enero de 2016 al 31 de
diciembre de 2018, al efectuar revision de los ingresos y egresos realizados por el

comité de finanzas del afio 2016, 2017 y 2018, se encontraron las deficiencias
siguientes: :

El Comite de Finanzas del 2016, 2017 y 2018, operdé mal el libro de caja, ya que
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en los egresos operaron recibos y boletas de deposito bancario en vez de
facturas. Asimismo, en el libro de actas de entrega y recibo de documentos, no
firman las mismas al finalizarlas.

El Comité de Finanzas del 2016, 2017 y 2018, no razona las facturas de los gastos
realizados y no son firmadas por el presidente del comité de finanzas y por el
solicitante.,

La documentacién de ingresos y egresos presentada por el comité de finanzas del
2016 y 2017 no estaba compieta.

El comité de finanzas del 2016 y 2017, no requiri6 cotizaciones para los gastos de
mayor cuantia.

El Comité de Finanzas del 2016 y 2017 no tiene reglamento del uso de caja chica,
sin embargo realizaron pagas en efectivo.

El Comité de Finanzas del afio 2016, emitié cheques a nombre de integrantes del
comité y docentes del establecimiento educativo.

Durante el afio 2018, no se emitieron recibos de ingreso por concepto de tienda
escolar.

No se presenta informe de las operaciones y actividades del comité de finanzas a
la directora del establecimiento y asamblea general de docentes.

Con el objeto de subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

RECOMENDACIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1
Faltante pendiente de reintegrar por el Comité de Finanzas del afio 2016.

Que la Directora Departamental de Educacion, gire instrucciones por escrito y de
seguimiento correspondiente a efecto se realice lo siguiente:
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A la Coordinadora Técnica Administrativa para que instruya a la Directora del
establecimiento educativo para que los Docentes integrantes del Comité de
Finanzas 2016, reintegren el faltante de Q.1,224.00 a la cuenta bancaria de tienda
escolar No. 3158023224 vy de Q.13,848.00 a la cuenta de laboratorio de
computacién No. 3158023210 en un plazo de 15 dias, caso contrario se presente
la denuncia correspondiente.

Hallazgo No.2
Libros de inventario y tarjetas de responsabilidad sin actualizar.

Que la Directora Departamental de Educacién de Suchitepéquez, gire
instrucciones por escrito y de seguimiento correspondiente a efecto que la
Coordinadora Técnica Administrativa realice lo siguiente:

Analice si procede una sancion administrativa- por escrito a Directores del
establecimiento educativo y al personal del mismo, por incumplimiento a lo
establecido en la normativa legal vigente.

Indique a la Directora en funciones del establecimiento educativo, para que
instruya para que se realice a la brevedad posible el inventario fisico de los bienes
fungibles y no fungibles del establecimiento y proceda a realizar los registros en
los libros de inventarios y tarjetas de responsabilidad. Asimismo, indique a los
encargados del Comité de Finanzas, para que se le presente mensualmente a
quién ejerza funciones de contador del establecimiento, fotocopia de los
comprobantes contables razonados y autorizados, cuando se realicen compras de
bienes fungibles y no fungibles, para que proceda de inmediato al registro en el
libro de inventario y en las tarjetas de responsabilidad correspondientes.

RECOMENDACIONES:

HALLAZGOS SOBRE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO

Hallazgo No.1

Falta de supervision del trabajo que realiza el Comité de Finanzas.

Que la Directora Departamental de Educacion de Suchitepéquez, imponga

sancién administrativa que corresponda, a la Coordinadora Técnica Administrativa
del Distrito que tenia a su cargo el establecimiento durante el periodo del 01 de
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enero 2016 al 31 de diciembre de 2018 por no cumplir con sus funciones de
supervision de acuerdo a lo establecido en la normativa legal vigente.

Que la Coordinadora Técnica Administrativa, sancione administrativamente a los
Directores del establecimiento educativo y Presidentes del Comité de Finanzas,
que estuvieron en funciéon durante el periodo del 01 de enero 2016 al 31 de
diciembre de 2018 por no cumplir con sus funciones de supervision de acuerdo a
lo establecido en la normativa legal vigente.

Hallazgo No.2
Deficiencias en la administracién de los fondos del Comité de Finanzas.

a) Que ta Directora Departamental de Educacion de Suchitepéquez, imponga
sancion administrativa que corresponda, a la Coordinadora Téchica Administrativa
del Distrito que superviso en el periodo del 01 de enero 2016 al 31 de diciembre
de 2018 y a Directores anteriores por no cumplir con sus funciones de acuerdo a
lo establecido en el Acuerdo Ministerial 185 “Instructivo para el Funcionamiento de
los Comités de Finanzas" y en el Acuerdo Presidencial 399 "Reglamento de
Recaudaciones de Fondos en los Establecimientos Educativos Oficiales de la
Republica”.

b) Que la Coordinadora Técnica Administrativa del Distrito, instruya a la Directora
del establecimiento educativo para que los docentes integrantes del Comité de
Finanzas, realicen lo siguiente:

Que las actas que suscriban de entrega-recibo de documentos, y valores que
administran, deben ser firmadas por los integrantes de la comision saliente y
entrante.

Operar el libro de caja en forma correcta consignando en los ingresos en cuenta
bancaria segtn boleta de depésito bancario y en los egresos segin comprobante
legal o factura, por el gasto realizado.

Que las facturas que respaldan el gasto, estén debidamente razonadas, firmadas
y selladas por quien solicita y autoriza el gasto y si las facturas son cambiarias que
se adjunte el recibo de caja correspondiente.

Que todos los documentos de ingresos y egresos, sean resguardados
adecuadamente para evitar pérdida de los mismos.

Cuando el gasto sea de mayor cuantia, este debe ser autorizado en asamblea
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general.
Que se abstengan de realizar gastos en efectivo.
Los cheques deben emitirse (inicamente a nombre del proveedor.

Emitir ssmanalmente el recibo de ingresos por arrendamiento de tienda escolar y
realizar oportunamente el depdsito correspondiente.

Presentar mensualmente a la Directora del establecimiento educativo, los
documentos de respaldo, libros y estados de cuenta para su visto bueno.

Presentar informe anual ante la asamblea de docentes al finalizar el periodo del
comité.

Los hallazgos contenidos en el informe No. CUA 85910-1-2019, fueron dados a
conocer al personal responsable mediante Acta DIDAI No.02-2019 de fecha 25 de
febrero de 2019, folios 11217 y 11218 del libro L2 32512, autorizado por
Contraloria General de Cuentas y a la fecha del presente resumen gerencial, los
mismos estan confirmados.

Asi también como resultado del trabajo efectuado durante la ejecucién de la
auditoria se fortalecieron los controles internos, al corregir las deficiencias
indicadas en notas de auditoria DIDAI-SUCH. No.01 a la 07-2019, de fecha 22 y
25 de febrero de 2019 respectivamente, en las dreas siguientes:

Inventarios desactualizados.

Se determind que el Instituto Nacional de Educacién Bésica con Orientacién
Ocupacional, jornada matutina, San Pablo Jocopilas, Suchitepéquez, no
elaboraron inventario de bienes no fungibles y fungibles desde el dltimo registro en
el afio 2000 y a solicitud de la auditora actuante, se procedié con el inicio del
levantamiento del inventario fisico, segtn oficio No.14-2019 de fecha 19/02/2019,
se solicito a docentes la actualizacion del inventario fisico de todos los bienes e
insumos con los que cuentan en salones de clase, talleres y/o bodegas, se
presentd tarjeta de muestra firmada a nombre de la docente Evelia Noemi Santos
de Ledn de Avila, del area ocupacional de manualidades, del mes de febrero 2019,
se deja constancia que la torna del inventario fisico no esta concluido.

Faitante reintegrado.
Se determind que el comité de finanzas del afic 2017, presentd una diferencia a

L
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reintegrar de la cuenta de laboratoric de computacion por Q. 2,419.00 y a solicitud
de la auditora actuante, el comité presentd 3 facturas originales que tenian
archivadas en otro folder y que no habian presentado en su oportunidad, por valor
de Q. 1,185.00, quedando una diferencia de Q. 1,234.00 la cual fue reintegrada
segun boleta de depdésito bancario No. 60555486 de fecha 28/02/2019, Asimismo,
el Comité de Finanzas del afic 2018, presentaba una diferencia a reintegrar de la
cuenta de tienda escolar por Q. 46.20, misma que fue desvanecida con la
presentacion de una boleta de depdsito bancario No.44915149 de BANRURAL, a
nombre de la Contraloria General de Cuentas, por pago de Forma 200-A3 Cajas
Fiscales, Talonario de 50 folios, a nombre del INEB.

Sin autorizacién libro de banco.

Se determin6 que el comité de finanzas del afio 2017 y 2018, utilizd libro de
bancos, destinado para cobro de cuotas de computacion, el cual no se encontraba
autorizado por la Coordinadora Técnica Administrativa del Distrito y a solicitud de
la auditora actuante, se autorizé y se presenté fotocopia de la autorizacion del libro
firmado y sellado.

Cheques sin tener la palabra No Negociable

Se determiné que en el comité de finanzas, los cheques que utilizaban no tenian
estampada la palabra no negociable y a solicitud de la auditora actuante, se
presentd la muestra de cheques que contienen la palabra descrita.

Comprobantes contables sin razonar y autorizar el gasto.

Se determind que los comprobantes legales de respaldo de los egresos del afio
2018, no se encontraron en su reverso razonadas y autorizadas por quien solicita
y autoriza el gasto y a solicitud de la auditora actuante, se presenté una muestra
de facturas con la razén y firmas correspondientes.

Depositos oportunos

Los comités de finanzas no realizaban depositos en las cuentas bancarias
aperturadas de las recaudaciones en forma oportuna, sin embargo durante la
intervencidn se les instruyo y procedieron a efectuar los depdsitos
correspondientes.

Todos los comentarios y recomendaciones que hemos efectuado, se encuentran
en detalle en el correspondiente informe de auditorfa, lo cual facilitara un mejor

entendimiento de este resumen gerencial.

Atentamente,
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