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De conformidad con el nombramiento de auditoría No. 108352-1-2021, de fecha 16 de abril de 2021, fui nombrada para intervenir en la entrega y recepción del cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez.

OBJETIVOS OBJETIVO GENERAL
Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

[image: ]Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.
[image: ]Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.
[image: ]Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.
[image: ]Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.
[image: ]Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.
[image: ]Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, de la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.
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De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, “Guía para la participación en el control financiero-administrativo, en la toma de posesión de las autoridades de las entidades y organismos de la administración central”; y el uso del formulario de control y traslado de información de las autoridades salientes a las entrantes, se procedió a participar en la entrega y recepción de cargo de Director de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez.
AUDITORÍA INTERNA
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Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación: De conformidad con la guía para la participación de las Unidades de Auditoría Interna se determinaron los siguientes aspectos en la entrega y recepción del cargo de director, los que se presentan a continuación: (Ver anexos).

Numeral 1 de la guía, según Acuerdo Ministerial No. DIREH-2149-2021, de fecha Guatemala 12 de abril de 2021, se acuerda rescindir por remoción el contrato del Licenciado Miguel de Jesús Hernández Córdova. Así mismo; según Acuerdo Ministerial No. DIREH-2157-2021 de fecha Guatemala 12 de abril de 2021, se designa temporalmente, a partir del 15 de abril de 2021, a la Licenciada Zaida Xiomara Contreras Ortiz de Batres, para desempeñar las funciones de Director Departamental de Educación de Sacatepéquez, del Ministerio de Educación. Lo anterior, quedó asentado en las Actas números 08-2021 y 09-2021 ambas de fecha 15 de abril de 2021, en el libro de actas de hojas móviles del despacho identificado con Cuentadancia número D2-77 autorizado por la Contraloría General de Cuentas.

Numeral 2 de la guía, en relación a la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos, el Licenciado Miguel de Jesús Hernández Córdova, Director Saliente, indica que referida constancia ya la solicitó vía virtual pero aún no ha sido generada por la Contraloría General de Cuentas. En el caso de la constancia de la Licenciada Zaida Xiomara Contreras Ortiz, Directora Entrante, la estará solicitando entre los días 22 y 23 de abril de 2021, ya que ha tenido que atender la ejecución de varios procesos urgentes relacionados al puesto de Director Departamental de Educación de Sacatepéquez.

Numeral 3 de la guía, según la Resolución No. 211 de fecha 22 de enero de 2021 se constituyó el Fondo Rotativo Interno para Gastos de Funcionamiento de las Direcciones Departamentales de Educación, asignándose a la DIDEDUC de Sacatepéquez, veinte mil quetzales exactos (Q.20,000.00), y por medio de la Resolución No. 212 de fecha 22 de enero de 2021 se constituyó el Fondo Rotativo Interno para Atender Servicios Básicos en los Centros Educativos Públicos a través de las Direcciones Departamentales de Educación, con asignación para la DIDEDUC de cinco mil quetzales exactos (Q.5,000.00); por lo que se presentó arqueo general de Fondos Rotativos Internos de la DIDEDUC de Sacatepéquez al
15 de abril de 2021, con valor total de veinticinco mil quetzales exactos (Q25,000.00), integrado de la siguiente manera: 1) Saldo en Caja Chica de un mil novecientos treinta y cinco quetzales exactos (Q.1,935.00). 2) Saldo en Libro de Bancos de la Cuenta No. 03-041-000020-7 por diez mil ochocientos dos quetzales

con 86/100 (Q.10,802.86); y 3) documentos de legítimo abono por doce mil doscientos sesenta y dos quetzales con 14/100 (Q.12,262.14).
El Libro de Bancos (Centralizador) del Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Sacatepéquez, Cuenta Bancaria Monetaria No. 03-041-000020-7 del Banco Crédito Hipotecario Nacional, en el folio No. 00353 refleja el saldo bancario de diez mil ochocientos dos quetzales con 86/100 (Q.10,802.86).
El Estado de Cuenta, reporta como saldo final once mil quinientos cincuenta y dos quetzales con 86/100 (11,552.86) y la Conciliación Bancaria registrada en el libro autorizado en el folio número 52, reporta saldo en libros al 15 de abril de 2021 por la cantidad de diez mil ochocientos dos quetzales con 86/100 (Q.10,802.86) y dos cheques en circulación por valor total de setecientos cincuenta quetzales exactos (Q.750.00), totalizando el saldo y conciliándolo con el estado de cuenta bancario por once mil quinientos cincuenta y dos quetzales con 86/100 (Q.11,552.86).
El Libro de Bancos de Ingresos Privativos Operación Escuela DIDEDUC Sacatepéquez, Cuenta Bancaria Monetaria No. 3-001-15651-6 del Banco de Desarrollo Rural, S. A., en el folio No. 276 refleja el saldo bancario de ciento quince mil cuarenta y dos quetzales exactos (Q.115,042.00). El Estado de Cuenta reporta como saldo contable o por girar ciento quince mil cuarenta y dos quetzales exactos (Q.115,042.00); y la Conciliación Bancaria registrada en el libro autorizado en el folio No. 22, reporta saldo en libros al 15 de abril de 2021 por la cantidad de ciento quince mil cuarenta y dos quetzales exactos (Q.115,042.00).

La verificación de cheques de la cuenta No. 03-041-000020-7 del Banco Crédito Hipotecario Nacional a nombre de Fondo Rotativo Interno DIDEDUC Sacatepéquez es la siguiente: Del No. 010087 al No. 016000, dan la existencia de 5,914 cheques al 15 de abril de 2021, esto último según lo indicado en el numeral 9 de la guía.

Así mismo, se presentó corte de las formas oficiales de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, de los libros autorizados por la Contraloría General de Cuentas y existencias al 15 de abril de 2021, de conformidad al numeral 8 de la guía.

El saldo de combustibles según arqueo al 15 de abril de 2021, se integra por: 182 cupones con valor de Q. 100.00 cada uno, con fechas de vencimiento 13 y 17 de agosto de 2021, correlativos del No. 13226482 al No. 13226513 y del No. 13237650 al No. 13237799, equivalentes a la cantidad de dieciocho mil doscientos quetzales exactos (Q. 18,200.00);	60 cupones con valor de	Q. 50.00 cada uno, con	fecha	de	vencimiento 17 de	agosto de 2021, correlativo del No. 13237590 al No. 13237649, equivalentes a la cantidad de tres mil quetzales exactos (Q. 3,000.00); para una cantidad total de veintiún mil doscientos quetzales exactos (Q. 21,200.00).


Numeral 7 de la guía, se verificó que los documentos de ingresos, egresos y contables que respaldan las operaciones de tesorería, de contabilidad y presupuesto, hasta el 15 de abril de 2021, de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, se encuentran archivados en las oficinas de la Unidad Ejecutora, bajo la responsabilidad del Coordinador de la Unidad Financiera Licenciado Edgar Ronaldo Solórzano Zamora.

Numeral 10 de la guía, se verificó que fue presentada la rendición de cuentas al mes de marzo del año 2021, según constan en el Conocimiento No. 4-2021 de fecha 07 de abril de 2021, asentado en el folio 123 del Libro de Conocimientos autorizado por la Contraloría General de Cuentas, con el Registro No. 1993 de fecha 3 de agosto de 2006.

Numeral 11 de la guía, fueron presentados a la Dirección de Administración Financiera -DAFI-, el FIN-01 y FIN-02 del Sistema de Contabilidad Integrada
-SICOIN WEB-, que integra los bienes de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez al 31 de diciembre de 2020, por la cantidad de nueve millones	trescientos	diez	mil	cuatrocientos	doce	quetzales	con	03/100 (Q.9,310,412.03), cifra que coincide con el total del Inventario al 31 de diciembre de 2020, reportado en el folio No. 01500 del Libro de Inventarios de Activos Fijos. Así mismo, se efectuó el traslado de bienes asignados al Director Saliente registrados en las tarjetas de responsabilidad de bienes inventariados números 000514, 000515 y 000536 por la cantidad de doscientos sesenta y nueve mil veinticinco quetzales con 76/100 (Q.269,025.76), los cuales fueron recibidos por el Director Entrante en funciones, firmando de conformidad las tarjetas de responsabilidad números 000537 y 000538.

Numeral 12 de la guía respecto a compromisos contractuales y otras obligaciones, hay emitidos 2 contratos identificados con los números 01-2021-SAC y 02-2021-SAC, aprobados por medio de los Acuerdos Ministeriales números 371-2021 y 372-2021, por el monto anual de cuarenta y ocho mil quetzales exactos (Q.48,000.00) y cuarenta y dos mil quetzales exactos (Q.42,000.00), respectivamente, por arrendamiento de inmuebles para el funcionamiento de las Coordinaciones Técnico Administrativas de los municipios de Antigua Guatemala y Ciudad Vieja, Sacatepéquez.

Numeral 13 de la guía, litigios, pasivos contingentes o procesos penales: Según el OFICIO No. 020-2021/UAJ de fecha 20 de abril de 2021, emitido por la Licenciada Claudia Lorena Vásquez Vásquez de Maldonado, Asesora Jurídica de la DIDEDUC de Sacatepéquez, manifestó que los casos judiciales iniciados del año 2015 a la fecha son: a) Reinstalación del Señor José Lorenzo Mixtún Salomé. b)

Fiscalía Distrital Sacatepéquez MP003-2020-5850, caso Mayra del Carmen Hernández de Vásquez. c) Juicio Ordinario Laboral número 03024-2020-00207, Oficial II del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsión Social, planteado por el señor Fredy Estuardo Samuel Santos Morales. d) Agencia Fiscal de la Mujer de Sacatepéquez, MP003-2019-7204, en contra del profesor Eugenio Hernández Boche, y e) caso de la EODEE JV “Hermano Pedro”, del cual se presentará la denuncia ante los órganos jurisdiccionales competentes y procedimiento disciplinario en contra de las docentes Lilian Aracely Velásquez Méndez y Lisbeth Yohana Jiménez Pérez de Marquez.

Numeral 14 de la guía, adjunto al Oficio RR HH 44-2021 de fecha 20 de abril de 2021, emitido por el Jefe de la Sección de Recursos Humanos de la DIDEDUC de Sacatepéquez, Licenciado Alberto Chacón España, se presentó documentación relacionada a la contratación con cargo al Renglón 029 de la Licenciada Eneldina Esperanza Jerez Negreros de Berducido, como Asesora en la DIDEDUC de Sacatepéquez por el período del 21 de enero al 31 de diciembre de 2021; planilla del personal con cargo al renglón 031 del 01 al 31 de marzo de 2021, firmada por el Coordinador de Gestión de Personal, Luis Adolfo Jiménez Pineda, la cual no indica monto de los jornales ni la cantidad en números de las personas que integran la nómina; y disco compacto conteniendo nóminas del personal con cargo a los renglones 011 y 022; no presentando resumen del monto pagado y de la cantidad de empleados por renglón presupuestario.

Numeral 15 de la guía, según OFICIO DESPACHO No. 162-2021 de fecha 20 de abril de 2021, la Directora Entrante indica que, en la DIDEDUC de Sacatepéquez no se tiene ningún caso de obras finalizadas, publicadas, en proceso de recepción, liquidación de arrastre pendientes por aspectos legales.

Numeral 16 de la guía, el Coordinador de la Unidad Financiera de la DIDEDUC de Sacatepéquez, emitió declaración jurada del saldo de la Caja Fiscal al 15 de abril de 2021.

Se dejó constancia que los saldos y cifras consignados quedan sujetos a posterior revisión y fiscalización por parte de la Contraloría General de Cuentas y Auditoría Interna del Ministerio de Educación. Además, que el vencimiento del cómputo de los 5 días hábiles, para el traslado de la certificación del acta de entrega y recepción del cargo y del formulario de control de traslado de información a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, es el día 22 de abril de 2021 según lo establece el Acuerdo A-106-2019,     considerando     que     el	Acuerdo Ministerial No. DIREH-2149-2021, emitido para rescindir por remoción el contrato del Licenciado Miguel de Jesús Hernández Córdova y el Acuerdo Ministerial No.

DIREH-2157-2021 emitido para designar a la Licenciada Zaida Xiomara Contreras Ortiz de Batres, para desempeñar las funciones de Director Departamental de Educación de Sacatepéquez, surten efecto a partir del 15 de abril de 2021, por lo que es responsabilidad de la máxima autoridad de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, su presentación.

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta de Auditoría Interna No. DIDAI-2-2021 de fecha 21 de abril de 2021, según folios Nos. del 11538, 11539, 11540, 11541, 11542, 11543, 11544, 11545 y 11546, del libro de actas con registro No. L2 32515, autorizado por la Contraloría General de Cuentas el 26 de julio de 2016, la cual en fotocopia, junto con formulario mínimo de control de traslado de información de la entrega y recepción del cargo, con certificación original, fueron presentados a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, el 22 de abril de 2021, según OFICIO DESPACHO No. 176-2021, de fecha Antigua Guatemala, 21 de abril de 2021.

La presencia del auditor actuante en el acto de entrega y recepción de cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez, no prejuzgó exactitud de saldos y cifras en la información presentada por los responsables de la Dirección Departamental de Educación de Sacatepéquez.










	

HELEN LISSETTE BAIZA MORAN
Auditor

YURI EFRAIN CHANG CASTRO
Supervisor







	

MILDRED LORENA FUENTES DE LEON
Sub Director

JULIA VICTORIA MONZON PEREZ
Director
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Antigua Guatemala, 21 de abril §e 2021
OFICIO DESPACHO No. 176-2021

Dr. José Ramirez Crespin

Subcontralor de Calidad del Gasto Péblico
Contraloria General de Cuentas

Su despacho

Respetable Sefior Subcontralor:

Reciba un cordial saludo de la Direccién Departamental de Educacion de
Sacatepéquez, del Ministerio de Educacion.

De manera atenta me dirijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2019 de
fecha 17 de diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia certificada del Acta
No. DIDAI-2-2021 de fecha 21 de abril de 2021; en folios 11538, 11539, 11540,
11541, 11542, 11543, 11544, 11545 Y 11546, del Libro de Actas L2 32515,
autorizado por la Contraloria General De Cuentas -C.G.C.-, el 26 de julio de 2016 y
el Formulario minimo de control de traslado de informacién de la entrega y recepcion
del cargo del Director de la Direccion Departamental de Educacién de
Sacatepéquez, debidamente firmado, el cual consta de. 3 péginas.

Sin més sobre el particular me suscribo de usted, con altas muestras de
consideracion y estima.

Atentamente,

< &@f,,g_syi‘g&%
M: Xiomara Contreras Ortiz  $¢° 2%
Director Depar tal de Educacién en Funciones ; bReccon §i
DIDEDUC - Sacatepéquez i &’
o oy
Areppt

Adgnia:  Acia Suscria (V. DIDA2.2921)
Formuario inimo de Conirc do Trasiado
o nlormacién do a Enirega y Recepcion
e carg.
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Ministerio de Educacién
Direccién de Auditoria Interna. No.
Libro de Actas.

ACTA No. DIDAL2-2021 del Libro de Actas L2 32615, autorizado por la Contaloria
General de Cuentas. En la ciudad de Antigua Guatemala, siendo las catorce horas trece
Mmiftos del dfa miércoles 21 de abril del afio dos mil veintiuno, reunidos en el lugar que ocups
¢ Despacho de [a Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez, que en Io sucesivo
podré abreviarse -DIDEDUC de Sacatepéquez-, del Ministerio de Educacion que en fo sucesivo
fodrd abreviarse MINEDUC, ubicada en la Sexta Avenida Norte Nimero B0, Antigua

Guatemala, Sacatepéquez. las siguientes personas: Licenciado Migue! de Jests Hemandez
Cordova, Director Degartamental ce Educacién de ez, hasta el dia 15 de abril de

2021, quien segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-2149-2021, de fecha Guatemala 12 de abrl
de 2021, fue rescindido su contrato por remocion a partr del 15 de abri de 2021, quien en
gdelante se identiicard como “Director saliente” y se identiica con el Documento Personal de
Identiicacién -DPI-, con Cédigo Unico de identiicacion -CUI- 1998 47983 0101, con direccion
para recior notificaciones en ia 5*. Avenida 6-31 zona 3, Casa Palama, San Bariolomé Milpas
Allas, Departamento de Sacatepéquez; Licenciada Zaida Xiomara Contreras Ortz de Batres,
Quien en forma temporal desemperieré as funciones de Director Depariamental de Educacion
de Sacatepéquez, a parii del 15 de abril de 2021, segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-2157-

sbril de 2021, quien en adeiante se identificaré como

Cadige Unico de Identiicacion -CUI- 2555 74398 0101, con diteccién para recibi notficaciones
&n Callejon de La Pila Colorada Valie de La Ermita, Aldea San Felpe de Jesds zona 1, Antigea
Quatemala, Departamento de Sacatepéquez. y la Licenciada Helen Lissette Baiza Moran.
Auditor Intemo de la Direccién de Auditoria Intema -DIDAI- del MINEDUC, colegiado activo No.
3485, quien se identfica con el Documento Personal de Identificacién -OP-, con Codigo Unico
de Identiicacion -CUI- 2457 77851 0101, con domicilo fiscal para recibic notficaciones en 1a 7a.
Calle 7-37 20na 5, Coloria Los Planes, Zona 5 de Vils Nueva: para lo cual se procede de la
siguiente manera:

PRIMERO: La Licenciada Helen Lissette Baiza Morén, fue designada para fa intervencion de
gonformidad con el nombramiento de auditoria nimero 108362-1-2021, SIAD 583306, de

podra_abreviarse como DIDAI

SEGUNDO: En cumplimiento a ko establecido en el Acuerdo No. A-106-2019 de fecha § de
diciembre de 2019, emiido por el Contralor General de Cuentas, la auditora interma, procede de
gonformidad con la guia para ia particizacitn de las Unidades de Auditoria Intema en 6! conirol
financiero-administrativo, en 1a toma de posesién de fes autoridades de las entdades de 18

11538

numero D2-77 autorizado por Ia Contraloria General de Cuntas, folio 431, donde queds
feentado el proceso de rescindi por remocion el contrato del Licenciado Miguel de Jesis
Hemandez Cordova, asi mismo: certficacion de acta No. 09-2021 de fecha 15 de abri de 2021

hojas mouibles del despacho Cuentadancia nimero D277
Zutorizado por la Contraloria General de Cuentas, folio 432, quedo asentado el nombramiento
iemporal de la Licenciada Zaida Xiomara Conlreras Ortiz de Batres, Director Deparamental e
funciones. En tal sentido, y segin se detalla en el punio PRIMERO e la prosents acis, 1
ntervencién de audiaria infema en la entrega y recepcion e cargo del Direcior Departamental
de Educacién de Sacatepéquez, es a parti del dia 16 de abril de 2021, por 1o que del dia 17 ot
¢ia 20 de sbri de 2021, se prepard la documentacidn correspondiente.

CSUARTO: En la intervencien del audior intemo. actuants, se veriicaron Ios Siguienies
1
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Cantraoria General de Cuentas con el Registro No. 4319 de fecha 10 de cctubre de 2018
Referente a a normativa de asignacion y consumo de combustibi, se presents copia del
Acuerdo Ministerial 627-2014 de fecha 10 de abril de 2014 Reglamento para fa
Administracién de Veehiculos y uso de combustble, y copia del Acuerdo Gubemativo
nUmero 106-2016 de fecha 30 de mayo de 2016 Regiamento General de Vidticos y Gastos
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CORTE DE FORMAS Y LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL
DE CUENTAS (OFICIALES}: De conformicad con la inormacion proporcionada del corte
de formas y r0s, s existencia de Formas y Libros Oficiales autorizados por la Contraloria

General de Cuentas, queda en resguardo de cada uno de los responsables, i cual se
integra en 05 Gos siquintes cuadros
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onsituyd el Fondo Rotativo Intemo para Gastos de Funcionamiento de las Direcoones

e Educacion,correspondiéndole a la DIDEDUC de Sacatepsquez Veinte

M Quetzales Exactos (0.20,000.00).  por medio de Ia Resolucin No, 212 de fecha 22 d
Snero de 2021 se constiuyd ef Fondo Rotativo Intermo para Atender Servicios Basicos en
o8 Ceniros Educativos Pibicos a traves de fas Direcciones Departamentales. de
Edveadién, comespandiéndole a la DIDEDUC de Sacaiepédquez Cinco Ml Quetzaies
‘Exacios (25,000.00) b) Se presents Arqueo General de Fondos Rotativos Intsros de 1
de 31 15 de abr de 2021, que incluye ol Fondo de Caja Chica,

‘Son valor lotal de Vaintiinco Mi Quetzsies Exactos (Q25,000.00). integrads de ta siuients
{anera: 61) Saido en Caja Chica de Un Mi Novecienos Treinta y Cinco Guetzaies
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\
Hipotecario Nacional, generado desds fa banca vinusl, firmado y sellado por 'ef
Coerdinador de ia Unidad Financiera de la DIDEDUC de Sacatepéauez. con fecha incial
1 de sbri de 2021 y fecha final 30 de abr de 2021, reporta como saido final Once Wi
Quinientos Cincuenta y Dos Quetzaies con Ochenta y Seis Centavos (0.11.552.68) o) L
Concliacion Bancaria de la cuenta bancaria No. 03-041.000020-7 del Banco Crédio
Hipotecario Nacional, regisiraca en el Libo aulorizado por la Contraoria Genersl de
‘Cuentas con ef Regisio No. 3450 de fecha 17 de noviembre de 2014, en i fol namero
52 regonta sakdo en ioros i 15 de abrl de 2021 de Diez Mi Ochocintos Dos Quetzaies
on Ochenta y Seis Centavos (Q.10,802.86) y dos cheaues en Girculacion por valor tota
Setecientos Cincusnta Quetzales Exacios (Q.750.00), ioalzando el saido y siendo igual al
esiado de cuenta bancano por Once Mi Quinentos Cincuenta y Dos Quetzaies. con
Ocherta y Seis Centavos La concilacion bancaria en referencia no contine

Banco de Desarolo Rural, S. A, registrada en el Livo autorizado por fa Contaioria
General de Cuentas con el Regisiro No. 4152 de fecha 22 de mayo de 2018, en i foio
e 2021 de Ciento Quince Ml Cuarenta y

9) Le existencia de cheques voucher, segin
de a Unidad Financiers de fa DIDEDUC de.

i
8
{
:
:
<§.

4 Medante Ofco UDAF No. 50-2021 Ge Tocha 13 de abrl g6 2021 of Uoanciads Edger
Renaldo Solorzano Zamora, Coordnador ce ia Unidad Financiera, consigna fespecio ai
archivo de documentos de ngresos y egresos y el resguardo de o8 miSmos, que aiguncs.
Cemprobantes Unicos de Registro -CUR- fueron devuelios a esa undad e! 16 de aorl de
2021, de frma del Director Saliente, lo anterior, por fo voluminoso de los CUR de los
Programas de Azoyo.

& RENDICION DE CUENTAS (CAJA FISCAL): La (iima rendicn de cusnias (

i
i
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segin
Resolucién Fb.2662 clas.: 365-12.8.14.67 de fecha 01-04-97, anvio fiscal No. 3304 g
fecaa 09-11.08, y con los Formularios FINO1 Y FING2 si 31 de diciembre de 2020.

7. COMPROMISOS NO DEVENGADOS Y DEVENGADOS NO PAGADOS: Medianta Ofcis
UDAF No. 4-2021 de fecha 4

0 existencia, quedan en resguaro de la Unidad de Almacén.
¢ COMPROMISOS CONTRACTUALES: Se presentaron copias de Ios siguientes.
amiento de inmuebles.seg o cuado

11 EJECUCION PRESUPUESTARIA: De conformded con el reporte RODBO47S8.rpt,
gererado dal Sistema de Contabiidad Integrada SICOIN WEB, con fecha 19 de abri 66
1ozt Mussira na siecucn en saida devengado de enero i mes de abrl de Sesenta y
Yueve Milones Quiientos Cincuenta y Tres Mil Trescientos Veintsiste Quetzaies cos,
it Curionon (0.88,553.807 21) oo 7T NV 000

72 INTEGRACION DE CAJA Y BANCOS. Ca
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Unidad Financiera con fecha 16 de abril de 2021, quedando en resguardo s
de legitmo abon a cargo de a Unidad Financiera

13 WEMNAS OE PERSENRL ACTRI, o Ch s 0T o e s
2021, emitdo por i Jefe de la Seccitn de Recursos Humanos de la DIDEDUC de
‘Sacatepéauez, se presents adjunto: a) Copia de la Certficacion del Acta No. 022021 de
dl Contrato Admi Profosionsies.

Veintidés Quetzaies con Cincuenta y Ocho Centavos (0.170.32258). b) Pianila. del
Personal con cargo al rengion 031 del 01 al 31 de marzo de 2021, fimada por
‘Coordinador de Gestién de Personal. Luis Adolfo Jiménez Pineds, s cual no incica monto.
Lot de o jormales i a caniidad en nimeros de personss que integran 18 namina. Y ¢) Un
disco compacio conteniendo nominas del persanal con cargo 2 los renglones 011 y 022. No
S oresens, resumen de s caniidad pagada y de Ia cantdad de empleados por rengion

000514, 000515 y 00053  asciende  a cantdad total de Doscienios Sesonta y Nueve
Mi Veintinco Quetzales con Setenta y Seis Centavos (0.269,025.76), dicho mobilario y
9Lipo fue recibido el 15 de abri de 2021 por a Diectors entante, quien manifests Qus (s
fecibib a enters satistaccion; quedando registrado el 15 de abr de 2021 en las taretas do
fesponsabiidad nimeros 000537 y 000538 a nombre de la Directora Entrante. Las taretas
e responsabilidad indicadas estan aulorizades por la Conraioris Ganeral de Cuentas. £n
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16, ACTUALIZACION DE CUENTADANCIA Y FIRMAS AUTORIZADAS: En &l Oficio UDAF
No_ 802021 e fecna 19 de abr de 2021, @ Coordnacor de Ia Unidad Francera,
Lcenciado Edgar Ranakdo Solorzano Zamors, incica que paa poder sfecuar o ramse n
1a Convakra General de Cuenias para a acualzac de s Cueniadaric y pore
cancelacien y actusizacién de frmas e ias snidades bancars respecivas. prhers 5o
‘esté haciendo el tramite en la Superintendencia de Administracion Tributaris -SAT-, ya que
22 debe adjuntar a s bancas y i Convaioria Generst e Cuentas, o Regiso Trbsors
Unificado -RTU. acuaizado de 'a DIGEDUC de Scatspsaues: por 1o Qs 3 ecomince
dor ofseguimients especiv paa que se concrete i actalzacones respocive e o
nsiancias corespondentes

17. LITIGIOS, PASIVOS CONTINGENTES O PROCESOS JUDIIALES PENDIENTES DE
RESOLVER. Por medio del OFICIO No. 020-2021/UAL de fecha 20 de sor de 2021,
emido o a Licenciada Clauda Lorena Vésauez Vasquer de Maidonado, Asesors
Jurica e s DIDEDUC de Sacatepéquez. manfests ave os casos fudciles nicados ae

Musr de Sacatepbquez MPOOI2016-7204, en conra del profesor EUGENIO
HERNANDEZ BOCHE Y ) Caso del EODEE JV ‘Hermano Pecror, se presentard ia

derunca ante los organos ursdiccionaies ¥ procedimiento discipinario en
i de las cocenies LILIAN ARACELY VELLSOUEE MENBRE ) LISoere Vorma
JMENEZ PEREZ DE MARQUEZ -

Suspendido, en tal sentdo se verfico en Guatendminas ef 21 de abri de 2031 los
movimientos de empleado cel Director Saflente. consistando que no figura blogues de
Saario por lo que se present copia del formuiario RHU-FOR-11 ds fecha 18 de sbrl de
2021 3 nombre del Director Sailnts, el cual se estard vasiadando & la Subdieccion de
Nomina de ia Direccion de Recursos Humanos ~DIREH:, del MINEDUC. ¢) Copia de Ja

 fmadas por los responsables e las unidadss respectvas de 'a DIDEDLC de.

por medio del OFICIO DESPACHO No. 1622021 y OFICIO DESPACHO No.
163-2021, ambos de fecha 20 e abri de 2021, emitidos por a Direclora Enirante.

-
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SEXTO: No se presentaron af audfor ntemo, fas Constancies Transiories de Inexistench de
Reciamacion de Cargos, emitides por la Coriralria Geners de Cuentas correspondenies a1
director salente  cirectoa entrante. an virud que segin manfiesta i dirscor satente, referida
consiancia ya a s0iciS via virual pero 30n no ha ico generada por la Contrlora Genera de

2si mismo, se hace eniega a ias laves de ia ofcina y de os musbles asignados del Despachs.
e 1a DIDEDUC de- — ey

& dia viemes 16 e abri de 2021, fecha en la cual ¢f auditor intemo solct nformacion y
documentacion segin Oficio 1-108352-1-2021 de fecha 16 de abril de 2021, emitiendo fambén
&l requerimiento segin Ofico 2-108352-1-2021 de fecha 19 de abri de 2021, reciiendo 1a
documeniacion requerida a la DIDEDUC de Sacatepéauez, efdia martes 20 de 466 de 2031 3
185 11,00 de la maiana

'UNDEGIMO: No nabiendo més que hacer constar, se da por fnaizada 1 prosems aci on i
mismo lugar y fecha, siendo las quince horas en punto. Leida, frmamos 1os que en slia
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES DE LA
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SACATEPEQUEZ DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA No. DIDAI-2-2021 EN
'ORIGINAL, DE FECHA 21 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 11538, 11539, 11540,
11541, 11542, 11543, 11544, 11545 Y 11546 DEL LIBRO L2 32515, AUTORIZADO

CON FECHA 26 DE JULIO DE 2016, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS.

ANTIGUA GUATEMALA, 21 DE ABRIL DE 2021
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DIRECCION DEPARTAMENTAL _DE EDUCACION _DE

"FORMULARIO MINIMO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION"

[o. Descripcion Resoes Comentario
" 1| ¢Posee a enicad reglamento intemno de trabajo? | 51 oy Mo Ho. 2072
" Si, segin copia presentada
¢Se entregé memoria de labores del ejercicio d
el Oficio PE-SAC-060-2020
2 |fiscal 2020, a donde comesponde? LI et
564946,
Sindicalo e Trabajadores
¢Existe(n) sindicato(s) en Ia DIDEDUC? §i s :"'““":""“"E“;y"?f""':“
3 |[spuesta es afimalia, indicar el nimero de| I o PO
sindicatos y el nombre de fos mismos. ol el
| No. 1622021 de fecha
20/04/2021.
Paclo Colectvo entre &l
Ministerio e Educacion y
| Sindicato de Trabajadores de
- la Educacién de Guatemala —
4 é:‘:;\:banvﬂ‘:.ﬂ:&:-lﬂo Colectivo de Conmclones“ sl ‘STEG-. copia trasladada
| | electronicamente jan
| | OFICIO  DESPACHO  No.
| 1622021 de fecha
| 20/04/2021. gL\
i [Segin OFICIO DESPACHO| | )
| [No. 1622021 de fecha
Se 7
| 5 |¢Seencuentra emplazada fa DIDEDUC? NA 2000412021, se indica que ala /
| presente fecha se desconoce |
de emplazamiento aiguno
T - Adjunto al Ofico No. PE-
| ¢Entregen las autoridades salientes el Plan
|Operativo  Anual (POA), el Plan Operativo SAC-036-2021 de fecha 19
| de abril de 2021, se adjunta
6 | Multianual (POM) | Plan  Estratégico| s
Institucional (PE!)? | POA 2021, Plan Operativo
Mulianual 2022-2015 y Plan
Estratégico Insttucional.
e han dado seguimiento los funcionarios gt OFICIO DESPACHO
7| meponsables.alas recomendaciones de audtorias| ¢ e D —
o :
anteriores de la Contraloria General de Cuentas? G o
correspondiente.
éfe entrega informe de. Compromisos No. No se tienen compromisos no
o |Devengados y Devengados No Pagaos do afos| ot
y devengados
| anteriores y las acciones realizadas? = o Lo
Se h: 3
O e R ) Iy P oy
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4Se enlregan los informes G auditoria interna y e

las auditorias practicadas por la Contraloria General
de Cuentas?

sl

En resguardo del archivo del
Despacho de Ia DIDEDUC.

1

¢Se hace entrega del Informe de la situacién actual
de los procesos Iegales a las nuevas autoridades?

St

Por medio del OFICIO No.
020-2021/UAJ de fecha 20 de

abril de 2021 de Asesoria
Juridica

12

¢Se hace enirega Gel lisiado de obras finalzadas,
publicadas, en proceso de recepcion, liquidacion, de

arrasire y pendientes por aspectos legales? (si el
caso lo amerita)

NA

Segin OFICIO DESPACHO
No. 1622021 de fecha
20/04/2021, se indica que, en
caso de la DIDEDUC, no

13

¢Usa los  sistemas informéticos  SICOIN,
SICOINDES, SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS,
GUATENGMINAS, INVENTARIO WEB y SAG
| UDAI?, y los dejan funcionando?

sl

tiene ninguno.

Swn'nTgnuo UDAF No. 90-
2021 de fecha 19/04/2021, se
indica que en la Unidad
Financiera se utlizan los
sistemas SICOIN y SIGES,
Ios cuales estan funcionando.
Los otros ~sistemas  son
utiizados por el personal

14

¢Tiene la Entidad portal en internet?

s

autorizado en la DIDEDUC.
[Segin GFICIO DESPACHO No
1622021 de fecha 2010412021,
se indica que el portal estd
2djunto al del MINEDUC y se
|locaiiza en Ia pagina principal
s minedue gob oVpors

lindexasp; el portal de la
DipeduC,

hitp /At mineduc. gob. gSaca

si

tepequez/
Manual —de  Funciones, |

Organizacién y Puestos de la
Direcciones

Departamentales de.
Educacién y los demés.
publicados en la Pagina del
MINEDUC, del Sistema de

16

¢Present6 néminas de 011, 022, 029, 031, 035, 036
¥ subgrupo 18 vigentes?

sl

Gestién de la Caiidad.

Nérmina de Personal 011, 022
¥ 031 & informacion del 629,
segin OFICIO RR HH 44-

17

Presenté Tistado de vehiculos y polizas de
seguros vigentes?

2021 de fecha 20/04/2021

sl

Segin Oficio No. 023-2021
de fecha 20/04/2021.

18

¢Presents Tistado de edificios propios y en
arrendamiento?

NA

Segln Oficio No. 023-2021
de fecha 20/04/2021, se

Pégina2de 3

indica que no se cuenta con
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edificios propios m en
arrendamiento.

19

Presento el inventario institucional?

s

A la Direccion  de
Administracion  Financiera
-DAFI- del Mineduc, segin
copia de Providencia No.
001-2021  INVENTARIOS-
DIDEDUC-SAC.

20

¢Presents saldos de recur
¥ donaciones?

IrSOS privativos, préstamos

st

Segln informacion y
documentacién adjunta al
Oficio UDAF No. 90-2021 de
fecha 19/04/2021, los fondos
privativos  corresponden &

21

¢Presents saidos de vales de combustible?

sl

Operacién Escuela.
Adjunto al Oficio No. 023-

«Cuenta la Entidad con oficina de acceso a la

informacion pablica?

2021, de fecha 201042021,

Las diferentes unidades que
conforman fa DIDEDUC,
atienden los requerimientos |

formales presentados por los
interesados.

isc. Zaida xlﬁ 2
~ Ortiz
Méxima Autoridad Entrante

Pégina3de 3

Licda. Helen L

"AUDITOR INTERNO

Direccién de Audioria inteme

~oi

Ministerio de Educacién
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DE SERVICIOS GENERALES DE LA DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SACATEPEQUEZ DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE
INFORMACION EN ORIGINAL; EL CUAL CONSTA DE 3 PAGINAS FIRMADO POR EL
LICENCIADO MIGUEL DE JESUS HERNANDEZ CORDOVA, DIRECTOR
DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE SACATEPEQUEZ SALIENTE, MSC. ZAIDA
XIOMARA CONTRERAS ORTIZ, DIRECTOR DEPARTAMENTAL DE EDUCACION DE
SACATEPEQUEZ ENTRANTE, Y AUDITOR INTERNO, LICENCIADA HELEN LISSETTE
BAIZA MORAN, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA No. DIDAI-2-2021 EN
ORIGINAL, DE FECHA 21 DE ABRIL DE 2021, EN FOLIOS 11538, 11539, 11540,
11541, 11542, 11543, 11544, 11545 Y 11546, DEL LIBRO L2 32515, AUTORIZADO
CON FECHA 26 DE JULIO DE 2016, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

ANTIGUA GUATEMALA, 21 DE ABRIL DE 2021,

Dirgigt?
Sacattiqua, Minstns e Ehucacin
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