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LNombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO 7

Dependencia
NUmero de / Fecha del / | (laque esta .y
Contrato: 029-412-2020 informe. 30/11/2020 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
] Dia wies Ao Dia [ Wmes ARG
PeriOdO de prestacuon del {En nimeros) {En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nGdmeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nameros) 1 Noviembre 2020 30 Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida atencion de lo
diputados, comisiones y blogues legislativos:

Atendiendo a la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacién y el Congreso de la Republica realicé las siguientes acciones:

» Brindé asesoria y acompafamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefiores Viceministros y a otros funcionarios del
Ministerio de Educacion en las citaciones hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados siguientes:

Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva, Diputado Armando Damian Castillo Alvarado
Blogue Legislativo CREO

Bloque Legislativo UNE

Blogue Legislativo WINAQ

Bloque Legislativo UCN

Blogue Legislativo VALOR

Blogue Legislativo VICTORIA

Bloque Legislativo TODOS, Diputado Boris Roberto Espafia Caceres, Subjefe
Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia

Comision de Defensa del Consumidor y el Usuario

Comision de Deportes

Diputada Marleni Lineth Matias Santiago

Diputado Aldo Ivan Davila Morales

Diputado Flavio Valdemar Mufioz Cifuentes

Diputado José Inés Castillo Martinez

Diputado José Alberto Sanchez Guzman
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Tercer Vicepresidente de la Junta Directiva, Diputado Armando Damian Castillo Alvarado
Bloque Legislativo WINAQ, Diputado Adan Pérez y Pérez, Subjefe
Bloque Legislativo UNE

Bloque Legislativo VICTORIA

Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia
Comision del Menor y de la Familia

Comision de la Juventud

Comision de Descentralizacion y Desarrolio
Diputada Vivian Beatriz Preciado Navarijo
Diputado Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez
Diputado Hugo Otoniel Rodriguez

Diputada Lorena de Leén Teo

Diputado Julio César Lépez Escobar
Diputado José Alberto Sanchez Guzman
Diputado Gustavo Adolfo Cruz Montoya
Diputado Carlos Enrique Mencos Morales
Diputada Evelyn Morataya Marroquin
Diputado Juan Carlos Rodas Lucero
Diputado Angel lvan Girén Montiel

Diputada Carolina Orellana Cruz

Diputado Esteban Rubén Barrios Galindo
Diputada Petrona Mejia Chuta de Lara
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s requerimientos de informacion hechos por los siguienWM

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los
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{ *  Brindé asesoria Y acompanamiento a la sefiora Ministra Yy a los sefiores Viceministros de Educacion en las audiencias y
reuniones siguientes:

Audiencia solicitada por el diputado Esteban Barrios Galindo

Audiencia solicitada por el diputado Luis Fernando Sanchinel

Audiencia solicitada por el diputado Douglas Rivero

Audiencia solicitada por la diputada Lorena de Leon Teo

Audiencia solicitada por el diputado Walter Félix Lépez

Audiencia solicitada por el diputado Candido Leal

Audiencia solicitada por el diputado Leopoldo Salazar

Audiencia con el diputado Duay Martinez, Presidente de |a Comision de Finanzas Publicas y Moneda
Audiencia solicitada por la diputada Thelma Ramirez y Asociacion AK Tenamit

Audiencia solicitada por el licenciado Lubet Vinicio Garcia Ovalie, Presidente de la Asociacion de Egresados
Alamedinos

O00000O0O0OO0OO O

*  Diseguimiento a los siguientes temas:
o Caso de la Escuela Adrian Coronado, Sacatepéquez
¢ Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica celebradas en el mes de noviembre e

informe a la sefiora Ministra de Educacién acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del
Ministerio de Educacion.

noviembre e informe a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas tratados en las mismas cuando éstos han sido del
interés del Ministerio de Educacién.

*  Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica.
Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacién y realice la revision de fondo de informes elaborados
por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del

Congreso de la Republica efectuados por escrito o durante las citaciones o audiencias.

Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la Republica para el Ministerio de
Educacion.

Servi de enlace entre el Despacho Superior y el Sistema de Quejas, Comentarios y Sugerencias, haciendo una revision diaria en el
sistema para la debida atencion y seguimiento de las mismas.

Del proceso: Recursos Humanos Cédigo. RHU-FOR-34 Version: 2 Pagina2de2 ,/

jirma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccioén, para constancia de o anterior, se firma y
sella el:

ia (En nimeros) es(En letras no (En ndmeros
30 | Noviemb 2020

> DDEEEOOC/
__ | | S 8,
Lol A g el &

Norﬁb\Fe/#t[ Ay sellod I\Bh'jﬂﬁ de | -Deperdefigia o Autarizador
L Smaiq, C
FSe-Clandia-Ruiz-Cosusola de Esfrada

Ministra de Educacié

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Ia Calidad son los docum
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Nombre completo de la persona . -
contratada: P P Juan Rodolfo Méndez Girén
Dependencia
Numero de 029-147-2020 Fechadel | 30 de noviembre | (ta que esta Direccion de Asgsoria
Contrato: informe: de 2020 asignada en el Juridica
Contrato):
R . Dia Mes Ano Dia Mes Ano
Perlodo de pre;tacuon del (En nomeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros) {En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al: -
(Solo en numeros) 1/ | noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Se procedio a_elaborar los proyectos siguientes para consideracién de Ia Direccion de Asesoria Juridica, Ministerio
de Educacién:
-Memorial dirigido a la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del expediente No. 01173-
2016-12025, evacuacion de vista sefialada para el 6 de octubre de 2020.

-Memorial dirigido al Juzgado Octavo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social, dentro del Incidente de
declaratoria de beneficiarios por causa de muerte No. 01 173-2020-00573.

-Providencia No. 2613-2020 a la Digecade, tomar en consideracién las observaciones indicadas a los documentos remitidos para
su revision de acuerdo al criterio juridico.

-Memorial dirigido al Juzgado duodécimo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social, dentro del Incidente
de terminacién de contrato 01173-2015-06213, Colectivo 01 173-2015-0729/SEC.

-Providencia No. 2674-2020 a la Dideduc de Santa Rosa, para su conocimiento y efectos consiguientes el acta de verificacion de
pago.

-Providencia No. 2640-2020 a la Procuraduria General de la Nacién, comunicando que dentro del Juicio Ordinario Laboral niimero
01173-2017-08759, se seiialo audiencia para el 12 de abril de 2021, a las 10 horas.

-Providencia No. 2673-2020 a la Procuraduria General de la Nacién, comunicando que dentro del Juicio Ordinario Laboral niimero
01173-2020-0177, se sefial6 audiencia para el 19 de noviembre de 2020, a las 11 horas.

-Opinién No. 294-2020 a DIREH, haciendo saber que es ineludible el cumplimiento del pago de la indemnizacion por jubilacién
reclamado por la sefiora Elida del Carmen Vargas Aquino de Enriquez.

-Providencia No. 2641-2020 a DIPLAN, realizar los cambios sugeridos a lapiz en el propio documento; asimismo esclarecer si la
Escuela Oficial Mixta de Primaria o Parvulos se encuentra ubicada en el sector 10.

-Providencia No. 2651-2020 a DIREH, realizar cambios al proyecto de Acuerdo Ministerial para rescindir con causa justa y sin
responsabilidad para el Estado, el contrato del servidor publico Carlos Ricardo Xicay Cu4.

-Providencia No. 2714-2020 a Vicedespacho Administrativo, para revisién y rubrica oficic VDA-986-2020 de fecha 30-
septiembre-2020. Nombramiento DAS-03-00067-2020 Auditoria Financiera y de cumplimiento.

-Providencia No. 2707-2020 a Dideduc de Chiquimula, para su conocimiento y guarda resolucion dictada dentro del Juicio
Ordinario Laboral nimero 20006-2017-0461, que contiene audiencia para el 9 de marzo de 2021, a las 11 horas.

-Providencia No. 2708-2020 a Dideduc de Quetzaltenango, para su conocimiento que dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero
09017-2018-0420, sefiald vista del auto apelado para el 16 de septiembre de 2020.

-Memorial dirigido al Juzgado Sexto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social, dentro del Juicio Ordinario
Laboral niimero 01173-2016-13424.

-Providencia No. 2711-2020 a la DIGEBI, manifestando que se hacen observaciones previo a emitir opinién Jjuridica de los
lineamientos para la elaboracion del video documental histérico caso Sepur Zarco.

-Memorial dirigido al Juzgado Undécimo Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social, dentro de las
Diligencias de Reinstalacion No. 01173-2016-04116, dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2013-02852 Secretario.
-Providencia No. 2732-2020 a Dideduc de Quetzaltenango, dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 09017-201 3-00338, se adjunta
oficio No. 273-2020 del 23-9-2020, de la Delegacién Regional de Quetzaltenango, Procuradutia General de la Nacién.
-Providencia No. 2718-2020 a DIREH, dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 15004-2020-00321, se remitan 6 juegos
certificados, relacionados con el motivo de la demanda planteada por la sefiora Marta Isabel Lopez Guerra de Pérez.
-Providencia No. 2719-2020 al Despacho de la Sefiora Ministra, proyecto de oficio de Autorizacién expresa para que la Delegacién
Regional de Baja Verapaz de la PGN plantee las acciones legales convenientes, Juicio Ordinario Laboral No. 15004-2020-00321.
-Providencia No. 2731-2020 a la Procuraduria General de la Nacio6n, informando de audiencia sefialada para el 6 de abril de 2020
a las 14 horas, dentro del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2017-08759.

-Providencia No. 2723-2020 a Dideduc de Baja Verapaz, dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 15004-2020-00342, se coordine

y remita a la Delegacion Regional de la Procuraduria General de la Nacién de Baja Verapaz, todos los elementos necesarios que
puedan aportarse como medios de prueba.

Todos los documentos que se encuentran en el Silio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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-Providencia No. 2722-2020 al Despacho de la Sefiora Ministra, proyecto de oficio de Autorizacién €xpresa para que la Delegacion
egional de Baja Verapaz de la PGN plantee las acciones legales convenientes, Juicio Ordinario Laboral No, 15004-2020-00342.
-Oficio No. 410-2020 3 la Procuraduria General de la Nacién, autorizacion ©Xpresa para interponer Accion Constitucional de
Amparo, dentro del Incidente de Autorizacién de Contrato No. 01 173-2016-1041 1, Conflicto Colectivo No. 01173-2016-426.
-Memorial a Corte de Constitucionalidad, interponiendo Recurso de Apelacién contra la Sentencia dictada dentro del Amparo No.
2568-2018
-Memorial dirigido al Juzgado Noveno Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social, incidente de Autorizacién
Judicial de Terminacién de Contrato No. 011 73-2019-2852.SEC. Dentro del Conflicto Colectivo No. 1173-2019-159.SEC,

-Memorial dirigido a la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, evacuacién de vista para el 11 de
diciembre de 2020, Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2017-051 78.

-Memorial dirigido a la Sala Segunda de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, evacuacion de vista parael 5 de
febrero de 2021, Juicio Ordinario Laboral No. 011713-201 7-13438.

-Memorial dirigido al Juzgado Quinto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social, de 1a Denuncia de
Reinstalacién No. | 173-2018-3745 Sec, dentro del Conflicto Colectivo No. 011

, incidente de
Autorizacién Judicial de Terminacién de Contrato No. o del Conflicto Colectivo No. 1173-2016-426.

-Memorial dirigido al Juzgado Sexto Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social, incidente post mortem No.
01173-2020-014552.

-Opinién No. 265-2020 a Dideduc Guatemala Occidente, denuncia anénima relacionada con el Colegio Decroly Americano por
asistencia de docentes el miércoles 22 de julio de 2020.

-Memorial dirigido a la Sala Primera de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social, dentro del Juicio Ordinario Laboral
No. 01215-2018-01 140, evacuacion d ienci i i

-Memorial dirigido a Ia Sala Segunda

Y

&

S
o) iy

OIRECC

Nombre, firma y sellé del Director de la Dependencia o Autorizador
C. Manuel Fernando Gonzdlez Sanfos
DIRECTOR
Direccién de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacion

Todos los documentos Gue se encuentran en el Sitio Weh de Sistema de Gestion de |z
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Nombre completo de la persona

INFORME DE ACTIVIDADES DE SE

Del proceso: Recursos Humanos

Cvelemu Te

Ntimero de Fecha del S:Zigd:s”ga Direccion General de
Contrato: | 029-162:2020 | Fecha d 30-11-2020 | (2 queesta Educacion Extraescolar
Contrato): - -

Dia
(En nimeros)

Mes Ano

(En nimeros)

Periodo de prestacion del
Servicio:
(Solo en numeros)

(En fetras)

Dia Mes Ao
(En nimeros) (En letras) (En numeros)
Al:
“

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

30 Noviembre 2020

Actividades designadas por la autoridad superior:

a) Se apoy6 en la realizacién y consolidacion de Informe de Actividades de Teletrabajo y Presencial, solicitado
por la Direccion de Auditoria Interna —DIDAI-,

b) Se apoyd en seguimiento de los Centros Educativos Privados que requieren la implementacion de modalidad
extraescolar.

d) Seapoyé en seguimiento del colegio Bertrand Russell, atendiendo la solicitud de autorizacién de los programas

e) S
f)  Se consolido informe para la proyeccién del Tema Trabajo Infantil de los programas de la Sub Direccion Basica.
X.

g) Seguimiento de los casos referidos por la Secretaria de Bienestar Social y el Organismo Judicial, solicitando
los programas de la Sub direccion Basica. DIGEEX.

h) Se asistio a reunién del Colegio Bertrand Rusell, para la autorizacién de la revision de la plataforma del centro
educativo.

i) Se apoyo en la consolidacion de listado de visitas en las oficinas administrativas de la Sub direccion de
Educacion Basica, DIGEEX, para brindar lo requerido de la Direccién de Servicios Administrativos DISERSA.

i) Seguimiento a la Memoria de Labores de la Sub direccién de Educacion Basica. DIGEEX

n) Se apoyé en el inventario de material del Programa de Educacion de Adultos por Correspondencia PEAC, de
la Subdireccion de Educacion Basica. -
0) Se asesoré en la revisién de la plataforma del centro educativo Bertrand Russell.

e

- W l

martiel Cantratado
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo\antérior, se firma y
Noviembre

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras)
2. %ﬂ/WWqu&
Licda. San}fa Enrique;{’de‘ Gnila ~ {

Directora Genergl de Edd€acion Extraescolé\r
[ ~DIGEEX \
¢ .

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los
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I Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez

Dependencia
Nu Fech la que esta .
umero de 029-413-2020 echa del 30-11-2020 (la g Despacho Superior
Contrato: informe: indicada en el
Contrato):
i ., Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo (Ej;e pfe;tauon del Del (En ndmeros) (En letras) (En nameros) Al {En nimeros) (En letras) {En nimeros)
ervicio: el: :
(SOIO en nl'Jmeros) 1 noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacion.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracién al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacién con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

» Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

¢ De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio

de Educacion durante el presente mes:
DE ASESORIA y REUNIONES:

1. Seguro Médico Escolar.
2. Iniciativa de Ley que pretende aprobar la “Ley de Escuelas Normales Superiores”

REVISION.

A. Revision de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y

Acuerdos Gubernativos que deba firmar la Sefiora Ministra.

De las actividades relacionadas sefialo los siguientes expedientes:

1. Revision de 2 oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacion, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en los expedientes 15044-2020-
00236 del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento
de Baja Verapaz y 01173-2020-05772 del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social del Municipio y Departamento de Guatemala.

2. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos 189-474-2020 y 189-476-2020 de la
Direccion General de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa ~DIGEFOCE-.

3. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba los contratos 189-479-2020 y 189-480-2020 de la
Direccion General de Educacion Fisica —DIGEF-.

4. Revision de 3 oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacion, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en los expedientes 01173-2016-
10411 del Juzgado Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Municipio y Departamento de
Guatemala; 22005-2020-00292 del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de
Familia del Departamento de Jutiapa y 15004-2020-00339 del Juzgado de Primera Instancia de
Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento de Baja Verapaz.

5. Revision de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato 189-481-2020 de la Direccion General de
Fortalecimiento a la Comunidad Educativa ~DIGEFOCE-.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Revision de forma y fondo del oficio dirigido al Sefior Ministro de Relaciones Exteriores identificado
como 411-2020/DS/DICONIME/EDER(/igb- SIAD 561177, al cual se remite copia de la Declaracion
de la XXVII Conferencia Iberoamericana de Ministras y Ministros de Educacion “Innovacién para el
Desarrollo Sostenible.

Revision de oficio REF. 0410-2020 DICONIME/EDER/slps, Dirigido a Directora General de Asuntos
Juridicos, Tratados Internacionales y Traducciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.
Revision de oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en el expediente 150044-2020-
00322 del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento
de Baja Verapaz.

Revision de 3 Acuerdos Ministeriales que aprueban las destituciones de los servidores publicos
Antonio Sic Coc, Marcos Damas Choco y Luis Fernando Lépez Santos.

Revision de Acuerdo Ministerial que aprueban la destitucion del servidor publico Ana Lucrecia
Hernandez.

Opinion sobre la instauracion de mesa técnica con representes de: a) “Academias de Cursos Libres”
y b) Congreso de la Republica de Guatemala.

Revision de 2 oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacion, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en los expedientes 150044-2020-
00320 del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social y de Familia del Departamento
de Baja Verapaz y 1173-2019-09046 del Juzgado Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social
del Municipio y Departamento de Guatemala.

Opinidon sobre la Carta de Implementacién suscrita entre Millennium Challenge Corporation y el
Ministerio de Economia en representacion del Estado de Guatemala.

Acuerdo Ministerial que aprueba la destitucion del servidor publico Oscar Daniel Chun Coy.
Revision del Oficio VDA-2069-2020 dirigido al Auditor Gubernamental-Coordinador, Lucas Aroldo
Ramirez Criséstomo, relacionado con informacion y documentacion requerida a este Ministerio, la
cual se traslada por Oficio DIREH.DAF-UI-12345-2020 de la Direccion de Recursos Humanos.
Opinion sobre la Iniciativa de Ley numero 5770 que pretende aprobar !a Ley de Escuelas Normales
Superiores.

Revision de 2 oficios dirigidos a la Procuraduria General de la Nacién, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en los expedientes 150044-2020-
00340 del Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento
de Baja Verapaz y 09017-2019-00298 del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y
Prevision Social y Econémico Coactivo del Departamento de Quetzaltenango.

R /

Firma del Centratado

sella el:

El presente informe ha sido rew;contor.m%tisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En numeros) Mes (En letras)\ Ao (En numeros)

30 / F’\ noviembre \ 2020

N

8

Nombre, TiFr:

il
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Ministra de Educacion omatq, &
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| Nombre completo de la persona contratada: | Luis Felipe Leiva Alva

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta . 7
-414- . -11- EA N Despacho Superior
Contrato: 029-414-2020 ¢ informe: 30-11-2020 indicada en el P o
Contrato):
. ., Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo Csie p\_'eAStaCION del - (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En niimeros) (En letras) (En nameros)
ervicio: el H
(SO]O en nL'Jmeros) 1 noviembre 2020 30 noviembre 2020 /

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacién.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus
representantes, asi como a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en
relacion con los planteamientos formulados por las organizaciones sindicales o colectivas del
Ministerio, sean en negociacion o dialogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial.

* Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

» De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio
de Educacion durante el presente mes:

e o o o

De manera breve y puntual indico las actividades concretadas:

DE ASESORIA y REUNIONES:

1. Seguimiento, Seguro Médico Escolar.

2. Analisis y opinion de la iniciativa de Ley que pretende aprobar Ia “Ley de Escuelas Normales Superiores”

REVISION.
Revision de fondo en el caso de misivas, notas, oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales y
Acuerdos Gubernativos que deba firmar la Sefiora Ministra.
De las actividades relacionadas sefialo los siguientes expedientes:

1. Revisién de Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato 189-482-2020 de la Direccién General de
Educacion Fisica ~DIGEF-.

2. Revisién de Resolucion que modifica el numeral romano |, Subnumerales 1 al 16 de la Resolucion
Ministerial 771-2020 de fecha 12 de marzo del afio dos mil veinte, que design6 Representantes titular y
suplente del Despacho Ministerial para Integrar el Jurado Auxiliar Departamental y los Jurados
Municipales de Oposicion de Mazatenango y San Juan Bautista.

3. Revision de oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacion, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en el expediente 15044-2020-00341 del
Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento de Baja
Verapaz.

4. Revision de oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en el expediente 15044-2020-00324 del
Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia del Departamento de Baja
Verapaz, Salama.

5. Revision de oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en el expediente 09017-2019-00298 del
Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social y Econémico Coactivo y
Acuerdo Ministerial de Delegacion otorgada al Asesor Juridico de la Direccion Departamental de
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Educacion de Quetzaltenango para que coordine con el Delegado de la Procuraduria General de la
Nacion en el presente expediente.

6. Revision de oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacion, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en el expediente 01173-2019-09917 del
Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, “Juez B”.

7. Revision de oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en el expediente 01200-2019-00137 del
Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, “Juez B’.

8. Opinién juridica relacionada sobre el Comité Nacional de Alfabetizacion y la posibilidad de liquidar dicha
institucion.

9. Revisién de forma y fondo de la solicitud de ampliacion del plazo para calificar ofertas presentadas dentro
del proceso de licitacion L-014/2020-MINEDUC para la adquisicion de Servicios de Impresion de Libros
de Texto para las Areas Curriculares de Matematica y Comunicacién y Lenguaje para Estudiantes de
Primer Grado del Nivel de Educacion Primaria a Distribuirse para su Uso en el Ciclo Escolar 2021 a
Solicitud de -DIGECADE-

10. Revisién de forma y de fondo del Acuerdo Ministerial que aprueba la terminacion del contrato 189-410-
2020 de la Direccion General de Educacion Fisica -DIGEF-.

11. Revisién del Acuerdo Ministerial que aprueba el contrato 189-489-2020 de la Direccion General de
Educacion Bilingle Intercultural -DIGEBI-.

12. Revision del oficio dirigido a la Procuraduria General de la Nacién, para que presente las acciones
judiciales correspondientes, en favor de los intereses del Estado en el expediente 09017-2019-00301
del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y Econdmico Coactivo del
Departamento de Quetzaltenango, Juez “A.

13. Revision de forma y de fondo del Acuerdo Ministerial que aprueba la terminacion del contratista Waliter
Curley Chavarria, por haber fallecido.

14. Revisién de forma y de fondo del Acuerdo Ministerial que aprueba la destitucion del servidor publico
Carlos Ricardo Xicay Cua.

15. Andlisis y revisién del oficio identificado como 426 DICONIME/EDER ttaf de fecha 30 de octubre del afio
2020, dirigido al Presidente de la Fundacion Juan Bautista Gutiérrez, relacionada a la adenda al Convenio
de Cooperacion suscrito con el Ministerio de Educacion.

16. Revision de forma y fondo de los Acuerdos Ministeriales que aprueban la destitucion de los servidores
publicos Oscar Daniel Chun Coy y Mateo Tomas Juan Pascual.

17. Analisis y revision del oficio identificado como 436 DICONIME/EDER/ttaf de fecha 3 de noviembre del
afio 2020, dirigido al Director Departamental de Educacién de Sacatepéquez para que coordine y
suscriba con la Municipalidad de San Lucas Sacatepéquez, convenio de cooperacion interinstitucional.

18. Revision del Acuerdo Ministerial que aprueba la destitucion de la servidora publica Sindy Madeley
Cabrera de la Cruz.

19. Andlisis y revisién del oficio identificado como 416 Diconime/EDER/obaa de fecha 3 de noviembre del
afio 2020, dirigido al Representante Legal de la Asociacion para el Desarrollo Integral Educando
Guatemala, relacionada con Ia propuesta de adenda que pretende ampliar la vigencia del Convenio de
Coordinacion Interinstitucional suscrito con el Ministerio de Educacion. J

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y”~
sella el:
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Nombre completo de la persona contratada: Leopoldo Mateo Chuc Sam

]

Dependencia (la
Numero de Fecha del ue estd . - .
029-45-2020 ) 30-11-2020 au Vicedespacho Administrativo
Contrato: informe: asignada en el
Contrato):
, ., | Dfa Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de pfe'StaCIon de (En nimeros) (En letras) (En nidmeros) {En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SOIO en numeros) 01 noviembre 2020 30 noviembre [ 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)
b)

<)
d)

€)

Se dio acompafiamiento al sefior Viceministro Administrativo a citacion al
bancada UNE para la presentacion
Departamentales de Educacién, Supervisién Educativa.

Se dio acompafiamiento al sefior Viceministro Administrativo a reunién de trabajo al Congreso de la Repiblica con la Diputada Ana
Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo Presidenta de
presupuesto del Ministerio de Educacién para el ejercicio fiscal 2021.

Se dio acompafiamiento al sefior Viceministro Administrativo a citacion al Congreso de la Republica con el Diputado Duay Martinez,
P

residente de la Comision de Finanzas y Moneda, bancada VAMOS para abordar los temas Seguro Escolar, Profesionalizacion de
Maestros y Subvenciones.

Se de acompafiamiento al sefior
Tercer Vicepresidente para abordar el tema modalidad de operacion para el ciclo escolar 2021
varios centros educativos ante Ia falta de ingresos

Se dio acompaiiamiento al sefior Viceministro Administrativo a citacion al Congreso de la Republica con el Diputado Orlando Blanco
del bloque UNE para tratar el tema infraestructura educativa para hacer valer el Derecho de la Educacion a la nifiez y garantizar el
ciclo escolar 2021,

Se dio acompaiamiento al sefior Viceministro Administrativo a citacién al Congreso de la Republica con la Diputada Marleni Matias
del bloque UNE para tratar el tema

Se dio acompaiiamiento al sefior
del bloque UCN para abordar temas relacionados al presupuesto del ministerio de educacion 2021 y infraestructura escolar.

Prestar servicios profesionales de asesoria legal en todos los casos que me encomiende el Sefior viceministro de Educacién.

Revision y recomendaciones de los expedientes de sanciones disciplinarias para firma del sefior viceministro previo a ser
envidos a la Procuraduria General de la Nacion.

Revisién y recomendaciones de Acuerdos Ministeriales relacionados a procesos de destitucién.
Revision y recomendaciones de expedientes legales procesos laborales y todo lo relacionado en la materia legal.
Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a continuacion.,

Congreso de la Repiblica con el Diputado Carlos Barreda,

protocolos de regreso a clases 2021, remozamientos de establecimientos educativos, Direcciones

Comision de Educacion, Ciencia y Tecnologia para presentar el proyecto de

Viceministro Administrativo a citacion al Congreso de la Republica con el Diputado Armando Castillo
y la problemética de cierre que atraviesas
que afectan sus recursos econémicos.

Convocatoria 27 y 28 Yy maestros Baja Verapaz.

Viceministro Administrativo a citacion al Congreso de la Republica con el Diputado Napole6n Rojas

Todos los documentos Que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Revision de las Normativa Legal en las diferentes Resoluciones Ministeriales:

Expediente Numero 2014-00200, resolucion de destitucion, por faltas al servicio por ausentarse de sus labores sin la debida autorizacién

y justificacion, en el puesto de Técnico Auxiliar, Escuela Nacional de Ciencias Comerciales INEB Simon Bergafio y Villegas, Direccién
Departamental de Escuintla.

Expediente Numero DD-12-201 9-00015, resolucion de reincorporacién por finalizacion de aprehension, detencién y prision preventiva,
Escuela Oficial Rural Mixta Comunidad Semultequén, Rio Negro, Direccion Departamental de Educcion de Alta Verapaz.

Expediente Numero DD-233-2020-00272, resolucién de destitucion, por faltas al servicio por ausentarse de sus labores sin la debida

autorizacion y justificacion, en el puesto de Técnico Auxiliar 11, Contrato Diversificado Chimaltenango, Direccién Departamental de
Educacién Chimaltenango.

Expediente Numero DD-72-2020-00076, resolucién de destitucion, por faltas al servicio por ausentarse de sus labores sin la debida

autorizacion y justificacién, Director Profesor Titulado, Escuela Oficial Rural Mixta, Aldea Juan Ponce, Jornada Matutina Direccion
Departamental de Educacién Zacapa.

Expediente Numero DD-308-2020-00352, resolucién de destitucion, por faltas al servicio por ausentarse de sus labores sin la debida

autorizacion y justificacion, Trabajador Operativo, especialidad Consejeria, en la Escuela Oficial Urbana par Nifias, Jornada Matutina
“Rafael Landivar” Direccion Departamental de Guatemala Norte

" Firma del Contratado—

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay sella el:

Dfa (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

30 Noviembre 2020

4. inck Fernando Mozanegos Salas
Viceministro Administrativo

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web dei Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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lﬁ:mbre completo de la persona contratada: | Limber Corado Quintanilla

—

Numero de Fecha del ﬁ:gil;d::tz(a Vicedespacho
Contrato: 029-488-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el Adrrélglstratlyo de
Contrato): ucacion
. ., Dia Mes Ao : Dia Mes Afio
Periodo ge pre§taC|on del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) A| (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
€rviclo: el :
(Solo en numeros) 06 Noviembre 2020 ; 30 Noviembre 2020

i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Administrativo, del Ministerio de
Educacion.

Realizar Revisiones constantes del funci
Vicedespacho Administrativo de Educacion
Acompafiamiento al Sefior Viceministro Admi
durante el mes de noviembre de 2020.
Velar por el buen funcionamiento del e
Educacion.

onamiento y manténimiento de vehiculos asignados, al
nistrativo de Educacién, segun programacion de agenda

quipo de seguridad asighado al Vicedespacho Administrativo de

PRI —

—"Frma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de

conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: ‘

Dia (En nimeros)

30

Mes (En letras) Afio (En nimeros)

2020

Q\l Oon
RO 4 &
P o e

Noviembre ™

Mazéieq

os Salas

Nombre, firma

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controfados.
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LNombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino ~|
Numero de Fecha del ﬁ:zizd:;(é:la Vicedespacho de .-
Contrato: 029-487-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el Educacion Bilinglie e
Contrato): Intercultural
Peri ., Dia Mes Afo Dia Mes Afo
eriodo csieerl\)/'i‘zisot'amon del Del: {En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) {En letras) {En nimeros)
(Solo en nL'Jrr.leros) 06 | Noviembre 2020 ) 30 | Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho de Educacion Bilingie e Intercultural del
Ministerio de Educacion.

* Realizar Revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho de Educacion Bilingtie e Intercultural.

e Acompafiamiento al Sefior Viceministro de Educacién Bilinglie e Intercultural, segun programacion de
agenda.

* Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho de Educacion
Bilingue e Intercultural. g

\

N
Firma-d8l Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dla (En nimeros) Mes (En letras} Afio (En nimeros) o
30 ) Noviembre d 2020
DE g
\O o)
,\"('Q.Q,‘E’PACHOOOO
2L A
Z0 =
=3 @ O
e =z

o

M.Sc. Oscar René Saqujil = 7
Nombre, firma y sello del Dirdgtor de la D%pend ncia o AMBQQQL

A

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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uombre completo de la persona contratada: | Vanessa Judith Funes Castro T
Numero de Fecha del 5’: Zir;d::t;la Direccion de
Contrato: 029-379-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el ComurlljlfggﬁnnSSomal -
Contrato): -
B K — Dia s 5] — Dia — Nes Ano
Periodo de preStac'on del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En nameros) {En letras) {En nameros)
Servicio: Del: - Al: -
(SO'O en numems) 01 noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Asesoria profesional para manejo y seguimiento de temas de interés de la sefiora Ministra de
Educacion, en las actividades descritas a continuacién:
* Asesoria profesional en la preproduccion y revision técnica de videos de Breves Mineduc en
temas varios.
a) Asesoria profesional en la creacion y produccion de desarrollo de materiales audiovisuales para redes
sociales de la estrategia Aprendo en Casa en Twitter, instagram, You Tube y Facebook.
b) Asesoria profesional en preproduccion, produccién y postproduccién de las sesiones de aprendizaje
de Aprendo en casa para Canal de Gobierno.
c) Asesoria en la implementacion de la Capsula Informativa Semanal en formato audiovisual y el Boletin
Digital semanal del Ministerio de Educacion.
* Asesoria profesional para el andlisis y redaccién de comunicados, declaraciones, aclaratorias
a prensa y otras entidades.
e Asesoria profesional en atencién a prensa en relacion a temas de Aprendo en casa y
remozamiento de establecimientos educativos.
* Asesoria profesional para analizar y proponer temas y contenidos informativos para la labor
de la sefiora Ministra de Educacién.
Realizar cualquier otra actividad que sea designada por Despacho Superior:
a) Asesoria profesional y apoyo en la produccién de material comunicacional de la tercera entrega de
guias de aprendizaje en diferentes municipios del pais.
b) Asesoria profesional en la ejecucién de eventos publicos para dar a conocer alianzas y convenios
entre el Ministerio de Educacién y otras entidades privadas o publicas.

Vanessa Judith Funes Castro

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) — Mes (En lefras) Afio (En nlimeros)
30 noviembre 2020

ctora de Com 'icacién Social -DICO
Licda. Gabriela Toledo

Directora de Comunicacién Social

Ministerio de Educacion




PLA-PLT-01 02

Ly

Minhtorkn de tdudocidnl
Tuatemuie

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 I Version: 2 I Pagina 1 de 1

’ Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho Técnico de
Contrato: 029-388-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el Educacion
Contrato):
, .. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Perlodo csie pfestamoh del D l (En numeros) (En letras) (En nimeros) A[ (En numeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio; el: :
(SO|O en nUmeros) 01 Ve Noviembre 2020 30 p Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Vicedespacho Técnico, del Ministerio de Educacion.
Realizar Revisiones constantes de! funcionamiento y mantenimiento de vehiculos asignados, al
Vicedespacho Técnico de Educacion.

Acompafiamiento al Sefior Viceministro Técnico de Educacién, segun programacion de agenda durante
el mes de noviembre de 2020.

Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Técnico de
Educacién.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

30 Noviembre 2020

Licenciado Héctor Antonio Cefm_aﬁﬁsrra

Nombre, firma y sello del Director de I Dependencia o Attoriz

Todos los documentos que se encuentran en ei Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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LNombre completo de la persona contratada: | Juan Carlos Hernandez Melgar

Nimero de Fecha del c?fgir;?:ncia(la Vicedespacho de
Contrato: 029-158-2020 informe: 30/11/2020 indicada en el Educacién Extraescolary
Contrato): Alternativa
. .. Dia Mes Aflo Dia Mes Afto
Periodo ge pfe.stamon del Del (En nameros) (En letras) (En nimeros) Al (En nameros) (En letras) (En nimeros)
€rviClO: el :
(SO'O en m]meros) 01 ‘ noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Responsable del vehiculo asignado al Vicedespacho.
b) Prestar sus servicios como seguridad de la Viceministra de Educacién.
c) Realizar las tareas asignadas por la Viceministra y/o asistentes del Vicedespacho.

» Entrega de correspondencia a entidades publicas e instancias privadas cuando
corresponda.

d) Llevar la bitdcora de gasolina del vehiculo asignado al Vicedespacho.
e Realizar los recorridos a los departamentos
e Calculo de kilometraje
e Solicitud de vales de combustible

\TYM del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo Aierior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En niMeros)

30 Noviembre 2020

< Nidia Orellang de Vega

Viceministra de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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‘ Nombre completo de la persona contratada: | José Antonio Martinez y Martinez

' DIRECCION GENERAL DE
Numero de Fecha del aD(queens;gaa(l COORDINACION DE
029-370-2020 : , 30/11/2020 . DIRECCIONES

Contrato: informe: gs(;g;z?:).en el DEPARTAMENTALES DE
) EDUCACION -DIGECOR-.

. .. Dia Mes Afno Dia Mes Afd

Periodo de pre_stacnon del (En numeros) (En letras) {En niimeros) (En nameros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en nUmeros) 01 Noviembre 2020 30 Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativo financieros, técnico pedagogicos de la Direccién
Departamental de Educacion de Zacapa.

Seguimiento a la realizacion de analisis de riesgo de la Direccion Departamental de Educacion de Zacapa para
asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Apoyo a las rutas de accién que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes dependencias de!
Ministerio hacia la Direccion Departamental de Zacapa.

Implementacion de atencidn a usuarios via internet en la DIDEDUC de Zacapa.
Apoyo para la implementacion de video conferencias para capacitaciones.
Apoyo en el monitoreo de procesos de la Direccion Departamental de Zacapa.

Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

JMM Martinez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

" Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En nameros)

30 Noviembre 2020

- Cootdinagy
&" a3 Edlvcac 0/7

el £
Licda. Marilyn \?esk easémlento Palomo \/,M,m,\\\\{ v/

Directgra de\DIGECOR a7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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N FORMULARIO
. iv INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

T Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: Max Estuardo Bautista Bautista
b denci Direcciéon General de
ependencia c : s
. oordinacion de
Numero de Fecha del la que esta . -
Contrato: 029-367-2020 informe: 30-11-2020 ésignada en el Direcciones
' Contrato): Departamentales de
Educacién
, ., Dia Mes Ao Dia Mes Afo
ot Perlodo de pl_’e.Stamon de' (En numeros) (En letras) {En naimeros) {En nameros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al:
(SOIO en m’;meros) 01 Noviembre 2020 30 Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Identificar posibles acciones que impulsen la desconcentracion de los procesos administrativo-
financieros, técnico-pedagégicos, asi como la modernizacion del resto de proceso de las
Direcciones Departamentales de Educacién

* Apoyar en el disefio de proyecto para la evaluacién de competencia a nivel de las Direcciones
Departamentales de Educacion

« Disefar herramientas que fortalezcan la implementacién de procesos intrinsecos a la gestion
desconcentrada

¢ Dar seguimiento a la realizacién de analisis de riesgo de las Direcciones Departamentales de
Educacion para asegurar la eficacia en la implementacion de los procesos desconcentrados

* Elaborar herramientas que contribuyan al desarrollo de las etapas del proceso de soporte,
monitoreo y evaluacion de los procesos que realizan las Direcciones Departamentales de
Educacién.

* Presentar rutas de accién que permitan la desconcentracion de procesos desde las direcciones
centrales hacia las direcciones departamentales de educacién

* Realizar otras actividades designadas por la Autoridad Superior

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

30 Noviembre 2020

Cs,,
oy
1%

02p2rta,

WeECON o

196 Mg
Leda. Marilyn Walegka Psnsamiento ™.,
Directora Gener IdeLl?a/Dependencia ’

-DIGECOR-

-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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. FORMULARIO
FOEY
i INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e Del proceso: Recursos Humanos I Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 [ Pagina‘ide2
| Nombre completo de la persona contratada: , Julio Federico Sagastume Figueroa. 1
/,» Dependencia
Numero de Fecha del 30 de noviembre (la que esta
Contrato: 029-319-2020 informe: 2020 asignada en el DIGECADE
Contrato):
- - Dia —Wes L oIE Wes [ T ANG )
Perlodo de prestamén del {En nameros) (En letras) {En niomeros) (En nimeros) (En letras) (En nGmeros)
Servicio: Del: > - Al: -
(Solo en numeros) 1 / noviembre 2020 30 | noviembre 2020

——

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)
c)

d)

e)

i)

1.

Actividades del Contrato:

Brindar el apoyo a las diversas acciones emitidas por la Subdireccion de Educacién Escolar en los niveles
de Educacién de Pre-Primaria, Primaria, Ciclo Basico y Diversificado.

Apoyar en la Mesa técnica de trabajo asignada por autoridad superior.
Apoyar a la elaboracién de informes requeridos por la Direccién de Gestion de la Calidad Educativa.

Apoyo técnico y atencion a instituciones que tienen convenios de cooperacion con el Ministerio de
Educacion.

Brindar apoyo en las Ejecuciones de planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los niveles
educativos emitidos por la Direccion de Gestion de Ia Calidad Educativa.

Brindar el apoyo a toda actividad que sea designada por Autoridad Superior.

Brindar el apoyo en la ejecucion de los planes, programas y proyectos de estudio en educacion ambiental
que corresponden al Ministerio de Educacion.

Participar en las reuniones de trabajo de la Mesa Técnica de educacién ambiental (Ministerio de
Educacién —Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales).

Cualquier otra actividad que sea designada por Autoridad Superior.

Actividades Designadas:

Asistir a conductores y docentes voluntarios para los segmentos educativos en el Canal de Gobierno en
el Programa #Aprendoencasa, set de los Niveles de Pre-Primaria en las A(eas de Destrezas de
Aprendizaje y Comunicacién y Lenguaje y para el Nivel de Primaria en las Areas de Comunicacién y
Lenguaje, Matematicas y Medio Social y Natural, Ciencias Naturales y Tecnologia y Expresion Artistica,
en el 7to. nivel del Edificio Valsari-Mineduc.

Proporcionar y orientar a Docentes voluntarios de recomendaciones para impartir las capsulas de 8 a 10
minutos, asi como los protocolos sanitarios y de seguridad de permanencia en el set de grabacion.

Atencién protocolaria a los Docentes voluntarios que requieran materiales didacticos y otros insumos
necesarios, asi como revisar redaccion y que logren las Competencias y los indicadores de logro.

7
Tonscss lices SemmesIRom Qi S8 UGN € oF S Wb et Sisteriial wE Gestitm e 1 Calidaed st % Ao rionTes acduai e Y Eemiol::




PLA-PLY-01.02

P Y FORMULARIO
% .A INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -
AT Del proceso: Recursos Humanos l Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 l Pagina2de2 s

4. Programar fechas de grabacién de Docentes voluntarios del nivel de Pre-Primaria y Primaria que

desarrolian los segmentos y capsulas educativas en el Programa #Aprendoencasa para el Canal de
Gobierno

5. Consolidar las grabaciones de todos los segmentos y capsulas educativos de los guiones realizados en
el Set de grabacién de Pre-Primaria y Primaria del Programa #Aprendo encasa para informar a
autoridades superiores.

8. Incorporar conmemoraciones del calendario escolar del mes de noviembre a las planificaciones de los
segmentos de #Aprendoencasa para dar cumplimiento al Acuerdo Ministerial No. 3831-2019

7. Llevar un control en el “Cuaderno #Aprendoencasa “ para que los docentes voluntarios registren las
fecha de participacion dejando por escrito nombres completos, institucién donde laboran, el contenido

desarrollado segtin el CNB, comentarios hacia el programa, recomendaciones y sus datos personales
(correo electrénico, No .Celular)

8. Entregar informe sobre las grabaciones en el Set de Pre-Primaria y Primaria cada semana con las
siguientes especificaciones: Consolidado de grabaciones y cantidad de grabaciones por semana.

9. Asistir a reuniones virtuales con los integrantes de la mesa de Coordinacién Interinstitucional de
Educacién Ambiental para el Desarrollo Sostenible, MARN/MINEDUC.

10. Continuar dandole seguimiento al fortalecimiento de capacidades docentes en el marco de la Educacion
Forestal, INAB/MINEDUC.

Vo.Bo.

Licda. Pensamiento del Rocio Valdez apeta

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
a (En nimeros] ~ Wes (En lefras) K Ao (En nimeros)
30 7 noviembre 2020

e A o HE B

/O((AA/’)’ZJ‘;O ) 2 ,;él&“?lﬁ‘iﬁf%‘;\

Mtr. Ana Cristina g;tpaﬂ'a Quint%@f TDIELADE g
DIRECTORA E Qﬁwj

Direccion General de-Gestion de la Calié:_acf’ ¥
DIGECADE- MINISTERIO DE EDUCACR:

&

Ol e BFVIMMEITAOS G S eaenzars s el Sir Wl eief Sistiemiaraie Gosiie @6 1 Calviad <tn 19 docmenios Achan/ades g el
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

LU

Nombre completo de Ia persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

Dependencia

Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-415-2020 informe: 30-11-2020 indicada en el Interna
Contrato):
i .. Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Penodo ge pl;is()taCIOn del Del (En nimeros) (En letras) (En nameros) Al (En nimeros) (En letras) (En numeros)
€rviclo: el: H
(Solo en numeros) 01 , NOVIEMBRE 2020 30 NOVIEMBRE 2020 J

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

N —

Efectué seguimiento a 23 informes de auditorias practicadas por la Direccidn de Auditoria Interna -DIDAI-.
Efectie seguimiento a Ia recepcion del informe de Contra Revisidn practicado por la Contraloria General
de Cuentas, en la DIDEDUC de Escuintla, periodo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011.

3. Efectué seguimiento al proceso de elaboracién, aprobacion y firma del Convenio Marco de Cooperaciéon
Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio de Educacion.

4. Efectué seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de las
modificaciones presupuestarias para la regularizar el grupo 0 “Servicios personales” correspondiente al
pago de la némina del mes de octubre del presente afo.

5. Participé en la discusion de hallazgos de las siguientes examenes practicadas por la Contraloria General
de Cuentas: 1. Auditoria de cumplimiento con seguridad limitada, nombramiento DAS-03-0122-2019
periodo 11-1-2010 al 27-2-2019 y 2. Auditoria de cumplimiento con seguridad limitada, nombramiento
DAS-03-0024-2019 periodo del 28-7-2014 al 07-2-2019.

6. Atendi otras acciones Yy participe en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas de

administracion financiera.
4%2%/
FT)I‘A’I@

~ -d-ejré{yg-tmiado\

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma y
sella él:
’ Dia (En nameros) Mes (En letras) Aiio (En nimeros)

30 Noviembre 2020

p ~ Jicda.}ufia Victoria Mengtn Peney
/‘dm e hOG0 e TR

NoRbresfiema-y-setic del Diféctor de la Dependd A DAY

Todos los documentos Que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados controlados.
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FORMULARIO
22} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Rt Del proceso: Recursos Humanos ‘ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Versién: 2 ] Pagina 1 de 1
MOmbre completo de |a persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO j
Nomero d . | Dependencia DIRECCION DE
umero de echa de (la que esta
. 029-416-2020 . 30-11-2020 - SERVICIOS
Contrato: informe: asignada en el
Contrato): ADMINISTRATIVOS
, . Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Penodo de pr_e;tamon del (En nimeros) (En letras) {En nimeros) (En numeros) (En letras) (En niimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 01 NOVIEMBRE 2020 30 NOVIEMBRE 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencion médica en consulta externa a 155 empleados de planta central del Ministerio de
Educacién y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de noviembre de 2020.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico Yy plan educacional de la enfermedad de 191
enfermedades.

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes de noviembre 2020 con registro del tipo de
enfermedad.

4. Efectie inventario de medicamentos utilizados durante el mes de noviembre 2020

5. Participacion en la presentacion de Protocolos e Indicadores de recomendaciones previas a la reapertura
de los Centros educativos

L T ol

Firma del Contratado

sella el:

PN
El presente informe ha sido recibido de 76nfo?\{nidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afio (En nimeros)

NOVIEMBRE

2020

/
30 /

%
, 1= DISERGA 2
Lic. Jorge Antoyid Gabriel Ayala v )
qé TOR Ty o0/
Dirgecion dé Serficios Administrativos LML

Nombre, (firma y-$886R8&t Directsr de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
{92} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

g ke Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 ] Versién: 2 [ Pagina 1 de 2
@)mbre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN
Dependencia(}
Numero de Fecha del aque esta
Contrato: 023-155-2020 informe: 30-11-2020 indicada en el DISERSA
Contrato):
j . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Pel’lOdO ge pre;tamén del Del (En nimeros) (En letras) (En numeros) Al {En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
€rvicio: el: N
(SO|O en numeros) . 01 noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Analizar situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al patrimonio (bienes
e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacion.

Elaboracion para analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los guardias de
seguridad.

Velar por la actualizacién de los parqueos, asi como de los cambios que se realicen.

Analizar los servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad subcontratada
para la implementacion de las mejoras necesarias.

Elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento, conservacién y
aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por parte de la empresa subcontratada.

Verificar que la empresa de seguridad subcontratada esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais.

Emitir informe de incidentes e indicadores de seguridad semanalmente.

Verificar periodicamente los arcos detectores y kit de panico instalados por la empresa subcontratada
de seguridad.

Desarrollo del plan de autoproteccion en él se incluiran: Los planes de emergencia, contraincendios,
analisis de riesgos, evacuacion, etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y medidas organizativas
tendentes a la reduccién y eliminacién de todo tipo de riesgos para la seguridad de las personas y
patrimonio del Ministerio de Educacioén, propuesto por la empresa subcontratada.

Cualquier otra actividad que le sea asignada por las autoridades superiores.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y ¢ontrolados.
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; FORMULARIO
iy?} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 ] Version, .2 ] Pdgina 2 de 2

e )

/P’ i.tma,.dej_con%fﬁado

D

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) \

Mes (En Ietras) Ao (En nimeros)

30 / \ noviembre 2020

6 BE £5;

: %
/ .‘\“’Q‘ N
) o\

ic. Jorge/Antonio Gabriel Ayala 1 DisERGA 2|
' IRECTOR N ‘

de Servicios Administrativos 3
DISERSA "

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLI-01.02

¢ FORMULARIO
&2’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ERia e Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 I Pagina 1 de 1 &

@mbre completo de la persona contratada: | Alejandro Alfonso de Leén Valenzuela T

Dependencia

NUmero de Fecha del (la que esta Direccién General de
Contrato: 029-360-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el (I; ortalgzmgeg;o det.la
Contrato): omunida ucativa
, ., Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo ge pre§ta0|on del Del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nameros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el .
(Solo en nﬂmeros) 14 Noviembre 2020 30 7 Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

. Apoyo en la elaboracién de marco légico conceptual segun lo requerido en el Reglamento de la Ley de
Alimentacion Escolar.

. Apoyo en gestion de procesos de inconvenientes con desembolso de Entrega de Alimentacion Escolar.

. Facilitador de “La Transformacién esta en Mi~ para asesores.

. Apoyo en procesos administrativos para validacén de material enfocado a Fortalecimiento de la Comunidad
Educativa.

. Elaboracion de reuniones virtuales para DIGEFOCE. .

. Sistematizacion de la informacién  de actividades realizadas por DIGEFOCE en el

marco del Sistema de Gobernanza en la Gestién de Riesgo para la Seguridad Escolar.

Alejandro Alfonso de Leén Valenzuela

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

30 /S Noviembre 2020

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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¢\ FORMULARIO
i@é} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
ikt Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 27
Dombre complete de la persona contratada: | Edin Boanerges Hernandez 7
Dependencia
Numero de Fecha del /" | (laque esta
Contrato: 029-420-2020 informe: 30/1172020 indicada en el DICOMS
Contrato):
. . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Penodo de prestaC‘on del (En nimeros) {En letras) (En nimeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO]O en nL’Jmeros) 01 4 noviembre 2020 30 ¢ noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion Social, se
brinda apoyo diario para mejorar la cantidad y calidad de informacién del Ministerio de Educacién en los medios
internos (pagina Web, Facebook y Twitter), y para respaldo de lo solicitado por medios de comunicacion social
externos, con la recopilacion, ordenamiento y traslado de informacion requerida, lo cual se detalla a continuacion.

Revision y edicion diaria de la comunicacion que se produjo durante el mes de noviembre en la Direccién
de Comunicacion Social: comunicados de prensa, informacion interna y noticias departamentales.
Propuesta de discurso para la sefiora Ministra por entrega de 4 mil becas de inglés para graduandos.
Informacién para la sefiora Ministra por participacion en lil Congreso Nacional por el Arte.

Mensaje para la sefiora Ministra por Dia Mundial de la Alimentacion.

Discurso para la sefiora Ministra por participaciéon en Foro contra Ia Trata de personas.

Mensaje de la sefiora Ministra por Dia Mundial de Ia Alimentacion.

Informacién para la sefiora Ministra al recibir textos sobre valores de la Fundacion Guatemala Prospera.
Texto para mensaje de la sefiora Ministra por Concurso Nacional de Dibujo sobre nuestros lagos.

Texto para mensaje de la sefiora Ministra sobre Foro de Educacién Basica.

Mensaje para la sefiora Ministra por actividad de Nifia, Nifio Fiscal.

Texto para mensaje de la sefiora Ministra con ocasion del Dia Internacional de la Nifia.

Mensaje para la sefiora Ministra dirigido a docentes con ocasion Nifa, Nifio Fiscal.

Discurso para la sefiora Ministra por graduacion de docentes del PADEP ciclo basico en Solola.
Discurso para el Viceministro Técnico por participacion en linea en Cumbre de Educacién en Andorra,
Bullets para el presidente de la Repciblica por entrega de 4 mil becas de inglés para graduandos.
Redaccion de notas sobre cobertura del Seguro Médico Escolar y enfermedades atendidas.

Redaccion de comunicados sobre inversion en Alimentacion Escolar y programas de apoyo.

Edicion de textos para grabar videos sobre informe semanal de actividades del Mineduc.

Redaccion de comunicados por finalizacién del ciclo escolar el 30/11 y suspensién de labores el 1 de
noviembre.

Redaccion de textos para el boletin semanal sobre actividades de la sefiora Ministra y del Mineduc.
Edicion de textos para redes sociales sobre beneficios y usos del programa de Seguro Médico Escolar.
Elaboracion y edicion de comunicados por participacién de autoridades del Mineduc en diferentes
actividades, debido a emergencia por el coronavirus, entrega de alimentos no perecederos a padres de
familia por suspensién de clases, entre otros.

Elaboracion del programa para maestra de ceremonia por varias actividades efectuadas en el Mineduc y
en otras instituciones. ,

Edicion de textos para publicacién en redes sociales del Mineduc sobre acciones para prevencion del
contagio del coronavirus y del programa de Alimentacién Escolar.

Revisién y edicion de todos los textos que se publican en las redes sociales del Mineduc, en las cuentas
institucionales de Tuiter y Facebook durante el mes.

Elaboracion de informe sobre actividades del Mineduc efectuadas durante el afio para la Memoria de
labores.

Edicion de textos de comunicacion interna Noticia Institucional durante el mes.
Recopilacion de informacion sobre varios documentos para elaboracion de fichas para la sefiora Ministra.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CO

FORMULARIO
NTRATADOS (029)

Mtiierdo de tveocitn
Guotvmats

Del proceso: Recursos Humanos

[ Codigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 [ Pagna2de2/

Actualizacion de estadisticas diversas para s
Actualizacién de datos a septiembre sobre

Departamentales de Educacion, para que en

Elaboracién de Glosario sobre reglas ortogréficas basicas para compartir con los comunicadores.
Recopilacién y redaccion de materiales a solicitud d
Diario de Centro América, con informacion

Alimentacién Escolar y estadisticas de matricula

Escolar, Utiles Escolares, Gratuidad de la educacién y Valija didactica para compartir con las autoridades.
Solicitud de informacion a direcciones generales para atender peticion de periodistas de diversos medios
de comunicacion, en relacidn con ia matricula, cobertura, desercion e infraestructura por actividades
académicas que se llevan a cabo de diferentes anos, incluido el 2020, entre otros.
La Direccion de Comunicacion Social brinda apoyo a comunicadores de

e Prensa Libre, Agencia Guatemalteca de Noticias y
para publicaciones sobre los Programas de Apoyo,
del presente afio, entre otros.

oporte de las autoridades del Ministerio de Educacion.
desembolsos en los programas de apoyo: Alimentacion

las 26 Direcciones
vien informacion sobre aspectos de orden educativo.

1,
T

na é

a/ del Contrafa J?f

El presente informe ha sido recibido de conformida
sella el:

d y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En numeros)

Mes (En letras)

Ao (En nimeros)

30

noviembre

.

2020

Nombre, fir A0 clsap!
/ma’% Directora de Comunica '
Ministerio de Educacién

‘Ndencia o Alfforiga
Socia

Todos los documentos que se encuentran en ei Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados’




PLA-PLI-01 02

. S FORMULARIO
‘:Q.Qvg INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Ry Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 ] Versién: 2 [ Pagina 1 de 1 °
@mbre completo de la persona contratada: | HECTOR AUGUSTO LOPEZ ORTiZ - ]
Dependencia ) B
Namero de Fecha del (la que esta DIRECCION DE
Contrato: 029-53-2020 informe: 30-11-2020 asignada en el AUDITORIA INTERNA
Contrato):
Periodo d tacion del Dia Mes Ao Dia Mes Ado
10 e prestacion de n nimeros n letras’ n nimer: n nimeros n letras n numeros,
Servicio: Del: € ) (En etrzs) € eros) Al: € ) (Entetras) € )
(Solo en nimeros) 01 NOVIEMBRE 2020 30 NOVIEMBRE 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyé en la aplicacién de las normativas tendientes a mejorar la rendicion de cuentas, de la transparencia y de
control interno de la gestion financiera y administrativa del Ministerio de Educacion.

* Integrar la comision encargada del cumplimiento contractual entre el Ministerio de Educacién, Crédito
Hipotecario Nacional -CHN- y el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, como parte de la
implementacion de la estrategia de verificacidn y seguimiento al programa “Seguro Médico Escolar”.

2. Brindé asesoria administrativa relativa al sistema del control interno en las Unidades Ejecutoras.

¢ Nombramiento O-DIDAI/SUB-009-2020, Auditoria Administrativa del proceso de licitacion NOG 6052533
“Construccion, ampliacion y reparacion de establecimientos educativos en los Departamentos de Alta
Verapaz, Baja Verapaz, Quiché Huehuetenango, Chiquimula y Construccion del edificio administrativo de la
Direccion Departamental de Educacién de Chiquimula No. LPI-OBRAS-KFW-01-2017".

» Nombramiento O-DIDAI/SUB-024-2020, Auditoria de Gestién de la Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y
Egresos a la Subvencion, evaluacion del control interno y verificacién del cumplimiento de las clausulas
contractuales del convenio; asimismo, convenio de alimentacion, por el periodo de! 01 de enero al 30 de

septiembre de 2020, en la Fundacién Educativa Fe y Alegria.
- A=
AAEY Loy

3. Participé en reuniones de trabajo, relacionadas con temas de auditoria interna.
Firma del Contrataqg/

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)

30 NOVIEMBRE 2020

1
Aa&av"c A { 1y . Vit
Nembredfirmay sello/del Ditector de la Dependencia o Aiﬁ't’é‘r"liﬁﬂ;érm 7

g

A ™
Sg? W

Temmn O

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados




PLA-PLT-01 02

L

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

i

Del proceso: Recursos Humanos I Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1de 14

LNombre completo de la persona contratada: | José Alejandro Davila Alvarez

l

Dependencia

Nimero de Fecha del (la que esta Direccién de Auditoria
Contrato: 029-59-2020 informe: 30-11-2020 asignada en el Interna

Contrato):

Periodo de prestacién del

Dia Mes Afio Dia Mes Afio

{En nimeros) (En letras) {En ntimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)

Servicio: Del: Al:

-

(Solo en numeros) on / noviembre 2020 0 naviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoye en la formulacién y discusion de hallazgos, presentacién de informe final y expediente de Auditoria

de Gestion de la Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos, conforme Nombramiento de Auditoria
88614-1-2020.

Asesore en la aplicacién de la normativa vigente, para mejorar la rendicion de cuentas, transparencia y
control interno en la gestion financiera y administrativa del Ministerio de Educacion.

Participé en reuniones de trabajo de la Direccion de Auditoria Interna del Ministerio de Educacion.

Atendi ofras actividades requeridas por la Direccién de Auditoria Interna.

\ Firma d?k‘@“ontratado

FEI presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

30 Vs Noviembre .~ 2020

2 7

¢ Ca, A, i
Ndmbre el-fo‘déf’dir/éctor de la Dependencid

b

AL

il

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




FORMULARIO
RVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
[ Version 2]

Chigo. RAUFOR3

DICOMS
Mes Ao

INFORME DE ACTIVIDADES DE SE

Phavil Del proceso: Recursos Humanos

Nombre completo de Ia persona contratada:

Ndmero de
Contrato:

Jorge Alberto Isaias Ldpez Ortiz

30/11/2020¢

Dependencia
(la que esta

indicada en el
Contrato):

Fecha del
informe:

029-368-2020

, . Dia Mes Afio Dia
PerlOdO de pfe.stamon del (En nimeros) {En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Al
. Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacion

Social.

Asesoré en las actividades de fotografia para las redes sociales del Ministerio de Educacion.

Brinde asesoria técnica en Ia produccion fotografica y de redaccion de material de las publicaciones
en redes sociales institucionales del Ministerio de Educacion

Apoyé en la realizacion periodistica para generar contenidos para difusion en medios digitales e
impresos.

Realicé la toma de fotografias en eventos publicos a donde asistieron funcionarios del Ministerio de
Educacién.

Tomé videos y fotografias para ser usado en los eventos publicos donde participaron funcionarios del
Ministerio de Educacién.

Archivé el material fotografico y audiovisual de los eventos a donde asistieron funcionarios del
Ministerio de Educacién.

Edité las fotografias y videos tomados en las actividades cubiertas por el departamento de
Comunicacién Social del Ministerio de Educacién.

Subi el material fotografico a distintas galerias y plataformas digitales a donde asistieron funcionarios
del Ministerio de Educacion.

Tomé fotografias para distintas redes sociales.

Apoye a los diferentes medios de comunicacion con material en el cual participaron funcionarios del
Ministerio de Educacion.

Apoyé en la difusion de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web, con el objetivo
de conectar con un nuevo segmento.

- Realicé coberturas para obtener informacion vy trasladarla a los diferentes canales de difusion
(redes sociales) del Ministerio de Educacién.

p
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sisterna de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

\ Y% FORMULARIO
&lz INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) .-
Del proceso: Recursos Humanos ]

Cddigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 [

Pagina 2 de2

\@ﬁg,d(ﬂ Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el;

Dia (En nimeros)

30 s

Mes (En letras) Afio (En numeros)

noviembre 2020-'

igda. Gabrield Tdledo VjizK

/L
Nombre,/ficmafs,ello | Director de la Dependencia o Autorizador

Licda. Gabriela Toledo
Directora de Comunicacién Social
Ministerio de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
i(z}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Kty Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo. RHU-FOR-32 [ Version: 2 | Pagina 1 de 2
Nombre completo de la persona contratada: Maria Li Castillo Galvez
Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-71-2020 informe: 30/11/2020,, indicada en el DICOMS
Contrato):
, . Dia Mes Afio Dia Mes Afo
PeTIOdO de p'je.StaCIon del (En nimeros) (En letras) (En nameros) {En nimeros) (En letras) (En numeros)
Servicio: Del: Al: :
(Solo en niimeros) o noviembre 2020 30 < noviembre 2020
/£

—

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato
Comunicacioén Social.

por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de

1.
2.
3.

Elaboré contenido digital para redes sociales institucionales de Ministerio de Educacion.

Elaboré contenido digital para redes sociales institucionales de Aprendo en Casa.

Acompafamiento y generacién de reporte de citaciones y reuniones con diputados del

Congreso de la Republica.

Acompanamiento y cobertura de actividades de la Sra. Ministra de Educacion dentro del

Ministerio de Educacién.

Actualizacién de videos de programas Aprendo en Casa para sitio web.

Manejo de canal de Mineduc en Youtube.

Generacion de reportes de publicaciones en redes soci

comunicacion.

Participé en mesas de estrate

de Ministerio de Educacién.

Asesoré en contenido audiovisual para la creacion de pagina web Aprendo en Casa.

Asesoré en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio

de Educacion y Aprendo en Casa.

11.Brinde asesoria técnica en la produccién y redaccion de material de las publicaciones
en redes sociales institucionales del Ministerio de Educacién y Aprendo en Casa.

12.Elaboré mensajes de prevencién ante la pandemia COVID-19 para su publicacién en
redes sociales de programa Aprendo En Casa.

13. Atendi mensajes y comentarios generados por audiencia en las redes sociales de
Ministerio de Educacién y Aprendo En Casa.

14.Asesoré en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata.

15.Apoyé en la implementacion de estrategias para establecer una comunicacién efectiva
con usuarios.

16.Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo.

17.Elaboré campanas informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram,
YouTube, Pagina Web y Canales Internos de la Institucion, entre otros.

18.Publiqué actualizaciones de estado, posts, videos vy tuits.

19.Apoyé en la difusién de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web,

con el objetivo de conectar con un nuevo segmento.

20. En el mes publique un total de 925 publicaciones en las diferentes redes sociales del
Ministerio.

21. Edité videos para ser
Educacion y Aprendo

ales sobre los distintos ejes de

8. gia de plan de respuesta bajo el sistema de gobernanza

9.
10.

publicados en las redes sociales institucionales de Ministerio de
en Casa.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Ia Calidad son los documentos actualizados y controlados?




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
{VEE INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

-------- Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo. RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pégina 2 de 2

ontratado

El presente informe ha sido reci
firma y sella el:

Dia (En numeros)

bido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se

Mes (En letras) Afo (En nameros) l

30 |

noviembre 2020

Licda. igla Toledo Valdez
Nombre, firma ywdfljfezt‘or de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ,
Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Versién: 2 | Pagina 1 de 1 '_—]
Nombre completo de Ia Persona contratada: | Siomara Noemi Monzén Gémez ¢ T
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria_—
Contrato: 029-54-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el Interna
Contrato):
X Dia Mes Ano Dia Mes Ano
Perlodo de preStaCIén del (En nimeros) (En letras) (En nameros) (En niimeros) , (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: - Al: &
(SOIO en numeros) 01 /’ noviembre 2020 30 s noviembre 2020

—

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
1. Nombramiento O-DIDAISUB-026-2020

Fui designada para practicar Auditoria de Gestién de evaluacion de forma integral de la ejecucion del
Presupuesto de Ingresos y Egresos, en las areas de Caja y Bancos, Bolsas y Becas de estudio
Programas de Apoyo, Institutos por Cooperativa y Sueldos Pagados no devengados, en la Direccion
Departamental de Educacion de Solola.
Actividades Realizadas:

a) Elaboracion de Requerimientos de los renglones a evaluar

b) Visita a la DIDEDUC de Solola

¢) Revision de Guatenéminas

d) Caja Fiscal

e) Fondo Rotativo

f) Bancos

g) Personal de Establecimientos Educativos

h) Becas de Estudios

i) OPFa

J)  Institutos por Cooperativa

[ 1/ el UL —
"’/

Firmd del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccic')‘n,/para constancia de lo anterior, se firma W

sella el:
Dia (En nameros) Mes (En letras) I Afo (En nimeros})

noviembre , 2020 4

st Julia Victoria Monsén Péres
a BIRECTOR
i i Aiiaris Intarng -DIDAL-
dor
;z:rfo d% L:aucacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLI-01.02

FORMULARIO
%}g INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
P Del proceso: Recursos Humanos 1 Codigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina 1 de 1
Mmbre completo de la persona contratada: | Sonia Mabel Martinez Zepeda T

Dependencia ; i
Y i rr
Numero de -~ Fecha del (la que esta Direccion de Desarrolio y ,

- - - R .. -
Contrato: 029-418-2020 informe- 30-11-2020 asignada en el Fclnrtail.fc:lmlenlm
Contrato): nstituciona
, ., Dia Mes Ao Dia Mes Ano
Periodo ge pre§taClOﬂ del Del (En nameros) (En letras) (En nimeros) Al (En ndmeros) | (En letras) (En niimeros)
erviclo: el: :
(Solo en nUmeros) 01 p - Noviembre 2020 30 ¢ Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoyé en la elaboracion de documentos para ser incluidos en el Sistema de Gestion de Calidad.

2. Apoyé en el desarrollo de procesos de formulacion y seguimiento de planes de mejora, los cuales
cumplen con las normas y leyes vigentes autorizadas.

3. Realicé procedimientos e instrucciones de trabajo en conjunto con las personal responsable de los
procesos, bajo las directrices de la Direccion de Desarrollo y Fortalecimiento Instituciona! -DIDEF-.

4. Atendi otras actividades asignadas por la Autoridad Superior.

a del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nﬁmer/os)‘
Noviembre p
30 . b 2020
Y ‘/0 5
, S
.‘WM“N‘T e 7 Wy N— .Y X S Z
Licda, Cessua‘&@na 11Collado Morales S i %2R
Directora de/Desarrollo y 2% INIe)
Fortalecimiento Institucional 7 Ny

Nombre, firma y sello deMDIP@@M%féqgi@spendencia\@@fut Poa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

¢S . FORMULARIO
K 2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e oo Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 ’ Pagina1de 1

LNombre completo de la persona contratada: | Byron Roberto Ramirez Velarde

Dependencia B ditor
Numero de ~| Fecha del /| (laque esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-423-2020/ informe; 30711/2020 asignada en el interna
Contrato):
. Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo ge pr.eg,tacmn del Del {En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al (En nimeros) _ {En letras) (En nimeros)
ervicio: el: : <
(Solo en numeros) 01 Noviembre 2020 30 Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brindar apoyo en las auditorias de caracter administrativo, financiero, de gestion y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas.

- Verificacion de cumplimiento de las clausulas de la péliza de Seguro Colectivo de Gastos médicos por
accidentes para estudiantes.

- Apoyo en la elaboracion de objetivos de la auditoria del proceso de reclutamiento de los profesionales del
SINAE y de la auditoria de Mantenimiento de Edificios fuente 52.

2. Apoyar en la labor de los distintos auditores internos y personal que opere a nivel de auditoria interna en las
distintas dependencias del Ministerio de Educacion.

-Apoyo al equipo de trabajo de la auditoria de seguro médico escolar.
-Apoyo a auditores de! renglén 029 en la ejecucion de las auditorias asignadas.

3. Asesorar y apoyar al personal de la Direccién de Auditoria Interna, en actividades relativas al ejercicio de las
funciones de orientacion y sistemas de control interno.

-Apoyo a Direccion en reunién de trabajo sostenida con la Directora de DIGEPSA relacionada al seguro médico
escolar.

-Apoyo en la revision de propuestas de oficios y opiniones.

-Apoyo a los supervisores de auditoria respecto a las auditorias que se estan practicando (integral del
presupuesto, Mantenimiento de Edificios)

4. Brindar apoyo en las auditoras de caracter administrativo y financiero, de gestién y operacional en las unidades
ejecutoras y/o dependencias que sean asignadas.

-Revision de los informes presentados por los supervisores de las auditorias CUA 88518-2020, 95580-2020
S. Brindar asesoria a otras unidades ejecutoras.

Apoyo a Direccion con reunion del personal de la Fundacion CONGUATE, referente a los posibles hallazgos.

Firma-del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En numeros)

30 s Noviembre 2020

(/ —Ay uwda.)uiia Victoria Monzby Péres

.

als / e .
Nombre, firmaly Sello del'Directdr de la Dependengip Qi oNAa O oinn

Viinisterin de Educacion

/
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
{yQ} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
e et Del proceso: Recursos Humanos |~ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 I Pagina 1de 1 »~
‘&mbre completo de la persona contratada: | Delmar Geremias Lopez Camposeco
. Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-60-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el Interna
Contrato):
R . Dia Mes Afo Dia Mes Ao
PGFIOdO de pre§taC|én del (En numeros) (En letras) (En niimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: -
(Solo en nimeros) 01 noviembre 2020 0 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Apoye en la continuacién de Auditoria administrativa de verificacion del uso adecuado de las bitacoras
SER-FOR-15 en la Direccién General de Coordinacion de Direcciones Departamentales de Educacién
-DIGECOR-, de acuerdo al nombramiento O-DIDAI/SUB-22-2020.

2. Apoye en la realizacién de Auditoria Administrativa de verificacion de cumplimiento de los convenios
suscritos con las OPF de Mantenimiento y de edificios escolares publicos con fuente de financiamiento

52, en las Direcciones Departamentales de Educacion de Chiquimula, Jutiapa y Jalapa, de acuerdo al
nombramiento O-DIDAI/SUB-25-2020.

3. Asesore enla aplicacion de la normativa vigente, para mejorar la rendicién de cuentas, transparencia y
controles internos en la gestion financiera y administrativa del Ministerio de Educacion.

4. Ejecute otras actividades designadas por la autoridad superior,

El presente informe ha sido recibido

de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Mes (En letras) Ao (En nﬁmgros)
noviembre 2020

Dia (En nimeros)
ot
S0 iy

il ulin Vietwria Moy

Plroceidn o A

éi/".f‘z

A

Nombrefirfa ysetiodelDirector/de Ia DependenciaicsAuterizador

el btnenn 3.

Pa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

sy FORMULARIO
gg“l; INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Fyabgat Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 | Pagina t de 2
Nombre completo de la persona contratada: Daniel Enrique Tzoc Collado —’
Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta
58 . A I
Contrato: 029-58-2020 informe: 30/11/2020 indicada en el DICOMS
Contrato):
, ., Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo de prgstamon del {En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nameros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SOIO en nL'Jmeros) 01 noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacién
Social.

1. Asesoré en las actividades de Community Manager en las redes sociales del Ministerio de
Educacién.

2. Brinde asesoria técnica en la produccién y redaccion de material de las publicaciones en redes
sociales institucionales del Ministerio de Educacion

3. Apoyé en la realizacidn periodistica para generar contenidos para difusion

4. Asesoré en las respuestas de preguntas y comentarios online de manera inmediata

5. Apoyeé en la implementacién de estrategias para establecer una comunicacion efectiva con
usuarios

6. Realicé monitoreo a las noticias relacionadas con el sector educativo

7. Elaboré campanas informativas para redes sociales, Facebook, Twitter, Instagram, YouTube,
Pagina Web y Canales Internos de Ia Institucion, entre otros

8. Asesoreé para la edicion y publicacién de materiales informativos generados por la Direccién de
Comunicacién Social DICOMS

9. Publiqué actualizaciones de estado, post y tuits

10.Apoyé en el desarrolio de estrategias para incrementar la cantidad de usuarios de la institucién
en las redes sociales

11.Apoyé en la difusién de contenido generado por el Ministerio de Educacion en la Web, con el
objetivo de conectar con un nuevo segmento

12. Realicé coberturas para obtener informacion y trasladarla a los diferentes canales de difusion
(redes sociales) del Ministerio.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02.

{&} FORMULARIO

Y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPOR
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Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conf

ormidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior se firma y
sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)
30 noviembre 2020

Z riela Tdledo Valdez \\«;

Nombre, firma y settodél Director de | eﬁféoAutonza .
/;e/é k(ﬁa %(d%?\ 06“30("3 //vsouf»/

U\rem‘a de (o0 o ge Educadd®

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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N FORMULARIO
%2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) /”

------- Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Pagina 1 de 2

LNombre completo de la persona contratada: | Marco Francisco Arrecis Villagran

Numero de Fecha del - gaezigd:;g'a Direccién General de
- - . /’ i I .. n ‘_.A'
Contrato: 029-361-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el Acreq .taCK.), y
Contrato): Certificacion

' ; ,, Dia Mes Afo Dia Mes Afo

Periodo dse plj?StamOn del Del (En numeros) (En letras) (En ntimeros) Al (En nimeros), (En letras) (En nimeros)
ervicio: el: . . o8
(Solo en numeros) o1 /| noviembre 2020 30/ noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

v Elaboracién de Plan de Trabajo para prestar los Servicios Técnicos, como Asesor Técnico.
Tomando en cuenta las siguientes actividades, que debo llevar a cabo:

a) Responder a las tareas que le sean asignas por las respectivas subdirectoras individuales e
institucionales;

* Apoyos puntuales a coordinadores de procesos de DIGEACE segun requerimientos.

b) Investigar y documentar ias politicas educativas y estrategias en apoyo a la busqueda de la mejora de la
calidad de funcionamiento de centro educativos;

* Seguimiento a estrategias de abordaje de retorno a clases frente a COVID-19 en la region
centroamericana y latinoamericana.

c) Promover en los distintos espacios de trabajo en los que se desempefie la comunicacién asertiva y
propositiva;

d) Registrar los avances en alcance de metas de manera mensual en procesos institucionales e
individuales;

e) Sistematizar lecciones aprendidas en relacién con los coordinados de los procesos en las direcciones
departamentales y elaborar propuestas de monitoreo y seguimiento para culminar los procesos abiertos
en cada direccion departamental de Educacioén;

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actuatizados y controlados.
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g Sy FORMULARIO
&;?j INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -
e trabiodies Del proceso: Recursos Humanos ! Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina2de2 7

f) Realizar cualquier otra actividad que sea designada por la Autoridad Superior.

Colaboracion en actividades requeridas para proceso de certificacion de centros educativos.
Colaboracién en actividades requeridas en procesos individuales.

El presente informe ha sido recibido de conform

idad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afo (En numeros)

30 /s noviembre 7 2020 -

Todos los documentos que se encuentran en ¢} Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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¢\ FORMULARIO
iq,l}‘ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
KRy Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2] Pégina 1 de 1
mmbre completo de la persona contratada: | ANA CECILIA ARTOLA AYALA }
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-374-2020 informe: 30-11-20 asignada en el DIGECADE
Contrato):
R . Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo de p(e;tacuén del (En nimeros) (En letras) (En ntmeros) (En nGimeros) {En letras) {En nGmeros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en numeros) 1 noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Revision del Curriculo Nacional Base del Area de Tecnologias del Aprendizaje y la Comunicacion -
TAC- los niveles Ciclo de Educacién Basica como referencia previo a implementar la malla curricular
actualizada para apoyar en el area en Modulos de aprendizaje 2021.
¢ Elaborar méduios en el area de Comunicacion y Lenguaje, en la tercera entrega Modulos TAS 2021.
Apoyo a la elaboracion de informes requeridos por la Direccion de Gestién de la Calidad Educativa.
Brindar apoyo en la Ejecucién planes, programas, capacitaciones y proyectos de todos los
niveles educativos emitidos por la Direccidn de Gestion de la Calidad Educativa.
Designaciones en el mes de noviembre:
o Apoyo en la Direccién y Subdireccién en acciones como: Registro de documentos, recepcion y
envio de respuestas.
o Consolidacién de documentos del personal de Subdireccion Escolar:
= Creacidén de un archivo digital en nube “DIGECADE 2020, con actualizacion de
informacion requerida al personal de Subdireccion Escolar.
= Organizacién de archivo y carpetas con documentacién actualizada impresa del personal

de Subdireccién Escolar.
Firtna del Ggntrata

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

1ldéz Santizo

Ministerio de Educacién

El presente informe ha sido recibido de conformidad
sella el:

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Afio {(En nomeros)

30

noviembre

2020

. 4,1;‘;25&,@“5"@;?’
nl . ’é:l'n ‘g{'}f&:ﬁ-ﬁ:nﬁ
W/)E’%e o ;é%% Bty
L. i B )

. aqth Cristina st Yol
~Mgtr'/1 acnl o N
Nombre, firma'y 38!1&9 )

ol
Calidad Educa
Ministerio de Educacién

A

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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PN FORMULARIO
i@)&é INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

headakdoig Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1de 1
[ Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefio 1
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta .
Contrator: 029-434-2020 informe. 30/11/2020 asignada en el Despacho Superior
Contrato):
, ., Dia Mes Afo Dia Mes Ado
Periodo de pre§ta0|on del (En nimeros) {En letras) (En niimeros) (En nimeros) {En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|O en numeros) 01 noviembre 2020 30 noviembre 2020

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de noviembre:

- Prestar servicios técnicos de seguridad a la Sefiora Ministra

- Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados
- Acompanamiento a la Sefiora Ministra, seglin programacion de agenda

- Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Despacho Superior
- Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

A
{__~®ifma del Contratado

El presente informe ha sido recibjdo de conformidad y satiSfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) \ Afo (En nimeros)

30 / noviembre I 2020

v s Toridn)

M. Sc.Kelafdi

Ministra de Educacion

Todos los documentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de 1a Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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| Nombre completo de la persona contratada: | Erick Mauricio Fuentes Leiva I

Dependencia
Nimero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-47-2020 informe: 30.11.2020 asignada en el Administrativo
Contrato):
. . Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de pre‘StaClon del (En nameros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(SOlO en nl'Jmeros) 01 Noviembre 2020 30 Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno y comunicar al Viceministro
Administrativo de las irregularidades o infracciones que se comprueben.

b) Realizar sugerencias y recomendaciones que estime conducentes para el eficiente manejo y
administracion de los recursos y para corregir y subsanar irregularidades.

€) Analizar y recomendar los procesos administrativos y legales de Compra Directa, Cotizaciones y
Licitaciones; asi como verificar el flujo de expedientes para pago y traslado de copias de contratos
administrativos a donde corresponde.

d) Asesorar al Departamento de Compras para que cumplan con los procedimientos establecidos en la
adquisicion de bienes y servicios de conformidad a la Ley de Contrataciones del Estado.

e) Efectuar evaluacién preliminar del control interno de las areas de adquisiciones y contrataciones
establecido para realizar compras Directas, Cotizaciones y Licitaciones.

f) Verificar el adecuado cumplimiento de las normas, leyes, reglamentos y otros aspectos legales
aplicables.

g) Verificar el seguimiento a las recomendaciones de informes de auditorias anteriores.
h) Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior. Tal como se describen a continuacion:

* Revision de Oficio No. DAFI-DT-1942 presentado por la Direccién de Administracion Financiera, con
la finalidad de solicitar al Director Técnico del Presupuesto, del Ministerio de Finanzas Publicas,
autorizar la reprogramacién de cuota normal para el mes de octubre, planteada por la Direccion
General de Educacion Bilingue Intercultural, posterior a fa revision se concluy6 en que es procedente
aprobar dicho Oficio.

» Apoyo en el Vicedespacho Administrativo en reunion sostenida con representantes de Banco Mundial,
Subdireccion de Infraestructura y Coordinacién de Financiamiento Externo, para la evaluacion de la
segunda operacion del préstamo para Manejo de Riesgo de Desastres con Opcion de Desembolso
Diferido ante Catastrofes (CAT DDO) y asistencia técnica en gestion financiera ante el riesgo de
desastres, indicando que a la fecha se ha cumplido con la meta propuesta por parte del ministerio,
concluyendo que se procedera a darle continuidad a las reuniones para la creacion de dicha unidad.

* Apoyo en el Vicedespacho Administrativo para revision del avance de Ejecucion Fisica y Financiera
de las diversas direcciones del Vicedespacho Técnico de Educacion, concluyendo en se debe de
proceder a dar seguimiento a la ejecucion.




PLA-PLT-01.02

o FORMULARIO
&2) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
Crya e Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 I Pagina 2 de 2

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo para revision del avance de Ejecucion Fisica y Financiera
de las diversas direcciones del Vicedespacho de Educacion Extraescolar y Alternativa, concluyendo
en se debe de proceder a dar seguimiento a la ejecucion.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo para revision del avance de Ejecucién Fisica y Financiera
de las diversas direcciones del Vicedespacho Bilingle e Intercultural de Educacion, concluyendo en
se debe de proceder a dar seguimiento a la ejecucion.

Apoyo en el Vicedespacho Administrativo para revision del avance de Ejecucion Fisica y Financiera
de las diversas Direcciones Departamentales del Educacion, concluyendo en se debe de proceder a
dar seguimiento a la ejecucion.

Revision de Modificacion Presupuestaria y Reprogramacion, las direcciones Departamentales de
Educacion de Quiche, Baja Verapaz, Chiquimula, Guatemala Occidente y Quiche Norte, con la
finalidad de reprogramar los recursos en el codigo de entidad receptora que corresponden a los
programas de alimentacién escolar, gratuidad en la educacion e institutos de ensefianza por
cooperativa de educacion, la cual haciende a la cantidad de Q.470,350.00, segun Dictamen de
Transferencias Corrientes No. 59 de fecha 27/10/2020, posterior a la revision se concluyd en que es
procedente aprobar dicha Modificacién.

Revisién de Modificacion Presupuestaria, la Direccion de Genera! de Gestion de Calidad Educativa
DIGECADE, para ampliar sus asignaciones presupuestarias, correspondientes a intervenciones para
la atencion de la emergencia COVID 19, la cual haciende a la cantidad de Q.1,278.387.00, segun
Dictamen de Modificacién Presupuestaria No. 126 de fecha 27/10/2020, posterior a la revision se
concluy6 en que es procedente aprobar dicha Modificacién.

Revision de Modificacién Presupuestaria y Reprogramacién, la Direccién de Planificacién Educativa
DIPLAN, con la finalidad de reprogramar los recursos en el codigo de entidad receptora de
transferencias de cada Organizacion de Padres de Familia, debido a la cesion de espacio
presupuestario para la impresion de cuadernos de trabajo de la serie “Descubro y Aprendo” para
nifios de nivel primario, la cual haciende a la cantidad de Q.7,500.000.00, segin Dictamen de
Transferencias Corrientes No. 60 de fecha 28/10/2020, posterior a la revision se concluyé en que es
procedente aprobar dicha Modificacion.

Ny — L N~
“Rirmé del Couigatadh

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma 'y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros)

30 =777 ""Noviembre 2020

- \@}Hemﬁf\/“

Am\mQtrat“)o
Nomobre, firma yséllo d(—/)l IS][(;@WSHQ fi Dependencia o Autorizador
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e e Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 I Versién: 2 [ Pagina 1 de 1
@mbre completo de la persona contratada: Vanessa Judith Funes Castro ‘]
Dependencia Direccién de
Numero de Fecha del (la que esta e .
Contrato: 029-379-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el ComurSICSSWSSOCIaI -
Contrato): 3
T Da T Wes ARG Dia —Wes o

Pen’odo de pre_StaCion del (En numeros) (En letras) {En nameros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al
(Solo en nUmeros) 01 noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Asesoria profesional para manejo y seguimiento de temas de interés de la sefiora Ministra de
Educacién, en las actividades descritas a continuacién:
* Asesoria profesional en la preproduccion y revision técnica de videos de Breves Mineduc en
temas varios.
a) Asesoria profesional en la creacion y produccién de desarrollo de materiales audiovisuales para redes
sociales de la estrategia Aprendo en Casa en Twitter, Instagram, You Tube y Facebook.
b) Asesoria profesional en preproduccién, produccién y postproduccion de las sesiones de aprendizaje
de Aprendo en casa para Canal de Gobierno.
¢) Asesoriaenla implementacion de la Cépsula Informativa Semanal en formato audiovisual y el Boletin
Digital semanal del Ministerio de Educacion.
¢ Asesoria profesional para el andlisis y redaccién de comunicados, declaraciones, aclaratorias
a prensa y otras entidades.
e Asesoria profesional en atencion a prensa en relacion a temas de Aprendo en casa y
remozamiento de establecimientos educativos.
* Asesoria profesional para analizar Y proponer temas y contenidos informativos para la labor
de la sefiora Ministra de Educacion.
Realizar cualquier otra actividad que sea designada por Despacho Superior:
a) Asesoria profesional y apoyo en la produccién de material comunicacional de la tercera entrega de
guias de aprendizaje en diferentes municipios del pais.
b) Asesoria profesional en Ia ejecucion de eventos publicos para dar a conocer alianzas y convenios
entre el Ministerio de Educacién y otras entidades privadas o publicas.

Vanessa Judith Funes Castro

@presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) ~ Mes{EnTetras) Afo (En nimeros)
30 noviembre

(Jplbr)dleoln

Liceryiatia Gabiiela Toledo-Valdez
/Trec‘:toyéde Comuniéj

Licda. Gabﬁe\ﬁo?é’&f‘ -DICOMS:

icacion Social
unicacion S0
irectora de Com
e Ministerio de Educacion
Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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REREE RN Del proceso: Recursos Humanos f Codigo: RHU-FOR-34 I Versién: 2 I Paginatde2 ,
h\lombre completo de la persona contratada: ! Gabriela Renée Valdez Cruz J
Dependencia
Numero de Fecha del 30 de noviembre de (la que esta
Contrato: 029-195-2020 informe: 2020 asignada en el DIGECADE
Contrato):

. Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo de p§e§tac10n del (En nimeros) (En letras) {En nGmeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al
o

(Solo en numeros)

noviembre 2020 30 noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1.

Actividades del Contrato:

v

Actividades designadas:

Apoyo en la elaboracion y organizacion de la documentacion en la Subdireccion de Programas y
Proyectos.

Seguimiento a las situaciones imprevistas que se derivan o surjan en el desarrollo de la consultoria
Presentar mensualmente el informe ejecutivo del avance de los procesos administrativos a la Direccion
General de Gestion de Calidad -DIGECADE-.

Todas aquellas actividades que surjan para lograr el cumplimiento de los objetivos de la Subdireccién
Desarrollar y acompafiar procesos técnicos

Otras que sean asignadas por la autoridad superior

Elaboracion del plan de trabajo y cronograma de actividades.

Elaboracién de cronograma semanal de trabajo para el acompafiamiento de las grabaciones.

Co- facilitacion en el desarrollo de procesos de grabacion de los diferentes lenguajes artisticos.
Sistematizacién de la grabacién de capsulas de aprendizaje y segmentos de Expresion Artistica
transmitidas para el Canal de Gobierno y canal 13 (Alba Visién).

Invitar a los profesores voluntarios que llegan por primera vez a escribir en el libro de visitas al set de
Aprendo en casa.

Revision de datos de los nuevos maestros voluntarios.

Disefio de materiales visuales para la ambientacion del set de Alba Visién para el mes de noviembre.
Actualizacion diaria del conteo de sesiones de aprendizaje, con calendario acumulado (meses pasados y
presente mes) y el numero de maestros voluntarios.

Conteo de programas grabados y transmitidos.

Co facilitacion de materiales para docentes (carteles, re impresiones, asesoramiento artistico)

Apoyo a la subdireccién con las programaciones de las grabaciones.

Entrega de las programaciones del dia a: Produccion de Alba Vision, Comité Técnico.

Apoyo para el traslado de oficios internos de la sub direccion.

Recepcién de SIAD para seguimiento de procesos.

Organizacién de archivo fisico con las planificaciones de los profesores del Programa Aprendo en Casa:
mes de noviembre

Comunicacién con los profesores voluntarios para dar seguimiento de la entrega de sus planificaciones
para el archivo. ]

s

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. 4
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Del proceso: Recursos Humanos I Cadigo: RHU-FOR-34 l Version: 2 | P4gina2de2 #

Entrega del informe a Direccién con sus respectivas copias de las planificaciones del programa Aprendo
en Casa

Sistematizacion de las sesiones de aprendizaje por mes, materia y grado, para llevar un conteo exacto.
Grabacion de sesiones de aprendizaje en apoyo a DIGEEX en el area de Expresion Artistica (artes visuales)
Sistematizacion de la asistencia a la sala #2

Elaboracion de fichas de habilidades y destrezas que se mencionan en el guion de grabacion de las
sesiones de aprendizaje.

Consolidar informe de sesiones de aprendizaje y enviarlo al enlace mensualmente.

Enviar programacién diaria de sesiones de aprendizaje y rutas de transporte.

Vo. Bo.

e

Cooaca\alf.

#o DE g,
(o] 0,
& % Firma del Contratado—

Profa. Gabrielzir@gsz Cruz

N
£ SUBDIRECCION
= [EPROGRAMAS
Z YPROYECTOS

i

\  DIGECADE - /
S v 4

\§§;§% TEMRY A

T

ko)
(e
z

L@"ada Edna Leticia Portales Sol}'lal de Nufez
1

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nameros) / Mes (En letras) Ao (En nameros)

30 / noviembre , 2020

, “(J WE & "1“3“
A;y“&%@esr’a‘af‘({o \
B S BiREC o ol
Mm . i -,ET‘%‘? OI@%r\‘:%'r?g‘ %
=& o2
,00 ) _— § ¥ @f@

[~

Mgr. Ana Ol‘istinatrE/s&rﬁia Quinterd)\" %&(
Direccién de Gestién de Calidad Edu Y
“DIGECADE P

-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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IE Akt Del proceso: Recursos Humanos [ Cddigo: RHU-FOR-34 ] Version: 2 [ Pagina 1 de 27
Nombre completo de la persona contratada: | Maximiliano Marroquin Feliciano ]
Dependencia
Numero de Fecha del 30 de noviembre | (la que esta
Contrato: 029-68-2020 informe: de 2020 asignada en el DIGEBI
Contrato):
R .. Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Perlodo de pr'e_stamon (En nameros} (En letras) (En nimeros}) (En numeros) (En letras) (En nimeros)
del Servicio: Del: : Al: |
(Solo en numeros) o Noviembre 2020 30, Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Reuniones de frabajo con el Viceministro de Educacion BilingUe e Intercultural y equipo de trabajo.
2. Se Brindd Asesoria en la identificacién de Centros Educativos de Preprimaria en los 22 Centros
Educativos en los cuatro municipios que son: Nahuald, Panajachel, Santa Catarina Ixtahuacdén y
Santiago Atitlén, en los cuales hay 3 comunidades lingUisticas; K'iche”, Tzutujil y Kagchiquel, en el
marco del cumplimiento de la sentencia ndmero 7230-2019, sobre Ia Implementacién de la
Educacién BilingUe Multicultural Intercultural.
Como producto se identificaron 28 Centros de preprimaria, 1305 estudiantes, 57 docentes, 33

docentes Bilinglies y 24 docentes castellanos, 46 docentes contratados en elreglén 011 y 11 bajo
el reglén 021.-

3. Se realizo informe sobre avance de las acciones del Ministerio de Educacién en el caso Acuerdo
por la Paz y el Desarrollo de San Mateo Ixtaidn, del departamente de Huehuetenango, en los
siguientes temas: Ampliaciéon de personal, Ampliacion de Niveles Educativos, Remozamiento
Escolar, Dotacion de Pupitres, Acceso a Tecnologia para la Educacién, Médulos Escolares,
Organizacién de padres de familia, Becas de Estudios y Comision Multipartita de Educacion.

4. Se brindd asesoramiento en la preparacion de la informacion que solicita la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica, segun oficio SESAN 1384/d-
2020. En la cual solicita: 1.- Acciones del MINEDUC en favor de las mujeres y pueblos indigenas. 2.-
Las intervenciones, productos y subproductos en materia de género y pueblos indigenas. 3.-
Asignacion de Recursos, que incluye lo presupuestado, ejecutado y vigentes, destinado a mujeres,
ninas y adolescentes y de los pueblos indigenas de los afios 2019 y 2020.- y 4.- NUmero del personal
que infegra el MINEDUC, desglosado por mujeres, hombres y pueblo al que pertenece (Maya,
Garifuna, Xinca, Ladino o Mestizo), en los niveles de direccién, administracion y operativos.

5. Se estd construyendo de manera conjunta con la Subdireccion de Politicas Educativas, Culturales
e Inferculturales, la Ruta Técnica para la atencién de Educacion BilingUe Intercultural y Multicultural
en los 22 Centros Educativos en los cuatro municipios; Nahuald, Pangjachel, Santa Catarina
Ixtahuacdn y Santiago Atitlan, en los cuales hay 3 comunidades linguisticas; K’iche”, Tzutuijil y
Kagchiquel, en el marco del cumplimiento de la sentencia numero 7230-2019, sobre la
Implementacién de la Educacion Bilingle Multicultural Intercuttural.

6. Se le dio seguimiento a la Ruta del Plan de Implementaciéon del Modelo de Concrecién de Ia
Educacién BilingUe Multicultural e Intercultural en los centros educativos de Ias frece comunidades
de la Antigua Santa Catarina Ixtahuacan, Municipio de Santa Catarina  Ixtahuacan,
departamento de Solold, como resultado se tiene actualizada la informacion.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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7. Se Andlizaron varios dictdmenes y opiniones relacionadas a la ENBI Ixil, tomando en cuenta que el
Ministerio de Educacidén emitié Acuerdo Ministerial No. 3834-2019 de fecha 30 de diciembre de
2019, "IMPLEMENTACION MODELO EXPERIMENTAL INTEGRAL DE LA FORMACION INICIAL DOCENTE

DE PROFESORADODE EDUCACION PRIMARIA BIINGUE INTERCULTURAL" En cumplimiento de la
Sentencia.

\ \
Fir?ina del b)‘zwtratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:
Dia (En numeros) Mes (En letras) Ano (En numeros)
30 Noviembre 2020
\O
<& sPACK O
A2 o ¢
Qo fa)
[ 0 o .S

—M:S6-Oscar- wsmr/wr—
Viceministro de Educacion Bilinglele Interquitural, ~ .
‘ EMaLA.©

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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I Nombre completo de la persona contratada: | Felipe Ramirez Bernal

Dependencia
Numero de Fecha del +» | (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029-153-2020 informe: 30/11/2020 asignada en el Administrativo
Contrato):
, . Dia Mes Afo Dia Mes Ao
Periodo Csie pre;tac:on del Del {En nameros) {En letras) {En nameros) Al (En nimeros) (En letras) {En nimeros)
€rVICIO: et .
(Solo en n\Jmeros) 01 Noviembre 2020 30 Noviembre 2020

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de noviembre:

- Realizar servicios técnicos de seguridad en el Vicedespacho administrativo

- Realizar revision constante del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados

- Acompafiamiento al Sefior Viceministro Administrativo, segtin programacion de agenda

- Velar por el buen funcionamiento def equipo de seguridad asignado al Vicedespacho Administrativo
- Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

o

>
= “ é7
Firmadel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes {En letras) Afio (En numeros)

30 nevigmbre 2020

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documenios actualizados y controlados.
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’ Nombre completo de la persona contratada: Juan Rodolfo Méndez Valenzuela 7
Dependencia
Numero de Fecha del 30 de noviembre | (la que esta
Contrato: 029-371-2020 informe: 2020 asignada en el DIPLAN
Contrato):
- - Dia WMes T Ano Dia Mes Afo
Periodo de prgstamon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras} (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) 1 Noviembre 2020 30 Noviembre 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

TDR:

a. Asesorar a la Direccion de Planificacion Educativa en el disciio de herramientas de diagnodstico, gestion
arganizacional, seguimiento y monitoreo de procesos que permitan el fortalacimiento, logro de metas y
objetivas, en el marco dal sistema de Gasfian por Resultados.

b Asesorar a la Subditeccion de Planificacion Institucional an el disefio de instrumentos (écnicos
rekhcionados con varables o indicadores sectoriales que permitan un analisis de los programas y
proyecios que se desarrollan en s institucion segun los lineamientos establecidos y marco egal vigente.

e Asesoral &l Subdireccion de Andlisis Estadistico ¢ Informacion Fducativa, on ol seguimionio alos
indicadores cducilivos y estadisticas dal seclar nivel nacional, deparlamenial y Mnieipal,

d. Asesorar a la Subdineccion do Demandas Educativas, en of soguimiento de s politicas, planes,
programas y proyectos relacionndos con la cobertura de demanda de pueslos docentas en tordos los
niveles del seclon oticial; asi conio apoyo en la planificacion de lineamienlos de programas de becas y

subvenciones economicas a ceniros privados graluitos.

. Asesorar a la Subdireccion  de Planilicacion de  Infraestructura Educativa implementacion de
procedimientos y mecanismos del Sistema nacional de Infracstructura Educativa.

I Apovar las funcinnes alines y ladas aguellas que salicite la Direccion de Planificacion Educaliva,

q. Realear cualquier obra actividad designada por la autoridad superiop

&

Aclividades desarrolladas

»  Desarrollo del Informe de Gobierno 202

»  Desarrollo de Memoria de Labores 2020

»  Presentacion de informe sobre actividades para la Sub-Direccion de Planificacion Institucional.
»  Presenlaciones para entes fiscalizadores

= Gestion para complimiento de Acuerdo MNo.150-2020.

Firmd del Cdntratado

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras)

Afio (En nimeros)

B 30 Noviembre 2020 ]

356 AR

r for -Dlp‘.,A.N~~{1_
— - L . : — i~ DIRECTOR %)
Nombre, firma y sello del‘?e&ér de la Dependencia o Autorizadér

3 DMP!F?‘CZI'EC&ONDE /
 PHAUECAC)
L. Jorge Antonio Monterraso Castillo \us, A
DIRECTOR RIS

Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN-
Ministerio de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Dl proceso: Recursas Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Péginalde7

Nombre completo de la persona contratada: FLORIDALMA MEZA PALMA

Dependencia(l
Numero de Fecha del 30-11-2020 a que ests . .
Contrato: 029-145-2020 informe: asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
X Dia “Mes Afio Dia Wes Afio
Perlodo de pfe_staC|én del {En némeros) (En letras) {En nimeros) (En nameros) (En lotras) (En ntmeros)
Servicio: Del: AL
(Solo en nameros) 1 NOVIEMBRE 2020 30 NOVIEMBRE 2020

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

- Reunién y Comunicacién con el Viceministro Técnico de Educacién, Lic. Héctor Antonio Cermefio

Guerra, para informarle sobre los resultados del seguimiento al Comité Nacional de Alfabetizacién-
CONALFA-, formacion ciudadana y demas actividades previstas en los términos de referencia de la
asesoria con la finalidad de tomar decisiones,

CONALFA

Revisién y analisis de documentos:
Revisién de los informes de avance del proceso de alfabetizacién, solicitados a los Coordinadores
Departamentales, por parte del Coordinador de Seguimiento y Evaluacién de CONALFA.

Elaboracién de Resumen ejecutivo de reuniones con el Secretario Ejecutivo del CONALFA y
funcionarios de la institucién.

Comunicacion con el Secretario ejecutivo de CONALFA, Lic. Otto Barrera, para tratar los temas
siguientes:

a) Reuniones con el Comité Nacional de Alfabetizacion, las que se llevaron a cabo el 15,22 y
29 de octubre del presente afio, previas reuniones con el Consejo Directivo.

b) Situacion financiera del CONALFA quien cuenta con un déficit de 26 millones de quetzales.
Situacién que fue presentada al Ministerio de Finanzas Publicas y al Director Financiero del
Ministerio de Educacién, Lic. Donaldo Carias. A la fecha Unicamente se ha recibido el 45 %
de los recursos financieros asignados vy la ejecucion de los mismos es de un 90%.

¢) Reunién con el Director de la Oficina Nacional de Servicio CiviFONSEC-, Lic. Juan Carlos
Carrera Campos, para tratar lo relacionado con las 200 plazas vacantes que no se han
podido asignar por la contradiccién entre los lineamientos del pacto colectivo del sindicato y
las normas de ONSEC. Se acord6 otra reunién para darle seguimiento a la gestion y tratar de
encontrar una solucibn ya que cerca del 50% de dichas plazas corresponden a
Coordinadores Municipales que son un recurso fundamental para darle seguimiento al
proceso de alfabetizacion en sus diferentes etapas.

d) Reunién en el Congreso de la Republica para atender requerimientos relacionados con el
acceso a la informacion, situacién que fue solventada ya que CONALFA de tener una

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los dacumentos actualizados y cantrolados.
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calificacion de 81% pasé a 75%.

e) El cambio de miembros del Consejo del CONALFA que se llevara a cabo en el mes de
noviembre.

f) Asuntos varios relacionados con aspectos tecnicos de seguimiento al proceso 2020 y
estrategias para el 2021.

Reuniones virtuales con el asesor de CONALFA, Lic. Francisco Cabrera.

Se ha dado seguimiento a la propuesta inicial de la “Estrategia de Alfabetizacién 2021" y se ha
concretado un segundo borrador que esta siendo revisado para poderlo discutir con jos
funcionarios de CONALFA y formular una propuesta definitiva. En ¢| segundo borrador se
formulé una nueva estructura que es la siguiente:

Introduccién

. Lineamientos Rectores de |a Estrategia.
Focalizacion de la Intervencién.
Supervisién Selectiva.

Financiamiento.

Fundamentos Legales.

AN

Comunicaciones con el Lic. Juan Carlos Callejas Celis, Coordinador de la Unidad de
Seguimiento y Evaluacién con la finalidad de darle seguimiento a la “Estrategia,
Consideraciones y otros Aspectos en la Aplicacion de Evaluaciones Finales 2020”.
Llevandose a cabo las acciones siguientes:;

a) El 100% de los instrumentos de evaluacion fueron recibidos por los alfabetizadores. El

los reprodujeron en cada uno de sus departamentos
b) Se contintia con el monitoreo de la evaluacién Y a pesar que no ha finalizado se ha podido
establecer los siguiente:

> Los alfabetizadores en su mayoria han desarrollado el proceso, lo cual en parte se debe a
que tienen como minimo tercero basico de estudios.

> El proceso de alfabetizacion se hizo més lento.

> Unos participantes lograron las competencias esperadas y otros no. Estos tltimos
quedaran en proceso.

» Sera necesario el reforzamiento en la etapa inicial para los que quedaron en proceso hasta
nivelarlos y en la primera Y segunda etapa de Post-alfabetizacion se hara por uno o dos
meses.

> A lafecha se tiene el 80% de la evaluacion.

» Hay casos como los departamentos de Jutiapa y El Progreso que los contratos de los
alfabetizadores terminan el 31 de octubre porque empezaron farde el proceso (en el mes

Todos los documentos Que s encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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» Cuando se obtenga el 100% del resultado del monitoreo y los resultados de la evaluacion
se tendra un panorama completo de lo que sucedi6 con todo el proceso de alfabetizacién y
post-alfabetizacion a nivel nacional en el 2020.

c) Se solicité a los Coordinadores Departamentales un informe del avance del proceso para
poder empezar a establecer los puntos que se deberan trabajar para el reforzamiento de Ia
post-alfabetizacion | y II.

d) Se formul6 el proceso de reforzamiento para la etapa inicial en espafiol y bilingte, para esta
Ultima se esta trabajando una plataforma para los aifabetizadores.

e) Se han tenido reuniones con los funcionarios de Educando a mi Pais y Santillana México-
Guatemala para continuar con la elaboracién de videos ya que les indicaron que se
cambiaron a la plataforma Apithy, con la cual los procesos de elaboracién de videos es
mucho mas rapida. En octubre terminaron los de Post-alfabetizacion | y en los primeros dias
de noviembre iniciaran los correspondientes a la Post-alfabetizacion 1| que se haran en tres
meses. Los técnicos de CONALFA han tenido a su cargo la dosificacién de contenidos y el
texto para que respondan al curriculo del CONALFA. La validacion se hara en el mes de
enero 2021, tomando en cuenta que el proceso se inicia en el mes de marzo. Se considera
importante contratar a una persona que le dé seguimiento a este proceso para verificar su
utilizacion y efectividad.

f) Ademas de los videos, las otras herramientas previstas para utilizar en el proceso de 2021
estan la plataforma, teléfono y la radio.

g) Estan elaborando procesos de capacitacion para los técnicos de las diferentes unidades
sobre el uso de nuevas herramientas, la importancia que los alfabetizadores tomen en cuenta
la parte emocional de los participantes y la motivacion.

h) Se esta viendo la posibilidad de poder firmar un convenio con el Instituto Guatemalteco de
Educacién Radiofénica-IGER- de tipo técnico para conocer nuevas précticas.

i) Se presentaran varios proyectos a la Organizacion de Naciones Unidas para la Educacion, la
Ciencia y la Cultura-UNESCO- para Ia fase inicial de alfabetizacion.

j) Se tiene programada una reuni6n virtual con los técnicos pedagégicos para inicios del mes de
noviembre 2020.

k) En las dos primeras semanas de inicio del proceso 2021 se aplicaran pruebas diagnésticas a
los participantes.

¢ Comunicaciones con el Director de la Unidad de Investigacion y Planificacién, Lic. Oscar
Aguilar Aguilar, con la finalidad de darle seguimiento a los puntos siguientes:

a) Convenio de cooperacién con la Tipografia Nacional para la reproduccion de materiales
para el 2021. Dicho convenio ya fue aprobado por el Comité. Se reproduciran un millén
seiscientas mil cartillas de alfabetizacion en espafiol y bilinglies para enero 2021 y en el mes
de febrero se hara la produccién que haga falta.

b) Los materiales para la Post-alfabetizacién se elaboraran y reproducirdn en las oficinas
centrales de CONALFA. Seran los mismos de 2020 porque ya no se pudo contratar al
consultor que revisaria dichos materiales para las mejoras correspondientes.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web def Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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¢) El Plan Anual de Compras 2021 ya fue aprobado por el Comité y se procedera a hacer los
procesos para la compra de materiales, computadoras y vehiculos.

d) Las plazas vacantes aumentaron a 200 y como se indicd en el numeral uno ya se iniciaron
reuniones con ONSEC para tratar de resolver el problema. Dentro de dichas plazas, ademas
de las de alfabetizadores, estan las de jefe de personal, jefe de transporte y jefe
administrativo y la de algunos coordinadores departamentales. Puestos de suma importancia
para la buena marcha y efectividad de todo el proceso de alfabetizacion. A ello hay que
afiadir que algunas coordinaciones departamentales se quedaron con escaso personal para
atencion del Departamento.

e) Las Actas de las reuniones del Comité que estaban atrasadas de firma se logré ponerlas al
dia.

f) Reunion virtual con Coordinadores Departamentales para informarles sobre la cancelacién
de los contratos de los alfabetizadores, un mes antes de su finalizaciébn, por razones
financieras.

g) Conocer el Acuerdo del Ministerio de Finanzas Publicas en relacién a que todo el personal
que esta en el renglon 036 (alfabetizadores) debe ser trasladado a némina, lo cual
representa un serio problema financiero para el CONALFA.

3. FORMACION CIUDADANA

* Comunicacién con la Licda. Amalia Cujcuy, Jefe de Programas y Proyectos Interinstitucionales de
DIGECADE, para dar seguimiento a los talleres regionales programados con la colaboracién de la
Organizacién de Estados Iberoamericanos-OEl- relacionadas a “La Semana Cultural Educativa sobre
Derechos Humanos en Iberoamérica” vy la Campaiia Educativa de Valores en coordinacion con la
Agencia Espafiola de Cooperacién Internacional para el Desarrollo-AECID-. Dichos talleres continGan sin
llevarse a cabo por estar pendiente la autorizacién del MINEDUC. Las guias de formacion ciudadana
para Preprimaria y Primaria no se han terminado de elaborar.

* Reunién con la Licda. Lucia Verdugo, Oficial de Educacién de la UNESCO, quién informé sobre el
seguimiento al proceso de los “Dislogos Regionales sobre una Politica para la Educacién en Ciudadania”,
coordinados por la Secretaria Ejecutiva de la Coordinacién Educativa y Cultural Centroamericana-
CECC/SICA-, Oficina de Naciones Unidas contra la Droga y el Delito-UNODC- y UNESCO, para la
elaboracién de una Politica para la Educacién en Ciudadania, en los cuales participd el Viceministro
Héctor Antonio Cermefio Guerra en representacién de Guatemala. Indicando que en colaboracién con la
CECC/SICA la UNESCO contraté una consultoria para preparar un documento de politica con base en
las principales conclusiones del proceso de didlogo. Dicho documento incluira tanto una descripcion sobre
la situacion de la implementacién de la educacién en ciudadania en los paises miembros de la
CECC/SICA (Belice, Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras, Nicaragua y Panama) y
recomendaciones para su fortalecimiento y expansién, en linea con la Politica Educativa
Centroamericana y teniendo en cuenta los desafios que la pandemia COVID-19 ha provocado en los
sistemas educativos y los procesos de aprendizaje. Para ello el consultor, Sr. Daniel Abreu. realizara
entrevistas con los responsables del tema de cada Ministerio de Educacion de los diferentes paises de
forma virtual, para lo cual solicité toda la colaboracién con dicho consultor.

4. Participar en dos reuniones virtuales del Consejo Nacional de Educacién.
Siendo los puntos principales los siguientes: 1) Informacién y seguimiento al plan de emergencia por la
pandemia, 2) Continuar con la revisién y aprobacién de la propuesta del seminario de Educacién
Inclusiva. 3) Informe del trabajo de las diversas comisiones del Consejo. 4) Informe de la Comision del
Plan en relacion a la aprobacién del Presidente de la Republica del financiamiento para la contratacién de

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y centrolados.
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los cuatro consultores que finalizaran la propuesta del Plan Nacional de Educacion para el Desarrollo
Sostenible 2020-2032 y los términos de referencia que se aprobaron para ello. 5) Informe de los
resultados del seminario sobre “Educacion Inclusiva”.

5. Participar en dos reuniones virtuales de la Comisién del Plan Nacional de Educacién para el
Desarrollo sostenible 20-33, del Consejo Nacional de Educacién. Siendo los puntos principales los
siguientes:

* Revision de los Témminos de Referencia de los consultores que terminaran la propuesta del Plan
Nacional de Educacién para su revisién final Y aprobacion de la Comisién y de la Asamblea del Consejo.

¢ Reunién virtual con los consuitores para darles lineamientos de trabajo.

* Revision y aprobacién del Plan de Trabajo de la consultoria.

6. Participar en dos reuniones virtuales del grupo técnico de la Gran Campaiia Nacional por la
Educacién, siendo los puntos principales los siguientes:

 Situacién coyuntural: Conocer los tres protocolos que formulé el Ministerio de Educacién para el retorno a
clases.

* Presentacion de Red GAN Guatemala, a cargo de Mario Yon.

¢ Analisis de continuidad de la propuesta de la carrera del Director de Pre-primaria y Primaria para este
ano.

¢ Documento de analisis de ejecucion MINEDUC 2020,
Video de Atencién e Inversion en la Primera Infancia.

¢ Terminar de organizar el Foro: “Vulnerabilidades: Cémo los jovenes las estamos convirtiendo en
oportunidades”.
Avances del monitoreo de desercién escolar.
Informacién sobre experiencias de otros paises del retorno a clases post-pandemia.

7. Participar en tres reuniones virtuales de la Mesa Interinstitucional de Innovacién Educativa,
siendo los puntos principales: a) Evaluacion del foro virtual sobre “Transformar la Educacion Bilingiie
intercultrural-EBI- en Tiempos de Pandemia”. b) Se concretaron las comisiones de trabajo para el
tratamiento de diversos temas de interés para la innovacion de la educacién como son: Regreso a clases
en forma hibrida, Educacién extraescolar, Evaluacion educativa, el uso de la TIC en educacién y el
COVID-19 post-pandemia. Se integraron los grupos de acuerdo a las especialidades de cada participante,
se nombré un coordinador para cada grupo y se acordd que cada grupo entregara resultados de trabajo

8. Participar como miembro del Consejo Nacional de Educacién de Guatemala en la presentacion
virtual del Programa Aprendo en Casa de Peru, a cargo de la Licda. Nora Delgado y Ia Licda. Maribel
Aguilar Huaco del Ministerio de Educacién del Pert.

9. Analisis del documento “Factores que Limitan la Educacién de la Nifiez en Guatemala”, elaborado
por la Fundacién Fe y Alegria.

10. Revision del documento “Educacién Extraescolar: Estrategia para la Gestién de Resuitados”.
Elaborado por la Cooperacion Alemana-GIZ.

Tados los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestidn de Ia Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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12.

13.

14.

16.

. Analisis del documento “Experiencias de Evaluacion Formativa entre Miembros de Comunidades
Educativas Latinoamericanas”. Es una caracterizacion de los resultados de la encuesta de UNESCO
sobre evaluacién formativa que da cuenta de los desafios de los docentes durante los dltimos meses
2020 en términos de avaluacion y evidencia grandes retos como el acceso a la Tecnologia de Informacion
y Comunicacién-TIC- y la necesidad de pensar en una educacién hibrida para los proximos afios. El
estudio se realizd por el Laboratorio Latinoamericano de la Evaluacién de Calidad de ia Educacion-
LLECE- en 19 paises, en el cual participé Guatemala.

Participar en la entrega virtual del reconocimiento internacional “Por la lgualdad y la No
Discriminacion”, otorgado a Fe y Alegria de Guatemala, por la Asamblea consultiva Nacional para
Prevenir la Discriminacion.

Participar en el foro virtual sobre “La Primera Infancia en Centroamérica”. Siendo los expositores:
Marissa Arias, Directora de United Way de Panama; Eduardo Queiroz de Way LATAM,; Cristian Fischer
de CEO Corporation ARIUM de Guatemala y Belia Meneses, Directora Ejecutiva de United Way de
Guatemala. El evento estuvo a cargo de United Way Guatemala.

Participacion en el Foro virtual “Volvamos a Clases Presenciales Mirando Hacia el Futuro”. Siendo
las presentaciones: 1) Retos y Desafios de la Educacién en el contexto de la Pandemia”, a cargo del Lic.
Hosy Orozco de la Universidad Rafael Landivar. 2) Presentacién de la propuesta formulada por
“Educacién Jesuita en Guatemala™-EJEGUA- “Volvamos a Clases Presenciales Mirando el Futuro”, a
cargo del Lic. Juan Pablo Escobar de la Universidad Rafael Landivar. 3) La Situacién de los Colegios
Privados ante la Pandemia, a cargo de la Licda. Diana Brown, Secretaria Ejecutiva de la Asociacién de
Colegios Privados de Guatemala. 4) Comentarios del Lic. Ovidio Monzén, expresidente de la Comisién de
Educacién del Congreso Nacional de la Republica. Evento a cargo de EJEGUA.

15. Participar en el evento virtual “El Futuro de la Educacién y su Impacto en la Competitividad”.

Siendo los expositores: Pablo Marcelo Garcia, Director del Instituto para la Integracion de América Latina
y el Caribe-INTAL-, Santiago Pinzén Vicepresidente de Transformacién Digital ~ANDI- de Colombia.

Carlos Palloti de Argentina y Carina Balsamo Directora de “Jovenes a Programar”, de la Camara de
Tecnologia de Uruguay.

Participar en el evento virtual “Vuinerabilidad, Como los Jévenes la Estamos Convirtiendo en
Oportunidad”. Siendo los temas los siguientes: 1) "Educacién Emergente o Alternativa y Redes
Sociales” a cargo de Miriam Cifuentes de la fundacién Fe y Alegria. 2) Protagonismo juvenil organizado
con el tema “Formacién en Valores Ciudadanos” con la participacion de Saralim Pérez joven de
Jocotenango-Chiquimul; Laura Eulalia Lopez joven de Xejuy-Solola y Juan Manuel Lépez de la Fundacion
de Caficultores para el Desarrollo-FUNCAFE-. 3) Experiencias y presentacion de resultados en tecnologia
con el uso de laboratorios moéviles utilizando las TIC, Tecnologias del Aprendizaje del Conocimiento-
TAC- y las Tecnologias de Emprendimiento y Participacion-TEP-, a cargo de Yeimi Méndez. El evento
estuvo a cargo de la Gran Campafia Nacional por la Educacion, Fe y Alegria, FUNCAFE, Asociacion de

Investigacion y Estudios sociales-ASIES- y la colaboracion de la fundaciéon Konrad Adenauer de
Alemania.

17. Participar en el foro “Mejorar la Educacién del Ciclo Basico y el Regreso a Clases 2021”. El

discurso de apertura y bienvenida estuvo a cargo de la Ministra de Educacioén, M.Sc. Claudia Ruiz
Casasola de Estrada. Los temas y expositores fueron los siguientes: 1) Video “Prioridad del ciclo basico”
con la participacion de Bismark Pineda; Erick Coyoy, director del Instituto de Investigaciones Economicas
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y Sociales-IDIES- de la Universidad Rafael Landivar; Eunice Martinez de Ia Fundacién para el Desarrolio
Integral de Programas Socioeconémicos-F UNDAP-. 2) Video “Lo indispensable que el docente domine lo
gue ensena” con la participacion de Verénica Spross de Empresarios por la Educacién; Diputado Cristian
Alvarez, secretario de la Comision de Educacién del Congreso de la Republica y Darling Meza, Exministra
de Educacién de El Salvador. La conferencia “Procesos de Reclutamiento y contratacién” estuvo a cargo
de Bismark Pineda. 3) Video ‘Los docentes reciben procesos estructurados de formacién” con la
participacion de Danilo Lopez, Director de la Escuela de Formacién de Profesores de Ensefianza Media-
EFPEM- de la Universidad de San Carlos de Guatemala-USAC-; David Agosto Rodriguez, graduado de!
Profesorado del Ciclo Bé4sico que se ha impartido en cinco departamentos del pais y Roberto Moreno,
Rector de la Universidad del Valie de Guatemala. La conferencia “Importancia de la Formacién Docente”
estuvo a cargo de la docente del Ciclo Basico Norma Lucrecia Cérdova Alvarez. 4) Video “Los

del caserio Las Trampas de Solola. La Conferencia “Libros de Texto” estuvo a cargo del Dr. Oscar Carlos
Picardo del Instituto de Investigacién para el Aprendizaje’. 5) Conferencia “La Pandemia y el Retorno a
Clases” a cargo del Dr. Antonio M. Quispe. El evento estuvo a cargo de Ministerio de Educacion,
Ministerio de Economia, Millenium Challenge Corporation (MCC-FHI-360) y el Programa Nacional de
Competitividad-PRONACOM-.
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