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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 95551-1-2020, de fecha 17
de febrero de 2020, fui nombrada para participar en la entrega y recepcion del
cargo de Director de la Direccién General de Monitoreo y Verificacion de la
Calidad -DIGEMOCA-.

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacién general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Determinar si como parte de sus funciones queda pendiente asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

3i todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019, segun articulo No.1 “Se establece
como obligatoria, la observancia y aplicacién por parte de la Unidad de Auditoria
Interna de las entidades de la administracion central, descentralizadas, auténomas
y otros organismos del Estado, lo siguiente: a) El uso de la guia para la
participacion de la Unidad de Auditoria Interna en | el control
financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
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entidades y organismos que se indican en el parrafo anterior. b) El uso del
formulario de control y traslado de informacion de las autoridades s!ialientes a las
entrantes...”, se procedié a participar en la entrega y recepcién' de cargo de
Director de la Direccion General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad
-DIGEMOCA-.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con la guia para la participacién de las Unidades de Auditoria
Interna, se realizé la entrega y recepcion del cargo de Director, en la forma
siguiente:

Se constaté que, en libro de actas autorizado por la Contraloria General de
Cuentas, con registro nimero L2 44575, el tltimo folio utilizado es el nimero 917,
donde se suscribié el acta administrativa No. 04-2020 de fecha 13 de febrero de
2020, que autoriza la asignacion y entrega temporal de vehiculo oficial Placa
0-535 BBS del Monitor del departamento de Santa Rosa al Monitor del
departamento de Alta Verapaz.

El Licenciado Edy Joselo Martinez Aspuac, Director entrante, presenté la
Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacion de Cargos No., 243875,
emitida por la Contraloria General de Cuentas el 09 de enero del afio 2020.

El corte de caja al 17 de febrero de 2020, ascendié a la cantidad de Q 75,000.00,
integrado por Q 2,647.60 en efectivo, Q 65,762.67 depositado en cuenta bancaria
y Q 6,5689.73 en documentos de abono.

El arqueo de cupones de combustibles al 17 de febrero de 2020, ascendié a la
cantidad de Q 188,450.00 integrado por 4 cupones con numeracion correlativa del
9866617 al 9866620 y 3,765 cupones con correlativo del 9866900 al 9870664
todos con valor unitario de Q 50.00 y fecha de vencimiento al 08 de abril de 2021.

La conciliacién bancaria de la cuenta fue realizada al 17 de febrero de 2020 y se
encuentra adecuadamente firmada por los responsables. E! libro de bancos de la
cuenta No. 3616006824 muestra un saldo de sesenta y cinco mil setecientos
sesenta y dos quetzales con sesenta y siete centavos (Q 65,762.67), y el estado
de cuenta de depdsitos monetarios en Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL,
S.A.-, No. 3-616-00682-4 a nombre “FONDO ROTATIVO INTERNO DIGEMOCA”,
al 17 de febrero de 2020, firmado y sellado por el Gerente de Agencia, present6
un saldo de sesenta y cinco mil setecientos sesenta y dos quetzales con sesenta y
siete centavos (Q 65,762.67), por lo que no se establecid ninguna diferencia.
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Se hizo constar que todos los documentos de ingresos y egresos I':ontables que
respaldan las operaciones de tesoreria, contabilidad vy 'presupuesto,
correspondientes a la administracién del Director saliente, se encuentra
adecuadamente archivados y en resguardo de la Direcciéon General de Monitoreo
y Verificacion de la Calidad.

Las existencias de formas y libros oficiales autorizados por la Contraloria General
de Cuentas, al 17 de febrero de 2020, quedaron bajo resguardo de las personas
responsables de cada area.

El dltimo cheque girado de la cuenta de depdsitos monetarios en Banco de
Desarrollo Rural -BANRURAL, S.A.-, No. 3-616-00682-4 a nombre de “FONDO
ROTATIVO INTERNO DIGEMOCA" fue el No. 2265 de fecha 03 de febrero de
2020 y el inventario fisico de cheques en existencia por utilizar es de 855 cheques
del No. 2266 al No. 3120.

La rendicion de cuentas correspondiente al mes de enero de 2020, se presenté a
la Contraloria General de Cuentas el 6 de febrero de 2020, conforme conocimiento
No. 02-2020, asentado en el folio No. 35 del libro de conocimientos, autorizado por
la Contraloria General de Cuentas con registro No. 054654.

El inventario de activos fijos al 31 de diciembre de 2019, registrado en el libro de
inventarios, asciende a un monto total de Q 39,580,672.73, mientras que el saldo
que muestra los bienes contabilizados en el madulo de inventarios del sistema de
contabilidad integrada ~SICOIN WEB- formularios FIN 1y FIN 2 presentados a la
Direccion de Administracion Financiera -DAFI- al 31 de diciembre de 2019, es por
Q 39,720,019.73 existiendo una diferencia de Q 139,347.00 que corresponde a
351 unidades de poder ininterrumpidas (UPS), que se contabilizaron
erréneamente y por los cuales DIGEMOCA realiza las acciones correspondientes
ante la Contabilidad del Estado para resolver dicha situacién, cabe mencionar que
el inventario contempla Q 36,068,058.00 de bienes adquiridos para el
equipamiento de Distritos Educativos en el marco de la implementacion del
Sistema Nacional de Acompafamiento Educativo —SINAE- el equipo se
encuentran en tramite de traslado contable a 18 Direcciones Departamentales
debido a la falta de asignacién de los bienes a través de los procesos
administrativos en las Departamentales.

El mobiliario y equipo que estuvo a servicio del Licenciado Fredy Rubén Puac
Dionisio, Director saliente, se encontraba registrado en tarjetas individuales de
responsabilidad de DIGEMOCA ntumeros 00059, 00143, 00144 y 00167 que
ascendian a un importe total de Q 24,080.20, dicho mobiliario y equipo fue recibido
B
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el 17 de febrero de 2020 por el Licenciado Edy Joselo Martinez ASpUEllC, Director
Entrante, quien recibid a entera satisfaccion segtin formularios INV-DES Cargo y
descargo de inventarios a excepcién de Q 942.00 que se devolvieron & bodega, y
se realizo la tarjeta de responsabilidad No.00166 a nombre del Director entrante.

La DIGEMOCA, cuenta con 23 vehiculos por valor de Q 4,144,500.00,
encontrandose en la siguiente situacion: 12 activos (en buen estado) por valor de
Q 2,401,500.00; 4 pendientes de reparacién por valor de Q 811,000.00; 1
pendiente de tarjeta de circulacién por valor de Q 89,500.00; 2 vehiculos donados,
sin valor registrado, pendientes de tramite placa, 1 vehiculo por destruccién total
con valor de Q 218,500.00 y 3 en proceso de recuperacion de reclamo de seguro
por valor de Q 624,000.00, de los cuales segun oficio 162 A-2020, de fecha 17 de
febrero de 2020, el Licenciado Erwin Edgardo Morales Lima, Analista Documental,
indica que los casos de reclamo de seguro por siniestros ocurridos en los afios
2017 y 2018, se encuentran pendiente de recopilar la documentacidn legal
necesaria para continuar con el tramite correspondiente. Asi mismo el vehiculo
placa O-180BBH, por valor de Q 218,500.00, el expediente fue trasladado al
Ministerio Publico, al haber dictaminado Asesoria Juridica que el pago del vehiculo
corresponde al piloto responsable.

Segun informacién proporcionada por la DIGEMOCA no se contempla
obligaciones pendientes de pago y se tiene el compromiso del contrato
No0.01-2020-DIGEMOCA de arrendamiento de oficinas para el funcionamiento de
DIGEMOCA, por el periodo del uno de enero al treinta y uno de diciembre de
2020, por un monto total de Q 548,867.28, segun Acuerdo Ministerial 316-2020 de
fecha 31 de enero de 2020 y prérroga del contrato No. DIGEMOCA-37-201-L, de
fecha 11 de marzo de 2019, del servicio de telefonia mévil, Acuerdo Ministerial No.
851-2019, de fecha 21 de marzo de 2019. Dicha prorroga se solicité del 1 de
enero al 31 de marzo de 2020, por un monto total de Q 97,950.00, segun Acuerdo
Ministerial No. 272-2020, de fecha 28 de enero de 2020.

La enlace de Recursos Humanos, indica que existe 7 procesos judiciales
pendientes de resolver por salarios cobrados no devengados que ascienden a la
suma de Q 150,782.61, de los cuales 2 casos fueron recuperados por Q 1,790.40,
pero se encuentran pendientes de trasladar a la Subdireccién de Néminas debido
a que los interesados extraviaron las boletas de liquidacion originales, 4 casos por
Q 15,715.58 estan en el Ministerio Pdblico desde el periodo 201‘8, y un caso
donde la Corte Suprema de Justicia resolvié a favor del Ministerio de Educacion,
por lo que el servidor puablico tiene que devolver Q 133,276.63 por salarios caidos

y cobrados durante el tiempo que fue reinstalado. |
|
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El reporte del personal que labora en DIGEMOCA al 17 de febl"ero de 2020,
detalla los nombres y apellidos, ubicacién, renglén presupuestario y sueldo de 140
servidores publicos, 10 del renglén 011 y 130 de renglon 022.

Por la naturaleza de las funciones especificas de DIGEMOCA que cofresponden a
monitoreo y evaluacién no se ha dado ejecucién alguna de obras o proyectos de
inversion.

Se presencié la destruccion del sello personalizado que utilizé el Licenciado Fredy
Rubén Puac Dionisio, Director saliente, a la entrega de las llaves de la oficina de Ia
DIGEMOCA y a la devolucion de teléfono mévil Marca Samsung Galaxy modelo
Note 9 serie 357598091920050 seguin formulario SER-FOR-22, “Devolucién de
teléfonos méviles” recibido de conformidad por el Licenciado Edy Joselo Martinez
Aspuac, Director Entrante.

La Direccion de Informéatica -DINFO-, procedié a la eliminacién de accesos a los
sistemas informaticos de acceso y copia de respaldo (Backup) almacenada en la
computadora utilizada por el Director saliente y quedo en proceso la actualizacion
de la cuentadancia y de firmas autorizadas en la cuenta bancaria en BANRURAL,
segun consta en oficio DIGEMOCA No. 162-2020 dirigido a la Contraloria General
de Cuentas, donde solicita actualizaciéon de la cuentadancia y oficio DIGEMOCA
No. 165-2020 dirigida al Banco de Desarrollo Rural -BANRURAL- solicitando la
eliminacion de firma registrada del Director saliente e incorporar la firma del
Director entrante en la cuenta de depdsito No. 3616006824 a nombre de FONDO
ROTATIVO INTERNO DIGEMOCA.

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta de Auditoria Interna No,
DIDAI-04-2020 de fecha 17 de febrero de 2020, segun folios Nos. 12316, 12317,
12318, 12319 y 12320 del libro de actas con registro No. L2 39293, autorizado por
la Contraloria General de Cuentas el 07 de mayo de 2018, junto con formulario
minimo de control de traslado de informacién de la entrega y recepcion del cargo,
con certificacion original fue presentada a la Contraloria General de Cuentas
segUn oficioc DIGEMOCA No. 169-2020 de fecha 20 de febrero de 2020. Ver anexo
1,2y 3.

La presencia de la auditora en el acto de entrega y toma de posesion del cargo de
Director General de Monitoreo y Verificacién de la Calidad, no prejuzga exactitud
de saldos y cifras consignadas, en virtud que la informacién trasladada es
responsabilidad del personal de DIGEMOCA, por lo que queda sujeta a revisién
posterior por parte de la Direcciéon de Auditoria Interna o Contraloria General de
Cuentas. b

|
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ANEXOS

ANEXO No.1

Uhlneoupie whdEnat UlU A .Hﬁzﬁﬁﬁl‘:ﬁ ’EDUCACIGN ._
SUECORTEL GRS DE CALICAD D G0 JLIC ¢ *
TR A T R

3 7.FEB WP ke Guatemalq, 20 de febrero de 2,020
v/

“ Oficio DIGEMQCA No. 169-2020

e

&
Ao T
0 .

Dr. José Ramirexz Crespin

Subconirator de Calidad del Gasts Publico

Centraloria General de Cuentas ' : )
Su despacho .

Respetable Sefor Subcontralor:

Reciba un cordial salude de la Direccién General de Moritores y Verificaéion de
la Calidad -DIGEMOCA-,

De manera atenta me dirjo a usted, en cumplimiento al Acuerds No. A-106-
2019 de fecha 17 de diciembre 'de 2019. Por io cual, se frgslada copla
certificada del Acta No.DIDAI-04-2020 de fecha 17.de febrero de.2020; en.
folios 12314, 12317, 12318, 12319 y 12320 del’ libro de Actas L2 39293,
autorizado por la Coniraloria General De Cuenias ~C.G.C.- el 07 de mayor
del 2018 y el formularic minime de confrol de traslado de informacién defa
entrega v recepcién del cargo del Director de la ‘Direccién General de.
Moniloreo vy Verificacion de la Calidad. . i

Sin mds sobre el particular me suscribo de usted, con aitas muestras de!
consideracion y estima.

Alentamente,

ek e i
/ ector General DIGEMOCA

Adiunio,  Agla Suschla No. DIDATO4-2020
Fermulario Minimo de Canlrol do Tatlado
de infarmacion de ko Enlnaga y Recepcion
dg corga.

1
Cc Arcnivo

PEX: (502) 2411-9595

e mine U QS g1 [R—— n - u fraow?)
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ANEXO No.2
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oo ‘;3 Oficina da Registra ¥ Tramite Presupuestal e, .. e

[ Ministerio da Educacién

'._t‘ \g Direccidn de Auditorfa Interna No,
o Libro de Actas ! !

ACTA No. DIDAI-D4-2020 del Libro de Actas Nimero L2 35293, autorlzado por la Contraloria
General de Cuentas. En la ciudad da Guatemala, siendo las quince horas del dia lunes 17 de fabrero

de dos mil veinte (17-02-2020), reunidos en las oficinas de la Direcclén General de Monitoreo y
an‘ﬁcaciﬁn de fa Qalidad -DIGEMOCA-, que en lo sucesivo podrd abreviarse DIGEMOCA, del

guion veintiung zona nueve (6ta. Calle 2-21 zona 9). Edificio Heralso tercer nivel, ciudad de Guatemala,
las siguientes personas: Licenclado Fredy Rubén Puac Dionislo, quiien ocupé el puests de Director
Ejecutive IV (Director Genaral) de la DIGEMOCA ¥ qua en [a prasente atta podra identificarse como
“Director saliente”, quion se identifica can Documento de ldentificacion Personal -DPI-, con Codigo
Unico de Identificacidn -ClIl- 1857 78119 0717, quien indica comp lugar para recibir notificaciones:
Centre, Santa Marla Visitecion, Departamento de Solola: el Licensiado Edy Josolo Martinez Aspuac,
qulen a partir del 17 da febrero de 2020, fue nombrado comg Director General de DIGEMOCA, y que en
la presente acta podra identificarse como “Direclor Entranta®, y quier se identifica con Documenty de
Identificacién Persanal -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 1649 72250 0307, quien Indica
como direccldn para recibir notificaciones lercera avenida dos guion setenta ¥ dos zona dos (3ra,
Avenlda 2-72 zona 2) San Bartolomé Milpas Altes, Departamento de Sacatepéquez, Licenciada Aura
Mayarga Salguero de Argueta, Subdirectora de Coordinscién ge Monitoreo y Verificacién, quien se
identifica con Documanto de Identifieacién Persanal -DP-, con Cddigo Unico de Identificacién -CUI-
2621 78613 1808, quien indica como direeclon para recibir notificaciones cero calle A dos guion treinta
Y dos (0 ca¥e A 2-32) zona ocho (8) Balcones 4, Ciudad San Cristébal, del munieipio de Mixco,
Departamento de Guatemala, Ingeniero Mario Rubén Ldpez Fuenles, Coardinador Financiero qulen se
identifica con Documento de Identificacién Personal -DPI-, con Cédigo Unico do Mentificacisn -CUI-
2449 B4948 0920 quien Indica como direcclon para raciblr notificaciones quinca avenida siete gufon
noventa (15 avenida 7-90) Residenciales Colinas del Pakatso 2, zona cinco {5) del municipic de
Villanueva, Departamento de Guatemala ¥ Lieda. Sonfa Elizabeth Garcla Chacléan, Auditora Interna do
la Direccién de Auditoria Interna del MINEDUC, quien se identifica con Documento Personal de
Identificacién -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI-, 1786 73882 0101, Contddor Publico y
Auditor, colegiado activo nimero 10,010, con direccitn para recibir notificaciones la sede del MINEDUGC
ubicada en la sexta calle ung guion ochenta y siete (Bta. Calle 1-87) Zona diez (10), ciudad de
Guatemala, edificio 1, oficihe 7; con el objeto da dejar constancia de la entrega y recapcion del puesto
de Director de Ia Direcclén General de Monitoreo y Verificacion de fa Calidad -DIGEMOCA-,
procediendo de la sigufente forma: PRIMERO: La suscrita Auditora Interna fug designada confonme
nombramiento de Auditorla Intema niimerps CUA 85551-1-2020, de fecha 17 de febrero de 2020,
emilido por la Licda. Doménica Gabricla Mathamba Fuentes, Olrectora de la Direccidn de Auditorfa
Interna, Direccidn que en la presente Acta podra abreviarse como DIDAL SEGUNDO: En cumplimiento
80 establecido en el Acuardo No. A-106-2019, de fecha nueve de dicizmbre de des mil diecinuove {09-
12-2019), emitido por el Contralor General de Cuentas, la suscrita Auditora Intarna, preceds de
cenformidad con.la gula para la participaclén de las Unidades de Auditerla Interna en el control
financiero-administrative, en la toma de pogesion de las autoridades de las entidades de la
administracion central, descentralizadas, aulénomas, y organismos del estado. TERCERO: EI
Licenciado Fredy Rubén Puac Dionisio, Director saliente, a quien se le rescindlé por remocién su
contrato individual de trabajo a plazo fijo. segin Acuerdo Ministerial No. DIREH-1413-2020, de fecha 14

puesto de Director General de la Direccién General de Monitoreo y Verdficacién de la Calidad -
DIGEMOCA-, conferme nombramiento segun Acuerdo Ministerlal No, DIREH-1412-2020, de fecha 14
de febraro de 2020. CUARTO: La auditora actuante manifiesta que, de acuerdo con ta gula para la
participacién de fas Unidades de Auditoria Interna en el control financisro-administrativo, en la toma de
posesién da las auloridades de lag entidades de la administraclén central, emitida por la Contraleria
General da Cuentas, se constataron los siguientes aspeclos;
1. Se mostré a la suscrita audilora, el Libro de Actas de Direccion General, autorizado per la
Contrateria General de Cuentas, con registro nimerg L2 44575, el dlimo nimero de folia

febrero de 2020, donde quedo asentada el acta administrativa que deja constancia de
aslgnacion temporal de vehleulo cficial al departamento de Alta Verapaz,

2. La suserita Auditora Interna manifiesta que el Licenciado Edy Joselo Martinez ASpuac presentt la
Constancia Transitoria de Inexi ia do Recl fén de Cargos, emitidas por la Contraloda
General de Cuentas en el afta 2020, donde consta que no liena reclamaciones o julclos pendienles

12316
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_:'=\ ) Oficina de Registra y Trdmite Presupuestal i .
33 Ministerio de Edueacién

Lo ‘.l: Direccitn de Auditoria Interna No.
AR Libro de Actas

camo consecuencias del cargo o cargos desempefados anterionmente, con fecha 09 de enero de
2020,

. ARQUEQ DE VALORES Y DE COMBUSTIELE los respansables presentaron la sigulente

Informacion:

ARQUEO DE VALCRES: Practicada el 17 de febrero de 2020, el cual ascendid a la cantidad de
Q.75.000.00, como se describe a continyacién:

Efeclivo (caja chica) 2.647.60 |
Banrural Cuenta No, 3816006824 85,762.67
Documenios de abeno 6,580.73
Tatal 76,000,00

COMBUSTIBLES: El Ingeniero Mario Rubén Ldpez Fuentes, Coordinador Financiere informa que
el saldo de cupones de combustibles, al 17 de febrero der 2020, asciende a la cantidad do ciento
ochenta y ccho mil cuatrocientos cincuenta quetzales (Q,188,450.00) y sa Integra de la siguiente

ferma:
DIRECCION GENERAL DE MONITORED ¥ VERIFICACION DE LA GALIDAD ~DIGEMOGCA-

CUPONES DE COMBUSTIBLE AL 1770272020
CUPONES SIN UTILIZAR EXISTENCIA VALGR VALOR FECHA DE
DEL No. Al No. INDIVIDUAL TOTAL VENCIMIENTO
8366617 6866820 N 0Q.50.00 200.00 ; 0B/0472021
9866900 5870664 3785 Q.50.00 188,250.00 | 08/04/2021
- 188,460,00 !
N s i
FORMAS ¥ LIBROS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS
{OFICIALES): La existensia de fibros y formas oflciales awtorizados por la Contraloria Genearal de
Cuentas, quedan bajo resguardo de las parsonas responsables de cada drea, se integran en los
dos siguientes cuadros: -
. SINUSQ
DESCRIPCION DEL |~ AL EXISTENCIA
Tarjeta de Kardex £21 750 230
| Gonslancia de ingresos o simacén y a lnventarng 582212 | 562300 89
Formulartio para despacho de aimacén 492 750 259
Formularios de vidticos anticipo, constancla y Equidacitn 103 1700 1598
Tarjetas de responsablilidad de actives fijos 168 849 481
Forma 63.A2 Recibo de ingresos Varios 46359 46450 92
Forma 200-A-3 Caja Fiscal $49350 | 548350 1
AUTORI ULTIMA SINUSO
DESCRIPCION ZACION | _ACTA el
CGC REALIZADA DEL AL
Libro de inventario de activos | L2 48123 101 200 100
fijos
Libro de inventario de aclivos | L2 23154 98 100 | k)
fijos |
Libro do contro? dg caja chica | L2 21097 0 ] . 4]
Libto de actas de Cireccitn L2 23366 4-2020 918 1000 ' 83
Libre de registro ¥ control da | 071713 72 200 129
entrega de formularios de
villicos
Libro de regisiro y coniro! de | 071714 1 200 , 200
entrega de formularos de '
vifiticos .
Libro de Bancos L2 38003 134 150 17
Libro para registro y conlrol de | 58031 186 200 15
vales de combustible
Libro para regisiro y control de | 73391 2 200 159
cupones de combustible
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== Oficina de Reglstro y Tramite Presupuestal L e
Lo Ministerio de Educacién T
‘_l, "";\_13 Direceién de Auditorfa Intema No. 12318
ol Libre de Actas
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_entrega de caja fiscal

4. SALDOS EN CUENTAS BANCARIAS ¥ CHEQUES POR UTILIZAR. La informacion de esta literz!
fue propofcionada por el Ingeniero Mario Rubén Lépez Fuentes, Coordinador Financiero,
proporcionando la sigulente informacién: Estado de cuenta de depésitos monelarios en Banco de
Desarrallo Rural -BANRURAL, S.A .-, No, 3-616.00882-4 a nombre "FONDO ROTATIVO INTERNO
DIGEMCCA®, con saldo a1 17 de encro de 2020, fimada y sellada por el Gerente da Agencia, el
saldo es de sesenla y cinco mil setecientos sesenta y dos quetzales con sesenta y siete centavos
(Q. 85,762.67). El ttimo cheque ulilizado es ef No, 2265 {del cual se recibis folocopla) y se verifico
fisicamente en blanco por utifizar del No.2266 al No. 3120 (B55 cheques), Ceonciliszion bancada de
la cuenta fue realizeda al 17 de febrero de 2020 ¥ 58 encurentra adecuadaments fimmada por los
fespansables. Segiin comparacién de saldo de caja ¥ ¢l de anqueo de valores, se delermint que no
existe diferencia.

5. RESGUARDO DE DOGUMENTOS En ofidio DIGEMOCA-161-2020, de fecha 17 de febrero de
2020, la Subdirectora de Coordinacion de Moniloreg y Verificacitn, hace constar que todos los
documentos de ingresos, egresos y contables que paldan las operac de lesorerla, de
contabilidad y de presupuesto correspondienies a la administracion de! Director sallente, se
encuentra adecuadamente archivades y en resguardo de la Cireccién General de Monitoreo y
Verificacién de la Catidad. ‘

6. Elultimo recibo oficial emilido (forma 83-A,2) es el No, 046358 de fecha 28 de enero de 2020, en
concepto de constitucién del forndo rotativo para‘gaslos de funcionamiento, segtin resolucién
N0.274-2020 emitida por el Ministerio de Educacion por valor de Q 75,000,00. Las existencias de
esla forma. se detalld en numeral 3.

7. CHEQUES POR UTILIZAR: La existencia de cheques por utilzar que en conformidad recibe el
Dirgctor enfrante, segan informacian dal Departamento Financlero es Ia siquiente:
| CUENTA No. Y BANGO DEL No. AL No. Cantidad Existente

351600652-4 EN BANRURAL, SA. a .

nembre de Fondo Rotative Intemo

DIGEMOCA 2266 3120 855

B. RENDICION DE CUENTAS (CAJA FISCAL): La dltima rendicidn de cuentas {caja fiscal)
presentada a la Contraloria General de Cuentas, corresponde al mes de enero de 2020, fue
entregada conforme conocimients No, 02-2020, el 6 de febrero de 2020, lo cual estd asentado en el
folio No. 35 del Libro de Conecimientos autorizado por la Contralofia General de Cuentas con
registro No,054654,

9. ALMACEN. La encargada de a'macén infarma que los materiales registrados en tarjetas de kardex
en almacén al 17 de febrero de 2020 sscisnde a la cantidad de ciento ochemrta mil cuatrocientos
cuarenta y nueve quatzales con cchenta y ocho centavos (Q. 180,449.88B).

10. INVENTARIO INSTITUCIONAL: Por medio de Oficio DIGEMOCA No. 160-2020, de fecha 17 de

febrero de 2020, 'a encargada de inventatios adjunia Previdencia 01-2020, enviada a (a Direccién
de Administraclén Financiera -DAFI-, donde certifica qua el inventario de Activos Fijos al 31 de
diclembre de 2018, asclenda a un mento total de O 39,580,672.63, de bienes contatilizados en ef
mddulo de inventarios def sistema de contabifidad integrada =SICOIN WEB-, saldo que no concilia
con el formulario FIN 1 y Fin 2 at 31112/2019, por valor de 139,347,00, correspondiente a 351
UPS, que se duplicaron al momento de contabilizarse, DIGEMOCA realiza las actiones
cofrespondiontes ante ia Contabilidad del Estaco para resolver dicha situacian,
ACTIVO FiJO QUE SE TRASLADA ENTRE DIRECTOR SALIENTE Y EL DIRECTOR
ENTRANTE: El mobiliario y equipa que estuvo a serviclp del Licenciado Fredy Rubén Puac
Dionisio, Director saliente, estaba registrado en las tarjetas individuales de responsabilidad de
DIGEMOCA nimeras 00059, 00143, 00144 y 00167 que ascendian a un importe total de
veinlicuatro mil ochenta quetzales con veinte centavos (Q.24,080.20), dicho mobiliario y equipo fue
recibido el 17 de febrero de 2020 per e Licenciado Edy Joselo Martinez Aspuac, Direclor Entrante,
quien recibiv a entera satisfaccion seglin formularios INV-DES Cargo y descargo de inventarios a
excepeion de Q.942.00 que se devolvieron a bodega, ¥ <o realizé Ia tajota deo responsabilidad
No.00168 a nombre del Director entrante.

11. ESTADO ACTUAL DE VEHICULOS: La PIGEMOCA, cuenta con 23 vehicutos per valor de
2.4,144,500.00, encontrandese en la siguiente situacion: 12 aclives (en buen estado) por valor de
Q 2,401,500.00; 4 pendientes de reparacién por valor de Q 811,0600.00; 1 pendiente de tarjeta de
clreutacién por valor de Q 89,500.00; 2 vehiculas donados, sin valor registrado, pendientes de
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trdmite- placa, 1 vehicule por destruccitn total con valor de @ 218,500.00 y 3 ‘en praceso de
recuperacidn de reclamo de seguro por valor de Q 624,000.00, de los cuales sequn oficio 162 A-
2020, de fecha 17 da febrero da 2020, el Licenciado Erwin Edgardo Morales Lima, Analista
Decumental, indica que Jos casos de reclamo de seguro por sinkestros ocunidos en los anos 2017y

lrdmite comespondiente. Asi mismo el vehleulo placa O-1BOBEH, por valor de Q 218,500.00, e
expadiente fue rasladade al Ministerio Pablico, al haber dictaminado Asesaria Juridica que ef pago
del vehlcuto correspande al piloto responsable,

COMPROMISOS CGONTRAGTUALES Y OBLIGACIONES DE PAGO: La DIGEMOCA, presentd el
Oficio DIGEMOCA No. 161-2020, de fecha 17 de febrero de 2020, la Subdirectora de Coordinacitn
da Monitoreo y Verificacién, inferma qué no quedaron compromises pendientes de! afio 2019; con
Oficio DIGEMOCA No.159-2020, suscrito por el Lie. Oscar Noé Boror Qriiz, Encargada de
Campras, infarmando que se poseen los siguientes contratos: Contrato No.01-2020-DIGEMOCA de
arrendamiento de ofitinas para el funcionamiento de DIGEMOQCA, por el periodo del ung de eneic
al treinta y uno de diclembre de 2020, pdr un monto total de Q 548,867.28, sequn acuerdo
Ministeriat 316-2020 de fecha 31 de enero de 2020 y prérrega del Gontrato No, DIGEMOCA-37-201-

de 2020. 4y

12. LMGIOS, PASIVOS CONTINGENTES D PROCESOS Segin oficio DIGEMOCA No.01 58-2020,

suscrito por la Ligda, Viblan Aguilar de Pereita, Enlace de Recursas Humanes, indica que existen 7
pracesos judiciales pendientes de resolver por salaries cabrados no devengados que ascienden a
la suma de Q.150,782,61,

13. NOMINAS DE PERSONAL ACTIVO: La Licda. Viblan Aguilar de Perelra Enlace de Recursos

Humanos de ta DIGEMOCA present6 detalle de la hémina da forma fisica, qua describe nombres 4
apellidds completos, ubicacidn, renglén p puestario y sueldo. Segun certificacian el personal
que labora en la DIGEMOCA al 17 febrero ds 2020 suman 140 personas distribuldos en dos
renglones presupuestarios y en forma tesumida se integran en ef siquienta cuadro:

CONEOLIDADO DE NOMINA DE FERSONAL CANTIDAD
Personal Renglon 011 10
Personal Renglen 022 130

Subdirectora da Cooardinacion de Monitores ¥ Verificacion, informa que no se ha dado ejecucién
alguna de obras o proyeclos de inversien.

15. El Departamento Financiero presentd reportes del Sistema de Contabilidad Integrada

Gubernamental No.RO0B04768.mpt “Ejecucidn del presupuesto Grupas Dinamices® con fa ejacucién
del pericdo 2020, observande una glecucion del grupo do gasto G *Servicies personates” por
Q.1,668, 848,25, al 17 de febrero de 2020.

16. El Coordinador Financlero presentd Declaracién Jurada indicando que a fa fecha no se contempla

deuda del periedo fiscal 2019, para ser cancelada en el presents aflo; ademéas el saldo de caja
asciende a sesenta y ocha mil cuatrocientos diez quetzales con veintisiete cantavos (Q. 68,410.27)

que se integran por efectivo y ef saldo de la cuenta monelaria No, 3-616-00682-4 del Banco de
Desarrollo Rurel, S.A. a nombre de FONDO ROTATIVO INTERNO DIGEMOCA .

QUINTO: Se procedid a la destruceltn del sello personalizado que ulilizé el Diractor Sallente y hace
enirega ds fas llaves de la oficina de ia DIGEMOCA. (Se tomd iotegrafia) y a la devolucion dea teléfono
mévil Marca Samsung Galaxy modelo Note 9 serfe 357598051920050 sapin formularis. SER-FOR-22,
recibido por el Director Entranle. SEXTO: La Asistenta de Direccitn solicitd p través de Ia Mesa de
Ayuda de la Direccién de Informatica -DINF C-, 2 eliminacién de accesos a los sistamas informaticos de
acceso y copia ¢a respaldo (Backup) al 1ada en la compuladora utilizada por el Director saliente.
Asl mismo, con oficio DIGEMOCA No. 162-2020 Dirgido a ta Centraloria General de Cuentas se
salicita aclualizacidn de la dancia trdmite que se encuentra en proceso, con Oficic DIGEMOCA
No.165-2020 dirigida al Banco de Desarrolls Rural -BANRURAL- se solicita realizar la eliminacion de
firma registrada del Directer snllente o Incorporar Ia firma cel Directar entrante en la cuenta de depdsito
No.3616008624 a nombre de FONDO ROTATIVO INTERND DIGEMOCA, process que se encuentra
en lramite. SEPTIMO: La suscrita Auditora Interna, manifiesta que su comparacencia en el presente
acle no prejuzga la exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en ta presents acta, las
que quedan sujetas a posterior revision ¥y audilaje. OCTAVO: La Suscrita auditora deja constancia que
. T
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el formulario de control y traslado de tnformacién, Incluldo en Ia literal "b” dal articulo 1, del Acuardo
No. A-108-2018, emitido por el Contralor General de Cuentas, fue completado y firmado por el Director
sallente Lic, Fredy Rubén Puac Dionisio y Diractor entrante Lic. Edy Joselo Martinez Aspuac,

. en ol mismo lugar y fecha, siendo las dieciocho horas
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-04-2020
EN ORIGINAL, DE FECHA 17 DE FEBRERO DE 2020, EN FOLIOS 12316, 12317,
12318, 12318 ¥ 12320, DEL LIBRO L2 39293, AUTORIZADO CON FECHA 07 DE
MAYO DE 2018, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 20 DE FEBRERO DE 2020

|
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No. " Deseripdla ] ;%%\ .

1 | éPosce la entidad reglamento interno dg'trabajo?

P d5e entregd memerio de labores del efercicio fiscaf|--.
2019, o donde corresponde? S

¢Existafn) sindicatofs) en la Emfdad_? Si.la respuestg es|'
3 | afirmativa, indicar el nimero de sindicatos y el'nombre
de los mismos, o R
4 |€Tlene la Entidad Pacto Colective de Condiciories de|; -
Trabajo vigente? - < >

Se +adjunird ’-.:‘:_‘gin_stqnc’fb"i vl
lemorio de Labdres 2 v ¢

¥
LN .
5 - Debidd o qtie 6l MINEDUC, se
5e encuentra emplazada la Entidad? t .| éncdentre brmplaza: i

¢Entregan las autorldodes satientes ef -f;(an b;f'e'ra{{:vq'
& | Anual (POA), el Plon Operativo Multlanual '{Po,'gr; yel
Plan Estratégico Institucional (PEN? . o

- ‘ instituciona) (PEN| 1,
i ‘ ol forresponde. &), émifido por, fa|
vt e s detuol adimingsereida. G+
v R (S I encuentra ’ en’ “proceso;; ef
7 | ¢te han dado seguimiento fos funcionarios responsebles 5 < |cumplimiento de "l .
@ los recomendociones de ouditarias anteriores de ' fo ' 1| recomendacidn de’ .Contralorlg
Contralorie General de Cuentos? . | Genercl de Cuentos | ¢ . i
¢Se entrega informe de Compromises No Devengados y o Se . adjurita ;"dbcggpe‘nt.pj ii'de -

8 | Devengados No Pagodos de afios anteriores y las
gcciones reolizados? N

. 8 . [reports; ‘que’ - o existen
i compromisos pendiantes. * ¥ |
-« -| Se odjunla“informe del Sistema,

3 T o de ' Cantabilidad -\ integrada
éSe  hoce entrega  del  estodo  de efecucidn " SICOIN- comrespondlente- a os
presupuestoria? : ' - T " * |oRos 2019y 30207 it
&3e entregan los informes de auditoria interng y de Igs |, . g T i
10 |auditorios practicadas por la Coritralorla General de LY AN P L e s N
Cuentas? < " '|'se ddtuntor documientas.. it
11 | ¢3¢ hace entrege del informe de Ia situoridn getuol de P c T " VT
1os procesos legates a las nuevas autoridades? AN I - e
<Se hace entrega del listado. de obras finalizadas, s . L
12 |publicadas, en proceso de recepcldn, -qudigacr‘dn,‘ de o " | Esta q:‘rec_i_r?‘é) L fpeai’{z& 4 '
arrastre y pendientes por aspectos legales? (s el caso lo . - <. | proyectos de: inversion porij‘.'o . .
amerita) " ) " teto né aplica: e
- Sl - Ty .
K - ~TF 1 %
- . 1 + f - -~
PBX: (302) 2411-9595 \
. SR S
AW MIARILE GOBGE vy en 'l-_—-u. n G . ) ;‘ i
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CERTIFICA

El INFRASCRITO COORDINADOR -DEL VDEF!ARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANG DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO
‘DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIQ DE CONTROL DE TRASLADO

DE INFORMACION EN ORIGINAL;‘EL.CUAL CONSTA DE 2 PAGINAS FIRMADO POR

LA MAXIMA AUTORIDAD .SALIENTE; LIC. FREDY -RUBEN PUAC DIONISIC, MAXIMA

AUTORIDAD ENTRANTE, M.ED.EDY JOSELQ MARTINEZ ASPUAC DE LA DIRECCION
GENERAL DE MOMITOREQ Y VERIFICACION DE LA CALIDAD —DIGEMOGCA- ¥ POR LA
AUDITORIA INTERNA, LICDA. SONIA' ELIZABETH GARCIA CHACLAN, QUIENES
COMPAREGEN EN EL ACTA'NO. DIDA!-04-2020, DE'FECHA 17 DE FEBRERO DE 2020,
EN FOLIOS 12318, 12317, 12318, 12319 Y 12320, DEL'LIBRO L2 39293, AUTORIZADO

CON FECHA 07 DE MAYO DE 2018, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,
" GUATEMALA, 20 DE FEBRERC DE 2020
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