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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 94968-1-2020, de fecha 23
de enero de 2020, fui nombrado para participar en la entrega del cargo del Director
de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de
Educacion -DIGECOR-.

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Establecer mediante la informacion entregada por los responsables, el estado o
situacién general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de
informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados, asi como la
realizacién de back-up del equipo de cémputo.

Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Y otros que a juicio de Auditor considere conveniente realizar durante la ejecucion
de la actividad.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guia para la participacién en el
control financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades y organismos de la administracién central”; y el uso del formulario de
control y traslado de informacién de las autoridades salientes a las entrantes, se
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

procedié a participar en la entrega y recepcion de cargo de Director de la Direccién
General de Coordinacion de Direcciones Departamentales de Educacién
~DIGECOR-.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD
Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuacién:

Se verifico el Acuerdo Ministerial de Rescision por Remosion No.DIREH-991-2020,
de fecha 22 de enero de 2020, mediante el cual se rescindio el contrato de
Subdirector Ejecutivo IV. Directora en funciones de la Direccién General de
Coordinacion de Direcciones Departamentales de Educacién -DIGECOR-, a la
Licenciada Azalia Trinidad Castillo Escobar de Fernandez, quien el 23 de enero de
2020, entregé el puesto.

Se verifico el Acuerdo Ministerial de toma de posesién No. DIREH-0952-2020, de
fecha 22 de enero de 2020, mediante el cual fue nombrada la Licenciada Magda
Lorena Cifuentes Alecio de Ureta, en el puesto de Director Ejecutivo V. Directora
de la Direccion General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de
Educacion —-DIGECOR-, con efectos a partir del 23 de enero de 2020.

De conformidad con la guia para la participacion de las Unidades de Auditoria
Interna se determinaron los siguientes aspectos en la entrega y recepcion del
cargo de director, los cuales se presentan en la forma siguiente al 24 de enero de
2020: (Ver anexos 1, 2y 3).

Se constaté que, en el libro de actas autorizado por la Contraloria General de
Cuentas, con registro nimero L2 38026, quedé asentada el Acta No. 03-2020 de
fecha 24 de enero de 2020, en la que -DIGECOR- dej6 constancia de la entrega y
recepcion de cargo de director de la Direccién General de Coordinacién de
Direcciones Departamentales de Educacién —DIGECOR-.

La licenciada Magda Lorena Cifuentes Alecio de Ureta, directora entrante,
presento la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacién de Cargos No.
67441, emitida por la Contraloria General de Cuentas el 4 de enero del afio 2020.

La directora en funciones saliente presentd lo siguiente: a) Corte de caja y arqueo
de valores con valor cero; b) Libro de bancos y conciliaciones bancarias, Banco
Desarrollo Rural S.A. cuenta No. 3616007194 a nombre de DIGECOR FONDO
ROTATIVO INTERNO, los que en folios No. 72 y 175 respectivamente reflejan
saldo cero. El saldo se encontré soportado con el estado de cuenta bancario.

i

Il
H'I MINISTERIC DE EDUCACION Pag. 2




AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

La verificacién de cheques de la cuenta No. 3616007194 del Banco de Desarrollo
Rural S.A. a nombre de DIGECOR FONDO ROTATIVO INTERNO reflejo la
existencia de 251 cheques del No. 850 al No.1100.

Asi mismo, la directora en funciones saliente presenté corte de formas oficiales del
Fondo Rotativo Interno de -DIGECOR- vy libros autorizados por la Contraloria
General de Cuentas y existencias.

El saldo de combustibles seglin arqueo presentado es de Q. 15,000.00.

Se verific6 que la Direccion General de Coordinacion de Direcciones
Departamentales de Educacién —DIGECOR-, cuenta con un archivo institucional
de resguardo de documentos de ingresos y egresos que respaldan las
operaciones de ~DIGECOR-.

Se verificé que fue presentada la rendicion de cuentas correspondiente al mes de
diciembre del afio 2019.

Fue presentado a la Direccién de Administracion Financiera —DAFI- el FIN-01 y
FIN-02 del Sistema de Contabilidad Integrada ~SICOIN WEB-, que integra los
bienes de —-DIGECOR- al 31 de diciembre de 2019, por valor total de
Q1,159,816.76.

Se verifico las tarjetas nimeros 108, 109 y 110 por el valor total de Q 471,838.50 a
cargo de la directora en funciones saliente y los formularios de control de descargo
y cargo del resguardo de bienes muebles INV-FOR-03 firmados por la directora en
funciones saliente y recibido por la Directora entrante segun tarjetas nimeros 115,
116y 117.

Se verifico que en Oficio DIGECOR-71-A-2020 de fecha, 24 de enero de 2020, la
directora en funciones saliente, manifesté que la Direccion General de
Coordinaciones Departamentales de Educacién -DIGECOR-, no tiene
compromisos contractuales y otras obligaciones pendientes.

Se verificé que en Oficio No. DIGECOR-075-2020, la directora en funciones
saliente, indicé que no existen litigios, pasivos contingentes o procesos penales
pendientes de resolver ante los 6rganos o tribunales correspondientes.

Segun informe de némina de personal activo en -DIGECOR- al 24 de enero de
2020, existe: Una persona en el Renglén presupuestario 022 y seis en el Renglén
presupuestario 011. Siete empleados en total.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDLCACIGN

La directora en funciones saliente, en el punto cuarto del acta No. DIDAI-02-2020,
de fecha 24 de enero de 2020, manifestd que no presentd integracién de obras, ya
que no es competencia de —~DIGECOR- ejecutar obras.

En el punto cuarto y séptimo del Acta No. DIDAI-02-2020, la Licenciada Azalia
Trinidad Castillo Escobar de Ferndndez, directora en funciones saliente, dejd
constancia que la documentacién financiera quedd a cargo de diferentes
profesionales al servicio de la Direcclén General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educacién -DIGECOR-,

Los puntos anteriores, quedaron descritos en el acta de Auditorfa Intema No.
DIDAI-02-2020 de fecha 24 de enero de 2020, segun folios numeros 10982,
10983, 10984 y 10985, del libro de actas con registro No. L2 32509; autorizado por
la Contraloria General de Cuentas el 16 de julio de 2016, Ia cual en fotacopia
certificada, junto con fotocopia certificada del formulario minimo de control de
traslado de informacisn de la entrega y recepcion del cargo, fue presentada a la
Contraloria General de Cuentas segun Oficio No. DIGECOR-93-2020, de fecha 30
de enero de 2020. Ver anexo 1y 2.

La presencia del auditor actuante en el aclo de entrega y recepcién de cargo del
Director de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones Departamentales
de Educacién -DIGECOR-, no prejuzgé exactitud de saldos y cifras en |a
informacién presentada por la responsable de la misma Direccién General de
Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educacién -DIGECOR-.

Lic. Yuri Efrain Chang Castro
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXOS

GUATEMALA | thcACION

DR, ALRIANORO SIaNMATTRY

l GOBIERNO ¢= | MINISTERIO DE

Guatemala, 30 de enero de 2020
Oficio No. DIGECOR-83-2020

Dr. José Ramirez Crespin

Subcontralor de Calidad del Gasto Publico
Contraloria General de Cuentas

Su despacho

Respetable Sefior Subcontralor:

De manera atenta me dirijo a usted, en cumplimiento al Acuerdo No. A-106-2018 de
fecha 17 de diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia certificada del Acta
No. DIDAI-02-2020 de fecha 24 de enero de 2020; contenida en folios nimeros
10982, 10983,10984 y 10985 del Libro de Actas numero L2 32509, autorizado por
la Contraloria General De Cuentas -C.G.C.-, el 26 de julio de 2016 y el formulario
minimo de control de traslado de informacion de la entrega y recepcion del cargo de
la Directora en funciones de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educacion ~DIGECOR-.

Sin més sobre el particular me suscribo de usted, con altas muestras de
consideracion y estima.

Atentamente,

M.Sc. a Cifusntes de

Directora General et

Direccion General de Coordinacién o

de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGEGOR Lc . ¢
LR e TAGED R ey
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Oficina de Registro y Trdmite Presupuestal
Ministerio de Educacian
Direccién de Auditoria Interna
Libro de Actas

No. 10982

ACYA No. DIDAI-02-2020 del Libro de Actas L2 32609, autorizado per la Contratoria General de Cuentas. En la
ciudad de Guatemala, siendo las dieciséls horas del dia viernes 24 de enerc del anho dos mij veinta, reunidas en el lugar
que acupa el Daspacho de la Direccidén General da Coordinacidn de Direcciones Departamentales de Educacion —
DIGECOR- del Ministerio de Educacién, ubicado en 1a 6* Calla 1-36 Zona 10 Edificio Valsari Octave Nivel Oficina 801,
Ciludad de Guatemala, las siguientes personas: Licenciada Azalia Trinided Castillo Escobar, Directora General en
Funciones de ta Direccion General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de Educacion —-DIGECOR-, hasta el
dia 22 de enero de 2020, qulen 3egin Acuerdo Minigterial Na. DIREH-0545-2020, de fecha ¢ de enero de 2020, fue
nombrada temporaiments & partlr del 14 de enaro de 2020, quien en adelante se identificara como ‘directora en funcionas
salienta” y se identifica con el Documento Personal de Identificacion -DPI-, con Cadige Unico de Identificacion -CUI- 2517
42184 11089, con direceién para recibir notificaciones la 3*, Avenida 3-30 Zona 1 Municipio de e! Asintal, Departamento de
Retalhutey. Licenciada Magda Lorena Cifuentes Alecio de Ureta. Directora de la Direccién General de Coordinacién de
Direcciones Departamentales de Educacién ~DIGECOR- a partir det 23 de enerc de 2020. Segun Acuerdo Ministerial No.
DIREH-0952-2020 de fecha 22 de enero de 2020, quien en adelante se idenlificara como: “directora enirante” y se
identifica con el Documento Personal de Identificacién -DPI-, con Codigo Unico de Identificacién -CUI- 1875 41426 0101,
con direceldn para reciblr natificaciones en 6° Calle 1-36 Zona 10 Edificia Valsari Octava Nivel Oficina 801, Ciwdad de
Guatemala, Licda. Zoila Emperatriz Chacén. Asesora Profesional Especializada IV de Analisis de Competenclas,
responsable de inventarios y de Caja Fiscal de ~DIGECOR-, quien se identifica con el Documenta Personal de
ldentificacién -DPI-, con Codigo Unico de Idantificacion ~CUi- 1770 11008 0601, con direccidn para racibir notificaciones
6° Calle 1-36 Zonm 10 Edificio Valsar| Octavo Nivel Oficina 801, Ciudad de Guatemals; Licda. Vanny Elizabeth Castillo
Garcla, Responsable de Aimacén y de Recuraos Humancs de ~DIGECOR-, qulen se identifica con el Documanta
Peraonal da Identificacion -DPI-, con Cédigo Unico de Identificacién ~CUI- 2638 18713 0901, con diraccién para recibir
notificacianes en 6° Calie 1-36 Zona 10 Edificio Valsari Octave Nivel Oficina 801, Ciudad de Guatemala y Licenciado José
Luis Jiménez Remirez, subdirector 3 cargo de la recepcion de informacién administrativa y financiera con Cddigo Unico
de Idantificacion —-CUI- 1914 2050 61308, con direccidén para reciblr notificaciones 6* Celle 1-36 Zona 10 Edificio Valsarf
Octavo Nivel Oficina 801, Cludad de Guatemala y Licenciado Nehemtas Ruiz Ramilrez, Auditor Internc de la Direccidn de
Auditorla Interna -DIDAI- del Ministerio de Educacion, colegiado activo No. 2352, quien se idantifica con ef Documento
1 Personal de |dentificacién -DPt-, con Cédigo Unico de Identificacion -CUI- 2527 23236 1401, con direccién para racibir

L { notificaciones en 6* Calle 1-87 Zona 10 Oficina B0O8 del Ministerio da Educacién; para lo cual se pracede de la siguiente
Te— ] -~ Manera: PRIMERQ: El Licenciado Nehemlas Ruiz Ramlrez fue designado de conformidad con el nombramiento de
auditoria numaro: No. 94668-1-2020, SIAD; 553883, de fecha 23 de enero 2020, recibido por el licenciado Ruiz
Ramirez el 24 de enaro de 2020, emitido por a Licenciada Doménica Gabriola Mathamba Fuentes, Directora de la
Diraccién de Auditor(a Interna del Ministerio de Educacion. De conformidad con el cual se realizéd la intervencién de
conformidad con el nombramiento el 24 de enero de 2020. SEGUNDO: En cumplimiento a lo establacido en el Acuerda
No. A-106-2019 de foecha nueve de diciernbra de dos mil diecinueve, emitido por el Contralor General da Cuentas, el
Auditor Intarno, procade de confoermidad con la guia para la participacién de las Unidades de Auditorfa Interna en el
cantrol financlerc-administrativa, en la toma de posesion de las autoridades de las entidades de la administracién central,
descentr tdnomas, y o it del estado. TERCERO: La Licenciade Azalia Trinidad Castillo Escobar,
directora en funciones saliente, entrega & cargo a la Licenciads Magda Lorana Cifusntes Alecio de Ureta, quien asumis
el puesto de Director Ejecutivo V. Directora General de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educacion —DIGECOR- del Ministerlo de Educacian, 88gln Acuardo Ministerial No, DIREH-0952-
2020, de fecha 22 de enero da 2020, con vigencia a partir del 23 de enero de 2020. La toma de posesién se realizé el dia
23 de enero de 2020. Segun Cartificacion del acta No. 11-2020 da 1a Jefa de Gestiéh de Persenal de Ia Delegacion de

Escobar de Femandez, nurmeros 108, 109 y 110, descargos por valer de Q.471,838.50 a carge de la diractora en
funciones saliente. b) Formularios de conlrol de descargo ¥ cargo del resguardo de bienes muebies INV-FOR-03 firmados
por la directora saliente de Activos Fijos a su cargo y tarjetas de responsabliidad de activos fijos nimeros 11 5,116y 117

i por al valor total de Q.471,838.50, firmada por la Licenciada Magda Lorena Cifuentes Alscio da Ureta, diractora entrante.

b) &I Licenciado Nehemias Ruiz Ramirez, deja constancia que los bienes de la directora en funciones gallente fueron

r y verificados por Ia responsable de Inventarios de Activos Fljos de l2 -DIGECOR-. Licenciada Zoila Emperalriz Chacén.
5 > | CUARTO: EI LI i Neh: s Ruiz R , deja de lo siguiente: a) Las autoridades da la Direccidn
General de Coordinacién de Direccionas Departamantales -DIGECOR, presantaron el Oficio No. DIDECOR 82-2020,

mediante el cual se solicilé a Contraloria General de Cuentas, ia baja para ef registro de firma de cuentadants de la
Cuentadancia No. O1-4-06 de la Direccidn General de Coordinacion de Dir 1 Departarn Ed -

DIGECOR- del Ministario de Educacion, de la Licenciada Azalia Trinidad Castillo Escobar de Fermndndez, directora

saliente y 13 Inclusién como cuentadante de DIGECOR de fg Licenciada Magda Lorena Cifyentes Alecio da Ureta,

- directora entrante de -DIGECOR-. b) Preasntan Oficio No. DIGECOR-72-2020 de fecha 24 de enero de 2020, enviado y

~ recibido por el Banco de Desarrolio Rural, S.A. Agencia 618 MINEDUG sl dia 24 de enero de 2020 pars |a cancalacion y
anulacién de las firmas registradas de la Licenciada Azalia Trinidad Castillo Escobar, directora en funciones saliente 1
reglstru de firma de la Licenciada Magda Lorena Cifuentes Alecio de Ureta, de la cuenta de Depésitos Monetarios

saliente y recapclién de carga de direclor de -DIGECOR- por pante ds la Licenciada Magda Lorena Cifuantes Alecio de
Urata. @) La directora entrante recibi6 ias llaves de la Direccion de -DIGECOR-, Yy la directora en funciones salients no
tuvo sellos de la Direccidn General de Coordinacidn de Direcciones Departamentales de Educacian ~DIGECOR- en el
periado que estuvo en funciones Por un periado corto comprandido del 14 al 22 de enero de 2020. Asimismo, la directora

en funciones saliente presentsd para verificacién lo siguiente: Libro de actas ad) con gi L2 Registro
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Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Ministerio de Educacion
Direccién de Auditoria Interna No.
Libro de Actas

primero en hlanco 38 y ultimo autorizede 200 f) Presentt rendicion de cuentas al 31 de diciembre de 2019, segun formas
FIN-01 Formulario Resumen de Inventario instituci al, del Si de C Integrada Gubemamental de fecha
14 de enero de 2020, que asciende a la cantidad de Q.1,159,816.76 y FIN-02 Formulario Detalle de Inventaric por
Institucién Cuenta Unidad Ejecutora, Analftico Bien, del Sistema de Contabilidad Integrada Gubsrnamental de fecha 14
de enero de 2020, asclende a ls cantidad de Q.1,159,816.76, valor que corresponde a los bienes de la Direccion General
de Coordinacién de Dir i Dep de Educacisn —DIGECOR- dal Ministerio de Educacién, informaclén
recibida por |2 respanzable de Inventarios. g) Presents para verificacién libro de Inventaric de Activos Fijos, Reglstro No,
L2 23398 autorizado por la Contraloria General de Cuentas el 8 de diclembre de 2013, en folic No. 28 se consigna la
cantidad Q.1,159,818.78 de Activos Fijos da ~DIGECOR-, informacion recibids por la responsable de Inventarios. Ultimo
folio utilizado 28, primer folio en blanco 29 y Gltimo falio autorizado 100. h} Libro de Contral de Existencias en Almacén,
Registro No. L2 32888 autorizade por la Contralorla General de Cuentas el 26 de agosto da 2016, en folic No. 67 se
consigna la cantidad Q.165,823.23 de existencias an Almacén, informagién recibida por la responsable de Almacén
Licenciada Vanny Elizabeth Castillo Garcla de Guevara. Ultimo follo utifizada 27, primer folio en blanco 28 ultimo folio
autorizado 100. 1) Combustibles. £ saido de Combustibles al 24 de enero de 2020 segan arqueo presentado a ia fecha
indicada se integra como sigue:

¥ ~roy 4 - e, X . ~ 1
1893560 | ] 0871072022 _‘
| 1988492 | 1959489 ] 8 ] 10000 | Q800,00 | 21/11/2022 ]
If 1959500 | 1959599 | 100 | 100.00 Q10,000.00 | 21/11/2022
| 1959800 —_'?1959639 | 40 [ o000 ‘ Q 4,000.00 211172022 J
| TovaL | | 152 ) | a1s,000.00 | B

J} Presento corte de caja y arqueo de Valores al 24 de enero de 2020 con valor Cero (%3 0.00), ta licenciada Azalia
Trinidad Castillo Escobar, manifissia que, al 24 de enero de 2020, no ha skio asignado el fondo rotativo para gastos de
funcionamiento de —DIGECOR-, k) El Saldo del Libro de Banco, Banco Desarroiio Rural S.A. Cuenta No. 3616007194 g
nombre de DIGECOR FONDO ROTATIVO INTERNO en folio No. 72 B8 CONsigna saldo Cero (Q.0.00) en el altimo folio
utilizado. 1) E) Saldo del Libro de Conciliacién Bancaria, Bance Desarrolio Rural $.A. Guenta No. 3616007194 a nombre
de DIGECOR FONDO ROTATIVO INTERNO, en folio No. 175 se consigna saldos ¢onciliados, segln Libro de Bancos y
Segun Estado de Cuenta bancario con valor Cero {Q.0.00) en el dltimo folio utilizado. m) Presenté estado de cuenta
emitido por el Banco de Desarrolic Rural 8.A. al 24 de enero de 2020 de la Cuenta No. 3616007104 a nombrs de
DIGECOR FONDO ROTATIVO INTERNO refleja saldo Cero {Q.0.00). n) La existencia de cheques, da la cusnta Na.
3616007194 del Banco de Desarrolio Rural a nombre de DIGECOR FONDO ROTATIVCG INTERNO es Ia siguienie:

[ CUENTA Na. - DEL No. AL No. [ Cantidad existants
| 3618007194 850 B — [o0 | 281 |

La licenciada Azalia Trinidad Castilio Escobar de Fernéndez, manifiesta que los documentos de ingresos, egresos y
contablas que respaldan las operaciones de tesoreria, de contabilidad y presupuesto correspondientes al afo 2019 y
hasta la facha de la entrega, quedan en los archivos de Ia Direccidn General de Coordinacién da Direcciones
Departamentales de Educacién -DIGECOR-, baje la responsabilidad del licenciado José Luis Jiménez Ramirez,
Subdirector, licenciada Zoila Emperatriz Chacén, Asesora Profesional Espaciatizada |V ds Analisis de Competenclas

G de conciliacién b ia y caje fiscal entrs otras Yy Licanciada Vanny Elizabeth Castillo Garcia de Guevara,
Asescra Profesional E da Il. R ble da Al ¥ de Recursos Humanos. Haciendo la aclaracian que,
durants lo trascurrido del mes de enero 2020, no ha habido ejecucion presupuestaria. Continda manifestando le
Licenciada Azalia Trinidad Castillo Escobar de Fernandez, que no presenta listado de obras ejecutadas, ya que no
competa a DIGECOR la realizacién de obras. QUINTO: La diractora en funciones salients, presenté corte de formas
oficiales autorizadas por ja Contraloria General de Cuentas, firmado por licenciada Vanny Elizabath Castillo Garela de
Guevara, licenciado José Luis Jiménez Ramirez, subdirector y Licda. Zoila Emperatriz Chacén. Asesora Profesional
Especislizada (V de Analisis de competencias, formularios que a continuacisn se detalla;

il
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No.

DIRECCION GENERAL DE COORDINACIKIN DE OIRECCIONES DEPARTAMENT ALES DEE EDUCACION <DIGECOR.
REBUMEN DE CORTE DE FORMAS 24/01/2020

Ragistro Ultima
Corretativel Pormas y Formulanios pe utitizado Total
) Enero 2020  dal -
1 |Libro Actas Adminiatrativas de RRFH L2 38026 20 21 100 o
2 :m:xg.cmmykmnderamum ] se42 | 20 80 | 200 | 171
Fermuiarios de Vidtican Constancia | s | o ot | w0 | ww
Formulsrics de Viaticos Liuidacion | A | 300 .t | s 200
s de Vilticos Amicipe | wa | %0 301 ] 500 200
Libra dw Conocimisntos da Entrage da |
S aramin ) 64825 | 15 | 18 200 185
? Despachos de Amacen WA 404 1 405 800 198 ]
L 8 |Lbrode Comrolde Extstencies en Amacen | (232088 | a7 s 100 EN
ek A | ]
9 |ririots dolgrescs yEgrescs Ga haumos ‘“| wa | T | en2 28500 509
10 [Uoro de Actaa | L22418 | B9 100 100 1
I Llbro do Corlral y Entraga de Cuponaa de |
" Combustitie . e 241406 l 166, 200___ _3_5
Libro de Benco Cla, No.36180716-4
12 |DIGECOR Fondo hterne, Banca de 232070 72 7 100 28
Deaanvolio Rursl $.A >
13 | L244714 13 t1a 200 87
4 Iua = pwa Conocimientos | = s ° 100 82
15 |Chequss Fondo Rotetiva A a9 BS0 1100 281
16 [Supones do Combustiia ds demarmnecie! NA | 18s35es | 1s03s0p l 1893572 4
| 17 |Supbnes da Combustible da denominacion | s | 18sadet | t0%0492 | 19sem30 | 140
18 [ | [ n
1 Libro pere Cortrol y Registro do Formas 1H pe1ay | 29 30 100
10 -'c““'::" de ingresos a Amecény 8 T wa | 21730 | 281731 | 261750 20 |
- Mvent : !
| % |Libm v control ¢ registro de formps 6342 ] 35144 € 7 | ‘e | [2)
|2 Recibo do ingrasos varios @3.A2 _1 A l 972458 | or24%9 | wresoo 2
|_ 22 |rormes 20043 Gais Fiscat | wa e | o 4 1 Ll
= ult::,::.r. conocimientos de entraga der Caja | s | o 28 00 | 162 |
Libro Conslackén Bancaria Bannral 5.4 ] | | |
csnta No. 3.616-00715-4 DIGECOR Fondo | 236411 | 175 178 200 25
Rty rtemo . — | s B!
Libo de Actas I L2ura | @ |> 7 100 os |
25 |Ubro de Inventarios dg Acthos Fios L2238 | 28 » 100 72
I i I 1 = 1

SEXTO: a) Rendiclén de Cuentas {Caja Fiscal): La ditima rendician de cuentas de la csja fiscal se presentd a ja
Cantralorla General de Cuentas e 6 de enero de 2020, correspondiente al mss de diciembra de 2018, consta en folio No.
37 conocimiento No. 12-2019, Libro para Conocimientos de entrega de caja fiscal autorizado por la Contralorla General
de Cuentas. Ragistro No. 055789 de fecha 30 de mayo de 2013. b) Litigioa, Paslvas C , Pr !
Mediants Oficio No. DIGECOR-075-2020 de facha Guatemnala, 27 de anero de 2020, maniflesta e) Lieenciade Hormero
Neison (Opez Pérez, Asesor da (3 Direccion General da Coordi da Di Departarr de Educacidn,
que no consta que existen litiglos, pasivos contingsntes o procesos penales pendientas de resolver ante loa érganos o
tribunales corresp i . ¢) Comp C les: Segun Oficio DIGECQOR-71A-2020, de fecha 24 de enero
de 2020, manifiesta la directora en funciones saliente que a la fecha no existen compromisos contractuales y
obligaciones pendiantes de pago como. Sii T de 08, d 68, deuda de afios anteriores, prestaciones por
pagar, fideicomisos, seguros y/o contratos de aeguridad y convenios d) Néminas de Poraonal Activo de fa Direcclén
Q de Coor 4n de DI I Repar de Ed ~DIGECOR.: Informacién propercionada
poOr la responsable de Recursos Humanos de DIGECOR- al 24 de anero de 2020, donde consta lo siguiente: Personal
contratados bajo el Renglén Prasuestario 011, 6 personas, personal bajo el Renglén presupuestario 022, 1 persona tatal
de siete (7) los integrantes del personal de -DIGECOR- segiin Nomina. @) Gonstanclas Transitorias de Inexistencla de
Reclamacién de Cargos. P finiquito, it por fa C a General de Cuentas de facha Guatemala, 16
de enero de 2020 de Ia diractora saliente Licda, Azalia Trinidad Castillo Escobar y directora entrants Licda. Magda Lorena

folios 19 y 20 quedd asentada el acta de eniraga y recepcion da cargo de la diractora sallente y entrants da la Direccién
General de Coordinacidn de 0 Departar de Educacién -DIGECOR- Acta No, 03-2020 de fecha 24 de
anero de 2020.

SEPTIMO: £ Licenciado Nehemias Ruiz Ramirez, hace constar que Ia inf ion y d obtenida por los
responsables y el periodo que fungity como directora en funciones la Licenciada Azslia Trinidad Castillo Escobar, hasts el
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22 de enero de 2020, estd sujeto a fiscalizacién de parte de la Contraloria General de Cuentas y de parte Auditorla
Interna dal Ministerio de Educacién. —. ——

OCTAVO: El Licenciado Nehamias Ruiz Ramirez, hace constar qua la informacion y documentacion Financiara-
Administrativa fue proporcionada por la Licda. Azalia Trinidad Castillo Escobar, quien se ldentifica con el Documento
Personal da identificacion -DPI-, can Cadigo Unico de [dentificacién ~-CUl- 2517 42184 1109, con direccidn para recibir
notificaciones la 3. Avenids 3-30 Zona 1 Municiplo de El Asintal Departamento de Retalhuleu. La informacién y
documentacién Financiera-Administrativa fue racopilada por la Licda. Vanny Elizabeth Ceastilio Garcia, Responsabie de
Almacén y de Recursos Humanos de ~DIGECOR-, designada verbalmente por la directara entrante, informacién que fue
proporcionada al licenciado Nehemias Ruiz Ramirez, para efectos de conformaclién de expedients. NOVENO: De las
parsonas que intervinlaran y realizan ia entrega y de d I6n a entera tsfaccid
Licanciada Azafla Trinidad Castillo Escobar, directors sallente y Licenciada Magda Lorena Cifuentes Alecio da Ureta
diractora entrante, Licda. Zolla Emperatriz Chacén Responsable de Inventarios y da Caja Fiscal de ~DIGECOR-, Licda.
Vanny Elizabeth Castillo Garcla, Responsable de Almacén ¥ de Recursos Humanos de ~DIGECOR-, y el Licenciado
Nehemias Ruiz Ramirez, que intervino en la entrega y recepcidn de los bienss de la directora salients. =sewe————-
DECIMO: Se hace constar qua la enirega y re iéh de cargo de diract de Ia Dirgcclon Ganeral da Coordinacién de
Direcciones Departamentsles de Educacion ~DIGECOR-, con la participacién del auditor Interne dio inicio el dla viernes
24 de enero de 2020, fecha en la cuel sa salicité la infarmacion ¥ documentacién segon Oficlo No, DIDAI-GD01-2020 de
fecha 24 de enero de 2020. Infarmacién que fue presentads por parte de las comparecientes por parta de -DIGECOR-, el
dia martes 28 de enero de 2020 segun Oficio No. DIGECOR-80-2020 de fecha 24 de enero de 2020, por lo qua no
hablendo mas que hacer constar, se cierra ta presente acta en el mismo lugar, el dia miércoles 29 de enerc da 2020,
slendo fas guince horas con cuarenta fMnutes—temn-y_ratificado de su contenido, firmamos los qua en elia
COMmparscemos, T e e

/ /j&ﬂt )
neiada Azdla Trinidag Castillo Excobar de Fernandez

Ll
Oirgctora en funciones saliente de . N Generajties Coordjracian de Direcciones Departamentales de Educacién
d R masta el 27 de eneml de 2020 . c

i

i =
Q A :
Licenciada Magia Loré i "G,
Direclora entrante Diraccién General de 1a Dire e ‘ff::eral de Co

I ol
Licda. Vanny“Elizabeth 535
Respansable de Almacét e

~7F T

-~ “)

I, {,

g/
Licenciada/J Ul JirEnez Ramirez

Subdhecior:

/
W

s o

pA
%, Pirg
g

Seistonces W

Licenclado Neh;;aa Ruiz Ramliraz
Auditor Interno
Direccitn de Auditorla interna -DIDAL-
Ministerio de Educacion

Lic. NeRemias Ruiz Ramirez
Auditor interno
Dirsocién de Auditorta intarna -DIDAI-
Ministerio de Educacitn
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MINISTERIO DE EDUCACION

CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANG DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL
MINISTERIO DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL. ACTA NO. DIDAI-02-2020
EN ORIGINAL, DE FECHA 24 DE ENERO DE 2020, EN FOLIOS 10982, 10983,
10984 Y 10985 , DEL LIBRO L2 32509, AUTORIZADO CON FECHA 26 DE JULIO
DE 2016, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 30 DE ENERO DE 2020.

i
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DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
MINISTERIO DE EDUCACION

CEDULA DE TRASLADO DE INFORMACION ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO

"FORMULARIQ DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION"

Reapuesta
DescHpcién S1/No Comentario
= s —& =
1 | ¢(Poses la entidad reglamento interno de trabajo? St leél:rdo Rl T e
2 | ¢Se entregéd memoria de Iabores del sjercicio fiscal 51 Memoria de Labores 2019,
2019, adondecorresponde? | adiunté documento.
¢ Existe(n) sindicato(g) en la Entidad? Si la reapuasta es R _ ]
3 | afirmativa. Indicer el numero de sindicatos ¥ el nombre NO léiand?és‘scon no tiene
i delosmismos. S — o e
Pacto Colectivo entre
Miniataric de Educacién y
4 %_'ﬁ:n_e |a_Enti‘da7d Pacto Colectivo de Condiciones de st Sindicato de Trabajadares de
rabajo vigente' la Educaci6n de Guatemala |
— - ~STEG-
5 | 4Se encuentra empiazada la Entidad? - N/A |
¢Entregan las autoridades salientes ef Plan Dperativo
6 | Anual (POA), el Plan Operative Multianual {POM) y el sl Se adjunta POA 2019

Plan Estratégico Institucional (PEN?

! | ¢Le han dado seguimiento los funcionarios responsablas
i 7 |alas recomendaciones de auditorias anteriores de la
Contraloria General de Cuentas?

¢ Se antrega informe de Compromisos No Devengados y
8 | Devengados No Pagados de afios anteriores y las
acciones realizadas?

LSe hace entrega del estado de eiecuclén__
présupuastaria?

¢Se entregan 10s informes de auditorfa interna y do las
10 | auditorfas practicadas por la Contraloria General de

Na se han tenido Auditerias de
N/A la Contraloria General de
Cuentas en DIGECOR,

Se entregé a la Direcclén de
Admintstracion Financiera —
DAFI- detalle de compramisos
| 81.31:12-2012 no hay do

|
I
|

Si

N/A |

Unicamente e ha tenido |
N/A Nombramientos de Auditoria

| Cuentas? Interna del MINEDUC.
| 11. &Se hace entrega del Informe de la :ima;ﬂén actual de N/A
] los procescs legales a la_ uavas autoridades? . L
+8e hace entrega del listade de obras finalizadas, |
12 ublicedas, en proceso de racepcién, liquidactén, de N/A
arrastre y pendientes por aspecios legales? (sf el caso lo
amerta) " . — — {
¢Msa los sistemas informéticos SICOIN, SICOINDES, Los usuarlos de Sicoin, Siges,
13 SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS, st Guatecomprae, Guatenéminas
INVENTARIO WEB y SAG UDAI?, y ilos dejan Inventario Web, los utiliza el
_ | funclonando? . _ ___| | =
¢Tiene la Entidad portal on internet? | s | PoLMINEDUG pagina |
= e — S 4 .l Institucions —
| Manual de Funciones, |
15 | ¢Deja los manuales administrativos y/o de sl Organizacién y Puestos de ~
procedimientos actualizados? DIGECOR- Acuerde Ministerlal
I - B = = 1819-2015 ]
16 | ¢Presentd néminas de 011, 022, 029, 031, 035, 036 y I Nomina 011 y 022 adjunto
subgrupa 18 vigentes? o | S ___o ______ Y : : |
¢Presentd listado de vehiculos y pétizas de seguras sl Adjunto documentos
| vigentes? - e
NO No se ha realizado et Contrato

418 | iPresentd listado de edificlos propies y  en
Jarrendamiento? |

| 19 |(,Presemé el inventarlo institucional?

de Arrendamiento del 2020
A la Direcclén de -
s Administracidn Financlers ~ |
DAFI- def MINEDUG ___ |

__| donaciones?

b vimso) .
| 20 | ¢Presentd saldos de recursos privativos, préstamos y
|- -

I 21 | 4Presents saldos de vales de combustibla? |
b .

\22 | ¢Cuenta ta Enlidad con oficina de acceso a la

s INfOIMBCIAR-pritea T — S

“._  birsccién de Auditorle i
) i d

k ;'I I\ E : ) ‘_/., /e, .
Igridati Sallente ) MaXj da ntrante f) Auditdr Interno

iz Ramirez

ntarna -DIOA)-
ucsoldn

N/A
T Adjunto existencia de cupones
=] combustible
|
N/A — Lic. Nehemias Ry
e N — Aupditarinterno
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CERTIFICA

EL INFRASCRITO COORDINADOR DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION AL
CIUDADANO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO
DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO
DE INFORMACION EN ORIGINAL; EL. CUAL CONSTA DE 1 PAGINA FIRMADO POR LA
MAXIMA AUTORIDAD SALIENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE COORDINAGION
DE DIRECCIONES DEPARTAMENTALES DE EDUCACION -DIGECOR-, LA MAXIMA
AUTORIDAD ENTRANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE
DIRECGIONES DEPARTAMENTALES DE EDUCACION -DIGECOR- Y EL AUDITOR
INTERNO, LIC. NEHEMIAS RU{Z RAMIREZ, QUIENES COMPARECEN EN EL ACTA NO.
DIDAJ-02-2020 EN ORIGINAL, DE FECHA 24 DE ENERO DE 2020, EN FOLIOS 10982,
10983, 10984 Y 10885 , DEL LIBRO L2 32509, AUTORIZADO CON FECHA 26 DE JULIO
DE 20186, POR LLA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA 30 DE ENERO DE 2020.

- ///
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