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INTRODUCCION |

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 111251-1-2021, de fecha
01 de octubre de 2021, emitido por la Licda. Julia Victoria Monzon Pérez, directora
de la Direccién de Auditoria Interna del Ministerio de Educacién, fui designado
para que en representacion de la Direccion de Auditoria Interna, interviniera en la
entrega y recepcion del cargo de directora de la Direccion General de Educacion
Especial -DIGEESP-.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante la informacién entregada por los responsables, el estado o
situacién general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos

Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e
integramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de fraslado de
informacién emitido por la Contralorfa General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelacién de accesos asignados.

Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como cuentadante y
en otros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontralorfa de Calidad del Gasto
Piblico de la Contraloria General de Cuentas, la certificacion del acta suscrita y
formularic minimo de control de traslado de informacion.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD
De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 de fecha 9 de diciembre de 2019,

emitido por el contralor general de cuentas, y la guia para la participacion de la
Unidad de Auditoria Interna en el control financiero - administrativo, en la toma de

it
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posesién de las autoridades de las entidades y organismos...” “...de, la
administracion central...”, y formulario minimo de control y traslado de informalcién
de las autoridades salientes a las entrantes, se participd en la entrega y recepcion
del cargo de directora de la Direccion General de Educacién Especial -DIGEESP-.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados de la intervencién segln el nombramiento de auditoria antes
descrito, quedaron asentados en el acta nimero DIDAI-05-2021, de fecha 01 de
octubre de 2021, realizada en el libro de actas numero L2 53075, autorizado por
la Contraloria General de Cuentas el 16 de febrero de 2021 y se resumen a
continuacion:

Toma de posesidon: De conformidad con el acuerdo ministerial DIREH, No.
4575-2021, de fecha 24 de septiembre de 2021, se nombré a la licenciada Nancy
Patricia Xicara Esquivel de Ramirez, como directora de la Direccion General de
Educacion Especial -DIGEESP-, con fecha de toma de posesion efectiva el 01 de
octubre de 2021, conforme lo establece el contrato de trabajo respectivo, El cargo
de directora lo recibié de la licenciada Jeannette [rene Hernandez Pérez de
Godoy, quien anteriormente asumié el cargo de directora en funciones de forma
temporal, segun acuerdo ministerial No. DIREH-4084-2021, de fecha 13 de agosto
del afio 2021, con vigencia del 16 de agosto del afio 2021 hasta el 30 de
septiembre de 2021.

Descargo y cargo de bienes: Se elaboraron los formularios de control de
descargo y cargo del resguardo de bienes muebles, donde la Licda. Jeannette
Irene Hernandez Pérez, solicité el descargo de bienes y el cargo de los mismos a
nombre de [a Licda. Nancy Patricia Xicara Esquivel, realizados con fecha 01 de
octubre de 2021, por los valores siguientes: Q13,033.00, Q3,367.90, Q114,625.78,
Q18,683.50 y Q208,374.00, los cuales fueron entregados y recibidos de
conformidad. Posteriormente se elaboraron las tarjetas de responsabilidad de
activos fijos de la DIGEESP, con los cargos de alzas realizados a nombre de la
Licda. Nancy Patricia Xicara Esquivel, identificadas con los nlimeros 00148, 00149
y 00150, por un monto total de Q358,084.18. Asimismo, se realizaron los
descargos y bajas en tarjetas de responsabilidad de la Licda. Jeannette Irene
Hernandez Pérez, identificadas con los numeros 00143, 00146 y 00147. La
revision de los bienes fue realizada por el M.A. Edvin Javier Zil Roca, con
funciones de encargado de inventarios de la DIGEESP.

Aviso al banco. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-800-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre 2021,
presentaron copia del oficio No. O-DIGEESP-798-2021, de fecha 01 de octubre de
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2021, enviado y recibido por el Banco de Desarrollo Rural, S.A -BANRURAL- a
traves del cual solicitaron registrar la firma de la Licda. Nancy Patricia Xicara
Esquivel de Ramirez, directora de la DIGEESP e indicando la permanencia de
firma de la Licenciada Jeannette lrene Hernandez Pérez de Godoy, como
subdirectora general de la DIGEESP en la cuenta de Depositos Monetarios
Numero 3616006806 Fondo Rotativo Interno DIGEESP.

Existencia de cheques. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-800-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre 2021,
indicaron la existencia de cheques, de la cuenta No. 3616006806 de! Banco de
Desarrollo Rural a nombre de Fondo Rotativo Interno Direccion General de
Educacion Especial, del numero 1651 al 1940, con una cantidad de existencias de
290.

Vehiculo oficial. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-800-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre 2021,
indicaron que el vehiculo oficial de la DIGEESP, es un tipo pickup, marca Nissan,
modelo 2001, placa No. 0983BBR, con un valor de Q.112,377.78, el cual se
encuentra en uso y esta asegurado en el banco Crédito Hipotecario Nacional
—~CHN-

Reportes SICOIN. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
adjuntaron reportes del sistema de contabilidad integrada gubernamental -SICOIN
WEB-, con el detalle de la ejecucién presupuestaria de la DIGEESP, del 01 de
enero al 01 de octubre de 2021.

Arqueo de fondo rotativo. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
presentaron arqueo del fondo rotativo por un valor de Q 30,000.00

Arqueo de caja chica. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
presentaron arqueo de caja chica, por un valor de Q 2,000.00,

Estado de cuenta. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-793-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
presentaron estado de cuenta firmado y sellado por el Banco de Desarrollo Rural
—BANRURAL-, con un saldo disponible de Q 16,966.03 .

Documentos de ingresos y egresos. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-795-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
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indicaron que todos los documentos de ingresos y egresos contablesique
respaldan las operaciones de contabilidad, tesorerfa y presupuesto
correspondientes a la administracién de [a directora saliente, se encuentran
adecuadamente archivados y resguardados.

Rendicién de cuentas. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021//LLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
adjuntaron el folio 1 y el 45 del libro de conocimientos de entrega de la caja fiscal,
efectuada ante la Contraloria General de Cuentas, con fecha 06 de septiembre de
2021, correspondiente a la caja fiscal del mes de agosto de 2021.

Arqueo de cupones de combustible. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
adjuntaron arqueo de cupones de combustible al 01 de octubre de 2021, por un
valor de Q 91,550.00, con el detalle de su integraciéon en cantidad de cupones,
numeracion, existencia, valor unitario y fecha de vencimiento.

Deuda y del saldo de caja. De conformidad con el oficio
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/VLLOdeH/ajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
el Lic. Lisandro Aroldo Juarez Santizo, con funciones financieras, informé que no
existe deuda de saldo de caja.

Compromisos Contractuales: Mediante oficio No.
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
el Lic. Lisandro Aroldo Juarez Santizo, informé que actualmente se tiene firmado el
contrato con [a empresa Smart Office, S.A. que fue adjudicado mediante proceso
de licitacién en fecha 25/08/2021 y actualmente estd pendiente de recepcién de
los bienes, asl también se tiene contrato con 6 consultores que segtin contratos
individuales se encuentran presentando productos y a la fecha se ha pagado todo
lo que han presentado segln su contrato.

Litigios, pasivos contingentes, procesos penales: Mediante oficio No.
O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/A/LLOdeH/ajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
el Lic. Lisandro Aroldo Juarez Santizo, informé que actualmente no se tiene
conocimiento de algun litigio pendiente de resolver.

Listado de obras ejecutadas, de arrastre, finalizadas y no recepcionadas.
Segun oficio No. O-MINEDUC-DIGEESP-799-2021/VLLOdeH/lajs, de fecha 01 de
octubre de 2021, el Lic. Lisandro Aroldo Juarez Santizo, indicé que no les aplica
para la DIGEESP.
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Formas oficiales del departamento financiero. Segun oficio :No.
O-MINEDUC-DIGEESP-801-2021/VLLLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
el Lic. Lisandro Aroldo Juarez Santizo, adjuntd el detalle de las formas oficiales
que se utilizan en el departamento financiero de la DIGEESP, con la descripcién,
uftimo usado vy sin utilizar.

Conciliacidn bancaria. Segun oficio No.
O-MINEDUC-DIGEESP-801-2021//LLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
el Lic. Lisandro Aroldo Juarez Santizo, adjunté fotocopias de los folios 245 y 246
del libro de bancos con el detalle de las conciliaciones bancarias. Ademas
informé que el saldo de caja conciliado coincide con la cuenta,

Accesos a los sistemas informaticos del MINEDUC. Segln oficio No.
O-MINEDUC-DIGEESP-801-2021//LLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
el Lic. Lisandro Aroldo Juarez Santizo, indicd que no apiica oficio de solicitud de
eliminacién de accesos a los sistemas informaticos y tampoco realizar solicitud de
respaldo (back-up) de la informacién que tiene almacenada la computadora,
debido a que guien entrega el puesto es la subdirectora que continua en el cargo y
sus funciones son similares.

Custodia de archivos de Ia direccién. Segln oficio No.
O-MINEDUC-DIGEESP-801-2021//LLOdeH/lajs, de fecha 01 de octubre de 2021,
el Lic. Lisandro Arolde Juarez Santizo, indicd que [a sefiora Kharla Fabiola Jenner
Torres, con funciones de secretaria de direccion, es quien custodia los archivos de
la direccion de la DIGEESP.

Reportes resumen del inventarie. De conformidad con el oficio No.
DIGEESP/797-2021, Ref.ejzr, de fecha 01 de octubre de 2021, el M.A. Edvin
Javier Zil Roca, con funciones de encargado de inventarios, presenté los reportes
resumen de bienes FIN 01 y FIN 02, del sistema de contabilidad integrada
gubernamental —SICOIN WEB-, por un valor de Q 2,066,375.07, integrados por
cuenta del libro de inventarios. Ademas indico que se encuentran en gestiones con
la Direccion de Cooperacion Nacional e Internacional —-DICONIME-, quien a su vez
gestiona con la Direccién de Bienes del Estado y Tesoreria Nacional del Ministerio
de Finanzas Publicas, para que los bienes correspondientes a la donacion
AECID-VISUAL ‘"Centros de Recursos Educativos para Personas con
Discapacidad Visual’, codigo de fuente especifica 6106030093 recibida por la
Organizaciéon de Estados Iberoamericanos OEIl para el Centro de Recursos para
Personas con Discapacidad Visual, vuelvan a ser cargados al SICOIN misma que
asciende a [a cantidad de Q 183,751.69. Adjunté copia del folio No, 37, con un
saldo de Q 2,250,126.76, correspondiente al libro de inventarios de la DIGEESP.

|
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Formas oficiales de inventario. El M.A. Edvin Javier Zil Roca, con funciones de
encargado de inventarios, con fecha 01 de octubre de 2021, presentd un cuadro
con las formas oficiales que se utilizan en el departamento de inventarios, con su
descripcidn, tltimas utilizadas, sin uso y la cantidad en existencias. '

Formas oficiales de almacén. La licenciada Silvia Eunice Culajay Hernandez,
con funciones de guardalmacen, con fecha 01 de octubre de 2021, presentd un
cuadro con el detalle de las formas oficiales que se utilizan en el departamento de
almacén de la DIGEESP, con su descripcion, tltimas utilizadas, sin uso y la
cantidad en existencias.

Reporte de existencias de materiales y suministros del almacén. La licenciada
Silvia Eunice Culajay Hernandez, con funciones de guardalmacén de la DIGEESP
con fecha 01 de octubre de 2021, presenté un listado de materiales y suministros
con la descripcion, cantidad y monto total por la cantidad de Q 813,400.30

Devolucion de aparato de telefonia celular. Con formulario SER-FOR-22, la
licenciada Jeannette Irene Hernandez de Godoy, entregé el aparato telefénico de
marca Huawei, modelo Y6P, serie 861002043378524, IMEI 861002043378524, el
cual fue devuelto a la DISERSA, segln oficio Digeesp/794/2021, de fecha 01 de
octubre de 2021.

Noéminas de personal activo de la Direccidn General de Educacidn Especial:
Segun reporte del sistema de néminas y registro de personal ~-GUATENOMINAS-,
en la Direccion General de Educacién Especial -DIGEESP-, laboran actualmente
un total de 29 personas, integradas por 28 personas con cargo al renglén
presupuestario 011 y 1 persona con cargo al renglén presupuestario 022,
Asimismo, presentaron listado de personal de la DIGEESP, con el detalle de
nombres y apellidos, cantidad de personal, renglén presupuestario, puesto
nominal, puesto funcional, ubicacién y salario nominal.

Constancias transitorias de inexistencia de reclamacion de cargos. La

directora entrante, licenciada Nancy Patricia Xicara Esquivel de Ramirez, presento
su constancia con el numero de gestion: 598520 y correlativo: 146302, de fecha
17 de septiembre de 2021 y la directora en funciones de forma temporal,
licenciada Jeannette [rene Hernandez Pérez de Godoy, presenté su constancia
segln gestion No. 592202 y Correlativo 142980, de fecha 20 de agosto del afio
2021.

Se dejé constancia en el acta suscrita que de conformidad con el Acuerdo No. A
106-2019, emitido por la Contralorfa General de Cuentas, es responsabilidad de la
directora entrante de la DIGEESP, cumplir con el plazo no mayor de 5 dias

A
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habiles posterior a la toma de posesién para la presentacion de la copia certificada
del acta de entrega y recepcion de cargo y del formulario de control de traslado de
informacién ante la Subcontraloria de la Calidad del Gasto Publico de la
Contraloria General de Cuentas. Por lo consiguiente con fecha 07 de octubre de
2021, presentaron copia del oficio No. DIGEESP/823-2021/JIHPDG/lajs, dirigido al
Subcontralor de Calidad del Gasto Publico, de la Contraloria General de Cuentas,
adjuntando copia certificada del acta de entrega y recepcion y del formulario de
control de traslado de informacion debidamente certificado. Ver anexos numeros,
1,2y3

Por ultimo, se dejé constancia que la comparecencia del auditor en el presente
acto de entrega y recepcién del cargo de directora de la DIGEESP, no prejuzga
exactitud o razonabilidad de saldos y cifras consignadas en la presente acta, las
que son responsabilidad del personal de la DIGEESP y quedan sujetas a revisién
y posterior auditaje.

W

Lic. Jorge Efrain Yoc
Supervisor
Direccion de Auditoria Interna -DIDAI-
Ministerio de Educaciéon

JORGE ALVAROD EA%R PINEDA JORGE EFRAIN YOC COY
Auditor . Supervisor
Lic. Jorge Alvaro Salazar Pineda
Supervisor
Direccion de Auditoria Interna -DIDAI- / cde i
Miniatario de Educacion _ L Julia ‘V'Ctﬂﬂd Honzdy Pére
‘ L | DIRECTORA "
\ Vecl]s ; Direccién de Auditorfa Interp, -DIDAJ
\. \JgiA_ﬁ[Wzom REREZ terto de Educae 6n
_DBirector
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ANEXOS
Anexo 1
lepra 3
, ]
GOBIERND 4 MINISTERIO DE %
E GUATEMALA | EDUCACION .
GUATEMALA

: Guatemata, 07 de octubre de 2021
Oficio No. DIGEESP/823-2021/JIHPDGlajs

JONTRALURIA GENEeRne oL Ul
SUBCORTRALORIADE CALIDADOE GASTO PUBLIC!

Licenciado;

José Ramirez Crespin

Sub Contralor de Calidad del Gasta Piblico
Contraloria General de Cuentas

Respetable Seitor Sub Contralor: 5

Reciba un cordial saludo de la Direecién General de Educacién Especial ~-DIGEESP - del
Ministerio de Educacién.

Por este medio me dirijo a usted para comunicarle que debido al cambie de Directora de esta
Dircccidn General se esta enviando copia certificada del acta de entrega y recepeién del cargo as!
como copia del Formulario de Control de Traslado ds Informacion, también debidamente certificado
para su conocimiento y trémites respectivos.

Agradeciendo su apoyo, me suscribo.

Respetuosamente,

A
ntricia Kicard Esquivel de Ramirez

&
Licda®\Nan
Directora de la Direkcidn Gefietal de Educacion Especial - DIGEESP —

LSS 1IN FEY]
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Anexo 2

Cficina de Registro y Trdmile Presupuestal
Ministerlo de Educacldn
Direccién de Auditorla Intema
Libro de Actas

ACTA No. DIDAI05-2024 dof libro de actas L2:63075, auterizado per la Contralarla
General do Cuentas, con fecha 16 de fobrers de 2021
En la ciudad de Guatemala, siendo las doce horas en punlo del dla viemes 01 de oclubre de
2021, reunidos en el ugar qué ocupa el Despacha da la Diractora d'e la Direccién General de
Educacion Espedial -DIGEESP-, del Ministeflo de Edycaclén, ubicada en la 6. Calle 1-36
2003 10, de la cludad de Gualemdla, edificlo “ValsarT, 2do, Nivel Qficinas 203 y 204, las
slguisntes petzonas: Licanclada Nancy Palricia Xicars Esquivel de Ramirez, Direclora do la
Cirecclén Goneral de Educacidn Espacial ~-DIGEESP-, quien en adelants se Identificard como
“directora entranta® y se identifica con el documento personal de [dentilicacién ~DPI-, eon
cédigo Unico de Identificacitn -CUI- 2562734720101, con direccién para recibir notificaciones
Iss instalaciones de la DIGEESP, licendiada Jeannsite lrena Herardez Pérez da Godoy,
direclora en funciones de forma lemporal de !a Direccidn General de Educacioin Especial -
DIGEESP-, qulen en adelants se Identificard como: “direclora safiente™ ¥ 5o ideplifica con el
doctmento perscnal de identificacidn «DPl-, con cédigo Gnico de idantificacian -CU-
1613230810101, con direcc!én para reciblr noliflcaciones las inslelaciones de la DIGEESP,

, licenciado Lisandro Arolde Judrex Santizo Jefs del Departamento de Investigacién y

Menitoreo, con funciones fnancleras en la DIGEESP, quien se identlica con el documentn
personal de Identificacidn’ -DPI-, con cddigo daleo de IdenSficacidn -CUL- 2250844570407, con
diraccidn para recibir rotificaciones las instelaciones de Ja DIGEESP ¥ ficenclado Jorge Alvaro
Salazer Pineda, supervisor de audilerla de ia Direccién de Auditaria Intema =DIDAL-, dal
Minlslerio de Educacidn, auditer coleglade aclive No. 8,927, quien se Identifica con el
documanio personal da Ideniificacidn-CPI-, con cbdigo (nico de Identificacion -CUL-
1866579810301, con direceidn Para reciblr notificaciones Ja 6* Callg 1-87 zona 10 sala No.7,
subdireccién de suditarfa interna, de! Ministerio de Educacién; para Io cual se procede de la
sigulente manora;

PRIMERO: El licenclado Jorgs Alvare Salezar Pineda, mantfiosta que fue designado ds

conformidad can el nombramienle de audiloria ndmero: No. 111251-1-2021, SlaD;
582375, de fecha 01 de oclubre de 2021, emitids por la Licenciada Julia Victorla Manzén
Pérez, Directora de la Direccidn ds Audiloria Interna del Minfsterio de Educacién, para
Intervenir en Ja enlrega y recepcidn del carge directora de la Direcgisn Genaral do Educacidn
Especial -DIGEESP-.
SEGUNDO: El ficenciado Jorge Alvaro Salazar Pinada, maniflesta que en cumplimiento a to
establecido en el Acuerdo tNo, A-108-2018 de fecha 03 de diclembre de 2019, emitido porel
Centralor General de Cuanlas, procedib de conformidad ean la gula para la pariicipacién da
Hs unidades de auditorla inlerna, en ol control finenciero- adminlstrativo en la loma da

auldnomas y otros organismos del Estada,
TERCEROD; El licenclado Joige Alvaro Salazar Pineda, manffiesta, qua de conformidad con el
acuerda ministesial DIREH, No. 4575-2021, da facha 24 de septiembre de 2021, sa nombrd a
la ficenciada Nancy Patricia Xiears Esquivel de Ramirez, como direciorn de Ja Direcclin
General do Educacidn Especial -DIGEESP-, con fecha da toma da posesion efectiva el 01 ds
oclubre da 2024, conforme lo estzblsce el conlrato da {rabajo respeclivo, Asimismo, la
licenciada Jeannelle Irene Hemdndez Pérez do Godoy, asumié el cargo de directora on
funcisnes da forma lemporal segin acuerda mintsterial No, DIREH-4084-2021, de fecha 13 de
agosto del afo 2021, con vigencia a pariir del 16 de agosto del afio 2021,
CUARTO: El licanclado dorge Alvaro $alazar Pineda, defa conslancia que 2] MA. Edvin
Javier Zil Roca, con funciones da encargads de invenlaros da Ja DIGEESF, le presents
folecoplas de fos formularios de conlro! de descargo y cargo det resguarde de blenes
muebles, dande la Lieda, Jeannslts Irena Harnandez Pérez, sollcitd ef descamo de blenes y
ol cargo da los mismos & nombre do fa Licda. Nancy Palricia Xicard Esquivel, realizados con
facha 01 de oclubre da 2024, por loe valores slguisnles: Q 13,033.00, Q 3,367.90,
Q 114,625.78, Q 15,683.50 ¥ Q 208,374.00, los cuales fueron enlregados y recitidos da
conformidad por ambas personas. Asimismo, se defa constancia qus el M.A. Edvin Javier Z1l
Rocs, eon fundiones de encargado da fventedos de la DIGEESP, lambién presents

presentd folecapias de fas tarjslas de tespensablidad de activos fijos can los descargos y
bajas realizadon de la Licda. Jeannetlo Irene Hernandez Péroz, identificadas con los nimaros

14016
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00943, 00146 y 00147, La revisién da los bienss fua realizada por ¢l el M.A. Edvin Javier Zi) A
Raca, con funclones de encargade de inventarios de la DIGEESP ¥ posteriormants tandran
que ser firmadas las larjelas de responsabilidad de conformidad per [as directaras enfrante y'
salients qus entregaron y recibieron los blenes regislrados en las tatjelas de responsabilidad .
e activos fljos do [a DIGEESP. i
QUINTC: El liconciado Jarge Alvaro Salazar Pineda, deja conslancia de o sigulente: a) Aviso
al banco, De conformidad con e! oficio O-MINEOUG-DIGEESP-600-2021/VLLOdeHgfs, de
facha 01 do octubre 2021, presentaron copla del oficlo No. O-DIGEESP-788-2021, da fecha
01 do octubre de 2021, envizdo y recibido por el Banco de Desarrollo Rural, S.A -
BANRURAL. a través del cual soficharon ragistrer la fisma de ta Licda, Nancy Patricla Xicard '
Esquivel de Ramirez, directora de la CIGEESP ¢ indicando la permanentia de firma de la
Licenclada Jeannelle lrene Hemdndez Pérez de Godoy, coma subdirectora general de la
DIGEESF en fa cuenta do Depdsitos Menalarios Némero 3616006806 Fondo Rolalivo Intermo
DIGEESP, b) Exfstantia de cheques. De conformidad con ¢ oficio O-MINEDUC-DIGEESP-
800-2021/MLLCdeHNajs, da fecha 01 de octubre 2021, Indicaron Ia existencia de cheques, de
13 cuenta No, 316006806 de! Banco de Desamollo Rural a nombre de Fondo Rotlalivo Infemo
Direccidn Genéral de Educacidn Especial, del nimero 1651 sl 1240, con una cantidad da
exislencias de 200, ¢} Vehfculo oficial. Da conformidad con &l oficio O-MINEDUC-DIGEESP-
800-2021/VLLOdeH ajs, da fecha 01 de oclubre 2021, Indicaron que el vehlcilo oiicial de fa
DIGEESP, es un tipe pickup, marca Nissan, modelo 2001, placa No. D883BBR, con un vator
de cienlo doce mil kes cienlos selent y slele quotzales con set y ocho tavos
(Q.112,377.78), ef cual se éntuenlrs en uso y asts asegurado en el banco Crédilo Hipolecaria,
HNaglonal —-CHN- d) Reportes SICOIN. De conformidad con el oficls O-MINEDUC-DIGEESP-
709-2021MLLOdeHsgs, da fecha 01 de octubre do 2021, adjuntason repertes dol sistema de
conlabilidad infegrada gubernamental -SICOIN WEB-, con el delalls de la efecucitn
presupuestarta de [a DVGEESP, da enaro 8 oclubre de 2021, ) Arqueo de fondo rotativo,
Da confarmidad <on el oficio O-MINEDUODIGEESP-TQS-%NMLOdeHnajs. de fecha 01 de
cclubra de 2021, presentaron amueo del fondo rotativo Porun valor ds Q 30,000.00 £
Arqueo do cala chlca, DOe conformidad con el oficio O-MINEDUC-DIGEESP-799-
2021MLLOdeHNajs. de fecha 01 de cclubre de 2021, presentaton arqueo de cafa chica, por
un valor do @ 2,000.00. g) Estado de cuenta, De conformidad con el oficlo O-MINEDUC-
DIGEESP-789-2021/VLLOdaHNajs, de fecha 01 de actubre de 2021, presenlaron estado de
cuenla firmado y sellado por el Banco de Desarmolla Rural -BANRURAL-, con un saldo
disponible de Q 16,966.03. hj D de Ing: y eg .Da conformidad:con el
ollclo O-MINEDUC-DIGEESP-TQS-ZDZ1NLLOdeHﬂaJs. de fecha 01 de octubre de 2021,
Indicaren que lodos los documentos ds Ingresos y egresos contables que raspaldan las,
operaciones de contabilidad, tascrerla ¥ presupuesto corespondientes a la administraclén de
la directora sallente, 5a encuentran adecuadamante archivados ¥ resguardados. i) Rondicién
de cuentas, Do conformidad con el oficio O-MINEDUC-DIGEESP—799-2021NLLOderIa]s,
de fecha 01 de octubra da 2021, adjuntaron e! folia 1 y el 45 det libro de conocimlantos da’
entrega de ' cofa flscal, eleciuada ante fa Coniraloria Genera) de Cuentas, ) Arqueo de:
cupones do cembustible, De conformidad con of ofido O-MINEDUC-DIGEESP-799-
2021/VLLOdelas, da fecha 01 de octubre de 2021, adjunteron arquee de cupones de
combustible al 01 de octubre de 2021, por un valor da Q 91,650.00, con el detalo de sy
inlegracién en canfidad de cup L {6n, existencia, wvalor unitaria y facha de
vencimignto. k) Deuda y daol saldo de caJa. De conformicad con el oficia O-MINEDUC-
DIGEESP-790-2021/VLLOdeHNa]s, dg fecha 01 de cclubre de 2021, el Lic, Lisandro Arcldo
Judrez Santizo, con funcionas fnancieras, Informa que no exisle deuda da saldo da caja. 1)
Compromisos Contractuales: Medianls oficis - No. O-MINEDUC-DIGEESP-799.
2021/VLLOdetlajs, da fecha 01 de octubre de 2021 » & Lle. Uisandro Arcldo Judrez Sanlizo,
Informt qua actualments se ticne frmado ol contrato con la empresa Smart Offics, $.A, que
fue adjudicado medianle proceso de licitacién en facha 26/08/2021 y actualmenie ests
pendienta de recepclén de los bienss, asi también se fiene contrato con & consulleres que
segin conlratos individuales s encuentran Presentado preducios y a ta fecha se ha pagads
lodo Jo que a la fecha han presentado eegiin su canlrato, m) Litiglas, pasives contingentes,
procesos penales: Medianls oficio No. O—MINEDUG—DIGEESP-?SQ_—MiNLLOdeH!Is}s. do
facha 01 s oclubre de 2021, el Lic. Lisandro Arcldo Judrez Santizo, Infomd que ctualments
fo se lizna conocimiento de algin btiglo pendiente de resciver, n) Listado de obras
Jecutadas, de {re, finallzadas ¥ no recepclonadas, Segin eficio No, O-MINEDUC.
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] DIGEESP-789-2021MLLO¢sHAajs, de facha 01 de actubre de 2021, el Lic. Lisandro Argldo
: Judrez Sanlizo, Indicd qua na les splica pare la DIGEESP. f) Formas oficlales de!

departamento financiero, Segn ofizio No. O-MINEDUC-DIGEESP-801-2021/VLLCdeH/als,
de fecha 01 de cclubie de 2021, el Lic. Lisandra Aroldo Juarez Santizo, adjuntd el detalle de
las formas oliciales que se ullizan en el deparlamenis financiero dé ba DIGEESP, con la
descripcidn, Gllimo vsado y sin vlilizar. o) Conciliaclén bancarla, Segiin oficlo No. O-
MINEDUC-DIGEESP-801-20210LLOdeH/a)s, de fecha 01 de oclubre de 2021, ¢ Lie
Lisandro Aroldo Juarez Sanlizo, adjuntd fotocoplas de los fofios 245 ¥ 246 del libro de banzos
con of delalle de las concillaciones bancadas. Ademds iformd que el saldo de caja
canciizdo colnelde con la cuenta, p) Accesos a los slstemas informéticos del MINEDUC.
Seydn oficio No. O-MINEDUC-DIGEESP-801-2021/VLLOdeHAafs, de fecha 01 de cctubra de
2021, el Lic. Lisandro Aroldo Judrez Sanlizo, Indled qua no aplica oficlo de solicllud de
elimtnaciin de accesos a los sisternas informaticos, debldo a que quien enlrega el puesio es
fa subdireclosa y ella continua en el cargo y sus funciones son simifares. Asimismo, indicd
que na aplica realizar solicitud de respaldo (back-up) do la-Informacion que tiene almacerada
ls compuladora, por la mismas razones. q) Custadia de archives do la direccién, Segln
cficio No. C-MINEDUC-DIGEESP-801-2021/VLLOdeH/ajs, de fecha 01 de actubre de 2021,
€l Lic, Lisandro Aroldo Judrez Santizo, indicd que la persona (secrelaria) que cuslodia los
archivos do la direccitn de la DIGEESP es fa seflora Kharla Fabicla Jenner Torres, 1)
Reportes resumon del inventario, De conformidad can el oficlo No. DIGEESP/757-2021,
Relejzr, de fecha 01 de octubre de 2021, el M.A. Edvin Javiar Zil Raoca, con funcicnes de
encargado de invenlarios, prasentd los reportes resumen da bienes FIN 01 y FIN 02, de|
sistema de contabilidad inlegrada gubsmamental —SICOIN WEB-, por un valor de Q
2066,375.07, integrados por cuenla del fibro de invenlaros. Adernis indicd que se
encuenitran en gestiones con la Diraccién de Cooperacién Naclonal 8 Internacional —
DICCNIME-, quien a sv vez gestiona cen fa Directidn do Bianes del Estado y Tesareria
Nacional del Ministerin de Flnanzas Piblicas, para que los bienes correspondlentes a fa
donacion AEGID-VISUAL “Centros de Retursos Educatives para Personas con Discapacidad
Visual', codigo de fuenls especifica 6106030093 recibida per Ia Qrganizacién de Estados
Iberoamericanos QEI para e] Centro de Recursos para Personas con Discapacidad Visual,
vuelvan a ser cargados al SICOIN misma que asclonds a |s cantidad de Q 183,751.69.
Adjunto copia del follo No. 37, con un saldo de Q 2,250,126.76, comespondients al libro de
Inventzrios de 1a DIGEESP, s) Formas oficiales de Inventario. El MA. Edvin Javier Zil
Roga, con funclones de encargado de Inventatios, con fecha 01 do octubre de 2021, presentd
un cuadro con las formas aficlales que se ulilizan en al departamento de Inventarlos, con su
descripelén, tiimas utilizadas, sin uso y I8 ganlidad en existenclas. 1) Formas oficiales de
almacén, La licenciada Sivia Eunice Culajay Hernandez, con funciones de Guardaimacén,
con fecha 01 de oclubre de 2021, presentd un cuadra con el dotalte de las formas oficlales
que se ulilizan en el departamento de almacén da la DIGEESP, con su deseripcion, titimas
utiizadas, sin uso v la cantidad en exis'enclas, v} Reparte de existenclas de malteriales y
suminletros del almacén. La licenciada Silvia Eunice Culajay Herndndez, con funciones de
guardalmacén de la DIGEESP con fecha 01 do actubre dg 2021, presentd un listado de
maleriales y suministros cen la descripeidn, cantidad y monie total por Ja cantidad de
Q 813,400.30 v) Davolucién do aparato de talefonfa celular. Con formulario SER-FOR-22,
la licenciada Jeannette irena Hemdndez de Gedoy, enlregd el aparato lelefénico de marca
Huawel, modalo Y6P, seria 861002043378524, IMEI B61002043378524, e cual fue deveelto
a la DISERSA, segin oficio Digeesp/794/2021, da fecha 01 de octubre de 2021,
SEXTO; El Licenciade Jorge Alvaro Salazar Pineda, defa constancia tamblén de lo sigulente;
~ 1) En la Direccidn General de Educacidn Especial -DIGEESP- no liene lbro de actas
aulorizada Coniralerla General de Cuentas, por o que sugiere que sa habiite uno de hojas
movlbles, para dejar constancla do aspectos relsvantes proplos de In DIGEESP. 2) La
directora enlrante recibié las Naves de la Direccidn General de Educacién Espegial y no se
dostruyd sello porque la direclora saliente no tenla uno con su nombre y cargo temporal, 3)
Néminas de personzl activa da Ia Direccldn Genoral de Educagion Especlal: Segin
feperie del sistema de nominas y registo de parsona! —GUATENOMINAS-, en la Direccidn
General do Educacldn Especial -DIGEESP-, laboran aclualmenle un lotal de 28 personas,
nlegradas por 28 personas con cargo al renglén presupuestario 011 y 1 persona con cargo al
rengldn presupuestario 022, Asimismo, presentarcn listado ¢ personal de la DIGEESP,.cen
el datalle de nombres y apalidos, canlided de personal, renglén presupuestarie, pueslo
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nominal, pussto funclonal, ubjcacién y salerio nominal, 4) Constanclas transltorias de
inezlstoncld de rac idn de cargos. La direclora entrante, licenciada Nancy Patrigia
Xicard Esquivel de Ramirez, presentd.su constancia con el némero da gestidn: 536620 y
correlativo; 146302, ds fecha 17 da septiembre de 2021 v Ia ditectora en funclanes de forma’
femporal, licenciada Jeannelie Irene Hermdndez Pérez de Godoy, presenld su conslansia
seglia gestian No, 592202 y Correlalivo 142080, de lecha 20 do agosto del afo 2021, B) Ef
licenciado Jorge Alvaro Salazar Pineda, suglers que Inmediatamente se realica el trdmite ante’
la Confralorla General de Cuentas, para ecluelizar los dalos de las personas responsables del
mansjo.de la.cuenla nimero No. 01 4 12 da la Direccién General de Educacion Especial —
DIGEESP y registrar Ia alla de la divectora entrante licenciad; Nancy Palricla Xicard Esquivel!
de Ramirez, Asimismo, deberfin zolualizar anle la Supesinfendenda de Adminlstracién’
Tributaria ~SAT-, los registros comespandlentes de 13 direclora anlrante, =—— e ——eeeae
*SEPTIMO: El Licanclada Jarge Alvaro Salazar Pineda hace constar gue de canformidad con
of Acueido No, A 106-2019, emilido por la Conlralorla General da Cuenlas, establece un
plazo no mayor de 5 dias habiles posterior a Ja lema do posesién para la presenlacién da la-
copia certificada del acta de entrega y recepsion de cargo y del formulario de conlrol de
traslado de Informacién anly la Subcentialorla de b3 Calidad del Gasto Plblica de la
Contralorla General ds Cuentas, de lo cua) 65 responsablidad de fa Direccidn General da
Educacién Especial -DIGEESP- y posteriormente deberdn presenlar constaficda do su
cumplimlento ante o Dirgccidn de Auditoria Intema ~DIDAL-, Asimismo manifiesla que su
comparecencla: en el presente aclo de enlrega v recepcidn del cargo da directora do la
DIGEESP, no prejuzga exaclilud o razonabilided de saldos ¥ cifras consignedas en Ia
presente acla, las que son tesponsabifidad del personal de la DIGEESP ¥ quedan sujelas a
revisién y posterior auditeje,
OCTAVO: El Litenclado Jorge Alvaro Salazar Pineda, haco constac que' mediante al
requerimlenlo Mo, DIDAT -1-2021, de fecha 01 de aclubre de 2021, solicitd Informacin y
gocumentacidn ’Eara suscribir la presente acla de entrega ¥ recépcidn de carge de directora
e Ja Dlrecclén 1da Ed ibn Especial,
No hablende mas que hacer canstar, se ciara la presente acta en el mismo lugar y fecha de
&u Iniclo, slendo las quince horas en punlo, Ja cual fue lelda y ratificada, firmando los qus en
elle comparecemos.. -

N
Direccién de Auditorla Interna No, 140\19

I

MINISTERIO DE EDUCACION

Pag. 12



AUDITORIA INTERNA

Anexo 2.4

!
LA INFRASCRITA SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCAG]ON
ESPECIAL DEL MINISTERIC DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL ACTA NO. DIDAI-
05-2021 EN ORIGINAL, DE FECHA 01 DE OCTUBRE DEL ARD 2021; EN FOLIOS 14018,
14017, 14018Y 14019, DEL LIBRO DE AGTAS L2 53075, AUTORIZADO CON FEGHA 16
DE FEBRERO DEL ANO 2021, POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.
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FORMULARIO DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION POR LA
ENTREGA Y RECEPCIGN DE CARGO DE DIRECTORA GENERAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE EDUCACIGN ESPECIAL ~DIGEESP-
MINISTERIO DE EDUCACION -MINEDUC-

No. Descripelén Resprasta S1/Mo | . Comentario

1 |éPoseela entldad reglamento Intemo de ND A NIVEL INSTITUCIONAL 51 SE TIENE SEGUN
trabajo? ; ACUERDO MINISTERIAL 2072-2002

2 | 5e entregd memoria de labores del ejercicio ] EN LA DIPLAN CORRESPONMDIENTE AL ANO
fiscal 2020, a donde corresponde? 2020

3 | gExiste{n} sindicatols) en la Entidad? SI la NO
respuesta es afirmativa, indlcar el ntimero de A NIVEL INSTITUCIONAL 51 EMISTEN
sindicatos y el nombre de los mismos. SINDICATOS

4 | 2Tiene |a Entidad Pacto Colectivo de NO A NIVEL INSTITUCIONAE S| EXISTE UN PACTO
Condiclones de Trabajo vigente? COLETIVO

5 | ¢Se encuentra emplaiada la Entidad? NO SE DESCONOGCE 51 A MIVEL INSTITUCIONAL

ESTA EMPLAZADO EL MINEDUC

6 |eEntregan las avtoridades saflentes el Plan sl SE ENTREGD EL POA A LA DIPLAN
Qperativo Anual (POA}, el Plan Cperativo
Multlanual (POM) y el Plan Estratégico
Institucional (PEN?

7 [ele han dado seguimiento los funcionarios NO NO EXISTEN INFORMES DE AUDITORIA DE LA
responsables a las recomendaciones de CONTRALORA GENERAL DE CUENTAS, PARA
auditorias anteriores de la Contralorfa General DARLE SEGUIMIENTO A LAS
de Cuentas? RECOMENDACIONES

8 [25e entrega Informe de Compremisos No NO NO SE TIENEN COMPROMISOS NO
Devengados y Devengados No Pagados de DEVENGADOS Y DEVENGADOS NO PAGADOS
afips anteriores y las acciones reallzadas? DE AROS ANTERIORES

9 |#5e hace entrega del estado dé elecucldn s SE ENTREGARON REPORTES GENERADQS DEL
presupuestarfa? SICOIN WEB A LA FECHA DE TOMA DE

POSESION

10 | ¢5e entregan los Informes de auditorfa Interna N/A NO LE COMPETE A LA DIGEESP, ES FUNCION
y de las auditorias practicadas por la DE LA DIDA]

Contraloria General de Cuentas?

11 | 4Se hace entrega del Informe de fa situacién N/A NO LE COMPETE A LA DIGEESP, ES FUNCION
actual de Jos procesos legales a las nuevas DE LA Dlal
autorldades?

12 |4Se hace entrega del lstade de obras NfA NO LE COMPETE A LA DIGEESP, ES FUNCION
Fnglizadas, publicadas, en proceso de DE LA GIFLAN
recepelén, liquldacién, de arrastre vy
pendientes por aspectos legales? (5] el caso lo
amerita),

13 [¢Usa los sistemas [nformdticos SICOIN, st SICOIN,  SIGES, GUATECOMPRAS Y
SICOINDES, SIGES, SNIP, GUATECOMPRAS, GUATENOMINAS,

GUATENGMINAS, INVENTARIO WEB y SAG
UDAI?, y ¢los dejan funclonando?

14 2 NO UNICAMENTE SE TIENE EL LINK DENTRO DE LA
{Tiene [a Entidad portal en internet? pAGINA WEB DEL MINEDUC

15 [¢Deja fos manuales administrativos y/o de NO ND LE COMPETE A LA DIGEESP, ES FUNCION
procedimientos actualizados? DE LA DIGEF!
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I
- No. -Deseriptidn Respuesta '$! / No Comentarlo |
16 | {Presemid néminas de 011, 022, 029, 031, D35, sl ACTUALMENTE LABORAN 30 FUNCIONARLOS '
036y subgrupo 18 vigentes? ¥ EMPLEADOS PUBLICOS EN LA DIGEESP ]
1?7 |¢Presentd listado de vehiculos y pdlizas de sl EN LA DIGEESP SE TIENE DISPONIBLIDAD DE !
seguroes vigentes? UN VEHICULD OFICIAL :
18 St EXISTE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO CE 1
LAS OFICINAS 203 Y 204, DEL EDIFICIO ;
iPresentd listado de edificios propios y en VALSAR, DONBE  FUNCIONAN  LAS
arrendamiento? INSTALACIONES DE LA DIGEESP '
19 | 2Presentd el inventasio institucional? il FIND1Y FINQ2
20 | éPresentd saldos de recursos privativos, NfA NO LE CCMPETE A LA DIGEESP, ES FUNCION [
préstamos y donaciones? DE LA DAFI '
21 | 2Presentd saldes de vales de combustible? st ARQUED DE CUPONES DE CCMBUSTIBLE, :
CON FECHA 0©01/10/2021, DE TOMA DE
POSESION !
22 | ¢Cuents 1a Entidad con oficina de acceso a la NO EN LA DIGEESP SOLO HAY UNA PERSONA QUE
) informacidn publica? SIRVE DE ENLACE CON EL ACCESO DE
B INFORMACION PUBLICA DEL MINEDUC

Directora en & Es de forma temporal
Direccidn General de Edugacidn Especial
-DIGEESP-

-DIGEESP-

Lic. Jorge s
up
DIDAx
Qriginal: Direccién de Auditoria Interna —DIDAI- Dimcdﬂ“_dﬁ" ztmn
Copia: Direccian General de Educacién Especial -DIGEESP- Mincs
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CERTIFICA i
!
|
]
LA INFRASCRITA SECRETARIA DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACIGN ESPECIAL DEL MINISTERIO
DE EDUCACION, TUVO A LA VISTA EL FORMUILARID DE CONTROL DE TRASLADO DE INFORMACION
EN DRIGINAL; EL CUAL CONSTA DE D2 PAGINAS, FIRMADO POR LA DIRECTORA ENTRANTE DE LA
DIRECCIGHN GENERAL DE EDUCACION ESPECIAL LICENCIADA MANCY PATRICIA XICARA ESQUIVEL DE
RAMIREZ, LICENCIADA JEANNETTE IRENE HERNANDEZ PEREZ DE GODOY, DIRECTORA SALIENTE EN
FUNCIONES DE FORMA TEMPORAL DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION ESPECIAL,
LICENCIADO LISANDRO AROLDO JUAREZ SANTIZO, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INIVESTIGACIGN ¥
MONITORED, CON FUNCIONES FINANCIERAS DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACIGN ESPECIAL
¥ EL LICENCIADO JORGE ALVARO SALAZAR FINEDA, SUPERVISOR DE AUDITORIA INTERNA DE LA
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA, QUIENES COMPARECIERON EN EL ACTA NO. DIDAI-05-2021,
DE FECHA 01 DE OCTUBRE DEL ARO 2021; EN FOLIOS 14016, 14017, 14018 Y 14012 DEL LIBRO DE
ACTAS LS 53075, AUTORIZADO CON FECHA 16 DE FEBRERO DEL ARO 2021, POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE CUENTAS.

GUATEMALA, 07 DE OCTUBRE 2021

X Ureyan ks
KHARLATABIOLA IENNER TORRES .. ysgaL.
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