PLA-FATAN O

' FOAMULARIO |
Q) INFORME DE AFTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Koo Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version. 2 | Pagnaided /

Nombre completo de la persona contratada: | CARLOS MARCIAL LOPEZ HERNANDEZ

[ i ; Dependencia
Nimero de ; Fecha del (lagueesta |
‘ Contrato: 029-622-2023 informe: 31/05/2023 | asignada en ei | DIGECOR
| Cantrato): |
-' P 3 “Dia Mes Aho Dia Wes Afia
| Periodo geersfrll:?{:amun del Dﬂl' {En ndimeros) l (En lotras) [En nameros) Al: [En ndmeros) {En letras) [En nimeras)
m ' 0z /| mayo 2023 1 3 ma : 2023
(Solo en nimeros) £ | ye

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdgicos en las Direcciones
Departamentales de Educacion.

' Apoyo en el seguimiento a la realizacion del analisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion para asegurar la eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados.

Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio de Educacion hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) | Ana (En nimeros)
31 " mayo / | 2023
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Directora de la Direccion General de Cogrdinaci es Dep ;(’amenta!es
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Tevdng Ing documentog fue s& encusnitran en & Sitis Weh d2] Sefama de Qeelidn da Calidad 2on log documantos actualizados v confrolados.
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FORMULARIO
{9) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
i s Del proceso: Recursos Humanos [ Codigo: RHU-FOR-34 |  Version: 2 | Pagina 1 de 1
Mombre completo de la persona contratada: | LICETTE DDI:DTQES RAMOS CANO
. Dependencia DIRECCIONDE ¢
MNamero de Fecha del / {la que esta
029-812-2023 . 31/05/2023 : SERVICIOS
Contrata: informe: asignada en el
Contrato) ADMINISTRATIVOS
] Dia Mes | Afo Dia Mes FED)
PEfill}dG dE PFESiElCiEIlﬂ dE‘ n ndmagro n latras n numaros n NUmeras n letras N NUMErss
Baruicin Del: {E 5] (En latras) IE | Al: {E ) | (Enietras) (E )|
(Solo en numeros) 0z MAYD 2023 | 3 MAYD 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencion médica en consulta externa a 265 empleados de planta central del Ministerio de
Educacion y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, ¥ DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Mayo de 2023.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 327 enfermedades

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes Mayo de 2023 con registro del tipo de
enfermedad.
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Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia [En numeros) | Mes (En letras) Afo (En nimeros)
31 ; Mayo 2023
: s D

or Danilo Sincal Teleguario & N\

DIRECTOR Fe %\

DIRECOUN DE SEMICIOS AORINISTRATIS SERSK = DISERSA 2

MIMSTERG DE EBUEACION "-..jo% :
e

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o AutorizZ

Todos ks documentos que se encusniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Cakdad son fos documentos actualzados y contralados.
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FORMULARID
w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
T Cire Del proceso: Recursos Humanos T Cadlgu "RHU-FOR-34 _] " Versian: 2 ] F‘agma 1 deT

Nombre completo de la persona contratada: | Fidel Dominguez Jiménez
Dependencia
Mamero de Fecha del (la gue esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-813-2023 informe: 31/05/2023 asignada en &l Administrativos
Contrato).
; : Dia i Mes Afo Dia Mes Afo
Periodo de prIEISIEEI'If'ﬂ del (En nimeros) (En latras} {En ndmeros) [En nameros) [En latras) {En nimaros)
Servicio: Del: | Al

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacidn.

Acompariamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.

Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

“Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia [En nimeros) » Mes (En lotras) = _] Afio (En ndmeros}

31 Mayo | 2023
| — = - - w@é _.
C. Lidner DanﬁcSmcaiTe uan./ —_%
DIRECTOR e \ DISERSA = by
UESERACOS ADMUSTRATNGS 05675\, v/

MINISTERIO DE EDUCACIHAY Tenan @

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentas que se encueniran en ¢l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documenios actualizados y conbrolzdos
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FORMULARIO
FORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso; Recursos Humanos | Céddigo. RHUFOR-34 |  Version 2 [ Pégina 1 da 3 1

MNombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO .

| Dependencia ]
Numero de Fecha del {la que esta .
Contrato; 029-833-2023 infarme: 31/05/2023 asignada en &l Despacho Superu.:}r
] Contrato): ) '
: : . Gia | Mes [ Ano Dia Mas Afa
‘ Periodo gﬁ pre_stacu‘m del - (En ntimeros) | (En lotras) {En ndmercs) Al {En nimeros) {En latras) {En nomeros)
ervicio: el: | - e : =
(Solo en nimeros) | 2 | mayo 2023 3 mayo /2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a

la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacion y el Congreso de la Republica realicé

las siguientes acciones:

« Brinde
Vicemi

asesoria y acompafamiento a la sefiora Ministra de Educacion, a los sefores
nistros y a otros funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones e invitaciones

hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados siguientes:

a

C 000D

o

o

2

L 5

e Brinde

Ana Lucrecia Marrogquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR

Angel Francisco Gonzalez Velasquez, presidente de la Comision de Defensa del
Consumidor y el Usuario

Boris Roberto Espara Caceres, representante por el distrito de Chiquimula

Cornelic Gonzalo Garcia Garcia, jefe del bloque legislativo TODOS

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central

Edgar Rubén Dubén Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz

Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Central

Esteban Rubén Barrios Galindo, presidente de la Comision de Cultura

Jose Alejandro de Le6n Maldonado, jefe del bloque legislativo PODEMOS

Karina Alexandra Paz Rosales, representante por el Listado Nacional

Karla Betzaida Cardona Arreaga, Presidente de la Comisién de Pueblos Indigenas
Manuel de Jesus Rivera Estévez, subjefe del blogque legislativo VICTORIA

Maria Eugenia Castellanos Pinelo de Pineda, presidente de la Comisién de Educacion,
Ciencia y Tecnologia

Marvin Estuardo Alvarado Morales, segundo secretario de la junta directiva

Raul Antonio Solérzano Quevedo, representante por el distrito de Quiché

Sandra Lorena de Ledn Teo, representante por el distrito de Izabal

Sonia Marina Gutiérrez Raguay, jefe del bloque legislativo WINAQ

Thelma Elizabeth Ramirez Retana, presidente de la Comisién de la Mujer

asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra de Educacion para las sesiones de las

interpelaciones solicitadas 1) por el diputado Aldo Ivan Davila Morales y 2) por los diputados

Lesly Valenzuela de Paz, Mariano Eulises Soch, Edwin Lux y Aldo Ivan Davila Morales.

s

Todos los decumentos gue s encuentran en el Siic Web del Sisterna de Gestion de |5 Calidad son kos docurnentos achualizados ¥y controlados
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Brindé asesoria y acompafiamiento para la debida atencién de los requerimientos de informacion

hechos por los siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

o Adan Pérez y Perez, subjefe del blogue legislativa WINAQ

Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR
Andrea Beatriz Villagran Antén, representante por el distrito Guatemala
César Bernardo Arevalo de Leon, representante por el listado nacional
Cornelio Gonzalo Garcia Garcia, jefe del blogue legislativo TODOS

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central
Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Guatemala

Edwin Lux, representante por el distrito de Retalhuleu

Héctor Manuel Choc Caal, representante por el distrito de Alta Verapaz
Hellen Magaly Alexandra Ajcip Canel, jefe del bloque legislativo VIVA

Herber Armando Melgar Padilla, representante por el Listado Nacional

José Adolfo Quezada Valdez, subjefe del blogue legislativo Prosperidad Ciudadana
Jose Alberto Rivera Najera, subjefe del blogue legislativo CREO

José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala

José Luis Galindo de Ledn, representante por el distrito de Retalhuleu

Juan Ignacio Quijada Heredia, representante por el distrito de Chiguimula
Julia Izabel Anshelm-Moller, representante por el distrito de Alta Verapaz
Karina Alexandra Paz Rosales, representante por el Listado Nacional

Karla Andrea Martinez Hernandez, subjefe del bloque legislativo UCN

Karla Betzaida Cardona Arreaga, representante por el distrito de Huehuetenango
Lesly Valenzuela de Paz, representante por el distrito de San Marcos

Ligia lveth Hernandez Gomez, representante por el distrito Guatemala

Luis Alberto Contreras Colindres, representante por el distrito de San Marcos
Luis Fernando Corddn Orellana, presidente de la Comision de Trabajo
Mariano Eulises Soch Vasquez, representante por el distrito de Totonicapan
Marvin Estuardo Alvarado Morales, segundo secretario de la junta directiva
Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango
o Roman Wilfredo Castellanos Caal, representante por el distrito Central

o Rudio Lecsan Merida Herrera, jefe del bloque legislativo Partido Humanista
o Sonia Marina Gutiérrez Raguay, jefe del blogue legislativo WINAQ

o Vasny Adiel Maldonado Alonzo, presidente de la Comision de la Juventud

o Walter Rolando Félix Lépez, jefe del bloque legislativo URNG-MAIZ
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Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de

Educacion en las audiencias y reuniones siguientes:

o Petrona Mejia Chuta de Lara, representante por el distrito de Chimaltenango

o Herber Salvador Figueroa Pérez, presidente de la Comisién de Derechos Humanos
o Olga Marina Juarez, representante por el distrito de Jalapa

Rudy Wotzbeli Gonzalez Cardona, representante por el distrito Guatemala

0

Todos Ios documantos que se encuentran en el Stio Wed del Sisterna de Gestion de la Calidad son los documentos aciualizados y controdados
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{ | FORMULARIO
iy " INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

--------- Del proceso: Recurses Humanos | Cédigo. RHU-FOR-34 |  Version: 2 Pagina3de3 -

» Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica |
celebradas en el mes de mayo informé a la sefiora Ministra de Educacién acerca de los temas
tratados en las mismas cuando eéstos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

» Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Bloque
celebradas en el mes de mayo e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas
tratados en las mismas cuando estos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

« Faccioné oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos
del Congreso de la Republica.

« Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revision
de fondo de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora
Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de la Replblica efectuados
por escrito o durante las citaciones o audiencias.

« Elaboré y presente el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la
Republica para el Ministerio de Educacion.

o : /
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Fifma del Contratado

R S

El presente informe ha sido-recibido de conformidad y satisfaceién, para constancia de lo anterior, se firma y

SEH& El
Dia (En n}pﬁmsj f--"'"_ _"‘-\Mes {En letras) \ Afo (En nimeros) |

/o \

L i
MNombre, firma y se

M.Sc Claudia Rt Cdsasol d Bstada

Ministra de Educacidn

Todos ios documentos que se encusniran en el Sitio Web del Sistama de Gestidn da s Calidad son os documentos achuaizados y controtados,
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

e e Lo

Tereeee Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHUFOR-34 | Version: 2 |  Pagnaidel
Nombre completo de la persona contratada: | Hugo Ronaldo Reyes Herndndez
Hifinersie Fe;ha i ﬁ:‘;ﬁ’;ﬁjs’}ga Direccion General de
Caniiato: 029-705-2023 oG 31-05-2023 asignada en el Gestion de Cahdad
2 = S Wes Ao i W Ero 1
Periodo de pr_e_stacmn del {En numeros) {En letras) {En nimeros) (En nimercs) {En letras) (En ndmeras) |
Servicio: Al: Z
(Solo en numeros) 0 Mayo 2023 £l Mayo 2023 |
- |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Normales.
Acompanamiento al proceso de capacitacion para docentes, entrega de equipo tipo tabletas y servidor de despacho
de contenido a centro educativo de nivel medio ubicado en la zona 8 de la ciudad.

- Configuracion de 50 computadores donados por la Contraloria General de Cuentas.
- Logistica de traslado de 20 computadoras de la Contraloria General de Cuentas a instalaciones del Ministerio de
Educacion.
- Entrega de 25 computadora a 2 centros educativos ubicados en el municipio de la Reforma del Departamento de San
Marcos.
- Visita técnica para determinar el estatus de la implementacién del proyecto de Tecnologia en el Aula a centro
educativo ubicado en la zona 8 de la ciudad.
- Configuracién de cursos en htip://formacionenlinea. mineduc.gob. gt/
- Curaduria de textos para la publicacién en ¢l portal de formacion en linea del Ministerio de Educacidn,
Propuesta de comunicacion oficial para obtener el equipo de cémputo que se estard dando de baja en Escuelas e
Instituto Normales.
Participacion en reuniones para determinar el avance de la implementacion de la estrategia de Escuelas e Instituto

Entrega de equipo de computo para centro educativo ubicado en el municipio de la Unién en el departamento de
Zacapa.
Entrega de equipo de computo a Instituto del Nivel Medio Ciclo Bésico de la zona 2 de la Ciudad de Guatemala.
Revisidn de especificaciones técnicas para el proceso de adquisicién de plataformas educativas dirigida para
estudiantes en el dmbito del Emprendimiento.
- Seguimicnto al proceso para adquisicion ¢ implementacion y funcionamiento del Educacentro ubicado en el
municipio de Chimaltenango, Departamento de Chimaltenango.

- Elaboracién de presentacion para el proyecto Apoyo Docente En Tecnologia Para La Educacién |

T g ey e, O I

Firma del Contratado

V'l

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia {En nimeros)

Mes (En letras)

Afo (En numeros)

31

D

de Calidad Educatiya -
Todos los documentios que se encueniran en el Sitie Web del Sstema de
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Nombre, firma y sello dek Eieefdr MEHE DR
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Brdard

sjion.de Calidad son los documentos actualizados ¥ controlados
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FORMULARIO ¢
i\;} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |

S e Del proceso; Recursos Humanos Cédigo. RHU-FOR34 | Version 2 | Pagina 1 de 1 .
Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Girén Guzman ¢
4 Dependencia
Numero de Fecha del {la que esta Direccion de Recursos
Contrato: 029-823-2023 informe; 31-05-2023 asignada en el Humanos
_ Contrato)
[ ) ] 1 Dia [ Wes Ao Dia | Mes | Afio
Periodo de prE.S!aCI'ﬁI"'I del (En numeros) | (En latras) {En nimeras) {En numeros) I |En letras) [ (En namaros| |
Servicio: Del: : Al: . !

| {Solo en numeros) 02 mayo w023 . I 1] mayo 2023 ‘
i . i

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesorar en el seguimiento y diligenciamiento oportuno de los diversos requerimientos realizados par el Despacho |
y Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fiscalizadores entre ellos. el Congresc de la Repiblica,
Contraloria General de Cuentas y demas dependencias del Ministerio, para que se cumplan con la infarmacian y
plazos establecidos;

b} Brindar asesoria y acompanamiento en los procesos de convocatoria del Ministerio que conlleve a una eficiente ¥
oportuna dotacion del recurso humano; _

c) Asesorar ala DIREH para implementar procesos de control interno y seguimiento a las acciones para la ocupacién |
de plazas docentes con cargo a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supernumerario.

d} Asesorar y analizar los instructivos, reglamentos. circulares, procedimientos, Acuerdos etc que en materia de
recursos humanos se han emitido y presentar sus propuestas de mejora, orientados a facilitar y optimizar los
procesos internos;

g) Brindar asesoria para el desarrcllo e implementacién de procesos informaticos que coadyuven al logra,
modernizacion y facilitacion de los diferentes procesos en materia de recursas humanos;

fi  Asesorar con la recopilacion y analisis de la documentacién de las unidades administrativas que intervienen en los
procesos de recursos humanos,

g) Asesorarcon la propuesta e implementacion de proyectos de beneficio de ia satisfaccion e identificacion de personal
a la institucion;

h) Brindar asesoria para la identificacion de los principales nudos y factores que dificultan una buena gestion de
resultados en materia del recurso humano del Ministerio;

i) Asesorary participar en reuniones de trabajo con Subdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccién de Recursas
Humanos para coadyuvar al logro de los cbjetivos institucionales:

|} Ofras actividades que, en materia de los servicios profesionales que se brindan, fueron solicitadas por la autoridad
superior,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anteriorsse fi'r{?\a y
sella el

" Dia (En nGmeros) | - Mes (En letras) Afia (En nomeras)

31 ¢ mayo / 2023

roquin de Manzo
ecursos Humanos
Cyr-de la Dependencia o Autorizador

Todos log documentos que s& enceentran en el Sitio Web del Sistema de Gesiion de Calidad son los documentos actuslizados y confrolados
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Ty ey Del proceso: Recursos Humanos | Codign:  RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1de1
Mombre completo de la persona contratada: | Rodolfo Pablo Martinez Martinez
. | Dependencia |
Nimerode | o9 775 90pg | Fechadel | 5 40 v 2023 | (18 que esta DICOMS
Contrato: infarme: asignada en el
Contrato):
| Periodo de prestacion del it M Al Al M Aflg
sanicly; Del: 01 mayo 2023 Ak 07 mayo 2023
(Solo en numeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Brinde asesoria profesional en el manejo y seguimiento de temas de interés de la Sefiora
Ministra de Educacion.

2. Brinde asesoria profesional en definir y estructurar la logistica adecuada para la difusion y
divulgacion de informacion relacionada a la alimentacion escolar,

3. Brinde apoyo profesional, analizando y proponiendo temas y contenidos informativos en apoyo
de la labor de la Sefiora Ministra de Educacion.

4. Brindé apoyo profesional en el analisis de contenidos relacionados con el Seguro Escolar,
Alimentacion Escolar y Remozamiento de establecimientos educativos y divulgacion en medios

de comunicacion.

5. Se realizaron otras actividades, entre estas, atencion de requerimientos de la Secretaria de
Comunicacién Social de la Presidencia.

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacién
Social -DICOMS-:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia-de lo anterior, se firma y- ‘

sella el;

Dia (En numaros)

Mas (En letras|

7

Az (En ndmeros)
2023

mayo

S MW,
L‘ic:ezr.n;u?’?ﬁi Castillo

Directora en Funciongs de Comunicacien Socia

7 = .
Migpa©

Todoz e documentoes mue e pncaeEntran an & Sita Weh del Sictama de Gesidn de Cafdsd een e dsciimanine ackiaadzadne v coniredadoes



FORMULARIO
(:,}} ~ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

......... i o Del p_rncesn - Recursos Humanos Cudlgo RI-_IU;FDH 34 | Version: 2 ] Fagina 1 de 1

Mombre completo de la persona contratada; | Rodolfo Pablo Martinez Martinez

| Dependencia
Nimero de i g Fecha del (la que esta l
i anirats: 028-772-2023 ifitarmic: 30 de abril 2023 | asignada en el DICOMS
R Contrato):
Pericdo de prestacion del Dia Meas ' Afio Dia ; Mes _ Ahe
Servicio: Del: 10 abril | 2023 Al 30 abril 2023
(Solo en numeros) | _ |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y terminos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacion
| Social -DICOMS-:

1. Brindé apoyo profesional en materia de logistica y difusion de aspectos tecnicos
comunicacionales relacionados al Seguro Escolar.

2. Brinde asesoria profesional en el manejo y seguimiento de temas de interés de la Sefiora
Ministra de Educacion.

3. Brinde asesoria profesional en definir y estructurar la logistica adecuada para la difusion y
divulgacion de informacién relacionada a la alimentacion escolar.

4. Brinde apoyo profesional para la definicién y asignacion de espacios para los delegados de
prensa, en actividades en las que participo la Sefiora Ministra de Educacion, en temas
relacionados al Segurc Escolar, Alimentacion Escolar y Remozamiento de establecimientos
educativos y actos publicos.

5. Brinde apoyo profesional para establecer las vias de comunicacion con Ministerios y
Secretarias en eventos en los que participd la Sefora Ministra de Educacion,

6. Brinde apoyo profesional, analizando y proponiendo temas y contenidos informativos en apoyo
de la labor de la Seriora Ministra de Educacion.

7. Brindé apoyo profesional en el analisis de contenidos relacionados con el Seguro Escolar,
Alimentacion Escolar y Remozamiento de establecimientos educativos y divulgacion en medios |
de comunicacion.

8. Se realizaron otras actividades, entre estas, participacion en diversas reuniones de
coordinacion y seguimiento con la Secretaria de Comunicacién Social de la Presidencia.

s

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constaneia de lo anterior, se firma ¥
sella el.

Dia (En nimeros) | Mes (En letras) ] Afio (En nimeros)

30 abril 2023

Tedne e Ascvimanin: aus =6 anmestran an al Sika Weah del Sictema de Cectitn A Cafidad enn e dncamantas schialiradss o cnnbraladae
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

Del proceso: Recursos Humanos Codigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pagina 1 de 2

Dependencia
Numero de Fecha del (la gue esta Direccion de Auditoria
Contrato: 029-838-2023 infarme: 31-5-2023 indicada en &l Interna
Contrato):
; s ] Dia Mas Afia Dia Meos Ano ]
Periodo de pr_e_star:.lcﬂ del [En nimeros) {En lotras) {En numeros| [En numaros] | (En latras) [En nimaros)
Servicio; Del: / Al: | i
(Solo en nimeros) 02 MAYD 2023 3 | mavo 2023
_ |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Efectué seguimiento dentro de la etapa comunicacion de resultados, a los requerimientos de
informacion institucional y apoyo logistico a comisiones de CGC siguientes; 1. Auditoria Financiera y de
Cumplimiento, periodo 2022; 2. Auditoria de Desempefo para realizar la vinculacion de la Politica
Macional de Desarrollo K'ATUN Nuestra Guatemala 2032; 3. Auditoria para Evaluar los Estados
Financieros de proposito especial del préstamo 3618/0C-GU, periodo 2022 y 4. Examen Especial de
Auditoria de Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada, a requerimiento del Congreso de la
Republica, segun gestion MNo. 677774 y Auditoria de Desempefio la cual comprendid tareas
relacionadas con la administracion de recurso humano y nominas de la institucion, incluyendo la
evaluacion de gestion y contratacion de personal docente con cargo al renglén 021.

Efectué seguimiento y atendi los requerimientos de la comision de auditores de CGC para que de
acuerdo con las normas de auditoria se suscribiera acta y para dejar constancia de inicio a las
auditorias siguientes; Auditoria de desempefio para la evaluacion de “Politicas implementadas para el
logro de las metas del objetivo de Desarrcllo Sostenible, articuladas a la prioridad Nacional de
Desarrollo: Reduccion de la Pobreza y proteccion Social, asi como la mitigacién COVID-19 con énfasis
en la disminucién de las brechas de genero y Auditoria Concurrente con seguridad limitada, al proceso
“Licitacion Publica Internacional SDO No. BID3618/0OC-GU-LPI-BNS-02-2023 Adquisicion de Mobiliario
Escolar (pupitres)” con NOG 19300697,

Efectie seguimiento al proceso de actualizacion de Cuentadancias de las dependencias que confarman
la Planta Central del MINEDUC.

Efecties seguimiento al proceso para establecer controles conjuntos con Contraloria General de Cuentas
y el Ministerio de Educacion para apoyar la rendicion de cuentas de las OPF.

Efectué seguimiento al proceso para la firma de la Carta de Entendimiento entre la CGC vy los
Ministerios de Educacion, Salud Publica y Asistencia Social, Gobernacion, Agricultura, Ganaderia y
Alimentacion, Desarrollo Social, el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y la Municipalidad de La
Reforma, San Marcos para el lanzamiento del programa "Municipio Fiscalizado, un Compromiso por la
Prevencion y Confianza Ciudadana’

Efectue seguimiento al inicio del proyecto "Municipio Digital” en el Municipio La Reforma, San Marcos.
Efectug seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestarias gue regulariza el grupo 0 "Servicios personales” correspondiente a la
nomina del mes de mayo del presente afio.

Todes lis documesdos que se encuentran en =l Sdio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son jos documernitos actializades y controlados
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L INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -

gt | Del proceso: Recursos Humanos Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 2 de 2

8. Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados |
con la administracion financiera, auditorias internas y externas.

Firfa del Céniratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella al:

Dia (En nimeras) Mes (En letras) Ao (En nﬂf;nerosj

31 Mayo ' 2023

Licda. Julia Victoris Monzon Perez
DIRECTORA
Diraceitn da Audiioria interns -DIDAI
Minigtario de Educacitr

\_ 74 _ Nombre, firmaly #ello d irgctor dé la Dependencia o Autorizador

Todos los docurmentos qus se encuentran en el Siic Web del Sistema de Geston de iz Calidad son los documentos aclualizades y controladas
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W N INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

b r i Cel proceso; Recursos Human'v.s. | Codigo. RHU-FOR-34 B | ' ﬁ.-‘erslun 2 | Paginaldel

Mombre completo de la persona contratada: | Jose Antonio Martinez vy Martinez

DIRECCION GENERAL DE

Numero de Fecha gel [Ef: Eeu;d:sntga COORDINACION DE
Contrato: 029-824-2023 informe: 31/05/2023 asignada en el SER Aﬂ?ﬁﬁgﬁ.’:ﬁgs DE
Contrato). EDUCACION -DIGECOR-.
. i Dia Mes Afio Dia | Wos i Afa
Perlodo de p{EjEEECan del IEn numeras] (En letras) (En ndmerss| (En ndmaros) | {Emn letras) {En ndmernss)
Servicio Del: . Al !
{SD:U en !'Il.; mE.__ros]I o2 mayo 023 | 31 mayo | 2023

Actividades wecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo profesn;mal en la elaboracion de informes para el Despacho superior y Direcciones
Centrales.

« Seguimiento al monitoreo y realizacion de andlisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

« Apovo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia las Direcciones Departamentales de Educacion,

« Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

» Realizacion de ofras actividades designadas por la autoridad superior.
Realizacidn de informes de activacion de albergues en establecimientos educativos a nivel nacional,
Apoyo en la@ realizacidn de verificacion de inventario del arfo 2023,

Compilacion de planes de riesgo, comités de riasge y listado de albergues de las Direcciones Departamentales de
Edlucacion de Guafemala.,

= . s y ll'l’(

T D
L’_,,ff—’*"
Lic. Jo ngﬂl_tgmllhez A Martinez

o

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
zella el

Dia {En ndmeras) NMes [En letras) Ao (En nimeros)

: | -
31 Mayo iR 2023

M Sc. Mafilyn Waleska %
Directara de GECDR i

"*ﬂ-.m ke

lodos los documentos que s encuentrian en el Sl Web del Sisloma de Gestion de Calidad son los documenios actusfizados y controlados
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |

Del proceso Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 Versian: 2 Pagina 1 de 1

Mombre completo de la persona contratada: | Félix Daniel Colindres Cordon

Dependencia
Numero de Fecha del 31 de mayo de | (la que esta
Contrato: 029-578-2023 informe: 2023 asignada en &l DICOMS
Contrato}.
Periodo de prestacion del ' Dia Mes Abe | Dia Mes T ane
Servicio: Del: 1 mayo 2023 Al: T gy mayo | 2023
(Solo en numeros) . : |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Social:

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccion de Comunicacion

Asesore sobre como administrar, desde la perspectiva de la comunicacion, diferentes temas
que atafien al Ministerio de Educacion.

Asesore acerca de las alternativas adecuadas para divulgar informacién relacionada con
temas de la Alimentacion Escolar y su importancia para la comunidad educativa.

Asesore sobre la mejor forma para atender los diferentes pedidos de prensa, propiamente los
que tienen relacion con temas del Seguro Escolar y remodelacion de centros educativos.
Asesore en el abordaje de contenidos informativos para informar a la comunidad educativa
sobre los logros del Ministerio de Educacion.

Asesoré en la interpretacion de comunicados y declaraciones de prensa relacionados con los
programas del Ministerio de Educacion.

Asesore en el analisis de informacién divulgada en los medios de comunicacion social con
relacion a los distintos programas del Ministerio de Educacion. ‘

: N
" Firma del Contratad

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

Dia {En nimeros) Mes [En letras) Afto [En nOmeros)

31 mayo 2023

- . =
Lic. Roddlfo Pablo Martinez Iffﬁrfﬁcéz




FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

. "'._.‘.‘.':‘:'.'.">‘_ Del procese; Her_:hrsgs qunar'us 1 Cédige: RHU-FOR-34 | Version: 2 [ ~ Pagina i de

Nombre completo de |a persona contratada: | Pedro Lopez Salazar

| ‘ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 028-811-2023 informe: 31/05/2023 asignada en el Administrativos
| Contrato):

: . Dia | Mos Afin | Dia Mes i Afc

Periodo de DFESTEICIIﬁl'I del {Em ndmaros) (En letras) (En nameros) |En nidmeros) |Em letras) (En nUmeros)
Servicio: Del: - Al -
{Stﬂﬂ en nl.'zrnerﬂs] 0z Maya | 2023 b Mayo 2021

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

. » Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacion.

s« Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacién.
Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segin programacion de agenda.
Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.
Realizar otras tareas asignadas por |a autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia {En numeros) Mes [En rair;s:l A [En nimeros)
3 Mayo ; 2023
xS 20 DE E‘a
Lic. Lidner Danilo 54nc:al TeLeguam 3 5\

IRECCICH DE SERVCICS ADMISTRATNOS
MIMISTERIO DE EDUCACION \ /
‘”Emu s

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario
Mombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

oS 05 documentns que s& encuenitan en el Stio Web def Sistema de Gestion de Calidzg son los cocumenios soiualizados y conlrodzens
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FORMULARIO
{,1} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

--------- Del proceso: Recursos Humanes | Codige: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina1de3 .~

Noembre completo de |a persona contratada; Juan Francisco Flores Judrez

| Dependencia 7
Numero de Fecha del | {la que esta :
Contrato: 029-832-2023 T 31-05-2023 | indicada en el Despacho Superior
i Contrato):
: | Dia Mas Ano Dia Mes ] ARG
PET!U'UO de FII_‘E_‘.‘.';EEEI'E}I!"I del {En numeras) |En letras) {En ndmeros) | (En nUmeros) [En latras) | (En nimeras)
Servicio: Del: Al:
{Solo en nimeros) 0z mayo 2023 31 mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referenc?a

Asesorar todo lo relacionado cu:m aspectos juridicos al Despachao Superior,

Diligenciar el Tramite de los recursos de revecatoria y reposicion del Ministerio de Educacion,

Elabarar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales gue se le soliciten.

Prestar su asesaria, direccion y procuracidn al propio Ministerio de Educacion v a sus representantes, asi como a comisiones
y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacian con los planteamientos formulados por las organizaciones
sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacion o didlogos directos con tales organizaciones, en via directa, en la
via administrativa o en la via judicial,

Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

5] De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretade en el Ministerio de Educacidan durante el
presente mes:

B R

&

REVISION:

1. Contrato 183-199-2023.
1.1. Contratista: José Ronald Cruz Veldsquez.
1.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica {DIGEF).
1.3. Monte del contrate: §.60,000.00.

2. Contrato 183-160-2023.
2.1. Contratista: Aura Suguén Xicay de Siguantay.
2.2, Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).
2.3. Mante del contrato: Q.78,000.00.

3. Contratos 189-143-2023; 185-120-2023; 189-140-2023; 189-147-2023 y 189-152-2023,
3.1. Contratistas: Jaime Arnoldo Leja Sequec, Eric Ernestso Tzul Tzul, Jabner David Torres Judrez, Dairy Beacely Marroguin

Sanchez De Vela v Luis Enrique Dubdn Marales,

3.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
3.3. Monto de cada contrato: Q.60,000.00.

4, Contrato 183-148-2023.
4.1. Contratista; Gustavo Adolfo Gonzdlez Hernandez.
4.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacian Fisica (DIGEF).
4.3, Monto del contrato: 0.90,000.00.

5. Contrato 189-128-2023.
5.1. Contratista: Ligia Prinsesa Porras Garrido de Veldsquez.
5.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacidn Fisica {DIGEF).
5.3. Monto del contrato: Q.75,000.00.

6. Confratos 189-83-2023 y 189-115-2023.
b.1. Contratistas: Eva Maria Robles Paredes y Maria José Chacdn Marales,
6.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica {DIGEF).
B.3. Monto de los contratos: Q.60,000.00 y Q.48.000.00 respectivamente.

?_. Contratos 139_—98—21]23; 189-159-2023 v 189-161-2023,

Tedos los documeantas que se encueniran en el Silic Web def Sistema de Gaestion de la Calidad son los documentos actualizados y confrolados.
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Del proce=zo: Recursos Humanos | Codigo; RHLI-FDEE-I! | Version: 2 Pagina 2de 3

10.

11.

12,

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

7.1. Contratistas: Luis Alberto Guerrero Gordillo, Fernando Manuel Gonzalez y Abner Joél Carrillo Lemus.

7.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF),

7.3. Monto de cada contrate: Q. 60,000.00.

Contratos 189-184-2023; 189-185-2023; 189-186-2023 v 189-187-2023.

8.1. Contratistas: Méstor Daniel Gédmez Figueroa, Jlacobo Antolin Yapan Matias v Maria Mercedes Gomez Granados.

8.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

2.3, Monto de cada contrato: Q. 60,000.00.

Contratos 183-151-2023; 189-192-2023; 189-195-2023; 189-196-2023 y 189-197-2023.

9.1. Contratistas: Felix Eduardo Mareno Xoc, Dionicio Rolando Gdmez Cos, Laynex Madiel Martinez MNajera, Jorge Luis 5053
Martinez y Norma Zurama Racancoj Sum de Morales.

5.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).

9.3. Monto de cada contrato; Q.60,000.00.

Contratos 189-144-2023; 189-150-2023; 189-153-2023 v 185-164-2023,

10.1.  Contratistas: Tezia Emilia Hernandez Gonzdlez, Kelvin lvén Portillo Martinez, Franklin Daniel Ortiz Valdéz e Idiicia
Marisol Balcarcel Caceres de Garcia,

10.2.  Monta de cada contrato: 0QL60,000.00.

Contratos 189-166-2023 y 189-179-2023,

11.1.  Contratistas: Erick Douglas Alberto Rivas Gregorio y Maiky Aroldo Vasguez Martinez.

11.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).

11.3. Manto de cada contrato: Q.60,000.00.

Contratos 189-95-2023, 189-103-2023 y 189-105-2023.

12.1.  Contratistas: Dulce Cristal Ramos Barrios, Rosa de Maria Cabrera Ramirez y Kevin Eduarda Chopén Saloj,

12.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).

12.3, Monto de cada contrato: Q,60,000.00.

Contrato 183-117-2023.

13.1.  Contratista: Lisbeth lasmin Batzibal Curruchich.

13.2.  Dependencia cantratante: Direccidn General de Educacién Fisica (DIGEF).

13.3. Maonto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 185-116-2023.

141, Contratista: Marvin Yovanni Sequén Xicay,

14.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF),

14.3. Meonto del contrato: 0.60,000.00.

Contrato 189-176.2023.

15.1.  Contratista: Victor Manusgl Barahona Diaz.

15.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica {DIGEF).

15.3. Maento del contrato; Q.48,000.00

Contratos 129-182-2023 y 189-183-2023.

16.1.  Contratistas: Jorge William Félix Méndez y Carlos Roberto Cirdenas Lopez.

16.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF),

16.3.  Monto de cada contrato: 0.60,000.00.

Contratos 189-170-2023 y 189-175-2023.

17.1.  Contratistas: Leidy Celeste Gdmez Del Cid y Héctor Guillermo Mendoza Coc.

17.2,  Dependencia contratante: Direccion General de Educacian Fisica (DIGEF).

17.3. Monto de cada contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-167-2023.

18.1.  Contratista: Rosa Melia Garcia Donado de Rivas.

18.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidén Fisica {DIGEF).

18.3. Monte del contrato: Q.45,000.00.

Contratos: 189-87-2023; 189-91-2023; 189-93-2023; 189-94-2923 v 189-57-2023.

18.1.  Contratistas: Carlos Otilio Monterroso Zufiiga, José Adrian Cabrera Argueta, Mandner Ediberto Lopez Guzman,
Carmen Andreina Itzep Estrada y Luis Abel Ajcot Sitan.

19.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Educacidn Fisica (DIGEF).

Todos ios documentos que se encuentran en el Silio Web del Sistemz de Gestion de la Calidad son los documentos actualizades y confrolados.
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20.

21.

22

23.

24,

25,

19.3.  Monto de cada contrato: 0.60,000.00. '

Contratos: 185-137-2023; 189-138-2023; 185-139-2023; 189-141-2023 y 18%-143-2023. [

20.1.  Contratistas: Byron Misael Cheley Tacatic, Cesar Emilio Yaxcal Garcia, Pedro lsrael Socop Pan, Ronald Humberto Ixpata |
Depaz y Maria Fernanda Bulux Barreno.

20.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica {DIGEF).

203, Monto de cada contrato: 0.60,000.00,

Contratos 189-129-2023; 189-135-2023; 185-142-2023; 189-156-2023, 189-157-2023 vy 185-158-2023.

21.1.  Contratistas: Rolando Yllescas Aguilar, Bessy Yohana Gregorio Miguel de Pérez, Kimberly Melissa Qliva Cantén, Edwin
Efrain Mazariegos Castro, Manuel Emilic Herndndez Garza y Mario David Barrientos Pérez.

21.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF),

21.3. Meoento de cada contrato: 0.60,000.00.

Contratos: 188-131-2023; 189-132-2023; 185-134-2023 y 189-136-2023,

22.1.  Contratistas: Victoria Jovita Aguilar Lucas, Jessica Idannia Manuel Gonzélez de Samayoa, Douglas Isaé Ramos y Ramos
v Mynor David Bor Tacatic.

22.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).

22.3. Monte de cada contrato: Q.60,000.00.

Contratos 185-172-2023; 189-173-2023; 1853-177-2023; 189-180-2023; 185-188-2023: 189-190-2023 y 189-191-2023,

231, Contratistas: Esvin Estevan Samayoa Gomez, Clesster Nery De Ledn Gomez, Oscar Romeo Chamao Judrez, Heiky Anali
Sales Morales, Rut Noemi Marrales Alvizuris, Joselin Raguel Ramirez Barrera y Anny Briceida Mejia |scamparij.

23.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica {DIGEF).

233, Monto de cada contrato: Q.60,000.00.

Contratos 189-108-2023; 185-118-2023; 189-121-2023 v 183-130-2023.

24.1.  Contratistas: Salvador Pablo Lacdn, Jorge Armando Ordofiez Sadn, Antonio Manuel Aj Sajgui y Erick Rodolfo Ortiz,

24.2.  Dependencia contratante: Direccién General de Educacian Fisica (DIGEF).

24.3,  Monto de cada contrato: Q.60,000.00.

Contratos 189-104-2023; 189-110-2023; 189-119-2023 y 189-126-2023.

25.1.  Contratistas: David Gonzdlez Navichoc, Julian Miguel Mach Oliva, Judn Horacio Chavez Vazgues, Bayro Ismael Rac
Baror.

25.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

253,  Monto de cada contrato: 0.60,000.00.

£ __LL _‘15__ J_ __ll._~ /”-

Firma del Contratado

El presente informe ha sidw conformidad Wfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Mes (En letras) Ang (En numeros)

Dia (En m‘:ny =
31 e 2023

Ministra de Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Weh del Sistema de Geslién de la Calidad son los documentas actualizados y controkados
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Nombre completo de la persona contratada: Luis Felipe Leiva Alva

MNumero de Fecha del
Contrato: informe:

Dependencia
(la gue esta
indicada en el
Contrato}:

029-834-2023 31-05-2023 Despacho Superior

Periodo de prestacion del
Senvicio: Del: | [ Al | —
(Solo en numeros) C mayo 2023 # mayo 2023

Dia Mes Ao [ - Dia Mes Afo

{En nidmeros] (En letras) [En nimaros) {En nimeros) {En letras) [En ndmeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

b R e

o ;

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior,

Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacidn.

Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccion y procuracion al propio Ministerio de Educacion y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacion con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacidn o didlogos directos con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

Realizar cualguier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacién
durante el presente mes:

REVISION:

Contratos 185-172-2023; 189-173-2023; 189-177-2023; 189-180-2023; 189-188-2023; 189-190-2023 ¥ 189-191-2023.

1.1. Contratistas: Esvin Estevan Samayoa Gdmez, Clesster Nery De Ledn Gdmez, Oscar Romeo Chamo luarezm, Heiky Anali
Sales Morales, Rut Noemi Maorales Alvizuris, Joselin Raguel Ramirez Barrera y Anny Briceida Mejia lscamparij.

1.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).

1.3, Monto de cada une de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-202-2023; 189-206-2023; 185-208-2023; 189-209-2023; 183-214-2023 y 189-215-2023.

2.1. Contratistas: Marlen Lisseth Yol Lopez de Ordofiez, Francisco Dominguez Jacaobo, Allan Antonio Lépez Simdn, Juan
Francisco Esteban Chitic, leffrey Everardo Smaily Maldonado Melgar v Rubio Esmelin Ixpata Diaz.

2.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacian Fisica (DIGEF).

2.3, Monto de los contratos: Q.70,000.00 todos, a excepcidn de los dos Gltimos cuyo monto es 0.60,000.00.

Contratos 188-201-2023; 189-225-2023; 185-232-2023 v 180-242-2023,

3.1. Contratistas: Wellinton Josué Vazquez, Jaime Geavany Ruano Marroquin, Walter Giovanni Lopez Fuentes e Idalia Abigail
Agustin Ruiz.

3.2, Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica {DIGEF),

3.3. Monto de los contratos: (0.70,000.00 el primero y (1.60,000.00 los demés.

Contratos 189-181-2023; 189-200-2023; 190-204-2023: 182-205-2023 y 189-207-2023.

4.1. Contratistas: Carlos Roberto de Ledn Estrada, Carmen Johana Barrios Scberanis de Flores, Tania Gissel Monroy Torres,
Kan Gregor Patricio Buc Felipe y Rosalinda Francisco Maldonado Maldonado.

4.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).

4.3. Maonte de cada une de los contratos: (.70,000.00.

Contratos: 185-217-2023; 189-224-2023; 189-226-2023; 189-228-2023 y 189-230-2023.

=.1. Contratistas: Diego Enrique Rodriguez Garcia, Delia Esperanza Vasquez Esquivel, Carlos Armando Judrez Raxcacd, Carlos
Josué Manuel Garcia y Vivia Julissa De Ledn Villeda,

5.2. Dependencia contratante; Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).

Todes fos documentos Gue se encuentran en el Stic Web del Sistema de Gestion de la Calidad 2o los documentos actuslizados y controdados,
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10.

11.

14,

13.

14

15.

16.

17.

E£.3. Monto de cada uno de los contratos; Q.60,000.00.

Contratos 285-193-2023, 189-218-2023, 189-219-2023, 189-222-2023 y 189-229-2023.

6.1. Contratistas: Julio Rodolfo Hernandez Hernandez, Margareth Elisa Maria Pérez, Zulema Deyanira Judrez Retana, Kebin
Antoni Escobar Santay v Gerson Alberto Figueroa Ortiz.

6.2. Dependencia contratante Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF),

6.3. Monte de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 189-210-2023; 185-211-2023; 189-212-2023; 189-220-2023; 189-221-2023 y 189-223-2023.

7.1. Contratistas: Luis Esteban Cux Chaj, Rony Ardany Tello Cifuentes, José Arnoldo Xitumul Gonzalez, Victor Eduardo Garcia
Orozco, Ferlandy Moisés Mérida Martinez y Melvy René Hernandez.

1.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF)

7.3. Monto de los contratos: Todos Q.60,000.00, a excepcidn del contrato de Victor Eduardo Garcia Orozco gue es por
(.76,000.00.

Contratos 189-178-2023 vy 189-231-2023.

8.1. Contratistas: Marlan Rogelio Zuleta Agustin y William Eduardo Vasquez Claros.

8.2, Dependencia contratante: Direccion General de Educacicn Fisica {DIGEF).

8.3. Monto de los contratos: C. 48,000.00 y 0. 60,000.00, respectivamente.

Contrato 185-332-2023.

9.1. Cantratista: Brayan Elias Martinez Lima.

9.2. Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF),

8.3, Monto del contrato: .50,000.00.

Contrato 189-385-2023.

10.1.  Contratista: Jairo Noé Garcia de Ledn.

10.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).

10.3. Manta del contrato: Q.72,000.00,

Contrato 189-3237-2023.

11.1.  Contratista: Maria Fernanda Plata Carrillo.

11.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).

11.32. Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-377-2023.

12,1, Contratista: Kahory lveth Aguilar Solis.

12.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).

12.3. Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contrato 189-286-2023,

13.1.  Contratista: Edin Orlando Tiul Tox,

13.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacion Fisica (DIGEF).

133, Monto del contrato: Q.60,000.00.

Contratito 189-332-2023

14.1.  Contratista: Selvin Alexander Col Ramos.

14.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF),

14.3. Monto del contrato: 0.90,000.00.

Contratos 186-346-2023 y 189-350-2023.

15.1.  Contratistas: Rony Gerardo Gonzalez Jiménez v Kleily Heidy Magdidaly Ordofiez Hernandez.

15.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).

153, Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.000.

Contratos 185-342-2023 y 189-418-2023,

16.1.  Contratistas: Carlen Roxana Ramirez Cruz y Geidi Aleli Fuentes Gonzdlez.

16.2.  Dependencia contratante: Direccion General de Educacidn Fisica (DIGEF).

16.3.  Monto de los contratos: Q.60,500.00 y Q.45,000.00 respectivamente.

contratos 183-300-2023 y 189-407-2023-

17.1.  Caontratistas: Ingrid Estefania Diaz Gonzalez v Yoselin Maria Antonia Santa Cruz Corado.

17.2,  Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).

17.3.  Mento de los contratos: 060, 000.00 y Q.50,000.00 respectivamente.

Todos los dotaementos que se encuentran en & Siti Web del Sistama de Geslitn de la Calidsd son los documenios aciualizados y controfados
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18,

15.

20.

21.

22,

23.

Contratos 189-326-2023; 189-328-2023; 189-329- 2[)23 189-330-2023 y 189-333-2023.

18.1.  Contratistas: Wendy Yesenia Gomez Mazate, Mynor David Mendoza Chamorro, Mauda Audelina Valdéz Soto, Rocio
Anali Ramirez Ambrosio de Pérez v Jordi Ubiel Ordofiez Caniz.

18.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacian Fisica (DIGEF).

18.3.  Maonto de los contratos: El primero, 70,000.00, v Q.60,000.00 los demds contratos,

Contratos 185-347-2023; 189-362-2023; 185-366-2023; 185-372-2023 y 189-388-2023.

19.1.  Julio Reodolfo Hernandez Hernandez, Maargareth Elixa Maria Pérez, Zulema Deyanira Judrez Retana, Kebin Antoni
Escobar Santay y Gerson Alberto Figuerca Ortiz.

19.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica {DIGEF).

19.3. Monto de cada uno de los contrates: O.60,000.00.

Contratos 182-289-2023; 189-341-2023; 185-344-2023; 185-382-2023; 189-499-2023; 189-410-2023 y 189-414-2023,

20.1.  Contratistas: Rafael Oliva Casasola, Dilmar Obed luarez Molina, Adnere Antonio Vasquez Martinez, Estefany
Adamaria Cuyuch Cano, Keven Amado Corddn Flores, Lesly Nohemy Martinez Morales y Yefri Abisai Ruiz Reyes,

20.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica {DIGEF),

20.3.  Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00,

Contratos 188-354-2023; 289-375-2023; 185-379-2023; 189-380-2023 y 189-399-2023,

21.1.  Contratistas: Edin Waldemar Espino Calderdn, Yessika Marisol Batres Villagran, Kevin José Alexander Fuentes
Maonterroso, Heldy Denia Aguildn Orozoo y Axel Oswaldo Espine Calderdn.

21.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica (DIGEF).

21.3. Mento de cada uno de los contratos: Q.60,000.00,

Contratos 185-287-2023; 189-324-2023; 189-373-2023; 189-374-2023; 189-321-2023; 189-393-2023 y 188-395-2023.

22,1, Contratistas: Andrea Noemi Sunuc Camey, Williams Estuardo Calicia Veldsquez, Fabiola Marisol Gonzalez Mazariegos,
Mery Josue Enriquez Garcia, Luis Antulio Garcia Monzan, Edwin Alexander Del Cid Lima y Eduardo René Vega Mazariegos.

222, Dependencia contratante: Direccidon General de Educacidn Fisica {DIGEF). |

22.3. Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00.

Contratos 185-246-2023; 189-253-2023; 189-264-2023 y 189-276-2023.

23.1.  Contratistas: Denis Gamaliel Garcia Maldonado, Celso Enrique Cuyuy Chivez, Mario Estuardo Galvez Andrade y
Gustavo Adolfo Queché Gonzalez.

23.2.  Dependencia contratante: Direccidn General de Educacidn Fisica {DIGEF).

233, Monto de cada uno de los contratos: Q.60,000.00,

S— "/  Fifma del Contratadg’
-_\-_\-\""'\-\_ ._.-" A

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: -

Afo [En nimeros)

Dia (En nﬁmerés]//

L1 m"riﬂlfrr:f; i,

Ministra de Educacidn !
Todos fos documentos que se encuentran en &l Sific Wb del Sistema de Gestion de la Calidad s6n los documentos actualizados y‘E‘HmF’ﬂcs
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MNombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN

. ‘ | Dependencia(l |

Numero de Fecha del a gue esta

Contrato 029-809-2023 informe: | 31-05-2023 indicada en &l DISERSA

T e | Contrato)
; : [ [ Dia Mes Afo [ Gia = Mes Ade
Feriodo de prestacion del {En nimeros) {En ietras) {En numeros) | (En nimeros) | (En lotras) [En nimeros|
Servicio Del: = Al: | 0 iod
{Solo en nimeras) oz mayo 2023 L mayo 2023

. & FORMULARIO

W ~__ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

‘Del process: Recurgns Humanos Cédign:  RHU- FCIFE -34 Versidén: 2 | F'aglﬂa lcoe2

=

a)

Actwldades ejecutadas conforme al contrato y tén’mnﬂs de referencla
Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la mtegndad de las personas y al

patrimonio (bienes e informacion) pertenecientes al Ministerio de Educacién. b) |

Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los
guardias de seguridad. c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
parqueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los
servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad
subcontratada y proponer la implementacion de mejoras necesarias, e) proponer la
elaboracion y diseno de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
elaboracion vy disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicacion dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacidon de la empresa de
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en la elaboracién del informe de incidentes e
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacion periodica del
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccion en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
andlisis de riesgos, evacuacién etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacion de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, j) cualquier otra actividad que
le sea designada por la autoridad superior

F);Zn?del Cn:_:_ nt f_a-!—;?ﬁﬂ
I

0dos los documentos que 58 encueniran en el Sikd Web del Sistema de & n de la Labdad son ks documenias acluakzades y contralados
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INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
__E:l_t_al pm-:esn Recursos Humanos

Cﬁd}gn

RHU-FOR-34 |

Versian, 2

______ Fagina 2 de 2
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el; - -

= Dia (En nimeros) . Mes (En letras) Afio (En ndmeros) |

31 mayo 2,023

qlg DE Ea‘g}\‘

& (a0

an e T
anilo Sincal Teleguall & %
¢ LidnerD DRECTOR Kj DISERSA 3

l'm
MINISTERIO DE Ewmm “renpn "
Nombre, firma y sello del Director de |la Dependencia o Autorizador <

Todos 05 documentos gue 58 ercusnian en el St Web del Sstemade Gestian de la Cabead 2on hos docy

rtoe actualizados v controlados
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&Eﬁ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CDNTRATAQDS (029)

......... Dl proceso; Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | "l."?rsl'ﬁﬂ: 2  Pagina 1 de 2

Nombre completo de la persona contratada: | Luis Alberto Ceballos Calderdn

[ . | Dependencia
Mumero de 029-826-2023 Fecha del ? 1-5-2023 {la que esta Viced BT,

I = | - L 4 r v

Contrato: informe: 3 asignada en el iCedespachno | ecnico
‘_ . | Contrato):

1 = | Dia Mes Afo Dia Masz Afia
Feriodo gE Pfelﬁtaﬂ"ﬂ” del B | (En nomeros) [En letras) (En nirmeras) Al {En nimeros) ‘ [En letras} {En nlmearos)

ervicio: el . -
(Solo en ndmeros) 2t 4 mayg 2023 L ‘ mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

s Elaboracion de pruebas de Comunicacidn y Lenguaje para primaria, basicos y diversificado que la Digeex
esta aplicando a los migrantes en Estado Unidos para procesos de certificacion

= Correccion de estilo de discurso de viceministra Edna Portales para el Taller de Induccion de Gestores
Educativos Comunitarios Itinerantes de Reciente Ingreso

* Revision y correccidén de estilo del texto intreductorio de La aventura de la lectura: Orientaciones para
docentes sobre el uso del cuadernillo para ejercitar la lectura, Comunicacion y Lenguaje. Idioma Espariol
Nivel de Educacion Media, Ciclo de Educacion Basica, Primero Basico

= Participacion en el taller sobre lectoescritura

= Reunion para definicion de criterios para elaboracién de 18 paginas pertenecientes al libro de lecturas de
sexto primarna

» Reunion para definicidon de criterios para elaboracion de 15 paginas pertenecientes a libro de lecturas de
primero basico

» Revision y correccion de la lectura modelo para el libro de lectura de primero basico

s FElaboracion de texto informativo sobre Roma para libro de sexto primaria

» Elaboracion de texto sobre poesia japonesa para libro de sexto primaria

» Elaboracion de texto biografico acerca de Confucio para libro de sexto primaria
= Elaboracion de texto sobre etnia africana para libro de sexto primaria

= Elaboracion de una leyenda australiana para libro de sexto primaria

=« Elaboracion de texto sobre poesia espafiola para libro de sexto primaria

e Elaboracién de taller de escritura para libro de sexto primaria

Todes los documentos fue se encuentran en el Sdio Web del Sistema de Gesficn de Cafdad son kos documentos actuaizados ¥ controlades.




FORMULARICQ

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

D&l proceso; Recursos Humanos |

Cadigo:  RHU-FOR-34

| Yersion: 2 Pagina 2 de 2

T

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia {En nimeros) Mes (En letras) i Afio (En nimeros)
21 Ty 2023
o K
/ |
j x ) !
[ "
M.MA. Lilian Dinora Pérez Lépez
M.A, Liian Dinora Perez Lopez
Viceminlstra Téenica de Educacion
Ministerio de Educacion
Todes ios docurmentos que se encuentran en el 5o Web del Sistemna de Geaticn de Calidad scn loa documentos actualizados v conlrmlados




. FORMULARIO
i-; 3} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

LITEET Del proceso: Recursos Humanos Codigo. RHUFOR-34 |  Version 2 |  Paginaide2

| Nombre completo de la persona contratada: ‘ Jorge Alberto Isaias Lopez Ortiz

i | Dependencia

Mumerc de ; 2 Fecha del (la que esta

Conteatar (129-844-2023 s a— 31/05/2023 indicada-en el DICOMS

B Contrato):
| . i [ 1T Toa Mzs Ana Dia Mes Afo
Periodo gﬂ prestacion del Del [En ndmercs) {En latras) [En numercs} Al (En numeros) [En letras) {En nimaros)
envicio: el: i : —rior]

‘ {Solo en numeros) 02 mayo 2023 3 maya 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato'pcr Servicios Técnicos prestados en la Direccion de Comunicacién Social.

Realice coberturas fotogréaficas y de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacion a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tome fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacion en las actividades donde
participo la Ministra de Educacion, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

Viaje al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacion en distintas escuelas y municipios del pais.

Grabé discursos de la sefiora Ministra de Educacién cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacion asi como en otras entidades.

Archive en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacion tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

Todos fos documentos que e encuentran en el Sitio Web dal Sistema de Gestion de 3 Calidad =on los documantas actualizados y confrolados
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i 1o ~ Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 |  Pagnazde2

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia [En nameros) o Mes {En letras) I Afio (En nameros)

31 mayo | 2023

\RCK
Lic. Ro¥ .sldr'b}?'i o Martinez Martinez
gl Difector de la Dependencia o Autorizador

Todes kos documentos que se encusniran en & Sibo Web del Sistema de Gastidn de la Cafidad son los documentos aciualizadas v controlados
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[ Dl proceso: Recursos Humanos | Cedigo: RHU-FOR-34 | Versian: 2 Pagina 1 de 1

Nombre completo de |a persona contratada: | MONICA ALEJANDRA FLORES MEJIA

Ndmero de — g VICEDESPACHO
-871- ; . - [
Coritcator 029-821-2023 S 31/05/2023 asignada en el EE?_%EE 35
| Contrato):
. L. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pFE_StEICIDﬂ del {En numerss) {En latras) {En nimeros) {En nimeraos) {En latras) (En nimercs)
Servicio: [ iy S A Al |
{Sclo en numeros) ? ' maye 2023 L mayo 2023

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de mayo,

« Coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades:

* Reuniones de trabajo con mesa tecnica de la Estrategia de Mejoramiento de los Aprendizajes.

= Reunién de trabajo con la Direccién General de Curricule, -Digecur-, para la revision final del plan para la entrega
educativa, en el marco del sistema de gobernanza para la gestion de! riesgo. linea 1 del Ministerio de Educacion y
revision de expedientes de contratacion para el renglén presupuestario 189,

e Reunién Direccion General de Evaluacion e Investigacion Educativa, -Digeduca-, para revision de expedientes de
contratacién para el renglén presupuestario 184,

= Reuniones de trabajo con Direccion General de Educacién Especial. -Digeesp-, en seguimisnto al Taller sobre la
propuesta de indicadores del Sistema Regional de Informacion Educativa de Estudiantes con discapacidad;
Programa de Inclusion Escolar; revision de respuesta a Unidad de Acceso a la Informacién Publica; seguimiento a
solicitud del Benemeérito Comité Pro Ciegos y Sordos de Guatemala, del listado de estudiantes con discapacidad
visual y auditiva, inscritos en centros educativos cubiertos por MINEDUC en 2023

» Reuniones de trabajo con la Direccién General de Educacian Fisica, -Digef-, en seguimiento a respuestas regueridas
por la Contraloria General de Cuentas; revision. correccién y traslado del Proyecto de Servicio Civico a realizarse
en 2024,

= Reuniones de trabajo con Direccion General de la Calidad Educativa, -Digecade-, para seguimiento al requerimiento
del Ministeric de Relaciones Exteriores para informar sobre asuntos relacionados a la Escuela Secundaria y nivel
diversificado en Guatemala, requerida por la Pro-rectoria de Relaciones Institucionales e Internacionales de la
Universidad Federal de Integracién Latinoamericana, -UNILA- seguimiento para la contrataciones de
acompafantes pedagogicos, seguimiento a las estrategias para los relanzamientos de los Programas Nacionales
de Lectura, Matematicas y Educacion en Valores y Proteccion y Prevencian en Violencia.

= Reunicnes de trabajo en el Vicedespacho Técnico de Educacion, para seguimiento y respuesta a- Contraloria
General de Cuentas (2 informes); Congreso de la Repiblica de Guatemala (8 informes a diferentes sefores
diputados y sefioras diputadas). Procuraduria General de la Nacion (2 informes): Juzgado de Turo de Primera
Instancia Penal de 24 horas con competencia especifica para conocer delitos cometidos en contra de nifias, nifios
y adolescentes del departamento de Guatemala, Jueza Juana Liseth Lix Martinez.

» Reuniones de trabajo con Direccién General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad, -Digemoca-, para el

Firma del Contratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn,_para constancia de lo anterior, se firma y

| sella el - -
Dia (En nameros) Mes [En latras) Afio [En numeros)

2023

31 = " mayo-
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I

‘ Nombre completo de |a persona contratada ! Lecnel Galan Paniagua |

Direccion General de

Nimera de Fochia del E;Eelr;ds;;ia Coprdinacion de |
3 H . \ L v .
Corntrato: D29-837-2023 sl 31/05/2023 asignada en el Dlrecclunels
: Contrato): Departamentales de
Educacion -DIGECOR- |
: ) ) | Dia Mes Ado T “Dia Mes aAfio
i Pariado gi E'li'EiESECIDF del | Del [En numeras) |En latras] [En namercs) Al |En nimaros) {Em lgtras] {En numeros)
™ . = ] ) : |
{Solo en numeros) | | /2 Mayn 2623 | 3 Mayo 2023

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Actividades realizadas durante el mes de Mayo:

1.

Asistir a reuniones internas y externas programadas por el Ministerio de Educacion, en temas de Gestion
Integral de Reduccion de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educativo.

« Apoyar en brindar insumas tematicos y técnicos en las reuniones del Cldster de Educacion

 [Dar saguimiento a la entrega técnica ce la Guia de atencion en crisis elaborada por PRODESA

Brindar, acompafamiento y asistencia técnica en las diferentes acciones gue se desarrollan en materia de

gestion Integral del riesgo.

» Colaborar en la socializacion de la Guia para |la Gestién de Riesgo en Centros Educativos y Espacios de
Aprendizajes.

» Socializar a la Comunidad Educativa sobre la Guia para la Gestidn de Riesgo en Centros Educativos y Espacios de
Aprendizajes

= Divulgar a Directores Departamentales de Educacidn y Comités Departamentales de Gestion de Riesgo y Desastres
para |la Seguridad Escolar sobre el Plan Nacional de Simulacros Escolares g toda la comunidad educativa

« Dar a conocer el Plan MNaciona! de Simulacros Escolares a los centros educatives de las jornadas matutina
vespertina y nocturna,

Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestion Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres.
» (Gestionar ante la Secrefaria del Cuerpo de Bomberos Municipales, 3 cursos mas (cabuyeria, sscaleras vy |
mangueras) y 2 clases practicas de primeros auxilios para la brigada del Ministerio de Educacion.

» Dingir iz apertura de la capacitacién para los brigadistas del Mineduc, todos los miércoles del mes de marzo.

Brindar acompaiamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestion Integral de Riesgo.

» Apoyar con la elaboracion diaria de los reportes de albergues, presentado de forma digital, enviados a la Direccign
General de Coordinacion de Direcciones Departamentales de Educacion -DIGECOR- y el Vicedespacha Técnico

= Elaboracion de 5 preseniaciones de monitoreo preventive sobre amenazas naturales, dirigido a los Directores
Departamentales de Educacion y asistentes

« Socializar con las Direcciones Departamentales de Educacion por medio de sus Comités Escolares de Gestian de |

[
Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, la informacion de pronésticos del clima semanal y mensual elaborado |
por el INSIVUMEH ‘

|

Dar acompafamiento a la Direccion de Servicios Administrativos —DISERSA- en la Linea de Accidn del Plan

Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Nimero 247-2014, E| Sistema de Gobernanza en la Gestion

de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar en la implementacion y apoyo en la ejecucion del Plan de |

Evacuacion de la Sede Central del Ministerio de Educacion. .

* Apoyar en la elaboracion del Plan de simulacro del afio 2023 para la correcta gjecucién y seguimiento del Plan de
Evacuacion de |la sede central del MINEDUC y sus constantes me|joras

Todos |os documentos que se encuentran en el Siio Web dal Sistema de Gastion de & Calidad sonlos documentossctualizados y controfacos.




FORMULARIO
{q,\; INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (028)

,'”."."1‘.‘.'5':‘.'.' Del procesg; Recursos Humanes '[ - Codige RHU-FOR- ﬁ_"T__"J_I:—_r;D_n“-E' | Paging 2 de 2

» Flanorar el plan de frabajo para colocar la nueva sefalizacion de fa ruta de evacuacion de |la planta central del
MINEDUC.

« Coordinar la revision, inspeccion y evaluacion de las rutas de evacuacion como parte del trabajo ge vernficacion gel
Plan de Evacuacion de la Sede Central de! Mineduc. gue se realiza con la Direccion de Servicios Administrativos -
DISERSA-,

« Colocar 4 extinguidores robots de polvo guimico seco en diferentes partes del MINEDUC.

6. Brindar acompafamiento técnico al Sistema de Gobernanza en la gestion de riesgo y desastres para la
seguridad escolar.
» Participar en reunion del Sistema de Gobernanza en el presente mes,
» Apoyaren la Socializacion del Plan de Simulacros Escolares.

7. Otras actividades asignadas por la autoridad superior.

Elaboracion Guia de grupos vulnerables y la Gestion Integral para la Reduccion del Riesgo de Desastres.
« Estudiar la informacion del material de discapacidad recibida de |a Licda Xicara Directora de DIGEESP,

* Recabar nueve documentos relacionados con discapacidad, gestion de riesgo y comunidad educativa.

« Elaborar glosario de términos relacionados con la Guia

= Trabajar el primer borrador del documento.

» Planificar reunion de trabajo interinstitucional con CONADI.

e  Presentar propuesta al VDT para su Visto Buenao

Elaboracidon del Plan Nacional de Simulacros Escolares del MINEDUC,

» Elaborar correcciones de fondo al Plan MNacional de Simulacros Escolares, a los Lineamientos de Simulacros
Escolares, y a su Plan de Socializacion,

= Participar en la reunian de |lecciones aprendidas del Primer Simulacro Nacional Escolar
» Generar la planificacion de acciones para el Segundo y Tercer Simulacro Nacional Escolar

Coordinacion Municipalidad de Guatemala, Alcaldia Auxiliar Zona10.
* [nsistir en las gestiones de poda de arboles y sefalizacion peatonal con Alcalde Auxiliar Zona 10

Reunidn con CONRED, para la Actualizacién de la Politica Nacional de Gestion Integral para la Reduccion de
Riesgo de Desastres.
| » Participar en |a actualizacion de |a Politica Nacional de Gestion Integral para la Reduccion del Riesgo de Desastres
« Proponer cambios sustanciales a los ejes gue se propusieron para visualizar el gue hacer del Ministerio de
Educacion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) ] Mee [En letras)

31 ; Mayo

“Afo [En nomeros)

2023

L) ﬂﬁ

M.sc Maruyﬁ“‘nﬁf"da} ska nsamhﬂto F‘alomu
Directora DIGECER

-
-

Toaos |os documanios que se encuentran en < Sifio Web del Sistema de Gestian de f3 Calidad son los documenlos actuslizados v controlados




L

N FORMULARIO
{q. ﬁ ‘ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
i g e | Del proceso: Recursos Humanos | Codigo. RHU-FOR-34 | Version. 2 | Pagina 1 de 2 —i

l Nombre completo de la persona contratada: | Isabel Marisol Gutiérrez Castillo

‘ Dependencia

Numero de Fecha del (la que ests Vicedespacho Técnico .

Contrato: 029-274-2023 . informe: ;31!'[!5! 2023 asignada en &l de Educacion
Contrato): |

‘ Feriodo de prestacion ‘ | i e Ane | ‘ [.wa | 5 |

¥ (En numeras) {En letras) {En ndmeros) |En nimeras) {En letras) [En nimeras)
del Servicio: Del: . Al: |
{Solo en numeros) 0 My o 2023 I 3 ‘ mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
Actividades realizadas conforme al contrato y términos de referencia’

1. Apoyar en la calendarizacién, acompafamiento legal y de cumplimiento a las unidades

establecidas, de conformidad a los planes y programas priorizados que lo requieran.
o Asesorar en la revision sobre el cumplimiento del control interno de expedientes.
o Revisar y asesorar legalmente con los documentos:
a. Plan de actualizacion docente para el regreso a la presencialidad.
b. Observancia en |a gratuidad en el sector publico.
c. Informe de la gira presidencial 2023, departamento Petén e |zabal.

o

Acto conmemorativo por el Dia Internacional de |a Mujer 2023.

e. Plan general, seminario sobre educacién inclusiva e igualdad de género en el marco de la
agenda 2023 y ODS dirigido a docentes gue atienden estudiantes con discapacidad.

Mesa de alto nivel para seguimiento de casos de violencia.

Informe de presencialidad para el ciclo escolar 2023.

> a =

Resumen de remozamiento de centros educativos.
Convenio nuestro diario.

J.  Contratos Plantel Azteca.

2. Colaborar en la coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades establecidas.

o Colaborar en la recepcién de llamadas telefénicas y trasladar las mismas a donde correspondan.
o Apoyar con la coordinacion de las actividades a realizar del calendario de actividades civicas
2023.

3. Participar en la coordinacién de resultados en el tiempo con las autoridades y Despacho Superior.
o Llevar un control de expedientes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion.

o Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos del Vicedespacho Técnico de Educacion.

Todos loe documenios gue se encusntran en &l Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad san los aocumenios actualizadas v controrades
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Realizar revisiones de fondo de informes que ingresan al Vicedespacho Técnico de Educacion.
o Opinién juridica con respecto a la cbservancia en la gratuidad en el sector publico. '
o Opinion juridica con respecto a noticia publicada por TV Azteca.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Vicedespacho Técnico de Educacion.

4. Asesorar en la presentacién de informes al Despacho Superior del Ministerio de Educacion.

Asesorar legalmente para dar respuesta a informes que ingresan al Despacho Superior.

o Asesorar sobre instrumentos de entendimiento interinstitucionales y Acuerdos Ministeriales.

o Revisar oficios, circulares, convenios, Acuerdos Ministeriales.

o Seguimiento a informacién sobre el listado de establecimientos publicos y privados de nivel de
educacion preprimaria, primaria, ciclo basico y diversificado del departamento de Guatemala.

o Seguimiento del avance de los indicadores gue corresponden al MINEDUC sobre el Convenio
Interinstitucional “Prevenir con Educacian”.

o Seguimiento a establecimientos educativos del sector publico del Municipio de Guatemala,
Departamento de Guatemala que necesitan dotacién de escritorios.

o Realizar cualquier otra actividad que designe el Despacho Superior,

Fi(ma"d’él ddhtratado

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion. para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

Dia (En nimeros) ' Mes (En lstras) ‘ Afo [En nomeroa)

31 mayo 2023

_/.,,- | ‘ : }:‘

M.A. Lilian D'tnﬁa‘réi‘F"érez Lépe %4‘0 =T
Vicenﬁnig[ni Tecnica de Educacién “seacn0-

Todos los decurmentos que se encuentran en el Siio Web ded Sistema de Gestidn de Calidad £0n los documentes actualizades y controlados,
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MNombre completo de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales

Dependencia
MNumero de | Fecha del {la que esta Direccion de Planificacian
Contrato: 029-831-2023 informe: 31/05/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-
| : Cantrato):
. = Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de })I:B.Stﬂﬁlﬂﬂ del {Em nimaros) ! {Em letras) {En niimeros) {En nidmeros) [En letras) [En nimeros)
Servicio: Del: 1 Al:
(Solo en nimeros) 02 mayo 2023 31 maya 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1)

2)

3)

5)

6)

INFORME DE ACTIVIDADES

Brindar acompanamiento para la visita técnica efectuada a la Escuela Oficial Urbana Estado de
Israel, para la determinacion de escenarios de intervencion en la infraestructura del centro
educativo.

Asistencia tecnica para la estructuracion de los informes de la visita referida anteriormente
consistentes en: a) Informe que determina si el establecimiento educativo se encuentra en situacion
de riesgo, ii) Informe de evaluacion de las instalaciones del edificio escolar, donde se identifican los
renglones de remozamiento, y iii) infforme de los renglones de trabajo de construccion categoria
inversion publica.

Seguimiento al desarrollo de las acciones a realizar en el marco de la consultoria denominada “Plan
para la Implementacion del Censo de Infraestructura Educativa”, para concretizar su ejecucion.

Participar en la visita de Seguimiento a la Escuela Oficial de Parvulos anexa a Escuela Oficial
Urbana de Ninas No 1 Juan Miguel Aguirre, ubicada en Chiquimula, realizada en conjunto con un
grupo colegiado conformado por profesionales del Ministerio de Educacion [/ Direccion de
Planificacion Educativa y del Ministeric de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda /Unidad de
Construccion de Edificios del Estado, para: i) Verificacion de los dafios ocasionados a la
infraestructura por el desprendimiento de la estructura metalica proveniente de edificacion privada
y ii) Identificar las potenciales fuentes de amenazas antropicas y naturales, que existen en el
entorno del predio escolar, de manera que se establezca la vulnerabilidad y el riesgo a la comunidad
educativa de continuar funcionando los establecimientos educativos en el actual predio.

Participacion en la elaboracion del informe de la visita de seguimiento al establecimiento educativo |
referido anteriormente. '

Asistencia a reuniones sobre el avance de remozamientos, a ejecutarse en el marco del Préstamo
BID-3618/0C-GU "Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa”.
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7)

8)

9)

10)Participacion en reuniones de seguimiento del avance de hitos contemplados en el Préstamo BID-

11)Atender reuniones diversas por mandato de las Autoridades Superiores, vinculadas con la

Participar en reunion realizada en la Direccion Departamental de Chiguimula, sobre la Escuela
Oficial de Parvulos anexa a Escuela Oficial Urbana de Ninas No 1 Juan Miguel Aguirre, atendiendo
la siguiente tematica: i) Infraestructura dafiada, ii) Gobernanza y gestion de riesgo, iii) Entrega
educativa y iv) Alimentacion escolar, con la participacion de la comunidad educativa.

Seguimiento a los procesos para el lanzamiento de la construccion de los proyectos de los Institutos
Tecnologicos, ubicados en Rabinal, Baja Verapaz y Chisec Alta Verapaz, los cuales estan
contemplados en el marco del Proyecto de Educacion Rural V (PROEDUC V).

Asistencia a reuniones de seguimiento de los proyectos en fase de construccion, que conforman la
cartera de la operacion de Educacion Rural V (PROEDUC V), con la participacion de personeros
de KFW, Direccion de Credito Pablico /Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio de Educacion.

3618/0C-GU "Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa” con personeros del Banco
Interamericano de Desarrollo (BID), Ministerio de Finanzas Publicas y Ministerio de Educacion.

infraestructura educativa.

Tﬁw\m vow s ”

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad vy satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma v
sella el

Dia (En ndmeros)

3 s

Mes (En letras) ~Ano [En ndmeros)
P

7 e D
o e } -
s i Do |.{ sy AT

I'onos ios GOCUMENTos que s& encuentrarn en of Sin Wet del Sstema de Gesfion de Calidad son jos documentos aclializades v confroladns
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Nombre completo de la persona , . ; !
' contratada: Luis Rodelfo Mazariegos Guzman
Dependencia
Numero de 029-835-2023 Fechadel | 31 de mayo de {la que esta Direccion de Asescria
Contrato: | informe: 2023 asignada en &l Juridica
I S || P Contrato): ,
] Dia ] Mes ARD Dia Mes Afo
Periodo de pr_e_star::irjn del |En ndmeros) {Em letras) {En ndmearos) (En nimeras) (En latras) {En ndmaros)
Servicio: Del: . ! Al: !
{So[u en numemaj b2 mayo 2023 3 mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los provectos siguientes para consideracion de la Direccion de Asesoria Juridica. Ministerio de
Educacion;

*  Asesoré dentro del expediente relacionado a la aprobacion de acuerdo ministerial sobre el Convenio de Cooperacidn
Interinstitucional entre el Ministerio de Educacion vy la Fundacién Carlos F Novella,

o Asesorg dentro del expediente relacionade al incidente de autorizacién de terminacion de contrato nimero 1091-2008-00665
dentro del contflicto colectivo ntimero 1091-2005-36035, promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio
de Educacion en contra del sefior Vietor Agustin Loper de Ledn, tramitado en el Juzgado sexto Pluripersonal de Trabajo y
Prevision Social de Guatemala,

*  Asesor¢ dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral de Reinstalacion ndmero 01173-2023-03422 a cargo del
Oficial 2, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion promovido por Diego Manroy Uz
tramitado en ¢l Juzgado Duodécimo Pluripersonal de Trabajo v Prevision Social del municipio v departamento de Guatemala
Juez A.

*  Asesoré dentro del expediente relacionado a la reintegracion a labores por finalizacion de suspension por aprehension,
detencion y prision preventiva, del sefior Julio Cesar Camaja Camaja, quien laboraba para ¢l Ministerio de Educacion en el
puesto de Director Profesor Titulado, sin especialidad en la FORM Jomada Matutina, Caserio La Laguna Pachojop del
municipio de Cubuleo, Departamento de Baja Verapaz.

| » Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio de Incidente de Autorizacion de Terminacidn de Contrato de Trabajo
numere 01173-2013-02852 promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién, conocido
por el Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del Municipio v Departamento de Guatemala, en conlra
de la servidora pablica Silvia Marleny Oajaca Ramos.

Nl A y

Todes les docurmentss quese encuentran en gl Sitin Web del Sistema de Gession de la Calidad son jos documentos actualizados v controlados



“r FORMULARIO
' ip’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
o s e De! proceso: Recursos Humanos | Codigo RHU-FOR34 |  Versien: 2 | PaginaZde4

Asesoré dentro del expediente relacionado al proceso Contencioso Administrativo nimero 01011-2022-00247, en contra del
Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacidn, promovido por Hilda Gabriela Guzman Per, en contra de
la resolucidn ndmern 216-2021 de fecha 18 de octubre de 2021, tramitado en la Sala primera del Tribunal de lo Contencioso
Administrativo.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 1173-2022-1058( promovido por la sefiora Alicia
Solange Marcos Lucas en contra del Fstado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion por Reconocimiento
de Pago y de Escalafion Magisterial, a cargo del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social del
Municipio de Sanla Eulalia departamento de Huehuetenango.

Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral namero 03007-2017-00969 promovido por Gelda Liliana
Alvajara Flores de Reyes en contra del Estado de Guatemala como entidad nominadora el Ministerio de Educacion, tramitado
por el juzgado pluripersonal de primera instancia de trabajo y previsién social de Escuintla , referente a requerimiento de pago
de marzo de dos mil veintitrés.

Asesoré dentro del expediente relacionado a proyecto de acuerdo ministerial de destitucion de la servidora pablica Sandra
MNoemi Ramirez Pleytes de Nicolas, quien ocupa el puesto de Director profesor titulado sin especialidad en la escuela Oficial
Rural Mixta JM Caseria Nueva Armenia, municipio de Melchor de Mencos departamento de Petén.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecio de Convocatoria para la seleccion de miembros d ela junta calificadora
de personal JCP PRO 01 en seguimiento a la providencia 1742-2023.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de resolucion de autorizacion para iniciar tramites y gestiones de
suscripcion interinstitucional para la prestacion de servicios de impresién y embalaje de diversos materiales educativos a
suscribirse entre la DIGEF y la Direccidn General del Diario de Centro América y Tipografia Nacional del Ministerio de
Gobernacion.

Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 01173-2017-03794 a cargo del oficial 3° Juez A
promovido por Sergio Sabino Rodriguez Montenegro, en contra del Estado de Guatemals, entidad nominadora Ministerio de
Educacidn, (ramitado en el Juzgado Quinto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del municipio ¥ departamento de
Ciuatemala,

Asesore dentro del expediente relacionado a propuesta de segunda enmienda del contrato kfw  Construceion de 3 institutos
nacionales de educacion Diversificada en los departamentos de Jalapa, Huehuetenango y Quiche,

Asesore dentro del expediente relacionado a la revision de los proyectos de Acuerdos Ministeriales para los desembolsos a
transferir al Banco Credito Hipotecario Nacional, por ¢l Programa de Becas de Ingles del afio 2023,

Todos 0s dotymenios que 5& encuentran en el Siic Web de! Sistema de Geslidn do la Calidad $on los documentes astualizados y oortmlades
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o Asesoré dentro del expediente relacionado al Oficio emitido por la Licenciada Stephanie Gabriela Quel Rivera, Auxiliar
Fiscal, Fiscalia de la Mujer Ministerio Publico, trasladando el informe directamente a la fiscalia correspondiente sobre el caso
MP 008-2023-1925

s Asesord dentro del expediente  relacionado al incidente de autorizacion de terminacion de contrato 01173-2016-10299
promovido por el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, en contra de la sefiora Sandra Maria
Alvarado Castillo, dentro del conflicto colectivo nimero 01173-20016-00426, en el que se sefiala nueve lugar para recibir
notificaciones.

s Asesore dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral ndmero 01214-2018-02737 Of 2, promovido por el sefior
Carlos Roberto Valladares Meda, en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacién, por
indemnizacion por jubilacion, tramitado en el Juzgadoe Séptimo pluripersonal de trabajo v prevision social del municipio ¥
departamento de Guatemala,

s Asesord dentra del expediente relacionado al juicio ordinario laboral nimero 07004-2022-00222 Oficial 3 Not 1, promovido
por el sefior Byron Fernando Socop Garcia en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion,
por nulidad sobre una resolucidn, a cargo del juzgado de primera instancia de trabajo v Prevision Social y de Familia del
Departamento de Solola,

*  Asesoré dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral nimero 9017-2017-00690 Oficial 2, promovido por
Apolinaria Mendez Fuentes de Rosales y Compafieros, por prestaciones laborales, en contra del Estado de Guatemala entidad
nominadora Ministerio de Educacion, a cargo del Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y
Econdmico Coactivo de Quetzalienanga.

¢ Ascsord dentro del expediente relacionado al Juicio Ordinario Laboral ndmero 20006-2016-00184 Oficial 1, Juzgado de
Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social del departamento de Chiquimula promovido por Herminia Ceferino Ortiz de
Chavez expediente de amparo 916-2020,

* Asesore dentro del expediente relacionado al proyecto de Acuerdo Gubernative cuyo objetivo es reformar el Reglamento
de las Organizaciones de Padres de Familia OPF contenido en el Acuerde Gubernative 233-2017 de fecha 27 de octubre de
2017.

*  Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario laboral ndmero 01214-2018-02737 promovido por el sefior
Carlos Roberto Valladares Meda, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacion, por
indemnizacion por jubilacion, tramitado por el Juzgado Séptimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del departamento
de Guatemala.

N/

f l,rv\_.-r

L Todos los documentog gue s& encuenlran en & Sdig Wets del Sistems de Gestion ¢2 i3 Galidad son los documentos actualizados y contratades
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FORMULARIO
i,‘i! INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Feeritacre Del proceso: Recursos Humanos I Codigo: RHU-FOR-34 | Versidn:

2 | Paginadded

del departamento de Solola.

Guatemala,

»  Asesoré dentro del expediente relacionado a juicio ordinario laboral nimero 07004-2022-00222 tramitado por ¢l Oficial tercero
notificador primero, promovido por el sefior Byron Fernando Socop Garcia en contra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacion, llevado en el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Prevision Social y de Familia

e Asesord dentro del expediente de incidente de autorizacion de terminacion de contrato de trabajo niumere 136 dentro del
conflicto colectivoe ndmero 01173-2013-02852 promovido por el Estado de Guatemala a través de su representante legal
Procuraduria General de la Nacidn, entidad nominadora Ministerio de Educacion, en contra de Dyvid Renato Perez Mejia,
juicio tramitado en el Juzgado Undécimo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social municipio y departamento de

/ /7

Firma del Contratado

sella el

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Mes (En letras) Afa (En ndmeros)

| 31 mayo

2023

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

lic. Manuel Femando Gonzdlez Sanfos |
" DIRECTOR /
Direccitn de Asesori Juridica

Ministerio de Educacion

Todos tos documenios que 5e encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos sctualizados y controlados:
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{-.;. W INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ‘
M Yt Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo. RHU-FOR-34 | Versién, 2 | Pagina 1de 1 :
Nombre compieto de |a persona contratada: | Felipe Ramirez Bernal
- i Dependencia
Numero de o Fecha del {la que esta Direccion dé Servicios
Contrato 029-820 202_3 informe; 31/05/2023 asignada en el Administrativos
£ B - Contrato):
e R "~ Din Moz Ao Dla Mes [ Aa |
F’El’lDdO de p"EStaCJGH del {En nameros) {Em Intras) {Em nimaros] (En ndmeras) ‘ [En letras) | {En ndmeras]
Servicio: Del: |- A £l Al -4
::SC}!CI on r'IL-.!ITIEI"DS:I gz Mayo 2023 M ‘ Maya | EIJIZ
= - 1 Ll

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia |

« Brindar apoyo tecnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de |
Transito y normas conexas.

+ Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido. mantenimiento preventivo vy
abastecimiento del vehiculo asignado.

= Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segln programacion de agenda.
« Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

= Apoyar a las unidades administrativas y tecnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

e

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Gia {En numeros) ) f | Mes (En lotras) Afia (En numeros)

. | = .
o 31 /A ] Mayo /J@PBEE

i

%, ]
' I
c.Lidner %ﬁg”gﬂ%ﬁ T*Q”WHI DISERSA 2
“RECCH DE SERVICIOS ADMNISTRATIVOS -DISERS: %, o
MINISTRERIN NE ENIRACIAY L TTEY

Licenciado Lidner Danile Sincal Telequario
Nomobre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todoz fos documentos gue 88 encentran en f St Wob dol Sstema da Gesfion de Calidad o0 los documantos actualizasas ¢ commiadas
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. N4 FORMULARIO
;ﬁé "~ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
[ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-38 | Versién: 2 |  Paginaide2

Nombre completo de la persona contratada: | Edvin de Jesus Lémus Marroquin

I ; Focha dal R:pi’;d:;ga Direccion de Servicios
P 029-816-2023 i 31052023 | Administrativos
- Contrato): -DISERSA-
: Dia Was Afio : Dia T Mes ~ ARa
Periodo de p(estaclﬂn del {En niimeros) (En letras) (En ndmerss) {En nimeros}) {En letras) (En niimeros)
Servicio: Del: | A3l B 1 Al il S
(Solo en nameros) 2 - mayo 2023 n | o 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion, se
realizaron las actividades siguientes.

Elaborar el Plan de Relevos para Conductores y Agentes de Seguridad asignados al Despacho
Superior, correspondiente al trimestre (mayo, junio y julio) respectivamente.

Programar servicio de mantenimiento a los vehiculos que, de acuerdo al kilometraje recorrido, les
corresponde realizarles el servicio de mantenimiento respectivo.

Dar capacitacion al personal de conductores y agentes de seguridad asignados al Despacho Superior
y conductores de los vicedespachos, sobre: Medidas de precaucion y prevencion al conducir vehiculos
propiedad del Estado y técnicas de seguridad a funcionarios en vehiculo terrestre o a pie
respectivamente.

Realizar reuniones de coordinacion cada ocho (08) dias con el personal que recibe y entrega turno
de servicio, con el propésito de mantener la comunicacion y supervision en la entrega y recibo de
consignas entre ambos grupos de trabajo.

Impartir platicas al personal de guardias de la empresa de seguridad, sobre su presentacion personal
y el cumplimento de sus obligaciones y responsabilidades en el desempenio de sus funciones estando
de servicio.

Reiterar solicitud de trabajos de mejoras en el area de parqueo del Despacho Superior y Vicedespachos del
ministerio, con el objeto de evitar filtraciones de agua en el techo de la lamina y por consiguiente, inundaciones
en dicho lugar en época de invierno.

Gestionar ante la Direccion de Servicios Administrativos -DISERSA-, los bienes economicos y servicios para
el cumplimiento del presente plan.

Gestionar una reunién de coordinacién con el Representante Legal y Gerente General de la Empresa de
Segunidad V.I.P. SECURITY, S.A. "HALCONES" con el propésito de revisar las especificaciones técnicas
establecidas en el contrato administrativo entre el ministerio y dicha empresa.

Realizar avanzadas en los lugares donde participen autoridades educativas del Ministerio de Educacién, con
entidades gubernamentales y no gubernamentales, en la ciudad o en el interior del pais segun agenda, con el
proposito de detectar anticipadamente cualquier amenaza que pueda poner en peligro la vida e integridad fisica
de los participantes.

Todos los documentos que se-encuentran en el Siio Web del Sstema de Gasfidn da la Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
{.}) " INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

....... : ~Delproceso; Recursos Humanos | Codigo. RHUFOR-34 | Versibn. 2 | Pagina2de?

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se

firma y sella el: i
Dh (En nimeros) = Mes {(En letras) 5 Afio (En niomeros)

I 4 -

3 : mayo 2023 -

ic. Lidner Danilo Sincal Telequario\
" DIRECTOR blg %‘c‘uuﬁ
mmmman@u

Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguario
Director de Servicios Administrativos -DISERSA-.

Todos kos documentos que se encusniran en ef Sito Web del Sisiema de Gestion de |s Calidad son los documentos actislizados y controlados



- FORMULARIO
(ﬁ}’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
o Del proceso: Recursos Humanos | Codige. RHUFOR34 | Version. 2 |  Péginaide

| Nombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia

o Dependencia cery
Numero de : Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato 029-807-2023 informe: 31/05/2023 asignada en &l Administrativos
Contrato):
; Dia Mes Ao Dila | Mes Afio
Periodo de PII'EIETEIEII:!H del {En niimaros) {En lotras) [En nimeros) {EnnOmaros) | {En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: Al: |
(Solo en numeros) 02 Mayo 2023 | |[ Mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
Yy normas conexas.

« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por |la autoridad superior.

L

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) = Mes [En letras) Afio (En numeros)
3 Mayo P cogpes
B 3 : !‘?
. Lidner %E:gﬂgé}nggi Telegu umSERSA =
NINIETERID 0E iﬂummu-n SN Arew Lk 2

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Tedos dos documentes gque se encusniran en =) Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son 10s decumentos actualizados y controlados.
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| g FORMULARIO
| w INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

R e Del procesc: Recurses Humanos | Cadiga:. RHU-FOR-34 | Versidn: 2 | ~Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Sixto Josué Hernandez Albefio

f ' | 3 Epﬂndentgia | Direccion de Servicios
Mumero de Fecha del y a que es Ireccion rvicl
| Contrato: 029-810-2023 informe: 31/05/2023 asignada en el Administrativos
_ .‘ ) Contrato):
7 3 Dia Mes Afio ~ Dia Mes Afo
Periodo ge [JII'E_SIECI'EIH del Del {En numaros) (En letras) (En nimaros) Al {En nimeros) (En lotras) {En nimeros)
ernvicio: H - : s :
I[SU|D en HL:ImEI‘USS} 0z Mayo 2023 kh ] Mayo ! 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de

Transito y normas conexas.

« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

« Acompariamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacién de agenda.

| » Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

o

Firmadel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nomeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)
31 | Mayo 2023
. o OE E'dcr
idner Danilo Sincal Telequari /2 ______ %
DIRECTOR 3 DISERSA 2/
'RECCHXON DE SERWICIOS ADMINISTRATIVGS -DERs: \» ——
MINISTERIC DE EDUCASION

%, X
. . : s 1 Teunn=

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario '
MNombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que e ancuentran en 1 Sio Web g2l Sistena de Gestion de Calidad son los documenios aclualizades y controladas.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Bt " Del proceso: Recursas Humanos | Cﬂﬂlﬁh RHU-FOR-34 | Versién. 2 |  Pagina1de1
Nombre completo de la persona contratada: | Bryan Steve Barrios Aquino
e i Dependencia -
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029—81?~2ﬂ2§_. informe: 31/05/2023 asignada en &l Administrativos
) Contrato): o
= DOia Mas AR Dla Mes Ano
Periodo de FH:E‘_StHC!CIﬁ del (En ndmeros) [En latras) |Em ndmeros) {En nomeras) [En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: ~ Al: -
{SD]G &n n{]mernsj 02 Mayo 2023 31 / Mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y

abastecimiento del vehiculo asignado.
* Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
« Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.
» [Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firnaerdel Contratado

sella el;

Dia (En numeros) [

Mes (En letras]

31

Ao [En numeros)

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

—

Mayo

7

Z

“JECCHN DE SERVICCS

nilo Sincal Telequari
il ?:uamfcmn d

MINISTERID DE ET!‘HFMMN

&
=
3

g 2023

. Y
DISERSA £

‘-’" % X /
TEMALR

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Mombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

il

Todos jos documentos que se encuentran an e Sitg Web del Sistemna de Gestion de Calidad son los documenios acluakzades y cantrolados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

reeeeri Del proceso: Recursos Humanos " Codigo: RHU-FOR-34 | Version 2 | Pagina 1 de 2
K’f .
! Nombre completo de la persona contratada: | Rocio Analy Ruano Divas
: Dependencia
Nimero de Fecha del A (la que estd Vicedespacho
Contratn: 029-836-2023 i 31/05/2023 asignada en el Adiiinisiratio
| / Contrato):
" Dia Mes I Afto Dia _Mes Afho
Periodo de plie,Stamé“ del [En niameros) (En Iptras) | {En nimeros) (En nimeros) [En Igtras) {En nimaros)
Servicio; Del: - Al:
(Solo en numeros) 0z < Maye | 2023 31 mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Seguimiento de solicitudes de informacion a las Direcciones del Ministerio y corroborar la pertinencia de
la informacion.

Asignar requerimientos a la Direcciones del Ministerio de educacion conforme lo solicitado por las
distintas dependencias externas ¢ internas.

Brindar asesoria profesional al Vicedespacho para la gestion de procesos administrativos y de recursos
humanos.

Envio y recepcion de correspondencia del Vicedespacho Administrativo a las distintas dependencias
internas y externas.

Verificar la aplicabilidad de los procesos amparados en los acuerdos Ministeriales.

Solicitud de informes de las Direcciones departamentales conforme lo requieren las autoridades
superiores.

Analisis de la informacion suscrita por las Direcciones del Mimisterio de Educacion.

Verificar y preparar la informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacion segan lo
requerido por el Congreso de la Repiiblica.

Preparar informacion solicitada para citaciones con legisladores.

Verificar la informacion suscrita por la Direcciones del Ministerio de Educacion. requerida en las
citaciones de los legisladores del Congreso de la Republica.

Venficar informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educacion segin lo requerido por la
Contraloria General de Cuentas.

Agendar reuniones segln lo solicitan las autoridades superiores.

Convocar a reuniones para tratar temas relacionados con las acciones del Ministerio de Educacion.

~ _Pirma del Contratado

Texdos los documentos que s& encuentran en el Sito Web del Sstema de Gestion de Calidad son los documentos actusiizados y controtades,
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FORMULARIO
L)’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

saiearr Del proceso: Recursos Humanos | Codige: RHU-FOR-34 | Wersion: 2 | Pégina 2 de 2

EI presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firma ',r_'
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) | Afo [En niimaras)

N . 2023

Mayo

1 f ll ._-_j'._\.!—— p #
| I | £ oM
Nombre, firma y sello del Difector .de'la; Depén encia o Au@&;zam \r -
ot
aria Rﬂf‘ M. '}Ekm oG
Vic ministta Administrative
lmstenﬂd\efEﬂuumn

P

Todos los documentos que s& encuentran en &l Sitio Web daf Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actisizados y confrolados.
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FORMULARIO
&)‘ | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS {UEE}

T

Trevearie | Del process; Recursos Humanos | Cédige: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman

y Dependencia -
Numero de Fecha del (la gue esta / Vicedespacho

Contrato: 029-830-2023 infarme: 31/05/2023 asignada en &l Administrative
L ] Contrato).

= : Gia Mes Ao | Dia Mes Afio
Periodo de prelstamén del [En ndmeros) (En Ietras) (En nimeros) (En nomaros) [En letras) (En nimaros)

Servicio; Del: - i Al:
(Solo en nimeros) 02 Mayo 2023 31 mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Apoyo al Vicedespacho Administrativo en la revision, analisis y seguimiento de documentacion para
firma de la Sefiora viceministra (acuerdos ministeriales, contratos, recisiones, licencias, oficios.
Resoluciones de Modificaciones de Metas fisicas y Presupuestarias, etc.).

e Apoyo en el seguimiento a cada una de las Unidades Ejecutoras en la Revision mensual de su Plan
Operativo Anual, para verifican la ejecucion de Metas Fisica y Financieras.

s Scguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras Unidades.

¢ Apoyar en la conformacién de documentacion para la firma de la Vicermnistra.

irma del Confratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y '
sella el:

Dia (En nimeros) . Mes (En lotras) - Ao (En numeros) i
I
31 | Mayo - 2023
h I .':I,-' I a DEE ¢
II| I| Il )Kr g _-? ,E; *- _;.- "ﬁ ",_,..";.-
Nombre, firma y sello del Drrebtnr de ta»benen@hcbﬁqﬂufnﬁzador
e .
.:_b, -
use. u.rw BalcarcelM. <,/ <"
EM bl
Viceministra Administrativa :
Ministerio de Educacion ¢

Todos los documentos que se encuentran en el Siio Wab dal Sistema de Gestidn de Calidad son los documentos aciualizados y controlados
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso. Recursos Humanos | _Cédigo:  RHU-FOR-34 | Versidn: 2 [ Pagina 1de 4

Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN F’;"—\DLP; MARROQUIN AQUINO

Dependencia .

Numero de Fecha del : {la que esta DIRECCION DE

Contrato: 029-838-2023 informe: 31-5-2023 | asignada en el ASESORIA JURIDICA
| Contrato):

' | Dia Mas Ano Dia Mas Ao
Periodo de FII.'EStEiGI@I'I del [En ndmeros) [En latras) [En ndmeros) |En némeros) [En lotras) {En nimeros)
Servicio Del: ; Al: et

(Solo en numeros) 02 MAYD | 2023 M MAYD 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedid a elaborar los proyectos siguientes a consideracion de Asesoria Juridica.

*
‘.‘

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 385451, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 5398323, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numerp de SIAD 418211, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 430358, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 394622, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 388783, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 592624, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418204, para su traslada a la Direccién de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 605069, para su asignacion y traslado a la
Direccién de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 395612, para su asignacion y traslado a la
Direccidon General de Educacion Fisica.

Andlisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 513858, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 605068, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 601110, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 334028, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Todos ios documentos que sa encuentran en @ Sitio Web del Sstema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y contmiados
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FORMULARIO
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Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599211, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 414787, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 399687, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 605062, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 390385, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 400310, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601772, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 802463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604951, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 594243, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos,

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 802463, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificade con el nimere de SIAD 804072, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 415815, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 284837, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 584121, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604667, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 219562, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604138, para su traslade a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 581742, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604139, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 603084, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 430638, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

(s

Todos los documentos guese encuantran en &l Siti Web del Sitema de Gestion de Calidad 500 los documentos aciualizados y controtados
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Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604557, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 432684, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 577871, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Baja Verapaz.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 588799, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 587409, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Quiche.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604216, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Totonicapan.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 552817, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de San Marcos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 546987, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Suchitepéquez.

Analisis del expediente identificado con el ndmero de SIAD 604338, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Jutiapa.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 599821, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Guatemala Norte.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 600522, para su traslado al Instituto Tecnico
de Capacitacion y Preductividad.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 801710, para su traslado a la Direccidn de
Recursos humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 337363, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 563508, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el numero de SIAD 603628, para su traslado a la Junta
Calificadora de Personal.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 415818, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 429197, para su traslado a la Direccién
General de Educacién Fisica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604300, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 604070, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Guatemala Criente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604438, para su fraslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Sur.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 395800, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418204, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanaos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 604070, para su fraslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Guatemala Oriente.

e

Todos los documenios que s& encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad sen los- documentos actuslizagos y controlados
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Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 602926, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 417514, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Chimaltenango.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 446774, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 556427, para su traslado a la Direccion |
Departamental de Educacidon de Totonicapan.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 601384, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion Guatemala de Jalapa.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 449758, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de San Marcos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 415483, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Petén.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 595458, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 595827, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 600083, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 392820, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

irma del Cﬂntratadﬂl \

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)

MAYO  — 2023

Nombre, firma y sello daiB'i're-cﬁ:rr'd’é'Tﬁ Dé&pendencia o

Lic. Manuel Femando Gonzalez Santos
_ DIRECTOR
Direccion de Asesoria Juridica
Ministerio de Educacién

Tedos los documentas que se encuentran an 2l Sitio Web del Sistema de Gestion oe Calidag son los cocumentos actualizados y controlsdos
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Del proceso: Recursos Humanos [ Cédige: RHU-FOR-34 . Version; 2 ] Pagina 1 de i

Nombre completo de |la persona contratada: | José Andrés Meneses Ramos

Namero de
Criakar 029-829-2023

i Dependencia

AR /| (laque esta Direccion de Planificacion
31-05-2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-

Contrato):

Fecha del
informe:

Periodo de prestacion del

Servicio: Del: : — ' Al:
(Solo en numeros) e . mayo 2023 | 3 mayo 2023 |

Cia T wMes | ARe | Cia Mas Afio
|En nimeros) (En letras) [En nimeros) (En nidmeros) [En letras) {En nlmeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyo en la actualizacion de control de pagos de contratos de adquisicion de bienes en ejecucion al 30
de abril de 2023.

Apoyo en la revision de fichas técnicas de evaluaciones de campo para generacion de convenios de
remozamiento.

Ingreso de 606 establecimientos en Sistema de Asignacién y Dotacidn de Recursos -SDR- para
generacion de néminas y posterior generacion de convenios para remozamiento de establecimientos
educativos via OPF.

Escaneo de convenios de remozamiento firmados y registro en sistema SDR para generacién de recibos
de remozamiento.

Apoyo en la compilacidon y archive de expedientes (convenios, recibos y evaluaciones) para
remazamiento de establecimientos educativos via OPF, correspondientes al mes de abril 2023.

Apoyo en la revisién de rendiciones de cuentas correspondientes a transferencias via OPF realizadas en
el afio 2022.

Generacion de Acuerdo Ministerial para aprobacion de 226 Convenio de Subvencién suscritos con
Organizaciones de Padres de Familia -OPF- y generacién de oficios para gestion de firmas
correspondientes.

Generacion de nominas anuales en sistema SDR para generacion de Convenios de remozflmientu

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: ; i
Dia (En nimeros) = .-’?‘ = Mes (En letras) / | Afio (En 'nun_\el'n!}
31 : mayo _' 2023

-7 - i : o
MNombre, firmay EEI d’e1 Duré’::tou’ de J&r BEpen ya o Autorizador -

Todos los documantos gue se encueniran en el Sitic Web'del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizades y controlados
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Nombre completo de la persona contratada: | Juan Garcia Aviles

i Dependencia -
Namero de | Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-818-2023 informe: 31/05/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):

- Dia Wes ARo Dia Mes Afo

pEF[GdU dE prEISIECIDﬂ dE1 (En nimeros} |En letras) [En nimaros) |En ndmeros) {Em lotras) [En ndmeros)
Servicio: Del: ! — Al .
(Solo en nimeros) 02 . Mayo 2023 31 | Mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia [

= Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
¥ normas conexas.

» Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segln programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

» Realizar ofras tareas asignadas por la autoridad superior.

A

r.jFiFma Iﬂdel Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En ndmeros) -

31 7t Mayo 2023

Lidner Danilo Sincal Telequar ﬁ' 2
DIRECTOR
N DE SERWCI0S ADMINISTRATIVOS -DiSERe [-* DIEERSA
MINISTERID O EDUICACIAN

%
[
=

‘.
“Anenn©

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Tedos los documenlos que se encueniran en e Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos aciualizadas ¥ contioiadas
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FORMULARIO
w | INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

='."'."!'-‘.‘!'.".'.""i Del proceso; Recursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 | Versign: 2 | Fagina 1 de 1

Nombre completo de |a persona contratada: | Deymer Oswaldo Guerra Lémus

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-808-2023 informe:; A HORAE asignada en el Administrativos
_ . Conirato):
F ; Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de prestacion del {En nimeras) (En latras) (En nimerss) (En nimeras) {En lotras) [En nimeras)
Servicio: Del: Al | ——
{SQ'D en ﬂamems} gz - MH]‘Q 2023 ki Mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento MNacional de
Transito y normas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

= Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

= Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

« Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporie en las diferentes
comisiones.

» FRealizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

——Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo antermr se firma y

sella el
el bt Mes (En letras) Afio [En numeros)
31 ) Mayo ; /@QE §n\
i J \
Lic. Lidner Danilo .__._‘Eﬂ
li:lllFtE!'.:S:FI'!«%I“:I%1 TEIEguar = DISEH SA S =
"IRECCON D SERVICIOS ADMINISTRATIAGS -DISERSA, g /

MIMIETERIC) RE EDYAAGIAN ‘:‘”l‘u AT

Licenciade Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Tedos los documentos qus se encuentran en e Sitic Web ded Sistema de Gestidn de Calidad son los docurmentos aciualizados v controlados.



FORMULARIO

.
fyg |4 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

_“.—."._'_'._'::":"'I:___ o '_-_ Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo RHU-FOR-34 | Versicn: 2 [ Pagina 1 de 2 |
MNombre completo de la pi:sona contratada: | Ruth Carclina Can Barrera de Géstm |

_ ——— "/ Direccién General de
ependencia : i
Namero de 029-828-2023 Fecha del 31/05/2023 (la que esta Cngirrcélggzlggsde
Contrato: informe; asignada en el
Contrata): Departamentales de
SN ;S - Educacion
, . Dia Mes Afg | Dia Mas Afo
Periodo ge prestacion del Del {En nimeros] {En letras) (En nameros) Al {En nimeros) (En Istras) {En nimeros)
ervicio: ; o
{Solo en nimeros) o0z - Mayo 2023 3 Mayo | 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacion de informes reportados por la Direcciones
Departamentales de Educacion para reportar a quien corresponda, segun las directrices emanadas por
la Direccion de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacién respecto
a la ejecucion de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el seguimiento de todas las acciones para asegurar la
eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en el acompanamiento y monitoreo en los procesos de
Desconcentracion y descentralizacidon de las Direcciones Departamentales de Educacion en
coordinacion con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y las direcciones
centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccion en la Planificacion de las rutas de accién que permitan el
desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestion administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacién

Brindar apoyo profesional en otras actividades designadas por la autoridad superior.

Todos los doCUMENtos quee 58 encuaniran an el Sitie Web de! Sistema de Gesticn de Calidad son los documentos actualizados y cantrolados.




FORMULARIO
‘;ﬂ __ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

ot Del proceso; Recursos Humanos ] Codign. RHU-FOR-34 | Varsidn: 2 | Pagna2de2 |

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

Dia (En nomeros) 7 " Mes (En letras) ARG [En nUMercs)

31 4 Mayo 2023 |

'y

Vg ts O_/e

M.Sc. Mariym\Waleska F ens’e_l_[b.ientu Palomo
DIREC DRA ENERAL
Leda. Marilyn Waleska Penscriento Palome

Cwrectors Gemersl de Coordinacién oz Direcclenes
Bepartamentaiss de Educaclén
DIGECOR-

Todos ks aocumentas que se encueniran en &l Sibo Web el Sistema de Geshon de Calidad son los documentos aciuslizados y controlados
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K FORMULARIO
@ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) -

T g -~ Del proceso: Recurses Humanos |  Cédigo. RHU-FOR- 34 [ Versibn: 2 | Pagina 1 de 1

T 7
[ Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Rogelio Ramos Turcios

Dependencia ) o
Numero de ; Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-814-2023- informe: 31/05/2023 asignada en e! Administrativos
Conirato)
: Dia Wes | Afa Dia | Wes ARG
Periodo de prestacion del (En nimeros) {En lotras) [En nimeros) {En nimeras) {En Ietras) (En nimeras)
Servicio: Del: Al: el
(Solo en nimeros) 0, Mayo 2023 " Mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

« Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.
Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

¢ Realizar otras tareas asignadas por |a autoridad superior.

fma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

Dia (En nomeros) Mes (En letras) Afic (En nomeros)
31 Mayo | 2023 |
. e

ic. Lidner Danilo Sincal Teleguar, &“‘ ",

DIRECTOR —

TECCHN OF SERVICOS ADMINSTRATIDS Dxese | = DISERSA £
MIKISTERID NE EDUCATIGY j e——oee ;f

ey &

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que s encuentran en el Sitic Web def Sistema de Gestion de Calidad son Jos documentos actuslizados y controlades
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FORMULARIO

e M e
YT Del proceso: Recursos Humanos

[  Cédigo: RHU-FOR-34 |

Nombre completo de la persona contratada

Juan Paulo Ramirez Jimenez

Versén 2 ]

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Fafing:d de |

| E_I'ep_zandencia
Numero de Fecha del ' {la que esta Direccion de Servicios
| Contrato: 029-633-2023 informe: 31/05/2023 asignada en el Administrativos
L | Sy | Contrato) _
; 2 "D Mes Afa Dia Mes [ Afo
Periodo de D{E_Sta':mn del . | [En ndmeras) ‘ [En |etras) ‘ |En numaros) |En nimaros) {En Ietras) | {En niimeres)
Servicio! Del: - Al: — =

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Y normas conexas,

abastecimiento del vehiculo asignado.

Acompafnamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.

Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos,

| » Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes

comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior,

Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito

Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y !

{Z

)

irma del Gontratado

['El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

_sella el:

" Dia |En nameros)

Mas (En letras)

| -
3

Mombre, firma y sello del Director de |a Dependencia o Autorizador

Ano (En n'l.:rmerpsj =
2023
. DE &
Danilo Sincal Telequari, &° "%
TﬂR j== _Tf-_?_
E DISERSA £
o L
F'?EHALIA i

Web dal Setema de Geston de Caitad 50

an os documentos actuaizades y controlados
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FORMULARIQ
“) INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Teeremary Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

-

Nombre completo de la persona contratada: | Karla Ana Rocely Garcia Zuleta

| Dependencia
Nimero de Fecha del . (laqueesta | . .. .
| Binirata: 029-756-2023 TG 31/05/2023 Satariads st | Direccion de Informatica
1 | Contrato):
| ; ' ; "Dia o= Aho o Wes Ao
Periodo de pII'E.StECiﬁI’I del (En nimeras) (En letras} {En nimeras) (En nimeros) {En tetras) (En nimeras)
' Servicio; Del: L Al: |
{Solo en numeros) L LI 4 Mayo 2023 M Mayo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Realizacion de soporte técnico en el Sistema de Registro y Estadistica para verificar accesos de
usuario, cambio de contrasefia de usuario y creacion de usuarios del sistema.

Modificacion de reporte de Informacion General de Jurados de Oposicidén para agregar columnas de
Puesto Docente, Establecimiento y DPL

Realizacién de soporte técnico en el modulo de Acuerdo en la opcion de Oficio Cese de Funciones
para verificar la generacion de un cese de funciones,

Madificacion al Sistema en el mddulo de contratos 022 en la opcidn de Mantenimiento de
Ministros/Viceministros para solucionar un error al momento de consultar la informacién registrada.

Realizacion de soporte técnico en el madulo de contrato 021 en la opcion de Expedientes para verificar
la informacion de evaluacion diagnostica de los docentes

Realizacion de soporte técnico en el modulo de Reclutamiento y Seleccion Administrativo para verificar
el horario de un puesto asociado a una requisicion.

| Verificacion de funcionalidad para el registro de datos de universidades para los titulos de los docentes

de Junta Calificadora de Personal.

1 —

ir Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |

sella el:

Tia (En nomeros) Mes (En fziras) Afo [En numeros)

Lic. Walter Alasquez Calderon
Director

Direccion gde Informatica =DINFO-

Todos los documentos que 52 encuentran en el Silo Web del Sistema de Gestion de Calidad son los decurnantos schuslizades y controlados,
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