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FORMULARIO
&.2} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ,-J
T o Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-3¢ |  Version: 2 [ Pagina1det |

Nombre completo de la persona contratada: | CARLOS MARCIAL LOPEZ HERNANDEZ

/ ' Dependencia #
Numero de Fecha del (la que esta
Contrato: 029-19-2023 informe; 31/03/2023 asignada en el DIGECOR
Contrato):
. 2 Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pfejstaC|0n del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: . Al: :
(Solo en ntimeros) 0/ marzo 2023 . 3 marzo ‘2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagdgicos en las Direcciones
Departamentales de Educacion.

Apoyo en el seguimiento a la realizacidn del analisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacién para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Apoyo a las rutas de accién que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio de Educacién hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

Apoyar en el monitoreo de procesos en las Direcciones Departamentales de Educacion.

Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.

__—Fifmg detContratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En niimeros)

31 marzo 2 2023

M Sc. MARlLYN}Nﬁ\ESKA ENSAMIENTO PALOMO. .
Directora de la Direccion General de Chordinadién de Dire ciones Departamentales
DIGECOR

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Olga Ester Monterroso Moran

Dependencia DIRECCION GENERAL DE

Numero de Fecha del (la que esta COORDINACION DE/
Contrato:

029-23-2023 RS 31/03/2023 asignada en el DEPADR!'FISEI\CAE:\%NAEL?:'S -

Contrato): EDUCACION ~DIGECOR-

Periodo de prestacion del
Servicio; Del: ,
(SOlO en nﬂmeros) 01 marzo 2023 3 marzo ‘2023

Dia Mes Afio Dia Mes Afo
(En nameros) (En letras) (En ndmeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)

Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

c)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia:

Apoyo en el seguimiento a los procesos administrativos y técnico-pedagégicos de la Direccién Departamental
de Educacion de San Marcos.

Participacion y apoyo a institutos por Cooperativa del municipio de San Pedro Sacatepéquez, solicitan
creacion de nuevo sector educativo.

Reuniones con subdirectores, recomendando cumplir con sus obligaciones responsablemente.

Atencion a docentes y Franja de Supervisién Educativa del municipio de El Quetzal, resolviendo problemas
favorablemente entre supervisoras.

Participacion en reunion con Supervision del municipio de Malacatan y directores del Sector Educativo a
Su cargo.

Apoyo a coordinador nivel preprimario, caso contratos 189 de preprimaria dados en el departamento de
San Marcos.

Apoyo al sefior Director Departamental de Educacién en todas las actividades administrativas, asi al
Subdirector Técnico Pedagogico Bilinglie.

Apoyo al seguimiento a la realizacion de analisis de riesgo de la Direccion departamental de Educacion de
San Marcos, para asegurar la eficiencia en la implementacion de los procesos desconcentrados.

Apoyo a personal de la Subdireccion Administrativa Financiera para cumplir con lo solicitado por DAFI.
Coordinacién y apoyo a sefiores Alcaldes de los municipios de San Antonio Sacatepéquez, Rio Blanco,
Pajapita, San Pablo, San Miguel Ixtahuacan, Tajumulco, Comitancillo y San Cristébal Cucho.
Cumplimiento a requerimientos solicitados por autoridades planta central.

Apoyo a personal financiero, para cumplir con DAFI, modificaciones para los programas de apoyo, cambio
de estadisticas provocan problemas. Cumpliéndose con lo solicitado.

Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes dependencias
del Ministerio hacia la Direccion Departamental de Educaciéon de San Marcos.

Entrega de requerimientos solicitados por DIGECOR, Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna
DIREH, DAFI, DIGEPSA.

g

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

(Y

Gustemeia

FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 ‘ Versién: 2 | Péagina 2 de 2

d)

Apoyo en el monitoreo de procesos de la Direccién Departamental de San Marcos.

- Apoyo en la creacion de establecimientos educativos en los municipios de Tejutla, Concepcion Tutuapa y
La Blanca, visitando y verificando las necesidades de cada comunidad.

- Presencia en EORM. Aldea La Joya municipio de San Rafael Pie de Ia Cuesta detectando necesidades
de pupitres.

- Apoyo a Subdirector de -FOCE- en los programas de alimentacion escolar, valija did4ctica, gratuidad,
utiles escolares.

- Solucion de problemas de organizacion de padres de familia en varias comunidades.

Realizar otras actividades designadas por la autoridad superior.

- Representacién de la Direccion departamental de Educacién en inauguracion del Instituto de
educacion Basica de Aldea San Isidro, municipio de Tejutla.

- Coordinacién con orientadora metodolégica de la Direccién Departamental de Educacion, recepcion
de implementos deportivos.

- Seguimiento en la impresion y envié de boletas a técnicos de campo, solicitando firma y sello de
presidentes de OPFs.

- Participacién en reuniones con Junta Mixta Departamental.

- Acuerdos de trabajo con Jefe de Recursos Humanos de la Direccién Departamental de Educacion de
San Marcos.

- Reunion con personal financiero, tratando sobre trabajo a realizar relacionado grupo 300
programacion y ejecucion.

- Lectura, traslado y seguimiento de documentos recibidos a las unidades correspondientes.

- Atencion a docentes, padres de familia y Franja de Supervision.

- Apoyo a Alcaldes Municipales, solicitan modelo de convenio, para apoyo en nombrar docentes ciclo
escolar 2023.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En niimeros)

31 / Marzo dinae, 2023

4

Licda. Mariﬁm Waleska Rensamiehto Palomo’ " '
Directona de -DIGECOR-

y
'

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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T Del proceso: Recursos Humanos

Nombre completo de la persona contratada: | LICETTE DOLORES RAMOS CANO

Himern d TR fay i DIRECCION DE
Umero de echa de la que esta
Contrato; 029-29-2023 informe: 31/03/2023 (, asignada en el SERVICIOS
Contrato): ADMINISTRATIVOS
. i Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo gzrﬁggg_acmn del Del: (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
(Solo en ngn-.,eros} . 01 MARZO 2023 ' 3 MARZO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Efectué atencién médica en consulta externa a 220 empleados de planta central del Ministerio de
Educacién y otras dependencias (DIDAI, DIGECADE, DIGEEX, DIGEESP, DIPLAN, DAFI, DISERSA,
DINFO, DIDEFI, DIDEMAG, DIGEPSA, DIAJ, DIDECO, DICONOME, DICOMS, DIGECOR, DIGECUR,
DIGEDUCA, DIGEMOCA, DIGEACE, DIGEBI, Y DIGEFOCE) se adjunta detalle de pacientes atendidos
durante el mes de Marzo de 2023.

2. Efectué control de bitacora de registro de pacientes o personal atendido con detalle de la enfermedad y
del padecimiento, medicamento, examen fisico y plan educacional de 272 enfermedades

3. Efectué estadistica de pacientes atendidos durante el mes Marzo de 2023 con registro del tipo de
enfermedad.

L'

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nameros)
=
31 ; MarZO MZOZS {
& b,
j 2 %
) Lic. Lidner Danilo Sincal Teleguarid® DISERSA =
DIRECTOR e, X
OIRECCHON DE SERVICIOS ADMINISTRATVOS -DISERSA- ™ 47pyaL .
MINISTERIO DE EDUCACION

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador /

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada:

Fidel Dominguez Jiménez

' Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-16-2023 . informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
[ . = Dia Mes Ao Dia Mes Ao
‘ Periodo de prestamon del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio; Del: : Al: =
‘ (Solo en numeros) 0 Marzo 2023 31 Marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacién.

¢ Realizar revisiones constantes del funcionamiento
Ministerio de Educacion.

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacién.
* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

y mantenimiento de los vehiculos asignados al

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)
31 o Marzo 2023 f
. yLeidner Danilo Sincal Teleguaric <o 0
4 / . DIRECTOR
RECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -DISERSH, =~ .

MINISTERIO DE EDUCACION

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario

=2 LNSERS A :

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad san los documentos actualizados y controlados,
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l Nombre completo de la persona contratada: | LILIA BLANCO PINTO

Dependencia
Numero de f Fecha del /| (la que esta ; /
-4 - '4 /
Contrato: 029-4-2023 informe: | 31/03/2023 / asignada en el Despacho Superior
| Contrato):
7 i Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo gzrzrgfotamén del Del: (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) Al (En ndmeros) r (En letras) (En nimeros)
(Solo en nomeros) ' 1 /| maro 2023 ’ 31 ‘ marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Atendiendo a la funcion de enlace entre el Ministerio de Educacién y el Congreso de la Republica realicé
las siguientes acciones:

* Brindé asesoria y acompafamiento a la sefiora Ministra de Educaciéon, a los sefores
Viceministros y a otros funcionarios del Ministerio de Educacion en las citaciones e invitaciones
hechas por los bloques legislativos, comisiones de trabajo y diputados siguientes:

o Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR

-

o Angel Francisco Gonzélez Velésquez, presidente de la Comisién de Defensa del
Consumidor y el Usuario

Carlos Enrique Lopez Maldonado, representante por el distrito de Quiché

Cornelio Gonzalo Garcia Garcia, jefe del bloque legislativo TODOS

Darwin Alberto'Lucas Paz, presidente de la Comisién de Ambiente, Ecologia y Recursos
Naturales F

Douglas Rivero Mérida, Tercer Secretario de la Junta Directiva A%

Edgar Rubén Dubén Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz

Edgar Stuardo Batres Vides, representante por el distrito Central

Esteban Rubén Barrios Galindo, presidente de la Comisién de Cultura

Felipe Alejos Lorenzana, subjefe del bloque legislativo TODOS

Javier Alfonso Hernandez Franco, jefe del bloque legislativo FCN-NACION

Karla Cardona Arreaga, presidente de la Comisién de Pueblos Indigenas

Manuel de Jesus Rivera Estévez, subjefe del blogue legislativo VICTORIA

Oscar Stuardo Chinchilla Guzman, jefe del blogue legislativo CREO

Sonia Marina Gutiérrez Raguay, jefe del bloque legislativo WINAQ

Victor Israel Guerra Velasquez, jefe del bloque legislativo UNE

Walter Rolando Félix Lopez, jefe del bloque legislativo URNG-MAIZ

C 00

00 00 00 06000 O

* Brindé asesoria y acompariamiento a la sefiora Ministra de Educacién para las sesiones de las
interpelaciones solicitadas 1) por el diputado Aldo Ivan Davila Morales y 2) por los diputados
Lesly Valenzuela de Paz, Mariano Eulises Soch, Edwin Lux y Aldo Ivan Davila Morales.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados v controlados.
q 4
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*» Brinde asesoria y acompariamiento para la debida atencion de los requerimientos de informacién
hechos por los siguientes diputados, comisiones y bloques legislativos:

Adan Pérez y Pérez, subjefe del bloque WINAQ

Aldo Ivan Davila Morales, representante por el distrito Central

Ana Lucrecia Marroquin Godoy de Palomo, jefe del bloque legislativo VALOR
Andrea Beatriz Villagran Antén, representante por el distrito Guatemala

3

Angel Francisco Gonzélez Velasquez, presidente de la Comisién de Defensa del
Consumidor y el Usuario

Carlos Napoleon Rojas Alarcon, jefe del bloque UCN

Cesar Bernardo Arévalo de Leén, representante por el Listado Nacional

Cristian Rodolfo Alvarez y Alvarez, representante por el distrito Central

Emilio de Jesus Maldonado Truijillo, representante por el distrito de Quetzaltenango
Ernesto Omar Mazariegos Quej, representante por el distrito de Alta Verapaz

Félix Danilo Palencia Escobar, representante por el distrito de El Progreso

Herbert Salvador Figueroa Pérez, representante por el distrito de Quiché

José Adolfo Quezada, representante por el distrito de Quiché

José Alberto Sanchez Guzman, representante por el distrito Guatemala

Juan Ignacio Quijada Heredia, representante por el distrito de Chiquimula

Karina Paz Rosales, representante por Listado Nacional

Karla Betzaida Cardona Arreaga, presidente de la Comisién de Pueblos Indigenas
Lesly Valenzuela de Paz, representante por el distrito de San Marcos

Madeleine Samantha Figueroa Rodas, representante por el distrito de Chimaltenango
Manuel de JesUs Rivera Estévez, subjefe del bloque legislativo VICTORIA

Marleni Lineth Matias Santiago, presidente de la Comisién de Vivienda

Oscar Arturo Argueta Mayén, representante por Listado Nacional

Rubén Esteban Dubon Garcia, representante por el distrito de Baja Verapaz

Sonia Marina Gutiérrez Raguay, jefe del bloque legislativo WINAQ

Vasny Adiel Maldonado Alonzo, representante por el distrito de Suchitepéquez

o B S e < T

00 000D OoOO0DLUOGOODO0ODOCD O

&}

* Brindé asesoria y acompafiamiento a la sefiora Ministra y a los sefiores Viceministros de
Educacién en las audiencias y reuniones siguientes:

Anibal Diaz, alcalde de San Miguel! Siguila, departamento de Quetzaltenango
Edgar Rubén Barrios Galindo, representante por el distrito de Retalhuleu
Flavio Valdemar Mufioz Cifuentes, representante por el distrito Guatemala
Herbert Salvador Figueroa Pérez, representante por el distrito de Quiché

Joel Rubén Martinez Herrera, representante por el distrito de Huehuetenango
Josué Edmundo Lemus, representante por el distrito de Quiché

Marvin Alvarado Morales, Segundo Secretario de la Junta Directiva

Segio Arana Roca, Segundo Vicepresidente de la Junta Directiva

Qo0 00009

 Di atencion y seguimiento a los siguientes temas:

o Caso de la docente Aima Lucrecia Marroquin Vasquez

o Rudy José Orantes Najera w

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. /
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Di seguimiento a lo tratado durante las sesiones plenarias del Congreso de la Republica
celebradas en el mes de marzo informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas
tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacién.

Di seguimiento a lo tratado en el Congreso de la Republica en las sesiones de Jefes de Bloque
celebradas en el mes de marzo e informé a la sefiora Ministra de Educacion acerca de los temas
tratados en las mismas cuando éstos han sido del interés del Ministerio de Educacion.

Faccioneé oficios para la firma de la sefiora Ministra de Educacién en respuesta a requerimientos
del Congreso de la Republica.

Sostuve reuniones con las diferentes unidades del Ministerio de Educacion y realicé la revision
de fondo de informes elaborados por cada uno de ellos, previamente a ser firmados por la sefiora

Ministra de Educacion en respuesta a requerimientos del Congreso de la Republica efectuados
por escrito o durante las citaciones o audiencias.

Elaboré y presenté el reporte mensual de citaciones e invitaciones recibidas del Congreso de la
Republica para el Ministerio de Educacién.

S ¥

{ Firma del Contratado

El presente informe ha SEWO de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En m’;merof)/ - ‘\ Mes (En Ietras}\ Aiio (En nimeros)

2/ 771 ) wem | w7 |
, . o DE

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizades y controlados.
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FORMULARIO
)} _ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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Nombre completo de la persona ;
contratadg‘ bre comple W g Nestor Alexander Moscoso Mérida
Dependencia
Numero de 029-10-2023 Fechadel | 31demarzode | (aqueests Direccién de Asesoria
Contrato: informe: 2023 ’ asignada en el Juridica
Contrato):
¢ . Dia Mes Afo Dia Mes ARo
Periodo gir?f:{etisot'aC!én del Del: (En nimeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
(So|0 en nﬂn:]eros) ’ 01 {'. marzo i 2023 i 31 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los provectos siguientes para consideracion de la Direccién de Asesoria Juridica, Ministerio de

Educacion:

Providencia 121-2023 a Direccién Departamental de Educacién de Quiché, trasladando para las acciones legales
correspondientes Acta de Verificacién de Requerimiento de Pago dentro del Juicio Ordinario Laboral 14006-2016-00612,
promovido por MANUELA GRAVE TAMUP DE AGUARE Y COMPANEROS.

Providencia 122-2023 a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio, trasladando informe sobre Avance de
Gestiones de Pago dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2017-03780 promovido por JUANA ESTELA QUEZADA
ESCOBAR en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora Ministerio de Educacion, a cargo del Juzgado Noveno
Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social del municipio y departamento de Guatemala.

Providencia 124-2023 a Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional ~-DICONIME- de este Ministerio, para andlisis y
rubrica el proyecto de Oficio 06-2023/DS/Diconime de fecha 10 de enero de 2023, dirigido a la Doctora Susanna Hess-
Kalcher, Directora Regional DVV International para Centroamérica, México y el Caribe, por medio del cual se da a conocer la
decisién unilateral del Ministerio de Educacién para Rescindir el Convenio de Cooperacién Interinstitucional entre el
Ministerio de Educacion y la Asociacién Alemana para la Educacién de Adultos -DVV International- en apoyo a la Educacion
Extraescolar,

Providencia 125-2023 a Vicedespacho Administrativo de Educacién, andlisis y observaciones a la propuesta de Convenio
Interinstitucional entre la Secretaria Técnica del Consejo Nacional de Seguridad -STCNS-, la Comisién de Asesoramiento y
Planificaciéon del Consejo Nacional de Seguridad -CAP- y el Ministerio de Educacion, en el Marco del Plan Estratégico de
Seguridad de la Nacion, a efecto se emita comentarios al respecto,

Providencia 126-2023 a Vicedespacho Administrativo de Educacion, andlisis y observaciones a la propuesta de Oficio DIREH-
ComLigDP-23130-2022, emitido por integrantes que conforman la Comisién Liquidadora de la Dependencia Subrogada
Direccion de Personal -DP-, para firma de la Sefiora Ministra de Educacién para solicitar a SEGUROS UNIVERSALES la
reactivacion del pago total de la péliza o en su defecto la reposicion del vehiculo con las mismas o mejores caracteristicas del
que fue robado.

Providencia 127-2023 a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio, trasladando cédula de notificacion
del Juicio Ordinario Laboral nimero 01173-2017-05180, por pago de Indemnizacion por Jubilacién, promovido por ELVIA
LILI ORTIZ NAVAS, en contra de El Estado de Guatemala, autoridad nominadora Ministerio de Educacién, conocido por el
Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, solicitando se informe al Juzgado correspondiente sobre
cumplimiento de pago.

Providencia 128-2023 a la Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN- de este Ministerio, trasladando para que en el
ambito de su competencia atienda copia del Acta Notarial de fecha 15 de diciembre de 2022, en la cual la entidad
PRODUCTIVE BUSSINES SOLUTIONS (GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA en Declaracién Jurada se compromete a
realizar el reforzamiento ofrecido por la empresa SOLESCO a los sistemas solares KINGO que incluye la garantia de los kit de
las escuelas sin energia.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. /
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Providencia 158-2023 a Vicedespacho Técnico de Educacion, analisis, observaciones y rubrica propuesta de Actualizacién y
Modificacién del Protocolo de Identificacion, Atencién, Referencia de Casos de Violencia dentro del Sistema Educativo
Nacional, y proyecto de Acuerdo Ministerial para aprobacion del mismo.

Providencia 159-2023 a Direccién Departamental de Educacién de Escuintla, trasladando para las acciones legales
correspondientes expediente judicial del Amparo 3100-2019 a cargo de la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Cmparo y
Antejuicio, con relacién al juicio ordinario laboral nimero 05007-2017-00236, planteado por Maria Guadalupe Larios
Bobadilla y/o Maria Guadalupe Larios Bobadia, ante el Juzgado Pluripersonal de Primera Instancia de Trabajo y Prevision
Social del departamento de Escuintla.

Providencia 160-2023 a Direccion Departamental de Educacién de Petén, trasladando para las acciones legales
correspondientes expediente judicial del Amparo 3471-2019 a cargo de la Corte Suprema de Justicia, Cdmara de Amparo y
Antejuicio, con relacién al juicio ordinario laboral niimero 17028-2017-0089, planteado por Maira Elizabeth Guerra Burgos,
ante el Juzgado de Primera instancia Penal, Narcoactividad y Delitos contra el Ambiente, Civil, Laboral y de Familia del
municipio de La Libertad del departamento de Petén.

Providencia 162-2023 a la Direccion de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio, trasladando para las acciones legales
correspondientes cédula de notificacién del Incidente Post Mortem No. 01173-2019-10191, a cargo del Juzgado Noveno
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de Guatemala, promovido por EDGAR ARNOLDO AGUIRRE RODRIGUEZ, en
nombre propio y en representacion de la hija menor de edad MARIA PAULA AGUIRRE SALGUERO Y PABLO JOSUE
AGUIRRE SALGUERO, citando como causante a la extinta sefiora INGRID ROSIBEL SALGUERO ALVAREZ DE
AGUIRRE, quien laboré en el Ministerio de Educacion, incidente promovido en contra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacion.

Providencia 163-2023 a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio, trasladando para las acciones legales
correspondientes cédula de notificacién del Incidente de Reinstalacion niimero 01173-2018-01037, Conflicto Colectivo
numero 01173-2017-13240 promovida por MARIA MAGDALENA AJU UPUN en contra del Estado de Guatemala entidad

nominadora Ministerio de Educacion, a cargo del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social del municipio y
departamento de Guatemala.

Providencia 166-2023 a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio, trasladando para las acciones legales
correspondientes cédula de notificacion del Incidente de Autorizacién Judicial de Terminacién de Contrato 01173-2019-09319
(Dentro del Conflicto Colectivo 01173-2017-13240) promovido por el Estado de Guatemala, a través de la Procuraduria
General de la Nacién autoridad nominadora Ministerio de Educacién en contra del servidor piblico CARLOS ANTONIO
CORTEZ HERNANDEZ, a cargo del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de Guatemala.

Providencia 167-2023 a la Direccién de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio, trasladando para las acciones legales
correspondientes cédula de notificacién del Incidente de Autorizacién de Terminacion de Contrato de Trabajo No. 113, dentro
del Conflicto Colectivo 01173-2013-02852/Sria., Promovido por el Estado de Guatemala, a través de su representante legal,
autoridad nominadora el Ministerio de Educacion, contra el servidor pablico HUGO ANTONIO RODRIGUEZ FERNANDEZ,
a cargo del Juzgado Undécimo de Trabajo y Prevision Social de Guatemala.

Providencia 208-2023 a Vicedespacho Técnico de Educacién, analisis, observaciones y rubrica propuesta de Acuerdo
Ministerial para crear el Modelo Educativo de Telebachillerato en el Nivel de Educacién Media, Ciclo de Educacion
Diversificada, del Subsistema de Educacion Escolar.,

Providencia 209-2023 a la Direccion de Recursos Humanos -DIREH- de este Ministerio, trasladando para elaboraciéon de
Acuerdo Ministerial de Destitucién las actuaciones del del Expediente Judicial relacionado con el servidor ptiblico MOISES
SALVADOR JERONIMO MORALES, formado en ocasién del trdmite del Incidente de Autorizacién Judicial de Terminacion
de Contrato No. 01173-2019-10109 dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-2017-13240 a cargo del Juzgado Octavo
Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social de Guatemala.

Providencia 211-2023 a Direccion General de Educacién Extraescolar -DIGEEX- de este Ministerio, realizando nuevas
observaciones, previa ribrica de la Sefiora Ministra de Educacién de la propuesta de Acuerdo Ministerial que deroga el
Acuerdo Ministerial 785-2011 Programa de Modalidades Flexibles para la Educaciéon Media y crea el Programa de Educacion
Media para Jovenes y Adultos -PROEMIJA-,

5
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o Providencia 212-2023 a Unidad de Abogacia laboral de la Procuraduria General de la Nacion -PGN- trasladando informe de

control Migratorio dentro del Incidente de Autorizacién de Terminacion de Contrato de Trabajo No. 01173-2021-03069 dentro
del Conflicto Colectivo 01173-2017-13240, a cargo del Juzgado Octavo Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social,
promovido por el Estado de Guatemala por medio de su autoridad nominadora Ministerio de Educacién contra del servidor
pablico ANDI DAVID PRADO LEAL.

Oficio 35-2023 a Unidad de Abogacia laboral de la Procuraduria General de la Nacion -PGN- el cual contiene autorizacién
expresa para las acciones legales correspondientes dentro del Juicio Ordinario Laboral No. 01173-2021-08236, promovido por
JAIME ANTULIO ESTRADA SOTO Y COMPANEROS, EN QUIEN SE UNIFICO PERSONERIA, en contra del Estado de
Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién, solicitando Pago de Bonificacién Profesional conforme al Acuerdo
Ministerial 327-90 de fecha 28 de febrero de 1990, a cargo del Juez “B” del Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y
Previsién Social del departamento de Guatemala.

Oficio 40-2023 a Unidad de Abogacia laboral de la Procuraduria General de la Nacién -PGN- el cual contiene autorizacién
€Xpresa para promover accion de amparo en contra de la sentencia de fecha 19 de octubre de 2022, emitida por la Sala Primera
de la Corte de Apelaciones de Trabajo y Previsién Social del municipio y departamento de Guatemala, la cual resolvié con
lugar la demanda ordinaria laboral planteada por ORLANDO FLORES GIRON y condena al Estado de Guatemala entidad
nominadora Ministerio de Educacién a reinstalar al demandante Y pagar los salarios y demas prestaciones dejadas de percibir
desde el dia del despido hasta su efectiva reinstalacion, dentro del Juicio Ordinario Laboral niimero 01173-201 8-02297,

Proyecto de Acuerdo Ministerial 300-2023 donde se delega al Abogado Rafael Tol Macario, Coordinador Departamento
Disciplinario, Subdireccién Juridico Laboral de la Direccion de Recursos Humanos de este Ministerio, la participacién del
Despacho Ministerial en la audiencia programada que se realizard en el Juzgado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Prevision
Social del municipio y departamento de Guatemala, Juez B, dentro del Juicio Ordinario Laboral niimero 01 173-2021-08236,
promovido por Jaime Antulio Estrada Soto y Compafieros, en quien unificaron personeria.

Opinién 15-2023 a la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones -DIDECO- sobre el proyecto de Bases dentro del
PROCESO DE LICITACION IDENTIFICADO COMO L-023/2023-MINEDUC, ADQUISICION DE INVERNADEROS Y
MACRO TUNELES PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS ESCUELAS TECNICAS DE CAMPO PARA LA

ALIMENTACION ESCOLAR, A SOLICITUD DE LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION EXTRAESCOLAR -
DIGEEX.

Memorial solicitando se procede acumulacién de procesos dentro del Juicio Ordinario Laboral 01173-2019-04975 promovido
por CRISTIAN AMILCAR MARTINEZ MENDEZ en contra del Estado de Guatemala, entidad Nominadora Ministerio de
Educacion, solicitando reinstalacién y pago de prestaciones laborales, con referencia al Juicio ntimero 01173-221-06091 a
cargo del Juzgado Décimo Cuarto Pluripersonal de Trabajo y Prevision Social, promovido por el mismo demandante (Cristian
Amilcar Martinez Méndez).

Memorial proyecto de alegatos de 48 horas por parte del Ministerio de Educacién como apelante de auto de reinstalacion
dentro de las DILIGENCIAS DE REINSTALACION No. 01 173-2022-07324, Dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-
2017-13240.SECRETARIA. Promovidas por GILBERTO OSIEL RAMIREZ URBANO, en contra del Estado de Guatemala,
entidad nominadora Ministerio de Educacién.

Memorial proyecto de alegatos de 48 horas por parte del Ministerio de Educacién como apelante de auto de reinstalacion
dentro de las DILIGENCIAS DE REINSTALACION No. 01 173-2022-09824, Dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-
2017-13240.SECRETARIA. Promovidas por ABIDAN CARIAS HURTADO, en contra del Estado de Guatemala, entidad
nominadora Ministerio de Educacién.

Memorial proyecto de alegatos de 48 horas por parte del Ministerio de Educacién como apelante de auto de reinstalacion
dentro de las DILIGENCIAS DE REINSTALACION No. 01 173-2022-07167, Dentro del Conflicto Colectivo No. 01173-
2017-13240.SECRETARIA. Promovidas por GERMAN ALFONSO CHUN LATZ, en contra del Estado de Guatemala,
entidad nominadora Ministerio de Educacion.

Memorial vista de apelacion dentro del Incidente de Terminacién de Contrato No. 01173-2020-06715, Dentro del Conflicto
Colectivo No. 01173-2017-13240. Oficial 28 promoviclq por el Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacién en contra de CARLOS OBED RAMOS GONZALEZ .

WA
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* Memorial vista de apelacion dentro de las DILIGENCIAS DE REINSTALACION No. 01 173-2021-10984, dentro del
Conflicto Colectivo No. 01173-2017-13240, promovidas por LYSBET MARIBEL MALDONADO GONZALEZ en contra del
Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién.

e Memorial de alegatos de 48 horas por parte del Ministerio de Educacién como apelante de auto de reinstalacién dentro de las
DILIGENCIAS DE REINSTALACION No. 01173-2021-08336, Dentro del Conflicto Colectivo No. 01 173-2017-13240,
promovidas por MARIO ALFREDO CERNA YANES, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de
Educacion.

* Memorial Recurso de Revocatoria, por Ejecucién dentro del Juicio Ordinario Laboral No, 01173-2019-04082m promovido por
GUILLERMO ESTUARDO HERNANDEZ MONTERROSO en contra del Estado de Guatemala entidad nominadora
MINISTERIO DE EDUCACION, por Reinstalacién, Nulidad de Acuerdo Destitucion DIREH 1948-2019 y Salarios dejados
de percibir,

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En niimeros)

31 marzo 2023

'\U
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‘yo y
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QWRECC

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador
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Nombre completo de la persona contratada: | Alexandro José Girén Guzman
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Recursos
Contrato: 029-1-2023 informe: [~ 31-03-2023 asignada en el " Humanos
Contrato):
P : Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de pre_StaCFén del (En numeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: 7
(SO|O en I"Il'JmeI'OS) 01 / marzo 2023 / 31 marzo 2023
V4

7

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Contraloria General de Cuentas
plazos establecidos;

Brindar asesoria y acompafiamiento en los
oportuna dotacion del recurso humano;
Asesorar a la DIREH para implementar procesos d
de plazas docentes con cargo
Asesorar y analizar los instru
recursos humanos se han e
procesos internos;

Brindar asesoria para el desarrollo e im
modernizacién y facilitacién de los diferentes
Asesorar con la recopilacién y analisis de la
procesos de recursos humanos;

Asesorar con la propuesta e implementacion de pro
a la institucion;

proces

Asesorar y participar en reuniones de trabajocon S
Humanos para coadyuvar al logro de los objetivos
Otras actividades que, en materia de los servicios
superior,

a) Asesorar en el seguimiento y diligenciamiento oportuno de los diversos re
y Vicedespachos ministeriales, asi como de entes fiscalizadores ent
y demas dependencias del Ministerio, p

Brindar asesoria para la identificacion de los princi
resultados en materia del recurso humano del Minist

querimientos realizados por el Despacho
re ellos, el Congreso de la Republica,
ara que se cumplan con la informacién y
0s de convocatoria del Ministerio que conlleve a una eficiente y

& control interno y seguimiento a las acciones para la ocupacion

a los renglones de gasto 011 personal permanente y 021 personal supernumerario:
ctivos, reglamentos,

mitido y presentar sus propuestas de mejora, orientados a facilitar y optimizar los

circulares, procedimientos, Acuerdos etc. que en materia de

plementacién de procesos informaticos que coadyuven al logro,
procesos en materia de recursos humanos:
documentacién de las unidades administrativas que intervienen en los

yectos de beneficio de la satisfaccion e identificacion de personal

pales nudos y factores que dificultan una buena gestion de
erio;

ubdirectores, Jefes y Coordinadores de la Direccién de Recursos
institucionales:

profesionales que se brindan, fueron solicitadas por la autoridad

El presente informe ha sido recibido de conformidad
sella el:

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En niimeros)
31 p marzo ¢ 2023/
L —
<: P‘ECURSO‘S'}-\
%
; = | ‘
; Warroguin de Manzo
ecursos Humanos
Nombre bor de la Dependencia o Autorizador
/

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Wetrde

Istema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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Nombre completo de la persona contratada: | Mirna Rosario Ramos Cano de Meneses

{ ' Dependencia /
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Auditoria
| Contrato: 029-8-2023 informe: 31-3-2023 indicada en el Interna
Contrato):
| ! - Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pre_Stauon del (En ndmeros} (En letras) {En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En nameros)
Servicio; Del: : Al:
(SOlO en namems) 01 marzo 2023 3 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Efectué seguimiento a los requerimientos de informacién institucional y apoyo logistico a comisiones
de CGC siguientes: 1. Auditoria Financiera y de Cumplimiento, periodo 2022; 2. Auditoria de
Cumplimiento al préstamo 3618/0C-GU, para la ejecucién del Programa para el Mejoramiento de la
Cobertura y Calidad Educativa; 3. Auditoria de Desempefio para realizar la vinculacion de la Politica
Nacional de Desarrollo KATUN Nuestra Guatemala 2032: 4. Auditoria para Evaluar los Estados
Financieros de propésito especial del préstamo 3618/0C-GU, periodo 2022; 5. Auditoria de desempefio
para evaluar tareas relacionadas con la administracién de Recursos Humanos y Nominas de Personal
docente y operativo; 6. Auditoria de Cumplimiento a Obra Publica y Gestion Ambiental para evaluar los
proyectos de los Lotes uno y tres; 7. Auditoria de Cumplimiento con nivel de Seguridad Limitada, a
requerimiento del Congreso de la Republica, segtin gestién 677774, segunda convocatoria para la
contratacion de personal en el reglén 021: y nombramiento de la Direccién para Atencion a Denuncias
para que se realice Presencia de Verificacion, segin gestion 719142.

Efectué seguimiento y atendi diversos requerimientos para la integracion de la Comision de Ejecucion y
Seguimiento de los compromisos establecidos en el Convenio Marco de Cooperacion Interinstitucional
entre la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio de Educacion.

Efectue seguimiento al proceso de divulgacién del Acuerdo Ministerial 146-2023 “Codigo de Etica del
Ministerio de Educacion.

Efectue seguimiento al proceso de actualizacion de Cuentadancias de las dependencias que conforman
la Planta Central del MINEDUC y apoye el proceso de solicitar formas y la entrega de Cajas Fiscales.
EfectUe seguimiento al proceso para establecer controles conjuntos con Contraloria General de Cuentas
y el Ministerio de Educacion para apoyar la rendicion de cuentas de las OPF.

Efectué seguimiento al proceso para establecer un Convenio de Cooperacion con el Instituto de
Contadores Publicos y Auditores CPA.

Efectue seguimiento en diferentes instancias del Ministerio de Finanzas Publicas para la gestion de la
modificacion presupuestarias que regulariza el grupo 0 “Servicios personales” correspondiente a la
némina del mes de marzo del presente afio.

Atendi otras acciones y participé en reuniones de trabajo para tratar diversos problemas relacionados
con la administracion financiera, auditorias internas y externas.

ntratado

" /é:/% 1ty )
e 5 / .
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El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En niimeros)

31 N marzo 2023

) Licda. Julia Victoria Monzn Pérez
DIRECTORA
/ Laun Direccion de Auditorta Interna -DIDA'
f’"l’ UG . Ministerio de Educasitr

\ _;N’ombrww&a Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada:

José Antonio Martinez y Martinez

Numero de Fecha del ([I)ae pit;d:;:ia DIR&ESS&%TN%‘%T‘(ESEEDE
Contrato: 029-408-2023 oo SEREDES | LB DIRECCIONES
| | Contrato): DEPARTAMENTALES DE
y ; EDUCACION -DIGECOR-.
< Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo de pre_staCIOn del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al: _
(Solo en numeros) = febrero 2023 /28 febrero 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

« Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes para el Despacho superior y Direcciones
Centrales.

» Seguimiento al monitoreo y realizacién de andlisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados.

» Apoyo a las rutas de accibn que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia las Direcciones Departamentales de Educacidn.

» Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

 Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

i

C 7

Lic. Jos?e*mtenin_n.iaﬂ'{:?t.z.y_mﬁninez

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En numeros)

Mes (En letras) Aiio (En nimeros)

28

febrero 202_3

\ \\uxﬁxc\

Directo

M.Sc. Marilyn Wa%ska ansamlem&Palomo —

de DIGECOR

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada:

José Antonio Martinez y Martinez

Numero de Fecha del I(?: pir;dssrga DIRCEgg};%TN‘GG‘%TgﬁgLEDE
Corntoatrs 029-409-2023 St 31/03/2023 | 237 5SS r DIRECCIONES
' : Coﬁtrato). DEPARTAMENTALES DE
; EDUCACION -DIGECOR-,
= . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de pre_stac:én del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En niimeros) (En letras) (En nameros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en numeros) o1 marzo 2023 31 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

 Brindar apoyo profesional en la elaboracion de informes para el Despacho superior y Direcciones
Centrales.

» Seguimiento al monitoreo y realizacién de analisis de riesgo en las Direcciones Departamentales de
Educacion, para asegurar la eficiencia en la implementacidn de los procesos desconcentrados.

e Apoyo a las rutas de accion que permitan que se desarrollen los procesos desde las diferentes
dependencias del Ministerio hacia las Direcciones Departamentales de Educacion.

« Apoyo en el monitoreo de procesos de las Direcciones Departamentales de Educacion.

* Realizacion de otras actividades designadas por la autoridad superior.

Realizacion de diagndstico de mobiliario a nivel nacional, a través de formulario de Google Forms, Andlisis de
informacion y entrega de base de datos.

AR ’

)

Lic. Jos%@ﬁﬁﬁéﬁ y Martinez

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:

Dia (En nimeros)

Mes (En letras) Afio (En nameros)

31 marzo

2023

M.Sc. Mérllyn aleska'\Pensamiento Paim;p G
Directqra de DIGECOR “tepn, €.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: j_Norma Patricia Garnica Guerrero

—_— TV

| !

[Dependencia |

1 |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

& i FORMULARIO ]
g’. . } I INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
"‘:"":":’_f__ Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2| Pagina TEE(;_Hﬁ

Nuamero de | Fecha del | | laqueesta | Vice-Despacho de
| o T | | Te
Contrato: | 029-79-2023 | informe: ‘ 31/03/2023 asignada en el | Educac::l? Extr_aescolar y
s j Contrato): - 9, Shhatva
i~ B . [ Dia ! Mes Afo I | Dia Mes [ Ame ]
[ Periodo de pre;tamén del l (En nimeros) | (En letras) (En numeros) | ' (En numeros) (En letras) [ |En nimeros)
| Servicio: . Del: i Al: r . it i,
(SOJO en numeros) | 1 ‘ marzo § 2023 | ! 3 : marzo 2023

—_— L

|
| Actividades realizadas durante el mes de marzo 2023
' Seguimiento para la construccion de rutas y flujogramas de las direcciones del Vice despacho de Educacion
. Extraescolar y Alternativo.
Seguimiento a los programas, Sistema de Competencias, Me Supero y Entornos de Aprendizajes -EVA-
' Seguimiento y acciones correspondientes a la Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad
- Educativa -DIGEFOCE-
| Seguimiento a la Direccion de Asesoria Juridica, referente a la ruta para fortalecimiento del libre acceso a la
" informacion publica.
' Seguimiento a la Auditoria interna, referente a la ejecucion de becas de inglés de la Direccion General de
] Educacion Bilingiie intercultural -DIGEBI-

' El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |

_4

{ sella el:

Fri Dia (En nameros) ' | Mes (En letras) I =
- I

=
31 ’ Marzo

| |
|
o e i T = L 1

Afio (En nimeros)

2023

Z

/
. " < )
Licda. Vilma Lorena L&on Ofiva é@nandez
Vice- ministra de Educacion Extré’esholar y Alternativa. i
Nombre, firma y sello del director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Slstema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlades
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Nombre completo de la persona contratada: Félix Daniel Colindres Cordén

- Dependencia
Ndmero de Fecha del 31 de marzo de | (la que esta
Contrato: 029-578'2023/ informe: 2023 asignada en el DICOMS
. Contrato):
Periodo de prestacién del Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Semcp: Del: 7 marzo 2023 Al: 31 marzo 2023
(Solo en nimeros)

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

De acuerdo con el contrato por Servicios Profesionales prestados en la Direccién de Comunicacion
Social:

1. Asesoré en el manejo y seguimiento de temas coyunturales de comunicacion del Ministerio de
Educacion.

2. Asesoré en la definicion y estructuracion de Ia logistica adecuada para la difusion de
informacion relacionada con temas de la Alimentacion Escolar.

3. Asesoré en la logistica para atender de mejor forma los requerimientos de prensa,
propiamente los relacionados con temas del Seguro Escolar, Alimentacién Escolar y
remozamiento de establecimientos educativos.

4. Asesoré en la definicion de contenidos informativos acerca de logros importantes del Ministerio
de Educacién.

5. Asesoré para el andlisis de comunicados y declaraciones de prensa relacionados con los
programas del Ministerio de Educacion.

6. Asesoré para el analisis de contenidos divulgados en los medios de comunicacién social
respecto a los distintos programas del Ministerio de Educacion.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras)
31 Marzo
oS il i
S/ g - = \_J

. /g r
“Maria Li€astillo Galvez
Directpra en Funciones
Direccién de Comunicacién Social

Todos los documentos aue se encnientran an al Qifin Wah Aal Gietamn da A askiin de A_ea.
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r FORMULARIO
i@)} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
“""‘:‘-"‘”“‘“ Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Versién: 2 | Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Pedro Lépez Salazar

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato; 029-26-2023 7 informe:; 31/03/2023 . asignada en el Administrativos
Contrato):
. g Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo dse Fz'i-s'sotadon del Del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) Al {En nimeros) {En letras) (En nimeros)
ervicio: : :
(SOFO en ﬂL]mEFOS} 01 Marzo 2023 3 Marzo 2023
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
]

¢ Realizar Servicios Técnicos de Seguridad en el Ministerio de Educacién.

* Realizar revisiones constantes del funcionamiento y mantenimiento de los vehiculos asignados al
Ministerio de Educacion.

¢ Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
» Velar por el buen funcionamiento del equipo de seguridad asignado al Ministerio de Educacion.
* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

L 1Y A
et-Contratado

‘ El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:
l Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 P Marzo 2023
B i % ' 0 S C":;.r‘_..%_‘
_ ; Lic, Lidner Danilo i %
‘ R S;%cgl Te!eguaz;g:; DISERSA $/

" IRECCION O SERVIIOS ADMINSTAATIOS 0iscrch, o, e
HINISTERIO DE EDUCACION Deaan"

Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentas que se encuentran en el Sitio Web def Sistema de Gestion de Calidad son los decumentos actualizades v controlados.
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Codigo: RHU-FOR34 |  Version 2 | Paginaided .

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Francisco Flores Juarez

’ Dependencia

Ngg:‘f:;’tge 020-6-2023 ~ | Fechadel 31-03-2023 . | (lague esta . Despacho Superior
Contrato):
' ) - Dia | Mes Afo | Dia Mes Afio
Periodo de pre_Stacmn del (En nameros) | (En letras) (En nimeros) [ (En nimeros) (En letras) {En nimeros)
Servicio: Del: _ Al: .
(Solo en nimeros) 01 mee | mn | ! 31 marzo 2023
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ 1L Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.

2. Diligenciar el Tramite de los recursos de revocatoria y reposicion del Ministerio de Educacién.

3. Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

4, Prestar su asesoria, direccién y procuracién al propio Ministerio de Educacién y a sus representantes, asi como
a comisionesy delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacién o didlogos directos con tales
organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.

B Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

6. De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacién
durante el presente mes:

REVISION:
1. Contrato de Arrendamiento-01-2023-DIPLAN.
1.1.Arrendante: Apartamentos Valsari, Sociedad Anénima, por medio de su Administrador Unico i
Representante Legal, Alejandro Valenzuela Rivera.
1.2.Dependencia contratante: Direccién de Planificacién Educativa -DIPLAN. Especificamente el programa para el
mejoramiento de la cobertura y calidad Educativa, préstamo 3618/0C-GU.
1.3.Destino del inmueble: Serd sede de la Direccion de Planificacién Educativa.
1.4.Monto: Q.120,000.00.
2. Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIGECUR.
2.1.Arrendante: Apartamentos Valsari, Sociedad Andnima, por medio de su Administrador Unico y
Representante Legal, Aléjandro Valenzuela Rivera.
2.2.Dependencia contratante: Direccién General de Curriculo (DIGECUR).
2.3.Destino del inmueble: Serd sede de la DirecciéaCeneral de Curriculo (DIGECUR).
2.4.Monto: Q.516,600.00.
3. Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIGEMOCA.
3.1.Arrendante: Heralso, Sociedad Anénima por medio de Rodrigo Alvarez Sierra, Gerente General y
Representante Legal.
3.2.Dependencia contratante: Direccién General de Monitoreo y Verificacion de la Calidad (DIGEMOCA).
3.3. Destino del inmueble: Sera sede de la Direccién General de Monitoreo y Verificacién de la Calidad
(DIGEMOCA).
3.4.Monto: Q.548,867.00.
4. Contrato de Arrendamiento 02-2023-SANRO. '

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. /
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10.

11,

12:

13.

14.

15,

4.1.Arrendante: Vilma Consuelo Gonzélez Mijangos, propietaria.
4.2.Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Santa Rosa.

4.3.Destino del inmueble: Bodega de la Direccién Departamental de Educacién de Santa Rosa.
4.4.Monto: Q.74,000.00.

Contrato de arrendamiento 09-2023 SANRO.

5.1.Arrendante: José Antonio Cortéz Ramirez, propietario.

5.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Santa Rosa.
5.3.Destino del inmueble: Serd sede de la Coordinacién Técnico-administrativa del municipio de Barberena.
5.4. Monto: Q.30,000.00.

Contrato 189-40-2023.

6.1.Contratista: Carlos Enrique Garcia Vasquez.

6.2.Dependencia contratante: Direccién General de Educacidn Fisica (DIGEF).
6.3. Monto: Q.100,000.00.

Contrato 189-42-2023.

7.1.Contratista: Otto René Guzman Rafael.

7.2.Dependencia contratante: Direccidn General de Educacién Fisica (DIGEF).
7.3.Monto: Q.100,000.00.

Contrato 189-38-2023.

8.1.Contratista: Samuel Adonias Solis Acevedo.

8.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacion Fisica (DIGEF).
8.3. Monto: Q.60,000.00.

Contrato 189-47-2023.

9.1.Contratista: Hilda Azucena Chajon Ortiz.

9.2.Dependencia contratante: Direccion General de Educacién Eisica (DIGEF).
9.3. Monto: Q.60,000.00.

Contrato 189-39-2023.

10.1. Contratista: Irene Fernanda Silva Macario.

10.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacidn Fisica (DIGEF).
10.3. Monto: Q.55,000.00.

Contrato 189-43-2023.

11.1. Contratista: William Cesar Vail Pérez.

11.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Fisica (DIGEF).
11.3. Monto: Q.55,000.00.

Contrato 189-44-2023.

12.1. Contratista: Ovidio Balam Pérez.

12.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacidn Fisica (DIGEF).
12.3. Monto: Q.100,00.00.

Contrato 186-46-2023.

13.1. Contratista: Luis Humberto Solares Girén.

13.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Fisica (DIGEF).
13.3. Monto: Q.55,000.00.

Contrato 189-45-2023.

14.1. Contratista: Pamela Soto Silva.

14.2. Dependencia contratante: Direccién General de Educacién Eisica (DIGEF).
14.3. Monto: Q.55,000.00.

Contrato de arrendamiento 01-2023-GUASUR. /

4

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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16.

s

18.

13,

20.

2%

22.

23,

24,

15.1.  Arrendante: Fernando Cruz Moreno, propietario.
15.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Sur.

15.3. Destino del inmueble: Serd sede del Instituto Nacional de Educacién Diversificada Ciudad Real II.
15.4. Monto: Q.60,000.00.
Contrato de Arrendamiento 07-2023-GOCCID.

P

16.1. Arrendante: Martha Emilia Lépez Herrera, propietaria, por medio de su Mandataria Especial Lesly Hitalina

Meérida.
16.2.  Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente.
16.3. Destino del inmueble: Seré sede de la Escuela Oficial de Parvulos No. 58 “La Florida”.
16.4. Monto: Q.60,000.00.
Contrato de arrendamiento 01-2023-QUI.
17.1. Arrendante: Oscar Enrique Cifuentes Cabrera, prapietario.
17.2.  Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de El Quiche.
17.3. Destino del inmueble: Serd sede de oficinas de la Direccién Departamental de Educacion de El Quiché.
17.4. Monto: Q.300,000.00.
Contrato de Arrendamiento 10-2023-GOCCID.
18.1. Arrendante: José Francisco Lépez Diaz, propietario.
18.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente (GOCCID).
18.3. Destino del inmueble: Sera sede del Instituto Nacional de Educacién Bésica “Las Victorias”.
18.4. Monto: Q.188,160.00.
Contrato de Arrendamiento 06-2023-GOCCID.
19.1. Arrendante: Blanca Odilia Gémez Lopez, Mandataria Especial de Miguel Angel Martinez, propietario.
19.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente (GOCCID).
19.3.  Destino del inmueble: Serd sede del Instituto Nacional de Educacién Bésica “La Brigada”.
19.4. Monto: Q.54,000.00.
Contrato 189-60-2023.
20.1. Contratista: Maria soledad Mayorga Mazariegos.
20.2. Dependencia contratante: Direccién de Desarrollo y Fortalecimiento Institucional (DIDEFI)
20.3. Monto: Q.165,000.00.
Contrato de Arrendamiento 22-2023-GUANOR.
21.1. Arrendante: Victor Modesto Cruz Rodriguez, propietario
21.2.  Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Norte -GUANOR-
21.3. Destino del inmueble: Sera sede la Escuela Oficial Urbana Mixta ntimero 611.
21.4. Monto: Q.180,000.00.
Contrato de Arrendamiento 02-2023-PET.
22.1. Arrendante: Hedzon de Jesus Lima Aguilar, propietario.
22.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Petén.
22.3. Destino del inmueble: Serd sede de una Bodega de la Direccion Departamental de Petén.
22.4. Monto: Q.60,000.00.
Contrato 189-53-2023.
23.1. Contratista: Hansel Rufino Garcia Silva.
23.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Fisica (DIGEF).
23.3.  Monto: Q.55,000.00.
Contrato 189-52-2023.
24.1. Contratista: Max Eduardo Bautista Bautista.
24.2. Dependencia contratante: Direccion General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de

Educacién (DIGECOR).
7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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24.3. Monto: Q.190,968.00.
25. Contrato de Arrendamiento 01-2023-JCP.
25.1. Arrendante: Plaza Empresarial, Sociedad Andnima, por medio del Sefior Hugo Rolando Soto, Presidente
del Consejo de Administracién y Representante Legal de la Empresa.
25.2. Dependencia contratante: Junta Calificadora de Personal (JCP).
25.3. Destino del inmueble: Ser4 sede de la Junta Calificadora de Personal.
25.4. Monto: Q.447,846.00.

\ Q\_}/jt//

Firma del Contratado

—

El presente informe ha sido W conformidad y satisfaccidn, para constancia de lo anterior, se firmay
sella el:

Dia (En nameros) / | Mes (En letras) \ Afio (En nimeros)

31 / marzo #iB 2023

/
\O DE &
ORI 2

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados,
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-

Nombre completo de la persona contratada: | Luis Felipe Leiva Alva o

|
Numero de | .
Contrato: | informe: indicada en el Degpachio Superiar
I

/ - [ Dependencia
029-3-2023 Focha el 31.03.2023 | (Bqueesta

Contrato):

*

Periodo

(Solo en nimeros)

= Dia Mes Afio Dia Mes Afio
de prestacion del

(En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En ndmeros)

; |
Servicio: | Del: . Al:
i 1 marzo 2023 31 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

B e

o o

i

Asesorar todo lo relacionado con aspectos juridicos al Despacho Superior.
Diligenciar el Trdmite de los recursos de revocatoria y reposicién del Ministerio de Educacién.
Elaborar los proyectos de Acuerdos Gubernativos y Ministeriales que se le soliciten.

Prestar su asesoria, direccién y procuracién al propio Ministerio de Educacién y a sus representantes, asi como
a comisiones y delegaciones que se integren, o participar en ellas, en relacién con los planteamientos formulados
por las organizaciones sindicales o colectivas del Ministerio, sean en negociacién o didlogos directos con tales

organizaciones, en via directa, en la via administrativa o en la via judicial.
Realizar cualquier otra actividad que le designe el Despacho Superior.

De manera breve y puntual nos referimos a las actividades que hemos concretado en el Ministerio de Educacién

durante el presente mes:

REVISION:

Contrato de arrendamiento 02-2023-JUT.

1.1. Arrendante: Anibal Quifionez Garza, en calidad de propietario.

1.2.. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Jutiapa.

1.3. Destino del contrato: El inmueble arrendado serd sede de la Supervisién Educativa del municipio y
departamento de Jutiapa.

1.4. Monto del contrato: Q.72,000.00.

Contrato de arrendamiento 02-2023-TOTO.

2.1.Arrendante: Rubén Alfredo Norato Garcia, en calidad de poseedor.

2.2.Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Totonicapan.

2.3. Destino del contrato: El inmueble serd sede de oficinas de Supervisiones Educativas del municipio de
Totonicapan.

2.4.Monto del contrato: Q.84,000.00.

Contrato de arrendamiento 02-2023-ESCU.

3.1.Arrendante: Rosa Miriam Pérez Ramirez de Gutiérrez en calidad de Mandataria General de Goldeen Ivone
Gutiérrez Pérez, usufructuaria vitalicia del inmueble.

3.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de Escuintla.

3.3. Destino del contrato: El inmueble arrendado sera sede del Archivo de expedientes de personal y archivos
auditables de la Direccién Departamental de Educacién de Escuintla.

3.4. Monto del contrato: Q.32,400.00.

Contrato de arrendamiento 02-2023-GUAORI.

4.1. Arrendante: Onelia Marifia Cifuentes Lépez, propietaria.

4.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Oriente.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados, {,
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10.

11.

12

4.3.Destino del contrato: El inmueble sera sede de la Escuela Oficial de Parvulos No.23, “Alicia Aguilar Castro”.
4.4, Monto del contrato: Q.67,200.00.

Contrato de arrendamiento 02-2023-GOCCID.

5.1.Arrendante: Alvaro Emigdio Nolasco, en calidad de propietario.

5.2.Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente.

5.3. Destino del contrato: El inmueble seréd sede de la Escuela Oficial Urbana Mixta “San Cristébal”.
5.4, Monto del contrato: Q.79,200.00.,

Contrato de arrendamiento 03-2023-GOCCID.

6.1.Arrendatario: Mario de Jests Morales Muralles, en su calidad de propietaria.
6.2.Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente.

6.3. Destino del contrato: El inmueble serd sede del Instituto Nacional de Educacién Bésica de Telesecundaria
“San Juanero”.

6.4. Monto del contrato: Q.42,000.00

Contrato de arrendamiento 01-2023-GOCCID.

7.1.Arrendante: Marco Tulio Zufiiga Morales, en calidad de propietario.

7.2.Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente.

7.3.Destino del contrato: El inmueble serd sede de la Direccién Departamental de Educacién Guatemala
Occidente.

7.4, Monto del contrato: Q.537,600.00.

Contrato de arrendamiento 09-2023-GOCCID.

8.1.Arrendante: Asociacion de Damas Salesianas, por medio de la presidenta del Consejo Administrativo, Graciela
Eleonora Aldana Aragon.

8.2.Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacion Guatemala Occidente.

8.3.Destino del del contrato: El inmueble serd sede del Instituto Nacional de Educacién Basica “Clemente

Marroquin Rojas y de la Escuela de Ciencias Comerciales “Clemente Marroquin Rojas”.
8.4.Monto del contrato: Q. 177,600.00.

Contrato de arrendamiento 11-2023-GOCCID.

9.1.Arrendante: Gustavo Adolfo Barrera Noriega y Claudia Maria Barrera Noriega, propietarios.

9.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién Guatemala Occidente.

9.3.Destino del contrato: El inmueble sera sede del Instituto Nacional de Educacién Diversificada “Tierra Blanca”.

9.4. Monto del contrato: Q.174,720.00.

Contrato de arrendamiento 01-2023-GUAORI.

10.1. Arrendante: Joel Rodrigo Ldpez, propietario.

10.2. Dependencia contratante: Direccion Departamental de Educacién Guatemala Oriente.

10.3. Destino del contrato: El inmueble sera sede de la Escuela Oficial de Parvulos No. 6, “Horacio Mann”.

10.4. Monto del contrato: Q.78,000.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIGECOR.

11.1. Arrendante: Alejandro Valenzuela Rivera, Administrador Unico y Representante Legal de Apartamentos
Valsari, Sociedad Andnima.

11.2. Dependencia contratante: Direccién General de Coordinacién de Direcciones Departamentales de
Educacién (DIGECOR).

11.3. Destino del contrato: El inmueble seré sede de la Direccién General de Coordinacién de Direcciones
Departamentales de Educacién (DIGECOR).

11.4. Monto del contrato: Q.274,440.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIGEFOCE.

12.1. Arrendante: Alejandro Valenzuela Rivera en calidad de Administrador Unico y Representante legal de
Apartamentos Valsari, Sociedad Anénima.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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15.

16.

17.

18.

19.

14.

20.

12.2. Dependencia contratante: Direccion General de Fortalecimiento de la Comunidad Educativa (DIGEFOCE).

12.3. Destino del contrato: El inmueble sera sede de oficinas de la Direccion General de Fortalecimiento de Ia
Comunidad Educativa (DIGEFOCE).

12.4. Monto del contrato: Q.252,432.00.

Contrato de Arrendamiento 02-2023-DIGEESP.

13.1. Arrendante: Alejandro Valenzuela Rivera, Representante Legal y Administrador Unico de Apartamentos
Valsari, Sociedad Andnima.

13.2. Dependencia Contratante: Direccién General de Educacidn Especial (DIGEESP).

13.3. Destino del contrato: El inmueble sera sede de una Bodega de la Direccién General de Educacién Especial
(DIGEESP).

13.4. Monto del contrato: Q.45,600.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIGEESP.

14.1. Arrendante: Alejandro Valenzuela Rivera, Administrador Unico y Representante Legal de Apartamentos
Valsari, Sociedad Anonima.

14.2. Dependencia contratante: Direccion General de Educacion Especial (DIGEESP).

14.3. Destino del contrato: El inmueble serd sede de la Direccién General de Educacion Especial (DIGEESP).

14.4. Monto del contrato: Q.305,940.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIREH.

15.1. Arrendante: Plaza Empresarial, Sociedad Andnima por medio del Presidente del Consejo de
Administracién y Representante Legal, Hugo Rolando Soto Sanchez.

15.2. Dependencia contratante: Direccion de Recursos Humanaos (DIREH).

15.3. Destino del contrato: El inmueble serd sede de la Direcciéon de Recursos Humanos (DIREH).

15.4. Monto del contrato: Q 1,388,964.00,

Contrato de Arrendamiento 04-2023-GUAORI-.

16.1. Arrendante: Inmobiliaria Saenz, Sociedad Andnima por medio del Gerente General y Representante
Legal, José Luis Saenz Diaz.

16.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion Guatemala Oriente.

16.3. Destino del contrato: El inmueble serd sede de la Escuela Oficial de Parvulos No. 16, “Anita Figueroa”.

16.4. Monto del contrato: Q.67,200.00.

SIAD No. 616896.

17.1. Objeto de la resolucion: Facultar a la Directora de la Direccién de Planificacidon Educativa -DIPLAN-, para
suscribir convenios con las Organizaciones de Padres de Familia (O.P.F.) para el mantenimiento de edificios
escolares por un monto maximo de Q.75,000.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-SANMA.

18.1. Arrendante: José Raul Ochoa fuentes, en calidad de poseedor.

18.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacion de San Marcos.

18.3. Destino de! contrato: El inmueble sera sede del Anexo de la Direccién Departamental de Educacion de
San Marcos.

18.4. Monto del contrato: Q.144,000.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIGECADE.

19.1. Arrendante: Apartamentos Valsari, Sociedad Andnima, por medio de su Representante Legal y
Administrador Unico, Alejandro Valenzuela Rivera.

19.2. Dependencia contratante: Direccion General de Gestion de Calidad Educativa (DIGECADE).

19.3. Destino del contrato: El inmueble serd para el uso de la Direccion General de Gestion de Calidad
Educativa (DIGECADE).

19.4. Monto del contrato: Q.137,229.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-SOL.

Todos los docurnentos que se encueniran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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22.

23

24.
25.

26.

20.1. Arrendante: Esvin Rolando Martin Bocel, propietario.

20.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Solol4.

20.3.  Destino del contrato: El inmueble arrendado seré sede de Oficinas de Supervisiones Educativas de los
distritos del municipio de Solol4.

20.4. Monto del contrato: Q.84,000.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-PET.

21.1.  Arrendantes: Flora Yolanda Pinelo Diaz de Vasquez, Coralia Larissa Vésquez Pinelo y Rita Mariela Vasquez
Pinelo, copropietarias.

21.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Petén.

21.3. Destino del contrato: El inmueble ser4 sede del Departamento Técnico Pedagégico Bilingiie Intercultural
de la Direccién Departamental de Educacién de Petén.

21.4. Monto del contrato: Q.180,000.00.

Contrato de Arrendamiento 02-2023-QUI.

22.1. Arrendante: Lucrecia Maribel Pac Sac, propietaria.

22.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de El Quiché,

22.3. Destino del contrato: El inmueble arrendado serd sede de la Bodega de la Direccién Departamental de
Educacion de El Quiché.

22.4. Monto del contrato: Q.79,200.00.

Contrato de Arrendamiento 01-2023-DIGEPSA.

23.1. Arrendante: Apartamentos Valsari, Sociedad Anénima por medio de Alejandro Valenzuela Rivera, en
calidad de Administrador Unico y Representante Legal.

23.2. Dependencia contratante: Direccién General de Participacion Comunitaria y Servicios de Apoyo
(DIGEPSA).

23.3.  Destino del contrato: El inmueble arrendado seré sede de bodega para almacén y archivo de la Direccién
General de Participacién Comunitaria y Servicios de Apoyo (DIGEPSA).

Monto del Contrato: Q. 366,000.00.

Prorroga de Contrato de Arrendamiento DINFO-22-2022-C.

25.1. Prérroga de contrato con INNOVA OUTSOURCING, SOCIEDAD ANONIMA, celebrada entre el
Administrador Unico y Representante Legal de dicha persona juridica, Licenciada Mayra Marlen Deras
Guzman de Garcfa y el Ingeniero Miguel José Estrada Solares, Director de la Direccion de Informatica -DINFO.

25.2. Monto del contrato: Q.799,500.00.

Contrato de Arrendamiento 04-2023-JUT.

26.1. Arrendante: Marvin Oswaldo Reyes Sanabria en calidad de poseedor.

26.2. Dependencia contratante: Direccién Departamental de Educacién de Jutiapa.

26.3. Destino del contrato: Archivo y Salén de Usos Multiples de la Direccién Departamental de Educacién de

Jutiapa.
////,/,f/
(2 (i

26.4. Monto del contrato: Q.108,000.00.
irma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

>

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-81.02

! FORMULARIO
{.\y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVIC!OS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

--------- Del proceso: Recursos Humanos ! __Cédigo” RHU-FOR=34__ | Version: 2 ‘ Pagina 5 de 5
e ) 5T

L Dia (En nameros) / Mes (En letras) \ Afio (En niimeros)
3 1 - S

r

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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[ Nombre completo de la persona contratada: | BENJAMIN PELAEZ MAYEN ; l

g A
i

W W

! Mumabeis de b o i

| ) i B 1
% | FORMULARIO
- INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) |

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Paginaide2

[ ' Dependencia(l '
‘ Numero de ‘ Fecha del aque esta /
Contrato: | 029-32-2023 informe: | 31-03-2023 | indicada en el DISERSA |
LB | / ) Contrato): !
‘ » ‘ Dia Mes | Aflo | Dia I Mes Afio
Periodo de prestacron del (En nimeros) (Enletras) | (En nameros) (En nimeros) ‘ (En letras) (En nimeros)
| Servicio: Del: | Al: |
' (Solo en nimeros) J " marzo 2023 31 ‘ marzo J 2023
I [ | | |

L

|
|
|

a) Asistir en situaciones de riesgo que puedan afectar la integridad de las personas y al |

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

patrimonio (bienes e informacién) pertenecientes al Ministerio de Educacién. b) |
Apoyar para el analisis del Coordinador de Servicios Generales, las consignas a los
guardias de seguridad. ¢c) Apoyar en el seguimiento del registro actualizado de
parqueos asignados, asi como de los cambios que se realicen, d) Apoyar en los
servicios, procedimientos y acciones que realiza la empresa de seguridad
subcontratada y proponer la implementacién de mejoras necesarias, e) proponer la
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
elaboracion y disefio de los proyectos de seguridad, asi como su funcionamiento,
conservacion y aplicaciéon dentro de la planta central del Ministerio de Educacion por
parte de la empresa subcontratada, f) Asistir en la verificacion de la empresa de
seguridad subcontratada, esté debidamente homologada por los organismos
competentes en el pais, g) Asistir en la elaboracién del informe de incidentes e |
indicadores de seguridad semanalmente, h) Apoyar en la verificacién periédica del |
buen funcionamiento de los arcos detectores y kit de panico instalados por la
empresa de seguridad subcontratada, i) Apoyar en el desarrollo del plan de
autoproteccion en el que se incluiran, los planes de emergencia contra incendios,
analisis de riesgos, evacuacion etc. Utilizando todos aquellos medios técnicos y
medidas organizativas tendientes a la reduccion y eliminacién de todo tipo de riesgos
para la seguridad de las personas y patrimonio del Ministerio de Educacion,
propuesto por la empresa de Seguridad subcontratada, J) cualquier otra actividad que
le sea designada por la autoridad superior

Firma del Cont atafio

»
Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestién de s Calidad son los documentos actualizados y controlad

2003




"z FORMULARIO
1@; {!s} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
v e Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo. RHU-FOR-324 |  Version: 2 [ Pagina 2 de 2

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el; /
Dia (En nimeros) i Mes (En letras) Afio (En niimeros)
31 marzo 2,023
- - Lic. Lidner Deinilo Sincal Teleguario
R
DIRECCIGN D SERVICIOS ADMINISTRATIS -DisERcy
MINISTERIO DE EDUCACION

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son ios documentos actualizadas y controlados
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

......... Del proceso: Recursos Humanos |  Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 [ Pagina 1 de 1
Nombre completo de la persona contratada: | Luis Alberto Ceballos Calderén 3
/ g
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta ; o
Coiirsts: 029-244-2023 inforie: 28-2-2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato):
: , Dia Mes Afio Dia Mes Ao
Periodo de pre_StaC"ﬁn del {En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(SO|0 en nilmeros) 16 febrero 2023 28 febrero 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

e Correccion ortografica y de estilo del documento Diplomado de Prevencién de Violencia en Contextos
Escolares

e Correccién de estilo y edicién del discurso de la ministra para el Convenio Marco de Cooperacion

Interinstitucional entre la Contraloria General de Cuentas y el Ministerio de Educacién 2023, del programa
Sembrando Semillas de Transparencia

 Validacién, correccion de estilo y ortotipografica del texto Mi libro de lecturas para primer grado del Nivel
de Educacion Primaria

e Analisis para reestructuracion de paginas del texto Mi libro de lecturas para primer grado del Nivel de
Educacién Primaria

* Reunidn para la aprobacion de la reestructuracion de paginas del texto Mi libro de lecturas para primer
grado del Nivel de Educacion Primaria

e Inicio de reestructuracion de paginas del texto Mi libro de lecturas para primer grado del Nivel de
Educacién Primaria

- ;

?.]

J a del Cdntratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de

conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros)

Afio (En nimeros)

28

2023

Nombre, firma Ysello del Diréctor de la/Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO

INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Pégina 1 de 1

LNombre completo de la persona contratada: | Luis Alberto Ceballos Calderdn

ok
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta , B
Conteaits 029-244-2023 bt e 31-3-2023 asignada en el Vicedespacho Técnico
Contrato);
y z Dia Mes Afo Dia Mes / Afio
Periodo gzr%:gsotamon del Del: (En ndmeros) (En letras) (En nimeros) Al: (En ndmeros) (En Ietras]l/ (En numeros)
(Solo en nameros) ’ 1 marz? 2023 ; 31 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Continuacion de reestructuracion de paginas del texto Mi libro de lecturas para primer grado del Nivel de
Educacion Primaria

Asistencia al Taller de Analisis Curricular para la Transformacién y Fortalecimiento de los Sistemas
Educativos '

Correccion de estilo y ortografica de los Lineamientos para la elaboracién de materiales de la areas no
transversales de los Institutos Nacionales de Educacién Basica de Telesecundaria

Correccién de estilo y ortografica de una carta a la magister Annalise Lainfiesta Soto de Zepeda

Correccién de estilo y ortografica de la propuesta para mejorar el banco de actividades para estudiantes
de primer grado en el nivel Debe mejorar

Validacion, correccion de estilo y ortotipografica del texto Mi libro de lecturas para segundo grado del
Nivel de Educacacién Primaria

Validacion, correccion de estilo y ortotipografica del texto Mi libro de lecturas para tercer grado del Nivel
de Educacacion Primaria

s A

‘ L L3
rma ?él Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: o
Dia (En.nimeros) Mes (En\ru(as} Ao (En nimefos)
31 I 2023
L.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web de! Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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FORMULARIO
%22 INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

nTie Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version. 2 |  Pagnatdes

’T\Jombre completo de la persona contratada: } Jorge Alberto Isaias Lépez Ortiz .

bk b o

Dependencia
Numero de ( [ Fecha del (la que est4

-25.9 /| (laque esta

Contrato:; 029-25-2023 ' informe: 81/03/2023 indicada en el DICOMS
Contrato):
22 Dia Mes Ano Dia Mes Afio
Periodo dS grﬁ)’li'gisot;':lCIOH del Del: (En n.;.memsj}._ (En letras) (En nimeros) Al {En nimeros) (En letras) (En l‘ll:ll'l'lel‘.ﬂls:l
(Solo en nimeros) 01 /| marzo 2023 31 marzo 2023/

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia
De acuerdo con el contrato por Servicios Técnicos prestados en la Direccién de Comunicacion Social.

Realicé coberturas fotograficas y de video en la planta central en las actividades organizadas por el
Ministerio de Educacién a donde asistieron funcionarios de dicho ministerio.

Tomé fotografias para distintas redes sociales del Ministerio de Educacion en las actividades donde
participé la Ministra de Educacion, las Viceministras y directores de este organismo del estado.

Viajé al interior del pais a documentar con fotografias y videos las actividades a donde asistieron
funcionarios del Ministerio de Educacién en distintas escuelas y municipios del pais.

Grabe discursos de la sefiora Ministra de Educacion cuyos videos fueron reproducidos en distintas
redes sociales del Ministerio de Educacion asi como en otras entidades.

Archive en un disco duro todas las actividades documentadas por mi persona para que quedara como
evidencia del trabajo realizado por los funcionarios del Ministerio de Educacién tanto en la planta
central, la ciudad y el interior del pais.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
,5??,.. INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 ] Versién: 2 ] Pagina 2 de 2

Sistamuisa

/Firyt 2 del Cont do
El presente informe ha sido recibido

de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el: /

Dia (En nimeros)

Mes (En letras) Afio (En nimeros) /

31 marzo i 2023

Subdirectora de Comunicacif{n Social /
Ministerio de Educacién

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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g N FORMULARIO
%\'. P INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
oo Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 | Pagina 1 de 1

‘ Nombre completo de la persona contratada: | MONICA ALEJANDRA FLORES MEJIA

Dependencia vV
. : ICEDESPACHQ
Nimerode | 029.80-2023 | Fechadel 31/03/2023 | (@queesta TECNICO DE
Contrato: informe: asignada en el
Contrato): EDUCACION
i . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de p(e_s.tacuﬁn del (En nameros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: ~ Al:
(Solo en nimeros) 1 marzo 2023 31 marzo 2023

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de r

eferencia

Actividades realizadas durante el mes de Febrero:

* Coordinacion de reuniones con autoridades de las unidades:
Reuniones de trabajo con Direccién General de Educacion Especial,
becas, y posicionamiento de lenguaje de sefas.

Reuniones de trabajo con Direccion General de la Calidad Educativa, -Digecade-,
del Programa Académico de Desarrollo Profesional Docente, PADEP; seguimiento
el POA para el cumplimiento de metas del primer cuatrimestre 2023; seguimiento al
violencia; seguimiento a las acciones, estrate
Matematicas, Valores y Proteccion a la Nifiez
la celebracion de “Nifio, Nifia Magistrada por un Dia 2023"
adolescentes y padres de familia para reducir las llam
seguimiento para la elaboracion de términos de refere
comunicacion y lenguaje, tecnologia y telebachillerato: s
lideresas de mi pais a desarrollarse el 8 de marzo 20
Acompafame a Crecer, asi como entrega de alimentos; s
Regreso al Aula 2023.

Seguimiento a temas varios con el Vicedespacho Técnico de Educacion, res
Digno,asi como al Acta numero 03-2022 de la Comisién
del Ministerio de Trabajo y Previsién Social; respuesta a la
de Poblacion y Desarrollo de la Organizacion de las Naci
Exteriores; reunion de trabajo para conocer el proyecto d
preguntas de periodistas de diferentes medios de comuni
Reuniones de trabajo con Direccion General de Eval
seguimiento de la estrategia de mejoramiento de los apre
Seguimiento con la Direccién de Comunicacion Social,
programas nacionales.

° -Digeesp-, en

participacion del 56°. Peri
ones Unidades, requerida

cacion; seguimiento a asu

para seguimiento al | Congreso

gias de comunicacion y acuerdos de
y Adolescencia y Lectura y Escritura; s
; seguimiento a inicio de campafia dirigida a nifios, nifias,
adas falsas segun solicitud de Bomberos Municipales:
ncia para acompafiantes pedagoégicos, matematicas,
eguimiento a la celebracién de nifias y adolescentes
23; seguimiento para la contratacién de gestores de
eguimiento a la programacion de tutorias del programa

puesta a la Politica Nacional de Empleo
Nacional de Empleo Digno, punto cuarto segun solicitud

e remodelacion de la Universidad Popular; seguimiento a

uacion e Investigacion Educativa, -Digeduca-, para el
ndizajes, para matematicas y lectura 2023.
-Dicoms-, para las estrategias de comunicacién de los

seguimiento a la ampliacién de

a las actividades plasmadas en
diplomado de prevencién de la
los Programas Nacionales de
eguimiento a las acciones para

odo de sesiones de la Comisién
por el Ministerio de Relaciones

ntos del cluster de educacion.

o

7 ores Mejia
“Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nimeros) / Mes (En letras) / S DE ED‘A Aiio (En nimeros)
(3"‘ s \“Yo\
31 ﬁm\ é 2\ 2023
= = o =
= 9
: A/Oé‘ '\*5?
.A. Edna Leticia Pdrtales de NuAe£Espacyo
 Viceministra Técriica de Educacién ,
~Nombre y puesto de quien le firma
Todos

los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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' Nombre completo de la persona contratada: J:_Leonel

————

FORMULARIO
_INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

Galan Paniagua

T

i Dependencia

Direccién General de

, ‘ - ' . Coordinacion de
Numero de Fecha del | | (la que esta i : ;
Contrato: 029'21'2023’ informe: | 31/03/2023 | asignada en el | D Drrtreccmnels g
‘ ; | Contrato): | epar :amenta es de
SHRRIEE 1 . | 4 4 | Educacion -DIGECOR- |
e 7 d S [ | Dia I Mes [ ARo | ) [ Dia | Mes [ Ao |
| Periodo de prestacson del | (En numeros) (Enletras) | (En nameros) | (Ennameros) | (En letras) (En nimeros) I
| Servicio: Del: ; - | J ARk = | | .8
(Solo en numeros) | J 1/ | Marzo l 2023 | ‘ 31 | Marzo | 2023

- e - e e

actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

. o B : st = =Ty .
Actividades realizadas durante el mes de Marzo:

1.

Asistir a reuniones internas y externas programadas por el Ministerio de Educacion, en temas de Gestién
Integral de Reduccién de Riesgo de Desastres y la Incidencia en el Sector Educativo.

* Apoyar en brindar insumos tematicos y técnicos en las reuniones del Clister de Educacion.

Brindar, dar acompafiamiento y asistencia técnica en las diferentes acciones que se desarrollan en materia de
gestion Integral del riesgo.

* Colaborar en la socializacién a Directores Departamentales de Educacién y Comités Departamentales de Gestion

de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar sobre de la Guia para la Gestion de Riesgo en Centros Educativos
y Espacios de Aprendizajes.

» Colaborar en la socializacién a la Comunidad Educativa sobre de la Guia para la Gestion de Riesgo en Centros
Educativos y Espacios de Aprendizajes.

Brindar asesoria en temas técnicos sobre la Gestién Integral de Reduccion del Riesgo de Desastres.

* Coordinar la revisién, inspeccién y evaluacion de las rutas de evacuacion como parte del trabajo de verificacion del |

Plan de Evacuacion de la Sede Central del Mineduc, que se realiza con la Direccion de Servicios Administrativos -
DISERSA-.

* Dirigir reunién de coordinacién en la Escuela Técnica de Bomberos Municipales para agendar los temas y dias de
las capacitaciones para los brigadistas del MINEDUC.

» Elaborar observaciones al Plan Nacional de Simulacros Escolares.

* Elaborar observaciones sobre los lineamientos de Simulacros Escolares.

Brindar acompafiamiento técnico en las diferentes acciones que se desarrollan de Gestion Integral de Riesgo.

* Apoyar con la elaboracion diaria de los reportes de albergues, presentado de forma digital, enviados a la Direccién _

General de Coordinacion de Direcciones Departamentales de Educacién -DIGECOR- y el Vicedespacho Técnico.

* Elaboraciéon de 5 presentaciones de monitoreo preventivo sobre amenazas naturales, dirigido a los Directores

Departamentales de Educacion y asistentes.

» Socializar con las Direcciones Departamentales de Educacién por medio de sus Comités Escolares de Gestion de

Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, la informacién de pronosticos del clima semanal y mensual elaborado
por el INSIVUMEH.

Dar acompafiamiento a la Direccién de Servicios Administrativos ~DISERSA- en la Linea de Accién del Plan |

Institucional de Respuesta del Acuerdo Ministerial Nimero 247-2014, El Sistema de Gobernanza en la Gestién j
de Riesgo y Desastres para la Sequridad Escolar en la implementacién y apoyo en la ejecucién del Plan de

Evacuacion de la Sede Central del Ministerio de Educacion.

* Apoyar en la elaboracion del Plan de simulacro del afio 2023 para la correcta ejecucion y seguimiento del Plan de |

Evacuacion de la sede central del MINEDUC y sus constantes mejoras.

Todos los documentos que se encuentran en el Sifio Web dsl Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Brindar acompafiamiento técnico al Sistema de Gobernanza en Ia gestion de riesgo y desastres para Ia
seguridad escolar. ‘

* Participar en una reunién del Sistema de Gobernanza.

» Presentar el Plan Institucional de Respuesta —-PIR- 2023 a los miembros del Sistema de Gobernanza en la Gestion |
de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar, las cuatro lineas de accién. |

» Coordinar con DIGECOR, la presentacion del Plan Institucional de Respuesta -PIR- 2023 a los Comités
Departamentales de Gestion de Riesgo y Desastres para la Seguridad Escolar.

Otras actividades asignadas por la autoridad superior.

VIl Plataforma Regional de las Américas y el caribe de Gestion Integral para la reduccién del riesgo de |
Desastres, Uruguay (PR23). '
» Coordinar con la UNDRR el recibimiento de la de |a Viceministra de Educacion Administrativa de la VIII Plataforma ‘

Regional de las Américas y el caribe de Gestion Integral para la reduccién del riesgo de Desastres, Uruguay (PR23). |

» Elaborar mapeo de actores de la VIII Plataforma Regional de las Américas y el caribe de Gestion Integral para la |
reduccion del riesgo de Desastres, Uruguay (PR23) |

Elaboracién Guia de grupos vulnerables y la Gestion Integral para la Reduccion del Riesgo de Desastres. ‘
» Estudiar la informacion del material de discapacidad recibida de la Licda Xicara Directora de DIGEESP,

Elaboracién del Plan Nacional de Simulacros Escolares del MINEDUGC.

* Efectuar observaciones al Plan Nacional de Simulacros Escolares, a los Lineamientos de Simulacros Escolares, y |
a su Plan de Socializacion.

Plataforma Nacional de Dialogo en Gestién Integral para la Reduccién del Riesgo de Desastres. ‘

* Participar en la Reunién de la Plataforma Nacional de Dialogo en Gestion Integral para la Reduccion del Riesgo de |
Desastres.

* Discutir una posicion de pais colegiada con los demas miembros del Sistema Conred, para la participacién en la |
VIIl Plataforma Regional de las Américas y el caribe de Gestién Integral para la reduccion del riesgo de Desastres, |
Uruguay (PR23).

 Efectuar la incidencia técnica para la incorporacién de la Guia Escolar de Gestidn de Riesgo en centros educativos
y espacios de aprendizaje en la posicién de pais que se dara a conocer en la VIl Plataforma Regional de las |
Américas y el caribe de Gestién Integral para la reduccion del riesgo de Desastres, Uruguay (PR23)

Socializacién del nuevo Plan Nacional de Respuesta de la SE-CONRED

* Asistir a la reunién convocada por la SE-CONRED. para la socializaciéon del nuevo Plan Nacional de Respuesta de |
la SE-CONRED. '

» Establecer las funciones que le corresponden al Mineduc.
» Organizar el grupo de trabajo de la Seccién Operaciones de Respuesta Sectorial, apoyo a la comunidad.
» Permanecer atento a las préximas convocatorias para actualizar el MA-COE y las herrami,ean'aé_ééﬂaﬁgctor. '

'; | AN '

il
\L 1 Firmfé del Contratado
I B

—

- : - . . el - S ) Ao W SN
El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y |
sella el:

—

Dia (En nimeros) Mes (En letras) ‘ Afo (En niameros)

31 V; Marzo & 2023 ( i

\ \F‘)\J\Q\ ?d .

M.sc. Marilyn W‘é'les?ia Pen%gn;gn\t\g pagém@.ﬁ;;
Directora \DIGE

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestien de la Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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.. Nombre completo de la persona contratada:

RE— e S— =,

| Isabel Marisol Gutiérrez Castillo

;r e i i i R ]l - - ( ‘ De‘p_endeﬁcia £~ A _;- i
| Numero de | Fechadel | (laqueesta | Vicedespacho Técnico de
| Contrato: | 029-274-2023 | informe: | 2al2a023 | asignada en el | Educacioén
b L} | " —— | Contrate). [
T — - | [ Dia Mes Afo | 1 Dia | Mes |  Afo |
! PEFIOdO de p(egtacton del I | (En numems}/" (En letras) { {(Ennimeros) | (En nimeros) ! (En letras) ' (En nimeros) I
| Servicio: | Del: £t s et AL M L ]
; (Solo en numeros) : ! 16 | febrero | 2023 | / 28 | febrero |/ 2023
IRl sseiiosn TR (R | NN W anits . [ e il '

| Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyar profesionalmente en la calendarizacion, acompanamiento legal y de cumplimiento a las unidades ,
i establecidas, de conformidad a los planes y programas priorizados que lo requieran. '

|
b) Apoyar profesionalmente en la coordinacién de reuniones con autoridades de las unidades establecidas. |

. ¢) Apoyar profesionalmente en la coordinacion de resultados en el tiempo con las autoridades y Despacho
‘ Superior.

d) Apoyar profesionalmente en la presentaciéon de informes al Despacho Superior del Ministerio de |
| Educacion.
|

| El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y I
 sellael:

: il e e ot BB e L e
' Dia (En nimeros) Mes (En letras) { T Afio (En nimeros) :
: e ¢ S __7.1. = e SR
28 ; _ febrero 2023 ,‘
(Y
Y o\
} O“l
i 2:
- !
AT o
\ =" G
\'!{"C‘o {\'—Qﬁﬂ
olval De NUASZ"
Educacion

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Caldad son los documentos actualizados y controlados
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Nombre completo de Ia persona contratada: | Isabel Marisol Gutiérrez Castillo

, Dependencia
Numero de Fecha del ‘ (la que esta Vicedespacho Técnico de
Contrato: 029-274-2023 informe: 31/03/2023 asignada en el Educacion
Contrato):
i ; Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Penodo dszr;\)(rgiscfamon del Del (En numems_) (En letras) (En ndmeros) Al (En nimeros) | (En letras) (En nameros)
icio: % g d !
(Solo en numeros) 01 /- marzo 2023 31 | marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a)

b)

Apoyar en la calendarizacion, acompafamiento legal y de cumplimiento a las unidades
establecidas, de conformidad a los planes Yy programas priorizados que lo requieran.

Asesorar legalmente por caso de nifia que se accidenté en un colegio privado.

Apoyar profesionalmente con respecto al Acuerdo Ministerial 1059-2018 e Instructivo de Mantenimiento
de Edificios Escolares Publicos para determinar la viabilidad de crear un manual/reglamento de
Mantenimiento de Edificios Escolares Publicos.

Verificar y asesorar legalmente las etapas de cumplimiento del expediente 596661 correspondiente al
proyecto de convenio entre el MINEDUC y MAGA.

Apoyar profesionalmente en la coordinacién de reuniones con autoridades de las unidades
establecidas.

Coordinar y realizar reunién con Direccion de Asesoria Juridica para revision de SIAD 596661 para
revisién de expediente de acuerdo a opiniones juridicas emitidas por parte de la Direccion de Asesoria
Juridica.

Coordinar y realizar reunién con Direccién de Cooperacién Nacional e Internacional DICONIME y
Direccion de Asesoria Juridica para brindar apoyo profesional con respecto a: Observaciones en minutas
de convenios previo a que pase a Direccién de Asesoria Juridica.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados. / ]
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c) Apoyar profesionalmente en la coordinacién de resultados en el tiempo con las autoridades y
Despacho Superior.

e Apoyar con seguimiento a Direcciones Departamentales de Educacion para que se sirvan remitir informe
al Vicedespacho Técnico de Educacién el informe de la Direccion de Planificacion Educativa -DIPLAN-.

d) Apoyar profesionalmente en la presentacion de informes al Despacho Superior del Ministerio de
Educacion.

* Revisar propuesta discurso para la Sra. Ministra de Educacion para el inicio oficial del ciclo escolar 2023.

* Revisar instructivo de atencién al ciudadano en Direccién de Recursos Humanos DIREH del proceso
atencion al ciudadano.

)
Fi\?ha—dﬁ Co#atado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Aiio (En nimeros)

31 marzo 2023

M.A| Edna Leticia Porfales Solval De Nifiez
inistrer Técnica de Educacion””

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Sandra Patricia Azurdia Morales
Dependencia ‘
Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Planificacion
Contrato: 029-27-2023, informe: 31/03/2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-
{ Contrato):

. o Dia Mes Afio Dia Mes Afio

Periodo de pr,e‘StaCIOH del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nimeros) 01 MARZO 2023 31 MARZO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

INFORME DE ACTIVIDADES

Visita al terreno seleccionado para la construccién del proyecto denominado “Ciudad de la no
Violencia”, en la misma participaron representantes de las entidades nacionales que tienen rol en
el proceso de planificacion y ejecucion del mismo: Subsecretaria de la Presidencia, Secretaria de
Planificacion y Programacién de la Presidencia, Registro de Informacién Catastral, Coordinadora
Nacional para la Reduccion de Desastres, Fondo de Solidaridad y Ministerios de: Gobernacion,
Educacién, Finanzas Publicas, Relaciones Exteriores y Medio Ambiente y Recursos Naturales,

entre otras. Asimismo, se participé en las reuniones semanales, en la cual se definieron tareas para
la concrecion del proyecto.

Asistencia técnica en la revision de la propuesta del Plan para la Implementaciéon del Censo de
Infraestructura Educativa, presentada por la Camara de Barranquilla de Colombia, derivado de que
existen dudas, fue necesario efectuar reuniones con personeros de las direcciones de Informatica,
Planificacion Educativa/Subdireccién de Planificacién de Infraestructura Educativa del Ministerio
de Educacion y de la Camara de Comercio de Barranquilla, Colombia, para ahondar o clarificar

aspectos especificos de la propuesta y determinar si responde a las necesidades del Ministerio de
Educacion.

Participacion en el desarrollo del informe sobre la propuesta del Plan para la implementacion del
Censo de Infraestructura Educativa, para la determinacion de la viabilidad técnica de la misma.

Apoyo profesional en el seguimiento de los productos pendientes de entrega de los profesionales
responsables de supervision de médulos prefabricados para establecimientos educativos, con el
proposito del cumplimiento de la instalacion de los médulos pendientes, segln el plazo
reprogramado en la Enmienda No 2.

Brindar acompafiamiento técnico para que las situaciones detectadas en campo sobre mejoras en
la instalacion de médulos prefabricados, sean aplicadas en la instalacién de modulos pendientes y
verificadas en campo por los Supervisores.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
¥
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6. Seguimiento a los procesos para el lanzamiento de la construccion de los proyectos de los Institutos
Tecnolégicos, ubicados en Rabinal, Baja Verapaz y Chisec Alta Verapaz, los cuales estan
contemplados en el marco del Proyecto de Educaciéon Rural V (PROEDUC V).

7. Atender convocatoria para reuniones de seguimiento de los proyectos en fase de construccioén, que
conforman la cartera de la operacion de Educacion Rural V (PROEDUC V), con la participacion de

personeros de KFW, Direccién de Crédito Publico /Ministerio de Finanzas Publicas y el Ministerio
de Educacion.

8. Participacién en reuniones de seguimiento del avance de hitos contemplados en el Préstamo BID-
3618/0C-GU “Mejoramiento de la Cobertura y Calidad Educativa” con personeros del Banco
Interamericano de Desarrollo (BID), Ministerio de Finanzas Publicas y Ministerio de Educacion.

9. Atender reuniones indicadas por mandato de las Autoridades Superiores, sobre temas relacionados
con el manejo de la infraestructura educativa.

Thumey (]

Firma del Contratado \

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Aifio (En nimeros)

M@ A

Nombre, W del Direttor def Dependenci

M. Sc. Ingrid Sucelyde Lﬁén Piedrasang

/ DIREC
Diregéon de Planificacion Educativa -DIPLAN-
: Ministerio de Educacion

{
| =

o Autorizador % p;

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistemna de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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..Iglombre completo de la persona contra_fadar T_BRGE EDUPEDO RODAS NUNEi

SO S S P S l_Depen_deEcE S . i =

Vicedespacho de

NUmer: ' | F . [ (1 e ests .
umerode | 5959023 | Fechadel 31032023 | laqueesta | o e Extraescolary |
Contrato: | informe: ‘ asignada en ‘ Fe — !
b 1] — ] : o elContrato): | "™ =e
po—— = i Dia [ Mes An 1 _ Dia | WMes | Afo
. Periodo de prestacion | ; , ! i - r :
| o | | (En nimeros) | (En letras) {En ndmeros) (En numeros) |  (En letras) (En nimeros)
_ del Servicio: | Del: — ; Al BESREEEES S W
(SO|O en m’;meros) i F 1 marzo [ 2023 31 | marzo | 2023
PR B R O e ! | S (O | '

[ ———

a) Apoyar con la realizacion de la planificacion y cronograma de actividades a desarrollar para el
cumplimento de los objetivos y productos:

Elaboracién de cronograma para la gestion de terrenos, elaboracion de acuerdos municipales y la firma de |
convenios entre DIGEEX/MINEDUC y treinta y tres (33) Municipalidades para la implementacion de Escuelas |
tecnicas de campo para la educacion escolar ~ETCAE-,y locales para entornos virtuales de aprendizaje -EVA-,

Acompafiamiento y coordinacion para la Inauguracion de escuelas de campo en los distintos departamentos
de la Republica.

Gestion para la documentacién para la suscripcion de convenios entre el MINEDUC y 22 municipalidades

Socializacion del programa de ETCAE para toda de Ia Republica

b) Brindar apoyo con la elaboracién de base de datos de los productores locales que actualmente son
proveedores de insumos en los centros educativos por medio del Programa de Alimentacién Escolar:

i Seguimiento a Registro de Agricultores familiares egresados de las ETCAEs que se registren en el Programa
de Alimentacion escolar.

Revision de instrumentos técnicos para la implementacion del proyecto de Escuelas Técnicas de Campo para
'a alimentacion escolar -ETCAEs- y las escuelas especializadas en Piscicultura

| Apoyo en la implementacion de actividades para la implementacion de ETCAEs

¢) Recopilacién de experiencia de buenas practicas implementadas desde la agricultura familiar y escolar; |

Seguimiento a los procesos para Implementacion de Escuelas técnicas de campo, sistematizacion de
las experiencias durante el periodo de pandemia.

d) Propiciar procesos de formacién dirigido a agricultores locales para la mejora permanente de procesos |
de produccién sostenible de alimentos sanos, inocuos y nutritivos; '

Participacion en la elaboracion de la “ Estrategia interinstitucional para la Formalizacién de Agricultores
familiares egresados de las Escuelas técnicas de campo para la alimentacion Escolar’

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y confrolados.
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|' &) Apoyo interinstitucional entre el Ministerio de Salud Pablica y Asistencia Social y Ministerio de i
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, otros ministerios y entidades: '

Seguimiento a la implementacion de procesos para acuerdos con agencias de cooperacién y municipalidades |
para la implementacion de Escuelas técnicas de campo.

j Reuniones con alcaldes y sus corporaciones municipales para la implementacion de la ETCAE y EVAs. !
|

Visitas tecnicas en conjunto con personal técnica de MINEDUC (DIGEEX), técnicos de organizaciones
cooperantes , para la implementacion de escuelas de campo para la alimentacion escolar ~-ETCAE-, i

Seguimiento a la * Estrategia interinstitucional para la Formalizacion de Agricultores familiares egresados de las |
Escuelas tecnicas de campo para la alimentacion Escolar’ de la Mesa técnica de la CONED

' f) Realizacién de otras actividades inherentes a su funcién que le sean asignadas por la autoridad
f’ superior. ‘
Seguimiento a la implementacién de campanas de comunicacion y gestion de informacion '

Apoyo a las gestiones de las ETCAESs y EVAs en distintos municipios de la Republica visitando locales para E
entornos virtuales de aprendizaje —-EVA-, |

| El presente informe ha sido recibido de conform satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros) B
31 / marzo €

il |

Licda. Vilma Loreng Len de Hernandez

Viceministra de Educacidn
Extraescolar y Alternativa

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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(93’ INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
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Nombre completo de la persona ; N "
éiliiiady: Luis Rodolfo Mazariegos Guzman
i Dependencia(l
Numero de Fechadel | 31 de marzo de a que esta Direccion de Asesoria
Contrato: 029-14-2023 informe: 2023 asignada en el Juridica
Contrato):
) - Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Peri odo de P |_'e_s,ta0|on del (En ndmeros) . {En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En ru]meros].'
Servicio: Del: 7 Al:
(SOfO en m]meros) 01 marzo 2023 31 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Educacién:

Se procedi6 a elaborar los provectos si

* Asesoré dentro del expediente relacionado al
Estrada Soto y compaiieros,
Ministerio de Educacién, tramitado en el Juz
bonificacion profesional.

* Asesoré dentro del expediente relacionado a re
copia de informacién relacionada a la tragedia
o funcionarios responsables.

* Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de autoriz
2013-02852 promovido por el Estado de Guatemala, tramitado en el
social, contra el servidor pablico Jestis Armando Morales Visquez.

* Asesoré dentro del expediente relacionado al oficio de DIR
de personal administrativo y operativo de la escuela Normal Ru
Técnica administrativa y funciones generales para los institutos de educacién media.

* Asesoré dentro del expediente relacionado al juicio ordinario la

guientes para consideracién de la Direccién de Asesoria Juridica, Ministerio de

en quien se unifico

Juicio ordinario laboral nimero 01173-2021-08236 promovido por Jaime Antulio
personeria, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora
gado Tercero Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, solicitando pago de

querimiento de la Contraloria General de Cuentas de Guatemala, respecto de
ocurrida en el Hogar Seguro “Virgen de la Asuncién”, respecto de empleados y

acién de terminacién de contrato de trabajo nimero 01173-
Juzgado undécimo pluripersonal de trabajo y previsién

EH respecto del proceso de convocatoria en referencia a solicitud
ral nimero 1 de la estructura organizacion, administrativa,

boral niimero 01173-2022-01910 promovido por Oscar Alberto

Garcia Arana, en contra del Estado de Guatemala, entidad nominadora Ministerio de Educacién, tramitado por el Juzgado
Decimo Quinto Pluripersonal de Trabajo y previsién Social del Municipio y departamento de Guatemala.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema da (3ackian da 12 Pl ~an fas domiencioe - o o
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Asesoré dentro del expediente relacionado a solicitud realizada por la Comision Multisectorial de educacion de Ixcdn, respecto
de establecer un dia como aniversario de la Direccién Departamental de Educacién Quiche Norte.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de acuerdo ministerial para conformar el comité de festejos para el dia
del maestro para el afio 2023.

Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente de Reinstalacion nimero 1173-2019-5115 promovido por Oswaldo
Antonio Daetz Anleu dentro del conflicto colectivo nimero 01173-2019-2292 a cargo del Juez B tramitado en el Juzgado

Quinto Pluripersonal de Trabajo y Previsién Social, en contra del Estado de Guatemala, como entidad nominadora Ministerio
de Educacién.

Asesoré dentro del expediente relacionado a solicitud de cambio de especialidad para tres plazas de trabajador operativo 11l a
solicitud de la Direccién Departamental de Educacion de Alta Verapaz.

Asesoré dentro del expediente relacionado al proyecto de Acuerdo Ministerial para conformar el comité de Festejos para el dia
del Maestro para el afio 2023

Asesor¢ dentro de varios expedientes relacionados a adendas para los convenios existentes de Direcciones Departamentales
con OPF.

Asesoré¢ dentro del expediente relacionado al inicio del proceso econdmico coactivo solicitado por la Procuraduria General de
la Nacién en contra de los herederos de la sefiora Julia Alvizures Davila, por la falta de reintegro de salarios pagados no
devengados.

Asesoré dentro del expediente relacionado para la designacién de valuador para el futuro proyecto denominado

Lucenta ubicado en finca las cumbres de vista hermosa zona 5 del municipio de Santa Catarina Pinula departamento de
Guatemala.

Asesore dentro del expediente relacionado a la agilizacién mensual y proceso de convocatoria en referencia a la solicitud del
personal administrativo y operativo de la escuela normal rural nimero uno de la estructural organizacional, administrativa
técnica administrativa y funciones generales para los institutos de educacién media.

Asesore dentro del expediente relacionado a la propuesta de Acuerdo Ministerial para el Programa Nufed, a la Viceministra de
Educacién Extraescolar y Alternativa.

Asesore dentro del expediente relacionado al proyecto de Acuerdo Ministerial para conceder la Orden Pedagégica Dr. Juan
José Arévalo Bermejo.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestitn da Ia Calidad ean lne dnssmantan ~ab.atio---
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departamento de Quetzaltenango.

Econémico Coactivo del Departamento de Alta Verapaz Coban.

primera instancia civil de Guatemala, promovido en contra del sefior Arturo Mesias Ortiz.

Educacién y la Empresa Guatemalteca de Telecomunicaciones GUATEL.

denuncias presentadas por cobros ilegales a cambio de plazas a maestros.

diferentes programas y servicios de la DIGEESP.

Rosa.

educativa del préstamo BID 3618/0C-GU.

laboral nimero 01173-2017-0363 promovido por Estela Garcia Garcia,

* Asesoré dentro del expediente relacionado al incidente post mortem niimero 09017-2022-00483 promovido por Alan Ivan
Salas Fuentes Ambrosio, como beneficiario de la sefiora Mercedes Adela Fuentes Ambrosio, en contra del Estado de
Guatemala tramitado por el juzgado pluripersonal de primera instancia de trabajo y prevision social y econémico coactivo del

* Asesoré dentro del expediente relacionado a incidente laboral de declaracion e Beneficiarios Post Mortem promovido por la
sefiora Ana Esperanza Botzoc Caal, tramitado por el Juzgado de Primera Instancia de Trabajo y Previsién Social y de lo

* Asesore dentro del expediente relacionado al Juicio ejecutivo 01165-2019-00363 a cargo del Juzgado Quinto Pluripersonal de

* Asesoré dentro del expediente relacionado a la autorizacién de la negociacion para el Convenio Interinstitucional para la
prestacion de Servicio de Internet y de Enlace de Datos, entra la Direccién de Educacién Fisica DIGEF del Ministerio de

* Asesoré dentro del expediente relacionado a informacién solicitada por la Comisién Presidencial contra la Corrupcion,
relacionada a Misael Eliceo Morales Ramos, por el tema de las convocatorias de personal de renglén 021 e informe de

® Asesoré dentro del expediente relacionado a la sustitucion de miembro titular de la Junta de Licitacién del proceso
identificado como L-012/2023 MINEDUC, para la adquisicién de computadoras portatiles impresoras y proyectores para los

* Asesore dentro del expediente relacionado al niimero de proceso P06008-202-40456, respecto de la solicitud de incluir
en algin programa social y/o apoyo econémico a la adolescente Karla Yasmin Lépez Najera, a solicitud del Juzgado de
Primera Instancia de la Nifiez y la Adolescencia y de Adolescentes en Conflicto con la Ley Penal del Departamento de Santa

® Asesoré dentro del expediente relacionado a proyecto de acuerdo ministerial para aprobar 4 enmiendas a contratos para
consultores para la recepcién de médulos fase II, en el marco del programa para el mejoramiento de la cobertura y la calidad

* Asesoré dentro del expediente relacionado amparo nimero 01021-2020-00205 promovido por el Estado de Guatemala en
contra del Juzgado séptimo pluripersonal de trabajo y prevision social dentro del recurso de rectificacién en el juicio Ordinario

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son Ins dncimantae ashinlizadan o aaiei
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* Asesoré dentro de la solicitud de la Direccién Departamental de Educacién Guatemala Norte, respecto de informacion
relacionada a las servidoras publicas Maria Nitsch Velasquez y Claudia Carolina Siguenza Aguilera.

* Asesoré dentro del expediente relacionado a la revision Yy aprobacién de la tercera adenda al Convenio para la Coordinacion
Interinstitucional entre el Ministerio de Trabajo y Previsién Social, la Procuraduria General de la Nacién y el Ministerio
Pablico.

,57'7'""%3 d?P/ Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) .~ : Mes (En letras) _ Afio (En nimeros)

31 marzo 2023

Nombre, firma y sello del Director de la Depéndencia o Autorizador 4 '.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad enn Ine danimantan anbaticado. < & 4
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Nombre completo de la persona contratada: | Edvin de JesUs Lémus Marroquin J
e 4 Fecha del R:gﬁgdees"ga Direccién de Servicios
Contrato: 029-31-2023 informe: 31/03/2023 indicada en el Admlnlstratlvosf
: Contrato): -DISERSA-
; Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo dsz r?;:gisot:acmn del B (En nimeros) | (Enletras) | (En nameros) Al (En nameros) | (Enletras) | (En ntmeros)
(Solo en nimeros) 01 /| marzo 2023 31 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

En cumplimiento al contrato por servicios profesionales prestados al Ministerio de Educacion, se
realizaron las actividades siguientes.

Supervisar la entrega de servicio por parte de los Conductores y Agentes de Seguridad asignados al
Despacho Superior, segtin Plan de Trabajo 8X8 (8 dias de trabajo por 8 dias de descanso) siendo los
dias martes y jueves los dias de relevo respectivamente.

Supervisar que el personal de conductores asignados al Despacho Superior y Vicedespachos,
revisaran el aceite de motor, agua, llantas y cantidad de combustible del vehiculo al momento de
recibirlo, gestionando el insumo que falté cuando fue necesario. Asimismo, el lavado y limpieza de
dicho vehiculo al momento que entregé el mismo.

Socializar el Plan Integral de Protocolos y Medidas de Seguridad, entre las direcciones de Planta
Central del ministerio, con el propoésito de mejorar en la coordinacion, atencién, registro y control de
las personas y vehiculos que ingresan a las instalaciones por diferentes motivos.

Visitar al Director Administrativo del Ministerio de Relaciones Exteriores, con el objeto de realizar
coordinaciones relacionadas a la seguridad de las autoridades educativas como de las instalaciones.

Realizar visita de cortesia al sefior Comisario encargado de la Comisaria 13, ubicada en la Colonia
San Pedrito Zona 5, con el propésito de establecer enlace directo entre el ministerio y dicha comisaria,
para gestiones de apoyo de agentes de PNC, en ocasiones que fue necesario.

Gestionar ante la Direccién de Servicios Administrativos -DISERSA-, los bienes econémicos y
servicios que se requirieron para el cumplimiento del presente plan.

Impartir platicas al personal de conductores y agentes de seguridad asignados al Despacho Superior
y Vicedespachos, sobre el indice delincuencial que impera principalmente en la ciudad capital y cémo
este, afecta el desempenio de sus funciones.

Impartir platicas al personal de guardias de la empresa de seguridad, sobre higiene, presentacion
personal y el cumplimento de sus obligaciones y responsabilidades en el desempefio de sus funciones
estando de servicio.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y confrolados.
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Realizar inspecciones previo al desarrollo de actividades, de los lugares donde participaron
autoridades educativas del Ministerio de Educacién, con entidades gubernamentales y no
gubernamentales, en la ciudad capital e interior del pais, seguin programacion respectiva.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se
firma y sella el: ;
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros) 7~
31 / marzo 4 2023
§

¢

(f‘k\o I EO(/O'"‘
.Ic. Lidner Danilo §

o ‘Fn
incal Teleguarlo (2 DISERSA 2
" DIRECTOR | 9U4l |3 DISERSA =]
/RECCION DE SERVICIOS Awuny
' MINISTE

\ L
STRATIVOS -DISERSA.-  \&% A
RIO DE EDUCACIAN NZTEman>
Lic. Lid Sincal Telequario

Director de Servicios Administrativos -DISERSA-.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad son los documentos actualizados y confrolados.
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A v Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version; 2 | Pagina 1 de 1
LNombre completo de la persona contratada: Felipe Ramirez Bernal ]
[ | Dependencia |
Numero de ‘ Fecha del | (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-1 5'2023. informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos ,
1. Contrato): |
[ ) = Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Periodo de p;estamon del (En nimeros) (En letras) | (En nimeros) (En nimeros) (En letras) | (En nimeros) ]
Servicio; Del: Al: .
(SOIO en numems) 01 Marzo 2023 31 Marzo J /2023 J
Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia ‘J

Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

Brindar apoyo técnico en la verificacién del
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segiin programacién de agenda.
Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y

Fir ntratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En nameros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)

31 Marzo 7 2023

y}e’. Lidner Danilo Sincal Teleguaty”

DIRECTOR =
RECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS -DiGEF" :
MINISTERIQ DE EDUCACION "\ o P

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario -

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos les documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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£

LNombre completo de la persona contratada: | William Marino Alay Garcia J

o Ve ; Dependencia /
Numero de Fecha del : (la que esta Direccién de Servicios
Contrato: 029-17-2023 informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos
| Contrato): |
' ; = Dia Mes Afio Dia ] Mes Afio
PefIOdO de pre,StaC!on del (En nGmeros) | (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
, Servicio: Del: - Al: y A
‘ (Solo en numeros) 01 { Marzo 2023 31 V' Marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccioén de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

» Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.
* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

/, (// ’ . ’ s 4
Firma deél }z[ntratado
/

¥

"_EI presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de Io anterior, se firma y
' sella el:
L

Dia (En nameros) ; Mes (En letras) Ao (En m’smero;a_.}

31 * Marzo 2023
A \X‘ ’ ‘é"\'\-‘ L Sy,

/ ey

* N ' - j - A

» bic/Ligner Danilo Sincal Teleguati
4/ /" DIRECTOR & g
RECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DISERS), ——— .

$4 MINISTERIO DE EDUCACIOM %,. oY
: HTEMALMT
Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario /
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador ¢

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlades,
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F,
£

Rombre completo de la persona contratada: 'l Sixto Josué Hernandez Albefio w

—

Dependencia _ i
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
-24.- /
Contrato: 029-24-2023 informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos !
Contrato): 1
. X Dia Mes Ao Dia Mes Afio
Periodo g‘zrﬁ){ﬁz}tac'on del — (En nameros) (En letras) (En nimeros) Al: (En numeros) | (En letras) (En nameros)
[ (Solo en nameros) ’ 01 Marzo 2023 ' 31 | Maro | 2023
s 1 |

—

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

» Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompafamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacién de agenda.

¢ Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las
diferentes comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ano (En nimeros)

31 g Marzo 2023 /

. Lidner Danilo Sincal Tele Ovee,
B el guam

IRECCION DE SERVICIOS ADMINISTAATIVOS DISERS T ;
MINISTERIO DE EDUCAGIGN = DISERS OA =

—
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario R
Nombre, firma y sello del Director de |a Dependencia o Autorlzador Enmd |

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados
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Version: 2 |
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Nombre completo de la persona contratada: Bryan Steve Barrios Aquino

]

/_._.

/
[ h " / Dependencia 7
| Numero de Fecha del (la que esta Direccién de Servicios
| A4 ,
Contrato: i .029-11 2023_ informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos
| Contrato): .
[ ) Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Per(odo de pre_stamén del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: = Al;
L (SOICI en nUmeros) 01 Marzo 2023 3 Marzo 2023
|

-

Actividades ejecutadas conforme al contrato y téerminos de referencia

Tréansito y normas conexas.
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas
diferentes comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior,

* Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segtn programacion de agenda.

y técnicas en lo correspondiente a transporte en las

Fi

el Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma vy

Dia (En nameros) Mes (En letras)

Afio (En nimeros)

(g

3 Marzo | |

2023

MINISTERIO DE EDUCACION
Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario

y U

,ic. Lidner Danilo Sincal Teleguark”
IRECTOR = DISERS
IRECCION OE SERVICIOS ADMIMISTRATIDS DISERSH ——————

~n
A =

A5

:‘Pﬁ:-l‘.f ."-_‘_,.r\n\. »

Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son fos documentos actualizados y controlados.
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T Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-34 1 Versién: 2 [ Péagina 1 de 2 |
Nombre completo de la persona contratada: | Rocio Analy Ruano Divas 7
Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029'36'2023 informe: 31/ 03{202? asignada en el Administrativo
Contrato):
- . Dia Mes Aiio Dia Mes Afio
Permdo de P re_stac‘on del (En nimeros) (En letras) (En nidmeros) (En nimeros) (En letras) (En niimeros)
Servicio: Del: Al:

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

la informacion.

L ]

superiores.

Apoyar con el analisis de procesos administrativos
Administrativo.

* Asignar requerimientos a la Direcciones del Ministerio de educacion
distintas dependencias externas e internas.
Brindar asesoria profesional al Vicedespacho para la gestion de procesos administrativos,

Envio y recepcion de correspondencia del Vicedespacho Administrativo a las distint
internas y externas.

Realizar sugerencias y recomendaciones que estime conducentes
administracion de recursos.

Acompafiar en audiencias brindadas a las personas solicitantes.
* Agendar reuniones segun lo solicitan las autoridades superiores.

Verificar y preparar la informacién suscrita por las Direcciones del Ministeri
requerido por el Congreso de la Republica.
® Preparar informacion solicitada para citaciones con legisladores.
Verificar la informacién suscrita por la Direcciones del Ministerio de Educacién. requerida en las
citaciones de los legisladores del Congreso de la Republica.

Verificar informacion suscrita por las Direcciones del Ministerio de educa
Contraloria General de Cuentas.

Revision de documentacion y cumplimiento con la entrega de informacion solicitada.
* Seguimiento de solicitudes de informacién a las Direcciones del

Ministerio y corroborar la pertinencia de
para para el eficiente manejo y

y legales de las Dependencias del Vicedespacho

conforme lo solicitado por las

Verificar la aplicabilidad de los procesos amparados en los acuerdos Ministeriales.
Solicitud de informes de las Direcciones departamentales conforme lo requieren las autoridades

o de educacion segiin lo

cion segun lo requerido por la

as dependencias

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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a del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

sella el:
Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afo (En nimeros)
£
‘ 31 — 2023
\‘/'L _n’ ; a4 ) 0 D
. &0 ' 5

/] ; 7% X040,

/ [ A, s p Z7

Nombre, firma y sello del Direcfor dé la Qépe dencia § Auff

Ministerio de Educacién

Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
{.}} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029) ‘,
T Del proceso: Recursos Humanos | Cédigo: RHU-FOR-38 | Version 2 | Paginafdel |
(ﬂ:mbre completo de la persona contratada: | Marcos Roberto Mérida Vielman /
_ / | Dependencia 4
Numero de v pa Fecha del & (la que esta Vicedespacho
Contrato: 029 9'2023/ informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativo
| Contrato):
. .. Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Peri odo de pr_‘e;stacron del (En niimeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al:
(Solo en nuimeros) 0n / Marzo 2023 3 marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyo al Vicedespacho Administrativo en la revision, anélisis y seguimiento de documentacion para
firma de la Sefiora viceministra (acuerdos ministeriales, contratos, recisiones, licencias, oficios.
Resoluciones de Modificaciones de Metas fisicas y Presupuestarias, etc.).
Apoyo en el seguimiento a cada una de las Unidades Ejecutoras en la Revisién mensual de su Plan
Operativo Anual, para verifican la ejecucion de Metas Fisica y Financieras.

Seguimiento a los documentos o expedientes marginados y enviados hacia otras Unidades.
Apoyar en la conformacion de documentacién para la firma de la Viceministra.
Elaboracion de informes y presentaciones para la primera gira presidencial 2023.

Firmadel Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de

conformidad y satisfaccién, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En niimeros)

Mes (En letras)

Afio (En ndmergs)

31

Y

Marzo

2023

Nombre, firma y sello del

la Dependencia
M.5¢. Maria del Rosayfo Balcarcel B7 7%
Viceministra Administrativa )%M

irector de

inisterio de Educacién

A

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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FORMULARIO
INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

by Del proceso: Recursos Humanos | Cddigo: RHU-FOR-34 | Versién: 2 | Péagina 1 de 4
Nombre completo de la persona contratada: | EVELYN PAOLA MARROQUIN AQUINO
Dependencia /
Numero de Fecha del (la que esta DIRECCION DE
Contrato: 029-12-2023 ¥, informe: 31-03-2023 asignada en el ASESORIA JURIDICA
- Contrato):
= . Dia Mes Afio Dia Mes Afio
PeHOdO de pre_Stamén del (En nGmeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: . Al:
(Solo en numeros) 01 MARZO 2023 31 MARZO 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Se procedio a elaborar los proyectos siguientes a consideracién de Asesoria Juridica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596277, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 585735, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion,

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596811, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 305621, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 593537, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Chimaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 356367, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Chiquimula.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 564608, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacion de Totonicapan.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 503447, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594566, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Alta Verapaz.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 398182, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 546857, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594557, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 398837, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 416191, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 596466, para su traslado al Sindicato de
Trabajadores del Instituto Nacional de Cooperativas.

) -

Tedos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 580316, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596790, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 401516, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Totonicapan.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596522, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 400686, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 957721, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 398339, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 450579, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Suchitepéquez.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 432359, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 413753, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 550609, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Jalapa.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597280, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597220, para su traslado al Ministerio Publico.
Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597414, para su traslado a la Direccidn
Departamental de Educacién de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 592953, para su traslado a la Direccién
General de Educacion Fisica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 399360, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597269, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 590343, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Oriente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597414, para su traslado a la Direccidn de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 40686, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 578700, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Alta Verapaz.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 447008, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Jutiapa.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 414131, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacion de Solola.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 546259, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son Ios documentos actualizados y controlados. -
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Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594662, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 580616, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

Anélisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 535458, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 596277, para su traslado a la Direccién
Departamental de Educacién de Guatemala Occidente.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 537389, para su traslado al Ministerio Publico.
Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 383820, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 445650, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597039, para su traslado a la Federacion
Nacional de Trabajadores de la Educacion de Guatemala.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 445438, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594874, para su traslado a la Direccién
General de Educacién Fisica.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 594662, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Anadlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 449413, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacion de Quetzaltenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 551451, para su traslado a la Direccion
Departamental de Educacién de Huehuetenango.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 448653, para su traslado al Ministerio de
Finanzas Publicas.

- Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 370164, para su traslado al Ministerio de

Finanzas Publicas.

Anélisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 562502, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 596592, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 418350, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 554051, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 267547, para su traslado a la Procuraduria
General de la Nacién.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 5959886, para su traslado a la Direccion de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el niumero de SIAD 594259, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597934, para su traslado a Procuraduria
General de la Nacion.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 393622, para su traslado a la Direccion de

Recursos Humanos. .

7

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.




PLA-PLT-01.02

. FORMULARIO
Cﬁ} INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)
b ke Del proceso: Recursos Humanos ] Cédigo: RHU-FOR-34 ] Versién: 2 | Pégina 4 de 4

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 595765, para su traslado a Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 321501, para su traslada a la Direccién de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597889, para su asignacion y traslado a la
Procuraduria de Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 598186, para su asignacion y traslado a la
Direccion de Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 398339, para su traslado a la Direcciéon de
Recursos Humanos.

Andlisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 595527, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 494101, para su traslado a la Comisién
Presidencial Contra a Corrupcién.

Analisis del expediente identificado con el nimero de SIAD 597229, para su traslado a la Direccién
General de Monitoreo y Verificacién de la Calidad.

Analisis del expediente identificado con el numero de SIAD 597998, para su traslado a la Direccién de
Recursos Humanos.

.|

: _ |
irtha del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Afio (En niimeros)

31 MARZO 2023

Nombre, firma y sello del Director de Ia Depéhdencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada:

José Andrés Meneses Ramos

F
/ Dependencia
Numero de - Fecha del (la que esta Direccién de Planificacion
Contrato: 029'30'3523 informe: 31-03-2023 asignada en el Educativa -DIPLAN-
Contrato):
. Dia Mes Afio Dia Mes Afo
F’eriodo de plfe.s'.tac:én del (En nGmeros) (En letras) (En ndmeros) (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio; Del: Al
(So]o en numerOS) 01 / marzo 2023 3 marzo _2023
'

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

1. Preparacion de la liquidacion de
para el periodo comprendido del

2. Generacion de reportes de cuenta secundaria
GU para realizacion de liquidaciones 17 y 18,

3. Preparacion de integracién de retenciones del 01 de agosto al 30 de noviembre 2022 de PROEDUC |V.
4. Apoyo en la preparacién de informacién solicitada por auditoria de PROEDUC IV.

5. Apoyo en la realizacién de las liquidaciones No. 17
diciembre al 31 de diciembre del afio 2022 y No. 18 correspondiente al periodo comprendido del 01 de
enero al 31 de enero 2023 del Programa BID 3618/0C-GU.

8. Realizacion de la integracién de retenciones del 01
BID 3618/0C-GU.

7. Generacion de reporte de cuenta secundaria
realizacion de liquidacion No. 19

8. Apoyo en la compilacién y preparacién de expedientes de
requerimiento de la Contraloria General de Cuentas.

9. Apoyo en la revisién de rendiciones de cuentas de r
OPF del ario 2022.

gastos No. 19, en délares y euros, por componente y subcomponente
01 de septiembre al 31 diciembre 2022 de PROEDUC IV.

y de retenciones de IVA e ISR de Programa BID 3618/0C-

correspondiente al periodo comprendido del 01 de

de noviembre al 31 de diciembre 2022 del Programa
y de retenciones de IVA e ISR de PROEDUC IV para
Remozamientos via OPF para atender a

emozamientos a establecimientos educativos via

Firma del Contratado

sella el:

El presente informe ha sido recibido de conformidad

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

'

Dia (En nimeros)

Mes (En letras)

Aiio (En nimeros)

31

marzo

2023

i @t@gﬁim : L

Nombre, firma y sello Ga Bfgﬂéla D pend‘énc_:ia o Autorizador

ucativa -DIPLA!

A

Todos los documentos que se encuentran en el __Sfﬁio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Juan Garcia Aviles

/ Dependencia
Numero de y Fecha del (la que esta Direccioén de Servicios
Contrato: 026-28-2023, informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos
! = Contrato):
; . Dia Mes Afo Dia Mes Afo &
Periodo de pregtauén del (En nimeros) (En letras) (En ndmeros) (En numeros) (En letras) {Ep('mirmeros)
Servicio: Del: , Al:
(Solo en nimeros) o Marzo 2023 3 Marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

¢ Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.
Acompaniamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.
* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

» Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

_.f “Firma del Contratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En numeros)

31 Marzo 2023

)\. S, Lo, _;"'\Q DE&y, /
9 ) /& Lidner gzligffo Sincal Tehg‘g1,:/{,,fég‘§;..,a~ %
2 T e CTOR [ e 2

RECal , DISt
N /” CION O SER¥ICios Apmystayyps -DISE

= DISERSA
. MINISTERIO DE Epucagicy Ko, v/
Licenciado Lidner Danilo Sincal Telequario Trepan ©
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizadas y confrolados.
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Nombre completo de la persona contratada: | Deymer Oswaldo Guerra Lémus ~ “ ‘

Dependencia
NUmero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-22-2023 informe: 3“03!2023;/ asignada en el Administrativos
Contrato):
[ . o Dia Mes Afio Dia Mes Afio ‘
Periodo de pre,StaCIon del (En niimeros) (En letras) (En nGmeros) (En nimeros) (En letras) (En ndmeros)
Servicio: Del: Al: _

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de
Transito y normas conexas.

e Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, segun programacion de agenda.
 Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) Ao (En nimeros) ¢ =]

3 L 1 Marzo 2023

T, Lidner Danilo S q:nc&l Teleguaric /&
DIRECTO f2

~RECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIYCS DISERSH. | JIQE‘“___’“E j

MINISTERIO DE EDUCAGION iy o/

Licenciado Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitic Web del Sistemia de Gestion de Calidad son los documenios actualizados y controlados.
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=
Nombre completo de la persona contratada: | Ruth Carolina Can Barrera de Castro
i —— Direccién General de
Numero de 029-18-2023 Fecha del 31/03/2023 (la que esta Cog_rdlna_cwn de
Contrato: informe: asignada en el recciones
Contrato): Departamentales de
Educacion
. 3 Dia Mes Afio Dia Mes Afio
Penodo dSErF:’T(ellsotaCIon del Del: (En ndmeros) ! (En letras) : (En nimeros) Al: (En nmeros) {En letras) (En ndmeros)
(Solo en nimeros) 01 Marzo 2023 k| _ Marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Brindar apoyo profesional en el seguimiento de actividades especificas, en respuesta a solicitudes
emitidas por la autoridad superior.

Brindar apoyo profesional en la consolidacién de informes reportados por la Direcciones

Departamentales de Educacién para reportar a quien corresponda, segun las directrices emanadas por
la Direccion de DIGECOR.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a las Direcciones Departamentales de Educacién respecto
a la ejecucion de politicas emanadas por la Autoridad Ministerial

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el seguimiento de todas las acciones para asegurar la

eficiencia en la implementacién de los procesos desconcentrados de las Direcciones Departamentales
de Educacion.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en el acompafiamiento y monitoreo en los procesos de
Desconcentracion y descentralizacién de las Direcciones Departamentales de Educacién en
coordinacién con las dependencias centrales del Ministerio de Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes para el Despacho superior y las direcciones
centrales.

Brindar apoyo profesional a la Direccién en la Planificacién de las rutas de accién que permitan el

desarrollo de los procesos de las direcciones centrales hacia las Direcciones Departamentales de
Educacion.

Brindar apoyo profesional en la elaboracion de documentos técnicos dirigidos a las distintas
dependencias del Ministerio de Educacién.

Brindar apoyo profesional en el seguimiento a la gestion administrativa las Direcciones
Departamentales de Educacion

Brindar apoyo profesional en otras actividades designadas por la autoridad superior.

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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\FiFma’d'eW”ﬁﬁl‘ratado

El presente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En nimeros) Mes (En letras) ; Afio (En nimeros)

31 [ Marzo 2023 7

M.Sc. Marilyn Waléska Pdnsamientd Palomg .~ _
DIRECTORA GENERAL Cuarensada

Leda. Marifys WolesK Pensarmiento Paloma
Durectora Generel de Coordinacion s Dinscciones
Bepartamentalss de Sducacién
-DIGECOR-

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Calidad son los documentos actualizados y controlados.
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LES CONTRATADOS (029)

& Noe ‘

o e Del proceso: Recursos Humanos |  Codigo: RHU-FOR-34 | Version: 2 f Pégina 1 de 1
| : :
| Nombre completo de la persona contratada: | Marcos Rogelio Ramos Turcios ‘
L —
‘ Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: ‘ 029-37-2023 informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
] Dia Mes Afio Dia Mes Afo
Periodo de prest30|én del (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Servicio: Del: Al: :
i (Solo en nimeros) 01 - Marzo 2023 :}1' Marzo ‘2023
| Z -

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccion de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

«  Brindar apoyo técnico en la verificacién del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

¢ Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacion, segun programacion de agenda.

* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

* Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

e Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

7" Firma del Contratado

/

| El preserite informe ha sido recibido de conformidad
sella el:

y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y

Dia (En numeros)

31

Mes (En letras) Aifio (En niimeros)

2023

Marzo

" DE &
P\l <)

- . . . (/C."
Lic. Lidner Danlo Sincal Telegugr__ %
TOR = DISERSA S
PIRECION DE SERVICIOS ADMIISTRATIS i~
MINISTERIO DE EDUCACION 2, . °

o Lidner Danilo Sincal Teleguario
Nombre, firma y sello del Director de la Dependencia o Autorizador

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de Catidad son los documentos actualizados v controlados.



PLA-PLT-01.02

FORMULARIO
&y INFORME DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS TEMPORALES CONTRATADOS (029)

gt Del proceso: Recursos Humanos [ Cédigo: RHU-FOR-34 [ Version: 2 [ Pagina 1 de 1

Nombre completo de la persona contratada: | Juan Paulo Ramirez Jiménez

Dependencia
Numero de Fecha del (la que esta Direccion de Servicios
Contrato: 029-633-2023 informe: 31/03/2023 asignada en el Administrativos
Contrato):
, .. Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo cSie pre_s.tacmn del Del (En nameros) (En letras) (En nameros) Al (En ndmeros) (En letras) (En nimeros)
ervicio: el; -
(Solo en nimeros) 9 Marzo 2023 31 Marzo 2023

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

* Brindar apoyo técnico en conduccién de vehiculos de conformidad al Reglamento Nacional de Transito
y normas conexas.

* Brindar apoyo técnico en la verificacion del kilometraje recorrido, mantenimiento preventivo y
abastecimiento del vehiculo asignado.

* Acompafiamiento a la Autoridades del Ministerio de Educacién, seglin programacion de agenda.

* Brindar apoyo técnico en la limpieza de vehiculos.

Apoyar a las unidades administrativas y técnicas en lo correspondiente a transporte en las diferentes
comisiones.

* Realizar otras tareas asignadas por la autoridad superior.

Firma del Contratado

!Epresente informe ha sido recibido de conformidad y satisfaccion, para constancia de lo anterior, se firma y
sella el:

Dia (En numeros) Mes (En letras) Afio (En nimeros)
31 Marzo (ODEZPR3
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