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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiente de auditoria 108350-1-2021 de fecha 15 de
abril de 2021; fui nombrada para intervenir en Ja entrega y recepcion de cargo del
Director de la Direccion Departamental de Educacién de Quiché.

OBJETIVOS

General

Establecer mediante [a informacion entregada por los responsables, el estado o
situacion general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la
responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

Especificos

® Determinar si como parte de sus funciones quedan pendientes asuntos de
importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

¢ Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados
completos e integramente.

® Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado
de informacién emitido por la Contraloria General de Cuentas.
Que presenten los formularios de cancelacion de accesos asignados.
Que se realice el tramite de cancelacién de firmas registradas como
cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General
de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guia para la participacion en el
control financiero-administrativo, en la toma de posesién de las autoridades de las
entidades y organismos de la administracion central, descentralizadas auténomas
y otros organismos del Estado”; y el uso del formulario de control y traslado de
informacion de las autoridades salientes a las entrantes, se procedié a participar
en la entrega y recepcién de cargo del Director de la Direccion Departamental de
Educacion de Quiché.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con la guia para la participacién de las Unidades de Auditoria
Interna se determinaron aspectos relevantes en la entrega y recepcién de cargo
del Director de la Direccién Departamental de Educacion de Quiché, los cuales se
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

presentan en anexos 1, 2, y 3 en la forma siguiente:

De conformidad con el Acuerdo Ministerial No. DIREH-2154-2021 de fecha 12 de
abril de 2021, el cual en el Articulo 1 literalmente indica lo siguiente: “Designar
temporalmente al Licenciado Gaspar Chacaj Osorio, para desempefiar las
funciones propias del Director de la Direccién Departamental de Educacién de
Quiché, del Ministerio de Educacion, que sean necesarias y dentro del marco
legal, para no interrumpir los procesos administrativos, quien seguird devengando
el salario asignado actualmente. Articulo 2. El presente acuerdo tiene vigencia a
partir del dia 15 de abril de 2021.

Se tuvo a [a vista el Acuerdo Ministerial No. DIREH-2150-2021 de fecha 12 de
abril de 2021, en el cual se rescinde por remocién, el contrato individual de trabajo
a plazo fijo del Licenciado Guayner Alfonso Vasquez Lemus, en el puesto de
Director Ejecutivo IV, de la Direccion Departamental de Educacién de Quiché, el
cual surte efecto a partir del 15 de abril de 2021.

Con fecha 15 de abril de 2021 el Licenciado Guayner Alfonso Vasquez Lemus,
Director saliente, hizo entrega de los bienes registrados en tarjetas de
responsabilidad nimeros 1598 y 1619 por la cantidad total de: Q.227,702.01, los
cuales fueron cargados al Licenciado Gaspar Chacaj Osorio, Director entrante,
segun consta en tarjeta de responsabilidad de activos fijos nimero 1625 emitida
por la Unidad de Inventarios de la Direccion Departamental de Educacion de
Quiché.

El Licenciado, Gaspar Chacaj Osorio en Oficio DEF] No. 91-2021 ALGV/pg de
fecha 16/04/2021 indica que alin no se ha realizado el tramite de actualizacion de
la Cuentadancia ante la Contraloria General de Cuentas, derivado de que atn no
se cuenta con resolucién o acuerdo que ampara el nombramiento del Licenciado
Gaspar Chacaj Osorio, Director entrante.

La correspondencia emitida y recibida por el Director saliente a la fecha de su
retiro, quedd en resguardo y custodia del Licenciado Gaspar Chacaj Osorio,
Director entrante.

El vehiculo registrado en la tarjetas de responsabilidad del Director saliente y que
se utiliza para realizar comisiones oficiales se encuentran funcionando y en
circulacién, por lo que fue entregado y registrado en la tarjeta de responsabilidad
del Director entrante.
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AUDITORIA INTERMNA MINISTERIC DE EDUCACION

El sello del despacho y el teléfono celular con su cargador, fueron entregados al
Director Entrante.

El usuario de correo electrénico del Director saliente ya esta desactivado, en
cuanto a usuarios de sistemas informaticos [a Direccion de Informatica —DINFO,
se encarga del proceso.

Referente a la suspensiéon del salario del Director saliente, el jefe del
Departamento de Recursos Humanos, informa que esta accién corresponde al jefe
inmediato superior del servidor publico, como lo establece el documento
RHU-FOR-11 a los instructivos RHU-INS-15 y RHU-INS-17 de la ISO 9000. De
acuerdo a consulta en el sistema de Guatendminas, se determiné que la fecha de
registro de la rescision del contrato fue el 20 de abril de 2021, por lo que se solicita
que el Departamento de Recursos Humanos, realice las gestiones necesarias para
el reintegro correspondiente y evitar sueldos pagados no devengados.

El jefe administrativo, presenté informacién del libro actas con registro DCEQ-9878
autorizado por la Contraloria General de Cuentas con fecha 19/08/2010, indicando
que el dltimo folio utilizado es el No.162 y folios autorizados 200, y que la tltima
acta suscrita es la No. 14-2021 de fecha 15 de abril de 2021, acta en la que consta
el cambio del Director saliente Licenciado Guayner Alfonso Vasquez Lemus por el
Licenciado Gaspar Chacaj Osorio como Director entrante.

El Licenciado Guayner Alfonso Vasquez Lemus, Director saliente presentéd
Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamacion de Cargos, segln No. de
Gestion: 436358, correlativo 243920 y el Licenciado Gaspar Chacaj Osorio,
Director entrante, no presento dicha constancia debido que segtin constancia
presentada debera solventar situaciones administrativas ante la Direccidén de
Probidad, Contraloria General de Cuentas, la cual se encuentra pendiente.

La coordinacién de la seccién administrativa presentd integracién de cupones de
combustible informando que el saldo a la fecha del corte asciende a la cantidad de
Q.15,750.00, para uso del personal administrativo integrados por 133 cupones de
Q.50.00 y 91 cupones de Q.100.00 y de Q.33,400.00 integrados por 225 cupones
de Q100.00 y 109 vales de combustible de Q.100.00 para uso de |la Franja de
Supervision, asimismo, presenté integracion de [as formas oficiales y libros
autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

El Departamento Financiero en el arqueo de valores presentado por los
responsables, fue de 80,000.00 fondo rotativo de funcionamiento y @100,000.00
fondo rotativo de gratuidad, se presento estados de cuenta bancarios a la fecha de
corte 15/04/2021 la cuenta No.3031130179 a nombre del Fondo Rotativo Interno
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

DIDEDUC Quiché, el saldo es de: Q.153,808.77, segtlin notas de crédito
monetarios, corresponde a la asignacién de fondos de funcionamiento y de
gratuidad de [a Departamental de Educacion de Quiché y la cuenta No
3031169180 a nombre de Ingresos Privativos Operacion Escuela DIDEDUC
Quiché, el saldo es de: Q93,948.00 ambos estados de cuenta estan firmados y
sellados por la Jefe de la agencia bancaria en referencia. Asi mismo, se presenté
conciliacién bancaria segin reporte del sistema del Fondo Rotativo
Interno, asignado a la Direccién Departamental de Educacion al 15 de abril de
2021, con un saldo conciliado de Q152,413.53, cheques en circulacién de
Q.1,395.24; CURs. pendientes de reintegro y documentos de legitimo abono en
poder del responsable por Q27,586.47.

En Oficio DEF| No. 82-2021 de fecha 16/04/2021, se solicité a la agencia bancaria
la actualizacion de firmas de las cuentas bancarias de la Direccion Departamental
de Educacion de Quiché.

No se determiné faltante o sobrante de efectivo.

En oficio DEFI No. 87-2021 de fecha 16/04/2021, el Departamento Financiero
informé que todos los documentos de ingresos y egresos contables que respaldan
las operaciones de tesoreria, contabilidad y presupuesto correspondientes a la
administracion del Director saliente, se encuentran debidamente firmados y
archivados en [a Direccién Departamental de Educacion de Quiché.

La Coordinadora de la Seccién Financiera, presenté fotocopia del libro de
conocimiento con registro No.DCEQ13203 autorizado por Contraloria General de
Cuentas con fecha 12 de marzo de 2015, en el cual seglin conocimiento No.
04-2021 folio 25 aparece la Gltima rendicién de cuentas caja fiscal del mes de
marzo de 2021 presentada a Contraloria General de Cuentas el 8 de abril de
2021.

El encargado de Inventarios, en oficio DASI 11-2021 Ref. PANS/pans de fecha
15/04/2021, indic6é que el libro de inventarios autorizado con registro DCEQ-2525
de fecha 23/10/2019, folio 00117 el saldo actual es de Q51,173,846.30 y del
reporte RO0807588 del Sicoin web FIN-01 Formulario Resumen de inventario
Institucional, de la Direccién Departamental de Educacién de Quiché, refleja un
saldo de Q50,914,202.75 reflejando una diferencia de Q259,643.55 entre ambos
registros, el responsable indica que la diferencia son bienes no contabilizados de
los cuales en su totalidad se tienen identificados y se esta en proceso de
conformacién de expedientes para la contabilizacién de los mismos en la instancia
correspondiente. No se presenté informe de bienes fungibles.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

El responsable de almacén, presentd inventario de materiales y suministros de
almacén al 15 de abril de 2021, en el cual describe: unidad de medida, No.de
tarjeta kardex, saldo del producto, precio por unidad y valor total por producto, con
un valor total de: .13,572,167.85.

La Direcciébn Departamental de Quiché, cuenta con 9 vehiculos, 7 de cuatro
ruedas y 2 de dos ruedas, mismos que se encuentran asegurados y son recibidos
a satisfaccién por el Licenciado Gaspar Chacaj Osorio, Director entrante.

El coordinador de Servicios Generales y jefe del Departamento Administrativo de
la Direccién Departamental de Educacion de Quiché, informan que tienen 2
compromisos contractuales de arrendamiento de inmuebles, donde funcionan las
oficinas administrativas, sede de la Direccion Departamental de Educacién,
contrato administrativo 01-2021-QUI con un valor de Q300,000.00 y otro donde
funciona la bodega de la DIDEDUC contrato administrativo 02-2021-QUI con un
valor de Q79,200.00.

En Oficio No. UAJ-0034-2021 Ref. CCLR/cclr de fecha 16 de abril de 2021,
suscrito por el Asesor Juridico indica que “La Direccién Departamental de Quiché,
tiene asignados y judicializados treinta (30) demandas de caracter laboral, cuya
resolucién o decision final no dependen de la Direccién Departamental de Quiché”.

La Coordinacién de Recursos Humanos, informa que la némina bajo la jurisdiccién
de la Direccion Departamental de Educacién de Quiché, suman 8,526 personas
distribuidos en renglones presupuestarios: (011 = 6,806), (021 = 1,531), (022 = 92)
y (031 =97).

La Direccién Departamental de Educacion de Quiché, a través del formulario de
control de traslado de informacién, manifesté que la Direccién Departamental de
Educacion de Quiché, no ejecuta obras, ni tiene obras de arrastre, finalizadas y no
recepcionadas.

En oficio DEFI No. 88-2021 de fecha 16/04/2021, la coordinacién financiera
informé que la Direccion Departamental de Educacion de Quiché, no tiene deudas
correspondientes a periodos anteriores del afic 2021. Asi también no tiene
situaciones de donaciones.

Cabe mencionar que la copia certificada del acta conjuntamente con la copia
certificada del formulario de control de traslado de informacién de la entrega del
cargo, fueron presentados segtin Oficio No 30-2021 de fecha 21 de abril de 2021,
y recepcionada por la Contraloria General de Cuentas con fecha 22 de abril de
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

2021, dando cumplimiento de conformidad con el Acuerdo A-106-2019, emitido
por el Contralor General de Cuentas, con fecha 09 de diciembre de 2019, segun lo
tipifica el articulo No. 2. (Veranexo 1,2y 3).

Los puntos anteriores, quedaron descritos con mayor detalle en el acta de
Auditoria Interna No. DIDAI-QUI-02-2021 de fecha 15 de abril de 2021, segin
folios del No.12925 al No.12932, del libro de actas con registro No. L2 45563
autorizado por Contraloria General de Cuentas con fecha 25 de junio de 2019, asi
mismo fueron presentados a la Contraloria General de Cuentas mediante oficio
N0.30-2021 de fecha 21 de abril del presente afio, fotocopia certificada del acta en
referencia asi como el formulario de control de traslado de informacién de la
entrega y recepcién de cargo, en cumplimiento a lo establecido en la normativa
legal vigente, (ver anexos 1, 2 y 3). También se indica que es responsabilidad de
la Direccién Departamental de Quiché, cumplir con el tiempo establecido para
remitir el Oficio y/o documentos correspondientes a la Contraloria General de
Cuentas, segtin el Acuerdo A-106-2019.

La presencia de Auditoria Intemna en el acto de entrega y recepcién de cargo del
Director de la Direccién Departamental de Educacién de Quiché, no prejuzga
exactitud de saldos y cifras consignadas, en virtud que las mismas son
responsabilidad de la Direccién Departamental de Educacién quien trasladé la
informacién por lo que queda sujeta a revisiones posteriores por parte de Auditoria
Interna def Ministerio de Educacién o Contraloria General de Cuentas.

fficda Mari Victoria Menchi Taguic
Auditora Interna Direccld
47) Direccion de Auditoria Interna -DIDAI-
Ministerio de Educacién

rna -DIDAK

.da. Julia Victoria Monzin Pére:
DIRECTORA

reccién de Auditoria Interna -DIDAI-

Ministerio de Educacién
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ANEXOS
Anexo 1 o
»
GOBIERNG 4+ | MINISTERIO DE %
E EP.AA"TE‘%I;& EDUCACION SiCINTYERAINS
GUATEMALA

[(TETEFE SY

: Guaternala, 21 de abril de 2021
' ‘ Oficio 30-2021

Dr, José Ramliréz Crespin

“Subcontralor de Calidad del Gasto Piblico
Contraloria Géneral de Cuentas

Su Despacho.

Respetable Séfior Subeantralor:

Reciba un: cordial saludo de la Direcclén Departamental de Educacién de Quiché,
-deseandole 6xitos en sus actividades labdrales,

De manera atenta-me dirjora usfed, en cumplimiento ! Acuenda No. A-106-2019 de fecha.
17' de diciembre de 2019. Por lo cual, se traslada copia cerfificada-del Acta DIDAI-QUI-
02-2021 de fecha 15 de abril de 2021 en folios del No,12925 al No. 12932 del Libro de
Actes No. L2 45563, autorizado por la Contralorla General de -Cuentas -C.G.C.- !
25/06/2019 y el formulario minima de; control de traslado de Informacién de la enfrega y
recepcion del cargo del Direclor de la Direccion Departamental dé Educacién de Quicha.

Sin:mds sobre et particular me suscribo de usted, con altas muastias de consideracion ¥
estima.

Atentamente,

,

.
Director B :‘%

CONIHALORIA. GENENA, o
”suscomﬁmgs_ 0s cmafpggmsmﬂﬂaucr

E wutiya,

Adjunto: Acta Suscrita No. DIDAIQU.02-2021
Formularia Migimo de Centrol de Trastado,
do feformacion ¢e s Entrega y Recepaitn.
ca cargo,

RE & 'w%,; :
AAE 2y fB

C.c. Archiva Alss—

ki hncey
e
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Anexo 2

j ~HEraseRy

‘5

v

¢

S
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‘Oficina: dé ‘Reglatra ¥ Trdmie Presupusstal
. Ministetio de Educacién
Dlrecclén di Auditorfailnterna
Libra. de Actas:

P o. IJ]DAI QUI-DZ 5024 (Eibre g6 Acla‘s’No L2'45563 .autorizado por la Contraloria
' Cuernta el dia 25/06/2019), ~— ~-- :
il de Santa Cruz de,Qun'chéz-.g.lendp'la's‘;qufn _horas del dia ]ueves qumce de .
afio. 465 mil ‘velf uné" “réunidos’ en el despacho gue” ‘ocupa “el ‘Diréctor’
- Dapdn Tental de” las - ochas de la- Direccién’ Deparlamen!al de Educacion dé Quiché,
-ubicada. en a 2% ' Avenida 1 04, zona 1 dal munldplo de Santa, Cruz ‘de "Quit fé.
Depanamento da Quichd, lag. lguieAtes personasy ALlcenClada Guaynar ‘Alforiso VAsqusz
Lemua quien 88 identifica con Dgcutmento Personal de Idenhﬂcac:én =DPi-; 'con Cédigo
":Unico de Iuentafcamén G- 1938779451415 {COIY. fugar: para._recibir notificaciones enla
+2da, Calle 2-34 Zona 1 ‘Chicaman. - Ciiichs;. quiénen’la prasonte acta solidéntificara.como .
Dir' ]|ente Eicenciade:Gas ar Chac:aj QOsorio, - qulén se identifica-con el. Documento
Personai de ldentificacion -DPI, ¢6n. Codxgo Bnico de Identificacisn -CUI-1 5793397111401,
.eon Iugar’para recibir notifi cacianes en’ la 11 ‘calle "A™ Colonia’ Lomas de Gumarkaah cgsa
‘No! 47'2onz 4 Santa Cruz- de \Qumhé . Quichs; quign & partif ‘del 15 do- abril - tue-
des!gnad i,/para ocupar lempora!menle el” puesto de Director de la Dlreeclén
Departamenla| “de_Educacién de.! Qulché'- qulén en.la: presen e acla se ldenbfcaré como
Directorse tranta y \Licanciada *| Marla ‘Victoria® Menghu Ixcaduie,. Auditora Jntérna;de !a
SDiFREEIdn He ‘Auditoria Intefna DI, *d legada en la;Direccidn Depanamentar de
Edu:aclén de Quiché, del’ Mlpislerm “de Educacxtsn quuén se identifica con el
Ducumanto Persanal de: Identificdcidn -, car, comgo §u lico de rdenhﬁcacaén —CUI-
9930801 ;-Contadar PGBl off coregiada ‘activa plmero-: 6521, 1.
~ “diredcion para recibir ﬂollf'@cmnes } Dlrecdén ‘Departamental de: Eduéacien de Quu:hé
:log presentbs nos; reunimos para dajar constancaa de lo snguuenle
- PRIMEROY De tonformidad cony 8 Actait

de 20 tomp ité al L . aspar Chacaj OSor{o péra
peﬁar las func_iones_ ‘prap}a_s'_dgl Di_rect'nr q:eu;_la, ‘Dirétcion Departamen!al de .

:IZ derabrl’ de 2021, sa- rescinda Bar remocion el contreto individiial de trabajo a- plazo fija
del. Licenciado ¢ Guaynar Alfonsc , Vasq Lemus ‘en.el puesto de Direcior E;eouhvo v, de
la.Dirgssion, Depanamental,de Educé ém de chhé -2l cual surte efectos a, partlr del 15 .
de-abril de 2021,
"TERCERO: De conforrnidad a Io eslablec.ido en-al'Acvardo.No. A-108-2018, publiaada en
ek Dlarlo de’ Cemro América, da/fé: ‘17 de:diclambré de 2019; en et cua! se establece’
como obhgateria Ia ohsewanma‘fv;a CEcrdn por’ ‘pante’da fa Unldad de Auditoria:nterna;-al
uso déla guia para la. participacion. encel contral‘fi nanciaro—admlmslratwo .en la en!rega y
toma de- posesién de‘las huevas- autoridades’y.el usa’del f rmulan‘o da conlrcl ¥y lraslado
de (nformaclén de: las\amoridadea alierites alas entronies; -
‘CUARTO: Con’ basa ‘a.lo"Indicadd en el porito segundo a Llcem:lada Julia Vicmria
: Monzbn Pérez, Directora de' Auditoria Interna. del Ministetio de ‘Educacién; emitio eI
. nombramienlo de auditaria ir 1_ern numero 103350-1—2021 de facha 15° de” abril de 2021,
para que Ia a(ditora actiants par!f' i6ten 1a elaboracion del. acta yen ‘el forriul -de 5
control ¥y traslddo de. mformamén dejlas aufundades salientes a las entrantes. emmdo pur
"la: Contralcma Ganerd) de Cuentas
QUINTG: Lé:auditora ‘acluante indida: 1gu1entef a} ficio No, DASI 11-2021: Ref
PANS!pans de’fecha 15 de” ‘abil; e 2021 alr em:argado da’ Inventarios indica queie
Licentlado. Guaynet Alfsnso Vésquez Lemus Dlrec-tor sallente; hizo entrégade los bienes

* registrados’en taretas de responsabmdad numMerds. 1598 y 1619 parla’ canﬂdad fotat de?

DOSCIENTO VEINTISIETE ML SETE\CIENTDS DOS QUETZALES'CON UN'CENTAVO -
(a:227:702, .01), los cudlés fuéron cargados at Licendiado Gaspar Chacaj’Osorio, . Diractor, .
entrante; segun consta, en lsrfetas da Tesponsabilidad “dé | activos fijos numeros 1625
enjitida ;por |a’ Unidad dd" Invientarios 'dé fa D|recci6mDep amental de Educacién . da °
Quiché: by El hr.encsadn ‘Gag Chacaj Osorio en Oficio' DEFL | No:"81-2021 ALGVipg
det 16/04/2021 Indica’ qu ‘noadn“po - 52 ha redfizado" el tramité de actuahzacfén deila
Cuen_ adane) ; Qe erai de ngg as, denvado da Que: aun no, cuenta

P i apiedis
ditora Intuma W
Direc&én d.Aud'itnria lnuzrna -DLDAI-
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Anexo 3

e o bl SRR T 7T R TITY

Of cina.de Registro y. Trémute Presupuestal
= Mipisterio de Educacidn
CG é

soluc:r.'m [} acuerdo qua ampara e! nornbramtento del ‘Licenclado Gaspar- Chacal
[o1-1] ;S,_i,dnrecmr entrante c) La; cdrrespondencua emitl ‘tecibida paor. el Dlrector sal:anta
a de, 3w reliro, qued&, erj reaguardo y cls odia. dafl, Llcencuado Gaspar Chaca)
«Dlreclor ‘entrante, d)*El. Encargado de Senvitios Generales en of icio' No. No.SG
A5 2021 ‘Ref. CAVAIcava_15~O4-2021 informd que.¢| vehlculg marca Nissan Esttlo NP
gex__ ~registrado en'la: larjetas de responsabllsdad del
para realizar comisiones:aficiales ‘se, ‘enguantran
H que fue emregadc: y. registrado en. Ia.lade!a de
dor entianle ') Por medio’ de: .oficia No. ;29-2021 Ref.

cha 49/04/2021; el rector.Entrange recibe ol sellodet despacho
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