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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTRCDUCCION

De conformidad con el nombramiento de auditoria No. 105297-1-2021, de fecha
15 de marzo de 2021, fui nombrada para realizar auditoria administrativa de
cumplimiento a los procedimientos de control interno en la Subdireccién o
Departamento Técnico Pedagégico, Aseguramiento de la Calidad Educativa y
Unidad de Acreditamiento y Certificacion, en la Direccion Departamental de
Educacion de Sacatepéquez, por el periodo del 01 de enero de 2020 al 28 de
febrero de 2021.

OBJETIVOS
GENERAL

Verificar los principales lineamientos respecto al proceso de impresién de titulos y
diplomas segun el instructivo ATD-INS-01 “Impresién de Titulos y Diplomas”;
verificar las principales actividades a desarrollarse para [a continuacién del pago
de la subvencién estatal a [os Institutos de Educaciéon por Cooperativa de
Ensefianza, de conformidad al instructive INTCOOP-INS-01 “Lineamientos
Generales para la Continuacion de la Subvencion Estatal a Institutos de Educacion
por Cooperativa de Ensefianza”.

ESPECIFICOS

® Verificar que los procesos seleccionados cumplan con los tiempos
estipulados que se indican en cada uno de los instructivos.

® Verificar los principales lineamientos respecto al proceso de impresion de
titulos y diplomas.

® Verificar los procedimientos establecidos para la continuidad de pago de la
subvencion estatal a institutos por cooperativa.

®* Verificar el control interno en los procedimientos examinados.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se realizé evaluacion del control interno, asi como, la verificacion de los
expedientes de titulos y diplomas y los procedimientos para su impresion, y la
verificacion de los procedimientos para [a continuidad de pago de la subvencién
estatal a institutos por cooperativa de ensefianza, siguiendo los lineamientos
establecidos en el “Instructivo Impresion de Titulos y Diplomas”, ATD-INS-01; y en
el “Instructivo Lineamientos generales para la continuacion de la subvencién
estatal a Institutos de educacién basica por cooperativa de ensefanza”,
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

INTCOOP-INS-01; respectivamente, mediante la revisién de expedientes de 4
establecimientos educativos para el caso de titulos y diplomas ( ver detalle en el
Anexo 1), de los cuales en tres se encontraba pendiente la impresién de los titulos
y diplomas; y los expedientes de 4 institutos por cooperativa de ensefianza ( ver
detalle en el Anexo 2), correspondientes al Departamento Técnico Pedagoagico
Bilinglie Intercultural de la Direccion Departamental de Educacion de
Sacatepéquez.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

El resultado del trabajo realizado se describe a continuacién:

1. Deficiencias en la ejecuciéon del proceso de impresion de titulos y
diplomas

Condicion

En la Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez, durante el periodo
comprendido del 01 de enero de 2020 al 28 de febrero de 2021, segun muestra
seleccionada de 4 establecimientos educativos y documentacion revisada, se
establecieron deficiencias en Ia ejecucion de los procedimientos establecidos para
el proceso de impresién de titulos y diplomas, segtin se detalla a continuacién:

1. En el expediente del Colegio Antigua al cual ya se le imprimié y entregé el 16
de diciembre de 2020 los titulos y/o diplomas, se determiné que no contiene,
los Certificados Originales de Nacimiento extendidos por el Registro
Nacional de las Personas -RENAP- de los alumnos graduados, adjuntando
unicamente copia de los mismos.

2. En la Unidad de Acreditacién y Certificacién, no se ha realizado el registro en
los libros autorizados por Contraloria General de Cuentas, de [a informacién
generada por el Sistema de Titulos y Diplomas por la emision de titulos y/o
diplomas, y los libras para uso autorizados el 10 de julio de 2018, no son de
hojas movibles.

3. El Director del Colegio Antigua, no ha presentado lo siguiente: a} Informe con
el visto bueno de la autoridad que ejerce funciones de supervisién educativa,
que contenga el reporte de los titulos y/o diplomas entregados y pendientes
de entregar por carrera, el cual debe indicar los motivos de forma individual
de aquellos estudiantes que no se les entregd; y b) Formato digital
ATD-FOR-05 en el que se registrd la entrega de los titulos y diplomas de
forma individual, almacenado en un dispositivo electrénico (CD- DVD).

4. La custodia y resguardo del archivo de la informacion que los centros
educativos proporcionan para [a impresion de titulos y diplomas, esta en la
Unidad de Acreditacion y Certificacién y no con el Director Departamental de
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Educacién de Sacatepéquez; asimismo, dicha autoridad, no resguarda la
base de datos utilizada para la impresidén de titulos y diplomas, ya que
indican que en el Sistema de Titulos y Diplomas queda guardada.

5. El expediente presentado por el Instituto Técnico Diversificado Jocotenango,
Caédigo 03-02-1004-46 en tramite para la impresion de titulos y/o diplomas de
graduandos del afio 2020, no adjunta fotografias de los estudiantes y los
sellos dorados.

6. Se incumplié con el plazo de 60 dias establecido para entregar los titulos y/o
diplomas a los directores de los cenfros educativos Liceo Rosales, Cédigo
03-01-0187-46; Escuela Normal de Educacién Fisica, Cédigo 03-01-1231-46;
e Instituto Técnico Diversificado Jocotenango, Cédigo 03-02-1004-46; asi
como, para la impresién y validacion de 4,271 titulos y diplomas,
correspondientes al ciclo escolar 2020.

7. Los listados emitidos para la recepcion de los expedientes de los centros
educativos para el tramite de impresion de titulos y/o diplomas, no
evidencian o confirman las fechas en las cuales fueron recibidos; asimismo,
los expedientes fueron presentados por los directores a los coordinadores
técnicos administrativos para que emitieran dictamen sobre la
documentacion presentada, y no directamente a la Unidad de Acreditacién y
Certificacion.

8. Estan pendientes de imprimir y validar 1,661 titulos y/o diplomas
correspondientes al ciclo escolar del afio 2020, de un total de 4,341 segln
informacion emitida de la Direccion General de Acreditacion y Certificacion
-DIGEACE-.

9. Hay 4 titulos y/o diplomas reimpresos en afnos anteriores que a la fecha de la
auditoria estan aln en resguardo de la Unidad de Acreditacién vy
Certificacion que corresponden a las siguientes personas: YOSELIN
MERCEDES YAMILETH CHACON (bachiller en odontologia, Colegio
Tridentino); KIMBERLY YESSENIA MENDEZ MONTERROSO (perito
contador con orientacién en computacion, Instituto Particular Mixto Ciencia y
Desarrollo); FELIX ALEJANDRO GARCIA NAVAS (bachiller en ciencias y
letras por madurez, Instituto Particular Mixto Ciencia y Desarrollo); vy
RICARDO JAVIER CARRANZA RODRIGUEZ (bachiller en computacion con
orientacion cientifica, Colegio La Salle).

10. Falta la impresion de 261 titulos y/o diplomas que corresponden a
estudiantes graduandos del afio 2005 al 2019, quienes no realizaron en su
oportunidad la evaluacién diagnéstica y no se ha gestionado ante y por la
Direccion Departamental de Educacion, el framite para su culminacién.

Criterio
El Acuerdo Ministerial No. 2323-2013 Procedimiento para la Impresion de Titulos y
Diplomas emitidos por el Ministerio de Educacion, Articulo 8. Fecha de Devolucién
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

de Titulos y Diplomas, establece que la devolucion de Titulos y Diplomas cuyos
expedientes fueron recibidos al finalizar el Ciclo Escolar por la Direccion
Departamental de Educacién correspondiente y cumplieron con lo establecido,
seran entregados en un plazo de 60 dias a los directores (as) de los Centros
Educativos.

El Acuerdo No. 09-03 de fecha 8 de Julio de 2003 “Normas Generales de Control
Interno Gubernamental”’, emitidas por la Contraloria General de Cuentas,
establecen: 1.6 Tipos de Controles. “Es responsabilidad de la maxima autoridad
de cada entidad publica, establecer e implementar con claridad los diferentes tipos
de control que se relacionan con los sistemas administrativos y financieros. En el
Marco Conceptual de Control Interno Gubernamental, se establecen los distintos
tipos de control interno que se refiere a: Control Interno Administrativo y Control
Interno Financiero, y dentro de estos, el control previo, concurrente y posterior.”.
2.2 Organizacion interna de las entidades, en el apartado Supervision “Se
estableceran los distintos niveles de supervisién, como una herramienta gerencial
para el seguimiento y control de las operaciones, que permitan identificar riesgos
(...)". 2.6 Documentos de Respaldo: “La documentacion de respaldo promueve la
transparencia y debe demostrar que se ha cumplido con los requisitos legales,
administrativos, de registro y control de [a entidad; por tanto, contendra la
informacién adecuada, por cualquier medio que se produzca, para identificar la
naturaleza, finalidad y resultados de cada operacion para facilitar su analisis.”.

En Resolucion 1113 de fecha 30 de noviembre de 2010 emitida por el Ministerio
de Educacién Resuelve: I} Aprobar la publicacién y utilizacién de los documentos
que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestién de la Calidad del
Ministerio de Educacién, los cuales son los actualizados y aprobados por las
autoridades correspondientes para uso oficial en el desarrollo de los procesos
administrativos.

El Instructivo ATD-INS-01 "Impresién de Titulos y Diplomas" version 9, establece:
Apartado E.2.2 Expedientes de estudiantes, Actividad 1. Conformar
documentacion para impresion de titulos y diplomas, indica que, el Director del
centro educativo, conforma los expedientes, documentando por estudiante, segun
el numeral 4., dos fotografias y sello dorado con las especificaciones requeridas
segun lo indicado en el inciso E.2.1 Lineamientos para los formatos de titulos y
diplomas, actividad 3.

Apartado E.3.1 Impresién de titulos y diplomas, Actividad 1. Entregar
documentacion para impresion de titulos o diplomas, indica que el Director del
centro educativo entrega los expedientes a la Unidad/Seccion de Acreditamiento y
Certificacion de la Direccion Departamental de Educacion correspondiente.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACICN

Apartado E.3.2 Coordinacién de actividades administrativas, Actividad 6. Registrar
titulos y diplomas, indica que en la Unidad de Acreditamiento de Certificacion se
registra en libros de hojas moviles autorizados por Contraloria General de
Cuentas, la informacion generada por el sistema de titulos y diplomas.

Apartado E.3.3 Acciones posteriores a la impresion de titulos y diplomas: Actividad
3. Enviar informe de la entrega de titulos y diplomas, indica que el Director del
Centro Educativo a los 20 dias habiles en que le fueron devueltos los titulos y
diplomas, debe de presentar en la Direccién Departamental de Educacién lo
siguiente: 1. Informe con el visto bueno de la autoridad que ejerce funciones de
supervision educativa, que contenga el reporte de los titulos entregados y
pendientes de entregar por carrera, e indicar los motivos de forma individual de
aquellos estudiantes que no se les entregd. 2. Formato digital ATD-FOR-05 en el
que se registré la entrega de los titulos y diplomas de forma individual,
almacenado en un dispositivo electrénico (CD- DVD). Actividad 6. Resguardar de
informacion, indica que el Director Departamental de Educacién resguarda la
informaciéon que los Centros Educativos proporcionan, gquedando bajo su
responsabilidad la custodia de dicha informacion y la base de datos que se utilice
para la impresién de titulos y diplomas. Debe llevarse un archivo actualizado en
forma cronolégica y alfabética de los expedientes de personas graduadas y que
entre los documentos a resguardar por estudiante esta el certificado original de
nacimiento extendido por el RENAP.

Recomendacion

La Directora Departamental de Educacion de Sacatepéquez en funciones, gire
instrucciones por escrito y dé seguimiento a las mismas, para que la Jefe del
Departamento Técnico Pedagogico Bilingiie Intercultural conjuntamente con la
Jefe de Aseguramiento de la Calidad Educativa y la Coordinadora de la Unidad de
Acreditacion y Certificacion, realicen las gestiones que correspondan a efecto que
se cumplan con [os preceptos legales y normativos establecidos de la siguiente
manera:

1. En lo sucesivo se solicite al Director del Colegio Antigua, presente los
Certificados QOriginales de Nacimiento extendidos por el Registro Nacional de
las Personas -RENAP- de los alumnos graduandos, para que queden
adjuntos a los expedientes que se resguardan en la Direccién Departamental
de Educacion de Sacatepéquez.

2. Se realice el registro de la informacién generada por el Sistema de Titulos y
Diplomas por la emision de titulos y/o diplomas, en los libros autorizados por
Contraloria General de Cuentas, y al agotarse, se proceda al tramite de
autorizacion de libros de hojas movibles.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

3.

10.

Se solicite y se cumpla a la brevedad con la presentacion por parte del
Director del Colegio Antigua, del Informe con el visto bueno de la autoridad
que ejerce funciones de supervisién educativa, que contenga el reporte de
los titulos y/o diplomas entregados y pendientes de entregar por carrera, y
del Formato digital ATD-FOR-05 en el que se registré la entrega de los
titulos y diplomas de forma individual.

El o la directora departamental de Educacién de Sacatepéquez, tenga en
resguardo el archivo de la informacion que los centros educativos
proporcionan y la base de datos utilizada, ambos para la impresion de titulos
y diplomas.

Se adjunten al expediente presentado para la impresién de titulos y/o
diplomas del Institutc Técnico Diversificado Jocotenango Codigo
03-02-1004-46, las fotografias de los estudiantes y los sellos dorados.

En lo sucesivo, se cumpla con el plazo establecido de 60 dias para entregar
los titulos y/o diplomas a los directores de los centros educativos.

Se implemente un control documental tanto en las Coordinaciones Tecnicas
Administrativas y en la Unidad de Acreditacién y Certificacion, en el cual
debe constar el orden, la fecha y hora en los cuales se realiza la recepcion
de los expedientes conformados por los directores de los centros educativos,
para la impresién de titulos y/o diplomas.

Se agilice la impresién, validacién y entrega de los 1,661 titulos y/o diplomas
pendientes correspondientes al ciclo escolar 2020.

Con el acompariamiento de los directores de los centros educativos, se
continlle con las acciones respectivas para localizar a las personas a
quienes corresponden los 4 titulos y/o diplomas reimpresos en aifios
anteriores y que estan en resguardo de la Unidad de Acreditacion y
Certificacion.

Se dé el seguimiento respectivo para definir formalmente y a la brevedad la
procedencia o no del tramite para la impresién de 261 titulos y/o diplomas
que corresponden a estudiantes graduandos del afio 2005 al 2019,
pendientes de evaluacién diagnostica.

2. Deficiencias en la ejecucion del proceso para la continuacion de la
subvencién estatal a institutos de educacion por cooperativa de enseiianza

Condicién

En la Direccion Departamental de Educacién de Sacatepéquez, segun muestra
seleccionada de 4 institutos de educacién por cooperativa de ensefianza
beneficiados para el ciclo lectivo del afio 2021 y documentacion evaluada, se
establecieron deficiencias e incumplimientos a lineamientos generaies para la
continuacién de la subvencion estatal, segln se detalla a continuacion:

R
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

1. No se emitidé circular para informar al personal que realiza funciones de

supervision educativa sobre los requisitos para la continuaciéon de la
asignacion estatal que se otorga a los institutos de educaciéon por
cooperativa de ensefianza, incumpliendo con los lineamientos generales que
se derivan de su emision, segun el Instructivo INTCOOP-INS-01 Version 01,
apartado 1.1, actividades de la 1 ala 4.

. Deficiencias yf/o falta de requisitos segin documentos adjuntos a los

expedientes presentados por los institutos de educacién por cooperativa de
ensefianza. ( Ver detalle en anexo 3).

. Los Coordinadores Técnicos Administrativos -CTA-: a) No tienen archivo y

en resguarde las copias de los informes anuales presentados por los
institutos, asi como, de las solvencias que emitieron del cumplimiento de [a
entrega de los informes anuales; y, b) no emitieron oficios para trasladar a la
Direccién Departamental de Educacion, los informes anuales y las
solvencias del cumplimiento de la entrega de los informes anuales, por lo
que no hay constancias que evidencien que los institutos por cooperativa
hayan cumplido con presentar en los primeros 15 dias de noviembre de 2020
a la Direccion Departamental de Educacién por medio de la autoridad
educativa respectiva, el informe anual para la continuidad de la subvencion;
y las solvencias del cumplimiento de la entrega de dicho informe anual
fueron emitidas por los Coordinadores Técnicos Administrativos con fechas
20 de noviembre de 2020 y 15 de enero de 2021. ( Ver detalle en Anexo 4).

. No hay constancias que demuestren que la Coordinadora de |la Unidad

Acreditacién y Certificaciéon realizé lo siguiente: a) Verificacion de que el
informe anual contiene [os documentos indicados en la actividad 1 del
Instructivo INTCOOP-INS-01; b) revision de que el nimero de estudiantes
inscritos, promovidos, no promovidos, repitentes y retirados, por grado y
seccion atendidos en el Instituto de Educacién por Cooperativa de
Ensefanza coincide con los registros de los sistemas informaticos
establecidos para el efecto; ¢) elaborar el dictamen en el que avala la
informacion presentada por el instituto de educacion por cooperativa, ya que
el mismo solo contiene nombre, firma y sello de [a Jefe del Departamento
Técnico Pedagogico; ( ver detalle en Anexo 5).

. No hay constancias que demuestren que el Jefe de la Seccion de

Aseguramiento de la Calidad Educativa, reviso la informacion incluida en el
dictamen, resolucion y oficio para notificacion a la DIGEACE y a la DAFI, de
la resolucion de autorizacion de la continuidad de [a subvencion estatal a los
4 institutos de la muestra seleccionada. { Segin detalle en Anexo 2).

. No se presentd evidencia documental que compruebe que se cumplié con lo

siguiente: a) Emitir los oficios para notificar las resoluciones de autorizacién
de la continuidad de la subvencion estatal, a la Direccion General de

|

MINISTERIO DE EDUCACION Pag. 7



AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACIGN

Acreditacion y Certificacion -DIGEACE- y Direccion de Administracién
Financiera -DAFI-; b) con notificar a mas tardar el 30 de noviembre de 2020,
los oficios SACE Nos. 44/2020 y 45/2020 emitidos con la misma fecha,
dirigidos a la DAFI] y DIGEACE para entregar copia de las solvencias de
cumplimiento de entrega de informe anual de los [nstitutos por Cooperativa;
c) con notificar a la DAFI las solvencias emitidas a los institutos; y €) con
notificar a la DIGEACE la solvencia emitida al instituto. ( Ver detalle en
Anexo 6).

7. Incumplimiento del plazo establecido (al 30 de noviembre de 2020) segun el
Articulo 23 del Acuerdo Gubernativo 35-2015 "Reglamento de [a Ley de
[nstitutos por Cooperativa de Ensenanza”, para completar los requisitos del
[nstituto Mixto Nocturno de Educacién Basica por Cooperativa, San Pedro
Las Huertas, Antigua Guatemala cédigo 03-01-1007-45 y del [nstituto Mixto
de Educacion Diversificada por Cooperativa J.V., San Lucas Sacatepéquez
codigo 03-08-0021-46, para la continuacién de las asignaciones estatal y
municipal; emisién de la constancia (solvencia) respectiva; aval y aprobacién
de la asignacion presupuestaria; asi como, para la notificacion de las
solvencias a la DIGEACE y DAFI; por estar a [a espera de las actas
municipales (certificaciones) de revalidacion o continuacién del aporte o
subsidio de las municipalidades, las cuales fueron emitidas el 07 de enero de
2021 segun certificacion del acta ndmero 02-2021 de la Municipalidad de
Antigua Guatemala y el 07 de diciembre de 2020 segln copia de la
certificacion del acta nimero 95-2020 de [a Municipalidad de San Lucas
Sacatepéquez.

8. No hay constancia de la notificacion al Coordinador Técnico Administrativo
quien realiza funciones de Supervision Educativa, de la copia de la
Resolucion No, 017-2021-SAC-STPBI de fecha 05 de enero de 2021 de |a
DIDEDUC, con la que se aprobd la continuidad de la asignacién
presupuestaria al Instituto Mixto de Educacion Diversificada por Cooperativa
J.V., San Lucas Sacatepéquez, codigo 03-08-0021-46.

Criterio

El Decreto Ndmero 1485 Estatuto provisional de los Trabajadores del Estado,
Capitulo de la Dignificacién y Catalogacion del Magisteric Nacional, indica en el
Articulo 12. “La clasificacion exigida para el ejercicio de la profesion en los
distintos niveles o areas de trabajo es, en orden de precedencia [a que sigue: (...)
[lI} En el nivel de Educacion secundaria y normal: Profesores titulados de segunda
ensefianza o maestros de Educacién primaria diplomados en segunda ensefianza.
IV) En el nivel de Educacién vocacional y técnica: a) Profesores de segunda
ensefianza. b} Profesores o maestros con la especialidad respectiva, y c)
Maestros de Educacién primaria con experiencia comprobada en este nivel.
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El Acuerdo Gubernativo nimero 35-2015 “Reglamento de la Ley de Institutos de
Educacion por Cooperativa de Ensefianza®, indica: Articulo 5. Calidades del
personal. “Las calidades minimas que se requieren para el ingreso del personal de
los Institutos de Educacion por Cooperativa de Ensefanza son las que establece
el Decreto 1485 del Congreso de la Replblica, para el solo efecto de velar por la
calidad educativa.”. Articulo 23. Requisitos para la continuacion de las
asignaciones estatal y municipal. “Previo a la elaboracion del anteproyecto del
presupuesto de ingresos y egresos anual, la Direccién Departamental de
Educacion hara una evaluacion de la labor desarrollada por los institutos de
Educacion por Cooperativa de Ensefanza, para efectos de la continuidad o
cancelacion de las asignaciones establecidas. Estos institutos estan obligados a
presentar en los primeros 15 dias de noviembre, a |a Direccion Departamental de
Educacién, por conducto de la autoridad educativa respectiva, un informe anual, el
cual debera contener: a. Constancia de la Autoridad Educativa de la existencia y
funcionamiento del Instituto. b. Constancia de [a autoridad educativa que facilita el
uso del edificio y mobiliaric para el funcionamiento del instituto y ubicacién
correspondiente. ¢. Numero de alumnos inscritos, promovidos, no promovidos,
repitentes y retirados, por grado y seccion. d. Estados financieros: balance
general, estado de resultados y estado de flujo de efectivo, en los cuales se
especifique claramente el origen y destino de los recursos, adjuntando constancia
de haber entregado a la Confraloria General de Cuentas la caja fiscal del afio
vigente. e. Memoria de labores. f. Nomina de personal con calidades, clase
escalafonaria y cursos que imparten; y, g. Acta municipal de revalidacion o
continuacion de su aporte. El Supervisor de Distrito sera responsable del
cumplimiento de estos aspectos y debera extender una constancia {solvencia) del
cumpiimiento de la entrega de dicho informe y la enviara, a través de la
Subdireccién Departamental de Institutos por Cooperativa, a la Direccion
Departamental de Educacién correspondiente, quien avalara esta informacion y
aprobara la continuacién de la asignacion presupuestaria, enviando copia de la
constancia (solvencia) y notificando a la Direccién General de Acreditacion y
Certificacion y a la Direccién de Administracién Financiera, para el pago de la
asignacion presupuestaria, como Ultima fecha el 30 de noviembre de cada afio.”.

El Acuerdo No. 09-03 de fecha 8 de Julio de 2003 “Normas Generales de Control
Interno Gubernamental”, emitidas por la Contraloria General de Cuentas,
establecen: 1.6 Tipos de Controles. “Es responsabilidad de la maxima autoridad
de cada entidad publica, establecer e implementar con claridad los diferentes tipos
de control que se relacionan con los sistemas administrativos y financieros. En el
Marco Conceptual de Control Interno Gubernamental, se establecen los distintos
tipos de control interno que se refiere a: Control Interno Administrativo y Control
Interno Financiero, y dentro de estos, el control previo, concurrente y posterior.”.
2.2 Organizacion interna de las entidades, en el apartado Supervision “Se
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estableceran los distintos niveles de supervisién, como una herramienta gerencial
para el seguimiento y control de las operaciones, que permitan identificar riesgos
(...)". 2.6 Documentos de Respaldo: “La documentacidn de respaldo promueve la
transparencia y debe demostrar que se ha cumplido con los requisitos legales,
administrativos, de registro y control de la entidad; por tanto, contendra la
informacion adecuada, por cualquier medio que se produzca, para identificar [a
naturaleza, finalidad y resultados de cada operacion para facilitar su analisis.”.

En Resolucion 1113 de fecha 30 de noviembre de 2010 emitida por el Ministerio
de Educacién Resuelve: |) Aprobar la publicacién y utilizacién de los documentos
que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestion de la Calidad del
Ministerio de Educacién, los cuales son los actualizados y aprobados por las
autoridades correspondientes para uso oficial en el desarrollo de los procesos
administrativos.

El Instructivo INTCOOP-INS-01 Lineamientos generales para la continuacion del
pago de la subvencién estatal a los Institutos de Educaciéon por Cooperativa de
Ensefanza, version 1, establece:

Apartado 1.1 Gestiones para la continuacién del pago de la subvencion estatal:
Actividad 1. Elaborar circular, indica que el Asistente Tecnico Pedagogico durante
el mes de octubre de cada afio, elabora circular para informar al personal que
realiza funciones de Supervision Educativa sobre los requisitos para la
continuacion de [a asignacion estatal que se otorga a los mismos, los cuales, de
conformidad con lo establecido en el articulo 23 del Acuerdo Gubernativo nimero
35-2015 “Reglamento de la Ley de Institutos de Educacion por Cooperativa de
Ensefanza”, asi como actividades 2. Revisar, firmar y sellar la Circular,
correspondiente al Jefe Técnico Pedagdgico. 3. Recibir y notificar circular
correspondiente al Asistente Técnico Pedagégico. Y actividad 4. Notificar circular y
dar a conocer cronograma para entrega del informe anual por parte del Personal
gue realiza funciones de Supervision Educativa.

Actividad 6. Revisar y extender constancia (solvencia) de cumplimiento de entrega
de informe anual, que refiere que el personal que realiza funciones de Supervision
Educativa revisa el informe anual presentado por cada uno de los Institutos de
Educacién por Cooperativa de Ensefianza de su jurisdiccion, para establecer si
contiene los documentos indicados en la actividad 1 del instructivo, y si el informe
anual se encuentra completo, procede a elaborar y emitir constancia (Solvencia),
firma, sella [a misma y entrega al Director (a) del Instituto de Educacién por
Cooperativa de Ensefianza interesado, caso contrario, indica claramente que
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informacién o documentacién debe ser corregida o presentada. Archiva y
resguarda copia de los informes anuales y de las constancias (Solvencias)
emitidas.

Actividad 7. Elaborar oficio para trasladar Informe Anual y Constancias
(solvencias), indica que el personal que realiza funciones de Supervision
Educativa, elabora oficio para trasladar informe anual y copia de las constancias
(Solvencias) emitidas a los Institutos de Educacidn por Cooperativa de Ensefianza
de su jurisdiccién a la Direccién Departamental de Educacion. Agrega oficio al
expediente conformado. Firma y sella el oficio y procede a notificarlo a la
Subdireccién/Departamento Técnico Pedagdgico de la Direccidn Departamental
de Educaciéon. NOTA: El traslado de informes y constancias (Solvencias) debe
realizarse un dia después de la finalizacion de recepcion y revision de los
expedientes en conjunto segun el cronograma establecido a los [nstitutos de
Educacion por Cooperativa de Ensefianza para la presentacion del informe anual
(Articulo 23 del Acuerdo Gubernativo niimero 35-2015 “Reglamento de la Ley de
[nstitutos de Educacion por Cooperativa de Enseiianza”).

Actividad 9. Verificar expediente, establece que el Coordinador de la Unidad de
Acreditamiento y Certificacién de la DIDEDUC, recibe expedientes y procede a
verificar que: 1. El informe anual contenga los documentos indicados en [a
actividad 1 del presente instructivo. 2. Que el numero de estudiantes inscritos,
promovidos, no promovidos, repitentes y retirados, por grado y seccion atendidos
en el Instituto de Educacién por Cooperativa de Ensefanza coincida con los
registros de los sistemas informaticos establecidos para el efecto. Asimismo, en la
Actividad 10. Elaborar dictamen, resolucién y oficio, indica que: 1. Elabora el
Dictamen en el que avala la informacién presentada por los Institutos de
Educacién por Cooperativa de Ensefianza de su jurisdiccidn. 2. Resolucién por
medio de la cual, la Direccién Departamental de Educacién aprueba la continuidad
de la asignacién presupuestaria. 3. Oficio para notificar la Resolucién a la
Direccion General de Acreditacion y Certificacion -DIGEACE- y Direccién de
Administracién Financiera -DAFI-. Firma y sella de elaborado el Dictamen y oficio.
Adjunta dichos documentos al expediente y traslada al Jefe (a) del
Departamento/Seccién de Aseguramiento de la Calidad Educativa de la
DIDEDUC.

Actividad 11. Revisar expediente, establece que el Jefe de la Seccion de
Aseguramiento de la Calidad Educativa de la DIDEDUC, recibe el expediente y
procede a revisar la informacién incluida en el Dictamen, resolucion y oficio. Si la
informacion es correcta, procede a firmar y sellar de revisado el Dictamen y oficio,
caso contrario procede a solicitar que se realicen las correcciones pertinentes.
Traslada el expediente al Jefe(a) Técnico Pedagégico de la DIDEDUC, quien,
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segun la Actividad 12., revisa procediendo a firmar y sellar de visto bueno el
Dictamen y oficio, rubricando la Resolucién; y traslada al Director Departamental
de Educacién quien, de conformidad a la Actividad 13., aprueba la continuidad de
la asignacién presupuestaria a los institutos, firmando y sellando la Resolucion,
asimismo, el oficic por medio del cual, se notificara la misma a DIGEACE y DAFI,
y traslada el expediente al Asistente Técnico Pedagodgico para su notificacién a las
instancias correspondientes.

Actividad 14. Notificar constancias (solvencias) continuidad, establece que el
Asistente Técnico Pedagdgico de la DIDEDUC recibe el expediente y procede a:
1. Notifica a la DIGEACE y DAFI a mas tardar el 30 de noviembre de cada afio,
por medio del oficio correspondiente, los documentos siguientes: a. Copias de [as
constancias (Solvencias) emitidas por las personas que realizan funciones de
Supervision Educativa a los Institutos de Educacion por Cooperativa de
Ensefianza de su jurisdiccion. b. Copia de la Resolucién de la DIDEDUC, en que
se aprueba la continuidad de la asignacién presupuestaria a los Institutos de
Educacion por Coaoperativa de Ensefianza de su jurisdiccion. 2. Notifica copia de la
Resolucion de la DIDEDUC, en que se aprueba la continuidad de la asignacion
presupuestaria a los Institutos de Educacion por Cooperativa de Ensefianza de su
jurisdiccion, a las personas que realizan funciones de Supervision Educativa.
Resguarda y archiva los documentos notificados a las instancias
correspondientes, con las respectivas firmas y sellos de recibido; y, traslada
expedientes al Coordinador (a) de la Unidad/Seccion de Acreditamiento y
Certificacion de la Subdireccion/Departamento Técnico Pedagégico de la
DIDEDUC, para su resguardo y custodia.

El Acuerdo Numero A-18-2007 de la Contraloria General de Cuentas, Reglamento
para la prestacion de servicios, autorizaciones, ventas de formularios impresos, en
el articule 9, Falta de Rendicion de Realizacién de Formularios, establece: “La
rendicion de cuentas de formularios realizados y existencias, se hara ante el
Departamento de Formas y Talonarios y Delegaciones Departamentales, en un
plazo que no exceda de cinco dias de vencido el mes a que corresponda.”.

El Acuerdo Numero A-012-2020 del Contralor General de Cuentas, de fecha 18 de
marzo de 2020, indica: “Articulo 1. Suspender a partir del dia 17 de marzo de
2020, el codmputo de los plazos de los procesos administrativos que se encuentran
en tramite en la Contraloria General de Cuentas, en consecuencia, a partir de la
fecha sefalada se consideran como dias inhabiles para cémputo de los mismos,
hasta la culminacién de la vigencia del Estado de Calamidad decretado mediante
Decreto Gubernativo 05-2020 del Presidente de la Republica de Guatemala.”.

El Acuerdo Numero A-018-2020 del Contralor General de Cuentas, de fecha 01 de
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julio de 2020, indica: “Articulo 1. Habilitar el computo de los plazos de todas las
gestiones que deban realizarse ante la Contraloria General de Cuentas a partir def
2 de julio de 2020.". Articulo 2. Sin deja sin efecto el Acuerdo A-012-2020 emitido
por el Contralor General de Cuentas con fecha dieciocho de marzo de dos mil
veinte.”.

Recomendacion

La Directora Departamental de Educacién de Sacatepéquez en funciones, gire
instrucciones por escrito y dé seguimiento a las mismas, para que conjuntamente
con la Jefe del Departamento Técnico Pedagdgico Bilingiie Intercultural, la Jefe de
Aseguramiento de la Calidad Educativa, la Coordinadora de la Unidad de
Acreditacion y Certificacion, y la Coordinadora de los institutos de educacion por
cooperativa de ensefianza designada, realicen las gestiones que correspondan a
efecto que se cumplan con los lineamientos establecidos en la normativa aplicable
de la forma siguiente:

1. En lo sucesivo, se cumplan con los procedimientos establecidos en el
[nstructivo INTCOOP-INS-01 Lineamientos generales para la continuacion
del pago de la subvencion estatal a [os Institutos de Educacién por
Cooperativa de Ensefianza, a efecto: a) Se elabore la Circular y se ejecuten
los procedimientos establecidos en las actividades de la 1 a la 4. b) Los
Coordinadores Técnicos Administrativos emitan las solvencias de
cumplimiento de entrega de informe anual, cuando los requisitos
establecidos para la continuidad de la subvencion estatal estén completos;
tambien conformen un archivo y resguarden en las Coordinaciones, las
copias de los informes anuales presentados por los institutos y de las
solvencias que emiten; elaboren oficios para trasladar a la Direccion
Departamental de Educacién, los informes anuales y las solvencias del
cumplimiento de la entrega de los informes anuales, en los cuales debera
constar la fecha de recepcion y quedar adjunta una copia en los expedientes
de informes anuales entregados a la DIDEDUC. ¢) La Coordinadora de [a
Unidad Acreditacion y Certificacion y la Jefe de la Seccidon de Aseguramiento
de la Calidad Educativa, dejen constancias documentales dentro de los
expedientes conformados para la continuidad de la subvencion estatal a los
institutos, que comprueben su participacién en la ejecucion de los
procedimientos de la forma establecida, y segun los numerales 4 y 5 de la
condicién reportada. d} Se emitan los oficios para notificar a la DIGEACE y a
la DAFI, [as resoluciones de autorizacion de la continuidad de la subvencién
estatal a los institutos por cooperativa; y ademas, se dejen en los
expedientes confermados las constancias que demuestren las fechas en que
se realiza la notificacién de oficio tanto de las solvencias, asi como de las
resoluciones; y e) Se notifique al Coordinador Técnico Administrativo la copia
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de la Resolucién No. 017-2021-SAC-STPBI de fecha 05 de enero de 2021
correspondiente al Instituto Mixto de Educacion Diversificada por
Cooperativa J.V., San Lucas Sacatepéquez, cédigo 03-08-0021-46, dejando
constancia sobre lo actuado.

. Se cumpla con los plazos establecidos para la ejecucidon de los procesos
definidos para la continuidad de la subvencion estatal a los institutos de
educacién por cooperativa de ensefianza segun el Acuerdo Gubernativo
numero 35-2015 y el Instructivo INTCOOP-INS-01,

. Se proceda a completar los datos de la némina de personal del Instituto
Mixto Nocturno de Educacién Basica por Cooperativa, San Pedro Las
Huertas, Antigua Guatemala codigo 03-01-1007-45 e Instituto Mixto de
Educacién Diversificada por Cooperativa J.V., San Lucas Sacatepéquez
codigo 03-08-0021-46; asi como, a consignar la informacion veridica,
completa y comprobable en las nédminas de personal del Instituto de
Educacién Basica por Cooperativa de Ensefianza, Santiago Sacatepéquez
codigo 03-06-0129-45 e Instituto Mixto de Educacién Diversificada por
Cooperativa, Santo Domingo Xenacoj cédigo 03-05-0016-46; todas las
néminas contenidas en los expedientes en resguarde de la DIDEDUC de
Sacatepéquez. ( Segtn lo revelado en el Anexo 3).

. Se adjunten las certificaciones originales de las actas del aporte municipal y
se complete la informacién pendiente en documentos de los expedientes del
Instituto Mixto de Educacién Diversificada por Cooperativa J.V., San Lucas
Sacatepéquez codigo 03-08-0021-46 y del Instituto Mixto de Educacion
Diversificada por Cooperativa, Santo Domingo Xenacoj cédigo
03-05-0016-46 segln se detalla en el Anexo 3.

. Se indique por escrito a los Coordinadores Técnicos Administratives, que
requieran por escrito a los directores y a los secretarios contadores de los
institutos de educacion por cooperativa de ensefianza, cumplan con el plazo
establecido para presentar las cajas fiscales ante la Contraloria General de
Cuentas.

. La Directora Departamental de Educacién de Sacatepéquez en funciones, la
Jefe del Departamento Técnico Pedagégico Bilingiie Intercultural y los
Coordinadores Técnicos Administrativos que realizan funciones de
supervision educativa, evallen requerir por escrito a las municipalidades, el
apoyo y colaboracién para que extiendan en el tiempo razonable, las actas
municipales de revalidacion o continuacién de su aporte a los institutos de
educacion por cooperativa de ensefianza, a efecto de cumplir con el plazo
establecido en el Articulo 23 del Acuerdo Gubernative nimero 35-2015
“Reglamento de la Ley de [nstitutos de Educacion por Cooperativa de
Ensefianza”.
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OTROS COMENTARIOS DE AUDITORIA

Las deficiencias determinadas fueron dadas a conocer a los responsables
mediante notas de auditoria Nos. 1-105297-1-2021 y 2-105287-1-2021, ambas de
fecha 12 de abril de 2021, suscribiendo el Acta No. DIDAI-3-2021 de fecha 28 de
abril de 2021 emitida en el libro Registro No. L2 32515 autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, con fecha 26 de julic de 2016, otorgandose un
plazo determinado para que los responsables, se pronunciaran y pudieran
presentar sus comentarios, acciones correctivas o pruebas de descargo, los
cuales fueron analizados posteriormente y a ia presente fecha [os mismos fueron
confirmados.

Asi mismo, se efectuaron las acciones correctivas siguientes:

1. Se designé a una persona como responsable para desempefiar el puesto de
Coordinador de la Unidad de Acreditacién y Certificacion.

2. Se completaron los expedientes para impresion de titulos y/o diplomas del
Liceo Rosales codigo 03-01-0187-46 y de la Escuela Normal de Educacién
Fisica codigo 03-01-1231-46, ya que se presentaron los sellos dorados y
fotografias de alumnos graduandos.

3. Se adjunté al expediente del Instituto Mixto de Educacion Diversificada por
Cooperativa L.V, San Lucas Sacatepéquez codigo 03-08-0021-46, el
Dictamen No. 02-2021 de fecha 05 de enero de 2021 que avala los
requisitos presentados para la continuidad de la subvencion estatal.

4, EI19, 20y 21 de abril de 2021, se notificaron a los Coordinadores Técnicos
Administrativos quienes realizan funciones. de Supervisidn Educativa, las
copias de las Resoluciones de la DIDEDUC, Nos. 020-2021-SAC-STPBI de
fecha 05 de enero de 2021, 275-2020-SAC-STPBI y 287-2020-SAC-STPB|
de fecha 25 de noviembre de 2020, con las cuales se aprobd la continuidad
de la asignacién presupuestaria a2 los Institutos de Educacién por
Cooperativa de Ensefianza, cddigos 03-01-1007-45, 03-06-0129-45 y
03-05-0016-46.

Lic. Yuri Efrain Chang Castro
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ANEXOS

i Anexo 1

Direccién Departamental de Educacién de Sacatepéquez

Auditoria administrativa de cumplimlento.a los procedimisntos de Contro] Interno en el Departamento

Técnico Pedagdgico -DTP-, Aseguramiento de |a Calidad y Unidad de Acreditacidn y Certificacién

Muestra de estahlecimientos educativos seleccionados para reviston de los expedientes para
impresidn de titulos y diplomas 1

f Yo Mheie O __Nombre def estoblocimiento & i e me ih Cadigo Sector
1 COLEGIO ANTIGUA 03-01-0947-46 Privedo
2 LICEO ROSALES 03-01-0187-46 Privado
3 ESCUELA NORMAL DE EDUCACION FISICA ) . 03-01-1231-46 Publlco
4 INSTITUTO TECNICC DIVERSIFICADD JOCOTENANGO 03-02-1004-46 " Publico

Fuante: Elaboracién propla de conformidad con informacién proparclonada por 13 Unidad de Acreditacien y Certificaciin.

=
)

Anexo 2
Direccion Departamental de Educacidn de Sacatepéquez
Auditoria adminisirativa de cumplimiento a los procédimientos de Control Interno en el Departamento
Técnico Pedagdgico -DTP-, Aseguramianto de la Calidad y Unidad de Acreditamiento y Certificacién
Muestra de establecimientos educativos seleccionados para revislén de los expedientes para
cantinua¢ién de la subvancion estatal

E . No. - - T oE. .+ .. " Nombradelestablecimiento = F -+ " ¥ Cédigo "

! 1 lNSTlTUTO MIXTO NOCTURND DE EDUCACION BASICA POR coopERATNA. SANPEDRO 03-01-1007-45

i LAS HUERTAS, ANTIGUA GUATEMALA :

: 7 | NSTITUTO DE EDUCACION BASICA FOR COOFERATIVA DE ENSENANZA, SANTIAGO 03-06-0120-45
SACATEPEQUEZ g

| 3 [ INSTITUTO MIXTO DE EDUCACION DIVERSIFICADA POR COOPERATIVA 1V, SAN LUCAS 03-68-0021-46

] SACATEPEQUEZ

‘ 4 [INSTITUTC MIXTO DE EDUCACION DIVERSIFICADA POR COOPERATIVA, SANTO 03-05-0016-46

! DOMINGO XENACOJ

‘ Fuente; ElzborackSn piopia de sanfarmidad een informaciin proporclonada por [a Unidad de Acreditaciin y Certificacisn

Anexo 3
Direccion Departamental de Educacién de Sacatepéquez
Auditorfa administrativa de cumplimiento a los procedimientos de Control Interno en el Departamento
Técnice Pedagdgico -DTP-, Aseguramiento de la Calidad y Unidad de Acreditamiento y Cerlificacidn
Deficiencias ylo falta de requisitos en expedientes de Institutos de Educacidn por Cooperativa de

% -Enseftanza

1

; 2 ol Pl T 3 e T O A AT ”

: ¢ Cédige” . 'f;:a‘:?;l;?;m“% o ": ;_’“‘ P Deﬁclenolas en documentacidn Foe it
i ’ ’ ’ Ei expad‘xante conuene 2 sohrenclas de cumplimiento do entrega-d¢ informe
§ anuel, emilidas con facha 20/1 112020 por la CTA del Distrito 03-001, Midam
i Aracely Qrliz Mendaza y la olra el 15/01/2021 por la CTA dal Distrito §3-001
s PEM Ana Meliza Cuyin Velenzuels. 1o apteror debido a que la solvencia de
i fecha 20/1/2020, tue emilida por la CTA, sln que estuvleran completos los
§ INSTITUTO Ml)ﬂ'o reguisios, en virtud qua la certificacion del Acta Municipal de revelidasién det
i NOCTURN | apeita econdmico de a Municlpalidad de Antigua Guatemala. Ne, (2-2021,

| EDUCAC]ON B ASICA POR emitida el 07/01/2021 por el Conesjo Municipal, fue extendida hasta al
b 03-01-1607-45 COOPERATIVA, SAN 140112021 por el Secretario Municlpal.

i PEDRC LAS HUERTAS La nomina de personal, segln el érea de calldades del personal docente,
i ANTIGUA GUATEMALA rehere: :
< “ KEVIN SAUL GARCIA HERNANDEZ (Docente de Clencias Naturales |, 1Ly 1k

H ] | Tesatro y Educacion Fisica): MEPU, PADEF Bésice, por lo gue la néminale falta
i informacién toda vez que no contiene 1a especializacidn umversstana det
i decente de Prefesar de Ensefianza Madla en Clanclas Naturales segon titvlo
i emitido y oforgada por la Universidad inter Naciones el 300712020,
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B

Nombre dal.
tastablecimionto

Deﬁciencins en’ documantamén o

ISIDRO UEALDO GARC[A HERNANDEZ (Docenf.e do Artes A [Il

Emprendimiento para 'a Productividad I, Il, l); MEPL, per lo que la nomina le
falla Informacidn loda vez qua no indica la aprobacion del docente de 29 cursos
de la Camera de Diseiio Grifico de la Facultad de Anquitectura de [a
Unlversided de San Carios de Guatemala, segin Cerﬂﬁfacicnes Mos, 16299y
18300 da fecha 27/01/2006,

Les cajas fiscales del afio 2020, se presentaron con atraso considerande la
sugpansidn del cémputo de plazos de fodas+las gestiones ante la Contraloria
*General de Cuentas (Acuerdos A-012-2020 y A-018-2020) que comprendid
especificamente dal 17/03/2020 al 01/07/2020:

De enerc presentada el 18/02/2020 y debia presentarse a mas tardar e!.

070212020,
De Junio presentada of 28/07/2020, quo debia presentarse a més lardar el
08/07/2620.

03-06-0129-45

INSTITUTO DE EDUCACION

BASICA POR
COOPERATIVA BE
ENSERANZA,  SANTIAGD
SACATEPEQUEZ.

La riomina de parsonal emitida como prueba de descarge para sustiiucian ds
la revisade por auditeria Intema contenlda en el expediente del institito; segin
el Area da calidadas del personal docents, refiere:

JUAN FRANCISCO QUINONEZ LOPEZ (Docente de ldiema Ezpariol I, il, 1)
MEFY y PEM en Lengua y Literatura, paro atin es estedianle ya que solo se
evidenciS la aprobacin de 23 cursos ds la canrem,

MYNOR AMILCAR GUERRA AMADO: MEPU, por lo que no sa reflefa que
tenga las calldades para impartir ¢leses en &l nivel basico y no se presentd
evidencia que reflera [a especializacidn dol docerits.

JORGE EDILBERTO CAPEN YAQUY, Dotsnle de Idioma Inglés i, I, lif: BACO,
PEM en Filosofia, paro nio se presentd evidencia que acredita conocimlentes
dsl Idfama inglés.

La euditecla interna tuvo a 1a vista 2 néminas, la primera edjunta al expedients
del instituto y la segunda emitida cormo prueha de descargo, an las cuales hay
discrepantias y variacién da [a informacién, en los siguientes cascs indicados
literalmente;

JACINTO NICOLAS CHICOP POR: En la primera némina impatte Mateméticas
I, 4, y tiens el titeto de PEM FyM. En la segunda nomina se indica que imparte
Matematicas I, y iene el Titulo de Admbn, de Empresas, Cierre Pensum PEM,
estudiante de ingenferia.

MARCOS OSORIO IXCOTEYALC: En la pimera ndmina, tiens el titulo de PEM
Soc., y en la segunda ndmina el litulo consignado es de MEPUL

HOSTIN ESTUARDO ZAMORA GARCIA: En la primera ndmina, tiene el titulo
da PEM FM ¥ en la segunda némina el titulo consignado es de MEPU, PEM
Biologia y Quimica.

MYNOR AMILCAR GUERRA AMADO (MEPU): En |a primera nomina imparte
Emprendimlento y en la segunda. ndmina se indita que imparte Artes
Industriales I, Il, ill, Contabilidad [, I y Educasion para el Hogar |, ll, 111,

MARA VIOLETA OSEIDA CORDOVA. En [a pdmera némina bnparte
Emprandiriento y en la segunda ndmina se indica gue imparte Arles
Industrigles I, I, i}, Contabllidad |, [l y Educacién para el Hogar |, 1), I(L.
JORGE OVIDIO JOLON ITZOL: En la primem rdmina imparle Educacidn
Musical 1, Il y Il y liene el titulo da PEM Mis, En [a segunda némina sa Indica
Gua imparte Educacién Musleal |, Iby il y Marimba, y tlene el Titulo de MEMU,
¥ eslldiante de Licenciatura en arles. "

JORGE LUIS ITZOL TEC: En la primera ndmina imparte Keqenlke! y Plasticas
|, Il Il y tiene.el titulo de PEM Pedag. En [a sequnda némina se indica que
imparta Kaqchike! |, II, il y Artes Visuales, y tiene el Titulo da MEPU, Cerliticado
por ALMG, DIGEB,

Asi mismo, en la primera ndmina se Identifica al docents de Danza y Teatro
¢omo Inving Navas con tilulo de PEM Pedag.: ¥ el segunda ya no se detalla e
nambre de.dicho docente, describléndosa como docente de Danza I, Il y i a
Irvin Renato Alvaredo Bartios, can &l tiulo da PEM en Pedagogie:;

La caja fiscal de Junfo 2020, se presentd ¢on etreso el 28.'0712020
conslderando qus 1a suspenslén del cdmputo de plazos de todas [as gestiones
ante la Contraloria General de Cuentas (Acyerdos A-012-2020 y A-018-2020)
compmnd‘w espesificamente del 17/03/2020 a 01/07/2020, por Io que dicha
caja fscel debia presentarse a més tardar el 08/07/2020.
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El axpedxen!e contiene 2 sohranclas da cump.miento de enlrega da !nforma
f anual; upa fue extenciida con fecha 2011172020 por el CTA del distrito 03-005
. Ing. Rudy Amarildo Me!donado Valle, ¥ la segunda con fecha 15/01/2021 por
el- CTA del distrito 83005 Victor Manuel Gémez L dpez. Lo anterior debido a
que Ta solvencia de fecha 20/11/2020, fue emilida el CTA, sin que
estuvieran completos los requisitos, en vinud gue la teiicaclén del Acta-
1 Municlpal de revalidacion del eporte econdmica de la Munleipalided de San
‘Lucas Sacalepéquez No. 95-2020, emitida, ef 07/12/2020, fue exiendida
‘tambidn el 07/12/2020 por el Secretaric Municipat. Dicha situacidn condevi &
que emitleran 2 “conslencles de la Autorided Educativa de la existencia y
funcionamiento del Instifulo, la primera con fecha 20411/2020 extendida por el
CTA del distiite 0063-005 Ing. Rudy Amaritdo Maldonado Valle, y la segunda
entendida con fecha 1500172021 por &l CTA del distrito 03-005 Victor Manuel
Gémez Lipez: asi come, 2 constancias de la Autotidad Educativa que fecilita
i ol uso del edificio y moblliario para el funcionamiento del institulo y ubleacidn
. sorrespondients, una-con facha 20!11!2020 y [a otra con fecha 15/61/2021,
emitidas por Directora del instituto, * .
gggg}\ggh‘ MBTO DR La oon;l:bnsmi:et;i;e&crﬂe del Q:énero de eslu:;anlm clr;;fﬂ'tcs, pmmuwid::]s, no
promo! 3 entes y retirados, por grado y seccidn, no contieng floma,
03-08-0021-46 g%gg&%‘q N ';oaﬁ nombre, cargo ¥ sello de la persona quien lo emitid.
LUCAS SACATEP EQ.UEZ Laime!r:orla (}ig Iabores, na contiens fiuma, nombre, cargo y sello de Ia persona
! ‘guien la emitis.
Le némina da personsf, no indica si ¢ personal docente tene o no clase |
escalafonatia, ast como, no contlena firma, nembra, cargo y sélio de la persona
nuien la mitlé,
No ge adjunta onginal de la cerificacidn del Acta No. 93-2020 de fecha
D7/12/2020, extendida por el Concejo Munlcipa! da $an Lucss Sacatepéquez,
para |3 de sprobacitn del subskio municlipat al institale; se ad}unta sclamente
£ copia simple.
] Segin el conceimiento 01/2020-CF12-327 las cajas fiscales de enero a agosio
; de 2020, se prosentaron haste el 16/09/2020 ants la Contraloria General de
Cuenlas, exisliendo atraso considerando que [a suspension del computo de
plazes de tedas [as geslionss ante la Conlmglorla General da Clentas
{Acuerdos A-012-2020 y A-018-2070) compmn:ﬁo pspecificaments del
17/03/2020 a1 01/0772020; por lo que I caja fiscal comespendients & enero
debid presenlarse a més tardar el 07/02/202(; la de febrero €1.05/032020, ¥
las de marzo, ebril, mayo y junlo el 08/07/2020; la de julio o] 07/08/2020 y 1a de
agosto el 07/09/2020.
La constancia de [a sutoridad que faciiita el uso det edificlo y mobiliaric para f
funcicnamiento del instituto, Ro contlene el afio que fue emitida por ef Alcalds
Municipal de Santo Domingo Xenaco}, Unicamenta refiere como fecha 2 de
octubre,
| La némina de parsanal, no Indica &i el personal docenta tiene o no dase
sscalafonatia, asimismo, la misma, segin el drea de calidades del personal
docente, refiere:
HILDA MARGARITA CHILE BAJXAC (Docenle de Admda., y Organizacién de
Cficina, ¥ Organizacién de Errpresasy: Maastra de Educacién para of Hogar.
INSTITUTO  MIXTC  DE | WILSON LEONEL BAJXAC CHILE (Doeente de computacidn y mecensgraffe).

§ o

EDUCACION Esludcanie en PEM Maiematica, no refiiendo grado de avance y ttulo a nivel
0305001645 | DIVERSIFICADA POR | medio.
COOPERATIVA, SANTO | Con lo anterior, na se refleja que téngan Ias calldades para impartlr clases en
f DOMINGO XENACO.S el nivel diversificado.

No se adjunia oniginal 4z la ceriteation del Acta No, 45-2020 de fecha

i "20/1072020, extendida por el Cancejo Municipal de Santo Demingo Xenacoj,
para la do aprobacion del subsidio municipal al Insitaio; se adjunta solamente

! eopia simpla. |

! La cajs fisca! de Junio 2020, se presentd con alaso el 22/07/2020,

E conslderando que la suspensidn del competo de plazos de todas fas gesticnes,

l ante la Contraloria General do Cuentas (Acuendos A-012-2020 y A-D18-2020}

i

|

{

comprendid especificarvents dal 17/03/2020 al 01/07/2620, por [o'que dicha
. cala fiscal debin presentarse a mas tardar o) 08/07/2020.
Fuente: Elaborecién propia con informacksn contenida en Jos expedientes de los instiutos por coopetniiva, para I sub on 2021.

S
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Anexo 4
Direccitn Dapartamental de Educacion de Sacatepéquez
Auditoria administrativa de cumplimiento-a los procedimientos de Control Interno en el Daparfamento
Técnico Pedagégico -DTP-, Aseguramiento de la Calidad y Unidad de Acreditamiento y Certificacidn
Solvencia de cumplimiento de requisitos para |la continuidad de la subvencién emitidas después de los
primeros 15 dias de noviembre 2020

i Ry 2
- cédlgo )

. T 3

has da emisién por los CTAde'las .-,
da Cumplifniodto da 12 Entrégs del
S N L LT R i T AL Informe Anual _ _ - 2. T
INSTITUTO MIXTO NOCTURNO. DE EDUCACION EI eupedsenla contiene 2 solvenclas, una fue
03-01-1007-45 | BASICA POR COOPERATIVA, SAN FPEDRO LAS | emitida con fecha 20/11/2020 y la segunda con
HUERTAS, ANTIGUA GUATEMALA fecha 15/0172021.
INSTITUTO DE EDUCACION BASICA POR
0306012945 | COOPERATIVA DE  ENSENANZA,  SANTIAGG | Emitida con fecha 20/11/2020.
SACATEPEQUEZ

5 El expediente conliene 2 solvenclas, una fue
NSTITUTO MIXTO DE EDUCAGION DIVERSIFICADA -
POR COOPERATIVA JV, SAN LUCAS SACATEPEQUEZ | &Mitida con fecha 261112020 y.ta 5"9“’“’“ g

h fecha 1501/2021.

INSTITUTO MIXTO DE EDUCAGION DIVERSIFICADA

0305001645 | poR COOPERATIVA, SANTO DOMINGO XENAGOJ Emitida con fecha 2011/2020.
Fuente: Elaboracién propia con infonmacién comtenida en jos expedintes de ks instifutos por coopemtiva, para la subvencidn 2021,

03.08-0021-46

Anexo5 _
Direccidn Departamental de Educacion de Sacatepéquez
Auditoria administrativa de cumplimiento a los procedimientos de Control Interno en el Departamento
Técnico Pedagdgico -DTP-, Aseguramisnto de la Calidad y Unidad de Acreditamiento y Certificacién
No hay censtancias de que la Coordinadora de la Unidad de Acreditacion y Cettificacién, participd en
la efecuclén de procedimlentos establecldos

T i Vol s o o uk Pfocedimlem::sesmdecidos T
Gédrgo B Nombredeteslabteclmiento R R A LN S e
03-01-100745 INSTITUTO MIXTO NOCTURNO i X
DE EDUCACIGN BASICA POR {Dictamen No, 65-2021
COOPERATIVA, SAN PEDRO LAS X X con fecha 05/01/2021,
HUERTAS, ANTIGUA GUATEMALA fue firmado y sellado
unlcamenta por la Jefe
: ) de! DTP)
03-05-012945 ANSTITUTO  DE  EDUCACION-
BASICA POR COOPERATIVA DE X
ENSENANZA, SANTIAGO
SACATEPEQUEZ
03-08-0021-46 INSTITUTO MIXTO DE X
EDUCACION DIVEREIFICADA (Dietarnen No, 02-2021
'POR COQPERATIVA JV, SAN con fecha 05/01/2021,
LUCAS SACATEPEQUEZ X X fue finmado i sellado
unicaments par la Jefe
del DTP}
03-05-0016-46 INSTITUTO MIXTO DE
EDUGCACION DIVERS!IFICADA X
POR CCOPERATIVA, -SANTOQ
DOMINGO XENACOJ

a) Verificacion de qua ef nforme anual contiena los documentos indicados en fa FotviEad 1 el Insthuctive INTCQOP-ING-01,

B) Revisién de que et némera do estudiantes inscrites, promovidos, no promovidos, rep:temes ¥ refirados, por grade y seccidn atendidos contra fas
registros de Ios sistemas informaticos establecidos..

) Elaboracidn del diclamén en e! que avalef La informacién presentada por el instiéa de educacin por coopermtiva.

Fuente: Elaborgcidn propia con informacido contenida en loa expedienies de las instihitos por cooperativa, para ta subvencién 2021 ¥ en el suestionario
de control interno “Continitaciin de la subivencidn estatal a institutns de educacian por cooperativa de ensefianza®.
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Anexo 6

Direccidn.Departamental. de-Educacién de Sacatepequez
Auditoria administrativa de cumplimiento a los procedimientos de Goritrol Intemo én el Dapartamento
Técnico Pedagégico -DTP-, Aseguramisnto de la Calidad y Unidad de. Acreditamiento y Certificacion
No se presentd evidencia documental que compruebe la ejecutién de procedimientos para la
notificaclén de solvencias y resoluciones extendidas a-los institutog

cédigo

0RTA0TaS ] INSTITUTO — MIXTO - NOGTURNG DE

EDUCACION BASICA  POR
COOPERATIVA, SAN PEDRO LAS
- HUERTAS, ANTIGUA GUATEMALA

1 03-08-0120-45 INSTITUTO DE EDUCACION BASICA POR .

‘COOPERATIVA .DE  ENSERNANZA, X S
| SANTIAGO SACATEPEQUEZ 17

1 03-08-0021-486 FINSTITUTO MIXTO DE  EDUCACION

DIVERSIFICADA POR COOPERATIVA JV, X ' X X
SAN LUCAS SACATEPEQUEZ

03-05-0016-48 INSTITUTO  MIXTO DE  EDUCACION

“DIVERSIFICADA PCR COOPERATIVA, X s X
SANTO DOMINGO XENAGOJ

)
B)

)

Emitir ios oficlos para notificar las resoluciones de autorizadon de la Somndad dala subvenekﬁn eslatai a la Direccién Gerera de Aoredrtacién y
Centficacidn -DIGEAGE: ¥ Direcclon de Ao:lnﬂnlslracwn Financlera -DAFF,

Con notificar a més tardar e 30 dé noviembre de 2028, fos oficios SACE Nos, 4412020 y 46/2020 emitidos con Ja misma fecha; dirigidos @ Ia DAFI y
DIGEACE para entregar cobia de las sbivencias da los Instilutos por Cooperativa.

Con notificar & la DAF) 1as solvenclas emitidas a lag institutos.

d} Con nalificar o la DIGEACE fa solvencla emitida af instituto,
Fuente: E i6h popia cor Informacidn contenida en los axpedientes de los instites por cnopafa!ﬁva para la subvencién 2024y en #1 Gusstionario
de controlinte:no "Continuaticn da k' subvencidn estatal a Instititos de edusacidn por coop ' de :

) LA 8 ke g
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