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RESUMEN GERENCIAL

Guatemala, 28 de junio de 2018

Sefior Ministro de Educacién
Oscar Hugo Lépez Rivas
Su Despacho

Sefior Ministro:

Hemos efectuado Auditoria de Gestion de la Ejecucion del Presupuesto de
ingresos y Egresos del Segundo Semestre del Ejercicio Fiscal 2017 en la
Direccién Departamental de Educaciéon de Sacatepéquez, con el objeto de emitir
opinion sobre el proceso administrativo y operacional de la unidad ejecutora de
acuerdo a la normativa legal vigente y politicas de cierre.

Nuestro examen se basd en la revision de las operaciones y registros contables de
Ingresos y Egresos del presupuesto, ocurridos durante el periodo comprendido del

01 de julio al 31 de diciembre de 2017, y como resultado de nuestro trabajo hemos
detectado los siguientes aspectos importantes:

CONDICIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1

Deficiencias en proceso de Bolsas de Estudio

En la Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez, por el periodo
comprendido del 1 de julio al 31 de diciembre de 2017, se reviso el proceso de

Bolsas de Estudio, determinando las siguientes deficiencias segun muestra
seleccionada:
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1. Se beneficié con bolsa de estudio a Kevin Mariano Garcia Juarez de 22 afios
de edad, alumno de 4to. Grado de Bachillerato en Ciencias y Letras con
Orientacion en Computacion del INED de San Juan Alotenango, codigo
03-14-0003-46.

2. Las resoluciones emitidas para la adjudicacion de bolsas de estudios no
contienen el nombre del establecimiento educativo correspondiente y el
monto mensual de las bolsas de estudio.

3. No se efectuaron visitas de monitoreo a centros educativos para conocer el
rendimiento académico y la asistencia regular de los alumnos.

4. En los expedientes de alumnos que fueron beneficiados con bolsas de
estudio, falta documentacion y hay documentos con deficiencias segin se
detalia en el Anexo 2.

Hallazgo No.2
Deficiencias en la conformacion de expedientes

En la Direccidon Departamental de Educaciéon de Sacatepequez por el periodo
comprendido del 1 de julio al 31 de diciembre de 2017, se establecid segin
muestra seleccionada que los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, de los
renglones 111, 133, 151, 169, 241, 243, 262, 291, 292, 298, 322, 326 y 328 de los
programas 1 Actividades centrales y 5 Actividades comunes a los programas de
preprimaria, primaria, basico y diversificado; les falta documentacién o los
documentos que los respaldan tienen deficiencias, segun se detalla en el Anexo 3.

Hallazgo No.3
Aplicacion incorrecta de rengléon presupuestario

En la Direccién Departamental de Educacion de Sacatepéquez, por el periodo
comprendido del 1 de julio al 31 de diciembre de 2017, se establecié que no se
registré en el rengldn presupuestario 165 “Mantenimiento y reparacion de medios
de transporte”, el gasto por concepto de revision del sistema de aire
acondicionado del vehiculo Jeep Cherokee placas 0547 BBQ, segun
Comprabante Unico de Registro -CUR- 3664; sino que se procedi6 a afectar el
renglén presupuestario 298 “Accesorios y repuestos en general®, por un monto de
Q.210.00.

CONDICIONES:
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HALLAZGOS SOBRE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.1

Vehiculos en uso, no estian registrados a nombre de la Direccién
Departamental de Educacién de Sacatepéquez

En la Direccion Departamental de Educacion de Sacatepéquez, por el periodo
comprendido del 1 de julio al 31 de diciembre de 2017, se establecié segtin
muestra seleccionada, que 2 vehiculos tipo pickup y 1 motocicleta ain no se
encuentran a nombre de la Direccion Departamental de Educacidn, segin se
detalla en el anexo 4.

Con el objeto de subsanar los aspectos descritos anteriormente, estamos
recomendando lo siguiente:

RECOMENDACIONES:

HALLAZGOS MONETARIOS Y DE INCUMPLIMIENTOS DE ASPECTOS
LEGALES

Hallazgo No.1
Deficiencias en proceso de Bolsas de Estudio

E!| Director Departamental de Educacion de Sacatepéquez gire instrucciones por
escrito y dé seguimiento a las mismas, para que:

1. En lo sucesivo los integrantes nombrados para conformar el Comité de
Seleccion, cumplan con verificar de forma oportuna que los alumnos
aspirantes previo a ser beneficiados con bolsas de estudio, cumplan con los
rangos de edad establecidos y que la documentacién que conforma los
expedientes, relina los requisitos indicados en la normativa correspondiente.

2. La Subdirectora de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa instruya de
forma escrita a la Jefa y al personal de la Seccion de Administracion de
Programas de Apoyo para que en lo sucesivo se realicen las gestiones
necesarias para que, en las resoluciones emitidas para la adjudicacion de
bolsas de estudio, se identifiquen los establecimientos educativos, asi como
el monto mensual que se otorgara por [as mismas.

3. La Subdirectora de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa y la Jefa de la
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Seccidén de Administracién de Programas de Apoyo realicen las gestiones
que se consideren con el aval del Director Departamental de Educacion,
para que en lo sucesivo se cuente con el personal necesario y se puedan
efectuar visitas de monitoreo a los centros educativos que tienen alumnos
beneficiados con bolsas de estudio, en cumplimiento a lo establecido en la
normativa vigente.

Hallazgo No.2
Deficiencias en la conformacion de expedientes

El Director Departamental de Educacion de Sacatepéquez gire instrucciones por
escrito y dé seguimiento a las mismas para que la Subdirectora Administrativa
Financiera, instruya de forma escrita:

1. Al Jefe Administrativo, personas encargadas de Adquisiciones y de
Inventarios, Jefe o Coordinador Financiero y a la persona que realiza
funciones de Analisis Documental para que en lo sucesivo evalien y
confirmen que la documentacion de los expedientes presentados para
tramite de pago esté completa, con informacién correcta, que cumple con los
procedimientos administrativos, normativa aplicable e identifica los nhombres
de los responsables de los procesos (autorizacion, ejecucion, registro, etc.),
a efecto de no continuar con deficiencias, como las indicadas en el Anexo 3.

2. Al Jefe o Coordinador Financiero y a la persona que realiza funciones de
Analisis Documental efectien las acciones que correspondan, para que las
personas que se les pagaron viaticos al interior, procedan a razonar, firmar y
sellar (sino tiene sello identificar nombre y cargo) las facturas de liquidacion;
y los responsables que firmaron las 6rdenes de compra y sus anexos Y las
formas ADQ-FOR-03, cologuen su nombre. Ver anexo 3.

Hallazgo No.3
Aplicacién incorrecta de renglén presupuestario

Que el Director Departamental de Educacion de Sacatepéquez gire instrucciones
por escrito y dé seguimiento a las mismas para que la Subdirectora Administrativa
Financiera instruya de forma escrita al Jefe Administrativo, personas encargadas
de Adquisiciones, Jefe o Coordinador Financierc y a la persona responsable de
desempenar funciones de registro y seguimiento presupuestario, a efecto que en
lo sucesivo se verifique y compruebe oportunamente que los gastos que solicitan y
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realizan las diferentes unidades, se registren en los renglones presupuestarios que
correspondan.

RECOMENDACIONES:
HALLAZGOS SOBRE DEFICIENCIAS DE CONTROL INTERNO
Hallazgo No.1

Vehiculos en uso, no estan registrados a nombre de la Direccién
Departamental de Educacion de Sacatepéquez

El Director Departamental de Educacion de Sacatepéquez gire instrucciones por
escrito y dé seguimientc a las mismas para que:

1. La Subdirectora Administrativa Financiera instruya de forma escrita al Jefe
Administrativo y a la persona que desempefia las funciones de Coordinador
de Inventarios, a efecto se continlle con las gestiones correspondientes para
completar los requisitos pendientes, para efectuar el traslado de los
vehiculos a nombre de la Direccidn Departamental de Educacion de
Sacatepéquez.

2. De ser necesario, el Asesor Juridico proporcione el apoyo a los responsables
del tramite, asi como el acompanamiento al Director Departamental ante |a
SAT vy otras instancias probables, para concretar el registro de los vehiculos
a nombre de |la Direccién Departamental de Educacion de Sacatepéquez.

Los hallazgos contenidos en el informe final fueron dados a conocer a los
responsables mediante el Oficio No. 16-71356-1-2018 de fecha 06 de junio de
2018, los cuales a la presente fecha se encuentran confirmados.

Asi también como resultado de la evaluacion, se determinaron deficiencias que se
dieron a conocer por medio de las Notas de Auditoria Nos. NA-1-71356-1-2018 y
NA-2-71356-1-2018 y el Oficio No. 16-71356-1-2018; las cuales fueron
subsanadas por los responsables, lo que permitio fortalecer el control de las areas
siguientes:

® Puyblicacion en el portal de la Direccion Departamental de Educacion de
Sacatepéquez www.mineduc.gob.gt/Sacatepequez/ de la estructura
organica, funciones, misién, vision y objetivos de la DIDEDUC.
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® Reintegro a la cuenta del fondo comtn del valor de una mora improcedente
cobrada por la Empresa Eléctrica de Guatemala de Q.28.15.

® Implementacién de la utilizacién de los formularios SER-FOR-12 “Solicitud
de Vehiculos” y SER-FOR-14 “Solicitud y autorizacién de combustible para
dependencias” y SER-FOR-15 "Bitacoras de Viajes”, para motocicletas que
se les asigna combustible; y colocacién de informacién completa y correcta
en los formularios SER-FOR-12 y SER-FOR-14 de los vehiculos de 4
ruedas.

Adicionalmente por medio de las Notas de Auditoria Nos. NA-3-71356-1-2018 y
NA-4-71356-1-2018, como un valor agregado del trabajo de auditoria interna se
informo y sugirid realizar oportunamente las gestiones necesarias para que no
tenga que incurrirse en erogaciones no programadas para la reimpresién de
cupones de combustible que venceran el 25 de agosto 2018 en caso no sean
utilizados; asimismo, efectuar gestiones ante la Contraloria Genera de Cuentas
con relacién a formas autorizadas que no se utilizan desde el afio 2011, a efecto
de definir su destino (resguardo, anulacion, destruccién, etc.).

Todos los comentarios y recomendaciones que hemos efectuado, se encuentran
en detalle en el correspondiente informe de auditoria, lo cual facilitard un mejor
entendimiento de este resumen gerencial.

Atentamente, Q
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