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INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento 111989-1-2021, de fecha 22 de noviembre de 2021, fui nombrado para participar en la entrega y recepción del cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Oriente.

OBJETIVOS

GENERAL

Establecer mediante la información entregada por los responsables, el estado o situación general de los aspectos administrativos relevantes y delimitar la responsabilidad del funcionario saliente y entrante.

ESPECÍFICOS

Determinar si como parte de sus funciones del director saliente quedan pendientes asuntos de importancia, a los cuales es necesario darles seguimiento posteriormente.

Si todos los bienes y valores asignados al funcionario son entregados completos e íntegramente.

Que el responsable entregue conforme al formulario de control de traslado de información emitido por la Contraloría General de Cuentas.

Que presenten los formularios de cancelación de accesos asignados.

Que se realice el trámite de cancelación de firmas registradas como cuentadante y en otros en los cuales figure como responsable.

Constatar el cumplimiento de la entrega a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público de la Contraloría General de Cuentas, la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por el Contralor General de Cuentas de fecha 9 de diciembre de 2019 “Guía para la participación de las unidades de Auditoría Interna en el control financiero-administrativo, en la toma de posesión de las autoridades de las entidades y organismos de la administración central”; y el uso del "formulario de control y traslado de información" de la
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autoridad saliente a la entrante, se procedió a participar en la entrega y recepción del cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Oriente.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

Los resultados del trabajo realizado se resumen a continuación:

Acuerdo Ministerial No. DIREH-5018-2021, de fecha 17 de noviembre de 2021, en el cual se designó a la licenciada Jhoselin Abigaíl Castellanos Lucas, para desempeñar las funciones propias del Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Oriente a partir del 19 de noviembre del 2021, quedando sin efecto el Acuerdo Ministerial No.DIREH-1734-2021 de fecha 16 de marzo de 2021, por medio del cual se había designado temporalmente a la licenciada Silvia Eugenia Valdez Monterroso de Carballo para desempeñar las funciones temporales de director departamental.

Copia de las Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos No.01014 por Q236,028.10 y No. 01015 por Q146,408.27 a nombre de Silvia Eugenia Valdez Monterroso de Carballo, Directora saliente, los cuales fueron dados de baja y trasladados a la tarjeta de responsabilidad No. 01016 a nombre de Jhoselin Abigaíl Castellanos Lucas, Directora entrante por un valor de Q.382,436.37.

La licenciada Jhoselin Abigaíl Castellanos Lucas Directora entrante, presentó la Constancia Transitoria de Inexistencia de Reclamación de Cargos No. 154735 de fecha 23 de noviembre de 2021.

Se tuvo a la vista el libro de actas administrativas, utilizado en la Dirección Departamental de Educación con registro No.063490 autorizado por la Contraloría General de Cuentas, de fecha 27 de octubre de 2015 con 400 folios, siendo el último folio utilizado el No. 370.

El arqueo de valores presentado por el Subdirector Administrativo Financiero, se integró de la siguiente forma: del Fondo Rotativo Interno de Funcionamiento autorizado según Resolución No. 211 de fecha 22 de enero de 2021, por un monto de Q125,000.00 utilizado para atender gastos de funcionamiento, al 19 de noviembre de 2021, el saldo estaba integrado por Q110,542.50 que se encontraban en la cuenta bancaria, en documentos Q4,700.45, efectivo en caja chica por Q5,000.00 y Cur Pendientes de reintegro por valor de Q4,757.05; mientras que el Fondo Rotativo Interno de Gratuidad, autorizado según resolución
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No. 212 de fecha 22 de enero de 2021 por un monto de Q100,000.00 utilizado para atender servicios básicos de los centros educativos públicos, valor que al 19 de noviembre de 2021, se encontraba en la misma cuenta bancaria.

Presentaron estado de cuenta bancario de la cuenta de Ingresos Privativos Operación Escuela DIDEDUC Guatemala Oriente por la cantidad de Q238,383.00, fondos depositados en la cuenta número 3445412776 del Banrural.

El Coordinador de Servicios Generales, reportó que el inventario de cupones de combustible al 19 de noviembre 2021, era de Q54,300.00, integrados así: 2 cupones de Q50.00 cada uno, con fecha de vencimiento 12 de noviembre 2021; 492 cupones de Q100.00 cada uno, 147 con fecha de vencimiento 12/11/2021, 188 que vencen el 01/06/2022 y 157 que vencen el 30/08/2022; 20 cupones de Q250.00 cada uno con fecha de vencimiento 02/09/2021; que hacen un total de 514 cupones; por los cupones vencidos, presentaron oficio número 2150-2021 de fecha 22 de noviembre 2021, enviado a la empresa Uno Guatemala S.A., para la revalidación de los mismos.

El Jefe del Departamento Financiero, presentó corte de formas oficiales autorizadas por la Contraloría General de Cuentas, las cuales son utilizadas en el Departamento Administrativo y Financiero, así como, para el manejo del movimiento en el área de Almacén e Inventarios, que incluyen tarjetas kardex y de Responsabilidad.

Oficio número 189-2021/DF, de fecha 19 de noviembre 2021 emitido por el Jefe del Departamento Financiero, en el que indicó que los documentos contables de ingresos y egresos que respaldan las operaciones de contabilidad, tesorería y presupuesto que corresponden a la administración del director saliente se encuentran debidamente archivados y resguardados.

El Coordinador de Servicios Generales y Encargado de Inventarios en forma temporal, hizo entrega de la información referente al reporte FIN-01 y FIN-02 del ejercicio fiscal al 31 de diciembre de 2020, el cual ascendió a la cantidad de Q16,899,781.68, correspondiente a los bienes de activos fijos de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Oriente.

La licenciada Silvia Eugenia Valdez Monterroso de Carballo, Directora Saliente y el Jefe del Departamento Financiero, presentaron Declaración Jurada que no existen deudas pendientes de pagar a proveedores o cualquier otra con fondos de caja al 19 de noviembre de 2021.
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Licenciado

Edwin Humberto Salazar Jerez

Contralor General de Cuentas

Contraloria General de Cuentas Guatemala
Presente BECRETARIA

Respetable Sefior Contralor:

Reciba un cordial saludo de la Direccion Departamental de Educacion Guatemala
Oriente, de manera atenta me dirijo a usted en cumplimiento dell afticulo 2°. Del Acuerdo
de Contraloria General de Cuentas No. A-106-2019, de fecha 0p de diciembre de 2019,
se traslada fotocopia certificada del Acta No.DIDAI-06-2021 de fecha 26 de noviembre de
2021, la cual a folios No. 12752, 12753, 12754,12755 y 12756 que obra en libro de actas
autorizado por la Contraloria General de Cuentas-CGC, bajo el|registro No. L2 45561 y
del formulario minimo de control de traslado de informacion.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,
-
Licenciada lim Abigail Castellanos Lugag
Directora Departamentala
Direccién Departamental de Edrcacién Guatemala Qriente
o hrcliirn

Adjunto: Acta suscrita No.06-2021
Formulario minimo de control de traslado
De informacion de la entrega y recepeion de cargo

Direccién Departamental de Educacién Guatemala Qrignte
QO0®0 6°. Avenida 0-20 zona 13 Guatemala Ciudad

@ pix 2299-9696 ' Direccion 5389-6459
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Oficio SAF-No.2189-2021, mediante el cual la licenciada Silvia Eugenia Valdez Monterroso de Carballo, Directora Saliente y el Subdirector Administrativo Financiero, indicaron que la Dirección Departamental de Educación Guatemala Oriente, no tiene compromisos contractuales y otras obligaciones pendientes de pago.

Oficio No. 2178-2021, mediante el cual la Asesora Jurídica de la DIDEDUC, indicó que no existen litigios ni pasivos contingentes, habiendo únicamente cinco

(5) procesos de denuncias penales interpuestas, las cuales describió en el mismo oficio.

No se realizó corte de salarios a la directora saliente, derivado a que estaba de forma interina y regresó al puesto que le corresponde como Subdirectora Técnico Pedagógico.

Copia del OFICIO 190-2021/DF, dirigido al Contralor General de Cuentas, donde solicitaron la actualización de la Cuentadancia por cambio de Director, firmado y sellado por el Subdirector Administrativo Financiero, recibido con fecha 24 de noviembre 2021.

Copia de Oficio número 188-2021, para la actualización de firmas en el Banco de Desarrollo Rural, S.A. firmado y sellado por el Jefe del Departamento Financiero y el Subdirector Administrativo Financiero, para el cambio y registro de firmas, el cual fue entregado con fecha 24 de noviembre 2021.

Oficio número 2203-2021, de fecha 26 de noviembre de 2021, mediante el cual la Jefe del Departamento de Informática de la DIDEDUC, indicó que se procedió a la eliminación de accesos a los sistemas informáticos y el respaldo de (backup) de la información almacenada en la computadora que tenía acceso la licenciada Silvia Eugenia Valdez Monterroso de Carballo, Directora saliente.

Las copias certificadas del acta conjuntamente con la copia del formulario de control y traslado de información de la entrega del cargo, fueron presentados el 29 de noviembre de 2021, por la Directora entrante de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Oriente, ante la Contraloría General de Cuentas, incumpliéndose con la entrega establecida en el Acuerdo No. A-106-2019 emitido por la Contraloría General de Cuentas, lo cual vencía el viernes 26 de noviembre de 2021, fecha que quedó consignado en el punto Quinto del acta No. DIDAI-06-2021 de fecha 26 de noviembre de 2021(ver anexo 1).
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Por lo anterior, es responsabilidad estricta de la Directora entrante, como máxima autoridad el incumplimiento del Acuerdo A-106-2019 emitido por la Contraloría General de Cuentas, el cual establece en el Artículo 2, literalmente lo siguiente: "La máxima autoridad administrativa, deberá remitir dentro de un plazo no mayor de 5 días hábiles, posterior a la toma de posesión, la certificación del acta suscrita y formulario mínimo de control de traslado de información, a la Subcontraloría de Calidad del Gasto Público, ubicada en el edificio central de la Contraloría General de Cuentas, 7a. avenida 7-32 zona 13 de la ciudad de Guatemala."

La presencia del auditor en el acto de entrega y recepción de cargo del Director de la Dirección Departamental de Educación Guatemala Oriente no prejuzgó exactitud de saldo y cifras consignadas, en virtud que las mismas son responsabilidad de los diferentes departamentos y responsables, quienes trasladaron la información consignada, por lo que quedan sujetas a revisiones posteriores por parte de la Dirección de Auditoría Interna del Ministerio de Educación.

De conformidad con lo estipulado en la Circular DIREH-DAF-UI-222-2021, de fecha 18 de octubre de 2021, emitido por la Directora de la Dirección de Recursos Humanos, quedó consignado en un punto del acta que la Directora Entrante, debe presentar Declaración Jurada Patrimonial ante la Dirección de Probidad de la Contraloría General de Cuentas en un plazo que no exceda de 30 días a partir de la toma de posesión o entrega del cargo.

Los puntos anteriores quedaron consignados en el Acta de Auditoría Interna No. DIDAI-06-2021 de fecha 26 de noviembre de 2021, folios 12759, 12760, 12761,12763, 12764 y 12765, del libro de actas No. L2 45561, con registro No. 67282, autorizado por la Contraloría General de Cuentas con fecha 21 de junio de 2017.
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.La Licenciada Julia Lissette Ramirez Lépez, Coord

. Copia del OFICIO-190-2021/DF de fecha 19 de novi

Oficina de Registro y Tramite Presupuest

Ministerio de Educacién

Direccién de Auditoria Interna
Libro de Actas

realizan mensualmente. Numeral 20 indican que
Educacion Guatemala Oriente no tiene compromisos

tal

de
epdientes de pago de los afios

la | Direccién Departamental

2020 y 2021.

cuentas, adjuntando copia del libro de conocimientos,

ante la Contraloria General de Cuentas la caja fiscal c
2021.. ®

gor medio del cual entregaron
rréspondiente al mes de octubre

. Entrega la documentacion requerida en el numeral 15, ]ué corresponde a la rendicién de

. Entrega de la informacién requerida en el numeral 16, e

FIN 2 del ejercicio fiscal al 31 de diciembre de 2020,
Q.16,899,781.68, correspondiente a los bienes activos
Oriente-—--

clal se refiere al reporte FINT Y
lel|cual asciende a un monto de
lfiios de la DIDEDUC Guatemala

que asciende a Q. 54,300.00, el cual se detalla a contin

CORTE DE CUPONES DE COMBUSTIBLE AL 19 D
2021
SUPERVISION EDUCATIVA

ervicios Generales, entrega lo
%e cupones de combustible el
ion:— rr—

a

E NOVIEMBRE

CANTIDAD VALOR| DEL AL MONTO | VENCIMIENTO
105 100 | 15646678 | 1564672 10,500.00 01/06/2022
157 10016471537 | 16471693]  15,700.00 30/08/2022
47 100 [ 13942349 139423@5 4,700.00 12/11/2021
TOTAL |30,900.00
EDUCACION
ESPECIAL
20 250 13332122[ 13332141 5,000.00 02/09/2021
50 | 13942264 | 13942265 100 12/11/2021
100 100|13942418| 13942507 10,000.00|  12/11/2021
TOTAL | 15,100.00
DEPARTAMENTAL
ORIENTE
83 L 100 | 15646840 | 15646922 8,300.00 01/06/2022

entrega informacién que corresponde al numeral 22 del
Certificacién de la cantidad de servidores publicos, aj

detalla, la ubicacién, renglén y sueldo que devengan

nddora de Recursos Humanos,

uerimiento, que se refiere a la
i fomo la némina en la cual se
los servidores publicos de la

DIDEDUC Guatemala Oriente. -

numeral 25 del requerimiento referente a la actualiz
esta dirigido al Contralor General de Cuentas par:
Cuentadancia por cambio de Director, firmado y se
General de Cuentas de fecha 24 de noviembre 2021. —

el Jefe del Departamento Financiero y Subdirector
cambio y registro de firmas, el cual fue entregado el 24)

eliminacién de accesos a los sistemas informaticos de|

bre 2021, que corresponde al
cidn de la Cuentadancia, el cual
olicitar la actualizaciéon de la
lado de recibido por Contraloria

nlel banco, firmado y sellado por
drhinistrativo Financiero, para el
de noviembre 2021.

. Copia del OFICIO-188-2021/DF, de fecha 19 de no\lie}b e del 2021, que corresponde al

. Oficio No. 2202-2021, de fecha 25 de noviembre del 2021, mediante el cual le solicitan Ia

|a [directora saliente, asi mismo le
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solicitan el respaldo (back up) de las informacion que tit
utilizada por la directora saliente, a la Ingeniera

n|
Fz]i
Coordinadora de la Unidad de Informatica de la DIDEDUC

18. Oficio No. 2203-2021, de fecha 25 de noviembre del
Dinora Morales Comparini, Coordinadora de la Unidad
Guatemala Oriente, da respuesta a lo requerido en el nt
se refiere a la copia de solicitud de respaldo Back
almacenada la computadora utilizada por la directora sal

El Lic. Jaime Aureliano Vasquez Lépez, Coordi
adjunta copia de los formularios SER-FOR-21, correlati
de Teléfonos Méviles, por la entrega del celular a la Dir
correlativo 35-2021 Devolucion de Teléfonos Méviles, pf
Directora saliente, y numeral 31 que se refiere la listado
continuacion::

19.

almacenada la computadora
Dinora Morales. Comparini,
\Guatemala Oriente.
|2021, mediante el cual la Ruth
de Informatica de la DIDEDUC

rmeral 28 del requerimiento, que
p de la informacién que tiene

eEte, e
aglor de Servicios Generales
o [35-2021 Asignacién y Entrega
ora entrante y el SER-FOR-22,
r{la devolucién del celular de la

ldd vehiculos, el cual se detalla a

e Namero de
Identificacién de | Tipo de iarca Modelo | Colof || NGmerode | pogisiro de
Ia Dependencia | Vehiculo Placa overtana
Dideduc Guate
Oriente Microbus | Toyota Hi Ace | 2008 | Piateafio|| 0-051BBG 000F6EES
Dideduc Guate Nissan
Oriente Pick-up Frontier 2014 Blando 0-556BBS 002BS6E1

QUINTO: Se deja constancia que es responsabilidad de la
Departamental de Educacién Guatemala Oriente, cumpli

ctora entrante de la Direcciéon
n el tiempo establecido para

remitir el oficio a la Sub Contraloria de Calidad del Gasto Fublico de Contraloria General de
Cuentas, ubicada en la Zona 13 de la ciudad capital de Gudtemala, ya que segun el Acuerdo

A-106-2019; estipula que se debe presentar certificacion df
formulario, ‘minimo de control de traslado de informacién,
noviembrede 2021, de lo cual deberan presentar evide|
Interna del Ministerio de Educacién via correo electrénico
2021, al ‘correo electrénico del suscrito auditor, es T
Départamental ‘de Educacién Guatemala Oriente, cumpli
* remitir'el oficio a la contraloria general de cuentas, segun

SEXTO: El suscrito Auditor Interno, manifiesta que su compal
prejuzga la‘exactitud o razonabilidad de saldos y cifras corsi

que quedan sujetas a posterior revisién y auditaje.

| hota suscrita y- certificacion del

as tardar el dia viernes 26 de
cla a la Direccion de Auditoria
ia martes 30 de noviembre de
sponsabilidad de la Direccién
on el tiempo establecido para
cuerdo a-106-2019.
ecencia en el presente acto no
nadas en la presente acta, las

SEPTIMO: El auditor actuante deja constancia que 5%

ddjunta a la presente acta el

“formulario de control de traslado de informacion”. —
OCTAVO: De conformidad con lo estipulado en la Circyl:
fecha 18 de octubre de 2021, la Directora de la Direccion
incluya con base a lo estipulado en el articulo 4 del Reglai

debera presentar Declaracién Jurada Patrimonial ante [la

Contraloria General de Cuentas en un plazo que no exced

DIREH-DAF-UI-222-2021, de
Recursos Humanos solicité se

3
nto de la Ley de Probidad, que

Direccién de Probidad de la
de 30 dias a partir de la toma de

posesién o entrega del cargo.
NOVENO: No habiendo mas que hacer constar, se daj
asentada correlativamente en hojas del Libro de Actas d
lugar y fecha de su inicio, siendo las doce horas en p
ratificada por los que en ella intervenimos firmamos a ent

Qs

P

br terminada la presente acta,
ito al inicio de la misma, en el

S
n?o, la que luego de ser leida y
ra

conformidad.-
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1 | éPosee la entidad reglamento interno de trabajo? 4/}4
, |5e entregd memoria de labores del -ejercicio fiscal 2
2019, a donde corresponde? Jg<£,
iExiste(n) sindicato(s) en la Entidad? Si Ia respuesta es
3 | afirmativa, indicar el nimero de sindicatos y el nombre g
- | de los mismos.
cTiene la Entidad Pacto Colectivo de Condiciones de
Trabajo vigente? ,»A
5| ¢Se encuentra emplozada la Entidad? ) Ten sl sl
Entregan las autoridades salientes el Plan Operativo L £
6 | Anual (POA), el Plan Operativo Multianual (POM) y el /- [
Plan Estratégico Institucional (PEI)? -
<le han dado seguimiento los funcionarios responsables s oo OF
7 | a las recomendaciones de ouditorias anteriores de la < i
Contraloria General de Cuentas?
¢Se entrega informe de Compromisos No Devengados y ¥ ‘.%,.A;w S5ATHNE)-203]
8 |Devengados No Pagados de aiios anteriores y las /A
acciones realizadas?
g |é5e hace entrega del estado de  ejecucidn -/J_‘; = /“74"}7‘:
presupuestaria?
2Se entregan los informes de auditoria interna y de las B
10 | auditorias practicadas por lo Contraloria General de /s Ve arfronars=?
Cuentas?
iSe hace entrega del Informe de la situacion actual de - = =
21| jos procesos legales a las nuevas autoridades? -/¢‘“ A &@?I
2Se hace entrega ' del listado de obras finalizadas, N
1 | publicadas, endpmceso de rzcepcié’n, h;qu;'d;zciéln, de vz W
arrastre y pendientes por aspectos legales? (si el caso //f
o amerita) G |
[Usa los sistemas informaticos SICOIN, SICOINDES,
13, | SIGES, SNIP,. GUATECOMPRAS, ~GUATENOMINAS,
INVENTARIO “WEB_ y SAG UDAI?, y ¢los dejan 4%\/
funcionando? i
14" | ¢ Tiéne la Entidad portal en internet? =
15 |@eia- Jos - manuales administrativos  y/o  de { » =4
procedimientos actualizados? z PIDEFL
- | ¢presenté-néminas de 011, 022, 029, 031, 035, 036 y
16 N L .
subgrupo 18 vigentes? 1224
Ly | ¢Presenté Tistado de vehiculos y pdlizas de seguros /JQ Vi nage
vigentes?
13 |¢Presenté listods de edificios propiosy en - Van ragroi=
% | arrendamiento? yzu
19 | Presentd el inventario institucional? .53 Ve regeetl
En iPresenté saldos de recursos privativos, préstamos y , =t arw<o
donaciones? gzo
21 | ¢Presenté saldos de vales de combustible? 5 i il
2 |éCuenta Ja Entidad con oficina de acceso a la gﬁ/?’ MM ohace
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MARVIN RODOLFO CRUZ MARTINEZ

Supervisor


MILDRED LORENA FUENTES DE LEON Sub Director



JULIA VICTORIA MONZON PEREZ

Director
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ANEXOS

Oficio de Entrega a Contraloría General de Cuentas
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Acta de Entrega y Recepción del Cargo
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Acta de Entrega y Recepción del Cargo-2
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Acta de Entrega y Recepción del Cargo-3
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Acta de Entrega y Recepción del Cargo-4
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Acta de Entrega y Recepción del Cargo-5
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Certificación del Acta de
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Formulario de Control de Traslado de la Información
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Certificación Formulario de Control de Traslado de la Información
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