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MINISTERIO DE EDUCACION
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Arqueo de Fondos Rotativos Internos y corte de formas
Direccion General de Fortalecimiento a la Comunidad
Educativa-DIGEFOCE-

GUATEMALA, MAYO DE 2019



AUDITORIA INTERNA MINISTERIC DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento No.79948-1-2019 SIAD 540229, de fecha 11
de abril de 2019, fui nombradoc para realizar Auditoria Administrativa de arqueo de
Fondos Rotativos Internos y Corte de formas oficiales autorizadas por la
Contraloria General Cuentas en la Direccion General de Fortalecimiento a la
Comunidad Educativa -DIGEFOCE-.

OBJETIVOS
GENERAL

Verificar si las operaciones realizadas con los fondos rotativos internos, son
liguidadas oportunamente y registradas en el sistema de gestion financiera.

ESPECIFICOS

Verificar el cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable.
Comprobar el uso del sistema de gestién financiera.

Determinar el registro oportuno de los documentos de legitimo abono.

Y otros, que a juicio del Auditor considere conveniente verificar durante la
realizacion de la auditoria.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

Se realizd arqueo al fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento,
verificacion del efectivo de la cuenta bancaria No.3-616-00681-0 del Banco de
Desarrollo Rural, S.A. denominada Fondo Rotativo DIGEFOCE, libro de banco,
conciliacién bancaria, comprobacion y verificacién de los documentos de legitimo
abono al 22 de abril de 2019. Asl mismo, se verificé el uso del sistema de gestién
financiera y se realizo el corte de las formas utilizadas. La Direccién General de
Fortalecimiento a la Comunidad Educativa —-DIGEFOCE- no maneja fondo de caja
chica.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

De conformidad con la resolucidon No.181 de fecha 18 de enero de 2019 se
constituyé el fondo rotativo para gastos de funcionamiento de la Direccién General
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa —DIGEFOCE- por la cantidad de
Q.30,000.00. Dichos fondos son administrados por el Lic. Edwin Rolando
Rodriguez Garcia, Subdirector Financiero.

El fondo rotativo interno para gastos de funcionamiento, ha sido restituido dos (2)
veces, como se indica a contiuacion: por la cantidad de Q.29,714.26 con fecha
05/03/2019 y de Q.19,462.31 con fecha 04/04/2019, para un total de Q.49,176.57.
Asi mismo se establecié que el sistema de gestién financiera se esta utilizando el
mddulo de cuenta corriente, mddulo de bancos, conciliacion bancaria mensual y
caja fiscal.

Al 22 de abril de 2019 el arqueo del fondo rotativo interno para gastos de
funcionamiento estaba, integrado de la siguiente forma:

Direcclén General de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa -IGEFOCE-

Argquec de Fondo Rotativo Interno para Gastos de Funclonamianto
Al 22 de Abril de 2019

Cifras en Quetzales

Pascripeién u oL Valor Qi Valor Q. . Nota

Constitucién del Fondo Rotative Interno para Gastos de Funcionamiento de la Direccidn 30,000,00 1

Genaera! de Fostalecimiento a la Comunidad Educativa -DIGEFQCE- Segin Resolucién  No.
181 de fecha 18/01/2019

Efectlvo y Documentos de legitimo abono

{+) Efectivo Segin Libro de Banco Control en 22/04/2019 23,957.43 2
(+) Decumentos de Legitimo Abeno Vidticos 3,646.75 3
{+) Decumentes de Legitimo Abono Proveedores 2,395.82

(-) ISR por panar al 22/04/2019 0.00 30,000.00
Diferencia 0.00

Fuente: Documentacion e informacién proporcionada por los responsables de la
Direccién General de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa.

NOTAS

Nota 1

El Fondo Rotativo Interno para Gastos de Funcionamiento, estd autorizado
mediante Resolucién No. 181 de fecha 18 de enero 2019, constituido por un
monto de Q.30,000.00; dicho fondo se maneja en [a cuenta registrada en Banco
de Desarrollo Rural, S.A. No0.3-616-00681-0 denominada Fondo Rotativo
DIGEFOCE.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Nota 2

Se constatd segln conciliacion bancaria al 22/04/2019 que la cuenta
No.3-616-00681-0 Fondo Rotativo Interno DIGEFOCE del Banco de Desarrollo
Rural, S.A. y libro de banco, refleja un saldo conciliado de Q.23, 957.43. (Ver
anexo 1)

Nota 3

Los documentos de legitimo abono se encuentran conformados por gastos de
viaticos y por gastos de facturas por pago de proveedores, son registrados en el
sistema de gestion financiera, llevando los registros actualizadoes. (Ver anexo 2 y
3)

Se procedio a realizar el arqueo de las formas, libros y hojas movibles autorizadas
por la Contraloria General de Cuentas, |as cuales se encontraron en su totalidad y
debidamente resguardados. (Ver anexo 4 y 5). Los responsables del resguardo y
custodia de las formas, libros y hojas movibles manifestaron que son los Unicos
que estan a su cargo, por lo cual firmaron el papel de trabajo correspondiente.

CONCLUSION

De conformidad a lo indicado en los parrafos anteriores se concluye que las
operaciones realizadas con los fondos rotativos internos son liquidadas
oportunamente y registradas en el sistema de gestion financiera. Las formas
de libros y hojas movibles autorizados por la Contraloria General de Cuentas que
se utilizan en la Direccién General de Fortalecimiento a la Comunidad Educativa
~DIGEFQOCE- se encantraron en su totalidad y debidamente resguardadas, no
encontrandose deficiencias que ameriten ser consideradas como hallazgos.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

Lis. Eddu Gerardo Pérez Tuluc
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Direscidn de Auditosia Intema -DIDAI-

Ministerie de Edumclén /
R Eo5u GERABEG PEREZ TULUC
S Audito

r
BYRON R RTO RAMIREZ VELARDE ESMELIN CASASOLA FAJARDO
Sub Dipettor Director
ron Roberto Ramirez Velarde Lic. Esmelin Casasola Fajardo
Subdirector DIRECTCR
Direccitn de Auditoria interna -DIDAl- Direccién de Auditoria Interna -DIDA
Ministerio de Educacién MIMISTERID DE EDUCACIAN

] S



AUDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXOS

ANEXO No.1

Direccldn Ganeral de Fortaleclmlento a la Comunidad Educativa -DIGEFOCE-

INTEGRACION DEL SALDO DEL BANCO

BANRURAL CTA 3-616-00681-0
Clfrap en Quetzales
FECHA | = "SALDO AL 31/03/2019 22,833.54
2/04/2019 [CH.547 -1,793.55
I4/2019 [CH.544 -340.00
30412019 |CH.539 -1,170,60
CH.540 -5,820.00
40412018 DEPOSITO No.1931883 FORMA 63-A2 No.B23678 RECIBO
INGRESOS VARIOS 18.462.31
11/04/2019 |CH.546 -2,260.70
11/0472019 |CH.545 -311.00
12/04/2019 |(-) Documentos de Legilimo Abono Vialices -3,846.75
12/04/2019 |(-) Documentos de Legitimo Abono Proveedores -2,385.82
2210472019 |SALDO AL 22/04/2019 23,957.43

|
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXO No.2
Direccién General de Fortalecimlento a la Comunidad Educativa -DIGEFOCE-
Integracion de los Documentos de Legitimo Abono Viaticos
Al 22 ds Abril de 2019
Citras en Quetzales

. . . No.- -
Fecha | : PescﬁgngQQ- - |ichegua] - Vﬂlpr Qe
12/04/2018 JMARIO DOMINGO MORALES MATEQ 551 1,760.00
12/04/2019 (BILLY ABIGAIL SALVADOR DE LEQN 552 414,75
12/04/2018 |ANULADD 553 0.00,
12/04/2019 |BILLY ABIGAIL SALVADOR DE LEON 554 357.00
12/04/2019 |JOSE ALFREDQ CHINCHILLA Y CHINCHILLA $55 394.00
22/042018 |ANULADO 557 0.00
12/04/2019 IMARIO DOMINGO MORALES MATEO 558 721.00
TOTAL 3,646.75
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXO No.3
Direccldn General de Fortalecimlanto a la Comunidad Educatlva -DIGEFOCE-
Integraclén de los Documentos de Legitimo Abano Proveedores
Al 22 de Abril de 2019
Cliras en Quetzalas

IR . ) Na. : i

fecha ; De_s_clji.pciésn Cheqie Vator Q. .
12/04/2019 |[EMPRESA ELECTRICA DE GUATEMALA, S.A. 548 629.82
12/04/2019 JANULADO 549 0.00
12/04/2019 |TELECOMUNICAGCIONES DE GUATEMALA, S.A. 550 386.00
12/04/2019 |DESARROLLO COMERCIAL GUATEMALTECO, S.A. 856 1,380.00
TOTAL 2,395.82
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ALIDITORIA INTERNA

MINISTERIO DE EDUCACION

ANEXO No4

DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA -DIGEFOCE-
CORTE DE FORMAS AL 22 DE ABRIL 2019

dol Aroa Fi [

Llc. Edwin Rol, rig

Garcla

Focha do Corle do Formas: 22

DE ABRIL DE 2018

AL uLyme
UTRIZADG |- . DEL A

. BN VTR

RE e

i, CEIERVACIONER S

Aurtorizades por Ia Contraloria General de Cyentan Gegln Forma 4-

1| 200-A3 CAJAS FISCALES az 33 100 18 ASCC Envio Flscal No. 10153 da fecha 35 Abril da 2013 Cuentadancia
01-04-002, del No.O0Y al 100
Autetizades por la Contralora Genara) e Cuwntas Bogin Forma &-A7-
2| eamy | RECEQDEMORESOS | sonera (620679 |8s0000] 26322 |CCC Envia Fiseal Mo. 14730 de fecha 13 da Julio de 2045 Cuantsdancs
C2-12 del No, 600,001 al 850,000
Autcrizades por In Contraloria Genaral de Cusntas Serle "C" Sagun
3 | 200-A3 CAJAS FISCALES $14218 | 814310 | 514500 182 Forma 4-A1-CCC Envio Flacal No. 14370 de fechs 07 Junlo de 2016
Cuaniadancla C2-12, del No.500,001 ul 575,000
Autorlzedas por la Contralorla Gameral de Cuoniss Segin Forma 4-Al-
o | SETIRCA e GRESo | serzre |ves2rs|esoot0| aarzz | eoE Envia Fieca) No. 14548 da fecha 03 c Moviemore de 201
Cuentadancia CI-12 ded No. 050,001 »! 930,000
VIATICOS ANTICIFC Autarizedus por [w Contraloria Gensra) de Cusntas Segiin 4-A5CC
5 | VAVE-VL FORMULARIO V- 233 E-—] 400 108 [Envic Fiscal No. 11841 de fecha O de Jullo ¢e 2013 Cupniadancie 01-04-
002 del Na. 101 4l €00
Autorizedes por ls Contraloris General dq Cusniag Segiin 4-ASCC
B | VAVCVL VIA':L%I:‘S;JLO;?QT&M 205 204 400 105 |Envio Fleeal No. 11041 da fecha B de Jullo da 2018 Cusniadancis 01-04-
002 dad Mo 101 ol 400
Autorizadas por la ContraloHa Genaral de Cuentes Segon 4-ASCGC
7 {vavoyy| ViATICOLGUDACON 205 | 298 | w00 | 103 |Envic Fiscel No. 11841 ¢a fecha B de Julio d 2013 Cupnisdanct 01-04-
07 clal Rg. 101 &1 200
TARJETAS DE Auorlzadas por Ip Conireloris Genersl de Cuontes Segin 4-A5CC
-1 RESPONSABILIDAD 0 H 00 b0 Etwl¢ Fig4al No. 10553 de lecha 15 de Abrl 2013 Cugntadancts 01-04-
DE ACTIVOS FJOS 83 002 de! No. 01 ul 00
TARJETAS CE Autorizadnas par la Contraleria General de Cueniee Sogun 4-ASCC
9 RESPONSABDILIDAD 13 19 L] 87  |Envio Flszel No. T0BY7 do fecha 19 de Marzo 2014 Cuontadancia 01-04-
DE BIENES FUNJIBLES &8 002 clal No. &1 ul 100
RECONGQCIMIENTO DE Aulofizadas par g Contraloria Ganerat de Cusntas Begln 4-ASCC
10 QASYOS ANTICIPQ REHGLON m an 500 29 Erwvlo Flscal No, 14923 da focha 04 da mayo 2018 Cuantodancla 01-04-
109 002 dul Ko, 01 ol 300
RECCHOCIMIENTO CE Aulorizadas por la Contralaria Generl de Cunmtas Segin 4-ASCC
" GASTOS A LIQUIDACION N arz 600 29 Envio Flacal No, 14922 de fecha 04 de mayo 2016 Cusntadancla 01-04-
RENGLOH 189 002 del Kg. 01 21 500
DESPAGHO DE Autorizadas por lu Contraferla General de Cuantas Semin 4-A55C
12 68 &7 200 14 Envio Flacal No, 14283 de Ischa 10 de Agoslo 2097 Cuentadancia 01-

ALMACEN SIH SERIE

04-002 dol Mo, 01wl 200

TARJETA KARDEX PARA
CONTROL DE ALMACEN SIN
SERIE

155 156 200 43

Autarizedss por la Contratona General da Cusntas Segin &-ASCC
Envio Flazal Sarte A No. 11541 da fecha 08 de Julic 2015
Cuentacancla 01-04-002 el No, 101 pf 200
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION GENERAL DE FORTALECIMIENTO A LA COMUNIDAD EDUCATIVA -DIGEFOCE-
AURITORIA ADMIKISTRATIVA DE ARQUEC DE FONDGS ROTATIVOS INTERNOS ¥ CORTE DE FORMAS 2018
CORTE DE LIBROS AUTOQRIZADOS AL 22 DE ABRIL k1@

Resp ble del Area F Lic. Edwin Rolando Rodriguez Oarcla
Fechs de Corta da Forrnas: 22 DE ABRIL DE 2018 HORA: 1500
WOMERE OEL LOAD - R0 Bo. T Toha A Graacion L WATORIZADO POR
HOJAS MOYILES DE BANGCO CTA # 3815008310 CONTAALORLA GENERAL DE CIENTAS DX LA No.og1 ALA
APERTURADA A FONDO RGTATIVO DISEFOCE, | FL/2062 Clag 3651281497 |01 O ABAR DE 40N | NUMERD 100 ULTIMA UTILIZADA K002, EXTSTENCIA DE LA
BANGO DE DESARROLLO RURAL BANRURAL No. B3 ALA Na, 100

HOJAS MOVILER DB CONCILIACION BANCARIA
CTA #9616508010 APEATUAADA A FONDO CONTRALORIA QENERAL DE CUENTAS DE LARG.0B A LA

ROTATIVO INTEANO DI EFOCE BANGO DE FbI2662 Clo3.:266-12-8-1-4-97 |01 DE ADRIL DE 1997 | NUMERG 200, ULTINA UTUIZADA No.0058, EXISTENCIA CE LA

DESERAOLLO RURAL BANAURAL Ho. 59 ALA Ne. 200
NG MANEJAN CAJA CHICA SEGUHN RARRATIVA DE FECHA
LBRO DE CAlA CHICA 12042010

CHEQUES BANCARIA CTA. 8 3316008410
APEATUAADA A FGNDD ROTATIVO MNTERNOD
DIGEFOCE BANCO DE DESARROLLO RUAAL

BANAURAL

HOJAS MOVILES DE INYENTARIOS DE ACTIVOS

BANGO DE DESARROLLO HURAL S A HANRUAAL, DE LA
No.A41 A LA NUMERO 645 ULTIL'A UTCZADA Ho.0438,
EXISTENCIA DE LA No. 0559 A LA No. 840

% DE AGOSTO DE CONTRALORIA QENERAL DZ CUENTAS DE LANG.DOI A LA
Fh.rit62 Clas.: 3651281457 219 NUMERD 100, ULTIMA UTILZADA Ko.0a3, EX3TENCLA DE LA

Ho. 004 & LA No, 100
LIERO PARA CONOCIMIENTQO ¥ COMTROL DE CONTRALQRIA GENERAL DE CUENTAS DE LA Ko.001 A LA
FORMULARIOS DE RECONQCIMIENTO DE Reglutro No.69TD4 11 DE MAYO DEL 2018 | NUMERD 404, ULTIMA UTILEZADA Ko.011, EXISTENCIA DE 3.4
GASTOS Ho. D12 A LA No. 400

CONTRALORIA GENEFAL DE CUENTAS REGISTRO L2 38551
DE FECHA 24 DE AGOSTO 2017 OZ LA No.0OT A LA NUMERO

UBRO DE ACTAS L235831 24 DEAGOSTO 2017 | yon 4y TihA LTILIZADA No.207, EXISTENCEA DE LA No. 208 A
1A No. 500

CONTRALORLA GENEAAL DE CUENTAS REGISTRO L2 41333
08 D AGO3RTE DE GE FECHA 05 GE ASOSTO 2018 DE LA Ma.001 A LA HULERD

o 500, ULTIMA UTILIZADA No.00001, EXTSTERCLA DE LA Ho, 00002
ALAHC. 500

UBRO DE ACTAS L2 41238

CONTRALORIA OENERAL DE CUENTAS REGIHTRG 85269 DE
FECHA 03 DE ADRIL 2012 DE LA Na.200 A LA NUMERQD 450,
ULTIMA UTILIZAD A Mo.00024, EXISTENCTA DE LA Ne. 00028 &
LA No. a0

HOJAS MOVILES PARA CONQCWIENTOS DE

ENTREGA DE CUPONES DE COMBUSTIBLE Ragiatro Na.55769 £3 G ABRA. 2012
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