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ALDITCRIA INTERNA ' MINISTERIO DE EDUCACION

INTRODUCCION

De conformidad con el nombramiento 79944-1-2019 de fecha 03 de abril de 2019,
fui nombrada para realizar auditorfa administrativa de arqueo de fondos rotativos
internos y corte de formas en la Direccién de Administracion Financiera -DAFI-, del
Ministerio de Educacion.

OBJETIVOS

GENERAL
Verificar si las operaciones realizadas con los fondos rotativos internos, son
liquidadas oportunamente y registradas en el Sistema de Gestién Financiera.

ESPECIFICOS

Verificar el cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable.

Comprobar el uso del Sistema de Gestion Financiera.

Determinar el registro oportuno de los documentos de legitimo abono.

Y otros, que a juicio del auditor considere conveniente verificar durante la
realizacién de |la auditoria.

ALCANCE DE LA ACTIVIDAD

El dia 05 de abril de 2019, en la Subdireccién de Ejecucion Presupuestaria y
Normatividad, de la Direccién de Administracién Financiera -DAFI-, del Ministerio
de Educacién, de conformidad con el nombramiento 79944-1-2019 de fecha 03 de
abril de 2019, se efectué arqueo de los fondos rotativos identificados como: Fondo
rotativo oficina de registro y tramite presupuestal, por un monto de Q.150,000.00 y
Direccion de Administracién Financiera fondo rotativo interno de funcionamiento,
por un monto de Q.30,000.00 y corte de formas.

RESULTADOS DE LA ACTIVIDAD

La Direccién de Administracion Financiera -DAFI- para el manejo y control de los
fondos rotativos utiliza los libros de bancos autorizados por la Contralorfa General
de Cuentas y cuentas monetarias registradas en el Banco de Desarrollo Rural
identificados como sigue: a) libro No. L2 24050 y cuenta Bancaria No. 3445512180
para el fondo denominado Direccion de Administracion Financiera fondo rotativo
interno de funcionamiento y b) libro No. L2 19679 y cuenta bancaria No.
3033370107 para el fondo denominado Fondo Rotativo Oficina de Registro y
Tramite Presupuestal.
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AUDITORIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

La Oficina de Registro y Tramite Presupuestal del Ministerio de Educacién, se
encuentra registrada ante la Contraloria General de Cuentas, con el numero de
cuentadancia 01-4 y la Direccién de Administracién Financiera, con el nimero de
cuentadancia U2-31.

a) Elarqueo de los fondos rotativos se integra de la siguiente forma:

Direccién de Administracién Financiera -DAFI-
Subdireccion de Ejecucién Presupuestaria y Normatividad
Arqueo de Fondo Rotativo Oficina de Registro y Tramite Presupuestal
Al 05 de abril de 2019
-Cifras en Quetzales-

Concepto Parclal Total Nota
Asignacidn del Fondo Retative 150,008,00
BANRURAL Cta, 303337010-7 {seldo conciliado) 119,637.00
Documsntos de Legitimo sheno: 1
Viaticos 28,433.00
Pianilla de transporte 930,00 150,000.00

Diferencia 0.00

Fuente: Papeles de trabajo
Direccidon de Administracion Financiera -DAFI-
Subdireccién de Ejecucion Presupuestaria y Normatividad
Arqueo de Fondo Rotativo Interno de funcionamiento
Al 05 de abril de 2019
-Cifras en Quetzales-

Concapto Parclal Total Nota
Asignacién del Fondo Rotativo 30,000.00
BANRURAL Cla. 303337010-7 {saldo conciliada) 26,500.00 2
Fondo de Caja chica (arqueo al 05/04/2019) 3,500.00 30,000.00

Diferencia 0.00
Fuente: Papeles de trabajo
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AURITCRIA INTERNA MINISTERIO DE EDUCACION

b) Corte de formas:

Direccion de Administracién Financiera -DAFI-
Subdireccién de Ejecucién Presupuestaria y Normatividad
Corte de formas y libros autorizados
Al 05 de abril de 2019

Tipo de Descripelén ExIstenclas Rasponsable
dogumento
Del Al Total
FORM 63-A2 Ingresos varios 132019 132200 182 formas Dorig Magely Cabrera Rivera
FORM 200 A-3 | Cajas Fiscales 533387 533400 14 {ormas Cesar Augusto Lépez Sandoval
LIBRO De Bancos c1a.3033370107 1294 1500 207 falios Cesar Augusto Lopez Sandoval
LIBRO De Bancos cta. 3445512180 137 200 64 follos Cesar Augusto Lépez Sandoval
LIBRO De Conocimientos FORMAS 10 200 191 folios Cesar Auguslo Lépez Sandoval
200 A-3
LIBRO Da caja ehica 65 100 36 folios Juana Lorena Cabrera Agullar
LIBRO De control de formularios de 60 400 341 felies José Rodrigo Blanco Mantdfar

vidticos Oficina de Registro y
framite presupuestal

LIEROD De control da formularios de 6 200 195 folios José Rodrigo Blanco Montufar

vidticos, DAFI

VIATICOS Vidticos anticipo, constancia y 29845 31500 1655 formas José Rodrigo Blanco Montdfar
liquidacidn, Oficina de
Registro ¥ tramite
prasupuesial

VIATICOS Vidticas anticipo, conslancia y 38 100 63 formas José Rodrigo Blanco Montifar
liquidacian, DAFI

VIATICOS Vidticos al exterior 872 3850 2979 formas José Rodrigo Blanco Monttfar

FORM 1-H Ingreso almacén, DAF| 448623 448700 78 formas José Rodrigo Blanco Mantdfar

Fuente; Papeles da trabajo

NOTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

Nota 1

El fondo y cuenta bancaria denominada “Oficina de Registro y Tramite
Presupusstal’, centraliza el fondo rotative interno para gastos de funcionamiento
de las dependencias: Direccion de Cooperacién Nacional Internacional
—DICONIME-, Direccién de Auditoria Interna —DIDAI-, Direccién de Asesoria
Jurldica —DIAJ-, Direccién de Comunicacion Social ~DICOMS- Direccién de
Adquisiciones y Contrataciones —DIDECO-, Direccion de Desarrollo y
Fortalecimiento Institucional —DIDEFI-, Direccion de Desarrollo Magisterial
-DIDEMAG- y Consejo Nacional de Educacion —~CNE-, para ser ejecutado por |a
Subdireccién de Ejecucién Presupuestaria y Normatividad de la Direccion de
Administracién Financiera del Ministerio de Educacion, aprobado mediante
Resolucion No 183 de fecha 18 de enero de 2019.
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Nota 2
El Fondo Rotativo Inferno de funcionamiento de la Direccion de Administracién
Financiera, se constituyd mediante Resolucion 181 de fecha 18 de enero de 2018,

Ambos fondos son administrados por la Licenclada Doris Magaly Cabrera Rivera,
nombrada mediante Oficio DAFI-0198-2019 de fecha 18 de enero de 2019 y el
fondo de caja chica se encuentra bajo la responsabilidad de la licenciada Juana
Lorena Cabrera Aguilar nombrada mediante oficio DAFI-0194-2019 de fecha 18 de
enero de 2019.

CONCLUSION
Como resultado del frabajo efectuado, se determiné que el efectivo, documentos y

registros de los fondos rotativos y el corte de formas son razonables y se
encuentran adecuadamente salvaguardados.
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